Zatgcznik nr1

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1

Powotanie i zadania Komisji Konkursowej

Komisja Konkursowa, zwana dalej ,Komisjg”, powotana jest przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej,

zwanego dalej ,Ministrem”, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia o

konkursieofert, wcelu oceny oraz wyboru ofertdo przyznania dotacji. Minister powotuje Przewodniczgcego

Komisiji.

Komisja sktada sie z Przewodniczagcego Komisji, Sekretarza oraz co najmniej 2 czionkéw Komisiji,

wchodzgcych w skiad zespotu do spraw oceny merytorycznej projektow.

Minister wyznacza Przewodniczgcego Komisiji, ktory:

a) organizuje prace Komisji,

b) wyznacza Sekretarza,

c) zawiadamia cztonkow Komisji za posrednictwem Sekretarza o miejscu, terminie lub formie posiedzen
Komisiji,

d) zapewnia bezstronnoscii przejrzystosci postepowania Komisiji,

e) podpisuje protokoly z posiedzenia Komisiji.

W skiad Komisji mogg zosta¢ powotani eksperci zewnetrzni, ktorzy bedg uczestniczyé w pracach Komisji
na zasadach przewidzianych dla cztonkéw Komisji.

Sekretarz wyznaczany jest przez Przewodniczgcego Komisji sposréd pracownikéow Departamentu

Komunikacjii Promocji Funduszy Europejskich.

Sekretarz zapewnia obstuge organizacyjng i techniczng prac Komisiji.
Sekretarz:

a) przygotowuje oferty do rozpatrzenia cztonkom Komisiji,

b) przygotowuje i obstuguje posiedzenia Komisji,

c) gromadzii przechowuje dokumentacje zwigzang z posiedzeniami Komisji,
d) prowadzi dla kazdej oferty osobng dokumentacije.

Sekretarz bierze takze udziat w ocenie merytorycznej projektow.

Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:



a) pozostajg wzwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwalub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z podmiotem sktadajgcym oferte, jego
petnomocnikiem lub cztonkami jego wtadz, albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z podmiotem

sktadajgcym oferte jego petnomocnikiem lub cztonkami jego wtadz;

b) w okresie dwoch lat przed dniem ogloszenia konkursu ofert pozostawaty w stosunku pracy lub
Zlecenia z podmiotem sktadajgcym oferte albo byty cztonkami jego wiadz.

10. Czlonek komisji sktada oswiadczenie o niewystgpieniu okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 10.

Przewodniczgcy Komisji przekazuje oswiadczenia Ministrowi.

11. Czlonek komisji do czasu zakonczenia jej prac niezwtocznie powiadamia Przewodniczacego Komisji, 0
kazdej zmianie okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 10. Przewodniczacy niezwtocznie przekazuje takg
informacje Ministrowi.

12. Minister odwotuje cztonka Komisji w przypadku:

a) niezlozenia pisemnego oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 11 zdanie pierwsze lub
wystgpienia zmiany stanu objetego tym o$wiadczeniem lub

b) dtugotrwatej choroby cztonka komisji uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji lub

c) dtugotrwatego urlopu cztonka komisji lub

d) niezdolnosci do pracy cztonka komisji z przyczyn innych niz choroba lub

€) uchybien w realizacji obowigzkoéw cztonka komisji lub obowigzkéw pracowniczych.

13. W przypadku odwotania cztonka Komisji albo wygasniecia mandatu cztonka Komisji z powodu jego
Smierci lub zakonczenia stosunku pracy, jezeli spowoduje to utrate minimalnej wymaganej liczny
cztonkow, o ktdrej mowa w ust. 2, Minister niezwtocznie powotuje nowego cztonka Komisji.

14. Z chwilg zakonczenia konkursu ofert Komisja ulega rozwigzaniu.

§2

Procedura oceny ofert przez Komisje

Ocena projektu sktada sie z 2 etapow: oceny formalnej (zgodnie z Kartg Oceny Formalnej, zatgcznik nr 3
do Regulaminu Konkursu) oraz oceny merytorycznej zgodnie z Kartg Oceny Merytorycznej (zatacznik nr 4
do Regulaminu Konkursu) i podczas posiedzen Komisji.

Protokdt z oceny formalnej akceptuje przewodniczacy Komisiji.
Po przyjeciu listy ofert do oceny merytorycznej Przewodniczacy ustala harmonogram i podziat prac w

ramach Komisji.

W trakcie oceny merytorycznej kazda oferta oceniana jest indywidualnie przez przynajmniej dwoch
cztonkéw Komisji. Ocena zapisywana jest w Kartach Oceny Merytorycznej Projektu, w ktérej oceniajgcy
potwierdzajg podpisem dokonanie czynnosci, przy zachowaniu zasad poufnosci i bezstronnosci.

Oferty, ktdre otrzymaty co najmniej 50% sumy punktdéw obu oceniajacych w ramach oceny merytorycznej,
sg procedowane podczas posiedzenia Komisji.

W przypadku duzej liczby ofert, ktére spetniajg kryteria okre$lone w ust. 5, Przewodniczgcy moze podniesé
prég procentowy bedacy podstawg procedowania podczas posiedzenia Komisii.

W trakcie oceny merytorycznej Komisja moze zwracac sie do Oferenta w celu uzyskania wyjasnien,
zgodnie z procedurg, o ktérej mowa w § 3.



10.

11.

W ramach oceny sprawdzane sg takze poszczegdlne pozycje w budzecie pod wzgledem kwalifikowalnosci,
zasadno$ci ich ponoszenia oraz zgodnosci z cenami rynkowymi. W przypadku watpliwosci, mozliwe jest
ich wyjasnianie i dokonywanie korekt w poszczegodlnych pozycjach budzetu, zgodnie z § 4.

Oferty ocenione pod wzgledem merytorycznym sg umieszczane na liscie rankingowe;j.

§3

Procedura wyjasniajaca

Komisjamoze zwracac sie do Oferentdw 0 wyjasnienia dotyczgce tresci ofert i dotgczonych zatgcznikéw

(m.in. uszczegdtowienie informacji na temat dziatan przedstawionych w ofercie).

Komisjamoze zwracac sie do Oferentéw o potwierdzenie przez osoby lub wykonawcdw wymienionych w
ofercie ich gotowosci udziatu w projekcie, w zakresie okreslonym w ofercie. Potwierdzenie takie moze mie¢
forme oswiadczenia pisemnego lub mailowego.

Wezwanie do wyjasnienia, podpisane przez Przewodniczgcego Komisji, kierowane jest do osoby
wskazanej w ofercie jako ,0soba uprawniona do reprezentowania podmiotu”, wysytane jest e-mailem na

adres podany w ofercie.

Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczgcy Komisji. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz 1
dzien roboczy i dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych.

W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 3, Oferent informowany jest o:
a) formie odpowiedzi,

b) terminie, w ktérym ma udzieli¢ odpowiedzi,

c) adresie e-mail, na ktéry ma przestaé odpowiedz.

Odpowiedzi Oferenta dofgczane sg przez Sekretarza do dokumentacji projektu, o ktorej mowa
w § 1 ust. 8litd.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Przewodniczgcego Komisji lub cztonkéw Komisji, moZliwe jest
spotkanie z Of erentem (w siedzibie lub online) celemwyjasnienia cztonkom Komisji watpliwoscipowstatych
w trakcie oceny danego projektu.

W spotkaniu, o ktbrymmowa w ust. 7, uczestniczg: Przewodniczgcy Komisji oraz przynajmniej 2 cztonkowie

Komisji, ktdrzy oceniajg oferte oraz nie wiecej niz pie¢ kluczowych oséb wskazanych przez Oferenta.

Przewodniczgcy Komisji wysyta Of erentowi zaproszenie na spotkanie e-mailem nie p6zniej niz na 3 dni
kalendarzowe przed spotkaniem okreslajac miejsce, godzine lub forme spotkania.

Niestawienie sie Oferenta na spotkanie w wyznaczonym terminie i miejscu spowodowane inng przyczyng
niz sita wyzsza skutkuje negatywna decyzjg, co do nierozstrzygnietych kwestii.

Po spotkaniu, na ktérym wyjasnione zostang watpliwosci powstate w trakcie oceny, czZtonkowie Komis;ji

mogag zmienié ostateczng ocene danego projektu.



§4
Korekta budzetu projektu

Komisja moze zlozy¢ propozycjie zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu

wykonania zadania o kwoty, ktére w ocenie komisji nie odpowiadajg rzeczywistemu kosztowi realizacii

zadania, lub zmiany dziatan, ktére nie odpowiadajg realizacji zadania, o ktérym mowa w ogtoszeniu o

konkursie ofert.

Przewodniczacy przedstawia Oferentowi propozycje nizszej kwoty dofinansowania (lub procentu
zmniejszenia budzetu) na pismie. Pismo jest wysytane e-mailem | zawiera zapytanie,
o0 zgode na wykonanie projektu z uwzglednieniem takiej zmiany przy utrzymaniu rezultatéw projektu
i zachowaniu standardow jakosciowych.

Komisja moze zarekomendowac rezygnacje z czesci dziatan lub modyfikacje dziatan zaproponowanych w
projekcie. Przewodniczgcy przedstawia wdéwczas propozycje na pismie. Pismo jest wysylane e-mailem i
zawiera zapytanie 0 zgode na wykonanie projektu z uwzglednieniem takiej zmiany.

Podmiot, ktory ztozyt oferte, moze skorygowaé oferte, w terminie wskazanym przez Komisje, nie dtuzszym
niz 7 dni od dnia powiadomienia go o propozycji zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji, zmiany
kosztorysu lub zmiany dziatan.

Kwota zaproponowana przez Komisje nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie Oferent.
Postanowienia § 3 ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio.

§5

Sposob podejmowania decyzji

Komisja podejmuje decyzje podczas posiedzenia plenarnego w obecnosci co najmniej 50% cztonkow, po
uprzednim przeprowadzeniu dyskusji.

Komisja moze podjg¢ decyzje roéwniez w formie obiegowej za posrednictwem poczty elektronicznej. Za

podjeciem konkretnej decyzji musi zagtosowaé co najmniej 50% cztonkéw Komisji.

Komisjawybiera i akceptuje ostateczng liste ofert, ktore otrzymajg dotacje, sposréd ofert znajdujacych sie

na liscie rankingowe;j.
Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, dgzgc w swoich pracach do osiggniecia konsensusu.

Jezelikonsensus, o ktérym mowa ust. 3, jestniemozliwy do osiggniecia, Komisja podejmuje rozstrzygniecia
wiekszoscig gtoséw obecnych cztonkow. W przypadku rownej liczby cztonkéw decyduje glos

Przewodniczacego Komisji.
Przewodniczacy komisji sporzadza protokét z przebiegu konkursu, ktéry zawiera, w szczegoélnosci:

a) o0znaczenie miejscaiczasutrwania konkursu;

b) okreslenie przedmiotu konkursu;

c) imionainazwiska oséb wchodzgcych w skiad komisji;

d) liczbe ztozonych ofert i nazwy podmiotow skiadajgcych oferte;

e) wskazanie ofert, ktére zostaty odrzucone, wraz z podaniem przyczyn ich odrzucenia;



f) wskazanie ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, wraz z podaniem sumy punktow przyznanych
przez oceniajgcych dang oferte;

g) propozycje przyznania dotacji ze wskazaniem proponowanych kwot;

h) informacje o przyczynach zakohczenia prac komisji;

i) podpis przewodniczacego komis;ji;

j) date sporzadzenia protokotu.
7. Przewodniczacy komisji przekazuje Ministrowi zbiorczy protokét z przebiegu konkursu oraz zZtozone oferty.
8. Minister niezwtocznie podejmuje decyzje w sprawie przyznania dotacji i zamieszcza ogtoszenie o

wynikach konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publicznej.

Stanowisko Ministra dotyczgce nieprzyznania dotacii jest ostateczne i nie podlega procedurze odwotawczej.




