Zarzadzenie nr 18
Nadle$niczego Nadlesnictwa Jabtonna
z dnia 15 maja 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 15 Nadlesniczego Nadle$nictwa Jablonna z dnia
01.07.2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Jabtonna

(Znak spr.: NK.012.3.2026)

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U.
z 2025 r., poz. 567) oraz w zwigzku z § 22 pkt 3 Statutu Parstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku w
sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Panstwowe,
zarzadzenia nr 101 Dyrektora Generalnego Laséw Parnstwowych z dnia 6 listopada
2023 r. (znak: G1.0210.8.2023) oraz Zarzadzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie ramowego regulaminu
organizacyjnego Nadles$nictwa, zarzgdzam co nastepuje:

§1

W zafgczniku nr 1 do_zarzadzenia-nr-11 Nadle$niczego Nadlesnictwa Jabtonna z dnia
30 marca 2026 r. w-sprawie-zmiany-zarzadzenia nr 15 Nadlesniczego Nadle$nictwa
Jabtonna z dnia 01.07.2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Nadlesnictwa Jabfonna, zmianie ulega § 9 ust. 2, ktéry otrzymuje
brzmienie:

"2. Do zadan Dziatu Gospodarki Lesnej (ZG) nalezy realizacja zadan z zakresu:

1) Nasiennictwa, selekcji i szkotkarstwa, w ramach ktérego realizacjg zadan
zajmuje sie specjalista SL ds. nasiennictwa, selekcji i szkotkarstwa, do
obowigzkéw ktérego nalezy miedzy innymi:

— koordynacja i sporzadzanie planéw rzeczowych i finansowych w zakresie
hodowli lasu, nasiennictwa i selekcji oraz szkdtkarstwa w szczegdlnosci
kosztéw i zadan zwigzanych z funkcjonowaniem szkétki kontenerowej i
gospodarczej oraz biezgca kontrola realizacji planow;

— prowadzenie kartoteki magazynowej w zakresie ewidencji i obrotu szyszek,
nasion i owocow, sadzonek drzew produkowanych w szkéice kontenerowe;j
i szkotce gospodarczej, nawozdéw i $rodkéw ochrony roslin;

- prowadzenie rejestru leSnego materiatu podstawowego;

— organizacja i ewidencjonowanie obrotu lesnym materiatem rozmnozeniowym
(szyszki, owocostany i nasiona oraz czgsci roslin i sadzonki);



—organizowanie transportu szyszek, nasion i owocow oraz sadzonek drzew
produkowanych w szkdice kontenerowej i szkdtce gospodarczej na potrzeby

wilasne;

—realizacja obowigzkéw wynikajacych z wdrazanych i wdrozonego dla jednostek
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Parstwowe oprogramowania i
aplikaciji;

—sporzadzanie planéw gospodarczych dla nadlesnictwa i le$nictw w zakresie
kosztowym i w odniesieniu do wiasciwej pracochtonnosci oraz kontrola ich
realizacji;

— przygotowywanie w $ciste] wspotpracy z Lesnictwem szkdtkarskim planow,
harmonogramoéw, zamowien w zakresie prawidiowego funkcjonowania szkétki
kontenerowej oraz szkétki gospodarczej;

—kontrola merytoryczna zleceh i protokotéw odbioru robét oraz opis faktur z
zakresu hodowli lasu, nasiennictwa, selekcji i szkotkarstwa;

— przygotowywanie danych do corocznej oceny udatnos$ci upraw 2 i 5-letnich;

—wprowadzanie do SILP i/lub SILPWeb dokumentacji zwigzanej z prowadzonym
obrotem leSnym materiatem rozmnozeniowym;

—wystawianie faktur w zakresie powierzonych obowigzkéw;

—sporzadzanie perspektywicznego programu produkcji szkdtkarskiej, planéw
zbioru szyszek, owocéw i nasion, harmonogramu cigé¢ sanitarno-selekcyjnych
(CSS). Monitorowanie i kontrolowanie ich realizacji.

2) Stanu posiadania, w ramach ktérego realizacjg zadan zajmuja sie specjalisci:
a) Specjalista SL ds. stanu posiadania i udostepniania lasu, do obowigzkdow
ktérego nalezy miedzy innymi:

koordynacja i sporzadzanie planéw rzeczowych i finansowych w zakresie
stanu posiadania i geodezji lesnej dla nadle$nictwa oraz lesnictw.
Kontrola realizacji planow;

prowadzenie ewidencji realizacji zadan w zakresie swojego dzialania;
wspoipraca z terenowymi stuzbami geodezyjnymi w zakresie stanu
posiadania, w tym zawiadamianie o zaistniatych zmianach w ewidenc;ji
gruntéw nadlesnictwa odpowiednie organy geodezyjne;

realizacja obowigzkéw wynikajacych z obstugi aplikacji e-Rejestr
Gruntow;

prowadzenie rejestru gruntdow bedacych w zarzadzie Panstwowego
Gospodarstwa Lasy Panstwowe Nadlesnictwa Jabtonna;

gromadzenie dokumentacji w zakresie niezbednym do wprowadzenia
zmian w obrocie wewnetrznym i zewnetrznym gruntami
bedacymi w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa Lasy Parstwowe
Nadlesnictwa Jabtonna;

przygotowanie i realizacja we wspdipracy z pozostatymi dziatami
nadle$nictwa sprawy zwigzane z zastosowaniem specjalnych ustaw



b)

szczegdlnych inwestycji potocznie okreslanych jako specustawy
(drogowa, kolejowa, powodziowa i inne);

— prowadzenie postepowarn w sprawach dotyczacych naruszen granic
gruntdw bedacych w zarzgdzie Panstwowego Gospodarstwa Lasy
Panstwowe Nadlesnictwa Jabtonna;

— prowadzenie wszelkich procedur wraz z przygotowywaniem niezbednych
dokumentéw zwigzanych z udostepnianiem gruntéw wtasnosci Skarbu
Pafstwa w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy
Panstwowe Nadle$nictwa Jabtonna, w tym oddawanie gruntow w
dzierzawe, najem;

- prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniem zarzadu oraz
przekazywaniem gruntdbw w uzytkowanie Stotecznemu Zarzgdowi
Infrastruktury Wojskowe;j;

- sporzadzanie zestawien powierzchniowych niezbednych do wtasciwego
przygotowania deklaracji podatkowych w oparciu o dane z ewidencji
gruntow
i zawarte umowy: podatek le$ny, rolny oraz podatek od nieruchomosci;

— prowadzenie internetowego rejestru sprzedawanych, zakupionych
i zamienionych, gruntow lesnych i nielesnych z wykorzystaniem
oprogramowania www dedykowanego dla jednostek organizacyjnych
Panstwowego Gospodarstwa Lasy Panstwowe.

Specjalista SL ds. zarzadzania zasobami leSnymi, do obowigzkéw ktorego

nalezy miedzy innymi:

— prowadzenie nadzoru nad prawidlowym wylgczeniem gruntu lesnego
niestanowigcego wiasnosci Skarbu Panstwa z produkcji poprzez
potwierdzenie faktycznie wytaczonej powierzchni gruntu w odniesieniu do
powierzchni okreslonej w decyzji dyrektora RDLP;

- gromadzenie dokumentacji w zakresie niezbednym do wprowadzenia
zmian w obrocie wewnetrznym i zewnetrznym gruntami begdacymi w
zarzagdzie Panstwowego Gospodarstwa Lasy Panstwowe Nadle$nictwa
Jabtonna;

- realizacja procesu dokumentowania stanu prawnego gruntéw bedacych
w zarzagdzie Panstwowego Gospodarstwa Lasy Paristwowe Nadlesnictwa
Jabtonna. Prowadzenie spraw zwigzanych z procesem zakfadania ksiag
wieczystych dla gruntéw w zarzadzie Nadlesnictwa, w tym migdzy innymi:
kompletowanie dokumentaciji niezbednej do ztozenia wtasciwego wniosku
do sgdéw rejonowych w celu regulacji prawno-wiasno$ciowej gruntow, w
uzasadnionych sytuacjach prowadzenie poszukiwah dokumentacji
miedzy innymi w archiwach Panstwowych, dokonywanie z obstugg
prawng Nadlesnictwa uzgodnien i analizy formalnoprawnej posiadanej
dokumentacji oraz oceng ich przydatnosci dowodowej, stanowigce;
podstawe do dokonania ujawnienia wiasnosci, przygotowanie i ztozenie



3)

wnioskéw do sadéw rejonowych w celu zatozenia ksiegi wieczystej,
kontroli poprawnosci zapiséw w SILP dotyczacych ksigg wieczystych.
Dokumentowanie podejmowanych czynnosci w EZD;

— prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem nieruchomosci prawowitym
wiascicielom;

— prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg gruntéw;

— ustalanie zgodnosci projektéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego (mpzp) z Planem urzadzenia lasu (pul);

— prowadzenie procedur zwigzanych ze zmiang przeznaczenia gruntow
rolnych i leSnych na cele nierolnicze i nielesne w projektach miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego (mpzp);

- przygotowanie dokumentacji dotyczacej sprzedazy, kupna i zamiany
gruntéw lesnych i nieleSnych, w tym dotyczacej sprawy zwigzane z
prawem pierwokupu i prawem nabycia gruntéw le$nych na podstawie art.
37a;

— prowadzenie postepowan zwigzanych z ustanowieniem stuzebnosci
przesylu oraz stuzebnosci drogowej, w tym spraw zwigzanych z
ustanowieniem drég koniecznych;

- prowadzenie procedur wraz z przygotowywaniem niezbednych
dokumentéw zwigzanych z udostepnianiem gruntéw wiasnosci Skarbu
Panstwa w zarzadzie Parnstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy
Panistwowe Nadle$nictwa Jabtonna, w krétkoterminowg dzierzawe,
najem.”.

Gospodarowania drewnem i marketingu, w ramach ktérego realizacjg zadan
zajmuje sie specjalista SL ds. gospodarowania drewnem i marketingu, do
obowigzkdéw ktérego nalezy miedzy innymi:
koordynacja i sporzadzanie planéw rzeczowych i finansowych w zakresie
sprzedazy drewna oraz pozyskania i sprzedazy uzytkéw ubocznych. Kontrola
realizacji planow;
prowadzenie kartoteki magazynowej w zakresie ewidencji i obrotu drewnem
oraz produktéow ubocznego uzytkowania lasu;
realizacja obowigzkéw wynikajacych z wdrozonego dla jednostek
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oprogramowania
WWW w zakresie sprzedazy drewna PORTAL LESNO-DRZEWNY, aplikacja
E-DREWNO;
kontrola protokotéw odbioru robét z zakresu pozyskania i zrywki drewna.
przygotowywanie procedur przetargowych w zakresie sprzedazy surowca
drzewnego.
opracowywanie umow kupna-sprzedazy drewna w oparciu 0 chowigzujgce w
tym zakresie wzory i wytyczne;
monitorowanie naleznosci zwigzanych ze sprzedazg drewna;
kontrolowanie i analizowanie zapaséw drewna oraz wtasciwej rotacji drewna;



4)

5)

wykonywanie transferéw z i do le$nictw w zakresie przychoddw i rozchodéw
drewna;

przygotowywanie i wprowadzanie do SILP dokumentacji w zakresie
rozpatrzonej reklamacji surowca drzewnego i uzytkéw ubocznych;
wystawianie i podpisywanie faktur dotyczacych sprzedazy drewna;
wprowadzanie do SILP catej dokumentacji zwigzanej z obrotem drewna;
sporzadzanie analiz, informacji, monitorowanie i analizowanie rynku
drzewnego oraz uzytkéw ubocznych oraz niezbednej sprawozdawczosci w
zakresie swojego dziatania, w tym w szczegéinosci: sprawozdanie GUS C-01
oraz LPIO-9.

Uzytkowania lasu, w ramach ktérego realizacjg zadan zajmuje sie specjalista
SL ds. uzytkowania lasu, do obowigzkow ktérego nalezy miedzy innymi:
koordynacja i sporzadzanie planéw rzeczowych i finansowych w zakresie
wniosku cieé, pozyskania i zrywki drewna oraz pozostatych zadan z zakresu
pozyskania drewna;

kontrola protokotow odbioru robét z zakresu uzytkowania lasu i pozostatych
kosztoéw z zakresu pozyskania drewna;

zbieranie i dokumentowanie wszelkich zmian i odstepstw od planu urzadzenia lasu
oraz przygotowywanie wnioskéw o wprowadzenie zmian w planie urzadzenia lasu;
nadzorowanie prac zwiazanych z opracowaniem planu urzadzenia lasu;

przygotowywanie i gromadzenie danych stuzacych do terminowego
przeprowadzenia procesu aktualizacji opisu taksacyjnego o zdarzenia
gospodarcze;

monitorowania i wprowadzania zmian opisu taksacyjnego w bazie SILP;
aktualizowania le$nej mapy numerycznej

Edukacii, ochrony przeciwpozarowej i turystyki, w ramach ktérego realizacjg
zadan zajmuje sie specjalista SL ds. edukacji, ochrony przeciwpozarowej i
turystyki, do obowigazkow ktérego nalezy miedzy innymi:

koordynacja i sporzadzanie planéw rzeczowych i finansowych w zakresie
utrzymania obiektéw edukacyjnych oraz ochrony przeciwpozarowej
sporzgdzanej przez le$niczych;

sporzadzanie planéw gospodarczych dla nadlesnictwa;

kontrola protokotow odbioru robét w swoim zakresie;

prowadzenie dziatar edukacyjnych i ich dokumentowanie;

monitorowanie i kontrolowanie stanu technicznego obiektéw wykorzystywanych
do edukacii le$nej spoleczeristwa majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa
ich uzytkownikom (dziatania we wspodipracy z Dzialem Administracyjno-
Gospodarczym oraz inspektorem nadzoru);

organizowanie i koordynowanie pracg stuzby obserwacyjno-alarmowej, praca
jednostki gasniczej (LPPoz) i dyzurami pracownikow SL;



6)

inicjowanie rozwoju infrastruktury zwigzanej z zagospodarowaniem
turystycznym i udostepnionej do masowego wypoczynku i rekreacii;

Ochrony lasu, ochrony przyrody i towiectwa, w ramach ktérego realizacjg zadan
zajmuje sie specjalista SL ds. ochrony lasu, ochrony przyrody i towiectwa, do
obowigzkow ktérego nalezy miedzy innymi:

koordynacja i sporzadzanie planéw rzeczowych i finansowych w zakresie
ochrony lasu, ochrony przyrody w tym certyfikacji gospodarki lesnej
oraz gospodarki towieckiej, kontrola realizacji planéw;

kontrola protokotéw odbioru robét ze swojego zakresu;

prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z obrotem i stosowaniem
$rodkoéw chemicznych;

monitorowanie i ewidencjonowanie szkéd od zwierzyny w uprawach lesnych
i mtodnikach;

koordynowanie dziatan zwigzanych z certyfikacjg gospodarki lesnej;

nadzér nad wszystkimi formami ochrony przyrody wystepujacymi na terenie
nadlesnictwa, w szczegélnosci rezerwatami przyrody, pomnikami przyrody,
strefami ochrony miejsc gniazdowania i rozrodu ptakéw chronionych, obszarami
Natura 2000, cennymi siedliskami przyrodniczymi;

kontrola prawidlowos$ci sporzadzania i realizacji przez Kofa towieckie
przedktadanych do zatwierdzenia Rocznych Plandw towieckich.

§ 2.

Pozostate zapisy zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




