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ZAPROSZENIE 
 

do złożenia oferty na „Usługę odbioru, transportu, niszczenia oraz utylizacji dokumentacji niearchiwalnej 

oraz płyt CD/DVD wytworzonej przez Podkarpacki OR oraz biura powiatowe ARiMR”.  

 

Podkarpacki Oddział Regionalny ARiMR w Rzeszowie zaprasza do złożenia oferty cenowej  

w postępowaniu ofertowym prowadzonym w celu udzielenia zamówienia publicznego o wartości nie 

przekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity: Dz.U.2024.1320 ze zm.), którego przedmiotem jest: 

 

1. NAZWA ZADANIA: 

Usługa odbioru, transportu, niszczenia oraz utylizacji dokumentacji niearchiwalnej oraz płyt CD/DVD 

wytworzonej przez Podkarpacki OR oraz biura powiatowe ARiMR wskazane przez Zamawiającego.  

 

2. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Sześć miesięcy od daty zawarcia umowy. 

 

3. SZCZEGÓŁY ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa odbioru, transportu i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz 

płyt CD/DVD łącznie z dokumentacją zawierającą informacje poufne, dokumentacją stanowiącą tajemnicę 

przedsiębiorstwa oraz dokumentacją zawierającą lub mogącą zawierać dane osobowe podlegające 

szczególnej ochronie prawnej. Usługa niszczenia dokumentacji odbywa się przy użyciu profesjonalnych 

maszyn niszczących, zgodnie z normą ISO/IEC 21964 do minimum trzeciej klasy ochrony utajnienia, wraz 

z usługą utylizacji.  

W przypadku, gdy makulatura i inne surowce wtórne pozyskane w wyniku realizacji umowy będą 

przedmiotem sprzedaży, Strony zawrą odrębną umowę sprzedaży makulatury i innych surowców 

wtórnych, określając ich ilość, cenę oraz warunki sprzedaży.  

Szczegółowe warunki zamówienia oraz sposób wykonania usługi został określony w projektowanych 

postanowieniach umowy. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z całością dokumentacji 

stanowiącej załączniki do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty.  

 

Zamawiający zaleca przed złożeniem oferty odbycie wizji lokalnej oraz sprawdzenie w siedzibie 

Zamawiającego tj. Podkarpackim Oddziale Regionalnym al. Tadeusza Rejtana 36 35.310 Rzeszów oraz 

wskazanych przez Zamawiającego biurach powiatowych ARiMR, dokumentacji przeznaczonej do 

brakowania w celu należytej realizacji zamówienia. Zamawiający umożliwia odbycie wizji lokalnej w 

dniach 03.03.2026 r. – 12.03.2026 r. w godz. 10.00 – 12.00. 

 

4. OFERTA POWINNA ZAWIERAĆ 

a) wypełniony „Formularz ofertowy” – załącznik nr 1 do Zaproszenia, 

b) pełnomocnictwo, jeżeli formularz ofertowy będzie podpisany przez inne osoby niż wskazane w 

dokumentach wskazanych w KRS lub w ewidencji działalności gospodarczej, 

c) parafowany przez uprawnione osoby wzór umowy wraz z umową powierzenia przetwarzania danych 
osobowych stanowiący Załącznik nr 2 do Zaproszenia oraz parafowaną Klauzulę RODO stanowiącą 
Załącznik Nr 3 do Zaproszenia.  
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d) niezbędne pozwolenia, uprawnienia i certyfikaty, 
e) oferowany koszt netto i brutto kompleksowej usługi winien zawierać koszty związane z bezpiecznym 

odbiorem dokumentacji, transportem, niszczeniem akt zgodnie ze wskazaną normą oraz koszty 
utylizacji, jak również nagranie na płytę CD/DVD przebiegu procesu niszczenia przekazanej 
dokumentacji, zapewnienie pojemników/worków, zapakowanie do nich dokumentacji we 
wskazanych siedzibach Zamawiającego, 

f) oświadczenie dot. braku wykluczenia Załącznik nr 4 do Zaproszenia, 
g)  wypełnioną ankietę – wymagania dla podmiotu zewnętrznego w zakresie możliwości powierzenia 

przetwarzania danych osobowych Załącznik nr 5 do Zaproszenia. 
 

5. POZOSTAŁE INFORMACJE 
a) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni liczonych od daty upływu terminu 

składania ofert; 
b) realizacja przedmiotu zamówienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy. 
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
d) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 
ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę 
albo unieważnić postępowanie. 

e) Każdy z Oferentów zobowiązany jest do wypełnienia ankiety, której formularz stanowi załącznik nr 5 
do zapytania. Zamawiający oceni Wykonawcę/ Podmiot przetwarzający na podstawie oświadczeń 
zawartych w ankiecie w zakresie przestrzegania wymogów prawa, wiedzy fachowej w dziedzinie 
ochrony danych osobowych oraz wiarygodności. Zamawiający zastrzega sobie prawo powierzenia 
wykonania usług takim podmiotom, które zapewniają gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi przepisów prawa o ochronie 
danych osobowych ( RODO) i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.  

f) Zaoferowana cena jest jawna nie można jej zastrzec, jako tajemnicę handlową przedsiębiorstwa czy 
przedsiębiorcy. Oferty w przedmiotowym postępowaniu zostają udostępniane  na wniosek.  

 
6. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

Z postępowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 514), zwaną dalej „ustawą o szczególnych rozwiązaniach”, wyklucza 

się: 

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach; 

b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 

2025 r. poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach; 

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach. 
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7. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę należy dostarczyć osobiście do Podkarpackiego Oddziału Regionalnego ARiMR w Rzeszowie, al. 

Tadeusza Rejtana 36 lub przesłać na adres e - mail podkarpacki@arimr.gov.pl w nieprzekraczalnym 

terminie do dnia 13.03.2026 roku do godz. 10.00. 

Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą poddawane ocenie.  

 

Osobą udzielającą szczegółowych informacji oraz do kontaktu jest: 

• Pan Andrzej Mularz; tel.: 17 875 61 38; tel. kom.: 661 781 049; 

• Pan Wojciech Lech; tel.: 17 875 60 35. 
 
 
 

 
 

    Z poważaniem 

          Błażej Borowiec 
        Dyrektor Podkarpackiego OR 

                      ( podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki do Zaproszenia: 
Nr 1 – Formularz ofertowy 
Nr 2 – Wzór umowy wraz z umową powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
Nr 3 – Klauzula RODO 
Nr 4 – Oświadczenie sankcyjne  
Nr 5 – Ankieta  
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