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Zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu KKK

Instrukcja dla Wnioskodawcy bioragcego udziat
w Konkursie o nadanie/odnowienie statusu Krajowego Klastra Kluczowego

zdnia 27 maja 2021 r.

A. WPROWADZENIE

Konkurs o status Krajowego Klastra Kluczowego jest organizowany w oparciu o Regulamin Konkursu
o status Krajowego Klastra Kluczowego (zwany dalej Regulaminem Konkursu). Regulamin Konkursu
wraz z zatgcznikami stanowi dokumentacje Konkursu.

Organizatorem Konkursu jest Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii. Obstuge Konkursu
zapewnia Sekretariat Konkursu (kontakt: klastry@mrpit.gov.pl).

Whioskodawcg w Konkursie o status Krajowego Klastra Kluczowego jest Koordynator Klastra,
dziatajgcy w imieniu Klastra, tj. jego cztonkdw - wszystkich podmiotéw, ktdre podpisaty
umowe/porozumienie Klastra. Koordynator  sktada z ich upowaznienia  wniosek
o nadanie/odnowienie statusu Krajowego Klastra Kluczowego.

Whnioskodawca wypetnia formularz Wniosku o status Krajowego Klastra Kluczowego (KKK), zwany
dalej ,wnioskiem”. Whniosek jest wypetniany i rejestrowany za posrednictwem Internetowego
Generatora Wnioskow (zwanego dalej ,Generatorem”), dostepnego pod adresem: kkk.mrpit.gov.pl.

Za Whniosek uwaza sie wylacznie Wniosek wypetniony w Generatorze - wszelkie inne elektroniczne
lub papierowe formy nie stanowig wniosku o status KKK i nie bedg rozpatrywane.

W celu prawidtowego wypetnienia Wniosku w Generatorze, nalezy zapoznac sie z:

- aktualng dokumentacjg Konkursu o status KKK, opublikowang na stronie internetowej Organizatora:
https://www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-technologia, w tym z niniejszg Instrukcjg;

- pytaniami i odpowiedziami zgtoszonymi przez potencjalnych Wnioskodawcéw w danej rundzie
konkursowej, znajdujgcymi sie na stronie internetowej Organizatora.

Wazne: W zwigzku z uproszczong procedurg aplikacji w Konkursie dla klastrow wnioskujgcych
o odnowienie statusu KKK, ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest uzyte sformutowanie ‘wniosek o nadanie
statusu KKK’ zapis dotyczy jedynie klastrow wnioskujgcych o nadanie statusu KKK (uwaga odnosi sie
do czesci C.l tj. | etap oceny — ocena merytoryczna wstepna).

Whioski sg sktadane w rundach konkursowych, ogtaszanych na stronie internetowej Organizatora.
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UWAGA

Administratorem danych jest Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii, Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-
507 Warszawa.

Aby Wniosek zostat uznany za ztozony musi spetnié facznie nastepujgce wymagania:
a) zostad zarejestrowany w Generatorze,

b) zosta¢ wuzupetniony o skan pisma (lub pismo podpisane podpisem elektronicznym)
potwierdzajgcego zarejestrowanie wniosku w Generatorze, ktére zostato podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z dokumentem rejestrowym. Skan pisma
musi by¢ dostarczony drogg e-mailowg na adres Sekretariatu Komisji Oceniajacej wnioski o status
KKK: klastry@mrpit.gov.pl przed zakoriczeniem naboru wnioskéw w danej rundzie konkursowej albo

w terminie wyznaczonym przez Sekretariat Komisji Oceniajace;.

Ztozony Wniosek wraz z zatgcznikami powinien spetniaé wszystkie nastepujgce warunki:
1. by¢ wypetniony w jezyku polskim,

2. by¢ wypetniony zgodnie z niniejszg Instrukcja,

3. miec wypetnione wszystkie wymagane pola,

4. by¢ kompletny (tj. zawiera¢ wszystkie wymagane zatgczniki podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentacji we wskazanym formacie),

5. zawieraé poprawne wyliczenia arytmetyczne,
6. zawierac spdjne informacije,

7. byc¢ przygotowany przez Wnioskodawce starannie, tj. powinien obejmowac informacje
umozliwiajgce dokonanie petnej oceny, pozwalajgcej na podjecie decyzji w sprawie nadania
statusu KKK,

8. by¢ ztozony przez Wnioskodawce bedacego Koordynatorem Klastra wskazanym w
umowie/aneksie do umowy powotania Klastra, oraz upowaznionego do ztozenia Wniosku,

9. by¢ ztozony przez Wnioskodawce posiadajgcego siedzibe na terytorium Polski oraz osobowos¢
prawna.

B. WYPELNIENIE | REJESTRACJA WNIOSKU W GENERATORZE
Wypetnienie i rejestracja wniosku przy uzyciu Generatora przebiega w sposéb opisany ponize;j.

1. Ztozenie wniosku w Generatorze jest mozliwe od ogtoszenia otwarcia naboru wnioskéw w danej
rundzie konkursowej (jest to dzien roboczy). Termin uruchomienia i zakoniczenia naboru jest
ogtaszany kazdorazowo przez Organizatora Konkursu na stronie
https://www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-technologia
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Whioskodawca zaktada konto w Generatorze https://kkk.mpipt.gov.pl podajagc wymagane dane,

w tym login i hasto oraz adres e-mail.

Po zatozeniu konta, Wnioskodawca otrzymuje na podany adres e-mailowy link aktywujgcy
konto.

Whioskodawca klika w podany link, aktywuje konto i loguje sie w Generatorze.

Po zalogowaniu sie Wnioskodawca wybiera odpowiednio opcje: ,Wniosek o nadanie statusu
KKK” albo ,,Wniosek o odnowienie statusu KKK”.

Po otwarciu formularza wniosku do edycji, Wnioskodawca wypetnia poszczegdlne pola, podajac
wymagane informacje. Jezeli ktérekolwiek pole nie dotyczy danego Wnioskodawcy, nalezy
wpisac ,NIE DOTYCZY” - dane muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

Do wniosku nalezy zatgczy¢ wymagane zatgczniki w formacie PDF.

Kazdorazowo, przed zakoriczeniem pracy nad Whnioskiem, Wnioskodawca zapisuje Whniosek,
ktdry pozostaje aktywny do edycji. Kazde wcisniecie opcji "ZAPISZ" powoduje zapisanie od nowa
petnej wersji wniosku.

Po zakonczeniu wypetniania Wniosku Whnioskodawca uruchamia opcje walidacji (przycisk
»Sprawdz wniosek” w menu z lewej strony u gory).

Po pozytywnej walidacji Wnioskodawca moze zarejestrowaé Whniosek poprzez nacisniecie
przycisku , Zarejestruj wniosek”.

Whiosek uwaza sie za zarejestrowany w Generatorze z chwilg wyswietlenia sie komunikatu
»Whniosek zostat zarejestrowany”, ktdry pojawia sie po nacisnieciu przycisku ,Zarejestruj
whniosek”.

Po zarejestrowaniu w Generatorze wniosek nie jest juz aktywny do edycji.

W przypadku zarejestrowania w Generatorze przez tego samego Whnioskodawce wiecej niz
jednego Whniosku dotyczgcego tego samego Klastra, do oceny brany jest wniosek ostatni
(tj. zarejestrowany najpdzniej).

W ostatnim dniu rundy konkursowej, ktory przypada na dzien roboczy, Wnioski mogg by¢
sktadane do godz. 23:59.

Rejestracja wniosku w Generatorze nie jest tozsama ze skutecznym ztoieniem Wniosku,
poniewaz do ztozenia Wniosku wymagane jest otrzymanie przez Sekretariat Komisji
Oceniajacej drogg mailowg pisma podpisanego elektronicznie lub skanu prawidtowego pisma
potwierdzajacego rejestracje Wniosku w Generatorze. Skan pisma musi zostaé¢ dostarczony
przed zakonczeniem naboru wnioskow w danej rundzie konkursowej albo w terminie
wyznaczonym przez Sekretariat.

Po zarejestrowaniu Wniosku w Generatorze, na ekranie wyswietla sie wzér pisma do
potwierdzenia zarejestrowania wniosku. Pismo zawiera m.in.: nazwe i adres Wnioskodawcy,
nazwe Klastra, date rejestracji Wniosku, numer Wniosku, nr ID oraz sume kontrolng Wniosku (w
dalszej korespondencji wykorzystywany bedzie numer Wniosku).
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17. Whnioskodawca zapisuje na dysku pismo potwierdzajgce zarejestrowanie wniosku i drukuje je
(nie dotyczy pism podpisanych elektronicznie). Pismo uzupetnione o miejscowos¢ i date musi
zostaé podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy (czytelny
podpis). W przypadku podpisania pisma na podstawie upowaznienia, nalezy do pisma zatgczyé
kopie upowaznienia. Nastepnie pismo nalezy zeskanowad (wraz z ewentualnymi zatgcznikami) i
przestac w formacie PDF e-mailem na adres Sekretariatu Komisji Oceniajacej:
klastry@mrpit.gov.pl. Nieprzekraczalnym terminem otrzymania skanu pisma przez Sekretariat

Komisji jest data i godzina zakoriczenia naboru wnioskéw w danej rundzie konkursowej albo
data i godzina wyznaczona przez Sekretariat.

18. Whniosek uznaje sie za ztozony po skutecznym otrzymaniu przez Sekretariat Komisji Oceniajgcej
w terminie e-maila zawierajgcego skan prawidiowego pisma, potwierdzajgcego rejestracje
whniosku w Generatorze.

19. Po otrzymaniu przez Sekretariat Komisji Oceniajgcej skanu prawidtowego pisma
potwierdzajgcego zarejestrowanie Whniosku w Generatorze, Whnioskodawca otrzymuje
e-mailem powiadomienie o ztozeniu Wniosku.

20. Za date i godzine ztozenia Whniosku uwaza sie date i godzine zarejestrowania wniosku
w Generatorze.

21. Wnhniosek zostaje uznany za nieztozony w przypadku nieotrzymania przez Sekretariat Komisji
Oceniajgcej w terminie skanu prawidtowego pisma potwierdzajgcego zarejestrowanie Wniosku
w Generatorze.

22. Whnioskodawca moze zgtosi¢ do MRPIiT wadliwe dziatanie Generatora drogg elektroniczng
na adres: klastry@mrpit.gov.pl).

C. WYJASNIENIE NIEKTORYCH POJEC UZYTYCH W DOKUMENTACJI KONKURSU

Przedsiebiorstwo

llekro¢ w dokumentacji Konkursu o status KKK jest mowa o ,przedsiebiorstwie”, nalezy przez
to rozumie¢ przedsiebiorstwo zgodnie z definicjg zawartg w Zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne
ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014 r.
str. 1) (dalej: rozporzadzenie Komisji 651/2014). Wg tej definicji: ,Za przedsiebiorstwo uwaza sie
podmiot prowadzqcy dziatalnos¢ gospodarczqg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie
tu w szczegdlnosci osoby prowadzqce dziatalnos¢ na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce
sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takze spotki lub stowarzyszenia prowadzqce regularng
dziatalnos¢ gospodarczq.”

Dodatkowo, do poprawnego okreslenia kategorii przedsiebiorstwa (mikro przedsiebiorstwo, mate
przedsiebiorstwo, Srednie przedsiebiorstwo, duze przedsiebiorstwo) proponuje sie zastosowanie
Kwalifikatora MSP znajdujgcego sie na stronie: http://kwalifikator.een.org.pl/.
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Osrodki Innowacji

llekro¢ w dokumentacji Konkursu o status KKK jest mowa o ,,Osrodku Innowacji” rozumie sie przez to
akredytowane przy Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii Osrodki Innowacji $wiadczgce ustugi
doradcze w zakresie innowacji oraz ustugi wsparcia innowacji. Lista akredytowanych Os$rodkéw
Innowacji jest dostepna na stronie:

https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/osrodki-innowacji

Jednostka naukowa

llekro¢ w dokumentacji Konkursu o status KKK jest mowa o ,jednostkach naukowych”, nalezy przez
to rozumieé instytucje tworzgce system szkolnictwa wyzszego i nauki, o ktérych mowa w art. 7
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U z 2018r. poz. 1668 z pozn.
zm.).

Osoba zatrudniona

Osoby zatrudnione nalezy rozumieé¢ jako: osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub
stosunku stuzbowego na czas okreslony (w tym zatrudnione sezonowo
i dorywczo) i nieokreslony, w petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy (inaczej: pracownicy
najemni). Przy ustalaniu stanu zatrudnienia na dany dzien w osobach fizycznych nalezy bra¢ pod
uwage osoby petnozatrudnione oraz osoby niepetnozatrudnione.

Do pracownikéw zalicza sie:

1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, w tym réwniez: osoby zatrudnione przy pracach
interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z Funduszu Pracy, osoby mtodociane
pracujgce na podstawie umowy o prace, osoby zatrudnione poza granicami kraju, pracujace na rzecz
krajowych jednostek organizacyjnych, osoby przebywajgce za granicg na podstawie delegacji
stuzbowej. W zatrudnieniu nalezy uwzgledni¢ cudzoziemcéw wykonujacych prace w Polsce zgodnie
z przepisami zawartymi w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia
20.04.2004 r. (Dz.U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zmianami);

2) osoby zatrudnione na podstawie umowy zlecenia;
3) osoby zatrudnione na podstawie powotania, wyboru lub mianowania;

4) osoby pracujagce w zaktadach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych (jednostki
wojskowe, uczestnicy Ochotniczych Hufcéw Pracy z wyjatkiem odbywajgcych nauke zawodu, junacy
obrony cywilnej, junacy strazy przemystowej i pozarnej, osoby odbywajgce w zaktadach pracy
zastepczg stuzbe poborowych, skazani.

Do zatrudnionych (pracownikéw) nie zalicza sie m.in.: 1) oséb wykonujgcych prace naktadcza, 2)
uczniow, ktérzy zawarli z zaktadem pracy umowe o prace w celu przygotowania zawodowego, 3)
0s06b przebywajgcych na urlopach wychowawczych w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (takze
tych, ktére pobierajg jednoczesnie zasitki macierzynskie z tytutu urodzenia kolejnego dziecka), mimo
iz figurujag one w stanie ewidencyjnym zaktadu pracy, 4) uczniéw szkét dla niepracujgcych oraz
stuchaczy szkét wyzszych odbywajgcych praktyki wakacyjne lub dyplomowe, 5) oséb wykonujgcych
prace na umowe o dzieto.
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D. SZCZEGOLOWE ZALECENIA DOTYCZACE WYPELNIENIA POSZCZEGOLNYCH POL
WNIOSKU

Ponizej przedstawiono szczegétowe zalecenia dotyczgce sposobu wypetnienia poszczegdlnych pdél
whniosku. Numeracja w niniejszej czesci Instrukcji odpowiada strukturze wniosku.

1. Nazwa Klastra

Nalezy podac petna oficjalng nazwe Klastra zgodnie z umowa powotania Klastra (ew. aneksem do
umowy).

1a. Adres strony internetowej
Nalezy wpisac adres strony internetowej Klastra.
2. Specjalizacja Klastra

Nalezy wskaza¢ numer/y kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) lub Europejskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (EKD), wraz z zaznaczeniem, o ktdrg klasyfikacje chodzi, lub przedstawic specjalizacje
Klastra w sposdb opisowy (opis nie powinien przekroczy¢ 150 znakdw ze spacjami).

3. Whnioskodawca (Koordynator Klastra)

Nalezy podac nazwe Wnioskodawcy — Koordynatora Klastra.

Informacje o Wnioskodawcy

3.1 Nalezy podac petng nazwe Whnioskodawcy, zgodng z dokumentem rejestrowym.

3.2 Nalezy podac petny adres siedziby Wnioskodawcy, tj. zarzadu badz wtadz (kierownictwa). Podany
adres musi byé tozsamy z adresem Koordynatora podanym w punkcie 4 wniosku.

Adres ten Whnioskodawca przyjmuje do obliczania odlegtosci poszczegdinych cztonkéw Klastra
od siedziby Koordynatora Klastra.

3.3 Nalezy podac adres strony internetowej Wnioskodawcy. Jesli adres jest taki sam jak dla Klastra,
nalezy powtdrzy¢ adres strony internetowej Klastra.

3.4 Nalezy podac¢ numery: NIP, REGON, KRS Wnioskodawcy.

3.5 Nalezy wskaza¢ nazwe i date dokumentu, z ktérego wynika petnienie funkcji Koordynatora
Klastra przez Wnioskodawce. Skan dokumentu nalezy zatgczy¢ do wniosku.

3.6 Osoba wyznaczona po stronie Wnioskodawcy do kontaktéw w sprawie wniosku — nalezy podac
dane osoby wyznaczonej do kontaktu w sprawach formalnych i merytorycznych zwigzanych
z wnioskiem: imie i nazwisko, stanowisko, adres do korespondencji, telefon (zaleca sie wpisanie
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numeru stacjonarnego, poprzedzajgc go numerem kierunkowym - wyjgtek stanowi przypadek,
gdy osoba do kontaktu posiada jedynie stuzbowy telefon komaérkowy), e-mail.

I.  Kryteria oceny merytorycznej wstepnej
4. Aktualny wykaz wszystkich cztonkow Klastra wraz z Koordynatorem Klastra

W tabeli nalezy przedstawi¢ wykaz cztonkdw Klastra, tgcznie z Koordynatorem Klastra, aktualny na
dzien sktadania wniosku o nadanie statusu KKK. Przez cztonka Klastra nalezy rozumie¢ podmiot, ktdry
podpisat umowe/porozumienie Klastra albo inny dokument przystgpienia do Klastra (np. deklaracje
przystgpienia).

Dokumenty przystgpienia do Klastra, potwierdzajgce wykazang liczebnos¢ Klastra, nalezy zataczy¢ do
whiosku o nadanie statusu KKK - zeskanowane razem w formie jednego zatacznika. Dla kazdego
wykazanego w tabeli 4 cztonka Klastra, w zatgczniku musi znajdowac sie dokument potwierdzajacy
jego przystgpienie do Klastra. Dokument przystgpienia do Klastra musi by¢ czytelny i kompletny
(m.in. musi zawiera¢ nazwe podmiotu, date przystgpienia do Klastra oraz by¢ podpisany). Zataczenie
dokumentu nieczytelnego lub niekompletnego bedzie taktowane w trakcie oceny merytorycznej
wstepnej tak samo jak brak dokumentu potwierdzajgcego cztonkostwo w Klastrze, co moze
skutkowac nieosiggnieciem wymaganej masy krytycznej.

W odniesieniu do kazdego podmiotu nalezgcego do Klastra nalezy podac:
a) jego nazwe wynikajacg z dokumentow rejestrowych,

b) typ (przedsiebiorstwo mikro, mate, srednie, duze, I0B, jednostka naukowa, pozostali
cztonkowie),

c) adres siedziby,

d) odlegtos¢ w km od siedziby Koordynatora Klastra wskazanej w punkcie 3.2 wniosku o nadanie
statusu KKK.

Kazdy z cztonkéw Klastra moze byé wykazany tylko jeden raz jako jeden z nastepujgcych typoéw
podmiotéw: przedsiebiorstwo mikro, mate, Srednie, duze, 10B, jednostka naukowa, pozostali
cztonkowie.

Podmioty wpisane do kategorii ,jednostka naukowa z kategorig naukowg A/A+” nie sg wliczane do
catkowitej liczby cztonkéw Klastra, poniewaz cztonkowie Klastra s3 zliczani wg typdw:
przedsiebiorstwo mikro, mate, srednie, duze, I0B, jednostka naukowa, pozostali cztonkowie.
Natomiast kategoria ,Jednostki naukowe z oceng parametryczng A/A+” stanowi uszczegdtowienie
informacji o jednostkach naukowych w Klastrze.

Aby prawidtowo wpisa¢ jednostki naukowe do wniosku o nadanie statusu KKK nalezy rozgraniczy¢
dwa przypadki:

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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1. Jesli cztonkiem Klastra jest podstawowa jednostka organizacyjna uczelni, to nalezy wpisaé

nazwe tej jednostki. Dodatkowo, jesli jednostka ta posiada kategorie A/A+, to nalezy wpisac
ja po raz drugi.

2. Jedli cztonkiem Klastra jest uczelnia, to nalezy wpisa¢ nazwe uczelni. Dodatkowo nalezy
oddzielnie wpisa¢ nazwe kazdej jednostki organizacyjnej tej uczelni posiadajgcej kategorie
A/A+.

Dla kazdego z podmiotdéw nalezy okresli¢ jego odlegtosc od siedziby Koordynatora Klastra, wskazanej
w pkt 3.2 wniosku o nadanie statusu KKK. Odlegtos$¢ nalezy podac z doktadnoscig do 10 km w oparciu
o Geoportal prowadzony przez Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii:
http://mapy.geoportal.gov.pl/imap/ (ustuga , wyszukaj adres lub nazwe geograficzng”).

W ostatniej kolumnie tabeli 4 dla kazdego zakwalifikowanego jako przedsiebiorstwo nalezy zaznaczy¢
czy jest ono przedsiebiorstwem samodzielnym (T/N), tj. czy nie ma powigzan z innym
przedsiebiorstwem z tego samego Klastra ani nie posiada przedsiebiorstwa partnerskiego w tym
Klastrze. Kolumne nalezy wypetni¢ na podstawie informac;ji pozyskanych od cztonkéw Klastra.

Przedsiebiorstwa samodzielne, powigzane i partnerskie sg rozumiane zgodnie z Zatfgcznikiem 1 do
rozporzgdzenia Komisji 651/2014) .

W trakcie oceny merytorycznej wstepnej wymagane jest, aby co najmniej 75% przedsiebiorstw
nalezacych do Klastra stanowity przedsiebiorstwa samodzielne w odniesieniu do innych
przedsiebiorstw z tego Klastra. Procentowy udziat przedsiebiorstw samodzielnych w liczbie
przedsiebiorstw nalezgcych do Klastra ogétem zostanie obliczony automatycznie.

5. Historia dziatalnosci Klastra

Koordynator Klastra ubiegajgcego sie o status KKK musi wykaza¢ co najmniej 3-letnig historie
dziatalnosci Klastra. W przypadku potfaczenia Klastréw, z ktorych jeden jest Klastrem wiodgcym, do
ktorego anektowano na podstawie umowy drugi Klaster, pod uwage brana jest data umowy Klastra
wiodacego, okres jego dziatalnosci, a takze wyniki tego Klastra (a nie obu Klastréw).

3.7 Data formalnego rozpoczecia dziatalnosci przez Klaster — nalezy poda¢ date zawarcia
umowy/porozumienia Klastra.

3.8 Rok faktycznego rozpoczecia dziatalnosci przez Klaster — nalezy wskazaé, w ktérym roku nastgpito
dziatanie potwierdzajace faktyczne rozpoczecie funkcjonowania Klastra wraz z opisem.

Rodzaj dziatania potwierdzajacego faktyczne rozpoczecie dziatalnosci przez Klaster - mozliwy jest
wybor wiecej niz jednej z nizej wymienionych opgji:

1) Realizacja wspodlnego projektu Klastra niezaleznie od Zrddta finansowania.

Przez wspdlny projekt rozumiemy przedsiewziecie, realizowane w oparciu o umowe, z
okreslonym budzetem, ramami czasowymi oraz rezultatami, w ktorym brat udziat co najmniej
Koordynator Klastra albo co najmniej 3 podmioty nalezgce do Klastra bez udziatu
koordynatora. W przypadku wspdlnego projektu Klastra nalezy podac¢ rok rozpoczecia
projektu.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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2) Pojawienie sie zapiséw o Klastrze w dokumentach strategicznych.

Za dokumenty strategiczne nalezy uznac¢ réinego rodzaju s$rednio- lub dtugookresowe
dokumenty planistyczne poziomu krajowego albo regionalnego, ktére okreslajg cele
i wyznaczajg kierunki dziatania. W przypadku pojawienia sie zapiséw o Klastrze
w dokumencie strategicznym, nalezy podaé rok opublikowania dokumentu.

3) Udziat Klastra w miedzynarodowej sieci branzowej.

W przypadku udziatu Klastra w miedzynarodowej sieci branzowej nalezy podaé rok
przystgpienia do sieci.

4) Uzyskanie certyfikatu ESCA.
5) Inne (podac jakie).

Opis dziatania potwierdzajgcego faktyczne rozpoczecie dziatalnosci przez Klaster — nalezy
przedstawi¢ krétki opis (do 500 znakdéw) wskazanego dziatania. W przypadku wspdlnego
projektu Klastra nalezy podaé co najmniej jego tytut, liczbe cztonkdéw Klastra biorgcych udziat,
wartos¢ projektu oraz zrédto finansowania. W przypadku pojawienia sie zapiséw o Klastrze w
dokumencie strategicznym, nalezy podaé co najmniej nazwe tego dokumentu oraz adres strony
internetowej, na ktérej mozna ten dokument znalez¢, a takze kontekst w jakim pojawia sie w
nim Klaster. W przypadku udziatu Klastra w miedzynarodowej sieci branzowej nalezy podaé
nazwe sieci oraz adres strony internetowe;j.

Czy Klaster jest zarejestrowany na European Cluster Collaboration Platform — nalezy wybrac
jedng z opcji (Tak/Nie).

W trakcie oceny merytorycznej wstepnej weryfikowane bedzie:

e czy umowa/porozumienie Klastra byta podpisana co najmniej 3 lata (liczac co do miesigca)
przed datg ztozenia wniosku o nadanie statusu KKK,

e czy Klaster faktycznie dziata co najmniej 3 lata, liczac co do roku, tzn. od roku faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci Klastra do roku, w ktédrym ztozono wniosek o nadanie statusu KKK
uptynety 3 lata,

e czy Klaster jest obecny na European Cluster Collaboration Platform.

6. Strategia rozwoju Klastra

Posiadanie aktualnej strategii jest warunkiem niezbednym, aby cztonkowie Klastra oraz wszyscy jego

interesariusze mogli bra¢ aktywny udziat w realizacji zatozonych w ww. dokumentach celéw oraz

monitorowad postepy rozwoju Klastra.

6.1 Nalezy podaé nazwe strategii.

6.2 Nalezy poda¢ date przyjecia strategii. W przypadku, gdy dokument zostat zaktualizowany,
nalezy podaé date aktualizacji. Data (przyjecia, aktualizacji) musi by¢ jednoznacznie wskazana
w dokumencie zatgczonym do wniosku o nadanie statusu KKK.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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6.3 Nalezy poda¢ okres obowigzywania strategii (od: dd/mm/rr do: dd/mm/rr). Okres
obowigzywania dokumentu musi by¢ jednoznacznie wskazany w dokumencie zataczonym
do wniosku o nadanie statusu KKK.

Kopie dokumentu nalezy zatgczy¢ do wniosku o nadanie statusu KKK.

W trakcie oceny merytorycznej wstepnej weryfikowane bedzie czy Klaster posiada aktualng strategie.

7. Masa krytyczna

Aby Klaster mégt uzyska¢ status kluczowego, powinien posiada¢ odpowiednia mase krytyczng
rozumiang jako liczba i kategorie zaangazowanych podmiotéw.

Na podstawie informacji wpisanych do tabeli 4, Generator automatycznie oblicza liczbe i udziat
procentowy dla poszczegdlnych kategorii podmiotéw nalezgcych do Klastra. Kategoria
,Przedsiebiorstwa” jest sumg przedsiebiorstw mikro, matych, srednich i duzych. Pozycja ,Ogdtem”
jest suma kategorii ,,Przedsiebiorstwa”, ,Jednostki naukowe”, ,10B” i ,,Pozostali cztonkowie”.

Whioskodawca podaje zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty w poszczegélnych kategoriach
podmiotéw, Sredniorocznie z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku za ostatni zakoriczony
rok obrotowy poprzedzajacy ztozenie wniosku.

W trakcie oceny merytorycznej wstepnej sprawdzane jest czy na dzien ztozenia wniosku o nadanie
statusu KKK:

e Klaster posiada co najmniej 51 cztonkéw (wliczajgc w to koordynatora),

e Przedsiebiorstwa stanowig przynajmniej 2/3 cztonkéw Klastra,

e Udziat cztonkdw bedacych w klastrze powyzej 1 roku wynosi min. 70%,

e Firmy s$rednie i duze stanowig co najmniej 3% cztonkdéw Klastra, przy czym ich liczba wynosi
nie mniej niz 5,

e Lliczba jednostek naukowych wynosi nie mniej niz 3, (Kryterium formalne 4, Wskaznik 10),

e W strukturze Klastra znajduje sie co najmniej 1 jednostka naukowa, ktéra jest cztonkiem
klastra przynajmniej od roku,

e Liczba IOB wynosi nie mniej niz 3,

e Co najmniej 75% przedsiebiorstw nalezacych do danego Klastra stanowig przedsiebiorstwa
samodzielne w odniesieniu do innych przedsiebiorstw z tego Klastra,

e Klaster jest zaangazowany w ksztaftcenie w systemie dualnym,
e Dziatalnosc¢ klastra jest finansowana przynajmniej w czesci ze zrédet prywatnych,

e Klaster zrealizowat przynajmniej 3 wspdlne projekty, w tym przynajmniej 1 projekt
miedzynarodowy i przynajmniej 1 wspolny projekt B+R,

e Liczba cztonkdw klastra prowadzgcych dziatalno$é B+R wynosi przynajmniej 10,

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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W klastrze dziatajg przedsiebiorstwa, ktére posiadajg przynajmniej 2 patenty lub wzory
uzytkowe lub wzory przemystowe lub znaki towarowe,

e Klaster wzigt udziat w przynajmniej 1 wydarzeniu branzowym, dedykowanym klastrom lub
przynajmniej jednych targach miedzynarodowych,

e W klastrze dziatajg przedsiebiorstwa, ktére braty udziat w misjach lub spotkaniach z
potencjalnymi partnerami,

e W klastrze dziatajg przedsiebiorstwa, ktdre prowadzg dziatalno$¢ eksportowa.

8. Koncentracja geograficzna cztonkdéw Klastra

Koncentracja geograficzna podmiotdw dziatajgcych w Klastrze to jeden z podstawowych elementéw
definiujgcych Klaster. Blisko$¢é geograficzna pozwala podmiotom osiggaé dodatkowe korzysci
wynikajgce z przeptywu wiedzy, budowania kapitatu spotecznego, w tym wiekszego zaufania
pomiedzy wspodtpracujgcymi podmiotami. W przypadku KKK poziom koncentracji geograficznej
powinien zapewnia¢ mozliwosc skutecznej, bezposredniej wspotpracy.

Optymalne oddalenie siedziby Koordynatora Klastra, wskazanej w pkt 3.2 wniosku o nadanie statusu
KKK, od siedzib jego cztonkdw, to odlegtos¢ do 200 km. Procentowy udziat cztonkéw Klastra, ktérzy
majg siedzibe w odlegtosci nie wiekszej niz 200 km od siedziby Koordynatora Klastra, jest wyliczany
automatycznie przez Generator na podstawie danych z tabeli 4 wniosku.

W trakcie oceny merytorycznej wstepnej wymagane jest, aby ponad 50% cztonkéw Klastra posiadato
siedzibe w odlegtosci nie wiekszej niz 200 km od siedziby Koordynatora Klastra, wskazanej w pkt 3.2
whniosku o nadanie statusu KKK.

Il. Kryteria oceny merytorycznej parametrycznej

Il. 1 Zasoby ludzkie, infrastrukturalne i finansowe

9. Kadra zarzadzajaca Klastrem

Do sprawnego zarzadzania Klastrem niezbedna jest doswiadczona kadra zarzgdzajgca oraz zespét
pracownikéw Koordynatora Klastra dedykowany na rzecz obstugi danego Klastra. Badania wskazuja,
ze doswiadczenie kadry zarzadzajacej w sektorze prywatnym, doswiadczenie w zarzadzaniu Klastrem
oraz w kierowaniu i animowaniu projektéw miedzynarodowych, maja kluczowe znaczenie dla
sukcesu Klastra. Osoby zarzadzajgce Klastrem muszg posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w
wymienionych obszarach. Sprawne funkcjonowanie Klastra wymaga zapewnienia odpowiedniej
obstugi (pracownicy merytoryczni i administracyjni/techniczni), obejmujgcej dziatania wewnetrzne,
ukierunkowane na wspétprace pomiedzy cztonkami Klastra, jak réwniez zewnetrzne, tj. na
wspotprace z innymi Klastrami i organizacjami.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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W punkcie 9.1 nalezy wymieni¢ wszystkie osoby zarzadzajgce Klastrem, podaé adres e-mail do kazdej
z nich, wskazaé funkcje jakg petni w organie zarzadzajagcym Klastrem oraz podac liczbe lat
doswiadczenia w zarzadzaniu w sektorze prywatnym, w zarzgdzaniu Klastrem oraz w kierowaniu
i animowaniu projektéw miedzynarodowych.

W punkcie 9.2 nalezy poda¢ dane dotyczgce osdb oddelegowanych przez Koordynatora Klastra do
obstugi danego Klastra — facznie z kadrg zarzadzajaca (informacja musi by¢ spdjna z punktem 9.1
whniosku — doswiadczenie kadry zarzadzajgcej). Nalezy uwzgledni¢ osoby zatrudnione przez
Koordynatora na umowe o prace, umowe zlecenie oraz umowe o odbywanie stazu/ praktyki na
koniec roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku. Dla kazdej z oséb nalezy wskazac
imie i nazwisko (ew. tytut naukowy), adres e-mail, zakres odpowiedzialnosci/ czynnosci (petniong
funkcje, wykonywane czynnosci).

Sposdb punktacji:

e 2 pkt jesli udziat liczby cztonkéw Klastra w liczbie pracownikéw zespotu Koordynatora (umowy o
prace lub umowy cywilno-prawne) nie przekracza 30 (liczba cztonkéw Klastra/liczba pracownikéw
zespotu Koordynatora) na koniec roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku,

e 2 pkt za co najmniej 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu i animowaniu merytorycznych
dziatan zwigzanych ze specyfikg klasteringu,

e 1 pkt za co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu Klastrem co najmniej jednej osoby
zarzadzajgcej Klastrem,

e 1 pkt za co najmniej 2-letnie doswiadczenie w kierowaniu i animowaniu projektéw
miedzynarodowych co najmniej jednej z 0séb zarzgdzajgcych Klastrem.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 5 pkt.

10. Jako$¢ zarzgdzania Klastrem

Certyfikaty jakosci zarzadzania Klastrem wskazujg na dazenie wtadz Klastra do zapewnienia wysokiej
jakosci zarzadzania. Weryfikacja posiadanych standardéw zarzadzania umozliwia klastrom ciggte
udoskonalanie stosowanych procedur i rozwigzan.

W tabeli nalezy wskaza¢ wszystkie aktualne certyfikaty jakosci zarzadzania posiadane przez
Koordynatora (w szczegdlnosci certyfikaty ESCA). W przypadku ,innego certyfikatu jakosci
zarzadzania” nalezy podad jego nazwe.

Dla kazdego wykazanego certyfikatu nalezy poda¢ date jego waznosci, przy czym za aktualny uznaje
sie certyfikat, ktéry jest wazny w momencie sktadania wniosku.

Skany aktualnych certyfikatéw nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Sposdb punktaciji:

e 1 pkt za certyfikat ESCA Bronze label,

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego

12



Ministerstwo Rozwoju, Fundusse ) . ) TA W KRAJOWE
Pracy Tachnologi ciroseiie e e vinsosso IR Y e
B-

Pomoc Techniczna

e 2 pkt za ESCA Silver label,

e 3 pkt za ESCA Gold label,

W przypadku nie posiadania powyzej wskazanych certyfikatow:
e 1 pkt za inny certyfikat jakosci zarzadzania Klastrem.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 3 pkt.

11. Zasoby udostepniane przez Koordynatora Klastra cztonkom klastra

Koordynator Klastra musi posiadaé zasoby materialne i niematerialne, ktére dedykuje na rzecz
dziatalnosci klastrowej. Zasoby materialne zapewniajg stabilnos¢ dziatania i umozliwiajg realizacje
wspdlnych projektéw Klastra, jak réwniez przyczyniajg sie do zaciesnienia wspdtpracy pomiedzy
cztonkami Klastra. Koordynator klastra moze udostepniaé cztonkom klastra infrastrukture biurows,
platformy sprzedazowe i zakupowe oraz platformy informatyczne do komunikacji wewnetrznej.
Szczegblnym rodzajem platformy zakupowej moze byé utworzenie klastra energii, co pozwala
cztonkom klastra na ograniczenie barier zwigzanych z zakupem energii i jej rosngcymi cenami.

Sposdéb punktaciji:

e 1 pkt za udostepnienie cztonkom Klastra platformy informatycznej do komunikacji wewnetrznej,
e 1 pkt za udostepnienie cztonkom Klastra platformy zakupowej,

e 1 pkt za udostepnienie cztonkom Klastra platformy sprzedazowej.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 3 pkt.

12. Zasoby udostepnione przez podmioty inne niz koordynator Klastra

Podmioty inne niz koordynator Klastra, w tym podmioty zewnetrzne wzgledem Klastra, mogg
udostepnia¢ zasoby materialne i niematerialne cztonkom Klastra do wspdlnego uzytkowania. Z kolei
zasady dostepu do ww. zasobdw powinna regulowaé¢ umowa/porozumienie Klastra, regulamin
wewnetrzny lub inny dokument. Zgodnie z tymi zasadami, wszyscy cztonkowie Klastra powinni mieé
rowny dostep do zasobdw udostepnionych do wspdlnego uzytkowania, na zasadach preferencyjnych
w stosunku do podmiotéw spoza Klastra.

W tabeli nalezy wskazac¢ zasoby udostepnione na rzecz cztonkdéw Klastra przez podmioty inne niz
koordynator. W szczegdlnosci nalezy wskazaé wspdlng infrastrukture produkcyjng dedykowang
specjalizacji  Klastra, infrastrukture laboratoryjng, infrastrukture cyfrowg, infrastrukture
demonstracyjng oraz inne udostepnione zasoby.

W tabeli nalezy wymieni¢ wytacznie takie zasoby udostepnione do wspdlnego uzytkowania, do
ktorych cztonkowie Klastra majg réwny dostep na zasadach preferencyjnych w stosunku do
podmiotéw spoza Klastra. W przypadku, gdy w odniesieniu do danego zasobu nie jest spetniony
warunek dostepu wszystkich cztonkéw Klastra na réwnych zasadach, preferencyjnych w stosunku do
pomiotéw spoza Klastra, nie nalezy wykazywac tego zasobu.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
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Dane muszg by¢ aktualne na dzien ztozenia wniosku.

Sposbb punktacji:

e 1 pkt za dostep do infrastruktury produkcyjnej dedykowanej specjalizacji Klastra,
e 1 pkt za dostep do infrastruktury laboratoryjne;j,

e 1 pkt za dostep do infrastruktury cyfrowej,

e 1 pkt za dostep do infrastruktury demonstracyjnej.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 4 pkt.

13. Srodki prywatne przeznaczone na dziatalno$¢ Klastra

Dziatalnos¢ Klastra rozumiana jako realizacja wspdlnych projektéw przez cztonkéw Klastra (z
udziatem badz bez udziatu Koordynatora Klastra) moze by¢ wspétfinansowana ze zrédet publicznych,
jednak powinna by¢ poparta wktadem wtasnym cztonkéw Klastra. Wniesienie wktadu wtasnego
Swiadczy o zaangazowaniu poszczegdlnych cztonkdw Klastra w realizacje projektu.

W tabeli nalezy wskazaé nazwe projektu oraz wyrazong w PLN wartos¢ wkfadu wtasnego cztonkéw
Klastra do zrealizowanych wspdélnych projektéw (w tym projektow wspétfinansowanych z UE).

Sposéb punktacji:

e 1 pkt za kazde 1 000 000 PLN srodkéw prywatnych przeznaczonych na finansowanie wspdlnych
projektéw Klastra (w tym wktady wiasne cztonkéw Klastra do projektéw wspétfinansowanych ze
Srodkow UE) w ostatnich 3 latach przed ztozeniem whniosku.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 2 pkt.

14. Finansowanie zewnetrzne projektow cztonkéw Klastra

Koordynator Klastra powinien aktywnie poszukiwa¢ mozliwosci finansowania projektéw swoich
cztonkéw. Przeglad dostepnych mozliwosci, ich analiza w kontekscie potencjatu Klastra oraz pomoc
przy sktadaniu wnioskéw sg zadaniami koordynatora, ktdre sSwiadczg o jego zaangazowaniu,
znajomosci potencjatu poszczegdlnych cztonkéw Klastra oraz jakosci zarzagdzania Klastrem.

W tabeli nalezy wpisa¢ nazwe ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu cztonkéw Klastra (z
udziatem badz bez udziatu koordynatora) oraz nazwe Programu, do ktérego sktadany byt wniosek
wraz z informacjg czy dany wniosek otrzymat dofinansowanie (T/N).

Sposdb punktacji:

e 1 pkt za kazde 3 ztozone wnioski o dofinansowanie projektu cztonkéw Klastra (z udziatem badz
bez udziatu koordynatora) ze srodkéw publicznych w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem
whniosku.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 2 pkt.

1.3 Potencjat gospodarczy Klastra

15. Wartos¢ sprzedazy w przedsiebiorstwach wchodzacych w sktad Klastra

Potencjat gospodarczy Klastra moze by¢é mierzony przez tgczne przychody generowane przez
przedsiebiorstwa skupione w Klastrze.

Nalezy poda¢ sume wartosci przychoddéw ze sprzedazy w przedsiebiorstwach wchodzacych w skfad
Klastra, ktdrzy zostali wymienieni w punkcie 4 wniosku, za ostatnie 3 lata obrotowe, poprzedzajgce
ztozenie wniosku. Wartos¢ powinna byé wyrazona w PLN.

Sposdb punktacji:

e 1 pkt za kazde 1 500 000 000 PLN przychoddéw ze sprzedazy w ciggu ostatnich 3 lat obrotowych
przed ztozeniem wniosku.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 3 pkt.

16. Przedsiebiorstwa wchodzace w skiad Klastra prowadzace dziatalno$é eksportowa

Klaster ubiegajgcy sie o status KKK powinien posiadaé istotny potencjat eksportowy swiadczacy o
poziomie umiedzynarodowienia cztonkdéw Klastra. Odsetek przedsiebiorstw prowadzacych
dziatalno$¢ eksportowa wsrdd przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra powinien wykazywac
tendencje wzrostowa.

Nalezy podac liczbe przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra, wymienionych w punkcie 4
whniosku, ktére w okresie ostatnich 2 zamknietych lat obrotowych przed ztozeniem wniosku uzyskaty
przychody ze sprzedazy pochodzace z dziatalnosci eksportowej, a takze faczng liczbe przedsiebiorstw
Klastra. Udziat zostanie obliczony automatycznie.

Sposdb punktacji:

Punkty przyznawane bedg za udziat przedsiebiorstw prowadzgcych dziatalnos¢ eksportowa (tj. takich,
ktore uzyskaty przychody z eksportu w ciggu 2 lat obrotowych przed ztozeniem wniosku) w ogdlnej
liczbie przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra.

o 1 pktjesli udziat > 15%, ale <25%
o 3 pktjesli udziat > 25%, ale < 35%
e 5 pktjesli udziat>35%

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 5 pkt.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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17. Intensywnos¢ eksportu przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra

Dla badania dziaftalnosci eksportowej w ramach struktur klastrowych oprécz danych dotyczgcych
udziatu przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ eksportowg nalezy wzigé pod uwage wskaznik
opisujgcy intensywnos$¢ eksportu przedsiebiorstw, ktére uzyskaty przychody z eksportu. Majac na
uwadze procesy zachodzgce w Klastrze zwigzane ze wzmocnieniem jego pozycji miedzynarodowe;j
oczekuje sie, ze intensywnos¢ eksportu przedsiebiorstw wchodzgcych w sktad Klastra bedzie wyzsza
niz Srednia intensywnos¢ eksportu dla przedsiebiorstw w Polsce.

Nalezy obliczy¢ intensywnosc¢ eksportu (wynik wyliczany automatycznie) poprzez wpisanie sumy
udziatow przychodéw z eksportu w tgcznych przychodach ze sprzedazy przedsiebiorstw Klastra
prowadzacych dziatalnos$¢ eksportowg (tj. takich, ktére uzyskaty przychody ze sprzedazy za granicg w
ciggu 2 lat obrotowych przed ztozeniem wniosku) oraz liczby ww. przedsiebiorstw.

Koordynator Klastra wypetniajgc wniosek musi uzyska¢ od przedsiebiorstw wchodzacych w sktad
Klastra informacje nt. udziatu przychodow z eksportu w przychodach ze sprzedazy ogdétem dla
kazdego przedsiebiorstwa, ktére uzyskato przychody z eksportu. Nastepnie nalezy obliczy¢ srednig
arytmetyczng udziatéw i wpisaé otrzymany wynik do odpowiedniego pola w Generatorze.

Sposdb punktacji:

Punkty przyznawane beda za udziat przychodéw z eksportu w tgcznych przychodach ze sprzedazy
przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra, ktdre uzyskaty przychody z eksportu w ciggu 2 lat
obrotowych przed ztozeniem wniosku, liczony jako $rednia arytmetyczna udziatéw poszczegdlnych
przedsiebiorstw.

o 1 pktjesli udziat > 25%, ale <35%
o 3 pktjesli udziat > 35%, ale < 45%
e 5 pktjesli udziat > 45%

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 5 pkt.

18. Wspolne projekty miedzynarodowe

Potencjat gospodarczy Klastra oraz jego potencjat eksportowy powinien byé wspierany poprzez
realizacje wspdlnych projektow miedzynarodowych cztonkéw Klastra. Przez wspdlny projekt
miedzynarodowy cztonkéw Klastra rozumie sie przedsiewziecie realizowane w oparciu o umowe,
z okreslonym budzetem, ramami czasowymi oraz rezultatami, w ktérym brat udziat koordynator
Klastra, a w przypadku projektu bez udziatu Koordynatora - co najmniej 3 podmioty nalezgce do
Klastra.

W tabeli nalezy wymieni¢ projekty podajgc ich nazwe i krotkg charakterystyke, typ projektu (projekt
inwestycyjny, badawczy, promocyjny, szkoleniowy, inny - jaki), liczbe cztonkéw Klastra biorgcych
udziat w projekcie oraz zaangazowanie Koordynatora (T/N), warto$¢ projektu i zrédto finansowania
projektu (Srodki wtasne cztonkéw Klastra lub koordynatora, $rodki publiczne — w tym wskazanie

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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konkretnego Zrddta finansowania np. nazwa programu; inne $rodki - np. inwestoréw zewnetrznych,
srodki prywatne) oraz okres realizacji projektu. Dla kazdego projektu nalezy podac liczbe cztonkdéw
Klastra biorgcych w nim udziat (jeden podmiot moze by¢ liczony wielokrotnie
w roznych projektach).

Nie nalezy wymieniaé projektdw, ktérych realizacja jeszcze sie nie rozpoczeta — za date rozpoczecia
projektu uwaza sie date podpisania umowy na jego realizacje lub date pisemnej decyzji organizatora
konkursu/ donora srodkéw o pozytywnej ocenie projektu i mozliwos$ci rozpoczecia jego realizacji.

Sposdb punktaciji:

e 1 pkt za kazdy projekt miedzynarodowy (zakoriczony albo trwajgcy) w ciggu ostatnich 3 lat,
w realizacji ktorego bierze/brato udziat co najmniej 3 cztonkow Klastra lub koordynator Klastra.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 3 pkt.

1.4 Tworzenie i transfer wiedzy

19. Przedsiebiorstwa wchodzace w sktad Klastra prowadzace dziatalno$¢ B+R

Efekty dziatania klastréw powinny przejawiac sie m.in. w aktywnosci przedsiebiorstw wchodzgcych w
sktad struktur klastrowych w prowadzeniu dziatalnosci B+R. Przeptyw wiedzy i informacji w Klastrze
oraz wynikajgce z procesu wspodtdziatania ograniczenie ryzyka zwigzanego z prowadzeniem
dziatalnosci B+R utatwia przedsiebiorstwom podejmowanie dziatann w ww. zakresie.

W tabeli nalezy umiescié wynik uzyskany po zsumowaniu liczby przedsiebiorstw wchodzacych w sktad
Klastra, ktére poniosty wydatki na dziatalnos¢ B+R w ciggu 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku.
Udziat zostanie obliczony automatycznie.

Sposdb punktacji:

Punkty przyznawane sg za udziat przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ B+R, tj. takich, ktére
poniosty udokumentowane wydatki na B+R w ciggu 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku, w
ogolnej liczbie przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra.

o 1 pktjesli udziat > 20%, ale <30%

e 2 pkt jesli udziat > 30%, ale < 35%

o 3 pkt jesli udziat =2 35%, ale <40%

o 4 pkt jesli udziat > 40%, ale < 45%

e 5 pktjesli udziat > 45%.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 5 pkt.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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20. Wspdlne projekty badawczo-rozwojowe

Funkcjonowanie w ramach struktur klastrowych umozliwia cztonkom Klastra tatwiejsze nawigzywanie
wspotpracy pomiedzy podmiotami, a w szczegdlnosci pomiedzy przedsiebiorstwami i jednostkami
naukowymi. Blizsze relacje pomiedzy cztonkami Klastra umozliwiajg fatwiejszg identyfikacje potrzeb
poszczegdlnych podmiotdw oraz podejmowanie wspdlnych dziatan, w tym realizowanie wspdlnych
projektéw badawczych.

W tabeli nalezy wymieni¢ wspdlne projekty badawcze realizowane w Klastrze/ przez Klaster,
zakonczone oraz trwajgce, w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem wniosku.

Przez wspodlny projekt badawczy nalezy rozumiec przedsiewziecie realizowane w oparciu o umowe,
z okreslonym budzetem, ramami czasowymi oraz rezultatami, w ktérym brato/bierze udziat
co najmniej trzech cztonkdéw Klastra, z ktérych co najmniej jeden jest jednostkg naukowa oraz co
najmniej jeden jest przedsiebiorcg. Nalezy wymieni¢ projekty podajgc ich tytut/nazwe, liczbe
cztonkéw Klastra biorgcych udziat, typ podmiotu, warto$¢ projektu oraz zrédto finansowania oraz
okres realizacji projektu.

Nie nalezy wymieniaé projektdw, ktérych realizacja jeszcze sie nie rozpoczeta — za date rozpoczecia
projektu uwaza sie date podpisania umowy na jego realizacje lub date pisemnej decyzji organizatora
konkursu/ donora srodkdéw o pozytywnej ocenie projektu i mozliwosci rozpoczecia jego realizacji.

Sposdb punktacji:

e 1 pkt za kazdy wspdlny projekt badawczy (zakoriczony albo trwajgcy w okresie 3 lat przed
ztozeniem whniosku), tj. projekt z udziatem co najmniej trzech cztonkéw danego Klastra, z ktorych
co najmniej jeden jest jednostkg naukowg oraz co najmniej jeden jest przedsiebiorca.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 3 pkt.

21. Patenty, wzory uzytkowe, wzory przemystowe i znaki towarowe przedsiebiorstw
dziatajacych w Klastrze

Efektem wspdlnych projektow i wspétpracy mogg byé innowacje chronione patentami lub wzory
uzytkowe czy wzory przemystowe i znaki towarowe. Rolg Koordynatora powinno by¢ wsparcie
przedsiebiorstw wchodzacych w skfad struktur klastrowych w dziataniach zmierzajacych do uzyskania
ochrony dla wytworzonych przez nie rozwigzan.

W tabeli nalezy wymieni¢ posiadane przez przedsiebiorstwa wchodzace w sktad struktur klastrowych
patenty, wzory uzytkowe, wzory przemystowe i znaki towarowe. Dla kazdej pozycji nalezy podac
nastepujace informacje: rodzaj (patent, wzor uzytkowy, wzor przemystowy, znak towarowy), numer
patentu, prawa ochronnego lub prawa z rejestracji, tytut patentu, prawa ochronnego lub prawa
z rejestracji, nazwe podmiotu uprawnionego z patentu, prawa ochronnego lub prawa z rejestracji,
termin uptywu aktualnego okresu ochrony oraz tryb, w jakim zostata uzyskana ochrona (patent

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego

18



Te W KRAJOWE

Ministerstwo Rozwoju, Fundusze . . i
Pracy i Technologii £E Rzeczpospolita Unia Europejska KLASTRY
Y g f:;‘?li??t‘i Polska Fundusz Spéinodc N yk KLUCZOWE

polski, patent zagraniczny, polski wzdr uzytkowy/wzér przemystowy/znak towarowy, zagraniczny
wzdr uzytkowy/wzdr przemystowy/znak towarowy).

Nalezy uwzgledni¢ jedynie te pozycje, dla ktérych nie wygast jeszcze okres ochrony (stan na dzien
ztozenia wniosku o status KKK) i z ktérych uprawnione sg przedsiebiorstwa nalezgce do Klastra,
wymienione w tabeli 4 wniosku.

Sposéb punktacji:

e 1 pkt za kazdy patent

e 1 pkt za kazde 2 wzory uzytkowe

e 1 pkt za kazde 3 znaki towarowe

e 1 pkt za kazde 3 wzory przemystowe

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 4 pkt.

22. Liczba innowacji produktowych lub procesowych, ktére powstaty w wyniku prac B+R,
wprowadzonych w ramach klastra

O efektach prowadzonych prac badawczo-rozwojowych swiadczg wdrozenia nowych produktéw.
Komercjalizacja wynikéw takich prac prowadzi zwykle do podniesienia konkurencyjnosci rynkowej.

Sposéb punktacji:

e 1 pkt za kazdg innowacje, ktéra powstata w wyniku prac B+R, wprowadzong przez podmioty
dziatajgce w klastrze.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 4 pkt.

23. Udziat Klastra w wydarzeniach branzowych, dedykowanych klastrom oraz targach w Polsce i
za granica

Aby wspodtpraca oparta na dzieleniu sie wiedzg i doswiadczeniem mogta sie swobodnie rozwijac¢
niezbedne jest réwniez pozyskiwanie wiedzy z zewnatrz. Udziat w wydarzeniach branzowych,
wydarzeniach dedykowanych klastrom oraz targach umozliwia cztonkom Klastra $ledzenie trendéw
na Swiecie oraz wykorzystywanie uzyskanych informacji do rozwoju lokalnego potencjatu.

W tabeli nalezy przedstawi¢ wydarzenia branzowe dedykowane klastrom oraz targi w Polsce
i za granicg oraz on-line. Te same podmioty mogg by¢ wykazywane jako uczestnicy réznych
wydarzen. Nalezy uwzgledni¢ jedynie wydarzenia, ktére odbyly sie w ciggu ostatnich 3 lat przed
ztozeniem wniosku.

Sposdb punktacji:

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
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e 1 pkt za udziat Koordynatora lub co najmniej 10% cztonkéw Klastra w co najmniej 3 zagranicznych
wydarzeniach branzowych lub dedykowanym klastrom w ciggu ostatnich 3 lat przed ztozeniem
whniosku,

e 1 pkt za udziat Koordynatora lub co najmniej 10% cztonkéw Klastra w targach organizowanych w
Polsce w ciggu ostatnich 3 lat przed ztozeniem wniosku,

e 3 pkt za udziat Koordynatora lub co najmniej 10% cztonkdw Klastra w targach organizowanych za
granicg w ciggu ostatnich 3 lat przed ztozeniem wniosku.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 5 pkt.

24. Ustugi swiadczone przez Koordynatora na rzecz cztonkéw Klastra w zakresie transferu
wiedzy oraz na rzecz ekosysteméw branzowych

Oferta ustug ze strony Koordynatora Klastra ma kluczowe znaczenie dla skutecznosci dziatania
Klastra. Jednym z kluczowych czynnikéw sukcesu klastrow sg profesjonalne ustugi swiadczone przez
Koordynatora na rzecz cztonkdw Klastra stuzgce transferowi wiedzy. W miare rozwoju Klastra katalog
oferowanych przez Koordynatora ustug powinien sie poszerzaé o dziatania coraz bardziej ztozone i
specjalistyczne.

Klastry powinny przyczyniaé sie do rozwoju ekosystemdéw branzowych utatwiajgc swoim cztonkom
dostep do faricuchéw wartosci, zasobdéw, wiedzy i wsparcia. Dziatalno$¢ klastréw na rzecz rozwoju
ekosystemow branzowych moze mie¢ wiele wymiarow, poczawszy od prowadzenia studidw, szkolen i
kurséw podnoszacych specjalistyczne kwalifikacje branzowe, przez prowadzenie w ramach klastra
prac badawczo-rozwojowych rozwijajgcych technologie stosowane w danej branzy, po zmiane modeli
biznesowych przedsiebiorstw dziatajgcych w branzy.

W tabeli nalezy wymieni¢ ustugi na rzecz cztonkéw Klastra w zakresie transferu wiedzy wykonane
przez Koordynatora lub za jego posrednictwem w okresie ostatnich 12 miesiecy przed ztozeniem
whniosku oraz dziatania podjete przez Koordynatora na rzecz rozwoju ekosystemow branzowych.

Kazda ustuge nalezy nazwaé, krétko opisaé oraz podaé liczbe cztonkdw Klastra, na rzecz ktérych
zostata wykonana ta ustuga, przy czym jeden podmiot moze by¢ liczony wielokrotnie.

Sposdb punktacji:

e 1 pkt za kazde 2 rézne ustugi wpisujgce sie w wymienione kategorie ustug, z ktérych kazda byta
wyswiadczona dla co najmniej 5 cztonkdéw Klastra.

e 1 pkt za dziatanie podjete przez Koordynatora Klastra stuzgce rozwojowi ekosystemu
branzowego.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 7 pkt.
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1.5 Dziatania na rzecz polityk publicznych

25. Specjalizacja Klastra wpisuje sie w Krajow3 Inteligentna Specjalizacje (KIS)

Majac na uwadze koniecznos¢ zapewnienia spdjnego rozwoju gospodarczego kraju obszar dziatania
Krajowych Klastréw Kluczowych powinien byé spdjny z Krajowymi Inteligentnymi Specjalizacjami,
tj. priorytetowymi obszarami B+R+l, zidentyfikowanymi w procesie przedsiebiorczego odkrywania.

W tabeli z listy rozwijanej nalezy wskazaé jedng Krajowa Inteligentng Specjalizacje (KIS), w ktdéra
wpisuje sie specjalizacja Klastra (wskazana w punkcie 2 wniosku) wraz z krétkim uzasadnieniem (do
500 znakow), ktére powinno zawiera¢ co najmniej wykazanie projektéw i przedsiewziec
prowadzonych w Klastrze obrazujgcych potencjat do rozwijania wybranej krajowej specjalizacji.

W przypadku wpisywania sie Klastra w kilka KIS, nalezy analogicznie wypetni¢ kolejne rekordy, przy
czym maksymalna liczba specjalizacji, ktére mozna wskaza¢ wynosi 3.

Przy okreslaniu, w ktdrg KIS wpisuje sie specjalizacja Klastra, nalezy postugiwac sie szczegétowym
opisem krajowych inteligentnych specjalizacji, opublikowanym na stronie Ministerstwa Rozwoju,
Pracy i Technologii.

Sposdb punktacji:
o 1 pkt jezeli wskazana KIS jest spdjna ze specjalizacja Klastra okreslong w punkcie 2 wniosku,

o 1 pkt jezeli wskazana KIS znajduje potwierdzenie w realizowanych w Klastrze projektach i
przedsiewzieciach.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 2 pkt.

26. Zaangazowanie Klastra w ksztatcenie w systemie dualnym (szkét wszystkich pozioméw)

Klastry tworzac przestrzen do wspdtpracy pomiedzy réznymi grupami podmiotéw powinny odegrac
istotng role w rozwoju ksztatcenia w systemie dualnym. Wspédtpraca pomiedzy przedsiebiorstwami
i jednostkami naukowymi przy zaangazowaniu wifadzy lokalnej tworzy ptaszczyzne do rozwoju
roznego rodzaju dziatan w celu modyfikacji oraz wiekszego dopasowania systemu ksztatcenia
w Polsce do wymagan rynku.

W tabeli nalezy wymienic¢ wszystkie inicjatywy, ktdre moga by¢ zakwalifikowane jako zaangazowanie
Klastra w ksztatcenie w systemie dualnym. Nalezy podac ich nazwe, krétki opis (maksymalnie 500
znakow), wpisa¢ nazwy podmiotéw biorgcych udziat w danym przedsiewzieciu oraz wskazac czas jego
realizacji.

Sposdb punktaciji:

e 1 pkt za udokumentowany udziat w tworzeniu programow ksztatcenia dualnego i/lub
udokumentowang wspétprace o innym charakterze ze szkotami dowolnego poziomu,

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
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e 1 pkt za zorganizowane praktyki i staze uczniéw/studentéw w przedsiebiorstwach wchodzacych
w sktad Klastra w ciggu ostatnich 3 lat przed ztozeniem wniosku,

e 1 pkt za zorganizowane praktyki i staze kadry pedagogicznej w przedsiebiorstwach wchodzacych
w sktad Klastra w ciggu ostatnich 3 lat przed ztozeniem wniosku,

e 1 pkt za posiadanie w ramach przedsiebiorstw wchodzacych w skfad Klastra nauczycieli
praktycznej nauki zawodu badz w ramach struktur klastrowych puli nauczycieli praktycznej nauki
zawodu, z ustug ktérych korzysta¢ mogg w ramach odrebnych regulacji wszystkie podmioty
klastrowe,

e 1 pkt za udokumentowany udziat min. jednego przedsiebiorstwa wchodzgcego w sktad Klastra w
realizacji doktoratéw wdrozeniowych.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 5 pkt.

27. Transformacja cyfrowa Klastra

Krajowe Klastry Kluczowe jako klastry o najwiekszym potencjale innowacyjnym powinny aktywnie
uczestniczy¢ w transformacji gospodarczej oraz rozwoju Przemystu 4.0.

Do tabeli we wniosku nalezy wpisa¢ liczbe przedsiebiorstw wchodzgcych w sktad Klastra, stosujgcych
rozwigzania technologiczne Przemystu 4.0. oraz inicjatywy podjete przez koordynatora klastra majgce
na celu upowszechnianie wiedzy na temat digitalizacji proceséw przemystowych. Do rozwigzan
Przemystu 4.0 zalicza sie zautomatyzowane, zrobotyzowane i zdigitalizowane systemy produkgji,
predictive maintenance, Internet Rzeczy, Big Data, Chmura Danych, Symulacje, Druk 3D i in.

Sposoéb punktaciji:

e 3 pkt jezeli co najmniej 10% przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra stosuje rozwigzania
technologiczne Przemystu 4.0 (np. zautomatyzowane, zrobotyzowane i zdigitalizowane systemy
produkcji, predictive maintenance, Internet Rzeczy, Big Data, Chmura Danych, Symulacje, Druk
3D).

e 1 pkt za kazdg inicjatywe podjetg przez koordynatora klastra majacg na celu upowszechnianie
wiedzy na temat digitalizacji proceséw przemystowych.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 5 pkt.

28. Udokumentowana wspétpraca cztonkéw klastra ze startupami technologicznymi

Wspodtpraca w ramach struktur klastrowych oraz utatwiony kontakt pomiedzy przedsiebiorstwami
powinny sprzyja¢ dziataniom majacym na celu pofaczenie potencjatu poczatkujacych, kreatywnych
przedsiebiorcéw z infrastrukturg, doswiadczeniem oraz zasobami duzych korporacji.
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W tabeli nalezy wymienié typ wspétpracy wraz z krétkim opisem (maksymalnie 500 znakéw) oraz
wskazac okres wspodtpracy i formalng podstawe podjecia wspétpracy. Dokumentem potwierdzajgcym
podjecie wspdtpracy moze by¢ umowa badz porozumienie.

Sposéb punktacji:

1 pkt za kazdg udokumentowang wspétprace cztonka Klastra, w ramach programu akceleracyjnego
jako Partner biznesowy (Odbiorca technologii) ze startupem technologicznym.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 4 pkt.

29. Zaangazowanie Klastra w dziatania na rzecz gospodarki obiegu zamknietego (GOZ)

Klastry tworzg dobre srodowisko do wdrazania cyrkularnych modeli biznesowych i strategii GOZ, na
przyktad poprzez tworzenie czy wtaczanie firm w tancuchy wartosci, w ktérych promowane jest
racjonalne wykorzystanie zasobéw i w konsekwencji zamkniecie obiegédw. tancuch taki moze byé
tworzony np. przez przedsiebiorstwa produkcyjne, firmy prowadzgce naprawy, przedsiebiorstwa
zajmujgce sie recyclingiem i instytuty badawcze, firmy logistyczne, ktére pomagajg opracowac
technologie pozwalajgce na ponowne uzywanie surowcéw przez producentéw. Innowacje w zakresie
GOZ mogg dotyczy¢ zaréwno obszaru produktéw i ustug jak i procesdw zachodzacych
w przedsiebiorstwach.

Sposdb punktacji:

e 1 pkt za stosowanie przez przedsiebiorstwa (przynajmniej dwa) wchodzace w sktad Klastra
rozwigzan, ktére pozwalajg na odzyskiwanie materiatéw i ich ponowne wykorzystanie,

1 pkt za stosowanie przez przedsiebiorstwa (przynajmniej dwa) wchodzace w sktad Klastra
rozwigzan, ktére pozwalajg na minimalizacje wytwarzania odpaddw,

e 1 pkt za rozwigzania pozwalajgce na przedtuzenie cyklu zycia produktu, ponowne wykorzystanie
(co najmniej 2 cztonkow),

e 1 pkt za szkolenia lub inne formy rozpowszechniania wiedzy na temat GOZ prowadzone przez
koordynatora lub cztonkéw klastra,

e 1 pkt za posiadanie i wdrozenie certyfikatow Srodowiskowych dotyczacych technologii (ETV) lub
w zakresie produktow (Ecolabel) albo o réwnowaznym zakresie (co najmniej 2 cztonkéw).

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 3 pkt.

30. Zaangazowanie Klastra w dziatania na rzecz gospodarki niskoemisyjne;j
Klastry mogg oddziatywaé na swiadomos¢ swoich cztonkéw i klientéw w obszarze gospodarki

niskoemisyjnej oraz wprowadza¢ konkretne dziatania moggce zapewnié wzrost udziatu odnawialnych
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zrodet energii wykorzystywanej do produkcji i prowadzonej dziatalnosci przez podmioty dziatajgce w
klastrze oraz obnizyé koszty zakupu energii na swoje potrzeby.

Sposéb punktacji:

e 1 pkt za wdrozenie przez przedsiebiorstwa (przynajmniej dwa) wchodzace w sktad Klastra
rozwigzan wynikajgcych z audytu energetycznego,

e 1 pkt za prowadzenie przez podmioty wchodzgce w sktad Klastra prac badawczo-rozwojowych
w dziedzinie technologii niskoemisyjnych lub innowacji technologicznych w obszarze zielonej
gospodarki,

e 1 pkt za stosowanie w ramach klastra wytwarzania i dystrybucji energii ze zrédet odnawialnych
(np. wtasne instalacje fotowoltaiczne, pompy ciepta, biogazownie),

e 1 pkt za szkolenia, warsztaty, konferencje lub realizacje projektéw dotyczacych gospodarki
niskoemisyjnej prowadzone przez koordynatora lub cztonkéw klastra.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 3 pkt.

Il. 6 Orientacja na klienta

31. Liczba wspdlnych produktéw/ustug Klastra wprowadzonych do oferty

Efektem wspétpracy w ramach Klastra powinna by¢ oferta produktéw lub ustug sprzedawanych
odbiorcom spoza Klastra. Oferowanie wspdlnych produktéw badZ ustug przez cztonkéw Klastra
Swiadczy o wysokim stopniu rozwoju Klastra oraz o rozwinieciu silnego kapitatu spotecznego w
ramach struktur klastrowych.

W tabeli nalezy wymieni¢ wspdlne produkty i ustugi Klastra oferowane przez minimum 2
przedsiebiorstwa - cztonkéw Klastra lub przez Koordynatora jako produkt Klastra przeznaczony dla
klientéw spoza Klastra wprowadzone do oferty w okresie 3 lat przed dniem ztozenia wniosku.

Nalezy poda¢ nazwe produktu/ustugi wraz z krétka charakterystyka (czego dotyczy/ na czym polega,
podstawowe funkcjonalnosci, zastosowanie, grupa docelowa, etc.) — maksymalnie 1.000 znakdw.

Sposoéb punktaciji:

e 2 pkt za kazdy wspdlny produkt/ustuge Klastra (tzn. produkt/ustuge oferowane wspdlnie przez
minimum 2 przedsiebiorstwa - cztonkéw Klastra lub przez Koordynatora jako produkt Klastra
przeznaczony dla klientdw spoza Klastra) wprowadzony do oferty w ostatnich 3 latach, z ktérego
sprzedazy uzyskano przychdd.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 6 pkt.
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32. Udziat cztonkéw Klastra w misjach, spotkaniach z potencjalnymi partnerami i innych
podobnych wydarzeniach majacych na celu pozyskiwanie potencjalnych klientéw

Funkcjonowanie w strukturach klastrowych powinno utatwiaé cztonkom Klastra nawigzywanie
kontaktéw z potencjalnymi klientami. Aby wspdtpraca mogta byé nawigzana konieczny jest aktywny
udziat podmiotéw w rdznego rodzaju wydarzeniach i spotkaniach, na ktérych mogg zaprezentowad
swojg oferte, poznac potencjalnych kontrahentéw i przygotowac sie do dalszej wspdtpracy.

W tabeli nalezy przedstawi¢ misje, targi, spotkania z potencjalnymi partnerami i inne podobne
wydarzenia, np. wyjazdy na misje gospodarcze, udziat w spotkaniach typu matchmaking, w ktdrych
brali udziat cztonkowie Klastra. Dla kazdego wydarzenia nalezy wskaza¢ jego nazwe, charakter/typ
(np. targi, misja gospodarcza), poda¢ date wydarzenia oraz liczbe uczestnikéw ze strony Klastra. Te
same podmioty mogg by¢ wykazywane jako uczestnicy réznych wydarzen. Nalezy uwzglednic
wydarzenia, ktére odbyty sie w ciggu ostatnich 3 lat przed ztozeniem wniosku, z uwzglednieniem
spotkan on-line.

Sposéb punktacji:

Punkty przyznawane sg za udziat przedsiebiorstw wchodzacych w sktad Klastra w misjach,
spotkaniach z potencjalnymi partnerami i innych tego typu dziataniach majgcych na celu
pozyskiwanie potencjalnych klientdw w ostatnich 3 latach w ogdlnej liczbie przedsiebiorstw
wchodzacych w sktad Klastra.

o 1 pkt jesli udziat 2 20%, ale <35%
e 2 pkt jesli udziat > 35%, ale < 40%
e 3 pkt jesli udziat > 45%, ale < 55%
e 4 pkt jesli udziat > 55%.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 4 pkt.

33. Certyfikacja jakosci
Klastry realizujac wspdlne projekty czy wspdlne zlecenia powinny charakteryzowac sie jednakowym,

potwierdzonym poziomem jakosci produktdow, ustug i proceséw swoich cztonkdéw.

W tym kryterium punktowany jest udziat cztonkéw Klastra, ktdrzy wdrozyli normy 1SO oraz wdrozone
przez cztonkdw Klastra normy z wybranych kategorii 1SO. Udziat przedsiebiorstw wchodzgcych w
sktad Klastra, ktére wdrozyty normy I1SO zostanie automatycznie obliczony.

Sposdéb punktaciji:

Punkty przyznawane sg za udziat przedsiebiorstw wchodzgcych w sktad Klastra, ktére wdrozyty normy
ISO w ogdlnej liczbie przedsiebiorstw wchodzgcych w sktad Klastra.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
Krajowego Klastra Kluczowego
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o 1 pkt jesli udziat 2 40%, ale <55%
e 2 pktjesli udziat > 55%, ale < 70%
e 3 pktjesli udziat > 70%

lub:

e 1 pkt za posiadanie certyfikatéw ISO z obszaru "Ustugi. Organizacja, zarzadzanie
przedsiebiorstwem i jakos¢..." (ICS 03)

e 1 pkt za posiadanie certyfikatow ISO z obszaru "IT" (ICS 35)

e 1 pkt za posiadanie certyfikatéw ISO z obszaru "Srodowisko. Ochrona Zdrowia. BezpieczeAstwo"
(ICS 13).

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 3 pkt.

34. Wdrozone certyfikaty specjalistyczne i branzowe

Cztonkowie klastra realizujgc wspdlne zlecenia powinni mie¢ ujednolicone standardy techniczne (np.
standardy wykorzystywane przez wiodgce przedsiebiorstwo lub kluczowego odbiorce rozumiane jako
jednolite kryteria inzynieryjne lub techniczne, metody, procesy i praktyki, wymagania techniczne
odbiorcy produktéow lub ustug).

Sposdb punktacji:

Punkty przyznawane sg za liczbe wspdlnych certyfikatow specjalistycznych i branzowych (tgczenie ze
Srodowiskowymi):

e 1 pkt za kazdy certyfikat specjalistyczny lub branzowy wdrozony przez przynajmniej 3
cztonkow klastra.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 2 pkt.

1. Zataczniki do wniosku
Whnioskodawca zatacza do wniosku kopie nastepujgcych dokumentow:

1) Podpisana umowa Klastra lub inny dokument powotania Klastra oraz podpisane aneksy do
umowy Klastra lub deklaracje przystgpienia do Klastra (dot. wnioskéw o nadanie statusu
KKK).

2) Statut lub regulamin Klastra (dot. wnioskdw o nadanie statusu KKK).

3) Oswiadczenie dotyczace spetnienia kryteriow | etapu oceny dla klastrow wnioskujacych
o odnowienie statusu KKK (dot. wnioskow o odnowienie statusu KKK).

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
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4)
5)

6)
7)
8)

Strategia rozwoju Klastra.

Decyzja o ubieganiu sie o status KKK, podjeta przez organ Klastra uprawniony do
podejmowania decyzji w imieniu cztonkédw Klastra (np. zarzad Klastra), zgodnie z
regulaminem/statutem lub innym dokumentem zatozycielskim Klastra.

Aktualny certyfikat zarzgdzania Klastrem ESCA (jesli dotyczy).
Aktualne certyfikaty (jesli dotyczy).

Inne zataczniki.

Wszystkie zatgczniki do wniosku muszg by¢ przygotowane w formacie PDF.

Oswiadczenia

Whnioskodawca sktadajgc wniosek oswiadcza:

1.

ze informacje zawarte we wniosku i zatgcznikach sg zgodne ze stanem faktycznym,
a Whnioskodawca jest swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznos$ci majgcej znaczenie prawne;

ze Wnioskodawca nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym, nie znajduje sie w toku
likwidacji, postepowania upadtosciowego lub postepowania uktadowego z wierzycielami;

ze Wnioskodawca nie zalega z optatami sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych oraz
podatkéw i innych naleznosci publicznoprawnych;

Ze wyraza zgode na udzielanie informacji na potrzeby procesu oceny w ramach Konkursu;

w przypadku uzyskania statusu KKK w przesztosci, ze ww. status otrzymat;

w przypadku uzyskania/odnowienia statusu KKK, ze zobowigzuje sie do wspotpracy
z Organizatorem Konkursu lub podmiotem (podmiotami) przez niego wyznaczonym w okresie
obowigzywania statusu oraz dwa lata po jego wygasnieciu, tj. do udziatu w cyklicznym
procesie monitorowania postepéw rozwoju Klastra i przekazywania odpowiednich danych
korespondujgcych z kryteriami Konkursu oraz do udzielania wyjasnien i przekazywania
informacji dotyczacych Klastra, w szczegdélnosci w odniesieniu do stanu i kondycji Klastra.

ze wyraza zgode na wykorzystanie danych teleadresowych dla celéw korespondencyjnych
i promocyjnych przez Organizatora Konkursu lub podmiot (podmioty) przez niego
wyznaczony, w trakcie i po zakoriczeniu Konkursu;

ze wyraza zgode na wykorzystywanie danych zawartych we wniosku o nadanie statusu KKK
do celéw badawczych prowadzonych przez Organizatora Konkursu lub podmiot (podmioty)
przez niego wyznaczony w sposob uniemozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych
podmiotéw.
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E. SZCZEGOLOWE ZALECENIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA PREZENTACII

Il etap oceny merytorycznej wniosku ma miejsce podczas Panelu Ekspertéw, tj. spotkania
przedstawicieli ocenianego Klastra z Komisjg Oceniajagcg oraz Ekspertami zewnetrznymi. Panel
Ekspertéw dokonuje oceny na podstawie prezentacji dostarczonej i zaprezentowanej przez Klaster,
przedstawionego dokumentu strategicznego oraz dyskusji nad ww. kwestiami. Prezentacja Klastra
powinna objgé nastepujgce obszary:

1. Sukcesy Klastra i strategia rozwoju.

2. Formy transferu wiedzy pomiedzy cztonkami klastra.

3. Dziatania na rzecz polityk publicznych.

4. Zapobieganie negatywnym skutkom pandemii COVID-19
1. Sukcesy Klastra i strategia rozwoju

W tym punkcie nalezy opisa¢ jeden sukces osiggniety przez Koordynatora Klastra lub jeden wspdlny
sukces osiggniety przez Koordynatora i cztonkéw Klastra. Nastepnie nalezy wykaza¢ wpltyw
wskazanego sukcesu na funkcjonowanie Klastra i jego dalszy rozwéj. W ramach obszaru strategii
rozwoju Klastra ocenie podlegajg cele strategiczne i wskazniki realizacji celéw strategicznych.

Sposdb oceny:

Ocena ekspercka:

- w zakresie od 0 do 10 punktéw.

2. Formy transferu wiedzy

Nalezy wykaza¢ sposoby przekazywania wiedzy, w tym technologicznej pomiedzy cztonkami klastra,
w szczegdlnosci pomiedzy uczelniami i przedsiebiorstwami. Rozumie sie przez to nastepujgce
kwestie:

e inicjatywy / wydarzenia podejmowane w celu zwiekszenia w Klastrze transferu i dyfuzji
wiedzy $cisle powigzanej z tworzeniem i rozwojem nowych produktéw i ustug,

e sposéb w jaki koordynator zacheca cztonkéw do wspdlnej realizacji projektéw B+R lub
projektow innowacyjnych,

e sposob w jaki koordynator wspiera wspdtprace na linii nauka — biznes i buduje zaufanie w
Klastrze,

e sposéb w jaki koordynator udostepnia zasoby niematerialne w celu utatwienia
przedsiebiorstwom podejmowanie dziatan innowacyjnych,

e wszystkie inne istotne w opinii Koordynatora dziatania podejmowane w celu dzielenia sie
wiedza.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
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Sposoéb oceny:
Ocena ekspercka:

- w zakresie od 0 do 10 punktéw.

3. Dziatania na rzecz polityk publicznych
W tym punkcie nalezy wskazaé i opisac:

e typy dziatan podejmowanych przez klaster w zakresie realizacji polityk publicznych, np. w
obszarach: digitalizacji, GOZ, edukacji, etc.,

e plan dziatan w celu pogtebiania wspdtpracy z instytucjami publicznymi,
e rezultaty podjetych dziatan na rzecz polityk publicznych.

Sposdb oceny:

Ocena ekspercka:

- w zakresie od 0 do 10 punktéw.

4. Zapobieganie negatywnym skutkom pandemii COVID-19.
Nalezy wskazaé, jakie dziatania zostaty podjete przez Koordynatora klastra:

e majace na celu utatwienie cztonkom klastra funkcjonowania w warunkach pandemii,
e majace na celu ograniczanie negatywnych skutkéw spotecznych i gospodarczych w regionie i
kraju.

Sposdb oceny:
Ocena ekspercka:

- w zakresie od 0 do 10 punktéw.

OCENA WNIOSKU

1. |etap oceny - Ocena merytoryczna wstepna

Ocena ztozonego wniosku pod katem spetnienia kryteribdw oceny merytorycznej wstepnej
dokonywana jest przez Sekretariat Konkursu w oparciu o Karte oceny, stanowigcej zatgcznik nr 5
do Regulaminu. Wniosek uzyskuje pozytywng ocene pod warunkiem spetnienia wszystkich kryteriéw
oceny merytorycznej wstepnej, tj. uzyskania oceny ,spetnia” w odniesieniu do wszystkich
wskaznikow.

Instrukcja dla Wnioskodawcy sktadajgcego wniosek o nadanie/odnowienie statusu
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W przypadku, gdy w trakcie oceny merytorycznej wstepnej we wniosku (takze w zatacznikach)
stwierdzone zostang uchybienia, braki lub niejasnosci, Wnioskodawca zostanie pisemnie
poinformowany przez Sekretariat o koniecznosci ich usuniecia, uzupetnienia lub wyjasnienia
w terminie nieprzekraczajgcym 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu wystania
wezwania na adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu wskazanej we wniosku. Wezwanie
zawiera wyszczegolnienie wymaganych poprawek, uzupetnien lub wyjasnien.

Najpbzniej w terminie 21 dni roboczych od dnia zamkniecia naboru w danej rundzie konkursowej,
Sekretariat informuje Whnioskodawcéw o indywidualnych wynikach oceny merytorycznej wstepnej,
ktére sg ostateczne. Wnioskodawca otrzymuje z Sekretariatu drogg e-mailowg skan pisma
zawierajgcego wynik oceny merytorycznej wstepnej oraz uzasadnienie.

Uzyskanie pozytywnej oceny w trakcie | etapu ocen oznacza przekazanie wniosku do Il etapu oceny -
oceny merytorycznej parametryczne;j.

Wazne : | etap oceny dla klastréw wnioskujgcych o odnowienie statusu KKK polega na wypetnieniu
oswiadczenia, w ktérym Whnioskodawca oswiadcza, ze w dalszym ciggu spetnia wszystkie kryteria |
etapu oceny. Os$wiadczenie stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

2. Il etap oceny - Ocena merytoryczna parametryczna

Na Il etapie oceny kazdy wniosek oceniany jest jednoczesnie przez 2 ekspertéw zewnetrznych. Ocena
dokonywana jest w oparciu o Karte oceny merytorycznej parametrycznej, stanowigca zatacznik nr 7
do Regulaminu.

Ocena merytoryczna parametryczna jest przeprowadzana w terminie do 15 dni roboczych od dnia
skierowania wniosku do oceny merytorycznej parametrycznej.

Na Il etapie oceny kazdy wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. W celu zakwalifikowania
sie do ostatniego etapu oceny tj. oceny przez Panel Ekspertdw wymagane jest uzyskanie minimum
65 punktow.

Liczba punktéw uzyskanych przez wniosek stanowi sume Srednich arytmetycznych z indywidualnych
ocen ekspertow na poziomie kazdego wskaznika (wartos¢ jest zaokraglana do petnego punktu).

Po zakonczeniu Il etapu oceny Wnioskodawca otrzymuje drogg e-mailowg skan pisma informujgcego
o wyniku oceny wraz z podaniem uzasadnienia.

3. Il etap oceny — Ocena przez Panel Ekspertéw
Whioski, ktére na Il etapie oceny uzyskaty wymagang minimalng liczbe punktow (tj. 65 punktow)

podlegajg dalszej ocenie przez Panel Ekspertéw (ocena przez Panel Ekspertéw dokonywana jest
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w aplikacji informatycznej dostepnej na stronie internetowej Organizatora Konkursu, w oparciu
o Karte oceny przez Panel Ekspertéw, stanowigca zatgcznik nr 8 do Regulaminu).

Panel Ekspertow jest to spotkanie przedstawicieli ocenianego Klastra z Komisjg Oceniajgcq oraz z
ekspertami zewnetrznymi, ktdrzy oceniali dany wniosek.

Panel ekspertow dokonuje oceny na podstawie prezentacji dostarczonej
i zaprezentowanej przez Klaster, przedstawionego dokumentu strategicznego oraz dyskusji nad
wspomnianymi kwestiami.

Prezentacja Klastra powinna objgé nastepujgce obszary:
1. Sukcesy Klastra i strategia rozwoju.
2. Formy transferu wiedzy pomiedzy cztonkami klastra.
3. Dziatania na rzecz polityk publicznych.

4. Zapobieganie negatywnym skutkom pandemii COVID-19.

Na przeprowadzenie prezentacji Wnioskodawca ma maksymalnie 15 minut, a czas trwania oceny
przez Panel Ekspertéw nie moze przekroczyé 1 godziny.

Maksymalna liczba punktdw, jakg moze otrzymaé wniosek w trakcie oceny przez Panel Ekspertow
wynosi 40 punktow.

Po zakonczeniu Il etapu oceny Wnioskodawca otrzymuje drogg e-mailowg konicowy wynik oceny.

Wazne: Maksymalna liczba punktéow przyznanych danemu wnioskowi na obu etapach oceny
merytorycznej wynosi 140 punktéw, a minimum wymagane do uzyskania statusu KKK wynosi

100 punktow.
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