KOMENDe#
Panstwowt
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22.08. 2008

REGULAMIN
KOMISJI DYSCYPLINARNEJ
DLA CZLONKOW KORPUSU SEUZBY CYWILNEJ
KOMENDY WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ ORAZ
KOMEND POWIATOWYCH I MIEJSKICH PSP WOJ.WIELKOPOLSKIEGO

Na podstawie art. 117 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej (Dz. U,
Nr 227, poz. 1505) zwanej dale; »ustawg o stuzbie cywilnej”, uchwala sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne
§ 1.

Regulamin Komisji Dyscyplinarnej dla czlonkéw korpusu stuzby cywilne] Komendy
Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej, zwany dalej sregulaminem”, okresla tryb pracy
Komisji Dyscyplinarnej dla czionkéw korpusu stuzby cywilnej Komendy Wojewddzkie;
Panstwowej Strazy Pozarnej i Komend Powiatowych/Miejskich PSP zwanej dalej ,,Komisja”,

§ 2.

Komenda Wojewo6dzka Patistwowej Strazy Pozarnej zwana dalej bedzie w tresei regulaminy
»Komendg”,

§ 3.

Siedzibg Komisji jest siedziba Komendy Wojewo6dzkiej Panstwowej Strazy Pozamej w
Poznaniu, ul, Masztalarska 3.

Rozdzial 2
Wewngtrzna organizacja Komisji

§4.
1. W skiad Komisji wehodzi 12 czlonkéw.

2. Przewodniczacego Komisji i jego dwéch zastepedw powoluje Komisja sposréd swoich
czlonkow z kandydatow zgloszonych na posiedzeniu Komisji.
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3. Wyb6r lub odwolanie przewodniczacego Komisji i jego zastepcéw odbywa sig oddzielnie
dla kazdej funkcji, w glosowaniu tajnym bezwzgledna wiekszoscig glosow przy obecnosci co
najmniej potowy liczby czlonkéw Komisji.

Rozdzial 3
Obowiazki czlonkéw Komisji

§ 5.

1. Crzlonkowic Komisji sg obowiazani przy wykonywaniu zadaf kierowat si¢ troska

o umacnianie zaufania do stuzby cywilnej, poszanowania prawa, bezstronnosei i slusznosci
interesow strom,

2. Obowiazkiem czlonkow Komisji jest wykonywanie kazde] powierzonej czynnosci
sprawnie i dokladnie, w sposob zapewniajacy prawidiows, realizacje zadan Komisji.

§ 6I
Do obowiazkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegbInosei:

1) organizowanie pracy Komisji,

2) wyznaczanie skladow orzekajacych, w tym przewodniczacego oraz terminow i miejsc
rozpraw lub posiedzet, '

3) wydawanie zarzgdzen W celu dostarczenia obwinionemu egzemplarza wniosku
rzecznika dyscyplinarnego o wszezgeie postepowania dyscyplinamego,

4} stwierdzanie na podstawie § 16 ust. | rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
Okwietnia2009r.w  sprawie  postgpowania wyjasniajacego 1 postgpowania
dyscyplinarnego w stuzbie cywilngj (Dz. U. Nr 60, poz 493), zwanego dalej
_Tozporzadzeniem”, wylaczenia cztonka Kotnisji od udzialu w rozpoznawaniu sprawy,

5) rozstizyganie o wylgczeniu cztonka Komisji od udzialu w rozpoznawaniu sprawy
z przyczyn, o ktorych mowa § 16 ust. 2 rozporzadzenia,

6) zapoznawanie si¢ z orzecznictwem Komisji,

7) reprezentowanie Komisji na zewnatz,

8) zapoznawanie sig z pismami wplywajacymi do Komisji i wydawanie dyspozycji
w sprawie dalszego trybu postgpowania,

9) kontrolowanie zasadnosci i celowosci odraczania i przerywania posiedzen oraz
Sledzenie biegu spraw w celu przeciwdziatania przewleklodel rozpatrywania spraw,

10) przekazanie akt do Wyzsze] Komisji Dyscyplinarnej Stuzby Cywilnej w przypadku
ztozenia odwolania,

11) przekazywanie do Wydzialu finansow wiadciwe] komendy informacji o wydanych
orzeczeniach w celu wyplaty wynagrodzent dla cztonkéw skladu orzekajacego,

12) przekazywanie akt spraw zakonczonych do Wydziatu kadr Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu zwanej dalej ,komorka organizacyjna
Komisji”

13) oraz orzeczenia o ukaraniu do komérki organizacyjnej Komisji celem wigczenia do
akt osobowych ukaranego.
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§7.

1. W razie nieobecno$ei przewodniczacego Komisji lub w innych uzasadnionych przypadkach
czynnosci przewidziane dla przewodniczacego wykonuje wyznaczony przez niego zastepca.

2. Przewodniczacy Komisji moze pisemnie upowaznié swoich zastgpcodw do podejmowania
w jego imieniu niektérych czynnosci na state lub na czas okreslony.

§ 8.

Do obowigzkéw przewodniczacego skladu orzekajacego nalezy w szczegélnodei:

1} na podstawie postanowienia sktadu orzekajacego przekazywanie sprawy rzecznikowi
dyscyplinarnemu w celu uzupehienia brakdw w postepowaniu wyjasniajgcym,

2) kierowanie rozprawg i czuwanie nad jej prawidiowym przebiegiem,

3) sprawdzanie, czy przydzielone sprawy otrzymaly prawidlowy bieg oraz czy wydane
w tych sprawach zarzadzenia sg terminowo i nalezycie wykonywane przez sekretariat
Komisii,

4) zapoznanie czlonkéw skladu orzekaj acego z aktami sprawy,

5) wydawanie zarzadzern w zwiazku z przygotowanymi posiedzeniami i rozprawami,
w tym wezwanie Swiadkéw 1 bieglych oraz przedstawienie innych dowodow
wskazanych we wniosku o wszczecie postgpowania,

6) zarzadzenie utrwalenia przebiegu rozprawy za pomoca urzgdzenia rejestrujacego
dzwigk na podstawie § 33 ust. 2 rozporzadzenia,

7) ogloszenie orzeczenia z przytoczeniem najwazniejszych motywow uzasadnienia,

8) zawiadomienie przewodniczacego Komisji o watpliwosci w zakresie wykladni prawa
i 0 zagadnieniach, ktére powinny byé oméwione na posiedzeniu Komisji,

9) zapewnienie terminowego sporzadzenia uzasadnienia,

10) zapewnienie terminowego doreczenia  stronom postanowienn lub  orzeczen
z uzasadnieniami,

11) niezwloczne przekazanie akt sprawy zakoficzonej przewodniczacemu Komisji,

§ 9.

1. Komisja w pelnym skladzie obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia zwoluje przewodniczacy Komisji z wilasnej inicjatywy lub na wniosek czionka
Komisji. '

3. Zawiadomienia o terminach posiedzer Komisji, planowanym porzadku posiedzenia oraz
materialy majace by¢ przedmiotem dyskusji powinny by¢ dostarczone czlonkom Komisji
W terminie co najmniej trzech dni roboczych przed terminem posiedzenia.

4. Dopuszcza si¢ przekazywanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, poczta, poczta
wewngetrzng, faksem lub pocztg elekironiczna.

5. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokol, kidry podpisuje
przewodniczacy Komisji.
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6. Rozstrzygniecia zapadajg w formie uchwal podejmowanych zwykla wigkszodcig glosow
cztonkéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

Rozdzial 4
Postepowanie przed Komisja
§ 10.

Procedure postgpowania pized skiadem orzekajacym Komisji okreslaja przepisy rozdzialu 9
ustawy o stuzbie cywiluej oraz rozporzadzenia.

§ 11

Komisja orzeka w skladach wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji, okre§lonych
w art. 123 ust. I ustawy o stuzbie cywilnej.

§ 12.

Osoby biorace udzial w rozprawic zawiadamia si¢ o terminie, miejscu i celu posiedzenia co
najmnicj na siedem dni przed posiedzeniem. Dorgezen dokonuje si¢ zgodnie z przepisami
rozdzialn 8 dziatn 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6in. zm.)

§ 13,

1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego zajmuje miejsce Srodkowe za stotem, a pozostali
czlonkowie sktadu orzekajacego zajmujg miejsca po obu stronach przewodniczacego skiadu
orzekajacego.

2. Rzecznik dyscyplinarny zajmuje miejsce przed stolem po prawej stronie przewodniczacego
skladu orzekajacego, a obwiniony i jego obrofica, po lewej stronie przewodniczacego skladu
orzekajacego.

3. Protokolant zajmuje miejsce przy stole po lewej stronie skiadu orzekajacego.
§ 14.
1. Rozprawa jest jawna.
2. W uzasadnionych przypadkach sklad orzekajacy moze wylaczy¢ jawnos¢ rozprawy.
3. 7 rozprawy sporzadza sig protoko}, ktéry podpisuje przewodniczacy sktadu orzekajacego.

4. W przypadku odroczenia rozprawy przewodniczacy skladu orzekajacego oglasza osobom
zainteresowanym obecnym na rozprawie termin nastgpnego posiedzenia.

5. Na zadanie strony lub z urzedu przewodniczacy Komisji dokonuje sprostowania orzeczenia
w zakresie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

(;\}LO)V‘ Q\U\ﬁ&w %‘V}t\ &@\ /\/MQ\(Q& W oyt ‘}?-fét\ W



§ 15.

1. W toku postgpowania mozna wydaé stronie zlozony przez nia w sprawie przedmiot lub
dokument za pokwitowaniem tylko za zgodg przewodniczacego sktadu orzekaj acego.

2. Po wydaniu orzeczenia strona moze otrzymac przedmiot Iub dokument za zgoda
przewodniczacego Komisji za pokwitowaniem.

3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do wydawania przedmiotéw tub
dokumentéw innym uprawnionym osobom.

4, Wydanie stronie dokumentu nastgpuje pod warunkiem zlozenia do akt uwierzytelnionego
odpisu lub wypisu z dokumentu albo jego kserokopii, potwierdzone] za zgodnodé

z oryginalem przez osobg upowazniong w komérce organizacyjnej KW PSP wydziatlu kadr
Komisji,

§ 16.

Udostgpnienie stronie akt do przejrzenia oraz wydanie jej przedmiotéw lub dokumentéw
ziozonych w sprawie albo wydanie dokumentéw na podstawie akt moze nastapi¢ po okazaniu
dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢, a w przypadku innych oséb niz strona — po
wykazaniu ponadto istnienia uprawnienia wynikajacego z odrgbnych przepisow.

Rozdzial 5
Obsluga Komisji
§17.
1. Obsluge Komisji zapewnia komérka organizacyjna Komisji

2. Do zadan komorki organizacyinej Komisji nalezy w szczegélnodei:

a). prowadzenie obslugi biurowej, w tym obstuge korespondencii poprzez jej przyjmowanie,
rejestracj i wysylanie oraz przechowywante,

b) zapewnienie protokotowania posiedzef oraz roZpraw.

3. Komérka organizacyjna Komisji przyjmuje interesantéw w godzinach pracy Komendy.

Rozdzial 6
Zmiana Regulaminu Komisji
§ 18.

Zmiana Regulaminu nastepuje w drodze uchwaty Komisji bezwzgledng wigkszoscig gloséw
pizy udziale co najmniej polowy liczby cztonkéw Komisji, po zatwierdzenin przez
Komendanta Wielkopolskiego Panstwowej Strazy Pozarnej.
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Rozdzial 7
Przepisy koncowe
§19.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Komendanta Wojewddzkiego

Pafistwowej Strazy Pozarnej.

Podpisy czionkéw Komisji
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