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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
W RAMACH INTERWENCJI
1.13.2 TWORZENIE I ROZWOJ ORGANIZACJI PRODUCENTOW
I GRUP PRODUCENTOW ROLNYCH NA PODSTAWIE PLANU
STRATEGICZNEGO DLA WSPOLNEJ POLITYKI ROLNEJ NA LATA
2023-2027

I. Informacje wstepne

Pomoc w ramach interwencji 1.13.2 Tworzenie i rozwdj organizacji producentow
i grup producentdw rolnych przyznaje si¢ na podstawie ,,Regulaminu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy dla interwencji 1.13.2 Tworzenie i rozwdj organizacji producentow i grup
producentow rolnych w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027".

‘II. Informacje ogélne

1. Przed wypehieniem formularza wniosku o platnos¢ w ramach 1.13.2 — ,, Tworzenie
i rozwdj organizacji producentow i grup producentow rolnych” nalezy zapoznac si¢:
a) z zasadami wyptaty pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi:
—Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
— Wytycznych szczegdlowych w zakresie przyznawania, wyplaty 1 zwrotu pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027 dla interwencji 1.13.2 Tworzenie i rozwdj organizacji producentow
1 grup producentéw rolnych;
b) Umowg o przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.13.2;
c) wskazéwkami dotyczgcymi wypelniania wniosku o platno$¢ zawartymi w niniejszej
instrukcji.
2. Przedmiotowa Instrukcja zawiera dodatkowe informacje, ktore moga by¢ przydatne
Beneficjentowi przy wnioskowaniu o ptatno§¢ w ramach interwencji 1.13.2.
3. Formularz wniosku jest uniwersalny. Beneficjent wypehia go, jezeli:
— wystepuje o platno$¢ za zakonczony rok dziatalnosci, w ktorym zrealizowat cele
okreslone w zatwierdzonym planie biznesowym na dany rok dziatalnosci;
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10.

11.

12.

13.

— na pisemne wezwanie ARIMR, dokonuje korekty tre$ci ztozonego wczesniej wniosku
o ptatnos¢;

— z wlasnej inicjatywy, dokonuje zmian w tresci wniosku o ptatnos$¢ ztozonego wczesniej.
Whiosek o ptatno$¢ moze zostaé wypeliony i ztozony wylacznie za posrednictwem
udostepnianej przez ARIMR platformy ustug elektronicznych (PUE). Wniosek o ptatnosc jest
dostepny dla uzytkownika zalogowanego do PUE w kolejnym dniu po zakonczeniu danego
roku dziatalno$ci w terminie do 60 dni od dnia zakonczenia danego roku dziatalnosci. Jezeli
beneficjent nie ztozy wniosku o ptatnos$¢ za dany rok dzialalno$ci w tym terminie, nie moze
ubiega¢ si¢ o platno$¢ za ten sam rok w kolejnych latach. Po wypehieniu wszystkich
wymaganych pol oraz dotgczeniu niezbednych zatagcznikow mozliwe jest ztozenie wniosku
o ptatnosc¢. Podpis nie jest wymagany, przy czym wymagane jest uwierzytelnienie w postaci
loginu i hasta.

W przypadku, gdy rok dzialalnosci zakonczyt si¢ przed dniem zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy, wniosek o ptatnos$¢ za pierwszy rok dzialalno$ci moze by¢ ztozony
po dniu, w ktéorym umowa zostata zawarta, lecz nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca
od dnia, w ktérym umowa zostata zawarta.

Whiosek o ptatnos¢ bedzie rowniez widoczny na PUE w przypadku, gdy ARiIMR na wniosek
Beneficjenta przywrdci termin na jego ztozenie.

Lista wnioskow ztozonych przez uzytkownika w ramach Planu Strategicznego jest dostgpna
w menu Moje sprawy/Wnioski PS WPR 2023-2027. Wniosek o ptatnos¢ dla uzytkownika
na PUE bedzie widoczny po wejsciu w dang sprawe.

Jezeli Beneficjent nie ztozy wniosku o platno$¢ w wymaganym terminie, wéwczas ARIMR
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatnos¢ w kolejnych wyznaczonych
terminach 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku gdy Beneficjent nie wnioskowal o wyprzedzajace finansowanie na etapie
przyznania pomocy, najpdzniej z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ zobowigzany jest ztozy¢
nalezyte zabezpieczenie umowy w postaci weksla (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa.
Beneficjent podpisuje weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowg
na formularzu opracowanym przez ARiIMR, w obecnosci upowaznionego pracownika
ARIMR. Dokumenty sktadane sg we wiasciwym ze wzgledu na siedzibe Beneficjenta
oddziale regionalnym ARIMR.

Jezeli na etapie przyznania pomocy nie zostata potwierdzona wielkos¢ przedsigbiorstwa
Beneficjenta, obligatoryjny zatacznik do wniosku o ptatnos¢ za pierwszy rok dziatalnosci
stanowi Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy o wielkosci
przedsiebiorstwa wraz z dokumentami potwierdzajacymi wielko$¢ prowadzonego
przedsigbiorstwa.

Wzory obligatoryjnych zalacznikow jakie nalezy zataczy¢ do wniosku o ptatnos¢ znajduja

si¢ na stronie ARIMR w zakladce Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata

2023-2027 (PS WPR 2023-2027) /Tworzenie i rozwo6j organizacji producentow i grup

producentéw rolnych — nabor wnioskow od 25 wrzesnia 2025 r. do 28 pazdziernika 2025

r./ Wzory obligatoryjnych zatacznikow do wniosku o ptatnos¢ dla interwencji 1.13.2.

Tworzenie i rozw0j organizacji producentow i grup producentow rolnych.

Whniosek o ptatno$¢ moze zosta¢ ztozony przez Pelnomocnika, przy czym Beneficjent
na PUE w zakladce Pelnomocnik zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci takie
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http://www.gov.pl/arimr/tworzenie-i-rozwoj-organizacji-producentow-i-grup-producentow-rolnych---nabor-wnioskow-od-4-wrzesnia-do-dnia-3-pazdziernika-2023-r
http://www.gov.pl/arimr/tworzenie-i-rozwoj-organizacji-producentow-i-grup-producentow-rolnych---nabor-wnioskow-od-4-wrzesnia-do-dnia-3-pazdziernika-2023-r
http://www.gov.pl/arimr/tworzenie-i-rozwoj-organizacji-producentow-i-grup-producentow-rolnych---nabor-wnioskow-od-4-wrzesnia-do-dnia-3-pazdziernika-2023-r

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

pelnomocnictwo ustanowi¢, wskazujgc jaki zakres czynnosci lezy w kompetencji
Pelnomocnika.

W przypadku gdy do wniosku o ptatnos$¢ zostat ustanowiony cesjonariusz nalezy jego dane
wypeti¢ na wniosku o ptatnosé¢. W takim przypadku do wniosku o ptatnos¢ zatacznikiem
obligatoryjnym jest cesja wierzytelnosci.

Sprawozdanie za rok dziatalnosci, za ktory Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ stanowi
integralng czgs$¢ tego wniosku.

Jesli powodem sktadania formularza jest zmiana do wniosku lub korekta wniosku,
dokonywana jest poprzez modyfikacje tresci z wykorzystaniem wniosku ztozonego
wczesnie;.

Pola/sekcje opatrzone gwiazdka (*) sa obowigzkowe do wypehienia lub dokonania wyboru.
Nawigacja we wniosku o ptatno$é odbywa si¢ za pomoca pola PREJDZ DALEJ, COFNIJ
widocznych w dolnej czgsci wniosku.

Wersja robocza wniosku o ptatnos¢ zapisuje si¢ automatycznie.

W przypadku gdy Beneficjent nie ma pewnosci, co do poprawnosci danych, moze wypehic
wersje roboczg wniosku o ptatnosc¢, ktora jest widoczna w menu Moje sprawy/Wnioski PS
WPR 2023-2027. Wersja robocza wniosku o ptatnos¢ dla uzytkownika na PUE bedzie
widoczna po wejsciu w dang sprawe.

I11. Zasady wypelniania poszczegolnych pél formularza wniosku o platnos¢é

Zakladka: Dane Podstawowe

1. Cel zlozenia wniosku

Pole wypetniane automatycznie w zaleznosci od powodu sktadania formularza.
2. Znak sprawy

Pole wypetniane automatycznie.
3. Numer umowy

Pole wypeiniane automatycznie.
4. Nazwa funduszu

Pole wypeiniane automatycznie.
5. Nazwa programu

Pole wypelniane automatycznie.
6. Nazwa interwencji PS WPR
Pole wypeiniane automatycznie.
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7. Numer etapu
Pole wypetniane automatycznie.

8. Rodzaj platnosci

Pole wypetniane automatycznie.

9. Okres objety wnioskiem

Pole obowiagzkowe do wypeienia przez Beneficjenta poprzez wskazanie z kalendarza zakresu
dat jaki obejmowat zakonczony dany rok dziatalnosci, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnosc.

Pamietaj: RoK prowadzenia dzialalno$ci przez grupe producentow rolnych albo
organizacji producentow, stanowi 12 kolejnych, nastepujacych po sobie.

Dane podstawowe

Sprawdz i uzupetnij ponizsze dane

(1 Dane podstawowe A
Znak sprawy BDSPB03.67510.25.2024
Numer umowy 00009.BDSPB03.67510.25.2024
Numer funduszu Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Mazwa programu Plan Strategiczny dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (PS WPR
2023-2027)
Nazwa interwencji PS WPR 1.13.2 Tworzenie i rozwdj organizacji producentéw i grup producentéw rolnych
Numer etapu pierwszy
Rodzaj platnosci roczna

Okres objety wnioskiem

Pole jest wymagane

Nastepnie nalezy nacisna¢ pole ,,PRZEJDZ DALEJ” co umozliwi przejicie do kolejnej
zaktadki wniosku. Jezeli przejScie nie nastapilo nalezy sprawdzi¢ czy uzupelniono wszystkie
wymagane dane w tej zaktadce wniosku.
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Zakladka: Identyfikacja beneficjenta

1. Dane Beneficjenta:

a) Numer producenta (EP);

b) Nazwa;
c) NIP.
Powyzsze pola wypelniane sq automatycznie z danych z Ewidencji Producentow (EP).

d) Prezes zarzadu;
Pole do uzupelnienia przez Beneficjenta

e) PESEL;

Pole do uzupetnienia przez Beneficjenta
f) Wniosek sktada: grupa producentéw rolnych/organizacja producentow
Pole wypelniane automatycznie

2. Adres zamieszkania/Siedziba:

a)
b)
c)
d)
e)

Miegjscowosc,;
Kod pocztowy;

Numer budynku;
Numer lokalu.
Powyzsze pola wypetniane sq automatycznie z danych z Ewidencji Producentow (EP).

Identyfikacja beneficjenta

Sprawd? i uzupetnij ponizsze dane awif wszystko / rozwin wszystko @)

© Dane beneficjenta

Numer producenta (EP)

Nazwa
NIP
Uwaga
® PowyZsze dane zostaty pobrane z ewidencji producentéw. W przypadku braku aktualnosci
wyswietlonych danych konieczne jest ziozenie wniosku o ich aktualizacje we wpisie do ewidendji
producentéw. Szczegdly sktadania wniosku znajduig sie na stronie internetowej ARIMR.
Prezes zarzadu* Wpisz imie i nazwisko prezesa zarzadu
Pole jest wymagane
PESEL* Wpisz PESEL
Pole jest wymagane
5
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Whniosek skiada:

Organizacja producentéw

Grupa producentéw rolnych

() Adres zamieszkania / Siedziba A

Miejscowosé Rzymsko BG
Kod pocztowy 62-730
Ulica —

Numer budynku 7

Numer lokalu =

W przypadku gdy dane pobierane automatycznie z Ewidencji Producentow (EP) nie sa aktualne,
ich zmiany dokonuje si¢ poprzez zlozenie wniosku o aktualizacje danych w Ewidencji
Producentow (EP) do Biura Powiatowego ARIMR wiasciwego ze wzgledu na siedzibg
Beneficjenta.

. Dane Przedsi¢biorstwa
Beneficjent sktada o§wiadczenie w zakresie wielkosci przedsigbiorstwa. Pole jest obligatoryjne.

Oswiadczam, ze prowadzg:

o mikroprzedsi¢biorstwo - przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 10 pracownikow,
ktdrego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 min euro;

o male przedsiebiorstwo - przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikow, ktorego
roczny obroét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 mln euro;

o Srednie przedsi¢biorstwo - przedsigbiorstwo zatrudniajagce mniej niz 250 pracownikow,
ktorego roczny obrot nie przekracza 50 mln euro lub ktorego catkowity bilans roczny
nie przekracza 43 min euro.

Nalezy wybra¢/ zaznaczy¢ jedna z dostgpnych opcji (pole obowiazkowe) po zapoznaniu si¢
Z przepisami zatacznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2022/2472 z dnia 14 grudnia
2022 r. uznajacym niektore kategorie pomocy w sektorach rolnym i leSnym oraz na obszarach
wiejskich za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE L 327 z 21.12.2022 r.) uznajacego niektore
kategorie pomocy w sektorach rolnym i lesnym oraz na obszarach wiejskich za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j.
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Powyzsze oswiadczenie o spetnieniu kryteriow mikroprzedsiebiorstwa, matego albo sredniego przedsiebiorstwa zostato ziozone w szczegolnosci po zapoznaniu
sie z przepisami zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2022/2472 z dnia 14 grudnia 2022 r. uznajacym niektore kategorie pomocy w sektorach rolnym i
lesnym oraz na obszarach wiejskich za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE L
327 221.12.2022 r. oraz po uprzednim stwierdzeniu, ze moje przedsiebiorstwo jest:

przedsiebiorstwo samodzielne

L . D dsibiorstw
przedsiebiorstwo powigzane B

przedsiebiorstwo partnerskie

Przy czym, w przypadku przedsiebiorstwa partnerskiego/przedsiebiorstwa powigzanego wielkos¢ zatrudnienia, rocznego obrotu, catkowitego bilansu rocznego
zostata okreslona po uprzednim zsumewaniu zatrudnienia, rocznego obrotu lub catkowitego bilansu rocznego na podstawie danych z przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy oraz przedsiebiorstwa partnerskiego (przedsiebiorstw partnerskich)/ przedsiebiorstwa zwigzanego (przedsiebiorstw zwigzanych) zgodnie z
zasadami okreslonymi w ww. zataczniku nr | do ww. rozporzgdzenia Komisji.

Ponadto zobowiazuje sie do udostepnienia na zadanie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dokumentow niezbednych do weryfikacji oswiadczenia o
wielkosci przedsiebiorstwa.

Nalezy wskaza¢ wlasciwa opcje biorac pod uwage, ze w przypadku przedsigbiorstwa
partnerskiego/przedsigbiorstwa powigzanego wielko$¢ zatrudnienia, rocznego obrotu,
catkowitego bilansu rocznego zostala okreslona po uprzednim zsumowaniu zatrudnienia,
rocznego obrotu lub catkowitego bilansu rocznego na podstawie danych z przedsigbiorstwa
Beneficjenta oraz  przedsigbiorstwa  partnerskiego  (przedsigbiorstw  partnerskich)
/ przedsigbiorstwa zwigzanego (przedsigbiorstw zwigzanych) zgodnie z zasadami okreslonymi
w ww. zataczniku nr I do ww. rozporzadzenia Komisji.

W przypadku Beneficjenta, dla ktérego nie byto mozliwosci zbadania wielko$ci przedsiebiorstw
na etapie przyznania pomocy, badanie statusu MSP odbywa sie na etapie pierwszego wniosku

o ptatnos$é.

Podstawowe informacje dotyczace definicji MSP znajduja si¢ w ponizszym linku:

http://publications.europa.eu/resource/cellar/79c0ce87-f4dc-11e6-8a35-
0laa75ed71a1.0005.01/DOC 1

. Podmioty nalezace do grupy

Oswiadczam, ze:

o przynaleze do grupy, o ktérej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2013/34/UE

o nie przynalez¢ do wyzej wymienionej grupy

4 Podmioty naleigce do grupy
Oswiadczam, ze:
O przynaleze do grupy o ktérej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

® nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy
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W zalezno$ci od stanu faktycznego Beneficjent zaznacza wiasciwag odpowiedz, positkujac si¢
ponizszymi wyja$nieniami.

Grupa oznacza spotke dominujgca 1 wszystkie jej spotki zalezne. Przez spotke rozumie sig:
spotke akcyjna, spotke z ograniczong odpowiedzialno$cia, spotke komandytowo-akeyjna, spotke
jawnag i spotke komandytowa.

Jezeli Beneficjent jest spotka akcyjna, spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia, spotka
komandytowo-akcyjna, spotka jawng albo spotka komandytowa i wystepuje co najmniej jeden
z przypadkow okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wickszos$¢ ogolnej liczby gtosOw w organie stanowigcym
jednostki zaleznej, takze na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu,
wykonujacymi prawa glosu zgodnie z wolg jednostki dominujacej, lub

b) jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowa
1 operacyjng tej jednostki zaleznej w sposob samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie
osoby lub jednostki na podstawie umowy zawartej z innymi uprawnionymi do glosu,
posiadajacymi na podstawie statutu lub umowy spoéiki, lacznie z jednostka dominujaca,
wiekszo$¢ ogdlnej liczby glosOw w organie stanowigcym, lub

c) jest udziatlowcem jednostki zaleznej i1 jest uprawniony do powotywania i odwotywania
wiekszosci cztonkdw organdw zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych tej jednostki
zaleznej, lub

d) jest udziatowcem jednostki zaleznej, ktorej wiecej niz potowe sktadu organéw zarzadzajacych,
nadzorujacych lub administrujacych w poprzednim roku obrotowym, w ciggu biezacego roku
obrotowego i do czasu sporzadzenia sprawozdania finansowego za biezacy rok obrotowy
stanowig osoby powotane do pelnienia tych funkcji w rezultacie wykonywania przez jednostke
dominujacg prawa glosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba Ze inna jednostka lub osoba
ma w stosunku do tej jednostki zaleznej prawa, o ktorych mowa w lit. a, ¢ lub e, lub

e) jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowa
1 operacyjng tej jednostki zaleznej, na podstawie umowy zawartej z tg jednostka zalezng albo
statutu lub umowy tej jednostki zalezne;.

to woéwczas zaznacza odpowiedz przynaleze do grupy, o ktorej mowa w art. 2 ust 11
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE. Wowczas udostepniona zostanie
sekcja Podmioty nalezace do grupy, w ktorej nalezy wprowadzi¢ dane dla kazdego z podmiotow
w odniesieniu do ktorych zachodzi co najmniej jedna przestanka wskazana w lit. a—e
wchodzacych w sktad grupy.
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Dodaj podmiot nalezacy do grupy

Nazwa podmiotu™

Numer identyfikacyjny VAT lub NIP *

Rodzaj relacji * A4

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny podmiot

Po wecisnigciu pola Dodaj podmiot udostepnione zostanie okno, w ktorym nalezy wpisac:

- nazw¢ podmiotu,

- numer identyfikacyjny VAT/NIP,

- rodzaj relacji (do wyboru z listy: dominujaca najwyzszego szczebla, dominujaca, zalezna).

Dodaj podmiot nalezacy do grupy

Nazwa podmiotu * ‘ ‘

F'-:n le jest wymagane

Numer identyfikacyjny VAT lub NIP *

Rodzaj relacji * ‘ A

, dominujaca najwyzszego szczebla ﬂ

dominujaca

zaleina

Poszczegdlne pozycje mozna modyfikowaé lub usuwaé wykorzystujac do tego celu pola
umieszczone po prawej stronie tabeli.

W przypadku gdy Beneficjent nie przynalezy do grupy zdefiniowanej powyzej zaznacza
odpowiedz nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy i przechodzi do dalszego wypelniania
wniosku.

Nastepnie nalezy nacisna¢ pole ,,PRZEJDZ DALEJ” co umozliwi przejécie do kolejnej
zaktadki wniosku. Jezeli przej$cie nie nastgpilo nalezy sprawdzi¢ czy uzupetniono wszystkie
wymagane dane w danej zaktadce wniosku.
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Zakladka: Wykaz faktur

1. Wykaz faktur/ dowodow poniesienia wydatkéw

Beneficjent dodaje dokumenty potwierdzajace realizacj¢ celow okreSlonych w planie
biznesowym w roku dziatalnos$ci, za ktory wnioskuje o ptatnosé. Zaptata ww. dokumentow
dopuszczalna jest wytacznie w formie bezgotowkowe;.

Wykaz faktur / dowoddw poniesienia wydatkow

Wprowadz dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow na realizacje celdw wskazanych w umowie o przyznanie pomocy

Numer dokumentu

Wpisz numer dokumentu Q Szukaj X Wyczysc
+ Dodaj dokument

Numer dokumentu Dara v

Brak danych

llosé wierszy nastronie: 10 ¥ (o]0

Po kliknigciu pola:

+ Dodaj dokument

Dodanie dokumentu do wykazu faktur

Whprowadz dane z faktury lub innego dowodu poniesienia wydatkéw

Dane wystawcy

PESEL Wpisz PESEL

Wymagane jest uzupetnienie jednego z pél: “pesel” lub "nip

NIP Wpisz NIP

Imie i nazwisko * Wopisz imig i nazwisko lub nazwe
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Szczegoty dokumentu

Numer dokumentu ®

Numer ewidencyjny dokumentu *

Rodzaj dokumentu *

Data wystawienia dokumentu *

Data zaptaty *

Sposob zapiaty

Beneficjent uzupehia dane:

1. Dane wystawcy:
a) PESEL;
b) NIP;
c) Imie i nazwisko.
2. Szczegoly dokumentu:
a) Numer dokumentu;

Whpisz numer dokumentu

Whpisz numer ewidencyjny dokumentu

wybierz ~

Cr |

bezgotowkowo

Zapisz i dodaj kolejny dokument

b) Numer ewidencyjny dokumentu;

¢) Rodzaj dokumentu - do wyboru z listy rozwijalnej (rachunek, faktura, umowa, inne).
d) Data wystawienia dokumentu;

e) Data zaptaty;

W przypadku gdy dokumentem potwierdzajgcym realizacje planu biznesowego jest umowa,
nie jest wymagane pole ,,data zaptaty”,

f) Sposob zaptaty;

Automatycznie wpisana jest forma bezgotowkowa.

Po wpisaniu danych nalezy wybra¢ pole ,,ZAPISZ I DODAJ KOLEJNY DOKUMENT?”
lub ,,ZAPISZ T WROC” lub ,,ANULUJ”. W przypadku gdy do dodanego dokumentu nie
zostanie dodana pozycja system wymusi jej dopisanie odpowiednim komunikatem:

Wykaz faktur / dowodow poniesienia wydatkéw

Wprowadz dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw na realizacje celéw wskazanych w umowie o przyznanie pomocy

Numer dokumentu

Wpisz numer dokumentu

Q szukaj X Wyczysc
+ Dodaj dokument

23052024 22.05-2024 @ Dodsjporyde @ i £ Usui
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Nalezy wowczas doda¢ pozycje do dokumentu klikajac w pole ,,DODAJ POZYCJE”:

Dodawanie towaru lub ustugi

Wprowadz dane z faktury lub innege dowodu poniesienia wydatkdw

Szczegoly towaru

iz i
Nazwa towaru Iub ustug |\-‘;::is: nazwe towaru lub ustug

Pole jest wymagans

MNazwa efekiu rzeczowego *

Wybierz efekt rzeczowy e

- * ;
Srodek trwaty Wybierz a
Jednostka miary * Wybierz s

llosE wig faktury *

Numer seryjny Wpisz numer seryjny

Rok produlaji Wipisz rok produkeji

Kwota netto * FLMN
Kwaota brutto * FLMN
Data zakupu / nabycia * cal
Data oddania do uZytku * cal

Cel wg planu biznesowego * Wybierz s

12
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Przy dodawaniu towaru lub ustugi nalezy uzupetni¢ dane w polach:
a) Nazwa towaru lub ustugi;
Pole do wpisania przez Beneficjenta.
b)Nazwa efektu rzeczowego;
Pole do wyboru z listy rozwijalnej na podstawie Stownika Efektow Rzeczowych.
C) Srodek trwaly;
Pole do wyboru z listy rozwijalnej (Tak, Nie).
d) Jednostka miary;
Pole do wyboru z listy rozwijalnej.
e) llos¢ wg faktury
Pole do wpisania przez Beneficjenta.
f) Numer seryjny;
Pole do wpisania przez Beneficjenta - jezeli wystepuje.
g)Rok produkciji;
Pole do wpisania przez Beneficjenta - jezeli wystepuje.
h)Kwota netto;
Pole do wpisania przez Beneficjenta.
i) Kwota brutto;
Pole do wpisania przez Beneficjenta.
j) Data zakupu/nabycia;
Pole do wpisania przez Beneficjenta.
k)Data oddania do uzytku;
Pole do wpisania przez Beneficjenta.
I) Cel wg planu biznesowego
Pole do wyboru przez Beneficjenta z listy rozwijalnej.
Po wyborze celu z planu biznesowego dany dokument np. faktura, rachunek zostanie
automatycznie przypisany do wybranego celu w zaktadce Sprawozdanie.
Po wpisaniu poszczegolnych dokumentow do Wykazu faktur system automatycznie dokona
sumowania wszystkich pozycji w polu Suma kosztéw netto i Suma kosztéw brutto.

Zakladka: Dane finansowe

Dane uzupehlniane przez Beneficjenta w zakresie sprzedazy produktow dokonanej w roku
dziatalnosci, ktérego dotyczy wniosek o platnosé.

Wszystkie pola w zakladce maja charakter obligatoryjny. Bez ich wypelienia nie ma
mozliwosci przejscia do kolejnej zaktadki.
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1. Sprzedaz produktow zakupionych od czlonkéw grupy/organizacji producentow:

a) Warto$¢ rocznych przychodéw netto [PLN];
ustalana jest na podstawie wartosci przychodow netto ze sprzedazy produktow
lub grupy produktow, ze wzgledu na ktore beneficjent zostal uznany,
wytworzonych przez jego czlonkow, w tym takZe ze sprzedazy produktow
przetworzonych objetych zatgcznikiem I do TFUE, wytworzonych z produktow
lub grupy produktéow, ze wzgledu na ktore beneficjent zostal uznany
wyprodukowanych przez jego czlonkow, za okres, ktorego dotyczy wniosek
o ptatnos¢, i sprzedanych odbiorcom niebedgcym:
a) cztonkami beneficjenta,
b) matzonkami cztonkéw beneficjenta,
¢) podmiotami powigzanymi kapitatowo lub osobowo;

b) Wielkos$¢;
1los¢ sprzedanych produktow od cztonkow

c) Jednostka miary;

Do wyboru z listy rozwijalnej (szt., komplet, litr, kg, tona)
2. Sprzedaz produktow zakupionych od producentow niebedacych czlonkami:

a) Warto$¢ rocznych przychodéw netto [PLN];

b) Wielkos$¢;
1los¢ sprzedanych produktow od producentow niebedgcych cztonkami

c) Jednostka miary.
Do wyboru z listy rozwijalnej (szt., komplet, litr, kg, tona)

E Dane finansowe A

Sprzedaz produktow zakupionych od czionkéw grupy:

* wartos¢ rocznych przychodéw netto * ‘ PLN

o}

Pole jest wymagane

* wielkos¢ *

.:':|EJEEZ wymagane
* jednostka miary * kg v

Sprzedaz produktow zakupionych od producentéw niebedacych cztonkami:

* wartos¢ rocznych przychodéw netto *

@1

Pale jest wymagane

+wielkos¢ *

Pole jest wymagane

* jednostka miary * kg v

Kwota wyprzedzajacego finansowania do
rozliczenia * Pole jest viymagane

Numer rachunku bankowego beneficienta *

Pole jest wymagane
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Warto$¢ rocznych przychodéw netto powinna stanowi¢ sume kwot netto z obligatoryjnego
zalacznika, ktory nalezy zalaczy¢ w zakladce Zalaczniki, dotyczacego sprzedazy przez
grupe producentow rolnych/organizacj¢ producentow produktow zakupionych
od czlonkow w roku dzialalnos$ci za ktory skladany jest wniosek o platnos¢.

Natomiast warto$¢ przychodow netto ze sprzedazy produktow zakupionych od
producentéw niebedacych czlonkami Beneficjent powinien wyliczy¢é na podstawie
dokumentow ksiggowych za rok dziatalnosci objety wnioskiem o platnos¢.

Kwota wyprzedzajacego finansowania do rozliczenia[PLN]- w przypadku, gdy Beneficjent
nie wnioskowat o wyprzedzajace finansowanie albo nie posiada do rozliczenia ww. kwoty pole
zawsze powinno wynosi¢ 0,00.

Numer rachunku bankowego Beneficjenta -Beneficjent ma mozliwos¢ wpisania rachunku
bankowego do wyptaty srodkow przez ARIMR.

W kolejnym kroku Beneficjent wskazuje, czy zawarl cesje wierzytelnosci:

W przypadku gdy Beneficjent wybierze opcje zawarcia umowy cesji wierzytelnosci, system
wymusi podanie danych cesjonariusza:

& Dane cesjonariusza A
Oswiadczam, Ze:
O zawartem umowe cesji wierzytelnosci

® nie zawarlem umowy cesji wierzytelnosci

+ Dodaj cesjonariusza

Liczba elementow: 0

Brak danych
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¥, Dane cesjonariusza

Oswiadczam, 7e:

® zawarlem umowe cesji wierzytelnosci

X Dane cesjonariusza
O nie zawarlel

Liczha elementow: 0

Imie i nazwisko / Nazwa cesjonariusza

\Wymagane jest dodanie cesjonariusza

Nalezy wéwczas wybrac pole:

+ Dodaj cesjonariusza

wierzytelnodci

+ Dodaj cesjonariusza

vana kwota do wypaty
ypiaty

Numer rachunku barf:wego R

ariusza

Brak danych

v

EIU

Ilos€ wierszy na stronie: 10

Pojawig si¢ wowczas dane cesjonariusza do uzupekienia:

Dodawanie danych cesjon

Dane identyfikacyjne

Imie i nazwisko / Nazwa *

Numer rachunku bankowego *

Whnioskowana kwota do wyptaty
dla cesjonariusza *

Anuluj

ariusza

Whpisz imig i nazwisko lub nazwe

Pole jest wymagane

PL

Pole jestwymagane

|

Pole jest wymagane

\]PLN

Zapisz i dodaj kolejnego cesjonariusza
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Adres zamieszkania / Siedziba

Wojewodztwo * Wybierz wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

Ulica Whpisz ulice

Kod pocztowy * Whpisz kod pocztowy
Nr budynku * Whpisz nr budynku
Nr lokalu Whpisz nr lokalu

Beneficjent zobowigzany jest uzupetnic¢ ponizsze pola:

L
a)

b)

f)
9)

h)

Dane identyfikacyjne:

Imig¢ i nazwisko / Nazwa cesjonariusza

Pole do wpisania przez Beneficjenta

Numer rachunku bankowego

Pole do wpisania przez Beneficjenta

Whioskowana kwota do wyptaty dla cesjonariusza [PLN]
Pole do wpisania przez Beneficjenta

Adres zamieszkania / Siedziby:

Wojewddztwo

Pole do wyboru z listy rozwijalnej
Powiat

Pole do wyboru z listy rozwijalnej
Gmina

Pole do wyboru z listy rozwijalnej
Miejscowos¢

Pole do wyboru z listy rozwijalnej
Ulica

Pole do wpisania przez Beneficjenta
Kod pocztowy

Pole do wpisania przez Beneficjenta
Numer budynku

Pole do wpisania przez Beneficjenta
Numer lokalu
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Pole do wpisania przez Beneficjenta

Przy uzupehieniu danych Beneficjent wpisuje kwote dla Cesjonariusza na podstawie danych
zawartych w umowie cesji oraz ewentualnie kwote¢ dla Beneficjenta. W przypadku gdy nie
zostala zawarta cesja wierzytelnosci dane w tabeli zawsze majg wartos¢ 0,00.

Wnioskowana kwota do wyplaty:

+ dla cesjonariuszy: ,00  PLN

+ dla beneficjenta: 0,00  PLN

Uwaga: W przypadku, gdy po wpisaniu danych Cesjonariusza/Cesjonariuszy zostanie
zmieniona warto$S¢ sprzedazy produktow czlonkow, nalezy usungaé¢ Dane
Cesjonariusza i wpisa¢ je ponownie. Jezeli taka czynno$¢ nie zostanie wykonana
nie bedzie mozliwosci przejscia do kolejnej zakladki wniosku o platnos¢.

System blokuje wpisanie rachunku w danych Cesjonariusza, ktory jest taki sam jak rachunek
wskazany przez Beneficienta do wyptaty srodkdéw przez ARIiMR.

Zakladka: Sprawozdanie

Dane powinny dotyczy¢ roku dziatalnosci za ktory sktadany jest wniosek o platnos¢.

1. Sklad czlonkowski wnioskodawcy w okresie objetym wnioskiem o ptatnos¢
Pole wypelniane automatycznie.

Cztonkowie wnioskodawcy bedacy producentami
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< @ @ 9 ®

Dang dentyfikacja Wikaz fakour Dane finansows  Sprawozdanie Déwiadczenia i Iazkzcznik Informaciz o Podglad

podstawowe benefigenta zobowiazania korespondenci wniosku
elektroniczng]

Sprawozdanie

Sprawdz i uzupetnij ponizsze dane Zwin ‘

Skiad cztonkowski wnioskodawcy w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc ~

Czlonkowie wnioskodawcy bedacy producentami

Mr paszportu
lub innego
dokumentu
toZsamosci

Lp. MNumer EP Imig Mazwisko/ Nazwa Adres MNumer PESEL MNIP

Brak danych do wyswietlenia

llosE wierszy na stronie: | 10 - II' z0

W przypadku aktualizacji danych dostgpne sa przyciski ,,DODAJ WSPOELMALZONKA”,
»EDYTUJ’ ,,USUN’.

Cztonkowie wnioskodawcy niebedacy producentami

Crlenkowie whisskedawey niebgdacy producentami ® Dodsj cionks

Nr paszperts
Iubinregs
dukumerty
tatsameic

L iy Maswks/ Masws  Adres bourmer PECEL BB

W  przypadku aktualizacji danych dostepne s3 przyciski ,DODA]
WSPOLMALZONKA”, ,EDYTUJ’ , USUN".

Lista cztonkéw zaczytywana jest automatycznie z ZSZiK EP. W przypadku stwierdzenia
zmiany w skladzie cztonkowskim na dzien sktadania wniosku o ptatnos$¢ nalezy wprowadzié
aktualne dane w zakresie czlonkéw bedacych producentami, niebedacych producentami,
wspotmatzonkow.

W przypadku gdy dane pobierane automatycznie z Ewidencji Producentéw (EP) nie sg aktualne,
ich zmiany dokonuje si¢ poprzez ztozenie wniosku o aktualizacj¢ danych w Ewidencji
Producentow (EP) do Biura Powiatowego ARIMR wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
Beneficjenta.
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2. Dane beneficjenta - liczba czlonkéw w okresie objetym wnioskiem o platno$¢

a) Liczba cztonkdéw grupy producentdw rolnych/organizacji producentéw
Pole sumuje sig automatycznie po uzupelnieniu danych liczby producentow
(aw przypadku organizacji producentow liczby producentow i liczby nie producentow)
b) liczba producentow
Nalezy wskazaé liczbe producentow grupy/organizacji
c) liczba nie producentow
Pole dotyczy wylqcznie organizacji producentow.
d) liczba cztonkéw - osoby fizyczne
Nalezy wskazaé liczbe 0sob fizycznych wchodzqcych w sktad grupy/organizacji
e) liczba cztonkéw - osoby prawne
Nalezy wskazaé liczbe oséb prawnych wchodzqcych w sktad grupy/organizacji

Sprawozdanie

Sprawd? i uzupetnij ponizsze dane Zwifi wszystko / rozwini wszystko @il

Dane beneficjenta - liczba czlonkéw w okresie objetym wnioskiem o ptatnosé ~
Liczba cztonkow grupy producentow rolnych / 0
organizadji producentow
w tym:
liczba producentow * 0

ba eksza od )
liczba nie producentow * 0
liczba cztonkoéw - osoby fizyczne * 0
ba eksza od
liczba cztonkow - osoby prawne * 0
Uwaga: Suma pél liczba czlonkéw - osoby fizyczne i liczba czlonkow - osoby prawne

powinna by¢ réwna danym w polu Liczba czlonkéw grupy producentéw
rolnych/organizacji producentow.

Uwaga: W przypadku organizacji producentéow suma pol liczba producentow i liczba nie

Uwaga:

producentéw powinna by¢é réowna danym w polu Liczba czlonkéw grupy
producentow rolnych/organizacji producentow.

W przypadku grupy producentow rolnych nie wystepuja czlonkowie

nie producenci. Tym samym, jezeli wniosek o platnos¢ sklada grupa producentéw
rolnych, wartos¢ w polu liczba nie producentow zawsze powinna wynosic¢ 0.
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3. Cele ujete w planie biznesowym

W przypadku wpisania dokumentéw ksiggowych w zaktadce ,,Wykaz faktur/dowodow
poniesienia wydatkow” automatycznie pojawig si¢ cele oraz przypisane do nich pozycje
kosztow.

rozwijanie umiejetnosci biznesowych i marketingowych

Opis dziatan lub inewstydji zaplanowanych do realizacji w/w celu *

& zrealizowany zakres dzistania wstosunky do zakresu Ljguego w zatwierdzonym planie biznesowym =

Pole j

wymagane

@ zakres zrealizowanych dziatan jest zgody z zatwierdzonym planem biznesowym

(O zakres zrealizowanych dziatafi nie jest zgody z zatwierdzonym planem biznesowym

Wykaz zataczonych faktur (1)

Data wystawienie

Data zaplaty Kowaota brutto

Nazwa towaru lub ustugi  Numer dokumentu
dokumentu

Jan 2 2024-05-23 2024-05-23 1 1

Aby zmodyfikowac¢ ww. cel nalezy zmieni¢ albo usunaé pozycj¢ w zaktadce Wykaz faktur.

Beneficjent ma réwniez mozliwos¢ dodania celu po wyborze z listy rozwijalnej poprzez
kliknigcie pola:

+ Dodaj cel

Cele ujete w planie biznesowym ~

Wybierz cel * optymalizacja kosztow produkcji oraz stabilizowanie cen producentow A

dostosowanie produktéw rolnych i procesu produkcyjnego do wymogow

rynkowych

Opis dziatan lub inewstydji zaplanowanych do realizacji w/w o wspélne Wprowadzanie towaréw do obrotu, w tym przygotowanie do
sprzedazy, centralizacja sprzedazy i dostawy do odbiorcow hurtowych

optymalizacja kosztéw produkcji oraz stabilizowanie cen producentéw A

Pole jes

rymagane

ustanowienie wspalnych zasad dotyczacych informacji o produkgji ze
Rzeczywiscie zrealizowany zakres dziatania w stosunku do zak - szczegdlnym uwzglednieniem zbioréw i dostepnoéci produktéw rolnych

rozwijanie umiejetnosci biznesowych i marketingowych

Pale jest wymagane arganizowanis i Lkatwianie wnrawadzania innowarii

(® zakres zrealizowanych dziatan jest zgody z zatwierdzonym planem biznesowym

QO zakres zrealizowanych dziatar nie jest zgody z zatwierdzonym planem biznesowym
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Niezaleznie od tego, czy cel zostanie automatycznie przypisany z wykazu faktur, czy tez zostanie
dodany przez Beneficjenta nalezy uzupeti¢ obligatoryjne pola w zakresie:

opisu dziatan lub inwestycji jakie zostaty ujete do osiagnigcia celow w zatwierdzonym planie
biznesowym w roku dziatalnosci, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosé i opisu rzeczywiscie
zrealizowanych dziatan lub inwestycji ujetych w zatwierdzonym planie biznesowym w roku
dziatalnosci, ktorego dotyczy wniosek o ptatnos¢. Ponadto Beneficjent wskazuje, ze zakres
zrealizowanych dzialan jest zgodny z zatwierdzonym planem biznesowym albo zakres
zrealizowanych dzialan nie jest zgodny z zatwierdzonym planem biznesowym.
W przypadku blednego dodania celu, mozna go usuna¢ za pomoca pola ,,USUN.

Zakladka: Oswiadczenia i zobowiazania

Nalezy zapozna¢ si¢ z treScig o$wiadczen/ zobowigzan i zaznaczy¢é odpowiednie pola
potwierdzajace prawidlowos¢ oswiadczen oraz przyjecie przez Beneficjenta wskazanych
zobowigzan.

Po zakonczeniu obstugi przedmiotowej zaktadki nalezy nacisnaé pole ,,PRZEJDZ DALEJ”, co
umozliwi przejécie do kolejnej cze$ci wniosku, zawierajacej informacje dotyczace zalacznikow
jakie nalezy zataczy¢ do wniosku o platnos¢.

Zakladka: Zalgczniki

Zalaczniki dzielg si¢ na zatgczniki wymagane, bez zataczenia ktdrych nie jest mozliwe przejscie
do kolejnej zaktadki oraz zatgczniki opcjonalne, ktére Beneficjent zatacza w zaleznosci od
specyfiki zrealizowanych dziatan/ inwestycji.

1. Do zatacznikow wymaganych zaliczamy:

a) Wykaz faktur VAT i rachunkow uporzadkowanych w ujeciu chronologicznym
potwierdzajacych warto$¢ 1 110$¢ produktow lub grupy produktéw ze wzgledu na ktore
beneficjent zostat uznany, wytworzonych przez poszczegdlnych jego cztonkéw oraz
sprzedanych beneficjentowi.

b) Wykaz faktur VAT i rachunkow potwierdzajacych przychody netto Beneficjenta ze
sprzedazy produktéw lub grup produktéw oraz produktow przetworzonych objetych
zatacznikiem I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej ze wzgledu na ktore
beneficjent zostal uznany;

c) Wykaz faktur VAT i rachunkéw uporzadkowanych w ujeciu chronologicznym
potwierdzajacych przychody netto Beneficjenta ze sprzedazy produktow lub grup
produktéw oraz produktow przetworzonych objetych zatacznikiem I do Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej ze wzgledu na ktére beneficjent zostat uznany
wyprodukowanych przez jego czlonkow 1 sprzedanych odbiorcom niebedacym:
cztonkami Beneficjenta, wspotmatzonkiem czlonka Beneficjenta, podmiotami
powigzanych kapitalowo lub osobowo;

d) W przypadku gdy Beneficjent we wniosku o ptatno$¢ wskazat, ze zawart cesj¢
wierzytelnosci zatagcznik wymagany stanowi umowa cesji wierzytelnosci.

2. Do zalacznikow opcjonalnych zaliczamy te zalaczniki, ktéore wynikajg z przyjetych
zobowigzan (kryteriow dostepu) przez Beneficjenta w trakcie realizacji operacji oraz
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Zz wdrazania zalozen planu biznesowego w roku dziatalnosci, za ktory skladany jest
wniosek o ptatnos¢.

Istnieje mozliwo$¢ dodania innych zalacznikdbw niz wymienione we wniosku
0 platnos¢, w pozycji: ,Inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow
niezbednych do przyznania pomocy”.

Dodawanie zatacznikow odbywa si¢ za pomocg opcji ,,Dodaj zatacznik”.

W przypadku dotaczenia blednego dokumentu, mozna ten zatacznik usunaé, poprzez
nacis$nigcie pola ,,usun” i ponownie dotgczy¢ wiasciwy dokument.

Po zakonczeniu wypelniania tej cze$ci wniosku nalezy nacisnaé pole ,,PRZEJDZ
DALEJ” co umozliwi przejécie do kolejnej czgsci wniosku, zawierajacej informacje
dotyczace elektronicznej wymiany korespondencji z ARiIMR.

L L L L & @ )

G eIt ek d 1 esdliet Comaade Talyiirahi PIE4
» # A ] ¥ 4 -

Zalaczniki

Cadtdl o G it e PITICIRRETT NERro T DM

Do piik sy posiasad unilaing rdowe, f— ‘
Zalacaniki wymagane M

Wiykar Falctur VAT | rachunkode, uporrgdiowsrygeh woujedu cheanologiomym, petwierdesjgoych proychody netio beneficjents e
sproedaty produktow ke prop prodikiow oraz produktow prietworreench objetych malacanikiem | do Trakistu o
Hunkgjancvwania Unil Europejskie], 10 wigiedu na kidre Beneficjont sostal umany

o s e e

Wiykaz fakrur VAT | rachunidw, upsrrydikewisych wujody chisnologicmym, petmierdrajgeych wartodd | Bodd prosulntm lub
Brupy predulti, e wightdu, na kides Benelicient rostal urnamy, wyTeorcesnth pree? poszezepdingch jege crhonkiw ofaz
sprredariych bemefigjertorad
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Hunkejonewania Unil Europejskic]. 2o wiglotu na ndre beneficjent rostal umnany wypredulowanych prrez jego crionkdw |
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) Zataezniki opcjonalne ~

Faktury lub dol

Yy Ord znej wartosci d j - jezeli dotyczy

Przeciagnij i upust pliki lub uzyj przycisku "Dodaj zatgeznik”

X, Dodaj zatacznik

Dokumenty potwierdzajgce platnosc (dowody zaplaty) - jezeli dotyczy

Przeciagnij i upust pliki lub uzy

zycizku "Dodaj zatgcznik”

X, Dodaj zakgeznik

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepisow prawa
budowlanego

Przeciagnij i upust pliki lub uzyj przycisku "Dodaj zatgeznik”

X, Dodsaj zatacznik

Dokumentacja dotyczgca ewidenc]i lub wykazu Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych | prawnych - w przypadku
beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu

Przecizgnij i upust pliki lub wiyj przycisku "Dodaj zalgcznik”

X, Dodaj zatzcznik

Umowa cesji wierzytelnosci - jezeli dotyczy

Przecigenij i upust pliki lub wiyj preycisku "Dodaj zatgcznik”

X, Dodaj zatacznik

Petnomocnictwe - w przypadku, gdy zostalo udzielone innej esobie niz podezas skladania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy
zmienil sig zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa

Przecizgnij | upust pliki lub w2y praycisku "Dodaj zatgcznik”

2. Dadaj zatacznik
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Dokumenty potwierdzajgce forme wiasnosci, posiadania, uzytkowania wieczystego

Przeciagnij i upust pliki lub uiyj przycisku "Dodaj zatgeznik”

2. Dodaj zatgcznik

Certyfikat potwierdzajgcy prowadzenie produkcji ekologiczne] w gospodarstwie

Przeciagnij i upust pliki lub uyj preycisku "Dodaj zalgeznik”

X, Dodaj zatacznik

Skan imiennego raportu miesigcznego w rozumieniu przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych o naleznych skladkach i
wyptaconych Swiadczeniach (ZUS RCA) - jezeli beneficjent zatrudnia co najmniej dwie osoby na pelne etaty na podstawie umowy o
prace albo jezeli beneficjent zatrudnia na podstawie umowy o prace co najmniej jedna osobe niepetnosprawng, w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitac]i zawodowe] | spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 573 1 1981), oraz uzyskal punkty z tego tytulu przy ustalaniu kolejnosci przystugiwania pomocy.

Przeciagnij i upust pliki lub uyj preycisku "Dodaj zalgeznik”

X, Dodaj zatacznik

Dokumenty potwierdzajgce przejecie gospodarstwa - jesli dotyczy

Przeciagnij i upusd pliki lub wiyj przycisku "Dodaj zatgcznik”

X, Dodaj zatacznik

Dowody potwierdzajgce prowadzenie produkcji produktu lub grupy produktéw- w przypadku gdy nowy cztonek nie miat
przyznanych ptatnosci w ramach systemdéw wsparcia bezposredniego albo platnosci w ramah 11

Przeciagnij i upus¢ pliki lub wiyj praycisku "Dodaj zatgcznik”

2. Dodaj zatacznik

Dowody potwierdzajgce posiadanie zwierzat z grupy produktéw ze wzgledu na ktére beneficjent zostal uznany - w przypadku gdy
nowy czlonek jest producentem zwierzgt nieobjetych obowigzkiem zgloszenia do komputerowej bazy danych (IRZ)

Przecizgnij i upust pliki lub wiyj preycisku "Daodaj zatgeznik”

2, Dodaj zataeznik
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Os$wiadczenie MSP. Zalgcznik wymagany wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc, w przypadku braku potwierdzenia statusu MSP na

etapie przyznania pomocy finansowej.

A Dodaj zatgeznik

Inne zatgczniki -~

@ Daodaj nowy tytut zatgcznika

Przejdz dalej

Zakladka: Informacja o korespondencji elektronicznej

Zapoznanie si¢ z trescia zgody jest obowigzkowe.

Ztozenie wniosku za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji  nastepuje
po uwierzytelnieniu w tym systemie podmiotu sktadajacego ten wniosek, a w przypadku, gdy
whniosek jest sktadany przez podmiot nieb¢dgcy osobg fizyczng — po uwierzytelnieniu osoby.

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w tej cze$ci wniosku nalezy wprowadzi¢ numeru
telefonu oraz adresu poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktore
pojawig si¢ w tej sprawie na PUE, bedg przychodzity na wskazane kanaty komunikacji.
Beneficjent lub umocowany przez niego pelnomocnik sktada wniosek wraz z zatgcznikami
potwierdzajagcymi spelnienie warunkow przyznania pomocy w sposob okreslony w art. 10c
ustawy o ARIMR tj. za pomoca PUE. ARiIMR na swojej stronie internetowej udostgpni instrukcje
jego wypehienia oraz wzory zatacznikow, ktore nalezy ztozy¢ na formularzach opracowanych
1 udostepnionych przez ARiIMR.

Ztozenie wniosku o platno$¢ za pomocg PUE nastepuje po uwierzytelnieniu:

1) w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne lub

2) za pomoca loginu i kodu dostgpu do systemu teleinformatycznego ARiIMR, dla ktorych
szczegdtowe wymagania okres$lone sa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie szczegétowych wymagan dotyczgcych loginu i kodu dostepu
do systemu teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku skladania pisma albo wykonywania innej czynno$ci dotyczacej postgpowania
konieczne jest ponowne uwierzytelnienie, ktore jest traktowane rownoznacznie z podpisaniem
dokumentu.

Zalaczniki do wniosku o ptatno$¢ lub innego pisma dotgcza si¢ jako dokumenty utworzone
za pomocg PUE, a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem
przez osobe trzecia, dotgcza si¢ je w postaci elektroniczne;j jako:
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1) dokumenty opatrzone przez t¢ osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym, albo
2) elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych
przez t¢ osobe podpisem wlasnorecznym, zapisane w formacie okre§lonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujqcych zadania publiczne.
W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobe trzecia,
nie zostaty dotaczone do wniosku zlozonego za pomoca PUE, dokumenty te mozna ztozy¢
bezposrednio w ARiIMR lub nada¢ w placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu
art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placowce podmiotu
zajmujgcego si¢ dorgczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, albo wysta¢ na adres
do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o doreczeniach elektronicznych.
Beneficjentowi po wystaniu wniosku o ptatnos¢ lub innego pisma oraz po wykonaniu innej
czynnosci dotyczacej postgpowania jest wystawiane za pomocg PUE potwierdzenie
odpowiednio ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania, ktore
zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz dat¢ odpowiednio zlozenia pisma oraz
wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania.
Zmiany lub wycofania wniosku o ptatno$¢, wymiany korespondencji w toku postgpowania
W sprawie 0 przyznanie ptatnosci, w tym sktadania pism przez Beneficjenta i dor¢czania pism
Beneficjentowi, oraz wykonywania innych czynnosci dotyczacych postepowania, w tym
podpisywania dokumentow, dokonuje si¢ za pomoca PUE.
Datg wszczecia postgpowania na wniosek ztozony za pomoca PUE jest dzien wystawienia
potwierdzenia ztozenia pisma.
Za datg dorgezenia Beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje si¢ dzien:
1) potwierdzenia odczytania pisma przez Beneficjenta w PUE, z tym, ze dostep do tresci
tego pisma i do jego zatagcznikow uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,
2) nastgpujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli Beneficjent
nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu.
W przypadku ustanowienia pelnomocnika, wystawiane przez PUE potwierdzenia, a takze
zawiadomienia otrzymuje petnomocnik za pomocg tego systemu.
Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nastapi przejscie do czesci Podglad wniosku.

Zakladka: Podglad wniosku

W zakladce zostanie wyswietlony wniosek 0 platnos¢ zawierajacy wszystkie wprowadzone
dane przez Beneficjenta.

Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli sa poprawne - zatwierdzi¢ i wysla¢ w aplikacji
do dalszego procedowania w jednostce organizacyjnej ARiMR wiasciwej do obstugi wnioskow.
Jezeli dane wymagaja poprawy — nalezy dokona¢ zmiany przed zatwierdzeniem i wystaniem
wniosku.

Zmiany nalezy dokona¢ poprzez cofnigcie si¢ do czgsci wniosku wymagajacej poprawy.

W przypadku sktadania Korekty wniosku lub Zmiany wniosku (Informacje podstawowe/
Cel zlozenia wniosku) nalezy wypeti¢ rowniez pole ,,Adnotacje/wyjasnienia”. W tym polu
(pole tekstowe) nalezy opisac przyczyne sktadania korekty lub zmiany wniosku.

27

Instrukcja wypelniania wniosku o platnosé dla 1.13.2, wersja 2



Wygenerowanie pliku PDF z tre$cig ztozonego wniosku o ptatnos¢ jest dostgpne w menu Zatatw
Sprawe/Wnioski PS WPR na lata 2023-2027 po wybraniu pola w zakresie danej sprawy.

EDSPE13.67510 Wniosek o przyznanie pomocy (1.13.2)
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