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REGULAMIN
OBStUGI ZGLOSZEN | WNIOSKOW PRZEZ CENTRUM KOMPETENCYJNE POPC WSPARCIE

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okre$la zasady obstugi Zgtoszen oraz Wnioskéw przez Centrum Kompetencyjne POPC
Wsparcie Centralnego Osrodka Informatyki, w ramach projektu ,POPC Wsparcie — wsparcie

whnioskodawcéw i beneficjentéw projektéw |l osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska

Cyfrowa”, finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz srodkéw

budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Analiza — analiza projektu monitorowanego wykonywana w ramach realizacji Wniosku;
»,Baza wiedzy” — nalezy przez to rozumiec ,Baze wiedzy POPC Wsparcie” — intranetowy serwis
Projektu dostepny pod adresem https://dokumentacja.coi.gov.pl, ktérego wybrane elementy sg

udostepniane na stronie internetowej projektu ,,POPC Wsparcie — wsparcie wnioskodawcéw
i beneficjentdw projektow Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”. Zakres
informacji gromadzonych w Bazie wiedzy udostepnianych na ww. portalu internetowym bedzie
obejmowat, w szczegdlnosci:
a) opis dobrych praktyk mozliwych do zastosowania w projektach informatycznych i przyktady
ich zastosowania,
b) opis proceséw zwigzanych ze zdobywaniem i prowadzeniem projektu ze srodkéw POPC,
c) katalog beneficjentéw projektéw informatycznych i digitalizacyjnych,
d) katalog projektéw informatycznych i digitalizacyjnych,
e) katalog produktéw wytworzonych podczas realizacji projektéow informatycznych
i digitalizacyjnych,
f) katalog e-ustug powstatych w efekcie realizacji projektow informatycznych
i digitalizacyjnych,
g) materiaty, opracowania i analizy mozliwe do wykorzystania przez wnioskodawcéw
i beneficjentéw Il osi POPC;
,beneficjent” — podmiot mieszczacy sie w katalogu beneficjentéw Il osi POPC, ktéry zawart umowe
o dofinansowanie projektu;
,beneficjent wsparcia” — wnioskodawca, beneficjent oraz partnerzy wybrani zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (t.j. Dz. z 2018 r., poz. 1431 z pdin. zm.)
korzystajacy z Ustug Projektu;
»CPPC” — Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, Instytucja Posredniczaca, ktérej zostata powierzona
realizacja zadan w ramach POPC;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

,»COI” — Centralny Osrodek Informatyki z siedzibg w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 132- 136,
02-305 Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000372110, NIP: 725-203-68-63, REGON: 100-
999-489;

»dane osobowe” — dane osobowe, w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L.
2016.119.1), zwanego dalej ,,RODO”, przetwarzane w ramach wykonywania przez Zespot Projektu
zadan na podstawie Regulaminu;

»KRMC” — Komitet Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji —organ pomocniczy Rady Ministrow i Prezesa
Rady Ministrow, do ktdrego zadan naleza: rozpatrywanie projektéw dokumentow rzgdowych
zwigzanych z informatyzacjg, opiniowanie projektéw informatycznych o publicznym zastosowaniu
zwigzanych z informatyzacjg i planowanych do realizacji ze srodkéw publicznych pod katem ich
zgodnosci ze strategicznymi kierunkami rozwoju w obszarze informatyzacji, monitorowanie
postepow w realizacji projektéw informatycznych;

»plan wsparcia” — plan obstugi Zgtoszenia lub Wniosku, tj. wykaz zadan wraz z przypisanymi do nich
osobami odpowiadajgcymi za ich realizacje i datami ich realizacji przygotowany przez Zespét Projektu
i uzgodniony z beneficjentem wsparcia;

,POPC” — Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, przyjety decyzjg Komisji
Europejskiej nr C(2014) 9384 final z dnia 5 grudnia 2014 r. oraz uchwatg Rady Ministrow z dnia
8 stycznia 2014 r. w sprawie przyjecia projektu Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020;

»,Projekt” — projekt Ministra Cyfryzacji pn. ,POPC Wsparcie — wsparcie wnioskodawcow
i beneficjentow projektéw 1l osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”,
realizowany przez COIl, majacy na celu wspieranie wnioskodawcow i beneficjentéw POPC w procesie
inicjowania i realizacji projektow informatycznych;

»projekt” — projekt wnioskodawcy lub beneficjenta, w ktérym wyodrebnia sie nastepujgce etapy:

° koncepcja projektu,

. przygotowanie do realizacji projektu,
° pozyskanie funduszy z Il osi POPC,

. realizacja projektu,

. monitorowanie trwatosci projektu;

,projekt monitorowany” — projekt beneficjenta, ktérego prawidtowa realizacja, w tym realizacja
rzeczowa i osiggniecie zaktadanych wskaznikéw projektéw, jest poddana szczegdlnej analizie przez
Zespot Projektu;

,przetwarzanie danych osobowych” — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany Ilub
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niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

15) ,,.umowa o dofinansowanie” —umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

16) ,Whniosek” — wniosek o Analize skierowany do Zespotu Projektu przez CPPC;

17) ,WoD” — wniosek o dofinansowanie projektu;

18) ,wnioskodawca” — podmiot, ktdry zamierza ubiegac sie albo ubiega sie o dofinansowanie projektu
ze srodkow Il osi POPC;

19) ,Zespdt Projektu” — zespét doradcédw ulokowany w strukturze COI, utworzony do realizacji Projektu
,POPC Wsparcie — wsparcie wnioskodawcow i beneficjentéw projektéw Il osi priorytetowej
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”, zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy
Ministrem Cyfryzacji i COl,

20) ,Zgtoszenie” — prosba o udzielenie wsparcia skierowana do Zespotu Projektu przez beneficjenta
wsparcia zarejestrowana w systemie zgtoszen zapewnionym przez COI.

§2
ZAKRES | PODMIOTY UPRAWNIONE DO UZYSKANIA WSPARCIA W RAMACH ZGtOSZENIA

1. W ramach realizacji Zgtoszenia Zespot Projektu zapewnia eksperckie wsparcie opiniodawczo-doradcze
obejmujace nastepujace ustugi (,,Ustugi”):
a) na etapie koncepcji projektu:

— udzielanie informacji nt. potencjalnych Zrédet finansowania projektu wnioskodawcy,

— wstepne identyfikowanie potrzeb i problemdéw oraz mozliwych rozwigzan,

— wstepne definiowanie celdw i zakresu rzeczowego projektu wnioskodawcy,

— badanie komplementarnosci projektu wnioskodawcy z innymi projektami,

— wstepny wybor formuty realizacji projektu wnioskodawcy;

b) na etapie przygotowania do realizacji projektu:

— wsparcie w wypracowaniu architektury rozwigzan w oparciu o pryncypia Architektury
Informacyjnej Panistwa,

— wsparcie w przygotowaniu opisu zatozen projektu informatycznego kierowanego
do zaopiniowania przez KRMC, w tym wsparcie w wypracowaniu wskaznikéw
efektywnosci projektu wnioskodawcy oraz badanie poziomu dojrzatosci e-ustug
publicznych,

— wsparcie w procesie wytaniania partnera projektu wnioskodawcy,
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— wsparcie w okresleniu struktury zespotu projektowego, analizie mozliwych
do zastosowania metodyk i narzedzi do zarzadzania projektem wnioskodawcy, a takze
organizacji i zarzagdzania projektem (w tym sposobu i zakresu prowadzonej dokumentacji),

— wsparcie w zaplanowaniu zadan i budzetu projektu wnioskodawcy,

— wsparcie w wyborze formuty realizacji projektu wnioskodawcy;

c) na etapie pozyskania funduszy z Il osi POPC:

— informowanie o kryteriach konkursowych POPC,

— prowadzenie analiz w zakresie kwalifikowalnosci podmiotéw, projektéw i wydatkdw
planowanych do poniesienia w ramach projektow,

— wsparcie w przygotowaniu WoD i studium wykonalnosci zgodnego z kryteriami oceny
POPC, w tym wsparcie w przygotowaniu analiz niezbednych do przygotowania ww.
dokumentdéw, m.in.:

i. wsparcie w zdefiniowaniu i zaprojektowaniu produktéw projektu wnioskodawcy,
w tym e-ustug publicznych,

ii. wsparcie w przeprowadzeniu analizy popytu na planowane rozwigzania (w tym
e-ustugi publicznej) oraz wykonalnosci planowanego rozwigzania,

iii. wsparcie w wykonaniu analiz prawnych w zakresie zabezpieczenia praw autorskich
oraz ryzyka vendor lockingu,

iv. wsparcie w przygotowaniu analizy technicznej planowanego rozwigzania,

v. wsparcie w zaplanowaniu warstwy bezpieczenstwa systemu,

vi. wsparcie w przeprowadzeniu szacowania kosztéw projektu informatycznego,
przygotowaniu analizy finansowej i ekonomicznej projektu, w tym okresleniu
kosztéw i korzysci zwigzanych z realizacjg projektu,

vii. wsparcie w zakresie opisania metodyki, zaplanowania harmonogramu oraz
okreslenia struktury zespotu projektowego.

Wsparcie, o ktdrym mowa w ppkt. od i) do vii) powyzej moze by¢ realizowane przy
pomocy zewnetrznych wykonawcow wytonionych w ramach pomocniczych
postepowan zakupowych,

— przeprowadzenie symulacji oceny WoD i studium wykonalnos$ci pod katem zgodnosci
z kryteriami POPC;

d) na etapie realizacji projektu:

— wsparcie w organizacji projektu beneficjenta po podpisaniu umowy o dofinansowanie,
w tym wsparcie w doborze narzedzi do zarzadzania projektem, wdrozeniu metodyki oraz
narzedzi do zarzadzania projektem, a takze przygotowania dokumentacji projektowej,

— wsparcie w przygotowaniu beneficjenta do rozliczania projektu,

— wsparcie w realizacji umowy o dofinansowanie projektu zawartej pomiedzy
beneficjentem Il osi POPC a CPPC w zakresie przygotowywania wymaganej dokumentacji
raportowej (raportow rzeczowo-finansowych, wnioskdw o zmiane, raportéw koricowych),
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— wsparcie w zakresie badania potrzeb uzytkownikdw oraz wytwarzania produktéw
zgodnych z oczekiwaniami uzytkownikéw (User Experience),

— wsparcie w przygotowaniu analiz biznesowych dotyczacych rozwigzania IT,

— wsparcie w przygotowaniu analiz technicznych rozwigzania IT,

— wsparcie w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa rozwigzania IT,

— wsparcie prawne i techniczne w przygotowaniu dokumentacji przetargowej,
w szczegblnosci w przygotowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, opiséw
przedmiotéw zamdwienia i przygotowaniu umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego
na systemy i sprzet informatyczny lub inne dziatania objete projektem,

— wykonywanie audytéw technicznych rozwigzania IT,

Wsparcie, o ktdrym mowa w tiret pigte do dziewigte powyzej moze by¢ realizowane przy

pomocy zewnetrznych wykonawcéw wytonionych w ramach pomocniczych postepowan
zakupowych;
e) w okresie monitorowania trwatosci projektu:

— doradztwo w zakresie modyfikacji produktéw projektu beneficjenta,

— wsparcie w obstudze kontroli w okresie trwatosci.

2. Zakres udzielanego wsparcia opiniodawczo-doradczego, o ktérym mowa w ust. 1, w tym realizowanego
przez wykonawcow zewnetrznych — o ile miesci sie w przedmiocie zawartych uméw z tymi
wykonawcami, moze wykraczaé poza zakres Ustug wskazanych w ust. 1 w przypadku zidentyfikowania
takiej potrzeby przez Zespdt Projektu lub beneficjentéw wsparcia.

3. Wsparcie opiniodawczo-doradcze, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, jest realizowane w formie uzgodnionej
z beneficjentem wsparcia, w tym poprzez sporzgdzanie opinii, wykonywanie analiz, opracowan,
ekspertyz, konsultacji, organizacje spotkan, warsztatéw, szkolen.

4. Podmiotami uprawnionymi do korzystania z Ustug Zespotu Projektu okreslonych w ust. 1 i 2
sg beneficjenci wsparcia. Wsparcie dostosowane jest do oczekiwan zgtaszanych przez beneficjentéw
wsparcia, etapu realizacji projektu oraz dojrzatosci projektowej beneficjenta wsparcia.

§3
ZASADY REALIZACII UStUG WSPARCIA W RAMACH ZGtOSZENIA

1. Ustugi $wiadczone przez Zespdt Projektu sg bezptatne dla beneficjentéw wsparcia. Ustugi majg charakter
opiniodawczo-doradczy. COl nie ponosi odpowiedzialnosci za efekt wykorzystania produktéw
udzielonego wsparcia, w szczegdlnosci nie gwarantuje przyznania dofinansowania, akceptacji
przyjetych rozwigzan projektowych przez wiasciwg instytucje oceniajgca WoD i skutecznego
rozliczenia projektu.

2. Ustugi sg finansowane ze srodkdw europejskich w ramach Projektu i nie mogg by¢ powtdrnie
przedstawiane przez beneficjenta wsparcia lub partneréw do sfinansowania z POPC, innego programu
operacyjnego lub krajowych, bezzwrotnych srodkéw publicznych w formie dotacji (zakaz podwdjnego
finansowania).
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3. Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t.j. z 2019 r., poz. 1145). Swiadczenie Ustug ma charakter jednostronnego i dobrowolnego wsparcia
udzielanego przez Zesp6t Projektu.

Ustugi realizowane sg w dni robocze! w godzinach 8:00 — 16:00.

5. Ustugi swiadczone sg przez strone internetowg Projektu, telefonicznie, mailowo oraz w bezposrednio
w siedzibie COl lub siedzibie beneficjenta wsparcia.

6. Zgtoszenia dokonuje upowazniony do kontaktu przedstawiciel beneficjenta wsparcia, telefonicznie, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub za pos$rednictwem formularza umieszczonego na stronie
www.gov.pl/web/popcwsparcie. W przypadku niedostepnosci ww. strony formularz przekazywany jest
za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres: popcwsparcie@coi.gov.pl. Wzér formularza stanowi

zatacznik nr 1 do Regulaminu.

7. Warunkiem rejestracji i przyjecia przez Zespot Projektu Zgtoszenia do realizacji jest:

1) w przypadku Zgtoszenia za posrednictwem formularza, o ktérym mowa w ust. 6 — prawidtowe
wypetnienie formularza, w tym w zakresie wskazanych w formularzu danych i oswiadczen
obowigzkowych, lub

2) w przypadku Zgtoszenia za posrednictwem poczty elektronicznej bez uzycia formularza, o ktérym
mowa w ust. 6 — prawidtowe wypetnienie i odestanie otrzymanej automatycznej informacji zwrotnej
ze skrzynki popcwsparcie@coi.gov.pl, ktdrej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu;

3) przekazanie petnomocnictwa lub upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 8;
W przypadku rejestracji Zgtoszen telefonicznych rejestracja nie wymaga przetwarzania danych
osobowych.

8. Zespodt Projektu moze zweryfikowa¢ umocowanie osoby dokonujgcej Zgtoszenia do reprezentowania
beneficjenta wsparcia, zgdajagc w szczegdlnosci przedstawienia stosownego upowaznienia lub
petnomocnictwa.

9. Beneficjent wsparcia zobowigzany jest do przekazania Zespotowi Projektu niezbednych do realizacji
Ustug informacji i dokumentéw. W przypadku gdy informacje zawarte w Zgtoszeniu sg niewystarczajgce
dla swiadczenia Ustug, beneficjent wsparcia, na zadanie Zespotu Projektu, przekaze wskazane przez
Zespot Projektu informacje lub dokumenty dodatkowe.

10. Zespot Projektu komunikuje sie z beneficjentem wsparcia za posrednictwem wskazanego adresu poczty
elektronicznej lub innych srodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢ oraz bezposrednio w siedzibie COI
lub siedzibie beneficjenta wsparcia.

11. Zespot Projektu dokonuje rejestracji Zgtoszenia w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
Zgtoszenia, z zastrzezeniem ust. 7 iw razie potrzeby, kontaktuje sie z beneficjentem wsparcia w celu
doprecyzowania zakresu doradztwa.

12. W terminie 5 dni roboczych od dnia zarejestrowania Zgtoszenia Zespét Projektu:

1) udziela wsparcia we wnioskowanym zakresie, albo
2) przekazuje beneficjentowi wsparcia plan wsparcia.

1 Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni wolnych od pracy.
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13. W procesie realizacji Zgtoszenia Zespdt Projektu zapewnia wsparcie i niezbedne informacje dla
beneficjenta wsparcia w szczegdlnosci zgodnie z uzgodnionym planem wsparcia, o ile taki plan zostat
beneficjentowi wsparcia przekazany.

14. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy obstuga Zgtoszenia wymaga analizy dokumentacji
przedstawionej przez beneficjenta wsparcia, przygotowania okreslonej dokumentacji przez Zespédt
Projektu, zamodwienia Ustug wykonywanych przy pomocy wytonionych wykonawcédw zewnetrznych,
umozliwienia beneficjentowi wsparcia korzystania z powstatych w wyniku obstugi Zgtoszenia utwordéw
W rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Zespét Projektu moze uzaleznié
udzielenie wsparcia od zawarcia odrebnej umowy regulujgcej zasady wspotpracy przy obstudze
Zgtoszenia. Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

15. Zespot Projektu moze odmowic¢ obstugi Zgtoszenia, takze po rozpoczeciu jego realizacji, z uwagi
na szczegdlne okolicznosci danego przypadku, w szczegdlnosci gdy:

1) Zgtoszenie dotyczy weryfikacji obszernej dokumentacji w terminie bliskim zakoriczeniu naboru WoD,
o czym bezzwtocznie informuje beneficjenta wsparcia;

2) beneficjent wsparcia nie przekaze niezbednych do zrealizowania Ustug dokumentéw lub informacji
albo nie wspdtpracuje przy realizacji Ustug (w szczegdlnosci zlecanych na zewnatrz) w sposéb
umozliwiajgcy ich rzetelne i efektywne zamawianie, $wiadczenie i odbidr — po uprzednim
bezskutecznym wezwaniu beneficjenta wsparcia do podjecia pozgdanej wspdtpracy pod rygorem
odmowy dalszej obstugi Zgtoszenia;

3) beneficjent wsparcia narusza postanowienia Regulaminu lub umowy, o ktérej mowa w ust. 14;

4) Zgtoszenie jest niezgodne z zakresem Ustug;

5) obstuga Zgtoszenia wymaga zlecenia Ustugi wytonionemu wykonawcy zewnetrznemu, a wyczerpana
zostata ilo$¢ srodkdw przeznaczonych na ustugi zewnetrzne lub wyczerpany zostat dostepny
wolumen godzin lub innych jednostek wsparcia wynikajgcy z umoéw zawartych z wykonawcami
zewnetrznymi;

6) Zgtoszenie dotyczy projektu planowanego do realizacji lub realizowanego w ramach dziatania 2.4
POPC, w przypadku gdy Zespdt Projektu nie posiada kompetencji do oceny zakresu rzeczowego
projektu, wskaznikéw projektu oraz zasad promocji projektu.

16. Korzystanie przez beneficjenta wsparcia z Ustug jest jednoznaczne z wyrazeniem przez niego zgody na
postugiwanie sie przez Zespdt Projektu informacjg dotyczacg zakresu wsparcia udzielanego danemu
beneficjentowi wsparcia oraz logotypem beneficjenta wsparcia w materiatach informacyjnych,
promocyjnych oraz na stronie internetowej Projektu.

17. Beneficjent wsparcia zobowigzany jest do:

1) udzielenia COI, w zakresie w jakim informacje lub dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9, stanowig
przedmiot majgtkowych praw autorskich, nieodptatnej licencji niewytagczonej na czas nieoznaczony
do ich uzywania w zakresie niezbednym do wykonywania zadan COI realizowanych w ramach
Projektu.

Udzielenie licencji nastepuje na nastepujgcym polu eksploatacji:
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18.

19.

20.

21.

Fundusze

Europejskie
polska Cyfiowa L

— trwate lub czasowe zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek $srodkami
i w jakiejkolwiek formie, w tym takze utrwalanie i zwielokrotnianie dowolng technikg, w
tym technikg zapisu magnetycznego lub technika cyfrowg, taka jak zapis na ptycie CD,
DVD, Blu-ray, urzagdzeniu z pamiecig flash lub jakimkolwiek innym nosniku pamieci;

2) udzielenia COI, w zakresie w jakim informacje lub dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9, stanowig
przedmiot praw wtasnosci przemystowej, nieodptatnej licencji niewytgczonej na czas nieoznaczony
do ich uzywania w zakresie niezbednym do wykonywania zadan COI realizowanych w ramach
Projektu;

3) zezwolenia COIl na korzystanie z informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 9, ktére nie
stanowig przedmiotu majatkowych praw autorskich ani przedmiotu praw wtasnosci przemystowej, w
zakresie niezbednym do wykonywania zadan COI realizowanych w ramach Projektu.

COl udziela beneficjentowi wsparcia:

1) w zakresie w jakim produkty Ustug stanowig przedmiot majgtkowych praw autorskich, nieodptatne;j
licencji niewytgczonej na czas nieoznaczony do ich uzywania w zakresie niezbednym do ubiegania sie
o dofinansowanie i realizacji projektéw w ramach Il osi POPC.

Udzielenie licencji nastepuje na polach eksploatacji:

a) trwate lub czasowe zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek sSrodkami
i w jakiejkolwiek formie, w tym takze utrwalanie i zwielokrotnianie dowolng techniky, w tym
technika zapisu magnetycznego lub techniky cyfrowg, taka jak zapis na ptycie CD, DVD, Blu-ray,
urzadzeniu z pamiecig flash lub jakimkolwiek innym nosniku pamieci;

b) publiczne wykonywanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie, a takze publiczne
udostepnianie w taki sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym, w tym wykorzystywanie w postepowaniach o udzielenie zamédwien
publicznych;

2) w zakresie w jakim produkty Ustug stanowig przedmiot praw wtasnosci przemystowej nieodptatnej
licencji niewytaczonej na czas nieoznaczony do ich uzywania w zakresie niezbednym do ubiegania sie
o dofinansowanie i realizacji projektéw w ramach Il osi POPC.

Licencje i zezwolenie, o ktérych mowa w ust. 17 i 18, udzielane sg z chwilg udostepnienia odbiorcy

odpowiednio informacji lub dokumentu albo produktu.

Prawa wtasnosci intelektualnej oraz zezwolenie, o ktérych mowa w ust. 17 i 18 nie mogg posiadaé

zadnych wad prawnych ograniczajgcych ich uzywanie w zakresie przewidzianym w Regulaminie.

Udostepniajgcy zobowigzani sg do informowania odbiorcow o wszelkich zdarzeniach, w szczegdlnosci

roszczeniach osdb trzecich, ktére mogg wptywaé na mozliwosc zgodnego z prawem ich uzywania.

Beneficjent wsparcia moze wyrazi¢ zgode na wykonanie badania dojrzatosci projektowej oraz badanie

potrzeb wsparcia przez Zespdt Projektu, w trakcie realizacji Zgtoszenia. Badania mogg mie¢ postac

indywidualnych lub grupowych wywiadéw pogtebionych lub ankiety on-line.
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§4
POUFNOSC | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zespdt Projektu zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z obstugg
Zgtoszenia;

2) przestrzegania w trakcie obstugi Zgtoszenia oraz po jej zakonczeniu, obowigzkéw zawartych w
obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych,
ochrong informacji niejawnych i tajemnic handlowych;

3) zapewnienia, w przypadkach koniecznosci udostepnienia informacji niejawnych, udziatu w procesie
obstugi Zgtoszenia 0sdb posiadajgcych odpowiednie poswiadczenie bezpieczerstwa, wydane zgodnie
z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

2. Obowigzek okreslony w ust. 1 pkt 1 nie dotyczy informacji i danych powszechnie znanych oraz
udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegélnosci
informacji udostepnianych na zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw
kontrolnych.

Nie bedg uwazane za chronione informacje, ktére:

1) stanowig podlegajaca udostepnieniu informacje publiczng ;

2) objete sg pisemng zgodg beneficjenta wsparcia na rozpowszechnianie;

3) na ktorych rozpowszechnienie beneficjent wsparcia wyrazit zgode na podstawie § 3 ust. 16.

3. Dane osobowe pochodzgce od beneficjentéw wsparcia, przetwarzane sg zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi zwigzanymi z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych, w szczegdlnosci
zgodnie z RODO. Szczegétowe informacje odnosnie celu, zakresu i podstaw prawnych przetwarzania
znajduja sie w klauzulach informacyjnych, stanowigcych zatgcznik nr 1, 2 oraz 4 do Regulaminu oraz
klauzulach informacyjnych kierowanych odrebnie do beneficjenta.

4. Zakres danych osobowych obowigzkowych do przekazania zawierajg zataczniki, o ktérych mowa w ust.
3.

5. Przekazanie danych osobowych przez beneficjenta wsparcia jest rownoznaczne z potwierdzeniem przez
niego, ze jest on uprawniony do przetwarzania przekazanych danych osobowych, w tym do ich
udostepnienia Zespotowi Projektu.

6. Postanowienia ust. 1 — 4 stosujg sie odpowiednio do beneficjenta wsparcia w razie uzyskania, w toku
obstugi Zgtoszenia, dostepu do informac;ji i danych przez COL.

7. Dane osobowe pochodzace od beneficjenta wsparcia, na zasadach wynikajgcych z regulaminu Bazy
wiedzy POPC Wsparcie udostepnionego na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/popcwsparcie,

beda przetwarzane przez Zespét Projektu w zakresie niezbednym do prowadzenia Bazy wiedzy.
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§5
ZASADY REALIZACJI USLUG WSPARCIA W ZAKRESIE WNIOSKOW i ANALIZY

Whiosek skfadany jest przez upowaznionego przedstawiciela CPPC za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres popcwsparcie@coi.gov.pl. Do Wniosku i Analizy postanowienia § 3 ust. 1- 5, ust.
8 -10 oraz ust. 14 i ust. 16 stosuje sie odpowiednio. llekro¢ mowa jest w tych postanowieniach
0 Zgtoszeniu i Ustudze rozumieé przez to nalezy odpowiednio Wniosek i Analize.

Whiosek zawieraé powinien co najmniej wskazanie projektu monitorowanego oraz zapewnienie,
ze beneficjent realizujgcy projekt monitorowany zostat poinformowany o ztozeniu Whniosku
i zobowigzany do wspdtpracy z Zespotem Projektu w zakresie niezbednym do obstugi Wniosku.
Do Whniosku nalezy zatgczy¢ lub wskazaé miejsce dostepu do wszelkiej dokumentacji dotyczacej projektu
monitorowanego umozliwiajgcej Zespotowi Projektu dokonanie Analizy.

Zespot Projektu dokonuje rejestracji Wniosku w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania Wniosku.
Na kazdym etapie realizacji Wniosku CPPC moze go wycofac.

Zespot Projektu moze odmowi¢ obstugi Wniosku takze po rozpoczeciu jego realizacji, z uwagi
na szczegodlne okolicznosci danego przypadku, w szczegdlnosci gdy:

1) CPPC nie przekaze niezbednych do dokonania Analizy dokumentédw lub informacji albo nie
wspotpracuje przy realizacji Analizy (w szczegdlnosci zlecanych na zewnatrz) w sposdb umozliwiajgcy
jej rzetelne i efektywne zamdwienie, wykonanie i odbiér - po uprzedniej bezskutecznej prosbie o
podjecie pozgdanej wspodtpracy pod rygorem odmowy dalszej obstugi Wniosku;

2) Whniosek jest niezgodne z zakresem Ustug;

3) obstuga Wniosku wymaga zlecenia wytonionemu wykonawcy zewnetrznemu, a wyczerpana zostata
ilos¢ sSrodkéw przeznaczonych na ustugi zewnetrzne lub wyczerpany zostat dostepny wolumen godzin
lub innych jednostek wsparcia wynikajgcy z uméw zawartych z wykonawcami zewnetrznymi;

4) Whniosek dotyczy projektu realizowanego w ramach dziatania 2.4 POPC, w przypadku gdy Zespét
Projektu nie posiada kompetencji do oceny zakresu rzeczowego projektu, wskaznikéw projektu oraz
zasad promocji projektu.

W celu wykonania Analizy:

1) CPPC (lub bezposrednio beneficjent realizujgcy projekt monitorowany) przekazuje prawidtowo
wypetniony przez beneficjenta realizujgcego projekt monitorowany informacje, ktorej wzdr stanowi
zatacznik nr 4 do Regulaminu;

2) Zespdt Projektu moze na kazdym etapie sporzadzania Analizy zgdaé¢ od CPPC lub beneficjenta
realizujgcego projekt monitorowany dodatkowych informacji i dokumentacji;

3) Beneficjent realizujgcy projekt monitorowany moze uczestniczy¢ w badaniach, o ktérych mowa
w § 3 ust. 21.

Do przekazywanych przez beneficjenta realizujgcego projekt monitorowany informacji lub
dokumentdw, ktére stanowig przedmiot majgtkowych praw autorskich, lub co do ktérych beneficjent
realizujgcy projekt monitorowany udziela zezwolenia na korzystanie, postanowienia § 3 ust. 17, 19 20
stosuje sie odpowiednio.
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7. Zespot Projektu przekazuje CPPC Analize w terminie ustalonym z CPPC, uwzgledniajac ilos¢ dokumentaciji
projektowej niezbednej do zweryfikowania oraz czas niezbedny na pozyskanie dokumentacji
dodatkowe;.

8. Analiza zawiera¢ powinna opis kondycji projektu monitorowanego oraz mozliwych dziatan
i rekomendacje dot. dalszego postepowania w projekcie oraz ewentualnie propozycje wsparcia
opiniodawczo-doradczego ze strony Zespotu Projektu. Analiza moze by¢ przygotowywana
i przekazywana do CPPC etapowo, uwzgledniajac zgtoszone i zidentyfikowane potrzeby.

9. Do Analizy, jezeli stanowi¢ bedzie przedmiot majgtkowych praw autorskich lub przedmiot praw
wiasnosci przemystowej i bedzie przekazywana beneficjentowi realizujgcemu projekt monitorowany,
postanowienia § 3 ust. 18-20 stosuje sie odpowiednio.

10. Jezeli w wyniku przeprowadzenia Analizy istnieje mozliwos$¢ lub konieczno$é podjecia dziatarn majgcych
na celu prawidtowa realizacje projektu, Zespot Projektu lub CPPC organizujg spotkanie z beneficjentem
realizujgcym projekt monitorowany, podczas ktérego Zespot Projektu przedstawia wskazane w Analizie
propozycje dalszych dziatan, w tym dziatan zaradczych w przypadku zidentyfikowania zagrozen
w projekcie monitorowanym, oraz ewentualnie propozycje wsparcia opiniodawczo-doradczego
ze strony Zespotu Projektu.

11. Wsparcie opiniodawczo-doradcze, o ktérym mowa w ust. 10, jest realizowane na zasadach okreslonych
w § 3, z wytgczeniem § 3 ust. 6 i 7. Termin przekazania planu wsparcia, o ktérym mowa w § 3 ust. 12 pkt
2 biegnie od dnia spotkania, o ktérym mowa w ust. 10 lub dnia ustalen podjetych z beneficjentem
projektu monitorowanego i CPPC w innej formie.

12. Przy obstudze Whniosku i wykonywaniu Analizy, w szczegdlnosci przy weryfikacji dokumentacji
i informacji przekazywanych przez CPPC i beneficjenta realizujgcego projekt monitorowany stosuje sie
odpowiednio zasady zachowania poufnosci i ochrony danych osobowych okreslone w § 4 Regulaminu.

§6
USLUGI OPINIODAWCZO-DORADCZE SWIADCZONE POPRZEZ SZKOLENIA | WARSZTATY

1. Wsparcie opiniodawczo-doradcze, o ktérym mowa w § 2 ust. 3, realizowane poprzez organizacje spotkan,
warsztatéw i szkolen (,Szkolenie”) — w przypadku kiedy dochodzi do czynnosci przetwarzania danych
osobowych przez Zespét Projektu — jest uzaleznione od zgody uczestnika Szkolenia na udzielenie wsparcia
w tej formie.

2. Informacja o Szkoleniu jest zamieszczana na stronie www.gov.pl/web/popcwsparcie. W przypadku 0séb,

ktore wyrazity zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu informowania o Szkoleniach
organizowanych przez Zespot Projektu poprzez przestanie podpisanego formularza stanowigcego
zatgcznik nr 1, informacji stanowigcej zatacznik nr 2 lub dokumentu stanowigcego zatgcznik nr 4 do
Regulaminu, informacja o Szkoleniach wysytana jest rowniez drogg elektroniczng na wskazane w ww.
dokumentach adresy poczty elektronicznej.
3. Dane osobowe uczestnikow Szkolenia sg przetwarzanie zgodnie z postanowieniami § 4 ust. 3 Regulaminu.
4. Zespot Projektu moze odmaéwié wpisania osoby na liste uczestnikdw Szkolenia w przypadku gdy:
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1) osoba wnoszaca o zapisanie na liste uczestnikow Szkolenia nie wyrazita zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celu zapisania na liste uczestnikdw Szkolenia lub nie potwierdzita faktu
zapoznania sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
udziatem w Szkoleniu;

2) Szkolenie jest dedykowane konkretnemu projektowi;

3) wyczerpany zostat limit miejsc w ramach Szkolenia.

5. W przypadku Szkolen realizowanych przez wykonawcdéw zewnetrznych Zespét Projektu nie odpowiada
za tresc Szkolenia i jakos¢ materiatéw szkoleniowych.
6. Zespot Projektu zastrzega sobie prawo do:

1) zbadania satysfakcji uczestnikéw Szkolenia;

2) zbadania dodatkowych potrzeb szkoleniowych uczestnikdw szkolenia w celu przygotowania planu
szkolen.

Zataczniki:

1) Formularz;

2) Informacja zwrotna;

3) Wazdr umowy o Swiadczenie ustug wsparcia opiniodawczo -doradczego;
4) Informacja Beneficjenta realizujgcego projekt monitorowany.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu obstugi zgtoszen i wnioskéw przez
Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie

FORMULARZ ZGLOSZENIA PROJEKTU DO CENTRUM KOMPETENCYJNEGO POPC WSPARCIE

1. Nazwa instytucji:*
2. Nazwa projektu (jezeli nie jest okreslona to nazwa robocza projektu): *
3. Krotki opis przedsiewziecia:*

4. Jaki gtéwny produkt zostanie dostarczony w wyniku realizacji przedsiewziecia: (mozliwos¢ wybrania
wiecej niz 1 odpowiedzi)*

a) ustugi dedykowane przedsiebiorcom (A2B)

b) ustugi dedykowane obywatelom (A2C)

c) ustugi dedykowane instytucjom panstwowym (A2A)

d) usprawnione procesy wewnatrz organizacji tzw. back-office

e) zdigitalizowane i udostepnione zasoby bedgce w dyspozycji administracji

f) zdigitalizowane i udostepnione zasoby z obszaru nauki

g) zdigitalizowane i udostepnione zasoby z obszaru kultury

h) ustugi bazujace na informacji sektora publicznego i istniejgcych ustugach publicznych
i) inny

5. Wartos¢ projektu (szacunkowa wartos¢ projektu) w zt (o ile jest okreslona):

6. Etap projektu:*

a) wizja/koncepcja

b) opis zatozen projektu informatycznego

c) opracowanie dokumentacji aplikacyjnej o ubieganie sie o $Srodki UE

d) po ocenie dokumentacji aplikacyjnej o ubieganie sie o srodki UE

e) realizacja przedsiewziecia w zwigzku z zawartg umowa o dofinansowanie
f) inny

7. Kategoria wsparcia: (mozZliwos¢ wybrania wiecej niz 1 odpowiedzi)

a) ustalenie zakresu projektu

b) ustalenie kosztu projektu

c) pozyskanie funduszy unijnych

d) planowanie funkcji systemu informatycznego
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e) planowanie warstwy bezpieczenstwa systemu informatycznego
f) planowanie testéw oprogramowania

g) przeprowadzenie dziatan zakupowych i przetargowych

h) inne dziafania

8. Szczegdtowy opis wsparcia:*
9. Imie i nazwisko osoby do kontaktu:*
10. Adres e-mail osoby do kontaktu:*

11. Numer telefonu osoby do kontaktu:*

O OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALAM/ZAPOZNALEM SIE Z REGULAMINEM OBStUGI ZGLOSZEN
I WNIOSKOW | AKCEPTUJE JEGO TRESC.*

Projekt Ministra Cyfryzacji pn. ,POPC Wsparcie — wsparcie wnioskodawcéw i beneficjentéw projektdw Il osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”, realizowany przez Centralny Osrodek Informatyki
(z siedzibg Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa), ma na celu wspieranie wnioskodawcow

i beneficjentéw POPC w procesie inicjowania i realizacji projektédw informatycznych.

[0 OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALAM/ZAPOZNALEM SIE Z PONIZSZA KLAUZULA INFORMACYINA*

[0 OSWIADCZAM, ZE**:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w zakresie obejmujgcym:

Q) IMIQ I MAZWISKO ...ttt s ettt st et et s et st e bese s et seebesabetass et seasesbesabesessesareetennanans ,
D) @AFES @-MAII ...t et e e b s er e et b ehe e e b s s b b enerterseneereene ,
C) NP TEIETONU ...ttt ettt ebeste st se e e ae st b beb et e s aaeaaeebesbesbenssensentesenses ,
d)  ZajMOWANEEZO SLANOWISKA? .........ocvieeriiic ettt ses s v bbbttt sta s s e bbbttt essnaeas ,

e) wizerunku w postaci gtosu®
) NAZWE i @dreS INSTYRUCHH ....c.ecvviceeecee ettt et r e et es e et s e beas et sea et eneetes ,

2 Informacja o stanowisku stuzbowym jest wykorzystywana podczas badania dojrzatosci projektowej beneficjentéw Il osi POPC oraz badania potrzeb

3 Nagrywanie odbywa sie tylko w przypadku IDI i FGI i jest wykorzystywane w trakcie sporzgdzania raportéw z badan dojrzatosci projektowe;j
beneficjentéw Il osi POPC oraz badania potrzeb wsparcia. Skresli¢ jesli brak zgody.
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w celu:

O informowania mnie o zakresie wsparcia udzielanego lub planowanego przez POPC Wsparcie, konkursach
organizowanych lub planowanych przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, zmianach POPC, nowych
regulacjach, zmianach w aktach prawnych czy wytycznych, ktére moga mie¢ wptyw na realizowane
projekty, a takze informowania o spotkaniach, szkoleniach i warsztatach organizowanych przez POPC
Wsparcie, Ministra Cyfryzacji, CPPC, innych beneficjentéw i wnioskodawcow lub inne podmioty,

O przesytania mi przez POPC Wsparcie newslettera,

O przesytania mi przez POPC Wsparcie zapytar/ankiet dotyczacych popytu na Ustugi POPC Wsparcie oraz
zapytan/ankiet satysfakcji/ewaluacji z otrzymanego wsparcia.

[0 wykonania badania dojrzatosci projektowe] oraz badania potrzeb wsparcia przez Zespét Projektu,

w trakcie realizacji Zgtoszenia lub po jego zakoriczeniu oraz sporzgdzenia raportéw z ww. badan. Badania
moga mie¢ postac indywidualnych wywiadéow pogtebionych (IDI — Individual in-depth interview),
wywiaddw grupowych (FGI — Focus group interview) lub ankiety on-line.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W CELU REALIZACII
OBOWIAZKU PRAWNEGO CIAZACEGO NA ADMINISTRATORZE LUB NA PODSTAWIE ZGODY
przetwarzanie w zwigzku z:

1) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (dalej: ustawa wdrozeniowa) oraz
Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020;

2) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006; (dalej: rozporzadzenie

1303/2013).
TOZSAMOSC Administratorem jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
ADMINISTRATORA majacy siedzibe w Warszawie ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa — jest

Instytucjg Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata
2014 — 2020 i odpowiada za zarzadzanie programem i jego prawidtowg
realizacje, w tym za podziat zadan pomiedzy instytucje zaangazowane we
wdrazanie programu oraz cele realizowanych zadan.
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DANE KONTAKTOWE Z administratorem — ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego
ADMINISTRATORA — mozna sie skontaktowac poprzez adres email: kancelaria@mfipr.gov.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
INSPEKTORA OCHRONY Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez email: IOD@mfipr.gov.pl. Z inspektorem
DANYCH ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu:

| PODSTAWA PRAWNA a) udzielenia podmiotowi, ktéry Pani/Pan reprezentuje, eksperckiego
wsparcia opiniodawczo-doradczego w zwigzku z dokonanym przez
Panig/Pana Zgtoszeniem, o ktérym mowa w Regulaminie obstugi
zgtoszen i wnioskow przez Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014 - 2020.

b) informowania o zakresie wsparcia udzielanego lub planowanego przez
POPC Wsparcie, konkursach organizowanych lub planowanych przez
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, zmianach POPC, nowych
regulacjach, zmianach w aktach prawnych czy wytycznych, ktére moga
mie¢ wptyw na realizowane projekty, a takze informowania
o spotkaniach, szkoleniach i warsztatach organizowanych przez POPC
Wsparcie, Ministra Cyfryzacji, CPPC, innych beneficjentéw
i wnioskodawcéw lub inne podmioty,

c) przesytania i przez POPC Wsparcie newslettera,

d) przesytania przez POPC Wsparcie zapytan/ankiet dotyczgcych popytu
na Ustugi POPC Wsparcie oraz zapytan/ankiet satysfakcji/ewaluacji
z otrzymanego wsparcia,

e) wykonania badania dojrzatosci projektowej oraz badania potrzeb
wsparcia przez Zespot Projektu, w trakcie realizacji Zgtoszenia lub po
jego zakonczeniu oraz sporzadzenia raportéw z ww. badani. Badania
mogg miec postac IDI, FGI lub ankiety on-line.

W przypadku celu okreslonego w pkt. a) podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 pkt c) RODO* — niezbedno$é do

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (dalej: RODO)
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wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze jako
Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata
2014 - 2020 wynikajacych z art. 71 ustawy wdrozeniowej oraz art. 125 ust.
1i3 d) rozporzadzenia 1303/2013.

W przypadku celéw okreslonych w pkt. b)-e) podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 pkt a) RODO — udzielona
zgoda.

PRZETWARZANIE DANYCH | Woyrazenie zgody na przetwarzanie danych w celach okreslonych
NA PODSTAWIE ZGODY w punktach b)-e) powyzej jest dobrowolne i nie jest warunkiem przyjecia
Zgtoszenia do realizacji.

Tylko w przypadku, kiedy wyrazi Pani/Pan powyzszg zgode, bedzie
Pani/Pan otrzymywac informacje, o ktérych mowa w pkt b)-d), lub
uczestniczy¢ w badaniach, o ktérych mowa w pkt e) powyzej.

W kazdej chwili moze sie Pani/Pan zdecydowacé na cofniecie wczesniej
wyrazonej zgody. Moze to Pani/Pan zrobi¢ poprzez przekazanie
oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres popcwsparcie@coi.gov.pl.

W przypadku cofniecia zgody, cofniecie to nie ma wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania danych do momentu wycofania zgody.

ODBIORCY DANYCH LUB Pani/Pana dane osobowe bedg przekazane Centralnemu Osrodkowi
KATEGORIE ODBIORCOW Informatyki z siedzibg w Warszawie (02-305) przy Al. Jerozolimskich 132-
DANYCH 136 jako podmiotowi otrzymujacemu Zgtoszenia i realizujgcemu ustuge
eksperckiego wsparcia opiniodawczo-doradczego wnioskodawcom

i beneficjentom Il osi POPC.

Pani/Pana dane osobowe bedg réwniez przekazane:

1. Ministrowi Cyfryzacji z siedzibg w Warszawie (00-060) przy
ul. Krélewskiej 27, jako instytucji petnigcej wzgledem COI funkcje
organu zatozycielskiego.

2. Centrum Projektow Polska Cyfrowa z siedzibg w Warszawie (01-044)
przy ul. Spokojnej 13a, jako Instytucji Posredniczacej oraz
organizujgcej konkursy w ramach POPC.

3. Wykonawcom zewnetrznym, ktérym COIl powierzy wykonanie ustugi
eksperckiego wsparcia opiniodawczo-doradczego w zwigzku z
dokonanym przez Panig/Pana Zgtoszeniem.
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OKRES Dane bedg przetwarzane do dnia ostatecznego zakonczenia rozliczenia
PRZECHOWYWANIA finansowego i kontroli projektu POPC Wsparcie.

DANYCH

PRAWO DO Przetwarzanie Pani/Pana danych moze zostaé ograniczone, z wyjgtkiem
OGRANICZENIA waznych wzgleddw interesu publicznego RP lub Unii Europejskiej.

PRZETWARZANIA

PRAWA PODMIOTOW Przystugujag Pani/Panu prawo do:

DANYCH a) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1
pkt a) RODO, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem?,

b) dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

c) zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

d) zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych na zasadach
okreélonych w art. 17 RODOS,

e) zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

f) do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania
od nas Pani/Pana danych osobowych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
informatycznym nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Moze
Pani/Pan przestaé te dane innemu administratorowi danych lub
zazgdac aby$my przestali Pani/Pana dane do innego administratora,
jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie
mozliwe’.

Aby skorzystac z powyzszych praw, prosimy o kontakt

z nami lub naszym inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe
w rubrykach Dane kontaktowe administratora i Dane kontaktowe
inspektora ochrony danych powyzej).

PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo whniesienia skargi do organu
SKARGI DO ORGANU nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie
NADZORCZEGO cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca

popetnienia domniemanego naruszenia.

Sw sytuacji, w ktdrej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
&w sytuacji, w ktdrej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
7w sytuacji, w ktdrej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody.
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Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

Infolinia: 606 950 000

INFORMACIA Pani/Pana dane sg niezbedne dla realizacji Zgtoszenia. Niepodanie tych

O DOWOLNOSCI LUB danych bedzie skutkowato niemozliwoscig realizacji Zgtoszenia lub
OBOWIAZKU PODANIA brakiem mozliwosci przekazania informacji okreslonych w pkt b)-d) rubryki
DANYCH Cele przetwarzania i podstawa prawna.

INFORMACIJA Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb

O ZAUTOMATYZOWANYM | zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
PODEJMOWANIU DECYZJI,
W TYM O PROFILOWANIU

* O$wiadczenie i dane obowigzkowe
** Oswiadczenie nieobowigzkowe, sktadane w przypadku checi otrzymywania informacji wymienionych w oswiadczeniu oraz uczestniczeniu
w badaniach dojrzatosci projektowej i badaniu potrzeb wsparcia.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu obstugi zgtoszen i wnioskdw przez
Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie

INFORMACJA ZWROTNA

0 OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALAM/ZAPOZNALEM SIE Z REGULAMINEM OBStUGI ZGLOSZEN
I WNIOSKOW | AKCEPTUJE JEGO TRESC.*

Projekt Ministra Cyfryzacji pn. ,,POPC Wsparcie — wsparcie wnioskodawcow i beneficjentow projektéw Il osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”, realizowany przez Centralny Osrodek Informatyki
(z siedzibg Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa), ma na celu wspieranie wnioskodawcow

i beneficjentow POPC w procesie inicjowania i realizacji projektow informatycznych.

[0 OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNAtAM/ZAPOZNALEM SIE Z PONIZSZA KLAUZULA INFORMACYJNA*

[0 OSWIADCZAM, ZE**:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w zakresie obejmujacym:

Q) IMIQ I NMAZWISKO™ ..ottt ettt e et e b st e be e s et as et sabesars et sesbet bt eaesessasaesesesessnnnans ,
D) AAres @-Mal * ... ettt sttt et e s et eassaeebestetenneaeatestarens ,
C) NPTEIETONU ™ ...ttt et et e e be st st e et et et et e s ase et sbe st sbensssentesbesasansanees ,
d) ZaJMOWaNEEO SEANOWISKAS ...........cccooovivieeeeeeeeeeetce ettt et e et a s e s s s sa st st besensene ,
e) wizerunku w postaci gtosu®

) NAZWE i adreS INSTYRUCHH ..c.c.eoviiceeecece ettt ettt r e et s b eae st ses et eneetes ,

w celu:

O informowania mnie o zakresie wsparcia udzielanego lub planowanego przez POPC Wsparcie, konkursach
organizowanych lub planowanych przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, zmianach POPC, nowych
regulacjach, zmianach w aktach prawnych czy wytycznych, ktére mogg mie¢ wptyw na realizowane
projekty, a takze informowania o spotkaniach, szkoleniach i warsztatach organizowanych przez POPC
Wsparcie, Ministra Cyfryzacji, CPPC, innych beneficjentéw i wnioskodawcow lub inne podmioty,

[ przesytania mi przez POPC Wsparcie newslettera,

8 Informacja o stanowisku stuzbowym jest wykorzystywana podczas badania dojrzatosci projektowej beneficjentéw Il osi POPC oraz badania potrzeb
° Nagrywanie odbywa sie tylko w przypadku IDI i FGI i jest wykorzystywane w trakcie sporzadzania raportow z badan dojrzatosci projektowej
beneficjentéw Il osi POPC oraz badania potrzeb wsparcia. Skresli¢ jesli brak zgody.
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[ przesytania mi przez POPC Wsparcie zapytan/ankiet dotyczgcych popytu na Ustugi POPC Wsparcie oraz
zapytan/ankiet satysfakcji/ewaluacji z otrzymanego wsparcia.

[0 wykonania badania dojrzatosci projektowe] oraz badania potrzeb wsparcia przez Zespot Projektu,
w trakcie realizacji Zgtoszenia lub po jego zakonczeniu oraz sporzadzenia raportéw z ww. badan. Badania
mogg mie¢ postac indywidualnych wywiadow pogtebionych (IDI — Individual in-depth interview),
wywiaddw grupowych (FGI — Focus group interview) lub ankiety on-line.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W CELU REALIZACII
OBOWIAZKU PRAWNEGO CIAZACEGO NA ADMINISTRATORZE LUB NA PODSTAWIE ZGODY
przetwarzanie w zwigzku z:

1) ustawaq z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (dalej: ustawa wdrozeniowa) oraz
Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020;

2) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006; (dalej: rozporzadzenie

1303/2013).

TOZSAMOSC Administratorem jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego,

ADMINISTRATORA majacy siedzibe w Warszawie ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa — jest
Instytucjg Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata
2014 - 2020 i odpowiada za zarzgdzanie programem i jego prawidtowg
realizacje, w tym za podziat zadan pomiedzy instytucje zaangazowane we
wdrazanie programu oraz cele realizowanych zadan.

DANE KONTAKTOWE Z administratorem — ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego

ADMINISTRATORA — mozna sie skontaktowac poprzez adres email: kancelaria@mfipr.gov.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie

INSPEKTORA OCHRONY Pani/Pan skontaktowac poprzez email: IOD@mfipr.gov.pl. Z inspektorem

DANYCH ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.
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CELE PRZETWARZANIA Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu:

| PODSTAWA PRAWNA a) udzielenia podmiotowi, ktéry Pani/Pan reprezentuje, eksperckiego
wsparcia opiniodawczo-doradczego w zwigzku z dokonanym przez
Panig/Pana Zgtoszeniem, o ktérym mowa w Regulaminie obstugi
zgtoszen i wnioskow przez Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014 —-2020.

b) informowania o zakresie wsparcia udzielanego lub planowanego przez
POPC Wsparcie, konkursach organizowanych lub planowanych przez
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, zmianach POPC, nowych
regulacjach, zmianach w aktach prawnych czy wytycznych, ktére moga
mie¢ wptyw na realizowane projekty, a takze informowania o
spotkaniach, szkoleniach i warsztatach organizowanych przez POPC
Wsparcie, Ministra Cyfryzacji, CPPC, innych beneficjentéw i
wnioskodawcdw lub inne podmioty,

c) przesytania i przez POPC Wsparcie newslettera,

d) przesytania przez POPC Wsparcie zapytarn/ankiet dotyczacych popytu
na Ustugi POPC Wsparcie oraz zapytan/ankiet satysfakcji/ewaluacji
z otrzymanego wsparcia,

e) wykonania badania dojrzatosci projektowej oraz badania potrzeb
wsparcia przez Zespot Projektu, w trakcie realizacji Zgtoszenia lub po
jego zakonczeniu oraz sporzadzenia raportéw z ww. badani. Badania
mogg miec postac IDI, FGI lub ankiety on-line.

W przypadku celu okreslonego w pkt. a) podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 pkt c) RODO — niezbedno$é do
wypetnienia obowigzkow prawnych cigzgcych na administratorze jako
Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata
2014 - 2020 wynikajacych z art. 71 ustawy wdrozeniowej oraz art. 125 ust.
1i3 d) rozporzadzenia 1303/2013.

W przypadku celéw okreslonych w pkt. b)-e) podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 pkt a) RODO — udzielona
zgoda.

10 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (dalej: RODO)

Strona 22z 39

Centralny Osrodek Informatyki
Aleje Jerozolimskie 132-136 | tel.: +48 22 250 18 03 | tel.: +48 22 250 28 85 | e-mail: popcwsparcie@coi.gov.pl
https://www.gov.pl/web/popcwsparcie

Et:lrrlg::jzsekie Rzeczpospolita ag Ministerstwo UmaEurEolr:erJi?Feansdlu(saZ
Polska Gy
- yiryzadi Rozwoju Regionalnego

Polska Cyfrowa


https://www.gov.pl/web/popcwsparcie

centralny
ool 10101001 H 1ngNoio osrodek
informatyki

PRZETWARZANIE DANYCH
NA PODSTAWIE ZGODY

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych w celach okreslonych
w punktach b)-e) powyzej jest dobrowolne i nie jest warunkiem przyjecia
Zgtoszenia do realizacji.

Tylko w przypadku, kiedy wyrazi Pani/Pan powyzszg zgode, bedzie
Pani/Pan otrzymywac informacje, o ktérych mowa w pkt b)-d), lub
uczestniczy¢ w badaniach, o ktédrych mowa w pkt e) powyze;j.

W kazdej chwili moze sie Pani/Pan zdecydowad na cofniecie wczes$niej
wyrazonej zgody. Moze to Pani/Pan zrobié poprzez przekazanie
oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres popcwsparcie@coi.gov.pl.

W przypadku cofniecia zgody, cofniecie to nie ma wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania danych do momentu wycofania zgody.

ODBIORCY DANYCH LUB
KATEGORIE ODBIORCOW
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe bedg przekazane Centralnemu Os$rodkowi
Informatyki z siedzibg w Warszawie (02-305) przy Al. Jerozolimskich 132-
136 jako podmiotowi otrzymujgcemu Zgtoszenia i realizujgcemu ustuge
eksperckiego wsparcia opiniodawczo-doradczego wnioskodawcom

i beneficjentom Il osi POPC.

Pani/Pana dane osobowe beda réwniez przekazane:

4. Ministrowi Cyfryzacji z siedzibg w Warszawie (00-060) przy
ul. Krélewskiej 27, jako instytucji petnigcej wzgledem COI funkcje
organu zatozycielskiego.

5. Centrum Projektow Polska Cyfrowa z siedzibg w Warszawie (01-044)
przy ul. Spokojnej 13a, jako Instytucji Posredniczacej oraz
organizujgcej konkursy w ramach POPC.

6. Wykonawcom zewnetrznym, ktérym COI powierzy wykonanie ustugi
eksperckiego wsparcia opiniodawczo-doradczego w zwigzku
z dokonanym przez Panig/Pana Zgtoszeniem.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane bedg przetwarzane do dnia ostatecznego zakonczenia rozliczenia
finansowego i kontroli projektu POPC Wsparcie.

PRAWO DO
OGRANICZENIA
PRZETWARZANIA

Przetwarzanie Pani/Pana danych moze zostaé ograniczone, z wyjgtkiem
waznych wzgledéw interesu publicznego RP lub Unii Europejskiej.
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PRAWA PODMIOTOW Przystugujg Pani/Panu prawo do:

DANYCH a) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1
pkt a) RODO, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem??,

b) dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

c) zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

d) zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych na zasadach
okreslonych w art. 17 RODO??,

e) zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

f) do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania
od nas Pani/Pana danych osobowych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
informatycznym nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Moze
Pani/Pan przestaé te dane innemu administratorowi danych lub
zazadac abysmy przestali Pani/Pana dane do innego administratora,
jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie
mozliwe®3.

Aby skorzystac z powyzszych praw, prosimy o kontakt

z nami lub naszym inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe
w rubrykach Dane kontaktowe administratora i Dane kontaktowe
inspektora ochrony danych powyzej).

PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu
SKARGI DO ORGANU nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie
NADZORCZEGO cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca

popetnienia domniemanego naruszenia.

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

Infolinia: 606 950 000

INFORMACIA Pani/Pana dane sg niezbedne dla realizacji Zgtoszenia. Niepodanie tych
O DOWOLNOSCI LUB danych bedzie skutkowato niemozliwoscia realizacji Zgtoszenia lub

1w sytuacji, w ktdrej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
2w sytuacji, w ktdrej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
Bw sytuacji, w ktorej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody.

Strona 24z 39

Centralny Osrodek Informatyki
Aleje Jerozolimskie 132-136 | tel.: +48 22 250 18 03 | tel.: +48 22 250 28 85 | e-mail: popcwsparcie@coi.gov.pl
https://www.gov.pl/web/popcwsparcie

Fundusze . .
Europejskie Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska

oo [ bl Europejls Fncise
Polska Cyfrowa

Rozwoju Regionalnego



https://www.gov.pl/web/popcwsparcie
https://www.google.pl/search?q=biuro+generalnego+inspektora+ochrony+danych+osobowych+telefon&sa=X&ved=0ahUKEwjglejVso7bAhXDCiwKHYlpCKsQ6BMI3gEwFA

centralny
ool 10101001 miloio osrodek
informatyki

OBOWIAZKU PODANIA brakiem mozliwosci przekazania informacji okreslonych w pkt b)-d) rubryki
DANYCH Cele przetwarzania i podstawa prawna.
INFORMACIA Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb

O ZAUTOMATYZOWANYM | zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
PODEJMOWANIU DECYZJI,
W TYM O PROFILOWANIU

* O$wiadczenie i dane obowigzkowe
** Oswiadczenie nieobowigzkowe, sktadane w przypadku checi otrzymywania informacji wymienionych w oswiadczeniu oraz uczestniczeniu
w badaniach dojrzatosci projektowej i badaniu potrzeb wsparcia.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu obstugi zgtoszen i wnioskdw przez
Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG WSPARCIA OPINIODAWCZO-DORADCZEGO

zwana dalej ,,Umowg”, zawarta w Warszawie w dniu

.................................... r. pomiedzy:

Centralnym Osrodkiem Informatyki z siedzibg w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 132- 136, 02-305
Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS 0000372110, NIP: 725-203-68-63, REGON: 100-999-489, zwanym dalej: ,COI",
reprezentowanym przez

.................................. na podstawie .........cccecevrvvneenene..., Stanowigcego Zatacznik nr 1 do Umowy,

........................................... ,25iedzibg W ....ccceeeeveeeeeee przy Ul ..., [kod pocztowy], [miejscowos¢],
[ewentualny rejestr, nr w rejestrze NIP, REGON itp.], zwanym dalej ,Beneficjentem wsparcia”
reprezentowanym przez

...................................... , , na podstawie

[petnomocnictwa/upowaznienia/aktu powotania], ktérego potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia
stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy ,

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami” a kazda z osobng ,,Strong”.

§1
PRZEDMIOT UMOWY | DEFINICJE

1. Umowa okresla zasady korzystania z ustug oferowanych przez Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie
Centralnego Osrodka Informatyki, udzielanych w ramach Projektu POPC Wsparcie, zwanego dalej
»Zespotem Projektu”, finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
srodkoéw budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.

2. Szczegotowy zakres i sposdb realizacji ustug (zwanych dalej: ,Ustugami”), okresla plan wsparcia, ktory
stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

3. Wszelkie uzyte w Umowie okreslenia rozumieé nalezy zgodnie z przypisanym im znaczeniem okreslonym
w Regulaminie obstugi zgtoszen i wnioskdw przez Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie.

§2
ZASADY REALIZACII UStUG WSPARCIA
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1. Ustugi Swiadczone przez Zespét Projektu sg bezptatne.

Ustugi sg finansowane ze srodkdw europejskich w ramach Projektu i nie mogg by¢ powtérnie

przedstawione przez Beneficjenta wsparcia lub partneréw do sfinansowania z POPC, innego programu

operacyjnego lub krajowych, bezzwrotnych srodkéw publicznych w formie dotacji (zakaz podwadjnego
finansowania).

3. Ustugi majg charakter opiniodawczo-doradczy. Zespdt Projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za efekt
wykorzystania produktow udzielonego wsparcia, w szczegdlnosci nie gwarantuje przyznania
dofinansowania, akceptacji przyjetych rozwigzan projektowych przez witasciwg instytucje oceniajgca
whniosek o dofinansowanie i skutecznego rozliczenia projektu.

Ustugi realizowane sg w dni robocze!* w godzinach 8:00 — 16:00.

5. Zespdt Projektu $wiadczy Ustugi przez strone internetowg Projektu, telefonicznie, mailowo oraz
w uzasadnionych przypadkach bezposrednio w siedzibie COI lub siedzibie beneficjenta wsparcia.

6. Zespot Projektu moze odmowi¢ wykonania Ustug, takze po rozpoczeciu ich realizacji, z uwagi na
szczegolne okolicznosci danego przypadku, w szczegdlnosci gdy:

1) Umowa dotyczy weryfikacji obszernej dokumentacji w terminie bliskim zakonczeniu naboru WoD,
o czym bezzwtocznie informuje beneficjenta wsparcia;*®

2) Beneficjent wsparcia nie przekaze niezbednych do zrealizowania Ustug dokumentéw lub informacji
albo nie wspodtpracuje przy realizacji Ustug (w szczegdlnosci zlecanych na zewnatrz) w sposdb
umozliwiajgcy ich rzetelne i efektywne zamawianie, Swiadczenie i odbiér - po uprzednim
bezskutecznym wezwaniu beneficjenta wsparcia do podjecia pozadanej wspdtpracy pod rygorem
odmowy dalszej realizacji Umowy;

3) Beneficjent wsparcia narusza postanowienia Umowy lub Regulaminu;

4) Ustuga jest niezgodna z zakresem Ustug;

5) realizacja Umowy wymaga zlecenia Ustugi wytonionemu wykonawcy zewnetrznemu a wyczerpana
zostata ilos¢ srodkow przeznaczonych na ustugi zewnetrzne lub wyczerpany zostat dostepny
wolumen godzin lub innych jednostek wsparcia wynikajagcy z uméw zawartych z wykonawcami
zewnetrznymi.

§3
OBOWIAZKI STRON

1. Strony zobowigzujg sie:
1) dziata¢ w stosunku do siebie w sposob transparentny, zachowujgc w zakresie zgodnym z celem
Umowy poufnosé przekazywanych informacji;
2) do zachowania nalezytej starannosci i dziatania w najlepszym interesie drugiej Strony;
3) realizowaé Umowe zgodnie z prawem i terminowo.

14 Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni wolnych od pracy.
15 Wykreslié, jesli nie dotyczy.
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2. Beneficjent wsparcia:

1)

2)

3)

4)

5)

zobowigzuje sie do przekazywania Zespotowi Projektu wszelkich niezbednych do realizacji Ustug
informacji lub dokumentow;
pokryje koszty realizacji Ustug jezeli w wyniku jego umyslinego dziatania lub zaniechania koszty te nie
beda mogty by¢ sfinansowane ze srodkéw UE w ramach Projektu;
z zastrzezeniem ust. 3 wyraza zgode na umieszczenie informacji lub dokumentéw, o ktédrych mowa
w pkt 1, a takze dostarczonych mu przez Zespét Projektu produktéw Ustug, w Bazie wiedzy;
udziela COI, w zakresie w jakim informacje i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3, stanowig przedmiot
majatkowych praw autorskich, nieodptatnej licencji niewyfaczonej na czas nieoznaczony do ich
uzywania w zakresie niezbednym do wykonywania zadan COI realizowanych w ramach Projektu.
Udzielenie licencji nastepuje na nastepujgcym polu eksploatacji:
— trwate lub czasowe zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek srodkami
i w jakiejkolwiek formie, w tym takze utrwalanie i zwielokrotnianie dowolng techniky, w
tym technikg zapisu magnetycznego lub techniky cyfrowa, taky jak zapis na ptycie CD,
DVD, Blu-ray, urzadzeniu z pamiecig flash lub jakimkolwiek innym nosniku pamieci,
udziela COI, zakresie w jakim informacje i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3, stanowig przedmiot
praw wiasnosci przemystowe], nieodptatnej licencji niewytgczonej na czas nieoznaczony do ich
uzywania w zakresie niezbednym do wykonywania zadan COI realizowanych w ramach Projektu.

3. Beneficjent wsparcia moze, w uzgodnieniu z Zespotem Projektu, okresli¢, w szczegdélnosci przed
przekazaniem informacji i dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, lub ztozeniem WoD ¢, ktére dane

maja charakter poufny lub niejawny.

4. COl udziela Beneficjentowi wsparcia:

1)

w zakresie w jakim produkty Ustug stanowig przedmiot majatkowych praw autorskich, nieodptatne;j
licencji niewyfaczonej na czas nieoznaczony do ich uzywania w zakresie niezbednym do ubiegania sie
o dofinansowaniel” i realizacji projektéw w ramach Il osi POPC. Udzielenie licencji nastepuje na
polach eksploatacji:

a) trwate lub czasowe zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek srodkami
i w jakiejkolwiek formie, w tym takze utrwalanie i zwielokrotnianie dowolng technikg, w tym
technika zapisu magnetycznego lub techniky cyfrowg, taka jak zapis na ptycie CD, DVD, Blu-ray,
urzadzeniu z pamiecig flash lub jakimkolwiek innym nosniku pamieci,

b) publiczne wykonywanie, wystawianie, wysSwietlanie, odtwarzanie, a takie publiczne
udostepnianie w taki sposdb, aby kazdy mdégt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym, w tym wykorzystywanie w postepowaniach o udzielenie zaméwien
publicznych;

16 Wykresli¢ wyrazenie ,lub ztozeniem WoD” jeéli nie dotyczy.
17 Wykresli¢ wyrazenie ,, ubiegania sie o dofinansowanie i” jesli nie dotyczy.

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa
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2) w zakresie w jakim produkty Ustug stanowig przedmiot praw wtasnosci przemystowej nieodptatnej
licencji niewytgczonej na czas nieoznaczony do ich uzywania w zakresie niezbednym do ubiegania sie
o dofinansowanie i realizacji projektéw w ramach Il osi POPC / realizacji projektu monitorowanego®®.

5. Licencje, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, udzielane sg z chwilg udostepnienia drugiej Stronie odpowiednio
informacji lub dokumentu albo produktu.

6. Licencje, o ktédrych mowa w ust. 2 i 4, nie wygasajg wraz z rozwigzaniem albo wygasnieciem Umowy.

7. Strony oswiadczajg, ze prawa wtasnosci intelektualnej, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, nie posiadajg zadnych
wad prawnych ograniczajacych ich uzywanie w zakresie przewidzianym w Umowie. Strony zobowigzujg
sie informowac o wszelkich zdarzeniach, w szczegdlnosci roszczeniach oséb trzecich, ktére mogg
wptywaé na mozliwos¢ zgodnego z prawem ich uzywania.

§4
POUFNOSC | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Strony zobowigzujg sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych otrzymanych i uzyskanych w zwigzku
z realizacjg Umowy, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w Umowie, w szczegdlnosci w § 3 ust.
2 pkt4i5;

2) przestrzegania, w trakcie realizacji Umowy oraz po zakoriczeniu jej realizacji, obowigzujgcych
przepiséw zwigzanych z przetwarzaniem iochrong danych osobowych, ochrong informacji
niejawnych i tajemnic handlowych;

3) zapewnienia, w przypadkach koniecznosci udostepnienia informacji niejawnych, udziatu w realizacji
Umowy osdb posiadajgcych odpowiednie poswiadczenie bezpieczeristwa, wydane zgodnie z ustawg
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

2. Obowigzek okreslony w ust. 1 pkt 1 nie dotyczy informacji i danych powszechnie znanych oraz
udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa,
a w szczegdblnosci informacji udostepnianych na zgdanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub
organdw kontrolnych.

Nie beda uwazane za chronione informacje, ktére:

1) stanowig podlegajgca udostepnieniu informacje publiczng ;

2) objete sg pisemng zgodg Strony na rozpowszechnianie;

3) na ktdérych rozpowszechnienie Strony wyrazit zgode.

3. Dane osobowe przekazane przez Strony, przetwarzane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawnymi zwigzanymi z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych, w szczegélnosci zgodnie z RODO.
Jezeli podczas realizacji Umowy zaistnieje konieczno$¢ zawarcia umowy dotyczacej powierzenia
przetwarzania danych osobowych Strony zawrg takg umowe.

18 Wybra¢ wiasciwe.
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4. Przekazanie danych osobowych przez Strone jest rGwnoznaczne z potwierdzeniem przez nig, ze jest ona
uprawniona do przetwarzania przekazanych danych osobowych, w tym do ich udostepnienia drugiej
Stronie.

5. Dane osobowe przekazane przez beneficjenta wsparcia, na zasadach wynikajacych z regulaminu Bazy
wiedzy POPC Wsparcie udostepnionego na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/popcwsparcie,
beda przetwarzane w zakresie niezbednym do prowadzenia Bazy wiedzy prowadzonej przez Zespot

Projektu.

§5
ODBIOR | REKLAMOWANIE UStUG

1. Przekazanie produktéw Ustug nie wymaga odrebnej czynnosci odbioru, chyba ze Strony postanowig
inaczej.

2. Beneficjent wsparcia zobowigzany jest uczestniczyé w czynnosciach zwigzanych z zamawianiem Ustug
zewnetrznych (np. ekspertyz, opinii, audytéw) przeznaczonych dla Beneficjenta wsparcia oraz
uczestniczy¢ w ich odbiorze. Beneficjent wsparcia pisemnie (np. za posrednictwem poczty elektronicznej)
akceptuje tres¢ zlecenia Ustugi zewnetrznej oraz pisemnie akceptuje zgodnos$¢ wykonanej Ustugi
zewnetrznej ze zleceniem.

3. Strony mogg dokonac¢ odbioru Ustug Swiadczonych przez podmioty zewnetrzne spisujgc stosowny
protokét, w szczegdlnosci w przypadku produktédw Ustug przekazywanych na nosnikach trwatych.

4. W przypadku stwierdzenia wad w produktach albo innych zastrzezen co do ich jakosci lub kompletnosci
beneficjent wsparcia jest uprawniony do zgtoszenia uzasadnionej reklamacji.

5. Zespdt Projektu moze:

1) zobowigzac sie do niezwtocznego usuniecia stwierdzonych wad lub brakéw w produktach;
2) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych odmdéwi¢ uwzglednienia reklamacji, jezeli nie posiada
kompetencji, uprawnien lub srodkéw do jej realizacji albo reklamacja jest niezasadna.

§6
ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI STRON

1. Strony ponoszg wobec siebie odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z umysinego nienalezytego wykonania
lub niewykonania Umowy.

2. Strony nie ponoszg wobec siebie odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
ktore jest nastepstwem okolicznosci niezaleznych od Strony, w szczegdlnosci dziatan lub zaniechan oséb
trzecich, za ktdre Strona nie ponosi odpowiedzialnosci.
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§7
ROZWIAZANIE UMOWY

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli druga Strona w sposéb
razacy naruszy obowigzki wynikajace z Umowy, w szczegdlnosci w przypadku:

1) naruszania zasad poufnosci i ochrony danych osobowych;

2) nieuzasadnionego przekraczania termindéw przewidzianych w Umowie i planie wsparcia o okres
rowny dtugosci danego terminu;

3) zawinionego wyrzgdzenia szkody drugiej Stronie;

4) sSwiadomego ztozenia przez drugg Strone w okresie realizacji Umowy albo w Zgtoszeniu inicjujgcym
udzielenie wsparcia/ w toku sporzgdzania przez Zespét Projektu Analizy wykonywanej na podstawie
Whiosku®® dokumentu lub o$wiadczenia zawierajacego informacje nieprawdziwe.

Umowa zawarta jest na czas nieoznaczony / na okres do dnia .......ccoeuveevuevreennnne. 20

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia ze

skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego w przypadku odpadniecia przyczyny zawarcia Umowy lub

wystgpienia innej, uzasadnionej przyczyny, w szczegélnosci w przypadku zakoniczenia realizacji Projektu.
4. Rozwigzanie albo wygasniecie Umowy nie wptywa na obowigzek zachowania poufnosci i ochrony danych
osobowych.

§8
KONTAKTY | DORECZENIA

2. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby jako odpowiedzialne za realizacje Umowy:
1) ze strony Zespotu Projektu: .................. Sl e, €M e, ;
2) ze strony beneficjenta wsparcia: ......ccoceeeenen, tele v, , €-MAIl e .

3. Zmiana osdb i danych wskazanych w ust. 1 nie wymaga zmiany Umowy i nastepuje w drodze pisemnego
poinformowania drugiej Strony.

4. Zzastrzezeniem ust. 6 wszelkie pisma kierowane do Stron bedg doreczane:

1) COl na adres: Aleje Jerozolimskie 132- 136, 02-305 Warszawa;
2) Beneficjentowi wsparcia na adres: ul. ................. ) erererrereeraeeer e .

5. Strony s3 zobowigzane do wzajemnego powiadomienia o kazdej zmianie adresu wskazanego w ust 3.
Powiadomienie winno by¢ pod rygorem niewaznosci dokonane w formie pisemnej. Powiadomienie jest
skuteczne od chwili jego otrzymania przez Strone, do ktdrej jest adresowane.

6. W przypadku niedopetnienia obowigzku okreslonego w ust. 3 pismo wystane na adres wskazany w ust. 1
uznaje sie za doreczone.

7. Przekazywanie informacji i korespondencji zwigzanych z realizacja Umowy i niezmieniajacych jej tresci
moze nastepowac réwniez za posrednictwem srodkdw porozumiewania sie na odlegtos¢:

1% Wybra¢ wiasciwe.
20 Wybraé wiasciwe.
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1) wskazanych w ust. 1;
2) innych niz wskazane w ust. 1, w szczegdlnosci za posrednictwem poczty elektronicznej, na adresy
przekazane w trybie roboczym pomiedzy upowaznionym przez przedstawicieli Stron o ktérych mowa
w ust. 1 personelem Stron.
8. Przekazanie informacji dokonane w trybie okreslonym w ust. 6 jest skuteczne z chwilg wystania.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ustugi mogg by¢ wykonywane przez personel Zespotu Projektu lub z udziatem podwykonawcow.

Spor powstaty w zwigzku z realizacjg Umowy, Strony bedg sie staraty rozwigzywac w pierwszej kolejnosci
w drodze wzajemnych konsultacji i negocjacji.

3. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozstrzygniecia sporu, bedzie on rozstrzygany przez sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby COI.

4. Niewaznos$¢ lub niewykonalno$é ktéregokolwiek z postanowien Umowy nie wptywa na waznosé
pozostatych postanowien Umowy, chyba ze bez takiego postanowienia Strony nie zawartyby Umowy i nie
jest mozliwa zmiana lub uzupetnienie Umowy w trybie okreslonym w ust. 5.

5. W sytuacji opisanej w ust. 4 Strony zobowigzujg sie dziata¢ w taki sposdb, aby zrealizowac cel niewaznego
lub niewykonalnego postanowienia. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznej zmiany lub uzupetnienia
Umowy w sposdb oddajacy jej cel.

6. Zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem
odmiennych postanowien Umowy.

7. W sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( t.j. Dz. U. z2019r.,
poz. 1145) oraz Regulamin obstugi zgtoszen i wnioskdéw przez Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie.

8. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

9. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.

Integralna cze$¢ Umowy stanowig zataczniki:

1) Petnomocnictwo/upowaznienie/akt powotania z dnia .......cccceveevneneeee ;
2) Petnomocnictwo/upowaznienie/akt  powotania (po stronie beneficjenta wsparcia)
2dNia e ;

3) Plan wsparcia.
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Zatgcznik nr 3 do Umowy
PLAN WSPARCIA

1. Identyfikacja projektu:

Numer Zgtoszenia:*

Data rejestracji Zgtoszenia:*

Nazwa instytucji:

Typ instytucji:

Nazwa projektu (jezeli nie jest
okreslona, to nazwa robocza
projektu):

Etap projektu:

Kategoria wsparcia:

Osoba odpowiedzialna za akceptacje
planu wsparcia po stronie
beneficjenta wsparcie:

Data uzgodnienia planu wsparcia:

Opiekun projektu po stronie POPC
Wsparcie:

Wersja dokumentu:

2. Plan dziatan:

Lp. | Ustugi oferowane w ramach Planowany termin realizacji | Opiekun merytoryczny
wsparcia dziatania

3. Spodziewany efekt:

4. Uwagi:

21 Dotyczy umoéw zawieranych w wyniku Zgtoszenia.
22 Dotyczy umoéw zawieranych w wyniku Zgtoszenia.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu obstugi zgtoszen i wnioskdow przez
Centrum Kompetencyjne POPC Wsparcie

INFORMACIJA BENEFICJENTA REALIZUJACEGO PROJEKT MONITOROWANY

[0 OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALAM/ZAPOZNALEM SIE Z REGULAMINEM OBStUGI ZGLOSZEN
I WNIOSKOW | AKCEPTUJE JEGO TRESC.*

Projekt Ministra Cyfryzacji pn. ,,POPC Wsparcie — wsparcie wnioskodawcow i beneficjentow projektéw Il osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”, realizowany przez Centralny Osrodek Informatyki
(z siedzibg Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa), ma na celu wspieranie wnioskodawcow

i beneficjentow POPC w procesie inicjowania i realizacji projektow informatycznych.

0 OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALAM/ZAPOZNALEM SIE Z PONIZSZA KLAUZULA INFORMACYJNA*

0 OSWIADCZAM, ZE**:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w zakresie obejmujacym:

Q) IMIQ I NAZWISKO™ .......c.oeieieiece ettt e te st et e e a sttt st easetesaeete st sssseasessesbessseassasaneetestesees ,
D) AArEs @-MAl * ... et st sttt et e e st easaaeebeste st et aeaterterens ,
C) NPTEIETONU ¥ ...ttt et et et et e et saesre e e e e b b s essesaasase et sbesnesnenssenbenberessnsare s ,
d) ZaJMOWANEEO SEANOWISKAZ ..........c.co.oviveiereeietee ettt ettt et ettt esa ettt st ere e aeseresa s ,
e) wizerunku w postaci gtosu?*

f)  NAZWE i Adr@S INSEYLUC ....cueuvieiiieiece ettt st st r et et e et st st st e e bes e ba et enseas ,

w celu:

O informowania mnie o zakresie wsparcia udzielanego lub planowanego przez POPC Wsparcie, konkursach
organizowanych lub planowanych przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, zmianach POPC, nowych
regulacjach, zmianach w aktach prawnych czy wytycznych, ktére moga mie¢ wptyw na realizowane

2 Informacja o stanowisku stuzbowym jest wykorzystywana podczas badania dojrzatosci projektowej beneficjentéw Il osi POPC oraz badania potrzeb

2 Nagrywanie odbywa sie tylko w przypadku IDI i FGI i jest wykorzystywane w trakcie sporzgdzania raportdw z badan dojrzatosci projektowej
beneficjentdw Il osi POPC oraz badania potrzeb wsparcia. Skreslic jesli brak zgody.
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projekty, a takze informowania o spotkaniach, szkoleniach i warsztatach organizowanych przez POPC
Wsparcie, Ministra Cyfryzacji, CPPC, innych beneficjentéw i wnioskodawcéw lub inne podmioty,

[0 przesytania mi przez POPC Wsparcie newslettera,

[ przesytania mi przez POPC Wsparcie zapytan/ankiet dotyczgcych popytu na Ustugi POPC Wsparcie oraz
zapytan/ankiet satysfakcji/ewaluacji z otrzymanego wsparcia.

[0 wykonania badania dojrzatosci projektowe] oraz badania potrzeb wsparcia przez Zespét Projektu,
w trakcie realizacji Wniosku lub po jego zakonczeniu oraz sporzadzenia raportéw z ww. badan. Badania
moga mie¢ postac indywidualnych wywiaddéw pogtebionych (IDI — Individual in-depth interview),
wywiaddw grupowych (FGI — Focus group interview) lub ankiety on-line.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W CELU REALIZACII
OBOWIAZKU PRAWNEGO CIAZACEGO NA ADMINISTRATORZE LUB NA PODSTAWIE ZGODY
przetwarzanie w zwigzku z:

1) ustawaq z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (dalej: ustawa wdrozeniowa) oraz
Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020;

2) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006; (dalej: rozporzadzenie

1303/2013).

TOZSAMOSC Administratorem jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego,

ADMINISTRATORA majacy siedzibe w Warszawie ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa — jest
Instytucjg Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata
2014 - 2020 i odpowiada za zarzgdzanie programem i jego prawidtowg
realizacje, w tym za podziat zadan pomiedzy instytucje zaangazowane we
wdrazanie programu oraz cele realizowanych zadan.

DANE KONTAKTOWE Z administratorem — ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego

ADMINISTRATORA — mozna sie skontaktowac poprzez adres email: kancelaria@mfipr.gov.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.
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DANE KONTAKTOWE Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
INSPEKTORA OCHRONY Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez email: IOD@mfipr.gov.pl. Z inspektorem
DANYCH ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu:

| PODSTAWA PRAWNA a) udzielenia podmiotowi, ktéry Pani/Pan reprezentuje, eksperckiego
wsparcia opiniodawczo-doradczego w zwigzku z Wnioskiem, o ktérym
mowa w Regulaminie obstugi zgtoszen i wnioskdw przez Centrum
Kompetencyjne POPC Wsparcie w ramach realizacji Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.

b) informowania o zakresie wsparcia udzielanego lub planowanego przez
POPC Wsparcie, konkursach organizowanych lub planowanych przez
Centrum Projektow Polska Cyfrowa, zmianach POPC, nowych
regulacjach, zmianach w aktach prawnych czy wytycznych, ktére moga
mie¢ wptyw na realizowane projekty, a takze informowania
o spotkaniach, szkoleniach i warsztatach organizowanych przez POPC
Wsparcie, Ministra Cyfryzacji, CPPC, innych beneficjentéw
i wnioskodawcéw lub inne podmioty,

c) przesytaniaiprzez POPC Wsparcie newslettera,

d) przesytania przez POPC Wsparcie zapytan/ankiet dotyczgcych popytu
na Ustugi POPC Wsparcie oraz zapytan/ankiet satysfakcji/ewaluacji
z otrzymanego wsparcia,

e) wykonania badania dojrzatosci projektowej oraz badania potrzeb
wsparcia przez Zespot Projektu, w trakcie realizacji Wniosku lub po jego
zakonczeniu oraz sporzadzenia raportéw z ww. badan. Badania mogg
miec¢ postac IDI, FGI lub ankiety on-line.

W przypadku celu okreslonego w pkt. a) podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 pkt ¢) RODO?* —niezbedno$é do
wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze jako
Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata
2014 — 2020 wynikajacych z art. 71 ustawy wdrozeniowej oraz art. 125 ust.
1i3d) rozporzadzenia 1303/2013.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (dalej: RODO)
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W przypadku celéw okreslonych w pkt. b)-e) podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 pkt a) RODO — udzielona
zgoda.

PRZETWARZANIE DANYCH | Woyrazenie zgody na przetwarzanie danych w celach okreslonych
NA PODSTAWIE ZGODY w punktach b)-e) powyzej jest dobrowolne i nie jest warunkiem przyjecia
Whniosku do realizacji.

Tylko w przypadku, kiedy wyrazi Pani/Pan powyzszg zgode, bedzie
Pani/Pan otrzymywac informacje, o ktérych mowa w pkt b)-d), lub
uczestniczy¢ w badaniach, o ktérych mowa w pkt e) powyzej.

W kazdej chwili moze sie Pani/Pan zdecydowad na cofniecie wczesniej
wyrazonej zgody. Moze to Pani/Pan zrobi¢ poprzez przekazanie
oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres popcwsparcie@coi.gov.pl.

W przypadku cofniecia zgody, cofniecie to nie ma wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania danych do momentu wycofania zgody.

ODBIORCY DANYCH LUB Pani/Pana dane osobowe bedg przekazane Centralnemu Os$rodkowi
KATEGORIE ODBIORCOW Informatyki z siedzibg w Warszawie (02-305) przy Al. Jerozolimskich 132-
DANYCH 136 jako podmiotowi otrzymujgcemu Zgtoszenia i realizujgcemu ustuge
eksperckiego wsparcia opiniodawczo-doradczego wnioskodawcom

i beneficjentom Il osi POPC.

Pani/Pana dane osobowe bedg réwniez przekazane:

1. Ministrowi Cyfryzacji z siedzibg w Warszawie (00-060) przy
ul. Krélewskiej 27, jako instytucji petnigcej wzgledem COI funkcje
organu zatozycielskiego.

2. Centrum Projektow Polska Cyfrowa z siedzibg w Warszawie (01-044)
przy ul. Spokojnej 13a, jako Instytucji Posredniczacej oraz
organizujgcej konkursy w ramach POPC.

3. Wykonawcom zewnetrznym, ktérym COIl powierzy wykonanie ustugi
eksperckiego wsparcia opiniodawczo-doradczego w zwigzku z
realizacjg Wniosku.

OKRES Dane bedg przetwarzane do dnia ostatecznego zakonczenia rozliczenia
PRZECHOWYWANIA finansowego i kontroli projektu POPC Wsparcie.
DANYCH
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PRAWO DO Przetwarzanie Pani/Pana danych moze zostaé ograniczone, z wyjgtkiem
OGRANICZENIA waznych wzgleddw interesu publicznego RP lub Unii Europejskiej.
PRZETWARZANIA

PRAWA PODMIOTOW Przystuguja Pani/Panu prawo do:

DANYCH a) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1
pkt a) RODO, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem?,

b) dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

c) zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

d) zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych na zasadach
okreslonych w art. 17 RODO?,

e) zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

f) do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania
od nas Pani/Pana danych osobowych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
informatycznym nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Moze
Pani/Pan przestaé te dane innemu administratorowi danych lub
zazgdac aby$my przestali Pani/Pana dane do innego administratora,
jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie
mozliwe?.

Aby skorzystac z powyzszych praw, prosimy o kontakt

z nami lub naszym inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe
w rubrykach Dane kontaktowe administratora i Dane kontaktowe
inspektora ochrony danych powyzej).

PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo whniesienia skargi do organu
SKARGI DO ORGANU nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panistwie
NADZORCZEGO cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca

popetnienia domniemanego naruszenia.

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

Infolinia: 606 950 000

26w sytuacji, w ktdrej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
27w sytuacji, w ktorej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
28w sytuacji, w ktorej przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody.
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INFORMACIJA Pani/Pana dane sg niezbedne dla realizacji Wniosku. Niepodanie tych

O DOWOLNOSCI LUB danych bedzie skutkowato niemozliwoscig realizacji Wniosku lub brakiem
OBOWIAZKU PODANIA mozliwosci przekazania informacji okreslonych w pkt b)-d) rubryki Cele
DANYCH przetwarzania i podstawa prawna.

INFORMACIJA Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb

O ZAUTOMATYZOWANYM | zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
PODEJMOWANIU DECYZJI,
W TYM O PROFILOWANIU

* Oswiadczenie i dane obowigzkowe
** Oswiadczenie nieobowigzkowe, sktadane w przypadku checi otrzymywania informacji wymienionych w o$wiadczeniu
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