Zataczniki do zarzadzenia nr 9

Ministra Infrastruktury

z dnia 22 kwietnia 2025 r. (Dz. Urz. Min.
Inf. poz. 13)

Zatacznik nr 1

Instrukcja sluzbowa w sprawie prowadzenia kontroli przez Transportowy Dozor
Techniczny

I. PRZEDMIOT | ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja stuzbowa w sprawie prowadzenia kontroli przez Transportowy Dozor Techniczny,
zwana dalej ,,Instrukcjg”, okre$la sposob organizacji i przeprowadzania kontroli oraz
przygotowania dokumentow w sprawach wynikajacych z przepisow Umowy dotyczacej
migdzynarodowego przewozu drogowego towarow niebezpiecznych (ADR), sporzadzonej
w Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 891) oraz art. 30 ust. 2, art. 57 ust.
2 pkt 10 2, i art. 97 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. przewozie towarow
niebezpiecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 643) w zwigzku ze sprawowaniem przez Ministra
Infrastruktury nadzoru nad czynno$ciami wykonywanymi przez marszatka wojewddztwa
dotyczacymi kurséw z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych, egzaminowania
kierowcow przewozacych towary niebezpieczne oraz wydawania zaswiadczen ADR.

1)
2)

3)

4)

5)

1.

1.  AKTY NORMATYWNE I DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw niebezpiecznych, zwana dalej
,Lustawa”;

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz.
224);

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 29
maja 2012 r. w sprawie prowadzenia kursOw z zakresu przewozu towardw
niebezpiecznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2150);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie egzaminow
dla kierowcow przewozacych towary niebezpieczne (Dz. U. poz. 964);

Regulamin Organizacyjny Transportowego Dozoru Technicznego.

1.  ODPOWIEDZIALNOSC

Dyrektor Transportowego Dozoru Technicznego, zwany dalej ,,.Dyrektorem TDT”, jest
odpowiedzialny za powotanie zespotu kontrolerow albo kontrolera do przeprowadzenia
kontroli w imieniu Ministra Infrastruktury, zwanego dalej ,,Ministrem”, a takze
za przekazanie Ministrowi wystapienia pokontrolnego.

Kierownik Wydziatu Kontroli (koordynator) jest odpowiedzialny za prawidlowa realizacje
zadan kontrolnych zleconych przez Dyrektora TDT zespotu kontrolerow albo
kontrolerowi.

Do zadan kierownika Wydziatu Kontroli nalezy w szczegdlnosci:



1) koordynowanie i nadzér nad czynno$ciami kontrolnymi zespotu kontrolerow;

2) zapewnienie terminowoS$ci przeprowadzania kontroli zleconych przez Dyrektora
TDT;

3) przedktadanie Dyrektorowi TDT protokotéw kontroli przeprowadzonych przez
zespot kontrolerow albo kontrolera i ich wynikéw, oraz innych wymaganych
dokumentow.

3. Kontrolerzy — pracownicy Transportowego Dozoru Technicznego, zwanego dalej ,,TDT”,
upowaznieni przez Dyrektora TDT do przeprowadzenia kontroli — sg odpowiedzialni
za wlasciwe przeprowadzanie kontroli, a w szczeg6lnosci za:

1) rzetelne, kompletne, obiecktywne i zgodne z obowigzujagcymi zasadami i kryteriami
kontroli badanie i przedstawianie stanu faktycznego — poroéwnanie stanu faktycznego
z oczekiwanym albo obowigzujacym, ustalenie przyczyn i skutkow nieprawidtowosci
oraz 0sob odpowiedzialnych za ich powstanie;

2) prawidtowe formulowanie i przedstawianie ustalen stanu faktycznego, wnioskow,
zaleceh 1 propozycji w  sprawach  merytorycznych  wynikajacych
z przeprowadzanych kontroli;

3) zachowanie tajemnicy w zakresie zamierzonych i realizowanych dziatan kontrolnych.

IV. ZAKRES I KRYTERIA PROWADZENIA KONTROLI

1. Kontrola obejmuje procesy, o ktorych mowa w art. 21 ust. 2 i 8, art. 23 ust. 3, art. 24, art.
25, art. 26 ust. 11 3, art. 28, art. 50 ust. 10, art. 52 ust. 1 i 4, art. 54, ust. 1, 51 6 oraz art. 56
ust. 1 i 4 ustawy, w tym odpowiedniego doboru $rodkoéw rzeczowych, wiasciwego
wykonywania obowigzkow przez marszatka wojewddztwa i komisje egzaminacyjng, oraz
przestrzegania ustalonych zasad i procedur postepowania przez osoby odpowiedzialne
za poszczegolne obszary.

2. Badania, analizy i oceny dokonywane w toku przeprowadzanych kontroli zgodnie z art. 30
ust. 2 oraz art. 57 ust. 2 ustawy uwzgledniaja rownorzednie kryteria:

1) legalnosci — zgodnosci dziatania z przepisem prawa, norma (nakazujaca lub
zakazujaca), procedura;

2) rzetelnosci — analizy zgodno$ci, poprawnosci i wiarygodnosci dokumentow
i stwierdzen w nich zawartych ze stanem faktycznym.

V. CELITRYBPROWADZENIA KONTROLI

1. Podstawowym celem prowadzonych kontroli jest ocena pod wzgledem legalnosci
i rzetelnoSci wykonywanych przez marszatka wojewddztwa czynnosci w  zakresie,
o ktorym mowa w czesci IV ust. 1, poprzez identyfikowanie w toku kontroli
nieprawidtowosci w dzialaniu podmiotu kontrolowanego oraz weryfikacje realizacji
wydanych uprzednio przez Ministra wigzacych wytycznych lub polecen.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzana przez zesp6t kontrolerow albo przez kontrolera.

3. Zespot kontrolerow albo kontroler sa kazdorazowo powotywani przez Dyrektora TDT
do przeprowadzenia okreslonej kontroli.

4. W sktad zespotu kontroleréw wchodza:
1) koordynator — wyznaczony przez Dyrektora TDT;



2) co najmniej jeden kontroler.

5. Minister, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek marszatka wojewddztwa, moze odwotaé
cztonka zespotu kontrolerow, a takze rozszerzy¢ sktad zespotu kontrolerow 0 nowych
cztonkow.

6. Kontrole mogg by¢ prowadzone jako:

1)
2)

planowe — na podstawie rocznego planu kontroli;

dorazne — poza planem kontroli, wynikajace z uzasadnionych informacji
o nieprawidlowosciach w czynno$ciach wykonywanych przez marszatka
wojewodztwa.

7. Zadania kontrolne sa realizowane ze szczegdélnym uwzglednieniem nastepujacych
zastrzezen:

1)

2)

3)

4)

w rocznych planach kontroli uwzglednia si¢ w szczegodlnosci wytyczne i
dyspozycje Dyrektora TDT dotyczace tematyki kontrolnej i sposobu
przeprowadzania kontroli;

wszelkie wnioski w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznych podlegaja
rozpatrzeniu przez Ministra;

roczne plany kontroli jak i powigzane z nimi informacje moga by¢ wykorzystane
wylgcznie do uzytku shuzbowego do czasu realizacji ujetych w nich zadan
kontrolnych;

przeprowadzenie kontroli doraznej oraz okreslenie jej zakresu moze by¢ w kazdym
czasie zlecone przez Ministra.

8. Do obowigzkow kontroleréw nalezy przeprowadzenie kontroli na podstawie upowaznienia
wydanego przez Dyrektora TDT, z uwzglednieniem Instrukcji, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

wykonywania przez marszatka wojewddztwa obowigzku weryfikowania, czy
kierowca spelnia wymagania okreslone w art. 20 ust. 2 ustawy;

prawidlowosci przeprowadzania egzaminéw dla kierowcow wykonujacych
przew6z drogowy towarow niebezpiecznych;

prawidlowosci sporzadzania 1 przekazywania przez przewodniczgcego komisji
egzaminacyjnej protokotu z egzaminu dla kierowcow wykonujacych przewoz
drogowy towarow niebezpiecznych;

wydawania przez marszatka wojewodztwa, zgodnie z protokotem egzaminacyjnym,
zaswiadczen ADR, w tym weryfikacje: terminowosci wydawania, poprawnosci
wysytki, okresu waznosci zaswiadczen ADR;

prawidtowosci wydawania przez marszatka wojewodztwa wtoérnikéw zaswiadczen
ADR;

przedtuzania przez marszatka wojewodztwa waznosci zaswiadczen ADR;
pobierania optat: za wydawanie zaswiadczen ADR albo ich wtornikow;

przekazywania przez marszatka wojewddztwa do centralnej ewidencji kierowcow
danych kierowcow, ktorym wydano zaswiadczenia ADR albo ich wtorniki;

prowadzenia przez marszatka wojewddztwa ewidencji wydanych zaswiadczen
ADR;



10) przechowywania przez marszatka wojewodztwa dokumentacji dotyczacej
przebiegu egzaminu i wydanych zaswiadczen ADR oraz ich wtornikow;

11) wydawania przez marszatka wojewddztwa zaswiadczen potwierdzajacych wpis
do rejestru podmiotow prowadzacych kursy;

12) prowadzenia przez marszatka wojewodztwa rejestru podmiotow prowadzacych
kursy;

13) przekazywania przez marszatka wojewodztwa do Dyrektora TDT informacji
o dokonaniu wpisu albo wykre$leniu z rejestru podmiotéw prowadzacych kursy;

14) przeprowadzanych  przez —marszalka wojewodztwa kontroli  podmiotow
prowadzacych kursy w zakresie przewozu towaréw niebezpiecznych;

15) wzywania przez marszatka wojewddztwa do usunigcia naruszen w przypadku
stwierdzenia naruszen warunkow wykonywania dziatalnos$ci z zakresu prowadzenia
kursow;

16) informowania przez marszatka wojewdodztwa wiasciwych organéw o wynikach
przeprowadzonych kontroli podmiotéw prowadzacych kursy;

17) wydawanych przez marszatka wojewodztwa decyzji administracyjnych o zakazie
prowadzenia dziatalnos$ci regulowanej przez podmioty prowadzace kursy;

18) prawidtowosci przekazywanych przez marszatka wojewddztwa do Ministra
informacji dotyczacych liczby wpisanych do rejestru podmiotéw prowadzacych
kursy, liczby przeprowadzonych kontroli podmiotow prowadzacych kursy oraz
wysokosci kar natozonych na podmioty prowadzace kursy w wyniku stwierdzenia
nieprawidlowosci podczas kontroli;

19) wykonania ustalen wynikajacych z wiagzacych wytycznych i polecen Ministra.
9. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) pieczatke firmowa TDT oraz numer i dat¢ wystawienia,;

2) podstawe prawna podjecia kontroli;

3) imi¢ i nazwisko kontrolera, a w przypadku powotania zespotu kontrolerow
wskazanie pelnionej funkcji w zespole;

4) zakres kontroli w tym okres$lenie okresu objetego kontrolg;
5) nazwe jednostki kontrolowane;j;

6) okres waznos$ci upowaznienia;

7) podpis i pieczatke wydajacego upowaznienie.

10.  Upowaznienie jest sporzadzane co najmniej w dwoéch egzemplarzach — jeden
egzemplarz jest udostgpniany do wgladu marszatkowi wojewddztwa, drugi pozostaje w
aktach prowadzonej kontroli.

11.W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno$¢ wydtuzenia
czasu trwania lub rozszerzenia zakresu kontroli, Dyrektor TDT na wniosek zespotu
kontrolerow albo kontrolera przedtuza waznos$¢ upowaznienia lub rozszerza jego zakres
przez uczynienie na nim odpowiedniej wzmianki.

VI.  POSTEPOWANIE KONTROLNE



1. Postepowanie kontrolne moze by¢ prowadzone w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz w
miejscach wykonywania przez marszatka wojewodztwa czynnosci lub zdalnie
z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej, w zakresie, o ktorym mowa
w czesci IV ust. 1.

2. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolerzy sa obowigzani ustali¢
z marszatkiem wojewoddztwa szczegdly zwigzane z przeprowadzaniem kontroli, okaza¢
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz ustali¢ personalia osoby lub 0sob, ktore
marszatek wojewodztwa upowazni do kontaktu z kontrolerami.

3. Marszatek wojewodztwa (jednostka kontrolowana) w ramach prowadzonej kontroli:

1) w przypadku kontroli w siedzibie marszatka wojewodztwa zapewnia kontrolerom
wlasciwe warunki pracy (wyznaczone pomieszczenie, niezaktdocony dostep
do miejsc 1 przedmiotow Kkontroli) udostepnia urzadzenia techniczne
(w szczegodlnosci kserokopiarke);

2) upowaznia osobg reprezentujaca marszatka wojewodztwa do  kontaktu
z kontrolerami (oraz podpisania w jego imieniu protokotu kontroli), zapewnia
stawienie si¢ pracownikow odpowiedzialnych za przeprowadzanie egzaminow dla
kierowcow  przewozacych towary  niebezpieczne, odpowiedzialnych
za dokumentacj¢ przeprowadzonych egzamindéw lub wystawiajacych za§wiadczenia
oraz udzielanie niezb¢dnej pomocy ze strony podlegtych pracownikow;

3) zapewnia niezwloczne przedkladanie kontrolerom zgdanych dokumentow
i materiatbw oraz terminowe udzielanie na pismie niezbednych wyjasnien
sktadanych przez pracownikow jednostki kontrolowanej;

4) czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 3, w przypadku kontroli zdalnej, moga by¢
przeprowadzane za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

4. Kontrolerzy przeprowadzaja kontrole w dniach i godzinach pracy jednostki kontrolowanej,
w czasie kontroli podmiotéw prowadzacych kursy w zakresie przewozu towarOw
niebezpiecznych przeprowadzanych przez marszatka wojewddztwa oraz egzaminow dla
kierowcow przewozacych towary niebezpieczne. Kontrolerzy w toku przeprowadzanych
kontroli powinni doktada¢ nalezytej starannosci, aby zminimalizowaé zakldcenia w
biezacej pracy jednostki kontrolowanej.

5. Kontrolerzy przeprowadzajacy kontrole zgodnie z udzielonym im upowaznieniem, maja
prawo do:

1) wstepu do obiektu i pomieszczen wskazanych przez jednostke kontrolowang,
w tym miejsc wykonywania przez marszatka wojewodztwa czynnosci W zakresie,
o ktorym mowa w czeSci IV ust. 1, oraz poruszania si¢ na terenie jednostki
kontrolowanej;

2) zadania udostepnienia i wgladu do baz danych, dokumentow i materiatow, w tym
na no$nikach elektronicznych, wgladu do zbioréw ewidencyjnych, planow
egzamindw dla kierowcoOw przewozacych towary niebezpieczne, sprawozdan,
analiz oraz wszelkich akt i dokumentoéw, a takze sporzadzania odpiséw, wyciaggow,
kserokopii
i fotokopii, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli i wylgcznie dla jej
celow. Jezeli jest to niezbgdne, zgodno$¢ odpisow 1 wyciagéw oraz zestawien
z dokumentami potwierdza osoba upowazniona przez marszatka wojewodztwa.



6. Upowazniony przez marszatka wojewodztwa pracownik jednostki kontrolowanej powinien
na zadanie kontrolera udzieli¢ wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,
w terminie ustalonym przez kontrolera oraz moze z wlasnej inicjatywy zlozy¢ pisemne
oswiadczenie.

7. Obowiagzkiem kontrolera jest rzetelne, kompletne, obiektywne i zgodne z obowigzujacymi
zasadami kontroli badanie i przedstawianie stanu faktycznego.

8. Wszelkie czynnosci kontrolne majgce znaczenie dla wyniku kontroli powinny by¢
odpowiednio udokumentowane na podstawie dowodow, do ktorych w szczegdlnosci
zalicza sig¢:

1) dokumenty i dowody rzeczowe;

2) dane ewidencji i sprawozdawczosci;

3) protokoty z egzamindéw dla kierowcOw przewozacych towary niebezpieczne;
4) protokoty z kontroli podmiotéw prowadzacych kursy;

5) wyjasnienia i o§wiadczenia pracownikow (Swiadkow);

6) dane utrwalone na zdjgciach lub na nos$nikach elektronicznych.

9. W razie potrzeby, w szczeg6lnosci w przypadku ujawnienia czynu zabronionego, kontroler
informuje o tym upowaznionego przez marszalka wojewoddztwa pracownika jednostki
kontrolowanej, kierujac pisemny wniosek o zabezpieczenie dowoddéw niezbednych do
dalszego postgpowania W jeden z ponizej podanych sposobow:

1) przechowywanie w zamknigtej i opieczetowanej szafie;

2) zamknigcie i opiecz¢towanie danego pomieszczenia (tylko w przypadkach
szczegolnie uzasadnionych).

VIl.  PROTOKOL KONTROLI

1. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych kontroler sporzadza, w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia kontroli, protokét kontroli w ktorym przedstawia w sposob
obiektywny, rzetelny i zwigzty ustalenia i wnioski poczynione w trakcie kontroli.

Protokot kontroli powinien w szczegdlnosci zawieraé:
1) miejsce i dat¢ sporzadzenia;
2) nazwe jednostki kontrolowanej;

3) datg rozpoczecia i zakonczenia kontroli z wyszczegdlnieniem ewentualnych przerw
w kontroli;

4) informacje, czy jest to kontrola zgodna z rocznym planem kontroli, czy dorazna
(poza planem);

5) imiona i nazwiska kontrolerow, ktorzy przeprowadzili kontrole;
6) okreslenie zakresu kontroli;

7) imi¢ i nazwisko upowaznionego przez marszalka wojewddztwa pracownika
jednostki kontrolowanej do kontaktu z kontrolerami;

8) opis stanu faktycznego i stanu prawnego kazdego ustalenia zawartego w protokole
kontroli;



N

9) opis konkretnych faktow, ktore kontroler uznat za udowodnione, wskazanie
dowodow, na ktoérych si¢ oparto oraz okreslenie przyczyn, z powodu ktorych innym
dowodom odmowiono wiarygodnosci i mocy dowodowej — w uzasadnieniu
faktycznym;

10) wskazanie, stosownie do przedmiotu i ustalen kontroli, przepisow prawa
1 postanowien wewnetrznych aktow normatywnych (procedur stosowanych przez
marszatka wojewddztwa) oraz zastrzezenie, ze protokot kontroli stuzy wytacznie
do uzytku stuzbowego — w uzasadnieniu prawnym;

11) wzmiankg o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciagach,
zabezpieczonych dowodach;

12) wykaz zatacznikow stanowigcych czgs¢ sktadowa protokotu kontroli;

13) informacje o uprawnieniach przystugujagcych jednostce kontrolowanej oraz
pouczenie o prawie zgloszenia zastrzezen do protokotu kontroli;

14) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu kontroli.

Liczbe egzemplarzy sporzadzonego protokotu kontroli i jego rozdzielnik ustala
koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot kontrolerow albo kontroler w
przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo. Kazda strona protokotu kontroli jest
parafowana odpowiednio przez koordynatora albo kontrolera.

. Protokoét kontroli podpisujg wszyscy kontrolerzy wchodzacy w sktad zespotu kontroleréw

albo kontroler w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo.

. Protoko6t kontroli otrzymuje marszatek wojewodztwa wraz z pouczeniem 0 prawie

do zgloszenia, w terminie 14 dni roboczych od dnia jego otrzymania, zastrzezen
1 wyjasnien. Zlozenie =zastrzezen po uplywie wskazanego terminu skutkuje ich
odrzuceniem przez koordynatora kontroli w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot
kontrolerow albo kontrolera w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo.

. Koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zesp6t kontrolerow albo kontroler

w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo ma prawo sprostowania
w protokole kontroli, w kazdym czasie, samodzielnie lub na wniosek jednostki
kontrolowanej, btedow pisarskich lub innych oczywistych omylek. Protokot kontroli,
w ktorym dokonano sprostowania, przekazuje si¢ jednostce kontrolowanej wraz
z informacja o dokonanych zmianach. Sprostowanie nie ma wplywu na bieg terminu
zgloszenia zastrzezen 1 wyjasnien przez jednostke kontrolowang do protokotu kontroli.

. Sktadajac zastrzezenia do protokotu kontroli jednostka kontrolowana jest obowigzana

do zgltoszenia ich na piSmie, przedstawiajac jednoczes$nie stosowne wyjasnienia i dowody.

. Jezeli zgloszone zastrzezenia powoduja konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych

czynno$ci kontrolnych, kontrolerzy przeprowadzaja je na podstawie dotychczasowego
upowaznienia, ktore jezeli to konieczne, zostaje przedtuzone na okres niezbedny
do przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych.

. W przypadku braku zastrzezen do protokotu kontroli, jednostka kontrolowana, po

zapoznaniu si¢ z jego trescig potwierdza ten fakt poprzez podpisanie protokotu kontroli.

. W przypadku otrzymania od jednostki kontrolowanej uzasadnionych zastrzezen do

protokotu kontroli, koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot
kontrolerow albo kontroler w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo, jest
obowigzany w terminie
14 dni od dnia otrzymania zastrzezen sporzadzi¢ protokot kontroli z uwzglednieniem



(omowieniem) zgloszonych zastrzezen. Protokot kontroli powinien wowczas zawieraé
informacje o przyjeciu lub oddaleniu zastrzezen wraz z uzasadnieniem odpowiednio
koordynatora albo kontrolera. Zgloszone zastrzezenia stanowia zalacznik do protokotu
kontroli.

10. Kazda strona protokotu kontroli jest parafowana przez koordynatora w przypadku kontroli
prowadzonej przez zespot kontroleréw albo kontrolera w przypadku kontroli prowadzonej
jednoosobowo.

11. Minister, marszatek wojewodztwa oraz Dyrektor TDT otrzymujg niezwltocznie po jednym
egzemplarzu podpisanego protokotu kontroli.

VIIl.  WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Na podstawie wynikoéw kontroli zawartych w protokole kontroli koordynator w przypadku
kontroli prowadzonej przez zespot kontroleréw albo kontroler w przypadku kontroli
prowadzonej jednoosobowo, jest odpowiedzialny za opracowanie projektu wnioskow,
zalecen i propozycji pokontrolnych (wystgpienie pokontrolne).

2. Przygotowane wnioski, zalecenia i propozycje pokontrolne (wystapienie pokontrolne)
powinny:

1) by¢ odpowiednie do ustalen (wynikow) kontroli — w sprawach merytorycznych;
2) okresla¢ proponowane terminy na wykonanie wnioskow;

3) zawiera¢ udokumentowane wyjasnienia i odwotania zlozone przez marszatka
wojewodztwa,

4) zmierza¢ do usprawnienia organizacji i funkcjonowania na danym odcinku
dzialalnosci;

5) wskazywa¢ na potrzeb¢ ewentualnego wydania odpowiednich przepisow
wewnetrznych — zapewniajacych realizacj¢ wystapienia pokontrolnego.

3. Przygotowane wnioski, zalecenia i1 propozycje pokontrolne (wystapienie pokontrolne)
koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespo6t kontroleréw albo kontroler w
przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo przedktada do zatwierdzenia i podpisu
Dyrektorowi TDT, ktory przekazuje je niezwlocznie do Ministra oraz do marszatka
wojewodztwa.

4. Jeden egzemplarz wystgpienia pokontrolnego dotacza si¢ do akt kontroli.
IX. DOKUMENTOWANIE KONTROLI

Koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot kontroleréw albo kontroler
w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo, dokumentuje wszelkie ustalenia
z kontroli w aktach kontroli. Akta kontroli obejmujg w szczegélno$ci upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli, projekty protokotu kontroli, protokoty kontroli, notatki
stuzbowe oraz inne dokumenty 1 materialy dowodowe, a takze wystgpienie pokontrolne,
zastrzezenia i dokumenty zwigzane z ich rozpatrywaniem, oraz informacj¢ o realizacji
zalecen pokontrolnych.

X. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Kontroler moze by¢ wylaczony na wniosek (swdj lub kontrolowanej jednostki)
z kontroli w kazdym czasie, jezeli zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronno$ci. O przyczynach powodujacych wylaczenie, kontroler lub kierownik



kontrolowanej jednostki niezwlocznie zawiadamia za posrednictwem Dyrektora TDT
Ministra, ktory decyduje o wytaczeniu kontrolera.

2. Kontroler przeprowadzajacy kontrole podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie
pracy oraz przepisom o postepowaniu z informacjami zawierajgcymi tajemnice prawnie
chronione.
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