
Projektowane postanowienia umowy

zawarta w dniu złożenia wszystkich podpisów elektronicznych, pomiędzy Stronami:

Skarbem Państwa - Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą 
w  Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa, posiadającym NIP: 
5262895101 oraz REGON: 015725935, reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego 
Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej, w którego imieniu działa 
……………………………………………………. – ………………… Biura Obsługi Ministerstwa, na podstawie 
pełnomocnictwa z dnia: …………………………………………………………………., którego kopia stanowi 
Załącznik nr 1 do Umowy, zwanym dalej „Zamawiającym”,

a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą”,

Zamawiający udziela Wykonawcy zamówienia o wartości mniejszej niż 170 000,00 złotych, bez 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 
z 2023 r. poz. 1605), co wynika z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

o następującej treści:

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne wykonywanie usługi trwałego zniszczenia i utylizacji 
odebranych od Zamawiającego różnego rodzaju nośników danych w tym dysków 
twardych, dysków zewnętrznych, dysków CD, dyskietek, telefonów oraz urządzeń 
informatycznych w taki sposób, by niemożliwym było ich odczytanie, odtworzenie, 
ponowne użycie bądź odzyskanie danych.

2. Wykonawca dokona rejestracji w formie obrazu wideo całego procesu niszczenia 
i przekaże Zamawiającemu nagranie na nośniku pamięci typu Pendrive. Nagranie musi 
umożliwiać zidentyfikowanie urządzenia podlegającego zniszczeniu oraz dokumentować 
ciągłość procesu począwszy od odplombowywania pojemnika, w którym nośnik został 
przekazany do trwałego zniszczenia urządzenia. Nagranie musi zawierać oznaczenie czasu 
niszczenia i nie może być poddane edycji, w tym montażowi.

3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kartę przekazania odpadu po przekazaniu do 
utylizacji ścinków powstałych w procesie niszczenia.

4. Wykonawca zgromadzi masę powstałą bezpośrednio po rozdrobnieniu do 
zabezpieczonych przed dostępem osób trzecich skrzynek.

5. Wykonawca poinformuje Zamawiającego o miejscu i terminie ostatecznej utylizacji masy 
powstałej po rozdrobnieniu.

6. Zaproszenie do złożenia oferty stanowi załącznik nr 3 do umowy i jest jej integralną częścią.

§ 2 Termin realizacji

1. Niniejsza Umowa obowiązuje od dnia zawarcia do 15 grudnia 2026 r. lub do wyczerpania 
kwoty, o której mowa w § 7 ust. 1, w zależności, które zdarzenie nastąpi wcześniej na 



podstawie zamówień przekazanych przez Zamawiającego pocztą elektroniczną lub 
telefonicznie. 

2. W terminie do 10 dni kalendarzowych od zgłoszenia, Wykonawca dostarczy profesjonalne 
pojemniki w liczbie niezbędnej do spakowania nośników podlegających zniszczeniu i 
utylizacji oraz odbierze od Zamawiającego zgromadzone nośniki.

3. W terminie do ………………… dni kalendarzowych od dnia odbioru przedmiotu zamówienia 
od Zamawiającego Wykonawca wykona w swojej siedzibie usługę polegającą na trwałym 
zniszczeniu i utylizacji nośników danych. Termin liczony jest do dnia przekazania przez 
Wykonawcę Zamawiającemu protokołu odbioru z usługi trwałego zniszczenia i utylizacji 
odebranych nośników danych i nagrania z przeprowadzonego procesu niszczenia.

§ 3 Obowiązki Wykonawcy

1. Do obowiązków Wykonawcy należy:
1) wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Zaproszeniem do złożenia oferty 

(zawartym przy rozeznaniu rynku);
2) wykonanie usługi zgodnie z normami ISO 27001 i ISO/IEC 21964;
3) okazanie się posiadaniem certyfikatów ISO 9001:2015-10, ISO 14001:2015-09 

oraz ISO/IEC 27001:2022.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy własnymi siłami i własnym 

nakładem.  

§ 4 Obowiązki Zamawiającego

1. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania nośników danych oraz telefonów objętych 
przedmiotem umowy.

2. Zamawiający oświadcza, że nośniki danych, dyski, dyski CD, dyskietki oraz telefony zostały 
przez niego zakwalifikowane do niszczenia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

§ 5 Poufność

1. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności wszystkich 
informacji uzyskanych w związku z realizacją umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, aby jego pracownicy, a także osoby trzecie 
przy udziale których wykonuje czynności dla Zamawiającego, przestrzegali tych samych 
reguł poufności określonych w niniejszej Umowie. Wykonawca ponosi odpowiedzialność 



za należyte wypełnienie zobowiązania wskazanego w zdaniu poprzedzającym, a za 
działania lub zaniechania osób trzecich odpowiada jak za swoje własne.

3. Wykonawca obowiązany jest do podjęcia działań zmierzających do ochrony informacji 
poufnych, o ile w trakcie wykonywania umowy mogłoby dojść do ujawnienia takich 
informacji poza wiedzą i zgodą Zamawiającego.

4. Postanowienia ust. 1 – 3 nie będą miały zastosowania do informacji, które:
1) zostały opublikowane lub stały się jawne bez naruszenia niniejszej umowy;
2) zostały ujawnione przez strony trzecie bez naruszenia zasady poufności określonej 

niniejszą umową;
3) zostały ujawnione na podstawie odpowiedniego przepisu prawa, wyroku sądowego 

lub decyzji administracyjnej.
5. Strony zapewniają przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych 

zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej „RODO”, 
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1781) oraz innymi krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.

6. Strony wzajemnie oświadczają, że dane osobowe udostępnione drugiej Stronie zgodnie z 
umową lub w związku z jej realizacją, przetwarzane są przez każdą ze Stron na potrzeby 
wykonywania umowy, przez okres jej trwania, z uwzględnieniem ustawowych terminów 
przechowywania dokumentacji na zasadach określonych w RODO.

7. Na Wykonawcy ciąży obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 
fizycznych, jeśli zostaną mu pośrednio przekazane dane osobowe osób fizycznych w 
związku z realizacją niniejszej umowy, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z 
wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

§ 6 Nadzór

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącego nadzoru nad realizacją niniejszej umowy, a 
w szczególności w zakresie możliwości i obowiązku zachowania terminów jej wykonania 
oraz wnoszenia w każdym czasie uwag do przedmiotu zamówienia oraz możliwości 
obecności wyznaczonej przez niego osoby przy niszczeniu urządzeń.

2. Ze strony Zamawiającego nadzór nad realizacją umowy prowadzić będzie: 
………………………….., e-mail: ……………………………………………………… tel.: ……………………….

3. Ze strony Wykonawcy nadzór nad realizacją umowy prowadzić będzie:
 …………………………….., e-mail: …………………………………………………………. tel.:………………….

§ 7 Wynagrodzenie

1. Maksymalne całkowite wynagrodzenie jakie może otrzymać Wykonawca z tytułu 
realizacji umowy wynosi: netto ……………………… zł (słownie: ……………………………………. ) 
co wraz z podatkiem od towarów i usług VAT wynosi: ……………………….. zł (słownie: 
…………………………………….). 

2. Rzeczywiste wynagrodzenie zostanie ustalone na podstawie faktycznie wykonanych 
usług, tj. według ilości (wagi) i nie może przekroczyć kwoty wartości umowy określonej 
w ust. 1.
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3. W ramach kwoty wskazanej w ust. 1 Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć liczbę 
oddanych nośników.   

4. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez obie Strony umowy protokół 
odbioru przedmiotu umowy o którym mowa w § 8 ust. 2. 

5. Wykonawca zobowiązany jest wystawić fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur, 
zwanym dalej KSeF. O wystawieniu faktury Wykonawca niezwłocznie poinformuje 
Zamawiającego drogą mailową oraz niezwłocznie przekaże przedstawicielowi 
Zamawiającego, kod oraz/lub dane umożliwiające zidentyfikowanie danej faktury w 
KSeF, w celu umożliwienia pobrania faktury z KSeF przez Zamawiającego. 

6. W przypadku awarii lub niedostępności KSeF, co do faktur których termin wystawienia 
będzie przypadał w okresie stwierdzonej awarii lub niedostępności, Wykonawca 
zobowiązany jest przesłać prawidłowo wystawioną fakturę VAT na adres: 
sekretariat.bom@mrpips.gov.pl. Powyższe jednak nie zwalnia Wykonawcy od 
późniejszego, niezwłocznego przesłania faktury wystawionej poza KSeF do tego 
systemu.  Nieprzesłanie faktury do KSeF niezwłocznie po ustaniu przeszkody może 
zostać potraktowane jako jej niewystawienie w terminie.

7. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć 
elementy wymagane ustawą z dnia 11 marca 2024 r. o podatku i usług oraz dodatkowo 
podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę, której faktura 
dotyczy. 

8. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zostanie zapłacone na podstawie 
faktury wystawionej przez Wykonawcę, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury 
przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 
fakturze.

9. Za dotrzymanie terminu zapłaty, o którym mowa w ust. 8, uważa się złożenie przez 
Zamawiającego w tym terminie polecenia przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego.

10. Kwota wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1, oznacza sumę wszystkich kosztów jakie 
poniesie Zamawiający na realizację przez Wykonawcę przedmiotu umowy oraz prac 
towarzyszących niezbędnych do realizacji zamierzonego celu.

11. Wykonawca nie może zbyć na rzecz osób trzecich wierzytelności względem 
Zamawiającego powstałych w związku z realizacją niniejszej umowy.

12. Wykonawca oświadcza, że uwzględnił w ofercie wszelkie dodatkowe elementy prac 
nieokreślone szczegółowo, ale niezbędne dla wykonania przedmiotu umowy oraz:

1) wartość Umowy w całości obejmuje wszelkie ryzyko i nieprzewidziane okoliczności 
przy realizacji umowy, a także wszelkie prace i wydatki dodatkowe bądź inne, czy to 
odrębne lub szczegółowo wymienione bądź określone w Umowie, które Wykonawca 
ze względu na profesjonalnie prowadzoną działalność gospodarczą powinien 
przewidzieć, a są one nieodzowne w celu realizacji umowy albo mogą stać się 
nieodzowne w celu wykonania przedmiotu umowy albo mogą stać się nieodzownie w 
celu przezwyciężenia takich ryzyk lub nieprzewidzianych okoliczności przed 
ukończeniem prac stosownie do umowy;

2) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności wobec Wykonawcy za jakiekolwiek 
przeszkody czy okoliczności, które mogą mieć wpływ na zapewnienie wykonania 
umowy, chyba że należą one do obowiązków Zamawiającego;
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3) uznaje się, że wynagrodzenie określone w § 7 ust. 1 zapewnia Wykonawcy prawidłowe 
i wystarczające pokrycie kosztów wykonania i wszystkich spraw oraz rzeczy 
koniecznych do wykonania jego obowiązków wynikających z umowy.

§ 8 Odbiór przedmiotu umowy

1. Wykonawca ma obowiązek zgłoszenia Zamawiającemu – w formie pisemnej – gotowości 
do przekazania wykonanych prac stanowiących przedmiot umowy.

2. Z czynności odbioru Zamawiający sporządzi protokół odbioru w dwóch egzemplarzach po 
jednym dla każdej Strony umowy (załącznik nr 5 – Protokół odbioru).

3. W przypadku stwierdzenia podczas odbioru wad, usterek i braków nie dających się usunąć, 
Zamawiający odmówi odbioru do czasu ich usunięcia, a przedstawiciel Zamawiającego 
wyznaczy termin na ich usunięcie. W razie nieusunięcia wad, usterek lub braków w 
terminie, zleci ich usunięcie na koszt Wykonawcy.

4. Usunięcia wad, usterek lub braków przedmiotu zamówienia, Wykonawca wykona bez 
dodatkowego wynagrodzenia.

5. Podpisanie protokołu odbioru przedmiotu umowy przez upoważnionych przedstawicieli 
Zamawiającego nastąpi po stwierdzeniu, iż przedmiot umowy został wykonany bez wad, 
usterek i braków.

6. Upoważnionymi ze strony Zamawiającego do odbioru przedmiotu umowy będą:
1) ………………………………………………
2) ………………………………………………..

7. Upoważnionymi ze strony Wykonawcy do przekazania przedmiotu umowy będzie:
1) …………………………………………………………

§ 9 Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) w przypadku zwłoki w przekazaniu przedmiotu umowy – w wysokości 1 % 

wynagrodzenia brutto określonego § 7 ust. 1 za każdy dzień zwłoki,
2) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy - w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1,
3) w przypadku zwłoki w usunięciu wad lub braków przedmiotu umowy 

w stosunku do terminu określonego w § 2- w wysokości 2% wynagrodzenia brutto 
określonego w § 7 ust. 1, za każdy dzień zwłoki.

2. Zamawiający może dochodzić kar umownych ze wszystkich tytułów oraz na zasadach 
ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

3. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia naliczonych kar umownych 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie niniejszej umowy. Wykonawca 
wyraża zgodę na potrącenie.

4. W przypadku braku możliwości potrącenia naliczonej kary umownej w sposób opisany w 
ust. 3, kara zostanie zapłacona przez Wykonawcę na podstawie noty księgowej 
wystawionej przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego 
wskazany w nocie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty przez Wykonawcę.



§ 10 Odstąpienie od umowy

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku, gdy wystąpi 
istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 
dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa 
lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 
dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach,

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, w przypadku, gdy opóźnienie w wykonaniu zamówienia przekroczy 7 dni, 
w stosunku do terminu, o którym mowa w § 2.

3. Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
w następujących przypadkach:
1) Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem prac lub ich wykonywaniem, 

w stopniu uniemożliwiającym ich zakończenie w przewidzianym umową terminie;
2) Wykonawca wykonuje prace w sposób sprzeczny z umową, niezgodnie 

z uzgodnieniami i zaleceniami Zamawiającego oraz pomimo wezwania do zmiany 
sposobu prac i wyznaczenie mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywiązuje się 
należycie z umowy;

3) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy w zakresie uniemożliwiającym 
wykonanie umowy;

4) w razie stwierdzenia przez Zamawiającego istotnych wad w wykonaniu przedmiotu 
umowy nie nadających się do usunięcia lub gdy z okoliczności wynika, że Wykonawca 
nie zdoła usunąć wad w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.

4. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1-3, powinno nastąpić w formie pisemnej, 
pod rygorem bezskuteczności w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości 
o okolicznościach je uzasadniających i powinno zawierać uzasadnienie.

5. W przypadku odstąpienia od umowy, Strony wspólnie ustalą wartość wykonanych przez 
Wykonawcę prac.

§ 11 Inne postanowienia

1. Wszelkie zmiany do umowy wymagają formy pisemnej, w postaci aneksu, pod rygorem 
bezskuteczności.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy 
Kodeksu cywilnego.

3. Ewentualne spory mogące wynikać na tle niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd 
Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowa zostaje zwarta z dniem jej podpisania przez ostatnią ze Stron.
5. Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych.
6. Wykaz załączników do umowy: 

- Załącznik nr 1 – Reprezentacja Zamawiającego;
- Załącznik nr 2 – Reprezentacja Wykonawcy;
- Załącznik nr 3 – Zaproszenie do złożenia oferty;
- Załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy, formularz ofertowy;



- Załącznik nr 5 – Protokół odbioru;
- Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna;
- Załącznik nr 7 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

ZAMAWIAJĄCY                 WYKONAWCA


