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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Dane Zamawiajacego:

Ministerstwo Energii z siedziba: ul. Ksigzeca 4, 00-498 Warszawa
NIP: 9542867467 REGON: 527872166

Odbiorca:

Biuro Dyrektora Generalnego
e-mail: zakupy@mp.gov.pl

tel. +48 324334201

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Wszelkie zapytania i wnioski w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowaé na adres
email: zakupy@mp.gov.pl

Osoba do kontaktéw od strony merytorycznej: Danuta Wiectawek, tel. 32 433 41 35 oraz Wojciech
Wiecek, tel. 3243341 12

Osoba do kontaktéw od strony proceduralnej:

Zespo6t do spraw Zaméwien Publicznych

tel. +48 324334201

adres email: zakupy@mp.gov.pl

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wytonienie brokera ubezpieczeniowego, ktérego zadaniem bedzie
wykonywanie czynnosci brokerskich zmierzajacych do zawarcia umoéw w zakresie programéw
ubezpieczeniowych pomiedzy Zamawiajacym, a towarzystwem ubezpieczeniowym.

2. Zakres ubezpieczenia bedzie obejmowac:

a) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,

b) ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej,

C) ubezpieczenia sprzetu elektronicznego,

d) grupowe ubezpieczenie pracownikéw Ministerstwa Energii i cztonkdw ich rodzin oraz ubezpieczen
zdrowotnych i programéw opieki medycznej Przy czym, powyzszy zakres nie obejmuje ubezpieczen
inwestycyjnych tj. ubezpieczen na zycie, o ktérych mowaw dziale | grupa 3 zatacznika do ustawy z dnia
11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjne,

e) innych rodzajéw ubezpieczen wymaganych w przysztosci przez Zamawiajacego.

3. Szczegbdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia okresla Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

4. Do opisu przedmiotu zaméwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:

66518100-5: Ubezpieczeniowe ustugi brokerskie

5. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w terminie do 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

UWAGA:

6. 1. Ustugi swiadczone przez brokera nie moga finansowo obcigza¢c Zamawiajgcego, co oznacza, e
koszty zwigzane z wykonywaniem wskazanych powyzej czynnosci broker zobowigzany jest pokrywac
wytacznie ze $Srodkéw witasnych.

7. 2.Czynnosci okreslone powyzej nie bedg obejmowac zawierania umoéw ubezpieczeniowych w imieniu
i na rzecz Zamawiajacego

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy (osoby fizyczne albo prawne), ktorzy spetniaja
tacznie ponizsze warunki:

1) Prowadza dziatalno$¢ na podstawie wydanego przez wtasciwy organ nadzoru zezwolenia na
wykonywanie dziatalnosci brokerskiej w zakresie ubezpieczen i sg wpisane do rejestru brokeréow.

2) Prowadza nieprzerwang dziatalno$c na polskim rynku w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego od co

najmniej 3 lat, liczac od uptywu terminu sktadania ofert oraz posiadajg siedzibe na terytorium
Rzeczpospolitej Polskie;j.
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4)

5)
3.

V.

Posiadajg co najmniej 3-letnie doswiadczenie brokera ubezpieczeniowego, liczac od uptywu terminu
sktadania ofert, w zakresie swiadczenia ustug posrednictwa ubezpieczeniowego na rzecz podmiotow
sektora finanséw publicznych.

Posiada doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu w trybie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych co najmniej jednego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zakonczonego
podpisaniem polisy przez jednostke administracji publicznej z ubezpieczycielem w zakresie ubezpieczenia
grupowego pracownikéw oraz co najmniej jednego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zakonczonego podpisaniem polisy przez jednostke administracji publicznej z ubezpieczycielem w zakresie
ubezpieczenia majatku.

Sa ubezpieczeni od odpowiedzialnos$ci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1294).
Dysponuja na podstawie umowy o prace lub stosunku cywilnoprawnego co najmniej 2 osobami
posiadajacymi kwalifikacje do wykonywania czynnosci brokerskich, legitymujacymi sie zdanym
egzaminem przed Komisja Egzaminacyjna dla Brokeréw Ubezpieczeniowych.

Na potwierdzenie spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
ztozyé wraz z oferta nastepujace dokumenty:
Oswiadczenie o posiadaniu zezwolenia wydanego przez Panstwowy Urzad Nadzoru Ubezpieczeniowego
lub Komisje Nadzoru Finansowego (zatacznik nr 1).
Oswiadczenie o prowadzeniu od co najmniej 3 lat nieprzerwanej dziatalnosci brokerskiej ze wskazaniem
lat prowadzenia dziatalnosci (zatacznik nr 1).
Wykaz przygotowanychi przeprowadzonych przez brokera postepowan w trybie ustawy Prawo zamdéwien
publicznych  zakonczonych podpisaniem umowy oraz $wiadczeniem ustugi posrednictwa
ubezpieczeniowego dla jednostki administracji publicznej wraz z danymi teleadresowymi oraz okresem
realizacji ustug - Wykaz postepowan (zatacznik nr 4)

kopie aktualnej polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci
brokerskie;j.
Wykaz oséb, ktorymi dysponuje Wykonawca, ktdre posiadaja zdany egzamin brokerski (zatacznik nr 5)

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy:

1) powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi  w  imieniu  Zamawiajacego  czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcga, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa);
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

c. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opiekilub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu zwykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych Ilub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

d. pozostawaniuzwykonawcaw takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia.

2) w stosunku do ktorych nie zachodzg okolicznosci okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r.0szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507 z p6zn. zm.);

3) w odniesieniu, do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury
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Zasady rozliczen i warunki ptatnosci zostaty okreslone we Wzorze umowy, stanowiacym zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie
stosowat ponizsze kryteria.
2. Przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktéw, ktérg moze uzyskac kazdy z Wykonawcow, wedtug
ponizszych kryteriow:
Kryterium nr 1:
Okres prowadzonej nieprzerwanie dziatalnosci brokerskiej na rynku ubezpieczeniowym na terytorium RP
Liczba punktéw
16 lat i wiecej - 30 pkt
od 11 do 15 lat - 20 pkt
od 5do 10 lat - 10 pkt
do4lat - O pkt
Podstawa przyznania punktéw: Oswiadczenie Wykonawcy

W powyzszym kryterium maksymalnie mozna uzyska¢ 30 punktow.

Kryterium nr 2:
Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych,

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na kwote co najmniej 130 000 zt netto zakonczonego
podpisaniem polisy przez jednostke administracji publicznej z ubezpieczycielem w zakresie ubezpieczenia
grupowego pracownikéw ponad warunek udziatu okreslony w pkt IV ppkt.1, 4)

Liczba punktéow

4 i wiecej postepowan - 35 pkt

3 postepowania - 20 pkt

2 postepowania - 10 pkt

1 postepowanie - O pkt

Podstawa przyznania punktéw: Wykaz postepowan wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie

Ustug

W powyzszym kryterium maksymalnie mozna uzyskac 35 punktéw.

Kryterium nr 3:
Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych,

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na kwote co najmniej 130 000 zt netto zakonczonego
podpisaniem polisy przez jednostke administracji publicznej z ubezpieczycielem w zakresie ubezpieczenia
majatku, ponad warunek udziatu okreslony w pkt w pkt IV ppkt.1, 4)

Liczba punktéw

4 i wiecej postepowan - 35 pkt

3 postepowania - 20 pkt

2 postepowania - 10 pkt

1 postepowanie - O pkt

Podstawa przyznania punktéw: Wykaz postepowan wraz z dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte
wykonanie

ustug.

W powyzszym kryterium maksymalnie mozna uzyskaé 35 punktéw.

3. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteriéw

otrzyma najwyzsza punktacje.

4. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania wynosi 100.

5. Jezeli nie bedzie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwa lub wiecej ofert otrzyma
taka samg liczbe punktow, Zamawiajgcy wybierze oferte, w ktorej Wykonawca wykaze najdtuzszy okres
prowadzonej nieprzerwanie dziatalnosci brokerskiej na rynku ubezpieczeniowym na terytorium RP.
Ocena koncowa stanowi sume wszystkich punktow uzyskanych w powyzszych kryteriach oceny ofert.

7. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw w ocenie korncowej.

8. Wartosci punktowe zostang podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenie
zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematycznymi.

o
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9. Zamawiajacy informuje, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odméwi zawarcia umowy
z Zamawiajacym, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badaniai oceny.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z Zamoéwienia bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych
ofert. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do przekazania Wykonawcy uzasadnienia swojej decyzji.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZEOZENIA OFERTY WRAZ Z WYMAGANYMI ZAtACZNIKAMI

1. Oferta (Formularz oferty - zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinna by¢ przygotowana w jezyku
polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;j.

2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub w postaci podpisanego odwzorowania cyfrowego (skan).

Do Formularza oferty nalezy dotaczy¢ nizej wymienione dokumenty:
1) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji albo wskazaé dostepnosé tych
dokumentéw w formie elektronicznej, wskazujagc w Formularzu oferty adres internetowy do
ogolnopolskich, bezptatnych baz danych;

2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty nalezy dotaczy¢

petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Na potwierdzenie spetniania ww. warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty:

1)

2)
3)

Wykaz podmiotéw sektora finanséw publicznych, dla ktérych Wykonawca przygotowat i
przeprowadzit postepowania w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych zakoriczone podpisaniem
umowy oraz swiadczyt ustugi posrednictwa ubezpieczeniowego wraz z danymi teleadresowymi oraz
okresem realizacji ustug - Wykaz postepowarn (zatacznik nr 4).

Wykaz oséb, ktérymi dysponuje Wykonawca, ktore posiadajg zdany egzamin brokerski (zatacznik nr 5)
kopie aktualnej polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci
brokerskiej lub inny tozsamy dokument.

5. Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ do dnia 16.09.2025 r do godz. 9.00 na adres email:
zakupy@mp.gov.pl

6. Ofertawraz z zatagcznikami musi zosta¢ zaszyfrowana i przestana w nastepujacy sposéb:

W tytule przestanej wiadomosci zawierajgcej oferte wraz z zatacznikami nalezy wskazaé numer
sprawy: BDG.261.41.2025 oraz nazwe Wykonawcy;

Podpisana oferta wraz z zatacznikami (wszystkie dokumenty, ktére sktada Wykonawca) musi
zostac skompresowana w programie ZIP oraz zaszyfrowana, tj. opatrzona hastem dostepowym;
Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu zaszyfrowang oferte wraz z zatagcznikami w taki sposdb, aby
dokumenty te dotarty do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Datg otrzymania
bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajagcej oferte do serwera pocztowego
Zamawiajacego.

Wykonawca przekazuje hasto dostepu do ztozonej oferty wraz z zatacznikami po uptywie terminu
sktadania ofert, jednak nie pdzniej niz w ciggu 60 minut od uptywu terminu na sktadanie ofert,
zgodnie z punktem 5 na adres: zakupy@mp.gov.pl

W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu do oferty Zamawiajgcy zostawi jg
bez rozpatrzenia.

W przypadku braku zaszyfrowania oferty przez Wykonawce Zamawiajagcy zostawi jg bez
rozpatrzenia.

7. Zamawiajacy informuje, iz nie bedzie dokonywat oceny ofert przestanych na adres inny niz wskazany
powyzej.
8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego na przesytanie ofert.

WYJASNIENIA
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1. Wykonawcy moga zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie Zapytania ofertowego
najpézniej na 3 dni przed otwarciem ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie Zapytania ofertowego wptynie do
Zamawiajacego w terminie to Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien.

2. Tresc¢ Zapytaniawraz z wyjasnieniem bez wskazania Zrédta wniosku o wyjasnienie Zamawiajacy przekaze
w taki sam sposoéb jak przekazano Zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienic tres¢ Zapytania. Dokonang
zmiane Zapytania Zamawiajacy przekaze w taki sam sposoéb jak przekazano Zapytanie ofertowe.

4. Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt. 3, jest istotna, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie.

5. Zmiany tresci Zapytania oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia bedg wigzace dla wszystkich
Wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu.

ODRZUCENIE OFERTY
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, a takze na wezwanie.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
— oczywiste omytki pisarskie,
— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong w postepowaniu, jezeli:
1) zostataztozona po terminie sktadania ofert,
2) jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania, z zastrzezeniem pkt. 2 powyzej,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
4) Wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
5) Woykonawca nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw, do ktérych byt wzywany,
4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o odrzuceniu jego oferty wraz z uzasadnieniem.

Przestanki uniewaznienia postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania.

2. W razie uniewaznienia niniejszego zapytania Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.

3. Zamawiajacy przekaze informacje o uniewaznieniu niniejszego zapytania wszystkim Wykonawcom,

ktérzy ztozyli oferty w Zapytaniu Ofertowym.

=

Klauzula informacyjna art. 13 i 14 RODO* - postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych:

Administrator Danych Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister

Osobowych Energii, 00-498 Warszawa, ul. Ksigzeca 4.
Inspektor Ochrony W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna
Danych kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych za

posrednictwem poczty e-mail: iod@mp.gov.pl lub pisemnie na
adres: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Energii, 00-
498 Warszawa, ul. Ksigzeca 4.

Cel przetwarzania Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, do
ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, udzielenia zamdéwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamdwienia).
Podstawa prawna Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art.
przetwarzania 6 ust. 1 lit. ¢ RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze) w zwigzku z przepisami ustawy 2z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
wewnetrznych regulacjach MP. Dane osobowe beda réwniez
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (tj.




przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatah
na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (tj.
przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora). Prawny interes polega na mozliwosci
podejmowania dziatan tj. prowadzenie biezgcej komunikacji;
prowadzenie korespondencji w zakresie podejmowanych
dziatanh gospodarczych, weryfikacja tozsamosci 0s6b
dziatajgcych na zlecenie; ustalenie, dochodzenie i ochrona
roszczen wynikajacych z prowadzonej dziatalnosci oraz
ochrona przed takimi roszczeniami, wobec czego
administrator moze przetwarza¢ dane osobowe takie, jak: imie
i nazwisko, stuzbowy nr telefonu, stuzbowy adres e-mail,
miejsce pracy, inne dane podane przez przedstawicieli
podmiotu. Nastepnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze) dla wypetnienia
obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajgcego z ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03).

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda pracownicy
upowaznieni do przetwarzania danych osobowych, ponadto
dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom do tego
uprawnionym na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa
oraz podmiotom $wiadczacym na naszg rzecz ustugi
wymagajgce dostepu do danych osobowych.

Przekazywanie danych
poza EOG

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw
trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres
wiasciwy dla przechowywania przedmiotowej dokumentacji,
zgodnie z obowigzujgca w Ministerstwie Energii Instrukcja
Kancelaryjng i przepisami o archiwizacji dokumentéw -
kategoria B5

Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo:

e dostepu do dotyczacych Pani/Pana danych osobowych;

e sprostowania swoich danych osobowych;

e usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania
sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa;

e ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO*;

e przenoszenia Pani/Pana danych 2z zastrzezeniem
wynikajgcym z art. 20 ust. 1 RODO* (tj. w przypadku
przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b
RODO*);

e Wwhniesienia sprzeciwu =z przyczyn zwigzanych =z
Pani/Pana szczegdélng sytuacja (tj. w przypadku
przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO*).

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO*.

Informacja o wymogu
podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne
do udziatu w postepowaniu. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.




XIl.

Zrodto pochodzenia
oraz zakres danych
osobowych

W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostaty bezposrednio
przez Panig/Pana udostepnione, zostaty udostepnione przez
przedstawicieli podmiotu, ktéry Pani/Pan reprezentuje.

*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn.

zm.), (RODO).

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do wytacznej interpretacji zapiséw Zapytania ofertowego, w tym
jego zatacznikow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcéw szczegdtowych informacji i wyjasnien
na kazdym etapie postepowania zakupowego.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaty wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Ministerstwa Przemystu z tytutu niniejszego Zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia swojej
oferty na to ogtoszenie.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonaweca, ktéry ztozy oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia
kryteriéw przyjetych w Zapytaniu ofertowym.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie poinformowany o terminie i
sposobie zawarcia umowy.

Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy przekaze informacje o udzieleniu zaméwienia
zawierajace zestawienie wszystkich ztozonych ofert tj. dane Wykonawcéw, wartos$é brutto ich ofert oraz
przyznana punktacje.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza w niniejszym postepowaniu, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z
zamoéwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

WYKAZ ZALACZNIKOW:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 3 - Wzér umowy.

Zatacznik nr 4 - Wykaz postepowan

Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb



Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY
DOt ettt e s srsae e s e e s sseeneeneeens (NAZWA pOStEpOWaNIa)

Nrsprawy: BDG.261.41.2025

Petna nazwa (firma) Wykonawcy..........cueeeeereeeeeennnereeessessens

SiedZIDA WYKONAWCEY :......oeceeeeeeereereeeetecseeseeestesseeseeesssesssessessssessesssessssensesssessssensessssssesssesnnenes
REGON.........cccocc....
NE EELL: ettt ettt se b bt sen s er e st een

E-MQIL ittt st stesre s

Sktadajac oferte dla Ministerstwa Energii na wybér brokera ubezpieczeniowego, zgodnie z przedstawionymi
w Zaproszeniu wymaganiami:

1. Oswiadczam, ze zobowiazuje sie zrealizowac¢ zaméwienie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie
Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) oraz zgodnie ze ztozong oferta.
2. Zuwaginakryteria oceny ofert Oswiadczam, ze:

Kryterium nr 1:
Oswiadczam, ze okres prowadzonej nieprzerwanie dziatalnosci brokerskiej na rynku ubezpieczeniowym na
terytorium RP wynosi ............cccceuee..... (W latach)

Liczba punktéw

26 lat i wiecej - 30 pkt

od 20 do 25 lat - 20 pkt

od 5do 19 lat - 10 pkt

do 4 lat - O pkt

Podstawa przyznania punktéw: Oswiadczenie Wykonawcy

W powyzszym kryterium maksymalnie mozna uzyska¢ 30 punktéw.

Kryterium nr 2:
Oswiadczam, ze posiadam doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu w trybie ustawy Prawo zaméwien

publicznych, postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na kwote co najmniej 130 000 zt netto
zakonczonego podpisaniem polisy przez jednostke administracji publicznej z ubezpieczycielem w zakresie
ubezpieczenia grupowego pracownikow

Prosze wpisac ilo$¢ postepowan............cceeeveeeeveeneeennenss

Liczba punktéw

4 i wiecej postepowan - 35 pkt

3 postepowania - 20 pkt

2 postepowania - 10 pkt

1 postepowanie - O pkt

Podstawa przyznania punktéw: Wykaz postepowan wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
Ustug

W powyzszym kryterium maksymalnie mozna uzyskac 35 punktéw.

Kryterium nr 3:
Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych, postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego na kwote co najmniej 130 000 zt netto zakonczonego podpisaniem polisy
przez jednostke administracji publicznej z ubezpieczycielem w zakresie ubezpieczenia majatku

Prosze wpisac ilo$¢ postepowan............cceeereeeereereeenneess




Liczba punktéw

4 i wiecej postepowan - 35 pkt

3 postepowania - 20 pkt

2 postepowania - 10 pkt

1 postepowanie - O pkt

Podstawa przyznania punktéw: Wykaz postepowan wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
ustug.

W powyzszym kryterium maksymalnie mozna uzyska¢ 35 punktéw.

Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z OPZ i przyjmujemy go bez zastrzezen;

2) posiadam aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci
brokerskiej z suma gwarancyjna na jedno i wszystkie zdarzenia na kwote nie mniejsza niz okreslona w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 19 wrzesnia 2024 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci
brokerskiej;

3) posiadam zezwolenia zdnia............... wydane przez Pariistwowy Urzad Nadzoru Ubezpieczeniowego lub
Komisje Nadzoru Finansowego.

4) prowadze nieprzerwana dziatalnos¢ brokerska na rynku ubezpieczeniowym na terytorium RP od

ceereeneneene (Prosze wpisac date - dzien/miesiac/rok);

5) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy/umowy zlecenia* ustug
brokerskich, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

6) wszystkie informacje i oswiadczenia zamieszczone w ofercie, oswiadczeniach i wykazach sa kompletne
i prawdziwe.

3. Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czesé oferty, sa:

a) Kopia aktualnej polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci
brokerskie;j.

b) Wykaz postepowan wraz zdokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug,

c) Wykaz oséb posiadajacych kwalifikacje do wykonywania czynnosci brokerskich.

1. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z Zapytaniem ofertowym wraz z Wzorem umowy i nie wnosze(imy) do
nich zastrzezen oraz przyjmuje(emy) warunki w nich zawarte

2. W przypadku udzielenia zamdwienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia umowy w formie elektronicznej zgodnie
zart. 78 § 1 Kodeksu cywilnego

3. Oswiadczam(y), ze akceptuje(emy) warunki rozliczen i ptatnosci okreslone we Wzorze umowy, stanowigcego
zatqgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. Zamoéwienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne skreslic).
Czes¢é zamodwienia (okresli¢ zakres) ..........ueueeeeeneveeenennnn... zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom.

5. Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych przez
Ministerstwo Przemystu i przyjmujemy je bez zastrzezen.

6. Oswiadczam(y), Ze nie jestem/jestesmy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

7. Oswiadczam(y), ze nie zachodza w stosunku do mnie/nas okolicznosci okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

8. Oswiadczam(y), ze w stosunku do mnie/nas nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawarto uktadu z wierzycielami, nasza dziatalno$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona, nie znajdujemy sie w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury




9.

10.

11

12.

13.

Oswiadczam(y), ze wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskali$my w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu zakupowym oraz realizacji zamowienia. *

*) W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Informacje zawarte w ofercie w pliku o nazwie .......................... Zawierajg informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*/ niniejsza oferta oraz wszelkie
zataczniki sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice

Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania oferta nastgpig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zataczonych do oferty, natychmiast poinformuje(emy) o nich
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze uzyskac¢ odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru za pomocg bezptatnej i ogélnodostepnej
bazy danych, do ktorej dostep jest mozliwy przez strone internetowa:

e https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx * /
o https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html *

(prosze wskazaé adres internetowy do
og6lnodostepnych, bezptatnych baz danych); ) niepotrzebne skreslic.

Oswiadczam(y), ze jestem($my) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego terminu na przesytanie ofert.

Osoba(ami) upowazniona(nymi) do kontaktéw z Zamawiajacym w czasie trwania postepowania zakupowego jest
(S3): curererrerrerenrereeressnenenennennrneeeresressesess L€l trinerenreseesesseeressey € MAT et cereeresesesensenaens

PODPIS(Y)

(miejscowos¢, data, podpis(y)

*Podpis(y) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajagcym status prawny Wykonawcy (odpis z wtasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub
b) petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.




Zatqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
na wybor brokera ubezpieczeniowego

Przedmiotem zamdéwienia jest wytonienie brokera ubezpieczeniowego, ktérego zadaniem bedzie
wykonywanie czynnosci brokerskich zmierzajagcych do zawarcia uméw w zakresie programow
ubezpieczeniowych dotyczacych wnioskowanych przez Zamawiajacego ryzyk, dla potrzeb
Zamawiajacego
w zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci, ktérych celem jest zawarcie umowy ubezpieczenia
pomiedzy Zamawiajacym, a towarzystwem ubezpieczeniowym.
Zakres ubezpieczenia bedzie obejmowac:
a) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,
) ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;j,
) ubezpieczenie sprzetu elektronicznego
) grupowe ubezpieczenie pracownikéw Ministerstwa Energii i cztonkéw ich rodzin oraz ubezpieczen
zdrowotnych i programéw opieki medycznej Przy czym, powyzszy zakres nie obejmuje ubezpieczen
inwestycyjnych tj. ubezpieczen na zycie, o ktérych mowa w dziale | grupa 3 zatacznika do ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjne,
innych rodzajow ubezpieczern wymaganych w przysztosci przez Zamawiajacego

(=3

o 0

I. Czynnosci nalezace do obowiazkéw Wykonawcy (Brokera)

1.

Analiza aktualnie posiadanych przez Zamawiajgcego ubezpieczen OC i majgtkowego, majacych nacelu
opracowanie opiséw przedmiotow zamowien dostosowanych do rzeczywistych potrzeb i wtasciwosci
Zamawiajacego, zapewniajacych mozliwie najszersze pokrycie ochrong ubezpieczeniowa wszystkich
zakreséw i przedmiotéw dziatalnosci Zamawiajacego, zawierajacych: rézne warianty pakietéow
ubezpieczeniowych ww. zakreséw ubezpieczen, w tym: nieruchomosci, majagtku ruchomego, sSrodkéw
trwatych

W oparciu o analize potrzeb Zamawiajacego, przeprowadzenie analizy rynku potencjalnych
Wykonawcéw w celu oszacowania wartosci zamowienia, polegajacej na poréwnaniu ofert co najmniej
trzech roéznych ubezpieczycieli i przygotowanie na tej podstawie dokumentu okreslajacego
metode/sposéb przeprowadzenia oszacowania przedmiotu zaméwienia wraz okresleniem wartosci
zaméwienia.

Na podstawie identyfikacji i analizy potrzeb Zamawiajacych oraz rynku ubezpieczeniowego,
przedstawienie réznych wariantéw pakietow ubezpieczeniowych dla ww. zakreséw ubezpieczen.
Optymalizowania kosztéw zwigzanych z zawieraniem uméw ubezpieczenia przez Zamawiajacego,
zmierzajacego do redukcji wydatkéw na ubezpieczenie, zmniejszenie sktadek przy mozliwie
najbardziej korzystnym dla Zamawiajgcego programie ubezpieczeniowym

Przekazanie przez Brokera informacji, na spotkaniu u Zamawiajgcego dotyczacych wybranych
pakietéw ubezpieczen w szczegdlnosci w zakresie: ryzyka i odpowiedzialnosci, obowigzkéw
ubezpieczonego i ubezpieczyciela, procedur likwidacji szkéd oraz zachowanie w przypadku powstania
szkod.

Il. Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego celem wyboru
ubezpieczyciela na wyzej wymienione zakresy ubezpieczen, zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych
w imieniu Zamawiajacego tj.

1.

Sporzadzanie wszystkich niezbednych dokumentéw zaméwienia w zaleznosci od trybu postepowania
odpowiednio Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (dalej: ,SWZ”) wraz z zatgcznikami oraz
negocjowanie warunkéw ofert w przypadku zastosowania trybu podstawowego z mozliwoscia
negocjacji (zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy Pzp)- w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.
Przygotowanie wymaganych danym trybem postepowania ogtoszen publikowanych odpowiednio
w Biuletynie Zaméwien Publicznych i przekazywanych Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
w szczegolnosci ogtoszenia o zamdwieniu (dla trybu podstawowego i przetargu nieograniczonego)
oraz ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy (dla postepowania w trybie z wolnej reki);

Kompleksowe prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, z wytgczeniem
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, w tym:



a) publikacja odpowiednio w Biuletynie Zamowien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie wymaganych przepisami Pzp ogtoszen, w szczegdblnosci: ogtoszenia
o0 zamOwieniu, ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy, ogtoszenia o zmianie ogtoszenia,
ogtoszenia o wyniku postepowania, ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia, a takze ogtoszenia o
zmianie umowy i ogtoszenia o wykonaniu umowy;

b) publikacja wymaganych przepisami Pzp dokumentéw zamowienia, w tym w szczegdlnosci:

e obstuga elektronicznej korespondencji z wykonawcami w trakcie trwania
postepowania, réwniez wymagajaca kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

e przygotowywanie wyjasnien tresci SWZ, po uzyskaniu niezbednych w tym celu
informacji od wtasciwej merytorycznie dla danego przedmiotu zamoéwienia komorki
organizacyjnej Zamawiajacego;

e udostepnianie informacji o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

e otwarcie ofert, sporzadzanie i publikacja informacji z otwarcia,

e udostepnianie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania;

c) badanieiocenaztozonych ofert, wszczegdlnosci: wzywanie wykonawcow do przedtozenialub
uzupetnienia podmiotowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz wyjasnien w
tym zakresie, badanie i ocena ofert pod katem razaco niskiej ceny, poprawianie omytek,
o ktérych mowa w art. 223 ust. 2 Pzp, wzywanie do wyjasnien dotyczacych tresci oferty,
wystepowanie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta;

d) wybdr oferty najkorzystniejszej (po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego, w szczegdlnosci
w przypadku przekroczenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia), odrzucenie
ofert lub uniewaznienie postepowania - w uzasadnionych, przewidzianych w Pzp
przypadkach;3/11

e) biezaca i sprawna komunikacja z wtasciwymi komdrkami organizacyjnymi Zamawiajacego
w toku postepowania, w tym informowanie o wysokosci i terminie wnoszenia wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ich zwrocie lub zatrzymaniu (przy zatrzymaniu
wadium - konieczne uprzednie poinformowanie i uzyskanie zgody Zamawiajgcego),
uzyskiwanie zgody Zamawiajgcego na zwiekszenie kwoty przeznaczonej przez niego na
sfinansowanie danego zamowienia;

f) dokumentowanie przebiegu kazdego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
zgodnie z wymogami art. 71-73 Pzp (protokotu postepowania wraz z zatacznikami, w tym
ztozonymi i podpisanymi oswiadczeniami o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp), skompletowanie i przekazanie
Zamawiajgcemu teczki postepowania po jego zakonczeniu;

g) opracowywanie propozycji odpowiedzi na ewentualne odwotania, z wytaczeniem
reprezentacji Zamawiajacego przed Krajowg Izbg Odwotawczg;

h) wykonywanie innych czynnosci faktycznych i prawnych, niezbednych dla prawidtowego,
zgodnego z przepisami Pzp, przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w tym takze udzielanie niezbednych wyjasnien w trakcie kontroli
Zamawiajacego, a dotyczacej postepowan objetych niniejszym zapytaniem ofertowym.

i) wsparcie przy zawieraniu uméw ubezpieczenia z wytonionymi Wykonawcami

Zakres ustug wskazanych w pkt Il, stanowi czynnos$ci Zamawiajacego powierzone Wykonawcy w
zakresie procedur udzielania zaméwien publicznych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za czynnosci oséb, przy pomocy ktérych realizuje przedmiot
zamowienia jak za swoje wtasne czynnosci, a ich odpowiedzialnosc za nalezyte wykonanie przedmiotu
zamowienia jest solidarne.

Osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia, upowaznione do dziatania
w imieniuinarzecz Zamawiajgcego, na podstawie udzielonego petnomocnictwa, ktérego wzor stanowi
zatagcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych za dziatanie lub zaniechanie w zakresie powierzonych czynnosci
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajagcego, a obejmujacych przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérych niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
stanowi czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych na podstawieart.4 ust2 w zwigzku z art. 17
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(t.j.Dz.U.z22021r.p0z.289 z pézn. zm.).



Wyzej wymienione czynnosci beda miaty zastosowanie takze w przypadku uniewaznienia ktéregokolwiek
z postepowan i koniecznosci wszczecia nowego.

I1l. Dodatkowe czynnosci.

1.
a)

W ramach biezacej obstugi Zamawiajacego do obowigzkéw brokera nalezato bedzie:
sprawdzanie poprawnosci wystawionych przez ubezpieczyciela polis oraz monitorowanie
wykorzystanie sum gwarancyjnych w poszczegélnych ubezpieczeniach OC, majatkowych oraz
komunikacyjnych, przeprowadzanie zmian w umowach ubezpieczeniowych zwigzanych ze zmianami
stanu majatku oraz monitorowanie ryzyka w okresie objetym polisg ubezpieczeniows,
w razie potrzeby przeprowadzenie bezptatnych szkolen/seminariéw w siedzibie Zamawiajacego
dedykowanych dla pracownikéw Zamawiajagcego =z zakresu ubezpieczen majgtkowych,
komunikacyjnych, gwarancji ubezpieczeniowych, procedur likwidacji szkdéd i technik obstugi
ubezpieczeniowej. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie szkolern/seminariéw w formie on-line,
prowadzenie konsultacji osobistych, telefonicznych wedtug potrzeb Zamawiajacego w dni robocze, w
tym czynnosci obstugi brokerskiej przez dedykowang do obstugi Zamawiajacego osobe wskazang w
Umowie (zdoswiadczeniem w obstudze jednostek sektora finansow publicznych), polegajace na
identyfikacji zgtoszonego problemu, wyjasnieniu, ustaleniu Sciezki postepowania. Za dzien roboczy
nalezy uznaé kazdy dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00 - 16.00, za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przeprowadzenie technicznego audytu wewnetrznego oraz wsparcia zwigzanego z wypetnieniem
ewentualnych wymogoéw postawionych przez ubezpieczycieli np. przy tworzeniu procedur
przeciwpozarowych itp.
nadzor nad biezacg obstugg ubezpieczen zawartych przez Zamawiajacego w tym przeprowadzanie
w imieniu ubezpieczonych procedur zwigzanych ze zgtoszeniem powstatych szkéd, nadzér nad
realizacjg procedur odszkodowawczych, az do momentu wyptaty odszkodowania,
zagwarantowanie zespotu oséb bedacych brokerami w rozumieniu ustawy o dystrybucji ubezpieczen,
odpowiedzialnych za prowadzenie ubezpieczen
Czynnosci brokerskie bedg wykonywane w szczegolnosci zgodnie z:
a) ustawazdnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen,
b) ustawazdnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej,
c) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), do przetwarzania danych osobowych pozyskanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na:
a) zlecenie wykonywania czynnosci posrednictwa ubezpieczeniowego osobie trzeciej,
aw szczegblnosci innemu brokerowi.
b) dokonywanie cesji zwigzanych z realizacja niniejszej umowy bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.

IV. Termin swiadczenia ustug

Broker bedzie zobowigzany $wiadczy¢ ustugi w terminie do 12 miesiecy od dnia od zawarcia umowy.

Poszczegdlne czynnosci beda realizowane w terminach i formach wskazanych przez Zamawiajacego.

UWAGA:

1. Ustugi swiadczone przez brokera nie moga finansowo obcigza¢ Zamawiajacego, co oznacza, ze koszty
zwigzane z wykonywaniem wskazanych powyzej czynnosci broker zobowigzany jest pokrywaé wytacznie ze
srodkéw wtasnych.

2. Czynnosci okreslone powyzej nie bedg obejmowaé zawierania umoéw ubezpieczeniowych w imieniu i na
rzecz Zamawiajacego.



Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

UMOWA nr

Zawartadnia.................. w Katowicach pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministerstwem Energii, z siedzibg w Warszawie przy ul. Ksigzeca 4,00-498 Warszawa, NIP
954-286-74-67, REGON 527872166, reprez€ntOWaNYM PIZEZ ....cceeveeeereereereeesseessessssssaesssssssssssesssessassssssssessny
zwanym dalej Zleceniodawca

a

zwanym dalej Brokerem albo Zleceniobiorca

Zleceniodawca oraz Broker w dalszej czesci niniejszej umowy tacznie bedg opisywani jako Strony.

§1.

Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie nieodptatnie czynnosci brokerskich okreslonych w
zapytaniu ofertowym oraz opisie przedmiotu zamdwienia (zatacznik nr 1 do niniejszej umowy) oraz
zgodnie ze ztozong ofertg przez Brokera, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasada
najwyzszej starannosci.
Broker oswiadcza, iz posiada aktualng, obowigzujaca polise od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzenia dziatalnosci brokerskiej zawarta na kwote nie mniejszg niz okreslona w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 19 wrzesnia 2024 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci
brokerskiej i zobowigzuje sie posiada¢ aktualng polise ubezpieczeniowg przez caty okres trwania
niniejszej umowy. Broker zobowigzuje sie do przedtozenia Zamawiajagcemu na kazde wezwanie
(dopuszcza sie droge elektroniczng) aktualnej polisy ubezpieczeniowej przez okres trwania umowy.
Broker zobowigzuje sie do przedtozenia Zleceniodawcy dowodu potwierdzajacego kontynuowanie
ubezpieczenia na kolejny okres (kolejna polisa) w terminie co najmniej 7 dni przed zakonczeniem
obowiazujacej polis.
Broker o$wiadcza, iz jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci brokerskiej w zakresie ubezpieczen
na podstawie zezwolenia z dnia ........... wydanego przez Panstwowy Urzad Nadzoru
Ubezpieczeniowego lub Komisje Nadzoru Finansowego oraz, ze wszystkie czynnosci brokerskie objete
zakresem niniejszej umowy wykonywane beda wytacznie przez osoby fizyczne spetniajace wymagania
okreslone w ustawie ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen (tekst jedn. Dz. U. z
2024r.,poz. 1214 ze zm.).
Jezeli Broker w trakcie obowigzywania niniejszej umowy utraci uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci brokerskiej, wowczas niezwtocznie poinformuje o tym fakcie Zamawiajacego.
Niniejsza umowa ulega rozwiazaniu z dniem cofniecia lub wygasniecia zezwolenia Brokera na
prowadzenie przez niego dziatalnosci brokerskiej.
Broker nie moze zleca¢ wykonywania czynnosci posrednictwa ubezpieczeniowego osobie trzeciej, aw
szczegdblnosci innemu brokerowi.
W przypadku podlegania przez Zleceniodawce rezimowi ustawy Prawo zamdwien publicznych Broker
zobowiazuje sie przeprowadzic¢ procedure zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych.
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego celem wyboru
ubezpieczyciela na nizej wymienione zakresy ubezpieczen, Broker przeprowadzi zgodnie z ustawa
Prawo Zaméwien Publicznych w imieniu Zamawiajacego a wszelkie czynnos¢ z tym zwigzane bedzie
konsultowat z pracownikiem wskazanym przez Zamawiajgcego w zataczniku nr 3 stanowigcym
integralng czes¢ umowy.
W przypadku zawarcia umowy ubezpieczenia za posrednictwem Brokera, zobowigzuje sie on do
aktywnego uczestniczenia w procesie likwidacji zgtoszonych szkéd, w tym bedzie odpowiedzialny za:
a) przyjmowanie zgtoszen o zaistniatej szkodzie lub zgtoszonym roszczeniu,
) weryfikacje otrzymanych informacji - ocene pokrycia danej szkody ochrong ubezpieczeniowa,
) zgtoszenie szkody do zaktadu ubezpieczen,
) prowadzenie bazy szkdd Zleceniodawcy,
) kontrole dziatania likwidatoréw zaktadu ubezpieczen i terminéw zwigzanych ze szkoda,
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

f) weryfikacje decyzji odszkodowawczych,

g) pomoc przy ewentualnym sporze z zaktadem ubezpieczen.
Broker ponosi odpowiedzialno$é cywilng obejmujaca szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu, w tym
takze szkody wyrzadzone przez osoby fizyczne, poprzez ktére Broker wykonuje czynnosci brokerskie.
Broker zobowigzuje sie wykonywac czynnosci brokerskie, dazagc do zabezpieczenia jak najlepiej
interesu Zamawiajgcych. Broker wykonuje czynnosci okreslone w zapytaniu ofertowym, za pomoca
upowaznionych oséb bedacych pracownikami Brokera, zgodnie z ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o
dystrybucji ubezpieczen (Dz. U.z 2017 r., poz. 2486)
Broker nie pozostaje w stosunku zaleznosci z zadnym ubezpieczycielem i zobowigzuje sie prowadzi¢
interesy Zamawiajacych w sposéb rzetelny, niezalezny, zapewniajac optymalng ochrong
Zamawiajacych.
Broker nie moze zleci¢ wykonania czynnosci objetych niniejsza umowa podwykonawcom.
Broker nie moze dokonywac zadnych cesji zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.
Broker zobowigzuje sie dziata¢ na rzecz Zamawiajgcego ze szczegdlng starannoscig zgodnie z
przepisami prawa, zasadami uczciwego obrotu oraz zgodnie Kodeksem Etyki Zawodowej Brokera
zawodowej etyki brokerskiej.

§2.

Zamawiajacy zobowiagzuje sie do wspodtpracy z Brokerem w zakresie objetym niniejszg umowa,
w szczegdlnosci do udostepnienia Brokerowi materiatéw i informacji potrzebnych do analizy ryzyka
i potrzeb ubezpieczeniowych.

W czasie trwania umowy Zamawiajacy gwarantuje Brokerowi wytgcznosé na wykonywanie czynnosci
przewidzianych w niniejszej umowie i zobowiazuje sie podjac dziatania majace na celu zawarcie umowy
w zakresie:

a) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,

b) ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;j,

c) grupowe ubezpieczenie pracownikéw Ministerstwa Energii i cztonkéw ich rodzin oraz
ubezpieczen zdrowotnych i programow opieki medycznej Przy czym, powyzszy zakres nie
obejmuje ubezpieczen inwestycyjnych tj. ubezpieczen na zycie, o ktérych mowa w dziale |
grupa 3 zatacznika do ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i
reasekuracyjne,

d) innych rodzajéw ubezpieczen wymaganych w przysztosci przez Zamawiajacego

§3.

Zamawiajacy udziela Brokerowi pethomocnictwa na okres trwania niniejszej umowy. Udzielone
petnomocnictwo ma nieodwotalny charakter ze wzgledu na tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
ze wzgledu na konieczno$¢ umocowania dla wykonania jej postanowien.
Niniejsza umowa stanowi podstawe petnomocnictwa i wygasa ono wraz z wygasnieciem lub
rozwigzaniem umowy. Tres¢ petnomocnictwa stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, stanowigc
jej integralng czes¢.
Zleceniodawca zobowigzuje sie do zawierania uméw, o ktérych mowa w §2 ust. 2 niniejszej Umowy
wytacznie za posrednictwem Brokera, w tym nie bedzie zawierat ich samodzielnie.
Broker zobowiazuje sie wykonac niniejsze zlecenie bez wynagrodzenia od Zamawiajacego a jedynym
wynagrodzeniem bedzie kurtaz brokerski otrzymywany od zaktadéw ubezpieczen.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Brokerowi wszelkiej korespondencji pomiedzy
Zamawiajacym, a zaktadami ubezpieczen dotyczacej wykonania niniejszej umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia wszelkich niezbednych informacji dotyczacych
przedmiotu i zakresu ubezpieczenia, w tym wypetni arkusze oceny ryzyka przedstawione przez
Brokera, a takze okresli rodzaje ubezpieczen, o ktére wnioskuje.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za wspotprace z Brokerem, w
tym miedzy innymi w zakresie:

a) wypetnienia ankiet oceny ryzyka oraz innych danych niezbednych do opracowania programu

ubezpieczeniowego,
b) uzyskiwania wszystkich informacji dotyczacych przedmiotu umowy,
c) monitorowania nalezytego wykonywania umowy a w razie zastrzezen zgtaszania uwag co do
realizacji przedmiotu umowy,
d) sporzadzeniaipodpisanie protokotu koncowego wykonania umowy.



8.

2.

Informacje o osobach wyznaczonych do wspétpracy ze strony Zamawiajacego zawiera zatacznik nr 3
do niniejszej umowy, stanowiac jej integralng czes¢.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do zgtaszania Brokerowi - w miare mozliwosci przed ich zaistnieniem,
jednakze nie pdzniej niz do 7 dni po ich zaistnieniu - faktéw majacych wptyw na ryzyko objete
ubezpieczeniem, w szczegdlnosci polegajace na:

a) nabyciu, potaczeniu lub przejeciu innego podmiotu,

b) rozpoczeciu albo zaprzestaniu okreslonej dziatalnosci przez Zamawiajacego.

§4.

Strony zobowigzuja sie do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych i informacji dotyczacych
wzajemnych kontaktéw gospodarczych, w szczegdlnosci:

a) Broker zobowiazuje sie do utrzymania w tajemnicy danych, dokumentoéw i informacji, ktérych
przekazanie innym mogtoby narazi¢ interesy gospodarcze Zamawiajagcego. Wyjatkiem jest
postugiwanie sie listem referencyjnym, jezeli takowy zostanie wystawiony Brokerowi przez
Zamawiajacego.

b) Broker zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich dotyczacych Zamawiajacego
danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposéb (zamierzony lub przypadkowy) w
zwigzku z wykonywaniem umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich przekazania,
nazywanych dalej tacznie ,Informacjami Poufnymi”.

c) Zamawiajacy zobowiazuje sie nie ujawnia¢ agentom, brokerom i innym uczestnikom rynku
ubezpieczeniowego dokumentéw, danych i szczegotébw zwigzanych ze wspodtpracy z
Brokerem

Obowigzku zachowania poufnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i informacji:

a) dostepnych publicznie;

b) otrzymanych przez Brokera, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, od
osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

c) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byty juz znane Brokerowi, bez
obowigzku zachowania poufnosci;

d) wstosunku, do ktérych Broker uzyskat pisemng zgode Zamawiajacych na ich ujawnienie.

e) przekazanie przez Brokera dokumentéw lub informacji towarzystwom ubezpieczeniowym,
reasekuratorom albo brokerom reasekuracyjnym majace na celu wykonanie niniejszej
umowy.

W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Brokera jest wymagane na podstawie
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, Broker poinformuje Zamawiajgcego o przyczynach i
zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego, chyba, ze
takie poinformowanie Zamawiajgcego bytoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.

Broker zobowiazuje sie do:

a) dotozenia wtasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratg,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;

b) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie umowy.

Broker zobowiazuje sie do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy, ktérych wykonuje umowe i
ktére beda miaty dostep do Informacji Poufnych, o wynikajgcych z umowy obowigzkach w zakresie
zachowania poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i egzekwowania od tych osdb
obowigzkéw w zakresie zachowania poufnosci. Za ewentualne naruszenia tych obowigzkéw przez
osoby trzecie Broker ponosi odpowiedzialnosc¢ jak za wtasne dziatania.

W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby
trzeciej do Informacji Poufnych, Broker bezzwtocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania
ochronne oraz zobowigzuje sie do poinformowania o sytuacji Zamawiajgcych. Poinformowanie takie,
w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajacych,
powinno opisywac okolicznosci zdarzenia, zakres i skutki utraty, znieksztatcenia lub ujawnienia
Informacji Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.

Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, Broker
bezzwtocznie zwrdci Zamawiajgcemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.
Ustanowione umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak réwniez przewidziane w
umowie kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci Informacji Poufnych,



obowigzujg zaréwno podczas wykonania umowy, jak i w terminie 10 lat od dnia zakorczenia
obowiagzywania niniejszej umowy

§5.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacjg umowy serwisu brokerskiego
stanowi zatgcznik nr 4 oraz zatgcznik nr 5.

§6.

1. W przypadku wykonania przez Brokera w ramach powierzonych czynnosci audytu
ubezpieczeniowego Zleceniodawcy stanowigcego utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Broker zobowigzuje sie na wniosek Zleceniodawcy
przenie$é na niego prawa autorskie do utworu.

2. Przeniesienie praw autorskich do utworu obejmuje wytaczne prawo do jego eksploatacji, w
szczegblnosci na polach eksploatacji takich jak wprowadzenie utworu do pamieci komputerow
wykorzystywanych przez Zleceniodawce i wykorzystania utworu w zakresie jego utrwalania.

3. Majatkowe prawa autorskie do pozostatych opracowan wykonanych przez Brokera oraz programow
zarzadzania ryzykiem udostepnionych Zleceniodawcy stanowigcych utwoér w rozumieniu ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych pozostajg przy Brokerze.

4. Prawa autorskie do utworéw nabyte przez Zamawiajgcego w ramach niniejszej umowy zostaja
przekazane Zamawiajgcemu przez Brokera nieodptatnie na okres 10 lat od dnia podpisania umowy.

§7.

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie kar
umownych.

2. Broker zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Brokera
tj. utraty przez Brokera uprawnien do wykonywania czynnosci brokerskich, niewykonywania przez
Brokera czynnosci objetych umowa, wykonywania przez Brokera czynnosci brokerskich w sposéb
nienalezyty lub sprzeczny z umowa lub rozwigzania umowy przez Brokera z przyczyn lezacych po
jego stronie - w tacznej wysokosci 25 000 zt;

b) w przypadku utraty, znieksztatcenia lub ujawnienia nieupowaznionym osobom trzecim Informacji
Poufnych, o ktérych mowa w § 4 niniejszej umowy, ktére dotyczag Zamawiajacego, a takze w
przypadku wykorzystania tych Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie niniejszej
umowy - w wysokosci 25 000 zt za kazdy przypadek naruszenia Informacji Poufnych;

c) w przypadku innego niz powyzsze nienalezytego wykonania umowy - kazdorazowo w wysokosci
10.000 zt.

d) Kary umowne moga podlegac taczeniu nie przekraczajac tacznie kwoty 500 tys zt.

3. Nakary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiajacego nota obcigzeniowa.

4. Termin zaptaty kar umownych, wskazany w nocie obcigzeniowej, bedzie liczony od dnia doreczenia
noty Brokerowi. Doreczenie moze odbywac sie za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera,
osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty) lub faksu.

5. W przypadkach wymienionych w ust.1 powyzej, a takze w pozostatych przypadkach niewykonania
badz nienalezytego wykonania niniejszej umowy przez Brokera, Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ na
zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

6. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Brokera Zamawiajacy moze
dochodzi¢ naleznego odszkodowania zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

7. Zamawiajacy powiadomi pisemnie Brokera o zastrzezeniach i roszczeniach zwigzanych z wykonaniem
umowy w celu zniwelowania skutkéw niepozadanych zdarzen.

§8.

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia zawarcia przez 12 miesiecy.

2. Odpowiedzialno$¢ Brokera w stosunku do Zamawiajacego zgodnie z § 1 pkt 9 umowy trwa do dnia
zakonczenia wszystkich polis ubezpieczeniowych ktére zostaty zawarte przez Zamawiajacego z
ubezpieczycielami za posrednictwem brokera.

3. Po okresie obowigzywania umowy tj. po 12 miesigcach Zamawiajacy podpisze z Brokerem protokét
odbioru czesciowego potwierdzajacy nalezyte wykonanie umowy w czesci dotyczacej przygotowania,



przeprowadzenia zamoéwienia na ustugi ubezpieczeniowe oraz podpisania umowy z wybranymi
ubezpieczycielami. Protokét, o ktérym mowa powyzej stanowi zatacznik nr 7.

4. Potwierdzeniem nalezytego wykonania umowy z Brokerem bedzie protokét odbioru korncowego
stanowiacy zatacznik nr 8, ktéry zostanie podpisany po zakonczeniu obowigzywania ostatniej umowy
zawartej przez Zamawiajgcego z wybranym ubezpieczycielem.

5. Strony moga rozwigza¢ umowe za 6-miesiecznym okresem wypowiedzenia.

6. Wypowiedzenia nalezy dokona¢ na pismie pod rygorem niewaznosci i doreczy¢ drugiej stronie listem
poleconym. Wypowiedzenie wywiera skutek na koniec miesigca, w ktérym zostato doreczone drugiej
stronie.

7. W przypadku otrzymania przez Brokera zlecenia odnowienia programu ubezpieczeniowego lub
podjecia czynnosci zmierzajagcych do przeprowadzenia postepowania, ktérego przedmiotem jest
ustuga ubezpieczenia Zleceniodawcy bieg okresu wypowiedzenia nie rozpoczyna sie do czasu
rozstrzygniecia postepowania i zawarcia umowy ubezpieczenia na nowy okres ubezpieczenia.

§9.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawa polskiego, w tym kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o
dystrybucji ubezpieczen tekst jedn. Dz. U.z 2024 r., poz. 1214 ze zm.)

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Sadem witasciwym do rozstrzygania sporéw powstatych na tle niniejszej umowy bedzie sad wtasciwy
dla Zleceniodawcy.

4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia

2. Petnomocnictwo / List Brokerski

3. Wykaz oséb wyznaczonych do wspotpracy

4. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Brokera w zwigzku z realizacjg umowy
serwisu brokerskiego,

5. Informacja przekazywana na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybuc;ji
ubezpieczen,

6. Zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej w zakresie ubezpieczen

7. Protokét z czeSciowego wykonania umowy.

8. Protokoét koricowy z wykonania umowy.



Zatqcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
Dane Wykonawcy:
Nazwa / Imi€ i NAZWISKO ...........uvvvuiiiiiiiiiiiiieiieeieeeeeeeeeeeee e eeeeeees

Adres siedziby / miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j

Wykaz postepowan

Na potrzeby postepowania na wybér brokera ubezpieczeniowego, zgodnie z przedstawionymi w Zaproszeniu
wymaganiami oraz kryteriami oceny oferty

oswiadczam, ze posiadam doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu w trybie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zakoriczone podpisaniem polisy
przez jednostke administracji publicznej:

Data
Nazwa i adres podmiotu, na rzecz postepowania
Przedmiot postepowania ktérego (data wszczecia Ok‘res ..
Lp. . . . , R realizacji
(ubezpieczenie grupowe/ majatkowe) wykonywano okreslong postepowania / ustug
ustuge datawyboru
oferty)
1
2

Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace czy te (wyzej wskazane) ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami o ktérych mowa, s3 referencje, protokoty odbioru badzZ inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonaweca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy.

wykaz musi by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Podmiotu




Zatqcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Dane Wykonawcy:

Nazwa / Imie i nazwisko ..

Adres siedziby / miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

NrNIP .. Nr REGON ....icrircens

Wykaz Oséb

Na potrzeby postepowania na wybor brokera ubezpieczeniowego, zgodnie z przedstawionymi w Zaproszeniu
wymaganiami

Oswiadczam, ze dysponuja na podstawie umowy o prace lub stosunku cywilnoprawnego co najmniej 2 osobami
posiadajacymi kwalifikacje do wykonywania czynnosci brokerskich, legitymujgcymi sie zdanym egzaminem
przed Komisjg Egzaminacyjna dla Brokeréw Ubezpieczeniowych:

Uprawnienia brokerskie Informacja
Lp. Imie i nazwisko o podstawie dysponowania osobg*
Nr zezwolenia:
1
Nr zezwolenia:
2

Na podstawie podanych danych Zamawiajacy dokona weryfikacji pracownika brokera

wykaz musi by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Podmiotu
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