ZARZADZENIE NR 17/2025

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
w Trzciance
z dnia 28 marca 2025r.

w sprawie zasad prowadzenia edukacji lesnej i udostepniania obiektéw
edukacyjnych w Nadlesnictwie Trzcianka

ZG.7161.10.2025

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 poz. 530 z pdzniejszymi zmianami) i § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego. Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 r., w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu

LeSnemu Lasy Panstwowe zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

1. Edukacjalesna w Nadlesnictwie Trzcianka prowadzona jest przez pracownikéw
nadlesnictwa zasadniczo w obiektach zarzgdzanych przez nadlesnictwo oraz
w instytucjach znajdujgcych sie w jego zasiegu terytorialnym.

2. Na polecenie jednostki nadrzednej, bgdz w przypadku zaakceptowanego przez
Nadlesniczego wniosku o udziat w imprezie, mozliwe jest delegowanie
pracownikOw poza granice zasiegu terytorialnego nadlesnictwa.

3. Osobg odpowiedzialng za przeprowadzanie, koordynacje zaje¢ i projektow
edukacyjnych oraz promocyjnych, jest pracownik nadlesnictwa (zwany dalej
edukatorem) posiadajgcy w swoim zakresie obowigzkéw prowadzenie
czynnosci zwigzanych z edukacjg lesng spoteczenstwa, lub w przypadku jej
nieobecnosci osoba wyznaczona.

4. W razie potrzeby, stosownie do posiadanej wiedzy, do realizacji zadan
zwigzanych z edukacjg lesng mogg by¢ angazowani rowniez inni pracownicy
nadlesnictwa. Osoba, o ktérej mowa w ust. 3. zgtasza bezposredniemu
przetozonemu ewentualng potrzebe zaangazowania innych pracownikow

do realizacji konkretnego zadania.



§2
W Nadlesnictwie Trzcianka edukacja lesna prowadzona jest poprzez:
1. Zajecia edukacyjne organizowane przez nadlesnictwo:
a. w Regionalnym Os$rodku Edukacji Lesnej ,Bukéwka” zlokalizowanym
w Trzciance, przy ul. Ogrodowej 2 (zwanym dalej ROEL),
b. na $ciezce przyrodniczo-lesnej ,Nad Bukowkg” oraz pod wiatg edukacyjng
C. na szkofce lesnej
d. nainnych powierzchniach le$nych.
2. Zajecia edukacyjne organizowane przy wspotudziale nadlesnictwa, w miejscu
i formie uzgodnionej ze wspotorganizatorem.
3. Zajecia edukacyjne przeprowadzane przez pracownikéw nadlesnictwa
w szkotach, przedszkolach i innych instytucjach kulturalno-o$wiatowych.
4. Zajecia edukacyjne prowadzone na terenie bedgcym w zarzgdzie nadlesnictwa

(Sciezka edukacyjna) bez udziatu pracownikow nadlesnictwa.

§3

Zasady ustalania terminéw i zgtaszania zaje¢ edukacyjnych.

1. Zasadniczo godzinami przeprowadzania standardowych zaje¢ edukacyjnych
Z udziatem pracownikow Nadlesnictwa Trzcianka sg godziny urzedowania
nadlesnictwa tj.. 7.00 — 15.00 w dni robocze. Na wniosek zainteresowanego
podmiotu, po wyrazeniu zgody przez Nadle$niczego, zajecia mogg sie odbyé
rowniez w innym czasie.

2. Pojedyncze imprezy edukacyjne, takie jak festyny, pikniki i inne imprezy
okolicznosciowe mogg sie odbywac poza godzinami pracy nadlesnictwa.

3. Zajecia edukacyjne odbywajg sie po wczesniejszym uzgodnieniu terminu
z edukatorem. Po ustaleniu terminu podmiot musi ztozy¢é ,Podanie
0 przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych” (zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia) w sekretariacie nadlesnictwa lub przestaé na adres mailowy

trzcianka@pila.lasy.gov.pl na co najmniej 1 tydzien przed planowanymi zajeciami.

4. Dla zaje¢ edukacyjnych odbywajgcych sie poza godzinami urzedowania

nadlesnictwa lub w dni wolne od pracy, nieorganizowanych przez nadlesnictwo,



1.

wymagany jest pisemny wniosek organizatora, skierowany do Nadlesniczego

Nadlesnictwa Trzcianka, sktadany na minimum 2 tygodnie przed planowanym

terminem zajec.

Imprezy edukacyjne wspotorganizowane przez nadlesnictwo:

a. Nadlesnictwo Trzcianka jest strong zapraszang do wspotorganizowania lub
udzialu w imprezie — wymagany jest pisemny wniosek podmiotu
zapraszajgcego do Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka, skfadany na
minimum 2 tygodnie przed planowanym wydarzeniem, zawierajgcy termin, cel
imprezy, miejsce, krag osob dla ktérych jest dedykowane oraz program
imprezy (w tym godziny rozpoczecia i zakonczenia).

b. Nadlesnictwo Trzcianka jest strong zapraszajgca do wspoétorganizowania lub
udzialu — wymagane jest uzgodnienie z Nadlesniczym podmiotéw

zapraszanych do wspotpracy.

§4
Sprawami dotyczgcymi utrzymania porzadku i funkcjonowania sali edukacyjnej w
ROEL, kieruje edukator, natomiast pozostatymi miejscami przeznaczonymi do

prowadzenia edukacji lesnej kieruje miejscowy lesniczy.

§5
Zasady udostepniania wiaty edukacyjnej przy $ciezce przyrodniczo-lesnej ,Nad

Bukowkg”:

a) Dzieci i miodziez szkolna korzysta z wiaty w ramach prowadzonej przez

Lasy Panstwowe edukacji le$nej — nieodpfatnie

b) Stowarzyszenia oraz Organizacje spoteczne — nieodptatnie
2.

Wprowadza sie regulamin korzystania z wiat edukacyjnych (zatgcznik nr 5 do

niniejszego zarzadzenia).

. Wprowadza sie regulamin Sciezki Przyrodniczo — Le$nej ,Nad Bukéwka’

(zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia).

. Po ustaleniu terminu z edukatorem podmiot musi ztozy¢ ,Podanie o wynajecie

wiaty” w sekretariacie nadle$nictwa Ilub przesta¢ na adres mailowy

trzcianka@pila.lasy.gov.pl na co najmniej 1 tydzien przed planowanym terminem

wynajmu (zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia).



§6

1. W trakcie realizacji zaje¢ edukacyjnych mogg by¢ wykonywane zdjecia.

2. Pracownikéw Nadlesnictwa obowigzujg nastepujgce zasady wykonywania zdjec:

a) zdjecia grupowe bez wyrdznienia konkretnych dzieci/uczniéw oraz bez
personaliow mozna publikowa¢ bez zgody rodzicow/opiekundéw prawnych,
gdy osoby na zdjeciu stanowig szczeg6t catosci, czyli poszczegolne
osoby/dzieci nie sg prezentowane na tle innych, nie pozujg lub ich
wizerunek nie jest elementem kluczowym zdjec. Gdyby jednak osoba/rodzic
dziecka, mimo wszystko, wniosta/wniost sprzeciw w zakresie opublikowania
wizerunku/wizerunku dziecka na takim zdjeciu, nalezy go uwzglednic i
usungc¢ wizerunek dziecka ze zdjecia np. zanonimizowac go (art. 21 ust. 1
RODO);

b) obowigzuje generalny zakaz przetwarzania danych dotyczgcych zdrowia
osoby zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania, w tym poprzez
rozpowszechnianie na  zdjeciach informacji wskazujgcych na
niepetnosprawnos¢ (art. 9 ust. 1 w zw. z art. 4 pkt 1 i 15 RODO). Jezeli
sposoOb wykonania zdjecia pozwala rozpoznac¢ niepetnosprawnos¢ danego
dziecka/ucznia, zgoda na publikacje takiego zdjecia jest wymagana, gdy
osobe te mozna zidentyfikowaé bezposrednio lub posrednio np. na
podstawie opisu pod zdjeciem lub specyficznej sytuacji zdrowotnej, znanej
lokalnej spotecznosci (art. 9 ust. 2 lit. a RODO). Z kolei gdy z kontekstu
prezentowania fotografii zbiorowej z osobg niepetnosprawng wynika, ze na
pewno nie mozna ustali¢ jej tozsamosci, zgoda taka nie jest wymagana.

3. Publikacja zdje¢ nastepuje w celach promocji edukacji lesno-przyrodniczej
prowadzonej przez Nadlesnictwo Trzcianka na stronie internetowej Nadlesnictwa,
na profilu spotecznosciowym Facebook oraz w ulotkach i folderach;

4. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dostepne jest stronie

internetowej www.trzcianka.pila.lasy.gov.pl.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nadlesniczego nr 25 z dnia 26 maja 2021 r.
w sprawie zasad prowadzenia edukaciji lesnej i udostepniania obiektéw edukacyjnych

w Nadlesnictwie Trzcianka



§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia 17/2025

data

nadawca
Nadlesniczy
Nadlesnictwa Trzcianka

Podanie o przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych

data zaje¢ godziny zajeé

temat zajeé

liczba uczestnikow wiek uczestnikow

miejsce przeprowadzenia zajeé

Przygotowanie ogniska* tak

osoba odpowiedzialna za grupe telefon kom.

Podczas zaje¢ edukacyjnych za bezpieczenstwo dzieci i mitodziezy odpowiedzialni sg
opiekunowie/nauczyciele. Uczestnicy zaje¢ powinni by¢ odpowiednio ubrani do wyjscia w teren
(zakryte buty, kurtka przeciwdeszczowa). Osoba odpowiedzialna za grupe, odpowiada rowniez
za przepisy przeciwpozarowe, BHP oraz zabezpieczenie warunkow bezpieczenhstwa publicznego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Osoba sktadajgca podanie oswiadcza, ze zapoznata sie z regulaminami stanowigcymi zatgczniki
do Zarzgdzenia nr 17/2025 z dnia 28.03.2025r. oraz ze Standardami Ochrony Matoletnich -
Zarzadzenie nr 51/2024 z dnia 13.08.2024r.

* dotyczy zajec na $ciezce przyrodniczo-lesnej “Nad Bukéwkg” oraz na szkoice lesnej



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia 17/2025

data

nadawca
Nadlesniczy
Nadlesnictwa Trzcianka

Podanie o wynajecie wiaty edukacyjnej
przy Sciezce przyrodniczo - lesnej “Nad Bukéwka” w Smolarni

data zaje¢ godziny zajeé

cel wynajecia

liczba uczestnikow

Przygotowanie ogniska tak

osoba odpowiedzialna za grupe telefon kom.

Na terenie wiaty jest wyznaczone miejsce do rozpalania ogniska. W ramach wynajecia wiaty
udostepnione jest drewno oraz kijki do ogniska, pragd pod wiatg oraz toaleta. Osoba
odpowiedzialna za grupe, odpowiada réwniez za przepisy przeciwpozarowe, BHP oraz
zabezpieczenie warunkow bezpieczenstwa publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku duzego =zagrozenia pozarowego Nadlesniczy moze odmowié mozliwosci
rozpalenia ogniska.

Osoba sktadajgca podanie oswiadcza, ze zapoznata sie z regulaminami stanowigcymi zatgczniki
do Zarzadzenia nr 17/2025 z dnia 28.03.2025r. oraz ze Standardami Ochrony Matoletnich -
Zarzadzenie nr 51/2024 z dnia 13.08.2024r.



zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 17/2025

REGULAMIN

Korzystania z Regionalnego Osrodka Edukacji Lesnej ,,Bukéwka”

§ 1. Ogodle zasady korzystania

. Regionalny Os$rodek Edukacji Lesnej ,Bukéwka” zwany dalej ,ROEL” jest dostepny
dla grup zorganizowanych.

. Zajecia odbywajg sie zasadniczo w dni robocze w godzinach 7:00 — 15:00 i sg
prowadzone przez pracownikéw nadlesnictwa.

3. Zajecia odbywajg sie przy udziale maksymalnie 40 oséb.

4. Udziat w zajeciach jest bezptatny.

5. Przed przystgpieniem do zajeé, nauczyciel/opiekun grupy zobowigzany jest do
zapoznania sie z niniejszym regulaminem.

. Osoby przebywajgce w ROEL zobowigzane sg do przestrzegania wskazowek i uwag

pracownikow nadlesnictwa.

§ 2. Ogodlne zasady odpowiedzialnosci

. Osoby przebywajgce na terenie ROEL ponoszg petng odpowiedzialnos¢ materialng za
szkody powstate z ich winy lub oséb bedgcych pod ich opieka.

. Nadlesnictwo Trzcianka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione na
terenie ROEL.

. Nadlesnictwo Trzcianka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki zaistniate z powodu
nieprzestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu, a takze za nastepstwa i
skutki nieszczesliwych wypadkow oraz zdarzenia losowe w trakcie pobytu na terenie

ROEL wynikte z przyczyn niezaleznych od Nadlesnictwa.

§ 3. Zajecia edukacyjne

Na terenie Sciezki prowadzone sg zajecia edukacyjne dla grup zorganizowanych, przez

caty rok, w dni robocze od godz. 7:00 do 15:00, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu,



w oparciu o podanie (zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 17/2025), ktére dostepne na
stronie internetowej www.trzcianka.pila.lasy.gov.pl
1. Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo do odwotania zaje¢ edukacyjnych
z powodu:
a. niestawienia sie uczestnikdw w ustalonym miejscu i czasie,
b. niewtasciwego zachowania uczestnikéw zajec,

c. innych powodow niezaleznych od organizatora.

§ 4. Bezpieczenstwo i zasady odpowiedzialnosci podczas zaje¢ edukacyjnych

1. Za bezpieczenhstwo, przestrzeganie zasad zwiedzania i dyscypline w grupie
zorganizowanej odpowiada opiekun grupy. Rola edukatora lesnego
to wytgcznie prowadzenie zajeé. Edukator nie moze przejgé opieki nad osobami
matoletnimi.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez pracownikdéw nadlesnictwa
opiekunowie grup muszg byC¢ obecni przez caty czas trwania zajeé, dbajgc
o utrzymanie dyscypliny i bezpieczenstwo osdéb matoletnich oraz pomagajgc
w prowadzeniu zajec.

3. Na kazdg rozpoczetg grupe 20 oséb wymagany jest minimum 1 opiekun.

4. Opiekun grupy os6b mailoletnich odpowiada w petnym zakresie za szkody
na osobach i mieniu wyrzgdzone przez znajdujgcych sie pod jego opiekg
matoletnich.

5. Do obowigzkéw nauczyciela/opiekuna grupy podczas pobytu na terenie ROEL,
ktére powinny by¢ dopetnione przed przystgpieniem do zaje¢ edukacyjnych
nalezy:

a. poinformowanie oséb matoletnich oraz ich rodzicéw/prawnych opiekunéw
0 zagrozeniach mogacych wystgpi¢ podczas zaje¢ w ROEL tj. mozliwosé
potkniecia sie, poslizgniecia sie, mozliwos¢ pobrudzenia sie oraz
skaleczenia podczas prac kreatywnych np. przy pracy z nozyczkami,

b. zapoznanie ze Standardami Ochrony Matoletnich
https://trzcianka.pila.lasy.gov.pl/standardy-ochrony-maloletnich

c. zadbanie, aby ubidr grupy byt swobodny, dostosowany do rodzaju zajec.



zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 17/2025

REGULAMIN

Sciezki Przyrodniczo — Lesnej ,,Nad Bukéwka” oraz zajeé terenowych

§ 1. Ogdble zasady korzystania ze sciezki

1. Sciezka przyrodniczo-lesna ,Nad Bukéwka” zwana dalej ,Sciezkg” jest otwarta dla
indywidualnych odwiedzajgcych codziennie.

2. Grupy zorganizowane oprowadzane przez sg przez pracownikow nadlesnictwa w dni

robocze w godzinach 7:00 — 15:00.

Wstep na sciezke jest bezpfatny.

Sciezka jest terenem publicznym.

Dzieci do lat 13 przebywajg na terenie Sciezki wytgcznie pod opiekg osob dorostych.

o g bk~ w

Jazde rowerem dopuszcza sie tylko po drogach. Sciezki i szlaki spacerowe dostepne
sg wytgcznie dla osob poruszajgcych sie pieszo.
7. Psy na teren $ciezki mozna wprowadzac wytgcznie na smyczy. Opiekun psa ponosi
odpowiedzialno$¢ za psa i zachowanie czystosSci.
8. Na terenie $ciezki i wiaty zabronione jest:
a. niszczenie roslin lub ich czesci oraz grzybow,
chwytanie i ptoszenie zwierzat,
niszczenie urzgdzen, elementdéw matej architektury,
spozywanie alkoholu oraz zazywanie srodkéw odurzajgcych,

hatasowanie,

- 0o 2 o T

Smiecenie,

przenoszenie tawek i innych elementéw wyposazenia,

- @

rozpalanie ogniska bez zgody nadle$nictwa.

9. Osoby przebywajgce na $ciezce zobowigzane sg do przestrzegania wskazowek

i uwag pracownikéw nadlesnictwa.



§ 2. Ogodlne zasady odpowiedzialnosci podczas zajec¢ terenowych

. Osoby przebywajgce w terenie ponoszg petng odpowiedzialno$¢ materialng
za szkody powstate z ich winy lub os6b bedacych pod ich opieka.

. Nadlesnictwo Trzcianka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione
na terenie sciezki.

. Nadlesnictwo Trzcianka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki zaistniate z powodu
nieprzestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu, a takze za nastepstwa
i skutki nieszczesliwych wypadkow oraz zdarzenia losowe w trakcie pobytu w terenie

wynikte z przyczyn niezaleznych od Nadlesnictwa.

§ 3. Zajecia edukacyjne terenowe

. Zajecia edukacyjne w terenie sg prowadzone dla grup zorganizowanych, przez caty
rok, zasadniczo w dni robocze od godz. 7:00 do 15:00, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu, w oparciu o podanie (zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia)

. Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo do odwotania zaje¢ edukacyjnych z powodu:

a. niestawienia sie uczestnikow w ustalonym miejscu i czasie,

b.  niedostosowania ubioru do warunkow terenowych,

c niewtasciwego zachowania uczestnikéw zajec,

d. wyjatkowo niekorzystnych warunkéw atmosferycznych,

e

innych powodow niezaleznych od organizatora.

§ 4. Bezpieczenstwo i zasady odpowiedzialnosci podczas zaje¢ edukacyjnych

. Za bezpieczehstwo, przestrzeganie zasad zwiedzania i dyscypline w grupie
zorganizowanej odpowiada nauczyciel/lopiekun grupy. Rola edukatora lesnego
to wylgcznie prowadzenie zaje¢. Edukator nie moze przejg¢ opieki nad osobami
matoletnimi.

. Przed zlozeniem podania o przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel/opiekun grupy jest

zobowigzany zapoznacé sie z niniejszym regulaminem.



. Podczas zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez pracownikdw nadlesnictwa

opiekunowie grup muszg byC obecni przez caly czas trwania zaje¢, dbajgc

o utrzymanie dyscypliny i bezpieczenstwo osob matoletnich oraz pomagajgc

w prowadzeniu zajec.

4. Na kazdg rozpoczetg grupe 20 oséb wymagany jest minimum 1 opiekun.

5. Opiekun grupy oséb matoletnich odpowiada w petnym zakresie za szkody na osobach

i mieniu wyrzgdzone przez znajdujgcych sie pod jego opiekg matoletnich.

. Do obowigzkow nauczyciela/opiekuna grupy pobytu na terenie sciezki, ktére powinny

by¢ dopetnione przed przystgpieniem do zaje¢ edukacyjnych nalezy:

a.

poinformowanie oséb matoletnich oraz ich rodzicéw/prawnych opiekundéw
0 zagrozeniach wystepujgcych w lesie ;.

-mozliwosci ukgszen przez owady, kleszcze i inne zwierzeta

-zagrozeniu z tytutu poruszania sie po terenach lesnych (spadajgce gatezie,
mozliwos¢ potkniecia sig, poslizgniecia sie)

-alergiach i podraznieniach wywotanych przez rosliny

zapoznanie ze Standardami Ochrony Matoletnich
https://trzcianka.pila.lasy.gov.pl/standardy-ochrony-maloletnich

zadbanie, aby ubiér grupy byt dostosowany do pogody i warunkow
terenowych (np. spodnie z dtugimi nogawkami, nakrycie gtowy, buty

o mozliwie terenowym charakterze, ew. kurtka przeciwdeszczowa).



10.

zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia nr 17/2025

REGULAMIN

korzystania z wiat edukacyjnych w Nadlesnictwie Trzcianka

Korzystajgcy z pobytu pod wiatg zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym
regulaminem.

Wiascicielem wiat edukacyjnych potozonej przy sciezce przyrodniczo-lesnej
,Nad Bukéwka” oraz na terenie szkétki lesnej jest Nadlesnictwo Trzcianka.

Wiata jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia edukacji przyrodniczo-lesnej,
a takze miejscem spotkan o charakterze edukacyjnym i turystycznym.

Wiata edukacyjna przy $ciezce przyrodniczo-leSnej ,Nad Bukowkg”
jest udostepniana grupom zorganizowanym bezptatnie w godzinach 8:00-22:00.
Po ustaleniu terminu z edukatorem grupa musi ztozy¢ ,Podanie o wynajecie wiaty”
w  sekretariacie  nadlesnictwa lub  przestac na adres  mailowy

trzcianka@pila.lasy.gov.pl na co najmniej 1 tydzien przed planowanym terminem

wynajmu (zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 17/2025).

Osoby odwiedzajgce Sciezke przyrodniczo-lesSng mogg odpoczgé po wiatg pod
warunkiem ustgpienia miejsca w przypadku korzystania przez osoby,
ktore rezerwowaty wiate.

Dopuszcza sie rozpalenie ognia w miejscu do tego przeznaczonym przez grupy
zorganizowane po wczesniejszej uzgodnieniu z nadlesnictwem.

Osoby korzystajgce z wiat sg zobowigzane zostawi¢ po sobie porzadek tj. wyrzuci¢
Smieci do kosza, odtozyc¢ kijki do kietbasek.

Korzystajgcy z wiaty zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania zasad
ochrony przeciwpozarowej, BHP oraz innych obowigzujgcych przepiséw
zwigzanych z publicznym bezpieczenstwem.

Za osoby nieletnie przebywajgce na terenie wiaty odpowiedzialno$¢ ponoszag

ich opiekunowie.
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