SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

|. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug doradczych: finansowych oraz ksiegowych dla Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej. Doradztwo bedzie polegato na prowadzeniu konsultacji w zakresie weryfikacji
sprawozdan koncowych czterech projektéw dotacyjnych finansowanych ze srodkéw programu Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich 2021-2027.

Konsultacje bedg sie odbywaé¢ w formie: konsultacji telefonicznych, e-mailowych oraz spotkan online.

Il. Podstawowe informacje nt. zakresu doradztwa

1. Dotacje realizowane sg przez partneréw spoteczno-gospodarczych. Obejmujg dziatania informacyjno-
promocyjne finansowane z programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027. Projekty
realizowane sg w konsorcjach (4 projekty realizowane sg przez 9 odrebnych podmiotéw).

2. Dotacje zostaty przyznane na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich
2021-2027.

3. Kwalifikowalno$¢ zadan i wydatkéw w projektach dotacyjnych okreslajg ponadto:
e Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
o Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027,

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie

informacji i promocji,
e Ustawa o podatku od towardw i ustug.

4. Projekty sg realizowane od 2024 r. (rézne terminy rozpoczecia realizacji) do 31 grudnia 2025 r.
5. Kazdy dofinansowany projekt bedzie rozliczany na podstawie sprawozdania koncowego sktadanego

w ciggu 30 dni od dnia uptywu terminu zakonczenia realizacji projektu.

I1l. Zakres zadania Wykonawcy

1. Zamawiajgcy bedzie sie kontaktowat z Wykonawcg w sprawie problematycznych, watpliwych zagadnien
zwigzanych z rozliczeniem finansowym danego projektu przedstawionych w sprawozdaniu. Wzor
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 1.

2. Zamawiajgcy bedzie sie kontaktowat z Wykonawcg w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
miedzy 8:00 a 16:00. Bedzie to kontakt telefoniczny lub w formie spotkania online w celu doktadnego
omowienia problematycznego zagadnienia, a nastepnie mailowy z prosbg o udzielenie
odpowiedzi/wyjasnienia. Dopuszczalny jest rowniez kontakt jedynie mailowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest odpowiada¢ na biezgco na zapytania zadawane przez Zamawiajgcego.

W przypadku koniecznosci weryfikacji odpowiedzi Wykonawca odpowie w ciggu maksymalnie 5h od

otrzymania zapytania w formie maila.



4. Wykonawca zobowigzuje sie do udziatu w spotkaniu online na kazde zgtoszenie przez Zamawiajgcego
takiej potrzeby. Spotkanie online musi sie odby¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w kolejnym dniu
roboczym od zgloszenia zapotrzebowania. Zgtoszenie potrzeby spotkania bedzie przekazywane mailowo.

5. Wykonawca zobowigzany jest do nieujawniania i nieudostepniania podmiotom trzecim zadnych informacji

oraz dokumentéw uzyskanych podczas realizacji zadania.

IV. Warunki udziatu w zaméwieniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wskazg do realizacji tego zamowienia
dwie osoby posiadajgce udokumentowane:

a) uprawnienia niezbedne do kontroli finansowo-ksiegowych tj. posiadajg udokumentowane
uprawnienia np. ksiegowego lub biegtego rewidenta,

b) minimum 3-letnie doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych dla podmiotéw sektora
publicznego w zakresie kontroli finansowo-ksiegowej projektéw dofinansowanych z Funduszy
Europejskich (jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie).

2. Kazda z oséb wskazanych do realizacji zadania musi spetnia¢ powyzsze wymagania.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w procedurze nastgpi na podstawie ztozonych przez Wykonawce
dokumentow.

4. Kazdorazowo konsultacji udziela¢ bedg osoby wskazane w ofercie.

5. Wprowadzenie zmian dotyczgcych osob wskazanych do realizacji zadania wymaga pisemnej zgody

Zamawiajgcego. Zmiana ta musi spetnia¢ warunki okreslone w pkt 1.

V. Wykaz sktadanych dokumentow

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do SOPZ.
2. Do oferty nalezy zatgczy¢:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,

b) dokumenty poswiadczajgce uprawnienia do przeprowadzania kontroli finansowo-ksiegowych
i badania sprawozdanh finansowych oséb wskazanych do realizacji zamowienia, tj. kopia
poswiadczenia Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw lub kopia odpowiedniego certyfikatu
poswiadczajgcego uprawnienia ksiegowego,

c) wykaz zrealizowanych ustug w zakresie badania sprawozdan finansowych dla podmiotéw sektora
publicznego w zakresie kontroli finansowo-ksiegowej projektoéw dofinansowanych z Funduszy
Europejskich wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich minimum 3 lat (jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) - z kazdego roku minimum 1 zlecenie,

d) petnomocnictwo — jezeli osoba podpisujgca ww. dokumenty dziata z upowaznienia Wykonawcy.



VI. Termin wykonania zamoéwienia

1. Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 15 czerwca 2026 r. lub do wyczerpania
kwoty przeznaczonej na realizacje Zadania (w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesniej),
z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ ten termin maksymalnie do 30 wrzesnia 2026 r.

2. Przedtuzenie terminu, o kibrym mowa w punkcie 1 nastepuje w formie aneksu do umowy.

3. W trakcie trwania umowy Zamawiajgcy przewiduje zrealizowac¢ minimalnie 10h, a maksymalnie 50h
konsultacji.

VIl. Sposob rozliczania

1. Zamawiajgcy bedzie sie rozlicza¢ w miesiecznych transzach (miesigc kalendarzowy) zwanych okresem
rozliczeniowym, na podstawie protokotu odbioru sporzadzonego w ciggu 14 dni od przekazania
Zamawiajgcemu zaakceptowanego przez Wykonawce zestawienia konsultacji udzielonych w danym
miesigcu w okresie trwania umowy.

2. Rozliczenie nastgpi ha podstawie roboczogodzin zrealizowanych w danym miesigcu. Liczba
zrealizowanych roboczogodzin zostanie wskazana przez Zamawiajacego w zestawieniu konsultaciji
udzielonych w danym miesigcu, ktéra zostanie przekazana mailowo w ciggu 3 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego do akceptacji Wykonawcy.

3. W rozliczeniu beda brane pod uwage petne godziny zegarowe czasu pracy naliczone zgodnie z wyceng
wskazang w Formularzu ofertowym Wykonawcy. W razie potrzeby petna godzina moze by¢ dzielona
réwniez na kwadranse.

VIIl. Ocena ofert

1. W ofercie nalezy poda¢ cene za udzielenie jednej roboczogodziny konsultaciji.

2. Cena oferty (netto, brutto) wyrazona bedzie w polskich ztotych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza sie zaokraglen poprzez odrzucenie
miejsc po przecinku.

Cena oferty musi obejmowac petny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamowienia.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

P1 — punkty za kryterium cenowe
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
Cbo - cena brutto badanej oferty.

5. Liczba punktéw zostanie obliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.



IX. Pozostate postanowienia

1.

10.
11.
12.
13.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnieh lub doprecyzowania

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wiasnych wzoréw umoéw..

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak rowniez nie jest ogtoszeniem

W rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Niniejsze ogtoszenie nie ksztattuje zobowigzania po stronie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega

sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert, bez podania

przyczyny, jak rowniez do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamowienia bez podania przyczyny w trakcie jego

trwania.

Wykonawcom biorgcym udziat w zamowieniu nie przystugujg z tego tytutu prawa do jakichkolwiek

roszczeh w stosunku do Zamawiajgcego.

Jezeli przedstawione wraz z ofertg dokumenty nie beda potwierdzaty posiadania stosownych uprawnien,

oferta nie bedzie rozpatrywana.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert sporzadzonych wytgcznie w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:
Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy
oraz realizacji umowy jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 w Warszawie. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom
upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

1) Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

2) Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec dalszego przetwarzania.

3) Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

4) W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,

o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej oferty,
w sposéb majgcy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajgcy odrzuca oferte
zawierajgcg dane osobowe, ktérych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

5) Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.

6) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.



7) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - IOD@mfipr.gov.pl

8) W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej
dane dotyczg, wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg informac;ji,
o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

9) Zamawiajgcy wezmie pod uwage wytacznie oferty, ktére zawierajg uzupetniony zatgcznik nr 2 do
SOPZ.

10) Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: promocja@mfipr.gov.pl do 2 stycznia 2026 r.

11) Kontakt:
Edyta Meczynska
Departament Promocji Funduszy Europejskich
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa
promocja@mfipr.gov.pl

Zataczniki:
1. Wz6r sprawozdania
2. Formularz Ofertowy



