Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 14
Nadlesniczego Nadlesnictwa Brzozka z dnia 20.01.2026 r.

Regulamin sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Brzozka

§1

Podmioty nabywcze surowca drzewnego
Podmioty uprawnione do zakupu surowca drzewnego w Nadlesnictwie Brzozka:
1. ,,przedsigbiorca’’ — osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca
osobg prawng, a ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, prowadzaca we wlasnym
imieniu dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodowa.
2. ,konsument’” — osoba fizyczna dokonujaca z przedsigbiorca czynnosci prawnej
niezwigzanej bezposrednio z jej dziatalno$cig gospodarczg lub zawodowa.
3. ,,jednostka LP’’ — nadle$nictwo lub zaktad Lasow Panstwowych.
4. Konsumenci dokonuja zakupu drewna w nadle$nictwie wyltacznie na podstawie aktualnego
cennika sprzedazy detaliczne;.

§2

Sprzedaz drewna w oparciu o0 umowy Kupna - sprzedazy

1. Umowy kupna-sprzedazy zawierane sa po przeprowadzeniu nastepujacych procedur sprzedazy
drewna:

- Sprzedaz ofertowa w Portalu Lesno — Drzewnym (sprzedaz ofertowa);

- Systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno (aukcje systemowe);

- Aukcje internetowe w aplikacji e-drewno;

- Aukcje i submisje;

- Negocjacje handlowe;

- Na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.
2. Szczegotowe zasady sprzedazy drewna reguluje zarzadzenie nr 120 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 01 pazdziernika 2024 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w PGL
LP na lata 2025-2026 (zn. spr. EMK.800.4.2024).
3. Regulaminy przeprowadzania procedur sprzedazy drewna wymienione w ust. 1 ustalane sa
odrgbnymi decyzjami i wytycznymi Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych.
4. Dla nabywcoéw kupujacych drewno na przedplate odbior drewna moze nastapi¢ po uprzednim
wplywie srodkow pienigznych na konto bankowe nadles$nictwa.
5. Monitorowania stanu naleznosci i rozliczen odbiorcéw drewna dokonuje na biezaco pracownik
ds. gospodarki drewnem i pracownik ds. sprzedazy oraz podatkdéw lokalnych.
6. Pracownik wydajacy drewno, kazdorazowo przed wystawieniem dokumentu rozchodowego ma
obowigzek upewnienia si¢ u w/w osob, ze nabywca uiscit nalezno$¢ lub, ze nie wystgpuje
przekroczony limit zabezpieczenia.
7. Dowodem wydania drewna jest kwit wywozowy lub protokot przekazania drewna, na
podstawie ktorego sporzadzana jest faktura.
8. Osoba dokonujaca odbioru drewna w imieniu Kupujacego obowigzana jest przedstawic
wydajgcemu drewno pisemne upowaznienie.
9. Kwit wywozowy (KW) i protokét przekazania drewna (PP) sporzadzane sa w formie
elektronicznej w chwili wydania drewna. Uzupelieniu w sposob czytelny podlegaja elementy
tego wymagajace. Za prawidlowos¢ i kompletnos¢ oraz za sposéb wypelnienia danych zawartych
na dokumentach rozchodowych odpowiada osoba sporzadzajaca w/w dokumenty.
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10. Podstawa sporzadzenia PP jest porozumienie zawarte pomiedzy Sprzedajacym a Kupujacym,
ktoére reguluje sposob obrotu surowcem.

11. Kwity wywozowe 1 protokoly przekazania sporzadzane elektronicznie nalezy przesytac
transferem do nadlesnictwa na biezaco, jednak nie podzniej niz nastgpnego dnia po jego
wystawieniu. W przypadku dnia wolnego od pracy transfer nalezy wykona¢ nastgpnego dnia
roboczego, do godziny 9. W przypadku wydawania drewna w ostatnim dniu miesiaca transfer z
dokumentami rozchodowymi musi by¢ bezwzglednie wykonany tego samego dnia.

Za terminowos¢ transferu dokumentéw rozchodowych odpowiada osoba, ktora go wystawila.

12. Wprowadza si¢ minimalny okres przelegiwania odebranego drewna w lesie (od dnia
przychodu do dnia rozchodu - nie liczac dnia przychodu w SILP) w celu umozliwienia czynnosci
kontrolnych:

a) jeden dzien roboczy — dla drewna rozchodowywanego wg zawartych umow sprzedazy drewna,
b) trzy dni robocze — dla drewna rozchodowywanego w sprzedazy detalicznej oraz potrzeby
wlasne.

13. W sytuacjach szczeg6lnych, dopuszcza si¢ odstepstwo od ustalonego w ust. 12 minimalnego
okresu przelegiwania surowca za zgoda Nadlesniczego, Zastepcy Nadlesniczego lub Inzyniera
Nadzoru lub po udokumentowanej kontroli przeprowadzonej przez Inzyniera Nadzoru lub Straz
Les$na.

14. Wydanie zgody na wczesniejszy rozchod drewna powinno by¢ odnotowane w ksigzce
stuzbowej osoby wydajacej drewno.

§3

Sprzedaz detaliczna i na potrzeby wlasne
1. Sprzedaz drewna na rynku detalicznym prowadzona jest przez osoby pisemnie upowaznione
przez Nadlesniczego w oparciu o cennik sprzedazy drewna na rynku detalicznym.

2. Konsument wyrazajacy che¢ jednorazowego zakupu drewna o warto$ci powyzej 3000 PLN
brutto musi wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem do Nadlesniczego (zal. nr 1 do regulaminu).

3. Przedsigbiorcy i podmioty nie nalezace do sektora instytucjonalnego przedsigbiorcow, ale nie
bedace osobami fizycznymi maja obowiazek wystapi¢ z pissmnym wnioskiem do Nadlesniczego
o zgodg¢ na zakup drewna (zat. nr 2 do regulaminu).
4. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest na przedptaty tj. gotowka, przelewem lub karta
platniczg i podlega obowigzkowi udokumentowania fakturg VAT lub paragonem.
5. Dla podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza wystawia si¢ obligatoryjnie fakturg
VAT (nie drukuje si¢ paragonu fiskalnego).
6. Kupujacy ma obowigzek okresli¢ przed rozpoczeciem sprzedazy czy zakup drewna ma by¢
udokumentowany faktura oraz czy kupuje drewno jako przedsigbiorca (podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza) czy jako konsument (osoba prywatna).
7. W przypadku zakupu drewna na fakture¢ jako przedsigbiorca, kupujacy jest zobligowany do
podania numeru NIP. JeZeli klient nie poda numeru NIP, uznaje si¢, ze kupuje jako konsument.
Kupujacy moze wystapi¢ o wystawienie faktury, jednak sprzedawca wystawi mu fakture taka, jak
dla konsumentow — bez NIP nabywcy.
8. Nadlesnictwo przystepujac do procedury zamowienia wszczetego na zakup drewna przez
podmioty zobowigzane do stosowania zamoéwien publicznych, oferuje drewno na warunkach na
jakich sprzedawane jest innym klientom operujacym na rynku detalicznym.
9. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w le$nictwach:

a) obligatoryjnie w godz. od 7.00 do 10.00 w nast¢pujacych dniach tygodnia:

- wtorki — w le$nictwach: Bobrowice, Wetmice, Lakowa, Szczawno, Ptaw, Kukadto,

- czwartki — w lesnictwach: Struzka, Gozdno, We¢zyska, Brzdzka, Bronkoéw, Brzeznica,
Lubiatow.



b) w przypadku dnia wolnego od pracy przypadajacego w dniu wyznaczonym
obligatoryjnie, sprzedaz odbywac¢ sie¢ bedzie nastepnego dnia roboczego, lub w innym terminie, w
uzgodnieniu z pracownikiem ds. gospodarki drewnem 1 pracownikiem ds. sprzedazy oraz
podatkow lokalnych.

10. Pracownik prowadzacy sprzedaz w lesnictwie przyjmuje zaptate za zakupiony surowiec i
dokumentuje sprzedaz przy uzyciu rejestratora — z zachowaniem procedur okreslonych odrgbnymi
przepisami i zarzadzeniami wewnetrznymi — wystawiajac Kupujacemu asygnate (wydruk z
rejestratora).

11. Dla konsumentow na podstawie wydruku asygnaty lesniczy lub osoba go zast¢pujaca
rejestruje sprzedaz w kasie fiskalnej. Wydrukowany paragon fiskalny jest dotaczany Kupujacemu
do asygnaty poprzez zszycie dokumentow. Komplet dokumentow (asygnata wraz z paragonem
fiskalnym) stanowig dowod zakupu drewna badz innych produktow niedrzewnych przez
Kupujacego. W przypadku dokonania platnosci kartg platniczag do kompletu dokumentéw dotacza
si¢ potwierdzenie transakcji. Przy sprzedazy dla konsumentow niedopuszczalne jest wydanie
klientowi asygnaty bez paragonu fiskalnego.

12. W celu rozliczenia si¢ z dokonanej sprzedazy pracownik prowadzacy sprzedaz w lesnictwie
powinien:
a) wykona¢ transfer danych z asygnatami do nadlesnictwa (w dniu sprzedazy),
b) dostarczy¢ do nadlesnictwa w ciggu 7 dni od daty sprzedazy pierwsze kopie wystawionych
asygnat w celu dotaczenia ich do zestawienia sprzedazy oraz wydrukowany z drukarki fiskalnej
raport dobowy z ujeta iloScig paragondéw fiskalnych zgodna z iloscia wydanych paragondw.
Raport dobowy z drukarki fiskalnej nalezy sporzadzi¢ po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien,
nie pozniej niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastgpnym.
c) w przypadku zaptaty gotowka dokona¢ wptaty gotowki do kasy nadlesnictwa w dniu sprzedazy
do godziny 13:00,
d) w przypadku ptatnosci karta:

- pracownik obslugujacy terminal dla kazdej transakcji ma obowigzek wydrukowaé
potwierdzenie transakcji w 2 egz., w tym jeden dla nabywcy, jeden dla sprzedajacego.

- po zakonczonej sprzedazy w danym dniu, w ktorym byly przyjmowane ptatnosci kartami,
nalezy sporzadzi¢ na terminalu raport z zamknig¢cia dnia (automatycznie lub recznie).

- dokumentem, ktory potwierdza ptatnos¢ przez klienta i jest odpowiednikiem KP przy
wplatach gotowki do kasy jest potwierdzenie prawidlowo przeprowadzonej transakcji ptatniczej
wydrukowane z terminala wraz z raportem z zamknigcia dnia.

- potwierdzenia transakcji oraz raporty z zamknig¢cia dnia nalezy przekaza¢ do kasy
Nadlesnictwa przy okazji wptat gotowki ze sprzedazy, a w razie braku takich wplat w ciggu 7 dni
od daty sprzedazy.

- pracownik obstugujacy terminal odpowiada za wlasciwe oplacenie asygnat z tytutlu
dokonanej sprzedazy.
e) po zakonczeniu miesigca lesniczy lub osoba go zastepujaca zobowigzana jest wydrukowac
raport miesigczny (z drukarki fiskalnej) ze sprzedazy drewna i dostarczy¢ go do kasy
nadle$nictwa w terminie do 14 dnia miesigca kolejnego po miesigcu sprzedazy.
13. Potwierdzeniem wptlaty jest dokument kasowy KP, ktory przechowywany jest w dokumentacji
lesnictwa.

14. Ustala si¢ maksymalng kwote ze sprzedazy w wysokosci 15 000 zt (stownie: pigtnascie
tysigcy zlotych), ktorg lesniczy lub osoba go zastgpujagca moze przechowywaé do czasu
rozliczenia.

15. W przypadku planowanej wigkszej kwoty sprzedazy niz ustalona w ust. 14 osoba dokonujaca
sprzedazy jest zobowigzana wystapi¢ z wnioskiem do Gloéwnej Ksiggowej lub osoby ja
zastepujacej o wyrazenie zgody na przekroczenie maksymalnej kwoty sprzedazy.

16. Nabywca moze dokona¢ zaptaty za zakupione drewno:
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a) gotowka — w lesnictwach;

b) przelewem na rachunek bankowy PKO BP Krosno Odrzanskie nr 29 1020 5402 0000
0702 0115 2719;

c) kartg ptatniczg — za posrednictwem terminali platniczych w le$nictwach;

d) w kasie nadlesnictwa — gotowka 1 kartg ptatnicza.
17. Zakupionego drewna nie wolno Nabywcy zabiera¢ z lasu bez uprzedniego dorg¢czenia
dokumentu zakupu drewna (asygnata) miejscowym organom administracji lesnej i uzyskania
adnotacji o jego wydaniu na egzemplarzu (oryginale) nabywcy.
18. Wywoz zakupionego drewna odbywa si¢ obligatoryjnie w $rody i piatki, drogami wskazanymi
przez wydajacego drewno. Wywo6z w inne dni jest dopuszczalny tylko za zgoda lesniczego lub
osoby go zastgpujace;.
19. Nabywce obowigzuje 14 dniowy termin wywozu drewna. W razie niemozno$ci wywozu w
oznaczonym terminie, nabywca winien zglosi¢ si¢ do lesniczego lub osoby go zastepujacej o
wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie administracja lesna nie odpowiada za zakupiony
surowiec, a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedajacego pretensji co do pogorszenia stanu
jakosciowego, czesciowej lub nawet catkowitej kradziezy zakupionego surowca.
20. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie od 15 marca
do 15 pazdziernika nabywca moze ponies¢ koszty zwigzane z zabezpieczeniem drewna przed
szkodnikami.

21. Drewno uzytkowe przeznaczone do sprzedazy na asygnatg podlega 100 % kontroli. Kontroli
drewna dokonuje Inzynier Nadzoru lub Zastepca Nadlesniczego przed dokonaniem sprzedazy.

22. Drewno opalowe przeznaczone do sprzedazy na asygnate dla pracownikow nadlesnictwa,
Zaktadow Uslug Lesnych i ich pracownikow wykonujacych ustugi le$ne na rzecz nadlesnictwa
podlega 100 % kontroli. Kontroli drewna dokonuje Straz Lesna lub Inzynier Nadzoru przed jego
wydaniem z lasu.

23. Drewno opatowe przeznaczone na deputat w naturze dla pracownika nadlesnictwa podlega
wyrywkowej kontroli. Kontroli drewna dokonuje Straz Les$na lub Inzynier Nadzoru przed jego
wydaniem z lasu.

24. Drewno przeznaczone na potrzeby wlasne nadle$nictwa tj. na opalanie kancelarii le$nictwa i
na ogrodzenia upraw podlega wyrywkowej kontroli przez Straz Le$ng lub Inzyniera Nadzoru
przed jego pobraniem.

25. Potwierdzenie dokonania kontroli drewna na gruncie odnotowywane zostaje przez osoby
kontrolujace na kopii dokumentu sprzedazy tj. asygnacie.

26. Wystawienie asygnaty i wydanie drewna na deputat w naturze, na opalanie kancelarii lub
zakupionego na rynku detalicznym przez lesniczego lub podlesniczego nie moze nastgpowac
przez osobg¢ zakupujacg i pobierajaca to drewno.

27. W przypadku dhugiej nieobecnosci jednego z pracownikow obsady lesnictwa, istnieje
mozliwo$¢ na pisemny wniosek, za zgoda nadle$niczego, wyasygnowania drewna na deputat lub
potrzeby wlasne przez ta samg osobe. Fakt wydania drewna potwierdza Straz Les$na, Inzynier
Nadzoru lub Zastepca Nadlesniczego podpisem na asygnacie.

§4

Sprzedaz drewna i pozostalo$ci drzewnych pozyskanych metoda samowyrobu
1. Pozostatosci drzewne po $cince oraz wyrdbce drewna, przeznaczone w nadle$nictwie do
zagospodarowania handlowego, w pierwszej kolejnosci sg oferowane do nabycia metoda
samowyrobu przez osoby fizyczne wchodzace w sktad miejscowej (lokalnej) spotecznosci.

2. Osoba fizyczna przed przystgpieniem do samowyrobu zobowigzana jest podpisa¢ stosowne
os$wiadczenie zawierajace migdzy innymi uzgodnienie co do miejsca, terminu i sposobu wyrobki



pozostatosci drzewnych. Jednoczesnie, lesniczy informuje o cenie planowanego do wyrobienia
sortymentu.

3. Wzér oswiadczenia zawarty jest w zarzadzeniu nr 14/2021 Nadle$niczego Nadle$nictwa
Brzozka dotyczacego zasad 1 organizacji pozyskania drewna kosztem nabywcy metoda
,,Samowyrobu’’.

4. Osoba fizyczna po podpisaniu oswiadczenia, o ktorym mowa w ust.3, kierujac si¢ zawartymi w
podpisanym o$wiadczeniu zapisami oraz wytycznymi lesniczego lub podle$niczego, dokonuje
wyrobki pozostatosci drzewnych na danej pozycji cigé, zglaszajac wilasciwemu lesniczemu
(podles$niczemu) ich zakonczenie.

5. Po dokonaniu odbioru wyrobionego drewna, nastepuje jego sprzedaz w kancelarii le$nictwa i
wystawienie (wydanie) asygnaty oraz przyjecie zaptaty za wyrobione pozostatosci drzewne, w
oparciu o cennik detaliczny.

6. Sprzedaz surowca nabywanego metoda samowyrobu prowadzona jest wylacznie na przedptaty
(gotowka, przelew lub z uzyciem karty ptatniczej) oraz podlega obowigzkowi udokumentowania
fakturg VAT lub paragonem.

§5

Komisja do spraw sprzedazy drewna
1. Powotuje si¢ Komisj¢ do spraw sprzedazy surowca drzewnego, w sktadzie:
1) Zastgpca Nadle$niczego — przewodniczacy

2) Inzynier Nadzoru — zastgpca przewodniczacego
3) Spec. SL ds. Gospodarki drewnem — cztonek

4) Spec. SL ds. Uzytkowania lasu - cztonek
2. Do zadan komisji nalezy m.in.:

a) przeprowadzenie przetargow na sprzedaz drewna w aplikacji e-drewno,

b) okreslenie poziomu cen w zakresie sprzedazy detaliczne;j,

) prowadzenie negocjacji handlowych ze strony nadle$nictwa, dotyczacych sprzedazy drewna.
3. Komisja dziala w co najmniej trzyosobowym sktadzie.

§6

Reklamacje

1. Sprzedajacy odpowiada za wady ukryte drewna na podstawie ogdlnie obowigzujacych
przepisow. Reklamacje rozpatrywane beda wedtug zasad i trybow okreslonych w Decyzji nr 161
DGLP z dnia 13 listopada 2019 r. a w przypadku sprzedazy detalicznej wg nizej okreslonych
procedur obowigzujacych w nadlesnictwie. W sprawach nieobjetych niniejszym regulaminem w
przypadku nabywcéw bedacych konsumentami zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 30
maja 2014 r. o prawach konsumenta (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz. 1796), w szczego6lnosci
przepisy rozdzialu 5a — Umowy zobowiazujace do przeniesienia wlasnosci towaru na
konsumenta.

2. Kupujacy sklada pisemng reklamacje do Nadle$nictwa, niezwtocznie po stwierdzeniu wady
drewna, najpdzniej w terminie do 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna- z tym, ze
reklamacje wady jakosciowej, ktorej skutkiem jest szybko postgpujaca deprecjacja drewna
(sinizna, brunatnica, zaparzenie itp. Kupujacy zglasza w terminie 5 dni od wystawienia
dokumentu wydania drewna. Odbidr ilosciowy drewna przeprowadza si¢ w momencie jego
wydania. Po odbiorze drewno nie podlega reklamacji iloSciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutu
btednego pomiaru, ktora moze by¢ zgloszona przez Kupujacego wylacznie w przypadku drewna
mierzonego w pojedynczych sztukach.



3. Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie les$nictwa, z ktérego drewno
pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacj¢ o numerach, gatunkach, klasach
jakosciowo-wymiarowych, masach, sztukach Ilub stosach reklamowanego drewna, opis
okolicznosci uzasadniajgcych reklamacje oraz date ich zaistnienia, w tym wady poszczegdlnych
sztuk lub stosow drewna, dokladny adres miejsca sktadowania drewna przygotowanego do
rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja
uzupetnienia, Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca si¢ do Kupujacego o jej
uzupetnienie we wskazanym zakresie w terminie 3 dni roboczych.

4. Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie do 14 dni od dnia zgloszenia lub
uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedawcy, w dniu uzgodnionym
z Kupujacym. Zachowanie terminu zgloszenia reklamacji moze nastapi¢ poprzez wystanie listu
poleconego przed uplywem tego terminu.

5. Kupujacy obowigzany jest udostgpni¢ przedmiot reklamacji w sposob umozliwiajacy jego
identyfikacje i oceng.

6. Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie protokotu reklamacyjnego. W
razie odmowy podpisania protokolu przez Kupujacego, przedstawiciele Sprzedawcy podpisuja
protokot jednostronnie i zamieszczaja wzmiankg o przyczynie braku podpisu.

7. Brak udostgpnienia przez nabywce reklamowanego drewna powoduje oddalenie reklamacji,
jako bezzasadnej.

8. Brak rozpatrzenia reklamacji przez nadlesnictwo jest rOwnoznaczne z uznaniem zasadnosci
reklamacji.

9. Obnizenie jakosci drewna na skutek opodznienia w jego odbiorze nie stanowi podstawy do
whniesienia reklamacji.

10. W przypadku braku rozstrzygnigcia Strony moga skorzysta¢ z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcOw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty ekspertyz
ponosi Kupujacy.

11. Warunki sprzedazy drewna sg dostgpne w siedzibach lesnictw, siedzibie nadlesnictwa i na
stronie BIP.

§7

Ochrona danych osobowych — klauzula informacyjna RODO

W zwiagzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych "RODO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje si¢ poczawszy od 25 maja 2018
roku.

1) Administrator danych osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadle$nictwo Brzézka z siedzibg w
Dychowie 6a, 66-626 Dychoéw reprezentowane przez Nadlesniczego Nadle$nictwa Brzozka.
Moze si¢ Pan/Pani z nim skontaktowa¢ droga elektroniczng na adres e-mail
brzozka@zielonagora.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 68 383 50 54 lub tradycyjng poczta
na adres wskazany powyze;j.

2) Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Pana/Pani danymi prosze¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych pod adresem e-mail iod@comp-net.pl.
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3) Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane odpowiednio:

a. w celu umozliwienia zakupéw w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe w
procedurach internetowych, poprzez rejestracje w ,,Centralnej kartotece kontrahentow”, realizacje
zakupow z wykorzystaniem portalu ,,e-drewno.pl” oraz Portalu Le$no-Drzewnego i sprzedazy
detalicznej;

b. w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczegolnosci
rachunkowych i podatkowych;

c. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

d. w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

e. w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych
przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, zobowigzane sa do
zachowania danych lub dokumentow je zawierajacych dla udokumentowania spelnienia wymagan
prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne. Dane te s przetwarzane wytacznie
w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym celem przetwarzania.

4) Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL
Lasy Panstwowe s3:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z
prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z
prawem, jezeli jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

5) Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczagcym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez 8

dedykowane do tego celu: portal ,,edrewno.pl” oraz Portal Le$no-Drzewny, oraz jednostkom
uczestniczacym w realizacji zakupow z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentow”. Do
Pani/Pana danych moga tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajace), tj. firmy
prawnicze, informatyczne oraz ksiggowe.

6) Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Le$ne "Lasy Panstwowe".
Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej z klientami, a takze
po jej zakonczeniu w celach:

1. dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

2. wykonania obowigzkow wynikajacych z przepisOow prawa, w tym w szczegolnosci
rachunkowych i podatkowych,

3. zapobiegania naduzyciom 1 oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia przestrzegania
przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktorym Panstwowe
Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub
dokumentow je zawierajacych dla udokumentowania spelnienia wymagan prawnych i



umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne, Pana/Pani dane osobowe nie beda
przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;j.

7) Prawa 0s0b, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

1. prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3. prawo do usuni¢cia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

4. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

6. prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofnig¢cia zgody
nie ma wplywu na

przetwarzanie, ktore miato miejsce do momentu wycofania zgody.

8) Informacja o wymogu/dobrowolno$ci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbgdny do realizacji celu czyli rejestracji w
,Centralnej kartotece kontrahentow”, umozliwiajacej realizacje zakupoéw z wykorzystaniem
portalu ,.e drewno.pl” oraz Portalu Le$no-Drzewnego. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwa realizacja ww. celow.

9) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pana/Pani dane nie begdg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

10) Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Panig/Pana

Jednocze$nie informujemy, majac na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy przekazal/-a
Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaly one nam przekazane w
zakresie niezb¢dnym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celow. Przekazane dane moga zostaé
uzupelnione o dane pochodzace z publicznych rejestréow, o ile byla taka koniecznosé, tj.
odpowiednio z Centralnej Ewidencji i Informacja o Dzialalno$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej
Polskiej Iub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te sa przetwarzane w celach opisanych na
wstepie, o ile posiadaja walor danych osobowych, w zakresie niezbednym, a podyktowanym
wyzej opisanymi celami.

§8
W sprawach nieobjetych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz rozdziat 5a Ustawy z dnia 30.05.2014 r. o prawach konsumenta.

Elektronicznie

Piotr Dariusz podpisany przez Piotr

Dariusz Swider
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