
Instrukcja zgłoszenia nowego konta użytkownika w 

systemie SEPIS 

Aktualnie w systemie SEPIS istnieje opcja zgłaszania nowych kont przez użytkownika w roli 

„Administratora stacji’. Jest to najbezpieczniejszy i najprostszy sposób przekazania danych 

osobowych niezbędnych do założenia nowego konta w systemie. 

Nowe konta będą aktywowane do 24 godzin od momentu ich zgłoszenia. 

Osoba posiadająca uprawnienia „Administratora stacji” może zgłosić nowe konto użytkownika 

w swojej stacji. W przypadku WSSE istnieje też możliwość zgłaszania nowych kont w 

jednostkach podległych. 

Nadanie uprawnień „Administratora stacji” odbywa się za pomocą tego samego formularza i 

zaznaczeniu na nim odpowiedniej opcji. Wysłanie zgłoszenia dla aktualnego użytkownika 

spowoduje nadanie rozszerzonych uprawnień dla istniejącego konta. 

UWAGA. Jeżeli jesteś pracownikiem PSSE i w twojej stacji nie ma osoby mającej dostęp do 

funkcji zgłaszania nowych kont, skontaktuj się z właściwą WSSE w celu przeslania informacji o 

potrzebie nadania uprawnień. 

W celu zgłoszenia nowego konta postępuj zgodnie z instrukcją: 

1. Kliknij przycisk „Nowe konto”. 

 



2. Wpisz kolejno: imię, nazwisko, nr PESEL i adres e-mail.  

 

 

3. Wybierz z rozwijanej listy odpowiednią stację.  

4.  

 



Jeśli chcesz, aby wybrany pracownik zyskał uprawnienia „Administratora stacji”, 

zaznacz dodatkowo pole „Nowe konto administratora stacji”. Dzięki temu nowy 

pracownik będzie miał możliwość dodawania nowych pracowników w swojej stacji.  

 

5. Aby przesłać dane nowego użytkownika, kliknij przycisk „Dodaj” . 

 

 

 

 

 


