Instrukcja zgtoszenia nowego konta uzytkownika w
systemie SEPIS

Aktualnie w systemie SEPIS istnieje opcja zgtaszania nowych kont przez uzytkownika w roli
,2Administratora stacji’. Jest to najbezpieczniejszy i najprostszy sposob przekazania danych
osobowych niezbednych do zatozenia nowego konta w systemie.

Nowe konta beda aktywowane do 24 godzin od momentu ich zgtoszenia.

Osoba posiadajgca uprawnienia ,,Administratora stacji” moze zgtosi¢ nowe konto uzytkownika
w swojej stacji. W przypadku WSSE istnieje tez mozliwos¢ zgtaszania nowych kont w
jednostkach podlegtych.

Nadanie uprawnien ,,Administratora stacji” odbywa sie za pomocg tego samego formularza i
zaznaczeniu na nim odpowiedniej opcji. Wystanie zgtoszenia dla aktualnego uzytkownika
spowoduje nadanie rozszerzonych uprawnien dla istniejgcego konta.

UWAGA. Jezeli jeste$ pracownikiem PSSE i w twojej stacji nie ma osoby majacej dostep do
funkcji zgtaszania nowych kont, skontaktuj sie z wtasciwg WSSE w celu przeslania informacji o
potrzebie nadania uprawnien.

W celu zgtoszenia nowego konta postepuj zgodnie z instrukcja:

1. Kliknij przycisk ,,Nowe konto”.

Andrzej Wachowski (WSSE w Szczecinie) Wyloguj (05:10)

Wszystkie jednostki . g T nostek tyct DODA) NOWE ZGtOSZENIE NOWE KONTO

Nierozwigzane Nowe
40005 39394 9 602

Liczba elementéw: 40666 wyczyée filtry
ID zgloszenia v + Status zgloszenia ~ Czas obslugi ~ Imig i nazwisko ~ Numer telefonu -~ dnostka pr v dzacy Data dodania -

ZG000040666 Przekazane 28m Remigiusz Belka 667 676 767 PSSE w Olenicy - 2020.10.29, 16.34
ZG000040665 Nowe 49m Kamil Szatan 787 867 688 WSSE w Szczecinie - 2020.10.29, 16.14
2G000040664 Nowe 50m Jan Kowalski 788 677 566 PSSE w Szczecinie - 2020.10.29, 16.12
ZG000040663 Nowe 53m Imig Nazwisko 600 700 800 WSSE w Olsztynie - 2020.10.29, 16.10
ZG000040662 Przekazane 1d 4h 36m Kamil Nowy 434 354 554 GSSE w Swinoujéciu - 2020.10.28,12.26
ZG000040661 Podjgte 1d 4h 37m Jan Podjgty 343243 243 PSSE w Olsztynie @ users PSSE 2020.10.28, 12.26
ZG000040660 Rozwigzane 10m Katarzyna Katar 666 666 666 PSSE w Olsztynie @ users PSSE 2020.10.28,12.14
ZG000040659 Podjete 1d 4h 59m Kacper Tyszka 666 666 666 PSSE w Olesnicy @ sepist wk 2020.10.28, 12.03

ZGONONANAER Nowe 1d 5h 2m Henruk Damarieki 50N 8NN SO0 WSSF w Olszrunia - 0201028 12 00



2. Wopisz kolejno: imie, nazwisko, nr PESEL i adres e-mail.

ZGLOSZENIE NOWEGO KONTA XX

Na podstawie wyskanego zgloszenia zastanie utworzone nowe konto w systemie.

Wystanie zgtoszenia dia s kontaz Hm upe stacji spoweduje dodanie uprawnier
dla tego uzytkownika.
Zmiany bedq widoczne w systemie do 24h od zgloszenia.

Imig *

Nazwisko *

PESEL*

E-mail *

D Nowe konta administratora stacji

3. Wybierz z rozwijanej listy odpowiednig stacje.

ZGLOSZENIE NOWEGO KONTA x

Na podstowie wystanego zgloszenia zostanie utworzone nowe konfo w systemie.
Wystanie zgtoszenia dla is konta z TYm up ie stacji spowoduje dodanie uprawnier
dla tego uzytkownika,

Zmiany bedq widoczne w systemie do 24h od zgtoszenia.

Imig*

Marzena

Nazwiska*

Wolska

PESEL*

74031275849

Emai~
[ marzena.wolska@psse-choszczno.pl

[[] Nowe konto administratora stacji

ZGLOSZENIE NOWEGO KONTA 2%

Na podstawie wyslanego zgloszenia zastanie utworzone nowe konto w systemie.

Wystanie zgloszenia dla istni kontaz , i stacji spowoduje dodanie uprawnieri
dla tego uzytkownika.
Zmiany bedq widoczne w systemie do 24h od zgloszenio.

Imig*

Marzena

GSSE w Szczecinie
GSSE w $Swinoujsciu
PSSE w Biatogardzie
PSSE w Choszcznie

PSSE w Drawsku Pomorskim

[. -

[J Nowe konto administratora stacji




Jesli chcesz, aby wybrany pracownik zyskat uprawnienia ,Administratora stacji”,
zaznacz dodatkowo pole ,Nowe konto administratora stacji”. Dzieki temu nowy
pracownik bedzie miat mozliwos¢ dodawania nowych pracownikéw w swojej stacji.

ZGLOSZENIE NOWEGO KONTA XX

Na podstawie wyskanego zgloszenia zastanie utworzone nowe konto w systemie.

Wystanie zgtoszenia dia s kontaz Hm upe stacji spoweduje dodanie uprawnier
dla tego uzytkownika.
Zmiany bedq widoczne w systemie do 24h od zgloszenia.

Imig*

Marzena

Nazwiska®

Wolska

PESEL*

74031275849

Emal +

marzena.wolska@psse-choszczno.pl

PSSE w Choszcznie -

Nowe konto administratora stacji

5. Aby przesta¢ dane nowego uzytkownika, kliknij przycisk ,,Dodaj” .

ZGLOSZENIE NOWEGO KONTA b4

Na podstawie wystanego zgloszenia zostanie utworzone nowe konto w systemie,
Wystanie zgtoszenia dla fstniej konta z ym uprawnieni stacji spowoduje dodanie uprawnieri
dlo tego uzytkownika,

Zmiany bedq widoczne w systemie do 24h od zgloszenia.

Imig*

Marzena

Nazwicka*

Waolska

PESEL*

74031275849

Emell *

marzena.wolska@psse-choszczno.pl

PSSE w Choszeznie -

Nowe konto administratora stacji




