Umowa nr DFN-......

zawartaw dniu ......ceeveeeeienennnnnn. , Zwana dalej: ,,Umowa”,
pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Ministrem Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie, przy

Al. Ujazdowskich 11, NIP 5261673166, REGON 000319150,
reprezentowanym przez:

..................................................................... — Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu
Funduszy i Nieodptatnej Pomocy Prawnej w Ministerstwie Sprawiedliwosci, dziatajgcego
na podstawie upowaznienia Ministra Sprawiedliwosci nr .... z dnia ........ , ktérego kopia
stanowi zatacznik nr 1 do Umowy

zwanym dalej ,Zamawiajacym?”,

zwanym dalej ,,Wykonawc3a”,

odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS aktualny na dzienri zawierania Umowy, wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP aktualny na dzien zawierania Umowy
stanowi zatacznik nr 2 do Umowy lub dokument petnomocnictwa - jesli dotyczy,

zwanymi dalej tgcznie Stronami lub kazdy z osobna Strona

Przedmiot Umowy
§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia czynnosci
polegajacych na $wiadczeniu ustug wsparcia administracyjnego Departamentu
Funduszy i Nieodptatnej Pomocy Prawnej w Wydziale Koordynacji i Kontraktacji
Projektéw w szczegblnosci polegajacych na:

a) prowadzeniu biezgcej obstugi administracyjnej spraw realizowanych przez
Departament;

b) przygotowywaniu, weryfikacji i opracowywaniu dokumentacji zwigzanej z
zadaniami Departamentu;

c) obstudze korespondencji przychodzacej i wychodzacej oraz monitorowaniu
terminowosci prowadzonych spraw;

d) przygotowywaniu dokumentacji oraz materiatdw zwigzanych z realizacja
whnioskdéw o udostepnienie informac;ji publicznej;

e) bezposredniej obstudze beneficjentéw zewnetrznych kontaktujgcych sie z
Departamentem, w tym udzielaniu informacji i wyjasnien dotyczacych
prowadzonych spraw;

f) prowadzeniu rejestrow, ewidencji oraz zestawien na potrzeby Departamentu;

g) wspoétpracy z komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa oraz podmiotami
zewnetrznymi;

h) przygotowywaniu raportéw, analiz i materiatéw informacyjnych;

i) prowadzeniu i aktualizacji baz danych;

j) archiwizacji dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisamii procedurami.



2. Wykonawca bedzie realizowat zadania wchodzgce w zakres przedmiotu Umowy
zgodnie zbiezagcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, ze szczegblng dbatoscia
0 jego interesy, przy zachowaniu najwyzszych standarddéw i w sposdb odpowiadajacy
jego najlepszej wiedzy.

3. Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy termin wykonania poszczegdlnych zadan, przy
uwzglednieniu czasu niezbednego na ich realizacje.

4. Zakres zaangazowania czasowego Wykonawcy przy realizacji Umowy w catym okresie
obowigzywania Umowy wynosi maksymalnie 800 godzin, w wymiarze godzinowym
ustalonym z Zamawiajacym, nie mniej niz 32 godziny w tygodniu, wedtug potrzeb
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy urzeduje w godzinach 7:00 - 17:30 i w tym przedziale czasowym
Wykonawca moze realizowaé¢ zadania. Zadania realizowane beda w siedzibie
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie przewiduje hybrydowej ani zdalnej formy
wykonywania zadan.

6. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zaprzestania Swiadczenia ustugi, oraz
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego, jezeli liczba godzin swiadczenia ustugi
przekroczy wymiar wskazany w ust. 4 (800 godzin).

7. Po zakonczeniu danego miesigca obowigzywania Umowy Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu sprawozdanie ze zrealizowanych w danym miesigcu zadan,
uwzgledniajgce informacje o realizowanych zadaniach oraz o liczbie przepracowanych
roboczogodzin wdanym miesigcu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do Umowy (dalej: Protokot realizaciji).

8. Wimieniu Zamawiajgcego odbioru przedmiotu Umowy dokonuje Dyrektor/Zastepca
Dyrektora Departamentu Funduszy i Nieodptatnej Pomocy Prawnej —

9. Osobamido kontaktu przy wykonywaniu Umowy sa:

a) ze strony Zamawiajgcego:  ....cceeeeereennn. ,  tell , email:
b) ze strony Wykonawcey:  ..coceeeveennnnene. , tel. e, , email:

10. Umowa powinna zosta¢ wykonana zgodnie z OPZ, stanowigcym zatgcznik nr 4
do Umowy.

11. Umowa jest finansowana ze srodkéw FS.

Oswiadczenie Wykonawcy
§2

Wykonawca oswiadcza, ze skieruje do realizacji przedmiotu Umowy osobe, ktéra spetnia
ponizej okreslone wymagania:

1. wyksztatcenie srednie lub wyzsze;

2. co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia w pracy administracyjno-biurowej lub obstudze
klienta lub prowadzeniu dokumentacji lub realizacji zadan zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostek administracji publicznej lub podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne;

3. podstawowg wiedze w zakresie prowadzenia spraw administracyjnych, obiegu
dokumentoéw oraz zasad funkcjonowania administracji publicznej;

4. znajomos¢ przepiséw dotyczacych FS;

5. umiejetnos¢ wyszukiwania, analizy i stosowania przepiséw prawa niezbednych do
realizacji powierzonych zadan;



7.
8.
9.

.umiejetnos¢ przygotowywania, weryfikacji i opracowywania dokumentacji

administracyjne;j;

sumiennos¢, terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych do realizacji zadan;
znajomos$¢ pakietu Microsoft Office, w szczegélnosci Ms Excel, Ms Word;
komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ wspotpracy w zespole;

10.dobra organizacja pracy
11.umiejetnos¢ prowadzenia, porzadkowania i archiwizacji dokumentacji zgodnie z

obowigzujgcymi procedurami;

12.wysoka kultura osobista oraz umiejetnos¢ profesjonalnej obstugi interesantow i

N

prowadzenia kontaktéw stuzbowych.

Termin realizacji Umowy. Prawo odstgpienia od Umowy
§3

Umowe zawiera sie na okres od dnia jej zawarcia do 31 grudnia 2026 r.

Umowa zostaje zawarta w dniu jej podpisania przez ostatnig ze Stron.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku, gdy:

a) Wykonawca nie przystgpit do wykonania Umowy w ciggu 5 dni od dnia jej
zawarcia,

b) Wykonawca w razacy sposob zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne,
w szczegolnosci dopuszcza sie naruszenia obowigzkéw  dotyczacych
przetwarzania danych osobowych, czy obowigzkéw dotyczgcych zachowania
poufnosci.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w przypadkach przewidzianych przepisami

prawa lub gdy Wykonawca wykonuje Umowe w sposéb niezgodny z jej zapisami i nie

zmienia sposobu wykonywania Umowy, mimo wezwania go do tego przez

Zamawiajgcego w terminie okreslonym w wezwaniu, nie krétszym niz 7 dni.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia

wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie

Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili

zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu

interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. W takich
przypadkach Wykonawca moze zgdaé¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
za wykonana cze$¢é Umowy.

Poza wyjatkami wskazanymi w niniejszym paragrafie, odstgpienie od Umowy przez

Zamawiajgcego moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia powziecia przez

Zamawiajgcego wiadomosci o okolicznosciach  stanowigcych podstawe

do odstgpienia. Odstgpienie nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

ze wskazaniem okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie.

Skorzystanie z prawa odstgpienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci Wykonawcy

ztytutu zastrzezonych w niej kar umownych, w tym naliczonych przed dniem

odstgpienia i nie wytgcza uprawnienia do ich dochodzenia.

Odstgpienie od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy nie powoduje odpowiedzialnosci odszkodowawczej Zamawiajacego.



9. W celu skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy, Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawce o tym fakcie na pisSmie, w ciggu 7 dni od dnia powziecia informacji
stanowigcej podstawe odstgpienia od Umowy.

10. W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wytacznie te cze$sé wynagrodzenia, ktora
odpowiada wykonanej czesci Umowy.

Wynagrodzenie
§4

1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie przepracowang liczbe
roboczogodzin w danym miesigcu, na podstawie comiesiecznie wystawianego
rachunku (wzér rachunku stanowi zatacznik nr 5 do Umowy)/faktury z zatgczonym
sprawozdaniem z realizacji Umowy, uwzgledniajgcym informacje o realizowanych
zadaniach oraz o liczbie faktycznie przepracowanych roboczogodzin w danym
miesigcu, po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego (po podpisaniu przez
osobe wskazang w 8 1 pkt 9 lit. a Umowy) Protokotu realizacji, potwierdzajgcego jej
nalezyte wykonanie w danym miesigcu.

2. taczna maksymalna wysokos¢ wynagrodzenia przystugujaca Wykonawcy w trakcie
trwania Umowy WYNOSI ceeceeceeceecenceanes zt brutto (stownie: .....ccceeevvenreeiennnns 00/100
ztotych brutto), w tym stawka godzinowa .......ccceeeceeeeeeee zt brutto.

3. Z wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajgcy dokona potracen
wymaganych przepisami prawa, w tym z tytutu podatkéw oraz innych sktadek zgodnie
z przedtozonym Zamawiajgcemu oswiadczeniem dla celdw ustalenia obowigzku
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu wykonywania umowy
cywilnoprawnej (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy).

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy, w tym wynagrodzenie za przeniesienie
autorskich praw majatkowych do utworéw powstatych w zwigzku z wykonywaniem
Umowy.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne na konto Wykonawcy wskazane w prawidtowo
wystawionym przez Wykonawce rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia jego
otrzymania.

6. Rachunek nalezy doreczy¢ Zamawiajgcemu pod adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Departament Funduszy i Nieodptatnej Pomocy Prawnej, Al. Ujazdowskie 11, 00-956
Warszawa lub przesta¢ w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy na
adres mailowy ZamawiajaCcego: ....cccevvererrirervnreennnneenns Fakture VAT nalezy doreczyé
Zamawiajacemu poprzez Krajowy System e-Faktur (KSeF) -W sekcji: Warunki
transakcji nalezy wpisac¢ date zawarcia i numer umowy; w sekcji: Pozostate informacje
na fakturze (stopka faktury) nalezy wpisa¢é skrét nazwy departamentu
odpowiedzialnego za realizacje umowy/zlecenia tj. Departament Funduszy i
Nieodptatnej Pomocy Prawnej — DFN; W sekcji: podmiot inny — w przypadku opcji
wypetniania nalezy wybra¢ wtasciwag role podmiotu oraz wpisa¢ NIP.

7. Rachunek/faktura nie moze by¢ wystawiony przed podpisaniem Protokotu realizacji
przez Zamawiajgcego.

8. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego.

9. W przypadku niewykorzystania w trakcie trwania Umowy catej kwoty, o ktérej mowa
w ust. 2, Wykonawecy nie przystuguje zadne roszczenie.



Sprzet powierzony Wykonawcy
§5

Zamawiajgcy wyposazy Wykonawce w sprzet i oprogramowanie niezbedne do realizacji
Umowy. Ich szczegétowe dane zostang okreslone w protokole przekazania/zwrotu.
Wykonawca zobowigzany jest wykonywac¢ przedmiot Umowy wytacznie przy uzyciu
sprzetu i oprogramowania, w ktore wyposazyt go Zamawiajgcy oraz zwréci¢ powierzony
mu sprzet oraz oprogramowanie w terminie dwéch dni roboczych od dnia rozwigzania
lub wygasniecia Umowy.

Przekazanie i zwrot sprzetu oraz oprogramowania, o ktérych mowa wyzej w ust. 1i 2
niniejszego paragrafu, nastgpi w terminie uzgodnionym przez Strony, na podstawie
protokotu przekazania/zwrotu.

Wykonawca zobowigzany jest do nalezytej dbatosci o powierzony sprzet i ponosi petna
odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mu przez Zamawiajacego sprzet
i oprogramowanie.

W przypadku niezwrécenia sprzetu w terminie, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaptaty kary umownej w wysokosci 100,00 zt (sto ztotych) za kazdy dzieh bezumownego
korzystania z powierzonego sprzetu oraz oprogramowania, a ponadto bedzie
zobowigzany do pokrycia w petnej wysokosci wszystkich kosztéw zwigzanych
z bezumownym wykorzystaniem powierzonego sprzetu oraz oprogramowania.

W przypadku zwrdécenia sprzetu i/lub oprogramowania w stanie pogorszonym
i niewynikajgcym z jego/ich normalnego uzytkowania, Wykonawca bedzie zobowigzany
do zaptaty kary umownej w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust.
2. Ponadto bedzie zobowigzany do pokrycia w petnej wysokosci wszystkich kosztow
zwigzanych z przywrdceniem powierzonego sprzetu oraz oprogramowania do stanu
z chwili ich przekazania.

Wykonawca nie moze wykorzystywaé¢ uzyczonego sprzetu oraz oprogramowania
do celéw innych niz wykonywanie zadan objetych Umowa na rzecz Zamawiajgcego.
W przypadku okreslonym w zdaniu poprzednim Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty
kary umownej w wysokosci 100,00 zt (sto ztotych) za kazdy taki przypadek.

Prawa autorskie
§6

W przypadku gdy w ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca wytworzyt
opracowania oraz inne dokumenty noszgce charakter utworu w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z2025r.
poz. 24), Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w 84, przenosi na
Zamawiajgcego nieograniczone w czasie i co do terytorium majgtkowe prawa autorskie
do tych utworéw na nastepujacych polach eksploataciji:

1) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie niezaleznie od formatu, systemu
lub standardu, w tym technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego,
technika cyfrowa lub poprzez wprowadzenie do pamieci komputera oraz trwate
lub czasowe utrwalenie lub zwielokrotnienie takich zapiséw, wtaczajac
W to sporzgdzanie kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,



2) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie
niezaleznie od formatu, systemu lub standardu,

3) tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie,
zmiana uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany),

4) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne
odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie,
atakze publiczne udostepnianie utworu w ten sposéb, aby kazdy mégt mieé
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegélnosci
elektroniczne udostepnianie na zagdanie,

5) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

6) prawo do wykorzystania utworu do celéw ustawowych i statutowych
Zamawiajgcego.

Rozpowszechnianie i zwielokrotnianie utworu dotyczy catosci lub jego fragmentow,
samodzielnie lub z dzietami innych podmiotéw lub w dzietach innych podmiotdw, a takze
po dokonaniu opracowania redakcyjnego.

Zamawiajgcy nabywa wtasnos$é wszystkich egzemplarzy, na ktérych utwér utrwalono,
z dniem zaptaty wynagrodzenia wskazanego w § 4.

W przypadku wystapienia przeciwko Zamawiajacemu przez osoby trzecie z roszczeniami
wyhnikajgcymi z naruszenia ich praw autorskich, Wykonawca zobowigzuje sie do ich
zaspokojenia i zwolnienia Zamawiajacego od obowigzku swiadczen z tego tytutu.

W przypadku dochodzenia na drodze sadowej przez osoby trzecie roszczen wynikajacych
z naruszenia ich praw autorskich przeciwko Zamawiajagcemu, Wykonawca bedzie
zobowigzany do przystgpienia do postepowania do Zamawiajgcego i podjecia wszelkich
czynnosci w celu zwolnienia Zamawiajacego z udziatu w sprawie.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych na Zamawiajgcego, w ramach
wynagrodzenia okreslonego w § 4, przechodzi wytaczne prawo wykonywania i zezwalania
na wykonywanie autorskiego prawa zaleznego do utwordéw, na polach eksploatacji
wymienionych w ust. 1

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do nadzoru nad sposobem korzystania z utworu
i decydowania o pierwszym udostepnieniu utworu publicznosci.

Poufnosé
§7

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania catkowitej poufnosci dotyczacej realizacji
niniejszej Umowy.

Naruszenie obowiazku, o ktérym mowa w ust. 1 uprawnia Zamawiajgcego do rozwigzania
Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Kary umowne
§8

Zamawiajgcy ma prawo obcigzy¢é Wykonawce karami umownymi w nastepujgcych
przypadkach:
1) za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy - w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
ust. 2;



2) za naruszenie obowigzkédw dotyczgcych przetwarzania danych osobowych lub
zachowania poufnosci — w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
ust. 2.

3) wprzypadkach opisanychw § 5 Umowy i w umowie powierzenia danych osobowych.

2. W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego jest wieksza
od kary umownej, Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania odszkodowania
przenoszgcego wysokosé zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych,
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, niezaleznie
od tego, czy realizuje uprawnienia do otrzymania kary umownej.

3. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych,
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia kwote stanowigca réwnowartos¢ tych kar i tak
obnizone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Jesli
naliczenie kar umownych ujawni sie juz po zaptacie wynagrodzenia za wykonanie Umowy
albo potragcenie kar umownych z wynagrodzenia nie bedzie z innych przyczyn mozliwe,
Wykonawca zobowiazuje sie do zaptaty kary umownej na rachunek Zamawiajgcego na
pierwsze wezwanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym w wezwaniu. Dla wykonania
prawa potrgcenia nie jest niezbedne ztozenie Wykonawcy przez Zamawiajgcego
odrebnego oswiadczenia woli.

Dane osobowe
§9

1. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa z zakresu ochrony danych osobowych. Kazda ze Stron oswiadcza, ze sg jej znane
przepisy z zakresu ochrony i przetwarzania danych osobowych. Klauzula informacyjna
dotyczgca przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 7 do Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na publikacje danych osobowych, o ktérych
mowa w ust. 1 powyzej (imie, nazwisko) w rejestrze uméw Zamawiajacego, ktéry moze
zosta¢ udostepniony na stronie internetowej administrowanej przez Zamawiajgcego.
Formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatacznik nr 8 do Umowy.

3. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych znajdujacych sie
w dokumentach i systemach Zamawiajacego, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku
z realizacjg przedmiotu Umowy.

4. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych znajdujacych sie
w przekazanej Wykonawcy dokumentacji. W tym celu Zamawiajagcy zawiera
zWykonawca umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowigca
zatacznik nr 9 do Umowy.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze bedzie przetwarzat dane osobowe znajdujgce sie
w dokumentach i systemach Zamawiajgcego, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku
zrealizacjg przedmiotu Umowy, tylko w celach zwigzanych z realizacjg przedmiotu
Umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Dane osobowe beda przetwarzane
na zasadach okreslonych w art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec osdb, ktérych dane osobowe bedzie
przetwarzat w zwigzku z realizacjg Umowy, za szkody zwigzane z haruszeniem przez niego
zasad przetwarzania powierzonych mu danych osobowych.

Zmiany Umowy
§10
1. Zmiany Umowy wymagajg zgody obu Stron.



2. Nie stanowi zmiany Umowy zmiana danych rejestrowych lub adresowych Stron, zmiana
0s6b do kontaktu i ich danych kontaktowych.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w sytuacjach, gdy wystapi co
najmniej jedna z okolicznosci:

1) zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, ktérych uchwalenie lub
zmiana nastapity po wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
a ktére majg wptyw na wykonywanie Umowy i z ktorych tresci wynika koniecznos¢ lub
zasadnosc¢ wprowadzenia zmian postanowiern Umowy, w celu dostosowania Umowy
do tych zmian;

2) wystagpienie sity wyzszej (sita wyzsza - zdarzenie lub potaczenie zdarzenh obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktdre zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych Strony nie mogty przewidziec
i ktorym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ iim przeciwdziataé poprzez
dziatanie z nalezytg starannoscia ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkoéw zobowigzaniowych), w celu dostosowania Umowy do tych zmian;

3) zmiana terminu realizacji Umowy (przedtuzenie jej realizacji), szczegdlnie
w przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby godzin wykonywania Umowy (800
godzin).

4. Zmiany Umowy nie beda prowadzity do wzrostu wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8§ 4.

5. Wszelkie zmiany Umowy moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, zinicjatywy Zamawiajgcego lub na wniosek Wykonawcy, zawierajacy
propozycje zmian oraz uzasadnienie koniecznosci ich wprowadzenia.

Postanowienia kornicowe
§11

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Wykonawca nie moze przenies¢ zobowigzan lub wierzytelnosci wynikajgcych

z Umowy na osobe trzecia, bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowag majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w tym odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Wszelkie spory Strony prébowaé beda rozstrzygngé polubownie, a w razie braku
porozumienia sgdem wtasciwym bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Nastepujgce zatagczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:

1) Zatacznik nr 1 - upowaznienie Nr......ccceeevvvnnnnen. zdnia .ceevveieeinnnns 2026 r. dla
przedstawiciela Zamawiajgcego;

2) Zatacznik nr 2 - odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS aktualny na dzien
zawierania Umowy; wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej RP aktualny na dzien zawierania Umowy; petnomocnictwo do
zawarcia Umowy — jesli dotyczy;

3) Zatacznik nr 3 - wzér Protokotu realizaciji;

4) Zatacznik nr 4 - Opis Przedmiotu Zamdwienia;

5) Zatacznik nr 5 - wzér rachunku - jesli dotyczy;

6) Zatacznik nr 6 - wzér oswiadczenia dla celdw ustalenia obowigzku ubezpieczen

spotecznych iubezpieczenia zdrowotnego z tytutu wykonywania umowy
cywilnoprawnej — jesli dotyczy;



7) Zatacznik nr 7 - klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych;

8) Zatacznik nr 8 - formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych;

9) Zatacznik nr9 - umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

10) Zatacznik nr 10 - oswiadczenie w sprawie sygnalistow wraz z klauzula
informacyjna dla osoby fizycznej zatrudnionej w Ministerstwie Sprawiedliwosci
na podstawie umowy zlecenia/umowy o dzieto - jesli dotyczy;

11) Zatacznik nr 11 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;

12) Zatacznik nr 12 - oswiadczenie o zapoznaniu sie z polityka bezpieczenstwa
pozarowego w MS.

Zamawiajacy Wykonawca



Zestawienie czynnosci wykonanyCh w.......cceeveeeueeereeennnnn. " miesigcu wykonywania
Umowy, ze wskazaniem liczby godzin

Opis czynnosci wykonanych w danym miesigcu

Liczba godzin przeznaczonych na realizacje
czynnosci w danym miesigcu:

Data i podpis sporzgdzajgcego

Zatwierdzit:

Data i podpis osoby nadzorujgcej prace Wykonawcy

T Wpisaé wtasciwy numer miesiaca



Zatacznik nr 5 do umowy nr ................ yzdnia ....ceeeeeeeeeee.

WYKONAWCA ODBIORCA
.................................................... Ministerstwo Sprawiedliwosci
(Nazwisko i imie) Al. Ujazdowskie 11
.................................................... 00-567 Warszawa
.................................................... NIP: 526-16-73-166
(adres)
RACHUNEK zam-c.........................
data wystawienia............................
NazZWISKO.....uiiiiiiiiiiiiiciiiii e
[0 0111 1 F- TP PP PP UP TP U PRPPRPPN
Imiona
FOUZICOW. et ettt ettt ettt et e et ettt e ettt eaaeeaaetaaanaensansaensannaennsensesssenntensenntennsensennssnneens
Data i miejSCe Urodzenia....cccueeuiiueiiiniiiiiiieiiieeeeieeieeeeeeneeneanaens
PESEL..coueiiiiieiiiiieeeeeiieeeeeeee
Miejsce
P22Y 0 011574 €= o - PPN
(miejscowosc, kod pocztowy, ulica, nr domu)
Urzad Skarbowy

Nie pracuje/ posiadam umowe o prace/ umowe cywilnoprawng/ jestem emerytem/rencistg/
studentem*



(podac¢ rodzaj wykonywanych ustug)

(wartos¢ brutto)

Sposdb odebrania
AV E=Ted feTe bA=T o I - TR PP PP PP PPPPPTR

(kasa/ nr konta)*

W miesSigCu ..uevveveriviieennennnns swiadczytem/tam ustugi w wymiarze ................ godzin.

Oswiadczam, ze powyzsze dane
sg zgodne ze stanem faktycznym

(data i podpis)

* - niepotrzebne skresli¢



Imie

i NAzZWISKO...cvuveiiiinennnn, PESEL..cuviuiiiiiiiiiiieeennenns

AdIrES ZAMIESZKANIA .. uuiniiieiiie ittt et e e e enern e eneeeenennanes

nr tel. kontaktowego..................

OSWIADCZENIE
dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego
z tytutu wykonywania umowy cywilnoprawnej
NUMEer UMOWY ....ccceeerensennes zawartej na okres od ............... [ [ TN

1.

Ja, nizej podpisany(a), oswiadczam, ze jestem objety(a) ubezpieczeniem
spotecznym z tytutu:
e zatrudnienia na umowe o prace TAK/NIE*

(nazwa i adres zaktadu pracy)

i moje wynagrodzenie brutto jest wyzsze/nizsze* niz kwota minimalnego
wynagrodzenia, umowa 0 prace zawarta jest na okres prébny/czas okreslony*
od.......... do.......... na czas Nieokreslony od.......cccceeeviiviiiiirieiienieeiieee e,

¢ wykonywania umowy zlecenia u innego zleceniodawcy TAK/NIE*
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK o$wiadczam, ze:
v/ umowa zostata zawarta na okres 0d v,

v' z tytutu wykonywania tej umowy zlecenia uzyskuje/uzyskam przychéd
miesieczny bedacy podstawg wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne
(wybra¢ wtasciwe):

[1  wwysokos$ci co najmniej minimalnego wynagrodzenia brutto
[1  wwysokos$ci ponizej minimalnego wynagrodzenia brutto

o zinnego tytutu (OKIreSlEC tytUL) ... iieei et eeeees

2. Prowadze wtasng dziatalnos¢ gospodarczag i z tego tytutu optacam sktadki na

ubezpieczenie spoteczne TAK/NIE*
Jezeli odpowiedz brzmi TAK prosze okresli¢ wysokos$é podstawy od ktdrej optacane
sg sktadki:
[J Min. 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
[0 30% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia ( tzw. ,,preferencyjne sktadki
ZUS”)

3. Przebywam:
e naurlopie bezptatnym TAK/NIE * (jesli TAK prosze podacé okres)......cceeeevvuvevnnnnns
e naurlopie wychowawczym TAK/NIE* (jesli TAK prosze podac okres)..................




e na urlopie macierzyriskim/rodzicielskim TAK/NIE* (jesli TAK prosze poda¢ okres)... ‘

4. Jestem studentem/uczniem* i nie ukonczytem 26 lat TAK/NIE*
wiec nie podlegam ubezpieczeniom ZUS (do oswiadczenia zatgczam ksero legitymaciji
studenckiej/zaswiadczenie z uczelni o posiadaniu statusu studenta).

5. Posiadam orzeczenie o niepetnosprawnosci TAK/NIE*
Jesli TAK okresli¢ orzeczony stopien niepetnosSprawnosSCi... e veeueeeeeeeivnneeennneenn.

6. Jestem emerytem/rencistg* TAK/NIE* (do oswiadczenia zatgczam ksero
legitymaciji)
*Niepotrzebne skresli¢

Zgodnie z powyzszym oswiadczeniem z tytutu wykonywania tej umowy (wybra¢ wtasciwe):

[0 Nie posiadam zadnego tytutu do obowigzkowych ubezpieczen wiec z tej umowy
podlegam obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalno-rentowym i wnosze/nie
wnosze* o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym,

[] Posiadam tytut do obowigzkowych ubezpieczen emerytalno-rentowych i wnosze/nie
wnosze*
o objecie dobrowolnymi ubezpieczeniami: emerytalnym i rentowym.

Oswiadczam ze powyzsze dane podatam(em) zgodnie ze stanem faktycznym a o wszelkich
zmianach zobowigzuje sie powiadomi¢é w ciggu 7 dni od daty ich zaistnienia.
Odpowiedzialnos¢ karna skarbowa za podanie danych niezgodnych z prawda jest mi znana.
Wszelkie szkody i koszty wynikajace ze zmiany tresci oswiadczenia(w przypadku ich
niezgtoszenia) zobowiazuje sie pokry¢ z wtasnych srodkow.

(data wypetnienia) (czytelny podpis)



Zatacznik nr 7 do umowy nr ............ I 21 s | T TN

Warszawa, dn. .....ccceeveeeviveeee e
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 w zw. z art. 14 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Minister Sprawiedliwosci.
Kontakt z Administratorem mozliwy jest:

e listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;
e pocztg elektroniczng: kontakt@ms.gov.pl;
e telefonicznie: +48 22 52 12 888.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych - z ktérym moze sie
Pani/Pan/mozecie sie Panstwo kontaktowaé we wszystkich sprawach, ktore dotycza
przetwarzania Pani/Pana/Panistwa danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci
oraz korzystania z praw zwigzanych z tym przetwarzaniem.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:
e listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;
e poczta elektroniczng: iod@ms.gov.pl.

3. Przetwarzanie Pani/Pana/Panstwa danych osobowych odbywacé sie bedzie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a, b, ci e RODO w zw. z art. 43 § 14 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny wykonawczy (Dz.U. z 2025 r. poz. 911; dalej k.k.w.) oraz § 35 Rozporzgdzenia
Ministra Sprawiedliwosci w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej wydanego na podstawie art. 43 § 19 k.k.w., w celach: realizacji dziatan
zwigzanych z wykonywaniem umowy nr , z dnia oraz w celu
zamieszczenia ich w publicznym rejestrze umow.

4. Przetwarzane dane obejmujg dane przedstawicieli wykonawcy — oséb do kontaktu
z przedstawicielem Dysponenta Funduszu. Kategorie przetwarzanych danych to: imie,
nazwisko, stanowisko, adres email, numer telefonu.

5. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub
organizacji miedzynarodowych, chyba Zze na podstawie decyzji stwierdzajgcej odpowiedni
stopien ochrony (art. 45 RODO), wzglednie z zastrzezeniem odpowiednich zabezpieczen
(art. 46 RODO).

6. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celdw przetwarzania, wykonania obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci
w zakresie archiwizacji dokumentacji lub sprawozdawczosci jednostek sektora finanséw
publicznych, zapewniajacy mozliwosé dochodzenia roszczen lub obrony przeciwko nim
(nie dtuzej niz okres odpowiadajacy terminowi przedawnienia roszczen) lub przez okres
archiwizacji okreslony regulaminami wewnetrznymi Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz w
przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z pézn. zm.).

7. Przystuguje Pani/Panu/Panstwu:

e prawo dostepu do swoich danych;
e prawo do sprostowania swoich danych;
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;



mailto:kontakt@ms.gov.pl
mailto:iod@ms.gov.pl

10.

11.

12.

e prawo do wycofania zgody na przetwarzanie, w przypadkach, gdy
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody;

e prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
Pani/Pana/Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane tylko tym odbiorcom, ktérzy
sg upowaznieni do ich przetwarzania na podstawie przepisdw prawa lub udzielonej zgody.
Odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych sg réwniez podmioty, z ktérymi Ministerstwo
Sprawiedliwosci zawarto umowy powierzenia w zwigzku z rozliczeniem srodkéw Funduszu
Sprawiedliwosci.
Pani/Pana/Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystane w celu profilowania Pana/Pani
osoby/Panstwa organizacji.
Na podstawie Pana/Pani/Parnstwa danych osobowych nie podejmujemy decyzji w sposdb
zautomatyzowany.
Przystuguje Pani/Panu/Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli
Pani/Pana/Panstwa zdaniem przetwarzanie Pani/Pana/Panstwa danych osobowych
narusza RODO.

Skarge mozna wnies¢:
e pisemnie, sktadajgc jg na adres siedziby Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;
e elektronicznie, zgodnie z informacjg opublikowang na stronie internetowej
Urzedu Ochrony Danych Osobowych: (https://uodo.gov.pl/).



https://uodo.gov.pl/

Zatacznik nr 8 do umowy nr ............ I« | 1 T TR

Formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych

(dot. oséb zatrudnionych w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci na podstawie umowy
zlecenia/ umowy o dzieto*)

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w umowie zlecenia / umowie
o dzieto*, w rejestrze umdw Zamawiajgcego, ktory moze zosta¢ udostepniony na stronie
internetowej administrowanej przez Zamawiajgcego (zgodnie zart. 6 wust. 1 lit.
a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE RODO).
Administratorem danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Podanie danych i wyrazenie zgody na ich przetwarzanie jest dobrowolne.

Warszawa,
(miejscowosé, data, podpis osoby sktadajacej
os$wiadczenie)




Zatacznik nr 9 do umowy nr ............ I 21 s | T TN

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta dnia ...c.cccceeereiiiniiinncniniennnns roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg przy
Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem”,

reprezentowanym przy zawieraniu NiNI€JSZE] UMOWY PIZEZ ....ccuueeeenreenreeneeennnreeneeeenareenaeeennne
na podstawie upowaznienia z dnia ....c.ceeeevveneeenneeeenieiennnnes (o1 1 | QOO ORI

zwana dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”, reprezentowana przez:

ZwWazywszy, 7ze W dNiU ....ccceeeeveennrennnnns r. Strony zawarty Umowe Nr ....cceeceen , Zwang dalej
sUmowa o wspotprace”, ktérej przedmiotem jest swiadczeniu ustugi wsparcia obstugi
procesu kontraktacji oraz koordynacji realizacji projektéw w ramach Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci, na podstawie
ktérej Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe powierzone mu przez
Administratora na podstawie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
»rozporzadzeniem”,

Strony postanawiajg zawrze¢ umowe o nastepujace;j tresci:

§1.

1.  Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu do przetwarzania dane osobowe,
a Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie
zrozporzadzeniem iinnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktoére
chronig prawa lub wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg oraz niniejszg umowa.

2. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie
okreslonymw § 1i 82 ust. 3 orazw celu przewidzianym w niniejszej umowie oraz Umowie
o wspotprace.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu dotyczg
danych osobowych przetwarzanych na nosnikach w postaci elektronicznej i w postaci



papierowej, do ktorych Podmiot przetwarzajagcy uzyska dostep zgodnie
z postanowieniami Umowy o wspoétprace.

Niniejsza umowa stanowi dla Podmiotu przetwarzajgcego polecenie przetwarzania
danych opisanych w umowie, w zakresie i w celu wskazanym w umowie.

Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomiedzy Stronami
Umowy o wspotprace.

Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe wytgcznie
w postaci papierowej lub elektronicznej.

Podmiot przetwarzajgcy stwierdza, ze jest mu znana tres¢ obowigzujgcych przepiséw
w zakresie ochrony danych osobowych.

§2.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wykonac wszelkie czynnosci z zakresu ochrony

danych osobowych na rzecz Administratora z najwyzsza starannoscia.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze stosuje wymagania okreslone rozporzadzeniem

oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych

osobowych, co potwierdza rowniez poprzez wypetnienie i podpisanie Ankiety dotyczacej
spetnienia wymagan bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, stanowigce;j
zatacznik do niniejszej umowy.

W zwiagzku z realizacjg Umowy o wspétprace Podmiot przetwarzajgcy uzyskuje dostep

do danych osobowych przetwarzanych przez Administratora:

1) nazwa zbioru danych: Obstuga Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci,

2) rodzaj danych osobowych: imie i nazwisko, adres zamieszkania, zawdd,
wyksztatcenie, miejsce pracy, adres email, numer telefonu — w stosunku do oséb
przygotowujacych oferte, oséb realizujacych projekt, przedstawicieli podmiotéw
sktadajagcych oferte w ramach otwartych konkurséw ofert, wykazy osdéb, ktére
zawierajg dane: imie, nazwisko, PESEL, adres, telefon, dane dotyczace
przestepstwa jakim osoba zostata pokrzywdzona oraz informacje o pomocy jaka
zostata udzielona, wnioski os6b pokrzywdzonych zawierajgce dane jak w wykazie
oraz caty opis przestepstwa i udzielonej pomocy - beneficjenci Funduszu
Sprawiedliwosci, imie, nazwisko, adres email — uczestnicy szkolen organizowanych
w ramach realizowanych projektéw,

3) kategorie osob, ktérych dane dotyczg: dane dotycza oséb przygotowujgcych oferte,
0s6b realizujgcych projekt, przedstawicieli podmiotéw sktadajgcych oferte
w ramach otwartych konkurséw ofert na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci, uczestnikdéw szkoleh organizowanych w ramach realizowanych
projektéw, beneficjentéw Funduszu Sprawiedliwosci,

w zakresie: zbierania, utrwalania, organizowania, porzadkowania, przechowywania,

adaptowania lub modyfikowania, pobierania, przegladania, wykorzystywania,

ujawniania poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywania lub tgczenia, ograniczania.



§3.

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w celu realizacji Umowy

o0 wspotprace, dane w zakresie okreslonym w 8§ 2 ust. 3 z administrowanego przez niego

zbioru.

Podmiot przetwarzajacy nie bedzie udostepniat przetwarzanych na podstawie niniejsze;j

umowy danych osobowych stronom trzecim, w szczegélnosci odbiorcom.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu

z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest:

1)

2)

4)

5)

6)

do zastosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzania danych osobowych, a w szczegélnosci powinien zabezpieczy¢ dane
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem rozporzadzenia, zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem;

dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego
sktad, stuzgcych do przetwarzania danych, wytagcznie osoby posiadajgce wydane
przez niego upowaznienie; w celu wykonania niniejszej umowy Administrator
upowaznia Podmiot przetwarzajacy do udzielania ww. upowaznien;

w odniesieniu do o0s6b upowaznionych przez Podmiot przetwarzajgcy
do przetwarzania danych osobowych - zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane
osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu sg przekazywane, zwtaszcza gdy
przekazywane sg za pomoca teletransmisji danych;

prowadzi¢ ewidencje osdb upowaznionych przez niego do przetwarzania danych
osobowych;

zapewnié, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 4, zobowigzaty sie do zachowania
w tajemnicy dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen, w szczegélnosci
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do odebrania od tych osdb stosownych
oswiadczen zobowigzujgcych te osoby do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia takze po wygasnieciu zawartych
ztymi osobami uméw o prace, uméw cywilnoprawnych lub porozumien, na
podstawie ktérych osoby te Swiadczyty prace lub ustugi na rzecz Podmiotu
przetwarzajgcego;

udostepni¢ na zadanie Administratora informacje w zwiagzku z koniecznoscia
wywigzywania sie przez Administratora z obowigzku odpowiadania na zgdania
osoby, ktdrej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 rozporzadzenia;

po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtosi¢ ten fakt w ciggu 24
godzin od stwierdzenia naruszenia osobom do kontaktu okreslonym w § 1 ust. 9 pkt
1 Umowy o wspétprace oraz na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej
umowy. Zgtoszenie musi zawiera¢ co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3
rozporzadzenia;

wykonywa¢ obowigzki przewidziane w rozporzadzeniu dla podmiotu
przetwarzajgcego dane osobowe oraz w przepisach powszechnie obowiagzujacych



dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym prowadzié¢ rejestr wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych wimieniu Administratora,
o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 rozporzadzenia;

9) w terminie 7 dni od zgtoszenia zadania przez Administratora do podjecia dziatan
zwigzanych ze zgtoszonym przez osobe fizyczng zadaniem na podstawie art. 15 - 21
rozporzagdzenia - wykona¢ zadanie Administratora oraz poinformowac¢ go
o podjetych w tym zakresie dziataniach;

10) zapewnié¢ srodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw
okreslonych w rozdziale Il rozporzadzenia;

11) na kazde zadanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym — udostepnicé
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowiagzkow okreslonych w art. 28 rozporzadzenia;

12) umozliwi¢ Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora
przeprowadzenie audytéw oraz przyczynia¢ sie do nich;

13) wspotpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

14) wyznaczy¢ inspektora ochrony danych osobowych spetniajagcego wymagania
okreslone w art. 37 ust. 5 rozporzadzenia oraz informowaé¢ Administratora o jego
zmianie w terminie 2 dni od wyznaczenia nowego inspektora?;

15) zapewnié¢ status inspektora ochrony danych okreslony w art. 38 rozporzadzenia.

5. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych sa zgodne z wymaganiami rozporzadzenia oraz bedzie
przetwarzat dane osobowe zgodnie z rozporzadzeniem oraz przepisami
powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych osobowych?;

2) wdrozy odpowiednie srodkitechniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato
sie zgodnie z rozporzadzeniem oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi
dotyczgcymi ochrony danych osobowych i bedzie w stanie powyzsze wykazac;

3) $rodki, o ktérych mowa w pkt 2, bedzie poddawat przegladom i uaktualnieniom;

4) obowigzujg u przedsiebiorcy wymagane przez rozporzgdzenie dokumenty oraz
polityka ochrony danych - zgodne z rozporzadzeniem.

6. Administrator lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony
do przeprowadzenia audytu, wtym inspekcji, Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie
stosowania przez niego rozporzadzenia iprzepiséw powszechnie obowigzujgcych
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywigzania sie z obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybien
Administrator zobowigzuje Podmiot przetwarzajgcy do ich usuniecia, a w razie
niezastosowania sie do zalecen Administrator moze wypowiedzieé niniejszg umowe bez
zachowania okresu wypowiedzenia. W ramach audytu Administrator, zgodnie z art. 28
ust. 3 lit. h rozporzadzenia, ma prawo do sprawdzenia, w tym inspekcji, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu izabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

2 Nie dotyczy, jesli podmiotem przetwarzajgcym jest osoba fizyczna.
3 Jesli dotyczy (Podmiot przetwarzajgcy nie pracuje na sprzgcie udostepnionym przez Administratora).



10.

11.

12.

13.

Audyt, o ktérym mowa w ust. 6, Administrator moze przeprowadzi¢ w kazdym czasie
obowigzywania niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
audytu w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak
i wobec Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nienalezytg ochrong
powierzonych danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowie, lub
nienalezytym przetwarzaniem danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych, do ktérych bedzie miat dostep wzwigzku z wykonywaniem Umowy
0 wspotprace, a takze sposobéw zabezpieczenia tych danych, zaréwno w trakcie trwania
niniejszej umowy, jak i po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do Scistego przestrzegania warunkéw niniejszej
umowy oraz Umowy o wspotprace, ktére wigza sie z ochrong danych osobowych,
w szczegolnosci nie bedzie bez upowaznienia wykorzystywat danych osobowych
w celach niezwigzanych z realizacjg Umowy o wspotprace.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
na podstawie niniejszej umowy innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.
Podmiot przetwarzajagcy, napisemne zgdanie Administratora, zobowigzany jest
niezwtocznie wypowiedzie¢ umowe z podmiotem, ktdremu powierzyt przetwarzanie
danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie. Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzany jest zapewni¢, aby przetwarzanie danych przez podmiot, ktéremu
powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie,
odpowiadato wymogom rozporzadzenia, a takze, aby na podmiot ten zostaty lub zostang
natozone - nie pézniej niz w chwili powierzenia do przetwarzania danych osobowych,
o ktérych mowa w niniejszej umowie - wszystkie obowigzki przewidziane niniejszg
umowa dla Podmiotu przetwarzajgcego.

§4.

W przypadku, gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy
lub podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci umowy moze
spowodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Podmiot
przetwarzajacy w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest
poinformowaé osoby do kontaktu dziatajagce w imieniu Administratora okreslone § 1
ust. 9 pkt 1 Umowy o wspotprace oraz osoby wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej
umowy, o takim naruszeniu. Zgtoszenie powinno jezykiem jasnym i prostym opisywaé
charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiera¢ przynajmniej
informacje i srodki, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b, c i d rozporzadzenia. Powyzsze
zawiadomienie nie jest wymagane w przypadkach wskazanych w art. 34 ust. 3
rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢é wobec Administratora
za niewywigzanie sie ze spoczywajacych na podmiocie, ktéremu powierzyt wykonanie
catosci lub czesci umowy obowigzkdédw ochrony danych osobowych.



Podmiot przetwarzajacy zaptaci Administratorowi kare umowna:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy lub
naruszenia obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy przez Podmiot
przetwarzajgcy - w wysokosci 10 % wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy
o wspotprace za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego
wykonania niniejszej umowy lub naruszenia obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej
umowy przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza
dane osobowe,

2) w przypadku wypowiedzenia niniejszej umowy przez Administratora ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia - w wysokosci 20 %
wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspotprace,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzku okreslonego
w8 5 ust. 5 lub ust. 7 przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego
imieniu przetwarza dane osobowe - w wysokosci 20 % wynagrodzenia catkowitego
brutto Umowy o wspotprace.

Kara umowna, o ktdérej mowa powyzej, przystuguje Administratorowi takze w przypadku
wygasniecia lub rozwigzania niniejszej umowy.
Administrator ma prawo do zgdania od Podmiotu przetwarzajgcego odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych
w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.
Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzgdzong Administratorowi jak i osobie
trzeciej w przypadku, gdy okaze sie on odpowiedzialny lub wspoétodpowiedzialny
za szkode, ktorg poniosta osoba, ktérej dane dotyczg, w wyniku naruszenia przepisow
rozporzagdzenia lub niniejszej umowy. Administrator zobowigzany jest kazdorazowo
do poinformowania Podmiotu przetwarzajgcego o kazdym zdarzeniu, ktére mogtoby
stanowi¢ podstawe zgtoszenia przez Administratora roszczen, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci zdarzenia wskazuja na odpowiedzialnosé lub
wspoétodpowiedzialno$é Podmiotu przetwarzajgcego w powstaniu szkody oraz umozliwi
mu odniesienie sie i wskazanie okolicznosci, ktére wytaczajg obowigzek naprawienia
ewentualnej szkody przez Podmiot przetwarzajacy.

W przypadku, gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub

zrzeszenie, wystgpity z roszczeniami wobec Administratora z tytutu naruszenia

odpowiednio jej praw lub praw osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajgcy lub
podmiot, ktéremu powierzyt on wykonanie catosci lub czesci umowy, Podmiot
przetwarzajgcy w szczegolnosci:

1) wstgpi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi,

2) zapewninalezytg ochrone intereséw Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowigzan z tytutu naruszenia praw
przystugujacych osobie fizycznej na mocy rozporzadzenia,

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowigzki natozone przez sady lub organy
nadzoru ochrony danych osobowych - zwréci Administratorowi kwote zaptaconych
odszkodowan, kar lub innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich oséb trzecich,

6) zwrdci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem
przeciwko Administratorowi oséb trzecich z tytutu naruszenia praw oséb fizycznych.



§5.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i obowigzuje przez okres

obowigzywania Umowy o wspoétprace.

Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez

zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli:

1) kontrola Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych wykaze, ze Podmiot
przetwarzajgcy nie spetnia wymagan okreslonych w rozporzadzeniu lub
w przepisach powszechnie obowigzujgcych dotyczacych ochrony danych
osobowych,

2) zostato stwierdzone przez organ wskazany w pkt 1 naruszenie ochrony danych
osobowych,

3) zasadzono odszkodowanie za szkode w zwigzku z naruszeniem przez Podmiot
przetwarzajacy rozporzadzenia,

4) Podmiot przetwarzajgcy razgco nharusza zobowigzania wynikajgce z niniejszej
umowy lub Umowy o wspotprace, ktére wigza sie z ochrong danych osobowych.

Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez

zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli przyczyny wypowiedzenia niniejszej umowy

wskazane w ust. 2 dotyczg podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt

przetwarzanie danych osobowych lub dalszemu podwykonawecy.

Niniejsza umowa wygasa po zrealizowaniu Umowy o wspotprace, jej rozwigzaniu lub

wygasnieciu albo po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

Podmiot przetwarzajacy, z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy o wspotprace,

zobowigzuje sie zwrdci¢ przekazane przez Administratora dane osobowe oraz usungé

wszelkie dane osobowe zwszystkich posiadanych nosnikéw, w szczegdlnosci

ze sporzgdzonych kopii zapasowych, oraz usung¢ wszelkie ich istniejgce kopie

i zobowigzuje sie zniszczyé wszelkie informacje mogace postuzy¢ do odtworzenia,

w catosci lub czesci, powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy sporzadza z czynnos$ci usuniecia danych osobowych protokét,

ktory przesyta Administratorowi w terminie 7 dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia

Umowy o wspotprace.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzany jest zapewni¢é wykonanie obowigzkéw

wskazanych w ust. 5i 6 przez podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci

umowy lub dalszych podwykonawcdéw.

§6.
Strony ustalajg nastepujgce dane kontaktowe do realizacji obowigzkdw wynikajgcych z
niniejszej umowy:
1) ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - Pani Katarzyna Borys, nr tel. 22 23-90-642, adres
e-mail: iod@ms.gov.pl,
b) Dyrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu Funduszy i Nieodptatnej Pomocy
Prawne] — e , nrootel , adres e-mail:


mailto:iod@ms.gov.pl

2) ze strony Podmiotu przetwarzajgCcego: ..c.ccceueeeeuieinnnenennne. ,nrtele: oo ,
adres e-mail: coeeeeveeeeieriiiiienreee e,

2. Strony majg prawo do zmiany osdb i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1
w kazdym czasie trwania umowy, informujgc o tym pisemnie druga Strone, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy.

§7.

Niniejsza umowa zostanie zrealizowana przez Podmiot przetwarzajagcy w ramach

wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie Umowy o wspotprace.

§8.

1. O ile umowa nie stanowi inaczej, uzupetnienie lub zmiana umowy, jej rozwigzanie za
zgodg obu Stron, jak rowniez odstgpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wtasciwy dla Administratora.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego®.

4. Zatacznik — ankieta do umowy — stanowi integralng czes¢ umowy.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Administrator Podmiot przetwarzajacy

4W przypadku, gdy umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.



Zatacznik do UMOWY POWIEIZENIA NI....ceererierierinenieniesiescessoosaesaesaesaes z

ANKIETA - spetnianie wymagan bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
- osobny plik



Zatacznik nr 10 do umowy nr .................. 2o | 1 - oS

Warszawa, dn. .ccceeeveeeeieiiiieiicieenennns

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze:

1)

2)

zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z2024 r. poz. 928) wraz z rozpoczeciem negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy
otrzymatem informacje o wewnetrznej procedurze dokonywania zgtoszeh naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Ministerstwie Sprawiedliwosci
uregulowanej w zatgczniku do zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 grudnia
2024 r. (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 288),

zapoznatem sie z klauzulg informacyjng RODO stanowigcg zatacznik do niniejszego
oswiadczenia.

( podpis)



Zalacznik nr 11 do umowy nr .........ccueeneee. A1 | 1 TN

(Wykonawca - petnha nazwa/firma, adres, OSWIADCZENIE
w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, 0 niepodleganiu wykluczeniu
KRS/CEIDG)
Dotyczy:
Nr sprawy:
W imieniu:

Oswiadczam/y, ze nie zachodza w stosunku do mnie/nas przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

................................ dnia roku

(podpis Wykonawcy)



Zalacznik nr 12 do umowy nr .......cceeeeveenee. 20 1) T

Ministerstwo Sprawiedliwosci

(departament/biuro)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze ustalenia Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego przyjmuje
do wiadomosci i zobowigzuje sie je przestrzegac.

(data i podpis sktadajgcego oswiadczenie)



