Fundusze R . Unia Europejska
i zeczpospolita c i Pured

it sy B Poiska el

Polska Cyfrowa ju Regionalneg

Skrzynka do doreczen
elektronicznych

Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Numer wers;ji: 2.4

Data ostatniej aktualizacji: 2025-10-02



Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Spis tresci

Metryka doKUMENTU ... e e e e e e 5
HISTOra ZMIaN .oooiiiiiiiiiiic e 6
i VA =Y o T PO TP PP P PPTPPPRPRR P PPPPPN 7
1.1 Czym 53 €-DOr€CZENIA ...ceiiviriiiiiiiiiiiiiiiicc e 7
1.2 Adres do doreczen elektronicznych (ADE) .......ccoocouveeeeiiiieeeeciieee e 7
2. Logowanie dO €-DOrCZEN ......cocueiiuiiriieiie ittt 9
3. Aktywacja NOWE] SKIZYNKi.......ccceeiiiiiiiiiiiiiiiiieceiece e 13
4. Odpowiedz na zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczen
L2111 o Y ord o1V ol o SR 16
5. Przejscie do skrzynki 0S0biSte] .......cceveiiiiiiiiiiiiece e, 19
5.1  Wylogowanie ze SKrzynki........ccccceeiviiiiiiiiiiie e 20
6. Skrzynce 0S0bista €-DOrECZEN .......coiveiiirreeeeee ettt 22
7. Wiadomosci 0debrane .........ccocueeiieiiiiiiiieceee e 28
8.  WiIiadomOSCi WYSIANE ..o 33
9. WiadomosSCi WYChOAZGCE ...uuvviiiieeiieieeeeee e 37
10. WiadomOSCi FODOCZE .....couiiiiiiiiiiiiceeceeeee e 38
11, KOSZuiiiiiiiiiiitiiic e 41
12, WWGtKieeeeeiieeciiriee e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e nnarraaaaaaens 44
13. ZamOWIONE arChiWa ....cceiiiiiiieeiieeeesee e 45
i U 1o T 1YV = o | - T 46
14,1 TWOJA SKIZYNKA oottt e e e ear e e e 46
142 UZYEKOWNICY coiiieiciiieeee ettt e e e s et e e e e e e e e e annrraneeaaeas 47
14.2.1 Dodanie UZytkOWNIKa ......coooeiiiiiiiieee e 51
IS T o [o [T oY PR SUSTP 57
LA.A  ROIE..eeeee ettt et re e 59
15, UStawienia SKrzynKi......occveeieniiiieiiiiiee et e e 60

Strona 2z 134



Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

16. Wystanie WiadomOSCi......uueiieiiiiiii e e e 64

16.1 Woystanie nowej wiadomosci elektronicznej na adres do doreczen

ElEKErONICZNYCN oo e e 64
16.2 Woystanie nowej wiadomosci elektronicznej na adres ePUAP ................ 75
17. WYSZUKIWANIE QAIESU ceuueviieieeiiiieeieiiiee e sitee e e s ee e s stee e s esaae e e s ssaaeeeessnrneeeenns 84
17.1 Woyszukaj adres w zaleznosci od typu odbiorcy .......cccceevveeeieiiieeeennnnnn. 84
18. Wyszukiwanie WiadomOSCi.....cc.ueeeiiiiiieieiiiie et arae e 90
19. Odpowiadanie Na WIadOmMOSC ....cccceviiieiiiiiieeeccieee e ceieee e e e e e saraee e 91

19.1 Odpowiadanie na wiadomos¢ otrzymang na adres do doreczen

ElEKErONICZNYCN (oo e e e e 91
19.2 Odpowiadanie na wiadomos¢ otrzymang na adres e-ePUAP................ 93
20. Przekazanie wiadomosSCi dale].......cceevcuiiiiiiiiiieiiiiiee e 95

20.1 Przekazywanie dalej wiadomosci otrzymanej za pomocg e-Doreczen...95

20.2 Przekazywanie dalej wiadomosci otrzymanej za pomocg ePUAP-u....... 97
21. Archiwizacja WiadomOSCi.....uurreeeeeeeiieiiiiiieeee et eeerrrre e e e e e e e e nanrees 99
22. Zarzadzanie adresami do €-DOrECZEN ....uuvveeieeieeiirrreeeee e 102

22.1. Sprawdzenie statusu WNIOSKU .......cccccvrieiieeieeieiiiireeee e eeeeirree e e 103

22.2. Wysytanie wniosku o aktualizacje danych .......ccccovveeeeeiiiiiciiiiieeeeeee, 105

22.2.1. Dane WNIioSKOAAWCY .......uuuiiiiieeeiiiccciieree e 109
22.2.2. Dane adminiStratora........ccoecueereerierieenieeee e 114
22.2.3. POAGIGU 1.ttt ettt e et e e ee e 118
22.2.4. WybOAr spoSobU POAPISU...ueeeeieeeeeieiiiiiiiee e e ee et 121
D T oo Yo [ o] OO PRSP 123
22.2.6. POASUMOWANIE ....eiiiiiiiiiieeiieeete ettt 127

22.3. Wniosek o wykreslenie adresu do e-DOreczen......cccceeeeeeeeccvvieeeeeeeeeennns 127

22.4. Wniosek 0 zmiane doStaWeCy USTUS «...uvveveeieeiiiiiiirieeeeeeeeeeiirreeeee e e e 130
P T o To 15 = LY I o1 - 111V - 134

Strona3z134



Europejskie Rzeczpospolita  "'g ETOPSISKE
- Polska Rozwoju Regionalnego
Polska Cyfrowa ju Reg 9

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Strona 4z 134



Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Metryka dokumentu

e-Doreczenia — Instrukcja uzytkownika dla

Projekt: , .
obywatela. Skrzynka do doreczen elektronicznych

Data utworzenia: 2021-11-02

Data ostatniej 2025-10-02

aktualizacji:

Strona 5z 134



Eirpeii seeczpospotta Uz [
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Historia zmian

Centralny Osrodek
2021-11-02 1.0 Przygotowanie instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o .
2022-06-21 i 1.1 Aktualizacja instrukcji

Informatyki
2022-07-05 | Centralny Osrodek 1, , Aktualizacja instrukgji

Informatyki

Centralny Osrodek o B
2023-08-17 i 1.3 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o .
2023-10-13 i 1.4 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o B
2023-12-05 i 1.5 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o .
2024-01-16 i 1.6 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o .
2024-02-23 i 1.7 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek L .
2024-04-25 i 1.8 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o "
2024-06-28 . 1.9 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o "
2024-07-26 i 2.0 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek L .
2024-10-15 i 2.1 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek N .
2024-12-09 i 2.2 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek N "
2025-06-20 i 2.3 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek L .
2025-10-02 i 24 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Strona 6z 134



Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

1. Wstep

Instrukcja opisuje, jak obstugiwac skrzynke do doreczen elektronicznych oraz jak
korzystac z publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego, czyli
PURDE.

1.1 Czym sg e-Doreczenia

To elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.
Dzieki tej ustudze podmioty publiczne, obywatele i firmy moga korzystaé

z wygodnych i bezpiecznych doreczen elektronicznych. S3 one réwnowazne
prawnie tradycyjnej przesytce poleconej za potwierdzeniem odbioru.

Wiecej informacji o e-Doreczeniach znajdziesz na stronie ustugi.

1.2 Adres do doreczen elektronicznych (ADE)

Aby uzyskac¢ adres do doreczen elektronicznych (ADE), wypetnij wniosek o
zatozenie adresu do e-Doreczen. Po uzyskaniu ADE otrzymasz od razu dostep do

skrzynki e-Doreczen. ADE po aktywacji zostaje wpisany do panstwowego rejestru
— Bazy Adreséw Elektronicznych (BAE).

Adres do doreczen elektronicznych (ADE) jest ciggiem znakdw przeznaczonym do
realizacji ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego, ktdry umozliwia
otrzymywanie i wysytanie korespondencji drogg elektroniczna.

Uwaga!
ADE nie jest adresem e-mail.

Adres do doreczen elektronicznych posiada strukture: AE:PL-XXXXX-XXXXX-
YYYYY-ZZ, w ktore;j:

AE —to rodzaj identyfikatora oznaczajacy adres elektroniczny
PL — to kod kraju zgodnie ze standardem ISO 3166

X —to cyfra

Y —to litera

ZZ —to cyfry oznaczajgce sume kontrolna.

Przyktadowy ADE:
AE:PL-12345-67890-ABCDE-12
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Adres do doreczen elektronicznych:

e zapewnia mozliwos¢ jednoznacznej identyfikacji wiasciciela przez caty czas
korzystania z ADE

e nie przechodzi pomiedzy witascicielami — raz przyznany ADE nie moze mie¢
innego wiasciciela.

Po rezygnacji z adresu i zamknieciu skrzynki nie bedzie mozna wiecej skorzystaé
z tego samego ciggu znakow.
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2. Logowanie do e-Doreczen

Jako obywatel mozesz zalogowac sie do swojej skrzynki do doreczen
elektronicznych stronach: mObywatel.gov.pl i edoreczenia.gov.pl.

Mozesz zalogowad sie za pomoca:

e profilu zaufanego

e aplikacji mObywatel

e bankowosci elektronicznej

e e-Dowodu

e identyfikacji elektronicznej elD.

gov.pl & polski

Zaloguj sie do ustugi

Wybierz bezpieczny sposéb logowania

Profil zaufan
tE] y >

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

D Aplikacja mObywatel N

Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel

ﬁ- Bankowos¢ elektroniczna

=== Zaloguj sie za pomocg bankowosci elektronicznej >

@ e-Dowéd N
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem

"'+ USEelD

"+++"  Use your National elD to access online services >

Aby skorzystac z ustugi, musisz mie¢ skrzynke ePUAP. Jesli jej nie masz, po
zalogowaniu pojawi sie ekran Zatoz skrzynke.

Potwierdz automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP.
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@ gov_pl ’ Serwis Rzeczypospolite] Polskief
Zatoz skrzynke

Aby skorzystac z ustugi, musisz miec skrzynke ePUAP (Gov)

Stuzy ona do komunikacji z roznymi urzedami. W skrzynce znajdziesz na przyktad pisma
wystane do urzedu w ustugach administracji publicznej.

PotwierdzZ automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP (Gov)

(] Akceptuje Warunki korzystania z ustugi. *

D Zgadzam sig na przetwarzanie moich danych zawartych
w Polityce prywatnosci. *

W przypadku rezygnacji zostaniesz przekierowany na strone gov.pl

o]

Zanim zatozysz skrzynke do e-Doreczen, za kazdym razem po zalogowaniu do
serwisu mObywatel zobaczysz komunikat o e-Doreczeniach. Mozesz to okno
zamknac lub przej$é do wniosku o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen
elektronicznych.

Jak dziatajg e-Doreczenia?

Bezpiecznie wysylaj i odbieraj korespondencje ze swoich skrzynek.

Co to s3 e-Doreczenia? (!

g e-Doreczenia to elektroniczny edpowiednik listu poleconego.

i Jesli nie otworzysz nowej wiadomosci, to po 14 dniach zostaje uznana

za doreczong. Wtedy urzad tez dostaje potwierdzenie.

= W skrzynce do e-Doreczen mozesz wysylac i odbierac korespondencje
LU od urzeddéw w Polsce. W przysziosci ustuga zastapi skrzynke ePUAP.

Anu'uj

Po zalogowaniu na stronie gtéwnej zobaczysz liste skrzynek, do ktérych masz
dostep. Sq one podzielone na trzy sekcje: osobista, stuzbowe i udostepnione
Tobie.
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Tak wyglada panel z dostepng jedynie skrzynkg osobistg ePUAP:

(@) Stronagléwna

&  Twaje skrzynki

B Twoje sprawy
&) Twoie dane

£ Kierowca i pojazdy

(@ ePlatnosci

"R Zatatw sprawe online

() Aplikacia mobilna

@ Centrum pomocy

Twoje skrzynki

Bezpiecznie wysylaj | odbieraj korespondencje ze swoich skrzynek.

Osobista

Nie masz osobistej
skrzynki>

Jegli cheesz zatozyd takq
skrzynke:

.
.
i

H '

Stuzbowe

JULIANA “©
KLOBUSZENSKI
eRLIAR

Przejdz do skrzynki

Chcesz zaloiyé skrzynkg
inna niz osobista?

Tulaj mojess alorye
skrzynke dia:

+ siebie (na przyktad jesli
weykonujesz zawsd
zaufania publicznego)

« innej asoby lub innego
podmiotu,

246z wniosek

Nie widzisz skrzynki
swojej firmy?

Nie masz skrzynki dla
firmy?

Przejdi na
Biznes.gov.pl

Udostepnione Tobie (osobiste)

Nie masz udostepnicnych
zadnych skrzynek

i} Zarzadza) adresami do e-Dorgczert

W sekcji Osobiste masz dostep do swojej prywatnej skrzynki e-Doreczen.

W sekcji Stuzbowe masz dostep do:

e skrzynek udostepnionych Ci przez administratora w Twoim miejscu pracy

e Twoich skrzynek, jesli wykonujesz zawdd zaufania publicznego

e skrzynek udostepnionych Tobie przez inne organizacje, zawody zaufania

publicznego itd.

W sekcji Udostepnione Tobie (osobiste) masz dostep do skrzynek, do ktérych

dostates zaproszenie, np. od Twoich bliskich.
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Tak wyglada panel z dostepnymi roznymi skrzynkami:

Eg mObywatel

v. 1.4.12
Twoje skrzynki

(R) Strona giéwna

Bezpiecznie wysy

B Twole skrzynki Osobista

i odbieraj korespondencie ze swoich skrzynek

e e e

Twole sprawy
KAREN HARRIS
Twoje dane ) -Dorscrena e
Stuzbowe v
ePlatnosci
" & Urzedowa 1 Urzedowa @ Organizacja M Urzedowa
(3 Zalatw sprawg online
SZKOLENIE FRDL FUNDACJA TEST JsTEZ
[ e Dorgczenia = e-Dorsczenia [ e Doreczenia
Aktywuj skrzynkg Aktywuj skrzynke I Przejdz do skrzynki l l Przejdz do skrzynki
b § &3 Notariusz £ Doradea podatkowy 2 Orga
JSTTEST KAREN HARRIS KAREN HARRIS PODMIOT PUBLICZNY (JN)
[ e Doreczena = e-0ore = e-Dorszenia [ e Doreczenia
Przejdz do skrzynki I I Przejdi do skrzynki I I Przejdz do skrzynki ] [ Przejdz do skrzynki ]
& Organizacia 1 Organ: 1 Organizacia B Urzedowa
PODMIOT PUBLICZNY RW PRZEDSZKOLE ABC PRZEDSZKOLE TEST SZKOLENIE JST 2811
22 eDoreczenia =2 e-Dorezenia =2 e-Doreczenia [ e-Doreczenia
Przejds do skrzynki | | Przejd do skrzynki | | Przejdi do skrzynki I I Przejdi do skrzynki
B Urzedowa ¥ Urzedowa Cheesz zatozyé skrzynke inng niz Nie widzisz skrzynki swojej
asobista? firmy?
URZAD MIASTA TEST URZAD TESTOWY AK
=1 e-Doreczenia =2 e-Dorsezenia 2y¢ skrzynke dla Nie masz skrzynki dla firmy?
ad jedli
wykonu awdd zaufania
publ
+ innej innego
podmiotu
Przejdi do skrzynki I | Praejdi do skrzynki I I Ziot wniosek l l Przejdi na Biznes.gov.pl

Udostepnione Tobie (osobiste)

DYLAN DAVIDSON
2 =-0or

Przejds do skrzyn|

mObywatel usLUGH PRAWO

Obywatel Palityka caokies
Przedsigbiorca Warunkl korzystania
Urzednik Klauzula RODO

Rolnik Deklaracja dostepnosci

Fundusze. '
i Elrapeivie fr— Rzecrpospolita

Unia Europejska -
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Aktywacja nowej skrzynki

Aby aktywowac nowag skrzynke do doreczen elektronicznych, na kafelku kliknij
Aktywuj skrzynke.

HRANT YAREMYSHYN
A e Doreczenia

Aktywuj skrzynke

Wyswietli sie okno Aktywuj skrzynke, na ktérym:

e podaj adres e-mail do powiadomien o przychodzacych wiadomosciach

e zapoznaj sie z Regulaminem swiadczenia ustug przez Operatora
Wyznaczonego (aby go przeczytaé, kliknij nazwe)

® po zapoznaniu sie z regulaminem zaznacz pole Rozumiem, ze na aktywna
skrzynke bede dostawaé korespondencje elektroniczng od urzedéw, ktére
majq ADE.
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Aktywuj skrzynke

Skrzynka jest nieaktywna. Aby odbierac i wysytac wiadomosci, aktywuj j3.
Adres skrzynki: AE:PL-47737-81793-GDV]E-21

Whasciciel skrzynki: JOSEPH METCALFE-SIMPSON

Whpisz adres e-mail do powiadomien o przychodzacych wiadomosciach.

Adres e-mail Potwierdz adres e-mail

|

Regulamin swiadczenia uslug przez Operatora Wyznaczonego

Rozumiem, ze na aktywnga skrzynke bede dostawac korespondencje
elektroniczng od urzeddw, ktdre majg adresy e-Doreczen. Dowiedz sie
wiece].

Anuluj ‘ Aktywuj skrzynke

Po wpisaniu adresu e-mail, zapoznaniu sie z regulaminem i zaznaczeniu pola,
kliknij Aktywuj skrzynke.

Wyswietla sie okno Potwierdz logowanie z polem do wprowadzenia kodu SMS.
Wopisz kod i kliknij Potwierdz.

Potwierdz logowanie

wpisz poniiej kod autoryzacyjny, ktbry wystalismy na twdj telefon

Kod SM5nr 12 21.09.2021

Wpisz kod

ANULUJ POTWIERDZ
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Wyswietli sie skrzynka do doreczen elektronicznych z komunikatem Twoja
skrzynka zostata aktywowana.

o Twoja skrzynka zostala aktywowana x Zamknij

W folderze Odebrane znajdziesz réwniez wiadomo$¢é powitalng od nadawcy
Automat e-Doreczenia.

& Twoje skrzynki
-
ks =
QIQI SEMIK-LEWAND... Rozwis
Aares do e-Dorgezert: 0 Nadawca Temar Datz
AEPL-32668-4682345/R1-26 O
Tweja rols: Wiasciciel
0 URZAD GMINY A v na budowe 734 dni iwnamy 7a dorecrons
Konto ePUAP: 2 eDorgzenia *
WEBINTC_INT_QIQI_SEMIK-LEWANDOWSKA ()
E JSTTEST test importu 16 22.10.2024 .
Naplsz wladomosE v 2 eDorecenia Zawiacomnienie o nowe] wiadomods -
o Odebrane o O Automat e-Doreczenia Skrzynka do e-Dorgczen jest skywna 26.09.2024
2 eDorecenia -
oy Wystane
Tz Liezba wiadomoscina stronie | 20 .‘ |

> Wychodzace

# Rosoczs

@ Kosz

= Warki

{8 Zamowione archiwa

© Uslugi dodatsowe &F

8 Uprawnienia

B Usiawienia scrzyrki
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Odpowiedz na zaproszenie do korzystania ze
skrzynki doreczen elektronicznych

Zaproszenie do korzystania ze skrzynki mozesz dostac np. od bliskiego, ktéry
poprosi Cie o pomoc w kwestiach technicznych, lub od administratora Twojej
skrzynki stuzbowej. Aby odpowiedzie¢ na zaproszenie do korzystania ze skrzynki
do doreczen elektronicznych, przy danej skrzynce w sekcji Udostepnione Tobie
(osobiste), kliknij Sprawdz szczegoty.

Laproszenie

KAREM HARRIS

e-LMorgczZenia

Sprawdz szczegoly

Przejdziesz na strone Zaproszeniem do korzystania ze skrzynki do doreczen
elektronicznych, gdzie mozesz potwierdzié przyjecie zaproszenia.

Wyswietlg sie tu szczegdtowe informacje dotyczgce skrzynki, do ktérej
otrzymano zaproszenie.
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& Twoje skrzynki

Zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczen

Masz zaproszenie do korzystania ze skrzynki, ktore] whascicielem jest:
TESTOWE

Adres skrzynki: AE:PL-51066-35954-HHHFC-33

Twoja rola: Uprawniony
Mozesz odbierac, wysylac, czytac wiadomeosci. Nie mozesz zarzadzac innymi uzytkownikami. Nie mozesz

zmieniac ustawieri skrzynki.

Wiadomos¢ od administratora skrzynki:
test

Zapoznaj sie z polityka Swiadczenia ustugi, regulaminami i zasadami przetwarzania danych

Jezeli uwazasz, ze zaproszenie nie powinno zostac wystane do Ciebie - odrzu¢ je.

Przyjmij zaproszenie { Odrzué zaproszenie Zdecyduj pézniej

(i) Masz pytania? Mozesz do nas napisac lub zadzwonic. Zobacz dane kontaktowe @

Na stronie dostepne sg réwniez przyciski:

e Odrzuc zaproszenie — po kliknieciu wyswietli sie okno z pytaniem Czy na
pewno chcesz odrzuci¢ zaproszenie?.

X

Czy na pewno chcesz odrzucic zaproszenie?

Uwaga! |esli odrzucisz zaproszenie, nie otrzymasz dostepu do skrzynki.
MNowe zaproszenie moze wystad tylko administrator skrzynki.

» Gdy klikniesz Odrzu¢ zaproszenie, wyswietli sie strona gtéwna z
komunikatem Zaproszenie zostato odrzucone.

Twoje skrzynki

Bezpiecznie wysytaj i odbieraj korespond, o CEpRiE e SR

e Zdecyduj pézniej — po kliknieciu przycisku wyswietla sie strona gtéwna.
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e Przyjmij zaproszenie — po kliknieciu wyswietli sie skrzynka do doreczen
elektronicznych, do ktérej otrzymano zaproszenie. Jak w przypadku aktywacji
skrzynki osobistej, w folderze Odebrane znajdziesz réwniez wiadomos¢
powitalng od nadawcy Automat e-Doreczenia.

Aby powrdci¢ do strony gtéwnej, kliknij link Twoje skrzynki, ktéry znajduje sie w
lewym gérnym rogu ekranu.

& Twoje skrzynki

Wy =
Skrzynka urzedowa yszukaj =
TESTOWE
Adres do e Doraczen: O Nadawca Temat Data doreczenia
AEIPL-51066-35954-HHHFC23 O
Twoja rola: Uprawniony
O Automat e-Doreczenia Skrzynka do e-Doreczeri jest aktywna 06.11.2024 }
Napisz wiadomosé
1z Liczba wiadomosci na slronie‘ 20 - ‘
& Odebrane (1]
L) Wysk
& Wystane

5> Wychodzace

/ Robocze

W Kosz

= Watki

5 Zamoéwione archiwa

@ Ustugi dodatkowe &
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5. Przejscie do skrzynki osobistej

Woybierz osobistg skrzynke do doreczen elektronicznych i kliknij Przejdz do
skrzynki.

KAREN HARRIS
2 e-Doreczenia, “@ ePUAP

Przejdz do skrzynki

Wyswietli sie okno Teraz to potgczona skrzynka do doreczen elektronicznych
i ePUAP.

W tej skrzynce mozesz odbierad i wysytaé wiadomosci zaréwno z e-Doreczen, jak
i ePUAP. Aby skorzystaé z innych funkcji ePUAP, przejdz do portalu ePUAP.

Widoczne sg réwniez Adres do doreczen elektronicznych i Konto ePUAP.

X

Teraz to potgczona skrzynka ePUAP i e-Doreczen

W tej skrzynce mozesz odbierac i wysytac wiadomosci zaréwno z e-Doreczen,
jak i ePUAP.

Aby skorzystac z innych funkcji ePUAP, przejdz do portalu ePUAP.

Adres do e-Dorgczen: AE:PL-78601-84644-USVIU-23 O

Konto ePUAP: EDOR_KAREN HARRIS J

Aby zamkna¢ okno, kliknij X znajdujacy sie w prawym gérnym rogu.
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Wyswietli sie strona gtéwna wybranej skrzynki do doreczen elektronicznych.

Po wejsciu w wybrang skrzynke do doreczen elektronicznych automatycznie

otworzy sie folder Odebrane.

& Twoje skrzynki

QIQI SEMIK-LEWAND... Rozwiri

Adres do e-Doreczet 0
AEPL-32668-46923-GIRI-26 ()
Twala rolz: Wiasciciel

Konto ePUAP:

WEBINTC_INT_QIQL_SEMIK-LENANDOWSKA )

:
& Odebrane 2] O
& Wystane
[ Wychodzace
7 Roboczs
£ Kosz
= Wai
) Zaméwione archiwa
@ Ustugi dodatkawe &

S Uprawnienia

&8 Ustawienia skrzynki

URZAD GMINY A
B2 = Doreczenia

JST TEST

Automar e-Doreczenia
B = Doreczenia

Nadawca Temat

test importu 16
B2 e Dorerzenia Zawiadomienie o nowe] wia

Skrzynka do e-Doreczed jest akywna

domoci

ft

[ szt

Data

Za 4 dni uznamy za doreczona
22.102024

26.09.2024 ,

Liczba wisdamesei s ssranie

5.1 Wylogowanie ze skrzynki

Aby wylogowacé sie, kliknij w swoje dane w prawym gérnym rogu strony,

a nastepnie wybierz Wyloguj.

Karen Harris
Profil obywatela

(3> Wyloguj

P

Zapoznaj sie z komunikatem i

wybierz Wyloguj.
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-

L

=
UWAGA X
Jesli chcesz na pewno wylogowac sie ze skrzynki do e-Doreczen:
+ wyloguj sie rowniez z innych systemow, w ktorych uzywasz Profilu Zaufanego
« zamknij wszystkie okna przegladarki.

4

Po wylogowaniu wyswietli sie strona www.gov.pl.
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6. Skrzynce osobista e-Doreczen

Skrzynka e-Doreczen podzielona jest na sekcje:

Sekcja 1 — nagtéwek
Sekcja 2 — czes¢ gtdwna
Sekcja 3 — menu boczne

Sekcja 4 — stopka.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

| E; mObywatel

SEKCJA1

Qigi Semik-Lewandowska |

#dres do e-Dort

9 Twoje skreynki

3 Twofe sprowy

Z) Twoje dane

Kierowca i pojazdy

ePlatnodd

i3 Zatetw sprawe online

QIQI SEMIK-LEWAND... fozwin

SEKCJA 2

Nadawca Temat

URZAD GMINY A

2 eBorpcienia

JSTTEST test importu 16

2 sDseyznia Zwazomane s nowh wazomaic

Automat e Dorgczenia
2 eborycaia

Skrzynka do e-Dorgezed jest aknywna

czba wiadomosci na stronie | 20

it

Data

2a 4 ol uanamy 12 dorecrony ¢

22102024 ;

26002024

[ Aplikacja mobilna

USLUGH
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Sekcja 1. Nagtowek

Nagtowek zawiera:

e po prawej — profil obywatela, czyli imie i nazwisko osoby zalogowanej. Po
kliknieciu w profil pojawi sie opcja Wylogu;.

e polewej— Logo mObywatel.

Sekcja 2. Czesc¢ gtowna

Zawarto$¢ czesci gtownej zalezy od operacji, ktorg chcesz wykonaé, na przyktad:
e przygotowanie i wysytanie wiadomosci

e odczytanie i wyswietlenie szczegétéw wiadomosci

e odpowiadanie na wiadomos¢

e przekazanie wiadomosci dalej.

Cze$é gtdéwna zawiera:

e mozliwos¢ sortowania wedtug wybranego kryterium wiadomosci dostepnych
w folderach Odebrane, Wystane, Wychodzgce, Robocze, Kosz, Watki.

e liczbe wiadomosci na stronie. Mozesz wybraé, czy bedzie to 10, 15, 20 czy 50
wiadomosci.

Liczba wiadomosci na stronie: | 10 =

e informacje o liczbie dostepnych i wyswietlanych stron.

1 |z1

Po kliknieciu trzech kropek przy konkretnej wiadomosci z listy wyswietlg sie

opcje:

e Pobierz — po kliknieciu pobierzesz wskazang wiadomos¢. Opcja dostepna
rowniez po wejsciu w szczegoty wiadomosci w folderach Odebrane i Wystane.
Przycisk nie jest dostepny w folderach Robocze i Kosz.

e Usun — po kliknieciu usuniesz wskazang wiadomos¢. Opcja dostepna
w folderach Odebrane, Wystane, Robocze, Kosz.
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e Przenies$ — po kliknieciu przeniesiesz wskazang wiadomos¢ do folderu
Odebrane lub Wystane. Opcji nie znajdziesz w folderach Robocze i Kosz.

E] Nadawca Temat Data doreczenia
E] PRZEDSZKOLE TEST 55 15.07.2024 :
A, Pobierz
Automat e-Doreczenia Skrzynka do e-Doreczen jest akt...
O & o € ! W Usun

Przenie$
L

1 21 Liczha wiadomosci

e Przywroc — po kliknieciu przywrdcisz wskazang wiadomos¢ do katalogu
Odebrane. Przycisk jest dostepny w folderze Kosz.

E] Nadawca Temat Data doreczenia
E] Do: Urzad testowy Pismo test 13.02.2024 3
W Usun
1 21 Liczba wiadomosc v
) Przywréé

Sekcja 3. Menu boczne

Menu boczne zawiera:

e Przycisk Twoje skrzynki. Po kliknieciu wyswietla sie lista dostepnych
skrzynek.
e Dane wiasciciela skrzynki wraz z informacjg o rodzaju skrzynki.

Skrzynka osobista

QIQI SEMIK-
LEWANDOWSKA zwir

Strona 24 z 134



Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych

Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Adres do e-Doreczen — informacja o adresie doreczen elektronicznych.

Adres do e-Doreczen:

AE:PL-78601-84644-USVIU-23

Przycisk Kopiuj adres — po kliknieciu adres doreczen elektronicznych zostaje
skopiowany i nadaje sie do dalszego wykorzystania.

AE:PL-78601-84644-USVIU-23 (J)

Twoja rola — informacja o roli, jakg masz przypisang w systemie. Opis rél
znajdziesz w rozdziale 14.4.

Twoja rola: Whasciciel

Konto ePUAP — wyswietla adres Twojej skrytki konta ePUAP.

Konto ePLUAP:

WEBINTC_INT_QIQI_SEMIK-LEWANDOWSKA (J)

Przycisk Kopiuj adres — po kliknieciu adres skrytki ePUAP zostaje skopiowany
i nadaje sie do dalszego wykorzystania.

EDOR_KAREN_HARRIS

WEBINTC_INT_QIQI_SEMIK-LEWANDOWSKA (J)

Przycisk Napisz wiadomos$¢ — po kliknieciu wyswietli sie lista wyboru -
wiadomos¢ wystana przez e-Doreczenia lub ePUAP, dzieki ktéremu mozliwe
jest przygotowanie i wystanie nowej wiadomosci.

Mapisz wiadomosc A

e-Doreczenia

ePUAP

Folder wiadomosci Odebrane — szczegdtowy opis w rozdziale 7.
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& Odebrane (4]

e Folder wiadomosci Wystane — szczegdtowy opis w rozdziale 8.

oy Wystane

e Folder wiadomosci Wychodzace — szczegdtowy opis w rozdziale 9.

[5* Wychodzace

e Folder wiadomosci Robocze — szczegdtowy opis w rozdziale 10.

/ Robocze

e Folder wiadomosci Kosz — szczegétowy opis w rozdziale 11.

] Kosz

e Folder Watki — szczegdtowy opis w rozdziale 12.

= Watki

e Folder Zamdwione archiwa — po kliknieciu sprawdzisz status archiwum i je
pobierzesz — szczegbtowy opis w rozdziatach 13 i 21.

=) Zamoéwione archiwa

e Zaktadka Ustugi dodatkowe — po kliknieciu zostaniesz przekierowany do
strony Poczty Polskiej o e-Doreczeniach.

() Ustugi dodatkowe &

e Zaktadka Uprawnienia — szczegétowy opis w rozdziale 14.
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S Uprawnienia

e Zaktadka Ustawienia skrzynki — szczegétowy opis w rozdziale 15.

Ustawienia
skrzynki

Sekcja 4. Stopka

Stopka zawiera:

e |ogo mObywatela

e linki do serwiséw

e linki do pobrania aplikacji mobilnej.
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7. Wiadomosci odebrane

W folderze Odebrane znajdziesz otrzymane wiadomosci. Te, ktérych jeszcze nie
przeczytano, sy wyrdznione na liscie pogrubieniem. W menu po lewej stronie
zobaczysz liczbe nieprzeczytanych wiadomosci — oznaczona jest na czerwono.

W kolumnie Data zobaczysz, ile dni zostato na odczytanie wiadomosci, zanim
zostanie oznaczona jako doreczona. Jesli odczytasz jg przed uptywem 14 dni,
zobaczysz date zgodng z dniem, w ktérym odczytano wiadomosé. Po 14 dniach
od wystania wiadomosci, wedtug fikcji doreczen, podmiot publiczny, ktéry wystat
te wiadomo$¢, dostanie dowdd otrzymania.

Pamietaj!
Powiadomienie o nowej wiadomosci dostaniesz na adres e-mail podany
podczas aktywacji skrzynki.

& Twoje skezynki

KAREN HARRIS
Adres do =-Dorgezen: O Nadaweca Temat Data
AEPL-TEG01-84544-USVIL-23 )
Twoja rola: Wiasciciel

O |ST TEST pismo Za 10 dni uznamy za doreczong
Konto eFUAF: B2 e-Dorgezenia Zawiadomienie o nowsj wiadomdsi .

EDOR_KAREN_HARRIS

O URZAD GMINY A pismo 11/10.24 22112024 3

&y Odebrane Q O

KOLE TEST PA: Pismo wychodzgce 29072024 ,

&y Wystane
D PRZEDSZKOLE TEST PA: Pismo wychodzgce 26.072024 ,

3 Wychodzace 2 e-Darecaenia

& Ropaczs O ST TEST Temat wisdomasci 23072024 4
e : :
T Kosz
D PA: Pismo wychodzgce 03.072024 :
= Waki =
& TEST . - =
D POWIATOWY URZAD PRACY WZ. 31-10-2023-Zaproszenie na konferencje 15.11.2023 ,
E2 e Doreceenia .
5 Zaméwione archiwa
D System e-Doreczeft Edor-odpowiedz xm 06.07.2023 ,
() Ustugi dodatkowe & @ eFLAF :
S Uprawnienia . 3
- D System e-Dorgczen Edar-odpowiedz.xml 06.07.2023 »
“® ePLAP :
B Ustawienia skrzynk
D System e-Doreczen Popraw wniosek o utworzenie adresu do... 06.07.2023 .
@ ePUAP :
D System e-Doreczen Popraw wniosek o utworzenie adresu do... 06.07.2023 .
@ ePUAP :

1z Liczba wiadomosci na stronie
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Lista wiadomo$ci odebranych zawiera elementy:

e Kolumne Nadawca

e Kolumne Temat

e Kolumne Data — data odczytania wiadomosci lub informacja, kiedy
wiadomos¢ zostanie uznana za skutecznie doreczona.

Mozesz sortowaé wiadomosci po kategoriach w kolumnach. Gdy najedziesz
myszka na nazwe kolumny, pojawi sie strzatka w gére lub w doét, ktéra odpowiada
za sortowanie:

e Nadawca: A-Z

e Nadawca: Z-A

e Temat: A-Z

e Temat: Z-A

e Data doreczenia: od najnowszej
e Data doreczenia: od najstarsze;.

O Nadawca Temat Data

Pamietaj!
Gdy usuniesz wiadomo$¢ z folderu Odebrane, przeniesie sie ona do folderu
Kosz.

Dodatkowo na stronie mozesz:

e  Wyszuka¢ wiadomos¢ przy uzyciu pola Wyszukaj (szczegdtowy opis
w rozdziale 18).

e  Wysta¢ nowg wiadomosc¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
do doreczen elektronicznych (szczegétowy opis w rozdziale 16.1).

e  Wysta¢ nowg wiadomos¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
ePUAP (szczegdtowy opis w rozdziale 16.2).

Szczegdty wiadomosci réznig sie w zaleznosci od rodzaju skrzynki. Inaczej
wyglada to w przypadku e-Doreczen, a inaczej w przypadku ePUAP-u.
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Wiadomosc¢ odebrana ze skrzynki do e-Doreczen

Zanim otworzy sie ekran wiadomosci, zobaczysz komunikat z pytaniem, czy
potwierdzasz odebranie wiadomosci.

Czy potwierdzasz odebranie wiadomosci?

Gdy odbierzesz wiadomosE, nadawca otrzyma o tym informacje.

Po zatwierdzeniu nadawca otrzyma dowdd otrzymania a system przeniesie Cie

do tresci wiadomosci.

P 6t
€ Powr o, Pobierz @ Usun Przenies (@ Drukuj

Temat

Od: JST TEST (AE:PL-77777-27594-SDFJV-23)
Doreczona: 15.07.2024, 12:47

Pobierz dowody techniczne (ZIP)
Tresc
Zalgczniki

[} przyktadowy_zatacznik.pdf (3439 KB) ¥

Przeka.z dalej

Po wyswietleniu szczegétéw wiadomosci dostepne sg elementy:

e  Powrot — po kliknieciu wrdcisz do skrzynki

e Od: nadawca wiadomosci

e Doreczona: data i godzina doreczenia

e Pobierz dowody techniczne — po kliknieciu pobierzesz dowody techniczne

e Tres¢ wiadomosci

e  Zataczniki — jesli zostaty dodane do wiadomosci. Kliknij Pobierz, jesli chcesz
pobrac zatgcznik

e Odpowiedz (szczegdtowy opis w rozdziale 19)

e Przekaz dalej (szczegétowy opis w rozdziale 20)
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e Pobierz — po kliknieciu zapiszesz wiadomos$¢ na dysku urzadzenia
e  Usun — po kliknieciu usuniesz wiadomos¢

e Przenies$ — po kliknieciu przeniesiesz wiadomos¢ do innego folderu
e  Drukuj — po kliknieciu wydrukujesz wiadomos¢.

Jesli wystgpita juz fikcja doreczenia, czyli mineto juz 14 dni od otrzymania
wiadomosci, w drugiej kolumnie po tematem pojawi sie komunikat Trwa
przygotowanie podgladu odebranej wiadomosci.

O Urzad Miejski w Kaliszu Potwierdzenie rejestracji samoch... 22.08.2024 :

:
* & e-Doreczenia Trwa przygotowanie pedgladu odebranej wiadomosci *

Po wejsciu w te wiadomosc¢ system przez pare minut bedzie przygotowywat
podglad i zobaczysz taki komunikat oraz przycisk Odswiez.

& Twoje skrzynki

Robert Kowalski € Powrst Przenies

Decyzja rentowa

Od: Urzad Miasta Stotecznego (AE:PL-87182-53723-W5050-89)

@ 71rva przygorowanie podgladu wiadomesci
Odswiez strong lub sprobuj panownie za kilka minur.

ok, Odebrane [53+]

o m

Wychodzace

o]

il &

o

B Zaméwione archiwa

[ uprawnienia

{8 Ustawienia skrzynki

Widok wiadomosci odebranej ze skrzynki ePUAP.
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Wiadomos¢ odebrana ze skrzynki ePUAP

< Powret W Usun @ Drukuj

Edor-odpowiedz.xml

Od: System e-Doreczen (/bae/SkrytkaESP)
Otrzymana: 06.07.2023, 13:57
Pobierz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu

Pobierz podglad dokumentu

Dzieri dobry,
mozesz pobrac urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu w formacie plikéw XML oraz podglad dekumentu w formacie HTML.

Pozdrawiamy
Zespdt e-Doreczen

Odpowiedz Przekaz dalej

Po wyswietleniu szczegétow wiadomosci dostepne sg elementy:

e  Powrdt — po kliknieciu wrdcisz do folderu Odebrane

e (Od: nadawca wiadomosci,

e  Otrzymana: data otrzymania wiadomosci

e Pobierz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu — po kliknieciu
zapiszesz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu na dysk urzadzenia

e Pobierz podglad dokumentu — po kliknieciu zapiszesz pobrany dokument na
dysk urzadzenia,

e Tres$¢ wiadomosci

e  Zatgczniki — jesli zostaty dodane do wiadomosci. Kliknij Pobierz, aby pobrac
zatgcznik

e Odpowiedz (szczegdtowy opis w rozdziale 19)

e Przekaz dalej (szczegétowy opis w rozdziale 20)

e  Usun — po kliknieciu usuniesz wiadomosc¢

e Drukuj— po kliknieciu mozesz wydrukowa¢ wiadomos¢.
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8. Wiadomosci wystane

Wystane wiadomosci znajduja sie w folderze Wystane.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

€ Twoje skrzynki

QIQI SEMIK-LEWAND... Rozwirt

Adres 00 e-Dareczed O  odbiorca Temat
AE-PL-32668-460923GRI-26 )

Twoja rola: Wiasciciel

D ADRIAN1234 TEST2
Konto ePUAP: 2 =Dorscenia

WEBINTC_INT_QIQI_SEMIK-LEWANDOWSKA ()

[J  ADRIAN1234 TEST
5 speree

o Odeorans o [0  AEPL54623-24427-AHIS-33 test
2 e Dorgaenia

&, Wystane

[> Wychodzace

# Robocze

W Kosz

= Watki

B TEST

5} Zaméwione archiwa

(@ Ushugi dodatkowe &

B Uprawnienia

1 Ustawienia skrzynki

Wyszukaj =
Status Data wystania
W trakeie 22112024 ,
weryfikacji *
@ Dorgczons 2211.2024
® 04

22.11.2024

ticzba wisdomoci na stronie

Lista wiadomosci wystanych zawiera elementy:

e  kolumne Odbiorca

e kolumne Temat

e  kolumne Status

e kolumne Data wystania.

Mozesz sortowacé wiadomosci po kategoriach w kolumnach. Gdy najedziesz

myszkg na nazwe kolumny, pojawi sie strzatka w gore lub w doét, ktéra odpowiada

za sortowanie:

e Odbiorca: A-Z

e Obiorca: Z-A

e Temat: A-Z

e Temat: Z-A

e  Status

e Data wystania: od najnowszej
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e Data wystania: od najstarsze;j.

D Odbiorca Temat Status Data wystania

Pamietaj!
Gdy usuniesz wiadomos¢ z folderu Wystane, przeniesie sie ona do folderu
Kosz.

Dodatkowo na stronie mozesz:

e  Wyszukac wiadomos¢ przy uzyciu pola Wyszukaj (szczegétowy opis
w rozdziale 18).

e  Wysta¢ nowg wiadomos¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
do doreczen elektronicznych (szczegétowy opis w rozdziale 16.1).

e  Wysta¢ nowg wiadomos¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
ePUAP (szczegdtowy opis w rozdziale 16.2).

Szczegdty wiadomosci réznig sie w zaleznosci od rodzaju skrzynki. Inaczej
wyglada to w przypadku e-Doreczen, a inaczej w przypadku ePUAP-u.

Wiadomos¢ wystana ze skrzynki do e-Doreczen

P ot = & e %
< Powr &, Pobierz @ Usun Przenie§ @ Drukuj

TEMAT WIADOMOSCI

Do: JST EZ (AE:PL-66088-27844-GCGFW-29)
Wystana: 16.07.2024, 11:09 @ Doreczona

Ukryj szczegoty ~

Doreczona: 16.07.2024, 11:09

Potwierdzenie wystania: Pobierz PDF Pobierz XML
Potwierdzenie odebrania: Pobierz PDF Pobierz XML

Pobierz dowody techniczne (ZIP)
PRZYKEADOWA TRESC WIADOMOSCI
Zatgczniki

@) przyktadowy_zatacznik.pdf (34.39KB) ¥

Przekaz dalej
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Po wyswietleniu szczeg6tow wiadomosci dostepne sg elementy:

e  Powrot — po kliknieciu wrdcisz do folderu Wystane

e Do: odbiorca wiadomosci

e  Status: aktualny status wiadomosci

e Wystana: data i godzina wystania

e  Przycisk Pokaz szczegoty

e Doreczona: data i godzina doreczenia

e Pobierz potwierdzenie wystania — mozesz pobra¢ w formacie PDF i XML

e Pobierz potwierdzenie odebrania — mozesz pobraé¢ w formacie PDF i XML

e Pobierz dowody techniczne — mozesz pobraé dowody techniczne

e Tres¢ wiadomosci

e  Zataczniki — jesli zostaty dodane do wiadomosci. Kliknij Pobierz, aby pobraé
zatacznik

e Przekaz dalej — po kliknieciu przekazesz dalej wiadomos¢ wraz
z zatgcznikami (jesli zostaty dodane)

e  Pobierz — po kliknieciu zapiszesz wiadomos¢ na dysku urzgdzenia

e  Usun — po kliknieciu usuniesz wiadomos¢

e Przenies — po kliknieciu przeniesiesz wiadomos$¢ do innego folderu

e  Drukuj — po kliknieciu wydrukujesz wiadomosé.

Wiadomos¢ wystana ze skrzynki ePUAP

& Powrdt W Usun @ Drukuj

Informacja 1.xml

Do: epuapfundusztopublic ()
Wystana: 02.02.2024, 13:09
Pobierz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu

Pobierz podglad dokumentu

Dzien dobry,
mozesz pobrac urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu w formacie plikéw XML oraz podglad dokumentu w formacie HTML.

Pozdrawiamy
Zespot e-Doreczen

Przekaz dalej

Po wyswietleniu szczegétéw wiadomosci dostepne sg elementy:
e  Powrdt — po kliknieciu wrécisz do folderu Wystane
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Do: odbiorca wiadomosci

Pobierz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu — po kliknieciu
zapiszesz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu na dysku
urzadzenia

Pobierz podglad dokumentu — po kliknieciu zapiszesz dokument na dysku
urzadzenia

Tre$¢ wiadomosci

Zatgczniki — jesli zostaty dodane do wiadomosci. Kliknij Pobierz, jesli chcesz
pobra¢ zatgcznik

Przekaz dalej — po kliknieciu przekazesz dalej wiadomo$¢ wraz z zatgcznikami
(jesli zostaty dodane)

Usun — po kliknieciu usuniesz wiadomos$é

Drukuj — po kliknieciu wydrukujesz wiadomosc¢.
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Wiadomosci wychodzgce

W folderze Wychodzace znajdujg sie wiadomosci, ktére sg w trakcie wysytania.

Gdy wiadomosc¢ zostanie poprawnie wystana, zostanie automatycznie

przeniesiona do folderu Wystane.

£ Twoje skrzynki

QIQI SEMIK-LEWAND... Rozwir Odbiorca Temat

idres do e-Doreczen
AE:PL-32666-469231GIR1-26 O Gdy wiadomesci 53 poprawnie wystane ze skrzynki, ich status sprawdzisz w folderze Wystane.

Tosis rol: wiskciclel Tu zobaczysz tylko wiadomosci, ktdre s3 w trakcie wysylania ze skrzynki.

Konto ePUAR.
WEBINTC_INT_QIQI_SEMIK-LEWANDOWSKA O

& Odebrans )
& Wystane

[ Wychodzace

& Robocze

W Kosz

= Watki

B TEST

{5} zamdwione archiwa

@ Ustugi dodatkowe &

Sa Uprawnienia

%1 Ustawienia skrzynki

Data
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10. Wiadomosci robocze

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Mozesz zapisa¢ w systemie utworzong, ale niewystang wiadomosci. Trafi ona do

folderu Robocze.

& Twoje skrzynki

QIQI SEMIK-LEWAND... Rozwifi
Adres do e-Doreczen a Odbiorca Temat
AEPL-32668-46923GIRI-26 )
Twoja rola: Wiasciciel

D (Brak odbiorcy) wniosek
Konto ePUAP:
WEBINTC_INT_QIQI_SEMIK-LEWANDOWSKA O

D URZAD MIASTA TEST3

& Odebrane Q
o Wystane

[ Wychodzace

¢/ Robocze

@ Kosz

= Watki

B TEST

5] Zaméwione archiwa

@ Ustugi dodatkowe (7

S5 Uprawnienia

1 Ustawienia skrzynki

Wyszukaj =
Data ostatniej edycji
22112024 §
22112024 %
z1 Liczba wiadomosci na strome

Lista wiadomosci roboczych zawiera elementy:

e Kolumne Odbiorca
e Kolumne Temat
e Kolumne Data ostatniej edycji.

Mozesz sortowacé wiadomosci po kategoriach w kolumnach. Gdy najedziesz

myszkg na nazwe kolumny, pojawi sie strzatka w gére lub w dét, ktéra odpowiada

za sortowanie:

e Odbiorca: A-Z

e Odbiorca: Z-A

e Temat: A-Z

e Temat:Z-A

e Data ostatniej edycji: od najnowszej
e Data ostatniej edycji: od najstarsze;j.
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D Odbiorca Temat Data ostatniej edycji

Pamietaj!
Gdy usuniesz wiadomos¢ z folderu Robocze, usunie sie ona catkowicie
z systemu.

Dodatkowo na stronie mozesz:

e  Wyszuka¢ wiadomos¢ przy uzyciu pola Wyszukaj (szczegdtowy opis
w rozdziale 18).

e  Wysta¢ nowg wiadomos¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
do doreczen elektronicznych (szczegétowy opis w rozdziale 16.1).

e  Wysta¢ nowg wiadomos¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
ePUAP (szczegdtowy opis w rozdziale 16.2).
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Tak wyglada przyktadowa robocza wiadomo$é elektroniczna.

Nowa wiadomosE % Anuluj

Od: KAREM HARRIS <AEPL-TEE01-34644-USVIU-23>

|

[E Wyszukiwanie zaawansowane

Wiz migjscowosE, nazwe, MIP, REGOM lub adres do e-Dorgczen l

Temat wiadomogci

[ FW: Pismo wychodzace > ‘

Tres wisdomasci

e Przekazywana wisdomoit —-—-—-
(Od: PRZEDSZKOLE TEST

Doz KAREM HARRIS

Dizta wyskania: 22.07.2024

Dizta doreczenia: 25.07.2024

—— Odpowied? na wizdomos ——-
Od: KAREM HARRIS

Doz PRZEDSZKOLE TEST

Diata wyskania: 19.09.2023

Dizta otrzymania: 19.09.2023

-—-— Przekazywana wizdomois ——
Od: PREEDSZKOLE TEST

Doz KAREM HARRIZ

Dzta wyskania: 16.09.2023 13:12

Znak sprawy (opcjonalni=)

Podaj znak sprawy

Zatgczniki

&

Kliknij tutaj, aby dodac plik lub przeciagnij na to pole
Dopuszczalne formaty plikdw ta .t Jppt, ref, .docx, png, .gzip, x=d, jp2, .dgn, dxf, dwg. XMLenc, ASIC, rng, xs=l, xskt, .pdf, xls,
xlsx, SWE 7L, .xps, .ppbx wav, .mda, gz, .himl, xhtml, .odt, .csv, .mp3, .mpegd, .ods, .jpg. .avi. .ogg. .gml, .geotiff, .odp, .jpeg. .mpg
.ogv, .doc, tif, .mpeg. .zip, .tff, .mp4, tar, xades, .cades, sz, dwf, .pades, .tsl, xmilsig xmil.

Maksymalmy rozmiar: 500 ME.

Jetli Twoja =prawa wymaga podpisu w zatgcznikach, mozesz sprawdzic podpisy w dodanych plikach lub je podpizad.

zatgcznik_testowy.pdf
20022 KB

(L) Podpisz wiadomozs, jesliwjgj tresci znajduje sis nz prayklad podanie, odwotanis lub ofwisdozenie.

Podpisz tresc i wyslij Zapisz jako roboczg

Wyslij
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11. Kosz

Rzeczpospolita

- Polska

Usuniete wiadomosci znajduja sie w folderze Kosz.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

& Twoje skrzynki

QIQI SEMIK-LEWAND... Rozwii

Adres do e-Dorgczen a Nadawca
AEPL-32668-45923-GJRI-26 O
Twajs rola: Wiasciciel
D QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA
Konto ePUAP:
WEBINTC_INT_QIQI_SEMIK-LEWANDOWSKA O)
a QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA
O  stTest
& Odebrane Q
& Wystane

C» wychodzace

# Robocze

@ Kosz

= watki

B TEST

=) Zaméwione archiwa

(@ ustugi dodatkowe &

S Uprawnienia

%8 Ustawienia skrzynki

Temat

2atacznik

TEST

testimportu 16

Wyszukaj

i

Data doreczenia

22112024 %
2211.2024 §

22102024 §

Liczba wiadomazci na stronie

Pamietaj!

Do tego folderu nie trafiajg wiadomosci usuniete ze skrzynki ePUAP. Sg one

usuwane catkowicie.

Lista wiadomosci usunietych zawiera elementy:

Kolumne Nadawca
Kolumne Temat
Kolumne Data doreczenia.

Mozesz sortowacé wiadomosci po kategoriach w kolumnach. Gdy najedziesz
myszkg na nazwe kolumny, pojawi sie strzatka w gére lub w dét, ktéra odpowiada
za sortowanie:

Temat: A-Z
Temat: Z-A
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e Data doreczenia: od najnowszej
e Data doreczenia: od najstarsze;.

O Nadawca Temat Data doreczenia

Pamietaj!
Gdy usuniesz wiadomos¢ z folderu Kosz, usunie sie ona catkowicie z systemu.

Dodatkowo na stronie mozesz:

e  Wyszukac¢ wiadomos¢ przy uzyciu pola Wyszukaj (szczegdtowy opis
w rozdziale 18).

e  Wysta¢ nowg wiadomos¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
do doreczen elektronicznych (szczegétowy opis w rozdziale 16.1).

e  Wysta¢ nowg wiadomos¢ przy uzyciu przycisku Napisz wiadomos¢ na adres
ePUAP (szczegdtowy opis w rozdziale 16.2).

Tak wyglada usunieta wiadomosc¢:

& Powrét @ Usun ) Przywroé
Temat

Od: JST TEST (AE:PL-77777-27594-SDFJV-23)
Doreczona: 15.07.2024, 11:46

Pobierz dowody techniczne (ZIP)
tresc
Zalaczniki

U przyktadowy_zatacznik.pdf (34.39 KB) &

Przekaz dalej

Po wyswietleniu szczegétéw wiadomosci usunietej dostepne sg elementy:

e  Powrot — po kliknieciu wrdcisz do folderu Kosz

e Od: nadawca wiadomosci

e Doreczona: data i godzina doreczenia

e Pobierz dowody techniczne — po kliknieciu pobierzesz dowody techniczne
e Tres¢ wiadomosci
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e  Zataczniki — jesli zostaty dodane do wiadomosci. Kliknij Pobierz, jesli chcesz
pobra¢ zatgcznik

e Odpowiedz — po kliknieciu mozesz odpowiedzieé¢ na wiadomos¢

e Przekaz dalej — po kliknieciu przekazesz dalej wiadomos¢ wraz z zatgcznikami
(jesli zostaty dodane)

e Usun - ostatecznie usuwa wiadomos¢ ze skrzynki

e  Przywroc — po kliknieciu przywrdcisz wiadomosé do folderu, z ktérego
zostata usunieta.
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12. Watki

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

W folderze Watki znajdziesz wiadomosci pogrupowane w sprawy. Jeden watek

zawiera wiadomosci z réznych folderéw dotyczace jednej konwersacji (np.

wiadomosci odebrane, wystane czy te, ktére przekazano dalej).

& Twoje skrzynki

KAREN HARRIS

Adres do e-Doreczed: Nadawca Temat
AEPLTB601-84644-USVIL-23 O

Twojs rola: Wiasciciel

(1) URZAD GMINY A

Konto ePUAP: = e-Doreczenia pismo 11/10.24

EDOR_KAREN_HARRIS )

.
o Odebrane gl :SJTDIZZL test importu 16
oy Wystane

(1) KAREN HARRIS Temat wiadomosci
[ Wychodzace [ e Doreczenia
## Robocze

g] KJAREN LARRE Temat wiadomosci
@ Kosz

(1) KAREN HARRIS
= watki = P S— 122
€5 TesT

(1) KAREN HARRIS

%C
2 e Dargezenia

= -
51 Zaméwione archiwa

(1) KAREN HARRIS e
& Ustugi dodatkowe (7 (2 e-Doreczenia
& Uprawnienia (1) KAREN HARRIS
Temmat

2 e-Doreczenia
8 Ustawienia skrzynki

{1} KAREN HARRIS

Temat wiadomosci.xml
B ePUAP

USRS Pozwolenie na uzytkowanie
e

it

Data ostatniej wiadomosci

08.11.2024

08.11.2024

07.10.2024

30.07.2024

30.07.2024

30.07.2024

30.07.2024

28.07.2024

28.07.2024

24.07.2024

Lista watkdw zawiera elementy:

e Kolumne Nadawca
e Kolumne Temat
e Kolumne Data ostatniej wiadomosci.

Mozesz sortowaé wiadomosci po kategoriach w kolumnach. Gdy najedziesz

myszkg na nazwe kolumny, pojawi sie strzatka w gére lub w dét, ktéra odpowiada

za sortowanie:

e Temat: A-Z
e Temat: Z-A
e Data ostatniej wiadomosci: od najnowszej
e Data ostatniej wiadomosci: od najstarsze;j.
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Madawca Temat 4 Data ostatniej wiadomosci

Woybierzesz tutaj takze Liczbe watkdw na stornie. Dopuszczalna wartos¢ to 10,
15, 20, 50.

Liczba watkdw na stronie | 10«

13. Zamowione archiwa

W zaktadce Zamoéwione archiwa mozesz sprawdzi¢ status archiwum oraz je
pobra¢ (szczegbétowy opis w rozdziale 21).

& Twoje skrzynki

Zamobwione archiwa

KAREN HARRIS

Adres do e-Doreczef:

AEPL78601-84644-USVIU-23 O Aby zaméwic plik archiwum wiadomosci, wejdz do folderu w skrzynce, wybierz
wiadomosci i kliknij Archwizuj.

Gotowe archiwum mozesz tu pobrad w ciggu 3 dnii wredy usungé

Konto ePUAP: zarchiwizowane wiadomasci ze skrzynki.

Tu sprawdzisz status archiwum i je pobierzesz
Twoja rola: Whasciciel

EDOR_KAREN_HARRIS )

& Odebrane

& Wystane

3> Wychodzace

/# Robocze

@ Kosz

= watki

£ TEsT

{=) Zaméwione archiwa
) Ustugi dodatkowe
S Uprawnienia

1 Ustawienia skrzynki
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14. Uprawnienia

W zaktadce Uprawnienia mozesz zarzadzac uprawnieniami do skrzynki, jej

uzytkownikami i ich rolami.

Po wejsciu w zaktadke wyswietla sie strona Uprawnienia w skrzynce do

e-Doreczen, ktdra zawiera dodatkowe zaktadki:

Twoja skrzynka
Uzytkownicy
Foldery

Role.

14.1 Twoja skrzynka

¢ Skrzynka do e-Dorgczed:

KAREN HARRIS

Adres do e-Doreczefi: AEPL-78601-84644-USVIU-23 (i8]

Uprawnienia w skrzynce do e-Doreczen

Tu mozesz zarzgdzac uprawnieniami do skrzynki, jej uzytkownikami i ich rolami.

Twoja skrzynka Twoja skrzynka
Usytkownicy

Twoje dane
Foldery

Imie i nazwisko: Karen Harris
Raole Numer PESEL: 95011101066

Rola w skrzynce: Whasciciel Zobacz historig dostepu

Dane skrzynki

Adres do e-Dorgczen: AE:PL-78601-84644-USVIU-23
Typ podmiotu: Obywatel
Wiasciciel skrzynki: Karen Harris

Status skrzynki: (@ Aknywny

Osoby zarzadzajgce skrzynka

Aby dodaé lub zmieni¢ sdministratars, 7462 wniosek o aktualizacjg danych. Dane innych uzytkownikéw zmienisz w sekji Uzytkownicy.
Imig i nazwiske: Karen Harris

Numer PESEL: 9501 #=#=s5

Rola: Whasciciel

Zaktadka zawiera elementy:

dane osoby zalogowanej: Imie i nazwisko, Numer PESEL, Rola w skrzynce.
Dane skrzynki
o adres do doreczen elektronicznych
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Typ podmiotu: Obywatel
informacje o wtascicielu skrzynki

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Status skrzynki — aktualny status Twojej skrzynki. NajedZ kursorem na

status, aby wyswietli¢ dodatkowe informacje.

Mozliwe statusy:

= oczekuje na aktywacje

= aktywny

= zamkniety — skrzynka wytgcznie do odczytu, moze zostaé przywrécona

albo ostatecznie usunieta.

14.2 Uzytkownicy

Uzytkownicy to osoby, ktérym mozesz udostepni¢ w wybranym przez Ciebie

zakresie wtasng skrzynke osobistg np. gdy potrzebujesz pomocy w korzystaniu ze

skrzynki. Pamietaj, ze kazdej osobie mozesz przypisa¢ inne uprawnienia (zrobisz

to samodzielnie w zaktadce Role). W tej zaktadce mozesz:

e wyswietli¢ liste uzytkownikéw skrzynki

e filtrowad te liste

e dodad uzytkownika

e zarzadzac rolg wybranego uzytkownika.

Uprawnienia w skrzynce do e-Doreczer

Twoja skrzynka Uzytkownicy

Uzytkownicy

Tu mozesz zarzadzaé uprawnieniami do skrzynk, jej uzytkownikami | ich rolami.

Dadaj uzytkownika

Wyszukaj uzytkownika

Foldery

5] [

4

Status

4

Rale

Imie i nazwisko

Dylan Davidson

Anzeima Werszner-Wolny

Chalina Schewell

Ruvim Pavlishak

PESEL/ID EU

g5g1*rERERG

Fytepevcatey

EEQTTHERERY

8105y

DIt

Rola

Uprawniony

Uprawniony

Uprawniony

(Obserwator

Status

» Akaywny >
» Alrywry >
» Aktywny >
® Alaywny >
® Niesknywny b
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Znajdziesz tu:

e przycisk Dodaj uzytkownika — po kliknieciu wyswietli sie strona
z formularzem, przez ktéry mozna wystaé zaproszenie do skrzynki doreczen
elektronicznych do nowego uzytkownika z rolg uprawniony lub obserwator
(szczegotowo opisane w rozdziale 3.2.1).

e pole wyszukaj uzytkownika — umozliwia przeszukanie listy uzytkownikéw
skrzynki po imieniu i nazwisku.

e pole rola— mozesz tu zaznaczyé, z jaka rolg uzytkownikéw chcesz wyswietli¢
na liscie.

Po kliknieciu w pole wyswietlajg sie opcje:
o Wiasciciel

o Administrator

o Uprawniony

o Obserwator.

[ Wiasciciel
(] Administrator
(| uprawniony

[ ] obserwator

e Pole Status — mozesz tu zaznaczyé, z jakim statusem uzytkownikdw chcesz
wyswietli¢ na liscie.

Po kliknieciu w pole wyswietlajg sie opcje:
o Aktywni

o Zaproszeni

o Nieaktywni.
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[ ] Aktywni
E] Zaproszeni
[ ] Nieaktywni

e Liste uzytkownikdéw skrzynki. Ta lista zawiera:
imie i nazwisko

zanonimizowany numer PESEL/ID EU
role

status

przycisk przejscia do szczegotow:

o O O O

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Po kliknieciu wyswietlajg sie szczegdétowe dane wybranego uzytkownika wraz

z historig dostepu.

Uprawnienia w skrzynce do e-Doreczen

Tu mozesz zarzgdzaé uprawnieniami do skrzynki, jej uzytkownikami i ich rolami.

Twoja skrzynka &« Ugzytkownicy
Uzytkownicy Szczegbly uzytkownika
Foldery

Role Dane uzytkownika

Imie i nazwisko: Anzelma Werszner-wolny
Nurer PESEL: 6603**++++2

Rola w skrzynce: Uprawniony

Status uzytkownika: (@ Aktywny

Zarzadzaj rolami
Uprawniony

[ Obserwator

Historia dostgpu

Datai godzina

26.07.2024 12:50

B | o omion

Odbierz dostgp

+  zarzadza wszystkimi wiadomosciami, aw tym: czyta, tworzy, wysyla, przenosi | usuwa wia: domosci

Zobacz uprawnienia v

Zobacz uprawnienia v

Aby usunaé lub dodaé uprawnienia administratora skrzynki, 462 wniosek o aktualizacje danych.

Upravmiony
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Po wejsciu w Szczegoty uzytkownika znajdziesz tu:

e imieinazwisko

e zanonimizowany numer PESEL lub Identyfikator Europejski
e role w skrzynce

e status uzytkownika.

Przy statusie zaproszony wyswietla sie dodatkowa podpowiedz z informacja: Ten
uzytkownik bedzie miat dostep do skrzynki, gdy przyjmie zaproszenie. Jest ono
wazne 14 dni od wystania. Mozesz je odwotaé, zeby uzytkownik nie uzyskat
dostepu

Status uZytkownika: Zsproszony

o Ten uzytownik bedzie miat dostep do skrzynki, gdy przyjmie zaproszenie. Jest ono wazne 14 dni od wystania. Mozesz je odwolac, zeby uzytkownik nie
uzyskat dostepu.

Dostepny jest takze przycisk Anuluj zaproszenie.

Anuluj zaproszenie

Po kliknieciu wyswietli sie okno z pytaniem Czy chcesz wycofac¢ zaproszenie?.
Jesli tak, kliknij Wycofaj, jesli nie — Anuluj.

Czy chcesz wycofac zaproszenie?

Jesli wycofasz zaproszenie, uzytkownik BENJAMIN SHARP-JONES nie uzyska
dostepu do Twojej skrzynki e-Doreczen.

Anuluj ] Wycofaj

e pasek Historia dostepu — sprawdzisz tu date i godzine, od kiedy uzytkownik
ma dostep.
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e przycisk Wré¢ do uzytkownikow — po kliknieciu wracasz do strony

z wyswietlona listg uzytkownikdéw skrzynki.

14.2.1

Dodanie uzytkownika

Mozesz dodac uzytkownika, ktéry w Twoim imieniu bedzie zarzadzat skrzynka,
zgodnie z przyznang mu rolg (szczegdty w rozdziale 13.4). Aby zarzadzac

skrzynkg, uzytkownik musi zaakceptowac Twoje zaproszenie.

Aby doda¢ uzytkownika, w zaktadce Uzytkownicy kliknij Dodaj uzytkownika.

Dodaj
uzytkownika

Pamietaj!

do e-Doreczen.

Mozesz dodad uzytkownika, ktéremu nadasz role uprawniony, obserwator
lub inng zdefiniowang przez Ciebie. Aby nowy uzytkownik mégt zalogowac
sie do skrzynki i korzystac z niej, musi mie¢ profil zaufany lub potwierdzié
swojg tozsamoscé w inny dostepny sposdb, np. mObywatelem lub poprzez
bankowos¢ elektroniczng. Nie musi mie¢ aktywnej swojej prywatnej skrzynki

Twoja skrzynka

Uzytkownicy

Uzytkownicy

Dodaj uzytkownika

Whyszukaj uzytkownika

a] [

Status

d

d

Imie i nazwisko

Karen Harris

Dylan Davidson

Anzelma Werszner-Wolny

PESEL /1D EU Rola

S5O =G Wiagcicial

[T Rt Uprawnion

BE03** 2 Uprawnion

Status

® Akpny >
® Akmpwny >
» Akuny >

Po kliknieciu wyswietli sie strona Dodaj uzytkownika z formularzem do

wypetnienia.
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Twoja skroynks L
Uttytheowmicy Dodaj uzytkownika
Foldery

Role

Typ identyfikacors *

(%) Mumer PESEL Identyfikator europejski

Mumer PESEL *

Adres e-mail *

Rala

D U prawuriiany

Dosteapre loldary
a Wyslane

B Koz

& Odebrane

4 Roboce

[+ wyehodmee
D Obserwator

Dosteapre loldary
y Wyslane

B Kosz

& Odebrane

# Roboce

[E+ wychodmen

Data urodoenia *

dd . mm. reer

(1) * Pols cbowigzkowe

(1) 1sentyfikacor eurcpejskd 1o iientyfikator radany
Pret panates cionkinskos Lini Europesios)
il celvy trarsgranicane) dentyfikag

Pozostakn §348 znakiv

Caytanis wiadomodd

Caytanis wiadomodd

e 0 o0 o

Zarzadzanie wiado modciami

Zarzadzanie wiado modciami

W formularzu podaj:

numer PESEL lub identyfikator Europejski — zaznacz odpowiednig opcje

i wpisz numer
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e date urodzenia

Rzeczpospolita

- Polska

Skrzynka do doreczen elektronicznych

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Aby doda¢ date przy uzyciu kalendarza, kliknij na ikonke kalendarza.

-

Wyswietli sie kalendarz z mozliwoscig wyboru konkretnej daty.

Data urodzenia *

m.m m.rrrr

luty 2024 ~ ™ G
pon wto sro czw pia sob nie )
29 30 31 1 n 3 4 pika ‘
5 6 7 8 9 10 M
12 13 14 15 16 17 18 )
19 20 21 22 23 24 25 ‘
26 27 28 29 1 2 3 ’
4 5 6 7 8 9 10
Wyczysé Dzisiaj ‘
a
e adres email
e imie

e nazwisko.

W formularzu mozesz zostawi¢ wiadomosc dla uzytkownika.

Na koricu wskaz role nowego uzytkownika.

e opcja Uprawniony — kliknij Zobacz uprawnienia, aby wyswietli¢ liste
czynnosci, ktore uzytkownik moze wykonaé z przypisang rolg uprawniony.
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D Uprawniony Zobacz uprawnienia ~
Dostepne foldery Czytanie wiadomosci Zarzgdzanie wiadomosciami
‘3, Wystane o o
& Kosz o Q
iy Odebrane ° o
# Robocze (] (]
=+ Wychodzace ° o

e opcja obserwator — kliknij Zobacz uprawnienia, aby wyswietli¢ liste
czynnosci, ktére uzytkownik moze wykonad z przypisang rolg obserwator.

D Obserwator Zobacz uprawnienia A
Dostepne foldery Czytanie wiadomosci Zarzgdzanie wiadomosciami
Iy Wysiane Q °
[ Kosz o e
&y Odebrane o °
## Robocze o °
2+ Wychodzace ° °
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Na dole znajdziesz dwa przyciski:

e Anuluj — po kliknieciu wyswietli sie pytanie Przerwac¢ wysytanie zaproszenia?
Czy na pewno chcesz zrezygnowac z wystania zaproszenia?. Dostepne
przyciski Wré¢ do formularza i Przerwij.

Przerwac wysylanie zaproszenia?

Czy na pewno chcesz zrezygnowad z wystania zaproszenia?

e  Woyslij zaproszenie — po kliknieciu zaproszenie do skrzynki doreczen
elektronicznych zostaje wystane do nowego uzytkownika.

Gdy uzupetnisz dane nowego uzytkownika, kliknij Wyslij zaproszenie.

Po kliknieciu wyswietli sie pytanie Czy na pewno chcesz wysta¢ zaproszenie dla
uzytkownika na adres e-mail...?. Kliknij Wyslij zaproszenie.

Wystac zaproszenie?

Czy na pewno choesz wystad zaproszenie dia uzytkownika na adres e-mail:

‘ Wyzlij zaproszenie

Wyswietla sie strona z zaktadkg Uzytkownicy. Na gorze strony zobaczysz
komunikat Zaproszenie zostato wystane poprawnie. Do listy uzytkownikéw zostat
dodany uzytkownik, do ktérego wystano zaproszenie.

test@test.pl?
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@ Zaproszenie zostsk wystane poprawnis.
& Skrzynka do e-Dorsceeri

KAREN HARRIS

Adres do e-Dareczer: AE:PL-78601-84544-UsVIU-Z3 in]

Uprawnienia w skrzynce do e-Dorgczen

Tu mozesz zarzgdzad uprawnieniami do skrzynki, jej uzytkownikami i ich rolami.

Twoja skrzynka Uzytkowni B o
- & cy Dodaj uzytkownika

Uzytkownicy
Wyszuka] uzytkownika l [ Rola - l Status - ]

Foldery - - Q

Rale
Imig i nazwisko PESEL / 1D EU Rola Status
Karen Harris EEE Wasciciel » Akgrwy >
Dylan Davidson E R Ugrawniony » Aktywry >
Anzelma Werszner-Wolny GEI*r=rrs2 Uprawniony ® Aktpany >
Chalina Schewell glpgre=nesy Ugrawniony  Aktywry >
‘Shoma Ustupska gaDEHREREAY Uprawniony Zaproszony >
Runim Pavlishak TIgrrers Obserwator ® Niesimpamy >

Po przyjeciu zaproszenia przez uzytkownika jego status zmieni sie z zaproszony

na aktywny.
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14.3 Foldery

W zaktadce Foldery prezentowana jest struktura skrzynki doreczen

elektronicznych.

Uprawnienia w skrzynce do e-Dorgczen

Tu mozesz zarzgdzac uprawnieniami do skrzynki, jej uzytkownikami i ich rolami

Twoja skrzynka Foldery Dodaj folder

Ukytkownicy
Foldery
Nazwa folderu Rodzaj folderu Operacie

Role
o Odebrane Fredefiniowany - >

&y Wystane Pradefiniowany - >
G+ Wychodzace: Predefiniowany S >
/ Robocze Pradefiniowany > b
[ Kosz Predefiniowany - >
B TEST Definiowany @ Edytuj @ Usuit >

Mozesz réwniez dodaé nowy folder. W tym celu kliknij Dodaj folder.

Dodaj folder

Nastepnie uzupetnij wyswietlony formularz. Wpisz nazwe nowego folderu oraz

nazwe etykiety technicznej. Nazwa etykiety technicznej jest stata i unikalna dla
kazdego folderu, dzieki niej bedzie mozna np. zarzgdzaé dostepem do
wiadomosci w folderze.

Nadaj takze uprawnienia do folderu dla poszczegdlnych rél.

Aby utworzy¢ nowy folder, kliknij Zapisz.
Kliknij Anuluj, jesli chcesz zrezygnowac z tworzenia nowego folderu.
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& Foldery

Dodaj folder

Nazwa nowego folderu Nazwa nowe] etykiety techniczne]
Wpisz nazwe nowego folderu ‘ ‘ Wpisz nazwe nowej etykiety

@ Mazwa musi by¢ unikalna i nie mozesz jej péZniej zmienic.

Role i uprawnienia

Dostepne role Czytanie wiadomosci Zarzadzanie wiadomosciami

Administrator o 0

Uprawniony

Wiasciciel

Obserwator ° °

=R
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14.4 Role

W zaktadce Role wtasciciel moze zarzadzac¢ rolami w swojej skrzynce:

wyswietli¢ liste wszystkich rél dostepnych w skrzynce

filtrowac liste rol

wyswietli¢ szczegdty danej roli i przypisanych do niej uzytkownikow
wyszukaé uzytkownika przypisanego do danej roli

zarzadzaé danymi wybranej roli

dodac¢ nowa role.

Dostepne role:

Whtasciciel — posiadacz skrzynki do doreczen elektronicznych. Rola nadawana
automatycznie uzytkownikowi w momencie sktadania wniosku. Wtasciciel
moze zarzadzac:

uprawnieniami

folderami

uzytkownikami

o O O O

wiadomosciami we wszystkich folderach, w tym: czyta¢, tworzy¢, wysytac,
przenosic i usuwac.

Administrator — rola nadawana w przypadku skrzynki stuzbowe;.
Administrator moze zarzadzaé:

uprawnieniami
folderami
uzytkownikami

o O O O

wiadomosciami we wszystkich folderach, w tym: czyta¢, tworzy¢, wysytac,
przenosic i usuwac.

Uprawniony — rola nadawana przez administratora lub wtasciciela w module
uprawnien. Wymaga potwierdzenia jej przyjecia. Uprawniony moze zarzgdzac
wiadomosciami we wszystkich folderach, w tym: czytac, tworzy¢, wysytac,
przenosic i usuwac.

Obserwator — rola nadawana przez administratora lub wtasciciela w module
uprawnien. Wymaga potwierdzenia jej przyjecia. Obserwator moze czytaé
wiadomosci we wszystkich folderach.
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15. Ustawienia skrzynki

W zaktadce Ustawienia skrzynki mozesz zmieni¢ adres e-mail do powiadomien
oraz ustawic¢ reguty wiadomosci.

Pamietaj!
Zakfadka Ustawienia skrzynki jest widoczna jedynie dla uzytkownikéw z rolg
wifasciciel i administrator.

€ Twoje skrzynki

KAREN HARRIS

Adres do e-Doreczed
AEPL7E601-84644-USVIU-23 O

Ustawienia skrzynki

Twaja rola: Wiasciciel Powiademienia Subskrypcje Reguly wiadomosci

Kanta ePUAP:
EDOR_KAREN_HARRIS O
Adres do powiadomier

(1) Na adres e-mail hedziesz dostawaé powiadomienia o:
» nowych wiadomoéciach,

& Odebrane

* zapetnieniu skrzynki,
&, Wyslane « innych sprawach zwiazanych z e-Doreczeniami,

(> Wychodzace

# Robocze

@ Kosz

= watki

5 TEST

= . .
{51 Zaméwione archiwa

@ Ushugi dodatkowe &

S Uprawnienia

&8 Ustawienia skrzynki

Aby edytowac adres e-mail, kliknij Edytuj.

(4 Edytuj

Strona 60 z 134



Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Wyswietla sie okno, w ktérym mozesz zmienié adres e-mail.

Adres do powiadomien
Whpisz nowy adres e-mail, na ktdry chcesz dostawac powiadomienia z e-Doreczen.

Nowy adres e-mail

[ TEST@TEST2.PL

Po wprowadzeniu zmian kliknij Zapisz.

Anuluj

Po kliknieciu przycisku Anuluj wracasz do zakfadki Ustawienia skrzynki.

Aplikacja e-Doreczenia umozliwia ustawienie regut wiadomosci. Pozwalajg one
na zarzadzanie wiadomosciami juz na etapie dostarczania ich do skrzynki (np.
automatyczne przenoszenie okreslonych wiadomosci do konkretnego folderu).

£ Twoje skrzynki

Skrzynka esobista

KAREN HARRIS Ustawienia skrzynki
Adres do e-Doreczen:

AEPL-78601-84644-USVIU-23 O

Powiadomienia  Subskrypcje

Twaja rola: Wiasciciel Reguty wiadomosci

Kanto ePUAF:
EDOR_KAREN_HARRIS O

Napisz wiadomosé

&, Odebrane O

Dodaj regute

Jedli przychodzaca wiadomosc bedzie pasowata do reguly, zostanie przeniesiona do wybranego folderu. Wtedy kolejna reguta nie zostanie
zastosowana. Kolejnosé regut mozesz ustawic ponizej.

Lista regut

Nazwa reguly Status Kolejnosc stosowania

o Wystane D

katalog test
Folder: TEST

® Wigczona 13
3> Wychodzace

Liczba regut na stronie
/ Robocze 1zt

20 -
@ Kosz

i= Watki
£ TEST

PR
{5 Zaméwione archiwa

@ ustugi dodatkowe

S Uprawnienia

%1 Ustawienia skrzynki

Na ekranie wida¢ wszystkie reguty, ktdre juz sg ustawione w systemie wraz z ich
statusem. Dodatkowo po kliknieciu trzech kropek przy konkretnej regule na liscie
system pozwala na:

e edycje reguty
e usuniecie reguty
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e wytaczenie reguty.

Ustawienia skrzynki

Powiadomienia Subskrypcje Reguty wiadomosci

Li t
ista regu Dodaj regutg

Jesli przychodzaca wiadomosc bedzie pasowata do reguly, zostanie przeniesiona do wybranego folderu. Wredy kolejna reguta nie zostanie
zastosowana. Kolejnos regut mozesz ustawic ponize).

O Nazwa reguly Status Kolejnosc stosowania

O PISMO ® Wigczonz 13
Folder: FOLDER_A

Edytuj
Liczba regut na

1 |z1 Usuni
20

Whytacz

Aby dodac¢ nowa regute, kliknij Dodaj regute.

Wprowadz nazwe reguty — taka nazwa bedzie wyswietlana na liscie. Wskaz, do
ktdérego folderu ma by¢ przeniesiona wiadomosé, spetniajgca okreslone warunki.
Okresl takze, czy reguta ma by¢ wigczona lub wytgczona.

Ustawienia skrzynki

Powiadomienia Subskrypcje Reguly wiadomosci

Dodaj regule

Nazwa reguty

l Wpisz nazwe reguly l

Przenies wiadomosc do folderu Status reguty

l Wybierz folder - l l Wigczony - l

MNowy folder utworzysz na stronie: Uprawnienia do e-Dorgczen

Warunki Dodaj warunek

Anuluj Zapisz regule

Wiadomosé musi spetnic wszystkie warunki, zeby zostata przeniesiona do wybranegoe folderu.

Ostatnim etapem jest okreslenie konkretnych warunkéw dziatania. Zrobisz to za
pomocg funkcji Dodaj warunek.
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W kolumnie Rodzaj informacji z listy wybierz konkretne kryterium:

e znak sprawy zawiera

e adres do e-Doreczen nadawcy
e pole Od (nadawca) zawiera
e Temat zawiera

Dodaj warunek

Przyktady: tom (bez cudzystowu) wyszuka miedzy innymi: tom i Tomasz, &

"urzgd miasta" wyszuka tez: Urzad Miasta, ale nie sam: urzad.

Rodzaj informadji fawarmosd

Uzyj cudzystowdw, aby byly wyszukiwane dokladne wyrazy lub polgczenia.

‘ Wpisz adres do e-Doreczen

Adres do e-Doreczen nadawcy: =

W polu Zawarto$¢ wprowadz stowo lub stowa kluczowe, wedtug ktérych system

ma stosowac regute. Na koricu kliknij Zapisz regute.

Pamietaj!

,urzad miasta” wyszuka tez: Urzad Miasta, ale nie sam: urzad.

Uzyj cudzystowdw, aby byty wyszukiwane konkretne wyrazy lub potgczenia.
Przyktady: tom (bez cudzystowu) wyszuka miedzy innymi: tom i Tomasz, a
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16. Wystanie wiadomosci

Uprawniony uzytkownik moze:

przygotowac nowga wiadomos¢

utworzy¢ kopie roboczg wiadomosci

edytowac zapisang wersjg roboczg wiadomosci

utworzy¢ kopie roboczg odpowiedzi na wiadomos$¢é odebrang
przekazac dalej wiadomosc.

Pamietaj!

Jesli organizacja ma ADE, wiadomosc¢ wyslij za pomocg e-Doreczen. Jesli dany
urzad nie ma ADE, a ma adres skrytki ePUAP, wiadomo$é mozesz wystac za
pomocy ePUAP-u bezposrednio ze swojej skrzynki e-Doreczen.

16.1 Wystanie nowej wiadomosci elektronicznej na adres

do doreczen elektronicznych

Aby wystaé nowg wiadomosc elektroniczng na adres do doreczen

elektronicznych, kliknij Napisz wiadomos¢.

Napisz wiadomos¢

Nastepnie wybierz z listy e-Doreczenia.

Napisz wiadomosc ~

e-Doreczenia

ePUAP
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Wyswietla sie strona Nowa wiadomos¢ z formularzem do napisania wiadomosci.

Nowa wiademosE: e-Dorgczenia ¥ Anuluj

Od: KAREN HARRIS <AE-PL-78601-84544-LISVIU-23=

Do: | Wpisz misjscowosd, nazwe, MIF, REGON lub adres do e-Daoreczen |

52 Wyszukiwanie zaawansowane

Temat wisdomasci

| Wpisz temat wiadomosci |

Tresc wiadomosci

Wpisz tresd wisdomodc

Znak sprawy (opgjonsinie)

Podaj znak sprawy |

Zalaezniki
Jedli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatgczniku, mozesz sprawdzic lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.

Dodaj plik lub pezeciggni] go na to pole
bzk=ymalny rozmiar pliku: 500 ME

(1) Podpiss wiademedd, jeili w j& Lredci majduje i na preyidad podanie, adwolanie lub odwiadczenie.

[ Podpisz tresc i wyslij ] Zapisz jako roboczg

Pamietaj!
Mozesz wysta¢ jedng wiadomosé do max. 15 adresatow.

W prawym gérnym rogu formularza znajduje sie przycisk Anuluj — po kliknieciu

wrdcisz do poprzedniej strony.

X Anuluj

Formularz zawiera elementy:
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e Do - w tym polu wpisz adres skrzynki e-Doreczen (ADE).

Mozesz wyszukaé adresata z listy adresdw dostepnych w BAE przy uzyciu
przycisku Wyszukiwanie zaawansowane (szczegétowo opisane w rozdziale
16.1).

[@ Wyszukiwanie zaawansowane

Pamietaj!
Aby wysta¢ wiadomos¢ do kilku adresatéw (max. 15), wprowadz kolejne ADE
i oddziel je Srednikiem. W folderze Wystane znajdg sie ich kopie — w liczbie

odpowiadajacej liczbie adresatéw.

e Temat wiadomosci — w pole wpisz tytut wiadomosci.
e Tre$¢ wiadomosci —w pole wpisz tresé¢ wiadomosci, ktdrg chcesz wysta¢ do
odbiorcy.
e Znak sprawy (opcjonalnie) — w polu mozesz podaé znak sprawy.
e  Zatgczniki — miejsce na dodanie zatgcznikdw. Sg dwa sposoby dodawania
plikow:
o kliknij Dodaj plik z dysku — po kliknieciu masz mozliwosé wyboru pliku,
ktory chcesz dotaczyd.
o metodg przeciggnij i upusc — przytrzymaj lewy klawisz myszy i przeciagnij
w pole plik, ktdry chcesz dotaczyc.

Zatgczniki

Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatgczniku, mozesz sprawdzic lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.

th
Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole
Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

Podczas dodawania zatgcznikdw widzisz pasek postepu. W petni dodany zatgcznik
jest oznaczony zielonym znakiem.
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Zalgczniki

Jedli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatzczniku, mozesz sprawdzic lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.

™
Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole
Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

peinomocnictwodoc.docx .
11.75 KB )

Gdy klikniesz trzy kropki przy wybranych zatgczniku na liscie, zobaczysz
dodatkowe opcje:

e Podpisz — mozesz podpisa¢ wiadomos¢ profilem zaufanym
e Sprawdz podpis — mozesz sprawdzi¢ poprawnos¢ podpisu
e Usun — mozesz usungc zatacznik.

Zataczniki

Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatgczniku, mozesz sprawdzic lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.
t

Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole
Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

pelnomocnictwodoc.docx

11.75 KB
[ Podpisz
(@ Podpisz wiadomosé, jesli w jej tresci znajduje sie na przykiad podanie, odwotanie lub oiwiadczenie. ,:,j Sprawd? podpis
Podpisz tres¢ i wyslij X Usun j

Aby podpisac zatgcznik, kliknij Podpisz. System wyswietli ponizszy komunikat.
Jesli chcesz podpisaé zatgcznik, wybierz Przejdz do podpisu.
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Chcesz podpisac plik? %
Przejdziesz do strony, na ktérej podpiszesz plik podpisem zaufanym.

Oryginalny plik zostanie zastagpiony podpisanym plikiem, ktory bedzie okoto

30% wiekszy.
‘ Wréé ] Przejdz do podpisu

Na tej stronie mozesz zobaczy¢ zatgcznik, pobrac go oraz przesungc ikone
podpisu. Aby przesungc podpis, wystarczy ztapac go kursorem i umiesci¢ w
odpowiednim miejscu na dokumencie. Jesli chcesz poprawi¢ dokument, kliknij
Wra6c. Jesli zatgcznik jest poprawny, a ikona podpisu znajduje sie w odpowiednim
miejscu, kliknij Dalej.
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@ gov.pl

o= Wrae

Podpisywanie dokumentu

Sprawdi, oy weaystkie dane 55 popranne. sanim podpiseesy dokurment.

Plerwsza strona £ 1i1 ¥ Ostatnda strona

Pobierz dokument irodbowy pdh

Na kolejnej stronie zobaczysz dostepne dla tego dokumentu metody podpisu.
Aby podpisaé, wybierz Profil zaufany.
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@ gov.pl

€ Wréc

Podpisz dokument

Wybierz jedna z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.
Profil zaufany

Q Uzyj loginu i hasfa lub bankowosdi elektronicznej, aby >

zlozy¢ podpis zaufany.

Niedostepne metody dla tego dokumentu
E-dowéd

Certyfikat kwalifikowany

@ o

y¢ podpis kwalifikowany

Polityka cookies  Klauzula informacyjna Deklaracja dostepnosci
Kontakt

A e-voreczenia

Zat6z skrzynke e-Doreczen

odbieraj polecony z urzedu przez Internet

Przejdi do e-Doreczer

Zaloguj sie do serwisu.

goV,pI ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

EDOR_KAREN_HARRIS

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

Nie pamigtam hasta

Nie masz profilu zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

LuB

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

@ec-dowsd

pe—
s

2. Y
Bank Pekao
’

= ING
[ mBarik | e
2 L]
B@S [
=
Bank Pekao
EE 2nvelo

kwalifikowany

Po wprowadzeniu nazwy uzytkownika i hasta pojawi sie komunikat z miejscem na

wpisanie kodu weryfikacyjnego wystanego wiadomoscig SMS. Po przepisaniu

kodu z wiadomosci wybierz Potwierdz.
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Potwierdz podpisanie dokumentu

Wpisz kod SMS, ktory wystaliSmy na Twdj telefon.

Kod SMS z 5.12.2024, godzina 10:42:14

Wpisz kod SMS

Po potwierdzeniu pojawi sie informacja o tym, ze podpisany plik jest dodawany
do wiadomosci.

Dodajemy podpisany plik do wiadomosci @
N

Trwa dodawanie podpisanego pliku...
Nie odswiezaj ani nie zamykaj strony.

Poprawnie dodany podpisany zatgcznik bedzie oznaczony statusem Podpisano.

Zatgezniki

Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zalgczniku, mozesz sprawdzi¢ lub podpisa€ plik w ustudze na gov.pl.

M
Dodaj plik lub przeciagnij go na to pole

Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

pelnomocnictwodoc.docx ® Podpisano

11.75KB
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Aby sprawdzi¢ podpis, kliknij trzy kropki przy zataczniku i wybierz opcje Sprawdz

podpis.

Zalaczniki

M
Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

pelnomocnictwodoc.docx
11.75KB

@ Podpisz wiadomoss, jesii w jej tredci znajduje sie na przykiad podanie, odwolanie lub oéwiadczenie

1 Podpisz tresc i wyslij

Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zataczniku, mozesz sprawdzic lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.

Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole

® Podpisano .

D Podpisz

A sprawdsz podpis

X Usun ]

Pojawi sie okno zawierajgce:

e Dane wfasciciela podpisu
e Dateigodzine podpisu
e Status podpisu.

Sprawdzono podpis

Wiasciciel podpisu KAREN HARRIS
Data i godzina podpisu: 09.12.2024 08:52

Status podpisu: | @ Wazny

Aby usungc zatgcznik z wiadomosci, kliknij Usun.
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Zalaczniki
Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatgczniku, mozesz sprawdzic lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.

M
Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole

Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

peinomocnictwodoc.docx ® Podpisano
11.75KB
[3 Podpisz
D Podpisz wiadomosé, jeéli w jej tredci znajduje sie na przykiad podanie, odwolanie lub oéwiadczenie a Sprawdz podpis

L )

Wyslij Podpisz tresc i wyslij ] X Usun

Na dole formularza dostepne sg przyciski:

e  Zapisz jako robocza — kliknij, aby zapisaé¢ wiadomos¢ w folderze Robocze.
Bedzie jg mozna potem edytowad i wystaé.

(5) Zapisz jako robocza

o  Wyslij — kliknij, aby wysta¢ wiadomos¢ do adresata.

Po wystaniu wiadomosci wrdcisz do folderu, w ktérym wybrano opcje Napisz
wiadomos¢. Na gorze strony wyswietli sie komunikat Trwa wysyfanie
wiadomosci. Znajdziesz jg w folderze Wychodzgce. Gdy zostanie wystana ze
skrzynki, status wiadomosci sprawdzisz w folderze Wystane.

& Twoje skrzynid @ Trwa wysylanie wiadomosci -
Przeniesiono ja do folderu Wychodzace. Gdy zostanie wystana ze skrzynki, status wiadomosci sprawdzisz w folderze Wystane. i
L =
KAREN HARRIS
Adres do e-Dorgezen: O Nadawca Temat Data
AEPL78601-84644-USVIU-23 O
Twoja rola: Wiagciciel
D URZAD GMINY A pismo 11/10.24 22.11.2024
Konta ePUAP: [ eDorgczeniz °
EDOR_KAREN_HARRIS O
D PRZEDSZKOLE TEST FW: Pismo wychodzace 29.07.2024 ¢
o ’
& Odebrane a PRZEDSZKOLE TEST FW: Pismo wychodzace 26.07.2024 3
o ~ E
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Oprdcz funkcji Wyslij mozesz skorzystac takze z funkcjonalnosci Podpisz tres¢
i wyslij.

Podpisz tresc i wyslij

W tym miejscu rozpoczniesz podpisywanie dokumentu, ktére jest opisane wyzej.

Jesli podpisanie wiadomosci przebiegnie poprawnie, wrécisz do widoku skrzynki
odbiorczej. Dodatkowo na gérze ekranu zobaczysz komunikat potwierdzajacy
podpisanie i wystanie wiadomosci.

Q Wiadomosc zostata podpisana i wystana. Wyswietl wiadomaosc Zamknij
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16.2 Wystanie nowej wiadomosci elektronicznej na adres

ePUAP

Aby wystaé nowg wiadomos¢ elektroniczng na adres ePUAP, kliknij Napisz

wiadomosc.

Napisz wiadomosé

Nastepnie wybierz z listy ePUAP.

e-Doreczenia

ePUAP

Napisz wiadomosc ~
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Wyswietli sie formularz do wystania wiadomosci na adres skrytki ePUAP.

Mowa wiadomosc: EPUAP * Anuluj

Oul- KARCM HARRIS

Wipiss migjscowodd, nasse, NIP, REGON |

Do
Radzaj pisrma
| ‘Wybier s radea) pisrma - |

Ternal wiadormoddi

| Wpite Lermal wiadomoici |

Tredd wiadomosdi

Wpise Lredd wiadomodci

Dodaj plik lub preeciggng go na Lo pole

Maksyrralng roermiar plilou: 500 MB

Twoje dane kontaktowe

hinig Maswiskio
KAREM HARRIS
Murner PLSCL

S5011101 066

Murmer telefonu {opdonalnie)

| Mp. +4E123456789 |

Ardres e-rmail [apcjomalnie)

| ‘Wpise adres e-mail |

Forma odbioru

Oudpowied: dostanies: na Skreynke P UAP.
Cheese ja dodtad pacsly lradyoyng? Zasmade checkbos ponizej.
D Respprupe @ doreceania pisma a pomocy sradkdw bomunikadji elekironiczns)

m | Podpisz tredc i wyslij

W polu Do wpisz odbiorce.
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Do: | epuapfundusztopublic
~ Wyniki wyszukiwania
Whpis

epuapfundusztopublic .
Adres siedziby: al. Aleje Jerozolimskie 1/1, 11-111 Warszawa

Adres ePUAP: /21112301/SkrytkaESP

REGON: 672191130  NIP: 1196308492

Whpis

‘ Do: epuapfundusztopublic X \W/pisz m eJsCC wosc, nazwe lub adres do e-Dc reczen

W prawym gérnym rogu formularza znajduje sie przycisk Anuluj. Po kliknieciu
wrocisz do poprzedniej strony.

X Anuluj

Formularz zawiera elementy:

e Do —nazwa adresata, do ktdrego wysytasz wiadomos¢ na adres ePUAP.
e Rodzaj pisma — z listy rozwijanej wybierz rodzaj pisma. Dostepne rodzaje to:
skarga
odwotanie
zazalenie
informacja
zawiadomienie

o

o

o

o

o

o opinia

o decyzja

O postanowienie

O wezwani

o zaswiadczenie

o inne pismo.

e Temat wiadomosci — wpisz tytut wiadomosci.

e Tres¢ wiadomosci — wpisz tres¢ wiadomosci, ktérg chcesz wystaé do
odbiorcy.

e  Zatgczniki — miejsce na dodanie zatgcznikdw. Sg dwa sposoby dodawania
plikow:
o kliknij Dodaj plik z dysku — po kliknieciu masz mozliwos¢ wyboru pliku,

ktory chcesz dotaczyd.
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o metodg przeciggnij i upus¢ — przytrzymaj lewy klawisz myszy i przeciagnij
w pole plik, ktéry chcesz dofaczyc.

Zalaczniki

Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole
Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

Podczas dodawania zatgcznikéw widzisz pasek postepu. W petni dodany zatgcznik
jest oznaczony zielonym znakiem. Aby usuna¢ zatacznik, kliknij X.

Zalgczniki

Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole
Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

przykiadowy_zatacznik.docx
11.75 KB

Pod zatgcznikami znajdziesz:

e swoje dane kontaktowe:
o Imie, nazwisko, numer PESEL — dane uzupetniane automatycznie. Brak
mozliwosci edycji.
o Numer telefonu — mozesz wpisa¢ numer telefonu.
o Adres e-mail — mozesz wpisac adres e-mail.
e Forma odbioru — wybierz, czy odpowiedz chcesz otrzymac:
o na skrzynke ePUAP —jesli tak, przejdz od razu do wystfania lub podpisania
i wystania wiadomosci
o pocztg tradycyjng — jesli tak, zaznacz Rezygnuje z doreczenia pisma za

pomoca $Srodkéw komunikacji elektronicznej.
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Forma odbioru

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP.
Chcesz jg dostac poczta tradycyjng? Zaznacz checkbox ponizej.

C] Rezygnuje z doreczania pisma za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej

Jesli zaznaczysz rezygnacje, podaj adres do kontaktu z urzedem (pola
obowigzkowe oznaczono gwiazdka):

* Wojewddztwo

= Powiat

= Gmina

=  Miejscowosé

= Kod pocztowy

= Ulica (lub zaznacz Moja miejscowos¢ nie ma ulicy)

* Numer domu

=  Numer lokalu (lub zaznacz Nie mam numeru lokalu).

Forma odbioru

OdpowiedZ dostaniesz na skrzynke ePUAP.

Chcesz jg dostac poczta tradycyjna? Zaznacz checkbox ponizej.

Rezygnuje z doreczania pisma za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej

Oswiadczam, iz rezygnuje z doreczania pism za pomocy Srodkdw komunikacji elektronicznej zgodnie art. 39" § 1d ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z pdZn. zm.) w zwigzku z art. 158 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych

(Dz.U.z 2023 1. poz. 283).

Adres do kontaktu z urzedem

Wojewodztwo *

‘ MAZQWIECKIE ‘

Powiat *

‘ Warszawa

Gmina *

‘ Warszawa (gmina miejska) ‘

Miejscowose *

‘ Warszawa ‘

Kod pocztowy *

Wpisz kod ‘

Ulica *

‘ Wpisz minimum 3 znaki ‘

|:| Maoja miejscowose nie ma ulicy

Numer domu * Numer lokalu *

Wpisz numer ‘ ‘ Numer lokalu ‘

D Nie mam numeru lokalu
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Na dole formularza dostepne sg przyciski:

e  Wyslij — kliknij, aby wysta¢ wiadomos¢ do adresata.

Po wystaniu wiadomosci wrécisz do folderu, w ktérym wybrano opcje Napisz
wiadomos¢. Na gorze strony wyswietli sie komunikat Wiadomos¢ zostata
wystana. Jesli chcesz otworzy¢ wystang wiadomosé, kliknij Wyswietl wiadomoscé.

& Twoje skrzvnki

Q Wiadomos¢ zostata wystana. Wyswietl wiadomosc Zamknij

A Wyszukaj
Skrzynka osobista

KAREN HARRIS

14t
®)

g Data
Adres do e-Dorgczeri: D Odbiorca Temat Rodzaj

AE:PL-78601-84644-USVIU-23 () wystania
Twoja rola: Whasciciel

Konto ePUAP: D Do: epuapfunduszt... Przyktadowa wiado... ePUAP 15.01.2024 12....
EDOR_KAREN_HARRIS )

D Do: epuapfunduszt... Przyktadowa wiado... ePUAP 15.01.2024 12....

& Odebrane 4]
D Do: epuapfunduszt... Przyktadowa wiado... ePUAP 15.01.2024 12....

& Wystane

o Podpisz tresc¢ i wyslij — kliknij, aby podpisac¢ i wystaé wiadomos$¢é do adresata.

Podpisz tresc i wyslij

Gdy klikniesz Podpisz tres¢ i wyslij, wyswietli sie strona, na ktérej mozesz
sprawdzi¢ przygotowany dokument elektroniczny.
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€ Wrée

Podpisywanie dokumentu

Sprawdz, czy wszystkie dane s3 poprawne, zanim podpiszesz dokument.

Dokument elektroniczny

Micjsce i data sporzadzenia dokumentu

Dane nadawcy Dane adresata

KAREN HARRIS epuapfundusziopublic
11-111 Warszawa
al. Aleje Jerozolimskie 1/ 1

INFORMACJA

testowa

testowa

Zataczniki:z

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Pobierz kod Zrédiowy dokumentu (.xml)

Na stronie mozesz rowniez pobra¢ dokument w formacie XML. Nie jest on jeszcze
podpisany. Aby pobra¢ dokument, kliknij link Pobierz kod zrodtowy
dokumentu.xml dostepny na dole strony. Po pobraniu dokumentu mozesz
zapisa¢ go na dysku swojego komputera.

Na dole strony dostepne sg dwa przyciski:

e Wroc — po kliknieciu mozesz edytowac wczesniej wprowadzone dane.

e Dalej— po kliknieciu przejdziesz do wyboru sposobu podpisu dokumentu.
Sprawdz dokument, a nastepnie kliknij Dalej.

Wyswietli sie strona z wyborem sposobu podpisu.
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B2 evoreczenia
m gov.pl

€ Wréé

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

metody dia tego

E-dowéd

@
@

Certyfikat kwalifikowany

Polityka cookies Klauzula informacyjna Deklaracja dostepnosci

Kontakt
Zaléz skrzynke e-Doreczen

Pracjdi do e Dorgeren

Zaloguj sie do serwisu.

gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
. . Bank Pekao
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail -
EDOR_KAREN_HARRIS LuUB 2
@ e-dowod I
Nie pamigtam nazwy uzytkownika
Hasto -
[ ........ [ mBank | —CA ING B

Nie pamigtam hasta

Nie masz profilu zaufanego? S ok
Twoj bank lub dostawca nie udostgpnia logowania?

Bank Pekao
ZAtOZ PROFIL
e
G e Certyfikat
o walifikwany

Po wprowadzeniu nazwy uzytkownika i hasta pojawi sie komunikat z miejscem na
wpisanie kodu weryfikacyjnego wystanego wiadomoscig SMS. Po przepisaniu
kodu z wiadomosci wybierz Potwierdz.
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PotwierdzZ podpisanie dokumentu

Wopisz kad SMS, ktory wystalismy na Twoj telefon.

Kod

|

Po potwierdzeniu podpisu wrdcisz do folderu, w ktérym wybrano opcje Napisz
wiadomos¢. Na gorze strony wyswietli sie komunikat Wiadomos¢ zostata
wystana. Jesli chcesz otworzy¢ wystang wiadomos¢, kliknij Wyswietl wiadomosé.

& Twoje skrrynki
o Wiadomoic zostala wyslana. Wyswietl wiadomosc Zamknij

Skraynka osobista

KAREN HARRIS

Adres do e-Dorgczen: [: Nadawrca Temat
AE:PL-78601-84644-USVIL-23 )

Twioja rola: Wiadciclel

. [0  POWIATOWY URZAD PRAC 31-10-2023-Zaproszenie n.
Konto ePUAPR;

EDOR_KAREN_HARRIS O

[J  PODMIOTPUBLICZNYTEST  Pisma do asoby fizycznej {

s, 3
& Odebrane [4] D PRZEDSZKOLE TEST Pismeo wychodzgce

Wyszukaj

Rodzaj

eDorgczenia

eDorgczenia

eDorgczenia

i
0

Data doreczenia

31.10.2023 16:55

25092023 11:54

16.09.2023 1312
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17. Wyszukiwanie adresu

Wyszukiwarka adresoéw (rozszerzona) rézni sie w zaleznosci od typu skrzynki — na
przyktad w skrzynce urzedowej wyglada inaczej niz w osobistej.

17.1 Wyszukaj adres w zaleznosci od typu odbiorcy

Pamietaj!
W tej wyszukiwarce znajdziesz odbiorcéw, ktorzy majg lub mieli adres do
doreczen elektronicznych — zaréwno podmioty publiczne, jak i niepubliczne.

Aby wyszuka¢ adres, kliknij Wyszukiwanie zaawansowane pod polem Do.

Od: KAREN HARRIS <AE:PL-78601-84644-USVIU-23>

‘ Do: | Wpisz miejscowosc, nazwe, NIP, REGON lub adres do e-Doreczen ‘

@Wyszukiwanie Zaawansowane

Temat wiadomosci

‘ Whpisz temat wiadomosci ‘

Wyswietli sie okno Wyszukiwanie zaawansowane, na ktérym mozesz wybraé typ
odbiorcy:

e Podmiot publiczny, organizacja, dziatalnos¢ gospodarcza lub
e  Komornik.

Wyszukiwanie zaawansowane

@ Znajdziesz tu podmioty publiczne i niepubliczne, ktére majg lub mialy adres do e-Doreczen.

* Wymagane pola

Podmiot publiczny, organizacja, dziatalnos¢ gospodarcza

Komornik
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Odbiorca — Podmiot publiczny, organizacja, dziatalnos¢ gospodarcza

Po wybraniu tej opcji mozesz wyszukac¢ odbiorce po:

e Identyfikatorze — podaj co najmniej jeden z tych numerdw: PESEL, NIP,

REGON lub KRS.

Wyszukiwanie zaawansowane

@ Znajdziesz tu podmioty publiczne i niepubliczne, ktére maja lub mialy adres do e-Doreczeri.
* Wymagane pola

Wybierz typ odbiorcy

‘ Podmiot publiczny, organizacja, dziatalnos¢ gospodarcza =

Wyszukaj po
@) Identyfikatorze () Adresie

Numer PESEL NIP

‘ Whpisz numer PESEL ‘ ‘ Whpisz NIP

D Odbiorca nie ma numeru PESEL

Numer REGON Numer KRS

‘ Whpisz numer REGON ‘ ‘ Whpisz numer KRS

e Adresie siedziby — wpisz w formularzu:

nazwe
o miejscowosé

o numer budynku
o kraj.
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Wyszukiwanie zaawansowane X

@ Znajdziesz tu podmioty publiczne i niepubliczne, ktére maja lub mialy adres do e-Doreczen.
* Wymagane pola

Wybierz typ odbiorcy

Podmiot publiczny, organizacja, dziatalnosc gospodarcza =

Wyszukaj po
(O Identyfikatorze (@) Adresie

Nazwa *

{ Wpisz nazwe odbiorcy 1
Miejscowosc * Numer budynku * Numer lokalu

{ Wpisz nazwe miejscowosci l { Wpisz nr budynku l { Wpisz nr lokalu 1
Ulica Kod pocztowy Kraj *

{ Whpisz nazwe ulicy l { Whpisz kod l { POLSKA v}

Odbiorca — Komornik

Po wybraniu tej opcji mozesz wyszukac odbiorce po:

e Identyfikatorze — podaj NIP lub REGON.

Wyszukiwanie zaawansowane X

@ Znajdziesz tu podmioty publiczne i niepubliczne, ktére majg lub miaty adres do e-Doreczen.
* Wymagane pola

Wybierz typ odbiorcy

Komornik - ]

Wyszukaj po
@ Identyfikatorze () Imieniu i nazwisku (O) Adresie
NIP Numer REGON

{ Wpisz NIP 1 { Whpisz numer REGON
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e Imieniu i nazwisku — wpisz imie i nazwisko.

Wyszukiwanie zaawansowane

@ Znajdziesz tu podmioty publiczne i niepubliczne, ktére majg lub miaty adres do e-Doreczen.
* Wymagane pola

Wyhbierz typ odbiorcy

‘ Komornik - ‘

Wyszukaj po
() Identyfikatorze @) Imieniu i nazwisku () Adresie

Imie * Nazwisko *

‘ Whpisz imie odbiorcy | Wpisz nazwisko odbiorcy

e Adresie siedziby — uzupetnij pola:
Imie

Nazwisko

Miejscowos¢

Numer budynku

o O O O

Kraj.

Wyszukiwanie zaawansowane X

@ Znajdziesz tu podmioty publiczne i niepubliczne, ktore majg lub mialy adres do e-Doreczen.
* Wymagane pola

Wybierz typ odbiorcy

‘ Komornik - ‘

Wyszukaj po
() Identyfikatorze () Imieniu i nazwisku (@) Adresie

Imie * Nazwisko *

‘ Wpisz imig odbiorcy ‘ Whpisz nazwisko odbiorcy ‘
Miejscowos¢ * Numer budynku * Numer lokalu

‘ Wpisz nazwe miejscowosci ‘ ‘ Wpisz nr budynku ‘ ‘ Whpisz nr lokalu ‘
Ulica Kod pocztowy Kraj *

‘ Whpisz nazwe ulicy ‘ ‘ Whpisz kod ‘ ‘ POLSKA - ‘

Po wpisaniu danych kliknij Szukaj. Wyswietli sie okno z listg uzytkownikéw,
ktdrzy spetniajg kryteria wyszukiwania. Z tego miejsca mozesz:

e zmieni¢ kryteria wyszukiwania — aby to zrobi¢, kliknij Wyszukaj ponownie
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e wysta¢ wiadomosc¢ — aby to zrobié, kliknij przy odbiorcy Wybierz.

Wyniki wyszukiwania X
Dla zapytania: NIP: 5221015379,

& Wyszukaj ponownie

o URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO ,

Adres do eDoreczen: AEPL-90539-64354-FRENV-170)

Adres korespondencyjmy. BIALOBRZESKA 534, 02-325 WARSZAWA

Adres siedziby: BIALOBRZESKA 53A, 02-325 WARSZAWA

NIP: 5221015379 REGON: 00102110000335 Wybierz
Dodatkowe informacje o adresie ~

Ushuga e-Doreczen: publiczna

Adres jest powigzany z ustugg Operatora WyZnaczonego.

) : -
Liczba wynikdw na stronie:

Jesli system nie znajdzie w bazie odbiorcy, ktéry spetnia kryteria wyszukiwania,
pojawi sie komunikat Nie znaleziono adresu do e-Doreczen spetniajgcego podane
kryteria.

Wyniki wyszukiwania

Dla zapytania: Dom pomocy , Toruni , 1

& Wyszukaj ponownie

Liczba wynikéw na stronie:

Strona 88 z 134



Fundusze .
Europejskie - s;f:;g"ospo“ta
Polska Cyfrowa

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Przy wymaganych polach, ktérych nie uzupetnisz, system wyswietli komunikat To

pole jest wymagane i oznaczy czerwong ramka.

Wyszukiwanie zaawansowane X
@ Znajdziesz tu podmioty publiczne i niepubliczne, ktdre majg lub miaty adres do e-Doreczen.
* Wymagane pola
Wybierz typ odbiorcy

Podmiot publiczny, organizacja, dziatalnosc gospodarcza ¥
Wyszukaj po
() Identyfikatorze (@) Adresie
Nazwa *
{ Wpisz nazwe odbiorcy 1
Miejscowosc * Numer budynku * Numer lokalu

Wpisz nazwe miejscowosci l Whpisz nr budynku 1 { Whpisz nr lokalu l
‘Tu pole jest wymagane. ‘ ;Fo pole jest wymagane. 4 4
Ulica Kod pocztowy Kraj *
{ Whpisz nazwe ulicy l [ Whpisz kod 1 { POLSKA v}
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18. Wyszukiwanie wiadomosci

Aby wyszukaé wiadomos¢, skorzystaj z pola Wyszukaj, ktére znajduje sie nad listg
wiadomosci.

Wyszukaj = Q

Po kliknieciu w pole wyswietlajg sie opcje, po ktérych mozesz przeszukac
skrzynke, na przyktad:

e Szukaj za pomoca tekstu:
o szukaj wedtug nazwy nadawcy,
o szukaj wedtug tematu.
e Szukaj wedtug rodzaju skrzynki:
o wybierz skrzynke e-Doreczenia lub
o wybierz skrzynke ePUAP.
e Szukaj za pomoca dat — maksymalny zakres dat wyszukiwania to 3 miesigce:
o podajdate od
o podaj date do.

fie
O

Wyszukaj

Wyszukaj po:
P (@ Nadawcy () Temacie

Wybierz skrzynke:

e-Doreczenia ePUAP

Zakres dat:

[ Data od - Data do }

P Maksymalny zakres dat wyszukiwania
to 3 miesigce.

| “
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19. Odpowiadanie na wiadomos¢

Na wiadomos$é mozesz odpowiedzie¢ za pomoca przycisku Odpowiedz, ktory jest
dostepny po wyswietleniu szczegdtéw wiadomosci.

Odpowiedz

19.1 Odpowiadanie na wiadomos¢ otrzymang na adres do
doreczen elektronicznych

Przycisk Odpowiedz znajduje sie pod tresciag wiadomosci.

Powrot ) . oz -
< A, Pobierz @ Usun [B Przenies @ Drukuj

31-10-2023-Zaproszenie na konferencje

Od: POWIATOWY URZAD PRACY W ZNINIE (AE-PL-05484-47254-AGWAS-23)
Doreczona: 15.11.2023, 01:00

Pobierz dowody techniczne (ZIP)

PUP w Zninie serdecznie zaprasza na Konferencje naukowa na temat Prosty jezyk - trudna sprawa!” . Konferencja odbedzie sig 03.11.2023 w
godzinach od 08:00 do 17:00 w Hotelu Martina, 88-400 Znin, ul. Mickiewicza 12.

Serdecznie zapraszam do udziatu w konferencji.

PUP ZNIN

Odpowiedz Przekaz dalej

Po kliknieciu Odpowiedz otworzy sie formularz z uzupetnionymi informacjami:

e adres nadawcy i odbiorcy
e w polu Tresc¢ znajdg sie szczegdty wiadomosci, na ktdrg odpowiadasz.
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RE: pismo ¥ Anuluj

Od: KAREM HARRIS <AEPL-TEE01-B4644-15VIL-23=

JSTTEST X Wpisz migjscowosé, nazwe, MIF, REGON lub adres do e-Doreczen

(oo

[E Wyszukiwanie zaawansowane

Trest wisdomasci

e Oddpowiedz na wisdomost ————
Od: JST TEST

Doz KAREM HARRIZ

Diata wystania: 05.12.2024

Diata doreczenia: 20012.2024

test

Znak sprawy [opcjonalnie)

Podaj znak sprawy

Zatgezniki

[+

Kliknij tutaj. aby dodac plik lub przeciggnij na to pole

Dopuszezalne formaty plikdw to .t ppt, rif, docx, .png, .gzip, x=d, jp2, .dgn, .dxf, .dwg XMLenc, ASIC, rng, xsl, sk, pdf, xls,
xlsw, =wvg T2, xps, .pptr, waw, .mada, gz, html, xhtmil, .odt, csv, .mp3, .mpegd, .ods, jpg. .avi, .ogg. gmil. .gectiff, .odp, jpeg. .mpg.
sogv, .doc, tif, mpeg. zip, .4iff, .mp4, tar, xades, .cades, .css, .dwf, pades, sl xmilsig omil

Maksymalmy rozmiar: S00 ME.

Jedli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatgcznikach, mozesz sprawdzic podpisy w dodarych plikach lub je podpisac.

(D) Podpisz wiadomosd ja8li wjsj tredci znaiduje sia na praykiad podanie, odwotanie lub céwisdczenie.

[ Podpisz tresé i wyslij ] Zapisz jako roboczg

Pod trescig wiadomosci znajduje sie miejsce na zatgczniki.

Uwaga!
Oryginalne zatgczniki do wiadomosci, na ktdrg odpowiadasz, nie sg
dodawane. Mozesz je samodzielnie dotaczy¢ lub dodac inne pliki.

Dalsze kroki wysytania wiadomosci i dodawania zatgcznikow wygladaja

analogicznie jak przy wysytaniu nowej wiadomosci (szczegdétowo opisane
w rozdziale 16).

Strona 92 z 134



Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

19.2 Odpowiadanie na wiadomos¢ otrzymang na adres
e-ePUAP

Przycisk Odpowiedz znajduje sie pod tresciag wiadomosci.

€ Powrét W Usun & Drukuj
Edor-odpowiedz.xml

Od: System e-Doreczen (/bae/SkrytkaESP)
Crrzymana: 06.07.2023, 13:57
Pobierz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu

Pobierz podglad dokumentu

Dzieri dobry,
mozesz pobraé urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu w formacie plikdw XML oraz podglad dokumentu w formacie HTML.

Pozdrawiamy
Zespdt e-Doreczen

Odpowiedz Przekaz dalej

Po kliknieciu Odpowiedz otworzy sie formularz z uzupetnionymi informacjami:

e adres nadawcy i odbiorcy
e temat wiadomosci.
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Edor-od powiedz.xml x Anuly|

Od: EAREN HARRE

(@) Jei mie anajdriess tu oobinery, skaormysta) 7 wySzukiwania Zapwansowancgn

| D (1) Lyusm s-Doraried |

I Wszukiwanic zasansowanse

Trest wiadomeeol

Odpowiedd na wizdomosd
Od: Syszem e-Dorgere
Do KAREN HARRIE
Dotz wyshaniax 0607 2003
Data otrmymania: 0807 2023

Zalgcanikl

[+3

Hliknl| tutaj, aby dodad plik b preecagn] e to pole
Dopszrraine: formrany pil kdw oo .o, o, i .doc, .png. goip, 2o, Jpd, ogn, .o, cw, EMLene, ASIC, g, sl sk, pof, s,
o, svg, T2, xps, ppo, e, mda, gz, femil, e, .ok, cosy, ompd, mpegd, ods, oz o, ogg. gl geotiff, odo, joeg, mng,
.ogy, .doc, £, .mpeg, zin, 4ff, mpd, @r, xades, cades, o, ow, pades, 7, omisig, xm
Maksyrmialnmy razmiar 500 MB.

Twope dane kontakiowe

Imig Hamwiskn
HKAREM HARRIS
Humir PESEL

‘S5 1101066

Humer telefonu {opcjonainic)

| Hp. =42 1234567259 |

Apres emall [opdonalnic)
| WWpdsT adres o-ma |

Forma odbéony

Odpowiedd dosankess ra skrzym kg cPUGR.
Cheesr j3 dostad pocrn tradycyina? Zamace chockiboe ponkc.
D Rerygnuie T domgezania plsma 22 pomocy Srodkdw komunikad | ekedronicme)

|

Pod trescig wiadomosci znajduje sie miejsce na zatgczniki.

Uwaga!
Oryginalne zataczniki do wiadomosci, na ktérg odpowiadasz, nie sg
dodawane. Mozesz je samodzielnie dotgczy¢ lub dodac inne pliki.
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Dalsze kroki wysytania wiadomosci i dodawania zatgcznikow wygladajg
analogicznie jak przy wysytaniu nowej wiadomosci (szczegétowo opisane
w rozdziale 16).

20. Przekazanie wiadomosci dalej

Wiadomos¢ odebrang, wystang i usunietg mozesz przekazac dalej za pomoca
przycisku Przekaz dalej, ktéry jest dostepny po wyswietleniu szczegétéw
wiadomosci.

PRZEKAZ DALE)

20.1 Przekazywanie dalej wiadomosci otrzymanej za
pomocg e-Doreczen

Przycisk Przekaz dalej znajduje sie pod trescig wiadomosci.

& Powrét .

=

Pobierz @ Usud [ Przenies (& Drukuyj
31-10-2023-Zaproszenie na konferencje

Od: POWIATOWY URZAD PRACY W ZNINIE (AE-PL-05484-47254-AGWAS-23)
Doreczona: 15.11.2023, 01:00

Pobierz dowody techniczne (ZIP)

PUP w Zninie serdecznie zaprasza na Konferencje naukowa na temat Prosty jezyk - trudna sprawa!” . Konferencja odbedzie sig 03.11.2023 w
godzinach od 08:00 do 17:00 w Hotelu Martina, 88-400 Znin, ul. Mickiewicza 12.

Serdecznie zapraszam do udziatu w konferencji.

PUP ZNIN

Odpowiedz Przekaz dalej

Po kliknieciu Przekaz dalej otworzy sie formularz z uzupetnionymi informacjami:

e adres nadawcy

e w polu Tres$¢ — szczegdty wiadomosci, na ktérg odpowiadasz

e  zataczniki otrzymane lub wystane z wiadomoscig (jesli byty dotgczone do
wiadomosci).
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Na formularzu w polu Do wskaz adresata, do ktdrego chcesz przekazaé
wiadomosé. Mozesz wyszukac adresy dostepne w BAE przy uzyciu przycisku
Wyszukiwanie zaawansowane (szczegétowo opisane w rozdziale 17).

FW: Pismo wychodzace ¢ Anuluj

Od: KAREMN HARRIS <AE-PL-7B501-34644-LISVIL-23>

l Do: | Wpisz migjscowosE, nazwe, MIP, REGON lub adres do e-Doreczer

@ Wyszukiwanie zaawansowane

Treid wiadomasci

e Przekazywana wisdomoit —--——-
Od: PRZEDSZKOLE TEST

Do: KAREM HARRIZ

Diata wystania: 22.07.2024

Dzt doreczenia: 25.07.2024

e Odpowied? na wizdomogs ———-
Od: KAREN HARRIS

Do: PRZEDSZKOLE TEST

Diata wystania: 19.09.2023

Diata otrzymania: 19.09.2023

e Przekazywana wisdomoit —--——-
Od: PREEDSZKOLE TEST

Do: KAREM HARRIZ

Diata wystania: 16.09.2023 13:12

Znak sprawy (opcjonalnig)

Podaj znak sprawy

Zatgczniki

&

Kliknij tutaj. aby dodac plik |ub przeciggnij na to pole
Dopuszczalne formaty plikdw to .txt, .ppt, .rif, .docx, .png. .gzip, -xsd, .jp2, .dgn, .dxf. .dwg. XMLenc, ASIC, .rng, s, skt pdf, .xls,
s, swp, 7L, xps, .ppte owaw, .mada, gz, html, xhtmil, Lodt, csv, .mp3, mpegd4, .ods, jpg, avi, .oeg. .gmil, .geotiff, .odp, jpeg. .mpg.
sopv, .doc, tif, .mpeg. zip, tiff, .mp4, tar, xades, cades, .css, dwf, _pades, tsl, xmlsig xml

Maksymalny rozmiar: S00 ME.
Jetli Twaoja sprawa wymaga podpisu w zatgcznikach, mozesz sprawdzic podpisy w dodanych plikach lub je podpisac.

zatgcznik_testowy. pdf
2022 KB

(1) Podpisz wiadomoss, jesli wjgj tresci znajdule sie na prayklad podanie, odwotanie lub céwiadozenie.

l Podpisz tresé i wyslij Zapisz jako roboczg

Pod trescig wiadomosci znajduje sie miejsce na zatgczniki.

Uwagal!
Do wiadomosci mozesz dofaczy¢ dodatkowe pliki.
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Dalsze kroki wysytania wiadomosci i dodawania zatgcznikow wygladajg
analogicznie jak przy wysytaniu nowej wiadomosci (szczegétowo opisane
w rozdziale 16).

20.2 Przekazywanie dalej wiadomosci otrzymanej za
pomocg ePUAP-u

Przycisk Przekaz dalej znajduje sie pod trescig wiadomosci.

< Powrét W Usun & Drukuj
Edor-odpowiedz.xml

Od: System e-Dorgczen (/bae/SkrytkaESP)
Crrzymana: 06.07.2023, 13:57
Pobierz urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu

Pobierz podglad dokumentu

Dzien dobry,
mozesz pobrac urzedowe poswiadczenie i oryginat dokumentu w formacie plikow XML oraz podglad dokumentu w formacie HTML.

Pozdrawiamy
Zespdt e-Dorgczen

Odpowiedz Przekaz dalej

Po kliknieciu Przekaz dalej otworzy sie formularz z uzupetnionymi informacjami:

e adres nadawcy

e w polu Tre$é — szczegdty wiadomosci, na ktérg odpowiadasz

e zataczniki otrzymane lub wystane z wiadomoscig (jesli byty dotgczone do
wiadomosci).

Na formularzu wskaz w polu Do adresata, do ktdrego chcesz przekazaé
wiadomosé.
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Edor-odpowiedz.xml x Anulu|

Od: EAREN HAFRE

(@) Jesi e anajdriess tu odbioroy, skommysta| 7 wysEUKMARE ZaPwansowancga

E

[ Wyszukiwaric mzaansowans

Rodz) pisma

Wiybiers rodzal pisma

Trest wiadomeescl

Preckanmena wiadamast
Od: Sysmem e-Dorgereh
Do KAREM HARRIS,
Dotz wysianix 007 3003
Dt otrrymania: DEO7. 022

[+3

Kilikn|| tuta), aby dodad plik hub preecisgn| ne o pole
Dopuszrzalne formaty pllkdw 0o Let, e, It 000y, (png. 2R, 50, JpP2, .ogn, oxf, owg, AMLene, ASKC, g, o], sk, pof, s,
ey, g, T2, NnS, PR, wew, Al gz, e, s, oer, eov, mpd, .mpegd, ods, jng i, ogg e, geotff, adn, e, mpg
.ogy, .doc, £, .mpeg, zin, off, mpd, 1, xades, .cades, .ows, owf, pades, 1sl, xmisig, omi
MabsyTrialmy razmiar 500 MB.

Twope dane kontaktowe

Imig Mamwinkn
KAREM HARRIS
Humer PESEL

050 1101066

Numer eoiefon jopcjonainic)

Hp. =42133456729 |

iires o-mail [opcjonainis)

WpisT adres e-ma |

Forma odbéony

Odpowindt dostanicss na skrmym kg CPUAP
Cheesz |3 dostasd poce trafycy|na? Zamace chockisoor ponths.
D Ferygnuje T domezania plsma 22 pomocy Srodicdw komuni kgl ckekaronicme)

o |

Pod trescig wiadomosci znajduje sie miejsce na zatgczniki.

Uwaga!
Do wiadomosci mozesz dofaczy¢ dodatkowe pliki.
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Dalsze kroki wysytania wiadomosci i dodawania zatgcznikow wygladajg

analogicznie jak przy wysytaniu nowej wiadomosci (szczegétowo opisane

w rozdziale 16).

21. Archiwizacja wiadomosci

Aplikacja e-Doreczenia umozliwia zarchiwizowanie zaréwno pojedyncze;j

wiadomosci, jak i catej grupy. Aby pobrac¢ na dysk jedng wiadomos¢, w menu po

prawej stronie wybierz Pobierz. Wiadomos¢ zapisze sie w formacie ZIP na dysku

urzadzenia.

& Twoje skizynki

KAREN HARRIS

Adres do e-Darsczefi O Nadawca
AEPL-78601-84644-USVIU-23 )

Twoja rola: Wiasciciel
O URZAD GMINY A

Konto ePUAP: = = Dargczeniz

EDOR_KAREN_HARRIS O

O PRZEDSZKOLE TEST
5 ehre
& Odebrane O PRZEDSZKOLE TEST

[ e-Dareczeniz

o Wystane

Temat

pismo 11/10.24

FW: Pismo wychodzace

FW: Pismo wychodzace

Wyszukaj

4

Data

22.11.2024

{53 pobierz
W Usui
3@ Przenies

26.07.2024

Jesli chcesz pobrac wiecej wiadomosci, zaznacz je, a nastepnie kliknij Pobierz

(x wiadomosci).

€ Twoje skrzynki

KAREN HARRIS

Adres do e-Doreczer: [ - ] Nadawca
AEPLTBE01-84644-USVIU-23 )

Twaja rola: Wasciciel

URZAD GMINY A
Konto ePUAP: 2 e-Dorgezenia

EDOR_KAREN_HARRIS O

PRZEDSZKOLE TEST
= o

& Odebrane PRZEDSZKOLE TEST
[ e-Dorgezenia
o Wystane

JSTTEST
(2 Wychodzace 2 eDorsczenia

{5} Pobierz (4 wiadomosci) @ Usun

Przenies

Temat

pismo 11/10.24

FW: Pismo wychodzgce

FW: Pismo wychodzace

Temat wiadomosci

Wyszukaj

i

Data

22.11.2024

29.07.2024

26.07.2024 ¢

23.07.2024

Strona 99z 134




Eirpeii seeczpospotta Uz [
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Skrzynka do doreczen elektronicznych
Instrukcja uzytkownika dla obywatela

W nowym oknie mozesz opisac archiwum, nadajgc mu konkretng nazwe.

T i o
Czy chcesz zamowic plik archiwum?
Liczba wybranych wiadomeosci: 3
Opis archiwum
I:!:uisz archiwum, aby potemn je rozpoznad na liscie zamdwionych
)

Przygotowanie archiwum moze potrwad do 24 godzin. Gdy bedzie gotowe,

o

wyslemy powiadomienie e-mail. W sekcji Zamdwione archiwa mozesz

sprawdzic ich status, pobrad je w ciggu 3 dni i usunad zarchiwizowane

Przygotowanie archiwum moze potrwac do 24 godzin. Gdy bedzie

wiadomaosci ze skrzynki.

Uwaga!

gotowe, wyslemy powiadomienie e-mail. W sekcji Zamoéwione archiwa
mozesz sprawdzi¢ ich status, pobrac je w ciggu 3 dni i usungé
zarchiwizowane wiadomosci ze skrzynki. Plik archiwum nie moze
przekroczy¢ 25GB.

W katalogu Zamdwione archiwa bedziesz mieé dostep do przygotowanych
plikdw. Zwrd¢ uwage na wyszukiwarke pozwalajgcg w szybki sposéb odnalezé
interesujgce Cie archiwa.

Zamoéwione archiwa Wpisz identyfikator archwium
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& Twoje skrzynki

KAREN HARRIS

Adres do e-Doreczen
AEPL-78601-84644-USVIU-23 O

Twoja rola: Wiasciciel

Konto ePUAP:

EDOR_KAREN_HARRIS ) Tescowe

Napisz wiadomosé

& Odebrane

o Wystane

3> Wychodzace

# Robocze

W Kosz

= Watki

B TEST

{=) Zaméwione archiwa
@ Ustugi dodatkowe &
S Uprawnienia

3 Ustawienia skrzynki

Zaméwione archiwa

Identyfikator i opis

96900add-6537-42e9-09fc-567e517f3d71

Liczba wisdomoéci: 4

Status

Wpisz identyfikator archwium

Data zaméwienia

W praygesewsniu 25.11.2024

Dostgpre 23 ckoko 1 dni

Po kliknieciu trzech kropek przy wybranym archiwum mozesz Pobrac plik na dysk

urzadzenia (plik bedzie w formacie ZIP) lub Usuna¢ archiwum.

Identyfikator i opis

296ad1f9-2801-43b5-93ad-65d33690c302
Liczba wiadomosci: 3

archiwum lipiec

c9091bbd-0342-446d-8250-1323cdf27d05
Liczba wiadomosci: 2

et

Status

@ Gotowe do pobrania

Dostapne do 26.07.2024

['. @ Wygasle .\]

Data zamdwienia

23.07.2024

Pobierz

Usuri
11.07.2024
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Dodatkowo chec usuniecia archiwum potwierdz w kolejnym oknie.

Czy usungc to archiwum?

Dodatkowo mozesz trwale usungc ze skrzynki zarchwizowane wiadomosci.
D Usun tez wiadomosci ze skrzynki
Nie zostang usuniete, jesli jest w przygotowaniu archiwum z tymi
wiadomosciami.

Anuluj Usun

22. Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

W sekcji Zarzgdzanie adresami do e-Doreczen dostepnej w prawym gérnym rogu
ekranu:

e sprawdzisz status ztozonych wnioskow
e ztozysz wniosek o zmiany dotyczace adresu do e-Doreczen (aktualizacja
danych, wykreélenie adresu do e-Doreczen, zmiana dostawcy ustugi).

Uwaga!
W instrukcji szczegdtowo opisaliSmy statusy oraz wysytanie wnioskéw

dotyczacych Twojej skrzynki osobistej.
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22.1. Sprawdzenie statusu wniosku

Status wniosku sprawdzisz bezposrednio po wejsciu w sekcje Zarzadzanie
adresami do e-Doreczen.

& Twoje skrzynki
Zarzagdzanie adresami do e-Doreczen
Tutaj mozesz sktadac wnioski o zmiany dotyczace adresu do e-Doreczer i sprawdzac status ziozonych wnioskow.
Wyszukaj wnioski po adresie do e-Dorgczen Filtruj po rodzaju wniosku ~
Rodzaj wniosku Adres do e-Doreczen Data zlozenia 4 Status
Aktualizacja AE:PL-75088-50553-VRGUT-16 11.04.2025 © W trakcie weryfikacii >
Rejestracja - 11.04.2025 o Wirakoe weryfikagi >
Aktualizacja AE:PL-76255-22891-FGCGU-34 11.04.2025 ® Wirakoe weryfikagi >
Aktualizacja AE:PL-62812-86100-SWAIH-23 16.01.2025 @ Odrzucony >
Aktualizacja AE:PL-52812-86100-SWAIH-23 18.12.2024 @ Odrzucony >
Rejestracja AE:PL-76255-22891-FGCGU-34 18.12.2024 ® Fozytywnie rozpatrzony >
Rejestracja AE:PL-44920-80677-IWAHT-15 17.12.2024 @ Pozytywnie rozpacrzony >
Aktualizacja AE:PL-47662-48454-WVEFE-29 12.12.2024 ® Wrrakcie weryfikagji >

Whioski prezentowane sg w tabeli. Znajdziesz tam:

e rodzaj wniosku — m.in. aktualizacja (np. danych administratora) lub
rejestracja (wniosek o nadanie ADE)

e adres do e-Doreczen — tu zobaczysz, ktdrego ADE dotyczyt wniosek; puste
pole oznacza, ze byt to wniosek o nadanie ADE i zostat odrzucony albo
jeszcze jest w trakcie weryfikacji

e date ztozenia

e status
o pozytywnie rozpatrzony: wszystkie zmiany wpisane we wniosku

zostaty zaakceptowane i wprowadzone
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o odrzucony: aby pozna¢ powdd odrzucenia, wejdz w szczegoty

€ Wnioski

Whiosek o aktualizacje danych w Bazie Adreséw Elektronicznych

Szczegdty wniosku

Status Powéd odrzucenia
® Odrzucony DANE ADMINISTRATORA ADRESU DO E-DORECZEN NIE
ZGADZAJA SIE Z DANYMI W REJESTRZE PESEL,

Data zlozenia wniosku Urzad przyjmujacy wniosek
10.04.2025 MINISTERSTWO CYFRYZAC)

Adres do e-Doreczen

Dane wnioskodawcy

Imie Nazwisko
] ]
Numer PESEL Adres e-mail
st L il

o w trakcie weryfikacji: wniosek jest w trakcie rozpatrywania.

Pamietaj!

Jesli wniosek jest w trakcie weryfikacji, nie sktadaj kolejnego wniosku dla tego
samego ADE, poniewaz zostanie automatycznie odrzucony. Poczekaj na
rozpatrzenie obecnego.

Nad listg wynikdw mozesz:

e wyszukac wniosek po adresie do e-Doreczen

 Twoje skrzynki

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

Tuta] mozesz sktadac wnioski o zmiany dotyczace adresu do e-Doreczen i sprawdzac status ztozonych wnioskdow.

Wyszuka] wnioski po adresie do e-Dorgczen Filtruj po rodzaju wniosku ~
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e filtrowac po rodzaju wniosku.

4 Twoje skrzynki

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

Tuta] mozesz skiada¢ wnioski o zmiany dotyczace adresu do e-Doreczefi | sprawdzaé status ziozonych wnioskow.

Wiyszukaj wnioski po adresie do e-Dorg: Filtruj po rodzaju wniosku =
[0 Akeualizacia
Rodzaj wniosku Adres do e-Doreczen Data ziozenia + Status [ praywracenie
(] viskretienie
Aktualizacja AE:PL-75088-50553-VRGUT-16 11.04.2025 ® Wosdl (] zmiana dos:
Rejestracja = 11.04.2025 ® Wreral
Aktualizacja AE:PL-76255-22891-FGCGU-34 04.2025 » Wrak [ Rejestracia
Rejestracja = 11.04.2025 ® Weral
orzeczenie sadu
Aktualizacia AE:PL-76255-22891-FGCGU-34 10.04.2025 & Odrrysem

22.2. Wysytanie wniosku o aktualizacje danych

W tej czesci instrukcji zostang przedstawione wnioski dotyczgce adresu do
doreczen elektronicznych dla Twojej skrzynki osobiste;j.

Uwaga!

W instrukcji szczegdtowo opisaliSmy caty proces ztozenia wniosku o
aktualizacje danych. Wnioski o wykreslenie adresu do e-Doreczen i zmiane
dostawcy ustugi réznig sie od wniosku o aktualizacje danych tylko pierwszym

krokiem. Podglad wniosku i podpis zawsze wyglada tak samo.

Kliknij Zt6z wniosek.

€ Twoje skrzynki

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

Tutaj mozesz sktadac wnioski o zmiany dotyczace adresu do e-Doreczen i sprawdzac status ztozonych wnioskow.

Wyszukaj wnioski po adresie do e-Doreczen Filtruj po rodzaju wniosku ~

Rodzaj wniosku Adres do e-Doreczei Data ztozenia ¢ Status
Rejestracja AE:PL-34351-98490-SGBFG-18 17.01.2024 ® Pozytywnie rozpatrzony >
Rejestracja - 09.10.2023 ® Odrzucony >
Rejestracja - 05.10.2023 ® W trakcie weryfikacji >
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W pierwszym kroku wskaz, dla kogo jest sktadany wniosek. Wniosek mozesz
sktadac:

e Dlasiebie — np. dla Twojej osobistej skrzynki (ten wniosek zostat opisany
w dalszej czesci instrukcji)

e Dlainnej osoby lub podmiotu — np. dla podmiotdéw, w ktérych
wystepujesz w roli reprezentanta lub petnomocnika (ten wniosek zostat
opisany w instrukcji Zarzgdzanie adresami do e-Doreczen. Instrukcja dla
reprezentanta lub petnomocnika podmiotu).

Whnioski o zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
(O Dlasiebie

(O Dlainnej osoby lub podmiotu

W kolejnym kroku wybierz adres, ktérego ma dotyczyé wniosek.

€ Whnioski X Anuluj wniosek

Whnioski o zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?

(®) Dlasiebie

() Dlainnej eseby lub podmiotu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?
(® AE:PL-32668-46923-JGJRI-26 (QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA, OBYWATEL)

() Innyadres
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W polu czego dotyczy wniosek wybierz Aktualizacje danych.

< Wnioski

Dla kogo sktadasz wniosek?
(®) Dla sichie

) Dlainnej osoby lub podmiotu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?

() Inny adres

Czego dotyczy wniosek?
(® Aktualizacja danych
O Wykreslenie adresu do e-Doreczen

() Zzmiana dostawcy ustugi

X Anuluj wniosek

Whnioski o zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

(®) AE:PL-32668-46923-JGJRI-26 (Q1QI SEMIK-LEWANDOWSKA, OBYWATEL)

Gdy wybierzesz adres i to, czego dotyczy wniosek, kliknij Dalej.
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Proces wypetnienia formularza i wystania wniosku sktada sie z nastepujacych

krokow:

Krok 1. Krok 2.

Dane Dane
whnioskodawcy administratora

Krok 4. Krok 6.

Podsumowanie

Wybor sposobu
podpisu

Krok 1: Dane wnioskodawcy — aktualizujesz dane dotyczgce wnioskodawcy.

Krok 2: Dane administratora — aktualizujesz dane dotyczgce administratora.

Krok 3: Podglad —wyswietla sie strona z danymi wprowadzonymi w poprzednich
krokach.

Krok 4: Wybdr sposobu podpisu — wybierasz sposdb podpisu wniosku.

Krok 5: Podpis — wybierasz sposdb ztozenia podpisu i autoryzujesz podpisanie

dokumentu.

Krok 6: Podsumowanie — wyswietla sie strona z informacjg, ze wniosek zostat

wystany.

Kazdy z krokdw zostat szczegdtowo opisany w rozdziatach od 22.2.1. do 22.2.6.
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W kroku pierwszym mozesz zmieni¢ swoje dane oraz adres do korespondencji.

= Wnioski

Whniosek o aktualizacje danych w Bazie Adresow Elektronicznych

dla osdb fizycznych

* Anuluj wiicsek

Dane
wnioskodawcy

Twoje dane
Imig
Qiqi

Mumer PESEL
SB012500285

Adres e-mail

test@test.pl

D Imien swaj adres e-mail

Adres do korespondencji

Panstwo

Polsks

Wojewddztwo

Warminsko-Mazurskie

Gmina

Cl=sztym (gmina Miejska)

Ulica
BAJKOWA

Numer domu
2

|:| Imien swaj adres do korespondendji

O

Podglad

administratora podpis

MNazwisko

Samik-Lewandowsks

Miejscowosc

Dlszoyn

Powiat

Dlszoyn

Kod pocztowy
00-000

Mumer lokalu

=

Anu IUJ | “
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Sekcja 1. Zmiana danych

Jesli chcesz zmienié adres e-mail, wybierz opcje Zmien swdj adres e-mail

i wprowadz nowy.

Twoje dane

Imie
Qigi
Numer PESEL
98012500285

Adres e-mail

Nazwisko
Semik-Lewandowska

Potwierdz adres e-mail

Wpisz adres e-mail ‘

l Wpisz adres e-mail

Zmien swoj adres e-mail

Jesli w tej czesci wniosku nie chcesz wprowadzaé zadnych zmian, pomin ten krok

i przejdz do kolejnej sekcji.

Sekcja 3. Zmiana adresu do korespondencji

Aby zmieni¢ adres do korespondencji, zaznacz to pole i wybierz jedng

z dostepnych opcji:

e nowy adres
e skrytka pocztowa.

Adres do korespondencji

Zmien swéj adres do korespondencji

(O Nowy adres

(O Skrytka pocztowa
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Jesli wybierzesz Nowy adres, wprowadz kolejno wszystkie wymagane dane:

e Panstwo —wpisz minimum 3 znaki i wybierz panstwo z listy

Adres siedziby podmiotu

Panstwo

[ Wpisz minimum 3 znaki l

e Wojewddztwo — wpisz minimum 3 znaki i wybierz wojewddztwo z listy

Wojewodztwo

Whpisz minimum 3 znaki

e Powiat —wpisz minimum 3 znaki i wybierz powiat z listy

Powiat

Wpisz minimum 3 znaki

e Gmina — wpisz minimum 3 znaki i wybierz gmine z listy

Gmina

Wpisz minimum 3 znaki

e Miejscowos¢ — wpisz minimum 3 znaki i wybierz miejscowos¢ z listy

Miejscowosé

Wpisz minimum 3 znaki

e Kod pocztowy

Kod pocztowy

Wopisz kod

e Ulica — wpisz minimum 3 znaki i wybierz ulice z listy. Jesli w miejscowosci nie

ma ulicy, zaznacz opcje Moja miejscowos¢ nie ma ulicy

Ulica

Wpisz minimum 3 znaki

] Miejscowos¢ nie ma ulicy
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e Numer domu

Numer domu

Wpisz numer

e Numer lokalu — jesli nie ma numeru lokalu, zaznacz opcje Nie ma numeru

lokalu.
Numer lokalu
Numer lokalu
[ Brak numeru lokalu
Pamietaj!

Ten adres zostanie wpisany do Bazy Adresow Elektronicznych (BAE).
Moze by¢ wykorzystywany w ramach ustugi hybrydowej — a wiec w sytuacji,

w ktdrej przesytka bedzie miata forme tradycyjnego listu.

Jesli wybierzesz skrytke pocztowa, wprowadz dodatkowo:

o Numer skrytki pocztowej

Numer skrytki pocztowej

Wpisz numer skrytki pocztowej

Jesli w tej czesci wniosku nie chcesz wprowadzaé zadnych zmian, pomin ten krok

i przejdz Dalej.
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Przerwanie wnioskowania lub akceptacja danych i przejscie do kolejnego kroku

Pod formularzem znajdziesz przyciski:

Anuluj — po kliknieciu przycisku wyswietli sie strona Zarzgdzanie adresami do

e-Doreczen. Przycisk dostepny jest tylko w pierwszym kroku.

ANULUJ

Dalej — po wypetnieniu wymaganych pdl i kliknieciu w przycisk przejdziesz do

kolejnego kroku.

Na gorze strony dostepna jest opcja Anuluj wniosek. Gdy klikniesz, proces

zostanie anulowany, a wprowadzone informacje nie zapiszg sie. Wrécisz na

strone Zarzadzanie adresami do e-Doreczen.

. Anuluj wniosek

W gdrnej czesci zobaczysz, na ktérym kroku formularza jestes.

@ o O,

Dane Dane Podglad
wnioskodawcy administratora i podpis
Pamietaj!

Wyglad formularza w kolejnych krokach bedzie sie zmieniat, w zaleznosci od

tego, ktére pola w poszczegdlnych sekcjach zostang wybrane.
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22.2.2. Dane administratora

€ Dane wnioskodawcy » Anuluj wniosek

Whniosek o aktualizacje danych w Bazie Adreséw Elektronicznych

dla oséb fizycznych

O @ O

Dane Dane Podglad
wnioskodawcy administratora i podpis

Dane administratora

Jako wiasciciel skrzynki jestes jej administratorem. Oprocz Ciebie skrzynkg moze zarzadzac
takze inna osoba - mozZesz jg tu wskazac jako administratora.

Administratorzy

+ Dodaj kolejnego administratora

@ Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swdj wniosek. Mozesz
to zrobi¢ za pomocg podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

W tym kroku mozesz doda¢ dodatkowego administratora do swojej skrzynki. Aby

to zrobi¢, kliknij Dodaj kolejnego administratora.

+ Dodaj administratora

(D Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swdj wniosek. Mozesz
to zrobi¢ za pomocg podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.
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Uzupetnij wszystkie dane i kliknij Zatwierdz.

Dodanie administratora

Wpisz dane administratora, ktérego dodajesz

Imie Nazwisko

[ Wpisz imie ] [ Wpisz nazwisko ]

Numer PESEL

[ Whpisz numer PESEL ]

["] Ta osoba nie ma numeru PESEL

Adres e-mail Potwierd? adres e-mail

[ Wpisz adres e-mail ] [ Wpisz adres e-mail ]

Pamietaj!

Na adres e-mail, ktéry podasz, zostanie wystane powiadomienie dla tej osoby
o tym, ze zostata dodana jako administrator. Aby nowy administrator moégt
zalogowac sie do skrzynki i zarzgdzac nig, musi miec profil zaufany lub
potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ w inny dostepny sposéb, np. mObywatelem lub
poprzez bankowosc¢ elektroniczng. Nie musi mie¢ aktywnej swojej prywatnej
skrzynki do e-Doreczen.

Po zatwierdzeniu mozesz:

e dodac kolejnych administratorow
e edytowac dane dodanego administratora

e anulowaé dodanie administratora.
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Dane administratora

Jako wtasciciel skrzynki jestes jej administratorem. Opracz Ciebie skrzynka moze zarzadzac
takze inna osoba - mozesz jg tu wskazac jako administratora.

Administratorzy

Imig i nazwisko Adres e-mail: PESEL/ID EU Opcje

i Edytuj
Deneris Styputa Styputa test@test.pl 53092501320

Anuluj dodanie

+ Dodaj kolejnego administratora

Po wprowadzeniu wszystkich danych zapoznaj sie z informacja na dole strony

i przejdz Dale;j.

@ Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz | podpiszesz swoj wniosek. Mozesz
to zrobic za pomoca podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

e

Jesli dane administratora nie wymagajg zmiany, mozesz poming¢ ten krok
formularza. Jesli chcesz wréci¢ do poprzedniego kroku, wybierz opcje Wstecz lub
wybierz wczesniejszy krok na osi — Dane wnioskodawcy.

Jesli chcesz zrezygnowac z wprowadzania wniosku, kliknij Anuluj wniosek na
gorze strony.
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€ Dane wnioskodawcy

X Anuluj wniosek

Whniosek o aktualizacje danych w Bazie Adreséw Elektronicznych
dla oséb fizycznych

Dane
wnioskodawcy

Administratorzy

Dane administratora

Jako wiasciciel skrzynki jestes jej administratorem. Oprocz Ciebie skrzynka moze zarzadzac
takze inna osoba - mozesz j3 tu wskazac jako administratora.

+ Dodaj kolejnego administratora

@ Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swéj wniosek. Mozesz
to zrobi¢ za pomocg podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

4 C)

Dane Podglad
administratora | podpls

Il Wstecz
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22.2.3. Podglad

W tym kroku sprawdzisz i popiszesz wniosek. Podglad wniosku zawiera

podsumowanie wprowadzonych danych.

Na poczatku przeczytaj, jak przetwarzamy Twoje dane.

Przeczytaj. jak przetwarzamy twoje dane

zwigzku 2 Ustavg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzistalnasei podmiotéw realizujacych zadania publiczne)
Toisamaosc administratora

Admin

Zaulanegs

cduilyg w Warszawie (00-050) pray ul. Krdlewskiej 27

Dane kontaktowe administratara

caji - e

yih cigiaeyeh na administra
3 puldic az praepis
vesie prafil eaulary.

Odbiorey danyeh lub kategorie sdbioreaw danych

Panif®

1w Ok

Okres przechowywania danych

Dane bedg praottwar ane bedermingwe
Brawa do sgraniczenia preetwarzania

Przgtw

zaniie Pani/Pa wih Frade soslal ogr

Lane, 2 wyidLkim v

Brawa podmictw danych

Prayshuguje PanifPanu prawo destspu do PaniiPana danych orac prawo iadania ich sprostowania

Prawen wniesienia skargi do organu nadzorczego

2 sig orhrong danyeh o

informate kentakiows do UODO s destgpre pod tyrm linkiern,
Infarmacje o dowolnasci lub cbowigzku padania danych

Pani/P
skutkin

Podanie d

yriika c& wikazanych powyiej podstaw prawnych,

Klauzuls infarmacyjna dot. przetwarzania danyeh ssobewych na podstawie sbowiazku p na administratorze (preetwarzanie w

dpewiada 2a sapewnienis funkejonomania Prof

§ adresem

ane sobowe moga byt Ldestepiane urzedom lub instylucjom, kidre Swisdezg wybrane preez PaniaiPana ushigi cyfrows udisteprione w servisie

colimskich 132-138

y Al
slera dany y i u prafil zaufany.

waghgdiw inleresu publicaneg Jlitej Palskiej lubs L Curapejiis).

ek w paristwie eztarkews kim

a8 ushugs cylrowg udesigpniong w serwisie prof zaulany. Nispadarie

ikagacych 2

tych danych bedie

Po zapoznaniu sie z informacjami kliknij Przejdz dalej.

Wyswietli sie strona, na ktérej mozesz sprawdzi¢ wszystkie wprowadzone dane.

Aby to zrobic, kliknij pokaz dokument.
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gOV-pI | Serwis Rzeczypospolite] Polskigj
e-podpis

Ustuga cyfrowa Podglad Wybor sposobu  Podpis Koniec
podpisu

Whniosek o aktualizacie wpisu w rejestrze Bazy Adresow Elektronicznych dla podmiotu publicznego

Urzad, ktory przyimie wniosek

MINISTERSTWO CYFRYZACII

Adres do e-Doreczen

Ar.m AAAA A TAATTe SInoe s A

POKAZ DOKUMENT

Kod Zrodtowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwaga! |esli widzisz btedy na podgladzie dokumentu, wrac do edygji.

WROC DO USLUGI PODPISZ | WYSLI)

Na stronie dostepny jest rowniez do pobrania wniosek w formacie XML. Wniosek

nie jest jeszcze podpisany. Aby pobraé wniosek, kliknij link Kod zrodtowy
dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany) dostepny na dole strony. Po

pobraniu wniosek mozesz zapisa¢ na dysku swojego komputera.
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Na dole strony dostepne sg dwa przyciski:

e Wrdc do ustugi — po kliknieciu mozesz edytowac wczesniej wprowadzone

dane

WROC DO USLUGI

e Podpisz i wyslij — po kliknieciu przejdziesz do podpisu wniosku.

PODPISZ | WYSLIJ

Zweryfikuj wprowadzone we wczesniejszych krokach dane, a nastepnie kliknij

Podpisz i wyslij. Przejdziesz do kolejnego kroku.
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22.2.4. Wybor sposobu podpisu

W kroku pigtym wybierz sposéb podpisu wniosku. Wniosek mozesz podpisac

podpisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym.

@gﬂV-PI ‘ Serwis Reecaypaspalite] Polskie)

e-podpis
- @ < ®
Ustuga cyfrows Podglad Wybér sposobu  Podois Koniec

podpisu

Wybierz podpis

+ Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

5  Podpis zaufany
=2

| Do zlozeniz pedpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowad

PRZEJDZ DO PODPISU

WROC DO USLUGI |

Aby wybra¢ odpowiednig opcje, kliknij na wtasciwg zaktadke.

Podpis zaufany

+ Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

5 Podpis zaufany
=4

| Do ztozenia podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowéd

PRZE|DZ DO PODPISU
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Podpis osobisty

Podpis zaufany

+ Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

—
@ 123456

Podpis osobisty

Do ztozenia podpisu osobistego wykorzystasz dowdd osobisty z warstwa
elektronicza (e-dowdd)

Przygotuj rowniez:

» czytnik NFC podtaczony do komputera

« uruchomiong aplikacje Podpis GOV
» uruchomiong aplikacje e-dowod menadzer

Tu znajdziesz wskazowki, jak Thozyt podpis

PRZEJDZ DO PODPISU

Podpis kwalifikowany

Podpis zaufany

Podpis osobisty " Podpis kwalifikowany

Podpis kwalifikowany
Do ztozenia podpisu wykorzystasz certyfikat kwalifikowany

Przygotyj réwniez uruchomiong aplikacje Podpis GOW*

Tu znajdziesz wskazdwki, jak ztozyc podpis

PRZEJDZ DO PODPISU

*Uwaga! 0d 3 grudnia 2021 r. aplikaciz Podpis GOV zastepuje aplikacie Podpis Kwalifikowany i ko jedyna
umoiliwia skladanie podpisu kwalifikowanego.

Wybierz odpowiedni podpis i kliknij Przejdz do podpisu.
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22.2.5. Podpis

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

W kroku széstym wybierz odpowiedni sposdb ztozenia podpisu.

Podpis zaufany

Gdy wybierzesz sposéb podpisu podpis zaufany, kliknij Przejdz do podpisu.

Podpis kwalifikowany

5 Podpis zaufany
=2

PRZE|DZ DO PODPISU

| Do ztozenia podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowéd

Wybierz teraz sposdb ztozenia podpisu zaufanego. Masz do wyboru:

e profil zaufany

e podpis osobisty w e-dowodzie.

S

et ymasgalite] Polskie]

@ gov.pl ‘

e-podpis
.y ° ®
Ustuga cyfrows Podglad Wybér sposobu  Podpiz

podpisu

‘ WROC DO WYEORU PODPISU ‘

Wybierz sposéb ztozenia podpisu zaufanego

Profil zaufany Profil osobisty w e-dowodzie
Do ztozenia podpisu zaufanego uZyjes:z Do ztozenia podpisu zaufanego uyjesz
profilu zaufanego profilu osobistego

Kliknij w odpowiedni przycisk — np. profil zaufany.
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Po kliknieciu wyswietli sie strona Autoryzacja podpisania dokumentu.

Autoryzacja podpisania dokumentu
Wpizz ponite] ked auteryzacyjny, kudry wystalismy na rwdj telefon

Kod 5MS nr1z07.12.2027

Wpisz kod

ANULUYJ POTWIERDZ

Whpisz kod autoryzacyjny z otrzymanego SMS-a. Po wpisaniu kodu kliknij

Potwierdz. Przejdziesz do kroku siédmego.
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Podpis osobisty

Gdy wybierzesz sposéb podpisu podpis osobisty, kliknij Przejdz do podpisu.

Podpis zaufany +" Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

Podpis osobisty

Do zlozenia podpisu oscbistego wykorzystasz dowdd osobisty z warstwa
— elektronicza (e-dowaod)
@ 123456 Przygotuj réwniez:

» czytnik NFC podtaczony do komputera
* uruchomiong aplikacje Podpis GOV
* uruchomiong aplikagje e-dowdd menadzer

Tu znajdziesz wskazdwk, jak zozye podpis

PRZEIDZ DO PODPISU

Po kliknieciu przycisku wyswietli sie strona, na ktérej mozesz wybrac opcje:

e Wroéc do wyboru podpisu — po kliknieciu wrdcisz do strony z wyborem
podpisu

‘ WROC DO WYBORU PODPISU ‘

e Podpisz — po kliknieciu podpiszesz wniosek i przejdziesz do kroku siédmego.

Eg gov.pl ‘ Serwis Rzaczypospolite] Polskie]
e-podpis

Uruchom aplikacje Padpis GOV, aby zlozy¢ podpis

@ © © ®
Ustuga cyfrows  Podglad Wybor sposcbu Podpis Koniec
podpisu

Podpis osobisty

Nowa aplikacja
Podpis GOV

do logowania

i sktadania podpiséw

Zanim klikniesz przycisk Podpisz - sprawdz, czy: =

® masz zainstalowang aplikacje e-dowdd menadzer

o czynik NFC jest podigczony do komputera

® e-dowdd jest na czytniku i zostat poprawnie wpisany numer CAN*

® masz uruchomiong aplikacje Podpis GOV
Tu znajdziesz wskazdwki, jak ztozyé podpis

* CAN to 6-cyfrowy numer nadrukowany na dole na awersie dowodu osobistego.

w“é(‘ PO WYBORY POBPISY |
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Podpis kwalifikowany

Gdy wybierzesz sposéb podpisu podpis kwalifikowany, kliknij Przejdz do podpisu.

Podpis zaufany

Podpis osobisty

Podpis kwalifikowany

s
|| D Do zlozenia podpisu wykorzystasz certyfikat kwalifikowany
° Przygotuj réwniez uruchomiong aplikage Podpis GOV*

Tu znajdziesz wskazdwki, jak ztofyd podpis

PRZE|DZ DD PODPISU

*Uwaga! 0d 3 grudnia 2027 r. aplikacia Podpis GOV zastepuje aplikage Podpis Kwalifikowany i jsko jedyna

umiciliwia sk!adanie podpisu kwalifikewanego.

Po kliknieciu przycisku wyswietli sie strona, na ktérej mozesz wybrac opcje:

‘ WROC DO WYBORU PODPISU ‘

Wraé¢ do wyboru podpisu — po kliknieciu wrdcisz do strony z wyborem podpisu

Podpisz — po kliknieciu podpiszesz wniosek i przejdziesz do kroku siédmego.

@ gOV-pl | Serwiz Rzeczyposaolivg Polzkiel

e-podpis

Uruchom aplikacje Podpis GOV, aby zlozyé podpis

- @ < < ®
Ustuga gyfrowa Podglad \iyhér sposcbu  Podpis Koniec
podpisu

Podpis kwalifikowany

Zanim Klikniesz przycisk Podpisz - sprawdz, czy masz uruchomiong aplikacje
Podpis GOV*.

Tu znajdziesz wskazowki, jak ztozyc podpis

Masz aplikacje EP Signer? Przeczyta) v

Masz aplikacje Podpis Kwalifikewany? Przeczyta) v

*Uwaga! Od 3 grudnia 2021 r. aplikacja Podpis GOV zastepuje aplikacje Podpis
Kwalifikowany i jako jedyna umozliwia sktadanie podpisu kwalifikowanego.

WRGC DO WNBORY PODPISU ] “

Nowa aplikacja
Podpis GOV

do logowania

i sktadania podpisow
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22.2.6. Podsumowanie

W ostatnim kroku wyswietli sie strona z informacja, ze wniosek zostat wystany.

€ Whnioski

Dziekujemy!
Twoj wniosek zostat wystany

Odbierze go:
MINISTERSTWO CYFRYZAC)I

Na Twoj adres e-mail przyjda:
e powiadomienie o wystaniu wniosku,
e decyzja o jego zatwierdzeniu lub odrzuceniu.

Whniosek, informacje o jego statusie i ewentualnie przyczynie odrzucenia znajdziesz w module
Zarzadzaj adresami do e-Doreczen.

Wréc do Twoich skrzynek

Na stronie dostepny jest przycisk Wré¢ do Twoich krzynek, ktdry umozliwi Ci

powrdt na strone gtdwng aplikacji.
22.3. Wniosek o wykreslenie adresu do e-Doreczen

W pierwszym kroku wskaz, dla kogo sktadasz wniosek. Wybierz opcje Dla siebie.

Whnioski o zmiane w Bazie Adresow Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
O Dla siebie

O Dla innej osoby lub podmiotu
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W kolejnym kroku wybierz adres, ktérego ma dotyczy¢ wniosek.

€ Wnioski % Anuluj wniosek

Whnioski o zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

Dla kogo skladasz wniosek?
(® Dlasiebie

) Dlainnej osoby lub podmiotu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?
@ AE:PL-32668-46923-)GJRI-26 (QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA, OBYWATEL)

() Inny adres

W polu czego dotyczy wniosek wybierz Wykreslenie adresu do e-Doreczen.

€ Wnioski X Anuluj wniosek

Whioski o zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
@® Dlasiebie

(O Dlainnej osoby lub padmiotu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?
(@ AE:PL-32668-46923-JGJRI-26 (QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA, OBYWATEL)

O Inny adres

Czego dotyczy wniosek?
(O Aktualizacja danych
@® Wykreélenie adresu do e-Doreczei

() Zmiana dostawcy ustugi

. -

Gdy wybierzesz adres i to, czego dotyczy wniosek, kliknij Dalej.
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Nastepnie uzupetnij adres e-mail, na ktéry dostaniesz powiadomienie

0 rozpatrzeniu wniosku.

€ Whnioski > Anuluj wniosek

Whniosek o wykreslenie adresu z Bazy Adreséw Elektronicznych
dla oséb fizycznych

@ @

Dane Podglad
wnioskodawcy i podpis
Twoje dane
Imie Nazwisko
Qiqi Semik-Lewandowska

Numer PESEL

98012500285
Adres e-mail Potwierdz adres e-mail
l Whpisz adres e-mail ‘ l Whpisz adres e-mail

® Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swdj wniosek. Mozesz
to zrobi¢ za pomoca podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

Po wpisaniu i potwierdzeniu adresu e-mail wybierz Dalej.

Pozostate kroki sg takie same jak w przypadku wniosku o aktualizacje danych

(doktadny opis w rozdziatach od 22.2.3. do 22.2.6.).
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22.4. Wniosek o zmiane dostawcy ustugi

W pierwszym kroku wskaz, dla kogo jest sktadany wniosek. Wybierz opcje Dla

siebie.

Whnioski o zmiane w Bazie Adresow Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
O Dla siebie

O Dla innej osoby lub podmiotu

W kolejnym kroku wybierz adres, ktérego ma dotyczy¢ wniosek.

€ Wnioski > Anuluj wniosek

Whnioski o0 zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
(® Dlasiebie

) Dlainnej osoby lub podmiotu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?
(® AE:PL-32668-46923-JGJRI-26 (QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA, OBYWATEL)

() Inny adres
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W polu czego dotyczy wniosek wybierz Zmiana dostawcy ustugi.

€ Wnioski X Anuluj wniosek

Whnioski o zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

Dla kogo skladasz wniosek?
(® Dlasiebie

(O Dlainnej osoby lub podmictu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?
(® AE:PL-32668-46923-)GJRI-26 (QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA, OBYWATEL)

O Inny adres

Czego dotyczy wniosek?
(O Aktualizacja danych
(O Wykreélenie adresu do e-Doreczen

® Zmiana dostawcy ustugi
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Nastepny etap to wybdr konkretnego dostawcy. Wybierz z listy dostawce, do

ktorego chcesz przenies¢ ustuge.

€ Wnioski X Anuluj wniosek

Whnioski o zmiane w Bazie Adresow Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
(® Dlasiebie

() Dlainnej osoby lub podmiatu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?

(® AE:PL-32668-46923-JGJRI-26 (QIQI SEMIK-LEWANDOWSKA, OBYWATEL)

(O Inny adres

Czego dotyczy wniosek?
(O Aktualizacja danych
(O Wykreélenie adresu do e-Doreczer

(® Zmiana dostawcy ustugi

Ktérego dostawce ustug wybierasz?

(O Asseco Data Systems S.A.
(O Palska Wytwdrnia Papieréw Wartosciowych S.A.

(O AutentiSp.z 0.0,

Anu'uj “

Gdy wybierzesz adres, czego dotyczy wniosek oraz dostawce, kliknij Dalej.
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W kroku Dane wnioskodawcy mozesz zmienic¢ swoje dane oraz adres do

korespondencji. OpisaliSmy to doktadnie w rozdziale 22.2.1.

— Wnioski k4 Anuluj wniosek

Whiosek o zmiane dostawcy ustug e-Doreczen na kwalifikowanego
dostawce niepublicznego
dla osdb fizycznych

o ©)

Dane Podglgd
wnioskodawcy podpis
Twoje dane
Imie Mazwisko
Qigi Semik-Lewandowsks

Mumer PESEL
SB012500285

(] zmief swsj adres e-mail
Adres e-mail

test@test.pl

Adres do korespondencji

|:| Imien adres do korespondencji

Parfistwo Migjscowosc
Polska Olsztyn
Wojewdd ztwo Powiat
Warminsko-Mazurskie Olsztyn
Gmina Kod pocztowy
Cl=ztyn (gmina Miejska) 00-000

Ulica

BAKOWA

Mumer domu Mumer lokalu

2 L

Anu'uj | “
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Pozostate kroki sg takie same jak w przypadku wniosku o aktualizacje danych
(doktadny opis w rozdziatach od 22.2.3 do 22.2.6).

23. Podstawa prawna

Podstawe prawng dla funkcjonowania ustugi e-Doreczen stanowi ustawa z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 285

z pézn. zm.).
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