Program Wsparcia Rozwoju
Organizacji Harcerskich

i Skautowych
na lata 2018-2030

ROHiS

|

\/
REGULAMIN KONKURSU 4 v

Narodowy Instytut Wolnosci Edycia 2024

NIW  Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego



1. DefiniCIe i SKFOTY ......coiiiiiiiiieee e s s e e e s e e s e ta e e e e s naaeee s 4

2. INOrMACIE OBOINE ...ttt e s ae e s be e e s be e e sbaeesbaeesabee s 6
K 0= I o Y= =0 TV USSR 7
4. Przedmiot KONKUISU ......ooiiiiiiie ettt sttt s e e s e e e sabeeesanee e e 7
5. Przeznaczani@ dOTaC]i ......ueeeiuieiiiiieriie ettt s 8
6. Podmioty uprawnione do udziatu W KONKUISI€ ........cooiieiiiiiieiee e 8
7. Termin i SpOSOb NADOIrU WNIOSKOW ......cccuviieiiiieiiieeciieeciee et e te et rae e st e e aee e eaveeeenes 9
8. Zasady finansowania i realizacji zZadan ...........cccooeiriiriiiiiii s 9
8.1 Wysokos¢ srodkOw przeznaczonych Na KONKUTS........cocviviiiieiiieeiieeeieeseeesiee e 9
8.2 Termin realizacji Zadan ..........coouiiiiiiiiie e 9
8.3 Wysokos¢ dotacji udzielanej w ramach Konkursu............oooecieeeeiiiiei e, 10
8.4 Koszty KWalifikOWalNe.......cccuviiiiiiiiiiece e 10
8.5 Koszty niekWalifikOWaINe .......ccouiiiiiiiie e 11
8.6 KAtEGOIE KOSZEOW . ..uutiieieiiiiieeeiteee ettt e et e e et e e s e e e e e s b e e e e e nasaeeessnaaeeeesnaeeaean 12
SN o Lo - Y=L Y/ PSR 13
9. Zasady ubiegania Si€ 0 AOLACIE .....ueeruiieriiieeiie ettt 15
9.1 Zt0ZENIE WNIOSKU ...t st 15
9.2 Zatacznik dO WNIOSKU ......eeiiiiiiiiieccee e e 16
9.3 OSWiadCzenia WE WNIOSKU ......ccoueiiiieiiieiiieeie ettt st 16
10. Ocena formalna WNIOSKOW ..........c.coiiiiiiiiie e s 16
10.1 Kryteria oceny formalnej WnIiOSKOW..........ccovuviiriiiieiiieeieeeeeete et 16
10.2 Zasady oceny formalnej WNIOSKOW ...........cooviiieiiiiiiiiieiieeeteceee e 17
11. Ocena merytoryCzna WNIOSKOW ..........ccovuiiieiiiiiie ettt e e e e e e 18
11.1 Kryteria oceny merytorycznej WNIOSKOW ..........cccueeevueeeriiieeniiieeniiieenieeesieeesneessneessaneens 18
11.2 Zasady oceny merytorycznej WNIOSKOW ..........ceevuieeiiiieeiiiiniiec et svee e 19
11.3 Uzgodnienia kosztorysu zadania i dostosowanie kwoty dotacji .......cccceveveeerieeenieennnnenn. 21
11.4 ROZSLrZygNIECi® KONKUISU ......veeeiieeeiieeecieeesiteeestee et esiee e s tae e s e e e st e e ssaeeesneeesaneeenanee s 21
11.5 UNIEWAZNIENIE KONKURSU ......ooviuiiiiieieteicisisie et ese st se s snnns 22
12. Podpisanie umowy i przekazanie dotacji ........ccceevveerrieeriiieniieeeie et 22
13. Zasady zmiany treSCi UMOWY .....ccccuiiiiiiiiiiieeiieeeiieeeitee sttt e seee e sae e sbe e sabee e saneessaseeeans 23
14. Zasady pONOSZENIA KOSZEOW........cccuuiiiiiiiiiiie ettt 25
15. Sprawozdawczos¢ i rozliczenie dotacji.......cuverieeeriieeiie e 26
15.1 Ogdlne zasady sprawozdawczosci i rozliczania dotacji.......eeeeecveeeeeeiieeeeeciieee e 26
15.2 Rozliczenie Przez rezUltaty........cccovieiie it 26



15.3 SPraWOzZAAWEZOSE.........vveieieiiiie e ettt e eetee e e et e e e et e e e e s ateeeeessteeeeeansaeeeeeassaeeesessaeaeaanes 27

15.4 Dokumentacja ksiegowa i zasady jej przeChowywania...........cccoeeeerciieeniieenieeenceeennenn 27

15.5 UCNYDIENIA. ..eiii et e e e e e e e et e e e e e e e e e e naae e e e erraeeeeanes 28

15.6 Monitoring realizacji Programu ..........cooiiiiiiiiiiiiiecieceiee et 29
16. Kontrola realizacji Zadania..........coooiuiiiiiiiiiie e 29
17. Promocja wsparcia W ramach Programu..........ccueeeeriiiieeiniiiie e sieeeessieee e s seeee s e 29
18. Zmiany W Regulamini@ KONKUISU .......coocuuiiiiiiee ettt e e e nnree e e e e e e e enr e 30
19. Rozliczenie podrézy stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje projektu.................... 31
20. Rozliczenie dojazddw beneficienta.........oocveiriiiiiiiiine e 31
21. Rozliczanie przychoddw uzyskanych przy realizacji zadania publicznego..........ccccceevvuveenneee. 31
22. Przetwarzanie danych osobowych przez beneficienta.........cccccevvieeiiiiiniieniee e, 31
Zatacznik Nr’5 RAMOWY WZOr UMOWY ..e.ueiiiiiiriiiieisiseesiesseieeseeeesaneeesaneeesaneeesaneeesaneeessneeesnneasas 55



organizacja harcerska, ktéra otrzymata dotacje w ramach Rzgdowego
Programu Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich i Skautowych na
lata 2018-2030, tj. podpisata umowe

dotacja udzielana w ramach niniejszego Konkursu na podstawie art. 127
ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz art. 31 ustawy z dnia 15
wrzesnia 2017 roku o Narodowym Instytucie Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 434)

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, o ktérym mowa w art. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 15 wrzesnia 2017 roku o Narodowym Instytucie Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczenistwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2023 r.,,
poz. 434)

dziatalno$¢ majgca na celu wychowanie i inspirowanie do samorozwoju
dzieci i mtodziezy prowadzona w oparciu o harcerskg metode
wychowawczg

niniejszy konkurs ofert na realizacje zadania publicznego organizowany
w ramach rzgdowego Programu Wsparcia Rozwoju Organizacji
Harcerskich i Skautowych na lata 2018-2030 przyjetego uchwatg nr
138/2018 Rady Ministréw z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego bedgcy Instytucjg Zarzadzajgcg Rzgdowego Programu
Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich i Skautowych na lata 2018-
2030

organizacja pozarzadowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].
Dz. U.z 2023 r. poz. 571 z pdzn. zm.), skupiajaca dzieci, mtodziez oraz
osoby doroste, prowadzgca dziatalnos¢ harcerskg w oparciu o stuzbe
spoteczng kadry wychowawczej

potwierdzenie pracy harcerskg metodg wychowawczg wydane przez
organizacje harcerska objetg Honorowym Protektoratem Prezydenta RP
nad Ruchem Harcerskim w Polsce i poza granicami kraju dla organizacji
harcerskiej nieobjetej tym protektoratem

Rzgdowy Program Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich
i Skautowych na lata 2018-2030 przyjety uchwatg nr 138/2018 Rady
Ministrow z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Honorowy Protektorat Prezydenta RP nad Ruchem Harcerskim w Polsce i
poza granicami kraju

Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym
mowa w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o




dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 571z pdin. zm.)

niniejszy Regulamin Konkursu ogfoszonego w ramach Rzgdowego
Programu Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich i Skautowych na
lata 2018-2030

strona internetowa Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego, majgca charakter Biuletynu Informacji
Publicznej, o adresie www.niw.gov.pl

narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajgce utworzenie indywidualnego
profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie i obstuge wniosku o
dotacje, sktadanego w Konkursie

umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 z
pdzn. zm.) zawarta pomiedzy Narodowym Instytutem Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego reprezentowanym
przez Dyrektora NIW-CRSO a podmiotem, ktorego wniosek zostat
przyjety do realizacji

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 5717 z pézn. zm.)

ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2023 r,,
poz. 434)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z
2022 r., poz. 1634 z pdin. zm.)

whniosek o udzielenie dotacji na realizacje zadania w ramach Rzagdowego
Programu Wsparcia Organizacji Harcerskich i Skautowych na lata 2018-
2030 sktadany za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w ramach
Konkursu

podmiot ubiegajgcy sie o dotacje na realizacje zadan w ramach Konkursu

Wydatki majgtkowe to wydatki, ktére nie sg wydatki biezgcymi.
Przeznacza sie je na: inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktére prowadzg do
powiekszenia majatku jednostki. Nastepuje to poprzez budowe obiektow
majatku trwatego, badZ poprzez nabywanie aktywodw finansowych.

Za wydatki majgtkowe uwaza sie :

. srodki trwate oraz wartosci niematerialne o wartosci
przekraczajgcej 10 000 tys. zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok,
gdzie odpisy amortyzacyjne od tych srodkow i wartosci niematerialnych i

prawnych nie sg dokonywane jednorazowo.



http://www.niw.gov.pl/

. pierwsze wyposazenie budynku, do ktérego zalicza sie wszystkie
instalacje wbudowane w konstrukcje budynku na state, np. instalacje
sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne, komputerowe, telekomunikacyjne,
przeciwpozarowe oraz wyposazenie budynku np. wbudowane meble
(meble, dywany, wyposazenie, ktorego okres uzytkowania jest dtuzszy niz
rok, a jego wartos¢ okreslona jest w polityce rachunkowosci
stowarzyszenia itp. zaliczamy do pozostatych srodkéw trwatych).

. srodki trwate, ktére ulegty ulepszeniu (modernizacji), gdzie
wartos$¢ poczatkowa tych srodkow powieksza sie o sume wydatkow na
ulepszenie. W tym, takze o nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych.
Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych

na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje adaptacje lub modernizacje w

danym roku obrotowym przekracza 10 tys. zt.

art. 30 31 UoNIW,

Rzgdowego Programu Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich i Skautowych na lata
2018-2030 stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 138/2018 Rady Ministrow z dnia 02
pazdziernika 2018 r. w sprawie przyjecia programu wspierania rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego pod nazwag ,Rzgdowy Program Wsparcia Rozwoju Organizacji Harcerskich

i Skautowych na lata 2018-2030”

Instytucjg Zarzadzajgcg Programem jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego.




Whnioski w ramach Konkursu mozna sktada¢ wytgcznie za pomocg Systemu Obstugi Dotacji

dostepnego na stronie https://generator.niw.gov.pl/ w okresie od dnia.........ccc.c.......... , od godz.

Rozliczenie dotacji przyznawanych w ramach Konkursu odbedzie sie w oparciu o osiggniete

wartosci wskaznikéw rezultatu oraz stopien realizacji zaplanowanych dziatan.

Whnioskodawcy w kwestiach dotyczacych konkursu mogg uzyskaé wyjasnienia i informacje
wytgcznie za posrednictwem infolinii oraz formularza kontaktowego ROHiS. Szczegdty zostang

podane wraz z informacjg o rozpoczeciu naboru wnioskow.

jest wzmocnienie organizacji harcerskich w zakresie potencjatu
instytucjonalnego oraz realizowane] dziatalnosci programowej. Program zaktada podniesienie
umiejetnosci, kompetencji i kwalifikacji wychowawcéw oraz dzieci i mtodziezy zaangazowanych
w dziatalnos¢ harcerskg oraz rozwdj wolontariatu w organizacjach harcerskich. Ponadto,
dotacje przeznaczone sg takze na wzmocnienie wspotpracy organizacji harcerskich

z podmiotami sektora publicznego.

Przedmiotem Konkursu jest udzielenie dotacji na realizacje zadan polegajacych na wsparciu
dziatan organizacji harcerskich w zakresie zwiekszenia ich instytucjonalnej sprawnosci,
niezaleznosci i profesjonalizmu, oddolnej aktywnosci obywatelskiej i patriotycznej,

podtrzymywania i upowszechniania kultury oraz zakorzenionej w chrzescijanskim dziedzictwie



https://generator.niw.gov.pl/

tradycji narodowej i lokalnej, edukacji obywatelskiej i ksztattowania postaw obywatelskich,

ochrony srodowiska i praw zwierzat.

Dotacja moze zosta¢ przyznana na wsparcie dziatan programowych realizowanych przez
organizacje harcerskie oraz wzmocnienie instytucjonalne tych podmiotéw, tj. na sfinansowanie
nastepujacych zadan:

Zadanie 1. Wsparcie ksztatcenia i dziatart programowych w organizacjach harcerskich:

Zadanie 1.1. Ksztatcenie metodyczne wychowawcdéw;

Zadanie 1.2. Ksztaftcenie metodyczne 0séb niepetnoletnich;

Zadanie 1.3. Ksztatcenie specjalistyczne;

Zadanie 1.4. Praktyki edukacyjne — projekty wychowawcze.

Zadanie 2. Wsparcie instytucjonalne organizacji harcerskich:

Zadanie 2.1. Organizacje harcerskie jako partner strategiczny panstwa;

Zadanie 2.2. Promocja ruchu harcerskiego w mediach publicznych;

Zadanie 2.3. Rozwdj potencjatu organizacyjnego i infrastrukturalnego organizacji harcerskich;
Zadanie 2.4. Budowa systemu wspdtpracy z sektorem przedsiebiorstw;

Zadanie 2.5. Konsolidacja srodowisk harcerskich i skautowych.

O dotacje w ramach Konkursu mogg sie ubiegaé

O dotacje moga ubiegac sie rowniez organizacje nieobjete Protektoratem pod warunkiem, ze

. Potwierdzenie moze wyda¢ wytacznie zarzad szczebla centralnego danej
organizacji harcerskiej. Potwierdzenie zostaje zatgczone do wniosku w formie elektroniczne;j

(skan dokumentu w formacie PDF).

Whnioskodawcg i Beneficjentem dotacji moze by¢ wytgcznie zarzad szczebla centralnego danej

organizacji harcerskiej. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci powierzenia zadania w catosci badz



w okreslonej czesci terenowym jednostkom organizacyjnym danej organizacji harcerskiej,
posiadajgcym osobowo$¢ prawng. Podstawg takiego powierzenia bedzie umowa zawarta
pomiedzy terenowg jednostkg organizacyjng danej organizacji harcerskiej, posiadajacg
osobowos¢ prawng, a zarzadem reprezentujgcym dang organizacje harcerskg na szczeblu

centralnym, po otrzymaniu przez nig dofinansowania.

Podmioty uprawnione do aplikowania w ramach Konkursu nie muszg posiada¢ statusu
organizacji pozytku publicznego.

W ramach Konkursu uprawniona organizacja moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

O dotacje w ramach Konkursu nie mogg sie ubiegac organizacje, ktore uczestniczyty w
poprzedniej edycji Programu, ale do dnia ogtoszenia konkursu nie rozliczyty zadan

dofinansowanych w poprzednich edycjach Programu (dotyczy zadan zakoriczonych oraz

sprawozdan czesciowych za rok 2022).

7. Termin i sposdb naboru wnioskéw

Nabor wnioskdw rozpoczyna sie W dnil......ccoceeeeeeeceececccececeeee (G ={o Yo 2T

Whnioski sktadane sg do dnia.......cc.cveveviicicicicicc r., 80AZ. woviiiiiiiiiceeee,

Organizacje sktadajg wnioski wytacznie za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego pod

adresem: https://generator.niw.gov.pl/.

8. Zasady finansowania i realizacji zadan

7 7

8.1 Wysokosc¢ srodkdw przeznaczonych na Konkurs

Srodki przeznaczone na realizacje Konkursu wynosza 29 100 000 zt, w tym 14 550 000 zt
w 2024 r.i14 550 000 zt w 2025 r.

8.2 Termin realizacji zadan

1. W ramach Konkursu przewiduje sie mozliwo$¢ finansowania zadan realizowanych w okresie

od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2025 roku.

2. Termin realizacji zadania dzieli sie na dwa okresy finansowania:


https://generator.niw.gov.pl/

a. od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.,
b.  oddnia 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

3. Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych

z realizacjg zadan.

W ramach Konkursu organizacja moze ubiegac sie o dotacje w wysokosci do 22 min zt. Kwota
dotacji jest uzalezniona od liczby harcerzy i instruktoréw — cztonkdw organizacji harcerskiej oraz

od liczby i rodzaju zadan realizowanych przez Beneficjenta.

Organizacje harcerskie liczgce do 6 tys. cztonkdw mogg do wysokosci dotacji, liczonej zgodnie z
pkt. 1, dodatkowo uzyska¢ 100 tys. zt na realizacje zadania 2.3 Rozwdj potencjatu

organizacyjnego i infrastrukturalnego organizacji harcerskich.

Oswiadczenie o liczbie harcerzy i instruktorow Wnioskodawca umieszcza we wniosku.

Regulamin nie okresla zamknietego katalogu wydatkéw kwalifikowalnych. Kryterium
kwalifikowalnosci kosztow bedzie ich bezposredni zwigzek ze specyfika prowadzonej
dziatalnosci, a takze koncepcjg rozwoju instytucjonalnego organizacji oraz dziatan o charakterze

programowym w ramach zadania, na ktére zostata udzielona dotacja.

Koszty w ramach wykonywania zadania sg kwalifikowalne, jezeli s3:
» niezbedne dla realizacji celow zadania,
» racjonalne, celowe i efektywne,
» zostaty faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie,
» udokumentowane dowodem zakupu i poniesione w roku wskazanym w umowie,
(dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania oraz w roku, w
ktérym poniesiono dany wydatek),

» zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

—-10 -



» towary i ustugi, zakupione w ramach realizacji zadania, zostaty dostarczone i

zrealizowane w okresie realizacji zadania wskazanym w umowie.

Pomoc finansowa udzielana jest na pokrycie tych wydatkéw lub tej czesci wydatkdéw, ktdre nie
zostaty sfinansowane z innych zrodet. Niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatkow.
W ramach realizacji zadan Wnioskodawcy mogg ponosi¢ wydatki majgtkowe.

Nagrody, premie i inne formy bonifikaty w postaci rzeczowej lub finansowej dla osdb
zaangazowanych w realizacje dziatan zwigzanych z wykorzystaniem dotacji sg wydatkiem
kwalifikowalnym wytgcznie w przypadku, gdy wynikajg one z wewnetrznego regulaminu

wynagradzania lub innych dokumentow wewnetrznych organizacji.

Obowigzkiem  Wnioskodawcy jest prawidtowe okreslenie  wydatkéw  biezgcych
i majatkowych. Powyzsze ma kluczowe znaczenie dla poprawnosci formalnej wydatkowania

przyznanych srodkow.

Jezeli wydatki inwestycyjne zaplanowane we wniosku stanowig pozycje dominujgcg (pow. 50%
wartosci dotacji) organizacja zobowigzana jest opisa¢ we wniosku w jaki sposéb przyczynig sie
one do realizacji jej misji, nalezy przy tym opisac¢ plan dziatan statutowych jakie organizacja
zamierza zrealizowac¢ w zwigzku z inwestycjg nawet jesli bedg finansowane z innych Srodkow

niz dotacja z programu.

Inwestycja w srodki trwate, ktdre nie nalezg do organizacji moze zosta¢ dofinansowana pod

warunkiem dysponowania wieloletnim prawem (min. 5 lat) ich uzytkowania.

W przypadku remontéw/budow istnieje obowigzek ich zakonczenia i oddania do uzytku do

konca zakonczenia zadania.

Do wydatkow, ktdre nie mogg zostaé sfinansowane ze srodkéw pochodzgcych z dotacji nalezg
m.in.:
» podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdzn.
zm.),

» rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

-11 -



odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

kary i grzywny,

wydatki zwigzane z postepowaniami sgdowymi (z wyjgtkiem spraw prowadzonych w
interesie publicznym),

zakup napojow alkoholowych oraz wyrobow tytoniowych i papierosoéw elektronicznych,
podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, sktadek na Pracownicze Plany Kapitatowe
( PPK) i innych obowigzkowych zobowigzan wobec Skarbu Panistwa i ZUS, a takze optat
za zaswiadczenie o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztéw
zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej

zakupy dokonywane w ramach wspdtwtasnosci z podmiotem trzecim;

leasing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujgcych
sie realizacja zadania z wytgczeniem nagréd wynikajgcych z  regulaminéw
wynagradzania lub innych dokumentow wewnetrznych Oferenta;

koszty wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposdb podrozy
stuzbowych;

inne koszty/wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego

zaplanowanego w tresci oferty.

Ze $rodkdéw Programu ROHIS pokrywane bedg jedynie nastepujgce kategorie kosztow:

Koszty Limity
Koszty bezposrednio Brak limitu.
zwiazane z realizacja
zadania.
Koszty administracyjno- Do wysokosci 25%
ksiegowe. przyznanej dotacji.
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Procentowy limit dotacji dla Kategorii Il liczony jest od wysokosci dotacji przekazanej na

realizacje zadania, nie za$ kwoty wykorzystanej dotacji.

Limit dotacji przeznaczonej na koszty administracyjne odnosi sie do kazdego roku.
Przekroczenie limitu kosztow administracyjnych wynikajgcych z niewykorzystania petne;j

kwoty dotacji przy jednoczesnej petnej realizacji dziatan i osiggniecia rezultatow nie podlega

Zwrotowi.

Kategoria Il Koszty obstugi zadania publicznego planowana i rozliczana jest w sposéb
ryczattowy. W ofercie Wnioskodawca ustala wysokos¢ procentowa ryczattu dla kategorii Il.
Rozliczenie ryczattowe nie zwalania Oferenta z obowigzku bycia jedynym posiadaczem
wskazanego rachunku bankowego oraz obowigzku prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji

ksiegowych.
W ramach kategorii Il mozliwe jest poniesienie wytgcznie wydatkow dotyczacych:

e wynagrodzenia koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu;

e wynagrodzenia personelu obstugowego (obstuga kadrowa, ksiegowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamowien) na
potrzeby realizacji zadania publicznego;

e wynajmu pomieszczen oraz optat z nim zwigzanych (np. opfat za media, materiaty
eksploatacyjne) bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania;

e koszty ustug pocztowych;

e koszty materiatdw biurowych i artykutdow pismienniczych zwigzanych z obstugg

administracyjng projektu.

Jesli Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie wydatki jakie zostaty

wskazane w budzecie sg wydatkami brutto — podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.
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Natomiast w sytuacji, kiedy Wnioskodawca jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala
w budzecie wydatki netto w tym zakresie — w takiej sytuacji podatek VAT jest wydatkiem
niekwalifikowalnym.

Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy bada¢ mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT jest
ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z

pdzn. zm.).

Whnioskodawca moze wnies¢ do budzetu projektu wktad witasny finansowy lub niefinansowy.
Wktadem witasnym niefinansowym mogg by¢ srodki wtasne o charakterze osobowym lub
rzeczowym, nie powodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wktad
osobowy wnoszona moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy

przedmioty stuzgce realizacji projektu.

Whiesienie wktadu wtasnego w ramach sktadanych ofert nie jest wymagane.

Whiesienie wktadu wtasnego nie podlega ocenie merytorycznej.

Wktadem witasnym niefinansowym moze by¢ swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna
cztonkdéw organizacji. Stawki stuzgce do wyliczenia wartosci wktadu wtasnego okreslone sg w
nastepujacy sposoéb:
e w przypadku prac administracyjnych/pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na
40 zt Brutto;
e w przypadku prac ekspertow i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 130 zt

Brutto.

Wycena ta nie stanowi podstawy do okreslania wysokosci stawek zaangazowania personelu
ptatnego (zaangazowanego do realizacji projektu na postawie umowy o prace, bgdz umowy

cywilno-prawnej).

Angazujgc wolontariuszy organizacja jest zobowigzana do wypetnienia obowigzkdéw formalnych
zwigzanych z ich zaangazowaniem oraz do udokumentowania ich pracy, zgodnie z zapisami

UoDPPiW.
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Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie umowy
O prace i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPiW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym samym

czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Srodki z dotacji nie moga stanowi¢ wktadu wiasnego organizacji do innych projektéw i zadan

publicznych realizowanych ze srodkdw publicznych.

W ramach realizacji zadan Wnioskodawcy mogg ponosi¢ wydatki majgtkowe.

Obowigzkiem Whnioskodawcy jest prawidtowe okreslenie w kosztorysie wydatkdéw biezgcych i
majgtkowych. Powyzsze ma kluczowe znaczenie dla poprawnosci formalnej wydatkowania

przyznanych srodkow.

Jesli wydatki inwestycyjne zaproponowane we wniosku stanowig pozycje dominujgca (powyzej
50% wartosci dotacji) organizacja musi opisa¢ we wniosku w jaki sposéb przyczynig sie do
realizacji jej misji, opisujgc plan dziatan statutowych jakie organizacja zamierza zrealizowa¢ w

zwigzku z inwestycja - nawet jesli bedg finansowane z innych srodkdw niz dotacja z programu.

Na potrzeby Konkursu przyjmuje sie nastepujgce zasady sktadania wnioskow:
e wniosek w ramach Konkursu Wnioskodawca sktada wyfacznie za posrednictwem
Systemu Obstugi Dotacji,
e Whnioskodawca nie przesyta wersji papierowej wniosku,
e wniosek zawiera w szczegolnosci:

» tytut zadania,

- 15—




opis dziatalno$ci Wnioskodawcy,
opis zasobéw Whnioskodawcy,
okreslenie problemoéw i potrzeb Wnioskodawcy,

okres realizacji zaplanowanych dziatan,

vV V V VY V

plan dziatan, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowa¢ w ramach uzyskanej dotacji

wraz z harmonogramem ich realizacji,

» wskazanie czesci zadania, ktérych realizacje Wnioskodawca ma zamiar podzlecic¢
podmiotom niebedgcym strong umowy,

» opis wptywu dziatan na organizacje, jej interesariuszy i otoczenie, w tym opis
rezultatéw, a takze wskaznikéw rezultatu oraz metod ich pomiaru,

» opis systemu i metod zarzadzania realizacjg zaplanowanych dziatan, a takze analize
ryzyka,

» informacje nt. promocji wsparcia udzielonego w ramach Programu,

» zestawienie wydatkow wraz z uzasadnieniem.

Zatgcznikiem do wniosku, w przypadku organizacji , jest
potwierdzenie, ze Wnioskodawca pracuje harcerskg metoda wychowawczg, wystawione przez

organizacje objetg Protektoratem, zgodnie z rozdz. 6

Whnioskodawca przekazuje zatgcznik w Systemie Obstugi Dotacji wytgcznie w formacie .pdf.

Whnioskodawca nie dotgcza do wniosku innych zatgcznikdow.

Wymagane od Wnioskodawcy oswiadczenia znajdujg sie we wzorze wniosku.

Obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich wnioskéw.
Ocena formalna wniosku polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych
(ocena dokonywana metodg spefnia — nie spetnia).

Kryteria formalne zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.
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Mozliwosé

L.p. Kryterium formalne odwotania

1. | Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi
Dotacji, dostepnego na stronie internetowej NIE
https://generator.niw.gov.pl/ we wskazanym terminie.

2. | Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu
w Konkursie. TAK

3. | Zafacznik do wniosku — potwierdzenie, ze organizacja harcerska
pracuje harcerskg metodg wychowawczg, wystawione przez
organizacje objetg Protektoratem (tylko w przypadku organizacji
nieobjetych Protektoratem)

NIE

Na potrzeby Konkursu przyjmuje sie nastepujgce zasady oceny formalnej wnioskow:
oceny formalnej wniosku dokonuje NIW,

e w wyniku oceny formalnej wniosek moze zostac:

» zakwalifikowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich
kryteriow formalnych albo
» odrzucony —w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium formalnego.

e informacja o wynikach oceny formalnej wnioskéw jest publikowana na stronie NIW,

e karta oceny formalnej bedzie dostepna w Systemie Obstugi Dotacji oraz przekazywana
na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we wniosku, w dniu publikacji
listy.

Whnioskodawcom, ktérych wnioski po ocenie formalnej zostaty odrzucone, przystuguje
do Przewodniczgcego Komitetu za posrednictwem NIW
w terminie 3 dni roboczych od dnia publikacji wynikéw oceny formalnej wnioskow. Odwotanie
ztozone po terminie podlega odrzuceniu bez badania jego zasadnosci. Odwotanie
Whnioskodawca wnosi przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji.
NIW w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania moze sam uznac¢ odwotanie
za uzasadnione iinformuje o tym Wnioskodawce przez publikacje na stronie NIW, albo
przekazuje odwotanie wraz z dokumentacjg do rozpatrzenia Przewodniczgcemu Komitetu.
Informacja o sposobie rozpatrzenia odwotania bedzie takze niezwtocznie udostepniona w
Systemie Obstugi Dotacji oraz zostanie przekazana na wskazany we wniosku adres poczty

elektronicznej Wnioskodawcy.
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Przewodniczgcy Komitetu w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania uznaje je albo oddala
i niezwtocznie przekazuje rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW.

NIW informuje Wnioskodawce o uznaniu albo oddaleniu odwotania. Informacja ta bedzie takze
dostepna w Systemie Obstugi Dotacji oraz zostanie przekazana na adres poczty elektronicznej
Whnioskodawcy wskazany we wniosku.

Uznanie odwotania za uzasadnione oznacza, ze wniosek zostaje przekazany do oceny
merytorycznej.

Wzor karty oceny formalnej wniosku stanowi zaftacznik do Regulaminu.

Obowigzek spetnienia kryteriéw merytorycznych dotyczy wszystkich wnioskéw.
Ocena merytoryczna wniosku polega na weryfikacji spetnienia kryteridw
merytorycznych.

Kryteria merytoryczne i skala punktowa zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

Maksymalna
L.p. Kryterium merytoryczne liczba
punktéw
1. | Adekwatnos¢ wniosku w odniesieniu do Celéw Programu, w tym:
— problemy i potrzeby organizacji oraz jej interesariuszy zostaty
precyzyjnie zidentyfikowane i uzasadnione
— zatozenia wniosku sg adekwatne do Celéw Programu -

— zaplanowane dziatania przewidujg wzmocnienie instytucjonalne
Whnioskodawcy

— zaplanowane dziatania przewidujg wsparcie ksztatcenia i dziatan
programowych Wnioskodawcy

2. | Jakos¢ zaplanowanych dziatar w odniesieniu do zidentyfikowanych

przez organizacje potrzeb, w tym:

— dziatania sg spdjne i odpowiadajg na potrzeby w zakresie
dziatalnosci misyjnej i rozwoju instytucjonalnego Wnioskodawcy

— zaplanowane dziatania przewidujg wzmocnienie wspofpracy 25
pomiedzy organizacjami harcerskimi

— zaplanowane dziatania przewidujg wzmocnienie wspofpracy
organizacji harcerskich oraz podmiotéw sektora publicznego

— spojnosc dziatan i rezultatow
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Maksymalna
L.p. Kryterium merytoryczne liczba
punktéw

3. | Wplyw dziatan zawartych we wniosku na interesariuszy, organizacje

oraz jej otoczenie, w tym:

— zasiegiznaczenie wptywu dziatan z punktu widzenia rozwoju
instytucjonalnego Wnioskodawcy, interesariuszy, otoczenia

— jakosc¢ dziatarh majacych na celu upowszechnianie rezultatéw 20

— jakos¢ wskaznikow rezultatu, zaproponowanych metod pomiaru
ich osiggniecia

— plan utrzymania trwatosci rezultatow

4. | Mozliwos¢ (wykonalnosc) realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku,

w tym:

— potencjat kadrowy, techniczny, ekonomiczny Wnioskodawcy

— doswiadczenie w dziatalnosci opisanej we wniosku 20

— adekwatnos¢ sposobu zarzgdzania realizacjg zadania do
zaplanowanych dziatan

— harmonogram zaplanowanych dziatan jest wykonalny

5. | Koszty sg zasadne w odniesieniu do zakresu dziatan
— niezbedne do osiggniecia rezultatow w Zadaniu 1 10
— niezbedne do osiggniecia rezultatdow w Zadaniu 2

Suma punktéw oceny merytorycznej wnioskow: 100

Na potrzeby Konkursu przyjmuje sie nastepujgce zasady oceny merytorycznej wnioskow:
oceny merytorycznej wniosku dokonuje NIW przy udziale ekspertéw zewnetrznych,

znajdujgcych sie w bazie ekspertéw NIW.

wytaniani sg w drodze otwartego naboru. Ekspertem zewnetrznym moze
by¢ osoba, ktorej wiedza i doswiadczenie zawodowe odpowiadajg zakresowi
merytorycznemu Programu oraz Konkursu, a takze ktéra posiada doswiadczenie w pracy lub
wspotpracy z sektorem pozarzgdowym. Przed rozpoczeciem oceny wnioskow, kazdy ekspert
zewnetrzny  podpisuje  deklaracje = bezstronnosci. W  przypadku  zaistnienia
prawdopodobienstwa konfliktu interesow ekspert zewnetrzny jest zobowigzany do
zgtoszenia tego faktu do NIW oraz wycofania sie z oceny merytorycznej danego wniosku. W

przypadku zgtoszenia do NIW konfliktu intereséw lub stwierdzenia przez NIW konfliktu
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intereséw wniosek przekazywany jest do oceny merytorycznej innemu ekspertowi
zewnetrznemu. Whniosek jest oceniany odrebnie przez dwdch ekspertéw zewnetrznych.
Dane ekspertdw oceniajgcych poszczegdlne wnioski nie sg udostepniane Wnioskodawcom.
Po rozstrzygnieciu Konkursu, NIW opublikuje liste wszystkich ekspertéw oceniajgcych wnioski

ztozone w ramach Konkursu.

Ocena merytoryczna whniosku odbywa sie za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji
i zapisywana jest w karcie oceny merytorycznej wniosku, ktorej wzor okresla zatacznik do
Regulaminu.

Whnioski umieszczane sg na w kolejnosci od najwyzej do najnizej ocenionych
wedtug sredniej arytmetycznej ocen dwdch ekspertow zewnetrznych.

W przypadku, gdy réznica ocen dwoch ekspertéw zewnetrznych przekracza 30 punktow oceny
wyzszej, wniosek jest dodatkowo oceniany przez trzeciego eksperta zewnetrznego. Po
dokonanej ocenie wniosek jest umieszczany na liscie rankingowej na podstawie S$redniej
arytmetycznej dwoéch najblizszych ocen lub, jesli jest to niemozliwe, oceny trzeciego eksperta i

wyzszej z ocen rozbieznych.

W przypadku, gdy oferta zostata oceniona pozytywnie formalnie, ale wystepuje wyrazna réznica
w ocenie: roznica punktéw pomiedzy ocenami obu ekspertow przekracza 30 punktéw oraz co
najmniej jedna z ocen jest wyzsza niz 59 punktéw (w tym otrzymata minimum 12,5 punktow w
kryterium 1) - oferta kierowana jest do oceny Ill eksperta, a przy tworzeniu listy rankingowej

bierze sie pod uwage dwie najblizsze oceny?! .

W przypadku ofert niewpisujgcych sie w tresé¢ Programu lub zakres priorytetu, w ktérym oferta
zostata ztozona, ekspert ma mozliwos¢ oceny oferty na zero punktow wytgcznie po uzyskaniu
zgodny NIW-CRSO oraz po przedstawieniu w karcie oceny szczegdétowego uzasadnienia przyczyn

negatywnej oceny oferty.

LW przypadku braku mozliwosci ustalenia dwoch najblizszych ocen, brane sa pod uwage dwie najwyzsze
oceny.
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Whnioskodawca moze zapoznaé sie z kartg oceny merytorycznej swojego wniosku za
posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.
Po rozstrzygnieciu konkursu, NIW-CRSO opublikuje liste wszystkich ekspertéw oceniajgcych

oferty ztozone w ramach Konkursu.

W przypadku zakwalifikowania projektu do dofinansowania, przedstawiciele NIW-CRSO mogg
skontaktowac sie z Wnioskodawcg w celu dostosowania kosztéw i harmonogramu, w
szczegdlnosci w zakresie ustalenia ostatecznie przyznanej kwoty dotacji.

Uzgodnienia mogg odby¢ sie za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji, osobiscie w siedzibie
NIW lub przy wykorzystaniu narzedzi komunikacji elektronicznej albo telefonicznie.

Dyrektor moze przyzna¢ kwote dotacji inng niz wskazana we wniosku, po dostosowaniu
kosztéw i harmonogramu realizacji zadania

Ostatecznie przyznana kwota dotacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota wnioskowana.

Po ocenie merytorycznej wnioskéw oraz ewentualnym dostosowaniu kosztow i harmonogramu
realizacji zadania, NIW ustala liste wnioskéw:

» zakwalifikowanych do realizacji,

» rezerwowych — niezakwalifikowanych do realizacji ze wzgledu na brak srodkéw,

» odrzuconych — niezakwalifikowanych do realizacji, to jest takich, ktére uzyskaty mniej

niz 50% punktdéw w ramach oceny merytoryczne;.

Dyrektor zatwierdza listy wnioskéw.
Listy wnioskéw zakwalifikowanych do realizacji, rezerwowych oraz odrzuconych zawierajg
nastepujace informacje:

a. numer wniosku,

b. nazwa organizacji,

C. nhazwa zadania,

d. siedziba — miejscowosc / wojewddztwo,

e. proponowana kwota dotacji,

f. liczba punktow uzyskanych w czasie oceny.
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NIW pu

blikuje na stronie NIW listy wnioskow zakwalifikowanych do realizacji.

Informacja o wyborze wniosku zakwalifikowanego do realizacji zadania jest przekazywana

Whnioskodawcy na adres poczty elektronicznej oraz za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.

Whnioskodawca moze w kazdym czasie, az do podpisania umowy wycofa¢ wniosek. Decyzje o

rezygna

cji z realizacji zadania w ramach Programu Whnioskodawca niezwtocznie przekazuje NIW

za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w formie .pdf podpisang przez osoby upowaznione

do reprezentowania Wnioskodawcy.

NIW-CRSO uniewaznia konkurs, jezeli:

1)
2)

nie ztozono zadnej oferty;

zadna ze ztozonych ofert nie spetnita kryteriow formalnych.

Informacje o uniewaznieniu konkursu NIW-CRSO podaje do publicznej wiadomosci:

1)
2)
3)

w Biuletynie Informacji Publicznej;
w siedzibie NIW-CRSO, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;

na stronie internetowej www.niw.gov.pl .

Umowa zostaje zawarta pomiedzy Dyrektorem a Wnioskodawcg. Przekazanie dotacji odbywa

sie zgodnie z umowa.

Umowa moze nie zostac zawarta, jezeli:

Whnioskodawca nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego
dofinansowanego w ramach Programow NIW-CRSO, za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez Zleceniodawce;

zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmierne;j

wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;
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e zostato wydane prawomocne orzeczenie sgadu administracyjnego utrzymujgce
zaskarzong decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

e przeciwko Whnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne, w toku ktérego
mogtoby nastgpic zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Wnioskodawcy;

e nie zostanie dostarczona umowa miedzy Wnioskodawcami;

e oswiadczenie ztozone razem 1z oferta (np. dotyczace spetnienia kryteridw
strategicznych; dotyczace wpisywania sie projektu w obszar dziatalnosci pozytku
publicznego prowadzonej przez organizacje bgdz podmiot uprawniony) okaze sie
niezgodne ze stanem faktycznym;

e w stosunku do Wnioskodawcy toczy sie postepowanie administracyjne lub sgdowe w
sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane;j
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

e Whnioskodawca znajduje sie w Rejestrze podmiotdw wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania Srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkdw europejskich.

NIW przygotowuje elektroniczng wersje i przekazuje jg Wnioskodawcy za posrednictwem
Systemu Obstugi Dotacji.

na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez obie strony (Dyrektora i Beneficjenta) w terminie okresSlonym w
umowie. Przekazanie catosci srodkéw finansowych w ramach rocznej transzy dotacji odbywa
sie jednorazowo, w formie przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w umowie.
Podpisanie umowy oznacza, ze ztozony wniosek, umowa i pozostate dokumenty zwigzane z
realizacjg zadania publicznego stajg sie informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z
podzn. zm) o dostepie do informacji publicznej z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej

ustawy w szczegdlnosci w zakresie ochrony danych osobowych.

Zatgczniki (kosztorys i harmonogram) stanowig integralng czes¢ umowy.
—zmiany w harmonogramach realizacji zadan nie wymagajg formy aneksu, pod

warunkiem, ze nie naruszajg okresu realizacji projektu. Realizator zadania zgtasza do NIW-CRSO
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jedynie informacje o zaistniatych zmianach. Informacja ta powinna by¢ zawarta w
sprawozdaniu.

— w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany w tym
zakresie w formie aneksu do umowy.

— jesli zmiana dotyczy przesunie¢ pomiedzy wydatkami biezagcymi a majgtkowymi,
konieczne jest zawarcie aneksu do umowy. W innych wypadkach wymagane jest uprzednie
poinformowanie Instytucji Zarzadzajgcej o proponowanych zmianach i uzyskanie akceptac;ji
NIW-CRSO.

w zakresie personelu realizujgcego projekt réwniez nie wymagajg formy
aneksu, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego zgtoszenia do NIW-CRSO. Informacje te
powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

(zawarte w
komparycji umowy), nie wymagajg formy aneksu, a jedynie
pisemnego lub mailowego zgtoszenia do NIW-CRSO. Informacja ta powinna by¢ zawarta
w sprawozdaniu.

nie wymaga formy aneksu, a jedynie przestania do NIW-
CRSO pisemnej informacji podpisanej przez osoby upowaznione do zawarcia umowy.

Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane
ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegdlne etapy realizacji zadania.
Proponowane przez zleceniobiorce zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego
ztozenia wniosku do NIW-CRSO o zawarcie aneksu do umowy nie pdzniej niz na przed
koricem roku kalendarzowego lub koricem realizacji finansowanego zadania®. Pismo w tej
sprawie nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres Opiekuna zadania lub poprzez System
Obstugi Dotacji.

W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje sie drogg mailowg z dang organizacjg i udzieli dostepu do
Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO w celu naniesienia stosownych zmian. NIW-CRSO
zweryfikuje wprowadzone dane i po akceptacji sformutuje stosowny aneks.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu do

umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

2 W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesiac, zgtoszenie moze zosta¢ uznane za
bezskuteczne.
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W ramach Konkursu data koricowa realizacji zadan okreslona zostata na dzien 31 grudnia
2025 r. Koszty mogga by¢ ponoszone nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania
okreslonego w Umowie. Wydatek moze byé poniesiony w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia 2024 r. w przypadku rozliczania pierwsze;j
transzy dotacji, nie pdzniej niz do 31 grudnia 2025 r. w przypadku projektéw — 31 grudnia jest

ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci) -. Mozna to jeszcze przeformutowaé bardziej

stylistycznie

. W szczegdlnosci dotyczy to np. wydatkdw zwigzanych z eksploatacjg,
za ktore faktury wystawiane sg w miesigcu nastepnym. Podatek od osdb fizycznych, z ktorymi
podpisano umowy nalezy optaci¢ do ostatniego dnia realizacji zadania, sktadki ZUS za dany
miesigc co do zasady nalezy ptaci¢ w nastepnym miesigcu, ale nie jest zabronione zaptacenie
sktadek w miesigcu, za ktdry sg one pobierane. Natomiast faktury za ostatni miesigc realizacji
zadania wystawiane w nastepnym miesigcu, np. telefon badz inne ustugi eksploatacyjne nalezy
zaliczkowo zaptaci¢ w miesigcu, w ktérym konczy sie realizacja zadania.

Zasadg jest dokonywanie przez Beneficjenta ptatnosci bezgotéwkowe] (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotowkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy
obrot bezgotdwkowy.
Do , odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione
przy realizacji zadania, dofinansowanego ze Srodkdw Rzgdowego Programu Wsparcia Rozwoju
Organizacji Harcerskich i Skautowych na lata 2018-2030, nalezy stosowac rozporzgdzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).
Beneficjent jest zobowigzany wskazaé¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym

. Ewentualne przychody
Beneficjent moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z zatozeniami Programu.
Wydatkowanie osiggnietych przychoddw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje

pobrang w nadmiernej wysokosci.
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W ramach Programu Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej dotacji
zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa.
Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z przepisami UoFP, umowga oraz postanowieniami
Regulaminu.
Beneficjent sktada merytoryczno-finansowe sprawozdania za posrednictwem Systemu Obstugi
Dotacji, oraz dodatkowo w formie papierowej, dostarczajgc lub przysytajac je do Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

odbywa sie w sposdb czgstkowy, na zakonczenie pierwszego z okreséw
finansowania i sprawozdanie kor\cowe w odniesieniu do catosci zadania, po uptywie okresu na
jaki zostata zawarta umowa.
Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Beneficjenta sprawozdania
merytoryczno-finansowego, ktore zawiera informacje na temat stopnia realizacji
zaplanowanych dziatan oraz osiggnietych rezultatow a takze osiggnietych w wyniku realizacji
dziatann wartosci zaplanowanych wskaznikow, a takze wydatkéw poniesionych ze srodkéw
dotacji.
Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub czesci dotacji w

terminie i na zasadach okreslonych w przepisach UoFP oraz umowie.

Dotacja udzielana w ramach Programu bedzie rozliczana przez rezultaty, za pomocg metody

kwoty ryczattowej, stanowigcej uproszczong metode rozliczania wydatkdow.

, jezeli wszystkie dziatania zostaty zrealizowane,
a poziom osiggnietych wskaznikdéw rezultatu (Srednia arytmetyczna odnoszaca do
docelowych wartosci wszystkich wskaznikdw wskazanych we wniosku) wynosi co najmniej

80%.

W przypadku, gdy
, NIW dokonuje analizy, ktorej celem jest

ustalenie mozliwej do rozliczenia kwoty dotacji. W szczegdlnosci pod uwage brany jest
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stosunek wartosci dotacji do osiggnietych wskaznikdw rezultatu ($redniej arytmetycznej
wszystkich zaplanowanych do osiggniecia wartosci wskaznikéw w danym okresie

rozliczeniowym).

W przypadku, gdy
, Dyrektor okresla wysokosc kwoty dotacji

do zwrotu.

Beneficjent przedktada do NIW merytoryczno-finansowe z realizacji
dziatarh w ciggu 30 dni od zakoniczenia okresu finansowania, o ktérym mowa w Rozdziale 8.2
ust. 2 lit.a, w tym wszczegdlnosci szczegdétowa informacje dotyczacg osiggniecia
zaplanowanych wskaznikow rezultatu.

Sprawozdanie zawiera cze$¢ merytoryczng i finansowg. W sprawozdaniu Beneficjent wskazuje
dokumenty i materiaty lub inne Zrédta, na podstawie ktorych mozliwa jest weryfikacja poziomu
osiggniecia wskaznikow.

NIW weryfikuje sprawozdanie, przy czym moze zwrdci¢ sie do Beneficjenta o uzupetnienie
zawartych w nim informacji. Beneficjent na wezwanie NIW dostarcza stosowne uzupetnienia i
wyjasnienia do sprawozdania w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania.

Po zakoniczeniu realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku, Beneficjent w terminie

sktada merytoryczno-finansowe , a takze zawiera szczegbdtowg
informacje dotyczacg osiggniecia zaplanowanych wskaznikow rezultatu, ktére zostaty okreslone
we wniosku.

Nieztozenie koncowego sprawozdania merytoryczno-finansowego w terminie automatycznie

bedzie skutkowac uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem.

Wydatki finansowe ponoszone w ramach realizowanych projektow muszg by¢ dokumentowane
za pomocg dowodow ksiegowych, spetniajgcych wymagania okre$lone dla dowodu
ksiegowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z

2021r. poz. 217. z pdzin. zm.) sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarcze;.
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Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz wolne od bteddéw rachunkowych. Dowody
ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak i wktfadu witasnego
zaangazowanego w projekty realizowane w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju
Organizacji Poradniczych, winny by¢ opisane w sposéb trwaty na odwrocie dowodu
ksiegowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci. W
szczegdlnosci powinny zawiera¢ zapis: ,Sfinansowano z dotacji Rzagdowego Programu
Wspierania Rozwoju Organizacji Harcerskich i Skautowych na lata 2018-2030 w wysokosci ... w
ramach realizacji zadania okreslonego umowag nr ...”. Brak opisu w sposob trwaty na odwrocie

dowodu ksiegowego bedzie skutkowat nieuznaniem tego wydatku.

Beneficjent ma obowigzek Zwigzang z
realizacjg projektu od dnia zakonczenia realizacji dziatann finansowanych w

ramach dotacji.

Zleceniobiorca realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposéb efektywny,
oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwe] konkurencji. Po stronie Zleceniobiorcy,
ktéoremu przyznano dotacje lezy obowigzek zapewnienie konkurencyjnosci wydatkowania
Srodkéw (np. stosowanie wewnetrznych regulaminéw udzielania zamoéwien, stosowanie prawa

zamowien publicznych, dokonania rozeznania rynku).

Uchybieniami w $wietle ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289) s3:

» wydatkowanie srodkow niezgodnie z przeznaczeniem,

» nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji (nieztozenie sprawozdania lub

nieztozenie sprawozdania w terminie),

» niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci,

» niedokonanie w terminie zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji.
Konsekwencjg uchybien w rozliczaniu dotacji, w szczegdlnosci nieosiggniecia wskaznikow

okreslonych we wniosku, moze by¢ zwrot czesci lub catosci kwoty przyznanej dotacji (na
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podstawie przepisow o finansach publicznych oraz przepiséw o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Kwota do zwrotu czesci lub catosci dotacji jest wyliczana na podstawie analizy sprawozdania
merytoryczno-finansowego, a takze podjetych dziatan monitorujgco-kontrolnych. Dyrektor
wydaje decyzje, w ktdrej okreslona zostanie kwota do zwrotu wraz z ustawowymi odsetkami
obliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych wraz z uzasadnieniem.

W przypadku braku zwrotu srodkéw dotacji NIW prowadzi postepowanie administracyjne

w sprawie zalegtosci podatkowej.

Po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego umowg Beneficjent zobowigzany jest przekazac
do NIW wypetniong ankiete monitorujgca realizacje celéw Programu.
Ankiete nalezy przekaza¢ w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania

w Systemie Obstugi Dotacji.

Kontrola obejmuje prawidtowo$¢ wykonania zadania przez Beneficjenta oraz prawidtowosc
wydatkowania dotacji. W szczegdlnosci kontroli podlegajg rezultaty okreslone we wniosku,
a takze prawidtowosc¢ wydatkowania przekazanych srodkéw finansowych.

Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.
Prawo kontroli przystuguje NIW zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
zadania.

Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 1540 z pdin. zm.), do ktérej UoFP odsyta w sprawach nieuregulowanych,
zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczagc od konca roku
kalendarzowego w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu
do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystugujg mu przez

okres 5 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.

Wszelkie elementy wyposazenia lub Srodki trwate zakupione ze Srodkdéw otrzymanych

w ramach Programu oraz materiaty wytworzone w wyniku realizacji umowy, w szczegdlnosci
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publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp.,
powinny by¢ opatrzone trwale w widocznym miejscu  nadrukiem: ,Dziatanie
sfinansowane/dofinansowane ze srodkéw Rzqdowego Programu Wsparcia Rozwoju Organizacji
Harcerskich i Skautowych na lata 2018-2030" oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logotyp NIW,

Programu oraz Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, ktorych wzory znajduja sie na stronie

internetowej www.niw.gov.pl. W przypadku braku stosownej informacji i logo na ww.
przedmiotach, wydatki poniesione ze srodkéw z dotacji na dziatalnosc, ktére sg zwigzane z ich

wytworzeniem lub zakupem mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Wytyczne promoc;ji

projektow dofinansowanych z NIW znajdujg sie na stronie internetowej www.niw.gov.pl w

zaktadce ,Dla beneficjentow” (https://niw.gov.pl/dla-beneficientow/wytyczne-promocji-

projektow-dla-umow-podpisanych-po-28-04-2022-r/)

Zleceniobiorcy muszg sie stosowac takze do wymogdw wynikajgcych z Rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa lub z
parstwowych funduszy celowych oraz z Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 20 grudnia 2021
r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie okreslenia dziatari informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa lub z

paristwowych funduszy celowych.

NIW zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania Konkursu
lub w trakcie realizacji dofinansowanych projektéw, z zastrzezeniem zmian skutkujgcych
nierownym traktowaniem Whnioskodawcow lub  wigzgcych sie z natozeniem na
Whnioskodawcédw dodatkowych obowigzkdw, ktdre nie zostaty przewidziane w Regulaminie lub
w umowie, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa. W sytuacji gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej
niz dotyczacej wydtuzenia terminu naboru), zaistnieje po rozpoczeciu naboru, Wnioskodawcy
mogg wycofac, poprawic oraz ponownie ztozy¢ wnioski ztozone przed wprowadzeniem zmiany.
W przypadku zmiany Regulaminu, NIW zamieszcza na stronie NIW informacje o jego zmianie,
aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. W
zwigzku z tym zaleca sie, by potencjalni Wnioskodawcy na biezgco zapoznawali sie

z informacjami zamieszczanymi na stronie NIW.
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Do naleznosci z tytutu podrdzy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze srodkéw Programu, nalezy stosowac
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi $srodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub opfaty za
przejazdy wykonywane przez podmioty prywatne). Do rozliczenia wydatkéw poniesionych
przez beneficjentéw projektu w zwigzku z przejazdem samochodem prywatnym nalezy
stosowac stawki wskazane w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdézy stuzbowej (Dz. U.

22013 r. poz. 167 z poz.zm.).

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysokos$¢ przychoddw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Ewentualne przychody
Beneficjent moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem wydatkow
wskazanym w budzecie wniosku.

Wydatkowanie osiggnietych przychoddw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania

administracyjnego.

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej

nr2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych: ,przetwarzanie” oznacza
operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie,  organizowanie,  porzadkowanie,  przechowywanie, adaptowanie Iub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO: ,, administrator” oznacza
osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie
lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz osdéb zaangazowanych
w realizacje projektu, Oferent jest administratorem danych tych osdb. Oferent zobowigzany
jest takze poinformowac te osoby o mozliwosci przekazania danych osobowych ww. oséb do
NIW-CRSO oraz posiadac ich zgode na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego
projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie NIW-CRSO ewaluacji. W szczegdlnych
przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania
anonimowosci beneficjenta) NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tego

zobowigzania.
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