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Historia zmian

WESE] Opis
Funkcjonalno$ci dotyczgce systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:

10 e Dodawanie, edycja oraz usuniecie punktéw sprzedazy,

e Edycja danych firmy,
e Rezygnacja z udziatu w programie.
e Zarzadzanie uzytkownikami
2.0 Funkcjonalno$ci dotyczgce systemu obstugujacego swiadczenia na zakup
laptopa:
e Integracja z API
e Dodawanie systemu,
e Edytowanie systemu,
e Generowanie nowego kodu ,,Client Secret”

3.0 Funkcjonalnos$ci dotyczgce systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:

e Przyjmowanie i anulowanie ptatnosci
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1. Cel i zakres dokumentu

um.mmm
centrainy

O&rodek imformatyki

Celem dokumentu jest przedstawienie instrukcji uzytkowania systemu obstugujgcego

Swiadczenia na zakup laptopa. System jest udostepniony na portalu gov.pl.

2. Logowanie

2.1 Pierwsze logowanie

Po zarejestrowaniu firmy z wykorzystaniem eUstugi Wniosek o rejestracje firmy w

programie dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela na adres e-mail podany we
whniosku wystano link do utworzenia hasta oraz link do standardowego logowania do

systemu po utworzeniu hasta.

DOODEMN WSS -

Potwierdzamy rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela

Nawa zarejestrowane] firrmy: Nazws firmy
Adres o-maill podany pezy rejestrad)i: adres@mejlowy

Ju2 teraz mo2ess Zaeowad S8 00 Systemuy DDSUBUIGOSE0 SWiadczenia na Zakup laptops dia naucnyciels

Twoy login to NIP firmy: 7997754784

3 F
Jak 8 sie do sy ?

o Zacari od ustalanva hasia, Kikni k. aby ustaic swar haslo

o Kiedy 2 ustalsz haslo, logu) 5ie do Systemu prIe Strone Systemu cosupujceg

2akup lagtopa dia nauczyoela

Na ustalerse hasla masz 7 dni. Po tym czase

Nk Wygasa

Po kliknieciu na link ustaw odpowiednie hasto, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakéw, w

tym:

1 duzg litere,

A
i
—’_
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e 1 mata litere,
o 1 cyfre,
e 1 znak specjalny

Nastepnie powtdrz swoje nowe hasto i nacisnij przycisk Utworz nowe hasto.

- aptop dia
Nauczyciela

Utworz nowe haslo

W kolejnym kroku system wyswietli ekran logowania do systemu obstugujacego swiadczenia
na zakup laptopa. Wpisz Login oraz hasto, a nastepnie nacisnij przycisk Zaloguj sie.

= ) laptop dia

Nauczyciela

Zaloguj si¢

he samittasz hasla? Choesx e zmisnis?

Uruchomienie systemu odbywa sie poprzez link, ktéry zostat wystany na adres e-mail podany
we whniosku lub poprzez wpisanie w przegladarke adresu http://LaptopDlaNauczyciela.gov.pl

gk, AW crepopotts STmours :
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2.2 Woygasniecie linku aktywacyjnego (tworzenie nowego

hasta)

W przypadku wygasniecia linku aktywacyjnego (link aktywny 7 dni) przy prébie logowania
pojawi sie stosowny komunikat. Aby kontynuowac kliknij w oknie komunikatu odnosnik
Przejdz do logowania.

= ) iaptop dia
Nauczyciela

Link wygast

Wyswietli sie ekran Utworz nowe hasto. Uzupetnij pole NIP zgodnie z tym co podates we
whniosku rejestracyjnym, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij link do utworzenia hasta.

[T| laptop dla

~—J Nauczyciela

Utwérz nowe hasto

Wpisz NIF podany przy rejestacy

Wyill) link do utworzenda hasia

Przejdz do lagawania

Po wykonaniu tej operacji otrzymasz wiadomos¢ z informacijg o zgtoszeniu checi zmiany
hasta. W wiadomosci wejdz w link Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij link, a nastepnie utwérz
nowe hasto zgodnie z krokami opisanymi w podrozdziale 2.1.

gk, AW crepopotts STmours 7
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Ddotrmre wtadanodd

apiop dis

I Nauczyciela

Zmiana hasta do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dastalidmy powadomienie, 2o choes: utworzyl nowe hask do konta w systemie

obstuguiacym swiadczena na zakup Splopa dis nauczyciela
Aby utworzys nowe haslo, kikn ter Ink

Na utworzenie roweso hasta masz 7 dni. Po tym czasie lnk wygaisa

Jedll nle cheesz utworzyt nowsQo hasta, Zignery 1@ wiadomost.

Wiacompss 206530 WAERNErOWanN3 Ao matycrne

Prosimy “e rig nie edpowiadal

3. Funkcje sytemu

3.1 Opis ekranu gtéwnego

Po zalogowaniu do systemu obstugi operacje mozesz wykonywac z wykorzystaniem opcji
dostepnych w Menu gérnym oraz Menu bocznym.

Jan wimakbl

Nauczyclela

st ek ity
1 amldy W e s At i - Stim 1on g

Lints partbrm spremdery
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Menu goérne dostepne jest w prawym gérnym rogu ekranu po nacisnieciu nazwy

uzytkownika i obejmuje opcje:

e Ustawienia
e Wyloguj sie

Jan Kowalski
Administrator

@ Ustawienia

(- wyloguj sie

Menu boczne dostepne jest na granatowym panelu po lewej stronie okna i obejmuje opcje:

e Panel sprzedawcy

e Punkty sprzedazy

e Przyjmowanie ptatnosci
e Anulowanie ptatnosci

e Raporty

¢ Rozliczenia

e Dane firmy

e Uzytkownicy

e Integracja z API

e Rezygnacja z udziatu w programie
e Deklaracja dostepnosci

A\'\ ngWY Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska
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- ) laptop dla
Nauczyciela

f0J) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o= ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia
@ Dane firmy
%9\ Uzytkownicy

{ Integracja API

@- Rezygnacja z udziatu
W programie

& DekIaracja’l '
dostepnosci
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3.2 Panel sprzedawcy

Jesli masz role Administratora po wybraniu w menu bocznym Panel sprzedawcy zobaczysz
ponizszy widok. Umozliwi Ci to szybkie skorzystanie z funkcji:

e Przyjmij ptatnosc (zostata omoéwione w pkt 4 instrukcji)

e Anuluj ptatnosc¢ (zostata omoéwiona w pkt 5 instrukcji)

e Zt6z wniosek rozliczeniowy (Rozliczenia obecnie nie sg dostepne. Zostang udostepnione
przy nastepnej aktualizacji systemu).

lf‘ laptop dia

|_] Nauczyciela

Panel sprzedawcy
ﬁj Panel sprzedawcy Karzysta) 2 szybkiego dostepu o funkc)l przydatirych na co dzied

@ Punkty sprzeday 24

£ Przyjmij ptatnosé
) Przyjmowenie
pratnoscy

Anuloweanle

e @ Anuluj platnosé

& Raporty
3 Rozliczenia Z16z wniosek rozliczeniowy
Dane firmy
R Uzytkownicy

D Integracia APt

Rezygnacia z udziaiu
W programie

Deklaracya
dastepnasei

Jesli masz role Sprzedawcy po wybraniu w menu bocznym Panel sprzedawcy zobaczysz
ponizszy widok. Umozliwi Ci to szybkie skorzystanie z funkcji:

e Przyjmij ptatnosc (zostata omoéwione w pkt 4 instrukcji)
e Anuluj pfatnosc¢ (zostata omowiona w pkt 5 instrukcji)

g o creopopas SO 5
==— opsuoowy [ P NextGenerationEU
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laptop dla

Nauczyciela

Panel sprzedawcy

@ Panel sprzedawcy Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcjl przydatnych na co dzien

= Przyjmowanie :

platnosci
A £ Przyjmij platnosé
platnosci

@ Raporty
@ Anuluj ptatnosc

Deklaracja
v
& dostepnosci

3.3 Punkty sprzedazy (dodawanie, edycja, usuwanie)

3.3.1 Dodaj punkt sprzedazy

W menu bocznym wybierz przycisk Punkty sprzedazy, a z menu rozwijanego wybierz opcje
Dodaj punkt sprzedazy

- | laptop dla
Naucz_yiiela

f0J Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy A

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktow sprzedazy

g o creopopas SO 2
==— opsuoowy [ P NextGenerationEU
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Na ekranie Dodaj punkt sprzedazy wybierz rodzaj sklepu jaki chcesz doda¢ Sklep stacjonarny

czy Sklep internetowy.

Dodaj punkt sprzedazy

[ Panel sprzedawcy Wybierz rodzaj sklepu

Punkty sprzedaz N\ -
@ iy Y :0_' Sklep stacjonarny () Sklep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

Przyvkladowafirma Sp. z 00

Lista punkiow sprzeda2y

Sklep stacjonarny

Aby dodac sklep stacjonarny wprowadz Nazwe sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos¢ nie musi by¢ unikalna. Mozesz stosowac takie same nazwy dla
wielu punktow sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania ptatnosci, a takze w raportach
w celu rozrdznienia obok nazwy sklepu stacjonarnego pojawi sie miasto, ulica, numer budynku
oraz numer lokalu danego punktu.

Kiedy zaczniesz wpisywac nazwe miejscowosci pojawig sie podpowiedzi. Wybierz wtasciwg
nazwe, a system uzupetni takie dane jak:

e Wojewodztwo
e Powiat
e Gmina

Manualnie uzupetnij pozostate pola:

e Kod pocztowy

e Ulica (Kiedy zaczniesz wpisywac¢ nazwe ulicy pojawig sie podpowiedzi. Wybierz wtasciwg
ulice)

e Numer domu

e Numer lokalu

Jezeli miejscowos¢ nie posiada nazwy ulicy lub numeru lokalu, zaznacz odpowiednie pola
wyboru Miejscowos¢ nie ma ulicy, Brak numeru lokalu pod polami Ulica i Numer lokalu.
Nastepnie kliknij przycisk Dodaj lub Anuluj, aby przerwac operacje.

gk, AW crepopotts STmours &
== oosuoowy [ P NextGenerationEU
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@ Punkty sprzedazy ~

Doda) punkt sprzedaty

Lista punkiow sprredazy

a Przyjmowanie
platnoséc

Anulowanie
platnoscs

9 Raporty

3 Rozliczenia
Dane firmy
Uzytkownicy

Integracia APl

Rezygnacjs 2 udziale
W programie

Deklaracia
dostgpnosci
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Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz rodzaj skiepu

@) Sklep stacjonamy

owa firma Sp. Z 0.0

17 Skleg Intermetowy

mazowieckie
Warszawn

‘ Lamniczanska

WareZawsk

00000

| ) Brak nazwy ulicy

‘ 35 Wpisz numer lokaly ‘
: Brak numeru lokalu
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Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu i

wyswietlony zostanie ekran Lista punktow sprzedazy, gdzie mozesz réwniez dodac kolejny
punkt, edytowad, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z
poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 3.3.2.

Jan Kowalski XA

~ Sukces
—/  Zmiany zostaly zapisane

Sklep internetowy

Aby dodac sklep internetowy wprowadz Nazwe sklepu i Adres internetowy sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos$¢ nie musi byé unikalna. Mozesz stosowad takie same nazwy
dla wielu punktéw sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania ptatnosci, a takze w
raportach w celu rozréznienia punktdw sprzedazy obok nazwy sklepu internetowego pojawi
sie adres internetowy sklepu, ktéry nalezy wprowadzi¢ w kolejnym polu.

Nastepnie kliknij przycisk Dodaj, aby przejs¢ dalej lub Anuluj, aby przerwac operacje.

- aptop dla
Nauczyciela

Dodaj punkt sprzedazy

O Panel sprzedawcy Wybierz rodzaj sklepu

Punkty sprzedaz /N
@ o i (O sklep stacjonamy (® Sklep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

~— Nazwa skiepu

Przyktadowa firma Sp. z 0.0 ’
Lista punktow sprzedazy

— Przy]rn_o»f«anie www.nazwadomeny.pl ‘
ptatnosci

Anulowanie

ph:nnosc‘ Anu‘uj ‘

Raporty

Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu
i wyswietlony zostanie ekran Lista punktow sprzedazy, gdzie mozesz réwniez dodac kolejny

gk, AW crepopotts STmours s
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punkt, edytowad, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z

poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 3.3.2.

@ Sukces

Punkt sprzedazy zostat dodany.

= KRAJOWY Sfinansowane przez 16
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3.3.2 Lista punktow sprzedazy (dodaj, edytuj, usun)

Aby wyswietli¢ zarejestrowane punkty sprzedazy w menu bocznym wybierz Punkty
sprzedazy i dalej Lista punktow sprzedazy

@ Punkty sprzedazy A\

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktow sprzedazy

Na ekranie widoczne sg informacje o zarejestrowanych sklepach zebrane w kolumnach:
Nr, Nazwa sklepu, Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu, Akcje.

Nad listg sklepdw dostepne sg przyciski Pokaz filtry oraz Dodaj punkt sprzedazy.

S Kowalsal

N‘-unyrwln

LUists punkiow sprredaty

Po nacisniecie przycisku Dodaj punkt sprzedazy przejdziesz do ekranu rejestrowania punktu
przedstawionego w podrozdziale 3.2.1

Mozesz sortowac alfabetycznie liste klikajgc strzatke w nagtéwku kolumny przy Nazwa
sklepu, Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu.

W przypadku koniecznosci przeszukania duzej liczby punktdw skorzystaj z przycisku Pokaz
filtry. Ponizej pojawig sie pola filtrowania:

e Nazwa sklepu

gk, AW crepopotts STmours v
== oosuoowy [ P NextGenerationEU
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e Adres sklepu lub strony internetowe;j

e Rodzaj sklepu (Wszystkie, Stacjonarne, Internetowe)

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
przycisk Wyczysc filtry.

‘ = Ukryj filtry

Z poziomu listy sklepéw przy kazdej pozycji w kolumnie Akcje mozliwe jest rozwiniecie mini
menu z dodatkowymi operacjami. Aby to zrobic kliknij ikone trzech pionowych kropek,
pojawig sie opcje Edytuj i Usun. W przypadku edycji punktu przejdz do podrozdziatu 3.3.2.1,
a w przypadku usuwania do podrozdziatu 3.3.2.2.

N Nazwa sklepu = Adres sklepw lub strony intersetowsy © Hodzay skepu = Akoie

Przykitacdowa firma Sp. 7 0.0 Warszawa 00000, Wl Ltommciowska 1 qtacjonanry

PrryWscowatma it Ep.r oo Warszawa 00000, . Lommecrowska 2 stacjonary

3.3.2.1 Edycja punktu sprzedazy

Po wybraniu przycisku Edytuj mozesz edytowac wybrany punkt sprzedazy.

Akcje

(5 Edytuj

W Usur

Po przejsciu na ekran Edytuj punkt sprzedazy mozesz poprawic¢ wartosci w polach
oznaczonych ciemng ramkg, pozostate pola sg nieaktywne. Po zakoriczeniu wprowadzenia
zmian naci$nij Zapisz lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

gk, SRV coepopota S t
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Edytuj punkt sprzedazy

— Rodzaj sklepu
internetowy

— Nazwa sklepu

ala

Adres sklepu internetowego™*
( ala.vom ‘

Po wybraniu opcji Anuluj mozesz zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ anulowanie.

Czy na pewno chcesz opuscié strone?

Zmiany nie zostang zapisane.

e
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Po zapisaniu zmian wyswietli sie komunikat sukcesu w prawym gérnym rogu ekranu Lista
punktow sprzedaiy.

@ Sukces

Zmiany zostaly zapisane.

3.3.2.2 Usuniecie punktu sprzedazy

Nie mozna usungc¢ punktu sprzedazy, jesli byta przyjeta lub anulowana ptatnos¢ na tym
punkcie.

Aby usungé wybrany punkt sprzedazy po rozwinieciu mini menu wybierz opcje Usun.

Akcje

(& Edyty]
0 Usun

Wyswietli sie ekran z pytaniem Czy na pewno chcesz usung¢ punkt sprzedazy? Jezeli chcesz
usung¢ punkt nacisnij przycisk Usun punkt lub Anuluj, aby przerwa¢ operacje.

KRAJOWY Sfinansowane przez 20
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Czy na pewno chcesz usunaé punkt sprzedazy? <

Usuwasz Nazwa. Tef operac)l nie bedzie mozna cofngd

Po potwierdzeniu usuniecia punktu w prawym gérnym rogu ekranu Lista punktow sprzedazy
pojawi sie komunikat sukcesu.

@ Sukces

Punkt sprzedazy zostat usuniety.

S P S P
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4. Przyjmowanie ptatnosci
Istniejg trzy sciezki, aby przyjaé ptatnosc:

Srodek inforrmatyki

nm'mmmmﬂmlmn
centrainy 08

atnosci w rozwinietym lewym menu

e klikajgc w Panelu Sprzedawcy w Przyjmij ptatnosc,

e klikajac bezposrednio w zaktadce Przyjmowanie pt
przycisk Przyjmij ptatnosc,

[ ]

Niezaleznie od wybranej Sciezki zostaniesz przeniesion

z poziomu lista przyjetych ptatnosci poprzez klikniecie przycisku Przyjmij ptatnosc.

y do sekcji Przyjmij ptatnosé.

Lista prayjgtych platnoscl

.....

..........

4.1.1 Krok 1 - Kod swiadczenia

W pierwszym kroku nalezy poda¢ kod swiadczenia, a nastepnie wybrac przycisk Dalej.

Przyjmij ptatnosc

Kod
swiadczenla

N %
=%

o0
o

KOD SWIADCZENIA

Popros klienta o podanie kodu éwiadczenia
Wpisz ten kod ponize] i kliknij przycisk Dalej

9 kodem SMS

odsumowanie

Wpisz kod swiadczenia

Anuluj Dalej
KRAJOWY Sfinansowane przez
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4.1.2 Krok 2 - Dane sprzedazy

W sekcji Dane sprzedazy podaj dane:

e Rodzaj laptopa (wybierz z listy: Laptop/Laptop przegladarkowy)
e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Wopisz producenta laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny laptopa

e Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosc (wybierz z listy)

Po wpisaniu danych nacisnij przycisk Przyjmij ptatnosc.

o KRAJOWY Sfinansowane przez 23
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IHI"IH

Przyjmij ptatnos¢

DANE SPRZEDAZY

Kod twiadczermn

o Kod B Dane B
dwiadczenin sprzedaly

Polwinrdzene

hoder: SMS

1) Podsumawane

12345678910 @)
o~ Bod i apeps

Wybierz redzs| AV l

Cona lapiopa cetio FLN) .

378000 I
—~ Kio0ts pedathe VAT (LN

86940 ‘
~ Ceray lngrapa Brutto (FLN) -

464520 ‘

Wpis2z producenta faptepa ‘

Mode lapecps )

nspiron 5420-5491 14° ‘
— Numer peryyty bpea

ABCD12345 ‘

Puckt aorsedaZy pezyjmugey phatnesd

Przykiadowa firma Sp.z 0.0 v ‘

Anulu)

o~ KRAJOWY
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4.1.3 Krok 3 - Potwierdzenie kodem SMS

W trzecim kroku na numer telefonu Klienta przyjdzie kod SMS. Wprowadz kod do systemu
i zatwierdz go przyciskiem Potwierdz.

Przyjmij ptatnosc

Kod Darwe g Potwierdzenie — (A) Podsurnowanie
o iwiadczena o spezedazy kodem SMS B
POTWIERDZENIE KODEM SMS

Wyslaksmy osobie kupujgee) 2ptopa SMS 2 kodern, kideym potwierdzisz platnosc

Popred o len Xod - WisZ Qo por2ed | L2y) praycisky Potwierdt

Kod SMS 1w )

95402323000

Ko SMS ree dotar? Wiydli] poaawinie

Jezeli SMS nie dotart nalezy ponowic¢ operacje klikajagc Kod SMS nie dotart? Wyslij
ponownie. Nowy kod mozna wygenerowac raz w ciggu 20 sekund.

4.1.4 Krok 4 - Podsumowanie

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie ptatnosci, gdzie zaprezentowane sg
wczesniej wpisane dane oraz informacja o doptacie Klienta. Z tego panelu mozesz przejs¢ do

KRAJOWY
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panelu sprzedawcy naciskajgc Przejdz do Panelu sprzedawcy lub sprawdzic liste przyjetych

ptatnosci naciskajgc Sprawdz liste przyjetych ptatnosci.
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Przyjmij ptatnosc

(0 Jane Potwierdzenie
Kod 3 De . otwierd t,, @ Poditincwanie
swiadczenia sprzedazy kodem SMS

Platnosc zostata przyjeta
Doptata klienta (PLN): 20,00

A Po nastepnej aktualizacji systemu pojawia si¢ nowe pola do uzupetnienia dla tej ptatnosci:
data sprzedazy | numer dokumentu sprzedazy. Uzupeinienie nowych pdl bedzie wymagane.

PODSUMOWANIE PRZYJECIA PLATNOSCI
Kod swiadczenia

12345678910

Rodza| laptopa
Laptop

Cena laptopa netto (PLN)

3780,00

Kwoia podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
464940

wartosc dofinansowania (PLN)

2500,00

Dopiata klienta (PLN)
2030,60

Producent laptopa
Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer serypny laptopa

ABCD12345

Punkl sprzedaly przyjmujacy platnost

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. Loniczanska 1)

Sprawdz liste przyjetych platnosci Przejdz do Panelu sprzedawcy

KRAJOWY Sfinansowane przez 27
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Uwaga!

Na przetomie pazdziernika i listopada w systemie do obstugi ptatnosci w programie Laptop
dla nauczyciela pojawi sie zmiana dotyczaca przyjmowania ptatnosci.

Po zmianie pojawig sie przy transakcjach dodatkowe, wymagane pola do uzupetnienia: data
sprzedazy i numer dokumentu sprzedazy.

e Transakcje zawarte przed wprowadzeniem zmiany bedzie trzeba uzupetnié¢ o nowe,
wymagane informacje.

e Po wprowadzeniu zmiany nowe pola bedzie mozna uzupetniaé¢ od razu podczas
przyjmowania ptatnosci.

4.2 Lista przyjetych ptatnosci
Jesli chcesz przejrzec przyjete przez operatora ptatnosci lub ztozy¢ korekte wybierz z lewego
menu Lista przyjetych ptatnosci.

L T I s R

- NiuC;!{x"‘

Lista przyjetych platnedel () Prngrd plasast

Liste przyjetych ptatnosci mozesz sortowaé rosngco/malejgco klikajac strzatke

w nagtéwku przy Data przyjecia, Kod $wiadczenia, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT,
Cena laptopa brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj laptopa, Producent laptopa, Model
laptopa, Numer seryjny laptopa, Punkt sprzedazy, przyjat ptatnos¢, Imie i nazwisko
sprzedawcy, ID transakcji. W celu przeszukania duzej liczby listy przyjetych ptatnosci
skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej pojawig sie pola filtrowania:

e Data przyjecia

¢ Kod sSwiadczenia

e Cena laptopa netto
e Kwota podatku VAT

g, KRR Reeczpospolita  ST"ansowane przez 28
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e Cena laptopa brutto

e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj laptopa

e Producent laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny laptopa

e Punkt sprzedazy, ktory przyjat ptatnos¢
e Imie i nazwisko sprzedawcy

e ID transakcji

o Korekta ptatnosci

Lista przyjetych platnosci

‘ = Uiery) My l

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczysc filtry.

W kolumnie Korekta ptatnosci zapoznasz sie ze statusem korekty (Odrzucona, Czeka na
akceptacje, Brak korekty, Zaakceptowana). Jesli chcesz dowiedziec sie wiecej przy
odrzuconej korekcie wybierz Zobacz szczegoty w kolumnie Akcje.

Lista przyjetych platnosci () Prayimij platnaic

l I3 Dokt Sltry |

Deta " L Cerm lovage Froots Cons lapicpa Wartose Modzy Froducert

- Moo laptz Screhta pletrsact Abcye
Diedecd por&ed 10780 et (PLN) pedy VAT beuttn LN Selergrseware PLN) Mowed Vapteg Ftspe Ciaindl ond o

Po zapoznaniu sie kliknij Wré¢€ do listy przyjetych ptatnosci.
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- | laptop d

_;Nauqziciela

) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprredazy

Przypmnowanle
= platnodci

Przypmy piatnodcé

Lista przypetych platnodct

& Raporty
3] Rozdczenia
>] Dane firmy
Uzytkownicy

) Inbegracia APY

Rezygnucis & udrialy

Zobacz szczegoly korekty

Tutay znajdness wszystiie potrzebne infarmacye swigzare e 2iozong korekiy oraz joy statusermr

PODSUMOWANIE ZLOZONEJ KOREKTY

" Data v Cena aglops Kacta Conm laghope Wornd Ay Prdreert P
- vl taricTenia P padathiu VAT Bratha (PAN datrenzanents (PLN) apeopa Ltaga heinn Wernito pio ABa)e
' e .
:
" . L B ' .
-+
“
.
e " o 5 x
> T
1. ‘ 1 L]
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Ztozona korekta zostanie rozpatrzona przez administratora programu. Status korekty

sprawdzisz w zakfadce Lista przyjetych ptatnosci.

Po ztozeniu korekty nie mozesz jej edytowac. Masz mozliwos¢ korekty wczesniejszych
danych ptatnosci:

e rodzaj laptopa (nieedytowalny),

e cena laptopa brutto,

e cena laptopa netto,

e wartosc¢ podatku VAT,

e producent laptopa,

e model laptopa,

e numer seryjny laptopa,

e punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnos¢ (nieedytowalny),

e punkt sprzedazy obstugujacy korekte ptatnosci (wybor z listy).

Wprowadz zmiany w formularzu i kliknij Zt6z korekte.
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) Nauczyciela

2162 korekte

D Panel sprzedowcy Wiprowads 2meary w formudaray | uzy pezycisku Z162 Korekte.

- Bo razpatrzonn praez sdmin

@ Punkly sprzedaly Stat zakiadce Lista przypetych

£ Prayimowanin A\ Poziozeniu karekty nle mozes? (o] edytowiat
platnodei

Prayymij pAatnodd

Lista preyjetych platnodel

Laptop

strotoca programu
platnoscl

Laptop S.A

Inopiron 5420-5497 14

ABCD1Z345

Proyklacowa frma Sp. 2 o o (Warszawa, ul. Lomazansk

Proyklacowa irMma Sp.z 00

[ —
| e ) m

Czy na pewno chcesz zlozyc korekte?

Tej zmiany nie bedzie mozna cofnac.

W prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu.

Anulyj Zatwierdz zmiany

Sukces
©

Zmiany zostaty zapisane.
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Korekte ptatnosci mozesz ztozy¢é maksymalnie 3 razy.

Jesli korekta dla ptatnosci jest w statusie Czeka na akceptacje i Zaakceptowana nie ma
mozliwosci zrobienia jej ponownie.

Uwaga!

Transakcje bez numeru seryjnego laptopa nie zostang uwzglednione we wniosku
rozliczeniowym.

Informacja wyswietli sie w zaktadce Panel sprzedawcy.

B 1T et P 150 0 8 TT C 4RI v e FTed AL e 1 L 4 S | (8 10 TETEY 10 4 (7T U v o 00 e

Jar Keawlo

.Nluc,ycuh

r
Panel spezedawecy

(™ Peayimi platnoss
(3)  Amuu) platrodd

[5] 216t weiosek mzkczemowy

Przejdz do zaktadki Lista przyjetych ptatnosci i uzupetnij brakujgce informacje.

Jon Womved v

- 7.0 I{JL‘I?L‘}OD

Lista pexyletych pistnoscl

W kolumnie Akcje wybierz Dodaj numer seryjny.

gk, AW crepopotts STmours 33
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(5 . KMod Carm bgioze vty Cons lagtcpa Warsaes Sodry Prosucent

M srdecie | swedcsanie et (1] sockatha VAT Srutis PNV dalemnsanenia (PLN} netops \amoge Uadel brvepe Vatukls plattnrics Aeze
" P n ep—_— rapeus 3410 .

5 . ! o il @ Dodw rumwt serpny

’ o o il W X

3 1 c 5 a0 2%0m ' ,'"I "~x ° ”
D4 ] 1 "o s 1 " P gems 430 x

- sl &) Dods| numes sergny

Wpisz numer seryjny laptopa i kliknij Dodaj numer seryjny.

Dodaj numer seryjny

Kod Swradczenia

12345234523

Rodzaj laptopo

Laptop

Producent faptopa

Dell

Model laplcoa

Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny danego laptopa mozesz uzupeinic tylko raz.

Wpisz numer seryjny laptopa

Anuluj Dodaj numer seryjny

W prawym gdérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu.

Sukces
©

Zmiany zostaty zapisane.
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5. Anulowanie ptatnosci

Istniejg trzy $ciezki, aby anulowac¢ ptatnosc:
° Klikajac w Panelu sprzedawcy w Anuluj ptatnos¢
° klikajac bezposrednio w zaktadce Anulowanie ptatnosci w rozwinietym lewym menu

Anuluj ptatnosc,
° z poziomu Lista anulowanych ptatnosci poprzez klikniecie Anuluj ptatnosc.

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji Anulowanie ptatnosci.

Lista anulowanych platnosci m

Liste anulowanych ptatnosci mozesz sortowac rosngco/malejaco klikajac strzatke

w nagtéwku przy Data anulowania, Kod $wiadczenia, Cena laptopa netto, Wartos$¢
dofinasowania, Rodzaj laptopa, Producent laptopa, Model laptopa, Numer seryjny
laptopa, Punkt sprzedazy, ktéry anulowat ptatnos¢, Imie i nazwisko sprzedawcy, ID
transakgcji.

W celu przeszukania duzej liczby listy anulowanych ptatnosci skorzystaj z przycisku Pokaz
filtry. Ponizej pojawig sie pola filtrowania:

e Data anulowania

¢ Kod swiadczenia

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Rodzaj laptopa

e Producent laptopa

e Model laptopa

e Wyszukaj numer seryjny

e Punkt sprzedazy, ktéry anulowat ptatnosc
e Imie i nazwisko sprzedawcy
e |ID transakgcji

Istniej tez mozliwos¢ zaznaczenia pola wyboru przy Brak numerdw seryjnych.
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Lista anulowanych platnodci (2) A phatnada

|
== Ubry, ttry I

| 11 | | | | Wp»
ViNtrers thate 8 Viyzeah o kot Vyrzib cere it Wyssika) kvclg VAT Wpsaiha seng trunt Py Tk wattios Wytsers rixdza ~ :

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczysc filtry.

5.1 Krok 1 - Anulowanie ptatnosci

W pierwszym kroku podaj kod $wiadczenia, ktéry zostat wykorzystany przy zakupie
odbiornika, a nastepnie wybierz Dalej.

Anuluj ptatnosc¢

Mozesz anulowac platnos¢ - na przykiad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

@ Ko'.d " 5 Dane X 3 J Podsumowanie
swiadczenia "/ sprzedazy \>
KOD SWIADCZENIA

Popros klienta o podanie kodu swiadczenia.
Whpisz ten kod ponizej i kliknij przycisk Dalej.

Kod swiadczenia
( 2334547352 ‘

5.2 Krok 2 — Dane sprzedazy

Wyswietli sie sekcja Dane sprzedazy, gdzie wyswietlg sie dane laptopa. Po sprawdzeniu
danych wybierz z listy Punkt sprzedazy anulujacy ptatnos¢, a nastepnie Anuluj ptatnosc.
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN

Anuluj ptatnosc¢

Mozesz anulowac platnosc - na przyklad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

Kod Dane

B :“3"“ Podsumowanie
dwladczenia sprzedazy '

DANE SPRZEDAZY

Kod $wiadczenia

12345678910 @

Rodzaj laptopo

Laptop przeglgdarkowy

Cena laptopa netta {PLN)

3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)

869,40

Cena laptopa brutto (PLN)

464940

Producent lgptlopa

Laptop S.A

Numer seryny laptopa

ABCD12345

Punkt sprzeday, ktory przyjal platnosd

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Data przyjecia platnoscl

23-05-2023

Punkt sprzedazy anulujgecy platnosé
(Przyk}adowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1) S ’

Anuluj Anuluj ptatnosé

5.3 Krok 3 — Podsumowanie

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie anulowania ptatnosci, gdzie zaprezentowane
sg dane odbiornika oraz informacja o kwocie zwrotu dla Klienta. Z tego panelu mozesz
przejs¢ do panelu sprzedawcy naciskajgc Przejdz do Panelu sprzedawcy lub do listy
transakcji anulowanych naciskajgc Sprawdz liste anulowanych ptatnosci.
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cantrainy osrodek informatyki

Anuluj ptatnosc

Swiadczenia sprzedazy

Ptatnosc¢ zostata anulowana
Zwrot dla klienta (PLN): 2030,60

PODSUMOWANIE ANULOWANIA PLATNOSCI

Kod swiadczenia
12345678910

Rodza) laptopa

Laptop przegladarkowy
Cena laptopa netto (PLN)

3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena lapiopa brutto (PLN)
4649,40

Wartosé dofinansowania (PLN)

2500,00

Zwrot dia kfienta (PLN)
2030,60

Producent laptopa
Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer geryjny laptopa
ABCD12345
Punkt sprzedazy prey|mugcy platnosé

Przykiadowa firma Sp. z o.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Mozesz anulowac platnosé - na przykiad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

Kod Dane R @ Podsumowanie

Sprawdz liste anulowanych platnoéci Przejdi do Panelu sprzedawcy

Unie Europejska
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6. Raporty

nm.|mn|uuxﬂm|mn
centrainy osrodek

nformatyk

Raporty dostepne s3 w menu bocznym w zaktadce Raporty. Po wybraniu tej opcji w menu

rozwijanym nalezy wybrac Raporty dobowe lub Raporty okresowe.

6.1 Raporty dobowe

Wybierz Raporty dobowe. Nastepnie w prawym gérnym rogu kliknij Generuj raport

dobowy.

N.nucq:ielu

Raporty debowe platnosdci

o Gevanng s dckamy

) Gaseny mapocy dedowy

(")

H ® 0 O

P & &

Nastepnie wyswietli sie okno, w ktérym wybierzesz:

e date ptatnosci,

e punkt sprzedazy,

e imie i nazwiska sprzedawcy (opcjonalnie),
e rodzaju ptatnosci.

Aby potwierdzi¢ wygenerowanie raportu kliknij Generuj raport.

= KRAJOWY . Sfinansowane przez
=N_ PLAN ggf:::ospollta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY NextGenerationEU

- v




= Ministerstwo I - )laptop dla .,mﬂmﬂmlm.,
agagh Cyfryzac —J Nauczyciela

centrainy osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN

Raport dobowy platnosci A

Wybianz datg platnosci
( 24-06-2023 &

r Punkt spriedaly

1 Firma Sp. 2 0.0, (Warszawa, ul. Loniczanska 1) v
— Imee | nazwisko sprzedawcy (opcjonainie)
Jan Kowalski A

~ Rodza) platnoséi

Przyjete hv

Anuluj Generuj raport

Dane dotyczace raportu wyswietlg sie w wierszu tabeli. Po kliknieciu ikony w kolumnie
Podglad pojawi sie raport w formacie XLS.

M peowia ® Rostmai O CAGVAT bum(PN. defomsmia (P slemmicl  spredeay | hesTwasdely Pedied Uit
300 waC w5 28501y ot s o omsayg adnd b QO 8

3 U5.3003 oot 50000 B.40 sadb 230000 Srzpats r Virnebibs ‘ “.'l' ‘ o @ @

. ‘ 4 @ bl

A e » o d ™ fj

Liste raportdw mozesz sortowac rosngco/malejaco klikajgc strzatke w nagtéwku przy Data
wygenerowania, Raport za dzieni, Cena netto laptopa, Kwota podatku VAT, Cena laptopa
brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj ptatnosci, Imie i nazwisko sprzedawcy, Punkt
sprzedazy.

W celu przeszukania duzej liczby raportéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Data wygenerowania
e Raport za dzien

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT
e Cena laptopa brutto

S Sfinansowane przez 40
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e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj ptatnosci (przyjeta/odrzucona)
e Imie i nazwisko sprzedawcy
e Punkt sprzedazy

== Wkery) Altry ° I

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczys¢ filtry

6.2 Raporty okresowe

Wybierz Raporty okresowe nastepnie kliknij Generuj raport okresowy.

N-ucry‘ciula

Raporty okresowe platrosc

et b (410 Gevarel ragn shommany
RETWY AyDwiety By pOnLIn

Wyswietli sie okno, w ktérym wybierzesz:

e zakres dat ptatnosci

e punkt sprzedazy

e imie i nazwiska sprzedawcy (opcjonalnie)
e rodzaj ptatnosci

Aby potwierdzié¢ che¢ wygenerowania raportu nalezy wybrac przycisk Generuj raport.
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Raport okresowy ptatnosci X
~— Wybierz zakres dat platnesci

24-06-2023 do 03-07-2023 5
— Punkt sprzedazy

Firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. Loniczanska 1) v
— |Imig i nazwisko sprzedawcy (opcjonalnie)

Anna Dreszkowska v
— Rodza| platnosci

Przyjete A\

Anuluj Generuj raport

Dane dotyczgce raportu wyswietlg sie w wierszu tabeli. Klikajgc ikone w kolumnie Podglad
pojawi sie raport w formacie XLS.

Data 1 Ragort 7a shies Counrs lapizpa Kwotn Cera hphope  Warizec Rodany \redg | rsrwenbo
WypeTEraawTs y netts (PLN) poduthu VAT  beusto (MN}  defmaraowanis (PLN)  pletnosc Grrezamcy

3 Prryidasras fema 3p 200
0408065 to 04 (3 2058 Y7R0UN sl Al 680 2500, Wy Ay Ko - ’ K, 2
|Werszias, if. Lorvezarnbs -

P Pardr wprzecnly Padged Usat

4082077 00 040879 FTROLN T Lhd 2 JHOG LN

Liste raportéw mozesz sortowac rosngco/malejaco klikajac strzatke w nagtéwku przy Data
wygenerowania, Raport za okres, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT, Cena laptopa
brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj ptatnosci, Imie i nazwisko sprzedawcy, Punkt
sprzedazy.

W celu przeszukania duzej liczby raportéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Data wygenerowania

e Raport za okres

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Wartos¢ dofinasowania
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e Rodzaj ptatnosci (przyjeta/odrzucona)

e Imie i nazwisko sprzedawcy
e Punkt sprzedazy

Raporty okresowe platnosel

THWITyC COwy 1R, MAn | pryciak Geneny rapert ohresowy T Genveru) report chresuwy
Woyuide Iwole Mgty OtTecowe wydwietiy e sostse]

Licryf Mitry ° ‘
t a Ej y oare A T )
¥ " rhs i}
s A pig) o Cons bgtcga aota Conaluplops  Wartsde Sodny iy | narmdeo =

w Argrammary Rapont 2o 2 the (AN podalns VAT heath IMUN|  defmmmsrnenm PN pletecd aptoedoey Purbs spraadady Podged ~

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczys¢é filtry

7. Rozliczenia

Rozliczenia obecnie nie sg dostepne. Zostang udostepnione przy nastepnej aktualizacji
systemu.

Jan Koeash)

'Nauczyclzla

Rozficzenia
o A Sornawen chocre by BkHEIe 2AEEN OIS (7Y SALMEAN SIRRTIG) dpthrny

gk, SRV coepopota S &
== oosuoowy [ P NextGenerationEU
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8. Edycja danych firmy

Aby edytowac dane firmy przejdz do zaktadki Dane firmy, a nastepnie kliknij Edytu;j.

Dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Nazwa firmy

NIP
1234567890

Numer konta

ADRES SIEDZIBY
Miejscowosé

Warszawa

Wojewddztwo

mazowieckie

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

00 0000 0000 0000 0000 0000 0000

(£} Edytuj

Powiat

warszawski

System w trybie edycji umozliwia zmiane podstawowych danych firmy z wyjgtkiem wczesniej
wprowadzonego NIP i numeru konta. Z kolei w sekcji Dane kontaktowe, system umozliwia
zmiane danych z wyjatkiem adresu e-mail. Dane osoby reprezentujgcej firme nie podlegaja
edycji. Przed zatwierdzeniem zmian zaakceptuj wymagane oswiadczenie. Nastepnie nacisnij
przycisk Zapisz lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

. KRAJOWY
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Edytuj dane firmy

DAMNE PODSTAWOWE
Kerwe frrmy
Przykladowa firma Sp.z 0.0,
o]

1234567890

Husmar karin

00 DOCD D000 D00 000D DO0D D00

ADRES SIEDZIEY
Wil
Warszawa
Wejswiciziwn Fowict
mazawieckie warszawski
Grite rzd paeztzny
Warszawa Q0000
ulize
bomniczafiska
(] Brak nazwy ulicy
Hurrar budyrks 1 P kel
35 a
[ Brak numen lokaiu
DHE KONTAKTOWE
Adena wmal

nazwafdomena.com

Murmar telwforu kemidkowese
448 123 371 456

i strony rieerwecw Aoy opcjonclni)

wwwenazwatirmy.pl

DANE OS0BY REPREZENTULIACE]

L sezwals
Jan Koywalski

Fiurar FEEEL
[9ETES4A

a Mam Swiadomos odpowledziainocicl karma) za shodenks faksrywago

oswaderania.

9. Rezygnacja z programu

Pamietaj!

Jezeli zrezygnujesz z programu nie bedzie mozliwosci ponownego przystapienia przez okres 3

nm'mmm
centrainy

()lﬂllll"lll

oérodek inforrnatyki

lat od daty rezygnacji. Po rezygnacji z programu nie bedziesz miat juz dostepu do obstugi

ptatnosci oraz edycji danych punktu sprzedazy.

Aby zrezygnowac z programu przejdz do zaktadki Rezygnacja z udziatu w programie

dostepnej po lewej stronie w menu bocznym.

KRAJOWY
PLAN
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fTJ) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o= ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty
Rozliczenia

@ Dane firmy

,9\9\ Uzytkownicy

{ Integracja API

@ Rezygnacja z udziatu
W programie

Deklaracja
1
&5 dostepnosci
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Zaakceptuj oswiadczenie oraz wybierz przycisk Zrezygnuj z programu.

Rezygnacja z udzialu w programie

Oswiadczam, 2e rezygnulg 2 prawa do przyjmowania platnodci w ramach programu
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela

Wiem, 2¢ po zlozeniu odwiadczenia firma, ktong reprezentule
+ stracl mo2lwose przyjmowania ptatnoscd w ramach programw,
= zostanie usunigta 2 wyszukiwarki | listy przedsiebiotcow prowadzgoych sprzeda? laptopow dla nauczycieli,

* nie bedzie mogla ponownie zarejestrowac sie w programie.

Po rezygnac|i wytgczymy na Twolm koncle mozliwoEg< przyjmowania platnoscl | edycie danych punktéw sprzedazy

@ Zrezygnuj z programis

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajacy rezygnacje z programu. Jezeli chcesz

zrezygnowad nacisnij przycisk Zrezygnuj z programu lub Anuluj, aby przerwad operacje.

Czy na pewno chcesz zrezygnowac
z udzialu w programie?

Jesli tak, ponowne przystgpienie do programu bedzie
mozliwe po ulywie 3 lat, a funkcje Twojego konta zostang

ograniczone.
Zrezygnuj Z programu

Po zaakceptowaniu rezygnacji z udziatu w programie pojawi sie komunikat informujgcy

0 przyjeciu rezygnacji.

& DOUMMARRR . pezyjeksmy Twoi rezygnacie 2 udzizds w programée Nie masz i dostens do obshug) plainoso f e camyeh punkion sorzedazy. oweck 0o programu maziiny po 3 atach
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10. Powrét do programu

Pamietaj!

Do programu mozesz powrdcié po 3 latach od daty rezygnacji. Po powrocie do programu
bedziesz miat dostepu do obstugi ptatnosci oraz edycji danych punktu sprzedazy. Powrét do
programu mozliwy jest w dzien roboczy (od poniedziatku do pigtku). W dni wolne oraz w
Swieta nie bedzie mozliwosci powrotu.

Aby powrdcic¢ do programu przejdz do zaktadki Powrét do programu dostepnej po lewej
stronie w menu bocznym.

— aptop dla
Naucz_yp_iela

Panel sprzedawcy

Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

® 0 @ O

Raporty

@B @

Rozliczenia

[

Dane firmy

@ Powrét do programu

& Deklaracja! _
dostepnosci

= A Raecapospolta  SEOneD 48
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Zaakceptuj oswiadczenie oraz wybierz przycisk Powrét do programu.

Powrét do udziatu w programie

Oswiadczam, 20 ponownda cheg korzystat z prawa do przyjmowania platnosci
w h progs dof ia zakupu laptopa dia nauczyciela

Wiem, 70 po ziozeniu aswiadczena firma, kiorg reprezentu)g ponownio
* nabgdzie prawo do przyymawania platnosel w ramach programu,

* Z0stame dogana do wyszukiwarki | listy pvzedsieblorcdw prowadzacych sprzedaz laptopow dia nauozyciell.

Po ratwierdzeniu powratu do programu, wigczymy na Twoim koncie moziwoss przyjmowania platnosci | edyce danych punklow
spraedazy

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajgcy powrdt do programu. Jezeli chcesz powrdcié
do programu nacisnij Powrot do programu lub Anuluj, aby przerwad operacje.

Czy na pewno chcesz powrdcic X
do programu?

Po zatwierdzeniu powrotu do programu, jestes
zobowiazany do aktualizacji danych firmy

Anuluj Powrét do programu

Zostaniesz przeniesiony do zaktadki Dane firmy, aby uaktualni¢ dane.

KRAJOWY Sfinansowane przez 49
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D Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedaly

Przyjmowanie
ptatnogci

Anulowanie
ptatnode

@ Raporty

Rozhczenia

o0

~ Uzytkownicy e

(&> Integracja API

Rezygnacja z udzialu
W programie

0]

(54

Deklaracja
dostgpnosci

ll()l'lllllll(l
cantral

IHIH.(IHI

nfor

¥ O4rodek

nalyk

Edytuj dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Nazwa Ty

xiadowa firma Sp. z 0.0

1234567890
Musmer karta

00 0000 0000 0000 0000

ADRES SIEDZIBY

— Mict

0000 0000

l Warszawa

Warszawa

| Lomniczafiska

|| Brak nazwy ulicy

Warszawsxl

0C-000

Acres strony imternetowe R

l www.nazwafirmy.pl

DANE OSOBY REPREZENTUJACEJ

Kowalskl
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11. Zarzadzanie uzytkownikami

um'mmmmmlmn
centrainy odrodek inforrmatyk

Modut uprawnien umozliwia dodanie, edycje oraz usuniecie uzytkownika przez

Administratora konta. Aby przej$é do zarzadzania uzytkownikami, wybierz z menu bocznego

zaktadke Uzytkownicy, a nastepnie wybierz jedng z dostepnych opcji Dodaj uzytkownika lub

Lista uzytkownikow.

- ) laptop dla
Nauczyciela

f0J Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o= ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia

@ Dane firmy

,°\9\ Uzytkownicy A

Dodaj uzytkownika

Lista uzytkownikow

11.1 Dodaj uzytkownika

Istniejg dwie Sciezki, aby doda¢ uzytkownika:

naciskajac przycisk w menu rozwijanym Dodaj uzytkownika,

/\
i
—
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e z poziomu listy uzytkownikéw klikajac przycisk Dodaj uzytkownika.

| lnctop ot
) Nauczyciela
Lista uzytkownikéw (3) Dodaj utythirmmits
Panet apr2edvaty Mot 3> d aich:
Pk spaedary [ 2= para

= Prayprowene

(B Darw hemny

Diocl urythommics

L wWythomribde

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do formularza Dodaj nowego
uzytkownika, gdzie uzupetnisz nastepujace pola:

e Imie i nazwisko,

e Adres e-mail,

e Login (poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncowke. Mozesz jg zmienié.),

e Rola uzytkownika (wybor z listy: Administrator / Sprzedawca).

Sprzedawca bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,
e generowania raportéw.

|' - ) laptop dia

N ucz_ypiela

Panel sprzedawcy

{DJ Panel sprzedawcy Korzystaj z szybkiego dostepu do funkejl przydatriych na co dzien

Przyjmowanie
= platnosci

Y

£ Przyjmij ptatnosé

@ Anulowanie
platnosci

Raporty

() Anuluj platnosé

dostgpnoscl

gk, AW crepopotts STmours &
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Administrator bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,

e podgladu i generowania raportéw okresowych i dobowych,
e dodawania / edycji / usuniecia punktéw sprzedazy,

e podgladu i edycji danych firmy,

e dodawania / edycji / usuniecia uzytkownikéw,

e dodawania / edycji / usuniecia systemow,

e rezygnacji z udziatu w programie.

’ - |laptop dla

) Nauczﬁygjrela

Panel sprzedawcy

@ Panel sprzedawcy Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien

@ Punkty sprzedazy A

, £ Przyjmij platnosé
= Przyjmowanie
platnosci

Anulowanie

pratnosci () Anulyj ptatnosé

Raporty

Rozliczenia Zi6z wniosek rozliczeniowy
Dane firmy

Uzytkownicy

Integracja API

Rezygnacja z udzialu
W programie

Deklaracja
dostepnosci

Po uzupetnieniu danych nacisnij przycisk Dodaj uzytkownika. Wéwczas zostanie wystany do
uzytkownika e-mail zawierajgcy login oraz link do utworzenia hasta.

= A Raecapospolta  SEOneD 3
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centrainy osrodek informatyki

Dodaj nowego uzytkownika

DANE UZYTKOWNIKA

Imieg i nazwisko
(Jan Kowalski

Adres e-mail

(ian,kowalski@domena.pl

LOGIN | ROLA

koncowke. Mozesz jg zmienic.

(i) Poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng

Laogin
( 1234567890-03

Rola
FAdministrator

A4

)

Po zakoriczeniu operacji pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

Sukces

@ Uzytkownik zostat dodany. Na podany adres
e-mail uzytkownika zostata wystana

instrukcja.

Dodany uzytkownik otrzyma potwierdzenie na podany e-mail.
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Chefvane Wi

nm'mmmmﬂmlmn
centrainy 04

oérodek inforrnatyki

D

Y T — e ———

Agministrator konta firtry [Inazwa_firmy]) nads G do nisgo dadten

Tty logr 1060000062-03
Twoia rola Administrator

Jok sig zalogowat?

o J3Cni O uSEaiee

zakup laptopa dia nauczyciela.

Dostep do konta firmy w programie dofinansowania
zakupu laptopa dla nauczyciela

ns hasta Kliknlj link, aby ustalic swoje hasto
o Wedy e ustaling hasto, loguy sie do systemu pezez strone Systemu obslugujacego Swiodczenia no

Liste uzytkownikdw mozesz sortowac rosngco/malejgco klikajgc strzatke w nagtéwku przy

Imie i nazwisko, Login, Adres e-mail, Rola.

W celu przeszukania duzej liczby uzytkownikdw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej

pojawig sie pola filtrowania:

e Woyszukaj uzytkownika

e Woyszukaj login

e Wyszukaj adres e-mail

e Woybierz role uzytkownika

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij

Wyczysé filtry

Lista uzytkownikow

Maexs doclaswase nowych ulytkownitiw, @ Teices sdytowed il usowac ich danw

‘ = Ukryj flry

i Wy 1k k Wy ik Wy ik il | Wyblerz role uzytkownlk “'y
~ Imie | nazwisko 1 Login Adres e-mall Rofa Akoje
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11.2 Edycja uzytkownika

centrainy

llnl.lllllll(l()lﬂllll"lll

osrodek informatyki

Aby edytowac dane uzytkownika wybierz w zaktadce Lista uzytkownikow w kolumnie Akcje,

przycisk Edytuj lub Usun.

Akcje

(&5 Edyty
W Usun

Po nacisnieciu przycisku Edytuj system przekieruje do edycji danych uzytkownika, gdzie

zmienisz:

e Imie i nazwisko
e Adres e-mail

¢ Role uzytkownika (wybor z listy: Administrator / Sprzedawca)

Edycja danych uzytkownika

DANE UZYTKOWNIKA

Imig i nazwisko
(Jan Kowalski

Adres e-mail

(jan,kowalaki@domena.pl

HASLO DO LOGOWANIA

Zresetuj hasto

LOGIN | ROLA
Login
1234567890-03

Rola

(Admrnistrator v ‘
ST
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W przypadku koniecznosci zresetowania hasta dla wybranego uzytkownika, nacisnij przycisk

Zresetuj hasto. Wéwczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz zresetowac
hasto? Jezeli tak, kliknij Zresetuj hasto.

Czy na pewno chcesz zresetowac hasto? X

Jesli tak, na adres e-mail uzytkownika wyslemy

link do zmiany hasta.
Zresetuj hasto

Uzytkownik otrzyma e-mail z linkiem do zmiany hasta lub po zalogowaniu sie uzytkownika do
systemu zostanie wymuszona zmiana hasta wyswietlajgc odpowiednie pole.

Nauczyciela

Zmiana hastfa do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dastalidémy powadomienie, 2e choes: utwarzyl nowe haslo do konta w systemie
obstugujgoym dwiadczena na zakup Splopa dia nauczyciela

Aby utworzys nowe haslo, kikn ter Ink

Na utworzenie roweso hasts masz 7 dni. Po tym czasie lnk wygaisa
Jedll nle cheesz utworzyt nowsQo hasta, Zignary 1§ wiadomosl.

WiIComss 206130 WYERNErOWEN3 IO MItycrve
Prosimy “& rig nie edpowtadal
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11.3 Usuniecie uzytkownika

Aby usung¢ uzytkownika wybierz w zaktadce Lista Uzytkownikow w kolumnie Akcje, przycisk
Usun.

Akcje

[ Fdytyj
@ Usun

Wyswietli sie komunikat Czy na pewno chcesz usungc uzytkownika? Jezeli tak, nacis$nij Usun
uzytkownika.

l—
Czy na pewno chcesz usung¢ uzytkownika? X

Jesli tak, uzytkownik Imie i nazwisko straci dostep do systemu

Anuluj ' Usun uzytkownika

Pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

@ Sukces

Dane uzytkownika zostaty usuniete.

Jesli jestes zalogowany i probujesz usungc:

e swoje konto lub
e konto uzytkownika, ktéry rejestrowat przedsiebiorstwo w programie

system pokaze Ci taki komunikat:

@ Btad

Nie mozna edytowa¢ danych tego uzytkownika

= KRAJOWY Sfinansowane przez 58
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11.4 Zmiana loginu

Jesli chcesz zmienié login uzytkownikowi trzeba usuna¢ go z listy uzytkownikéw zgodnie
z opisem przedstawionym w podrozdziale 10.3, a nastepnie doda¢ go ponownie zgodnie
z opisem przedstawionym w podrozdziale 10.1.

11.5 Zmiana hasta

Jezeli chcesz zmienic¢ swoje hasto, w prawym gérnym rogu nacisnij na ikone uzytkownika,
a nastepnie przycisk Ustawienia.

Jan Kowalski A
Administrator

@ Ustawienia

[% Wyloguj sie

System wyswietli sekcje Ustawienia konta. W tej sekcji mozna zobaczy¢ przypisany do konta
login, role oraz adres e-mail. Jezeli chcesz zmieni¢ hasto wybierz przycisk Zmien hasto.

Ustawienia konta

PODSTAWOWE DANE
Login

1060000062

Rola

Admimstrator

Ackes emal

nazwa@domena.com

HASLO DO LOGOWANIA

Po wybraniu opcji Zmien hasto wpisz aktualne oraz nowe hasto.

KRAJOWY . Sfinansowane przez 59
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HASLO DO LOGOWANIA

Woisz aktualne hasfo

ssssssse ()] ‘
— Witz nawe hashs }

seessesse @ l
—~ Poawsdrz nowe haslo

R @ I

]

12. Integracja z API

System obstugi Swiadczen udostepnia mozliwos¢ integracji z API, ktoére stuzy do
zautomatyzowanej obstugi proceséw po stronie przedsiebiorcy. APl udostepnione jest
zgodnie z podejsciem REST, a jego specyfikacja OpenAPI 3.0.3 zostata przedstawiona w
oddzielnym dokumencie.

Interfejs pozwala na przeprowadzenie operacji uzycia kodu Swiadczenia oraz anulowania juz
sfinalizowanej transakcji. Wszystkie ustugi wymagajg autoryzacji z uzyciem tokena OAuth
2.0, ktéry mozna pozyskac stosujgc protokot OpenID Connect (OIDC) wykorzystujgc przeptyw
client_credentials.

Aby zintegrowac sie z systemem zewnetrznym przedsiebiorcy (np. sklepem internetowym),
ktdry bedzie mdgt realizowac ptatnosci w sposéb automatyczny, konieczne jest dodanie tego
systemu do systemu obstugi swiadczen.

W tym celu z menu bocznego wybierz zaktadke Integracja z API, a nastepnie Dodaj system
lub Lista systemoéw.

12.1 Dodaj system

Istniejg dwie Sciezki, aby dodac¢ system:

° z lewej strony kliknij bezposrednio w rozwinietym menu Dodaj system,
° z poziomu listy systeméw kliknij przycisk Dodaj system.

gk, SRV coepopota S &
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aptop dia
uczyciela

@ Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

= Przyymowanie
ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

B Raporty
Rozliczenia

@ Dane femy

o
25 Uzytkownicy b

(D) Integracja AP ~

Dodaj system

Lista systemow

nm'mmmmn||mn
centrainy osrodek in

iforrmatyk

Dodaj system

Tu mozesz dodec sys

Anuluj

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji Dodaj system. Wypetnij

Nazwe sytemu i Kod Client ID (poczatek kodu Client ID to zawsze NIP firmy. Do NIP-u

dodajemy unikalng koncowke. Mozesz jg zmienié). Nastepnie nacisnij przycisk Dodaj system,

a system przekieruje do widoku listy systeméw, gdzie bedzie widoczny dodany system

i wygenerowany do niego Kod Client Secret. Pojawi sie ekran sukcesu.

Uwagal!

Pole Nazwa systemu nie moze zawiera¢ nastepujacych znakéw specjalnych: <> ; {}[1()

% #” ‘@ Uzycie ww. znakdw w Nazwie systemu moze powodowac btedy w procesie

rejestrowania transakgcji.
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Lo Mmend i

I Sabces

s ptenan (6|
.

Mozesz sortowac rosngco/malejgco liste klikajagc strzatke w nagtdwku przy Nazwa systemu,
Kod Client Secret, Kod Client ID.

W celu przeszukania duzej liczby systemow skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Nazwa systemu
¢ Kod Client Secret
e Kod Client ID

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczys¢ filtry.

= Ukryj filtry |
J

12.2 Edytuj system

Aby edytowac system z poziomu listy systemow wybierz kolumne Akcje, umozliwi to jego
edycje lub usuniecie.

gk, SRV coepopota S &
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: }‘ MiniSterStwo I - |aptop dla umﬂmﬂmlmn

o4rodek mforrmatyki

Lista systemow
Tu znajdziesz liste systemnow zewngtrznych, kicee rostaly zintegrowane & APY Dofinansowania da laptoga dls nnuczycieln

& Dia canego wystemu moZess wygenerowat nawy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
7miana konfiguracyl systemu. Zalecamy regularne generawanie nowego kadu - najlepie) co 2y miesigoe

@ Dodaj wystem

l =& Ukry) filrtzy

s - . . Yiyoryse
Wyszuka| narae systemu Wyszuka) kod Clent Secret Wyszukay kod Cliemt ID . "r 4
itry
NI Nazwa systeny © Kod Chent Secret & Yod Clem D © Akcie
Prayiladows fema 5p 2 0 FHEIN0D HIAS NI w3-binc 20 T Nasbe 1704% 7290 Srma
2 zn 5 ATAS-AN2E-) ~ r r39¢ @ e
~ B us
Praywlsdows trma 5p, 200 -2 B5d54003 7544 48345705 binc 387 0bha3 £ 1234067990 Armal
W i2e A Wliores o < )

Po nacisnieciu Edytuj zostaniesz przekierowany na sekcje Edytuj nazwe systemu. Zmien

nazwe systemu, a nastepnie nacisnij Zapisz.

Edytuj nazwe systemu

MNazwa systemu

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

)

12.3 Wygenerowanie nowego kodu ,,Client Secret”

Aby wygenerowac nowy Kod Client Secret w liscie systemoOw nacisnij przycisk odswiezenia.
Wdweczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz wygenerowac nowy kod
Client Secret? na ktérym nalezy potwierdzi¢ generacje nowego kodu Client Secret naciskajgc

Wygeneruj kod.

Uwagal!

Po wygenerowaniu nowego kodu systemu bedzie on wymagat zmiany konfiguracyjne;.
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Lista systemow (® Dodaj system
Tu znejdriesz Estg aystemdw rewnetrzrych, ktore zostaly zintegrawane 2 AP Dofir jado | dla el
& Dia danego sy ) Wy & nowy kod Clent Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
konfigurack sy Zal y reguiame g T 90 kodu - najlepief co trzy miesigoe.
5 Pokat filtry

N Nuzwa systermu ¢ Kod Client Secrot = ol Cliant 10 2 Ahcje

1 Preydadown hrra Gp. 200, F5403003-3385483F 575 biac3E703ab0 G 1234507850-frmal

2 Fraghfadows frma 8p. 2 0.0, - 2 B6454053 7544433197 bAac3ET0003 s 1234567890 fema2

Wisrsne na strane. 10 = 110 <>

Czy na pewno chcesz wygenerowaé nowy kod Client Secret?

Jedll wygenerujesz2 nowy kod, system Hubié THE BEST hedzie wymagal y kenfig

Armuluyj I

Aby usung¢ system z poziomu listy systemdw wybierz w kolumnie Akcje, przycisk Usun.

Akcje

(& Edytyj

@ Usun

System mozna usungc¢ na kazdym etapie podczas udziatu w projekcie.
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Czy na pewno chcesz usungé system?
Usuwasz system Hubertus Tej operac)i nie bedzie moina cofngé.

Po udanym usunieciu systemu w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie ekran sukcesu.

@ Sukces X

System zostat usuniety

13. Deklaracja dostepnosci

Deklaracja dostepnosci jest dostepna pod przyciskiem o tozsamej nazwie w menu bocznym.

200 Vorwyishl ~

erussmny

Naucrycinla

Deklaracja dostgpnosc
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