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ZARZADZENIE NR .::.... / 2012

Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP
z dnia /fLL lutego 2012 r.

w sprawie: wprowadzenia ,Regulaminu planowania i udzielania zaméwieh publicznych
w Komendzie Wojewédzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej”.

§1

Na podstawie art. 12 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku
o Panstwowej Strazy Pozarnej ( Dz. U. z 2002 r. Nr 147 poz. 1230 z pdzn. zm.)
wprowadzam do uzytku stuzbowego w Komendzie Wojewddzkiej PSP w Poznaniu
«Regulamin  planowania i udzielania zamdwien publicznych w  Komendzie
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej”, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2010 Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 23 marca 2010 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem /)‘1 lutego 2012 r.

Otrzymujg;

1. Kierujacy Komérkami organizacyjnymi KW PSP w Poznaniu
2. ala WO KW PSP w Poznaniu 2 egz.



ZATWIERDZAM
) J_ .
e . [ Zalacznik do Zarzadzenia Nr ..-...
il Wielkopolskiego Komendanta
Wojewddzkiego
Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia ... /1% MM eae. oLR1AL.

REGULAMIN PLANOWANIA
I UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ

§1
Postanowienia ogdlne

1. ,Regulamin planowania i udzielania zamdwien publicznych w Komendzie
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, zwany dalej
~Regulaminem”, okresla szczegdtowe zasady planowania i udzielania zamdwieh
publicznych.

2. Zamdwieniami publicznymi w Komendzie Wojewddzkiej Parstwowej Strazy
Pozarnej w Poznaniu zwanej dalej ,KW PSP”, objete sq procedury zwigzane
z wydatkowaniem $rodkéw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych, chyba Ze przepisy
szczegdtowe stanowig inaczej. Realizacja zamdwien publicznych dokonywana
jest po uzyskaniu akceptacji Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP
zwanym ,Komendantem” lub dziatajacym w jego imieniu ,Zastepcy”

3. Wydziat Kwatermistrzowski Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej, zwany dalej ,WT", zapewnia obstuge z zakresu zamdéwien publicznych
na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie, dziatajac w oparciu
0 nastepujgce przepisy prawa:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”,

b) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
poz. 1240),

c) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16,
poz. 93 z pdzn. zm.).

4. WT zapewnia pomoc z zakresu zamdwien publicznych jednostkom
organizacyjnym PSP Wojewddztwa Wielkopolskiego.

5. Kierownicy komdrek organizacyjnych, podejmujac decyzje dotyczace wydatkdw
w oparciu o plan rzeczowo - finansowy odpowiadajq za przestrzeganie zakazu
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dzielenia zamdwienia na czesci lub zanizania jego wartoéci w celu unikniecia
stosowania przepiséw ustawy.

Udzielanie zamowien publicznych w KW PSP, do ktérych majg zastosowanie
przepisy ustawy odbywa sig¢ na podstawie planu zamdwien publicznych na dany
rok budzetowy. Zasady planowania okreSla zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Komisja przetargowa dziata na podstawie przepiséw ustawy oraz zgodnie
z ,,Regulamlnem komisji przetargowej” wprowadzonym w zycie decyzjg
Nr ... /2012 W[elkopolsk|ego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 1y lutego 2012 r. w sprawie powotania komisji przetargowe;j.

Zadania zwigzane =z udzielaniem zamdwien publicznych, do ktdrych

na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy nie stosuje sie przepiséw tej ustawy,

realizowane sg w oparciu 0 nastepujace zasady tj.:

a) dla zamowien ponizej kwoty 5.000 PLN netto przeprowadza sie
telefoniczne rozeznanie cenowe z wykonawca/wykonawcami,

b) dla zamdéwien powyzej 5.000 PLN netto, a ponizej 14.000 euro
netto przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac
co najmniej dwdch wykonawcdw do sktadania ofert.

§ 2

Uruchamianie procedury o udzielenie zamdowienia publicznego

Wszczecie procedury przez WT o udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje
na wniosek komdrki organizacyjnej whasciwej dla przedmiotu zamdwienia.

Przez komorke organizacyjng wiasciwg dla przedmiotu zamdwienia nalezy
rozumie¢ komorke, w ktdrej podejmowana jest decyzja o dokonaniu zakupu
| umieszczono go w planie rzeczowo-finansowym.

Wszczecie procedury w ramach funduszy strukturalnych nastepuje na wniosek
komdrki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zamdwienia, po zawarciu
umowy o dofinansowanie oraz zabezpieczeniu Srodkéw finansowych na udziat
wiasny.

Do procedur, o ktdrych mowa w ust. 9 i 10 stosuje sie odpowiednio przepisy
niniejszego Regulaminu, oraz przepisy dla konkretnego programu.

W celu zapewnienia przeprowadzenia postepowania w sprawie o udzielenie
zamOwienia publicznego w danym roku budzetowym, przy zachowaniu
terminéw okreslonych w ustawie, zaleca sie aby wnioski, o ktérych mowa
w ust. 9, sktadane byly z miesiecznym wyprzedzeniem.
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W celu zapewnienia ptynnej realizacji planéw rzeczowo-finansowych w sposob
gwarantujacy petne wykonywanie zadan, zalecany termin realizacji dostaw,
ustug, robdét budowlanych w zawieranych umowach nie powinien przekraczac
30 listopada danego roku budzetowego.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 9 i 10 stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu i zawiera:

a) przedmiot zamdwienia z uzasadnieniem celowosci udzielenia zamdéwienia;

b) opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z art. 29 - 31 ustawy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm
innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przenoszacych te normy wraz z opisem rozwigzan réwnowaznych;

c) ewentualne przestanki zastosowania trybu innego niz tryb przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego;

d) warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamdwienia (netto) ustalong w sposob

okreslony w art. 32 — 35 ustawy.
W przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo, w ktdrych
podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest taczna wartos¢ zamdwien
tego samego rodzaju pod pojeciem ,rodzaj” nalezy rozumie¢ to samo
przeznaczenie, zastosowanie przedmiotu zamdwienia, a w przypadku
ustug — ten sam charakter Swiadczen ;

e) kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia w ramach planu rzeczowo-finansowego;

f) imie i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia wartosci zamdwienia;

g) date obliczenia wartosci zamdwienia;

h) planowany termin realizacji zamdwienia;

i) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich wage w %;

j) minimalne wymagania jakie musi spetniaé przedmiot zamodwienia,
np. gwarancja, rekojmia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi
przedmiotu zamdwienia itp.;

Komendant moze udzieli¢ zamdwienia publicznego w trybie innym niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony wytacznie w okolicznosciach okreslonych
w ustawie.

Kontrola zgodno$ci zapotrzebowan z planem finansowym/budzetowym
zamawiajacego spoczywa na gtéwnym ksiegowym.

Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia
podlega kontroli formalno-prawnej i zostaje przekazana do Wydziatu Finanséw
KW PSP.
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§ 3.

Powolywanie i tryb pracy komisji przetargowych

W postepowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej réwnowartos¢
130 000 euro, w celu udzielenia zamdwienia publicznego Komendant lub
upowazniony Zastepca Komendanta powotuje komisje przetargowa, ktérej sktad
osobowy i tryb dziatania okresla ,Regulamin komisji przetargowej”.

Decyzjie o powotaniu komisji przetargowej, kazdorazowo podejmuje
Komendant lub upowazniony Zastepca Komendanta zatwierdzajac wniosek
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub jego Zastepcy.

W postepowaniach o wartosci nie przekraczajacej kwoty, o ktérej mowa
ust. 18, w celu udzielenia zamdwienia publicznego, Komendant lub
upowazniony Zastepca Komendanta moze powota¢ komisje przetargowa.

§ 4.

Postanowienia szczegodlowe

W trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego WT wraz
z komisjg przetargowq przygotowuje m.in.: dokumenty do zatwierdzenia przez
Komendanta lub Zastepce Komendanta:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
szacunkowg wartoscig zamdwienia;

b) propozycje sktadu komisji przetargowej;

c) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamdwienia, zwang dalej ,SIWZ"”
lub zaproszenia do ztozenia oferty, w przypadku trybdw zaproszeniowych,
zwanego dalej ,Zaproszeniem”, wraz z projektem umowy i zatgcznikami
sporzadzonymi na podstawie danych przekazanych przez komdrke
organizacyjng wiasciwg dla przedmiotu zamdwienia;

d) ogtoszenia;

e) inne niezbedne dokumenty.

Naczelnik WT lub jego zastepca moze, na kazdym etapie przygotowania
postepowania zwréci¢ sie do kierownika komdrki organizacyjnej wiasciwej dla
przedmiotu zamowienia, o dodatkowe wyjasnienia niezbedne do prawidtowego
przygotowania SIWZ / Zaproszenia, oraz 0 wyjasnienie watpliwosci
wykonawcow dotyczace przedmiotu zamdwienia. Wyjasnienia winny miec forme
pisemna.

Istotne postanowienia umowy, stanowigce zatacznik do SIWZ / Zaproszenia
zostang przekazane do radcy prawnego, w celu wniesienia uwag i/lub
zaakceptowania jego tresci.
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Projekt SIWZ / Zaproszenia wraz z kompletem zatgcznikéw jest podpisywany
przez cztonkéw komisji przetargowej. Komplet dokumentacji sprawdzany jest
pod katem zapewnienia zapisdw gwarantujacych prawidtowq realizacje zadania.
Uwagi mogg by¢ wnoszone w formie parafowanych zmian w zapisach lub
w formie odrebnego pisma.

Propozycje ostatecznej wersji odpowiedzi stanowigcej wyjasnienia do SIWZ /
Zaproszenia lub modyfikacje jej tresci podpisuje Komendant lub upowazniony
Zastepca Komendanta po zaparafowaniu przez Naczelnika WT lub Zastepce
Naczelnika WT.

WT moze réwniez, na kazdym etapie przygotowania postepowania, zwrdci¢ sie
do radcy prawnego o opinie prawng w sprawie.

W  przypadku wniesienia odwotania przez wykonawce |lub uprawniong
organizacje do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, petnomocnictwo do
reprezentowania zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwotawczg lub Sadem
Okregowym w Poznaniu udzielane jest kazdorazowo przez Komendanta:

a) radcy prawnemu KW PSP,

b) Naczelnikowi WT lub osobie go zastepujacej;

c) pracownikom KW PSP jezeli zaistnieje taka potrzeba (okolicznosc);

d) bieglym jezeli byli powotani lub zaistnieje taka potrzeba (okolicznosc).

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Urzedem Zamodwien Publicznych
jest Naczelnik WT jego Zastepca lub sekretarz komisji przetargowej.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej WT przygotowuje umowe zawierang
pomiedzy zamawiajacym i wykonawcg. Umowe parafuje radca prawny KW PSP.

WT przygotowuje dyspozycje w sprawie zwrotu wadium wykonawcom,
w przypadkach okreslonych w ustawie.

Oryginaty dokumentéw stanowiace forme zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy zostajg przekazane za pokwitowaniem do Wydziatu Finanséw KW PSP.

W przypadkach nie objetych niniejszym Regulaminem majgq zastosowanie
przepisy ustawy, chyba ze przepisy szczegétowe stanowig inaczej.

O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania WT
zawiadamia wykonawcow.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

ZASADY PLANOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W terminie do 15 stycznia danego roku — komdrki organizacyjne KW PSP
na podstawie plandw rzeczowo-finansowych przedstawiaja propozycje
planowanych procedur zamdwieh publicznych okresSlonych na dany rok
budzetowy, w trybach przewidzianych w ustawie.

Kierownik komérki organizacyjnej KW PSP odpowiada za udokumentowanie
celowosci przedstawionych zakupow.

WT w terminie do dnia 30 stycznia opracuje plan zamoéwien publicznych
Komendy Wojewddzkiej PSP w Poznaniu oraz w ciggu danego roku
kalendarzowego bedzie aktualizowac plan za pomocg korekt planu zamdwien
publicznych, jezeli wystapi taka potrzeba.

WT dokona aktualizacji planu zamdwien publicznych po otrzymaniu informacji
o petnym zabezpieczeniu finansowym zadan.



10.

ZATWIERDZAM
Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Wydzial Kwatermistrzowski
KW PSP Poznan

Whiosek o wszczecie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego

Przedmiot zamdwienia-uzasadnienie celowosci udzielenia zamdwienia:

Opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z art. 29 - 31 ustawy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub norm innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy
wraz z opisem rozwigzan réwnowaznych:

Ewentualne przestanki zastosowania trybu innego niz tryb przetargu nieograniczonego
lub ograniczonego:

Warto$¢ szacunkowgq przedmiotu zamdwienia (netto) ustalong w sposéb okreslony
w art. 32 — 35 ustawy:

(W przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo, w ktérych podstawa ustalenia wartodci zamdwienia jest
faczna wartod¢ zaméwiei tego samego rodzaju pod pojeciem ,rodzaj” nalezy rozumie¢ to samo przeznaczenie,
zastosowanie przedmiotu zaméwienia, a w przypadku ustug — ten sam charakter $wiadczer)

Kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia
w ramach planu rzeczowo-finansowego:

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

Minimalne wymagania jakie musi spetnia¢ przedmiot zamdwienia, np.: gwarancja,
rekojmia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi przedmiotu zamdwienia itp.:

(data i podpis)



