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INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA ZAŁĄCZNIKA: DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE ZACHOWANIE TRWAŁOŚCI PROJEKTU LUB REZULTATÓW W RAMACH PROGRAMU PO WER

[bookmark: _Toc211000880]Informacje ogólne
1. Dokument wypełnia Beneficjent projektu.
2. Za Beneficjenta uznaje się podmiot, który podpisał umowę z NCBR.
3. Dokument należy wypełnić w formie dostępnej na stronie internetowej NCBR; nie należy modyfikować komórek np. dodawać kolumn lub wierszy.
4. Dokument należy wypełnić zgodnie z instrukcją zawartą poniżej, w przypadku pytań lub wątpliwości należy skontaktować się z opiekunem projektu dedykowanym do współpracy w okresie po zakończeniu realizacji projektu.
5. Dokument należy przekazać w systemie SL2014 wraz ze skanem dokumentów źródłowych adekwatnych do potwierdzenia zachowania trwałości w zakresie wskazanym w Wytycznych i/lub wniosku o dofinansowanie i/lub regulaminie konkursu, w terminie określonym w umowie lub w przypadku braku wskazanego terminu w umowie, w terminie wskazanym przez opiekuna projektu w wiadomości dotyczącej przekazania dokumentów potwierdzających zachowanie trwałości otrzymanej za pośrednictwem systemu SL2014.
6. Dokument wraz z załącznikami będzie podlegał weryfikacji i zatwierdzeniu przez opiekuna projektu.
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[bookmark: _Toc211000881]1. Dane ogólne

[bookmark: _Toc211000882]1.1 Numer umowy

Należy wpisać pełen numer umowy projektu w brzmieniu zawartym w umowie dot. wykonania i finansowania projektu/umowie o dofinansowanie projektu[footnoteRef:1] zawartej z NCBR. [1:  Wybierz właściwą nazwę umowy] 


[bookmark: _Toc211000883]1.2  Tytuł projektu

Należy wpisać pełen tytuł projektu w brzmieniu zawartym w umowie dot. wykonania i finansowania projektu/umowie o dofinansowanie projektu[footnoteRef:2] zawartej z NCBR. [2:  Wybierz właściwą nazwę umowy] 


[bookmark: _Toc211000884]1.3  Nazwa Beneficjenta

Należy wpisać Nazwę Beneficjenta w brzmieniu zawartym w umowie dot. wykonania i finansowania projektu/umowie o dofinansowanie projektu[footnoteRef:3] zawartej z NCBR. [3:  Wybierz właściwą nazwę umowy] 


[bookmark: _Toc211000885]1.4  Okres realizacji projektu
1. Należy wpisać okres realizacji w brzmieniu zawartym w umowie dot. wykonania i finansowania projektu/umowie o dofinansowanie projektu[footnoteRef:4] zawartej z NCBR lub zgodnym z Aneksem, w którym data ta była zmieniana.  [4:  Wybierz właściwą nazwę umowy] 

2. Datę należy wpisać w formacie DD-MM-RRRR.


[bookmark: _Toc211000886]1.5  Okres trwałości jakiego dotyczy przekazana dokumentacja
1.  Należy wybrać jedną z opcji pola wyboru: połowa okresu trwałości/koniec okresu trwałości


[bookmark: _Toc211000887]2. Lista przekazanych dokumentów potwierdzających zachowanie trwałości zgodnie z punktem 4.1 wniosku o dofinansowanie projektu i/lub regulaminem konkursu

1. Należy wymienić wszystkie dokumenty źródłowe przekazane za pośrednictwem systemu SL2014 ze wskazaniem okresu jakiego dotyczą (zgodnie z terminami i działaniami zaplanowanymi w umowie oraz zgodnie z zapisami regulaminu konkursu – jeśli dotyczy) w  formacie  od DD-MM-RRRR do  DD-MM-RRRR.
2. Dokumentami potwierdzającymi zachowanie trwałości są dokumenty źródłowe adekwatne do potwierdzenia zachowania trwałości w zakresie wskazanym w Wytycznych i/lub wniosku o dofinansowanie i/lub regulaminie konkursu, np. zaświadczenie, sylabus do przedmiotu, raporty/dzienniki ze zrealizowanych form wsparcia, listy obecności, protokół zdawczo-odbiorczy itp. 
3. Skany dokumentów źródłowych należy przekazać w korespondencji zwrotnej za pośrednictwem systemu SL2014.

[bookmark: _Toc211000888]3. Podsumowanie
Deklaracja:
Potwierdzam, że przekazana w systemie SL2014 dokumentacja jest zgodna ze stanem faktycznym i potwierdza zakres zaplanowanych działań w okresie trwałości.
4. Dla powyższej deklaracji należy wybrać jedną z opcji pola wyboru: TAK/NIE.
5. W przypadku zaznaczenia NIE należy podać uzasadnienie

Imię i nazwisko	
Należy podać imię i nazwisko osoby przekazującej dokumentację.

Data i podpis
1. Dokument proszę uzupełnić o wymagane podpisy. 
2. Datę należy wpisać w formacie DD-MM-RRRR.
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