
 

Wezwanie do złożenia ofert dodatkowych – na gruncie przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych1 (Dz.U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) 

Dokument dotyczy wezwania do złożenia ofert dodatkowych w trybie art. 248 ust. 3, art. 249 i 250 
ust. 2 ustawy Pzp. Od czynności określonych tymi przepisami należy odróżnić zaproszenie do 
składania ofert dodatkowych, o którym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy Pzp – ma ono inny charakter 
i nie zostało uwzględnione w niniejszym opracowaniu.  

 

I. Art. 248 ust. 3 ustawy Pzp 

Wezwanie do złożenia ofert dodatkowych w przypadku, gdy dwie lub więcej ofert mają taki 
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów, a nie jest możliwy wybór najkorzystniejszej 
oferty zgodnie z art. 248 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp  

Przepis art. 248 ust. 1 ustawy Pzp reguluje sytuację, w której nie można wybrać najkorzystniejszej 
oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych 
kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą 
ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera 
ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem – art. 248 ust. 2 ustawy Pzp.  

Zgodnie natomiast z art. 248 ust. 3 ustawy Pzp wezwanie zamawiającego do złożenia ofert 
dodatkowych jest dopuszczalne jedynie w przypadku, gdy nie jest możliwe dokonanie wyboru 
najkorzystniejszej oferty w oparciu o regulacje przedstawione w art. 248 ust. 2 ustawy Pzp.  

Wezwanie do złożenia ofert dodatkowych, zgodnie z art. 248 ust. 3 ustawy Pzp służy wyłącznie 
rozstrzygnięciu sytuacji, w której zamawiający nie może dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty, 
ponieważ co najmniej dwie oferty uzyskały identyczną liczbę punktów, a jednocześnie kryterium 
ceny lub kosztu ma najwyższą wagę i w tym kryterium również wystąpił remis. W takiej sytuacji 
zamawiający ma obowiązek skierować do wykonawców wezwanie do złożenia ofert dodatkowych. 

Należy podkreślić, że oferta dodatkowa może obejmować jedynie nową cenę lub koszt, nie może 
obejmować pozostałych kryteriów oceny ofert. Zmiana ceny lub kosztu powinna polegać na ich 
obniżeniu w stosunku do tych zamieszczonych w pierwotnej ofercie, natomiast nie może polegać na 
ich podwyższeniu.  

Oferty dodatkowe składane są na wezwanie i w terminie określonym przez zamawiającego. Należy 
pamiętać, że termin ten musi być zgodny z zasadą wyrażoną w art. 8 ust. 4 ustawy Pzp (termin 
obejmujący dwa lub więcej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze), albowiem jest to termin 
wyznaczany samodzielnie przez zamawiającego oraz należy mieć na uwadze także, że termin ten musi 
uwzględniać czas potrzebny na złożenie takiej oferty dodatkowej. W przypadku niezłożenia przez 
wykonawcę oferty dodatkowej w terminie wyznaczonym przez zamawiającego, przy ponownej 
ocenie brana jest pod uwagę cena pierwotnie zaoferowana przez tego wykonawcę. 

Po złożeniu ofert dodatkowych zamawiający wybiera tę ofertę, która ostatecznie zawiera niższą cenę 
lub niższy koszt. Do rozstrzygnięcia postępowania niezbędne jest złożenie przynajmniej jednej 
prawidłowej oferty dodatkowej. Ponieważ ten etap nie może być powtarzany, w przypadku 
ponownego braku możliwości wyboru oferty najkorzystniejszej albo braku przynajmniej jednej 
ważnej oferty postępowanie musi być unieważnione. 

 

 
1 w nin. opracowaniu jako: „ustawa Pzp” 



 

II. Art. 249 ustawy Pzp 

Wezwanie do złożenia ofert dodatkowych, gdy jedynym kryterium jest cena lub koszt i w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcy złożyli oferty z taką samą 
ceną lub kosztem  

Zgodnie z art. 249 ustawy Pzp w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego, w którym 
jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, zamawiający jest zobowiązany do zastosowania 
procedury składania ofert dodatkowych w sytuacji, gdy nie jest możliwe dokonanie wyboru 
najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczną cenę lub koszt zaoferowane przez kilku wykonawców. 

Wezwanie do złożenia ofert dodatkowych kierowane jest wyłącznie do wykonawców, których 
oferty uzyskały najwyższą liczbę punktów, a tym samym zajęły jednocześnie najwyższe miejsca w 
ramach klasyfikacji i oceny ofert złożonych w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.  

Wykonawcy, których oferty uzyskały taką samą liczbę punktów, lecz znajdują się na niższych 
pozycjach w rankingu ofert, nie są obejmowani wezwaniem, ponieważ ich oferty nie wpływają na 
rozstrzygnięcie wyboru oferty najkorzystniejszej.  

W kierowanym do wykonawców wezwaniu do złożenia ofert dodatkowych, zamawiający wyznacza 
konkretny termin na złożenie ofert dodatkowych. Należy pamiętać, że termin ten musi być zgodny z 
zasadą wyrażoną w art. 8 ust. 4 ustawy Pzp (termin obejmujący dwa lub więcej dni zawiera 
co najmniej dwa dni robocze), albowiem jest to termin wyznaczany samodzielnie przez 
zamawiającego oraz należy mieć na uwadze także, że termin ten musi uwzględniać czas potrzebny 
na złożenie takiej oferty dodatkowej. W przypadku gdy wykonawca objęty wezwaniem nie złoży 
oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie, przy ponownej ocenie ofert zamawiający uwzględnia 
cenę lub koszt pierwotnie zaoferowaną przez tego wykonawcę. 

Zgodnie z art. 251 ustawy Pzp wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować kosztów 
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

Omawiana procedura składania ofert dodatkowych stanowi instrument służący zapewnieniu 
transparentnego i obiektywnego wyboru oferty najkorzystniejszej w sytuacji, gdy pierwotne wyniki 
oceny nie pozwalają na jednoznaczne rozstrzygnięcie. 

 

 

III. art. 250 ust. 2 ustawy Pzp 

Wezwanie do złożenia ofert dodatkowych, gdy jedynym kryterium jest koszt i w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcy złożyli oferty o takim 
samym koszcie  

Zgodnie z art. 250 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym 
jedynym kryterium oceny ofert jest koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i innych kosztów cyklu 
życia, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 
oferty o takim samym koszcie, zamawiający dokonuje wyboru: oferty z najniższym kosztem nabycia 
albo oferty z niższymi innymi kosztami cyklu życia - pod warunkiem dopuszczenia takiego rozwiązania 
w dokumentach zamówienia. 

Zgodnie zaś z art. 250 ust. 2 ustawy Pzp w sytuacji, gdy nie jest możliwy wybór oferty z najniższym 
kosztem nabycia lub z najniższymi innymi kosztami cyklu życia, bowiem złożone oferty zawierają taką 
samą cenę lub koszt, zamawiający jest zobowiązany wezwać wykonawców do złożenia ofert 
dodatkowych, w których zaoferują nowy koszt nabycia.  



 

Wezwanie kierowane jest wyłącznie wobec wykonawców, których oferty zajęły jednocześnie 
najwyższe miejsce w rankingu ofert w związku z uzyskaną liczbą punktów. Jeśli jednakową liczbę 
punktów uzyskały oferty wykonawców na niższych miejscach, zamawiający nie ma obowiązku 
wezwania ich do złożenia ofert dodatkowych. 

Dodatkowe oferty składane są na wezwanie i w terminie wyznaczonym przez zamawiającego. Należy 
pamiętać, że termin ten musi być zgodny z zasadą wyrażoną w art. 8 ust. 4 ustawy Pzp (termin 
obejmujący dwa lub więcej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze), albowiem jest to termin 
wyznaczany samodzielnie przez zamawiającego oraz należy mieć na uwadze także, że termin ten musi 
uwzględniać czas potrzebny na złożenie takiej oferty dodatkowej. Wykonawca nie ma obowiązku 
złożenia oferty dodatkowej. Zgodnie z art. 251 ustawy Pzp wykonawcy, składając oferty dodatkowe, 
nie mogą oferować kosztów wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach, 
jeżeli wykonawca zdecyduje się na złożenie oferty dodatkowej z innym kosztem nabycia, musi złożyć 
ofertę z kosztem nabycia niższym niż oferowany w pierwotnej ofercie. Jeśli wykonawca wezwany 
do złożenia dodatkowej oferty jej nie złoży, przy ponownej ocenie będzie brany pod uwagę koszt 
nabycia lub inne koszty cyklu życia pierwotnie zaoferowane przez tego wykonawcę. 

 



 

Przygotowany dokument ma charakter przykładowy. Treść pisma może być ukształtowana przez 
zamawiającego dowolnie z uwzględnieniem obowiązujących przepisów. 

 

miejscowość, data 

Zamawiający: …. 

 

Dotyczy postępowania:  …..1  

 

Do ……. 2  

 

WEZWANIE DO ZŁOŻENIA OFERTY DODATKOWEJ 

 

Działając na podstawie art. …………3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(dalej jako: „ustawa Pzp”), zamawiający wzywa wykonawcę - ………………..4 - do złożenia oferty 
dodatkowej w terminie do dnia ……….5, za pośrednictwem Formularza do złożenia oferty dostępnego 
pod adresem: ………6. Sposób złożenia oferty został opisany w ……………………..7.  

Uzasadnienie: 

…krótkie opisanie stanu faktycznego sprawy pod kątem wykazania, że zaszły przesłanki ustawowe do 
wystosowania wezwania, m.in. wskazanie, z jakiego powodu następuje wezwanie, ile ofert zawiera taką 
samą cenę i taki sam koszt itp. …8  

Jednocześnie Zamawiający informuje, że z uwagi na brzmienie art. 251 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych9 (Dz.U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) Wykonawca, składając ofertę 
dodatkową nie może zaoferować ceny/kosztu10 wyższej niż zaoferowana w uprzednio złożonej 
ofercie.  

 
1należy określić postępowanie, którego dotyczy wezwanie (np. nazwa, znak postępowania) 
2 należy wskazać, do kogo kierowane jest wezwanie, w tym dane adresowe 
3 należy wskazać podstawę prawną kierowanego wezwania (odpowiednio art. 248 ust. 3 ustawy Pzp lub art. 249 
ustawy Pzp lub art. 250 ust. 2 ustawy Pzp) 
4 należy wskazać wykonawcę, do którego kierowane jest wezwanie 
5 należy wskazać wyznaczony termin do złożenia oferty dodatkowej, dzień, miesiąc, rok i godzinę do której oferta 
dodatkowa ma być złożona (należy ustalić odpowiedni termin z uwzględnieniem art. 8 ust. 4 ustawy Pzp oraz zasady 
proporcjonalności).  
6 należy wskazać, gdzie jest dostępny formularz ofertowy w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego (strona internetowa prowadzonego postępowania, platforma zakupowa, na której prowadzone jest 
postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego) lub stanowiący załącznik do niniejszego pisma  
7 należy wskazać odesłanie do instrukcji składania ofert poprzez odesłanie do dokumentacji postępowania lub 
instrukcji zamieszczonej na stronie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Szczegółowy 
sposób złożenia oferty będzie wynikać ze sposobu komunikacji przyjętego dla danego postępowania- należy wpisać 
zgodnie ze sposobem komunikacji określonym w dokumentach zamówienia 
8 wskazanie uzasadnienia jest celowe ze względu na przejrzystość postępowania  
9 w nin. opracowaniu jako: „ustawa Pzp” 
10 należy wybrać odpowiednie 



 

Otwarcie ofert dodatkowych nastąpi……………….1 

 

Załącznik: 

- formularz oferty dodatkowej2  

/Podpis/3 

 

 

 
1 należy wskazać termin otwarcia ofert dodatkowych 
2 jeżeli dotyczy 
3 Podpis osób/osoby uprawnionej do reprezentowania zamawiającego 


