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Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych - na gruncie przepisow ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych?! (Dz.U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.)

Dokument dotyczy wezwania do ztozenia ofert dodatkowych w trybie art. 248 ust. 3, art. 249 i 250
ust. 2 ustawy Pzp. Od czynnosci okreslonych tymi przepisami nalezy odrézni¢ zaproszenie do
sktadania ofert dodatkowych, o ktérym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy Pzp - ma ono inny charakter
i nie zostato uwzglednione w niniejszym opracowaniu.

I. Art. 248 ust. 3 ustawy Pzp

Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych w przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert maja taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw, a nie jest mozliwy wybér najkorzystniejszej
oferty zgodnie z art. 248 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp

Przepis art. 248 ust. 1 ustawy Pzp reguluje sytuacje, w ktérej nie mozna wybraé najkorzystniejszej
oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza
ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem - art. 248 ust. 2 ustawy Pzp.

Zgodnie natomiast z art. 248 ust. 3 ustawy Pzp wezwanie zamawiajgcego do ztozenia ofert
dodatkowych jest dopuszczalne jedynie w przypadku, gdy nie jest mozliwe dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty w oparciu o regulacje przedstawione w art. 248 ust. 2 ustawy Pzp.

Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych, zgodnie z art. 248 ust. 3 ustawy Pzp stuzy wytacznie
rozstrzygnieciu sytuacji, w ktérej zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty,
poniewaz co najmniej dwie oferty uzyskaty identyczng liczbe punktéw, a jednoczesnie kryterium
ceny lub kosztu ma najwyzsza wage i w tym kryterium réwniez wystapit remis. W takiej sytuacji
zamawiajacy ma obowiazek skierowa¢ do wykonawcoéw wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych.

Nalezy podkresli¢, ze oferta dodatkowa moze obejmowaé jedynie nowa cene lub koszt, nie moze
obejmowaé pozostatych kryteridw oceny ofert. Zmiana ceny lub kosztu powinna polegaé naich
obnizeniu w stosunku do tych zamieszczonych w pierwotnej ofercie, natomiast nie moze polegac na
ich podwyzszeniu.

Oferty dodatkowe sktadane sg na wezwanie i w terminie okreslonym przez zamawiajacego. Nalezy
pamietad, ze termin ten musi by¢ zgodny z zasada wyrazona w art. 8 ust. 4 ustawy Pzp (termin
obejmujacy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze), albowiem jest to termin
wyznaczany samodzielnie przez zamawiajgcego oraz nalezy mie¢ na uwadze takze, ze termin ten musi
uwzgledniaé czas potrzebny na ztozenie takiej oferty dodatkowej. W przypadku nieztozenia przez
wykonawce oferty dodatkowej w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, przy ponownej
ocenie brana jest pod uwage cena pierwotnie zaoferowana przez tego wykonawce.

Po ztozeniu ofert dodatkowych zamawiajgcy wybiera te oferte, ktéra ostatecznie zawiera nizszg cene
lub nizszy koszt. Do rozstrzygniecia postepowania niezbedne jest ztozenie przynajmniej jednej
prawidtowej oferty dodatkowej. Poniewaz ten etap nie moze byé powtarzany, w przypadku
ponownego braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej albo braku przynajmniej jednej
waznej oferty postepowanie musi by¢ uniewaznione.
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Il. Art. 249 ustawy Pzp

Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych, gdy jedynym kryterium jest cena lub koszt i w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego wykonawcy ztozyli oferty z taka sama
ceng lub kosztem

Zgodnie z art. 249 ustawy Pzp w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, w ktérym
jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, zamawiajacy jest zobowigzany do zastosowania
procedury skfadania ofert dodatkowych w sytuacji, gdy nie jest mozliwe dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczng cene lub koszt zaoferowane przez kilku wykonawcow.

Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych kierowane jest wytacznie do wykonawcow, ktérych
oferty uzyskaty najwyzsza liczbe punktéw, a tym samym zajety jednoczesnie najwyzsze miejsca w
ramach klasyfikacji i oceny ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Wykonawcy, ktérych oferty uzyskaty taka samga liczbe punktéw, lecz znajdujg sie na nizszych
pozycjach w rankingu ofert, nie s3 obejmowani wezwaniem, poniewaz ich oferty nie wptywajg na
rozstrzygniecie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

W kierowanym do wykonawcoéw wezwaniu do ztozenia ofert dodatkowych, zamawiajacy wyznacza
konkretny termin na ztozenie ofert dodatkowych. Nalezy pamieta¢, ze termin ten musi by¢ zgodny z
zasadg wyrazong w art. 8 ust. 4 ustawy Pzp (termin obejmujacy dwa lub wiecej dni zawiera
co najmniej dwa dni robocze), albowiem jest to termin wyznaczany samodzielnie przez
zamawiajgcego oraz nalezy mie¢ na uwadze takze, ze termin ten musi uwzglednia¢ czas potrzebny
na ztozenie takiej oferty dodatkowej. W przypadku gdy wykonawca objety wezwaniem nie ztozy
oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie, przy ponownej ocenie ofert zamawiajacy uwzglednia
cene lub koszt pierwotnie zaoferowang przez tego wykonawce.

Zgodnie z art. 251 ustawy Pzp wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowac kosztéw
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Omawiana procedura sktadania ofert dodatkowych stanowi instrument stuzacy zapewnieniu
transparentnego i obiektywnego wyboru oferty najkorzystniejszej w sytuacji, gdy pierwotne wyniki
oceny nie pozwalajg na jednoznaczne rozstrzygniecie.

ll. art. 250 ust. 2 ustawy Pzp

Wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych, gdy jedynym kryterium jest koszt i w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego wykonawcy ztozyli oferty o takim
samym koszcie

Zgodnie z art. 250 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym
jedynym kryterium oceny ofert jest koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i innych kosztéw cyklu
zycia, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takim samym koszcie, zamawiajacy dokonuje wyboru: oferty z najnizszym kosztem nabycia
albo oferty z nizszymi innymi kosztami cyklu zycia - pod warunkiem dopuszczenia takiego rozwigzania
w dokumentach zamdwienia.

Zgodnie zas z art. 250 ust. 2 ustawy Pzp w sytuacji, gdy nie jest mozliwy wybér oferty z najnizszym
kosztem nabycia lub z najnizszymi innymi kosztami cyklu zycia, bowiem ztozone oferty zawierajg taka
samg cene lub koszt, zamawiajacy jest zobowigzany wezwaé¢ wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych, w ktérych zaoferuja nowy koszt nabycia.



Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez = : "
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska L

¥ Urzad Zamowien
Publicznych

Wezwanie kierowane jest wytgcznie wobec wykonawcéw, ktorych oferty zajety jednoczesnie
najwyzsze miejsce w rankingu ofert w zwigzku z uzyskang liczbg punktéw. Jesli jednakowg liczbe
punktéw uzyskaty oferty wykonawcdédw na nizszych miejscach, zamawiajgcy nie ma obowigzku
wezwania ich do ztozenia ofert dodatkowych.

Dodatkowe oferty sktadane s na wezwanie i w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego. Nalezy
pamietad, ze termin ten musi by¢ zgodny z zasada wyrazona w art. 8 ust. 4 ustawy Pzp (termin
obejmujacy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze), albowiem jest to termin
wyznaczany samodzielnie przez zamawiajgcego oraz nalezy mie¢ na uwadze takze, ze termin ten musi
uwzglednia¢ czas potrzebny na ztozenie takiej oferty dodatkowej. Wykonawca nie ma obowigzku
ztozenia oferty dodatkowej. Zgodnie z art. 251 ustawy Pzp wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe,
nie mogg oferowac kosztéw wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach,
jezeli wykonawca zdecyduje sie na ztozenie oferty dodatkowej z innym kosztem nabycia, musi ztozy¢
oferte z kosztem nabycia nizszym niz oferowany w pierwotnej ofercie. Jesli wykonawca wezwany
do ztozenia dodatkowej oferty jej nie ztozy, przy ponownej ocenie bedzie brany pod uwage koszt
nabycia lub inne koszty cyklu zycia pierwotnie zaoferowane przez tego wykonawce.
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Przygotowany dokument ma charakter przyktadowy. Tre$¢ pisma moze by¢ uksztattowana przez
zamawiajgcego dowolnie z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw.

miejscowosd, data

Zamawiajacy: ....

Dotyczy postepowania: .....

WEZWANIE DO ZtOZENIA OFERTY DODATKOWE)J

Dziatajac na podstawie art. ............ 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(dalej jako: ,ustawa Pzp”), zamawiajacy wzywa wykonawce - ................ 4 - do ztozenia oferty
dodatkowej w terminie do dnia .......... 3, za posrednictwem Formularza do ztozenia oferty dostepnego
pod adresem: ......... 6. Sposdb ztozenia oferty zostat opisany W ........cceeevueeeeee. 7

Uzasadnienie:

...krétkie opisanie stanu faktycznego sprawy pod kqtem wykazania, ze zaszty przestanki ustawowe do
wystosowania wezwania, m.in. wskazanie, z jakiego powodu nastepuje wezwanie, ile ofert zawiera takq
samgq cene i taki sam koszt itp. .2

Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na brzmienie art. 251 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych? (Dz.U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) Wykonawca, sktadajac oferte
dodatkowa nie moze zaoferowaé ceny/kosztul® wyzszej niz zaoferowana w uprzednio ztozonej
ofercie.

*nalezy okresli¢ postepowanie, ktérego dotyczy wezwanie (np. nazwa, znak postepowania)

2nalezy wskaza¢, do kogo kierowane jest wezwanie, w tym dane adresowe

3 nalezy wskazaé podstawe prawng kierowanego wezwania (odpowiednio art. 248 ust. 3 ustawy Pzp lub art. 249
ustawy Pzp lub art. 250 ust. 2 ustawy Pzp)

4 nalezy wskaza¢ wykonawce, do ktérego kierowane jest wezwanie

5 nalezy wskaza¢ wyznaczony termin do ztozenia oferty dodatkowej, dzie, miesiac, rok i godzine do ktdrej oferta
dodatkowa ma by¢ ztozona (nalezy ustali¢ odpowiedni termin z uwzglednieniem art. 8 ust. 4 ustawy Pzp oraz zasady
proporcjonalnosci).

6 nalezy wskazaé, gdzie jest dostepny formularz ofertowy w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego (strona internetowa prowadzonego postepowania, platforma zakupowa, na ktérej prowadzone jest
postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego) lub stanowiacy zatgcznik do niniejszego pisma

7 nalezy wskaza¢ odestanie do instrukcji sktadania ofert poprzez odestanie do dokumentacji postepowania lub
instrukcji zamieszczonej na stronie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Szczegdtowy
sposdb ztozenia oferty bedzie wynikaé ze sposobu komunikacji przyjetego dla danego postepowania- nalezy wpisac
zgodnie ze sposobem komunikacji okreslonym w dokumentach zamdwienia

8 wskazanie uzasadnienia jest celowe ze wzgledu na przejrzystoé¢ postepowania

° W nin. opracowaniu jako: ,ustawa Pzp”

10 halezy wybraé odpowiednie
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Zatgcznik:

- formularz oferty dodatkowej?

! nalezy wskazaé termin otwarcia ofert dodatkowych
2 jezeli dotyczy
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