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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie (00-
 801 Warszawa), adres: ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do składania 
ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepisów 
ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych. Niniejsze postępowanie prowadzone 
jest w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Przedmiot zamówienia

Wykonanie ewaluacji projektu FENG.02.13-IP.07-0001/24 pn. Innowacyjne zamówienia publiczne

2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.08.2026 poprzez jej przesłanie drogą 
elektroniczną na adresy martyna.kopcinska@ncbr.gov.pl oraz karolina.niedzwiedz@ncbr.gov.pl. 

3. Informacja o sposobie porozumiewania się

Komunikacja ze strony Zamawiającego a oferentem:

1. Wszelkie pytania, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje odbywają się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem adresów martyna.kopcinska@ncbr.gov.pl oraz 
karolina.niedzwiedz@ncbr.gov.pl. 

W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji za pomocą poczty 
elektronicznej każda ze stron jest zobowiązana na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdzić fakt jej 
otrzymania.

4. Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego

Martyna Zawadzka - martyna.kopcinska@ncbr.gov.pl

Karolina Niedźwiedź - karolina.niedzwiedz@ncbr.gov.pl

5. Opis przedmiotu zamówienia oraz termin realizacji umowy

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie badania ewaluacyjnego projektu niekonkurencyjnego NCBR nr 
FENG.02.13-IP.07-0001/24, pn. Innowacyjne zamówienia publiczne, którego rezultatem będzie ocena, na ile 
model wsparcia zastosowany w projekcie oraz działania informacyjno-promocyjne są trafne, skuteczne 
i efektywne, wraz ze wskazaniem obszarów wymagających poprawy w realizacji przedsięwzięć PCP.
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Cele szczegółowe:

1. Ocena trafności, skuteczności, użyteczności i efektywności modelu wyboru, przygotowania i realizacji 
przedsięwzięć badawczych w formule PCP, w tym ocena organizacji i zarządzania projektem, podziału 
ról oraz przebiegu kluczowych procesów.

2. Ocena skuteczności i adekwatności działań informacyjno-promocyjnych oraz komunikacji z różnego typu 
interesariuszami.

Zakres przedmiotowy: obejmuje wszystkie kluczowe procesy związane z przygotowaniem, wdrażaniem 
i realizacją portfolio przedsięwzięć badawczych w ramach projektu niekonkurencyjnego NCBR, 
w szczególności: definiowanie wyzwań badawczych, organizację i prowadzenie konsultacji rynkowych, wybór 
wykonawców, realizację przedsięwzięć oraz działania informacyjno-promocyjne towarzyszące tym 
procesom.

Zakres podmiotowy: obejmuje podmioty biorące udział w tworzeniu, definiowaniu wyzwań badawczych, 
promocji i realizacji przedsięwzięć.

Minimalne wymagania metodologiczne:

 Analiza danych zastanych (desk research).

 Indywidualne wywiady pogłębione (IDI) – łącznie min. 28 wywiadów.

 Panel ekspertów.

 Warsztat rekomendacyjny.

Termin realizacji umowy to 126 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6. Miejsce realizacji zamówienia

Warszawa

7. Kod CPV

79310000-0 Usługi badania rynku

8. Termin wykonania zamówienia

126 dni roboczych od dnia podpisania umowy
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9. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 
spełniania

1. potencjał zawodowy Wykonawcy, niezbędny do wykonania zamówienia:

Zamawiający uzna warunek w zakresie zdolności zawodowej za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że 
dysponuje lub będzie dysponował podczas realizacji Zespołem Badawczym składającym się z osób 
spełniających poniższe wymagania:

Minimalny skład zespołu skierowanego do realizacji zamówienia:

• Kierownik projektu - posiadający doświadczenie w kierowaniu co najmniej dwoma zakończonymi 
badaniami społeczno-ekonomicznymi lub ewaluacyjnymi o wartości minimum 100 tys. zł brutto 
każde, w tym minimum jedno w obszarze kreowania lub oceny polityk publicznych w zakresie 
wspierania innowacyjności.

• Dwóch badaczy w zakresie prowadzenia badań jakościowych – każda z osób musi posiadać 
doświadczenie wynikające z udziału, w co najmniej trzech zakończonych badaniach społeczno-
ekonomicznych lub ewaluacyjnych jako moderator/osoba prowadząca wywiady, w tym m.in. 
jedno o minimalnej wartości 50 tys. zł brutto.

• Jeden badacz w zakresie analizy danych zastanych - musi posiadać doświadczenie wynikające 
z udziału, w co najmniej trzech zakończonych badaniach społeczno-ekonomicznych lub 
ewaluacyjnych, w tym min. jedno o minimalnej wartości 50 tys. zł brutto.

Funkcje członków Zespołu badawczego nie mogą być łączone.

Po stronie Wykonawcy leżą wszelkie kwestie formalno-prawne i inne związane z zatrudnieniem ekspertów, 
a także kwestie finansowo-rozliczeniowe z ekspertami.

10. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które Wykonawca złoży wraz z ofertą

1. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty – o ile ofertę składa pełnomocnik.

2. Formularz ofertowy – podpisany przez osobę upoważnioną do złożenia oferty, do wykorzystania 
wzór, stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego niniejszego zapytania ofertowego).

3. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia w zakresie potwierdzenia spełnienia 
warunku dotyczącego zdolności zawodowej – zgodnie z załącznikiem nr 4 do niniejszego zapytania.

11. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert

1. Przy ocenie ofert zostaną uwzględnione następujące kryteria:
Lp. Nazwa kryterium Waga

1 Cena 30%

2 Sposób realizacji badania 70%
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Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 
punkt. Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty do dwóch miejsc po przecinku i wybierze 
ofertę z najwyższą liczbą punktów ogółem, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.

1.1. Punkty za kryterium: cena oferty brutto „C” – waga 30% 

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (30 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje 
najniższą cenę oferty brutto podaną przez Wykonawcę w Formularzu oferty (Załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną 
zgodnie z poniższym wzorem:

cena brutto oferty najtańszej

C (liczba przyznanych punktów) = ----------------------------------------------- x 30

cena brutto oferty badanej

Punkty w kryterium „Cena oferty brutto” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Wykonawca za kryterium „Cena oferty brutto” może uzyskać maksymalnie 30 pkt.

1.2. Punkty za kryterium: Sposób realizacji zamówienia „S” – waga 70% 

W ramach kryterium Sposób realizacji zamówienia „S” Wykonawca może otrzymać maksymalnie 70 pkt. 
Maksymalna liczba punktów do zdobycia w ramach każdego podkryterium została określona poniżej. 

Maksymalna długość/objętość opisu „Sposób realizacji zamówienia” w ofercie nie może przekroczyć 50 stron. 
Oferta, która będzie dłuższa niż 50 stron zostanie odrzucona bez oceniania. Wymagane użycie czcionki 
o wielkości minimum 11, odstęp 1,5 (nie dotyczy tabel). Poszczególne części oferty nie powinny przekroczyć:  

1. Model logiczny badania – maksymalna liczba stron: 30

2. Metodologia badania - maksymalna liczba stron: 15

3. Organizacja badania - maksymalna liczba stron: 5

Do tego limitu wlicza się cała zawartość opracowania, w tym strona tytułowa, spis treści, wykazy, schematy, 
rysunki, wykresy, tabele, stanowiące integralną część opisu oraz wszelkie inne elementy składające się na 
dokument. Dopuszcza się zmianę liczby stron przypadających na poszczególne części o +/- 10% wartości 
poszczególnych części, pod warunkiem że łączna objętość opisu „Sposób realizacji zamówienia” nie 
przekroczy 50 stron. Zamawiający nie dopuszcza składania jakichkolwiek załączników do części merytorycznej 
oferty, tj. „Sposobu realizacji badania” (obejmującego model logiczny badania, metodologię badania oraz 
organizację badania). Wszystkie te elementy muszą być zawarte wyłącznie w treści zasadniczej oferty, która 
nie może przekraczać 50 stron. Informacje przedstawione w załącznikach nie będą podlegały ocenie.
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Komisja w ocenie merytorycznej będzie kierowała się następującymi podkryteriami:

1. Model logiczny badania (0-43 pkt) 

 Odtworzenie teorii zmiany interwencji (0 - 9 pkt)

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, w której zostanie przedstawiony:

 trafnie zidentyfikowany problem na jaki odpowiada projekt niekonkurencyjny FENG.02.13-
IP.07-0001/24 pn. Innowacyjne zamówienia publiczne (0 - 2 pkt),

 trafny opis zależności przyczynowo-skutkowej między założeniami projektu, działaniami 
bezpośrednimi (output) oraz długoterminowymi (outcome) rezultatami/efektami, 
a w konsekwencji wpływem interwencji na rzeczywistość (0 – 5 pkt),

 a zależności te zostaną przedstawione w przejrzysty i adekwatny sposób graficznie (0 - 2 pkt).

 Wstępna diagnoza obszaru badawczego adekwatna do celów szczegółowych badania (0 - 20 pkt), 
szczególnie pod kątem:

o identyfikacji specyfiki przedkomercyjnych zamówień publicznych, ulokowanie PCP na tle innych 
instrumentów wsparcia, w tym wskazanie przewag i mankamentów modelu względem innych 
rozwiązań,

o wstępnej oceny mechanizmu i założeń projektu niekonkurencyjnego, w tym aktualności zakresu 
tematycznego z uwzględnieniem trendów dla kolejnej perspektywy finansowej, także poprzez 
analizę dokumentów strategicznych, Polityki Zakupowej Państwa i wskazywanych w nich wyzwań 
z obszaru projektu,

o wstępnego zmapowania różnych interesariuszy procesu przygotowywania, ustanawiania 
i wdrażania przedsięwzięć w projekcie niekonkurencyjnym wraz z określeniem ich ról, zadań,

o wstępne wskazanie warunków oraz kierunków zastosowania modelu PCP (dla jakich podmiotów, 
pod jakimi warunkami i dla jakiego celu).

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, w której zostanie przedstawiona wstępna 
diagnoza obszaru badawczego: 

 zawierająca adekwatny opis specyfiki projektu i modelu PCP, w tym trafne wstępne wskazanie 
warunków oraz kierunków zastosowania modelu PCP (dla jakich podmiotów, pod jakimi warunkami 
i dla jakiego celu) (0-4 pkt),

 zawierająca wstępne, adekwatne zmapowanie różnych interesariuszy procesu przygotowywania, 
ustanawiania i wdrażania przedsięwzięć w projekcie niekonkurencyjnym wraz z określeniem ról, 
zadań interesariuszy (0-4 pkt),
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 zawierająca trafny opis analogicznych instrumentów wsparcia w NCBR /w Polsce 
/międzynarodowych pod kątem unikatowości /komplementarności projektu niekonkurencyjnego 
(0 - 4 pkt),

 wstępna ocena aktualności zakresu tematycznego z uwzględnieniem trendów dla kolejnej 
perspektywy finansowej, także poprzez analizę dokumentów strategicznych, Polityki Zakupowej 
Państwa i wskazywanych w nich wyzwań z obszaru projektu (0-2 pkt);

 oparta na aktualnych, ogólnodostępnych źródłach wiedzy np.: analizach, ekspertyzach, 
opracowaniach, dokumentach (0-3 pkt), 

 zawierająca trafne wnioski odnoszące się do celu i zakresu badania, które zostaną pogłębione 
w toku badania (0-3 pkt).

 Spójność modelu logicznego badania (0 - 8 pkt) 

Opis kryterium: Maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, w której przedstawiony model logiczny 
badania będzie cechował się wysoką spójnością, tj. dla każdego celu i pytania badawczego, 
w przejrzystej formie tabelarycznej, w sposób uzasadniony i logiczny zostaną przypisane odpowiednie 
metody badawcze, grupy respondentów oraz kryteria ewaluacyjne:

 metody badawcze (0 – 3 pkt),

 grupy respondentów (0 - 3 pkt),

 kryteria ewaluacyjne (0 – 2 pkt).

 Modyfikacja koncepcji badania (0 - 6 pkt) 

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, w której zostaną zaproponowane 
maksymalnie dwie trafne, użyteczne i uzasadnione modyfikacje koncepcji badania. 

Za modyfikację uznajemy wprowadzenie: dodatkowego pytania badawczego, 
zmianę/doszczegółowienie już istniejącego pytania badawczego, nowej metody lub wykorzystanie 
istniejącej w minimum metodologicznym metody dla dodatkowej grupy respondentów. 

Maksymalna liczba punktów (3 pkt za jedną adekwatną modyfikację koncepcji badania) zostanie 
przyznana propozycji, która będzie: 

 trafna z punktu widzenia modelu logicznego badania (0-1 pkt), 

 użyteczna z punktu widzenia odpowiedzi na pytania badawcze (0-1 pkt),

 bezpośrednio wynikać z wniosków wstępnej diagnozy obszaru badawczego lub odpowiadać na 
lukę pomiędzy wstępną diagnozą obszaru badawczego a modelem logicznym, istotną do 
zagospodarowania z punktu widzenia celów badania (0-1 pkt).
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2. Metodologia badania (0-21 pkt)

 Koncepcja analizy desk research (0-6 pkt)

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, która będzie zawierała koncepcję 
przeprowadzenia analizy danych zastanych (desk research):

 trafną z punktu widzenia modelu logicznego badania (0-2 pkt),

 zawierającą listę źródeł informacji i zakresów danych pozwalających osiągnąć planowane 
efekty analizy (0-2 pkt), 

 przedstawiającą dodatkowe – uzasadnione celami badania - wymiary/efekty analizy danych 
zastanych (0 – 2 pkt).

 Koncepcja metod jakościowych – indywidualnych wywiadów pogłębionych (0-10 pkt) 

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, w której koncepcja metody jakościowej 
będzie zawierała:

 użyteczny z punktu widzenia modelu logicznego badania sposób doboru próby respondentów, 
innych niż pracownicy NCBR i przedstawicieli KM, których wskaże Zamawiający (0-5 pkt),

 trafny, ogólny zakres tematyczny pytań dla każdej grupy respondentów (0-4 pkt), 

 skuteczny i możliwy do wdrożenia (0-1 pkt) scenariusz działania w przypadku pojawienia się 
ryzyka braku możliwości osiągnięcia zakładanej wielkości próby lub udziału w badaniu 
wszystkich typów uczestników.

 Koncepcja/opis zawartości publikacji/broszury dot. innowacyjnych zamówień publicznych i miejsca 
PCP w systemie zamówień publicznych w Polsce (0-5 pkt) 

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, która będzie zawierała: 

 adekwatny i kompletny zakres publikacji, w tym spis zawartych zagadnień (0-3 pkt), 

 trafną i spójną z przeznaczeniem broszury strukturę dokumentu uwzględniającą potrzeby 
odbiorców (0-2 pkt).

3. Organizacja badania (0-6 pkt) 

 Opracowanie rozwiązań dla potencjalnych ryzyk badania (0-3 pkt)

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, w której w odpowiedzi na maksymalnie trzy 
ryzyka wskazane w SOPZ przez Zamawiającego, zostaną zaproponowane skuteczne i możliwe do 
wdrożenia działania naprawcze.

Maksymalna liczba punktów (1 pkt za scenariusz dla jednego ryzyka) zostanie przypisana propozycji, 
która będzie możliwa do wdrożenia i zapewni płynną realizację badania (0-1 pkt). 
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 Harmonogram badania (0-3 pkt)

Opis kryterium: maksymalną liczbę punktów uzyska oferta, która będzie zawierała harmonogram 
badania w formie wykresu Gantta:

 w ujęciu tygodniowym (0-1 pkt), 

 z poprawnie zaplanowanymi poszczególnymi etapami badania (0-1 pkt),

 z poprawnie wskazanymi kamieniami milowymi i zależnościami logicznymi między etapami (0-
 1 pkt). 

Zamawiający dopuszcza możliwość przyznawania połówek punktów w ocenie. 

Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia w ofercie wszystkich informacji wymaganych przez 
Zamawiającego, niezbędnych do oceny oferty w ramach powyższych kryteriów. Oferta Wykonawcy, który 
w którymkolwiek z powyższych kryteriów nie przedstawi opisu umożliwiającego ocenę oferty otrzyma 
0 punktów. Punkty przyznane ofercie przez każdego członka komisji za poszczególne kryteria merytoryczne 
zostaną zsumowane i stanowić będą ocenę indywidualną członka komisji dla danej oferty. Ocena końcowa 
oferty w kryterium Sposób realizacji zamówienia „S” stanowić będzie średnią z indywidualnych ocen 
członków komisji.

8. Ocena łączna: 

Dla każdej oferty wyniki oceny z tytułu kryterium zostaną obliczone według poniższego wzoru: 

O = C + S

Gdzie: 

O – oznacza ocenę łączną oferty 

C – oznacza wynik kolejnej badanej oferty w kryterium: Cena

S – oznacza wynik kolejnej badanej oferty w kryterium: Sposób realizacji badania

 Oferta o najwyższej liczbie punktów zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą. 

 Ocena końcowa oferty stanowić będzie średnią z indywidualnych ocen członków komisji 
przyznanych w kryteriach merytorycznych oraz punktów uzyskanych w kryterium cena.

 Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

 Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 Zamawiający dopuszcza możliwość przyznawania połówek punktów w ocenie. 

 W przypadku nie załączenia do oferty opisu sposobu realizacji zamówienia, oferta Wykonawcy 
zostanie odrzucona.

 Oferta zostanie odrzucona:
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o gdy w kryterium merytorycznym (Kryterium II: Sposób realizacji badania) nie uzyska 
minimum 42 pkt (tj. 60% maksymalnej liczby punktów w tym kryterium);

o w przypadku braku niezbędnego opisu w którymkolwiek z ocenianych podkryteriów (za 
wyjątkiem podkryterium 7.2.1 pkt d) Uzupełnienie koncepcji badania, w którym wykonawca 
może, ale nie musi zaproponować trzech modyfikacji koncepcji badania) lub powielenia 
zapisów SOPZ, przyznane zostanie 0 punktów, a oferta uznana za niespełniającą kryteriów 
formalnych.

12. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowaniu

1. Wykonawca podlega wykluczeniu, który powiązany jest osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym 
w celu uniknięcia konfliktu interesów.

2. Treść oferty jest niezgodna z Zapytaniem, w szczególności ze szczegółowym opisem przedmiotu 
zamówienia.

3. Oferta wpłynie po terminie składania ofert.

4. Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Do postępowania zmierzającego do udzielenia 
zamówienia publicznego oraz konkursów o wartości mniejszej niż kwoty określone w art. 2 ust. 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych lub z wyłączeniem stosowania tej 
ustawy:

o wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

o wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

o wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3.
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13. Informacje dotyczące kar umownych, które zostaną przewidziane w umowie

Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiającego (Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania), który będzie 
uwzględniał kary umowne za nieterminowe i nienależyte wykonanie umowy uwzględnione w paragrafie 
8 PPU. Zamawiający nie przewiduje zmian w karach umownych.

14. Przewidywane możliwe zmiany projektowanych postanowień umowy oraz warunki ich dokonania

Zamawiający nie przewiduje zmian w projektowanych postanowieniach umowy oraz warunkach ich 
dokonania.

15. Dodatkowe informacje

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.

b) Rezygnacji lub unieważnienia Zamówienia.

2. Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. Cenę oferty należy 
podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). Cena oferty powinna obejmować pełny 
zakres prac określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uwzględniać wszystkie koszty związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

3. Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy 
nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń poza przewidzianymi w Umowie lub / 
i w odrębnych przepisach prawa.

4. Za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób przeprowadzenia na tej 
podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca.

5. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia Wykonawca ponosić 
będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się 
z warunkami zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz 
skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub 
uzupełnień dotyczących dokumentów, materiałów lub treści złożonych ofert. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupełnienia dokumentów oraz 
złożenia wyjaśnień tylko w stosunku do Wykonawcy najwyżej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

8. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert, modyfikacja treści 
„zapytania ofertowego” po upływie terminu składania ofert jest nie możliwa.
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17. Termin związania ofertą

Okres związania Wykonawcy ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

18. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatów danych: 
.pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza również skan oferty sporządzonej 
uprzednio w formie pisemnej, z zastrzeżeniem, że na dokumencie znajduje się czytelny podpis osoby 
sporządzającej ofertę (upoważnianej do reprezentacji Wykonawcy). Szczegółowy sposób realizacji 
znajduje się w SOPZ, który stanowi załącznik numer 2 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

5. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 
polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa". Wykonawca zobowiązany jest, wraz 
z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 
zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający 
jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, 
będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 
Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji 
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane 
w sposób umożliwiający jego udostępnienie innym uczestnikom postępowania.

Uwaga:

Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że zastrzeżona informacja 
ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia poniższe warunki, określone w art. 11 ust. 2 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

 ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, oraz
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 jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo dostępne dla 
takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą tajemnicy można 
objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym osobom lub określonej grupie 
osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane lub te, o których treści każdy 
zainteresowany może się legalnie dowiedzieć.

6. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 
Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiębiorstwa. Brak 
jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, 
że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez 
zastrzeżeń.

7. Zamawiający informuje, że w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w celu 
wyjaśnienia rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy 
będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe 
zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprócz samego 
zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji:

8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;

8.2 które są jawne na mocy odrębnych przepisów;

8.3 cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty;

8.4 elementów oferty polegających ocenie.

9. Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych wymagań będą 
obciążały Wykonawcę.

10. Do przygotowania oferty stosuje się Formularz Oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego. 

19. Poprawienie omyłek w ofercie

1. Zamawiający poprawi w ofercie, w szczególności:

1.1. oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, niebudzące wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, np.: 
widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu 
lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy np.: 31 kwietnia 2024 r., rozbieżność pomiędzy ceną 
wpisaną liczbą i słownie; 
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1.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np.: błędny wynik działania 
matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia;

1.3. inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty.

O poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, którego oferta 
została poprawiona.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy odpowiedni 
termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak 
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

20. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach w postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonego z w formie zapytania ofertowego

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 
str. 1 z późn. zm.), w skrócie RODO informujemy, że:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: 
„NCBR”).

2. Z administratorem danych może Pan/Pani skontaktować się w następujący sposób:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczną skrytkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

e) przez skrzynkę do e-Doręczeń: AE:PL-61978-60435-RHVSF-07.

3. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pan/Pani skontaktować 
w następujący sposób: 

a) za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 
00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych może Pan/Pani kontaktować się we wszystkich sprawach związanych 
z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw przysługujących 
Panu/Pani na mocy RODO.

mailto:kancelaria@ncbr.gov.pl
mailto:iod@ncbr.gov.pl
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4. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 

w związku z 

 ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, 

 ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 

 ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 

 ustawą z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym, 

 procedurą NCBR PW_3.7.2-1 Zamówienia Publiczne ,

wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach programów finansowanych ze 
środków europejskich.

Ponadto w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej jego dane osobowe 
przetwarzane będą w celu podpisania i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

5. Odbiorcami do których mogą być przekazywane dane osobowe Wykonawcy są podmioty uprawnione 
do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem, 
w szczególności podmioty uprawnione do obsługi doręczeń (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty 
świadczące usługi doręczania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty 
wspierające Administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w tym 
zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w NCBR systemów informatycznych, 
m.in. NCBR+ Sp. z o.o., ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą do czasu rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. Dane będą następnie przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie 
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badań i Rozwoju, przez okres:

a) 5 lat – w przypadku dokumentacji zamówień publicznych,

b) 5 lat – w przypadku umów zawartych w trybie zamówień publicznych,

chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej. W przypadku zamówień dofinansowanych ze środków 
zewnętrznych – przez okres trwałości projektu.

7. Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Panu/Pani prawo żądania od Administratora:

a) dostępu do swoich danych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie 
danych osobowych przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym 
jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-014 
Warszawa, ul. Moniuszki 1a tel. 22 531 03 00).
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9. Podanie danych osobowych Wykonawcy jest niezbędne do prowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego i jego rozstrzygnięcia oraz w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako 
najkorzystniejszej – w celu podpisania i realizacji umowy. Brak tych danych uniemożliwi wzięcie 
udziału ww. postępowaniu oraz zawarcie ewentualnej umowy.

21. Wykaz załączników do Zapytania

1. Formularz ofertowy – wersja edytowalna

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

3. Projektowane Postanowienia Umowy wraz z załącznikami

4. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – wersja edytowalna

ZATWIERDZAM

Michał Chomczyk

Zastępca Dyrektora Działu Zarządzania 
Strategicznego

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

PEŁNA NAZWA PODMIOTU: ............................................................................................

ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ....................................................................................

TELEFON: ………….…………………….............

ADRES E-MAIL: ....................................................

NUMER NIP: ………………...…………................

NUMER REGON: ..................................................

Nawiązując do zapytania ofertowego dot. przedmiotu zamówienia Wykonanie ewaluacji projektu 
FENG.02.13-IP.07-0001/24 pn. Innowacyjne zamówienia publiczne wartość wykonania przedmiotu 
zamówienia, w pełnym rzeczowym zakresie ujętym w zapytaniu wynosi:

a) raport metodologiczny w kwocie…….. złotych netto, powiększony o należny podatek od towarów i 
usług tj…………….. złotych brutto stanowiący 20% łącznej oceny za realizację przedmiotu 
zamówienia;

b) raport cząstkowy w kwocie…….. złotych netto, powiększony o należny podatek od towarów i usług 
tj………… złotych brutto, stanowiący 30% łącznej ceny za realizację przedmiotu zamówienia;

c) raport końcowy w kwocie……. złotych netto, powiększony o należny podatek od towarów i usług 
tj……… złotych brutto, stanowiący 50% łącznej ceny za realizację przedmiotu zamówienia.

Oświadczamy, że:

1. Nie wnosimy żadnych zastrzeżeń do opisu przedmiotu zamówienia.

2. Dołączamy do oferty Opis sposobu realizacji badania oceniany w ramach kryteriów oceny ofert.

3. Spełniamy wszystkie wymagania zawarte w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.

4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

5. Proszę określić rodzaj Wykonawcy:

o mikroprzedsiębiorstwo;

o małe przedsiębiorstwo;

o średnie przedsiębiorstwo;

o jednoosobowa działalność gospodarcza;

o osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej;

o inny rodzaj.
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6. Oświadczam, że wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
złożenia oferty w niniejszym postępowaniu2. 

7. Oświadczam(-y), iż realizację przedmiotu zamówienia: w zakresie3 ………………………… powierzę(-my) 
podwykonawcy(-om) ……………………….., po zawarciu stosownej umowy.

8. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

………………………………                        ……………………………….

miejscowość, data imię i nazwisko osoby podpisującej 
Formularz ofertowy upoważnionej do 
reprezentowania Wykonawcy

/podpisano elektronicznie/

1 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
2 w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści oświadczenia \Wykonawca nie składa – należy usunąć treść oświadczenia poprzez jego 
wykreślenie.
3 Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć część prac podwykonawcy(-om) powinien wpisać powierzony zakres prac. W przypadku braku miejsca sporządzić stosowną 
informację w postaci załącznika do składanej oferty. Jeżeli Wykonawca nie zamierza powierzyć części prac podwykonawcy(-om) punktu tego może nie wypełniać lub wpisać 
odpowiednią informację.


		2026-07-23T07:49:45+0000
	Michał Adam Chomczyk




