r@} Nadlesnictwo Lomza
&

tomza, dnia 13.04.2026 r.
Zn. Spr.: S.270.2.4.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadleénictwo tomza, ul. Nowogrodzka 60, 18-400 tomza zaprasza do sktadania ofert na
wykonanie ustugi pn. ,,Sprzatanie budynku biurowego siedziby Nadlesnictwa tomza w
Lomzy ul. Nowogrodzka 60”.

Rozdzial . Dane Zamawiajacego

Nadlesnictwo tomza

ul. Nowogrodzka 60

18-400 Lomza

Tel. 86 21 65 494, Fax 86 21 64 027

e-mail: lomza@bialystok.lasy.gov.pl http://www.lomza.bialystok.lasy.gov.pl

Rozdziat Il. Tryb postepowania

Postepowanie jest zwolnione ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). i
jest prowadzone wg Zarzadzenia Nadlesniczego Nadles$nictwa tomza nr 3/2026 z dnia 9
stycznia 2026 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia do stosowania w Nadlesnictwie tomza
Regulaminu postepowania w sprawach o udzielenie zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza
od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

Rozdziat Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czystosci i sprzatnie w budynku biurowym
siedziby Nadlesnictwa Lomza zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Szczegdbtowy zakres obowigzkow okresla wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamoéwienia

1. Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie codziennie w dni robocze i ustalone dodatkowo
niektére soboty w okresie od 1 lipca 2026 r. do 31 grudnia 2027 r.

Rozdziat V. Warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu i wykazg doswiadczenie w zakresie objetym zamowieniem.

Oferta musi zawiera¢ podpisane, nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

a. wypetniony formularz ofertowy (wg zatgczonego druku);

b. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, (wystawiony nie wczes$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert);

c. wykaz wykonanych ustug z zakresu sprzgtania pomieszczen biurowych wraz
potwierdzeniem, ze ustugi te byly wykonane nalezycie.
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Wykonawca winien wykaza¢ sie w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, w
sposob nalezyty wykonat/ wykonuje, co najmniej jedng ustuge polegajgcag na sprzgtaniu
budynkow biurowych o wartosci, co najmniej 40000,00 zt brutto rocznie. Wykonawca
moze wykazacC zgodnie ze swoim wyborem ustuge wykonang lub/i wykonywang przy
czym: - pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowang
(zakohczong), - pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumie¢ ustuge bedgcg w
trakcie realizacji (ustuge aktualnie wykonywang), przy czym jesli Wykonawca powota sie
na ustuge realizowang, musi wykazac, ze jej juz zrealizowana czesC spetnia ww.
wymagania.

Uwaga: Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania ustug z roznych kontraktéw w celu
uzyskania wartosci minimalnej. Pod pojeciem ustugi Zamawiajgcy rozumie jedng umowe
zawartg z jednym podmiotem.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg wykaz ustug
(zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego) wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte
ich wykonanie. Wykonawca moze wykazal sie ustugg o szerszym zakresie niz
wskazany w warunku i przedmiocie zamdéwienia, jednak ustuga ta musi spetniac
wymagania minimalne. W wykazie ustug nalezy wskaza¢ zarowno wartos¢ catej ustugi,
jak réwniez poda¢ wartos¢ ustugi dotyczgcej ustug sprzgtania okreslonej w niniejszym
warunku.

Rozdziat VI. Przestanki do odrzucenia oferty
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkow udziatu w postepowaniu w
sprawie wyboru przez Zamawiajgcego Wykonawcy zadania okreslonych w
zapytaniu ofertowym
lub

3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Rozdziat VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z
Wykonawca oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcg ze strony
Zamawiajgcego jest: Stawomir Pieniek sekretarz nadlesnictwa tel. 600-478-323, e-mail:
lomza@bialystok.lasy.gov.pl.

Rozdziat VIIl. Warunki ptatnosci

1. W ramach zamdéwienia bedzie obowigzywato wynagrodzenie ryczattowe, ptatne co
miesigc z dotu, po zakonczeniu danego miesigca.

2. Wynagrodzenie ryczattowe, o ktérym mowa w pkt 1, obejmuje wszystkie koszty
ponoszone przez Wykonawce zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
Wynagrodzenie obejmuje ubezpieczenia, optaty i podatki, czyli obejmuje wszystkie
koszty ponoszone przez Wykonawce oraz optaty i podatki, ktére zobowigzany bedzie
ponosi¢ Zamawiajgcy z tytutu zawarcia z Wykonawcg umowy.

3. Naleznos¢ Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia ptatna bedzie przelewem na
rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawione;j
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faktury VAT.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedpfat i zaliczek.

5. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane
bedg w PLN.

6. Szczegotowe warunki zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr
3 do zapytania.

Rozdziat IX. Sposéb przygotowania oraz termin ztozenia oferty
1. Przygotowanie oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania. Cena podana w ofercie winna uwzgledniaé wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

2) Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

3) Kazdy Wykonawca moze ziozyC tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tym dokumencie.

4) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢é podpisane przez osobe/by
upowazniong/ne do reprezentacji Wykonawcy.

2. Skiadanie ofert:

1) Termin sktadania ofert do dnia 28 kwietnia 2026 r. do godz. 10:00.

2) Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w biurze Nadle$nictwa tomza, ul. Nowogrodzka
60, 18-400 tomza Iub przestaCc pocztg tradycyjng lub na adres poczty
elektronicznej: lomza@bialystok.lasy.gov.pl z dopiskiem ,,Sprzatanie budynku
biurowego siedziby Nadlesnictwa tomza”.

3) Oferta powinna by¢ podpisana. Oferta ztozona przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej tzn. za posrednictwem poczty elektronicznej powinna by¢ podpisana
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym |ub podpisem zaufanym Iub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4) Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty winny stanowi¢ zatgcznik do
wiadomosci e-mail. W tresci wiadomosci mailowej prosze zastrzec, iz otwarcie

zatgcznika powinno nastgpi¢ nie wczesniej niz w dniu 28 kwietnia 2026 roku godz.
10:30.

5) Decyduje data i godzina wptywu oferty.
6) Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

7) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

3. Otwarcie ofert:
1) Otwarcie ofert nastgpi dnia 28 kwietnia 2026 r. o godz. 10:30.

2) Informacja o wyborze wykonawcy zostanie umieszczona na stronie BIP
Nadlesnictwa tomza, w zaktadce w ktdrej umieszczono zapytanie ofertowe.

3) Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o terminie zawarcia umowy.

4. Cena ofertowa:
1) Ceny wskazane w ofercie musza:
— by¢ podane w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku
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VAT —jesli wystepuije;
— uwzgledniac wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

2) Wszystkie podatki i inne koszty, ktére bedg optacane przez Wykonawce w ramach
umowy oraz podatki, ktére bedzie musiat ponosi¢ Zamawiajgcy, powinny by¢
dotgczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty ztozonej przez oferenta.

3) Stawki i ceny oferowane przez oferenta bedg state w okresie trwania Umowy i
w zadnym przypadku nie bedg przedmiotem zmian.

4) Ceny za wykonanie przedmiotu zamowienia muszg by¢ precyzyjnie okreslone (nie
dopuszcza sie wariantowosci cen) oraz nie mogg ulec zmianie przez okres
wymagany do wykonania przedmiotu zamowienia.

5) Cena ofertowa nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

5. Termin zwigzania ofert3:

1) Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia
ofert.

2) Zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie do Oferentow z prosbg o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg na okreslony, dodatkowy okres czasu. Oferent moze odmowic
spetnienia prosby Zamawiajgcego.

3) W takim przypadku moze on wycofa¢ swojg oferte.

Rozdziat X. Kryteria oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert — 100 % cena.

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie
wymagane zalaczniki, ztozona przez Wykonawce spetniajgceqo wszystkie
warunki udziatlu w postepowaniu oraz zawierajgca najnizsza cene ryczattowa
za wykonanie zamowienia w okresie jednego miesigca.

Rozdziat XI. Dodatkowe postanowienia
1. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze Zzadac
udzielenia przez Wykonawcdow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich
ofert.

2. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg, zostanie
powiadomiony przez Zamawiajgcego, przed wygasnieciem terminu zwigzania z
ofertg o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania bez podania
przyczyn na kazdym etapie postepowania.

Rozdziat XIll. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) przedstawiamy Panstwu nastepujgce informacje:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
prowadzeniem postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego jest
Nadlesnictwo tomza, ul. Nowogrodzka 60, 18-400 tomza, +48 (86) 216-54-94,



lomza@bialystok.lasy.gov.pl, zwane dalej Administratorem.

. Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mogg sie

Panstwo kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. W

sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac

sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem e-mail:
lomza@bialystok.lasy.gov.pl

. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy lub do podjecia dziatan na Zzgdanie osoby, ktérej dane
dotyczg, przed zawarciem umowy,

2) art. 6 ust 1 lit ¢c) RODO niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Administratorze w szczegdlnosci ustaw z dnia 11 wrzesnia 2019
r. - Prawo zaméwien publicznych,

3) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora.

. Dane osobowe bedg przechowywane, nie dtuzej niz w terminach przewidzianych
prawem oraz przez okres wynikajgcy z aktualnego Zarzgdzenia Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

. Przekazywanie danych: Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego przekazywane beda
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz postepowanie o
udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego jest jawne. Ograniczenie
dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie w
szczegolnych przypadkach. Ponadto dane osobowe mogg zostaC ujawnione
jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Panstwowe oraz podmiotom, z ktérymi
administrator zawart umowy na dostawe ustug prawnych i doradczych w
dochodzeniu naleznych roszczeh (w szczegodlnosci kancelariom prawnym),
dostawe ustug informatycznych, itp.

. W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia Panstwa dane
nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowe;.

. Ma Pan/Pani prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usuniecia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego
przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22 RODO),

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnos¢
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przetwarzania danych z przepisami o0 ochronie danych osobowych.

8. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamowienie
w trybie zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym do wziecia w nim udziatu.

9. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

o profilowaniu.

Marcin KIELCZEWSKI

Zastepca Nadlesniczego

(podpisano elektronicznym podpisem
kwalifikowanym z Upowaznienia
Nadle$niczego Nadlesnictwa tomza)

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia
2. Zatgcznik nr 2 — wzor oferty
3. Zatacznik nr 3 - wzér umowy
4. Zatgcznik nr 4 — zasady bezpieczenstwa
5. Zatacznik nr 5 - wykaz wykonanych ustug
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