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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Koninie ul. 3 Maja 78
Poznaniu 62-500 Konin

Archiwum PaiAstwowe Oddziat Adres Archiwum Panstwowego
0K.421.7.2026 23485

Znak sprawy Archiwum Nr wystgpienia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. 2020 poz. 164, ze zm.).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Koninie

Jednostka organizacyjna

ul. Stanistawa Staszica 16, 62-500 Konin 0007781880 —
Adres jednostki organizacyjnej LE0Y
REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Robert Piekarzewicz starszy kustosz 0OK.421.7.20 2026-06-02
26
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr Data
kontrolera upowaznienia  wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2026-06-11 2026-06-11 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Kontrola dziatalnosci archiwum zaktadowego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w w
Koninie w latach 2022-2025.

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Zasob archiwum zaktadowego Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Koninie w
Koninie (dalej: PSSE, Stacja) tworzy dokumentacja wtasna i odziedziczona (dotyczy zaréwno
materiatow archiwalnych - kat. A, jak i dokumentacji niearchiwalnej - kat. B).

Zgromadzona w archiwum zaktadowym dokumentacja przechowywana jest z zachowaniem
podziatu na materiaty archiwalne (jednostki kat. A) i dokumentacje niearchiwalng (jednostki kat.
B). Na regatach, jednostki kat. A i B utozone s3 zgodnie z kolejnoscig spiséw zdawczo-
odbiorczych. Podstawowym s$rodkiem ewidencji zasobu archiwalnego s3g spisy zdawczo-
odbiorcze, rejestrowane w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych. Prowadzona jest takze:
ewidencja materiatdow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego,
ewidencja brakowanej dokumentacji niearchiwalnej, ewidencja wypozyczen oraz rejestr
pomiaréw wilgotnosci i temperatury powietrza w archiwum zaktadowym. Kontrolowane
jednostki archiwalne (kat. A i B) byty opisane i oznaczone sygnaturg archiwalng oraz wewnetrznie
uporzgdkowane. Pod wzgledem formy fizycznej jednostki wystepujg jako wigzki, teczki i poszyty,
a wiekszo$¢ z nich jest dodatkowo przechowywana w kartonowych pudtach. Osoba
odpowiedzialna za stan i prowadzenie archiwum zaktadowego posiada stosowne kwalifikacje do
prowadzenia archiwum zaktadowego.

W latach objetych kontrolng:

- do zasobu archiwum zaktadowego regularnie przejmowano dokumentacje spraw zakonczonych
ze stanowisk pracy;

- systematycznie przeprowadzano brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j;

- jednostki archiwalne byty udostepniane pracownikom (tj. wypozyczane lub kopiowane) z
zachowaniem odpowiednich procedur;

- corocznie do wiadomosci archiwum panstwowego przesytano sprawozdania z dziatalnosci
archiwum zaktadowego PSSE.

Archiwum zaktadowe Stacji zlokalizowane jest na parterze jednego z budynkéw przy ulicy
Stanistawa Staszica 16 w Koninie, gdzie znajduje sie gtdwna siedziba PSSE. Sktada sie z jednego
pomieszczenia magazynowego o powierzchni okoto 32 m? (z wydzielonym miejscem do pracy
archiwisty zaktadowego) i zapewnia dobre warunki przechowywania dokumentaciji.

Poniewaz nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie objetym kontrolg, tym samym
odstapiono od wydania zalecen pokontrolnych.

Ocena dziatalno$ci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

0 Brak



Wystgpienie pokontrolne OK.421.7.2026 - Egz. nr ..... Strona 3 z3

Z up. Dyrektora

Archiwum Panstwowego w Poznaniu

Zastepca Dyrektora

Piotr Klimecki

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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