
Załącznik nr 2 do Procedury przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych  
(Zarządzenie Dyrektora PSSE w Gliwicach 

nr 17/2024 z dnia 27.12.2024 r.) 

 

Powiatowa Stacja                                Gliwice, dnia ………………… 

Sanitarno-Epidemiologiczna w Gliwicach 

wm. 

 

………………………………. 
/imię i nazwisko pracownika/ 

…………………………………… 
/zajmowane stanowisko/ 

wm. 

 

UPOWAŻNIENIE nr SSP.057……….202… 

 

Na podstawie § 3 ust.8 Procedury przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych (Załącznik do 
Zarządzenia z dnia 27.12.2024 r. nr 17/2024), 

z dniem 27.12.2024 r. upoważniam Pana /-ią/………/imię i nazwisko pracownika/……… 
do wykonywania następujących czynności 

• przyjmowanie i rejestracja zgłoszeń, stanowiących informację o naruszeniu prawa 
• wstępna weryfikacja zgłoszeń,  
• sporządzanie pism w sprawie przekazania zgłoszenia do organu właściwego do 

podjęcia działań następczych, 
• sporządzanie pism w zakresie podejmowania działań następczych,  w szczególności 

występowania do innych organów o przekazanie informacji lub dokumentów 
niezbędnych do prowadzenia postępowania wyjaśniającego,  

• kontakt z sygnalistą, w tym przekazywanie informacji zwrotnej,  
• zwracanie się o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych 

informacji z działań następczych,  
• przetwarzanie danych osobowych sygnalisty, osoby której dotyczy zgłoszenie oraz 

osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu,  
• przekazywanie zainteresowanym informacji na temat procedury zgłoszeń 

zewnętrznych,  
• sporządzanie sprawozdania przekazywanego do RPO, a także prowadzenie rejestru 

zgłoszeń zewnętrznych. 

 

Upoważnienie zachowuje aktualność do odwołania. 


