
WYKAZ OBOWIAZUJĄCYCH    

ZARZĄDZEŃ  NADLEŚNICTWA ŚWIERCZYNA 

   
Nr zarządzenia Data 

wydania 
Treść  zarządzenia Symbol Wprowadzone 

zmiany 
i aktualizacje 

  1996r.   

Zarządzenie 3a 18.11.1996 Druków ścisłego zarachowania  Zmiana 14/2008 
zarz. 24/2012 

  1999r.   

Zarządzenie Nr 5 06.05.1999 Tworzenia Posterunku Straży Leśnej  N-021-5/99  

Zarządzenie Nr 8 08 .06.1999 Ochrony danych osobowych  
N-021-9/99 

TACI MOC  
47/2018 
20.11.2018 

Zarządzenie Nr 15 08.11.1999 Wyposażenia pracowników w telefony 
komórkowe 

N-021-15/99 TRACI MOC 
39/2018 

  2000 r.   

Zarządzenie Nr 2 01.02.2000 W sprawie wprowadzenia wykazu 
stanowisk pracy, na których zatrudnieni 
pracownicy Nadleśnictwa Świerczyna 
uprawnieni są do otrzymania napojów 

N-021-2/2000 44/2017 

Zarządzenie Nr  1.0.2000 W sprawie stanowisk na których 
zatrudnieni pracownicy  Nadleśnictwa 
Świerczyna uprawnienie są do 
otrzymywania posiłków profilaktycznych 
przez okres całego roku wraz okresie 
zimowym  pod warunkiem wykonywania 
prac na wolnym powietrzu przez okres 
minimum 4 godz. dziennie   

 
 
 
 
N-021-4/2000 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zarządzenie Nr 6 01.02.2000 Wprowadzenia wykazu prac szczególnie 
niebezpiecznych występujących w 
nadleśnictwie 

 
 
N-021-6/2000 

 

Zarządzenie Nr 12 02.06.2000 W sprawie sprzedaży produktów i usług 
na rzecz osób fizycznych 

N-021-12/2000 
 
 

 
 

Zarządzenie Nr 14 24.08.2000 Amortyzacji umorzenia środków 
trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych 
 

N-021-17/2000  

  2001 r.   

Zarządzenie Nr 3 26.07.2001 W sprawie wprowadzenia instrukcji 
systemem informatycznym 

N-021-3/01 Zmiana 
25.11.2003 
TRACI MOC 
47/2018  

  2002r   

Zarządzenie Nr  2 05.02.2002 Inwentaryzowania gotówki w kasie 
nadleśnictwa 

N-021-2/02  
 
 
 

Zarządzenie Nr 6 13.12.2002 Dostęp i udostępniania danych 
osobowych 

N-021-5/2002 TRACI MOC  
47/2018 

  2003 r.   



Zarządzenie Nr 5 22.04.2003 W sprawie oznaczenia kwater z LMN N-021-5/03  

Zarządzenie Nr 14 01.09.2003 Wydawania zakupionych materiałów 
bezpośrednio do użytkowania z 
pominięciem magazynu nadleśnictwa 

N-021-14/03  

Zarządzenie Nr 16 25.11.2003 W sprawie powołania zespołu 
powypadkowego 

N-021-17/03 WYKONANE 

Zarządzenie nr 18 11.12.2003 Dokumentacji wykonawstwa prac 
leśnych 

N-021-/03  

  2004 r.   

Zarządzenie Nr 5 19.08.2004 W sprawie magazynu broni N-2503-17/04 Zmiana 14/2006 

Zarządzenie Nr 7 21.09.2004 Ochrona lasów przed szkodnictwem N-2505-21/04  

  2005r.   

Zarządzenie Nr 3 28.01.2005 Organizacja przyjmowania i 
rozpatrywania skarg i wniosków 

N.-012-1/05 TRACI MOC 
7/2024 

  2006r.   

Zarządzenie nr  14 03.10.2006 Zmiany magazyn broni N-250-5/06  

  2007r.   

Zarządzenie Nr 2 23.01.2007 Tworzenia rezerw na świadczenia 
pracownicze 

N-021-3/07  

Zarządzenie Nr 22 31.12.2007 Ochrona informacji niejawnych 
Nadleśnictwa Świerczyna 

N-021-13/07  

  2008 r.   

Zarządzenie Nr 13 16.04.2008  w sprawie ewidencji umów zawieranych 
przez Nadleśnictwo Świerczyna  
z kontrahentami zewnętrznymi 

N-021-9/08  
 
 

  2009 r.   

Zarządzenie Nr 11 18.06.2009 W sprawie wprowadzenia Instrukcji 
Obiegu Pieniężnego 

N-021-6/09 Zmiana 19/2016  

Zarządzenie Nr 16 4.12.2009 W sprawie ustalenia zasad 
rachunkowości dla Pracowniczej Kasy 
Zapomogowo- 
Pożyczkowej przy Nadleśnictwie 
Świerczyna 

N-021-14/09 
 
 
 
 

 

Zarządzenie Nr 19 31.12.2009 W sprawie zasad udzielania pomocy 
finansowej pracownikom Lasów 
Państwowych w nabywaniu 
samochodów prywatnych do celów  
służbowych 

N-021-19/09  

  2010 r.   
Zarządzenie Nr 1 11.01.2010 W sprawie inwentaryzacji grodzeń osad  

leśnych 
N-021-1/10  

 
 

Zarządzenie Nr 2 13.01.2010 W sprawie monitorowania form ochrony 
przyrody 

N-021-2/10  

Zarządzenie Nr 6 27.01.2010 W sprawie sprzedaży detalicznej 
drewna opałowego 

N-021-4/10 Zmiana 17/2010 
 

Zarządzenie Nr 8 10.02.2010 W sprawie ochrony przeciwpożarowej 
terenów leśnych, budynków i budowli na 
terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

N-021-6/10  
 
 

Zarządzenie Nr 10 17.03.2010  W sprawie wyeliminowania uchybień i 
nieprawidłowości stwierdzonych 
podczas kontroli kompleksowej. 

N-021-8/10  



Zarządzenie Nr 13 01.04.2010 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 
pracy 

N-021-11/10 Zmiana 6/2011 
Zmiana 17/2014 
zmiana 31/2017 
zmiana 40/2017 
zmiana 45/2017 
TRACI MOC 
55/2019 

Zarządzenie Nr 17 10.05.2010 W sprawie wprowadzenia zmian do 
zarządzenia nr 6 z 27.1.10 w sprawie 
sprzedaży detalicznej 

N-021-15/10 
 
 

 

  2011 r.   

Zarządzenie Nr 6 02.02.2011 W sprawie wprowadzenia zmian w 
regulaminie pracy wprowadzony  
zarządzeniem nr 13 z 1.04.2010 

N-021-6/11 TRACI MOC  
55/2019 

Zarządzenie Nr 7 31.03.2011 W sprawie obrotu i prowadzenie 
ewidencji plakietek do cechowania 
pozyskanego drewna w Nadleśnictwie 
Świerczyna  

N-021-7/11 Zmiana 9/2018 
powiązane 
zarządzenie 
37/2018 
TRACI MOC 
17/2025 

Zarządzenie 16  28.06.2011 w sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji aktywów i pasywów w 
2011 

N-021-16/11 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 18 18.08.2011  W sprawie szacowania szkód 
powstałych na drogach leśnych podczas 
wycieczek turystycznych i rajdów 
przeprowadzanych na terenie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

N-021-19/11  

  2012 r.   

Zarządzenie Nr 7 19.01.2012 W sprawie sprzedaży słupków 
pochodzących z rozbiórki grodzeń 

N-021-7/12 NOWE: Decyzja 
7/2020 

Zarządzenie Nr 10 13.03.2012 W sprawie wyznaczenia administratora 
bezpieczeństwa informacji 
odpowiedzialnego za bezpieczeństwo 
danych osobowych 

N-021-10/12 39/2017 

Zarządzenie Nr 11 13.03.2012 W sprawie ochrony informacji 
niejawnych w Nadleśnictwie Świerczyna 

N-021-11/12  
 

Zarządzenie Nr 23 31.10.2012 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego prowizorium planu 
finansowo-gospodarczego na 2013 r. 

N-021-25/12 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 24 19.11.2012 W sprawie wprowadzenia zmian, w 
zarządzeniu nr 3 z dnia 18.11.1996 z 
późniejszymi zmianami w sprawie 
druków ścisłego zarachowania  

N-021-27/12  

Zarządzenie Nr 25 19,11.2012 W sprawie udzielania zaliczek z kasy 
Nadleśnictwa Świerczyna na zakup 
materiałów magazynowych oraz paliw 
do pojazdów służbowych 

N-021-28/12 
 
 
 

 

Zarządzenia Nr 26 19.11.2012  W sprawie należności 
przeterminowanych 

N-021-29/12 TRACI MOC: 
57/2021 

Zarządzenie Nr 30  12.12.2012 W sprawie drewna z nielegalnego 
wyrębu 
 

N-021-36/12  
 

  2013 r.   
 

Zarządzenie  Nr 12 15.03.2013 W sprawie tworzenia i funkcjonowania  
systemów stałych dyżurów w warunkach 

N-021-13/13  



zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i w czasie 
wojny w Nadleśnictwie Świerczyna  

Zarządzenie Nr 17 2.05.2013 W sprawie pomiaru lokali mieszkalnych i 
budynków gospodarczych 

N-021-17/13 NIEAKTUALNE 

Zarządzenie  Nr 18 09.05.2013 W sprawie przyłączy i opłat związanych 
ze stanowiskiem leśniczego   

N-021-18/13 NIEAKTUALNE 

Zarządzenie  Nr 19 22.05.2013 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego planu finansowo-
gospodarczego na 2013 r.  

N-021-20/13 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 21 26.06.2013 W sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji aktywów i pasywów 
Nadleśnictwa Świerczyna w 2013 r.  

N-021-22/13 decyzja  4/2013  
WYKONANE 
 

Zarządzenie Nr 26 31.12.2013 w sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnych w mieszkaniach 
będących własnością nadleśnictwa w 
sprawie drewna na opalanie kancelarii 
leśnictw nadleśnictwa oraz wytycznych 
rozliczania należności związanych z 
utrzymaniem kancelarii 

N-0210-30/13 
 
 
 
 
 
 

Zmiana 47/2014 
TRACI MOC 
13/2015 

  2014 r.   

Zarządzenie Nr 5 28.01.2014 
 

W sprawie ryczałtów za telefony N-021-6/14 ZMIANA 14/2018 

Zarządzenie Nr 6 28.01.2014 
 

W sprawie ryczałtów za telefony N-021-7/14 TRACI MOC 
14/2018 

 
Zarządzenie Nr 7 
 

28.01.2014 W sprawie przyłączy i opłat związanych 
ze stanowiskiem leśniczego 

N-021-8/14 Zmiana 39/2016 
Zmiana 18/2018 

Zarządzenie Nr 16 09.04.2014 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 
używania pojazdów samochodowych 
wykorzystywanych wyłącznie do 
działalności gospodarczej w 
Nadleśnictwie Świerczyna  

N-021-20/14 Zmiana 22/2014 
Zmiana 8/2015 
zmiana 1/2017 
TRACI MOC 
31/2018 

Zarządzenie Nr 17 21.04.2014 W sprawie wprowadzenia zmian w 
Regulaminie pracy , wprowadzonym 
zarządzeniem nr 13 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna w dniu 1 
kwietnia 2010 r.  

N-021-21/14 
 
 
 
 

TRACI MOC 
55/2019 
 
 
 

 
Zarządzenie Nr 18 

 
15.05.2014 

W sprawie zasobów rozkładającego się 
drewna oraz zwiększenia różnorodności 
biologicznej /ostoje różnorodności 
biologicznej) na terenie Nadleśnictwa 
Świerczyna   

N-021-22/14 TACI MOC 
26/2019 
 
 

Zarządzenie Nr 21 13.06.2014. W sprawie przeprowadzenie 
inwentaryzacji aktywów i pasywów 
Nadleśnictwa Świerczyna  w 2014 r. 

N-021-26/14 Zmiana  23/2014 
zmiana 43/2014 
WYKONANO 

Zarządzenie Nr 22 16.06.2014 W sprawie wprowadzenia zmian w 
Regulaminie używania pojazdów 
samochodowych wykorzystywanych 
wyłącznie do działalności gospodarczej 
w nadleśnictwie Świerczyna stanowiący 
załącznik nr 1 do Zarządzenia 16 
Nadleśniczego Nadleśnictwa 
Świerczyna  z dnia 9 kwietnia 2014 r.  

N-021-27/14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TRACI MOC 
31/2018 

Zarządzenie Nr 23 1.07.2014 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 21 n- czego 

N-021-28/14 WYKONANE 



Nadleśnictwa w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji 
aktywów pasywów Nadleśnictwa 
Świerczyna  

Zarządzenie Nr 31 14.07.2014 W sprawie zmian w zarządzeniu Nr 18 
Nadleśniczego Nadleśnictwa 
Świerczyna z dnia 18.08.2011 
dotyczącego szacowania szkód 
powstałych na drogach leśnych podczas 
wycieczek turystycznych  i rajdów 
przeprowadzonych na terenie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

N-021-36/14 
 
 
 
 
 
 
 

NIEAKTUALNE 

Zarządzenie Nr 33 14.07.2014 w sprawie wdrożenia Biuletynu Informacji 
Publicznej w Nadleśnictwie Świerczyna  
w ramach BIP LP 

N-021-38/14 Zmiana 16/2016 
TRACI MOC 
46/2017 

Zarządzenie  Nr 34 14.07.2014 W sprawie udostępniania do ruchu 
Publicznego pojazdami silnikowymi na 
okres od 14.07.2014 do 17.07.2014 
droga leśną 

N-021-39/14 
 
 
 

WYKONANE 
 
 
 

Zarządzenie Nr 38 29.09.2014 W sprawie zasad ustalania stawki 
czynszu za korzystanie z mieszkań z 
przynależnościami będących w 
zarządzenie   Nadleśnictwa Świerczyna  

N-021-49/14 TRACI MOC 
40/2018 
 

Zarządzenie Nr 39 01.10.2014 w sprawie wprowadzenia zmian do 
cennika wykonywanych usług w chłodni 
nasiennej przy Nadleśnictwie 
Świerczyna obowiązującego od dnia 
7.11.2011 oraz kalkulacji kosztowej 
czyszczenia nasion lipy drobnolistnej 
wprowadzonej 26.11.2012 r.   

N-021-50/14  

Zarządzenie Nr 40 06.10.2014 W sprawie ryczałtów na telefony 
komórkowe 

N-021-51/14 TRACI MOC 
39/2018 

Zarządzenie Nr 42 29.10.2014  W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego prowizorium planu 
finansowo-gospodarczego na 2015 r. 

N-021-53/13 WYKONANE 
 

Zarządzenie Nr 43 3.11.2014 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 21 dotyczącego 
przeprowadzenia inwentaryzacji 
aktywów i pasywów Nadleśnictwa 
Świerczyna z dnia 13.06.2014  

N-021-55/14 
 
 
 
 

WYKONANE 

Zarządzenie Nr 44 1711.2014 W sprawie określenia częstotliwości i 
czasu trwania szkoleń okresowych w 
zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy 
dla pracowników zatrudnionych w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

N-021-56/14 
 
 
 
 

 

Zarządzenie Nr 46 26.11.2014 W sprawie wykazu prac wykonywanych 
przez co najmniej dwie osoby w 
Nadleśnictwie Świerczyna` 

N-021-58/14  

Zarządzenie Nr 47 26.11.2014 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 26 z dnia 31.12.2013 
dotyczącego pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością nadleśnictwa oraz  
dot. należności związanych z 
utrzymaniem kancelarii leśnictw 

N-021-59/14 13/2015 

Zarządzenie Nr 49 31.12.2015 w sprawie wprowadzenia ewidencji 
wędkarzy i połowu ryb w Jeziorze 
Siemięcin 

N-0210-63/14  



  2015 r.   

Zarządzenie nr 1 07.01.2015 W sprawie ustalenia cennika cen 
detalicznych drewna, obowiązującego w 
Nadleśnictwie Świerczyna w 2015 r. 

N-0210-1/15  

Zarządzenie Nr 2 16.01.2015 W sprawie wprowadzenia zasad 
przydziału i użytkowania środków 
ochrony indywidualnej oraz odzieży i 
obuwia roboczego pracowników 
Nadleśnictwa Świerczyna  

N.0210.3.2015 Zmiana 9/2015 
zmiana 15/2016 
zmiana 9/2017 
zmiana 16/2018 
TRACI MOC 
11/2019 

Zarządzenie nr 3 15.01.2015 W sprawie ustalenia limitu km na jazdy 
lokalne samochodami prywatnymi 
pracowników Służby Leśnej 
zatrudnionych w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

N.0210.2.2015  

Zarządzenie Nr 4 16.01.2015 W sprawie wprowadzenia i wdrożenia 
instrukcji kancelaryjnej, instrukcji w 
sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych i składnicy akt, 
oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt 
PGL LP  

N.0210.4.2015 UCHYLONE 
45/2021 

Zarządzenie Nr 5 27.02.2014 W sprawie zasad funkcjonowania dwóch 
rejestratorów leśniczego w jednym 
leśnictwie 

N.0210.5.2015  
 
 
 

Zarządzenie Nr 6 03.03.2015 W sprawie zasad sporządzania 
szacunków brakarskich w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

N.7600.6.2015  

Zarządzenie nr 7 16.03.2015 W sprawie powołania komisji do 
przeglądu materiałów archiwalnych 

N.0210.10.2015  

Zarządzenie Nr 8 23.03.2015 W sprawie wprowadzenia zmian w 
regulaminie używania pojazdów 
samochodowych wykorzystywanych 
wyłącznie do działalności gospodarczej 
w Nadleśnictwie Świerczyna stanowiąc 
zał. Nr 1 do zarządzenia nr 16 z dnia 
9.04.2015 Nadleśniczego    
Nadleśnictwa Świerczyna z 
późniejszymi zmianami 
 

N.0210.11.2015 
 
 
 
 
 
 
 
 

TRACI MOC 
31/2018 

Zarządzenie Nr 9 20.04.2015 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 2 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
16.01.2015 dotyczącego wprowadzenia 
zasad przydziału i użytkowania środków 
ochrony indywidualnej oraz odzieży 
roboczej i obuwia roboczego 
pracowników Nadleśnictwa Świerczyna 

N.0210.12.2015 
 
 
 
 
 
 
 

TRACI MOC 
11/2019 
 
 
 
 
 

Zarządzenie Nr 10 20.04.2015 W sprawie stosowania kamer 
interwencyjnych (osobistych) i wideo 
rejestratorów samochodowych  

N.0210.13.2015  

Zarządzenie Nr 11 18.05.2015 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego Planu Finansowo-
Gospodarczego w 2015 

N.0210.14.2015 WYKONANE 
 

Zarządzenie Nr 12 11.06.2015 W sprawie Wewnętrznej Procedury 
Antymobbingowej w PGL LP 

N.0210.16.2015 TRACI MOC 
51/2021 

Zarządzenie Nr 13 17.06.2015 W sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 

N.0210.17.2015 Zmiana 5/2016 
Zmiana 3/2017  
Zmiana 2/2018 



Świerczyna w sprawie drewna na 
opalanie kancelarii leśnictw w 
Nadleśnictwie Świerczyna oraz w 
sprawie wytycznych dotyczących 
rozliczenia należności związanych z 
utrzymaniem kancelarii leśnictw  

 
TRACI MOC 
39/2019 

Zarządzenie Nr 14 17.06.2015 W sprawie przeprowadzania 
inwentaryzacji aktywów i pasywów 
Nadleśnictwa Świerczyna w 2015 r. 

N.0210.19.2015 Zmiana 29/2015 i 
15/2015 
WYKONANE 

Zrządzenie Nr 15 29.06.2015 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 14 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
17.06,2015 w sprawie przeprowadzania 
inwentaryzacji aktywów i pasywów 
Nadleśnictwa Świerczyna  w 2015 r. 

N.0210.20.2015 WYKONANE 
 
 
 
 

Zarządzenie Nr 16 30.06.2015 W sprawie wprowadzenia instrukcji 
obiegu dokumentów i kontroli 
wewnętrznej 

N.0210.22.2015 
 
 
 

Zmiana 20/2016 
zmiana 22/2016 
zmiana 28/2016 
zmiana 34/2016 
zmiana 42/2016 
zmiana 45/2016 
zmiana 44/2016 
zmiana 12/2017 
zmiana 14/2017 
zmiana 16/2017 
zmiany 30/2017 
TRACI MOC 
32/2017  

Zarządzenie nr 17 08.07.2015 W sprawie monitoringu, uznawania, 
ewidencjonowania i oceny odnowień 
naturalnych 

N-0210-22/15  

Zarządzenie nr 18 05.08.2015 W sprawie wprowadzenia zmian w 
Regulaminie Organizacyjnym 

N.0210.23.2015  

Zarządzenie nr 19 05.08.2015 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 3 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 15 
stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia 
limitu km na jazdy lokalne samochodami 
prywatnymi pracowników Służby Leśnej, 
zatrudnionych w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

N.0210.24.2015  

 
Zarządzenie Nr 20 

07.08.2015 w sprawie powołania komisji ds. odbioru 
robót remontowo-budowlanych 

N.0210.26.2015 Zmiana 8/2017 
TRACI MOC 
9/2019 

Zarządzenie nr 21 07.08.2015 W sprawie powołania komisji drobnego 
wyposażenia 

N.0210.27.2015  

Zarządzenie nr 22 07.08.2015 W sprawie powołania komisji 
przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

N.0210.28.2015  

Zarządzenie Nr 23 07.08.2015 
 

w sprawie powołania komisji negocjacji 
cenowych na drewno które nie znalazło 
nabywcy w przetargu internetowym 

N.0210.29.2015 Zmiana 9/2016  
TRACI MOC 
8/2021 

Zarządzenie Nr 24 07.08.2015 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 17 z dnia 08.07.2015 
dot. Monitoringu uznawania, 
ewidencjonowania i oceny odnowień 
naturalnych 

N.0210.30.2015  

Zarządzenie Nr 25 07.08.2015 W sprawie oceny produkcji szkółkarskiej N.0210.31.2015  

Zarządzenie Nr 26 07.08.2015 w sprawie powołania komisji pożarowo-
technicznej 

N.0210.32.2015 TRACI MOC 
33/2019 



Zarządzenie nr 27 10.09.2015 W sprawie powołania Komisji 
przetargowej z zakresu przetargu na 
dzierżawę gruntów 

N.0210.37.2015  

Zarządzanie Nr 28 11.09.2015 w sprawie ryczałtu na telefony 
komórkowe 

N.0210.38.2015 TRACI MOC 
39/2018 

Zarządzenie Nr 29 06.10.2015 w  sprawie  wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 14 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
17.06.2015 z poz. zmian. W sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji 
aktywów i pasywów N-ctwa Świerczyna 
w 2015 r. 

N.0210.39.2015 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 30 07.10.2015 w sprawie zasad pozyskania i sprzedaży 
drewna pozyskanego kosztem 
nabywcy(KN) oraz okresu karencji 
pomiędzy przychodem drewna na stany 
magazynowe leśnictwa a jego 
rozchodem 

N.0210.40.2015 
 
 
 
 

 

Zarządzenie Nr 31 29.10.2015 w sprawie umożliwienia dojazdu do 
zabudowanych nieruchomości  

N.0210.41.2015 TRACI MOC 
58/2021 

Zarządzenie Nr 32 24.11.2015 w sprawie powołania komisji 
przetargowej 

N.0210.42,2015 Zmiana 11/16 
 
TRACI MOC 
26/2018 

Zarządzenie Nr 33 01.12.2015 w sprawie wykazu prac, których 
wykonywanie uprawnia do 
otrzymywania posiłków profilaktycznych  

N.0210.34.2015 TRACI MOC 
46/2018 

Zarządzenie Nr 34 01.12.2015 w sprawie wprowadzenia ramowych 
norm przydziału i używania środków 
higieny osobistej dla pracowników 
zatrudnionych w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

N.0210.44.2015 TRACI MOC 
16/2021 

  2016 r.   

Zarządzeni Nr 1 11.01.2016 w sprawie limitu km na jazdy lokalne 
samochodami prywatnymi używanymi 
do celów służbowych pracowników 
Służby Leśnej Nadleśnictwa Świerczyna  

N.0210.1.2016 Zmiana 10/2016 

Zarządzenie Nr 2 12.01.2016 W sprawie ustalenia cennika cen 
detalicznych drewna, obowiązującego w 
Nadleśnictwie Świerczyna w 2016 r. 

N.0210.2.2016  

Zarządzenie Nr 3 13.01.2016 w sprawie wprowadzenia Zakładowego 
Regulaminu wypłaty dodatkowego 
wynagrodzenia rocznego dla 
Nadleśnictwa Świerczyna  

N.0210.3.2016 TRACI MOC 
33/2020 

Zarządzenie Nr 4 22.01.2016 W sprawie wykazu obowiązujących 
Zarządzeń i Decyzji wydanych przez 
Nadleśniczego Nadleśnictwa 
Świerczyna wg stanu na dzień 21 
stycznia 2016 r. 

N-0210.4.2016  

Zarządzenie Nr 5 26.01.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu  nr 13 z 17.06.2015 
dotyczącym pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 
Świerczyna ,drewna na opalanie 
kancelarii leśnictw Nadleśnictwa 
Świerczyna i rozliczania należności 

N.0210.5.2016 TRACI MOC  
40/2019 



związanych z utrzymaniem kancelarii 
leśnictw  

Zarządzenie Nr 6 02.02.2016 w sprawie ryczałtów na telefony 
komórkowe  

N.0210.6.2016 TRACI MOC 
39/2018 

Zarządzenie Nr 7 25.02.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 2 z dnia 12.01.2016 r. w 
sprawie  ustalenia cennika cen 
detalicznych drewna, obowiązującego w 
Nadleśnictwie Świerczyna w 2016 r.  

N.0210.7.2016 
 
 
 
 

TRACI MOC 
5/2020 

Zarządzenie Nr 8 07.03.2016 w sprawie ochrony przeciwpożarowej  
terenów leśnych, budynków i budowli na 
terenie Nadleśnictwa Świerczyna  

N.0210.8.2016 TRACI MOC  
17/2019 

Zarządzenie Nr 9 16.03.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 23 z dnia 7.08.2015 
dotyczącego powołania komisji 
negocjacji cenowych na drewno, które 
nie znalazło nabywcy w przetargu 
internetowym 

N.0210.9.2016 TRACI MOC 
8/2021 

Zarządzenie nr 10 21.03.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 1 z 11.01.2016 
dotyczącego limitu km na jazdy lokalne 
samochodami  prywatnymi używanymi 
do celów służbowych pracowników SL 
nadleśnictwa  

N.0210.10.2016  

Zarządzenie Nr 11 21.03.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 32 z 24.11.2015 
dotyczącego powołania Komisji 
przetargowej 

N.0210.11.2016 TRACI MOC 
26/2018 
 

Zarządzenie nr 12 23.03.2016 W sprawie zmian w zarządzeniu nr 25 z 
dnia 07.08.2015 r. dot. Oceny produkcji 
szkółkarskiej 

  

Zarządzenie nr 13 21.03.2016 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 17 z dnia 08.07.2015 z 
późniejszymi zmianami, dotyczącym 
monitoringu uznawania, 
ewidencjonowania i oceny odnowień 
naturalnych 

N.0210.13.2016  

Zarządzenie Nr 14 21.03.2016 w sprawie udostępnienia dróg do ruchu 
kołowego 

N.0210.14.2016 TRACI MOC 
58/2021 

Zarządzenie Nr 15 21.03.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu Nr 2 z dnia 16.01.2015 z 
późniejszymi zmianami dotyczącego  
wprowadzenia zasad przydziału i 
używania środków ochrony 
indywidualnej oraz odzieży i obuwia 
roboczego pracowniki) Nadleśnictwa  
Świerczyna 

N.0210.14.2016 TRACI MOC 
11/2019 

Zarządzenie Nr 16 21.03.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 33 z dnia 14.07.2014 
dotyczącym wdrożenia BIP w 
Nadleśnictwie Świerczyna    

N.0210.15.2016 TRACI MOC 
46/2017 
 
 
 

Zarządzenie nr 17 21.03.2016 W sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 24 z dnia 14.07.2014 r. 
dot. Powołania komisji dol spraw 
udzielania zamówień na usługi, 

N.0210.17.2016  



dostawy, roboty budowalne, których 
wartość nie przekracza równowartości 
30.000 Euro 

Zarządzenie Nr 18 21.03.2016 w sprawie wprowadzenia Regulaminem 
Zakładowego Funduszu Świadczeń 
Socjalnych Nadleśnictwa Świerczyna 

N.0210.18.2016 TRACI MOC 
29/2019 

Zarządzenie Nr 19 22.03.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 11 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
18.06.2009 r. 

N.0210.19.2016 TRACI MOC 
33/2017 

Zarządzenie  Nr 20 22.03.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarz.16 Nadleśniczego Nadleśnictwa 
Świerczyna z dnia 30.06.2015 w 
sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu 
dokumentów i kontroli wewnętrznej 

N.0210.20.2016 TRACI MOC 
32/2017 

Zarządzenie Nr 21 12.04.2016 w sprawie ryczałtów ba telefony 
komórkowe w sieci PLAY  

N.0210.21.2016` TRACI MOC 
39/2018 

Zarządzenie Nr 22 12.04.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu  nr 16 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z 30.06.2015 
instrukcji obiegu dokumentów 

N.0210.22.2016 Zmiana  22/2018  

Zarządzenie Nr 23 25.04.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 2 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
12.01.2016 r. w sprawie ustalenia 
cennika cen detalicznych, 
obowiązującego w Nadleśnictwie 
Świerczyna w 2016 r.   

ZG.805.1.2016 
 
 
 
 
 

TRACI MOC 
5/2020 
 
 
 
 

Zarządzenie Nr 24 25.04.2016 w sprawie instrukcji stosowania druków 
ścisłego zarachowania w Nadleśnictwie 
Świerczyna  

K.0210.1.2016 TRACI MOC 
37/2018 

Zarządzenie Nr 25 25.04.2016 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
organizacyjnego Nadleśnictwa 
Świerczyna 

NK.012.2.2016 Zmiana 33/2016 
zmiana 41/2017 
TRACI MOC 
56/2019 

Zarządzenie Nr 26 
 

11.05.2016 w sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego Planu Finansowo-
Gospodarczego na 2016 r. 

K.300.1.2016 
 
 

WYKONANE 
 
 

Zarządzenie Nr 27 20.05.2016 w sprawie sprzedaży detalicznej drewna 
i produktów niedrzewnych oraz 
przyznawania deputatów  

ZG.0120.1.2016 ZMIANA 22/2018 
Zmiana 42/2018 
TRACI MOC 
28/2020 

Zarządzenie Nr 28 20 .05.2016 w sprawie zmian zarządzeniu nr 16 z 
30.06.2015 dotyczącego wprowadzenia 
instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej  

K.0210.2.2016 TRACI MOC 
36/2017 

Zarządzenie Nr 29 10.06.2016 w sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji aktywów i pasywów 
Nadleśnictwa Świerczyn 2016  

K.370.3.2016 Zmiana 31/2016 
WYKONANE 

Zarządzenie Nr 30 15.06.2016  w sprawie zasad przekazywania i 
przejmowania powierzonego majątku i 
dokumentów w nadleśnictwie 

NK.1121.2.2016 TRACI MOC 
33/2018 
 

Zarządzenie Nr 31 20.06.2016 wprowadzający zmiany w zarz. Nr 29 z 
10.06.2016 prowadzenie inwentaryzacji 
aktywów i pasywów Nadleśnictwa 
Świerczyna  w 2016  

K.370.4.2016 
 
 
  

WYKONANE 
 
 



Zarządzenie Nr 32 22.06.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 2 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
12.01,2016 ustalenia cennika cen 
detalicznych, obowiązującego w 
Nadleśnictwie Świerczyna w 2016 r.  

K.805.2.2016 TRACI MOC 
5/2020 
 
 
 
 
 

Zarządzenie Nr 33 24.06.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 25 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
25.04.2016 dotyczącego wprowadzenia 
Regulaminu organizacyjnego 
Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.012.2.2016 TRACI MOC 
ZARZ 56/2019 

Zarządzenie Nr  34 07.07.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 16 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
30.06.2015 r. 

K.0210.3.2016 TRACI MOC 
32/2017 

Zarządzenie Nr 35 14.07.2016 w sprawie powołania komisji ds. 
przeprowadzania rocznych przeglądów 
dróg leśnych niezbędnych środkami 
trwałymi, a znajdujących się w 
Docelowej Sieci Dróg leśnych 
Nadleśnictwa Świerczyna  

ZG.771.1.20.2016 Zmiana 19/2017 
TRACI MOC 
46/2022 

Zarządzenie Nr 36 01.08.2016  w sprawie ryczałtu na telefony 
komórkowe 

SA.401.4.2016 
 

TRACI MOC 
39/2018 

Zarządzenie Nr 37 1.09.2016 w sprawie powołania zespołu do oceny 
kompetencji i rekrutacji osób 
ubiegających się o przyjęcie do pracy w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.1101.14.2016 
 

TRACI MOC 
2/2017 

Zarządzenie Nr 38 15.09.2016 w sprawie powołania Komisji 
Przetargowej do spraw udzielania 
zamówień na usługi, dostawy, roboty 
budowlane, których wartość nie 
przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 30.000 euro. 

S.270.1.30.2016 TRACI MOC 
25/2018 

Zarządzenie Nr 39 30.09.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu Nr 7 z 28.01.2014 w 
sprawie przyłączy i opłat związanych ze 
stanowiskiem leśniczego  

SA.401.5.2016 TRACI MOC 
18/2018 

Zarządzenia Nr 40 24.10.2016 w sprawie bezpieczeństwa dostępu do 
SILP –u 

ZG.04.37.2016 
 
 

TRACI MOC 
47/2018 

Zarządzenie Nr 41 27.10.2016 w sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego prowizorium Planu 
Finansowo- Gospodarczego na 2017 r.  

K.0300.3.2016 
 

WYKONANE 

Zarządzenie Nr 42 31.10.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 16 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
30.06.2015 r. w instrukcji obiegu 
dokumentów i ich kontroli wewnętrznej 
dla Nadleśnictwa Świerczyna 

K.0210.5.2016 TRACI MOC 
32/2017 

Zarządzenie Nr 43 4.11.2016 w sprawie powołania zespołu do spraw 
koordynacji i weryfikacji  opracowania 
projektu docelowej sieci drogowej w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.771.4.4.2016 
 
 
 
 

WYKONANE 

Zarządzenie nr 44 7.11.2016 w sprawie wprowadzenia zmian  do 
instrukcji obiegu dokumentów i kontroli 
wewnętrznej  

K.0210.6.2016 TRACI MOC 
32/2017 
 
 



Zarządzenie Nr 45 28.12.2016 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 16 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
30.06.2015 oraz zarzadzania nr 20 z 
dnia 20 marca 2016 dotyczącego 
wprowadzenia instrukcji obiegu 
dokumentów z kontroli wewnętrznej 

K.0210.7.2016 TRACI MOC 
32/2017 

Zarządzenie Nr 46 28.12.2016  w sprawie limitu km na jazdy lokalne 
samochodami prywatnymi używanymi 
do celów służbowych pracowników 
Służby Leśnej Nadleśnictwa Świerczyna  

Z.4001.1.2016 TRACI MOC 
1/2018 
 
 

  2017 r.   

Zarządzenie Nr 1 16.01.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w zał. 2 
do zarządzenia nr 16 z 2014 r. w 
regulaminie używania pojazdów 
samochodowych wykorzystywanych 
wyłącznie do działalności gospodarczej  

SA.4000.1.2017 TRACI MOC 
31/2018 

Zarządzenie Nr 2 18.012017 w sprawie ustalenia cennika cen 
detalicznych, obowiązującego w 
Nadleśnictwie Świerczyna w 2017 r. 

ZG.805.1.2017 Zmiana 17/2017 
TRACI MOC  
3/2018 

Zarządzenie Nr 3 24.01.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zestawieniu do kalkulacji kosztów 
utrzymania kancelarii leśniczych w roku 
2017 stanowiący załącznik nr 1a do 
zarzadzania nr 13 z 17 czerwca 2015 r. 

SA.2210.1.2017 
 
 
 
 

TRACI MOC 
2/2018 
 

Zarządzenie Nr 4 06.02.2017 w sprawie powołania komisji do 
przeglądu dokumentacji w składnicy akt 
PGL LP 

SA.0192.1.2017 TRACI MOC 
8/2019 
 
 

Zarządzenie Nr 5 01.03.2017 w sprawie powołania komisji 
przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.1.2017 TRACI MOC 
29/2018 

Zarządzenie Nr 6 01.03.2017 w sprawie powołania komisji 
likwidacyjnej drobne wyposażenia 

SA.3400.1.2017 TRACI MOC 
28/2018 

Zarządzenie Nr 7 07.03.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 9 z 16 marca 2016 
dotyczącego powołania komisji do 
spraw negocjacji cenowych na drewno, 
które nie znalazło nabywcy w przetargu 
internetowym oraz sprzedaży drewna w 
aplikacji e-drewno 

ZG.805.2.2017 
 
 
 
 
 
 

TRACI MOC 
8/2021 
 
 
 

Zarządzenie Nr 8 08.03.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 20 z dnia 7 sierpnia 2015 
dotyczącego powołania komisji do 
spraw odbioru robót remontowo-
budowlanych 

ZG.771.1.4.2017 TRACI MOC 
9/2019 

Zarządzenie Nr 9 09.03.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 2 z 16.01.2015 z 
późniejszymi zmianami dotyczącego 
wprowadzenia zasad przydziału i 
użytkowania środków ochrony 
indywidualnej oraz odzieży i obuwia 
roboczego pracowników Nadleśnictwa 
Świerczyna 

SA.1302.2.2017 
 
 
 
 
 
 
 

TRACI MOC  
11/2019 

Zarządzenie Nr 10 14.03.2017 w sprawie ochrony przeciwpożarowej 
terenów leśnych ,budynków i budowli na 
terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.4.2017 
 
 
 

TRACI MOC 
17/2019 



Zarządzenie Nr 11 14.03.2017 w sprawie powołania pełnomocnika 
nadleśnictwa  

ZG.2620.5.2017 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 12 15.03.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 16 z dnia 30.06.2015 r. 
w instrukcji obiegu dokumentów i 
kontroli wewnętrznej 

K.0210.1.2017 TRACI MOC 
32/2017 

Zarządzenie Nr 13 15.03.2017 w sprawie ustalania i wypłaty 
ekwiwalentu pieniężnego za pranie 
odzieży 

NB.1302.1.2017 TRACI MOC 
7/2018 
 

Zarządzenie Nr 14 29.03.2017 w sprawie liczby wysadzonych 
sadzonek na terenie Nadleśnictwa 
Świerczyna  

ZG.7010.1.2017 TRACI MOC 
30/2018 

Zarządzenie Nr 15 30.03.2017 w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej K.37.1.2017 TRACI MOC 
30/2019 

Zarządzenie Nr 16 30.03.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu Nr 16 z dnia 30.06.2015 
dotyczącego Instrukcji obiegu 
dokumentów i kontroli wewnętrznej 

K.0210.1.2017 
 
 
 

TRACI MOC 
32/2017 

Zarządzenie Nr 17 10.04.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 2 z 18.01.2017 
dotyczącego ustalenia cennika cen 
detalicznych obowiązujących w 
Nadleśnictwie Świerczyna w 2017 r.  

ZG.805.2.2017 
 
 
 
 

TRACI MOC 
3/2018 

Zarządzenie Nr 18 26.04.2017 w sprawie monitoringu, uznawania, 
ewidencjonowania i oceny odnowień 
naturalnych 

ZG.0210.3.2017  

Zarządzenie Nr 19 
 

26.04.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 
zarządzeniu nr 35 z dnia 14.07.2016 r. 
dotyczącego powołania komisji ds. 
przeprowadzenia rocznych przeglądów 
dróg leśnych niebędących środkami 
trwałymi, a znajdujących się w 
Docelowej Sieci Dróg Leśnych 
Nadleśnictwa Świerczyna  

ZG.711.1.7.2017 TRACI MOC 
46/2022 

Zarządzenie Nr 20 26.04.2017 w sprawie wykazu obowiązujących 

Zarządzeń i Decyzji 

wydanych przez Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna wg stanu na 

dzień 26.04.2017r. 

NK.0210.1.2017 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 21 26.04.2017 w sprawie prowadzenia postępowań 

związanych z dzierżawą i przeglądem 

nieruchomości leśnych i nieleśnych 

Nadleśnictwa Świerczyna  

ZG.2217.5.2017 
 
 
 
 

Zmiana 39/2019 
Zmiana 20/2021 

Zarządzenie Nr 22 10.05.2017 w sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego planu Finansowo- 

Gospodarczego na 2017 r. 

K.300.1.2017 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 23 17.05.2017 w sprawie przeprowadzonej oceny 

udatności upraw 

ZG.0210.4.2017  

Zarządzenie Nr 24 17.05.2017 w sprawie oceny produkcji szkółkarskie ZG.0210.5.2017 TRACI MOC 
44/2019 

Zarządzenie Nr 25 31.05.2017 w sprawie prowadzenia inwentaryzacji 

aktywów i pasywów Nadleśnictwa 

Świerczyna w 2017 r. 

K.370.2.2017 Zmiana 28/2017 
zmiana 37/2017 
WYKONANE 



Zarządzenie Nr 26 06.06.2017 w sprawie powołania zespołu 

powypadkowego  

NK.1310.1.2017 Zmiana 29/2017 
WYKONANE 

Zarządzenie Nr 27 30.06.2017 w sprawie zasad pomiaru zapasów 

drewna w trakcie czynności 

inwentaryzacyjnych 

K.37.3.2017 TRACI MOC 
30/2025 

Zarządzenie Nr 28 30.06.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu Nr 25 z dnia 31.05.2017r. 

dotyczącego przeprowadzenia  

inwentaryzacji aktywów i pasywów 

Nadleśnictwa Świerczyna w 2017 r.  

K.370.4.2017 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 29 03.07.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 26 z dnia 06.06.2017r. 

dotyczącego powołania zespołu 

powypadkowego 

NK.1310.2.2017 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 30 03.07.2017 wprowadzenia zmian w zarządzeniu nr 

16 z dnia 30.06.2015 w sprawie 

wprowadzenia zmian do instrukcji 

obiegu dokumentów i kontroli 

wewnętrznej   

K.0210.202017 TRACI MOC 
32/2017 

Zarządzenie Nr 31 12.07.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

Regulaminie pracy, wprowadzonym 

zarządzeniem 13 z 01.04.2010 

NK.102.3.2017 TRACI MOC 
55/2019 

Zarządzenie Nr 32 14.07.2017 w sprawie wprowadzenia instrukcji 

obiegu dokumentów i ich kontroli 

wewnętrznej  

K.0210.3.2017 Zmiana 47/2017 
zmiana 6/2017 
zmiana 45/2018 
TRACI MOC 
23/2019 

Zarządzenie Nr 33 17.07.2017 w sprawie wprowadzenia instrukcji 

obiegu dokumentów 

K.0210.4.2017 Zmiana 5/2018 

Zarządzenie Nr 34 25.07.2017 w sprawie powołania zespołu do oceny 

kompetencji i rekrutacji osób 

ubiegających się o przyjęcie do pracy w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.1101.15.2017 TRACI MOC  
16/2019  

Zarządzenie Nr 35 02.08.2017 w sprawie zasad udzielania pomocy 

finansowej pracowników Lasów 

Państwowych w nabywaniu 

samochodów używanych również do 

celów służbowych. 

K.0210.5.2017 TRACI MOC 
48/2018 

Zarządzenie Nr 36 02.08.2017 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

Kontroli Wewnętrznej Nadleśnictwa 

Świerczyna  

K.0210.6.2017 Zmiana 4/2018 
TRACI MOC 
5/2025 

Zarządzenie Nr 37 05.09.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 25 z dnia 31.05.2017 r. 

dotyczącego przeprowadzenia 

inwentaryzacji aktywów i pasywów 

Nadleśnictwa Świerczyna w 2017 r.  

K.370.5.2017.. WYKONANE 

Zarządzenie Nr 38 21.09.2017 w sprawie wyznaczenia Administratora 

Bezpieczeństwa informacji w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.0171.2.2017 TRACI MOC 
38/2018 



Zarządzenie Nr 39 21.09.2017 w sprawie wprowadzenia dokumentacji 

opisującej sposób przetwarzania danych 

osobowych 

ZG.0171.3.2017 TRACI MOC  
47/2018  

Zarządzenie Nr 40 09.10.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

Regulaminie pracy wprowadzonym 

zarz.13 dnia 1.04.2010 r 

NK.102.4.2017 TRACI MOC  
55/2019 
 

Zarządzenie Nr 41 17.10.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 25 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 25 

kwietnia 2016 r z późniejszymi 

zmianami, dotyczącego Regulaminu 

Organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

NK.012.1.2017 TRACI MOC  
56/2019 

Zarządzenie Nr 42 26.10.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 25 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 

25.04.2016 z późniejszymi zmianami 

,dotyczącego Regulaminu 

Organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna  

NK.012.2.2017 TRACI MOC 
56/2019 
 
 
 
 
 

Zarządzenie Nr 43 31.10.2017 w sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego prowizorium planu 

finansowo-gospodarczego na 2018 r. 

K.0300.2.2017 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 44 31.10.2017 w sprawie wydawania napojów 

pracownikom nadleśnictwa 

NN.021.1.2017 TRACI MOC 
17/2018 

Zarządzenie Nr 45 10.11.2017 w sprawie wprowadzenia zmian w 

Regulaminie pracy wprowadzony 

zarządzaniem nr 13 dnia 1.04.2010  

NK.102.5.2017 TRACI MOC  
55/2019 

Zarządzenie Nr 46 04.12.2017 w sprawie ustalenia zasad i trybu 

postepowania przy udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie 

oraz udostępnieniu informacji publicznej 

w Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0172.1.2017 ZMIANA 19/2018 
TRACI MOC  
38/2019 

Zarządzenie Nr 47 4.12.2017 w sprawie uzupełnienia załącznika nr 2 

do Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej wprowadzonej 

Zarządzeniem  nr 32 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 14 lipca 

2017 r.  

K.0210.3.2017 TRACI MOC 
23/2019 

  2018 r.   

Zarządzenie Nr 1 10.01.2018 w sprawie limitu km na jazdy lokalne 

samochodami prywatnymi używanymi 

do celów służbowych pracowników 

Służby Leśnej Nadleśnictwa Świerczyna  

Z.4001.1.2018 TRACI MOC  
3/2018 

Zarządzenie Nr 2 10.01.2018 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zestawieniu do kalkulacji kosztów 

utrzymania kancelarii leśniczych w roku 

2018 stanowiący załącznik nr 1a do 

zarządzenia 13 z dnia 17 czerwca 2015 

SA.2110.1.2018 TRACI MOC 
7/2019 



Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z późniejszymi zmianami  

Zarządzenie Nr 3 15.01.2018
` 

w sprawie dotyczącej ustalenia cennika 

cen detalicznych obowiązującego w 

Nadleśnictwie Świerczyna w 2018 r. 

ZG.805.1.2018 Zmiana 10/2018 
TRACI MOC  
34/2018 

Zarządzenie Nr 4 15.01.2018 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 36 z dnia 2.08.2017 

dotyczącego wprowadzenia Regulaminu 

Kontroli Wewnętrznej 

K.012.1.2018   

Zarządzenie Nr 5 15.01.2018 w sprawie Instrukcji obiegu pieniężnego 

 

K.310.1.2017 TRACI MOC  
42/2019 

Zarządzenie Nr 6 15.01.2018, w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 32 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 14 lipca 

2017 r dotyczącego instrukcji obiegu 

dokumentów i kontroli wewnętrznej 

K.010.1.2018 TRACI MOC 
45/2018 
 

Zarzadzanie Nr 7 29.01.2018 w sprawie zasad ustalenia i wypłaty 

ekwiwalentu pieniężnego za pranie 

odzieży roboczej 

NK.1302.1.2018 TRACI MOC 
10/2019 

Zarządzenie Nr 8  29.01.2018 w sprawie ustalenia limitu km na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych dla 

stażystów w Nadleśnictwie Świerczyna  

NK.4001.7.2018  

Zarządzenie Nr 9 01.02.2018 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu Nr 7 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 

31.01.2011 dotyczącego obrotu i 

prowadzenia ewidencji plakietek do 

cechowania pozyskanego drewna w 

Nadleśnictwie Świerczyna  

Z.7610.1.2018 TRACI MOC 
17/2025 

Zarzadzanie nr 10 20.02.2018 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarzadzaniu Nr 3 z dnia 15 stycznia 

2018 r. dotyczącego ustalenia cennika 

cen detalicznych obowiązującego w 

Nadleśnictwie Świerczyna w 2018 r.  

ZG.805.2.2018 TRACI MOC 
34/2018 

Zarządzenie Nr 11 07.03.2018 w sprawie ochrony przeciwpożarowej 

terenów leśnych ,budynków i budowli na 

terenie Nadleśnictwa Świerczyna  

ZG.2620.4.2018 TRACI MOC 
17/2019 

Zarządzenie Nr 12 07.03.2018 w sprawie dokumentowania prac 

związanych z realizacją obowiązków 

nadzoru nad lasami niestanowiącymi 

własności Skarbu Państwa  

ZG.7500.2.2018  

Zarządzenie Nr 13  13.03.2018 w sprawie powołania pełnomocnictwa 

nadleśniczego 

ZG.2620.8.2018 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 14 14.03.2018 w sprawie wyłączenia telefonii 

stacjonarnej w leśnictwach i bazie 

nasiennej Nadleśnictwa Świerczyna  

SA.401.2018 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 15 3.04.2018 w sprawie wprowadzenie cennika na 

sprzedaż usług w zakresie 

KF.805.2018 TRACI MOC 
23/2022 



przechowywania i przygotowania nasion 

do wysiewu 

Zarządzenie nr 16 3.04.2018 w sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 2 z dnia 16.01.205 r. z 

późniejszymi zmianami dotyczącego 

wprowadzenia zasad przydziału i 

użytkowania środków ochrony 

indywidualnej oraz odzieży i obuwia 

roboczego pracowników Nadleśnictwa 

Świerczyna 

NK.1302.1.2018 TRACI MOC 
11/2019 

Zarządzenie Nr 17  18.04.2018 W sprawie przydziału napojów 

pracownikom Nadleśnictwa 

NB.021.1.2018  

Zarządzenie Nr 18 18.04.2018 W sprawie ujednolicenia operatorów i 

ryczałtów na usługi internetowe 

SA.401.2.2018 TRACI MOC 
1/2019 

Zarządzenie Nr 19 18.04.2018 w sprawie wprowadzenia zmian w 

Zarządzeniu nr 46 z dnia 4 grudnia 

2017r. w sprawie ustalenia zasad i trybu 

postępowania przy udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie 

oraz udostępnianiu informacji publicznej 

w Nadleśnictwie Świerczyna. 

SA.0172.3.2018 TRACI MOC 
9/2019 

Zarządzenie Nr 20 23.04.2018 W sprawie powołania komisji do 

likwidacji pieczątek w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

SA.0181.1.2018  

Zarządzenie Nr 21 23.04.2018 W sprawie składu Komisji Socjalnej w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.362.2.2018 TRACI MOC 
3/2020 

Zarządzenie Nr 22 07.05.2018 W sprawie zmiany Zarządzenia nr 27 z 

dn. 20.05.2016r. w sprawie sprzedaży 

detalicznej drewna i produktów 

niedrzewnych oraz przyznawania 

deputatów.  

ZG.805.3.2018 TRACI MOC  
55/2022 

Zarządzenie Nr 23 08.05.2018 W sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego planu finansowo-

gospodarczego na 2018 rok  

KF.0300.1.2018 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 24 11.05.2018 W sprawie wprowadzenia zmian w 

Regulaminie używania pojazdów 

samochodowych wykorzystywanych 

wyłącznie do działalności gospodarczej 

w Nadleśnictwie Świerczyna, 

stanowiący załącznik nr 2 do 

Zarządzenia nr 16 z dnia 9 kwietnia 

2014 Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z późniejszymi zmianami.  

SA.4000.1.2018 TRACI MOC 
31/2018 

Zarządzenie nr 25  18.05.2018 W sprawie powołania komisji 

przetargowej 

S.270.1.17.2018 TRACI MOC  
4/2019 

Zarządzenie nr 26 18.05.2018 W sprawie powołania komisji 

przetargowej 

S.270.1.17.2018 TRACI MOC  
45/2019 



Zarządzenie nr 27 29.05.2018 W sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej i powołania 

Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2018 

 Zmiana  32/2018 
TRACI MOC 
43/2018 

Zarządzenie nr 28 01.06.2018 W sprawie powołania komisji 

likwidującej drobne wyposażenie 

SA.3400.23.2018 TRACI MOC  
49/2018 

 
Zarządzenie nr 29 

01.06.2018 W sprawie powołania komisji 

przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.7.2018 TRACI MOC  
50/2018 

Zarządzenie nr 30  11.06.2018 W sprawie liczby wysadzanych 

sadzonek na terenie Nadleśnictwa 

Świerczyna 

ZG.7010.13.2018  

Zarządzenie nr 31 28.06.2018 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 

używania pojazdów samochodowych 

wykorzystywanych do działalności 

mieszanej w Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.4000.4.2018 Zmiana 53/2018 
Zmiana 17/2020 
Zmiana 15/2021 
UCHYLONE 
28/2021 

Zarządzenie nr 32 29.06.2018 Wprowadzające zmiany do Zarządzenia 

27 z dnia 29.05.2018r. w sprawie 

przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej 

i powołania Komisji Inwentaryzacyjnej 

na rok 2018 

 TRACI MOC 
43/2018 

Zarządzenie nr 33
  
  

29.06.2018 W sprawie przekazywania-

przejmowania powierzonego majątku, w 

tym dokumentów 

NK.1121.2.2018
  

TRACI MOC  
1/2020 

Zarządzenie nr 34 17.07.2018 W sprawie ustalenia cen detalicznych, 

obowiązujących w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.805.3.2018 TRACI MOC 
5/2020 

Zarządzenie nr 35 30.07.2018 W sprawie wyznaczenia miejsc palenia 

ognisk na terenach leśnych 

Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2621.16.2018  

Zarządzenie nr 36 01.08.2018 W sprawie uzupełnienia Załącznika nr 2 

do „Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 

Zarządzeniem nr 32 Nadleśniczego 

nadleśnictwa Świerczyna z dnia 14 lipca 

2017r. 

NK.016.2.2018 TRACI MOC 
23/2019 

Zarządzenie nr 37 24.08.2018 W sprawie instrukcji ewidencji i kontroli 

druków ścisłego zarachowania 

KF.0184.1.2018 TRACI MOC 
57/2020 

Zarządzenie nr 38 28.08.2018 W sprawie powołania oraz określenia 

zadań Inspektora Ochrony Danych  

SA..0171.11.2018 TRACI MOC 
12/2021 

Zarządzenie nr 39 03.09.2018 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

mobile Polska S.A. oraz Polkomtel 

Sp.z.o.o. (Plus) 

SA.401.9.2018 TRACI MOC  
52/2018  

Zarządzenie nr 40  27.09.2018 W sprawie wprowadzenia „Zasad 

ustalania wysokości stawki czynszu za 

korzystanie z lokali mieszkalnych, 

budynków gospodarczych i garaży 

będących w zarządzie Nadleśnictwa 

Świerczyna” 

SA.160.3.2018  



Zarządzenie nr 41 09.10.2018 W sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego prowizorium  planu 

finansowo-gospodarczego na 2019r. 

 WYKONANE 

Zarządzenie nr 42 09.10.2018 W sprawie zmiany Regulaminu 

sprzedaży detalicznej drewna i 

produktów niedrzewnych oraz 

przyznawania w Nadleśnictwie 

Świerczyna deputatów, o których mowa 

w §15 Ponadzakładowego Układu 

Zbiorowego Pracy obowiązującego w 

Państwowym Gospodarstwie Leśnym 

Lasy Państwowe stanowiącego 

załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 27 

Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z dnia 20.05.2016r.  

ZG.0210.1.2018 TRACI MOC  
28/2020 

Zarządzenie nr 43 11.10.2018 W sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej i powołania 

Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2018  

 WYKONANE 

Zarządzenie nr 44 12.10.2018 W sprawie uzupełnienia załącznika nr 2 

do „Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 

Zarządzeniem nr 32 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.016.6.2018 TRACI MOC 
23/2019 

Zarządzenie nr 45 22.10.2018 W sprawie wprowadzenia zmian w 

Zarządzeniu nr 32 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa  Świerczyna z dnia 14 

lipca 2017 dotyczącego instrukcji obiegu 

dokumentów i ich kontroli wewnętrznej  

KF.010.2.2018 TRACI MOC 
23/2019 

Zarządzenie nr 46 26.10.2018 W sprawie wykazu prac, których 

wykonywanie uprawnia do 

otrzymywania posiłków profilaktycznych  

SA. 130.9.2018 NOWE 46/2020 

Zarządzenie nr 47 20.11.2018 W sprawie wprowadzenia dokumentacji 

opisującej sposób przetwarzania danych 

osobowych 

SA.0171.17.2018 TRACI MOC 
8/2023 

Zarządzenie nr 48 30.11.2018 W sprawie zasad udzielania pomocy 

finansowej pracownikom Lasów 

Państwowych w nabywaniu prywatnych 

samochodów osobowych, motocykli, 

motorowerów używanych również do 

celów służbowych  

KF.3113.1.2018 UCHYLONE 
1/2022 

Zarządzenie nr 49 10.12.2018 W sprawie powołania komisji 

likwidującej drobne wyposażenie  

SA.3400.56.2018 UCHYLONE 
26/2021 

Zarządzenie nr 50 10.12.2018 W sprawie powołania komisji 

przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.20.2018 UCHYLONE 
27/2021 

Zarządzenie nr 51 17.12.2018 W sprawie wprowadzenia Polityki 

Zarządzania Kluczami w siedzibie 

głównej Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.0171.19.2018 TRACI MOC 
8/2023 

Zarządzenie nr 52 
 

17.12.2018 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

SA.401.16.2018 TRACI MOC  
25/2019 



mobile Polska S.A. oraz Polkomtel Sp.z 

o.o.(Plus) 

Zarządzenie nr 53 21.12.2018 W sprawie wprowadzenia zmian w 

Regulaminie używania pojazdów 

samochodowych wykorzystywanych do 

działalności mieszanej w Nadleśnictwie 

Świerczyna, stanowiący załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 31 z 28czerwca 2018 

Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

SA.4000.7.2018 Nowa aktualizacja 
17/2020 

Zarządzenie nr 54 31.12.2018 W sprawie wprowadzenia stawki 

bazowej czynszu za korzystanie z lokali 

mieszkalnych, budynków 

gospodarczych i garaży będących w 

zarządzie Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.5.2018 WYKONANE 

  2019 r.   

Zarządzenie Nr 1 03.01.2019 w sprawie ujednolicenia operatorów i 

ryczałtów na usługi internetowe 

SA.401.1.2019 TRACI MOC 
14/2019 

Zarządzenie Nr 2 08.01.2019 W sprawie ustalenia cennika cen 

detalicznych obowiązującego  

ZG.805.1.2019 TRACI MOC 
5/2020 

Zarządzenie nr 3 15.01.2019 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych 

pracowników biura i leśnictw 

Nadleśnictwa Świerczyna 

 

Z.4001.1.2019 TRACI MOC  
2/2020 

Zarządzenie nr 4 18.01.2019 W sprawie wprowadzenia do stosowania 

regulaminu dokonywania wyboru 

wykonawców usług, dostaw i robót 

budowlanych poniżej 30000 euro, które 

nie podlegają ustawie z dnia 29 stycznia 

2004 PZP oraz powołania komisji 

przetargowej.  

S.270.1.2.2019 TRACI MOC 
46/2019 

Zarządzenie nr 5 18.01.2019 W sprawie postępowania z 

wpływającymi CV poza okresem 

rekrutacji  

SA.0171.1.2019  

Zarządzenie nr 6 21.01.2019 W sprawie uzupełnienia Załącznika nr 2 

do „Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 

Zarządzeniem nr 32 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 

14.07.2017r 

NK.016.1.2019 TRACI MOC 
23/2019 

Zarządzenie nr 7  21.01.2019 W sprawie wprowadzenia zmian w 

zestawieniu do kalkulacji kosztów 

utrzymania kancelarii leśniczych w roku 

2019 stanowiący załącznik nr 1a do 

zarządzenia nr 13 z 17.06.2015roku 

Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z późniejszymi zmianami.  

SA.2110.2.2019 TRACI MOC 
12/2019  



Zarządzenie nr 8 24.01.2019 W sprawie powołania komisji do 

przeglądu dokumentacji w składnicy akt 

PGL LP Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.0192.1.2019 TRACI MOC  
8/2019 

Zarządzenie nr 9 25.01.2019 W sprawie powołania komisji ds. odbioru 

robót remontowo-budowlanych 

S.20.3.2019 TRACI MOC 
33/2021 

Zarządzenie nr 10 18.02.2019 W sprawie zasad ustalenia i wypłaty 

ekwiwalentu pieniężnego za pranie 

odzieży roboczej  

NK.1302.1.2019 TRACI MOC 
37/2019 

Zarządzenie nr 11 18.02.2019 W sprawie wprowadzenia zasad 

przydziału i użytkowania środków 

ochrony indywidualnej oraz odzieży i 

obuwia roboczego pracowników 

Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.1302.1.2019 TRACI MOC  
57/2019 

Zarządzenie nr 12 26.02.2019 W sprawie wprowadzenia zmian w 

zestawieniu do kalkulacji kosztów 

utrzymania kancelarii leśniczych w roku 

2019 stanowiący załącznik nr 1a do 

zarządzenia nr 13 z dnia 17 czerwca 

2015 roku Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z późniejszymi zmianami 

SA.2110.3.2019 TRACI MOC  
40/2019 

Zarządzenie nr 13 26.02.2019 W sprawie ustalenia wysokości 

dodatków funkcyjnych dla pracowników 

Nadleśnictwa zatrudnionych na 

stanowiskach Zastępcy Nadleśniczego, 

Głównego Księgowego, Inżyniera 

Nadzoru 

NK.100.1.2019 TRACI MOC 
11/2020 

Zarządzenie nr 14 26.02.2019 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi internetowe 

SA.401.5.2019 TRACI MOC 
51/2019 

Zarządzenie nr 15 26.02.2019 W sprawie ustalenia wysokości 

dodatków funkcyjnych dla leśniczych  

NK.100.2.2019  

Zarządzenie nr 16 26.02.2019 W sprawie powołania zespołu ds. oceny 

kompetencji i rekrutacji osób 

ubiegających się o przyjęcie do pracy w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.1101.2.2019 TRACI MOC 
34/2019 

Zarządzenie nr 17 13.03.2019 W sprawie ochrony przeciwpożarowej 

terenów leśnych, budynków i budowli na 

terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.7.2019 TRACI MOC 
13/2020 

Zarządzenie nr 18 14.03.2019 W sprawie dyżurów przeciwpożarowych 

kierowców samochodu patrolowo- 

gaśniczego  

G.2620.8.2019 TRACI MOC 
27/2019 

Zarządzenie nr 19 14.03.2019 W sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego  

ZG.2620.9.2019 Zmiana  41/2019 
Zmiana 43/2019 
TRCI MOC 
24/2019 

Zarządzenie nr 20 20.03.2019 W sprawie trwałego znakowania drzew i 

innych obiektów gospodarki leśnej w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

N.2502.2.2019  

Zarządzenie nr 21 20.03.2019 W sprawie kontroli planowanych pozycji 

cięć w Nadleśnictwie Świerczyna  

N.2502.3.2019  



Zarządzenie nr 22 28.03.2019 W sprawie wprowadzenia stawki 

bazowej czynszu za korzystanie z lokali 

mieszkalnych budynków gospodarczych 

i garaży będących w zarządzie 

Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.2.2019 WYKONANE 

Zarządzenie nr 23 01.04.2019 w sprawie wprowadzenia instrukcji 

obiegu dokumentów i ich kontroli 

wewnętrznej  

KF.012.1.2019 Zmiana 48/2019 
Zmiana 4/2020 
TRACI MOC  
36/2020 

Zarządzenie nr 24 05.04.2019 W sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego  

ZG.2620.9.2019 TRACI MOC 
27/2019 

Zarządzanie nr 25 
 

10.04.2019 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

mobile Polska SA oraz Polkomtel Sp. z 

o.o.  

SA.401.7.2019 TRACI MOC  
52/2019 

Zarządzenie nr 26 25.04.2019 W sprawie zasobów rozkładającego się 

drewna oraz zwiększenia różnorodności 

biologicznej /Ostoje różnorodności 

biologicznej/ na terenie Nadleśnictwa 

Świerczyna  

ZG.720.14.2019 TRACI MOC 
33/2025 

Zarządzenie nr 27 26.04.2019 W sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego 

ZG.2620.9.2019 TRACI MOC 
32/2019 

Zarządzenie nr 28 06.05.2019 W sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego planu finansowo- 

gospodarczego na 2019 rok  

KF.03.01.1.2019 WYKONANE 

Zarządzenie nr 29 20.05.2019 W sprawie wprowadzenia „Regulaminu 

Zakładowego Funduszu Świadczeń 

Socjalnych obowiązującego w 

Nadleśnictwie Świerczyna” 

NK.012.1.2019 TRACI MOC  
8/2020 

Zarządzenie nr 30 31.05.2019 W sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej  KF.37.1.2019 TRACI MOC 
26/2022 

Zarządzenie nr 31 31.05.2019 W sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej i powołania 

Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2019 

KF.37.2.2019 Zmiana 50 /2019 
WYKONANE 

Zarządzenie nr 32 31.05.2019 W sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego  

ZG.2620.9.2019 TRACI MOC 
35/2019 

Zarządzenie nr 33 31.05.2019 W sprawie powołania komisji Pożarowo-

Technicznej 

Z.2511.1.2019  

Zarządzenie nr 34 03.06.2019 W sprawie powołania zespołu ds. oceny 

kompetencji i rekrutacji osób 

ubiegających się o przyjęcie do pracy w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.1101.3.2019 TRACI MOC 
32/2022 

Zarządzenie nr 35 01.07.2019 W sprawie powołania pełnomocnika 

nadleśniczego  

ZG.2620.9.2019 TRACI MOC 
41/2019 

Zarządzenie nr 36 10.07.2019 W sprawie powołania komisji 

przetargowej do sprzedaży 

ZG.2181.1.2019  



nieruchomości w trybie art. 38 ustawy z 

dnia 28 września 1991r. o lasach 

Zarządzenie nr 37 10.07.2019 W sprawie zasad ustalania i wypłaty 

ekwiwalentu pieniężnego za pranie 

odzieży roboczej oraz ekwiwalentu za 

używanie własnej odzieży roboczej 

pracowników zatrudnionych na czas 

określony do 6 miesięcy 

SA.1302.8.2019 TRACI MOC  
20/2020 

Zarządzenie nr 38 19.07.2019 W sprawie ustalenia zasad i trybu 

postepowania przy udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie 

oraz udostępnianiu informacji  publicznej 

w Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0172.8.2019 TRACI MOC  
39/2020 

Zarządzenie nr 39 24.07.2019 W sprawie zmiany zarządzenia nr 21 

Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z dnia 26.04.2019r. w 

sprawie prowadzenia postępowań 

związanych z dzierżawą i przeglądem 

nieruchomości leśnych i nieleśnych 

Nadleśnictwa Świerczyna  

ZG.2217.20.2019  

Zarządzenie nr 40  25.07.2019 W sprawie pomiaru powierzchni 

administracyjnej w mieszkaniach 

będących własnością Nadleśnictwa 

Świerczyna, w sprawie drewna na 

opalanie kancelarii leśnictw 

Nadleśnictwa Świerczyna oraz w 

sprawie wytycznych dotyczących 

rozliczenia należności związanych z 

utrzymaniem kancelarii.  

SA.2130.8.2019 ZMIANA 7/2020 
NOWE 56/2020 

Zarządzenie nr 41 26.07.2019 W sprawie zmiany zarządzenia nr 19 

Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z dnia 14.03.2019 w 

sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego  

ZG.26.20.9.2019 TRACI MOC 
43/2019 

Zarządzenie nr 42 26.07.2019 W sprawie instrukcji obrotu pieniężnego  KF.310.1.2019 Zmiana 52/2021 
Zmiana 60/2021 
Zmiana 33/2022 

Zarządzenie nr 43 06.09.2019 W sprawie zmiany zarządzenia nr 19 

Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Świerczyna z dnia 14 marca 2019r. w 

sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego  

 

ZG.2620.9.2019 TRACI MOC 
14/2020 

Zarządzenie nr 44 17.09.2019 W sprawie powołania komisji 

dokonującej oceny produkcji 

szkółkarskiej w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.703.24.2019  

Zarządzenie nr 45 24.09.2019 W sprawie powołania komisji 

przetargowej  

S.270.29.2019 NOWE 44/2020 



Zarządzenie nr 46 26.09.2019 W sprawie wprowadzenia do stosowania 

regulaminu dokonywania wyboru 

Wykonawców usług dostaw i robót 

budowlanych poniżej 30000 euro, które 

nie podlegają ustawie z dnia 29 stycznia 

2004 roku PZP oraz powołania komisji 

przetargowej.  

S.270.1.30.2019 TRACI MOC 
40/2020 

Zarządzenie nr 47 26.09.2019 W sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji posuszu w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.7102.11.2019 WYKONANE 

Zarządzenie nr 48 09.10.2019 W sprawie wprowadzenia zmian do 

instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej 

KF.012.2.2019 TRACI MOC  
36/2020 

Zarządzenie nr 49 15.10.2019 W sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego prowizorium planu 

finansowo-gospodarczego na 2020 rok  

KF.0301.2.2019 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 50 15.10.2019 W sprawie wprowadzenia zmian do 

Zarządzenia nr 31 z 31.05.2019 roku w 

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

rocznej i powołania Komisji 

Inwentaryzacyjnej na rok 2019  

KF.37.2.2019 WYKONANE 

Zarządzenie nr 51 18.10.2019 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi internetowe  

SA.401.13.2019 TRACI MOC  
22/2020 

Zarządzanie nr 52 18.10.2019 w sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne sieciach T-

mobile oraz Polkomtel Sp.zoo 

SA.401.12.2019 TRACI MOC 
23/2020 

Zarządzenie nr 53 21.10.2019 W sprawie uruchomienia monitoringu 

wizyjnego w siedzibie Nadleśnictwa 

Świerczyna  

SA.0171.14.2019  

Zarządzenie nr 54 23.10.2019 W sprawie powołania zespołu do spraw 

koordynacji i weryfikacji opracować 

projektu Docelowej Sieci Drogowej 

Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.771.2.6.2019  

Zarządzenie nr 55 04.11.2019 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 

pracy Nadleśnictwa Świerczyna  

NK.012.1.2019 Zmiana 53/2020 
Zmiana 59/2021 
TRACI MOC 
30/2023 

Zarządzenie nr 56 02.12.2019 W sprawie wprowadzenia regulaminu 

organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

NK.012.2.2019 TRACI MOC 
38/2020 

Zarządzenie nr 57 02.12.2019 W sprawie wprowadzenia zasad 

przydziału i użytkowania środków 

ochrony indywidualnej oraz odzieży i 

obuwia roboczego pracowników 

Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.1302.11.2019 TRACI MOC 
7/2022 

Zarządzenie nr 58 16.12.2019 W sprawie przeprowadzenia dodatkowej 

inwentaryzacji rocznej materiałów w 

przerobie kompostu za rok 2019 

KF.37.3.2019 WYKONANE 

  2020 r.   



Zarządzenie Nr 1 02.01.2020 W sprawie zasad przekazywania- 

przejmowania powierzonego majątku, w 

tym, dokumentów. 

NK.1121.1.2020  

Zarządzenie nr 2 02.01.2020 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych 

pracowników biura i leśnictw 

Nadleśnictwa Świerczyna 

Z.4001.1.2020 TRACI MOC 
12/2020 

Zarządzenie nr 3 08.01.2020 W sprawie składu komisji socjalnej w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.362.1.2020 TRACI MOC  
58/2022 

Zarządzenie nr 4 13.01.2020 W sprawie wprowadzenia zmian w 

Zarządzeniu nr 23 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 1 

kwietnia 2019 roku dotyczącego 

instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej 

KF.012.1.2020 TRACI MOC 
36/2020 

Zarządzenie nr 5 16.01.2020 W sprawie ustalenia cennika cen 

detalicznych obowiązującego w 

nadleśnictwie Świerczyna w 2020 roku 

ZG.805.1.2020 TRACI MOC 
29/2020 

Zarządzenie nr 6 20.01.2020 W sprawie wprowadzenia regulaminu 

korzystania z dróg leśnych na terenie 

Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.771.1.1.2020  

Zarządzenie nr 7 22.01.2020 W sprawie wprowadzenia zmian w 

zarządzeniu nr 40 z 25.07.2019r. 

dotyczącego pomiaru powierzchni 

administracyjnej w mieszkaniach 

będących własnością Nadleśnictwa 

Świerczyna, oraz w sprawie drewna na 

opalanie kancelarii leśnictw 

Nadleśnictwa Świerczyna oraz w 

sprawie wytycznych dotyczących 

rozliczania należności związanych z 

utrzymaniem kancelarii leśnictw.  

SA.2130.1.2020 NOWE 56/2020 

Zarządzenie nr 8 27.01.2020 W sprawie wprowadzenia „ Regulaminu 

Zakładowego Funduszu Świadczeń 

Socjalnych obowiązującego W 

nadleśnictwie Świerczyna” 

NK.021.1.2020 TRACI MOC  
6/2021 

Zarządzenie nr 9  29.01.2020 W sprawie regulaminu korzystania z 

leśnych dróg udostępnionych do ruchu 

publicznego dla pojazdów silnikowych, 

zaprzęgowych i motorowerów na terenie 

Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG. 2217.5.2020  

Zarządzenie nr 10 25.02.2020 W sprawie zasad ustalania 

pracochłonności przy wycinaniu 

podszytów i podrostów w nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.7011.4.2020  

Zarządzenie nr 11 27.02.2020 W sprawie ustalenia wysokości 

dodatków funkcyjnych dla pracowników 

nadleśnictwa zatrudnionych na 

stanowiskach zastępcy nadleśniczego , 

NK.100.1.2020  



głównego księgowego, inżyniera 

nadzoru. 

Zarządzenie nr 12  04.03.2020 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych 

pracowników biura i leśnictw 

Nadleśnictwa Świerczyna 

Z.4001.2.2020 TRACI MOC 
4/2021 

Zarządzenie nr 13 10.03.2020 W sprawie ochrony przeciwpożarowej 

terenów leśnych, budynków i budowli na 

terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.7.2020 TRACI MOC 
9/2021 

Zarządzenie nr 14 
 

11.03.2020 W sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego 

ZG.2620.8.2020 TRACI MOC 
19/2020 

Zarządzenie nr 15 01.04.2020 w sprawie dyżurów przeciwpożarowych 

kierowców samochodu patrolowo 

gaśniczego  

ZG.2620.9.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 16 12.03.2020 W sprawie wprowadzenia stawki 

bazowej czynszu za korzystanie z lokali 

mieszkalnych, budynków 

gospodarczych i garaży będących w 

zarządzeni Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.2.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 17 17.03.2020 W sprawie wprowadzenia zmian w 

Regulaminie używania pojazdów 

samochodowych wykorzystywanych do 

działalności mieszanej w Nadleśnictwie 

Świerczyna, stanowiący załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 31 z dnia 

28.06.20218 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna  

SA.4000.1.2020 ZMIANA 15/2021 
(zmiana zał. Nr 1) 

Zarządzenie nr 18  01.04.2020 W sprawie zasad wprowadzenia 

systemu elektronicznego zarządzania 

dokumentacją (EZD) oraz zasad 

postępowania z dokumentacją i 

wykonywania czynności kancelaryjnych 

w biurze Nadleśnictwa Świerczyna 

KF.0180.2.2020 Zmiana 4/2023 
TRACI MOC 
8/2024  

Zarządzenie nr 19  01.04.2020 W sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego 

01.04.2020 TRACI MOC 
11/2021 

Zarządzenie nr 20 10.04.2020 W sprawie zasad ustalania i wypłaty 

ekwiwalentu pieniężnego za pranie 

odzieży roboczej oraz ekwiwalent za 

używanie własnej odzieży roboczej 

pracowników sezonowych 

zatrudnionych na czas określony 

SA.1302.3.2020 TRACI MOC 
19/2021 

Zarządzenie nr 21 10.04.2020 W sprawie postępowania z 

dokumentami aplikacyjnymi 

wpływającymi do Nadleśnictwa 

Świerczyna poza okresem rekrutacji 

NK.1101.4.2020  

Zarządzenie nr 22 24.04.2020 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi internetowe 

SA.401.6.2020 TRACI MOC 
55/2021 



Zarządzenie nr 23 24.04.2020 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

mobile S.A. oraz Polkomtel Sp. Z o.o. 

SA.401.7.2020 TRACI MOC 
55/2020 

Zarządzenie nr 24 24.04.2020 W sprawie wprowadzenia do stosowania 

„Procedury realizacji praw osób, których 

dane osobowe są przetwarzane przez 

Nadleśnictwo Świerczyna” 

SA.0171.6.2020  

Zarządzenie nr 25 28.04.2020 W sprawie powołania Zespołu 

Spisowego do przeprowadzenia 

doraźnej inwentaryzacji drewna w 

Leśnictwie Jałowcówka 

KF.371.1.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 26 28.04.2020 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych 

pracowników biura i leśnictw 

Nadleśnictwa Świerczyna 

Z.4001.3.2020 TRACI MOC  
42/2020 

Zarządzenie nr 27 08.05.2020 W sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego planu finansowo- 

gospodarczego na 2020 rok  

Kf.0300.1.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 28 14.05.2020 W sprawie wprowadzenia regulaminu 

sprzedaży detalicznej drewna i 

przyznawania deputatów o których 

mowa § 15 Ponadzakładowego Układu 

Zbiorowego Pracy w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG. 0210.1.2020 TRACI MOC  
55/2022 

Zarządzenia nr 29 14.05.2020 Dotyczącego ustalenia cennika cen 

detalicznych obowiązującego w 

Nadleśnictwie Świerczyna 2020 r.  

ZG.805.2.2020 TRACI MOC 
32/2020 

Zarządzenie nr 30 14.05.2020 W sprawie wprowadzenia zasad 

dotyczących sprzedaży detalicznej 

produktów niedrzewnych w 

nadleśnictwie Świerczyna 

K.801.1.2020  

Zarządzenie nr 31 19.05.2020 W sprawie zapewnienia dostępu o 

którym mowa w art. 30 ust. 1 i 3 ustawy 

z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu 

rozwoju usług i sieci 

telekomunikacyjnych (Dz. U. z 2019 r. 

poz 2410) oraz warunki umieszczania 

na nieruchomości obiektów i urządzeń o 

których mowa w art. 33 ust. 1 ustawy z 

dnia 7 maja 2010. O wspieraniu rozwoju 

usług i sieci telekomunikacyjnych ( Dz. 

U. z 2019 r. poz. 2410) w Nadleśnictwie 

Świerczyna.  

ZG. 2217.15.2020  

Zarządzenie nr 32 02.06.2020 W sprawie ustalenia cennika cen 

detalicznych obowiązującego w 

nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.805.2.3030 TRACI MOC 
37/2020 

Zarządzenie nr 33 02.06.2020 W sprawie zasad przyznawania 

dodatkowego wynagrodzenia rocznego 

NK.100.1.2020  



Zarządzenie nr 34 18.06.2020 W sprawie powołania Zespołu 

Spisowego do przeprowadzenia 

inwentaryzacji metodą spisu z natury 

KF.371.2.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 35 23.06.2020 W sprawie udostępnienia biwakowania 

w Nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.715.18.2020 TRACI MOC  
43/2022 

Zarządzenie nr 36 01.07.2020 W sprawie wprowadzenia instrukcji 

obiegu dokumentów i ich kontroli 

wewnętrznej 

KF.012.2.2020 UZUPEŁNIENIE 
3/2021 
Zmiana 17/2021 
UZUPEŁNIENIE 
24/2021 
UZUPEŁNIENIE 
36/2021 
Zmiana 3/2022 
Zmiana 9/2022 
Zmiana 29/2022 
Zmiana 54/2022 
Zmiana 62/2022 
TRACI MOC 
28/2023 

Zarządzenie nr 37 01.07.2020 W sprawie ustalenia cennika cen 

detalicznych obowiązującego w 

Nadleśnictwie Świerczyna w 2020 roku.  

ZG.805.4.2020 TRACI MOC 
1/2021 

Zarządzenie nr 38 01.07.2020 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 

organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

NK.012.1.2020 Zmiana 54/2020 
Zmiana 7/2021 
Zmiana 35/2021 
TRACI MOC 
41/2021 

Zarządzenie nr 39 07.07.2020 W sprawie ustalenia zasad i trybu 

postępowania przy udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie 

oraz udostępnianiu informacji publicznej 

w Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0172.4.2020 UCHYLONE 
38/2021 

Zarządzenie nr 40 08.07.2020 W sprawie wprowadzenia do stosowania 

regulaminu dokonywani wyboru 

Wykonawców usług, dostaw i robót 

budowlanych poniżej 30 000 euro, które 

nie podlegają ustawie z dnia 29 stycznia 

2014 roku Prawo zamówień  

S.270.16.2020 TRACI MOC 
2/2021 

Zarządzanie nr 41 11.08.2020 W sprawie powołania komisji do 

przeglądu dokumentacji w składnicy akt 

PGL LP Nadleśnictwo Świerczyna 

SA.0192.2.2020 TRACI MOC  
42/2022 

Zarządzenie nr 42 11.08.2020 W sprawie limitu kilometrów na jady 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych 

pracowników biura i leśnictw 

nadleśnictwa świerczyna 

Z.4001.4.2020 TRACI MOC  
4/2021 

Zarządzenie nr 43 04.09.2020 W sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej i powołania 

Komisji inwentaryzacyjnej na rok 2020 

KF.371.3.2020 ZMIANA 52/2020 
WYKONANE 

Zarządzenie nr 44 
 

07.10.2020 W sprawie powołania komisji 
przetargowej 

SA.270.4.2020 TRACI MOC 
31/2021 



Zarządzenie nr 45 
 

07.10.2020 W sprawie zmiany załącznika nr 4 do 

Zarządzenia Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu 

organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

NK.012.1.2020 TRACI MOC 
7/2021 

Zarządzenie nr 46 07.10.2020 W sprawie wprowadzenia wykazu 

stanowisk pracy, na których zatrudnieni 

pracownicy Nadleśnictwa Świerczyna 

uprawnieni są do otrzymywania 

posiłków profilaktycznych oraz zasad ich 

wydawania 

SA.1302.4.2020 TRACI MOC 
43/2021 

Zarządzenie nr 47 07.10.2020 W sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego prowizorium planu 

finansowo – gospodarczego na 2021 rok 

KF.0301.2.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 48 29.10.2020 W sprawie określenia wytycznych 

dotyczących minimalizowania wpływu 

realizacji prac gospodarczych w 

Nadleśnictwie Świerczyna na miejsca 

rozrodu i legi ptaków 

ZG.7211.1.2020 TRACI MOC 
51/2020 

Zarządzenie nr 49 09.11.2020 W sprawie odwołania Zarządzeń, które 

nie zostały uchylone w trakcie 

aktualizowania przepisów 

N.0210.49.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 50 09.11.2020 W sprawie wyznaczenia i określenia 

zadań Pełnomocnika ds. udodo 

SA.0171.14.2020 TRACI MOC 
47/2022 

Zarządzenie nr 51 25.11.2020 W sprawie określenia „Wytycznych 

dotyczących minimalizowania wpływu 

realizacji prac gospodarczych w 

Nadleśnictwie Świerczyna na miejsca 

rozrodu i lęgi ptaków” 

ZG.7211.1.2020 TRACI MOC 
42/2023 

Zarządzenie nr 52 27.11.2020 Wprowadzające zmiany do Zarządzenie 

43/2020 w sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej i powołania 

Komisji inwentaryzacyjnej na rok 2020 

KF.371.4.2020 WYKONANE 

Zarządzenie nr 53 01.12.2020 W sprawie zmiany Regulaminu pracy 

Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.012.3.2020 TRACI MOC 
30/2023 

Zarządzenie nr 54 01.12.2020 w sprawie zmiany Załącznika nr 4 do 

Regulaminu organizacyjnego 

Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.012.4.2020 Nowa zmiana 
7/2021 

Zarządzenie nr 55 15.12.2020 w sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

Mobile oraz Polkomtel 

SA.401.10.2020 UCHYLONE 
47/2021 

Zarządzenie nr 56 29.12.2020 W sprawie pomiaru powierzchni 

administracyjnej w mieszkaniach 

będących własnością Nadleśnictwa 

Świerczyna, w sprawie ustalenia ilości 

drewna opałowego oraz ilości pelletu i 

ekogroszku na potrzeby grzewcze 

kancelarii wraz z pomieszczeniami 

przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.2130.9.2020 TRACI MOC 
5/2021 



oraz w sprawie wytycznych dotyczących 

rozliczania należności związanych z 

utrzymaniem kancelarii leśnictw wraz z 

pomieszczeniami przynależnymi 

Nadleśnictwa Świerczyna 

Zarządzenie nr 57 29.12.2020 W sprawie wprowadzenia instrukcji 

stosowania druków ścisłego 

zarachowania 

KF.0184.1.2020 TRACI MOC  
52/2022 

 

  2021 r.   

Zarządzenie nr 1 18.01.2021 w sprawie wprowadzenia cen 

detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.805.1.2021 UCHYLONE 

34/2021 

Zarządzenie nr 2 18.01.2021 W sprawie powołania komisji oraz 

wprowadzenia do stosowania 

regulaminu dokonywania wyboru 

wykonawców usług, dostaw i robót 

budowlanych poniżej 130 tyś. Zł, które 

nie podlegają ustawie z dnia 11 września 

2019 roku – Prawo zamówień 

publicznych 

SA.270.1.3.2021 UCHYLONE 

29/2021 

Zarządzenie nr 3 19.01.2021 W sprawie uzupełnienia Załącznika nr 2 

do Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej 

NK.016.12021  

Zarządzenie nr 4 25.01.2021 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych 

pracowników biura i leśnictw 

Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.1.2021 Zmiana 23/2021 

UCHYLONE 

2/2022 

Zarządzenie nr 5 25.01.2021 W sprawie pomiaru powierzchni 

administracyjnej w mieszkaniach 

będących własnością Nadleśnictwa 

Świerczyna, w sprawie ustalenia ilości 

drewna opałowego oraz ilości pelletu i 

ekogroszku na potrzeby grzewcze 

kancelarii wraz z pomieszczeniami 

przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 

oraz w sprawie wytycznych dotyczących 

rozliczania należności związanych z 

utrzymaniem kancelarii leśnictw wraz z 

pomieszczeniami przynależnymi 

SA.2130.1.2021 UCHYLONE 

8/2022 

Zarządzenie nr 6 27.01.2021 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 

Zakładowego Funduszu Świadczeń 

Socjalnych obowiązującego w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.362.2.2021 TRACI MOC 

2/2024 

Zarządzenie nr 7 15.02.2021 W sprawie zmiany załącznika nr 4 do 

Zarządzenia Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu 

NK.012.1.2020 Nowa zmiana 

35/2021 



organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

Zarządzenie nr 8 18.02.2021 W sprawie powołania komisji do spraw 

sprzedaży drewna w aplikacji e-drewno 

oraz do przeprowadzenia negocjacji 

cenowych na drewno, które nie znalazło 

nabywcy w przetargu internetowym w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.802.3.1.2021 TRACI MOC 

11/2024 

Zarządzenie nr 9 25.02.2021 W sprawie ochrony przeciwpożarowej 

terenów leśnych, budynków i budowli na 

terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.3.2021  

Zarządzenie nr 10 01.03.2021 W sprawie wprowadzenia cen 

detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.805.2.2021 Zmiana: 18/2021 

Zmiana: 22/2021 

Zmiana: 30/2021 

WYKONANE 

Zarządzenie nr 11 02.03.2021 W sprawie powołania pełnomocnika 

nadleśniczego 

ZG.2620.4.2021 TRACI MOC 

37/2021 

Zarządzenie nr 12 15.03.2021 W sprawie powołania oraz określenia 

zadań Inspektora Ochrony Danych 

SA.0171.4.2021 UCHYLONE 

46/2021 

Zarządzenie nr 13 15.03.2021 w sprawie powołania komisji do 

likwidowania kart kryptograficznych w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0413.6.2021  

Zarządzenie nr 14 18.03.2021 W sprawie wprowadzenia stawki 

bazowej czynszu za korzystanie z lokali 

mieszkalnych, budynków gospodarczych 

i garaży będących w zarządzie 

Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.3.2021  

Zarządzenie nr 15 25.03.2021 W sprawie wprowadzenia zmian w 

Regulaminie używania pojazdów 

samochodowych wykorzystywanych do 

działalności mieszanej w Nadleśnictwie 

Świerczyna, stanowiący załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 31  28.06.2018 r. 

Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.4000.3.2021 UCHYLONE 

28/2021 

Zarządzenie nr 16 26.03.2021 W sprawie wprowadzenia ramowych 

norm przydziału i używania środków 

higieny osobistej dla pracowników 

zatrudnionych w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

SA.1302.4.2.2021  

Zarządzenie nr 17 26.03.2021 W sprawie wprowadzenia zmian do 

instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej 

KF.012.1.2021  

Zarządzenie nr 18 16.04.2021 W sprawie zmiany Zarządzenia 10/2021 

dot. Wprowadzenia cen detalicznych na 

drewno 

ZG.805.3.2021 Zmiana 22/2021 

Zarządzenie nr 19 21.04.2021 W sprawie zasad ustalania i wypłaty 

ekwiwalentu pieniężnego za pranie 

odzieży roboczej oraz ekwiwalentu za 

używanie własnej odzieży roboczej 

SA.1302.2.1.2021 TRACI MOC 

22/2022 



pracowników sezonowych zatrudnionych 

na czas określony 

Zarządzenie nr 20 27.04.2021 W sprawie zmiany Regulaminu 

stanowiącego Załącznik nr 1 do 

Zarządzenia nr 21 z dnia 26 kwietnia 

2017 r. w sprawie prowadzenia 

postępowań związanych z dzierżawą i 

przeglądem nieruchomości leśnych i 

nieleśnych Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2271.20.2021  

Zarządzenie nr 21 27.04.2021 W sprawie uruchomienia na obszarze 

zarządzanym przez Nadleśnictwo 

Świerczyna programu „Zanocuj w lesie” 

ZG.715.3.2021 TRACI MOC 

36/2022 

Zarządzenie nr 22 30.04.2021 W sprawie zmiany Zarządzenia 10/2021 

dot. Wprowadzenia cen detalicznych na 

drewno 

ZG.805.4.2021 Zmiana 30/2021 

Zarządzenie nr 23 04.05.2021 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych 

pracowników biura i leśnictwa 

Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.5.2021 UCHYLONE 

2/2022 

Zarządzenie nr 24 05.05.2021 W sprawie uzupełnienia Załącznika nr 2 

do Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej wprowadzonej 

Zarządzeniem nr 36/2020 

Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.016.6.2021  

Zarządzenie nr 25 10.05.2021 W sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego planu finansowo – 

gospodarczego na 2021 rok 

K.0301.1.2021 WYKONANE 

Zarządzenie nr 26 11.05.2021 W sprawie powołania komisji likwidującej 

drobne wyposażenie 

SA.3400.12.2021 UCHYLONE 

40/2021 

Zarządzenie nr 27 11.05.2021 W sprawie powołania komisji 

przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.4.2021 UCHYLONE 

39/2021 

Zarządzenie nr 28 11.05.2021 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 

użytkowania służbowych samochodów 

służbowych i innych samochodów o 

ładowności do 3,5 tony 

wykorzystywanych w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

SA.4000.10.2021 Zmiana 13/2023 z 

06 marca 2023 

r.(zał. Nr 4) 

TRACI MOC 

20/2026 

Zarządzenie nr 29 11.05.2021 W sprawie powołania komisji oraz 

wprowadzenia do stosowania 

regulaminu dokonywania wyboru 

wykonawców usług, dostaw i robót 

budowlanych poniżej 130 tyś. Zł, które 

nie podlegają ustawie z dnia 11 września 

2019 roku – Prawo zamówień 

publicznych 

SA.270.1.8.2021 UCHYLONE 

10/2022 

Zarządzenie nr 30 17.05.2021 W sprawie zmiany Zarządzenia 10/2021 

dot. Wprowadzenia cen detalicznych na 

drewno 

ZG.805.5.2021 WYKONANE 



Zarządzenie nr 31 21.05.2021 W sprawie powołania stałej komisji 

przetargowej w celu przeprowadzenia 

postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych, do których zastosowanie 

mają przepisy Ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych oraz ustanowienia 

regulaminu prac komisji przetargowej  

SA.270.4.2021 UCHYLONE 

11/2022 

Zarządzenie nr 32 24.05.2021 W sprawie powołania Zespołu 

Spisowego do przeprowadzenia 

inwentaryzacji metodą spisu z natury 

K.370.1.2021  

Zarządzenie nr 33 24.05.2021 W sprawie powołania komisji ds. odbioru 

robót remontowo-budowlanych 

S.20.1.2021 TRACI MOC 

45/2022 

Zarządzenie nr 34 08.06.2021 W sprawie wprowadzenia cen 

detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.805.6.2021 UCHYLONE 

4/2022 

Zarządzenie nr 35 05.07.2021 W sprawie zmiany załącznika nr 4 do 

Zarządzenia Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu 

organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

NK.012.2.2021 TRACI MOC 

41/2021 

Zarządzenie nr 36 05.07.2021 W sprawie uzupełnienia Załącznika nr 2 

do Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej 

NK.016.11.2021  

Zarządzenie nr 37 05.07.2021 W sprawie powołania pełnomocnika 

Nadleśniczego 

ZG.2620.4.2021 TRACI MOC 

16/2022 

Zarządzenie nr 38 16.07.2021 W sprawie wdrożenia Biuletynu 

Informacji Publicznej na Portalu RP oraz 

ustalenia zasad i trybu postępowania 

przy udostępnianiu informacji o 

środowisku i jego ochronie oraz 

udostępnianiu informacji publicznej w 

Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0172.16.2021 UCHYLONE 

6/2022 

Zarządzenie nr 39 21.07.2021 W sprawie powołania komisji 

przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.5.2021 Zmiana 17/2022 

Zarządzenie nr 40 21.07.2021 W sprawie powołania komisji likwidującej 

drobne wyposażenie 

SA.3400.20.2021 TRACI MOC 

34/2022 

Zarządzenie nr 41 16.08.2021 W sprawie wprowadzenia regulaminu 

organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna 

NK.012.3.2021 Zmiana 14/2022 

Zmiana 38/2022 

Zmiana 61/2022 

TRACI MOC 

16/2024 

Zarządzenie nr 42 27.08.2021 W sprawie powołania Zespołu 

Spisowego do przeprowadzenia 

doraźnej inwentaryzacji drewna w 

Leśnictwie Krzemno 

K.370.2.2021  



Zarządzenie nr 43 30.08.2021 W sprawie wprowadzenia wykazu 

stanowisk pracy, na których zatrudnieni 

pracownicy Nadleśnictwa Świerczyna 

uprawnieni są do otrzymywania posiłków 

oraz zasad ich wydawania 

SA.1302.5.2021 Zmiana 18/2022 

Zmiana 7/2023 

Zmiana 19/2023 

TRACI MOC 

25/2023 

Zarządzenie nr 44 01.09.2021 W sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej i powołania 

Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2021 

K.370.3.2021 ZMIANA 48/2021 

Zarządzenie nr 45 07.09.2021 W sprawie wprowadzenia i wdrożenia 

Instrukcji kancelaryjnej, Instrukcji w 

sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych i składnicy akt 

oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt 

PGL LP 

SA.0180.2.2021 TRACI MOC 

9/2026 

Zarządzenie nr 46 10.09.2021 W sprawie powołania oraz określenia 

zadań Inspektora Ochrony Danych 

SA.0171.8.2021 TRACI MOC 

9/2023  

Zarządzenie nr 47 10.09.2021 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

Mobile Polska S.A. oraz Polkomtel Sp. Z 

o.o. (PLUS) 

SA.401.3.2021 TRACI MOC 

56/2021 

Zarządzenie nr 48 30.09.2021 W sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji rocznej i powołania 

Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2021 

K.370.3.2021  

Zarządzenie nr 49 30.09.2021 W sprawie zasad zbioru i 

przechowywania szyszek, owocostanów, 

owoców i nasion w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.7021.15.2021  

Zarządzenie nr 50 11.10.2021 w sprawie wprowadzenia do realizacji 

zatwierdzonego prowizorium planu 

finansowo gospodarczego na 2022 rok 

K.0301.2.2021 WYKONANE 

Zarządzenie nr 51 18.10.2021 W sprawie Wewnętrznej Procedury 

Antymobbingowej w Państwowym 

Gospodarstwie Leśnym Lasy 

Państwowe 

NK.101.4.2021  

Zarządzenie nr 52 10.11.2021 Zmieniające Zarządzenie nr 42 z dnia 26 

lipca 2021 r. w sprawie instrukcji obrotu 

pieniężnego 

K.310.1.2021  

Zarządzenie nr 53 16.11.2021 W sprawie powołania Zespołu 

Spisowego do przeprowadzenia 

zdawczo-odbiorczej inwentaryzacji 

drewna i pozostałych składników 

majątku w Leśnictwie Dąbrowa 

K.370.4.2021 Zmiana 54/2021 

Zarządzenie nr 54 26.11.2021 Zmieniające Zarządzenie nr 53 z dnia 16 

listopada 2021 r. w sprawie powołania 

Zespołu Spisowego do przeprowadzenia 

zdawczo-odbiorczej inwentaryzacji 

drewna i pozostałych składników 

majątku w Leśnictwie Dąbrowa 

K.370.4.2021  



Zarządzenie nr 55 01.12.2021 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi internetowe 

SA.401.6.2021 TRACI MOC  

30/2022 

Zarządzenie nr 56 01.12.2021 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

Mobile Polska S.A. oraz Polkomtel Sp. Z 

o.o. (PLUS) 

SA.401.7.2021 UCHYLONE 

5/2022 

Zarządzenie nr 57 01.12.2021 W sprawie odwołania Zarządzenia, które 

nie zostało uchylone w trakcie 

aktualizowania przepisów 

SA.0210.57.2021  

Zarządzenie nr 58 10.12.2021 W sprawie udostępnienia dróg leśnych 

na terenie Nadleśnictwa Świerczyna do 

ruchu pojazdami silnikowymi, 

zaprzęgowymi i motorowerami 

ZG.2217.23.2021  

Zarządzenie nr 59 16.12.2021  W sprawie zmiany zapisu w Regulaminie 

pracy Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.102.1.2021 TRACI MOC 

30/2023 

Zarządzenie nr 60 20.12.2021 W sprawie instrukcji obrotu pieniężnego K.310.2.2021 TRACI MOC  

33/2022 

 
  2022 r.   

Zarządzenie nr 1 04.01.2022 w sprawie udzielania pomocy finansowej 

pracownikom Lasów Państwowych w 

nabywaniu prywatnych samochodów 

osobowych, motocykli, motorowerów 

używanych również do celów 

służbowych 

K.3113.1.2022 TRACI MOC 

16/2023 

Zarządzenie nr 2 04.01.2022 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 

lokalne samochodami prywatnymi 

używanymi do celów służbowych dla 

pracowników biura i leśnictwa 

Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.1.2022 Zmiana 13/2022 

TRACI MOC 

19/2022 

Zarządzenie nr 3 10.01.2022 W sprawie wprowadzenia zmian do 

instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej 

K.012.1.2022 TRACI MOC 

28/2023 

Zarządzenie nr 4 11.01.2022 w sprawie wprowadzenia cen 

detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 

Świerczyna 

ZG.805.1.2022 TRACI MOC  

39/2022 

Zarządzenie nr 5 12.01.2022 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 

usługi telekomunikacyjne w sieciach T-

Mobile Polska S.A. oraz Polkomtel Sp. Z 

o.o. (PLUS) 

SA.401.1.2022  

Zarządzenie nr 6 12.01.2022 W sprawie ustalenia zasad i trybu 

postępowania przy udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie 

oraz udostępnianiu informacji publicznej 

w Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0172.2.2022 TRACI MOC 

14/2026 



Zarządzenie nr 7 26.01.2022 W sprawie wprowadzenia zasad 

przydziału i użytkowania środków 

ochrony indywidualnej oraz odzieży i 

obuwia roboczego pracowników 

Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.1302.1.1.2022 ZMIANA 35/2022 

TRACI MOC 

41/2023 

Zarządzenie nr 8 26.01.2022 W sprawie pomiaru powierzchni 

administracyjnej w mieszkaniach 

będących własnością Nadleśnictwa 

Świerczyna, w sprawie ustalenia ilości 

drewna opałowego oraz ilości pelletu i 

ekogroszku na potrzeby grzewcze 

kancelarii wraz z pomieszczeniami 

przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 

oraz w sprawie wytycznych dotyczących 

rozliczania należności związanych z 

utrzymaniem kancelarii leśnictw wraz z 

pomieszczeniami przynależnymi 

SA.2130.1.2022 Zmiana 65/2022 

(zmiana zał. 1 i 2) 

 

TRACI MOC 

6/2023 

Zarządzenie nr 9 01.02.2022 W sprawie uzupełnienia Załącznika nr 2 

do Instrukcji obiegu dokumentów i ich 

kontroli wewnętrznej wprowadzonej 

Zarządzeniem nr 36 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 1 lipca 

2020 r. 

K.012.2.2022  

Zarządzenie nr 10 10.02.2022 w sprawie powołania komisji oraz 

wprowadzenia do stosowania 

regulaminu dokonywania wyboru 

Wykonawców usług, dostaw i robót 

budowlanych poniżej 130.000,00 

złotych, które nie podlegają ustawie z 

dnia 11 września 2019 roku – Prawo 

zamówień publicznych. 

SA.270.1.3.2022 Zmiana 41/2022 

Zmiana 27/2023   

( § 2 ust. 1, zał. Nr 

1) 

Zmiana 3/2024  

(zał. Nr 1) 

Zmiana 17/2024 § 2 

ust. 1 

Zmiana 41/2024 § 2 

ust. 1 

TRACI MOC 

3/2026 

Zarządzenie nr 11 10.02.2022 w sprawie powołania stałej komisji 

przetargowej w celu przeprowadzenia 

postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych, do których zastosowanie 

mają przepisy ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych 

oraz ustanowienia regulaminu prac 

komisji przetargowej. 

SA.270.2.2022 TRACI MOC  

40/2022 

Zarządzenie nr 12 17.02.2022 W sprawie przeprowadzenia przetargu 

ustnego na sprzedaż samochodu 

osobowego Suzuki Grand Vitara 

będącego własnością Nadleśnictwa 

Świerczyna. 

SA.234.2.2022  

Zarządzenie nr 13  w sprawie zmiany Załącznika nr 2 do 

Zarządzenia nr 2 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 4 

stycznia 2022 r. w sprawie limitu 

kilometrów na jazdy lokalne 

samochodami prywatnymi używanymi do 

NK.4001.4.2022 TRACI MOC 

19/2022 



celów służbowych pracowników biura i 

leśnictw Nadleśnictwa Świerczyna 

(znak:NK.4001.1.2022) 

Zarządzenie nr 14  01.03.2022 W sprawie zmiany załącznika nr 2,3,4 do 

Zarządzenia Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Świerczyna w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu 

organizacyjnego Nadleśnictwa 

Świerczyna (Zn. Spr.: NK.012.3.2021) 

NK.012.2.2022 TRACI MOC 

16/2024 

Zarządzenie nr 15 01.03.2022 W sprawie ochrony przeciwpożarowej 

terenów leśnych, budynków i budowli na 

terenie Nadleśnictwa Świerczyna. 

ZG.2620.4.2022 TRACI MOC 

14/2023 

Zarządzenie nr 16 15.03.2022 W sprawie powołania pełnomocnika 

nadleśniczego. 

ZG.2620.5.2022 TRACI MOC 

12/2023 

Zarządzenie nr 17 17.03.2022 W sprawie powołania komisji 

przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.3.2022 TRACI MOC 

49/2022 

Zarządzenie nr 18 25.03.2022 Zmieniające zarządzenie nr 43 z dnia 

30.08.2021 r. w sprawie wprowadzenia 

wykazu stanowisk pracy, na których 

zatrudnieni pracownicy Nadleśnictwa 

Świerczyna uprawnieni są do 

otrzymywania posiłków oraz zasad ich 

wydawania. 

SA.1302.3.3.2022 Zmiana 7/2023 

(§1 ust.1) 

TRACI MOC 

25/2023 

Zarządzenie nr  19 28.03.2022 W sprawie aktualizacji limitu kilometrów 

na jazdy lokalne samochodami 

prywatnymi używanymi do celów 

służbowych dla pracowników biura i 

leśnictw Nadleśnictwa Świerczyna. 

NK.4001.10.2022 TRACI MOC 

ZARZ. 28/2022 

Zarządzenie nr 20 28.03.2022  W sprawie wprowadzenia dyżurów 
przeciwpożarowych kadry terenowej. 

ZG.2620.10.2022 Zmiana  44/2022 

Zarządzenie nr 21 30.03.2022  W sprawie wprowadzenia stawki 
bazowej czynszu za korzystanie z lokali 
mieszkalnych, budynków gospodarczych 
i garaży będących w zarządzie 
Nadleśnictwa Świerczyna. 

SA.160.3.2022  

Zarządzenie nr 22 01.04.2022 W sprawie zasad ustalania i wypłaty 
ekwiwalentu pieniężnego za pranie 
odzieży roboczej oraz ekwiwalentu za 
używanie własnej odzieży roboczej 
pracowników sezonowych zatrudnionych 
na czas określony. 

SA.1302.2.1.2022 
Obowiązujący-  

Zmiana 27/2022 (§ 

5,8) 

Zmiana 20/2023 

(zał. Nr 1) 

Zmiana 39/2023 (§ 

9 pkt. 1) 

TRACI MOC 6/2024 

Zarządzenie nr 23 01.04.2022 W sprawie wprowadzenia cennika na 
sprzedaż usług w zakresie 
przechowywania i przygotowania nasion 
wysiewu. 

K.805.1.2022 TRACI MOC 

13/2026 



Zarządzenie nr 24 01.04.2022  W sprawie uzupełnienia Załącznika nr 2 
do „Instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 
Zarządzeniem nr 36 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
1.07.2020 

K.012.3.2022  

Zarządzenie nr 25 01.04.2022 W sprawie aktualizacji zasad 
przyznawania dodatkowego 
wynagrodzenia rocznego. 

NK.100.2.2022  

Zarządzenie nr 26 04.04.2022 W sprawie wprowadzenia instrukcji 
inwentaryzacyjnej 

K.374.1.2022 TRACI MOC 

45/2023 

Zarządzenie nr 27 11.04.2022 Zmieniające Zarządzenie nr 22 z dnia 
01.04.2022 r. w sprawie zasad ustalania 
i wypłaty ekwiwalentu pieniężnego za 
pranie odzieży roboczej oraz 
ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej pracowników 
sezonowych zatrudnionych na czas 
określony. 

SA.1302.2.1.2022 TRACI MOC 6/2024 

Zarządzenie nr 28 29.04.2022 W sprawie aktualizacji limitu kilometrów 
na jazdy lokalne samochodami 
prywatnymi używanymi do celów 
służbowych dla pracowników biura i 
leśnictw nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.13.2022 TRACI MOC 

1/2023 

Zarządzenie nr 29 09.05.2022 W sprawie wprowadzenia zmian do 
„Instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 
Zarządzeniem nr 36 Nadleśniczego 
nadleśnictwa Świerczyna 

K.012.4.2022 TRACI MOC 

28/2023 

Zarządzenie nr 30  10.05.2022 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 
usługi internetowe  

SA.401.5.2022 TRACI MOC  

22/2023 

Zarządzenie nr 31 10.05.2022 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego planu finansowo-
gospodarczego 

K.0301.1.2022 Zmiana  66/2022  

WYKONANE 

Zarządzenie nr 32 18.05.2022 W sprawie powołania zespołu ds. oceny 
kompetencji i rekrutacji osób 
ubiegających się o przyjęcie do pracy w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.1101.7.2022 TRACI MOC 

21/2025 

Zarządzenie nr 33 18.05.2022 W sprawie instrukcji obrotu pieniężnego  K.301.1.2022  

Zarządzenie nr 34 25.05.2022 W sprawie powołania komisji likwidującej 
drobne wyposażenie  

SA.3400.8.2022 TRACI MOC  

47/2022 

Zarządzenie nr 35 27.06.2022 W sprawie wprowadzenia zasad 
przydziału i użytkowania środków 
ochrony indywidualnej oraz odzieży i 
obuwia roboczego pracowników 
Nadleśnictwa.  

SA.1302.1.9.2022 TRACI MOC 

41/2023 

Zarządzenie nr 36 28.06.2022  W sprawie uruchomienia na obszarze 
zarządzanym przez Nadleśnictwo 
Świerczyna programu „Zanocuj w lesie”  

ZG.715.7.2022 TRACI MOC 

5/2024 

Zarządzenie nr 37 28.06.2022 W sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej 
składników majątku znajdujących się na 

KF. 374.2.2022  



stanie materialnie odpowiedzialnej pani 
Marty Grabiec oraz magazynu 
nadleśnictwa i składników majątku 
znajdujących się na stanie materialnie 
odpowiedzialnej Pani Joanny Maras.  

Zarządzenie nr 38 28.06.2022 W sprawie zmiany załącznika nr 3 i 4 do 
Zarządzenia Nadleśniczego 
nadleśnictwa Świerczyna w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu 
Organizacyjnego Nadleśnictwa 
Świerczyna  

NK.012.3.2022 TRACI MOC 

16/2024 

Zarządzenie nr 39 04.07.2022  W sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w nadleśnictwie 
Świerczyna  

ZG. 805.4.2022 TRACI MOC  

5/2023 

Zarządzenie nr 40  05.07.2022 W sprawie powołania stałej komisji 
przetargowej w celu przeprowadzenia 
postepowań o udzielenie zamówień 
publicznych, do których zastosowanie 
mają przepisy ustawy z dnia 11 września 
2019 r. PZP oraz ustanowienia 
regulaminu prac komisji przetargowej.  

SA.270.9.2022 TRACI MOC 

26/2023  

Zarządzenie nr 41 05.07.2022 W sprawie zmiany zarządzenia nr 10 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 10 lutego 2022r. w sprawie 
powołania komisji oraz wprowadzenia do 
stosowania regulaminu dokonywania 
wyboru Wykonawców usług, dostaw i 
robót budowlanych poniżej 130 000 zł 
które nie podlegają ustawie z dnia 11 
września 2019roku PZP – dalej jako 
zarządzenie zmieniane.   

  

Zarządzenie nr 42  05.07.2022 w sprawie powołania komisji do 
przeglądu dokumentacji w składnicy akt 
PGL LP Nadleśnictwa Świerczyna 

S.0192.1.2022 TRACI MOC 

15/2026 

Zarządzenie nr 43 07.07.2022 W sprawie udostępnienia miejsc 
biwakowania na terenie Nadleśnictwa 
Świerczyna 

ZG.715.12.2022  

Zarządzenie nr 44 28.07.2022 W sprawie zmiany Zarządzenia nr 20 z 
dnia 28 marca 2022r. w sprawie 
wprowadzenia dyżurów 
przeciwpożarowych kadry terenowej.  

ZG. 2620.10.2022  

Zarządzenie nr 45 10.08.2022 w sprawie powołania komisji ds. odbioru 
robót remontowo-budowlanych 

S.20.2.2022  

Zarządzenie nr 46 10.08.2022 W sprawie powołania komisji ds. 
przeprowadzania rocznych przeglądów 
dróg leśnych niebędących środkami 
trwałymi, a znajdującymi się w 
Docelowej Sieci Dróg Leśnych 
Nadleśnictwa Świerczyna 

S.771.4.2022  

Zarządzenie nr 47 10.08.2022 W sprawie wyznaczenia i określenia 
zadań Pełnomocnika ds. udodo 

S.171.1.2022  

Zarządzenie nr 48 26.08.2022 W sprawie powołania komisji likwidującej 
drobne wyposażenie 

SA.3400.12.2022 TRACI MOC 

10/2023 



Zarządzenie nr 49 26.08.2022 W sprawie powołania komisji 
przyjmującej i likwidującej środki trwałe.  

SA.234.5.2022 TRACI MOC 

3/2023 

Zarządzenie nr 50 30.08.2022 W sprawie likwidacji obsługi kasowej w 
siedzibie Nadleśnictwa Świerczyna 

K.300.2.2022  

Zarządzenie nr 51 30.08.2022 W sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
inwentaryzacji kasy w siedzibie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

KF.374.3.2022  

Zarządzenie nr 52 30.08.2022 W sprawie wprowadzenia instrukcji 
stosowania druków ścisłego 
zarachowania 

K.0184.1.2022  

Zarządzenie nr 53 30.08.2022 W sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji rocznej i powołania 
Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2022 

 TRACI MOC  

58/2022 

Zarządzenie nr 54 01.09.2022 W sprawie wprowadzenia zmian do „ 
Instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 
Zarządzeniem nr 36 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 
01.07.2020r.  

K.012.4.2022 TRACI MOC 

28/2023 

Zarządzenie nr 55 01.09.2022 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 
sprzedaży detalicznej drewna i 
przyznawania deputatów o których 
mowa w PUZP w Nadleśnictwie 
Świerczyna  

ZG.801.9.2022   

Zarządzenie nr 56 19.09.2022 W sprawie udostępnienia dróg leśnych 
na terenie Nadleśnictwa Świerczyna do 
ruchu pojazdami silnikowymi, 
zaprzęgowymi i motorowerami.  

ZG.2217.19.2022  

Zarządzenie nr 57 21.09.2022 W sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji rocznej i powołania 
Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2022 

 Zmiana 63/2022 

(część § 3) 

TRACI MOC 

44/2023  

Zarządzenie nr 58 21.09.2022 W sprawie składu Komisji Socjalnej w 
nadleśnictwie Świerczyna 

NK.362.14.2020 TRACI MOC  

11/2023  

Zarządzenie nr 59 05.10.2022 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego prowizorium planu 
finansowo – gospodarczego na 2023 rok 

K.0301.6.2022 WYKONANE 

Zarządzenie nr 60 13.10.2022 W sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
inwentaryzacji zdawczo – odbiorczej 
składników majątku znajdujących się na 
stanie materialnie odpowiedzialnego 
Pana Bartosza Hałun 

K.374.3.2022  

 

Zarządzenie nr 61 02.11.2022 W sprawie zmiany załącznika nr 3 i 4 do 
Zarządzenia nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu 
organizacyjnego Nadleśnictwa 
Świerczyna (Zn. Spr. NK.012.3.2021) 

NK.012.6.2022 TRACI MOC 

16/2024 



Zarządzenie nr 62 02.11.2022 W sprawie wprowadzenia zmian do 
„Instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 
Zarządzeniem nr 36 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 1 lipca 
2020 r. 

K.012.5.2022 TRACI MOC 

28/2023 

Zarządzenie nr 63 28.11.2022 W sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji rocznej i powołania 
Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2022. 
Wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
57z dnia 22 września 2022 r. 

 TRACI MOC 

44/2023 

Zarządzenie nr 64 15.12.2022 W sprawie powołania Zespołu ds. 
uznania nabycia przez pracowników 
Nadleśnictwa Świerczyna uprawnień do 
nagrody jubileuszowej 

NK.1150.28.2022  

Zarządzenie nr 65 27.12.2022 W sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 
Świerczyna, ustalenia ilości drewna 
opałowego oraz ilości pelletu i 
ekogroszku na potrzeby grzewcze 
kancelarii wraz z pomieszczeniami 
przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 
oraz wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.2130.9.2022 TRACI MOC 

6/2023 

Zarządzenie nr 66 30.12.2022 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego planu finansowo – 
gospodarczego na 2023 r. 

0301.10.2022 WYKONANE 

  2023 r.   

Zarządzenia Nr 1 03.01.2023 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 
lokalne samochodami prywatnymi 
używanymi do celów służbowych dla 
pracowników biura i leśnictw 
Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.1.2023 TRACI MOC 

1/2024 

Zarządzenie Nr 2 03.01.2023 W sprawie wprowadzenia zmian w 
„Regulaminie Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych obowiązującym w 
Nadleśnictwie Świerczyna” 

NK.362.1.2023  

Zarządzenie Nr 3 05.01.2023 W sprawie powołania komisji 
przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.1.2023 TRACI MOC 

31/2023 

Zarządzenie Nr 4 05.01.2023 W sprawie zasad wprowadzenia 
systemu elektronicznego zarządzania 
dokumentacją (EZD) oraz zasad 
postępowania z dokumentacją i 
wykonywania czynności kancelaryjnych 
w biurze Nadleśnictwa Świerczyna. 

K.0180.1.2023 TRACI MOC 

8/2024 

Zarządzenie Nr 5 10.01.2023 W sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.1.2023 TRACI MOC 

36/2023 

Zarządzenie Nr 6 26.01.2023 W sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 
Świerczyna, ustalenia ilości drewna 

SA.2130.1.2023 Zmiana 17/2023 

TRACI MOC 

37/2023 



opałowego oraz ilości pelletu i 
ekogroszku na potrzeby grzewcze 
kancelarii wraz z pomieszczeniami 
przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 
oraz wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna 

Zarządzenie Nr 7 30.01.2023 Zmieniające zarządzenie nr 43 z dnia 
30.08.2021 w sprawie wprowadzenia 
wykazu stanowisk pracy, na których 
zatrudnieni pracownicy Nadleśnictwa 
Świerczyna uprawnieni są do 
otrzymywania posiłków oraz zasad ich 
wydawania 

SA.1302.3.1.2023 TRACI MOC 

25/2023 

Zarządzenie Nr 8 08.02.2023 W sprawie wprowadzenia „Polityki 
Ochrony Danych” w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

SA.0171.1.2023 Zmiana zał. Nr 

7.1 oraz 7.2 

(34/2023) 

Zarządzenie Nr 9 08.02.2023 W sprawie powołania oraz określenia 
zadań Inspektora Ochrony Danych 

SA.0171.2.2023  

 

Zarządzenie Nr 10 20.02.2023  W sprawie powołania komisji likwidującej 
drobne wyposażenie 

SA.3400.1.2023 TRACI MOC 

32/2023 

Zarządzenie Nr 11 22.02.2023 W sprawie składu Komisji Socjalnej w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.362.5.2023  

Zarządzenie Nr 12 06.03.2023 W sprawie powołania pełnomocnika 
Nadleśniczego 

ZG.2620.3.2023 TRACI MOC 

10/2024 

Zarządzenie Nr 13 06.03.2023 W sprawie wprowadzenia zmian do 
regulaminu użytkowania służbowych 
samochodów osobowych i innych 
samochodów o ładowności do 3,5 tony 
wykorzystywanych w Nadleśnictwie 
Świerczyna. 

SA.4000.2.2023 TRACI MOC 

20/2026 

Zarządzenie Nr 14 09.03.2023 W sprawie ochrony przeciwpożarowej 
terenów leśnych, budynków i budowli na 
terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.3.2023  

Zarządzenie Nr 15 21.03.2023 W sprawie zasad funkcjonowania 
szkicownika Leśniczego, tworzenia i 
obiegu szkiców cięć odnowieniowych i 
szkiców odnowieniowych. 

ZG.7600.3.2023  

Zarządzenie Nr 16 27.03.2023 W sprawie zasad udzielania pomocy 
finansowej pracownikom Lasów 
Państwowych w nabywaniu prywatnych 
pojazdów używanych również do celów 
służbowych  

K.3113.2.1.2023  

Zarządzenie Nr 17 21.03.2023 w sprawie zmiany załącznika nr 1 do 
zarządzenia nr 6 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 26 
stycznia 2023 roku w sprawie pomiaru 
powierzchni administracyjnej w 
mieszkaniach będących własnością 
Nadleśnictwa Świerczyna, ustalenia 
ilości drewna opałowego oraz pelletu i 
ekogroszku na potrzeby grzewcze 
kancelarii wraz z pomieszczeniami 
przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.2130.2.2023 TRACI MOC 

50/2023  



oraz wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna. 

Zarządzenie Nr 18 28.03.2023 W sprawie wprowadzenia dyżurów 
przeciwpożarowych kadry terenowej 

ZG.2620.9.2023 Zmiana 

załącznika Nr 1 

(24/2023) 

Zarządzenie Nr 19 28.03.2023 Zmieniające załącznik nr 2 do 
zarządzenia nr 43 z dnia 30.08.2021r. 
w sprawie wprowadzenia wykazu 
stanowisk pracy, na których zatrudnieni 
pracownicy Nadleśnictwa Świerczyna 
uprawnieni są do otrzymywania posiłków 
oraz zasad ich wydawania 

SA.1302.3.3.2023 TRACI MOC 

25/2023 

Zarządzenie Nr 20 30.03.2023 Zmieniające załącznik Nr 1 do 
Zarządzenia Nr 22 z dnia 01 kwietnia 
2022 r. w sprawie zasad ustalania i 
wypłaty ekwiwalentu pieniężnego za 
pranie odzieży roboczej oraz 
ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej pracowników 
sezonowych zatrudnionych na czas 
określony  

SA.1302.2.1.2023 TRACI MOC 6/2024 

Zarządzenie Nr 21 31.03.2023 W sprawie wprowadzenia stawki 
bazowej czynszu za korzystanie z lokali 
mieszkalnych, budynków gospodarczych 
i garaży będących w zarządzie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.1.2023 TRACI MOC 

13/2024 

Zarządzenie Nr 22 31.03.2023 W sprawie wprowadzenia ryczałtów na 
usługi internetowe 

SA.401.1.2023  

Zarządzenie Nr 23 21.04.2023 W sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej 
składników majątku znajdującego się na 
stanie materialnie odpowiedzialnej Pani 
Joanny Maras  

KF.374.1.2023  

Zarządzenie Nr 24 25.04.2023 W sprawie zmiany Zarządzenia Nr 18 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 28.03.2023 r. w sprawie 
wprowadzenia dyżurów 
przeciwpożarowych kadry terenowej 

ZG.2620.9.2023  

Zarządzenie Nr 25 26.04.2023 W sprawie wprowadzenia wykazu 

stanowisk pracy, na których zatrudnieni 

pracownicy Nadleśnictwa Świerczyna 

uprawnieni są do otrzymywania posiłków 

oraz zasad ich wydawania 

SA. 1302.3.4.2023 TRACI MOC 

51/2023 

Zarządzenie Nr 26 28.04.2023 W sprawie powołania stałej komisji 
przetargowej w celu przeprowadzenia 
postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych, do których zastosowanie 
mają przepisy ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych 
oraz ustanowienia regulaminu prac 
komisji przetargowej 

SA.270.9.2023 Zmiana 18/2024  
§ 1 

Zmiana 42/2024  
§ 1 

TRACI MOC 

11/2026 

Zarządzenie Nr 27 28.04.2023 W sprawie zmiany Zarządzenia nr 10 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 10 lutego 2022 r. w sprawie 

SA.270.2.5.2023  



powołania komisji oraz wprowadzenia do 
stosowania regulaminu dokonywania 
wyboru Wykonawców usług, dostaw i 
robót budowlanych poniżej 130.000,00 
złotych, które nie podlegają ustawie z 
dnia 11 września 2019 roku – Prawo 
zamówień publicznych 

Zarządzenie Nr 28 02.05.2023 W sprawie wprowadzenia instrukcji 
obiegu dokumentów i ich kontroli 
wewnętrznej 

KF.012.2.2023 Zmiana zał. Nr 2 

(35/2023) 

Zmiana zał. Nr 2 

(22/2024) 

Zmiana zał. Nr 2 

(36/2024) 

Zarządzenie Nr 29 10.05.2023 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego planu finansowo – 
gospodarczego na 2023 rok 

0301.4.2023 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 30 22.05.2023 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 
pracy Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.102.1.2023 TRACI MOC 

49/2023 z 

15.12.2023 

Zarządzenie Nr 31 23.05.2023 W sprawie powołania komisji 
przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.2.2023 TRACI MOC 

14/2025 

Zarządzenie Nr 32 23.05.2023 W sprawie powołania komisji likwidującej 
drobne wyposażenie 

SA.3400.6.2023 TRACI MOC 

15/2025 

Zarządzenie Nr 33 30.05.2023 W sprawie porozumienia zawartego z 
kołami łowieckimi dzierżawiącymi 
obwody łowieckie na terenie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.7302.11.2023  

Zarządzenie Nr 34 01.06.2023 W sprawie aktualizacji ewidencji osób 
upoważnionych do gospodarowania 
kluczami i ewidencji dostępu do 
pomieszczeń w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

SA.0171.9.2023  

Zarządzenie Nr 35 01.06.2023 W sprawie wprowadzenia zmian do 
„Instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 
Zarządzeniem Nr 28 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 2 maja 
2023 r. 

K.012.3.2023  

Zarządzenie Nr 36 26.06.2023 W sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.2.2023 TRACI MOC 

4/2024 

Zarządzenie Nr 37 26.06.2023 W sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 
Świerczyna, ustalenia ilości drewna 
opałowego oraz ilości pelletu i 
ekogroszku na potrzeby grzewcze 
kancelarii wraz z pomieszczeniami 
przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 
oraz wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna. 

SA.2130.6.2023 Zmiana 43/2023 

(§ 1 ust.2) 

TRACI MOC 

50/2023 

Zarządzenie Nr 38 29.06.2023 W sprawie wprowadzenia zasad 
wykonywania pracy zdalnej w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.101.1.2023  



Zarządzenie Nr 39 14.07.2023 zmieniające Zarządzenie nr 22 z dnia 
01.04.2022 (znak spr. 
SA.1302.2.1.2021) w sprawie zasad 
ustalania i wypłaty ekwiwalentu 
pieniężnego za pranie odzieży roboczej 
oraz ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej pracowników 
sezonowych zatrudnionych na czas 
określony 

SA.1302.2.2.2023 TRACI MOC 

6/2024 

Zarządzenie Nr 40 03.08.2023 W sprawie wykonania cięć rębnych 
odbiegających od założeń planu 
urządzenia lasu 

ZG.7603.15.2023 TRACI MOC 

27/2026 

Zarządzenie Nr 41 31.08.2023 W sprawie wprowadzenia zasad 
przydziału i użytkowania środków 
ochrony indywidualnej oraz odzieży i 
obuwia roboczego pracowników 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.1302.1.6.2023 TRACI MOC 

28/2024 

Zarządzenie Nr 42 31.08.2023 w sprawie określenia „Wytycznych 
dotyczących minimalizowania wpływu 
realizacji prac gospodarczych w 
Nadleśnictwie Świerczyna na miejscu 
rozrodu i lęgi ptaków” 

ZG.7211.9.2023 TRACI MOC 

18/2026 

Zarządzenie Nr 43 01.09.2023 w sprawie wprowadzenia zmiany do 
zarządzenia nr 37 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 26 
czerwca 2023 roku w sprawie pomiaru 
powierzchni administracyjnej w 
mieszkaniach będących własnością 
Nadleśnictwa Świerczyna, ustalenia 
ilości drewna opałowego oraz ilości 
pelletu i ekogroszku na potrzeby 
grzewcze kancelarii wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
nadleśnictwa Świerczyna oraz 
wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.2130.9.2023 TRACI MOC 

50/2023 

Zarządzenie Nr 44 19.09.2023 W sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji rocznej i powołania 
Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2023 

K.370.1.2023 TRACI MOC 

19/2024 

Zarządzenie Nr 45 19.09.2023 W sprawie wprowadzenia instrukcji 
inwentaryzacyjnej 

K.370.2.2023 zmiana zał. 1 

zarz. 50/2024  

Zarządzenie Nr 46 18.10.2023 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego prowizorium planu 
finansowo – gospodarczego na 2024 r. 

K.0300.1.2023 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 47  REZYGNACJA Z WYDANIA 
ZARZĄDZENIA 

  

Zarządzenie Nr 48 08.11.2023 W sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
zdawczo-odbiorczej inwentaryzacji 
drewna i pozostałych składników 
majątku w Leśnictwie Krzemno 

K.370.3.2023  

Zarządzenie Nr 49 15.12.2023 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 
pracy w Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.102.2.2023 Zmiana 25/2024 
§ 13 pkt. 1 

§ 45 



Zarządzenie Nr 50 29.12.2023 W sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 
Świerczyna, ustalenia ilości drewna 
opałowego oraz ilości pelletu i 
ekogroszku na potrzeby grzewcze 
kancelarii wraz z pomieszczeniami 
przynależnymi Nadleśnictwa Świerczyna 
oraz wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.2130.12.2023 Zmiana § 1 ust. 2 i 

zał. Nr 2 – 15/2024 

 

Zmiana § 1 ust. 2, § 

2 ust. 1 i 5, zał. Nr 1 

– 26/2024 

TRACI MOC 

53/2024 

Zarządzenie Nr 51 29.12.2023 W sprawie wprowadzenia wykazu 
stanowisk pracy, na których zatrudnieni 
pracownicy Nadleśnictwa Świerczyna 
uprawnieni są do otrzymywania posiłków 
oraz zasad ich wydawania 

SA.1302.3.5.2023 TRACI MOC 

3/2025 

  2024 r.   

Zarządzenie Nr 1 02.01.2024 W sprawie limitu kilometrów na jazdy 
lokalne samochodami prywatnymi 
używanymi do celów służbowych dla 
pracowników biura i leśnictw 
Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.1.2024 TRACI MOC 

1/2025 

Zarządzenie Nr 2 03.01.2024 W sprawie wprowadzenia „Regulaminu 
Zakładowego Funduszu Świadczeń 
Socjalnych obowiązującego w 
Nadleśnictwie Świerczyna”. 

NK.362.1.2024 Zmiana zał. 1 i 2 

Zarz. 6/2025 

Zarządzenie Nr 3 15.01.2024 w sprawie zmiany Zarządzenia nr 10 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 10 lutego 2022 r. w sprawie 
powołania komisji oraz wprowadzenia do 
stosowania regulaminu dokonywania 
wyboru Wykonawców usług, dostaw i 
robót budowlanych poniżej 130.000,00 
złotych, które nie podlegają ustawie z 
dnia 11 września 2019 roku - Prawo 
zamówień publicznych. 

SA.270.2.1.2024  

Zarządzenie Nr 4 17.01.2024 W sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.1.2024 TRACI MOC 

27/2024 

Zarządzenie Nr 5 23.01.2024 W sprawie uruchomienia na obszarze 
zarządzanym przez Nadleśnictwo 
Świerczyna programu „Zanocuj w lesie”. 

ZG.715.4.2024  

Zarządzenie Nr 6 25.01.2024 W sprawie zasad ustalania i wypłaty 
ekwiwalentu pieniężnego za pranie 
odzieży roboczej oraz ekwiwalentu za 
używanie własnej odzieży roboczej 
pracowników sezonowych zatrudnionych 
na czas określony 

SA.1302.2.2024 TRACI MOC 

35/2024 

Zarządzenie Nr 7 29.01.2024 W sprawie organizacji przyjmowania i 
rozpatrywania skarg i wniosków                               
w Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0210.1.2024  

Zarządzenie Nr 8 01.03.2024 W sprawie sposobu dokumentowania 
przebiegu załatwiania spraw w systemie 
elektronicznego zarządzania 
dokumentacją (EZD) w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

SA.0414.7.2024 TRACI MOC 

7/2025 



Zarządzenie Nr 9 01.03.2024 W sprawie ochrony przeciwpożarowej 
terenów leśnych, budynków i budowli na 
terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.2.2024 TRACI MOC 

9/2025 

Zarządzenie Nr 10 14.03.2024 W sprawie powołania pełnomocnika 
Nadleśniczego  

ZG.2620.2.2024 TRACI MOC 

12/2025 

Zarządzenie Nr 11 14.03.2024 W sprawie powołania komisji do spraw 
sprzedaży drewna w aplikacji e-drewno 
oraz do przeprowadzania negocjacji 
cenowych na drewno, które nie znalazło 
nabywcy w przetargu internetowym w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.802.4.3.2024 TRACI MOC 

44/2024 

Zarządzenie Nr 12 25.03.2024 Aktualizujące zasady wykonywania 
pracy zdalnej w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

NK.101.2.2024  

Zarządzenie Nr 13 27.03.2024 W sprawie wprowadzenia stawki 
bazowej czynszu za korzystanie z lokali 
mieszkalnych, budynków gospodarczych 
i garaży będących w zarządzie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.2.2024 Zmiana § 2 – 

14/2024 

TRACI MOC 

16/2025 

Zarządzenie Nr 14 02.04.2024 w sprawie zmiany zarządzenia Nr 13 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 27 marca 2024 r. w sprawie 
wprowadzenia stawki bazowej czynszu 
za korzystanie z lokali mieszkalnych, 
budynków gospodarczych i garaży 
będących w zarządzie Nadleśnictwa 

Świerczyna. 

SA.160.2.2024 TRACI MOC 

16/2025 

Zarządzenie Nr 15 03.04.2024 w sprawie wprowadzenia zmiany do 
zarządzenia Nr 50 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 29 
grudnia 2023 roku w sprawie pomiaru 
powierzchni administracyjnej w 
mieszkaniach będących własnością 
Nadleśnictwa Świerczyna, ustalenia 
ilości drewna opałowego oraz ilości 
pelletu i ekogroszku na potrzeby 
grzewcze kancelarii wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna oraz 
wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna – dalej jako 
„Zarządzenie zmieniane” 

SA.2130.1.2024 TRACI MOC 

53/2024 

Zarządzenie Nr 16 10.04.2024 W sprawie wprowadzenia Regulaminu 
organizacyjnego Nadleśnictwa 
Świerczyna 

NK.012.1.2024 TRACI MOC 

8/2025 

Zarządzenie Nr 17 10.04.2024 W sprawie zmiany Zarządzenia nr 10 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 10 lutego 2022 r. w sprawie 
powołania komisji oraz wprowadzenia do 
stosowania regulaminu dokonywania 
wyboru Wykonawców usług, dostaw i 
robót budowlanych poniżej 130.000,00 
złotych. Które nie podlegają ustawie z 
dnia 11 września 2019 roku – Prawo 
zamówień publicznych 

SA.270.2.3.2024  



Zarządzenie Nr 18 10.04.2024 W sprawie zmiany Zarządzenia nr 26 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 28 kwietnia 2023 r. w sprawie 
powołania stałej komisji przetargowej w 
celu przeprowadzenia postępowań o 
udzielenie zamówień publicznych, do 
których zastosowanie mają przepisy 
ustawy z dnia 11 września 2019 roku – 
Prawo zamówień publicznych oraz 
ustanowienia regulaminu prac komisji 
przetargowej 

SA.270.12.2024  

Zarządzenia Nr 19 24.04.2024 W sprawie powołania Komisji 
Inwentaryzacyjnej na rok 2024 

K.370.1.2024 TRACI MOC 

38/2024 

Zarządzenie Nr 20 24.04.2024 W sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
zdawczo – odbiorczej inwentaryzacji 
drewna i pozostałych składników 
majątku w leśnictwie Dąbrowa 

K.370.2.2024  

Zarządzenie Nr 21 25.04.2024 W sprawie powołania komisji do 
przeprowadzenia przetargu 
nieograniczonego na sprzedaż zbędnych 
środków trwałych 

SA.234.3.2024 Zmiana 24/2024 
§ 1 ust. 1 

Zmiana 31/2024 
§ 1 ust. 1 

Zmiana 34/2024 § 1 

ust. 1 

Zarządzenie Nr 22 09.05.2024 W sprawie wprowadzenia zmian do 
„Instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 
Zarządzeniem nr 28 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 02 maja 
2023 r. 

K.012.3.2024  

Zarządzenie Nr 23 10.05.2024 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego planu finansowo – 
gospodarczego na 2024 r. 

0301.2.2024 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 24 13.05.2024 W sprawie wprowadzenia zmiany do 
zarządzenia nr 21 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 25 
kwietnia 2024 roku w sprawie powołania 
komisji do przeprowadzenia przetargu 
nieograniczonego na sprzedaż zbędnych 
środków trwałych 

SA.234.3.2024  

Zarządzenia Nr 25 27.05.2024 W sprawie zmiany zapisu w Regulaminie 
pracy Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.102.1.2024  

Zarządzenia Nr 26 27.05.2024 W sprawie wprowadzenia zmiany do 
zarządzenia nr 50 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 29 
grudnia 2023 roku w sprawie pomiaru 
powierzchni administracyjnej w 
mieszkaniach będących własnością 
Nadleśnictwa Świerczyna, ustalenia 
ilości drewna opałowego oraz ilości 
pelletu i ekogroszku na potrzeby 
grzewcze kancelarii wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna oraz 
wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 

SA.2130.1.2024 TRACI MOC 

53/2024 



pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna. 

Zarządzenie Nr 27 27.05.2024 W sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.3.2024 TRACI MOC 

30/2024 

Zarządzenie Nr 28 11.07.2024 W sprawie wprowadzenia zasad 
przydziału i użytkowania środków 
ochrony indywidualnej oraz odzieży i 
obuwia roboczego pracowników 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.1302.6.2024 TRACI MOC 

45/2024 

Zarządzenie Nr 29 11.07.2024 W sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
zdawczo-odbiorczej inwentaryzacji 
drewna i pozostałych składników 
majątku w leśnictwie Dzikowo 

K.370.3.2024  

Zarządzenie Nr 30 23.07.2024 W sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.5.2024 TRACI MOC 

37/2024 

Zarządzenie Nr 31 25.07.2024 w sprawie zmiany do Zarządzenia nr 21 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 25 kwietnia 2024 roku w sprawie 
powołania komisji do przeprowadzenia 
przetargu nieograniczonego na sprzedaż 
zbędnych środków trwałych. 

SA.234.3.2024  

Zarządzenie Nr 32 01.08.2024 w sprawie wprowadzenia zmiany do 
zarządzenia nr 50 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 29 
grudnia 2023 roku w sprawie pomiaru 
powierzchni administracyjnej w 
mieszkaniach będących własnością 
Nadleśnictwa Świerczyna, ustalenia 
ilości drewna opałowego oraz ilości 
pelletu i ekogroszku na potrzeby 
grzewcze kancelarii wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna oraz 
wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna 
(SA.2130.12.2023) 

SA.2130.1.2024 TRACI MOC 

53/2024 

Zarządzenie Nr 33 14.08.2024 w sprawie wprowadzenia Standardów 
Ochrony Małoletnich w Nadleśnictwie 
Świerczyna. 

ZG.7161.11.2024  

Zarządzenie Nr 34 26.08.2024 w sprawie wprowadzenia zmiany do 
Zarządzenia Nr 21 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 25 
kwietnia 2024 roku w sprawie powołania 
komisji do przeprowadzenia przetargu 
nieograniczonego na sprzedaż zbędnych 
środków trwałych (znak spr.: 
SA.234.3.2024) 

SA.234.3.2024  

Zarządzenie Nr 35 26.08.2024 w sprawie zasad ustalania i wypłaty 
ekwiwalentu pieniężnego za 
pranie odzieży roboczej oraz 
ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej pracowników 

SA.1302.11.2024 
 

TRACI MOC 

46/2024 



sezonowych zatrudnionych na czas 
określony 

Zarządzenie Nr 36 02.09.2024 w sprawie wprowadzenia zmian do 
„Instrukcji obiegu dokumentów i ich 
kontroli wewnętrznej” wprowadzonej 
Zarządzeniem nr 28 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 02 maja 
2023 r. 

K.012.3.2024  

Zarządzenie Nr 37 02.09.2024 w sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.6.2024 TRACI MOC 

2/2025 

Zarządzenie Nr 38 20.09.2024 w sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji rocznej i powołania 
Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2024 

K.370.4.2024 Zmiana 49/2024 
§ 3 

Zmiana 51/2024 
§ 2 i 3 

TRACI MOC 

28/2025 

Zarządzenie Nr 39 20.09.2024 w sprawie czasowego udostępnienia 
dróg do ruchu 

ZG.2217.33.2024 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 40 23.09.2024 w sprawie wprowadzenia wewnętrznej 
procedury dokonywania zgłoszeń 
naruszeń prawa i podejmowania działań 
następczych w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

NK.050.1.2.2024  

Zarządzenie Nr 41 07.10.2024 w sprawie zmiany Zarządzenia nr 10 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 10 lutego 2022 r. w sprawie 
powołania komisji oraz wprowadzenia do 
stosowania  regulaminu dokonywania 
wyboru Wykonawców usług, dostaw i 
robót budowlanych poniżej 130.000,00 
złotych, które nie podlegają ustawie z 
dnia 11 września 2019 roku - Prawo 
zamówień publicznych 

SA.270.2.7.2024  

Zarządzenie Nr 42 07.10.2024 W sprawie zmiany Zarządzenia nr 26 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 28 kwietnia 2023 roku w sprawie 
powołania stałej komisji przetargowej w 
celu przeprowadzenia postępowań o 
udzielenie zamówień publicznych, do 
których zastosowanie mają przepisy 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych oraz 
ustanowienia regulaminu prac komisji 
przetargowej 

SA.270.25.2024  

Zarządzenie Nr 43 08.10.2024 w sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej 
składników majątku znajdujących się na 
stanie materialnie odpowiedzialnej Pani 
Sabiny Słowik 

KF.374.5.2024  

Zarządzenie Nr 44 16.10.2024 w sprawie powołania komisji do spraw 
sprzedaży drewna w aplikacji e-drewno 
oraz do przeprowadzania negocjacji 
cenowych na drewno, które nie znalazło 
nabywcy w przetargu internetowym w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.802.4.9.2024 TRACI MOC 

12/2026 



Zarządzenie Nr 45 16.10.2024 W sprawie wprowadzenia zasad 
przydziału i użytkowania środków 
ochrony indywidualnej oraz odzieży i 
obuwia roboczego pracowników 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.1302.16.2024  

Zarządzenie Nr 46 16.10.2024 w sprawie zasad ustalania i wypłaty 
ekwiwalentu pieniężnego za 
pranie odzieży roboczej oraz 
ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej pracowników 
sezonowych zatrudnionych na czas 
określony 

SA.1302.17.2024 TRACI MOC 

4/2025 

Zarządzenie Nr 47 16.10.2024 W sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego prowizorium planu 
finansowo-gospodarczego na 2025 rok 

K.0300.2.2024 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 48 26.11.2024 W sprawie refundacji kosztów zakupu 
okularów lub szkieł kontaktowych 
korygujących wzrok pracownikom 
Nadleśnictwa Świerczyna zatrudnionym 
na stanowiskach wyposażonych w 
monitory ekranowe 

NB.1302.1.2024 TRACI MOC 

29/2025 

Zarządzenie Nr 49 29.11.2024 wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
Nr 38 z dnia 20 września 2024 r. w 
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
rocznej i powołania Komisji 
Inwentaryzacyjnej na rok 2024 

K.370.4.2024 TRACI MOC 

28/2025 

Zarządzenie Nr 50 31.12.2024 wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
nr 45 z dnia 19 września 2023 r. w 
sprawie wprowadzenia instrukcji 
inwentaryzacyjnej 

K.370.2.2023  

Zarządzenie Nr 51 31.12.2024 wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
nr 38 z dnia 20 września 2024 r. w 
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
rocznej i powołania Komisji 
Inwentaryzacyjnej na rok 2024 

K.370.4.2024 TRACI MOC 

28/2025 

Zarządzenie Nr 52 31.12.2024 w sprawie powołania komisji do kontroli 
użyteczności materiałów magazynowych 
w Nadleśnictwie Świerczyna 

K.233.1.2024  

Zarządzenie Nr 53 31.12.2024 w sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 
Świerczyna, ustalenia ilości drewna 
opałowego oraz ilości pelletu na 
potrzeby grzewcze kancelarii wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna oraz 
wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.2130.9.2024 Zmiana Zał. Nr 1 

– 26/2025 

TRACI MOC 

7/2026 

  2025 r.   

Zarządzenie Nr 1 07.01.2025 w sprawie limitu kilometrów na jazdy 
lokalne samochodami prywatnymi 
używanymi do celów służbowych dla 
pracowników biura i leśnictw 
Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.1.2025 TRACI MOC 

1/2026 



Zarządzenie Nr 2 14.01.2025 w sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.1.2025 TRACI MOC 

25/2025 

Zarządzenie Nr 3 20.01.2025 w sprawie wprowadzenia wykazu 
stanowisk pracy, na których zatrudnieni 
pracownicy Nadleśnictwa Świerczyna 
uprawnieni są do otrzymywania posiłków 
oraz zasad ich wydawania 

SA.1302.3.2.2025  

Zarządzenie Nr 4 20.01.2025 w sprawie zasad ustalania i wypłaty 
ekwiwalentu pieniężnego za 
pranie odzieży roboczej oraz 
ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej pracowników 
sezonowych zatrudnionych na czas 
określony 

SA.1302.2.1.2025 TRACI MOC 

8/2026 

Zarządzenie Nr 5 30.01.2025 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
Kontroli Wewnętrznej w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

K.0210.1.2025  

Zarządzenie Nr 6 30.01.2025 w sprawie wprowadzenia zmian w 
„Regulaminie Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych obowiązującym, 
w Nadleśnictwie Świerczyna” 

NK.362.4.2025 TRACI MOC 

2/2026 

Zarządzenie Nr 7 30.01.2025 w sprawie sposobu dokumentowania 
przebiegu załatwiania spraw w systemie 
elektronicznego zarządzania 
dokumentacją (EZD) w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

SA.0414.29.2024 Zmiana Zał. Nr 1 

– 25/2026 

 

Zarządzenia Nr 8  07.02.2025 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
organizacyjnego Nadleśnictwa 
Świerczyna 

NK.012.1.2025 Zmiana Zał. Nr 1 

– 24/2025 

TRACI MOC 

22/2026 

Zarządzenia Nr 9 10.03.2025 w sprawie ochrony przeciwpożarowej 
terenów leśnych, budynków i budowli na 
terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.4.2025 TRACI MOC 

16/2026 

Zarządzenie Nr 10 11.03.2025 w sprawie aktualizacji 
zasad  wykonywania pracy zdalnej w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.101.2.2025  

Zarządzenie Nr 11 12.03.2025 w sprawie określenia wprowadzenia 
regulaminu zajęć edukacyjnych 
prowadzonych przez Nadleśnictwo 
Świerczyna 

ZG.7161.4.2025  

Zarządzenie Nr 12 14.03.2025 w sprawie powołania pełnomocnika 
nadleśniczego 

ZG.2620.9.2025 TRACI MOC 

19/2025 

Zarządzenie Nr 13 18.03.2025 w sprawie wyznaczenia zespołu do 
stwierdzenia przydatności gruntów do 
prowadzenia gospodarki leśnej w 
procesie ich nabywania 

ZG.2280.6.2025  

Zarządzenie Nr 14 24.03.2025 w sprawie powołania komisji 
przyjmującej i likwidującej środki trwałe 

SA.234.1.2025  

Zarządzenie Nr 15 24.03.2025 w sprawie powołania komisji likwidującej 
drobne wyposażenie 

SA.3400.3.2025  

Zarządzenie Nr 16 27.03.2025 w sprawie wprowadzenia stawki bazowej 
czynszu za korzystanie z lokali 
mieszkalnych, budynków gospodarczych 
i garaży będących w zarządzie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.4.2025 TRACI MOC 

21/2026 



Zarządzenie Nr 17 28.03.2025 w sprawie cechowania surowca 
drzewnego w Nadleśnictwie Świerczyna 

ZG.7603.1.2025  

Zarządzenie Nr 18 28.03.2025 w sprawie nadania Leśnictwom kodów 
cyfrowych 

ZG.7603.18.2025  

Zarządzenie Nr 19 18.04.2025 w sprawie powołania pełnomocnika 
nadleśniczego 

ZG.2620.9.2025 TRACI MOC 

17/2026 

Zarządzenie Nr 20 23.04.2025 w sprawie powołania zespołu do 
przeprowadzania kontroli przestrzegania 
warunków umów, weryfikacji spełniania 
obowiązku zatrudnienia i przestrzegania 
zasad BHP przez Wykonawców usług 
leśnych na terenie Nadleśnictwa 
Świerczyna 

SA.270.17.2025  

Zarządzenie Nr 21 06.05.2025 w sprawie powołania zespołu ds. oceny 
kompetencji i rekrutacji osób 
ubiegających się o przyjęcie do pracy w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.1101.2.2025  

Zarządzenie Nr 22 12.05.2025 w sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego planu finansowo-
gospodarczego na 2025 rok 

0301.1.2025 WYKONANE 

Zarządzenie Nr 23 26.05.2025 w sprawie szacowania szkód łowieckich 
w trybie odwoławczym przez 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 

NN.7330.1.2025  

Zarządzenie Nr 24 01.07.2025 w sprawie zmiany załącznika nr 1 do 
Zarządzenia Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu 
organizacyjnego Nadleśnictwa 
Świerczyna (zn. spr. NK.012.1.2025) 

NK.012.2.2025 TRACI MOC 

22/2026 

Zarządzenie Nr 25 01.07.2025 w sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.2.2025 TRACI MOC 

5/2026 

Zarządzenie Nr 26 28.07.2025 w sprawie wprowadzenia zmiany do 
zarządzenia Nr 53 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 31 
grudnia 2024 r. w sprawie pomiaru 
powierzchni administracyjnej w 
mieszkaniach będących własnością 
Nadleśnictwa Świerczyna, ustalenia 
ilości drewna opałowego oraz ilości 
pelletu na potrzeby grzewcze kancelarii 
wraz z pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna oraz 
wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna. 

SA.2130.9.2024  

Zarządzenie Nr 27 01.08.2025 w sprawie powołania Zespołu 
Spisowego do przeprowadzenia 
doraźnej inwentaryzacji nieruchomości 
na działce nr 71/3 położonej w obrębie 
ewidencyjnym Świerczyna, gmina 
Wierzchowo, leśnictwo Jeleni Stok 

K.374.1.2025  

Zarządzenie Nr 28 29.09.2025 w sprawie przeprowadzenia 
inwentaryzacji rocznej i powołania 
Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2025 

K.370.1.2025 Zmiana 35/2025 

Zmiana 37/2025 

Zmiana 4/2026 



Zarządzenie Nr 29 30.09.2025 w sprawie refundacji kosztów zakupu 
okularów lub szkieł kontaktowych 
korygujących wzrok pracownikom 
Nadleśnictwa Świerczyna zatrudnionym 
na stanowiskach wyposażonych w 
monitory ekranowe i urządzenia 
przenośne - rejestratory 

NB.1302.3.2025  

Zarządzenie Nr 30 01.10.2025 w sprawie zasad pomiaru drewna w 
trakcie czynności inwentaryzacyjnych 

K.370.1.2025  

Zarządzenie Nr 31 01.10.2025 wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
nr 28 z dnia 29 września 2025 w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej i 
powołania Komisji Inwentaryzacyjnej na 
rok 2025 

K.370.1.2025  

Zarządzenie Nr 32 10.10.2025 W sprawie zatwierdzenia prowizorium 
planu finansowo – gospodarczego na 
2026 rok 

0301.2.2025  

Zarządzenie Nr 33 27.10.2025 W sprawie ustanowienia powierzchni 
referencyjnych na terenie Nadleśnictwa 
Świerczyna 

ZG.0152.20.2025  

Zarządzenie Nr 34 03.11.2025 w sprawie ustalenia podziału leśnictw 
Dąbrowa i Laski 

ZG.0141.1.2025  

Zarządzenie Nr 35 28.11.2025 wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
nr 28 z dnia 29 września 2025 w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej i 
powołania Komisji Inwentaryzacyjnej na 
rok 2025 

K.370.1.2025  

Zarządzenie Nr 36 30.12.2025 w sprawie komisyjnego odbioru 
magazynu broni w Nadleśnictwie 
Świerczyna  

NS.2500.2.2025  

Zarządzenie Nr 37 30.12.2025 wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
nr 28 z dnia 29 września 2025 w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej i 
powołania Komisji Inwentaryzacyjnej na 
rok 2025 

K.370.1.2025  

  2026 r.   

Zarządzenie Nr 1 02.01.2026 w sprawie limitu kilometrów na jazdy 
lokalne samochodami prywatnymi 
używanymi do celów służbowych dla 
pracowników biura i leśnictw 
Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.1.2026 zmiana Zał. Nr 3 

– 6/2026 

Zarządzenie Nr 2 02.01.2026 w sprawie wprowadzenia zmian w 
„Regulaminie Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych obowiązującym w 
Nadleśnictwie Świerczyna” 

NK.362.1.2026  

Zarządzenie Nr 3 02.01.2026 w sprawie powołania komisji oraz 
wprowadzenia do stosowania 
regulaminu dokonywania wyboru 
Wykonawców usług, dostaw i robót 
budowlanych poniżej 170.000,00 
złotych, które nie podlegają ustawie z 
dnia 11 września 2019 roku – Prawo 
zamówień publicznych 

SA.270.4.2026  

Zarządzenie Nr 4 05.01.2026 wprowadzające zmiany do Zarządzenia 
nr 28 z dnia 29 września 2025 w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej i 

K.370.1.2025  



powołania Komisji Inwentaryzacyjnej na 
rok 2025 

Zarządzenie Nr 5 14.01.2026 w sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.1.2026 TRACI MOC 

28/2026 

Zarządzenie Nr 6 27.01.2026 w sprawie zmiany Załącznika nr 3 do 
Zarządzenia nr 1 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Świerczyna z dnia 02 
stycznia 2026 r. w sprawie limitu 
kilometrów na jazdy lokalne 
samochodami prywatnymi używanymi do 
celów służbowych dla pracowników biura 
i leśnictw Nadleśnictwa Świerczyna 

NK.4001.3.2026  

Zarządzenie Nr 7 27.01.2026 w sprawie pomiaru powierzchni 
administracyjnej w mieszkaniach 
będących własnością Nadleśnictwa 
Świerczyna, ustalenia ilości drewna 
opałowego oraz ilości pelletu na 
potrzeby grzewcze kancelarii wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna oraz 
wytycznych dotyczących rozliczania 
należności związanych z utrzymaniem 
kancelarii leśnictw wraz z 
pomieszczeniami przynależnymi 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.2130.1.2026  

Zarządzenie Nr 8 27.01.2026 w sprawie zasad ustalania i wypłaty 
ekwiwalentu pieniężnego za 
pranie odzieży roboczej oraz 
ekwiwalentu za używanie własnej 
odzieży roboczej pracowników 
sezonowych zatrudnionych na czas 
określony 

SA.1302.2.1.2026  

Zarządzenie Nr 9 27.01.2026 w sprawie wprowadzenia i wdrożenia 
Instrukcji kancelaryjnej, Instrukcji w 
sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych i składnicy akt 
oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt 
PGL LP 

SA.0180.1.2026  

Zarządzenie Nr 10 04.02.2026 w sprawie aktualizacji zasad 
wykonywania pracy zdalnej w 
Nadleśnictwie Świerczyna 

NK.101.2.2026  

Zarządzenie Nr 11 10.02.2026 w sprawie powołania stałej komisji 
przetargowej w celu przeprowadzenia 
postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych, do których zastosowanie 
mają przepisy ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych 
oraz ustanowienia regulaminu prac 
komisji przetargowej 

SA.270.9.2026  

Zarządzenie Nr 12 18-02-2026 w sprawie powołania komisji do spraw 
sprzedaży drewna w aplikacji e-drewno 
oraz do przeprowadzania negocjacji 
cenowych na drewno, które nie znalazło 
nabywcy w przetargu internetowym w 
Nadleśnictwie Świerczyna  

ZG.802.4.1.2026  

Zarządzenie Nr 13 27.02.2026 w sprawie wprowadzenia cennika na 
sprzedaż usług w zakresie 

K.805.1.2026  



przechowywania i przygotowania nasion 
do wysiewu 

Zarządzenie Nr 14 12.03.2026 w sprawie ustalenia zasad i trybu 
postępowania przy udostępnianiu 
informacji o środowisku i jego ochronie 
oraz udostępnianiu informacji publicznej 
w Nadleśnictwie Świerczyna 

SA.0172.1.2026  

Zarządzenie Nr 15 12.03.2026 w sprawie powołania komisji do 

przeglądu dokumentacji w składnicy akt 

PGLLP Nadleśnictwa Świerczyna  

SA.0192.1.2026 
 

 

Zarządzenie Nr 16 12.03.2026 w sprawie ochrony przeciwpożarowej 
terenów leśnych, budynków i budowli na 
terenie Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2620.5.2026  

Zarządzenie Nr 17 13.03.2026 w sprawie powołania pełnomocnika 
nadleśniczego 

ZG.2620.10.2026  

Zarządzenie Nr 18 20.03.2026 w sprawie określenia „Wytycznych 
dotyczących minimalizowania wpływu 
realizacji prac gospodarczych w 
Nadleśnictwie Świerczyna na miejsca 
rozrodu i lęgi ptaków” 

ZG.7211.10.2026  

Zarządzenie Nr 19 24.03.2026 w sprawie prowadzenia postępowań 
związanych z dzierżawą i przeglądem 
nieruchomości leśnych i nieleśnych 
Nadleśnictwa Świerczyna 

ZG.2217.7.2026  

Zarządzenie Nr 20 24.03.2026 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
użytkowania służbowych samochodów 
służbowych i innych samochodów o 
ładowności do 3,5 tony 
wykorzystywanych w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

SA.4000.2.2026  

Zarządzenie Nr 21 31.03.2026 w sprawie wprowadzenia stawki bazowej 
czynszu za korzystanie z lokali 
mieszkalnych, budynków gospodarczych 
i garaży będących w zarządzie 
Nadleśnictwa Świerczyna 

SA.160.2.2026 Zmiana 23/2026  
§ 3 

 

Zarządzenie Nr 22 01.04.2026 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 
organizacyjnego Nadleśnictwa 
Świerczyna 

NK.012.2.2026  

Zarządzenia Nr 23 07.04.2026 zmieniające zarządzenie nr 21 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 31 marca 2026 r. w sprawie 
wprowadzenia stawki bazowej czynszu 
za korzystanie z lokali mieszkalnych, 
budynków gospodarczych i garaży 
będących w zarządzie Nadleśnictwa 
Świerczyna 

SA.160.2.2026  

Zarządzenie Nr 24 05.05.2026 w sprawie czasowego udostępnienia 
dróg w ruchu 

ZG.2217.16.2026  

Zarządzenie Nr 25 05.05.2026 zmieniające Zarządzenie Nr 7 
Nadleśniczego Nadleśnictwa Świerczyna 
z dnia 30 stycznia 2025 r.  w sprawie 
sposobu dokumentowania przebiegu 
załatwiania spraw w systemie 
elektronicznego zarządzania 
dokumentacją (EZD) w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

SA.0414.17.2026  



Zarządzenie Nr 26 08.05.2026 w sprawie wprowadzenia do realizacji 
zatwierdzonego planu finansowo – 
gospodarczego na 2026 rok 

0302.1.2026  

Zarządzenie Nr 27 08.06.2026 w sprawie wykonywania cięć rębnych 
odbiegających od założeń planu 
urządzenia lasu 

ZG.7603.10.2026  

Zarządzenie Nr 28 30.06.2026 w sprawie wprowadzenia cen 
detalicznych na drewno w Nadleśnictwie 
Świerczyna 

ZG.805.5.2026  

 


