2.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia: Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie projektow analiz
(stanowisk, opinii, wystapien) dotyczgcych procesu legislacyjnego.
Wymagania w stosunku do Wykonawcy:
2.1. Zamowienie bedzie wykonywane osobiscie przez Wykonawce lub przez osobe
wskazang w ofercie Wykonawcy.
2.2. Osoba wykonujgca zamowienie musi spetniac tgcznie ponizsze warunki:
2.2.1. Wyksztalcenie Srednie.
2.2.2. Wiedza i doswiadczenie obejmujace:
2.2.2.1. Wiedze z zakresu procesu legislacyjnego oraz postepowania
administracyjnego;
2.2.2.2. Wiedze¢ i doswiadczenie w specyfice funkcjonowania organéow
administracji rzadowej.
2.3. Sposob udokumentowania wiedzy i doswiadczenia:
2.3.1.1. Udokumentowane uczestnictwo w opracowaniu projektéw pism,
stanowisk, opinii dotyczgcych procesu legislacyjnego.
2.3.1.2. Wykonawca musi udokumentowa¢ udziat w pracy z co najmniej
jednym podmiotem realizujacym zadania z zakresu legislacji.
Zadanie
3.1. Cel zadania: Opracowanie analiz pism, stanowisk, opinii.
3.2. Zadania: Przygotowywanie analiz pism dotyczacych procesu legislacyjnego.
3.3. W szczegolnosci obejmujacych:
3.3.1. Udziat w procesie obiegu informacji miedzy komadrkami zajmujgcymi sie
legislacja w Ministerstwie Sprawiedliwosci.
3.3.2. Nawigzywanie i rozwijanie wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi
w zakresie legislacji,
3.3.3. Wspomaganie przy realizacji projektow w ramach dziatania procesu
legislacyjnego
3.3.4. Dziatalnos¢ analityczna i researcherska,
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3.3.5. Przygotowywanie prostych materiatéw graficznych,

3.3.6. Analiza obowigzujgcych aktéw prawnych pod katem opracowania
rekomendacji w zakresie wewnatrzresortowego procesu legislacyjnego.

3.3.7. Biezgca realizacja zadan wynikajgcych z wtasciwosci Biura Ministra.

3.4. Termin realizacji zadania:

3.4.1. 0d 17 czerwca 2022 r. do 31 sierpnia 2022 r. (w siedzibie i w godzinach

pracy urzedu oraz poza siedzibg urzedu).
4. Sposadb ztozenia oferty:

4.1.1. Oferta zostanie ztozona na zatgczonym dokumencie: formularz ofertowy,
formularz danych osobowych. Do dokumenty zostang zatgczone kopie
dokumentéw okreslonych w 2.3.

4.1.2. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej/ plikéw w formacie PDF na
adres poczty elektronicznej joanna.nowak@ms.gov.pl do konca dnia 13
czerwca 2022 r. w tytule maila wpisujac ,Asystent analityka Zespotu

Koordynacji Legislacji”.

5. Sposdb Oceny Ofert:
5.1.1. Ocena wstepna:
5.1.1.1. Zamawiajacy oceni oferty pod katem speilnienia wymagan
formalnych
5.1.2. Ocena merytoryczna:
5.1.2.1. Zamawiajacy zaprosi osoby spelniajagce wymogi formalne na
rozmowe kwalifikacyjna.
5.1.2.2. W ramach rozmowy kwalifikacyjnej ocenione beda:
5.1.2.2.1. Wiedza merytoryczna,
51222, Komunikatywnos¢,
9.1.2.2.3 Dostepnos¢.
5.1.2.3. Zamawiajacy wybierze wykonawce ktory uzyska najwieksza liczbe

punktow z rozmowy kwalifikacyjne;.

ZASTEPCA DYREKTORA
Biura Ministra
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