ZARZADZENIE NR 45/
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO

z dnia<Slipca 2025 1.

w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewode¢ Dolnoslaskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 428) oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 224)
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Ustala si¢ szczegdtowe zasady wykonywania zewnetrznej dziatalnosci kontrolnej
przez Wojewode¢ Dolnoslaskiego.

2. Niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ do dzialalnosci kontrolnej prowadzonej przez
Wydziat Rozwoju i Wspolpracy Terytorialne] w zakresie Oddzialu Programéw Wspotpracy
Transgranicznej 1 Zamdwien Publicznych, a takze przez Wojewddzki Zespot ds. Orzekania o
Niepelnosprawnosci oraz Wojewddzka Inspekcje Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

§ 2. Przez uzyte w zarzgdzeniu okre$lenia:

1) komorce whasciwej do spraw kontroli — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, wymienione
w Regulaminie Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu, ktére w ramach
wykonywanych zadan realizujg kontrole;

2) wladciwym dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumieé dyrektora wydziatu (lub jego
zastepce), wyznaczonego do przeprowadzenia kontroli planem kontroli, o ktorym mowa
w§ 5 ust. 1 lub dyrektora wydziatu (lub jego zastepce), ktoremu wojewoda powierzyt
wykonanie zarzgdzenia, o ktérym mowa w § 17 ust. 2;

3) kontrolerze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu lub inng osobe wyznaczona do przeprowadzenia kontroli;

4) kontroli laczonej — nalezy przez to rozumie¢ kontrole prowadzong w tej samej jednostce,
przez co najmniej dwie komorki wiasciwe do spraw kontroli;

5) komérce wiodgcej do spraw kontroli — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, ktéry zostat
wyznaczony przez wojewode do przeprowadzenia kontroli tgczonej oraz odpowiada za jej
przeprowadzenie zgodnie z ustalonym trybem kontroli i sporzgdzenie dokumentacji
tworzonej wspolnie przez wszystkie komorki do spraw kontroli bioragce w niej udziat, w tym
za sporzadzenie dokumentacji opisanej w rozdziale 8.

6) systemie EZD - nalezy przez to rozumie¢ wdrozony w Dolnoslaskim Urzedzie
Wojewddzkim we Wroctawiu system Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja.

§ 3. 1. Szczegdlowe unormowania w zakresie trybu i zasad przeprowadzania kontroli
zawieraja przepisy ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
oraz przepisy szczegdlne.

2. Podczas realizacji dzialan kontrolnych stosuje si¢ standardy i procedury stosowane
w kontrolach wykonywanych przez organy administracji rzadowej, zawarte w Standardach
kontroli w administracji rzgdowej, udostepnione na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.
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3. W zakresie zadan nadzorowanych lub zadan wynikajacych z przepisow szczegoélnych
wskazujgcych wojewode jako organ kontrolny, dla ktorych przepisy powszechnie
obowigzujace nie okreslajg szczegdtowego trybu kontroli, w zakresie nieuregulowanym, nalezy
stosowac odpowiednio przepisy ustawy o kontroli w administracji rzgdowej oraz niniejszego
zarzadzenia.

4. Niniejsze regulacje nie naruszajg zasad, warunkow i trybu realizacji kontroli okredlonych
w przepisach szczegdlnych.

§4.1.W celu monitorowania realizacji dziatalnosci kontrolnej Dyrektor Wydziatu Prawnego,
Nadzoru i Kontroli moze zgda¢ w kazdym czasie od wiasciwego dyrektora wydziatu
lub kontrolera dokumentow i informacji w zakresie kazdej prowadzonej kontroli.

2. Wlasciwy dyrektor wydziatu lub kontroler, w terminie wyznaczonym przez Dyrektora
Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli udostgpnia dokumenty i udziela informacji, o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Wlasciwi dyrektorzy wydzialtdbw wyznaczg koordynatorow wydziatlowych oraz ich
zastepcow do kontaktu z Wydzialem Prawnym, Nadzoru i Kontroli, w celu zapewnienia
sprawnego przekazywania informacji dotyczacych dziatalnosci kontrolne;j.

4. Wyznaczenia, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy dokona¢ w terminie 7 dni od daty podpisania
niniejszego zarzadzenia lub od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiane, a nastepnie
w ciggu 2 dni roboczych powiadomié o tym dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

5. Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 4 dokonuje si¢ wylacznie za posrednictwem systemu
EZD.

6. Koordynator wydziatlowy odpowiedzialny jest w szczego6lnosci za przekazanie propozycji
do planéw kontroli, opracowanie kwartalnych oraz rocznych informacji dotyczacych
wykonania kontroli zewngtrznych oraz rocznego sprawozdania z dziatalnosci kontrolne;.

7.Dane identyfikacyjne koordynatoréw wydziatowych oraz ich zastepcow, ktore nalezy
przekazaé do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli obejmujg w szczegdlnosci imie,
nazwisko, stanowisko oraz bezposredni numer telefonu shuzbowego.

Rozdzial 2
Planowanie kontroli

§ 5. 1. Dziatania kontrolne prowadzone sg na podstawie pdirocznych planéw kontroli
zatwierdzanych przez wojewodg lub na podstawie zarzadzenia wojewody o przeprowadzeniu
kontroli.

2. Potroczny plan kontroli okresla w szczegdlnoscei:

1) komorke wiasciwg do spraw kontroli,

2) jednostke kontrolowana;

3) temat kontroli;

4) tryb kontroli;

5) przewidywany termin wykonania czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej
okreslony w miesigcach,;

6) okres objety kontrolg;

7) oddziat przeprowadzajacy kontrole;

8) komorke wspotuczestniczacg w realizacji kontroli - w przypadku kontroli faczone;j.

3. Projekt planu kontroli sporzadza Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli na podstawie
przedstawionych do dnia 25 listopada roku poprzedzajgcego planowanie oraz do dnia 25 maja
roku, dla ktérego plan jest opracowywany, pisemnych propozycji wlasciwych dyrektorow
wydziatow, w zakresie merytoryczne] wiasciwosci okreslonej w Regulaminie DUW,
przekazanych Wydziatowi Prawnemu, Nadzoru i Kontroli w systemie EZD w formie koszulki
(wraz z wersja edytowalng), uwzgledniajgcy w szczegdlnosei pkt 1-8, o ktérych mowa w ust.
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2, wraz z nazwg priorytetu wskazanego przez Kancelari¢ Prezesa Rady Ministréw, jesli dana
kontrola zwigzana jest z priorytetem na dany rok.

4, Przy opracowywaniu planéw kontroli, propozycje wiasciwych dyrektorow wydziatow,
o ktorych mowa w ust. 3, powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci:
1) zadania wynikajace z przepisdw prawa;
2) wyniki wczesniejszych kontroli;
3) wyniki analiz skarg i wnioskow;
4) informacje pochodzace od organdéw administracji publicznej, organizacji pozarzagdowych
oraz innych instytucji, a takze informacje pochodzace ze srodkéw komunikacji spotecznej
lub inne wiarygodne sygnaty.

5. Wzor Pélrocznego Planu Kontroli okresla zalaeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.1.Zmiany do plandéw kontroli, o ktérych mowa w § 5 ust. 1, wprowadzane sa w formie
pisemnego aneksu, sporzadzanego przez Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli, na uzasadniony
pisemny wniosek wlasciwego dyrektora wydziatu.

2. Wzbr Wniosku o dokonanie zmiany w planie kontroli stanowl zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje si¢ do Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli w systemie EZD w sposéb, o ktorym mowa w § 5 ust. 3, najpéZniej w terminie 8 dni
roboczych przed koficem terminu, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 5, z zastrzezeniem § 6 ust.
4,

4. W przypadku potrzeby dodania kontroli do planu kontroli, wniosek o ktérym mowa w ust.
1 przekazuje si¢ najpézniej w terminie 8 dni roboczych przed przewidywanym terminem
wykonania czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowane;.

5. Aneks, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga zatwierdzenia wojewody. Aneksom nadaje
si¢ numery kolejne.

6. Bez zbednej zwloki po zatwierdzeniu aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, Wydziat Prawny,
Nadzoru i Kontroli dokonuje stosownych zmian wynikajacych z tego aneksu w péirocznym
planie kontroli, ktéry nastepnie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Rozdzial 3
Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji

§ 7. 1. Dyrektorzy wydziatow/biur Dolnoslgskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu
oraz kierujacy komorkami organizacyjnymi Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu, realizujgcy zadania w ramach dziatéw, rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;
wystepujg do Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli z wnioskiem
o przeprowadzenie kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 poprzedza przeprowadzona analiza ryzyka, ktorej
wyniki stanowig element wniosku. Wniosek powinien uwzglednia¢ jednostki, w ktérych
w ramach petnionego nadzoru zidentyfikowano kwestie problematyczne w zakresie zlecanych,
realizowanych i nadzorowanych zadan publicznych, finansowanych w formie dotacji
udzielonych z budzetu panstwa, w szczegélnosci zagrozenia zwigzane z wydatkowaniem
srodkéw dotacji.

3. Wniosek o przeprowadzenie kontroli prawidlowodci wykorzystania dotacji zawiera
w szczegolnosci:

1) nazwe podmiotu kontrolowanego,

2) przedmiot (temat) kontroli,

3) okres objety kontrola,

4) szczegbdtowy opis stwierdzonych uchybien/nieprawidtowosci lub innych przyczyn, bedacych
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podstawa do objecia jednostki czynnoéciami kontrolnymi.

4. W zakresie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio
§ 5 ust. 3, z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w § 17.

5. Wskazanie we wniosku jednostek do objecia kontrola, nie jest rOwnoznaczne z ujgciem
ich w planie kontroli.

6. Ztozone we wniosku propozycje zostang uwzglednione w przeprowadzone] przez
Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli analizie ryzyka, na podstawie ktorej wybrane zostang
jednostki do kontroli.

7. W przypadku braku mozliwosci uwzglednienia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1,
Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli zawiadamia o tym pisemnie dyrektora wydziatu/biura
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroclawiu oraz kierujacego komorkg
organizacyjng Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

Rozdzial 4
Zasady i tryby przeprowadzania kontroli

§ 8. 1. Kontrole prowadzi si¢ w trybie zwyktym lub uproszczonym, z zastrzezeniem §17 nin.
zarzgdzenia.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1 moze by¢ prowadzona jako:
1) kompleksowa, ktora obejmuje catg dziatalnos¢ jednostki kontrolowanej;
2) problemowa, ktéra obejmuje wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki kontrolowane;;
3) sprawdzajaca, ktéra obejmuje sprawdzenie sposobu wykorzystania uwag i wykonania

wnioskéw z wezesniejszych kontroli.

3. Wojewoda moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli tgczonej przez pracownikow wiecej
niz jednej komorki do spraw kontroli.

4. Zarzadzajac kontrolg, o ktorej mowa w ust. 3 Wojewoda wskazuje jednoczes$nie komorke
wiodacg do spraw kontroli.

§ 9. Kontroler przeprowadza kontrole¢ zgodnie z zasadami i trybem postepowania
kontrolnego oraz programem kontroli.

§ 10. 1. Kontrole podjeta na podstawie pétrocznego planu kontroli lub podjeta na podstawie
zarzadzenia Wojewody, z wyjatkiem kontroli dla ktérych przepisy nie przewidujg programu
kontroli, przeprowadza si¢ zgodnie z programem kontroli, podpisanym przez kontrolerow.

2. Zmian do programu kontroli dokonuje si¢ w formie aneksu do programu kontroli, ktory
podpisujg kontrolerzy oraz wlasciwy dyrektor wydziatu/biura.

3. Wzor Programu kontroli stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4, W przypadku kontroli lgczonej program kontroli sporzadza i zatwierdza dyrektor komérki
wiodacej do spraw kontroli, w uzgodnieniu z dyrektorami komérek do spraw kontroli bioragcych
w niej udzial, na podstawie przekazanych materiatéw do opracowania programu.

5. Uzgodnienia, o ktérym mowa w ust. 4, dokonuje si¢ przy pomocy systemu EZD.

§ 11. 1. Kontrolg przeprowadza kontroler lub zespét kontroleréw.

2. Kontrole realizowane przez zespdt kontrolerow koordynowane sg przez
przewodniczacego zespolu, ktory organizuje prace zespolu i odpowiada za terminowe
i prawidtowe przeprowadzenie kontroli.

3. Zespot kontrolerow sktadajacy sie z pracownikdw jednego wydziatu wyznacza wojewoda
lub dzialajacy z upowaznienia wojewody wlasciwy dyrektor wydziatu, wskazujac
przewodniczacego zespohu.
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4. W przypadku kontroli tgczonej zespét kontrolerow sktadajacy sie z pracownikow wigcej
niz jednego wydziatu wyznacza wojewoda, wskazujac przewodniczacego zespotu z komoérki
wiodgcej do spraw kontroli.

5. W celu wyznaczenia cztonkéw zespotlu kontroleréw sposéréd pracownikow réznych
komérek do spraw kontroli, dyrektor komodrki wiodacej do spraw kontroli wystepuje
do wlasciwych dyrektoréw wydziatéw z wnioskiem o wyznaczenie pracownika do udziatu
w pracach zespotu kontroleréw, podajac informacj¢ o zakresie i przewidywanym czasie trwania
kontroli.

6. Wzor Wyznaczenia zespotu kontrolnego, o ktérym mowa w ust. 4 stanowi zalacznik nr 4
do zarzadzenia.

§ 12. 1. Przed rozpoczeciem czynnodci kontrolnych, kontroler sklada wlasciwemu
dyrektorowi wydziatu pisemne Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci
uzasadniajgcych wylaczenie od udziatu w kontroli, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5
do niniejszego zarzadzenia.

2. O wytaczeniu kontrolera decyduje wlasciwy dyrektor wydziatu.

§ 13. 1. Kontroler przeprowadza kontrole na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia
do kontroli, po okazaniu upowaznienia wraz z legitymacjg stuzbowa, a jezeli kontrolerowi nie
zostata wydana legitymacja stuzbowa, po okazaniu dokumentu pozwalajacego na ustalenie
tozsamosci kontrolera.

2. Upowaznienie do kontroli wydaje si¢ odrgbnie kazdemu kontrolerowi, po uprzednim
podpisaniu przez kontrolera o§wiadczenia o braku okolicznodci uzasadniajgcych wylgczenie
od udziatu w kontroli, o ktérym mowa w § 12 ust. 1.

3. Upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2 udziela wojewoda lub upowazniony wilasciwy
dyrektor wydziatu.

4, Upowaznien do kontroli prowadzonych przez zespdt kontrolerow, o ktérym mowa
w § 11 ust. 3, udziela wojewoda lub dziatajgcy z upowaznienia wojewody wiasciwy dyrektor
wydziahu.

5. Upowaznien do kontroli faczonej, prowadzonej przez zesp6t kontroleréw, o ktorym mowa
w § 11 ust. 4 udziela wojewoda.

6. Kontroler jest obowigzany okaza¢ kierownikowi jednostki kontrolowanej poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych, jezeli w toku kontroli
zachodzi koniecznoé¢ zapoznania si¢ z dokumentami niejawnymi.

7. Wzor Upowaznienia do kontroli stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§14. 1. Kontroler dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie dowodow zebranych
podczas kontroli, a z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia wyjasnien i o§wiadczen sporzadza
sie protokot.

2. Wzory dokumentéw z przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 stanowia
odpowiednio zalaczniki nr: 7,819,

§ 15. 1. Wyniki kontroli, ocen¢ oraz zalecenia i wnioski opisuje si¢ w wystgpieniu
pokontrolnym lub innym dokumencie przewidzianym przez przepisy szczegOlne,
ktéry podpisuje wojewoda lub upowazniony wiadciwy dyrektor wydziatu, a w przypadku
kontroli taczonej wojewoda lub upowazniony dyrektor komérki wiodacej do spraw kontroli.

2. Do oceny dziatalnodci podmiotu kontrolowanego stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

1) ocena_pozytywna - gdy w zakresie objetym kontrola nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia wystepowaty sporadycznie,
mialy wylgcznie charakter formalny i nie powodowaly nastgpstw dla kontrolowanej
dziatalnosci, zarowno w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan;

Strona 5 z 26



2) ocena pozytywna pomimo stwierdzonych uchybien/nieprawidlowosci - gdy stwierdzone
w toku kontroli uchybienia wystgpowaty w sposdb powtarzajacy sie, lecz miaty one wylgcznie
charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno
w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan, lub;

- gdy stwierdzone nieprawidtowosci nie przekraczaty zatozonego dla kontroli progu istotnosci
ze wzgledu na wartos¢, charakter lub kontekst, albo progu istotnosci ustalonego na podstawie
cech ilosciowych i jakosciowych, zalozonego dla kontroli wykonania zadan;

3) ocena negatywna - gdy stwierdzone nieprawidtowosci przekraczajg zatozony dla kontroli
prog istotnosci ze wzgledu na warto$é, charakter lub kontekst, albo prog istotnosci ustalony
na podstawie cech ilodciowych i jakosciowych, zatozony dla kontroli wykonania zadan.

§16. Wystapienia pokontrolne lub inne dokumenty obrazujace wyniki kontroli podlegajg
udostgpnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu, z wylaczeniem tresci informacji ustawowo chronionych.

Rozdzial 5
Kontrola dorazna

§ 17. 1. W przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub koniecznoscig pilnego
przeprowadzenia czynnodci kontrolnych, a takze w innych przypadkach uregulowanych
w przepisach szczegolnych, kontrola moze zosta¢ przeprowadzona poza planem kontroli, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1, jako kontrola dorazna.

2. Kontrola, o ktdrej mowa w ust. 1, przeprowadzana jest na podstawie pisemnego zarzadzenia
Wojewody.

3. Projekt zarzadzenia wraz z projektem uzasadnienia opracowuje i przedstawia wojewodzie
wilasciwy dyrektor wydziatu lub dyrektor komorki wiodgcej do spraw kontroli. Przepis § 8 ust. 3 i
ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Kopie zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 3, po podpisaniu przez wojewodg przekazuje
si¢ do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

5. Konirola dorazna moze by¢ prowadzona w trybie zwyklym Iub uproszczonym,
z zastrzezeniem przepisow szczegdlnych. Przepisy rozdziahu 4 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 6
Kontrola zdalna

§ 18. 1. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w formie zdalne;.

2. W przypadku kontroli w formie zdalnej czynnosei kontrolne realizowane sg w siedzibie
Dolnoslgskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu, nie wylagcza to mozliwosci
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych przez kontrolera w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
jezeli dotychczasowy przebieg czynnoéci kontrolnych w formie zdalnej napotyka na trudnosci
techniczne lub organizacyjne, albo z innej uzasadnionej przyczyny.

§ 19. 1. Wiasciwy dyrektor wydziatu decyduje o prowadzeniu kontroli w formie zdalnej poprzez
akceptacje zawiadomienia o kontroli w formie zdalnej lub poprzez przedstawienie wojewodzie
projektu zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznej w formie zdalne;j.

2. Program kontroli powinien zawiera¢ dodatkowg informacj¢ o prowadzeniu kontroli w formie
zdalnej.

§ 20. W dniu rozpoczecia czynnosci kontrolnych, kontroler przekazuje skan upowaznienia
do kontroli i legitymacji stuzbowej lub innego dokumentu pozwalajgcego ustali¢ tozsamo$é
kontrolera Iub okazuje je w trakcie zorganizowanej w tym celu wideokonferencji z udziatem
upowaznionych przedstawicieli jednostki kontrolowanej, dokumentujac fakt jej przeprowadzenia
notatka stuzbowa.
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§ 21. 1. W kontroli w formie zdalnej przebieg kontroli dokumentuje si¢ zgodnie z rozdziatlem
7 niniejszego zarzgdzenia.

2. Dowody kontroli w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci w formie skanow dokumentacii,
powinny zostaé uwierzytelnione poprzez zlozenie na przesytanych plikach kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, przez osobg do tego uprawniong. W innym przypadku kontroler
zobowigzany jest uzyska¢ od kierownika jednostki kontrolowanej pisemne potwierdzenie,
ze przedstawione dowody s zgodne z oryginatem.

3. Inne dowody w postaci elektronicznej, w szczegolnosci wyciagi, skany, zestawienia lub
zrzuty ekranu obrazujgce dane zawarte w systemach informatycznych réwniez powinny zosta¢
uwierzytelnione w powyzszy sposob. W innym przypadku kontroler zobowigzany jest uzyskaé
od kierownika jednostki kontrolowanej pisemne potwierdzenie, ze przedstawione dowody
sa zgodne z dokumentacjg Zréddtowa.

Rozdzial 7
Dokumentacja postepowania kontrolnego

§ 22.1.Dla kontroli prowadzi si¢ akta kontroli, w tym dokumentuje si¢ jej przebieg
w systemie EZD.

2. Obowigzkiem kontrolera jest rzetelne udokumentowanie kontroli w aktach kontroli
oraz w karcie kontroli, o ktérej mowa w § 26 ust. 1.

3. Przewodniczacy lub kontroler sporzgdza do akt kontroli Wykaz zawartosci akt kontroli,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 8
Sprawozdawczo$¢ z wykonanych kontroli

§23.1. Wiasciwy dyrektor wydziatu realizuje obowiazek sprawozdawczy z zakresu realizacji
kontroli.

2. Koordynacje realizacji obowigzku sprawozdawczego wykonuje Wydzial Prawny,
Nadzoru 1 Kontroli.

§ 24. 1. Whasciwy dyrektor wydziatu przekazuje do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
kwartalne oraz roczne informacje dotyczace wykonania kontroli zewngtrznych oraz roczne
sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej.

2. Informacje kwartalne dotyczace wykonania kontroli w poprzednim kwartale sporzadzane
sa przez poszczegdlnych koordynatoré6w wydziatowych lub ich zastgpcow w terminie do:
20 kwietnia, 20 lipca, 20 pazdziernika oraz 20 stycznia kazdego roku.

3. Informacja roczna oraz roczne sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej, dotyczace kontroli
przeprowadzonych przez komorke wiasciwg do spraw kontroli w roku poprzednim, sporzadza
wilasciwy dyrektor wydziatu do 31 stycznia kazdego roku.

4, Wzor kwartalnych oraz rocznych informacji, o ktorych mowa w ust. 2, stanowi zalacznik
nr 11 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Sprawozdanie roczne sporzadza si¢ na formularzu opracowanym przez Kancelari¢ Prezesa
Rady Ministrow.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuje si¢ w formie elektronicznej, w systemie
EZD w formie koszulki (wraz z wersja edytowalng).

7. Za tre$¢ merytoryczng informacji, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiada wlasciwy dyrektor
wydziatu.

8. Sprawozdanie roczne, o ktorym mowa w ust. 5, Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli
przekazuje w wersji elektronicznej w systemie EZD i wersji papierowej do podpisu Wojewody.

9. Sprawozdanie roczne, o ktorym mowa w ust. 5 podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu.
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§ 25. 1.7 kazdej przeprowadzonej kontroli przewodniczacy zespotu kontrolnego sporzadza
karte kontroli.

2. Po zakonczeniu kontroli kart¢ kontroli niezwlocznie przekazuje si¢ koordynatorowi
wydzialowemu lub jego zastepcy, w celu realizacji obowigzku sprawozdawczego.

3. Wzor Karty kontroli okresla zalacznik nr 12 do niniejszego zarzgdzenia.

Rozdzial 8
Przepisy koncowe

§ 26. Do postgpowan kontrolnych rozpoczgtych i niezakonczonych przed dniem wejscia w Zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 27. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydzialow Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu, ktorzy w ramach realizowanych zadan przeprowadzaja
kontrole.

§ 28. Traci moc zarzadzenie nr 57 z dnia 30 stycznia 2025 r. w sprawie kontroli
realizowanych przez Wojewode Dolnoslgskiego.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

WZ. WOJEWSHT DOLNOSLASKIEGC

dr Piotr Sebastian Kozdrowicki
I WICEWOJEWODA DOLNOSLASK!
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr t’52
Wojr:wody Dolnoslaskiego z dmazg lipca 2025 r.
w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg

Dolnoslaskiego.
" /znak postepowania kontrolnego/
-ZATWIERDZAM-
 /podpis i pieczeé wlasciwego dyrektora wydziatu/
Wroclaw, dnia.................ccooooi
PROGRAM KONTROLI

foznaczenic trybufrodzaju kontroli/

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/

KEOTE] TEIMALEIIL JEST ..ottt
[temat kontroli zgodny z planem kontroli/

Kontrola realizowana jest zgodnie z .. » »
/nazwa planu kontroli badz w przypadku kontroli nie uJe;tych w plame okreslemc odpowmdmego zarzqdzema wqewody w sprawie przepruwadzema
kontroli/

1. Cel kontroli:

2. Zakres kontroli:

1) Przedmiot kontroli (tj. zagadnienia wymagajace oceny):

2) Okres objety kontrola.

Termin kontroli (tj. czynnoSci kontrolnych w jednostce kontrolowanej):
Przepisy prawne regulujace przedmiot kontroli:

Wyniki analizy przedkontrolnej:

Metodyka kontroli:

1) Kryteria kontroli:
2) Mierniki zatozone dla kontroli wraz z okresleniem ich progu istotnosci:
3) Zasady oceniania:
a) zagadnienia podlegajace ocenom czastkowym wraz ze sposobem dokonania
oceny przy wykorzystaniu ustalonego miernika:
b) okredlenie regut, wedlug ktérych zostanie dokonana ostateczna ocena
kontrolowanej dziatalnosci:
4) wskazowki metodyczne i techniki przeprowadzania kontroli:
a) metoda kontroli:

.

R
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b) techniki kontroli:
5) Sposob doboru préby do kontroli:
a) metoda doboru proby:
b) wskazanie informacji uzyskanych przed rozpoczeciem kontroli dotyczacych
liczby spraw jakie podlegaja kontroli i wybor proby:
6) Przyktadowe dowody niezbedne dla dokonania ustalen:

7. Organizacja kontroli, w tym rola i odpowiedzialno$¢ kontroleréw:

8. Harmonogram kontroli:

/data, podpis i pieczg¢ kontrolera
sporzadzajacego program kontroli/

/data, podpis i pieczgé kontrolera /
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 9-52
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia.zglipca 2025r.
w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg

Dolnoslaskiego.
/znak postepowania kontrolnego/
Wroekaye Ao oo
Na podstawie § 11 ust. 4 Zarzgdzenia nr ......... Wojewody Dolnoslaskiego z dnia.........

lipca 2025 r. w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewod¢ Dolnoslaskiego,
do przeprowadzenia kontroli

loznaczenie trybu/rodzaju kontroli/

/mazwa i adres jednostki kontrolowanej/

ktorej przedmiotem bedZie ...
/temat kontroli zgodny z planem kontroli/

wyznaczam

spoéréd pracownikdéw Dolnodlaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu zespdt
kontrolny w nastepujagcym sktadzie:

Lo PANIG/PANA s

(imig i nazwisko; stanowisko sluzbowe kontrolera oraz nazwa komérki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, na ktérym
koutroler jest zatrudniony; funkcja w zespole kontrolnym)

20 PANIG/PANA ... s

(imig i nazwisko; stanowisko stuzbowe kontrolera oraz nazwa komarki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, na ktorym
kontroler jest zatrudniony; funkcja w zespole kontrolnym)

3. PAMUA/PANA .......ccccooooooooeoe oo s s

(imig i nazwisko; stanowisko stuzbowe kontrolera oraz nazwa komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, na ktorym
kontroler jest zatrudniony; funkcja w zespole kontrolnym)

/podpis i pieczgé Wojewody/
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr

Wojewody Dolno$laskiego z dniaaglipca 2025 .
w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodeg
Dolnoslgskiego.

Wroclaw, dnia ...

/Wydzial, Oddzial/
OSWIADCZENIE KONTROLERA
W ZWIGZKU Z KONEIOIG W e
/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/
Kt OtE] prze AOIORCIN DBEIIIE ........ccoosisseinssonsasioessss oo 0 o e SR A RS

/temat kontroli/

o$wiadczam, ze:

1. kontrola nie dotyczy moich praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw osoby mi
bliskiej w rozumieniu art. 19 ust. 2 ustawy o kontroli w administracji rzqdowey,

2. przedmiotu kontroli nie stanowig zadania nalezace wczesniej do moich obowigzkow jako
pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania;

3. nie pozostaje z jednostkg kontrolowang w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry
mogltby budzié uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

/podpis sktadajgcego oswiadczenie/

W zwiagzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu od udziatu
w niniejszej kontroli.

/podpis skladajgcego o$wiadczenie/

Podlega wylgczeniu/ nie podlega wylaczeniu*

/podpis i pieczeé wlasciwego dyrektora wydziatu/

Wreockaw: diiaiescsenmnsmansmosmerns

*niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 952
Wojewody Dolnoslaskiego z dniaZ8lipca 2025 r.
w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg
Dolnoslaskiego.

Wroclaw, dnia.................ceve.

/znak upowaznienia zgodny z JRWA/

UPOWAZNIENIE NR... DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

IV DD TN vt o A SR
/podstawa prawna podjgcia kontroli/

/podstawa procesowa wyznaczenia osoby do kontroli/
upowazniam

PANIG/PANG ..o e

(imig i nazwisko; stanowisko sluzbowe kontrolera oraz nazwa komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, na ktorym kontroler jest zatrudniony;
wskazanie, jakg osoba wymieniona pelni funkejg w zespole kontrolnym)

do przeprowadzenia KONtroli W ...
/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/

Zakres przedmiotowy konbrolis oo

Okres objety kontrola: ...

Upowaznienie wazne jest od dnia...................c.c...o....... (50 11 R ———

Upowaznienie wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowej kontrolujacego lub dokumentu
pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.

/podpis i pieczg¢ osoby udzielajacej upowaznienia/
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Zakres kontroli rozszerzono o nastepujace zagadnienia’:

/podpis i pieczed osoby udzielajgcej upowaznienia/

Waznos¢ upowaznienia przediuza sie do dnia.........................

/podpis i pieczg¢ osoby udzielajgcej upowaznienia/

Wazno$¢ upowaznienia przedtuza sig do dnia..................oooo,

/podpis i pieczgé osoby udzielajgcej upowaznienia/

7 przedmiotowej kontroli wytgczono kontrolera z dniem ..o,

/podpis i pieczg¢é osoby udzielajacej upowaznienia/

2 Wypelni¢ jedynie w przypadku, kiedy powodem przedluzenia upowaznienia byta konieczno$¢ rozszerzenia zakresu kontroli.

W przeciwnym wypadku skresli¢ badz wpisac nie dotyczy jezeli przediuzenie upowaznienia nastapilo z innej przyczyny, np. koniecznosci
wydluzenia czynnosci kontrolnych.

3 Wypelni¢ w przypadku zaistnienia sytuacji wylaczenia kontrolera w toku kontroli.
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Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr

Wojewody Dolnoslaskiego z dniazg'ipca 2025 1.

w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg
Dolnoslaskiego.

/znak postgpowania kontrolnego/

PROTOKOL OGLEDZIN
" /nazwa obiektu/ sjawiska poddanego ogledzinom/

INE POASTAWIE ...t e
/podstawa prawna ogledzin/

KOMITOIUJGCY ..o

VU DI .m0 A N R S S
/imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby/osob uczestniczqcej/ uczestniczacych w ogledzinach/

dokemabagledyin... comnmunmemmrmrsr e R T R
fokreslenie obiektu, skladnikow majatikowych, przebiegu czynnosci poddanych oglgdzinom/

W wyniku ogledzin ustalono, co nastgpuje:

W toku ogledzin dokonano utrwalenia stanu faktycznego za pomoca................cocoocoovivvoieinn . ,

ktore stanowig zatgcznik do protokotu.

/podpisy osdb uczestniczacych w ogledzinach/ /podpis kontrolera/
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Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr ?‘5 Z
Wojewody Dolnoslaskiego z dniaZSipca 2025 .

w sprawic kontroli realizowanych przez Wojewodg
Dolno$laskiego.

/znak postgpowania kontrolnego/

PROTOKOL PRZYJECIA WYJASNIEN

IN POASEAWIE ... e e e oo o oo 5050
/podstawa prawna przyjgcia wyjasnien/
KOMETOIUIBCY ..ottt
/imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolera/
wdniu . P s s 5 Y B 0 S A S R o3

/miejsce przyjgcia wyjasniei/
po pouczeniu o tresci art. 29* ustawy o kontroli w administracji rzadowej

PIZYJAE O ..o

/podpis kontrolera/ /podpis osoby skladajacej wyjasnienia/

* Pouczenie: Stosownie do art. 29 ustawy o kontroli w administracji rzqdowej, odmowa udzielenia wyjasnien moze nastapi¢ w przypadku,
gdy dotycza one faktéw lub okolicznodci, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialnod¢ karng lub majatkowa osobg wezwang
do zlozenia wyjasnien lub osobe jej bliskg w rozumieniu art. 19 ust. 2 ww. ustawy. Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy, za osobg bliska kontrolera
uwaza si¢ malzonka lub osobg pozostajacg z nim w faktycznym pozyciu, krewnego i powinowatego do drugiego stopnia albo osobg zwigzang
Z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Zalacznik nr 9 do Zarzadzenia nr

Wojewody Dolnoslaskiego z dniaﬁpca 2025 r.

w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewode
Dolnoslaskiego.

/znak postgpowania kontrolnego/

PROTOKOL PRZYJECIA USTNEGO OSWIADCZENIA

INDE D SRV st e R B v
/podstawa prawna przyjecia o$wiadczenia/
KONETOIUJGCY ..o et
/imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe kontrolera/
g oL TR T —
/miejsce przyjecia o$wiadczenia/
PEZYTAE O e
/imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby skladajacej o$wiadczenie/
ustne 0SWIAACZENIE W SPIAWIC ... oottt

/podpis kontrolera/ /podpis osoby skladajacej oswiadczenie/
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/znak postepowania kontrolnego/

~Wz0r-

Zalacznik or 10 do Zarzagdzenia nr

452

Wojewody Dolnoslgskiego z dniaﬁ-i'pca 2025,
w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg

Dolnodlaskiego.

WYKAZ ZAWARTOSCI AKT KONTROLI

przeprowadzonej w

temat Komtrolis ...,

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/

Lp.

Nazwa dokumentu

Strony akt

Uwagi

/podpis i pieczgé osoby sporzadzajacej wykaz/
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Zalacznik nr 12 do Zarzadzenia nr

Wojewody Dolnoslaskiego z dnia&_ﬂipca 2025r.
w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg
Dolnoslaskiego.

KARTA KONTROLI

L. INFORMACJE OGOLNE O KONTROLI

Znak sprawy

Wydzial kontrolujacy

Komoarka wspotuczestniczaca w realizacji
kontroli

Oddziat

Zespot kontrolujacy

Jednostka kontrolowana

Typ podmiotu

Grupa podmiotu

Rodzaj podleglosci

Tryb kontroli

Rodzaj kontroli

Temat kontroli

Priorytet KPRM

Przepisy prawne regulujace podstawe
prawng i tryb realizacji kontroli

Okres objety kontrolg

Data rozpoczgcia czynnosci kontrolnych
w jednostce

Data zakonczenia czynnos$ci kontrolnych
w jednostce

Liczba dni kontroli w jednostce

*Laczna wysokos¢ kwot objetych kontrolg
(ogdtem/dot. kontroli dziatow
administracji rzadowej, ktorymi kieruje
Minister SWiA)

*uzupei¢ w przypadku, gdy kontrola dotyczy finansow

*1.gczna wysokosé srodkéw co do ktorych
potwierdzono prawidtowos$c (ogétem/dot.
kontroli dziatow administracji rzgdowe;j,
ktérymi kieruje Minister SWiA)
*uzupelnié¢ w przypadku, gdy kontrola dotyczy finanséw

Obszar dziatalno$ci kontrolne;j

Dziat administracji rzadowe;j

Wspotpraca z innymi jednostkami
administracji publicznej

Czas trwania kontroli (od dnia podpisania
upowaznienia do dnia podpisania
wystapienia pokontrolnego)
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: H DOKUMLENTY KONTROLI

RODZAJ DOKUMENTU DATA NA DOKUMENCIE

Zawiadomienie o kontroli

Oswiadczenie o bezstronnoéci

Upowaznienie do kontroli

Data waznosci upowaznienia

Program kontroli

Projekt wystapienia pokontrolnego lub
inny dokument pokontrolny (protokot,
sprawozdanie)

Termin na wniesienie zastrzezen

Data nadania zastrzezen przez jednostke
kontrolowang

Stanowisko wobec wniesionych
zastrzezen

Odmowa podpisania protokotu

Wystqpleme pokontrolne

s I STWIERIZONE N]EEPRAOWOSCI

IV. FINANSOWE LUB SPRAWOZDAWCZE SKUTKI NIEPRAWIDEOWOSCI

KWOTA W PLN

uszczuplenie srodkéw (nieuzyskane lub utracone $rodki finansowe
w wyniku nieprawidtowych dziatan jednostki kontrolowanej)

kwoty nienaleznie uzyskane (kwoty nienaleznie pobrane lub pobrane
w wysokosci wyzszej, niz wynika to z ich prawidtowego naliczenia,
albo kwoty nieziszczenia lub zanizenia naleznych wyplat)

kwoty uznane za niekwalifikowalne w rozumieniu przepiséw UE

kwoty wydatkowane z naruszeniem prawa (kwoty, ktérych
wydatkowanie stanowilo naruszenie przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego)

kwoty wydatkowane w nastepstwie dziatan stanowiacych naruszenie
prawa (kwoty, ktérych wydatkowanie nie stanowito wprawdzie
naruszenia przepisOw prawa, natomiast bylo nastepstwem
ujawnionych w trakcie kontroli dziatan stanowiacych takie
naruszenie)

kwoty wydatkowane z naruszeniem zasad nalezytego zarzadzania
finansami (straty powstate w nastepstwie dziatan niegospodarnych,
niecelowych, nierzetelnych lub stanowigcych naruszenie aktow
o charakterze wewnetrznym, jesli akty te nie sg ustanowione na
podstawie prawa powszechnie obowigzujgcego, uméw, decyzji oraz
innych rozstrzygnigé, niebedacych réwnoczesnie naruszeniem
przepiséw prawa)
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sprawozdawcze skutki nieprawidtowosci (kwota odpowiadajaca
wielosci wykrytych i nieusunigtych przez kontrolowang jednostke
nieprawidtowosci, jakie wystapity w ksiggach rachunkowych lub
w trakcie przenoszenia danych z ksiag do sprawozdan i miaty wptyw
na roczne sprawozdania budzetowe lub finansowe)

potencjalne finansowe lub sprawozdawcze skutki nieprawidtowosci
(kwoty ujawnionych nieprawidtowosci, ktérych skutki finansowe lub
sprawozdawcze wystapia lub mogtyby wystapi¢, gdyby w wyniku
kontroli nie zostaty wykryte i usuniete)

inne (nieujete w powyzszych grupach)

SUMA

V. ZAWIADOMIENIA DO WEASCIWYCH ORGANOW

DOTYCZACYCH
KONTROLI W
: DZIALACH
OGOLEM ADMINISTRACII
RZADOWE]J,
KTORYMI KIERUJE
MINISTER SWiA

podejrzenie popetnienia przestgpstwa

informacja o mozliwosci popetnienia wykroczenia

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

postepowanie dyscyplinarne

inne naruszenia za ktére przewidziana jest odpowiedzialno$¢
ustawowa

inne sygnaly o faktycznych lub potencjalnych nieprawidtowosciach

SUMA

VI. MONITOROWANIE WYDANYCH ZALECEN POKONTROLNYCH

WPLYW
TERMIN NA DATA ZALECENIA NA
22 TYP STATUS
TRESC ZALECENIA WYKONANIE | REALIZACII ZMIANE W
7ALECENIA e GOl W FUNKCJONSWANIU
JEDNOSTKI
VII. KOSZTY KONTROLI
delegacje
opinie biegtych
inne
SUMA
VIII. OCENA KONTROLI
KONTROLOWANE ZAGADNIENIE OCENA

SPORZADZONO: data ...........cc.ce......  podpis kontrolera
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