9 INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO
Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia z dnia 29 lipca 2025 r.

Regulamin Naboru Wnioskéw w trybie ciagtym pn.
Przedsiewziecia wspierajace zadania Instytutu i realizujace Koncepcje IRJP

§1
Postanowienia ogélne

1. Nabdr ogtaszany jest przez Dyrektora Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im.
swietego Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie na podstawie art. 23 ust 4
Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im.
Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. z 2024 poz.1409, 1473) oraz
Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie
wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego
Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. z 2023 r. poz. 718).

2. Uzyte wregulaminie terminy oznaczajg:
Beneficjent — wszelkie podmioty i osoby, na rzecz ktérych Wnioskodawca sktada
Whiosek o wsparcie w ramach Naboru.

Generator - narzedzie teleinformatyczne Witkac, umozliwiajgce Wnioskodawcy
utworzenie indywidualnego profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie
i obstuge Wniosku sktadanego w Naborze (www.witkac.pl).

Instytut — Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii
Kolbego - panstwowa osoba prawna utworzona na podstawie Ustawy.

Nabor — nabdr Wnioskdéw w trybie ciggtym, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 2 Ustawy,
obejmujacy nabdér podstawowy oraz koncepcje IRJP:
Naboér podstawowy - obejmuje nabér Wnioskdéw w trybie ciggtym na realizacje
Przedsiewzie¢, ktorych zakres nie pokrywa sie z zakresami przedmiotowymi
otwartych konkurséw Ofert zrealizowanych i planowanych w 2025 roku przez
Instytut.

Koncepcja IRJP — koncepcja wspierajgca strategiczne kierunki dziatalnosci
Instytutu, wskazujgca obszary priorytetowe, obejmuje nabdér Wnioskow w
trybie ciggtym na realizacje Przedsiewzie¢, ktorych zakres, cel i rezultaty
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zostaty opisane w ramach danej Koncepcji przedstawionej na stronie
internetowej Instytutu.

Ogtoszenie — ogtoszenie Dyrektora Instytutu, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4. Ustawy,
w sprawie naboru Wnioskéw, umieszczone na stronie https://irjp.gov.pl.

Przedsiewziecie — opisany we Whniosku zbior dziatan na rzecz wspierania rozwoju
jezyka polskiego za granica, ktére Instytut moze dofinansowac¢ lub finansowac
w ramach Naboru Wnioskéw w trybie ciggtym.

Regulamin -regulamin Naboru Wnioskdéw w trybie ciggtym, o ktérym mowa w § 2 pkt
7. Rozporzadzenia, stanowigcy zatgcznik do Ogtoszenia.

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023
r. w sprawie wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im.
swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. poz. 718).

Umowa - umowa dotacyjna, spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1530), zawarta
pomiedzy Instytutem a podmiotem, ktérego Wniosek zostat przyjety do realizacji, to
jest Wnioskodawcag - okreslajgca szczegdtowe zasady udzielenia i realizacji wsparcia
finansowego, o ktdrym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 1 Ustawy, rozliczenia wsparcia, o
ktérym mowa w art. 23 ust. 6 Ustawy oraz tryb kontroli wykonania Przedsiewziecia.

Ustawa — Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. z 2024 poz.1409, 1473).

Whiosek - Wniosek o udzielenie dotacji na realizacje Przedsiewziecia sktadany
w ramach niniejszego Naboru.

Whnioskodawca - podmiot, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy, ktéry sktada
Whniosek w ramach Naboru Wnioskoéw w trybie ciggtym, o ktérym mowa w art. 23 ust
2 pkt 2 Ustawy. Jest to podmiot, niebedacy osobg fizyczng, zarejestrowany w Polsce,
posiadajgcy numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny REGON
albo numer wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), realizujgcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub za granica dziatania spdjne z zadaniami Instytutu, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy.

3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o dofinansowaniu, bez dalszego
doprecyzowania, nalezy przez to rozumieé rowniez finansowanie, o ile z kontekstu
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§2
Celizakres Naboru

Celem Naboru jest dofinansowanie lub finansowanie Przedsiewzie¢, ktére
wpisujg sie w ustawowy zakres dziatalnosci Instytutu oraz odgrywajg waznag role
spoteczng dla Polonii i Polakéw mieszkajgcych za granica.

. W trybie Naboru dopuszcza sie Wnioski na Przedsiewziecia, ktdre z réznych
przyczyn nie mogty byé ztozone w ramach dotychczas organizowanych lub
planowanych przez Instytut otwartych konkurséw Ofert.

. W roku 2025 przewidziane sg dwa rodzaje Wnioskdéw w trybie Naboru: Whnioski

na realizacje Przedsiewzie¢ w ramach ,,Naboru podstawowego” oraz ,,Koncepcji
IRJP”.

Przedsiewziecia wytonione w Naborze muszg by¢ spdjne z:
a. strategicznymi kierunkami dziatalnosci Instytutu na lata 2025-2030,
b. zadaniami Instytutu okreslonymi w art. 3 ust. 2 Ustawy,

c. z zatozeniami ,Koncepcji IRJP”, ogtaszanymi na stronie internetowej
Instytutu, o ile Przedsiewziecie bedzie realizowato dang Koncepcje.

§3
Ztozenie Wnioskéw w ramach Naboru

. Whniosek w ramach Naboru, zaréwno dotyczacy “Naboru podstawowego” jak i
“Koncepcji IRIP”, mozna sktadaé wytacznie za posrednictwem Generatora, w
terminie wskazanym w Ogtoszeniu Dyrektora Instytutu. Wnioski ztozone w innej
formie nie beda rozpatrywane.

. W ramach niniejszego Naboru przewiduje sie mozliwos$é finansowania lub
dofinansowania Przedsiewzie¢ realizowanych w okresie nie wczesniej niz od dnia
podpisania umowy do 31.12.2025 roku.

. W Ogtoszeniu zostang wskazane szczegdétowe terminy sktadania Wnioskéw w
ramach realizacji “Naboru podstawowego” i poszczegdlnych “Koncepcji IRIP”.

Instytut dopuszcza warunkowo mozliwosé ztozenia Wnioskéw w “Naborze
podstawowym” w terminie wczesniejszym niz wskazany w Ogtoszeniu, biorac pod
uwage wyjatkowe okolicznosci realizacji Przedsiewziecia, uzasadnione przez
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Whnioskodawce. Instytut zastrzega, ze okolicznosci na ktdére powotuje sie
Whioskodawca beda podlegaty wytacznej ocenie Instytutu.

Minimalna wysokos¢ dofinansowania dla jednego Wniosku wynosi 20 000 zt, a
maksymalna 1 000 000 zt.

Whioski sktadane w ramach Naboru podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne,;.
Ocena formalna obejmuje wytacznie Wnioski ztozone w terminie i w sposéb
zgodny z innymi warunkami zawartymi w Ogtoszeniu oraz Regulaminie. Do etapu
oceny merytorycznej kwalifikowane sa jedynie Wnioski, ktére uzyskaty pozytywna
ocene formalna.

Liczba dziatan ujetych we Wniosku nie moze przekracza¢ 15.

Kosztorys nie moze zawiera¢ zagregowanych kosztow, ktdre uniemozliwiajg
identyfikacje i ocene poszczegélnych pozycji kosztorysu.

Niedozwolone jest ponoszenie w ramach Przedsiewziecia wydatkéw
majagtkowych wskazanych w 85 ust.3.

Przed ztozeniem Whniosku Wnioskodawca zobowigzany jest do weryfikacji
aktualnosci wszystkich zawartych we Wniosku danych, w szczegélnosci: nazwy
oraz danych teleadresowych, w tym adresu poczty elektroniczne;j.

Whiosek sktadany w ramach Naboru, powinien zawieraé:

a) dane, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1i2 Rozporzadzenia;

) nazwe proponowanego Przedsiewziecia;
c) cel proponowanego Przedsiewziecia

) opis zaktadanych rezultatébw  wynikajacych ze zrealizowania
proponowanego Przedsiewziecia;

e) zakres przedmiotowy i podmiotowy proponowanego Przedsiewziecia;

f) okreslenie obszaru terytorialnego proponowanego Przedsiewziecia;

g) planowanyterminrealizacji proponowanego Przedsiewziecia;

h) opis realizacji proponowanego Przedsiewziecia;

i) zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Whnioskodawcy, ktdre beda
wykorzystywane do realizacji proponowanego Przedsiewziecia;

j) informacje o wczesniejszej dziatalnosci Wnioskodawcy, w
szczegolnosci w zakresie wspierania rozwoju jezyka polskiego za
granicg;

k) dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w 8 3 ust. 2 pkt 1-3 i 5
Rozporzadzenia;

) szczegotowy kosztorys proponowanego Przedsiewziecia.

4



P

1.

INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

§4
Koszty kwalifikowalne
Koszty kwalifikowalne powinny spetnia¢ wszystkie ponizsze kryteria:

a) poniesione i optacone w terminie realizacji Przedsiewziecia;

b) niezbedne do realizacji Wniosku i osiggniecia jego rezultatow (muszg by¢
uprzednio wykazane we Wniosku);

c) spetniajace wymogi efektywnego zarzadzania finansami;

d) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach
ksiegowych Whnioskodawcy/éw i okreslone zgodnie 2z zasadami
rachunkowos$ci;

e) spetniajagce wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego i
ubezpieczen spotecznych;

f) udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene  realizacji
Przedsiewziecia pod wzgledem rzeczowym i finansowym;

g) spetniajace wymogi formalne dowodoéw ksiegowych, o ktérych mowa w art.
21 i nast. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r. poz. 120 z pdzn. zm.).

Whnioskodawca realizujagc umowe, zobowigzany jest do wykonania zadania w
sposbéb efektywny, oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej
konkurenc;ji.

Whnioskodawca ma obowigzek przechowywac¢ dokumentacje finansowg i
merytoryczng zwigzang z realizacjg Przedsiewziecia przez okres 5 lat od
zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym realizowano Przedsiewziecie.

Nie jest dozwolonym zbycie rzeczy zakupionych z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu. Z waznych przyczyn Instytut moze wyrazi¢ zgode przed
uptywem wskazanego terminu pod warunkiem, ze Wnioskodawca zobowigze sie
przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéow statutowych
Beneficjenta.

§5
Koszty niekwalifikowalne

Koszty niekwalifikowalne to koszty nieudokumentowane prawidtowo,
niezwigzane z realizacjg Wniosku, niezgodne z Umowa zawartg w zwigzku z
realizacja Whniosku lub niespetniajace wymogow wynikajacych z przepiséw
powszechnie obowigzujacego prawa. Kosztami niekwalifikowanymi beda takze
wydatki poniesione i optacone po terminie realizacji zadania.

Za koszty niekwalifikowalne uwaza sie w szczegélnosci wydatki z tytutu:
a. zadtuzenia i kosztéow obstugi zadtuzenia (w tym réwniez leasing);
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T ™0 o0 o

kar i grzywien;

rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

odsetek od zadtuzenia;

strat zwigzanych z wymiang walut;

zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

inwestycji zwigzanych z budowg nowych obiektéw;

podatku od towaréw i ustug (VAT), jezeli moze zosta¢ odliczony w oparciu o
ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

danin publicznych (m.in. podatkéw i optat), z wytgczeniem podatku
dochodowego od oséb fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz
Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;
nagrod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osdb
zwigzanych z obstuga Przedsiewziecia i jego zarzadzaniem;

kosztéw leczenia pracownikéw Oferenta;

kosztéw wydatkowanych niezgodnie z warunkami umowy;

. kosztow poniesionych i optaconych po terminie kwalifikowalnosci kosztéw,

okreslonym w umowie zawartej z Oferentem lub kosztéw zaliczkowanych za
ustugi lub towary, ktére nie byty wykonane lub dostarczone w catosci
w okresie kwalifikowalnosci wydatkow;

zakupu napojow alkoholowych.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg rowniez wydatki majgtkowe rozumiane jako
naktady finansowe przeznaczone na inwestycje oraz zakupy inwestycyjne, ktére
przyczyniajg sie do zwiekszenia wartosci majatku jednostki. Obejmujg one
budowe obiektéw majatku trwatego oraz nabywanie aktywéw finansowych. Do
wydatkéw majatkowych zalicza sie:

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ przekracza
10 000 zt, a okres uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok, gdzie odpisy
amortyzacyjne od tych srodkéw i wartosci niematerialnych i prawnych nie sg
dokonywane jednorazowo,

pierwsze wyposazenie budynku, obejmujace instalacje wbudowane w
konstrukcje na state, takie jak instalacje sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne i przeciwpozarowe,

srodki trwate poddane modernizacji (ulepszeniu), jesli suma poniesionych
wydatkéw na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacje przekracza 10 000 zt w danym roku obrotowym,

nabyte wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10 000 zt, takie jak
autorskie prawa majagtkowe, licencje, oprogramowanie komputerowe itp.
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§6
Wktad wtasny

. Whniesienie wktadu wtasnego nie jest wymagane w ramach realizacji
Przedsiewziecia.

. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wniesienia wktadu wtasnego, obejmujgcego
zaréwno srodki finansowe, jak i niefinansowe. Wartos¢ catkowita Przedsiewziecia
stanowi sume $rodkéw pochodzacych z dotacji oraz wniesionego wktadu
wtasnego.

Do srodkow finansowych zalicza sie srodki wtasne, srodki pochodzace z innych
zrédet oraz Swiadczenia pieniezne otrzymane od odbiorcéw zadania publicznego.

. Wktad wtasny niefinansowy obejmuje $rodki o charakterze osobowym lub
rzeczowym, ktére nie skutkujg powstaniem faktycznego wydatku pienieznego.
Wktadem osobowym moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, natomiast
wktadem rzeczowym — przedmioty przeznaczone do realizacji projektu.

. W ramach wktadu wtasnego niefinansowego dopuszczalne jest swiadczenie
wolontariatu lub praca spoteczna cztonkéw organizacji. Niedopuszczalne jest
natomiast wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadanh rownoczesnie na
podstawie umowy o prace oraz porozumienia wolontariackiego, o ktérym mowa w
art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, ani na podstawie umowy cywilnoprawnej oraz porozumienia
wolontariackiego w tym samym okresie.

Organizacja angazujgca wolontariuszy zobowigzana jest do dopetnienia wszelkich
obowiagzkoéw formalnych zwigzanych z ich udziatem w realizacji Przedsiewziecia
oraz do udokumentowania ich pracy. W celu rozliczenia wktadu wtasnego
niefinansowego o charakterze osobowym wymagane jest zawarcie umowy lub
porozumienia o wspoétpracy z wolontariuszem (rédwniez w odniesieniu do
wolontariuszy zaangazowanych w projekt na okres krétszy niz 30 dni) oraz
prowadzenie karty czasu pracy.

. W przypadku wolontariuszy, ktérych zaangazowanie w projekt nie przekracza 30
dni, organizacja zobowigzana jest do zapewnienia im ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw.
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Wartos¢ wktadu rzeczowego podlega kalkulacji wytacznie w zakresie jego
rzeczywistego wykorzystania na potrzeby realizacji zadania publicznego. Wycena
wktadu rzeczowego powinna by¢ dokonywana w odniesieniu do cen rynkowych,
np. na podstawie kosztu wynajmu danej rzeczy. Dokumentami rozliczajgcymi
wktad wtasny niefinansowy o charakterze rzeczowym moze by¢ umowa uzyczenia,
porozumienie partnerskie czy sponsorskie, umowa o wspodtpracy, umowa
darowizny lub oswiadczenie Wnioskodawcy o wykorzystanych w realizacji
Przedsiewziecia zasobach rzeczowych wraz z ich aktualng wycena.

Wktad wtasny zadeklarowany we Wniosku musi zostaé¢ utrzymany do momentu
rozliczenia Przedsiewziecia.

.Niedopuszczalna jest zamiana srodkéw wtasnych finansowych na srodki wtasne

niefinansowe oraz wktadu wtasnego na dotacje.

Dotacja uzyskana w ramach niniejszego Konkursu nie moze stanowi¢ wktadu
wtasnego do innych Przedsiewziec realizowanych ze srodkow Instytutu.

Jako wktad wtasny nie sg traktowane $rodki finansowe otrzymane przez
Whnioskodawce w celu realizacji innego Przedsiewziecia, projektu, zadania
publicznego.

§7
Koszty administracyjne

. Koszty administracyjne nalezy ujgaé we Whniosku jako odrebne dziatanie pod

nazwg Obstuga administracyjna i zarzagdcza Przedsiewziecia.

. Koszty administracyjne sg planowane i rozliczane w sposdéb ryczattowy. Kwota

kosztéw administracyjnych wynosi maksymalnie 10% wnioskowanej kwoty
dofinansowania. Przy rozliczeniu realizacji Przedsiewziecia, ww. limit procentowy
dotyczacy kosztéw administracyjnych obliczany jest na podstawie faktycznie
wykorzystanej kwoty dotacji.

. Wskaznikiem realizacji tego dziatania bedzie prawidtowe, rzetelne i terminowe

sporzadzenie i ztozenie sprawozdania z realizacji umowy o wsparcie, o ktorym
mowa w 8 17 Regulaminu.

. Koszty administracyjne to koszty posrednio zwigzane 2z realizacjg

Przedsiewziecia, niezbedne do zapewnienia jego prawidtowego realizacji oraz
osiggniecia zaktadanych celéw.
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5. Koszty administracyjne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne tylko w czesci
bezposrednio dotyczacej realizowanego Przedsiewziecia i tylko jezeli obowigzki
Whnioskodawcy zostaty wykonane w catosci, terminowo i prawidtowo, przez co
rozumie sie przedstawienie do rozliczenia sprawozdan kazdego Beneficjenta
objetego Wnioskiem w sposéb prawidtowy, rzetelny i terminowy oraz spetniajgcy
wszystkie inne wymagania, kwalifikujgc takie sprawozdania do przyjecia przez
Instytut.

§8
Wymagania dotyczace dokumentacji ksiegowej

1. Wnioskodawca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej srodkdw finansowych otrzymanych na realizacje zadania
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120.), w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych.

2. Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

a) okreslenie rodzaju dowodu ijego numeru identyfikacyjnego;

b) okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej, w tym ich nazwy i
adresy;

c) opis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe, okreslong takze w
jednostkach naturalnych;

d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg -
takze date sporzadzenia dowodu;

e) czytelny podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktdrej wydano lub od ktérej
przyjeto sktadniki aktywoéw;

f) informacje o wartosci zastosowanego kursu walutowego oraz date jego
obowigzywania - jesli dotyczy;

g) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

3. W przypadku ponoszenia kosztéw poza terytorium RP, na podstawie
dokumentow  ksiegowych/faktur  wystawionych ~w  walucie obcej,
Whnioskodawca zobowigzany jest rozliczy¢ poniesione koszty w oparciu o kurs
sprzedazy ustalony przez bank realizujgcy ptatnos¢ w dniu dokonania zaptaty
lub kurs Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajagcego dzien wystawienia dokumentu ksiegowego. Wnioskodawca
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korzystajacy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych moze rozliczy¢
faktycznie poniesione koszty w przypadku dokonywania ptatnosci poza
granicami RP z konta ztotéwkowego.

Wszystkie dokumenty dotyczace realizacjiirozliczenia uméw o wsparcie musza
posiadac¢ wiarygodne ttumaczenie na jezyk polski. Ponadto nalezy przedstawic¢
potwierdzenie prawidtowego wykonania ustugi lub dostawy towaru, ktérego
wydatek dotyczy.

Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace,

umowy zlecenia lub innej umowy cywilnoprawnej:

a) przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac
z wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji;

b) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty
wynagrodzen dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych umoéw;

c) koszty wymagane przez prawo, takie jak podatki, ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne sg traktowane jako czes¢ wynagrodzenia;

d) pozostate koszty mogg by¢ ponoszone w szczegdlnosci na podstawie faktur,
rachunkéw, polis ubezpieczeniowych itp.;

W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku
VAT, wszelkie koszty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza,
ze w takiej sytuacji podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym. Zleceniobiorca
zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie wraz ze sprawozdaniem z
realizacji Wniosku.

Natomiast w sytuacji, kiedy Wnioskodawca jest uprawniony do odzyskania
podatku VAT, ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest
w takiej sytuacji kosztem niekwalifikowalnym.

§9
Ocena formalna Wnioskow

. Wszystkie Whnioski ztozone w ramach Naboru podlegaja ocenie formalnej,
przeprowadzanej przez komisje Ekspertéw powotang zgodnie z art. 24 ust. 4
Ustawy.

. Ocena formalna obejmuje zgodnos¢ Wniosku z wymogami okreslonymi w § 13
Rozporzadzenia oraz weryfikacje poprawnosci ztozonych podpiséw. Ocena
formalna Whniosku nie obejmuje weryfikacji poprawnosci zawartych w nim
informaciji.
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3. Weryfikacji podczas oceny formalnej podlega wypetnienie wymaganych pol we

Whniosku, aw szczegélnosci zapis nastepujgcych informaciji:

a.

h.

dane Wnioskodawcy:

- nazwa albo imie (imiona) i nazwisko;

- adres siedziby albo adres zamieszkania;

- adres do korespondencji;

- adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

-numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny
REGON albo numerwpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS)
/ odpis z wtasciwego rejestru ewidencji / odpis z wtasciwej
ewidencji / oraz petnomocnictwo;

dane osoby uprawnionej do reprezentacji i sktadania oswiadczen woli w
imieniu i narzecz Wnioskodawcy:

- imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL;

- adres do korespondenciji (e-mail, telefon);

nazwa rodzaju Przedsiewziecia;

planowany termin realizacji Przedsiewziecia (data rozpoczecia i data
zakonczenia);

opis realizacji Przedsiewziecia;

zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Wnioskodawcy, ktdére bedag
wykorzystywane do realizacji Przedsiewziecia;

informacja o wczes$niejszej dziatalnosci Wnioskodawcy, w szczegdlnosci
w zakresie wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg;

informacje dotyczace wktadu wtasnego — o ile jest wymagany.

4. Do Wniosku dotacza sie:

a.

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, wydane w okresie 3
miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia Wniosku;

oswiadczenie o braku zachodzenia przestanek okreslonych w art. 24 ust. 2
Ustawy;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przesytanie korespondencji za pomoca
srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344), w szczegoblnosci na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy;

kosztorys Przedsiewziecia;
petnomocnictwo —w przypadku ustanowienia petnomocnika;

wygenerowane potwierdzenie ztozenia Wniosku, podpisane podpisem
elektronicznym przez osoby upowaznione do oswiadczen woli zgodnie z
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wpisem w KRS, innym rejestrze lub ewidencji. Zakup/odnowienie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla osdéb uprawnionych do
reprezentowania Wnioskodawecy jest kosztem kwalifikowalnym, mozliwym do
wykazania w kosztach administracyjnych Przedsiewziecia;

g. oswiadczenie o gotowosci przedtozenia zaswiadczenia z banku
potwierdzajgcego posiadanie rachunku bankowego przeznaczonego do

obstugi dotacji, ktérego Wnioskodawca jest wtascicielem i wytacznym
dysponentem.

Wyzej wymienione zaswiadczenie z banku Wnioskodawca ma obowigzek ztozyé

w terminie 7 dni od dnia publikacji wynikéw na stronie internetowej Instytutu i w
BIP.

. Jezeli Wniosek zawiera braki formalne, Instytut wezwie Wnioskodawce do ich

uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania wraz z pouczeniem,

ze nieuzupetnienie brakdow formalnych spowoduje pozostawienie Wniosku bez
rozpoznania.

. Whnioski, ktérych braki formalne nie zostaty uzupetnione w terminie, podlegaja

odrzuceniu i nie sg kierowane do oceny merytorycznej.

. Wnioski, ktére zostaty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym,

kierowane sg do oceny merytorycznej.

§10
Ocena merytoryczna Wnioskow

1. Oceny merytorycznej Wnioskéw dokonuje Komisja Ekspertow.

2. Kryteria oceny merytorycznej Wnioskéw oraz punktacje okres$la ponizsza tabela:

Maksymalna

Lp. Kryteria oceny liczba
punktow
1) | Potencjat Wnioskodawcy umozliwiajgcy zrealizowanie 10 pkt

Przedsiewziecia, w tym:

e zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Wnioskodawcy
[5 pkt];

e doswiadczenie Wnioskodawcy, w szczegélnosci w zakresie
wspierania rozwoju jezyka polskiego za granica [5 pkt].

Spoéjnosc proponowanego Przedsigwziecia: 30 pkt

e zcelamiizadaniami Instytutu [15 pkt];
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e strategicznymi kierunkami dziatalnosci Instytutu na lata 2025-2030
oraz z zakresem, celami i rezultatami opisanymi w Koncepc;ji IRJP
(jesli dotyczy) [15 pkt].

3) |Adekwatnos¢ opisu realizacji Przedsiewziecia do zatozonego celu 25 pkt
i rezultatdw wynikajgcych ze zrealizowania proponowanego
Przedsiewziecia:
e zasadnos$¢, szczegbétowosé (adekwatnosé) opisu planu
z planowanymi rezultatami [5pkt];
e spojnosciszczegdtowosé planu i harmonogramu
z planowanymi rezultatami [5pkt];
e Opis, zasadnosé i trwatosé rezultatéw [5pkt];
e edukacyjna, spotecznaipromocyjna skala oddziatywania
[5pkt];
e opis grupy odbiorcéw Przedsiewziecia. Spdjnosc¢ wyboru grupy
docelowej z planowanymi rezultatami w kontekscie zadan
Instytutu [5pkt].

4) | Adekwatnosc¢ kosztorysu Przedsiewziecia do celu i zakresu 20 pkt
przedmiotowego i podmiotowego Przedsiewziecia:
e zasadnos$¢ i przejrzystosé kalkulacji [5pkt];

e spodjnosé zplanemiharmonogramem [5 pkt];

e zasadno$¢ kosztéw [10 pkt].

5) | Zaktadane rezultaty wynikajgce ze zrealizowania Przedsiewziecia, 15 pkt
ich trwatos¢ i zasadnosc¢ [10 pkt].

Uzasadnienie Przedsiewziecia wzgledem wspierania rozwoju
jezyka polskiego za granicg [5 pkt].

taczna liczba punktow: 100 pkt

3. Wytyczne dotyczgce oceny merytorycznej Wniosku:

a. Wniosek powinien stanowi¢ spdéjng, przemyslang catos¢, z ktérej
jednoznacznie wynika¢ bedzie wtasciwy cel Wniosku do realizowania w
ramach Przedsiewziecia. Komisja Ekspertow dokonuje oceny pod katem
zgodnosci z strategicznymi kierunkami i zadaniami Instytutu, efektywnosci
zaplanowanych dziatan oraz ich potencjalnego oddziatywania. W ramach
oceny uwzglednia sie réwniez prawidtowos¢ rozliczenia dotacji udzielonej
Whioskodawcy przez Instytut w poprzednich latach.

b. W wyniku oceny merytorycznej, Wniosek moze otrzymaé¢ maksymalnie 100
punkéw za spetnienie kryteridow, o ktdrych mowa w punkcie 2.
c. Wnioskodawca powinien wskaza¢ jednego koordynatora w danym
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Przedsiewzieciu. Koordynacja Przedsiewziecia obejmuje dziatania
merytoryczne, jak réwniez dziatania, w ktorych realizacje zaangazowany jest
bezposrednio Wnioskodawca, np. promocja Whniosku, promocja
poszczegélnych dziatan, koordynacja wyptaty jednorazowego wsparcia,
ewaluacja oraz rozliczenie umowy o wsparcie. Koszt koordynatora
Przedsiewziecia pokrywany jest z kosztow administracyjnych.

d. Przy ocenie budzetu uwzglednione zostang przejrzystos¢ i jakos¢ zapisow

umozliwiajgcych ocene celowosci i zasadnosci ponoszonych kosztow,
zgodnos¢ kosztow z zapotrzebowaniem ztozonym przez Beneficjenta, relacja
do s$redniej wartosci danego kosztu w kraju dziatania Beneficjenta oraz
warunki i zakres dziatania Beneficjenta.

§11
Tryb pracy Komisji Ekspertow

Oceny merytorycznej Wnioskéw dokonuje Komisja Ekspertéw powotana przez
Dyrektora Instytutu.

Sktad i tryb pracy Komisja Ekspertow okresla Rozporzgdzenie. Komisja
dokonuje oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw w oparciu o kryteria
zawarte w Rozporzadzeniu.

Komisja moze rekomendowac udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajgce;j
catosci lub czesci wnioskowanej kwoty.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja Ekspertow
wskaze kategorie/rodzaje dziatan, ktérych dotyczy redukcja, a Wnioskodawca
bedzie zobowigzany do modyfikacji Wniosku przed podpisaniem Umowy
z zachowaniem standardéw wykonania dziatania objetego finansowaniem lub
dofinansowaniem.

Whnioski bedg opiniowane przez Ekspertéw posiadajgcych specjalistycznag
wiedze oraz spetniajgcych inne warunki okreslone w art. 24 ust. 6-8 Ustawy.
Eksperci opiniujg merytorycznie Wnioski na podstawie wytycznych zawartych
w karcie opinii merytorycznej. Eksperci przedstawiajg opinie w oparciu o system
punktéw przyporzgdkowanych poszczegdlnym kryteriom wraz z uzasadnieniem
tej opinii.

Ostateczna ocena Whniosku dokonana przez Komisje Ekspertéw bierze pod
uwage opinie ekspertdw. Komisja rekomenduje do dofinansowania Whnioski
ocenione na co najmniej 60 punktow.
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Komisja Ekspertow przygotowuje protokét korncowy z przebiegu prac. Protokot
zawiera m.in.:

a. liste Wnioskéw, ktore wptynety w ramach Naboru w trybie ciggtym,
b. liste Wnioskéw, ktére nie spetnity wymogdw formalnych,

c. liste Wnioskdw zawierajacg rekomendacje wybrania Wniosku wraz z

uzasadnieniem, a takze z punktacjg i proponowang kwotg dotacji,

d. liste Wnioskéw rekomendowanych do odrzucenia, ktére w wyniku oceny

merytorycznej nie uzyskaty minimalnej liczby punktéw kwalifikujgcych do
dofinansowania.

Protokdét koncowy stanowi zatgcznik do uchwaty Komisji Ekspertow, ktorg
podpisuje Przewodniczacy i przedktada ja niezwtocznie Dyrektorowi Instytutu.

§12
Rozstrzygniecie Naboru

. Dyrektor Instytutu, po zapoznaniu sie z ocenami Komisji Ekspertéw

zawierajgcymi rekomendacje odrzucenia albo wybrania Wniosku wraz z
uzasadnieniem, rozstrzyga Nabdr, okres$lajac jednoczesnie wysokos$é
przyznanych s$rodkéw finansowych w stosunku do kazdego wybranego
Whiosku.

Zgodnie z art. 25a Ustawy, do przyznawania wsparcia w ramach Naboru nie
stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

Po ogtoszeniu wynikéw Naboru Dyrektor Instytutu zawiera umowe z
Whnioskodawcg, ktérego Wniosek zostat pozytywnie oceniony i wybrany do
realizacji. Umowa okresla szczegdtowe warunki realizacji Przedsiewziecia
objetego wsparciem. Dyrektor Instytutu zgodnie z art. 23 ust. 5 Ustawy moze w
kazdym czasie uniewazni¢ Nabodr, w szczegoélnosci, jezeli przemawia za tym
wazny interes publiczny lub wysoko$é $rodkédw przeznaczonych na
sfinansowanie Przedsiewzieé objetych wsparciem jest niewystarczajgca.

Whnioskodawca dostosowuje Wniosek do zalecenn Komisji Ekspertdow w ciggu 7
dni kalendarzowych od dnia poinformowania. Mozliwe jest jednorazowe
wprowadzenie zmian w Generatorze wedtug wskazan Komisji Ekspertow.
Ponowne odblokowanie Wniosku mozliwe jest wytgcznie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, za zgoda Instytutu.
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. Wnioskodawca zobligowany jest do podpisania umowy w terminie 30 dni od
dnia ogtoszenia wynikéw. Niepodpisane przez Wnioskodawce umowy w
wyznaczonym terminie jest jednoznaczne z cofnieciem Whniosku oraz
rezygnacja z przyznanego wsparcia.

§13
Zmiany w umowie na realizacje Wniosku

. Realizujgc Przedsiewziecie nalezy ponosi¢ koszty zgodnie z umowa,
kosztorysem i trescig Regulaminu.

. W toku realizacji Przedsiewziecia i w ramach przyznanej kwoty dotacji
dopuszcza sie, bez koniecznosci powiadamiania Instytutu, wprowadzenie
zmian w kosztorysie polegajacych na zmianach wysokosci tj. zwiekszeniu lub
zmniejszeniu, poszczegolnych pozycji kosztorysu do 20%.

. Jezelizmiany przekraczajg wskazany w ust. 2 poziom, Wnioskodawca wystepuje
do Instytutu o zgode na dokonanie zmian oraz zawarcie aneksu do umowy
dotacyjnej (najpdzniej 30 dni przed koncem umowy). Ztozenie Wniosku o aneks
nie oznacza uzyskania na niego zgody. Nie jest mozliwa zmiana Beneficjenta
wskazanego we Whniosku.

. W przypadku dokonania przesunie¢ budzetowych przekraczajgcych
dopuszczalny limit 20% bez uprzedniej zgody Instytutu, Wnioskodawca
zobowigzany jest do zwrotu S$rodkow stanowigcych rdéznice pomiedzy
wydatkowang kwotg a maksymalng kwotg dopuszczalng bez zgody Instytutu.

. Wszelkie inne zmiany w realizacji Przedsiewziecia wymagajg pisemnego
zgtoszenia do Instytutu, uzyskania akceptacji dla proponowanych dziatan oraz
podpisania aneksu do umowy dotacyjnej, przy czym nalezy to zrobi¢ najpdzniegj
30 dni przed zakorniczeniem umowy.

§14
Istotne postanowienia warunkéw umowy

. Wzory umoéw, dotyczace Naboru podstawowego i Koncepcji IRJP, zostang
opublikowane na stronie www.irjp.gov.pl oraz udostepnione Wnioskodawcy w
Generatorze Wnioskow, o czym zostanie poinformowany w wiadomosci e-mail
wystanej na adres poczty elektronicznej, ktdéry zostat podany podczas
rejestracji we Wniosku.
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W przypadku Umowy zawartej w ramach realizacji Koncepcji IRJP, Instytut
zastrzega mozliwos¢:

a. czynnego udziatu przedstawiciela Instytutu w realizacji Przedsiewziecia,

nadzoru nad osigganiem celdw i rezultatéw okreslonych w Koncepcji IRJP,

c. Scistej wspotpracy z organizacja realizujgca Przedsiewziecia. W tym celu ze

strony Instytutu zostanie wyznaczona osoba — Opiekun projektu.

d. wptywu na zakres merytoryczny realizowanego projektu.

Po otrzymaniu informacji o udostepnieniu Umowy, do obowigzkéw
Whnioskodawcy nalezy:

a. sprawdzenie poprawnosci danych zawartych w Umowie w szczegélnosci

danych adresowych oraz numeru rachunku bankowego, i niezwtoczne
zgtoszenie ewentualnych nieprawidtowosci Instytutowi;

b. uzupetnienie danych Wnioskodawcy w tym wskazanie osoby reprezentujace;j

Whnioskodawce, numeru wyodrebnionego rachunku bankowego dla obstugi
projektu oraz harmonogramu ptatnosci;

c. podpisanie i przestanie Umowy do Instytutu. Po przestaniu Umowy do

Instytutu, jego pracownik weryfikuje tres¢ umowy i zmienia jej status na
»Ztozony”, a nastepnie przesyta drogg mailowg na adres Wnioskodawcy.

Umowa zawierana jest w formie elektronicznej, z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Umowa wraz z podpisanym
Whnioskiem — stanowigcym jej zatgcznik — przekazywana jest do Instytutu na
wskazany adres kontaktowy.

. Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z Beneficjentami na kazdym etapie

realizacji Przedsiewziecia (réwniez przed jego rozpoczeciem), oraz do wgladu w
dokumentacje Beneficjentow zwigzana z realizacjg zadania.

. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji Umowy, Dyrektor Instytutu moze

zastosowac srodki przewidziane w umowie, w tym natozy¢ kary umowne,
wypowiedzie¢ umowe lub odstapic¢ od jej wykonania, a takze wezwac¢ do zwrotu
catosci lub czesci udzielonego dofinansowania.

Dyrektor Instytutu moze odstgpi¢ od podpisania umowy w szczegélnosci w
sytuacji, gdy:
oswiadczenie ztozone razem z Whnioskiem okaze sie niezgodne ze stanem
faktycznym;

. Wnioskodawca nie dostarczyt do Instytutu wymaganych zatgcznikéw do

umowy, o ktérych mowa w § 14 ust. 4;
Whnioskodawca nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego
dofinansowanego z programow Instytutu za lata poprzednie lub sprawozdanie
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to nie zostato zaakceptowane przez Zleceniodawce;

. wobec Wnioskodawcy zapadt prawomocny wyrok w sprawie zwrotu srodkow

wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tym wyroku
zalegtosc¢;

przeciwko Wnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne w toku, ktérego
mogtoby nastgpi¢ zajecie przekazanych srodkéw na poczet zobowigzan
Whnioskodawcy;

Whnioskodawca znajduje sie w Rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania  $srodkdéw przeznaczonych na realizacje  programoéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.

8§15
Promocja zadania publicznego. Obowiazki i uprawnienia informacyjne.

Podmiot realizujagcy Przedsiewziecie w ramach niniejszego Naboru
zobowigzany jest do podejmowania dziatan informacyjnych dotyczgcych
dofinansowania lub finansowania zadania publicznego ze srodkéw Instytutu.

Z chwilg podpisania umowy o dofinansowanie, ztozony Whniosek, zawarta
Umowa oraz dokumentacja projektowa staje sie informacja publiczng w
rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902),
z zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegélnosci
z zachowaniem wymogow wynikajgcych z przepisow o ochronie danych
osobowych.

a. Podstawowe obowigzki i sposdb prowadzenia dziatan informacyjnych

Whnioskodawcow i Beneficjentéw okreslone sa w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatar informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych
(Dz. U. poz. 953 z pd6zin. zm.) oraz Wytycznych promocji Przedsiewzieé
finansowanych lub dofinansowanych przez Instytut;

Ponadto podmiot realizujgcy zadanie finansowane lub dofinansowane
w ramach niniejszego Naboru, tj. Wnioskodawca, Beneficjent, zobowigzany jest
do:

a. zamieszczenia plakatu informacyjnego oraz krétkiej informaciji o

realizowanym zadaniu i o Instytucie na stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych, jezeli Beneficjent nimi dysponuje —wzory dostepne sgw
zaktadce ,,Obowigzek informacyjny” na stronie Instytutu;

b. przekazania informacji do Instytutu w terminie 7 dni od zawarcia umowy, w

przypadku, gdy warunki lokalowe uniemozliwiajg umieszczenie plakatu
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d.

informacyjnego — obowigzek ten nie dotyczy Beneficjentdw korzystajacych z
lokali, w ktoérych jest to niemozliwe z przyczyn niezaleznych;

zamieszczenia plakatu informacyjnego oraz krotkiej informacji o
realizowanym zadaniu i o Instytucie na stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych, jezeli Beneficjent nimi dysponuje —wzory dostepne sg w
zaktadce ,,Obowigzek informacyjny” na stronie Instytutu;

w przypadku organizacji spotkan, szkolenh etc., rowniez w formule on-line,
prezentacji plakatu informacyjnego, objasniajacego cele Naboru, celu
realizowanego zadania oraz prezentacji o Instytucie;

4. Oznakowanie materiatow promocyjnych iinnych przekazywanych uczestnikom

Przedsiewziecia, jak rowniez kierowanych do nich:

a.

w materiatach wideo, audio, wytwarzanych na potrzeby Przedsiewziecia
realizowanego z dotacji przyznanej przez IRJP, Beneficjent jest zobowigzany
dwukrotnie poinformowac¢ o dofinansowaniu Przedsiewziecia: na poczatku
oraz na koncu materiatu: w formie zaréwno graficznej, jak
i dzwiekowej — w przypadku materiatu wideo; w formie dzwiekowej -
w przypadku materiatu audio. Informacja o dofinansowaniu Przedsiewziecia,
pojawiajgca sie na koncu wideo, powinna wypetnia¢ caty kadr i by¢ mozliwie
szczegotowa i wyczerpujgca (cel przedsiewziecia, rodzaj konkursu/
dofinansowania, kwota dofinansowania etc.);

w publikacjach i opracowaniach w formie elektronicznej lub w formie
wydruku, Beneficjent jest zobowigzany dwukrotnie poinformowac¢ o
dofinansowaniu Przedsiewziecia: na stronie redakcyjnej oraz na 4 stronie
oktadkowej materiatu w formie graficznej i tekstowej. Informacja o
dofinansowaniu przedsiewziecia powinna byé mozliwie szczegdétowa i
wyczerpujaca (cel Przedsiewziecia, rodzaj konkursu/dofinansowania, kwota
dofinansowania etc.).

5. Z powyzszych obowigzkéw zwolnieni sg Beneficjaci, w przypadku ktérych

sytuacja polityczna nie pozwala na prowadzenie dziatan promocyjnych.

§16
Oswiadczenie i zatgczniki dotgczane do Wniosku

1. Wymagane s3g nastepujgce oswiadczenia, ktére znajdujg sie w sktadanym

Whiosku w Generatorze wnioskoéw:

a.

Whnioskodawca oswiadcza, ze w dniu sktadania Wniosku nie otrzymat
dofinansowania z innych zrodet na sfinansowanie kosztéw przedstawionych
we Whniosku ze srodkéw dotacii;
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. Wnioskodawca oswiadcza, ze w dniu sktadania Wniosku nie wystapit i nie

planuje wystepowac o srodki z innych zrdodet publicznych, niepublicznych na
finansowanie lub dofinansowanie dziatan przedstawionych w niniejszym
Whniosku;

. Whnioskodawca zobowigzuje sie — w przypadku otrzymania wsparcia badz

uzyskania informacji o wyborze dofinansowania jego Wniosku w niniejszym
Naborze — do poinformowania Instytutu o uzyskaniu dofinansowania z innych
Zzrédet na sfinansowanie catosci lub czesci tego Przedsiewziecia;

. Podmiotjest uprawniony do ubiegania sie o finansowanie lub dofinansowanie

w Naborze i nie zalega z zadnymi obowigzkami na rzecz Instytutu;

. Wnioskodawca nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan

podatkowych;

Whnioskodawca nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne ani innych swiadczen publicznoprawnych;

Dane Wnioskodawcy podane we Whniosku sg zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym/wtasciwg ewidencja;

. Wszystkie podane we Whniosku oraz w jego zatgcznikach informacje sg zgodne

z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

Whnioskodawca (ani zaden z Beneficjentow) nie jest w stanie likwidacji,
restrukturyzacji ani upadtosci czy zarzadzie komisarycznym;

Whnioskodawca, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach
udziatu w Naborze wnioskdéw na realizacje zadania publicznego, zobowigzuje
sie do stosowania i przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
4.5.2016, str. 1, z p6zn. zm.; zwanym dalej: ,,RODO”) oraz z innych przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane
dotyczg;

. w zakresie zwigzanym z Naborem wnioskdow w trybie ciggtym, w tym

z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych,
a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, Wnioskodawca,
ktérego dane osobowe udostepniono we Wniosku, zapoznat sie z informacja
o] przetwarzaniu danych osobowych przez Instytut  zawartag
w Regulaminie oraz klauzula informacyjng stanowigcg zatacznik do
Regulaminu;

Whniosek zawiera wytacznie dane osobowe w zakresie wskazanym w
formularzu Whniosku i nie zawiera ,szczegdlnych kategorii” danych
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osobowych wymienionych w art. 9 ust. 1 RODO - dane osobowe ujawniajgce
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne
lub Swiatopogladowe, przynaleznosé¢ do zwigzkéw zawodowych oraz dane
genetyczne, dane biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace zdrowia, seksualnosci
lub orientacji seksualnej osoby, ktérej dane dotycza;

m. Whniosek podpisata osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wnioskodawcy;

n. wszystkie zatgczone do Wniosku kopie dokumentéw sg zgodne z oryginatami;

0. Whnioskodawca oswiadcza, ze nie zachodzg inne przestanki okreslone w art.
24 ust. 2 Ustawy;

p. Wnioskodawca oswiadcza, ze wyraza zgode na przesytanie korespondencji za
pomoca srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy
zdnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020
r. poz. 344), w szczegélnosci na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy;

g. Wnioskodawca potwierdza poinformowanie podmiotéw wskazanych
w kolumnie organizacja/srodowisko polonijne lub polskie realizujgce czesc¢
dziatania o rodzaju i wysokosci wnioskowanego wsparcia.

8§17
Obowigzki sprawozdawcze Wnioskodawcéw

. Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania koricowego z

wykonania Umowy w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
Przedsiewziecia, przy czym nie pdzniej niz do 30 stycznia 2026 r.

Instytut moze wezwaé Whnioskodawce do ztozenia sprawozdania czesciowego
z realizacji Przedsiewziecia. W takim przypadku Wnioskodawca jest zobowigzany
do dostarczenia sprawozdania czesciowego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

Tre$é sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 powinna by¢ tozsama z trescig
Whniosku. Nie mozna bez zgody Instytutu udzielonej w formie aneksu do Umowy
dokonywac czynnosci polegajacych w szczegélnosci na:

1) dodawaniu/odejmowaniu kosztéw i dziatan;

2) zmianie dziatan;

3) zmianie Beneficjentow.

Whioskodawca zobowigzany jest do podpisania wygenerowanego potwierdzenia
ztozenia sprawozdania podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do
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oswiadczen woli zgodnie z wpisem w KRS, innym rejestrze lub ewidencji oraz do
zamieszczenia podpisanego dokumentu w Generatorze.

Whnioskodawca, ktdry zostat wezwany do poprawy sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 1 jest zobowigzany do uzupetnienia wskazanych brakéw w ciggu 7 dni.

Whnioskodawcy przystuguje jednokrotna poprawa sprawozdania po wskazanych
przez eksperta uwagach.

Whnioskodawcy sa zobowigzani do prowadzenia dokumentacji kosztéw
zwigzanych z realizacjg Przedsiewziecia. Wszelkie kwalifikowalne koszty
ponoszone w ramach realizacji Przedsiewziecia musza by¢ udokumentowane
dowodami ksiegowymi spetniajgcymi wymogi okreslone dla dowodu ksiegowego,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120 z pédzn. zm.).

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktorg dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedow
rachunkowych.

Dokumenty ksiegowe muszg zosta¢ opisane w sposob trwaty na ich odwrocie,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, a takze
posegregowane w sposob zgodny z postanowieniami Umowy o wsparcie oraz
obowigzujgcymi przepisami rachunkowymi. Brak spetnienia tych wymagan moze
skutkowaé¢ odrzuceniem dowodu ksiegowego czy innego dokumentu
poswiadczajgcego poniesienie kosztu.

Zestawienie dowodow ksiegowych musi by¢ kazdorazowo opatrzone numerami
dziatan - tzn. kazdy dowdd ksiegowy powinien by¢ przyporzadkowany do numeru
dziatania i zadania z Wniosku stanowiacego zatgcznik do umowy o wsparcie.

Dokumenty muszg by¢ opisane trwale i posegregowane, zgodnie z wytycznymi z
Umowy o wsparcie i zgodnie z wytycznymi Instytutu. Brak spetnienia tych
wymagan moze skutkowac¢ odrzuceniem dowodu ksiegowego czy innego
dokumentu poswiadczajgcego poniesienie kosztu.

Koszty poniesione i zrealizowane/optacone przez Wnioskodawce, a wykazane
w sprawozdaniu, nie mogg by¢ poniesione po terminie realizacji zadania
wskazanego w Umowie —wszystkie srodki poniesione i optacone po wyznaczonym
terminie beda traktowane jako niekwalifikowalne.
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Instytut zastrzega sobie prawo do przeprowadzania monitoringu Przedsiewziecia
w trakcie jego realizacji, w szczegdélnosci poprzez wizyty monitorujgce oraz
kontrole. Kontrola obejmuje ocene prawidtowosci realizacji Przedsiewziecia przez
Whnioskodawce i Beneficjenta, w tym zgodnos¢ dziatan z zatozeniami umowy oraz
prawidtowos¢ wydatkowania przekazanych srodkdw finansowych. Kontrola moze
by¢ przeprowadzana zaréwno w trakcie realizacji Przedsiewziecia, jak i po jego
zakonczeniu. Instytutowi przystuguje prawo do przeprowadzania kontroli zarowno
w siedzibie Wnioskodawcy, jak i w miejscu realizacji Przedsiewziecia.

Kazde stwierdzone naruszenie w zakresie wykorzystania lub pobrania srodkéw
dotacyjnych skutkuje obowiagzkiem zwrotu czesci lub catosci dotacji wraz
z naleznymi odsetkami naliczonymi w wysokosci przewidzianej dla zalegtosci
podatkowych, zgodnie 2z przepisami o finansach publicznych oraz
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Wysokos$é
kwoty podlegajgcej zwrotowi ustalana jest na podstawie analizy sprawozdania
finansowego i merytorycznego oraz wynikdw przeprowadzonych dziatan
monitorujgcych i kontrolnych. W przypadku niewykonania obowigzku zwrotu
dotacji, Instytut podejmie dziatania zmierzajace do dochodzenia naleznosci na
drodze postepowania sgdowego.

Dokument swiadczgcy o wywigzaniu sie z obowigzku informacyjnego stanowi
obowigzkowy zatgcznik do sprawozdania. W sprawozdaniu powinny pojawic sie
linki do informacji podanych w sieci (np. fotografii tablic informacyjnych).

Elementem sprawozdawczosci jest udokumentowanie wykonania
przedsiewziecia poprzez dokumentacje fotograficzng, plany konferenciji, linki,
konspekty zajeé, reportaze ze spotkan itp. Wszelkie dokumenty nalezy zataczyc za
posrednictwem Generatora. W przypadku plikéw o wiekszym rozmiarze lub braku
dostepnego miejsca w Generatorze, dopuszcza sie ich przestanie poprzez link do
dysku wspélnego lub drogg mailowa.

Whnioskodawca zobowigzuje sie zapewni¢, zeby cata dokumentacja niezbedna do
rozliczenia Umowy dotacyjnej zawartej z Instytutem zostata w catosci sprawdzona
i zweryfikowana przez Wnioskodawce, w szczegdlnosci pod katem:

wykluczenia wielokrotnego rozliczania tych samych wydatkéw i zapobiezenia
ryzyku takiego rozliczania;

zgodnosci z danymi Wnioskami dotyczacymi danych Przedsiewzie¢, co oznacza,
ze catosc srodkow zostata wydatkowana tylko zgodnie z celami tych Umow i tylko
podmiotom pierwotnie wskazanym w Umowie (wszystkie takie podmioty powinny
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by¢ podane z petnej nazwy, adresu, formy organizacyjnej wraz z wszelkimi innymi
niezbednymi danymi identyfikacyjnymi);
c. rzeczywistego i gospodarnego finansowania lub refinansowania zakupéw
kwalifikowalnych ustug czy towardw;
d. kompletnosci, prawidtowosci, rzetelnosci oraz zgodnosci z zasadami dyscypliny
finansow publicznych;
co Whnioskodawca potwierdzi pisemnym oswiadczeniem przekazanym Instytutowi wraz
ze sprawozdaniem, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie Regulaminu.

§18
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych (w rozumieniu ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych RODO) ekspertow, petnomocnikéw, opiekundw, ucznidw,
wnioskodawcow, oferentdw, przedstawicieli szkot, przedstawicieli organizaciji
polonijnych oraz innych oséb zaangazowanych w realizacje Naboru jest
Instytut. Dane beda wykorzystywane w nastepujacych celach:

a. realizacji Naboru i Przedsiewziecia (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. e
RODO) - ,,dziatanie realizowane w interesie publicznym?;

b. realizacji uméw zawieranych w ramach Naboru (podstawa prawna — art. 6 ust.
1lit. b RODO - ,,wykonanie umowy”;

c. realizacji obowigzkéw prawnych Instytutu zwigzanych z Naborem, np.
prowadzenia dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit.
c RODO) - ,,obowiagzek prawny”;

d. dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi
z Naborem lub tez w zwigzku z potrzeba wykazania okreslonych faktéw,
majgcych w tym zakresie istotne znaczenie dla Instytutu (podstawa prawna —
art. 6 ust. 1 lit. fRODO) — ,,prawnie uzasadniony interes”; terminy dochodzenia
roszczen wynikajgcych z umowy szczegétowo okresla Kodeks cywilny;

e. realizowania dziatan promocyjnych Naboru (podstawa prawna — art. 6 ust. 1
lit. f RODO) — ,,prawnie uzasadniony interes”.

2. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udziatu w Naborze oraz
realizacji innych ww. celéw Instytutu. Odmowa przekazania danych moze sie
wigza¢ z brakiem mozliwosci udziatu w Naborze oraz brakiem mozliwosci
realizacji innych ww. celow Naboru. Dane nie bedg wykorzystywane dla
podejmowania decyzji opartych wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22
RODO.

3. Dane beda wykorzystywane przez okres niezbedny dla realizacji ww. celéw, tj.
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w szczegolnosci:

a. przezokres realizacji Przedsiewziecia;

b. przez okres rozpatrywania Wnioskéw lub do momentu ich usuniecia
z Generatora przez osoby sktadajgce Whnioski (dane osdb, ktorych Wnioskow
nie rozpatrzono pozytywnie);

c. przez okres wynikajacy z przepisow prawa (dane, ktére Instytut musi
przechowywaé¢ zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, np. dane
rachunkowe);

d. przez okres dokonywania ewentualnych innych niezbednych rozliczen (dane
wszystkich os6b zaangazowanych w realizacje Przedsiewziecia);

e. przez okres realizacji dziatan promocyjnych Naboru.

4. Osoba, ktorej dane dotyczg, moze ztozy¢ do Instytutu wniosek o:

a. dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych
osobowych oraz kopie danych);

b. sprostowanie danych (gdy sa one nieprawidtowe), przeniesienie danych
(w przypadkach okreslonych w RODO);

Cc. usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na
zasadach okreslonych w RODO.

5. Niezaleznie od praw wymienionych wyzej osoba, ktérej dane dotycza, moze
w dowolnym momencie wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jesli
podstawa prawna wykorzystywania danych jest:

a. prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub

b. zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

6. Osoba, ktorej dane dotyczg, ma takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w razie stwierdzenia, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy prawa.

7. Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, dane mogg by¢
przekazywane — oprécz osobom upowaznionym przez Administratora — innym
podmiotom, w tym:

a. podmiotom zaangazowanym w realizacje Naboru;
b. podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa;

c. podmiotom przetwarzajagcym je w imieniu Instytutu (np. Dostawcom ustug
technicznych i podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze) oraz innym
administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

8. W przypadku przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar
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Gospodarczy odbywa¢ sie bedzie ono z zachowaniem wymagan, okreslonych
w rozdziale V RODO.

. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie
pod adresem poczty elektronicznej: iod@irjp.gov.pl.

§19
Postanowienia koicowe

. Ztozenie Wniosku w Naborze jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego
Regulaminu.

Instytut zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie
trwania Naboru lub w trakcie realizacji Przedsiewzieé¢, na ktdre zostata
udzielona dotacja, z wyjatkiem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem
Whnioskodawcéw i Beneficjentéow lub natozeniem na nich dodatkowych
obowiagzkéw, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa. W sytuacji, gdy potrzeba
wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej niz dotyczacej wydtuzenia terminu
naboru) zaistnieje po rozpoczeciu Naboru, Wnioskodawcy moga wycofac,
poprawi¢ oraz ponownie ztozy¢ Wnioski ztozone przed wprowadzeniem zmiany,
jednak wytgcznie wterminie Naboru. W przypadku zmiany Regulaminu, Instytut
zamieszcza na stronie www.irjp.gov.plinformacje o jego zmianie, aktualng tres¢
Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktdérego zmiana obowigzuje. W
zwiagzku z tym zaleca sie, by potencjalni Wnioskodawcy na biezgco zapoznawali
sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej: www.irjp.gov.pl

. W sytuacjach nieuregulowanych w dokumentacji konkursowej rozstrzygniecie
wydaje Dyrektor Instytutu po przeanalizowaniu sytuaciji.

. Ztozone wnioski (lub wybrane informacje z wnioskéw) moga by¢ udostepniane
podmiotom wspétpracujgcym z Instytutem.
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