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pokontrolnego, do ktérego nie wniesiono zastrzezen.)

Wroctaw, dnia 17 marca 2025 r.



I. Informacje organizacyjne

Jednostka
kontrolowana

Kierownik
jednostki
kontrolowanej

Zakres kontroli

Podstawa prawna
kontroli

1(t j. Dz. U 2023 r., poz. 190)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach

Joanna Brylkowska -Hehn zatrudniona na stanowisku kierownika
GOPS od 1.07.2006 r. do nadal.

(dowdd: akta kontroli str. 51-54)

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Swiadczeniach rodzinnych
od dnia 1.01.2024 r. do dnia 22.01.2025 r.

Realizacja zadann wynikajgcych z ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw od dnia 1.01.2024 r. do dnia
22.01.2025 r.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o wsparciu kobiet w cigzy
i rodzin "Za zyciem" od dnia 1.01.2024 r. do dnia 22.01.2025 r.

1 art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewodztwie

2. art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej 2.

3. art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych3.

4. art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow 4.

5. art. 10 ust. 13 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet
w cigzy i rodzin ,Za zyciem” 5

Plan kontroli na | pétrocze 2025 r. zatwierdzony przez Wojewode

Dolnoslaskiego w dniu 20 grudnia 2024 r. (KO-KZ.430.9.2024.MK).

2(t.j. Dz. U 22020 r., poz.224)

3(t.j. Dz. U z2024 r. poz. 323
4(t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 19

ze zm.) zwana dalej ustawg o Swiadczeniach rodzinnych
93) zwana dalej ustawa o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw

s(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1923) zwana dalej ustawg ,Za zyciem"
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Data rozpoczecia Od dnia 22 stycznia 2025 r. do dnia 14 lutego 2025 r.
i zakonczenia

czynnosci

kontrolnych

Kontrolerzy 1. Agnieszka Toporowska- Karp- starszy specjalistaw Wydziale

Polityki Spotecznej Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroctawiu, przewodniczgaca zespoiu, dzialajgca zgodnie
Z upowaznieniem Wojewody Dolnoslaskiego Nr PS-
NKPS.0030.5.2025.AT z dnia 7 stycznia 2025 r.,

2. Ewa Lasota - starszy specjalista w Wydziale Polityki Spotecznej
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, kontroler,
dzialajacy zgodnie z upowaznieniem Wojewody Dolnoslgskiego
Nr PS-NKPS.0030.6.2025A.T z dnia 7 stycznia 2025 r.

(dowdd: akta kontroli str. 11-14)

Il.  Ocena kontrolowanej jednostki

W wyniku kontroli przeprowadzonej w dniach 22,23,24 stycznia 2025 r. w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Siechnicach poszczegoélnych zagadnien, w oparciu o oceny czgstkowe
badanych obszaréw realizacje zadan wynikajgcych z ustawy o swiadczeniach rodzinnych, zadan
wynikajgcy z ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw oraz zadan wynikajgcych
z ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem" w okresie objetym kontrolg oceniono
pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.
Kontrole wpisano do ksigzki kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowanej pod

pozycja nr 1

I11. Ustalenia kontroli
Techniki zastosowane podczas postepowania kontrolnego:

Postepowanie kontrolne zostato przeprowadzone na podstawie list wyptat z okresu objetego
kontrolg, listy wnioskéw, dokumentacji zawartej w teczkach osob pobierajacych swiadczenia
rodzinne, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz Swiadczenia wynikajgce z ustawy
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem", ktére ztozyly wnioski o przyznanie swiadczen
w okresach objetych kontrolg oraz innych dokumentéw przedtozonych przez Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Siechnicach Panig Joanne Brytkowska -Hehn.

Podczas kontroli dokumenty udostepniali i udzielali wyjasnien:

1 Pani Joanna Brytkowska-Hehn - Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Siechnicach.
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Informacje ogélne:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach zostat utworzony na mocy Uchwaty
Nr W15/90 Rady Gminy Swieta Katarzyna z dnia 18 lipca 1990 r.

W okresie objetym kontrolg Osrodek dziatat w oparciu o:
- Statut przyjety Uchwatg Nr XXV 1/181/16 z dnia 19 maja 2016 r. w sprawie nadania Statutu
Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Siechnicach,
- Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzgdzeniem nr 21/2023 Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Siechnicach z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Siechnicach.
(dowod: akta kontroli str. 55-56)

W okresie objetym kontrolg realizacja zadan wynikajacych z ustawy
0 Swiadczeniach rodzinnych, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw oraz
ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” zajmowali sie:

1 Pani Joanna Brytkowska -Hehn -Kierownik GOPS Siechnicach,
2 ' pracownik GOPS w Siechnicach,

3. m"m~"m-pracow m k GOPS w Siechnicach,

4 - pracownik GOPS w Siechnicach,

5

- pracownik GOPS w Siechnicach.
(dowod: akta kontroli str. 57-58)

Kierownik Osrodka wyjasnit:

,.Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach informuje osoby ubiegajgce sie

o Swiadczenia o terminach sktadania wnioskow poprzez:

1) Zamieszczanie informacji na stronie internetowej OSrodka oraz Gminy Siechnice,

2) Zamieszczajac informacje na FB O$rodka oraz gminy,

3) Informacji udzielapracownik Punktu Pierwszego Kontaktu,

4) Wywieszajac informacje w gablocie przy Punkcie Pierwszego Kontaktu,

5) Pracownicy udzielajg tez informacji telefonicznie,

6) Pracownicy innych dziatow Os$rodka tj. pracownicy socjalni, asystenci rodziny informujg
podczas bezposredniego kontaktu z osoba/rodzina,

7) Informacji udzielajg specjalisci Punktu Konsultacyjnego przy GOPS w Siechnicach™.

(dowod: akta kontroli str.59-60 )

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach realizuje wyptaty swiadczen rodzinnych,
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz jednorazowego Swiadczenia
w wysokosci 4 000,00 zt, o ktbrym mowa w ustawie o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za
zyciem” : przelewem na konta bankowe wnioskodawcow, gotéwkg w Banku Spoéidzielczym
w Siechnicach, przekazem pocztowym.

(dowdd: akta kontroli, str.61-62)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach pracuje w godzinach:
Poniedziatek 7:10-15:10

Wtorek 7:10- 15:10

Sroda 9:00-17:00
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Czwartek 7:10 -15:10
Pigtek 7:10-15:10
(dowod: akta kontroli str. 63-64)

Z informacji przekazanej przez Kierownika GOPS w Siechnicach wynika, iz w okresie objetym
kontrolg do Osrodka nie wptywaly skargi osob korzystajgcych ze wsparcia na jakos¢ obstugi
realizowanych zadan z zakresu ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, swiadczen z funduszu
alimentacyjnego oraz swiadczen ,Za zyciem”.

(dowdd: akta kontroli str. 65-66)

A) Sprawy organizacyjne:
Burmistrz Siechnic upowaznit:

- Paniag Joanne Brylkowskag - Hehn - Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spofecznej
w Siechnicach:

a) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach swiadczen
rodzinnych -Upowaznienie nr WOP.0052.107.2015 z 13.05.2015 r.;

b) do prowadzenia postepowan w sprawie swiadczen z funduszu alimentacyjnego, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych oraz podejmowania dziatarn wobec dtuznikéw
alimentacyjnych, prowadzenia postepowan i wydawania w tych sprawach decyzji
administracyjnych; przekazywania do biura informacji gospodarczej informacji gospodarczej
0 zobowigzaniu lub zobowigzaniach diuznika alimentacyjnego wynikajgcych z tytutow,
0 ktérych mowa w art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow, w razie powstania zaleglosci za okres dluzszy niz
6 miesiecy - Upowaznienie nr 0052.114.2015 z dnia 20.04.2015 r.;

c¢) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach

przyznania jednorazowego $wiadczenia - Upowaznienie nr WOP.0052.277.2016 r. z dnia
12.12.2016 r.;

d) do reprezentowania w charakterze pelnomocnika organu wierzyciela w postepowaniach
egzekucyjnych o ktérych mowa w art. 27 ustawy z 7 wrzesnia 2007 r. 0 pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw prowadzonych przez komornika - Upowaznienie nr
WOP.0052.185.2017 z dnia 24.07.2017 r.;

e) do wystepowania w imieniu organu wilasciwego diuznika do Ministerstwa Cyfryzaciji
z wnioskami o udostepnienie danych lub informacji z centralnej ewidencji kierowcow
w zakresie posiadania dokumentu prawa jazdy przez diuznikéw alimentacyjnych, celem
realizacji zadan ustawowych wynikajacych z ustawy o pomocy uprawnionym do alimentow
-Upowaznienie nr WOP.0052.302.2019 z dnia25.11.2019 r.;

f) do skladania oswiadczen w imieniu Gminy Siechnice w zakresie zatwierdzania
1podpisywania podpisem elektronicznym sprawozdan przekazywanych w systemie CAS -
Upowaznienie nr ZO D .0052.247.2023 z dnia 12.07.2023 r.;

g) do zamieszczania w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych informacji, o ktérych mowa w art. 8
ustawy z 6.12.2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadluzonych w =zakresie zobowigzan
0 ktérych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow w przypadku gdy komornik nie prowadzi ich egzekucji, a zaleglos¢ powstata za
okres dluzszy niz 3 miesigce - Upowaznienie ZOD.0052.6.2025 z dnia 9.01.2025 r.

- * pracownika Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Siechnicach:
a) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen
rodzinnych -Upowaznienie nr WOP.0052.10.2018 z dnia 10.01.2018 r.;
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b) do prowadzenia postepowan w sprawie swiadczen z funduszu alimentacyjnego, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych oraz podejmowania dziatari wobec dluznikéw
alimentacyjnych, prowadzenia postepowan i wydawania w tych sprawach decyzji
administracyjnych, do przekazywania do biura informacji gospodarczej informacji
gospodarczej o zobowigzaniu lub zobowigzaniach diuznika alimentacyjnego wynikajacych
z tytutéw o ktérych mowa w art. 28 ust. 1ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. 0 pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, w razie powstania zaleglosci za okres dtluzszy niz
6 miesiecy - Upowaznienie nr WOP.005212.2018 z dnia 10.01.2018 r;

¢) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach przyznania
jednorazowego sSwiadczenia - Upowaznienie nr WO P.0052.226.2018 z dnia 8.08.2018 r.;

d) do wystepowania w imieniu organu wilasciwego dluznika do Ministerstwa Cyfryzacji
z wnioskami o udostepnienie danych lub informacji z centralnej ewidencji kierowcow
w zakresie posiadania dokumentu prawa jazdy przez diuznikéw alimentacyjnych, celem
realizacji zadan ustawowych wynikajgcych z ustawy o pomocy uprawnionym do alimentow
-Upowaznienie nr WO P.0052.303.2019 z dnia 25.11.2019 r.;

e) do skladania oswiadczen w imieniu Gminy Siechnice w zakresie zatwierdzania
i podpisywania podpisem elektronicznym sprawozdan przekazywanych w systemie CAS -
Upowaznienie nr ZOD .0052.452.2023 z dnia 20.11.2023 r.;

f) do zamieszczania w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych informacji, o ktérych mowa w art. 8
ustawy z 6.12.2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadluzonych w zakresie zobowigzan
0 ktérych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentéw w przypadku gdy komornik nie prowadzi ich egzekucji, a zalegtos¢ powstata za
okres dtuzszy niz 3 miesigce - Upowaznienie ZO D .0052.7.2025 z dnia 9.01.2025 r.

- pracownika Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Siechnicach:

a) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach swiadczen
rodzinnych - Upowaznienie nr WO P.00052.298.2016 z dnia 21.12.2016 r.;

b) prowadzenia postepowarn w sprawie Swiadczen z funduszu alimentacyjnego, do podejmowania
postepowan wobec diuznikéw alimentacyjnych i prowadzenia wobec nich postepowan, do
przekazywania do biura informacji gospodarczej informacji gospodarczej o zobowigzaniu lub
zobowigzaniach dtuznika alimentacyjnego wynikajgcych z tytutdw o ktérych mowa w art. 28
ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, w
razie powstania zalegtosci za okres dluzszy niz 6 miesiecy - Upowaznienie nr
WOP.0052.299.2016 z dnia 19.12.2016 r;

¢) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach przyznania
jednorazowego Swiadczenia - Upowaznienie nr WO P.0052.285.2016 z dnia 12.12.2016r. ;

- pracownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Siechnicach:

a) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach swiadczen
rodzinnych - Upowaznienie nr WO P.00052.302.2016 z dnia 21.12.2016 r.;

b) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach przyznania
jednorazowego Swiadczenia - Upowaznienie nr WO P.0052.282.2016 z dnia 12.12.2016 r. ;

c) prowadzenia postepowann w sprawie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych oraz podejmowania postepowart wobec dtuznikéw
alimentacyjnych, prowadzenia postepowan i wydawania w tych sprawach decyzji
administracyjnych, do przekazywania do biura informacji gospodarczej informacji
gospodarczej o zobowigzaniu lub zobowigzaniach dituznika alimentacyjnego wynikajgcych
z tytultbw o ktérych mowa w art. 28 wust. 1 ustawy 2z dnia 7 wrzesnia
2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, w razie powstania zalegtosci za okres
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diuzszy niz 6 miesiecy - Upowaznienie nr WOP.0052.226.2021 z dnia
1.09.2021 r.

- - pracownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Siechnicach:

a) do prowadzenia postepowan i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach swiadczen
rodzinnych - Upowaznienie nr WO P.00052.211.2023 z dnia 5.05.2023 r.;

b) prowadzenia postepowan w sprawie swiadczen z funduszu alimentacyjnego, do podejmowania
postepowan wobec dluznikdw alimentacyjnych i prowadzenia wobec nich postepowan, do
przekazywania do biura informacji gospodarczej informacji gospodarczej o zobowigzaniu lub
zobowigzaniach dluznika alimentacyjnego wynikajacych z tytutéw o ktérych mowa w art. 28
ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow, w
razie powstania zaleglosci za okres dluzszy niz 6 miesiecy - Upowaznienie nr
WOP.0052.213.2023 z dnia 5.05.2023 r.

(dowdd: akta kontroli str. 67-70)

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Dziatalnos¢ GOPS w Siechnicach w obszarze spraw organizacyjnych oceniono pozytywnie.

B) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o swiadczeniach rodzinnych w przedmiocie
ustalania/zmiany/uchylenia prawa do Swiadczen rodzinnych. Terminowosc
przyznawania Swiadczen.

Wyptata swiadczen rodzinnych realizowana jest na podstawie ustawy z dnia 28 listopada
2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych. Ustawa daje prawo do korzystania z zasitku rodzinnego
wraz z dodatkami, Swiadczen opiekunczych (zasitku pielegnacyjnego, specjalnego zasitku
opiekunczego oraz swiadczenia pielegnacyjnego), jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie
dziecka, swiadczen wyptacanych przez gminy na podstawie art. 22 b ustawy oraz Swiadczenia
rodzicielskiego.

W okresie od 1.01.2024 r. do dnia kontroli do Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Siechnicach wpilynely 394 wnioski o przyznanie Swiadczen rodzinnych. Do instytucji
wilasciwej do realizacji zadan w zakresie koordynacji systemow zabezpieczenia spofecznego oraz
do innych organéw przekazano 5 wnioskéw. Bez nadania biegu lub bez rozpatrzenia z powodu
niewywigzania sie z obowigzku uzupeiniania danych w ustawowo wyznaczonym terminie
zamknieto 18 wnioskow.

W okresie zasitkowym od 1.01.2024 r. do dnia kontroli w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Siechnicach wyptacono 2 203 zasitki rodzinne, z czego na dziecko w wieku:
-do ukonczenia 5 roku zycia - 436,

-powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18 roku zycia-1 681,
-powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 21 roku zycia - 76,
-powyzej 21 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia - 10

Osrodek wyptacit 1434 dodatki do zasitku rodzinnego, z tego z tytutu:
-urodzenia dziecka - 8,
-opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego - 74,
-samotnego wychowywania dziecka w wysokosci okreslonej w art. 11a ust. 1pkt 1ustawy - 53,
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-samotnego wychowywania dziecka w wysokosci okreslonej w art. 11a ust. 1pkt 2 ustawy - 58,

-ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepelnosprawnego do 5 roku zycia - 4,

- ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego powyzej 5 roku zycia - 138,

-rozpoczecia roku szkolnego - 209,

-podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania w zwigzku
z zamieszkiwaniem w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba szkoly - 2,

- podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania w zwigzku

z dojazdem do miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba szkotly - 277,
-wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej -611.

Osrodek zrealizowat rowniez wyplate 3 457 zasitkbw pielegnacyjnych, 1 207 sSwiadczen
pielegnacyjnych, 10 specjalnych zasitkow opiekunczych, 35 jednorazowych zapomdg z tytutu
urodzenia sie dziecka oraz 281 Swiadczen rodzicielskich.

GOPS w Siechnicach w okresie od 1.01.2024 r. do dnia 22.01.2025 r. zrealizowat wyplate
Swiadczen rodzinnych na taczna kwote 5 056 038,63 zi.

W okresie od 1.01.2024 r. do dnia kontroli Osrodek wydat 617 decyzji administracyjnych
w sprawach $wiadczen rodzinnych, w tym 8 decyzji odmownych Od tresci decyzji
6 wnioskodawcoéw wniosto odwotanie do organu Il instancji. Samorzgdowe Kolegium
Odwotawcze utrzymato w mocy 3 decyzje organu, uchylito 3 decyzje organu wiasciwego
i przekazato sprawe do ponownego rozpatrzenia.

Kontroli poddano dokumentacje do decyzji dotyczgcych Swiadczen pielegnacyjnych,
zasitkow pielegnacyjnych, swiadczen rodzicielskich, jednorazowych zapomadg z tytutu urodzenia
sie dziecka oraz zasitkbw rodzinnych wraz z dodatkami o nastepujgcych numerach oraz
postepowanie w przedmiocie ustalenia prawa do specjalnego zasitku opiekunczego:

1 A.S. - decyzja nr ZP/P/188/23-24 z dnia 10.01.2024 r.
2. W.C. -decyzja nr SRD/P/187/23-24 z dnia 10.01.2024 r.
3. A.A.-decyzjanr ZR/Z/546/22-23 z dnia 16.01.2024 r.
4. K.S. -decyzja nr ZR/P/295/23-24 z dnia 4.04.2024 r.

5 A.L.- decyzja nr SRD/P/184/23-24 z dnia 10.01.2024 r.
6. SjS. - decyzjanrJZ/P/251/23-24 z dnia 4.03.2024 r.

7. E.D. - decyzjanr ZP/P/214/23-24 z dnia 1.02.2024 r.

8. M.B. -decyzja nr ZR/P/10/24-25 z dnia 8.11.2024 r.

9. DJ). - decyzja nr ZR/P/33/24-25 z dnia 19.11.2024 r.
10. K.J. - decyzja nr ZR/P/55/24-25 z dnia 28.11.2024 r.
11. MIJR. -decyzja nr ZR/P/47/24-25 z dnia 27.11.2024 r.
12. J.M. -decyzja nr ZR/P/88/24-25 z dnia 19.12.2024.

13. M.B. -decyzja nr ZR/P/25/24-25 z dnia 15.11.2024 r.
14. E.K.-wniosek nr 7672 z dnia 28.11.2024 r.

15. M.P. -decyzja nr ZP/P/516/23-24 z dnia 30.12.2024 r.
16. M.S. -decyzja nr ZP/P/516/23-24 z dnia 30.10.2024 r.
17. A.G.-decyzja nr ZR/P/225/23-24 z dnia 8.02.2024 r.
18. KJX -decyzja nr SRD/P/413/23-24 z dnia 25.07.2024 r.
19. M.M, -decyzja nr ZR/P/92-24-25 z dnia 19.12.2024 r.
20. KO . -decyzja nr ZR/P/8/24-25 z dnia 7.11.2024 r.

21. M.M. -decyzja nr ZR/P/60/24-25 z dnia 5.12.2024 r.
22. E.D. -decyzja nr ZR/P/2/24-25 z dnia 6.11.2024 r.
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23. N.Sz-W. - decyzja nr ZR/P/56/24-25 z dnia 28.11.2024 r.
24. M.P. -decyzja nr SP/P/221/23-24 z dnia 5.02.2024 r.

25. M.P. - decyzja nr SP/P/81/24-25 z dnia 17.12.2024 r.

26. J.L.-decyzjanr SP/P/290/23-24 z dnia 10.04.2024 ze zm.
27. L.L.-decyzja nr ZR/P/20/24-25 z dnia 14.11.2024 r.

28. P.M. -decyzja nr JZ/P/424/23-24 z dnia 13.08.2024 r.

29. P.K. - decyzja nr SP/P/93/24-25 z dnia 20.12.2024 r.

30. A.S. - decyzja nr ZR/P/51/24-25 z dnia 28.11.2024 r.

W trakcie kontroli ocenie poddano dokumentacje dotyczacag przyznania:

® 46 zasitkdw rodzinnych oraz 65 dodatkéw do zasitku rodzinnego, w tym z tytutu:

-urodzenia dziecka - 2,

-opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego -2,

-samotnego wychowywania dziecka - 4,

- wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej - 18,

- ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego - 3,

-rozpoczecia roku szkolnego - 30,

-podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania w zwigzku z dojazdem do
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba szkoty - 5,

-podjecie przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania w zwigzku
z zamieszkiwaniem w miejscowosci w ktorej znajduje sie szkota -1

o 4 zasitkéw pielegnacyjnych,

3 Swiadczen pielegnacyjnych,

® 1 specjalnego zasitku opiekunczego

® 2jednorazowych zapomog z tytutu urodzenia sie dziecka,

= 3 swiadczen rodzicielskich.

W Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Siechnicach w skontrolowanych decyzjach
wysokos¢ kwot przyznanych Swiadczen byta zgodna z kwotami zasitkéw wraz z dodatkami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysokos$ci
dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek
rodzinny i specjalny zasitek opiekuriczy, wysokosci $wiadczen rodzinnych oraz wysokosci
zasitku dla opiekuna (obowigzujgcym w dniu wydania decyzji) 6. Decyzje administracyjne

6(Dz. U. 22021 r., poz. 1481)
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wydawane byly terminowo. Decyzje doreczane byly zgodnie z art. 39 7i art. 46 8ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Podstawowym dokumentem wymaganym do podjecia decyzji o przyznaniu, badz
odmowie przyznania $wiadczen byt wniosek o ustalenie prawa do pomocy wraz z kompletem
dokumentéw. Na sktadanych wnioskach widniata data wptywu do Osrodka.

Do wnioskéw dotaczone byly dokumenty potwierdzajgce dane oséb ubiegajacych sie
0 Swiadczenia rodzinne oraz dane czlonkéw ich rodzin. Ponadto dokumentacja zawierata akty
zgonu, orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci, zaswiadczenia
szkoly/oswiadczenia strony o uczeszczaniu dziecka do szkoly - w przypadku gdy dziecko
ukonczyto 18 rok zycia, prawomocne wyroki sgdu rodzinnego orzekajgce rozwaod.

GOPS w Siechnicach samodzielnie uzyskiwat lub weryfikowat informacje o rodzinie,
korzystajac z Centralnego Systemu Informatycznego Zabezpieczenia Spotecznego. W ramach
udostepnionych ustug korzystano z:
-Systemu Rejestrow Panstwowych (PESEL), ktory pozwala  weryfikowac
wystepowanie osoby w rejestrze PESEL i sprawdzenie poprawnosci posiadanych danych,
-Platformy Uslug Elektronicznych Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych (PUZ ZUS),
ktora udostepnia dane o okresach ubezpieczeniowych i naleznych skladkach na
ubezpieczenie zdrowotne za dany okres,
-Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosci
(EKSMON), pozwalajgcego sprawdzi¢c czy dana osoba posiada orzeczenie
0 niepelnosprawnosci,

-CBB (Centralna Baza Beneficjentéw), ktdéra pozwala sprawdzi¢ czy dana osoba
skifadajgca wniosek nie figuruje w innej jednostce realizujacej Swiadczenia rodzinne,

-Ministerstwa Finanséw  (e-Podatki), ktéry umozliwia weryfikacje informacji
o0 dochodach podatnika,

-przesylanego droga elektroniczng za posrednictwem ministra wtasciwego do spraw rodziny
systemu informacji oswiatowej.

7(t.j. Dz.U. 22024 r. poz. 572 ) zwanej dalej k.p.a.

Organ administracji publicznej dorecza pisma na adres do doreczenn elektronicznych, oktérym mowa

w art. 2 objasnienie pojec¢ pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, zwany dalej
.adresem do doreczen elektronicznych", chyba ze doreczenie nastepuje na konto w systemie teleinformatycznym
organu albo w siedzibie organu. § 2. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposéb, o ktbrym mowa w § 1,
organ administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem: 1) przez operatorawyznaczonego

z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej, o ktérej mowa w art. 2 objasnienie poje¢ pkt 7 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, albo 2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione
osoby lub organy.§ 3. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposdb, o ktorym mowa w 8 1i 8 2 pkt 1, organ
administracji publicznej dorecza pisma: 1) przesytka rejestrowang, o ktorej mowa w art. 3 objasnienie pojec
ustawowych pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640), albo 2) przez
swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy. §4. W przypadku doreczenia decyzji, ktorej
organ administracji publicznej nadat rygor natychmiastowej wykonalnosci, albo decyzji, ktéra podlega
natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy, w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz Zzonierzy
zawodowych albo jezeli wymaga tego wazny interes publiczny, w szczegdélnosci bezpieczenstwo parstwa,
obronnos¢ lub porzadek publiczny, organ administracji publicznej moze doreczy¢ decyzje w sposob okreslony w §
3. Przepiséw 8§ 1i 8§ 2 pkt 1 nie stosuje sie.

80dbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty doreczenia.
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Postepowanie w zakresie przyznawania $wiadczen prowadzone byto terminowo. Termin
wyptaty Swiadczen byt zgodny z art. 26 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych9(oprécz sprawy nr
12JM.inr1I9M.M))

W sytuacji, gdy na dzieci zasadzone byty swiadczenia alimentacyjne i osoba uprawniona
nie otrzymata alimentéw albo otrzymataje w wysokosci nizszej od ustalonej w wyroku sadu lub
ugodzie sadowej do wniosku zalgczone byly zaswiadczenia organu prowadzgcego postepowanie
egzekucyjne o calkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a takze
o wysokosci wyegzekwowanych alimentow.

W celu okreslenia dochodu strona sktadata oswiadczenie o wysokosci uzyskanego w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy innego dochodu niepodlegajgcego
opodatkowaniu.

Osoba ubiegajgca sie o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez
dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku dotgczala odpowiednie
zaswiadczenie/os$wiadczenie o uczeszczaniu do szkoly poza miejscem zamieszkania.

Przy wnioskach o ustalenie prawa do dodatku z tytutu samotnego wychowywania dziecka
znajdowaly sie akty zgonu drugiego z rodzicow dziecka lub zupeine akty urodzenia.

W aktach dotyczacych ustalania prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie
dziecka znajdowaly sie dodatkowo stosowne zaswiadczenia lekarza/potoznej potwierdzajgce
pozostawanie kobiety pod opiekg medyczna.

Oswiadczenia stron skladane byly pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie
falszywych zeznan. Skladajgcy oswiadczenie zostat zobowigzany do zawarcia w nim klauzuli
nastepujacej tresci: ,Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia” .

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach w okresie objetym kontrolg, tj. od
1.01.2024 r. do dnia kontroli, tj. 22.01.2025 r. wystepowat do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
z wnioskami o podanie informacji w sprawie ustalenia niezbednego okresu ubezpieczenia,
o ktdbrym mowa w art. 6 ust. 2a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych za osoby, ktére pobierajg specjalny zasitek opiekunczy, $wiadczenie
pielegnacyjne 11

(dowod: akta kontroli, str. 71-72)

9 Swiadczenia rodzinne wyptaca sie w okresach miesiecznych. Wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen
rodzinnych na nowy okres zasitkowy sg przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw
sktadanych droga elektroniczng -od dnia 1 lipca danego roku. W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o $wiadczenia
rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz zwymaganymi dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie
prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujagcych $wiadczenn nastepuje do dnia 30 listopada.
W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz
zwymaganymi dokumentami od dnia 1wrzes$nia do dnia 31 pazdziernika, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych
oraz wyptata przystugujacych swiadczehn nastepuje do dnia 31 grudnia. W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie
o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od
dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku, ustalenie prawa do $wiadczeh rodzinnych oraz wyptata
przystugujacych swiadczen nastepuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku. Wniosek o dodatek, o ktérym
mowa w art. 9 dodatek z tytutu urodzenia dziecka, sktada sie do ukonczenia przez dziecko pierwszego roku zycia.
10 Wéjt, burmistrz lub prezydent miasta, jezeli wyptaca osobie Swiadczenie pielegnacyjne, specjalny zasitek
opiekunczy albo zasitek dla opiekuna, moze wystapi¢ do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o udzielenie informacji
0 przebiegu ubezpieczenia oraz za jaki okres za te osobe powinien optaca¢ sktadke na ubezpieczenia emerytalne
lrentowe.

1 (t. j. Dz. U. 22024 r. poz. 497 ze zm.)
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Ponadto stwierdzono co nastepuje:

. W sprawie nr 16 (M.S.) decyzja administracyjna znak: ZP/P/516/23-24 z dnia 30.10.2024 r.
zostata doreczona Stronie w siedzibie Organu dopiero 25.11.2024 r., a wiec po uptywie 26 dni
od jej sporzgdzenia.

Organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, jest nig zwigzany od chwili jej
doreczenia lub ogtoszenia, o ile kodeks nie stanowi inaczejl2 Decyzja procesowa, jako akt
podjety, a nastepnie uzewnetrzniony przez jego wydanie, nabiera cech decyzji administracyjnej
przez zakomunikowanie tresci tego aktu stronie. DopOki nie zostanie zakomunikowana stronie,
dopoty jest aktem nie wywierajgcym zadnych dla strony skutkéw. Uzewnetrznienie decyzji
w stosunku do strony stwarza nowg sytuacje procesowg. Doreczenie lub ogloszenie decyzji
stanowi jej wprowadzenie do obrotu prawnego. Od tego dopiero momentu decyzja wigze organ
administracji publicznej i strone.

Doreczenie decyzji Stronie po uptywie 26 dni od jej sporzadzenia uniemozliwia Stronie
zapoznanie sie z rozstrzygnieciem organu i skorzystanie z prawa do ztozenia odwotania.

Wiasciwe doreczenie decyzji ma kluczowe znaczenie dla jej wykonania. Czynnosci
materialno - techniczne doreczenia sg sformalizowane ze wzgledu na konieczno$¢ Scistego
okre$lenia faktow powodujacych skutek prawny. Sciste przestrzeganie tych wymagan
formalnych nalezy do obowigzkow organu administracyjnego, albowiem od skutecznosci
doreczenia zalezg w wielu przypadkach uprawnienia procesowe i materialno -prawne stron.

Przepisy regulujgce kwestie doreczen w postepowaniu administracyjnym13 nie majg

w zadnym stopniu charakteru uznaniowego, sg to przepisy bezwzglednie obowigzujace.
Obowigzek dysponowania przez organ dokumentem potwierdzajacym odbior aktu jest jasno
i jednoznacznie sformutowany. Decyzje administracyjne nalezy dorecza¢ za pokwitowaniem
przez poczte, przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.
W przypadku doreczania korespondencji przez pracownikow nalezy dopilnowaé, aby
odbierajacy potwierdzit doreczenie mu pisma swym podpisem, ze wskazaniem daty doreczenia.
Doreczenie decyzji winno nastgpi¢ niezwtocznie po jej wydaniu.
,.Data wydania (sporzadzenia) decyzji zgodnie z art. 107 8§ 1kp.a. jest czynnoScig procesowg
wywotujgcg oznaczone, cho¢ nie wszystkie skutki prawne. Doreczenie decyzji zgodnie z art. 110
kp.a. powoduje jej wejscie do obrotu prawnego, rozpoczyna bieg terminu do wniesienia
odwotania, ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wniesienia skargi do sadu
administracyjnego ’u .

Kierownik Osrodka wyjasnit:
,» Organ informuje, ze doreczenie decyzji Stronie w dniu 25.11.2024 r. wynika z wczesniejszego
ustalenia ze Strona, iz doreczenie decyzji nastgpi osobiscie. Pracownik kilkukrotnie kontaktowat
sie telefonicznie z wnioskodawca, aby potwierdzi¢ deklaracje osobistego odbioru decyzji.
Pomimo ustalen z Panem S. decyzja zostata doreczona - odebrana osobiscie w dniu 25.11.2024
r. Przyczyna nieprawidtowosci: niedopilnowanie przez pracownika terminowego doreczenia
Stronie decyzji ”.

(dowod: akta kontroli str. 127-128)

W sprawie nr 12 J).M. i w sprawie nr 19 M .M. rozpoczeto realizacje przedjej doreczeniem Stronie
W sprawie nr 12 J.M. organ wydat decyzje nr ZR/P/88/24-25 w dniu 19.12.2024 r. Doreczyt jg

2Art. 110 k.p.a.
1BArt. 39 k.p.a. i nastepne
M postanowienie WSA w Bialymstoku zdnia 12.12.2023 r.( IISAB/Bk84/23
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Stronie 30.12.2024 r ., arealizacje decyzji rozpoczeto 23.12.2024 r. W sprawie nr 19 M .M. organ
wydat decyzje nr ZR/P/92/24-25 w dniu 19.12.2024 r. i wystat ja do Strony 23.12.2024 r. za
posrednictwem operatora pocztowego. Do dnia kontroli w aktach sprawy brak dowodu
doreczenia. Realizacje wyptaty rozpoczeto w dniu 23.12.2024 r.

Takie dziatanie stoi w sprzecznosci z art. 110 § 1k.p.a.15

Kierownik Osrodka w sprawie nr 12 J.M. wyjasnit:

,»Organ w wyniku btedu rozpoczat realizacje decyzji z dnia 19.12.2024 r. Z uwagi ha
zatwierdzenie decyzji, wyptata dla Pani J.M. zostata ujeta na liscie wyptat. Pracownik
weryfikujacy listy wyptat nie zauwazyt, ze decyzja nie zostata jeszcze doreczona Stronie.

Przyczyna nieprawidtowosci: niedopatrzenie pracownika ™.
(dowod akta kontroli str. 117-118)

Kierownik Osrodka w sprawie nr 19 M .M. wyjasnit:

,»Organ w wyniku btedu rozpoczat realizacje decyzji z dnia 19.12.2024 r. Z uwagi na
zatwierdzenie decyzji, wyptata dla Pani M.M. zostata ujeta na liscie wyptat. Pracownik
weryfikujacy listy wyptat nie zauwazyt, ze decyzja nie zostata jeszcze doreczona Stronie.

Przyczyna nieprawidtowosci: niedopatrzenie pracownika .
(dowdd akta kontroli str. 129-130)

3. W sprawie nr 12 (J.M.) i nr 19 (M.M.) data na wniosku ztozonym droga elektroniczna, nie bya
zgodna z datg wptywu do Osrodek. W sprawie nr 12 (J.M.) wniosek zostatl ztozony droga
elektroniczng w dniu 29.11.2024 r., a na wersji papierowej przybito pieczatke z data wptywu
5.12.2024 r. W sprawie nr 19 (M.M.) wniosek zostat ztozony droga elektroniczng w dniu
19.11.2024 r., a na wersji papierowej przybito pieczatke z datg wptywu 21.11.2024 r.

Nalezy stwierdzi¢, iz dokumentacja w wersji papierowej powinna by¢ tozsama
z dokumentacjg elektroniczng. Wobec powyzszego w sytuacji, gdy strona ziozy wniosek
w systemie Emp@tia w okreslonym dniu, to na dokumentach papierowych powinna widnie¢ ta
sama data. Nalezy zwrdci¢ uwage, iz datg wptywu dokumentéw w postaci elektronicznej jest
moment ich pojawienia sie w systemie teleinformatycznym, a wiec dzien przestania przez
nadawce.

Modut Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia udostepniany jest przez Ministerstwo
Rodziny i Polityki Spotecznej celem umozliwienia obywatelom w obszarze $Swiadczen
wychowawczych, rodzinnych, funduszu alimentacyjnego, pomocy spotecznej, karty duzej
rodziny, opieki nad dzieckiem do lat 3 oraz turnuséw rehabilitacyjnych wysytanie wnioskow
elektronicznych.

Takie dziatanie stoi w sprzecznosci z art. 61 § 3ak.p.a.16

Kierownik Osrodka w sprawie nr 12 (J.M.) wyjasnit:

» Wniosek z dnia 29.11.2024 r. zostat zarejestrowany dnia 5.12.2024 r. w wyniku btedu. Organ
zarejestrowat wniosek w dzienniku podawczym dnia 5.12.2024 r. Organ rozpatrujgc wniosek
przyjatfaktyczng date ztozenia przez Strone wniosku do Organu tj. 29.11.2024 r. Przyczyna
nieprawidtowosci: btgdpracownika rejestrujgcego wnioski ™.

(dowdd akta kontroli str.111-112)

15 organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, jest nig zwigzany od chwili jej doreczenia lub ogtoszenia,
o ile kodeks nie stanowi inaczej.

16 wynika z niego iz, datg wszczecia postepowania na zadanie strony wniesione drogg elektroniczng jest dzien
wprowadzenia zgdania do systemu teleinformatycznego organu administracji publicznej, a nie dzieh odbioru przez
organ.
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Kierownik Osrodka w sprawie nr 19 (M.M.) wyjasnit:

» Wniosek z dnia 19.11.2024 r. zostat zarejestrowany dnia 21.11.2024 r. w wyniku btedu. Organ
zarejestrowat wniosek w dzienniku podawczym dnia 21.11.2024 r. Organ rozpatrujgc wniosek
przyjat faktyczng date ztozenia przez Strone wniosku do Organu tj.19.11.2024 r. Przyczyna

nieprawidtowosci: btgdpracownika rejestrujgcego wnioski
(dowdd akta kontroli str. 131-132)

. W sprawie nr 2 (W.C) decyzjg znak: SRD/P/187/23-24 z dnia 10.01.2024 r., w sprawie nr 5
(A .L.) decyzja znak SRD/P/184/23-24 z dnia 10.01.2024 r. w sprawie nr 18 (K.D.) decyzja znak
SRD/P/413/23-24 z dnia 25.07.2024 r., dot. ustalenia prawa do $wiadczenia rodzicielskiego oraz
w sprawie nr 3 (A.A.) decyzja znak: ZR/Z2/546/22-23 z dnia 16.01.2024 r. dot. ustalenia prawa
do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami, w decyzji nie okreslono terminu wyptaty przyznanego
Swiadczenia. Nie zawarto jakiejkolwiek informacji o terminie realizacji wyplaty.

Jest to sprzeczne z art. 107 § 1k.p.a.17, art. 6 k.p.a.18jak i art. 8k.p.a. 19

Wiadczy charakter aktu administracyjnego, ktéry ksztaltuje prawa i obowiazki strony
i musi by¢ jednoznaczny i precyzyjny. Obowiazek taki wynika z podstawowych zasad
postepowania administracyjnego, w tym z zasady praworzadnosci jak i zasady pogiebiania
zaufania do organéw panstwa. Rozstrzygniecie bedace trescig decyzji winno by¢ tak
sformutowane, aby wynikato z niego w sposéb nie budzacy watpliwosci, jakie uprawnienia
zostaly przyznane lub jakie obowigzki zostaly na strone natozone. Tylko, bowiem spetnienie
powyzszej przestanki moze zosta¢ potraktowane jako nalezyte zrealizowanie przez organ
(podmiot wydajacy decyzje) normy art. 8 k.p.a.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

» Organ nie wskazatw ww. decyzjach terminu wyptat Swiadczen zpowodu niedopatrzenia. Organ
o terminach wyptat S$wiadczen informuje ustanie wnioskodawcow podczas odbioru decyzji oraz
poprzez umieszczenie na stronie internetowej OSrodka harmonogramu wyptat Swiadczen.

Przyczyna nieprawidtowosci: niedopatrzenie pracownika ™.
(dowadd: akta kontroli, str. 123-124)

W sprawach nr 4 (K.S.), nr 13 (M.B.) oraz nr 17 (A.G.) Organ nie oznaczat dat wptywu
zalagczonych do akt sprawy oswiadczen i innych dokumentéw skladanych przez Wnioskodawce.
Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi
administracji publicznej 20. Wobec powyzszego skladane dokumenty powinny by¢ oznaczone
datg wptywu w celu stwierdzenia faktycznej daty wszczecia postepowania, a tym samym
ustalenia od kiedy przystuguje swiadczenie. Ma to szczegllne znaczenie w sytuacji gdy Strona
sklada te dokumenty w odpowiedzi na wezwanie Organu. Dokumentowanie daty wpiywu
pozwala na kontrole czy Strona zachowata wskazany jej termin do uzupeinienia wniosku.

17 rozstrzygniecie, jest jednym z najwazniejszych skiadnikéw decyzji administracyjnej.

1BOrgany administracji publicznej dziatajg na podstawie przepiséw prawa.

1©0rgany administracji publicznej prowadzg postepowanie w sposob budzacy zaufanie jego uczestnikow do wtadzy
publicznej, kierujac sie zasadami proporcjonalnosci, bezstronnosci i rownego traktowania

Dart. 61 § 3 k.p.a.
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Tak prowadzone postepowanie administracyjne narusza art. 24 ust. 2 21, art. 24 a ust.2 2 ustawy
o Swiadczeniach rodzinnych oraz art. 61 § 3 k.p.a.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

,» W powyzszych sprawach Organ nie udokumentowat wptywu dokumentow do Organu
w odpowiedzi na wezwanie w wyniku niedopatrzenia. Organ dotozy wszelkiej starannosci, aby
wszystkie dokumenty wptywajgce do Organu posiadaty date wplywu. Przyczyna

nieprawidtowosci: niedopatrzenie pracownika .
(dowdd: akta kontroli str. 119-120)

. W sprawie nr 19 (M .M) organ decyzjg nr ZR/P/92/24-25 z dnia 19.12.2024 r. przyznat Stronie
zasitek rodzinny wraz z dodatkami, w tym dodatkiem na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z zamieszkiwaniem syna wnioskodawcy w miejscowosci, w ktdrej znajduje sie szkota. Organ
przed wydaniem decyzji nie zbadal dogiebnie sprawy dotyczacej zameldowania dziecka
w miejscowosci, w ktoérej znajduje sie szkota. Wnioskodawca dotgczyt do wniosku oswiadczenie
potwierdzajgce tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem zamieszkania. Organ dokonat
weryfikacji danych w rejestrze PESEL, z ktdérych wynika, iz dziecko nie jest zameldowane
w miejscowosci, w ktdrej znajduje sie szkota. Organ nie wezwal wnioskodawcy o wyjasnienie
rozbieznosci w posiadanych dokumentach 23

Takie postepowanie stoi w sprzecznosci z 24a ust. 2 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych24.
Brak dogtebnego zbadania sprawy narusza art. 7 k.p.a.25.

Kierownik Osrodka wyjasnit:
. Organ przez niedopatrzenie nie potwierdzit prawdziwosci ztozonego o$wiadczenia przez
wnioskodawce, ktory nie dopetnit obowigzku tymczasowego zameldowania dziecka w internacie,
pomimo jego faktycznego przebywania poza miejscem zamieszkania. Przyczyna
nieprawidtowosci: niedopatrzenie pracownika’

(dowod akta kontroli str. 121-122)

. W sprawie nr 3 (A.A.) decyzjg nr ZR/Z/546/22-23 z dnia 16.01.2024 r. organ przyznat Stronie
prawo do nieistniejgcego Swiadczenia. Organ w rozstrzygnieciu wskazat, ze przyznaje prawo do
»Zzasitku z tytutu ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego”.

Ustawa o Swiadczeniach rodzinnych zawiera katalog zasitkdw i dodatkéw do zasitku rodzinnego,
ktére moga by¢ przyznane przez organ wtasciwy m.in. dodatek z tytutu ksztalcenia i rehabilitacji

2lPrawo doswiadczeh rodzinnych ustala sie, poczawszy od miesigca, w ktorym wptynat wniosek z prawidtowo
wypetnionymi dokumentami, do korica okresu zasitkowego.

2 W przypadku gdy osoba ziozy wniosek bez wymaganych dokumentéw, podmiot realizujagcy $swiadczenia
przyjmuje wniosek iwyznacza termin nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni na uzupetnienie brakujgcych
dokumentéw. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

2B 815. W przypadku gdy organ wtasciwy powezmie watpliwosci co do okolicznosci majacych wptyw na ustalenie
prawa do $wiadczen rodzinnych, powiadamia niezwlocznie osobe uprawniong do s$wiadczen rodzinnych
o koniecznoséci ztozenia w wyznaczonym terminie, nie dluzszym niz 14 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania,
wyjasnien oraz informacji co do okolicznosci majacych wptyw na ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych.

24 w przypadku gdy osoba zitozy wniosek bez wymaganych dokumentéw, podmiot realizujacy $wiadczenia
przyjmuje wniosek i wyznacza termin nie krétszy niz 14 dni i nie dluzszy niz 30 dni na uzupetnienie brakujgcych
dokumentéw. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia

BW toku postepowania organy administracji publicznej stoja na strazy praworzadnosci, z urzedu lub na wniosek

stron podejmujg wszelkie czynnosci niezbedne do doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz do zatatwienia
sprawy, majac na wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywateli.
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O DNWN R

dziecka niepetnosprawnego. Ustawodawca nie zezwala na dowolnos¢ w nazewnictwie
przyznawanych Swiadczen.
Takie dziatanie stoi w sprzecznosci z art. 6 k.p.a. 26.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

. W sentencji decyzji doszto do omyiki pisarskiej, zamiast stowa <dodatek z tytutu ksztatcenia
i rehabititacji> wpisano stowo <zasitekz tytutu ksztatcenia i rehabititacji>. Wynika to z omyiki
pisarskiej. Btad zostanie sprostowany w drodze postanowienia’

(dowod akta kontroli str. 113-114)

W sprawie nr 16 (M .S) w decyzji nr ZP/P/516/23-24 z dnia 30.10.2024 r. dotyczacej przyznania
prawa do zasitku pielegnacyjnego organ odstgpit od uzasadnienia decyzji mimo iz nie
uwzglednia ona w catosci zadania Strony
W dniu 28.10.2024 r. wnioskodawca M.S. po raz pierwszy ziozyt do organu wniosek
0 przyznanie prawa do zasitku pielegnacyjnego dotaczajgc orzeczenie o niepetnosprawnosci.
Z przediozonego orzeczenia wynika, iz wniosek o ustalenie stopnia niepetnosprawnosci zostat
ztozony w dniu 4.07.2024 r. Zasitek pielegnacyjny przyznano na okres od 1.10.2024 r. do daty
waznosci orzeczenia tzn. do 30.09.2034 r. Z weryfikacji CBB wynika iz w okresie do
30.09.2024 r. zasitek pielegnacyjny Strona otrzymywata od innego organu. GOPS Siechnice
w swojej decyzji nie wskazata dlaczego nie przyznaje Stronie sSwiadczenia od miesigca lipca
2024 r. tylko od pazdziernika 2024 r. i odstapit od uzasadnienia wskazujac, ze decyzja jest
zgodna z zgdaniem strony.

Takie dzialanie narusza art. 24 ust. 2aZ7 ustawy o $Swiadczeniach rodzinnych oraz art. 6 k.p.a.23
lart. 8k.p.a.9

Kierownik Osrodka wyjasnit:

, Organ uznat, iz decyzja Pana M.S. w catosci uwzglednia zadanie Strony poniewaz do dnia
30.09.2024 r. zasitek pielegnacyjny wyptacony byt przez inny Organ- Burmistrza Kalisza,
natomiast tut. Organ przyznat Swiadczenie od m-ca pazdziernika 2024 r. Organ w tej sprawie

niepotrzebnie powotat art. 24 ust.2 a ™.
(dowdd akta kontroli str. 133-134 )

Stwierdzone nieprawidtowosci:

. nieterminowe doreczanie decyzji Stronie,

. rozpoczecie realizacji wyptaty swiadczen rodzinnych przed doreczeniem decyzji Stronie,

. bledne dokumentowanie daty wptywu wnioskéw ztozonych elektronicznie,

. brak wskazania terminu wyptaty Swiadczen rodzinnych w decyzji,

. brak oznaczania datg wptywu zalgczonych do akt sprawy oswiadczen i innych dokumentéw

skladanych przez wnioskodawce,

2 Patrz przypis 18

27 )Jezeli w okresie trzech miesiecy, liczac od dnia wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci, zostanie ztozony wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia uzaleznionego od
niepetnosprawnosci, prawo to ustala sie poczawszy od miesigca, w ktérym ziozono wniosek o ustalenie
niepetnosprawnosci lub stopnia niepetnosprawnosci.

2BPatrz przypis 18

D Patrz przypis 19
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6. brak dogtebnego zbadania sprawy dot. zameldowania dziecka przed przyznaniem dodatku na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z zamieszkiwaniem dziecka w miejscowosci, w ktorej znajduje
sie szkota,

7. ustalenie prawa do nieistniejgcego swiadczenia rodzinnego,

8. odstgpienie od uzasadnienia decyzji mimo, iz nie uwzglednia ona w catosci zadania Strony.

Dziatalnos¢ GOPS w Siechnicach w obszarze realizacji zadan wynikajacych z ustawy
0 Swiadczeniach rodzinnych w przedmiocie ustalania/zmiany/uchylenia prawa do $wiadczen
rodzinnych oraz terminowosci przyznawania $wiadczen oceniono pozytywnie pomimo
stwierdzonych nieprawidtowosci.

C) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, w przedmiocie
ustalania/zmiany/uchylenia prawa do swiadczen rodzinnych. Terminowos¢ przyznawania
Swiadczen dla obywateli Ukrainy przybywajacych do Polski w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego Panstwa.

Wyptata swiadczen rodzinnych dla obywateli Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa realizowana jest na podstawie ustawy o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktemm zbrojnym na terytorium tego panstwad oraz ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych. Ustawa daje prawo do korzystania z zasitku
rodzinnego wraz z dodatkami do zasitku rodzinnego, $wiadczern opiekurniczych (zasitku
pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekunczego oraz $wiadczenia pielegnacyjnego),
jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka, Swiadczen wyptacanych przez gminy na
podstawie art. 22b ustawy oraz sSwiadczenia rodzicielskiego.

W okresie od 1.01.2024 r. do dnia kontroli Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Siechnicach realizuje $wiadczenia rodzinne dla 11 rodzin na podstawie ustawy
o0 pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa.

W okresie od 1.01.2024 r. do dnia kontroli Osrodek wydat 38 decyzji administracyjnych
w sprawach swiadczen rodzinnych. Od tresci wydanych decyzji nie ztozono odwotania do
organu Il instancji.

Kontroli poddano dokumentacje do decyzji o nastepujgcych numerach:

1. NJL. - decyzja nr ZP/UKR/P/23/23-24 z dnia 14.11.2024 r.

2. £ Ch. -decyzja nr SRD/UKR/P/347/23-24 z dnia 7.05.2024 r.,
SRD/UKR/P/396/23-24 z dnia 16.07.2024 r.

3.0K. -decyzja nr ZP/UKR/P/392/23-24 z dnia 15.07.2024 r.

Podstawowym dokumentem wymaganym do podjecia decyzji o przyznaniu, badz
odmowie przyznania swiadczenia byt wniosek o ustalenie prawa do pomocy wraz z kompletem
dokumentéw. Na  ztozonym  wniosku widniala data wplywu do  Osrodka.
Do wniosku dofgczone byly dokumenty potwierdzajgce dane osoby ubiegajacej sie
o Swiadczenie rodzimie oraz dane czionkéw jej rodziny. Ponadto dokumentacja zawierata
zaswiadczenie o nadaniu nr Pesel dla obywatela Ukrainy i date przekroczenia granicy.

PD(t. j. Dz. U. 22024 r., poz.167 ze zm.)

Strona 17 z 35



GOPS w Siechnicach samodzielnie uzyskiwat/weryfikowat informacje o rodzinie,
korzystajac z Centralnego Systemu Informatycznego Zabezpieczenia Spotecznego. W ramach
udostepnionych ustug korzystano z:

- Systemu Rejestrow Paristwowych (PESEL), ktory pozwala weryfikowaé wystepowanie osoby
w rejestrze PESEL i sprawdzenie poprawnosci posiadanych danych,

- Platformy Ustug Elektronicznych Zakladu Ubezpieczen Spotecznych (PUZ ZUS),
ktora udostepnia dane o okresach ubezpieczeniowych i naleznychskfadkach na
ubezpieczenie zdrowotne za dany okres,

- CBB (Centralna Baza Beneficjentow), ktéra pozwala sprawdzi¢ czy dana osoba
skiadajgca wniosek nie figuruje w innej jednostce realizujgcej swiadczenia rodzinne,

Postepowanie w zakresie przyznawania Swiadczen prowadzone bytly terminowo. Termin
ich wyptaty byt zgodny z art. 26 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych.

W powyzszych sprawach nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Dziatalnos¢ GOPS w Siechnicach w obszarze realizacji zadan wynikajacych z ustawy
0 swiadczeniach rodzinnych, w przedmiocie ustalania/zmiany/uchylenia prawa do Swiadczen
rodzinnych oraz terminowosci przyznawania swiadczen dla obywateli Ukrainy przybywajacych
do Polski w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego Panstwa, oceniono pozytywnie.

D) Postepowanie dotyczgce ustalenia niezbednych danych/dokumentéw, ktore nalezy
przekaza¢ wojewodzie wraz z wnioskiem o $wiadczenia rodzinne, celem ustalenia czy
w sprawie majg zastosowanie przepisy o koordynacji systemdéw zabezpieczenia
spotecznego.

Z dniem 1stycznia 2018 r. Wojewoda Dolnoslgski przejgt zadanie realizowane dotychczas
przez Marszatka Wojewddztwa Dolnoslgskiego dotyczace koordynacji  systemow
zabezpieczenia spotecznego w obszarze sSwiadczen rodzinnych. Wraz z przejeciem kompetencji
Marszatka www. zakresie, Wojewoda Dolnoslgski, pemi funkcje instytucji wiasciwej
w zwigzku z udzialem Rzeczypospolitej Polskiej w koordynacji systeméw zabezpieczenia
spofecznego.

Przekazywanie wnioskéw z dokumentami wojewodzie, celem ustalenia czy
W sprawie majg zastosowanie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spofecznego
realizowane jest na podstawie art. 23a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach
rodzinnych.

Organ wiasciwy podejmujac dziatania w trybie powyzszego artykutu, powinien ustali¢
1lprzekaza¢ wojewodzie prawidtowo wypetniony wniosek wraz z niezbednymi informacjami
dotyczacymi rodziny wnioskodawcy, zebranymi na podstawie ziozonych przez strone
dokumentéw i o$wiadczen.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach w okresie od 1.01.2024 r. do dnia
kontroli przekazat Wojewodzie Dolnoslgskiemu 5 wnioskéw wraz z dokumentacja, celem
ustalenia czy w sprawie majg zastosowanie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego.

Kontroli poddano dokumentacje 2 przekazanych spraw:
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1. AK.

W  skontrolowanej sprawie Strona informowata w drodze os$wiadczenia
0 podjeciu pracy przez czilonka rodziny za granicg. W aktach sprawy byly dokumenty
potwierdzajgce kraj przebywania/aktywnosci czionka rodziny podlegajagcy koordynacji oraz
dane umozliwiajgce lokalizacje cztonka rodziny za granica, takie jak adres i charakter pobytu.
Podano rowniez daty pobytu cztonka rodziny poza granicami Polski. Nie wskazywano innego
kraju niz podlegajacy koordynacji.

W skontrolowanej sprawie nie stwierdzono sytuacji, w ktérej wymagane byto potwierdzenie
formularzem A | delegowania pracownika do pracy za granicg. W uprzednio ztozonym whniosku
podano skiad rodziny i dane umozliwiajgce identyfikacje i weryfikacje osob, tj. nr PESEL.

Ztozone oswiadczenie wraz z kopig umowy i ztozonymi wnioskami oraz zalgczonymi do
niego dokumentami, w tym weryfikacjami w systemie MF, ZUS i Pesel przekazane zostaty do
Wojewody Dolnoslgskiego z zachowaniem terminéw o ktérych mowa w art. 35 k.p.a.3

Dziatalnos¢ GOPS w Siechnicach w obszarze postepowania dotyczacego ustalenia niezbednych
danych/dokumentow, ktére nalezy przekaza¢ wojewodzie wraz z wnioskiem o $Swiadczenia
rodzinne, celem ustalenia czy w sprawie majg zastosowanie przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego oraz terminowos¢ przekazania ww. wniosku, oceniono pozytywnie.

E) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw
przedmiocie ustalania/zmiany/uchylenia prawa do S$wiadczen z  fundusz
alimentacyjnego. Terminowos¢ przyznawania Swiadczen.

Wyptata sSwiadczen z funduszu alimentacyjnego realizowana jest na podstawie ustawy
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow.

Z uzyskanych informacji wynika, ze w okresie od 1.01.2024 r. do dnia kontroli Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Siechnicach przyznat pomoc z funduszu alimentacyjnego 55 osobom
uprawnionym. Wsparciem w tej formie objeto 35 rodzin.

W okresie objetym kontrolg wyptacono 616 Swiadczen na fgczng kwote 268 469,22 zi, z tego na
osobe uprawniona;:

-w wieku 0-17 lat- 535 Swiadczen,

-w wieku 18 - 24 lat - 81 Swiadczen,

-25 lat i wiecej - 0 swiadczen.

W okresie od 1.01.2024 r. do dnia kontroli Osrodek wydat 60 decyzji administracyjnych
w sprawie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, w tym zadnej decyzji odmownej. Zadna ze
stron nie wniosta odwotania do organu Il instancji.

3l ,przepisu prawa organy administracji publicznej obowigzane sa zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwioki (§ 1),
a zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapi¢ nie pozniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pdézniej niz w ciggu dwoéch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania (...) - 83".
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W  trakcie kontroli ocenie poddano dokumentacje w sprawie 9 Swiadczen
z funduszu alimentacyjnego. Prawo do $wiadczen rozstrzygniete zostalo 7 decyzjami
administracyjnymi dla 5 wnioskodawcow.

Kontroli poddano dokumentacje do decyzji:

ILA.F. - FAL/L/7/24-25 z dnia 7.10.2024 r. ze zm.

2.5.Cz - FAL/P/14/24-25 z dnia 8.11.2024 r.,
FAL/P/15/24-25 z dnia 8.11.2024 r.

3.A.S. - FAL/P/32/24-25 z dnia 13.12.2024 r.

4 K.L. - FAL/P/34/24-25 z dnia 20.12.2024 .

5.P.C. - FAL/P/5/24-25 z dnia 7.10.2024 r. ze zm.

Podstawowym dokumentem wymaganym do podjecia decyzji o przyznaniu, badz odmowie
przyznania $wiadczen jest wniosek o ustalenie prawa do pomocy wraz kompletem dokumentow.
Na sktadanych w Osrodku wnioskach widniat stempel opatrzony datg wptywu. Wnioski
wypetnione byly w sposdb prawidtowy i zawieraly niezbedne dokumenty, w tym
poswiadczajace wysokos¢ dochodu rodziny, stwierdzajgce wiek osoby uprawnionej,
zaswiadczenia organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne stwierdzajgce bezskutecznosé
egzekucji, orzeczenia sgdu zasgdzajacego alimenty, odpisy podlegajacych wykonaniu orzeczen
sadu zasgdzajgcych alimenty na rzecz oséb w rodzinie, odpisy protokotéw zawierajacych tresé
ugody sagdowej.

Swiadczenia przyznawano w wysokos$ci biezaco ustalonych alimentéw, jednak nie
wyzszej niz 500 zt (w brzmieniu ustawy obowigzujagcej w dniu wydawania decyzji).
Postepowanie w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen prowadzone bylo terminowo. Prawo do
Swiadczen ustalano na okres Swiadczeniowy poczawszy od miesigca, w ktorym wplynagt
wniosek, nie wczesniej jednak niz od poczatku okresu Swiadczeniowego do konca tego okresu.
Wyplata sSwiadczen nastepowata zgodnie z art. 20 ust. 4-8 ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw3

W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o $wiadczenia zfunduszu alimentacyjnego na nowy okres Swiadczeniowy
ztozy wniosek wraz zdokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do $wiadczen zfunduszu alimentacyjnego
oraz wyptata Swiadczen przystugujacych za miesigc pazdziernik nastepuje do dnia 31 pazdziernika. W przypadku
gdy osoba ubiegajaca sie o Swiadczenia na nowy okres $wiadczeniowy ziozy wniosek wraz z wymaganymi
dokumentami w okresie od dnia 1 wrzesnia do dnia 30 wrzesnia danego roku, ustalenie prawa do $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz wyptata przystugujacych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego nastepuje do
dnia 30 listopada tego roku. W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o $wiadczenia na nowy okres $wiadczeniowy
ztozy wniosek wraz zwymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 pazdziernika do dnia 31 pazdziernika danego
roku, ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz wyptata przystugujacych $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego nastepuje do dnia 31 grudnia tego roku. W przypadku gdy osoba ubiegajaca sie
0 sSwiadczenia na nowy okres Swiadczeniowy ztozy wniosek wraz zwymaganymi dokumentami w okresie od dnia
1 listopada do dnia 30 listopada danego roku, ustalenie prawa do $wiadczehn z funduszu alimentacyjnego oraz
wyptata przystugujacych swiadczen z funduszu alimentacyjnego nastepuje do dnia 31 stycznia nastepnego roku.
W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o Swiadczenia na nowy okres $wiadczeniowy zlozy wniosek wraz
z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 grudnia danego roku do dnia 31 stycznia nastepnego roku,
ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz wyptata przystugujacych $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego nastepuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku.
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Decyzje administracyjne wydawane byty terminowo. Decyzje doreczane byly zgodnie z art. 3938
i art. 4631 k.p.a. Decyzjom z mocy prawa nadany zostat rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Oswiadczenia stron skfadane byly pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skiadanie
fatlszywych zeznan. Skladajacy oswiadczenie zostat zobowigzany do zawarcia w nim klauzuli
nastepujacej tresci: ,Jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia” .

Ponadto stwierdzono co nastepuje:

W sprawie nr 3 (A.S.) Organ w przypadku powstania zalegtosci stanowigcych rownowartosé co
najmniej 3 swiadczen okresowych w trybie art. 304 2 k.p.k.3 po przyznaniu 13.12.2024 r.
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego osobie uprawnionej do dnia kontroli nie zawiadomit
organow Policji o mozliwosci popetnienia przez zobowigzanych przestepstwa z art. 209 § 1
k.k.3B8

Kierownik Osrodka wyjasnit:

» Powodem niedopatrzenia byta wzmozona ilos¢ obowigzkow w miesigcu styczniu 2025 r., kiedy
to pracownicy dziatu Swiadczen zmieniali decyzje w zakresie kwot wyptaconych Swiadczen
zfunduszu alimentacyjnego oraz Swiadczeniapielegnacyjnego. Dodatkowo w tym samym czasie
pracownik dziatu Swiadczen zrezygnowat z zatrudnienia co spowodowato niedobdr kadrowy.
W wyniku tych okolicznosci sporzgdzenie zawiadomienia zostato przeoczone™.

(dowod: akta kontroli, str. 93-94)

2. W decyzjach przyznajgcych prawo do swiadczen z funduszu alimentacyjnego Organ btednie

3B, 0rgan administracji publicznej dorecza pisma na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2
pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, zwany dalej "adresem do doreczenh
elektronicznych", chyba ze doreczenie nastepuje na konto w systemie teleinformatycznym organu albo
w siedzibie organu. W przypadku braku mozliwosci doreczenia w sposéb, o ktérym mowa w 8 1, organ administracji
publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem: 1) przez operatora wyznaczonego zwykorzystaniem publicznej ustugi
hybrydowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, albo
2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy. W przypadku braku mozliwosci
doreczenia w sposoéb, o ktérym mowa w § 1i 8 2 pkt 1, organ administracji publicznej dorecza pisma: 1) przesyika
rejestrowang, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.
22023 r. poz. 1640), albo 2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy. W przypadku
doreczenia decyzji, ktorej organ administracji publicznej nadat rygor natychmiastowej wykonalnosci, albo decyzji,
ktéra podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy, w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz
zotnierzy zawodowych albo jezeli wymaga tego wazny interes publiczny, w szczegdélnosci bezpieczenstwo paristwa,
obronnos$¢ lub porzadek publiczny, organ administracji publicznej moze doreczy¢ decyzje w sposob okreslony
w 8 3. Przepiséw 8 1i § 2 pkt 1 nie stosuje sig".

A ,0dbierajagcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty doreczenia. Jezeli
odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynié, doreczajacy sam stwierdza
date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu”.

3P instytucje panstwowe i samorzagdowe, ktére w zwigzku ze swa dziatalnoscia dowiedzialy sie o popetnieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu, sg obowigzane niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje oraz
przedsiewzig¢ niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powotanego do Scigania przestepstw lub do czasu
wydania przez ten organ stosownego zarzgdzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladéw i dowodow przestepstwa
¥ kto uchyla sie od wykonania obowigzku alimentacyjnego okreslonego co do wysokosci orzeczeniem sgdowym,
ugodg zawartg przed sagdem albo innym organem albo inng umowa, jezeli tgczna wysoko$¢ powstatych wskutek
tego zalegtosci stanowi réwnowarto$¢ co najmniej 3 Swiadczenn okresowych albo jezeli op6znienie zalegtego
Swiadczenia innego niz okresowe wynosi co najmniej 3 miesigce, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci
albo pozbawienia wolnosci do roku
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formutluje rozstrzygniecia decyzji przyznajgcych prawo do ww. Swiadczen dla niepetnoletnich
0sOb uprawnionych wskazujac, ze Swiadczenie przyznaje sie przedstawicielowi ustawowemul,
a nie osobom uprawnionym o czym Swiadczy zapis ,przyzna¢ Pani/Panu - (przedstawiciel
ustawowy os6b uprawnionych) swiadczenie”.

Tym samym naruszony jest tu art. 107 § 1 pkt 5 k.p.a.37 oraz art. 9 ust. 1 ustawy o pomocy
osobom uprawnionym do alimentow3.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

» Wsprawach $wiadczen zfunduszu alimentacyjnego uprawnionymi sg osoby, na rzecz ktorych
zostaty zasgdzone alimenty (vide: wyrok Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Rzeszowie z 1.03.2022 r., 11 SA/Rz 1789/21). W sytuacji gdy uprawnionym jest matoletni
organ kieruje decyzje do przedstawiciela ustawowego osoby uprawnionej. Z istoty Swiadczenia
wynika jednak, ze jest to Swiadczenie przyznane osobie uprawnionej do alimentéw. Organ
przyznat $wiadczenia zfunduszu alimentacyjnego dla oséb uprawnionych, lecz nieprawidtowo
sformutowat w rozstrzygnieciu decyzji zdanie ,,przyzna¢ Pani Swiadczenie ’zamiast <przyznac
Swiadczenie dla> .

(dowod: akta kontroli str. 165-166)

3. W sprawie nr 2 (S.Cz.) w dniu 2.10.2024 r. wnioskodawca Pani S.Cz ziozyla wniosek

o ustalenie prawa do swiadczen z funduszu alimentacyjnego na cztery osoby uprawnione D.Cz,
KCz., ACz.iM.Cz.
Z akt sprawy wynika, iz syn Pani S.Cz. - M.Cz. jest osobag peinoletnia od dnia
25.09.2024 r. Petnoletni syn M.Cz. ztozyt pisemne o$wiadczenie o tresci ,Ja nizej podpisany
M.Cz. legitymujgcy sie dowodem osobistym (....) Pesel (....) upowazniam mojg mame S.Cz.,
do wystepowania w moim imieniu w sprawie przystugujgcych mi alimentéw do zlozenia
dokumentéw w tym zakresie”.

Zgodnie z art. 11 zawartym w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny33 peing
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, nabywa sie z chwila uzyskania pelnoletnosci.
Z kolei wedlug ww. ustawy petnoletnim jest, kto ukonczyt lat osiemnascie.4
Decyzja znak FAL/P/15/24-25 z dnia 8.11.2024 r. Organ przyznat Pani S.Cz. Swiadczenie
z funduszu alimentacyjnego na osoby uprawnione do ukonczenia 18 roku zycianaD.Cz. K.Cz.,
A.Cz. oraz $wiadczenie na osobe uprawniong, w wieku od 18 lat do ukoriczenia 25 roku zycia
na M.Cz na okres od 1.10.2024 r. do 30.09.2025 r.

W nagtowku tej decyzji wskazano, ,M.Cz., A.Cz., D.Cz., K.Cz. reprezentowani przez
przedstawiciela ustawowego Panig S.Cz.”. Decyzja ta blednie okresla S.Cz. jako
przedstawiciela ustawowego osoby uprawnionej - M.Cz., albowiem wystepuje ona wylgcznie
jako pelnomocnik tej osoby petnoletniej.

Osoby uprawnione do swiadczen z funduszu alimentacyjnego definiuje art. 9 ust. 1 ustawy
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw4l Nie ulega zatem watpliwosci, iz adresatem
decyzji wydanej w sprawie swiadczenia z funduszu alimentacyjnego jest (powinna by¢) osoba
uprawniona.

37 Decyzja zawiera oznaczenie rozstrzygniecie

PBswiadczenia z funduszu alimentacyjnego przystuguja osobie uprawnionej do ukoriczenia przez nig 18 roku zycia
albo w przypadku gdy uczy sie w szkole lub szkole wyzszej do ukonhczenia przez nig 25 roku zycia, albo
w przypadku posiadania orzeczenia o znacznym stopniu niepetnosprawnosci -bezterminowo

P(Dz. U. 22024 r. poz. 1061 ze zm. - zwana dalej Kc)

Dart. 10 § 1 Kc.

41 Patrz przypis 38
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W zwigzku z powyzszym zostat naruszony art. 107 § 1 pkt 3 k.p.a.42, gdyz wadliwie
okreslono w niej strone/strony postepowania.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

» Organ wskazuje, ze adresatem przedmiotowej decyzjijest M.Cz. reprezentowany przez -jak
wskazano w tresci decyzji - przedstawiciela ustawowego S. Cz. Fakt, ze S.Cz. w imieniu M. Cz.
dziatata jako petnomocnik, a nie - jak wskazat organ - przedstawiciel ustawowy, nie czyni
wydanej decyzji wadliwg (co tez wynika z opinii prawnej, ktorej zasiegngt organ).
Bezsprzecznie decyzja zostata doreczona prawidtowej osobie - to bowiem S.Cz. byla
upowazniona dojej odbioru, niezaleznie od tego czy organ oznaczytjg jako petnomocnika czy
przedstawiciela ustawowego. Niewgtpliwie S.Cz. nie mogta byC przedstawicielem ustawowym
M.Cz., bo ten posiadat juz petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Dziatata jako jego
petnomocnik i doreczonojej wzwigzku z tym decyzje. Oznaczeniejejjako przedstawiciela byto
wynikiem zwyktej omyiki - razjeszcze podkresli¢ nalezy, ze miata ona umocowanie do dziatania
wjego imieniujako petnomocnik”.

(dowdd: akta kontroli str.167-168)

4. W sprawie nr 3 (A.S.) Organ prowadzac postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia

prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego nie wzywat pisemnie wnioskodawcy do
uzupetnienia brakujacych dokumentéw.
Tym samym naruszony zostat art. 14 k.p.a.43oraz 87 pkt 244Rozporzadzenia Ministra Rodziny
i Polityki Spotecznej z dnia 7 lipca 2023 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania, sposobu
ustalania dochodu oraz =zakresu informacji, jakie maja by¢ zawarte we wniosku,
zaswiadczeniach i o$wiadczeniach w sprawach o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

»,Pracownik prowadzacy postepowanie byt w statym kontakcie telefonicznym
z wnioskodawca, ktéry na biezgco dostarczat brakujgce dokumenty, w zwigzku z tym uznat, ze
nie ma koniecznosci wystosowania pisemnego wezwania. Takie postepowanie mogto wynikaé

z zalecenia, aby minimalizowac koszty obstugi ™.
(dowod akta kontroli str. 141-142)

5. W sprawach nr 3(A.S.) inr 4 (K.L.) zalagczone do akt sprawy o$wiadczenia i inne dokumenty
sktadane przez Wnioskodawce nie byly oznaczane data wpitywu do Osrodka.
Tym samym naruszony zostat art. 61 § 3k.p.a.%b

L Decyzja zawiera oznaczenie strony lub stron".

43 Sprawy nalezy prowadzi¢ i zatatwia¢ na piSmie utrwalonym w postaci papierowej lub elektronicznej. Pisma
utrwalone w postaci papierowej opatruje sie podpisem wtasnorecznym. Pisma utrwalone w postaci elektronicznej
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub
kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w treSci pisma osoby
opatrujacej pismo pieczecia.

AW przypadku ztozenia wniosku bez wymaganych dokumentéw organ wiasciwy wierzyciela przyjmuje wniosek
i wzywa, wraz z pouczeniem, pisemnie wnioskodawce do uzupetnienia brakujagcych dokumentéw w terminie nie
krétszym niz 14 dni i nie dluzszym niz 30 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie sie do wezwania
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

4 datg wszczecia postepowania na zadanie strony jest dzieh doreczenia zadania organowi administracji publicznej.
Wobec powyzszego skladane wnioski o przyznanie pomocy nalezy oznaczaé¢ datg wpltywu w celu stwierdzenia
faktycznej daty wszczecia postepowania, a tym samym ustalenia od kiedy przystuguje pomoc
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1)
2)
3)

4)
5)

Skltadane dokumenty nalezy oznacza¢ datg wptywu w celu stwierdzenia faktycznej daty
zgromadzenia wszystkich niezbednych w sprawie dokumentéw. Ma to szczegdllne znaczenie
w Swietle art. 18 ust. 1 46ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw.

Kierownik Osrodka wyjasnit:
. W powyzszych sprawach Organ nie udokumentowat wptywu dokumentow do Organu
w wyniku niedopatrzenia. Organ dotozy wszelkiej starannosci, aby wszystkie dokumenty
wptywajgce do Organu posiadaty date wptywu

(dowod akta kontroli str. 143-144)

Stwierdzone nieprawidtowosci:

niesporzadzanie przez organ wilasciwy wierzyciela zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia przestepstwa z art. 209 8§ 1 kodeksu karnego w zw. z art. 304 kodeksu postepowania
karnego,

btedne formutowanie tresci rozstrzygniecia (osnowy),

btedne okreslanie przedstawiciela ustawowego jako osoby reprezentujgcej petnoletnia osobe
uprawniona,

brak pisemnego wezwania Strony do uzupeitnienia wniosku,

brak dokumentowania wptywu dokumentéw do Organu.

Dziatalnos¢ GOPS w Siechnicach w obszarze postepowania w przedmiocie realizacji zadan
wynikajgcych z ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw przedmiocie
ustalania/zmiany/uchylenia prawa do swiadczen z fundusz alimentacyjnego oraz terminowosci
przyznawania $wiadczern oceniono pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

F) Postepowanie w przedmiocie prowadzonego postepowania wobec diuznikow
alimentacyjnych.

Dziatania podejmowane wobec dtuznikéw alimentacyjnych realizowane sg na podstawie
ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow.

W okresie od 1.01.2024 r. do 22.01.2025 r. w Gminie Siechnice zarejestrowanych byto
76 dtuznikéw alimentacyjnych.

W okresie objetym kontrola Osrodek w 32 przypadkach skierowat do organu
wlasciwego dluznika wniosek o podjecie dziatan, w tym o przeprowadzenie wywiadu
alimentacyjnego. Otrzymano 26 wnioskdw od organu wiasciwego wierzyciela o podjecie
dziatan wobec diuznika alimentacyjnego. Przeprowadzono 4 wywiady alimentacyjne oraz
odebrano 4 oswiadczenia majgtkowe. Do zarejestrowania sie w urzedzie pracy jako bezrobotny
lub poszukujacy pracy zobowigzano 3 dluznikéw. PUP informowano o potrzebie aktywizacji
3 dhuznikéw alimentacyjnych. W zadnej sprawie Organ nie otrzymat od starosty informacji
o0 odmowie dokonania przez dtuznika alimentacyjnego czynnosci, o ktdérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 2 i 3 ustawy. Osrodek wystepowat z 3 wnioskami do centralnej ewidencji kierowcow
z zapytaniem czy diuznik posiada uprawnienia do kierowania pojazdami. W okresie objetym
kontrola skierowano do starosty 2 wnioski o zatrzymanie prawa jazdy dluznika
alimentacyjnego, nie skierowano zadnego wniosku o zwrot zatrzymanego prawo jazdy.

46 Patrz przypis 41.
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Przekazano, w ramach podejmowanych dziatan wobec dtuznikéw alimentacyjnych 3 wnioski
o Sciganie za przestepstwo z art. 209 kodeksu karnego. W powyzszym okresie Osrodek
wszczynal 6 postepowan o uznanie diluznika za uchylajacego sie od zobowigzan
alimentacyjnych. W okresie objetym kontrolg organ wydat 2 decyzje o uznaniu dtuznika za
uchylajacego sie od zobowigzan alimentacyjnych, nie zostala wydana zadna decyzja
0 umorzeniu postepowania dotyczacego uznania dtuznika alimentacyjnego za uchylajgcego sie
od zobowigzan alimentacyjnych.

Do biura informacji gospodarczej przekazano 40 informacji gospodarczych
0 zobowigzaniu lub zobowigzaniach diuznikéw alimentacyjnych wynikajacych z tytutow,
o ktérych mowa w art. 28 ust. 1pkt 1i 2 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow
w przypadku powstania zalegtosci za okres dluzszy niz 6 miesiecy.

( dowdd: akta kontroli, str. 25-26)

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach zglasza zalegtosci dtuznikow
alimentacyjnych do nizej wymienionych biur informacji gospodarczej:

1 Krajowy Rejestr Dlugow Biuro Informacji Gospodarczej S.A.,
2. ERIF- Biuro Informacji Gospodarczej S.A.

3. Biuro Informacji Gospodarczej Infomonitor S.A.

4

Krajowe Biuro Informacji Gospodarczej S.A.
(dowdd: akta kontroli, str. 87-88)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach dzialajac jako organ wiasciwy diuznika
lub organ wilasciwy wierzyciela w sprawach o roszczenia alimentacyjne nie korzystat
z uprawnienia do wytaczania powddztwa wobec innych oséb zobowigzanych do alimentacji,
0 ktdrym mowa w art. 7 ust. 1ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow4y.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

,,Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach w okresie objetym kontrolg, tj. od
1.01.2024 r. do dnia kontroli, tj. do 22.01.2025 roku, dziatajgcjako organ wiasciwy dtuznika lub
organ wiasciwy wierzyciela w sprawach o roszczenia alimentacyjne nie korzystat z uprawnienia
do wytaczania powddztwa wobec innych osob zobowigzanych do alimentacji, o ktdrym mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentdéw, poniewaz z o$wiadczen
0s6b wnioskujacych o miejscu zamieszkania, wieku, zatrudnieniu i sytuacji ekonomicznej 0séb
zobowiagzanych wzgledem osoby uprawnionej do alimentacji innych niz dtuznik alimentacyjny,
wynika najczesciej, ze osoby zobowigzane znajdujg sie w trudnej sytuacji ekonomicznej, nie zyja
lub wnioskodawcy nie posiadajg zadnych informacji na ich temat. Gminny OSrodek Pomocy
Spotecznej w Siechnicach podczas przyjmowania wnioskéw o ustalenie prawa do Swiadczen
z funduszu alimentacyjnego informuje wierzycieli o mozliwo$ci wytaczania powddztwa wobec
innych os6b zobowigzanych do alimentacji, nikt jednak nie wnioskowat o wszczecie takiego
postepowania. Ustawodawca nie naktada obowigzku wytaczaniapowddztwa wobec innych oséb
zobowigzanych do alimentacji, dajejedynie organowi takg mozliwo$¢ ™.

(dowdd: akta kontroli, str. 89-90)

47W sprawach o roszczenia alimentacyjne organ wasciwy wierzyciela albo organ witasciwy dtuznika moga wytaczaé
powddztwa na rzecz obywateli.
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W toku czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia dokumentacji w sprawie
prowadzonego postepowania wobec nastepujgcych dtuznikéw alimentacyjnych:

.G.G.,2.5S5.,,3 AD.,4AC.,5W.t,6.AL., 7.B.K., 8T.G.

Postepowanie wobec dluznikéw alimentacyjnych prowadzone jest w przypadku
bezskutecznej egzekucji po zlozeniu przez wierzyciela do organu wilasciwego wniosku
o podjecie dziatann wobec diuznika alimentacyjnego, a takze w przypadku przyznania osobie
uprawnionej Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze Os$rodek informuje dluznikéw
0 przyznaniu osobie uprawnionej $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

W sytuacji, gdy diuznik nie zamieszkiwal na terenie Gminy, OsSrodek wystepowat
ze stosownym wnioskiem do organu wiasciwego dituznika ze wzgledu na miejsce jego
zamieszkania z prosba o podjecie stosownych dzialan Przekazywat réwniez organowi
wilasciwemu dtuznika informacje o przyznaniu osobie uprawnionej $Swiadczenn z funduszu
alimentacyjnego.

W sytuacji, gdy diluznik mieszkat na terenie Gminy, wzywano strone celem
przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego oraz odebrania oswiadczenia majgtkowego

Ponadto ustalono, ze Osrodek przekazywal komornikowi sgdowemu prowadzgcemu
postepowanie egzekucyjne decyzje przyznajgca osobie uprawnionej $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego. Dodatkowo, jako organ wiasciwy wierzyciela wystepowat z wnioskami
do komornika sgdowego o przylgczenie sie do postepowania egzekucyjnego, dotgczajac
do wniosku decyzje przyznajaca Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz informacje
0 rozpoczeciu realizacji ww. decyzji i terminie wyptat Swiadczen w poszczegoélnych miesigcach
okreslonych w decyzji.

Ponadto stwierdzono co nastepuje:

Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Siechnicach do dnia kontroli nie zamieszczat
w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych informacji, o ktérych mowa w art. 8 ustawy z dnia 6 grudnia
2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych 8w zakresie zobowigzan, o ktérych mowa w art. 28
ust. 1pkt 1i 2, w przypadku gdy komornik nie prowadzi ich egzekucji, a zalegto$¢ powstata za
okres dluzszy niz 3 miesigce.

Zaniechanie tego dziatania stoi w sprzecznosci z art. 8 a ust. 1 pkt 2 ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw 49.

Kierownik Osrodka wyjasnit:
,,OS8rodek rozpoczat procedure rejestracyjng do systemu Krajowego Rejestru Zadtuzonych,
0 ktorym mowa w art. 8 a ust. 1 pkt 2 i w dniu 9.01.2025 r. nadane zostaty pracownikom

43 (t.j. Dz.U. 22021 r., poz. 1909)

29 Organ witasciwy wierzyciela, ktéry wyptacat Swiadczenia przyznawane w przypadku bezskutecznosci egzekuciji
alimentéw zamieszcza w Krajowym Rejestrze Zadluzonych informacje, o ktérych mowa w art. 8 ustawy z dnia
6 grudnia 2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1909), w zakresie zobowigzan, o ktérych
mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1i 2, w przypadku gdy komornik nie prowadzi ich egzekuciji, a zalegto$¢ powstata za okres
dtuzszy niz 3 miesiace.
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upowaznienia. Powodem nie zatozenia konta i rozpoczecia zgtaszania byto odtozenie w czasie
z uwagi na duza ilo¢ zadan realizowanych w okresie przez Dziat Swiadczer: *

(dowadd: akta kontroli str. 99-100)

W skontrolowanych sprawach organ kierujac wniosek o podjecie dziatarn wobec dluznika
alimentacyjnego do organu wilasciwego dluznika nie wskazat informacji o wysokosci
zobowigzan diuznika  wobec Skarbu Panstwa i obowigzku ich zwrotu co pozostaje
w sprzecznosci z dyspozycja art. 27 ust. 7 pkt 3 i art. 27 ust 7a5L ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

, Organ omyitkowo wpisywat we wnioskach dane z tytubu naleznoSci wierzyciela
alimentacyjnego. Wnioski opodjecie dziatan kierowane do organu wiasciwego dtuznika zostang
przez Organ skorygowane w wymaganym zakresie. Przyczyna nieprawidtowosci: niedopatrzenie

pracownika ”’.
(dowdd: akta kontroli, str.91-92)

W sprawie nr 3 (A.D.) Organ sporzadzit wniosek o przylgczenie do egzekucji komorniczej
i dofgczyt do niego decyzje przyznajgca Swiadczenia dla osoby uprawnionej, ktéra nie byla
ostateczna. Organ wydat decyzje przyznajgca Swiadczenie 16.12.2024 r., ktora stala sie
ostateczna 30.12.2024 r., a wniosek o przylgczenie sporzadzit 16.12.2024 r.

Takie dziatanie stoi w sprzecznosci z art. 27 ust. 82 ustawy. Pojecie decyzji ostatecznej zostato
przez ustawodawce okreslone w art. 16 8 1 k.p.a.53

Kierownik Osrodka wyjasnit:
»Zpowodu niedopatrzeniapracownika wniosek oprzytgczenie zostat wystany w momencie kiedy
decyzjaprzyznajacafundusz alimentacyjny nie bylajeszcze ostateczna ”’.

(dowdd: akta kontroli str. 97-98)

Organ dzialajagc jako organ wilasciwy wierzyciela nieterminowo sporzadzat wnioski
0 przylgczenie do postepowania egzekucyjnego. Np. w sprawie nr 2 (S.S.) organ w dniu
7.10.2024 r. wydat decyzje przyznajaca Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego, ktéra stata sie
ostateczna w dniu 23.10.2024 r. Wniosek o przylgczenie do postepowania egzekucyjnego zostat
sporzadzony dopiero 15.01.2025 r.

Zgodnie z wustawg o0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow sprawach
nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio przepisy k.p.a. 54 Organy administracji publicznej,
zgodnie z art. 6 k.p.a. 5 dzialajg na podstawie przepisoOw prawa, tym samym zobowigzane sg

P Patrz przypis 45

5l organ witasciwy wierzyciela przekazuje organowi wiasciwemu dtuznika informacje o zobowigzaniach
wynikajacych z tytutéw o ktérych mowa w art.28 ust.l pkt 1 i 2, tj..- naleznosci z tytutu $wiadczenn z funduszu
alimentacyjnego wyptaconych osobie uprawnionej na podstawie ustawy, - naleznosci powstate z tytutu zaliczek
alimentacyjnych wyptaconych osobie uprawnionej na podstawie ustawy zdnia 22 kwietnia 2005 r. o postepowaniu
wobec dtuznikéw alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjne;j.

B Do wniosku o wszczecie postepowania egzekucyjnego (...) organ witasciwy wierzyciela (...) dotgcza ostateczng
decyzje przyznajaca Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego osobie uprawnionej;

Sostatecznymi sg decyzje, od ktérych nie stuzy odwotanie lub wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

HArt. 25

% Zasada praworzadnosci
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6.

przestrzega¢ terminéw zatatwiania spraw okre$lonych w art. 35 k.p.a.56.

Kierownik Osrodka wyjasnit:
,,D0 naruszenia terminu z art. 35 k.p.a. w przypadku wspomnianych wnioskdéw o przytgczenie
doszto z powodu wzmozonych obowigzkow zwigzanych z okresem zasitkowym w Swiadczeniach
rodzinnych. Pomimo naruszenia terminu organ dokonat wszelkich staran, aby wnioski
oprzytaczenie zostaty wystane. Przyczyna nieprawidtowosci: niedopilnowanie przezpracownika
terminu wysiania wnioskow .

(dowdd akta kontroli str. 95-96)

W sprawie nr 8 (T.G.) organ podejmujac dziatania wobec diuznika alimentacyjnego jako organ
wiasciwy diluznika w dniu 18.06.2024 r. wydat decyzje o uznaniu dtuznika za uchylajgcego sie
od zobowigzan alimentacyjnych (decyzja ostateczna w dniu 9.08.2024 r.). Wniosek o sciganie
z art. 209 § 1 k.k. organ sporzadzit dopiero 25.10.2024 r., a wniosek do centralnej ewidencji
kierowcow z zapytaniem czy dtuznik posiada uprawnienia do kierowania pojazdami - dopiero
11.10.2024 r.

Tym samym naruszono art. 35 k.p.a.5/.

Kierownik Osrodka wyjasnit:

D0 naruszenia terminu z art. 35 kp.a. w przypadku diuznika Pana T.G. doszio
z powodu wzmozonych obowigzkéw zwigzanych z okresem zasitkowym oraz urlopowym
w $wiadczeniach rodzinnych. Pomimo naruszenia terminu organ dokonat wszelkich staran, a by
wnioski zostaty sporzadzone i wystane do odpowiednich organéw .

(dowdd akta kontroli str. 109-110)

W sprawie nr 8 (T.G.) organ w pouczeniu decyzji administracyjnej nr FAL/D/51/23-24 z dnia
18.06.2024 r. o uznaniu dluznika alimentacyjnego za uchylajacego sie od zobowigzan
alimentacyjnych nie poinformowat strony o mozliwosci zrzeczenia sie prawa do wniesienia
odwotania.

Takie dziatanie stoi w sprzecznosci z art. 107 8§ 1 pkt 7 k.p.a.3B

Pouczenie o $rodkach zaskarzenia decyzji okres$la charakter decyzji, czy jest ona nieostateczna,
czy tez jest ostateczna i w jakim trybie mozna dokonac jej weryfikacji. Pouczenie stanowi wyraz
realizacji m.in. zasady pogtebiania zaufania™® oraz zasady udzielania informacji 8 na kazdym
etapie postepowania, ale jest takze obligatoryjnym elementem kazdej decyzji. Pouczenie stanowi
na gruncie k.p.a. wazny element realizacji zasady czynnego wudzialu strony
w postepowaniu. Zawiera informacje dotyczace trybu zaskarzenia w toku instancji
administracyjnych, wniesienia skargi do sadu administracyjnego lub tez przeniesienia sprawy na

Y organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwiaé¢ sprawy bez zbednej zwioki (8 1), a zatatwienie sprawy
wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapi¢ nie poézniej niz w ciggu miesigca, a sprawy
szczegO6lnie skomplikowanej - nie p6zniej niz w ciggu dwéch miesiecy od dnia wszczecia postepowania (...) - 8§ 3.
Ustawodaweca trescig niniejszego zapisu zatozyt mozliwos¢, iz sprawa przedstawiona organowi do zatatwienia moze
okaza¢ sie zbyt kompleksowa i zawita, aby moégt on wydac rozstrzygniecie w podstawowym terminie 1 miesigca.
W takiej sytuacji organ ma prawo do przediuzenia terminu jej zalatwienia do 2 miesiecy od daty wszczecia
postepowania.

57 Patrz przypis 44

58 Decyzja zawiera pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia sie
odwotania i skutkach zrzeczenia sie¢ odwotania.

PArt. 8 k.p.a.

Art. 9 k.p.a.
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droge postepowania przed sgdem powszechnym.

Kierownik Osrodka wyjasnit:
,.Brak pouczenia Strony o mozliwosci zrzeczenia sie prawa do wniesienia odwotania wynika

Z niedopatrzenia’
(dowdd akta kontroli str. 107-108)

Stwierdzone nieprawidtowosci:

niezgtaszanie dtuznikéw do Krajowego Rejestru Zadtuzonych,

. hierzetelne sporzadzanie wnioskObw o podjecie dziatan wraz z informacjg o przyznaniu
Swiadczen osobie uprawnionej kierowanych do organu wilasciwego dhuznika
i niesporzadzanie informacji o stanie zadtuzenia dluznika,

. sporzadzanie wnioskOw o przylgczenie do postepowania egzekucyjnego przed uostatecznieniem
sie decyzji przyznajacej osobie uprawnionej $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego
i dotgczanie do wnioskéw nieostatecznej decyzji przyznajacej swiadczenia,

. hieterminowe sporzadzanie wnioskOw o przylgczenie do postepowania egzekucyjnego,

. nieterminowe podejmowanie dzialan wobec dluznika alimentacyjnego, w tym: Kkierowanie
zawiadomienia do prokuratury o mozliwosci popetnienia przestepstwa z art. 209 k.k. wobec
diluznika alimentacyjnego i wystgpienie z wnioskiem do centralnej ewidencji kierowcow
z zapytaniem czy diuznik posiada uprawnienia do kierowania pojazdami,

. bledne pouczenie o srodkach odwotawczych w decyzji o uznaniu dtuznika alimentacyjnego za
uchylajacego sie od zobowigzan alimentacyjnych.

Dziatalnos¢ GOPS w Siechnicach w przedmiocie prowadzonego postepowania wobec
dluznikoéw alimentacyjnych oceniono pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

G) Postepowanie w przedmiocie prawidtowosci i terminowosci ustalania prawa do
jednorazowego Swiadczenia w wysokosci 4 000 zt.

Wyptata jednorazowego sSwiadczenia z tytutu urodzenia dziecka, u ktérego zdiagnozowano
ciezkie i nieodwracalne upos$ledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajacg jego zyciu, ktore
powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu realizowana jest na
podstawie ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”.

W okresie od 1.01.2024 r. do 22.01.2025 r. do Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Siechnicach wptyneto 5 wnioskdw o ustalenie prawa do Swiadczenia. Pomoc przyznano
4 osobom. Osrodek wydat 4 decyzje administracyjne w sprawie jednorazowego Swiadczenia. Od
tresci wydanej decyzji zaden wnioskodawca nie ztozyt odwotania do organu Il instancji.

W toku kontroli sprawdzono dokumentacje dotyczacg przyznania jednorazowego sSwiadczenia,
w tym decyzje administracyjne o nastepujgcych numerach:

1 W. A.-decyzjanrI$/P/216/23-24 z dnia 2.02.2024 r.
2. M.M. -decyzja nr 18/P/273/23-24 z dnia 19.03.2024 r.
3. S.S. - decyzja nrJS/P/324/23-24 z dnia 19.04.2024 .
4. EJT - decyzjanr JS/P/483/23-24 z dnia 8.10.2024 r.
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Podstawowym dokumentem wymaganym do podjecia decyzji o przyznaniu, badz
odmowie przyznania Swiadczeniajest wniosek o ustalenie prawa do jednorazowego $wiadczenia
wraz z kompletem dokumentéw. Na ztozonych wnioskach widniat stempel opatrzony datg
wplywu. Wnioski zawieraly dane dotyczgce osoby ubiegajacej sie o ustalenie prawa
do jednorazowego $wiadczenia oraz dane dziecka, na ktére ustalane jest prawo do pomocy.
Ztozone byly w terminie 12 miesiecy od dnia narodzin dziecka.

Do wnioskdéw dotgczone byty wymagane ustawowo zaswiadczenia lekarskie tj

-zaswiadczenie potwierdzajgce ciezkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe
zagrazajaca zyciu, ktore powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu,
wystawione przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych,
posiadajgcego tytut specjalisty w dziedzinie: ginekologii i poftoznictwa, perinatologii,
neonatologii, neurologii dzieciecej, kardiologii dzieciecej lub chirurgii dzieciecej.

- zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce pozostawanie kobiety pod opiekg medycznag nie
po6zniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz postepowanie w przedmiocie ustalenia
prawa do jednorazowego S$wiadczenia prowadzone bylo terminowo. Decyzje zawieraty date
wydania, oznaczenie strony, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygniecie, w jakim trybie stuzy
od niej odwotanie. Rozstrzygniecie decyzji wskazywalo dane dziecka, na ktore przyznana jest
pomoc oraz kwote przyznanego $wiadczenia. Swiadczenia przyznano i wyptacono w kwocie
4 000,00 ztjednorazowo. Sposéb doreczenia decyzji byt zgodny z art. 39 46 k.p.a.

Ponadto stwierdzono co nastepuje:

W sprawie nr 3(S.S.) decyzjaadministracyjna znak: JS/P/324/23-24 z dnia 19.04.2024 r. zostala
doreczona Stronie w siedzibie Organu dopiero 7.05.2024 r., a wiec po uptywie 18 dni od jej
sporzadzenia.

Organ administracji publicznej, ktory wydal decyzje, jest nig zwigzany od chwili jej
doreczenia lub ogloszenia, o ile kodeks nie stanowi inaczej6lL Decyzja procesowa, jako akt
podjety, a nastepnie uzewnetrzniony przez jego wydanie, nabiera cech decyzji administracyjnej
przez zakomunikowanie tresci tego aktu stronie. Dopdki nie zostanie zakomunikowana stronie,
dopoty jest aktem nie wywierajacym zadnych dla strony skutkéw. Uzewnetrznienie decyzji
w stosunku do strony stwarza nowag sytuacje procesowg. Doreczenie lub ogloszenie decyzji
stanowi jej wprowadzenie do obrotu prawnego. Od tego dopiero momentu decyzja wigze organ
administracji publicznej i strone.

Doreczenie decyzji Stronie po uplywie 18 dni od jej sporzgdzenia uniemozliwia Stronie
zapoznanie sie z rozstrzygnieciem organu i skorzystanie z prawa do ztozenia odwotania.

Wiasciwe doreczenie decyzji ma kluczowe znaczenie dla jej wykonania. Czynnosci
materialno -techniczne doreczenia sg sformalizowane ze wzgledu na koniecznos¢ Scistego
okres$lenia faktow powodujgcych skutek prawny. Sciste przestrzeganie tych wymagan
formalnych nalezy do obowigzkéw organu administracyjnego, albowiem od skutecznosci
doreczenia zalezg w wielu przypadkach uprawnienia procesowe i materialno -prawne stron.
Przepisy regulujgce kwestie doreczen w postepowaniu administracyjnym&, nie majg
w zadnym stopniu charakteru uznaniowego, sa to przepisy bezwzglednie obowigzujgce.

6LArt. 110 k.p.a.
&Art. 39 k.p.a. i nastepne
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Obowigzek dysponowania przez organ dokumentem potwierdzajacym odbidr aktu jest jasno
i jednoznacznie sformutowany. Decyzje administracyjne nalezy dorecza¢ za pokwitowaniem
przez poczte, przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.
W przypadku doreczania korespondencji przez pracownikéw nalezy dopilnowaé, aby
odbierajacy potwierdzit doreczenie mu pisma swym podpisem, ze wskazaniem daty doreczenia.
Doreczenie decyzji winno nastgpi¢ niezwtocznie po jej wydaniu.

Kierownik Osrodka wyjasnit:
» Organ informuje, ze doreczenie decyzji Stronie w dniu 7.05.2024 r. wynika z wcze$niejszego
ustalenia ze Strong, iz doreczenie nastgpi osobiscie (oSwiadczenie Strony z dnia 20.02.2024 .
znajduje sie we wniosku o jednorazowa zapomoge). Pracownik kilkukrotnie kontaktowat sie
telefonicznie z wnioskodawczynig, aby potwierdzi¢ deklaracje osobistego odbioru decyzji.
Pomimo ustalen z Panig S.S. decyzja zostata doreczona - odebrana osobiScie w dniu
7.05.2024 r. Przyczyna nieprawidtowosci: niedopitnowanie przez pracownika terminowego
doreczenia decyzji ™.

( dowdd akta kontroli str. 101-104)

W sprawie 3 (S.S.) w aktach sprawy znajdujg sie kserokopie dokumentow ztozonych przez
Strone t. j. zaswiadczenie lekarskie, zaswiadczenie z Sadu, postanowienie z Sadu. Na
dokumentach brak potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem.

Takie dzialanie stoi w sprzecznosci z art. 76 a k.p.a.83w zw. z art. 268 k.p.a.64

Kierownik Osrodka wyjasnit:

,Zaswiadczenie lekarskie we wniosku Strona ztozyla jako kserokopie, po wezwaniu
telefonicznym przedtozyta oryginat i zostat on dotaczony do akt. Natomiast zaswiadczenie
z Sadu ipostanowienie z Sgdu zostaty przez Strone przedtozone w kopii i okazane. Pracownik
przyjmujacy nie umieScit na nich pieczatki za zgodnoSC¢ z oryginatem. Przyczyna
nieprawidtowosci: brak potwierdzenia dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem wynika

z niedopatrzeniapracownika ™"
(dowod akta kontroli str. 105-106)

Stwierdzone nieprawidtowosci:
1 nieterminowe doreczanie Stronie decyzji dot. jednorazowego $wiadczenia ,Za zyciem” ,
2. brak potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginalem dokumentoéw przediozonych przez Strone.

Upowazniony pracownik organu prowadzgcego postepowanie, ktéremu zostat okazany oryginat dokumentu
wraz z odpisem, na zadanie strony, poswiadcza zgodnos$¢ odpisu dokumentu z oryginatem. Poswiadczenie
obejmuje podpis pracownika, date i oznaczenie miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na zgdanie strony, réwniez
godzine sporzadzenia poswiadczenia. Jezeli dokument zawiera cechy szczegodlne (dopiski, poprawki Iub
uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to w poswiadczeniu.

& Organ administracji publicznej moze upowazniaé, na piSmie utrwalonym w postaci papierowej Ilub
elektronicznej, pracownikéw obstugujacych ten organ do zatatwiania spraw w jego imieniu w ustalonym zakresie,
a w szczegoélnosci do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, a takze do poswiadczania
za zgodno$¢ odpiséw dokumentdéw przedstawionych przez strone na potrzeby prowadzonych postepowan
z oryginatem.
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Realizacje zadan w obszarze postepowania w przedmiocie prawidtowosci i terminowosci
ustalania prawa do jednorazowego Swiadczenia w wysokosci 4000 zt z ustawy o wsparciu kobiet
w cigzy i rodzin ,Za zyciem” oceniono pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

IV. Pozostate informacje i zalecenia pokontrolne

W wyniku przeprowadzonego postepowania kontrolnego stwierdzono nastepujgce
nieprawidtowosci:

nieterminowe doreczanie Stronie decyzji dotyczacych $swiadczen rodzinnych,

rozpoczecie realizacji wyptaty swiadczen rodzinnych przed doreczeniem decyzji Stronie,
bledne dokumentowanie daty wptywu wnioskéw ztozonych elektronicznie,

brak wskazania terminu wyptaty Swiadczen rodzinnych w decyzji,

brak oznaczania datg wptywu zataczonych do akt sprawy os$wiadczen i innych dokumentow
skfadanych przez wnioskodawce w sprawach dotyczacych $wiadczen rodzinnych,

brak dogtebnego zbadania sprawy dot. zameldowania dziecka przed przyznaniem dodatku na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z zamieszkiwaniem dziecka w miejscowosci, w ktérej znajduje
sie szkola,

ustalenie prawa do nieistniejgcego swiadczenia rodzinnego,

odstgpienie od uzasadnienia decyzji mimo, iz nie uwzglednia ona w catosci zgdania Strony,
niesporzadzanie przez organ wilasciwy wierzyciela zawiadomienia o mozliwosci
popeinienia przestepstwa z art. 209 8§ 1 kodeksu karnego w zw. z art. 304 kodeksu postepowania
karnego,

btedne formulowanie tresci rozstrzygniecia (osnowy) w decyzjach dot. swiadczen z funduszu
alimentacyjnego przyznawanych maloletnim osobom uprawnionym,

bltedne okreslanie przedstawiciela ustawowego jako osoby reprezentujgcej peinoletnig osobe
uprawniona,

. brak pisemnego wezwania Strony do uzupeitnienia wniosku,
13.

brak dokumentowania wptywu dokumentéw do Organu w sprawach dotyczacych swiadczen
z funduszu alimentacyjnego,

niezglaszanie dluznikéw do Krajowego Rejestru Zadtuzonych,

nierzetelne sporzadzanie wnioskdbw o podjecie dziatan wraz z informacjg o przyznaniu
Swiadczenn osobie uprawnionej kierowanych do organu wilasciwego dluznika
i niesporzadzanie informacji o stanie zadtuzenia diuznika,

sporzadzanie wnioskow o przylaczenie do postepowania egzekucyjnego przed uostatecznieniem
sie decyzji przyznajacej osobie uprawnionej $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego
i dotgczanie do wnioskéw nieostatecznej decyzji przyznajacej Swiadczenia,

nieterminowe sporzadzanie wnioskow o przytaczenie do postepowania egzekucyjnego,
nieterminowe podejmowanie dziatan wobec diluznika alimentacyjnego, w tym: kierowanie
zawiadomienia do prokuratury o mozliwosci popetnienia przestepstwa z art. 209 k.k. wobec
dluznika alimentacyjnego i wystapienie z wnioskiem do centralnej ewidencji kierowcow
z zapytaniem czy dtuznik posiada uprawnienia do kierowania pojazdami,

btedne pouczenie o srodkach odwotawczych w decyzji o uznaniu dtuznika alimentacyjnego za
uchylajgcego sie od zobowigzan alimentacyjnych,

nieterminowe doreczanie Stronie decyzji dot. jednorazowego Swiadczenia ,Za zyciem” ,

brak potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw przediozonych przez Strone.
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W celu poprawy realizacji kontrolowanych zadan nalezy:

Decyzje administracyjne dotyczgce swiadczen rodzinnych doreczac¢ Stronie niezwiocznie po ich
wydaniu.

Podstawa prawa: art. 39 - art. 49 b ustawy k.p.a.

Termin wykonania: na biezgco.

Realizacje wyptaty $Swiadczen rodzinnych rozpoczynac po doreczeniu Stronie decyzji.
Podstawa prawna: art. 110 § 1 ustawy k.p.a.
Termin wykonania: na biezaco.

Prawidtowo dokumentowac¢ date wptywu wnioskéw ztozonych elektronicznie.
Podstawa prawna: art. 61 8 3i § 3ak.p.a.
Termin wykonania: na biezaco.

W decyzjach dotyczgcych swiadczen rodzinnych wskazywaé termin realizacji wyptaty.
Podstawa prawa: art. 6, art. 8w zw. z art. 107 8§ 1ustawy k.p.a.
Termin wykonania: na biezaco.

Rejestrowaé daty wptywu na oswiadczeniach i innych dokumentach skiadanych przez
Whnioskodawcéw do Organu.

Podstawa prawna: art. 61 8§ 3 ustawy k.p.a. w zw. z art. 24 ust. 1, art. 24 ust. 2a
i ust. 3 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych.

Termin wykonania: na biezgco.

Ustalajgc prawo do swiadczen rodzinnych wnikliwie badac i analizowac¢ sprawe.
Podstawa prawna: art. 7 ustawy k.p.a.
Termin wykonania: na biezgco.

Ustala¢ prawo do swiadczen rodzinnych zawartych w ustawie o Swiadczeniach rodzinnych.
Podstawa prawna: art. 6 k.p.a. w zw. z art. 2w zw. z art. 8 ustawy o sSwiadczeniach rodzinnych.
Termin wykonania: na biezgco.

Sporzadza¢ uzasadnienie decyzji administracyjnej w sytuacji gdy nie uwzglednia ona w catosci
zadania Strony.

Podstawa prawna: art. 8 k.p.a. i art. 9 k.p.a.

Termin wykonania: na biezaco.

W przypadku uchylania sie od obowigzku alimentacyjnego przez osoby zobowigzane do
alimentéw, w razie powstania zalegtosci stanowigcych réwnowarto$¢ co najmniegj
3 Swiadczen okresowych, kierowa¢ zawiadomienia do policji o mozliwosci popetnienia
przestepstwa z art. 209 k.k. w zw. z art. 304 k.p.k.

Podstawa prawna: art. 209 8 1 ustawy kodeks kamy oraz art. 304 § 2 ustawy kodeks postepowania
karnego.

Termin wykonania: na biezgco.

Prawidlowo formulowal rozstrzygniecie (osnowe) w decyzjach dot. Swiadczenn z funduszu

alimentacyjnego i przyznawac¢ sSwiadczenie z funduszu alimentacyjnego matoletnim osobom
uprawnionym.
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Podstawa prawna: art. 107 § 1 pkt 5 k.p.a. w zw. z art. 9 ust. 1 ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw.
Termin wykonania: na biezgco.

Adresatem decyzji przyznajgcej prawo do swiadczen z funduszu alimentacyjnego na petnoletnie
osoby winna by¢ petnoletnia osoba uprawniona

Podstawa prawna: art. 107 § 1pkt 3 k.p.a. art. 9 ust.l ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow.

Termin wykonania: na biezaco.

. Prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego ustala¢ w oparciu o kompletny i prawidtowo

wypetniony wniosek. W przypadku ztozenia nieprawidiowo wypetionego wniosku wzywac
strone do poprawienia lub uzupeinienia wniosku. W przypadku niezastosowania sie do wezwania
wniosek pozostawi¢ bez rozpatrzenia.

Podstawa prawna: art. 14 k.p.a. w zw. z § 7 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej w sprawie sposobu i trybu postepowania, sposobu ustalania dochodu oraz zakresu
informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i o$swiadczeniach w sprawach
o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

Termin wykonania: na biezgco.

Rejestrowac daty wptywu dokumentdw do Organu w sprawach dotyczacych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego.

Podstawa prawna: art. 61 § 3 ustawy k.p.a. w zw. z art. 18 ust. 1 ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow.

Termin wykonania: na biezgco.

Zamieszcza¢ w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych informacje, o ktérych mowa w art. 8a ustawy
z dnia 6 grudnia 2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych.

Podstawa prawna: art. 8austawy o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych, art. 28 ust. 1pkt 1i 2 ustawy
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw.

Termin wykonania: na biezgco.

Rzetelnie sporzadza¢ wnioski o podjecie dziatann wobec dtuznikéw alimentacyjnych kierowane do
organu wilasciwego diuznika wraz z informacjg o przyznaniu Swiadczen osobie uprawnionej
linformacjg o stanie zadtuzenia dtuznika alimentacyjnego.

Podstawa prawna: art. 27 ust. 7 pkt 3 i art. 27 ust. 7 a ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow.

Termin wykonania: na biezgco.

Whnioski o przylgczenie do postepowania egzekucyjnego sporzadzac po uostatecznieniu sie decyzji
przyznajacej Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego i dolacza¢ do nich ostateczng decyzje
przyznajaca $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego.

Podstawa prawna: art. 27 ust. 3 aw zw. z art. 27 ust. 8 ustawy o pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw w zw. z art. 16 § 1 ustawy k.p.a.

Termin wykonania: na biezaco.

Terminowo sporzadzac¢ wnioski o przylgczenie do postepowania egzekucyjnego.
Podstawa prawna art. 6 k.p.a. w zw. z art. 35 k.p.a.
Termin wykonania: na biezgco.
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Terminowo podejmowac dziatania wobec dluznika alimentacyjnego.
Podstawa prawna: art. 35 k.p.a.
Terminy wykonania: na biezgco.

W decyzjach o uznaniu dluznika alimentacyjnego za uchylajgcego sie od zobowigzan
alimentacyjnych prawidtowo pouczac Strone o srodkach odwotawczych.

Podstawa prawna: art. 107 § 1pkt 7 k.p.a.

Termin wykonania: na biezgco.

Decyzje administracyjne dotyczace jednorazowego Swiadczenia ,Za zyciem” dorecza¢ Stronie
niezwiocznie po ich wydaniu.

Podstawa prawa: art. 39 - art. 49 b ustawy k.p.a.

Termin wykonania: na biezgco.

Potwierdza¢ za zgodnos¢ z oryginalem dokumenty przedtozone przez Strone.
Podstawa prawa: art. 76a k.p.a. w zw. z art. 268 ustawy k.p.a.
Termin wykonania: na biezaco.

Zgodnie z trescig art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej 65
Kierownik Osrodka w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego informuje
tut. Wydzial o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz przestano do Kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do Burmistrza Siechnic,
trzeci wigczono do akt kontroli.

Zgodnie z art. 48 ww. ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej, od
wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Otrzymuja:
1 Burmistrz Siechnic
2. aa

6&(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 224),

idzoru i Kontroli
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