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1. PRACA NA PLATFORMIE e-SANEPID - PZ

Po prawidtowym zalogowaniu do platformy, zostanie wyswietlona Strona gtéwna systemu.

Q=== Q v

o Witaj na portalu e-Sanepid

S =

Dostepne funkcjonalnosci réwniez znajdujg sie w menu bocznym.

{]]
P
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@ INTERWEMCJE
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Aby dostac sie do obszaru PZ, nalezy na stronie gtéwnej przejs¢ do sekcji e-Ustugi i klikng¢ w przycisk Zobacz
wiecej, lub w menu bocznym, klikng¢ w przycisk e-Ustugi.

Witaj na portalu e-Sanepid

Profil obywatelo [E——

Po kliknieciu w przycisk, zostanie otwarta strona e-Ustugi wraz ze wszystkimi dostepnymi dziataniami.

Q== = ST @ Commense ) -
c-uslugl’
O Je—
= %::% g1 &

[ ———

Za pomocg multiprzetgcznika mozna zmieniaé informacje na stronie e-Ustugi z podziatem na obszary i na
wszystkie ustugi. Do obszaru Promocja zdrowia, czyli PZ, mozna dostac sie na trzy sposoby:
e nalliscie podzielonej na obszary, przez wybor potrzebnego obszaru z menu Obszary — klikajgc w przycisk
Promocja zdrowia.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Eumpejs.ka
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[+, 2gHoszenie do programu edukocynego/kampani

e naobu listach, klikniecie w pole Wybierz obszar, a nastepnie z listy rozwianej wybraé potrzebny obszar

— Promocja zdrowia.
®) == @ o @ conmpnnyd M

e-ustugi

e na liscie przedstawiajacej wszystkie ustugi, przez wpisanie w polu Wyszukaj ustuge, nazwe zgtoszenia
ktére mozemy ztozy¢é w obszarze PZ, czyli ,,Zgtoszenie do programu edukacyjnego/kampanii”.
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Na platformie e-Sanepid dla obszaru PZ, jest mozliwe jedynie ztozenia zgtoszenia ,Zgtoszenie do programu
edukacyjnego/kampanii”. Po kliknieciu w przycisk ,,Zgtoszenie do programu edukacyjnego/kampanii”,
uzytkownik zostanie przekierowany do obszaru PZ dla ztozenia wybranego zgtoszenia.

2. ZGLOSZENIE DO PROGRAMU EDUKACYJNEGO/KAMPANII

Zgtosi¢ sie na realizacje programu edukacyjnego/kampanii mozna przez klikniecie w przycisk Zatatw online na
platformie e-Sanepid, w obszarze PZ.

() e, () s T @ cossenzoze D M

() 5uom0 giwna [ a-vens | Tgfoszonse do progromu ockkacyjnegoftampon

Zgtoszenie do programu edukacyjnego/kamp

Po kliknieciu w przycisk, uzytkownik zostanie przekierowany do obszaru PZ na strone Przeglad dostepnych

programoéw/akcji.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)

Fundusze Unia Europejska
Ewropajskis Europejsile Furdere
Srrukkuralng | Inwestycyjos
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5 © o o @ crossesiiiiz D) !
0 () strona gicna | Priegiad dostepmych programéw / akeli .
,; Przeglqd dostepnych programéw / akcji
come Wiasciciel progromu -
S \ |
&
(& Xonfiguracia kotuma )
2 el |

Obszar PZ jest dwujezyczny. Po przejsciu do wniosku, pojawia sie mozliwos¢ zmiany jezyka etykiet, klikajgc w
przycisk POLSKI, system wyswietli liste do wyboru jezyka.

T @ Cros sesii 2858 D) ||

= Q we

o () “10r oo | Praeglad dostepnych programéw fakejl Polski

E; Przeglqd dostepnych programéw / akcji POLSK
Wiasciclel programu - YKPAIHCEKA

(& Kenfiguracia xoluma |

Klikajac w przycisk YKPATHCbKA, wszystkie etykiety i przyciski dotyczace obszaru, zostang przettumaczone na
jezyk ukrainski.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)

Fundusze Unia Europejska
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(0 Koy ranoren )

Na platformie e-Sanepid uzytkownik moze ztozy¢ wniosek o udziat w programie z kontekstu Podmiotu —
wczesniej zatozonego przez zalogowanego obywatela. Jesli kontekst nie zostat zmieniony, przy prébie zgtoszenia
sie do programu zostanie wyswietlony odpowiedni informujgcy komunikat.

Zgloszenie udziatu do realizac]i programu lub akcji 5%
moiwe jest tylko przez podmioty nie bedgce
- osobami fizycznymi Zmief kontekst podmiotu na
| & inny niz Obywate! ewentualnie zaldz konto nowego
podmiotu e-ustuga: Zgloszenie zatozenia konta
podmiotu na platformie e-Sanepid

Uwaga! Whnioski sktadane sg do wskazanych jednostek PSSE.

2.1, Zmiana kontekstu uzytkownika

Na platforme e-Sanepid uzytkownik zostaje zalogowany jako Obywatel.
Dla zmiany kontekst z Obywatela na kontekst podmiotu, po prawej stronie klikamy w przycisk Obywatel (Imie i

nazwisko).

- Profil obywatela [FSP—

imig i narwisks Teleton Adres e-mait

Klikniecie w przycisk powoduje otwarcie listy dostepnych dla uzytkownika podmiotéw do wyboru.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Eumpejs.ka

Ewropajskis Europejsile Furdere
Srrukkuralng | Inwestycyjos
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- ° Cras sasji: 2719 .fj._}

Imiana kontekstu podmictu w

Profil uEytkownika

WYLOGLL

Klikajgc w przycisk Zmiana kontekstu podmiotu, otwiera sie lista dostepnych podmiotéw z ktdrej uzytkownik
ma mozliwos$¢ wyboru potrzebnego podmiotu.

Olywatel
" @) cCrzas sesji 20:42 (1)

Imiana kontakstu podmiotu ~

[[ Q. Wyszukaj podmiot ]]

013-392

0303 placowka
placowka test 123
placéwka nowa test 3
Szkoba 123

test M2

testy 123

Profil uzytkownika

WY LDGL

Klikniecie w nazwe placéwki powoduje wybdr tej placdwki oraz zmiana kontekstu podmiotu z Obywatela na
kontekst Podmiotu.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Europejska

Ewropajskis Europejsile Furdere
Srrukkuralng | Inwestycyjos
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Witaj na portalu e-Sanepid

o 20k00wit pr 1 sanitame; joa
Inspokci.

Profil: 013-392

[PRE—

Nazwe
e ReGON Nurmer KRS

Adres Numery teletonow Adresy matlowe

Twoje wszystile profile =3

Pod nazwa podmiotu zawsze wyswietla sie imie i nazwisko zalogowanego uzytkownika.
Takze z listy pomiotéw uzytkownik moze przejs¢ na formularz dla edycji informacji o podmiocie. Klikniecie w
nazwe podmiotu/Obywatel w zaleznosci od kontekstu skutkuje otwarciem listy dostepnych podmiotéw.

@ Czas sesji: 29:50 E)

013-382

Zmiana kontekstu podmiotu ~

I

1
[ =} |'.-".-'-f'szukn:|i podmiot ]
i

Obywatel
N
0303 placowka
placowkao test 123
placéwka nowa test 3
Szkota 123
test M2
testy 123
Profil uzytkownika

Frofil podmiotu [013-392]

WYLOGEU

Wybér potrzebnego profilu podmiotu i klikniecie w przycisk dla wyboru podmiotu przekieruje uzytkownika na
formularz do edycji informacji o podmiocie.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Eumpejs.ka

Ewropajskis Europejsile Furdere
Srrukkuralng | Inwestycyjos
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Jednoczed$nie na stronie gtdwnej e-Sanepid pojawia sie sekcja z informacja o zalogowanym

obywatelu/podmiocie.
O @ crosses 40 D) -

- tsamrn
) sremmane e

a

Witaj na portalu e-Sanepid

e rootwic pr.
mspakch.

(5]
- Profil: 013-392
(
Narwe
e REGON. Numer Kis

Adres Numery telefonw Adresy mailows

Twoje wszystile profie S

% 137723 Urwortari Voo reweg podmeoty

Klikajac w przycisk Edytuj dane profilu uzytkownik réwniez zostaje przekierowany na formularz do edycji

informacji o podmiocie.

- BEm Qe

= Edycja: Profil podmiotu: (s
on-362

) )
\ ‘ X )

J

ot e

[ — =8
Edycja informacji jest mozliwa nawet bez zmiany kontekstu na kontekst edytowalnego podmiotu.

2.2, Whiosek o udziat w programie/akcji

Na platforme e-Sanepid uzytkownik zostaje zalogowany jako Obywatel. Dla ztozenia wniosku o udziat w
programie/akcji, zalogowany uzytkownik, powinien zmieni¢ kontekst Obywatela na kontekst potrzebnego
podmiotu (opisano powyzej 2.1. Zmiana kontekstu uzytkownika). Nastepnie uzytkownik powinien przejsé¢ do
obszaru PZ — strona Whniosek o udziat w programie (przejscie opisano powyzej 1. PRACA NA PLATFORMIE e-
SANEPID — PZ, 2. ZGLtOSZENIE DO EDUKACYJNEGO/KAMPANII).

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Eumpejs.ka

Ewropajskis Europejsiie Fundusze
Srrukkuralng | Inwestycyjos
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Przeglqd dostepnych programéw [ akcji

Wiaicicielprogramu  akcji

Aby zgtosi¢ sie do programu/akcji trzeba wybraé odpowiednia jednostke, ktéra jest wtascicielem programu, a
nastepnie z listy dostepnych interwencji programowych wybrac interesujgcy. Jesli uzytkownik zalogowany do
systemu jako podmiot, na stronie Przeglad dostepnych programéw/akcji, zostanie domyslnie wybrana
jednostka do ktdrej nalezy odpowiedni podmiot wraz z wyswietlonymi na liscie, dostepnymi interwencjami
programowymi. Pole jest mozliwe do edycji i wybrang jednostke mozna zmienic.

Po wpisaniu minimum 3 znakdw w polu Wtasciciel programu zostanie wyswietlona lista jednostek do wyboru.

() strona giéwna [ Przegiqd dostepnych programéw [ akeji e
Polski

Przeglgd dostepnych programéw [ akcji

‘Wiasciciel programu *

[[ bi = ]]

PSSE w Bielsku - Biatej

PSSE w Bielsku Podlaskim

Klikniecie w odpowiednia warto$¢ zaakceptuje wybér takiej jednostki.
W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Wtasciciel programu, na liscie zostang wyswietlone odpowiednie
programy i akcje do wyboru.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Europejska

Ewropajskis Europejsiie Fundusze
Sxrukkuralne | Inwestycyjoes

Strona 11|29



INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Gtéwny

B Inspektorat Wydanie 3.0
Sanitarny R . R
Promocja zdrowia - e-Sanepid

g N o Y T @) Cros sesft 2858 D) -

prog | akeji

@ o je jlio
«
o
K

|
i

Miogndorotll, ke v
Dioci predse
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Mo dorost
Dorot

Driecs sakoina,
Miods dorosh

Moz Miods
dceotil Dorodi

([ vonsrodaron ) sororsemnasoore: (10+ ) swooa (<) #37 ¢ »

Na liscie sg wyswietlone i mozliwe do wyboru jedynie programy i akcje, ktére zostaty wskazane do realizacji
przez wybrang jednostke PSSE w systemie SEPIS. Takie interwencje w systemie SEPIS powinny zosta¢ wybrane
do realizacji i by¢ ze statusem W trakcie realizacji. Wszystkie pozostate interwencje, nie zostang wyswietlone na
liscie do wnioskowania.

Na liscie mozemy stosowac zaawansowanych filtréw i wyszuka¢ potrzebng interwencje za pomoca dostepnych
kryteriow.

Zaawansowane filtry: Przeglqd dostepnych programéw | akcji

Wyszuka¢ odpowiedni element na liscie mozna wybierajgc przycisk Wyszukaj, odrzuci¢ wszystkie zmiany mozna

wybierajgc przycisk Anuluj.

Zgtosi¢ sie do realizacji wybranego programu/akcji mozna klikajagc w przycisk Akcje, a nastepnie Zgtos udziat.
Jesli podmiot wczesniej zgtosit sie juz do wybranej interwencji w dostepnych akcjach bedzie jedynie mozliwosé
Przegladu informacji. Na liscie w kolumnie Zgtoszono udziat rowniez jest wskazane czy wniosek na realizacje
programu/akcji zostat wczesniej ztozony.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)

Unia Europejska

Fundusze
E'HDF']““ B.rup:j_nl.:qu-d.n_m
SxrukEuralie | Inweskyeyjos
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Wydanie 3.0

£} Poins
“;‘ Przeglqd pnych programéw / akeji
Wwioteicielprogramokei .
e \
([Er—
Advwsoct Adresosipodgrops  Obaser Typinterwenct,  Igewomouddelt  Akcje

By Konbguracia kokmn |

Po wybraniu akcji Zgtos udziat

zostanie otwarty formularz wniosku do uzupetnienia

informacja, dotyczaca wybranej interwencji.

() strana giéwna | Przeglad dostepnych programéw | akeji |

Whniosek o udziat w interwencji programowe;j

RAUG_12.03

Dane podstawowe

Nazwa programu ‘Okres sprawozdawczy Rok kalendarzowy
RAUG_1203 Rok kalendarzowy 2025

Obszar interwencji Zasieg

bakteri f dy, bezpisczensh fatowy

#ywnosci, borsiioza, choroby zakaine, choraby
zowodowe, chowanie zmarlych

Grupa docelowa

Grupa bezposrednia

Adresaci programu

Dzieci preedszkoine

Grupa posrednia

Adresaci programu
Miodzi dorosli

Status

Aktywny

Szczegétowe informacje

Opis programu

Ops programu Raug _12.03 na rok ka: 2025

Adresaci programu - podgrupa
& lat

Adresaci programu - podgrupa
18+ (studenci)

Edycja
1

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Eumpejs.ka

Ewropajskis Europejsile Furdere
Srrukkuralng | Inwestycyjos

Rexcedow naswoni: (10

Wiaéciciel programu
PSSE w Bislsku - Bialej

© crorsesi2ete D) [ ]

wraz z gtéwng, krotka

Polski
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Jesli wybrany pogram jest dodany w dwdch wersjach jezykowych, poprzez kliknigcie przycisk UA, uzytkownik
moze réwniez zobaczy¢ informacje o programie w jezyku ukrainiskim.

RAUG_12.03

Klikniecie w przycisk spowoduje przejscie do podgladu informacji o programie w jezyku ukraifskim.

() strona giéwna [ Przeglgd dostepnych programéw | akcji /

Polski

Whniosek o udziat w interwencji programowej
RAUG_12.03

. _

Dane podstawowe

Nazwa programu Okres sprawozdawezy Rok kalendarzowy Wrasciciel programu
PAYT_1203 Kanexnapswii pic 2025 PSSE w Bisisku - Biole]
Obszar interwencji Zasigg

BakTepil, Geanexa sonkwx pecypois, Geaneusi npoayeh Paitonwz (Mesitosa)

xapuysanks, Gopenios, inpecyifni 1axE0poakNA,
POXOEEHKA NOEEIY, NEOECiHH JEHE0POEIHAR

Grupa docelowa

Grupa bezpoérednia

Adresaci programu Adresaci programu - podgrupa

[im aowinksoro siky & pocs

Grupa posrednia

Adresaci programu Adresaci programu - podgrupa
Maoneai aopocni 18+ (erynewm)

Status Edycja

Artassa 1

Szczegdtowe informacje

Opis programu

Onwe nporpawn PAYT_12.03 ka pic 2025

Wszystkie wartosci stownikowe zostang przettumaczone na jezyk ukrainski. Dla przettumaczenia etykiet,
uzytkownik jednoczeénie powinien zmienié jezyk interfejsu za pomoca przycisku YKPAIHCBKA po prawej
stronie.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Eumpejs.ka

Ewropajskis Europejsile Furdere
Srrukkuralng | Inwestycyjos
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() strona glewna | Przeglad do: h programaw | okejl | Winiosek o udziol winterwencii programowej

Polski

Whniosek o udziat w interwencji programowej PoLSKI

RAUG_12.03 —
- S

Dane podstawowe

Po zmianie jezyka interfejsu zostang przettumaczone wszystkie nazwy etykiet oraz nazwa programu.

(") Toneswa crogia | Nepemnna aosTynswx nporpan | aii | 3aREKa HA y4aETE ¥ NPOTPaMHIR iHTERBEHWIT
YipaikcbEa

3anABKa Ha y4yacTb Y NPOrpamHii iHTepBeHLuii
PAYI_12.03

OcHogHi paHi

Hasga nporpamu Nepiog saitHocTi KanexpapHuii pis BRacHWK nporpaMu
PAYT_12.03 Kanexaag+ni pik 2025 PSSE w Bielsku - Biolej
OBnacTs BTpYYaHHA OBcar nokpuTTA
Baxrepil, Geanexa sogmnx pecypois, Bezneui npaaycrn FPaitoska (MosiTosa)

xapaysaHi, Bopenios, idberuifini 3axsopoEzaHA,
noXoEasHA noMepmX, NPOMeCiiki JAXBOpOSaHHR

Uinwoea rpyna

Be3snocepenus rpyna

Y4aCHHKM NPOrPaMi Y4aCHHKM NPOrPaMK - Nigrpyna

[im aowsinesoro sicy & poxia

MNocepeaun rpyna

YuacHuKm nporpama YuacHuim nporpamK - nigrpyna
Moncai aepoeni 18+ (crymewm)

Crartyc Bepcia

Axrazsa 1

HetaneHa ingopmauin

Onme nporpanm

Onwe nporpaun PAYT_12.03 a pic 2025

Ponizej zostanie otwarty formularz wniosku o udziat w programie.

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Europejska

Ewropajskis Europejsile Furdere
Srrukkuralng | Inwestycyjos
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2one gwiazdkq (*) sg wymo

Joreli chcesz zoktualizowat dane podmioty, nacknij przycisk

Profil podmiotu

Dane podstawowe o placéwce

Nazwa

Adres podmiotu

Koordynator

imig i nazwisko *

Adresy e-mail Numery telefonu

Numer telefonu Email

Deklarowana liczba odbiorcéw

Ucznidéw *

Dorostych * tqena ficzba odbiorcéw

e

) ( )

Zopoanakam/-em sig 2 70lozeniomi progromi. Akcoptul 205ady jogo roalizacil Zobowiqauje sie Praesia terminowo Sprowozdanie 2 realizoc progromu. *

Zopotrzebowanie na materioly ecukocyjne.

n =

Akcje dostepne dla formularza:

Wyslij — klikniecie w przycisk powoduje, zapisanie wniosku o udziat w interwencji programowej i

dodanie go na liste zgtoszen na platformie e-Sanepid oraz do listy Zgtoszen do interwencji

programowych w systemie SEPIS. Przycisk zostanie odblokowany w momencie zaznaczenia

Oswiadczenia.

Anuluj — klikniecie w przycisk oznacza wyjscie na strone, Przeglad dostepnych programoéw/akcji, do

wyszukiwania interwencji programowej i zamkniecie formularza wniosku o udziat w programie bez

wykonywania zadnej akgcji.

Dane w sekcjach Dane podstawowe o placéwce oraz Adres podmiotu zostaty automatycznie uzupetnione

danymi wczesniej wybranego podmiotu z kontekstu podmiotu.

W formularzu dla ztozenia wniosku, uzytkownik nie ma mozliwosci edycji takich danych.

Dla aktualizacji danych podmiotu, w sekcji Dane podstawowe o placéwce, klikamy w przycisk Profil podmiotu.

Jaizeli chcesz zaktualizowac dane podmiotu, nacisnij przycisk

Profil podmiiotu

Klikniecie w przycisk spowoduje otwarcie okna modalnego dla edycji informacji o podmiocie.
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S y—
%) e @) e © coeynny M

Edycja: Profil podmiotu: [E—

il Dane podstawowe

Akcje dostepne dla formularza:
e  Zapisz — klikniecie w przycisk powoduje, zapisanie edytowanej informacji o podmiocie, zamkniecie
okna modalnego i przejscie do formularza wniosku.
e Anuluj — klikniecie w przycisk oznacza wyjscie i zamkniecie okna modalnego edycji informacji o
podmiocie bez wykonywania zadnej akcji.

%) s () 1w
) (e — e S

© cromsesp e84 1D -

Adres

Dane kontaktowe O Cossjiusten  © Dsijo-mat

Po kliknieciu Zapisz, okno modalne zostaje zamkniete i uzytkownik przekierowany na strone z formularzem
whniosku do uzupetnienia. Nowe dane, dotyczace podmiotu, zostajag poprawnie zapisane i wyswietlone w

odpowiednich sekcjach.

Dostepne sekcje do uzupetnienia w formularzu wniosku o udziat w programie:
e Koordynator
e Deklarowana liczba odbiorcéow
Uwaga! W ramach catej platformy, wszystkie obowigzkowe do uzupetnienia pola w formularzach/oknach

modalnych, zaznaczone gwiazdkg *, wraz z walidacjg i odpowiednim komunikatem.

W sekcji Koordynator uzytkownik uzupetnia dane dotyczace koordynatora programu w placéwce, czyli:

e Imieinazwisko

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
i Fundusze Unia Europejska
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e Numer telefonu
e Email

Koordynator

Imig i nazwisko * Numer telefonu Email

[ J J )

W sekcji Deklarowana liczba odbiorcow uzytkownik uzupetnia dane dotyczgce liczby odbiorcéw programu w
placéwce, czyli:
e  Ucznidw

e Dorostych

Deklarowana liczba odbiorcow
Uczniow * Dorastych tqczna liczba odbiorcow
[ ] [ } ‘

o 0

|:| zapoznuhmffcm slg 2 zatozeniomi programu. Akceptuje zasady jego realizacji. Zobowiqzuje sig przesiaé terminowe sprawozdanie 2 realizacji programu. *

(J) 2apotrzebowanie na materiaty edukacyjne.

W sekcji uzytkownik takze powinien zaznaczy¢ obowigzkowy checkbox: ,,Zapoznatam/-em sie z zatozeniami
programu. Akceptuje zasady jego realizacji. Zobowiqzuje sie przestac terminowo sprawozdanie z realizacji
programu”.

Domyslna wartos¢ pol Ucznidéw/Dorostych rowna sie 0. Warto$é pola taczna ilosé odbiorcéw wylicza sie
automatycznie w zaleznosci od wartosci w polu Uczniéw i Dorostych.

taczna ilos¢ odbiorcéw = Uczniéw + Dorostych.

Po uzupetnieniu wszystkich danych i kliknieciu przycisku Zapisz i zamknij, przycisk zostaje zablokowany i
zaczyna sie przetwarzania wniosku.

G:] Przetwarzamy twoj wniosek. Prosze poczekat.

.

O przetwarzaniu wniosku, uzytkownik zostaje poinformowany komunikatem. Po poprawnym zapisaniu lub nie

zapisaniu wniosku, uzytkownik dostanie odpowiedni komunikat.

) Wniosek o uczestnictwo w programie zostat %
' wystany pormysinie.

A rEnonr fe el

Po poprawnym zapisaniu, zgtoszenie pojawia sie na liscie zgtoszen danego podmiotu w zaktadce Moje sprawy
-> Zgtoszenia na platformie e-Sanepid ze statusem W trakcie weryfikacji.
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Zgioszenie do programu profilaktyld PSSE w Bislsku - Binke] [ Wirakee 2026-03-25 2026-03-25 Akcje
zdrowotnej b weryfikacji

2ghaszenie d filaktyk W trak

e OO I PRRT VS PSSE w Bislsku - Binke] [ Wiakce 2026-03-25 2026-03-25 Akcja
zdrowotnej r weryfikacji

Zghaszenie d filoktyki W trakei

gfoszenie do programu profiloktyki PSSE w Bielsku - Biakej o 3026-03-25 2026-03-25 Akeje
zdrowotnej s weryfikacji

Podejrze¢ informacje wprowadzone w zgtoszeniu mozna klikajgc w numer zgtoszenia lub Akcje -> Przegladaj.
Takie zgtoszenia réwniez trafia na liste Zgloszenia do interwencji programowych, jednostki prowadzacej
program, w systemie SEPIS.

2.2.1. Lista wnioskow — podglad

Uzytkownik zalogowany na platforme jako Obywatel. Po zmianie kontekstu Obywatela na kontekst podmiotu
(opisano wyzej 2.1. Zmiana kontekstu uzytkownika) w menu boczny klikamy w przycisk Moje sprawy, a
nastepnie Zgtoszenia.

]
Eal

O STROMA GLOWNA

ép E-UStUGH

@ INTERWENG.JE

@ REJESTRY

Wndoski

l Zghoszenia ]

Powindamiania SPOZ

Ukytkowwnicy

[1 0 wiapomosc

Klikniecie w przycisk powoduje otwarcie listy zgtoszen.
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Numer zgloszenia 1| Rodzaj 1| Data utworzenia f|, Data zlodenia T Akcje
PSSE w Bielsku - Biatej 2026-03-25 2026-03-25 Akcje v
PSSE w Bielsku - Biate] r:j Odrzucone 2026-03-25 2026-03-25 Akcje W
PSSE w Biclsku - Bioke] [ ;:is«?::.:c 2026-03-25 2026-03-25 Akejo v
Rekordow na stronie: | 10 v | Strona: 1=-3z3 < >

Na liscie znajdujg sie ztozone przez uzytkownika zgtoszenia wraz z ogélnymi informacjami takimi jak: numer
zgtoszenia, rodzaj, jednostka prowadzacy, status, data utworzenia oraz data ztozenia.

Kazdy dodany wniosek pojawia sie na liscie ze statusem W trakcie weryfikacji. W zaleznosci od decyzji
pracownika odpowiedniej jednostki prowadzacej oraz akceptacji czy odrzuceniu wniosku w systemie SEPIS, na
liscie statusy wnioskdw zostang rowniez odpowiednio zmienione. Kazdy pozytywnie rozpatrzony wniosek bedzie
ze statusem Rozpatrzone pozytywnie, a status odrzuconego wniosku zmieni sie na Odrzucone.

Podejrze¢ informacje wprowadzone w zgtoszeniu mozna klikajgc w numer zgtoszenia lub Akcje -> Przegladaj.

() strena gléwna | Lista zgioszen | Podglgd zgioszenia —
olski

Podglqd zgioszenia - RAUG_12.03
Dane podstawowe o placowce
Nazwa placowki Adres placowki

Status zgleszenia do programu
[ w trokcie weryfikacji

Koordynator

Imig i nazwisko Numer telefonu Email

Osoba zglaszajgca

Imig i nazwisko

Deklarowana liczba odbiorcow

Uczniéw Dorostych tgezna liczba odbiorcéw

sigz iami programu. ptuje zosady jego realizaci. iqzuje sig przestaé terminowo sprawozdanie z realizacji programu.

ie na y yine.

Akcja dostepna na liscie zgtoszen — Dodaj zgtoszenie.
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o — " =
A oo @ Consosi 2948 D) !.

o

; Lista zgloszen

013-392

fo e

Klikajgc w przycisk Dodaj zgtoszenie po prawej stronie, uzytkownik zostanie przekierowany na strone e-Ustugi
dla wyboru potrzebnego do ztozenia wniosku.

2.3. Uzupetnienie sprawozdania z realizacji interwencji programowej

W systemie e-Sanepid uzytkownik moze uzupetni¢ sprawozdanie po uczestnictwie w wybranej interwencji
programowej. Jesli uczestnictwo podmiotu w interwencji programowej zostato potwierdzone przez wtasciciela
programu w systemie SEPIS, status zgtoszenia zmienia sie na Rozpatrzone pozytywnie, a w podgladzie takiego
whiosku pojawia sie akcja Uzupetnij sprawozdanie.

() strona gléwna | Lista zgloszen | Podglad zgioszenia
Polski

Podglqd zgloszenia - RAUG_12.03

Dane podstawowe o placéwce

Nazwa placéwki Adres placéwki

Status zgleszenia do programu
Tfj Rozpatrzone pozytywnie

Koordynator

Imig i nazwisko Numer telefonu Email

Osoba zglaszajgca

imigi nozwisko

Deklarowana liczba odbiorcow
Ucznidw Derostych tqezna liczba odbiorcéw

sig iami programu. je zasady jeg ljg sig przestaé i P ie z reali; og

ie na iaty
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Klikniecie w przycisk powoduje otwarcie formularza dodawania sprawozdania.
@) = Q) e,

LS S |

0 fowres | Uk sghosant | Pockpad sghonsert | Doskomert spromwordonts  recisocy kieramry ikt

D z realizacji interwencji - RAUG_12.03

Dane podstawowe

Gata ostatnio) scycy

- Licaba oabiorcow bezpotrednich objetych sdukaciq Uezba odbiorcow posrednic objetych edukacia

Uesba reaszatorsw

Formy realizacji liczby uczestnikéw

W formularzu réwniez mozna zmienié jezyk interfejsu za pomoca przycisku YKPATHCbKA po prawej stronie.

(1) strona gléwna [ Lista zgloszen | Podglad 2gioszenia | Dedawanie sprawezdania z realizacj intsrwencii -
i

Dodawanie sprawozdania z realizacji interwencji - RAUG_12.03 poiski

Pola cmaczone gwiazdkq () sq wymagane.

Dane podstawowe

Dostepne sekcje do uzupetnienia w formularzu sprawozdania:
e Dane podstawowe
e  Formy realizacji i liczby uczestnikéw
e  Partnerzy
e Ocena realizacji
e Ocena efektéw
e Wnhnioski i rekomendacje

W sekcji Dane podstawowe uzytkownik uzupetnia dane dotyczace podstawowej informacji z realizacji
programu. Pole Data ostatniej edycji uzupetnia sie automatycznie w date uzupetnienia formularza, bez

mozliwosci edycji.
() strona giowna | Lista zgloszen | Podglgd zgloszenia | Dodawanie sprawozdania z redlizaci interwencji —
olski

Dodawanie sprawozdania z realizacji interwencji - RAUG _12.03
Pola oznaczone gwiozdkq (*) sg wymagane
Dane podstawowe

Data ostatniej edyciji Liczba klas/grup uczestnikéw w ktérych program byl realizowany *

2026-06-11 B [ J
Liczba iorcd pos i jety ja * Liczba iorcow pod i jety ja
Czy liczba godzin pi na izacjg preg bylazgednaz zeniami programu? *
() Tak () nie

Liezba realizatoréw *

[ )
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i — Unia Eurapejska

Ewropajskis Europejsiie Fundusze
Sxrukkuralne | Inwestycyjoes

Strona 22|29



INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Gtowny .
Inspektorat Wydanle 3.0

Sanitarny

Promocja zdrowia - e-Sanepid

W sekcji Formy realizacji i liczby uczestnikow uzytkownik dodaje informacje o formach realizacji i ilosci
uczestnikow ktére dotyczg danej interwencji programowe;.

Formy realizacjii liczby uczestnikéw
@ Prosimy o uzupelnienis pél, ktére dotyczg danej aktywnosci

Dziatania edukacyjne (zajgcia zrealizewane zgodnie ze scenariuszem, pogadanki, wyktady, prelekcje, pokazy, éwiczenia, instruktaze) 2win v

Liczba dziatan

[ )

[ vsun

grupa bezposrednia liczba uczestnikéw grupa posrednia liczba uczestnikéw

[ ) ) J ]

D Dodaj pozycie

Wydarzenia Srodowiskowe (apele, imprezy prozdrowotne, stoiska edukacyjne, wystawy, galerie) Zwifi v

Liczba dziatan

[ )

@ Usuin

E.upabgpnsmam v] I[i:lhuu:zl::tnikciw ] [grupﬂpbﬂ'redniu VJ E:zhuu:usmikiw ]

) Dodaj pozycje

Na formularzu dostepne nastepujace formy realizacji:

e Dziatania edukacyjne (zajecia zrealizowane zgodnie ze scenariuszem, pogadanki, wyktady, prelekcje,

pokazy, ¢wiczenia, instruktaze)

e Wydarzenia Srodowiskowe (apele, imprezy prozdrowotne, stoiska edukacyjne, wystawy, galerie)

e  Dystrybucja materiatéw

e Konkursy
Jednoczesdnie jest mozliwo$¢ dodania kolejnych, dostepnych form realizacji klikajac w przycisk Dodaj kolejng
forme realizacji.

Konkursy Zwin v

Liezba driatar

[ )

[ usui

grupa bezposrednia liezba uczestnikéw grupa posrednia liczba uczestnikéw

[ J ) ) )

© Dodaj pozycie

[ ) Dodaij kolsing formg realizacii
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Po wyborze akcji zostaje dodana nowa sekcja w ktérej trzeba wybraé i wskaza¢ Forme realizacji oraz liczbe
uczestnikow.
Tytutformy realizacji *

Liczba dziatan

[ )

J T usui Zwin v

[ usui

grupa bezposrednia liczba uczestnikéw grupa posrednia liczba uczestnikéw

J J J )

€ Dodaj pozycie

@ Dodaj kelejng lormg realizacii

Usunac¢ dodang sekcje mozna klikajgc w przycisk Usun. Kazdg dodang sekcje mozna zwijac i rozwijaé.
Podsekcje dotyczace liczby uczestnikow w kazdej formie realizacji mozna usuwaé, klikajac w przycisk Usun i
dodawacd, klikajgc w przycisk Dodaj pozycje.

Dziatania edukacyjne (zajecia zrealizowane zgodnie ze scenariuszem, pogadanki, wykiady, prelekcje, pokazy, Eéwiczenia, instruktaze) Zwin v

Liczba dziatarh

[ )

grupa bezposrednia liczba uezestnikéw grupa posrednia liczba uczestnikéw

) | ) | ) )

Liczba mozliwych do dodania podsekcji zalezy od ilosci grup bezposrednich i posrednich wybranych pod czas
tworzenia i dodawania programu w systemie SEPIS przez wiasciciela. Jesli zostata dodana tylko jedna grupa
bezposrednia lub posrednia, nie ma mozliwosci dodania wiecej podsekcji i przycisk Dodaj pozycje bedzie

niedostepny.

W sekcji Partnerzy uzytkownik uzupetnia dane dotyczace informacji o nazwie organizacji, z ktora
wspotpracowano pod czas realizacji interwencji programowej, jesli taka istnieje.

Partnerzy € Dodaj porycie

Lpil Nazwa organizacii, z ktérq wspéipracowano podezas realizacii 1| Akcje

x

n

Brak danych

Projekt: Promocja zdrowia (PZ)
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Klikajac w przycisk Dodaj pozycje, zostaje otwarte okno modalne do wprowadzenia nazwy i informacji o

organizacji.
F
Dodaj partnera nr | X
Pola oznaczone gwiazdkq (*) sg wymagane.
Nazwa organizacji, z ktérg wspéipracowaneo podezas realizacji *
D7 5000
-
[

Po wprowadzeniu danych i kliknieciu Dodaj, informacja zostaje dodana na liste, wybdr przycisku Anuluj zamyka
okno modalne bez wprowadzenia zmian.

Partnerzy @ Dodaj pozycie
Lptl Nazwa organizacil, z ktérq wspéipracowano podezas realizaci 1] Akeje
1 Organizacja 1 Mkcje v
Edytuj
Rekordow na stronie: Strona: | 1
Usuh pozycje

Dodany element mozna edytowaé klikajac w przycisk Edytuj lub usunac¢ wybierajgc akcje Usun pozycje. llos¢
mozliwych do dodania organizacji jest nieograniczona.
W sekcji Ocena realizacji uzytkownik za pomoca dostepnych wartosci, ocenia realizacje przeprowadzenia
interwencji programowej o takich kryteriach:

e Jak ocenia Pani/Pan wspétprace z koordynatorem PSSE?

e Jak ocenia Pani/Pan wspdtprace z innymi osobami realizujgcymi program?

e Jak ocenia Pani/Pan jakos¢ szkolenia (lub innej formy przygotowania do realizacji programu), ktére

odbyto sie przed rozpoczeciem programu?

Ocena realizacji

Jak ocenia Panil poip z y PSSE? Jak ocenia Pani| innymi i Jak ocenia Pani/Pan jakosé szkolenia (lub innej formy
[ J realizujgcymi program? * przyg ia do realizacji progy ), ktére odbylo sig przed
Wybiarz wartos v

rozpoczgciem programu? *

W sekcji Ocena efektow uzytkownik za pomocy dostepnych wartosci, ocenia efekty po przeprowadzonej
interwencji programowej wedtug takich kryteridw:

e Czy uczestnicy interwencji byli zainteresowani przekazywanymi tresciami?

e Czy w Pani/Pana opinii program zwiekszyt poziom wiedzy uczestnikow?

e Czy w Pani/Pana opinii program wptynat pozytywnie na zachowania prozdrowotne uczestnikow?
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Ocena efektéow

Czy uczestnicy programu byli zainteresowani przekazywanymi Czy w Pani/Pana opinii program zwigkszyt poziom wiedzy Czy w PanifPana opinii program wplyngt pozytywnie na
tresciami? * uczestnikéw? * ia p ikéw?

W sekcji Wnioski i rekomendacje uzytkownik moze uzupetnié¢ pola i nadaé wtasna ocene i rekomendacje do
przeprowadzonej interwencji programowe;.

Whnioski i rekomendacje

Jak ocenia Pani/Pan dobér treéci do zalozer interwenci i grupy docelowej? *

Jak ocenia Panil| iaty do p ia zajeé? *

Czy program begdzie kontynuowany? *

Na formularzu sprawozdania dostepne nastepne akcje:

e  Zapisz i wyslij - klikniecie w przycisk powoduje, zapisanie wypetnionego formularza sprawozdania,
wystanie takiego sprawozdania do weryfikacji przez wtasciciela programu w systemie SEPIS, zamkniecie
formularza i przejscie do podgladu zgtoszenia.

e  Zapisz wersje robocza - klikniecie w przycisk powoduje, zapisanie wypetnionych danych w formularzu
sprawozdania w wersji roboczej bez wystania wniosku, zamkniecie formularza i przejscie do podgladu
zgtoszenia

e Anuluj - klikniecie w przycisk oznacza wyjscie i zamkniecie formularza sprawozdania bez wykonywania
zadnej akcji.

Whnioski i rekomendacje

Jak ocenia Pani/Pan dobér tresci do zaloier interwenci i grupy docelowej? *

Jak ocenia Panili iaty do pi via zajeé? *

Czy program bedzie kontynuowany? *

{ (o | [ s ”

Jesli sprawozdanie nie zostato uzupetnione catkowicie, jest mozliwos$¢ zapisac takie sprawozdanie jako wersja
robocza, bez wystania do weryfikacji, z mozliwosci edycji. Na formularzu podgladu odpowiedniego zgtoszenia
zostanie dodany komunikat ,Masz zapisang wersje roboczq sprawozdania, aby ponownie je edytowac kliknij
przycisk Uzupetnij sprawozdanie” ktéry wskazuje na istnienie nie wystanej, roboczej wersji sprawozdania.
Klikniecie w przycisk Uzupetnij sprawozdanie spowoduje otwarcie formularza sprawozdania ale mozliwosci
edycji juz wprowadzonych danych i uzupetnienia pozostatych wymaganych pal.
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(® Maosz zapisang wersje roboczq sprawezdania, aby ponownie je edytowag Kiiknij przycisk Uzupeinij sprawozdanie.

Dane podstawowe o placéwce

Nazwa placowki Adres placéwki

Status zgloszenia do programu
D Rozpatrzone pozytywnie

Koordynator

Imig i nazwisko Numer telefonu Email

Osoba zgtaszajgca

Imig i nazwisko

Deklarowana liczba odbiorcéw

Uczniéw Dorostych tqczna liczba odbiorcow

p io2zalozeniami prog ptuje zasady jeg ie przestaé terminowo sp ie z realizacji p

Tak

Tak

Po edycji i uzupetnieniu informacji sprawozdanie znowu mozna zapisa¢ w wersji roboczej, bez wystania do
weryfikacji z mozliwoscia edycji, lub zapisa¢ i wysta¢ gotowe sprawozdanie.

Zapisac i wystac sprawozdanie mozna wybierajgc przycisk Zapisz i wyslij. Po wybraniu akcji zostaje wyswietlone
okno modalne w ktérym zatwierdzi¢ sprawozdania mozna klikajac w przycisk Zatwierdz sprawozdanie, a
odrzuci¢ wystanie mozna klikajgc w przycisk Anuluj.

Zatwierdzenie i wystanie sprawozdania X

Wysylajgc sprowozdanie zatwierdzaosz jego zawartosE oroz tracisz moiliwose dalsze
jego edycji. Jezeli choesz zapisad wersje roboczg | nadal miet moiliwoss
edytowania sprowozdania, wybierz przycisk ZAPISZ WERSJE ROBOCZA

Dla zapisanego i wystanego sprawozdania, w trybie podgladu zgtoszenia, dostepna akcja Podglad sprawozdania.
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Ry Giowny .
# Inspektorat Wydanle 3.0

¥ Sanitarny

Promocja zdrowia - e-Sanepid

() strona glowna | Lista zgloszen | Podglqd zgloszenia o
olski

Podglqd zgtoszenia - RAUG_12.03

Dane podstawowe o placéwce

Nazwa placéwki Adres placéwki

Status zgleszenia do programu
'r‘_:] Rozpatrzone pozytywnie

Koordynator

Imig i nazwisko Numer telefonu Email

Osoba zgtaszajgca

Imig i nazwisko

Deklarowana liczba odbiorcow

Uczniow Dorostych tgezna liczba odbiorcéw

sigz iami programu. ptuje zasady jego realizacii. liqzuje sig p € i P ie z realizacji programu.

Wybranie akcji powoduje przekierowanie do formularza podglagdu sprawozdania bez mozliwosci edycji. Po
weryfikacji w systemie SEPIS sprawozdanie moze zosta¢ zwrdcone do poprawy, w takiej sytuacji w trybie
podgladu zgtoszenia zostaje wyswietlony komunikat o istniejgcej wersji roboczej sprawozdania z dostepng akcja
Uzupetnij sprawozdanie.
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Inspektorat Wydanle 3.0

Sanitarny

Promocja zdrowia - e-Sanepid

() strona giéwna / Lista zgloszen | Podglqd zgloszenia
Polski

Podglgd zgtoszenia - RAUG_12.03

(® Maosz zapisang wersje roboczq sprawezdania, aby ponownie je edytowag Kiiknij przycisk Uzupeinij sprawozdanie.

Dane podstawowe o placéwce

Nazwa placowki Adres placéwki

Status zgloszenia do programu
|3 Rozpatrzone pozytywnie

Koordynator

Imig i nazwisko Numer telefonu Email

Osoba zgtaszajgca

Imig i nazwisko

Deklarowana liczba odbiorcéw

Uczniéw Dorostych tgczna liczba odbiorcéw

p io2zalozeniami prog ptuje zasady jeg jo sig przestaé terminowo sp oz

Tak

Tak

Uwaga! W systemie SEPIS uzytkownik ma dostep do uzupetnienia sprawozdania i moze samodzielnie nanies¢
zmiany w niektdrych sekcjach formularza.
Po wprowadzeniu zmian sprawozdanie mozna zapisac i ponownie wysta¢ do weryfikacji.
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