Wojewoda Pomorski

Gdansk, 11 wrzesnia 2025 r.

WK-1.431.6.2025.KR

Wystgpienie pokontrolne

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Urzad Gminy w Pszczétkach? (dalej: Urzad Gminy).

Przedmiot kontroli:

realizacja zadan zleconych gminom z zakresu administracji rzagdowej oraz prawidtowosci
i terminowosci zatatwiania skarg i wnioskow.

Okres objety kontrola:

od 1 stycznia 2024 r. do 12 czerwca 2025 r.2

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

kontrola planowa w trybie zwyktym, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie® oraz art. 258 § 1
pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego* (dalej: kpa).

Data rozpoczecia i zakoniczenia kontroli:

od 9 lipca 2025 r. do 16 lipca 2025 .
Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Maciej Urbanek — Wéjt Gminy Pszczétki® (dalej: Wajt).

Sktad zespotu kontrolujgcego:

Karolina Richert — zastepca kierownika Oddziatu Kontroli, kierownik zespotu kontrolujgcego,
Beata Wrdéblewska — inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolujgcego.

Lul. Pomorska 18, 83-032 Pszczétki

2 w tym z wykorzystaniem dowoddw sporzadzonych przed i po tym okresie, jesli miaty wptyw na kontrolowang
dziatalnos¢

3t.j. Dz.U. 22025 r. poz. 428

4t.j. Dz.U. 22024 r. poz. 572 ze zm.

5 akta kontroli str. 281-282
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Informacje wstepne:

Kontroli poddano realizacje zadan zleconych gminie z zakresu administracji rzagdowe;j
na podstawie:
e ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach®
(dalej: ucpg),
e ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy’ (dalej: ceidg),
e ustawy z dnia 14 lutego 2025 r. Kodeks wyborczy?® (dalej: kw).

Ponadto kontroli poddano przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskdw na podstawie
kpa oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw?.

Zgodnie z art. 11a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym?° (dalej: usg)
organami gminy sg wéjt (burmistrz, prezydent miasta) oraz rada gminy. Wéjt (burmistrz,
prezydent miasta) jako organ wykonawczy gminy wykonuje uchwaty rady gminy oraz zadania
gminy okreslone przepisami prawa przy pomocy urzedu gminy. W mysl| art. 33 ust. 2

ww. ustawy, organizacje i zasady funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny.
Obecnie organizacje Urzedu Gminy reguluje Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy

w Pszczotkach stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia nr 86/24 Wéjta Gminy Pszczétki z dnia

1 pazdziernika 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

w Pszczotkach!! (dalej: regulamin organizacyjny).

Wjt (burmistrz, prezydent miasta) jest kierownikiem urzedu gminy oraz zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikéw tego urzedu, jak réwniez kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych. Zgodnie z art. 8 ust. 1 usg inne ustawy mogg naktadaé na gmine obowigzek
wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej. W trakcie czynnosci
kontrolnych ocenie poddano dziatalnos¢ Wajta dotyczaca realizacji zadan zleconych gminie
w zakresie administracji rzgdowej oraz prawidfowos$¢ i terminowos¢ zatatwiania skarg

i wnioskdw, przy zastosowaniu kryteriow legalnosci lub rzetelnosci.

W oparciu o przedtozone dokumenty w okresie objetym kontrolg weryfikacji poddano:

» w zakresie realizacji zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem wnioskéw
do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej: system ceidg),
na podstawie proby 50 wnioskéw, w tym:

6t.j. Dz.U. 22025 r. poz. 733

7t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 541 ze zm.
8t.j. Dz.U. 22025 r. poz. 365

9Dz. U. Nr5, poz. 46

10tj. Dz.U. 2 2024 r. poz. 1465 ze zm.
11 akta kontroli str. 87-132
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4 wnioski o dokonanie wpisu??,

16 wnioskow o dokonanie zmian we wpisie!3,

14 wnioskow o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej'4,
3 wnioski o wznowienie dziatalno$ci gospodarczej*®,

13 wnioskdw o wykres$lenie dziatalnosci gospodarczej'®,

» w zakresie realizacji zadan zwigzanych z rejestracjg przedsiebiorcéw prowadzacych

dziatalnos¢ dotyczaca odbierania odpaddéw komunalnych od wtascicieli

nieruchomosci:

rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wtascicieli nieruchomosci,

» w zakresie wydawanych zezwolen na oprdznianie zbiornikdw bezodptywowych

lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni Sciekdw i transportu

nieczystosci ciektych:

2 wnioski o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikéow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni $ciekdw i transportu nieczystosci ciektych

i wydane w tym zakresie 2 decyzje, 1 wniosek o zmiane decyzji oraz wydang
w tym zakresie decyzje,

udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu;

» w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenia grzebowisk

i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci:

udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu,

» w zakresie prawidtowosci i terminowosci zatatwiania skarg i wnioskow:

rejestr skarg i wnioskéw,

dokumentacje dotyczgca 2 spraw zarejestrowanych w ww. rejestrze,
informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg

i wnioskdw umieszczong w siedzibie urzedu,

informacje o komodrce organizacyjnej lub wyznaczonych pracownikach,
ktérym powierzono przyjmowanie skarg i wnioskdw umieszczong w siedzibie
urzedu,

» W zakresie zapewnienia bezptatnego transportu do lokalu wyborczego i transportu

powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla wyborcéw:

12 whnioski z: 2024 r. o nr 37, 50, 120; 2025 r. o nr 37

13 wnioski z: 2024 r.onr 7,12, 13, 17, 24, 45, 65, 80, 85, 90, 100, 155; 2025 r.o nr 17, 22, 42, 62
14 wnioski z: 2024 r. o nr 2, 6, 18, 21, 41, 70, 110, 115, 135, 145, 150; 2025 r. 0 nr 27, 52, 57

15 wnioski z: 2024 r. o nr 60, 125; 2025 r. o nr 47

16 wnioski z: 2024 r. o nr 27, 32, 55, 75, 95, 105, 130, 140, 160; 2025r.onr 2,7, 12, 32
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e dokumentacja dotyczgca 21 zgtoszen wyborcow w zakresie skorzystania
z prawa do bezptatnego transportu,

e dokumentacja dotyczgca zorganizowania na czas wybordw bezptatnego
transportu, o ktérym mowa w art. 37f kw.

Ustalono'’, ze w okresie objetym kontrolg nie wptynat Zaden wniosek i nie wydano zadnego
zezwolenia dotyczacego prowadzenia zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania $ciekéw.

Zgodnie z informacjg przekazang przez Sekretarza Gminy Pszczotki, dziatajgcego
z upowaznienia Wéjta'®, pracownicy wykonujgcy zadania objete kontrolg sg wysytani
na szkolenia na biezgco, zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem.

Ustalenia:

1. Realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem przez gmine
whnioskow do systemu ceidg

Stosownie do § 37 pkt 2 regulaminu organizacyjnego'® do zadan osoby zatrudnionej

na stanowisku ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy , przyjmowanie, przetwarzanie
i przesytanie wnioskdw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (wpis, zmiana, zawieszenie, wznowienie, wykreslenie) zgodnie z ustawg

o swobodzie dziatalnosci gospodarczej”. Nadmieni¢ jedynie nalezy, ze ww. zapis wymaga
aktualizacji, poniewaz od 30 kwietnia 2018 r. regulacje dotyczgce systemu ceidg zawarte

sg W przepisach odrebnej ustawy, natomiast ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej juz nie obowigzuje.

Zgodnie z przedstawionym opisem stanowiska pracy realizacja zadan dotyczgcych
dziatalnosci gospodarczej nalezy aktualnie do obowigzkéw inspektora ds. ewidencji
dziatalnosci gospodarczej??, natomiast zgodnie z informacja uzyskang od Sekretarza Gminy
Pszczotki, dziatajgcego z upowaznienia Wajta, wezesniej nalezata do gtdwnego specjalisty
ds. ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i edukacji??.

Z raportu przedstawiajgcego obecnych uzytkownikdéw systemu?? wynika, ze uprawnienia
do dokonywania czynnosci w systemie ceidg posiada 5 oséb.

W toku kontroli ustalono, ze 5 pracownikéw, ktorzy dokonywali przeksztatcen wnioskéw
w systemie ceidg oraz ktdrych dane zostaty przekazane do systemu ceidg? na mocy art. 8

17 pismo z 13 czerwca 2025 r., akta kontroli str. 8-31
18 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294
19 akta kontroli str. 87-132

20 akta kontroli str. 52-86

21 pismo z 13 czerwca 2025 r., akta kontroli str. 8-31
22 gkta kontroli str. 275-277

23 akta kontroli str. 283-286, 290
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ust. 5 ceidg, posiada upowaznienia®* do przeksztatcania wniosku w systemie ceidg,
podpisywania przedmiotowego wniosku i przesytania go do systemu ceidg, o czym mowa
jest w art. 8 ust. 4 ceidg.

Podczas kontroli ustalono, ze istnieje rozbieznos¢ miedzy liczbg ztozonych i prawidtowo
przetworzonych wnioskéw do systemu ceidg wynikajgcych z wydruku z systemu ceidg

na dzier 9 lipca 2025 r.?> (tj. 236) a liczba spraw wynikajgca z przekazanego spisu spraw?®

(tj. 227). Sekretarz Gminy Pszczétki, dziatajgcy z upowaznienia Wéjta, wyjasnit?”, ze wskazana
roznica powstata w wyniku przeksztatcen wnioskdw wprowadzonych do CEIDG. Wyjasnienia
zostaty przyjete.

Na podstawie powyzszego ustalono, ze w okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy
wptynety 227 wnioski o wpis do systemu ceidg, zmiane wpisu, wznowienie, zawieszenie
lub wykreslenie dziatalnosci gospodarcze;.

Kontroli poddano prébe 50 wnioskéw. W mysl art. 8 ust. 2 i 3 ceidg, wnioski o dokonanie
wpisu do systemu ceidg mogg by¢ sktadane w wybranym urzedzie gminy. Przyjecie przez
organ gminy wniosku nastepuje po potwierdzeniu tozsamosci wnioskodawcy i dokonaniu
potwierdzenia przyjecia wniosku. Nastepnie ztozony wniosek zostaje przeksztatcony

na dokument elektroniczny i przekazany do systemu ceidg nie pdzniej niz w dniu roboczym
nastepujgcym po dniu jego otrzymania, zgodnie z przepisem art. 8 ust. 4 ceidg.

Stwierdzono, ze wnioski sktadane przez wnioskodawcéw byty kompletne.

Analiza skontrolowanych wnioskéw wykazata, ze organ potwierdzat za pokwitowaniem
przyjecie wniosku.

Ustalono réwniez, ze wnioski byty przesytane do systemu ceidg terminowo.
Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Realizacja zadan zwigzanych z rejestracjg przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnos¢ dotyczacq odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci

W mysl § 37 pkt 7 regulaminu organizacyjnego?® do zadan osoby zajmujacej stanowisko
ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych. Zgodnie z informacja?® przekazang przez
Sekretarza Gminy Pszczotki, dziatajgcego z upowaznienia Wdjta, zadaniem tym zajmowat sie

24 akta kontroli str. 231-235

5 akta kontroli str. 275-277

26 akta kontroli str. 21-28

27 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294
28 gkta kontroli str. 87-132

2% pismo z 13 czerwca 2025 r., akta kontroli str. 21-23
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gtowny specjalista ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a obecnie zajmuje sie inspektor
ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z opisem stanowiska pracy do gtdwnych
zadan realizowanych na ww. stanowisku nalezy m. in. prowadzenie rejestru dziatalnosci
regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych3°.

Zgodnie z art. 6r ust. 3 ucpg Rada Gminy Pszczétki podjeta uchwate3! w sprawie sposobu
i zakresu swiadczenia ustugi odbierania odpadéw komunalnych oraz ich zagospodarowania.

Ustalono, ze wypetniono obowigzek z art. 9b ust. 2 ucpg dotyczacy prowadzenia rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci®2. Rejestr prowadzony jest w postaci bazy zapisanej na informatycznych
nos$nikach danych stosownie do art. 9b ust. 3 ucpg oraz zawiera wszystkie wymagane
elementy okreslone w art. 9b ust. 4 ucpg.

W okresie poddanym kontroli w rejestrze nie dokonano zadnych wpiséw, zmian wpiséw
oraz wykreslen.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Realizacja zadan zwigzanych z oproznianiem zbiornikow bezodptywowych
lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekow
i transportu nieczystosci ciektych

Stosownie do § 16 ust. 6 pkt 9 regulaminu organizacyjnego®? do zadar Referatu Inwestycji
nalezy prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
$ciekdw. Na podstawie przedtozonych opiséw stanowisk pracy3* oraz zgodnie z informacjg
przekazang przez Sekretarza Gminy Pszczétki, dziatajgcego z upowaznienia Wdjta, ustalono,
iz realizacjg przedmiotowego zadania zajmowat sie gtéwny specjalista ds. ochrony

srodowiska, a obecnie zajmuje sie inspektor ds. ochrony srodowiska.

Zgodnie z art. 7 ust. 3a ucpg Rada Gminy Pszczétki podjeta uchwate3® w sprawie wymagan,
jakie powinien spetniac przedsiebiorca ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia w zakresie
oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych. Jednakze
zgodnie z zapisami art. 14 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 2022 r. o zmianie ustawy - Prawo
wodne oraz niektdrych innych ustaw?’ rady gmin w terminie 24 miesiecy od dnia wejscia
w zZycie niniejszej ustawy powinny dostosowac akty prawa miejscowego wydane

30 3kta kontroli str. 52-86

31 uchwata nr LXVII/408/22 Rady Gminy Pszczétki z dnia 19 grudnia 2022 r., akta kontroli str. 224-227
32 3kta kontroli str. 133-158

33 akta kontroli str. 87-132

34 akta kontroli str. 52-86

35 pismo z 13 czerwca 2025 r., akta kontroli str. 21-23

36 uchwata nr XIX/219/13 Rady Gminy Pszczétki z dnia 19 czerwca 2013 r., akta kontroli str. 228-230
37 Dz.U. 22022 r. poz. 1549 z pdzn. zm.
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na podstawie art. 7 ust. 3a ucpg. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze przedtfozona
uchwata nie zostata zmieniona w zakresie dotyczgcym osadnikdéw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni sciekdw. Sekretarz Gminy Pszczéfki, dziatajgcy z upowaznienia
Wojta, wyjasnit, ze wskazana uchwata nie zostata zmieniona przez niedopatrzenie, ktére
wynikato ze zmian kadrowych38,

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze zgodnie z art. 8 ust. 5 ucpg udostepniono

w formie elektronicznej wzér wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie oprodzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

na stronie internetowej Urzedu Gminy, pod adresem:

https://bip.pszczolki.pl/200.htmI3°.

Udostepniony w formie elektronicznej wzér ww. wniosku nie zostat zaktualizowany
w zakresie dotyczagcym osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekdw.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy wptynety 2 wnioski o wydanie zezwolenia
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych

i transportu nieczystosci ciektych oraz wydano w przedmiotowym zakresie 2 zezwolenia.
Stwierdzono réwniez, ze wptynat 1 wniosek o zmiane decyzji Wéjta Gminy Pszczotki

w sprawie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w przedmiotowym zakresie i wydano
1 decyzje zmieniajaca zezwolenie.

Jeden z wnioskéw, w sprawie ktérego wydano zezwolenie?® zawierat braki formalne, tj. brak
okreslenia terminu podjecia dziatalnosci objetej wnioskiem oraz brak informacji

o proponowanych zabiegach z zakresu ochrony srodowiska i ochrony sanitarnej
planowanych po zakonczeniu dziatalnosci (wskazano jedynie sprzedaz lub kasacje pojazdu).
Zgodnie z wyjasnieniami*! Sekretarza Gminy Pszczétki, dziatajgcego z upowaznienia Wojta,
,uzupetnienie wniosku w zakresie okreslenia terminu podjecia dziatalnosci objete;j
whnioskiem oraz informacji o proponowanych zabiegach z zakresu ochrony srodowiska

i ochrony sanitarnej planowanych po zakonczeniu dziatalnosci zostato dokonane w trakcie
rozmowy z wnioskodawcg, z ktérej nie zrobiono notatki stuzbowej. W trakcie rozmdéw
ustalony zostat rowniez termin i sposdb odbioru decyzji”.

Nie przyjmuje sie powyzszych wyjasniern. W mysl art. 64 § 2 kpa jezeli podanie nie spetnia
innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwa¢ wnoszgcego do usuniecia
brakéw w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz siedem dni, z pouczeniem,

Ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania. Wobec

38 pismo z 31 lipca 2025 r., akta kontroli str. 304-307

39 Wniosek mozna pobraé po kliknieciu w odno$nik: Wniosek o udzielenie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

40 decyzja o znaku RIG.6233.1.2024.MSZ.3, akta kontroli str. 261-274

41 akta kontroli str. 285-294
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https://bip.pszczolki.pl/200.html

powyzszego, nalezato wezwac strone postepowania do uzupetnienia brakow formalnych

we whniosku tj. uzupetnienia informacji o proponowanych zabiegach z zakresu ochrony
srodowiska i ochrony sanitarnej planowanych po zakoriczeniu dziatalnosci oraz okreslenia
terminu podjecia dziatalnosci objetej wnioskiem zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 5i 6 ucpg. Nie ma
mozliwosci uzupetnienia ww. brakéw w drodze rozmowy telefonicznej i sporzadzenia notatki
stuzbowej - wniosek sporzgdzany jest przez strone postepowania i przez nig podpisywany

i ewentualne braki rowniez powinny zostac¢ uzupetnione w formie pisemnej.

Drugi z wnioskéw, w sprawie ktérego wydano zezwolenie, zawierat wszystkie elementy
okreslone w art. 8 ust. 1 ucpg.

Do wnioskéw zatgczono zaswiadczenie albo oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 8 ust. 1a
ucpg. Przedsiebiorcy udokumentowali gotowos¢ odbioru nieczystosci ciektych przez stacje
zlewng zgodnie z art. 8 ust 2a ucpg.

W trakcie postepowania wzywano do uzupetnienia wniosku o dodatkowe dokumenty
powotujgc sie na art. 64 § 2 kpa oraz zarzadzenie wéjta w sprawie wprowadzenia wzoru
wniosku o udzielenie zezwolenia*?, wskazujac przy tym, ze brak uzupetnienia brakow
formalnych spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania. Zauwazy¢ nalezy,

ze szczegdlne wymogi formalne wniosku zostaty okreslone w art. 8 ust. 1 ucpg, a takze

w art. 8 ust. 1a, ust. 1b i ust. 2a ucpg, w ktdrych to przepisach ustawodawca okreslit jakie
zataczniki do ww wniosku przedsiebiorca obowigzany jest dotgczy¢. Wezwanie

o uzupetnienie brakujgcej dokumentacji poswiadczajacej, ze przedsiebiorca spetnia warunki
okreslone przepisami prawa, wymagane do wykonywania dziatalnosci objetej zezwoleniem,
powinno opierac sie na art. 8a ust. 1 pkt 1 ucpg, a jezeli przedsiebiorca nie spetnia
okreslonych prawem wymogdéw powinna zosta¢ wydana decyzja administracyjna o odmowie
wydania zezwolenia.

Ustalono, ze zezwolenia zostaty wydane w formie decyzji administracyjnej, zawierajacej
wszystkie elementy okreslone w art. 9 ust. 1-1aa ucpg. Wydane decyzje spetniaty rdwniez
wymogi okreslone w art. 107 § 1 kpa. Zauwazenia jednak wymaga, ze w przypadku decyzji
zmieniajacej*? nie oznaczono jednoznacznie organu administracji publicznej wydajgcego
decyzje tj. Wéjta Gminy Pszczétki, co nie wptyneto na prawidtowosé wydanej decyzji.

Zezwolenia wydano na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 10 lat, zgodnie z art. 9 ust. 1b ucpg.
W sprawach znajdowaty sie takze potwierdzenia dokonania opfaty skarbowej. Jedna
z decyzji** zostata wydana po terminie okreslonym w art. 35 § 3 kpa. Zgodnie

42 zarzadzenie Nr 09/18 Wdjta Gminy Pszcz6tki z dnia 13.02.2018 r. w sprawie wprowadzenia wzoru whniosku o
udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych i
transportu nieczystosci ciektych, akta kontroli str. 278-280

43 akta kontroli str. 49-51

44 o znaku RI$.6233.4.2024.MSZ.3, akta kontroli str. 249-260
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z wyjasnieniami*® Sekretarza Gminy Pszczotki, dziatajgcego z upowaznienia Wéjta, decyzje
wydano po terminie okreslonym w kpa ,,z powodu nieobecnosci pracownika
merytorycznego, ktéry w tym czasie zatrudniony byt na 3/5 etatu, tj. 3 dni w tygodniu.
Ponadto w okresie pomiedzy dostarczeniem uzupetnienia wniosku, a wydaniem decyzji,
tj. od 15.04 do 14.05, przypadty dwa dni ustawowo wolne od pracy (1 maja i 3 maja) oraz
urlop pracownika merytorycznego”.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie
z nieprawidtowosciami.

4. Ochrona przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenie schronisk dla
bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci

Zgodnie z wyjasnieniem*® Sekretarza Gminy Pszcz6tki, dziatajgcego z upowaznienia Wojta,
realizacjg przedmiotowego zadania zajmuje sie inspektor ds. inzynierii Srodowiska.

W regulaminie organizacyjnym przy podziale zadan Urzedu?*’ nie zawarto jednoznacznych
zapiséw o komodrce odpowiedzialnej za realizacje zadania polegajacego na wydawaniu
zezwolen na prowadzenie dziatalnos$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat oraz grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci. W mys$l § 16 ust. 8 pkt 7 regulaminu organizacyjnego*® do zadan
Referatu Inwestycji nalezy prowadzenie spraw z zakresu opieki nad bezdomnymi
zwierzetami. Zgodnie z przedstawionym opisem stanowiska*® do zadan pracownika
zatrudnionego na stanowisku inspektora ds. inzynierii Srodowiska w ww. referacie nalezy
prowadzenie spraw wynikajacych z zapiséw miedzy innymi ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze Wajt nie udostepnit w formie elektronicznej
na stronie internetowej Urzedu Gminy wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia, do czego
zobowigzywat go przepis art. 8 ust. 5 ucpg. Sekretarz Gminy Pszczétki, dziatajgcy

z upowaznienia Waéjta, wyjasnit>?, ze ,dotychczas nikt nie zwrdcit sie do Urzedu Gminy

o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w tym zakresie. Wzér wniosku zostat
opracowany i zostanie opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej niezwtocznie

po podjeciu stosownej uchwaty”>*.

Réwniez Rada Gminy Pszczotki nie podjeta, zgodnie z zapisami art. 7 ust. 3 ucpg uchwaty
w sprawie wymagan, jakie powinien spetniaé przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie

45 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294

46 pismo z 13 czerwca 2025 r., akta kontroli str. 21-23

47 rozdziat IV regulaminu organizacyjnego, akta kontroli str. 87-132
48 akta kontroli str. 87-132

49 akta kontroli str. 52-86

50 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294

51 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 287-289

Wydziat Kontroli
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 30 77 368, e-mail: wk@gdansk.uw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski
Strona 91z 16



zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami
oraz uchwaty w sprawie wymagan, jakie powinien spetniaé przedsiebiorca ubiegajacy sie

o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie prowadzenia schronisk

dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.
Zgodnie z wyjasnieniami®? Sekretarza Gminy Pszczétki, dziatajgcego z upowaznienia Wajta,
,dotychczas nie zostata podjeta uchwata okreslajgca wskazane wymagania. W trakcie
kontroli opracowany zostat projekt stosownej uchwaty, ktory zostanie przedtozony

w najblizszym czasie na sesji rady gminy”.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy nie wptynat zaden wniosek o wydanie
zezwolenia na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami czy prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono negatywnie.

5. Prawidlowos¢ oraz terminowo$¢ zatatwiania skarg i wnioskow

Zgodnie z informacjg>® przekazang przez Sekretarza Gminy Pszcz6tki, dziatajagcego

z upowaznienia Wdjta, a takze zgodnie z zapisem § 9 ust. 2 pkt 11 i 32 regulaminu
organizacyjnego oraz § 2 ust. 1 oraz § 3 zatacznika nr 7 do tego regulaminu, prowadzenie
centralnego rejestru skarg i wnioskéw, a takze biezgca koordynacja i nadzér nad sprawnym

i terminowym zatatwianiem skarg i wnioskéw mieszkaricéw oraz przyjmowanie interesantow
zgtaszajgcych sie w tych sprawach do urzedu nalezy do zadan Sekretarza Gminy Pszczéfki.

Ustalono, ze w Urzedzie Gminy w widocznym miejscu zamieszczono informacje®*
wskazujgcg, ze Wojt lub Zastepca Wéjta w sprawach skarg i wnioskdw przyjmuje
mieszkancow w $rody w godz. 15:30-16:30° po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym,
a pracownicy urzedu przyjmujg interesantéw we wszystkich sprawach, w tym skarg

i wnioskow, przez caty czas pracy urzedu (oprécz wtorku). Uznaé zatem nalezy,

ze przedmiotowa informacja spetnia wymagania wynikajace z art. 253 § 1-4 kpa oraz
okres$lone w § 3 ust. 2 rozporzadzenia. Wyjasnienia jednak wymaga, iz przepis art. 253 kpa
wprost i bezwarunkowo wskazuje na obowigzek przyjmowania obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw w ustalonych przez organy dniach i godzinach, a wiec powinno sie to odbywa¢é
bez dodatkowego uwarunkowania koniecznos$cig wczesniejszego uzgodnienia terminu
spotkania.

52 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 287-289

53 pismo z 13 czerwca 2025 r., akta kontroli str. 8-31

54 akta kontroli str. 308

55 godziny pracy Urzedu Gminy: poniedziatek: 7:30 — 16:30, wtorek (praca wewnetrzna), $roda i czwartek: 7:30
—15:30, pigtek: 7:30-14:30
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Ustalono, ze skargi i wnioski wptywajgce do Urzedu Gminy rejestrowane sg w rejestrze skarg
i wnioskdw (dalej: rejestr)®®. Analiza rejestru wykazata, ze w okresie poddanym kontroli
zarejestrowano 2 pisma jako skargi.

W przypadku pisma zarejestrowanego w 2024 roku®’ ustalono, ze nie stanowito ono skargi
w rozumieniu dziatu VIl kpa, gdyz sprawa dot. postepowania podatkowego, a mimo to
procedowano je w trybie skargowym. Sekretarz Gminy Pszczétki, dziatajgcy z upowaznienia
Wojta, wyjasnit>®, Zze wnoszacy pismo ,,sam zakwalifikowat pismo jako skarge na pracownika.
Po przeanalizowaniu stwierdzono, ze skarga dotyczyta czynnosci technicznej (przestanie
pisma do wyznaczonego petnomocnika a nie strony), ktérg powinien wykonac¢ pracownik

w toku postepowania. Stad tez pismo zakwalifikowano zgodnie z wolg skarzgcego”.

Nie mozna przyjgé powyzszych wyjasnien. Nalezy zwrdéci¢ uwage, ze zgodnie z art. 222 kpa

o tym, czy pismo jest skargg albo wnioskiem, decyduje tres¢ pisma, a nie jego forma
zewnetrzna, dlatego tez to nie wnoszgcy pismo decyduje o sposobie jego procedowania.
Zgodnie natomiast z art. 233-236 kpa w zwigzku z art. 240 kpa w przypadku skargi

na dziatalno$¢ organu dotyczgcej postepowania administracyjnego (rowniez podatkowego),
zarzuty w niej zawarte powinny by¢ rozpatrywane w ramach i trybie wtasciwym dla tego
postepowania. W komentarzu do kpa®® wskazuje sie, ze przepisy art. 233-236 i 240 kpa
»Stanowig zasadnicze unormowanie stuzgce harmonizacji stosowania przepiséw

o postepowaniu w sprawach skarg z przepisami postepowania administracyjnego

oraz postepowan sagdowych. Wyraza sie tez w tych przepisach zasada jednotorowosci
rozpatrywania skarg stosownie do ich tresci, a nie nazwy nadanej przez skarzgcego (art. 222).
Tres¢é pisma nazwanego skargg lub wniesionego w trybie skargowym podlega ocenie wedtug
przepisdw wiasciwych dla sprawy, ktérej dotyczy, a wiec art. 28 oraz art. 61 § 3iart. 63 § 2
KPA, gdy chodzi o postepowanie administracyjne, a wedtug przepisdw np. KPC - gdy jest to
pozew lub wniosek. W przypadku takiej skargi nie powstaje wtasciwosé organu

do rozpatrzenia skargi w rozumieniu art. 229 lub 230 KPA, lecz wtasciwosc te ustala sie
stosownie do art. 236 KPA, a scislej méwigc - wedtug przepiséw o wtasciwosci rzeczowej,
instancyjnej i miejscowej obowigzujacych w danej sprawie. Wytacza to bezwzglednie
dopuszczalnos¢ nadania skardze odrebnego, od trybu postepowania administracyjnego,
trybu rozpoznania”.

W odniesieniu natomiast do skargi zarejestrowanej w 2025 roku® ustalono, ze w tym
przypadku dokonano prawidtowej kwalifikacji pisma jako skargi w rozumieniu przepisow
Dziatu VIl kpa i w tym trybie jg procedowano.

%6 akta kontroli str. 159-162

57 sprawa o znaku SGP.1510.1.2024.0L, akta kontroli str. 163-165

58 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294

59 B. Adamiak, J. Borkowski, Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, 2024, Legalis
60 sprawa o znaku RIG.1510.1.2025.WJA.2, akta kontroli str. 166-169
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Skarga ta zostata jednak rozpatrzona przez Waéjta z naruszeniem wtasciwosci. Skarga
dotyczyta dziatalno$ci wdjta oraz gminnej jednostki organizacyjnej i powinna zostac
rozpatrzona zgodnie z art. 229 pkt 3 kpa przez rade gminy. Sekretarz Gminy Pszczétki,
dziatajgcy z upowaznienia Wojta, wyjasnit®l, ze ,,po przenalizowaniu tresci skargi
stwierdzono, ze jest to skarga na czynnos¢ wyciecia glicynii bez poinformowania wtasciciela.
Spétka byta wymieniona jako wykonawca. Osobg odpowiedzialng za zaistniatg sytuacje —
zlecajgcag wykonanie tej czynnosci, ktéra powinna poinformowac wiasciciela, byt pracownik
Urzedu Gminy w Pszczétkach. Stad tez skarga zostata zakwalifikowana jako skarga

na pracownika”.

Nie przyjmuje sie powyzszych wyjasnien. Skarga na dziatanie urzedu gminy, w tym

na pracownika tego urzedu, jest w rzeczywistosci skargg na dziatanie wéjta, a wiec zgodnie
z art. 229 pkt 3 kpa, powinna by¢ rozpatrzona w zakresie zadan wtasnych gminy przez rade
gminy. Powyzsze stanowisko potwierdza orzecznictwo sagdowe®?. Skarga na pracownika
moze zostaé zatatwiona przez wajta, jedynie w przypadku okreslonym w art. 232 ust. 2 kpa,
tj. gdy zostanie przekazana do zatatwienia przez organ witasciwy do rozpatrzenia, o ktérym
mowa w art. 229 kpa.

Na podstawie dokonanych ustalen, kontrolowany obszar oceniono negatywnie.

6. Zapewnienie bezptatnego transportu do lokalu wyborczego i transportu
powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla
wyborcow

Stosownie do zapiséw § 35 ust. 1 pkt 12 regulaminu organizacyjnego do zadan na stanowisku
ds. obywatelskich i cudzoziemcdédw nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami

i referendami. Na podstawie przedtozonych umdw zlecenia oraz wyjasnien®® Sekretarza
Gminy Pszczoéfki, dziatajgcego z upowaznienia Wdjta, ustalono, iz realizacjq przedmiotowego
zadania zajmuje sie inspektor ds. obywatelskich i cudzoziemcow.

W okresie objetym kontrolg odbyty sie nastepujgce wybory:

e wybory do Parlamentu Europejskiego w 2024 roku (dalej: wybory do PE),

e wybory samorzagdowe w 2024 roku (dalej: wybory samorzgadowe),

e wybory na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w 2025 roku (wybory na Prezydenta
RP).

Ustalono, iz w przypadku kazdych z ww. wyboréw do Urzedu Gminy wptynety telefonicznie
zgtoszenia zamiaru skorzystania z prawa do transportu do lokalu lub transportu

61 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294

62 wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach z dnia 8 sierpnia 2008 r. (IV SA/GI 77/08),
postanowienie Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Bydgoszczy z dnia 14 lutego 2007 r. (Il SA/Bd 78/07)
63 pismo z 13 czerwca 2025 r., akta kontroli str. 8-31
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powrotnego®, o ktdrym mowa w art. 37e kw. Z przedstawionej do kontroli dokumentacji
wynika, ze przy zgtoszeniach pozyskano informacje okreslone w art. 37e § 6 kw za wyjatkiem
numeru ewidencyjnego PESEL i informacji czy wyborca ma zamiar skorzystac z transportu
powrotnego. Sekretarz Gminy Pszczotki, dziatajgcy z upowaznienia Wojta, wyjasnit®>,

ze ,nie wszystkie wymagane art. 37e § 6 Kodeksu wyborczego dane (numer PESEL

oraz informacja o zamiarze skorzystania z transportu powrotnego) zostaty odnotowane

w dokumentacji, poniewaz zgtoszenia byty przyjmowane ustnie przez pracownika urzedu,
ktory kazdorazowo uzyskiwat i weryfikowat te informacje w systemach rejestrow
panstwowych, lecz nie zapisywat wszystkich elementéw w protokole lub notatce. Tozsamos$¢
i uprawnienia wyborcow byty kazdorazowo potwierdzane w rejestrach, a wszystkie
wymagane informacje byty uzyskane od wyborcow”. Przyjmuje sie powyzsze wyjasnienia,
jednak wskazac nalezy, ze w przypadku zgtoszen sktadanych ustnie, podjecie stosownych
czynnosci przez organ powinno znalezé odzwierciedlenie w prowadzonej dokumentacji.

Wszystkie zgtoszenia zostaty dokonane zgodnie z art. 37e § 4 kw, tj. do 13 dnia przed dniem
wyboréw, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 37e § 5 kw do 5 dnia przed dniem
ponownego gtosowania.

Dokumentacja poddana kontroli nie zawierata jednak potwierdzenia, ze Wajt poinformowat
wyborcow, ktérzy zgtosili zamiar skorzystania z prawa transportu do lokalu, o godzinie
transportu do lokalu w dniu gtosowania, najpdzniej na 3 dni przed dniem gtosowania, o czym
mowa w art. 37e § 8 kw. Sekretarz Gminy Pszczétki, dziatajgcy z upowaznienia Wojta,
wyjasnit®®, ze te osoby zostaty poinformowane telefonicznie w wymaganym terminie,
niezwtocznie po ustaleniu transportu z przewoznikiem, jednak z dokonania tych
powiadomien nie sporzadzono notatki ani innego pisemnego potwierdzenia. Przyjmuje sie
ww. wyjasnienia, jednak ponawia sie uwage dotyczaca rzetelnego dokumentowania
podjetych czynnosci.

Z dokumentacji przedstawionej do kontroli wynikato, ze transport do lokalu i transport
powrotny dla uprawnionych osdéb zostat zorganizowany.

W odniesieniu do koniecznosci zorganizowania bezpfatnego gminnego przewozu
pasazerskiego dla wyborcéw, o ktdrym mowa w art. 37f kw, ustalono, iz w przypadku
wszystkich wyboréw odbywajgcych sie w okresie objetym kontrolg, w dniu wyboréw Woaijt
zorganizowat bezptfatne gminne przewozy pasazerskie dla wyborcéw ujetych w spisie
wyborcow w statym obwodzie do gtosowania, potozonym na obszarze danej gminy —

w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci przewidzianych w art. 37f § 1 kw. Zostato
wyznaczonych 10 linii komunikacyjnych. Przystanki komunikacyjne i czestotliwos¢ kursow

54 Po 4 w przypadku kazdego dnia wybordéw, za wyjatkiem Il tury wyboréw na Prezydenta RP, gdzie zgtoszer
byto 5.

85 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294

66 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294
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gminnego przewozu pasazerskiego zostaty ustalone w sposdb uwzgledniajgcy wymagania
okres$lone w art. 37f § 2-4 kw.

Wjt wypetnit obowigzek, o ktérym mowa w art. 37f § 5 kw dot. podania do publicznej
wiadomosci, najpdzniej do 10 dnia przed wyborami, poprzez umieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej®’ (dalej: BIP) oraz w sposdb zwyczajowo przyjety w Urzedzie Gminy,
informacji o organizacji gminnego przewozu pasazerskiego, wskazujac linie komunikacyjne,
przystanki oraz godziny odjazdéw z poszczegdlnych przystankéw w przypadku wyboréow
samorzadowych oraz wyboréw na Prezydenta RP (I tura). W przypadku wyboréw

na Prezydenta RP (Il tura) dokonano powyzszego pdzniej niz do 10 dnia przed wyborami,
natomiast w przypadku wyboréw do PE po terminie umieszczono przedmiotowg informacje
na stronie BIP. W dokumentacji brak byto adnotac;ji o dacie podania informacji do publicznej
wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety w przypadku wybordw do PE. Sekretarz Gminy
Pszcz6tki, dziatajgcy z upowaznienia Wajta, wyjasnit®®, ze w przypadku wyboréw do PE
informacja zostata podana do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na gminnych
tablicach ogtoszen w dniu 29 maja 2024 r., tj. w wymaganym przepisami terminie, a brak
stosownej adnotacji wynikat z nattoku obowigzkoéw i faktu wykonania tej czynnosci

po godzinach pracy urzedu, co skutkowato brakiem sporzadzenia odrebnej notatki stuzbowej
dokumentujacej date wywieszenia ogtoszenia. Opdznienie w umieszczeniu informaciji

na stronie BIP wynikato natomiast z przyczyn organizacyjnych zwigzanych z natozeniem sie
okresu swigtecznego (Boze Ciato) oraz zwiekszonym zakresem obowigzkdéw zwigzanych

z przygotowaniem wyboréw. W odniesieniu do wyboréw na Prezydenta RP (Il tura) Sekretarz
Gminy Pszcz6tki, dziatajacy z upowaznienia Wéjta, wyjasnit®, ze ,konieczno$¢ organizacji
przewozu w zwigzku z Il turg wyboréw pojawita sie dopiero po ogtoszeniu wynikow | tury

co wymagato przeprowadzenia nowej procedury zlecenia transportu. Ze wzgledu na krotki
czas pomiedzy ogtoszeniem tych wynikéw a terminem Il tury oraz koniecznos¢
przygotowania nowego zlecenia dla przewoznika, informacja zostata opublikowana
natychmiast po uzgodnieniu i zleceniu przewozu firmie transportowej w dniu 26.05.2025
roku”.

Zadanie dot. organizacji bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla wyborcow
ujetych w statym obwodzie gtosowania potozonym na obszarze gminy nie byto wykonywane
w ramach porozumien miedzygminnych.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie
z nieprawidtowosciami.

57 Informacje te znajdowaty sie na stronie https://bip.pszczolki.pl/740.html w odno$éniku odpowiadajgcym
poszczegdlnym wyborom i po kliknieciu w link z rozktadem jazdy na dzien wyborow.

68 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294

59 pismo z 22 lipca 2025 r., akta kontroli str. 285-294
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Stwierdzone nieprawidtowosci:

1) wydanie zezwolenia w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych, mimo brakéw formalnych zawartych we wniosku ztozonym
przez wnioskodawce oraz niewezwanie strony do uzupetnienia przedmiotowych
brakéw (art. 64 § 2 kpa w zwigzku z art. 8 ust. 1 pkt 5i 6 ucpg);

2) wydanie zezwolenia w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych po terminie okreslonym w art. 35 § 3 kpa;

3) brak udostepnienia w formie elektronicznej, na stronie internetowej urzedu gminy,
wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk
i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci (art. 8 ust. 5 ucpg);

4) btedne zakwalifikowanie 1 pisma jako skargi w rozumieniu dziatu VIII kpa
i procedowanie go w trybie skargowym, co stanowi naruszenie art. 233-236 kpa
w zwigzku z art. 240 kpa;

5) rozpatrzenie 1 skargi, mimo braku wtasciwosci, co stanowi naruszenie art. 229 pkt 3
kpa;

6) podanie do publicznej wiadomosci informacji o organizacji gminnego przewozu
pasazerskiego przez umieszczenie na BIP pdzniej niz do 10 dnia przed wyborami
do PE oraz podanie do publicznej wiadomosci informacji o organizacji gminnego
przewozu pasazerskiego przez umieszczenie na BIP oraz w sposéb zwyczajowo
przyjety pozniej niz do 10 dnia przed wyborami Prezydenta RP (Il tura) (art. 37f§ 5
Kodeksu wyborczego).

Przyczyng powyzszych nieprawidtowosci jest nieprawidtowa interpretacja przepiséw ucpg
i kpa, kwestie organizacyjne.

Skutkiem powyzszych nieprawidtowosci jest naruszenie przepisdow ucpg, kpa i Kodeksu
wyborczego.

Osoby odpowiedzialne: Wojt jako kierownik jednostki, Sekretarz Gminy Pszczétki, a takze
pracownicy merytoryczni wykonujgcy zadania objete kontrolg, w ktérych stwierdzono
nieprawidtowosci oraz kierownik Referatu Inwestyciji.

Ocena kontrolowanej dziatalnosci: pozytywna z nieprawidtowosciami.

Zalecenia i wnioski:

Biorgc pod uwage powyzsze ustalenia, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej’® (dalej: ustawa o kontroli), zalecam:

70 t,j. Dz. U. 22020 . poz. 224 ze zm.
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1) wzywanie do uzupetnienia brakow formalnych zawartych we wniosku lub w zakresie
zatacznikow (braki formalne ogdlne oraz wymienione w art. 8 ust. 1, ust. 1a, ust. 1b
i ust. 2a ucpg), zgodnie z art. 64 § 2 kpa, a dopiero po uzupetnieniu brakéw
wydawanie decyzji w zakresie oprézniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych,

2) wydawanie zezwolen w zakresie oprdzniania zbiornikdéw bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych w terminie okreslonym w art. 35 § 3 kpa,

3) udostepnienie na stronie internetowej Urzedu Gminy wzoru wniosku o udzielenie
zezwolenia w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk
dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci,
zgodnie z art. 8 ust. 5 ucpg,

4) prawidtowe kwalifikowanie pism, w szczegdlnosci majgc na uwadze art. 233-236 kpa
oraz art. 240 kpa, i zachowywanie wtasciwosci w zakresie skarg, zgodnie z art. 229
kpa,

5) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o organizacji gminnego przewozu
pasazerskiego w sposob terminowy, zgodnie z art. 37f § 5 Kodeksu wyborczego.

Biorgc pod uwage powyzsze ustalenia, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy o kontroli
formutuje nastepujgcy wniosek:

w przypadku wzywania o uzupetnienie brakujgcej dokumentacji poswiadczajacej,

ze przedsiebiorca spetnia warunki okreslone przepisami prawa, wymagane

do wykonywania dziatalnosci objetej zezwoleniem, dziata¢ w oparciu art. 8a ust. 1 pkt
1 ucpg, a jezeli przedsiebiorca nie spetnia okreslonych prawem wymogoéow wydawac
decyzje administracyjng o odmowie wydania zezwolenia.

Na podstawie art. 49 w zw. z art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli prosze o przedstawienie,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego dokumentu: informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wniosku lub o przyczynach jego niewykorzystania.

W zakresie zalecenia nr 3 prosze o podanie dodatkowo linku do wzoru wniosku
udostepnionego na stronie internetowej Urzedu Gminy.

Wojewoda Pomorski

Beata Rutkiewicz

/dokument podpisany elektronicznie/
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