OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi druku, kopertowania, dostarczenia do wskazane;j

przez Zamawiajacego placoéwki operatora pocztowego oraz nadania w imieniu Zamawiajgcego,

spersonalizowanych przesylek przeznaczonych dla $wiadczeniobiorcow Zaktadu Emerytalno-

Rentowego MSWiA , w dwoch ETAPACH:

1) ETAP I —decyzje waloryzacyjne oraz decyzje o ustaleniu prawa i wyptacie dodatkowego rocznego

$wiadczenia pieni¢znego,

2) ETAP II - decyzje o ustaleniu prawa i wysokosci kolejnego dodatkowego rocznego swiadczenia

pienieznego,

Kod CPV: 79810000-5 — ustugi drukowania, 30199710-0 — zadrukowanie koperty, 79920000-9 —

pakowanie i podobne ustugi, 79820000-8 — ustugi zwigzane z drukowaniem, 79824000-6 — ustugi

drukowania i dystrybucji, 6061000-4 — ustugi w zakresie transportu paczek.

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne materiaty produkcyjne i eksploatacyjne do realizacji

Przedmiotu Umowy, w tym koperty C6/C5 (229x114) przeznaczone do maszynowego kopertowania,

z nadrukiem wedtug wzoru, ktory stanowi Zalgcznik nr 3 do Umowy.

Przedmiot Umowy bedzie realizowany w dwoch ETAPACH zaleznych od rodzaju przekazanych

Wykonawcy przez Zamawiajgcego plikow niezbednych do przygotowania spersonalizowanych

przesytek:

1) ETAP | — obejmuje decyzje waloryzacyjne oraz decyzje o ustaleniu prawa i wyplacie
dodatkowego rocznego $wiadczenia pienieznego w ilosci do 250.000 sztuk (Wykonawca
otrzyma pliki z dwoma decyzjami do wydruku i umieszczenia w przesylce oraz pliki z jedna
decyzja do wydruku i umieszczenia w przesytce),

2) ETAP Il - obejmuje decyzje o ustaleniu prawa i wysokosci kolejnego dodatkowego rocznego
$wiadczenia pienigznego w ilosci do 100.000 sztuk (Wykonawca otrzyma pliki z jedng decyzja
do wydruku i umieszczenia w przesyltce).

Przez pliki dostarczone przez Zamawiajgcego nalezy rozumie¢ ETAP I - decyzje waloryzacyjne oraz

decyzje o ustaleniu prawa i wyptacie dodatkowego rocznego swiadczenia pieni¢znego oraz ETAP 11

- decyzje o ustaleniu prawa i wysokosci kolejnego dodatkowego rocznego §wiadczenia pieni¢znego,

ktoérych tres¢ znajduje si¢ w formacie A4, w formacie umozliwiajacym zakopertowanie dokumentow

w taki sposob, aby w okienku adresowym koperty ukazaly si¢ tylko imi¢ i nazwisko oraz adres

odbiorcy przesytki. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w pliku ich zakres zostanie ustalony

pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcag.

Przez ustugg druku nalezy rozumie¢ zespot czynnosci obejmujacych wydrukowanie decyzji z plikow

umieszczonych na nosnikach typu pendrive/CD/DVD na nos$niku papierowym.

Przez kopertowanie nalezy rozumie¢ zespdt czynnosci obejmujacych ztozenie/sktadanie

wydrukowanych decyzji w sposob, o ktérym mowa w pkt 10.1, ich pakowanie do zapewnionych

przez Wykonawce w ramach przedmiotu zaméwienia kopert, opisanych w pkt 31 10.2.

Przez ustuge transportu nalezy rozumie¢ zespot czynnosci, o ktorych mowa w pkt 11.

Sposodb realizacji przedmiotu zaméwienia:

9.1. ETAP [: decyzje waloryzacyjne oraz decyzje o ustaleniu prawa i wyptacie dodatkowego

rocznego swiadczenia pieni¢znego:

1) osoba upowazniona do kontaktow w sprawach realizacji Umowy ze strony Zamawiajacego
(wskazana w § 4 ust. | Umowy), przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej pliki niezbedne
do przygotowania wydrukow probnych;

2) w terminie do 4 dni roboczych, liczac od nastgpnego dnia roboczego od dnia przekazania plikow,
o ktorych mowa w pkt 9.1.1, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu, probny wydruk
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9.2.

1)

dokumentow zapakowany w koperty w celu jego akceptacji przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
po otrzymaniu probnego wydruku zobowigzany jest do jego akceptacji w terminie nie dtuzszym
niz 2 dni robocze, liczac od nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania probnego wydruku.
Jezeli przekazane pliki beda zawieraty ponad 100 rekordow, wowczas probne wydruki majg
ogranicza¢ si¢ do stu pierwszych rekordow;
w przypadku naniesienia przez Zamawiajacego zmian, Wykonawca zobowigzany jest do ich
wprowadzenia i ponownego przekazania poprawionego probnego wydruku zapakowanego
w koperty w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze liczac od nast¢gpnego dnia roboczego od
dnia zgloszenia przez Zamawiajgcego zmian;
akceptacja poprawnego probnego wydruku nastapi przez jedng z osob wskazanych w § 4 ust. 1
Umowy, w formie elektronicznej poprzez wystanie e-maila do wszystkich os6b wskazanych
w § 4 ust. 2 Umowy z adnotacja, ze otrzymany w okreslonym dniu wydruk probny jest zgodny
z wymaganiami Zamawiajacego, W terminie do 2 dni roboczych liczac od nastgpnego dnia
roboczego od dnia jego dostarczenia przez Wykonawce w formie papierowe;j i elektronicznej;
powtdrzenie uwag przez Zamawiajacego z powodu ich uprzedniego nieuwzglednienia przez
Wykonawce, nie jest traktowane jako zgloszenie zmian, w takim przypadku Wykonawca jest
zobowigzany do ich natychmiastowego uwzglgdnienia;
Zamawiajacy po akceptacji wydruku probnego przekaze (na podstawie protokotu) Wykonawcy
komplet plikow zawierajacych decyzje waloryzacyjne oraz decyzje o ustaleniu prawa i wyplacie
dodatkowego rocznego swiadczenia pieni¢znego do wydruku. Wykonawca w terminie do 10 dni
roboczych liczac od nastgpnego dnia roboczego po akceptacji probnego wydruku przez
Zamawiajgcego, wydrukuje przedmiot zamdowienia;
Wykonawca po wydrukowaniu oraz spakowaniu w koperty decyzji waloryzacyjnych oraz
decyzji o ustaleniu prawa i wyplacie dodatkowego rocznego $wiadczenia pieni¢znego,
powiadomi Zamawiajacego w formie elektronicznej poprzez wystanie e-maila do wszystkich
0sob wskazanych w § 4 ust. 1 Umowy 0 wykonanej czynnosci oraz w terminie do 2 dni
roboczych liczac od nastgpnego dnia roboczego, dostarczy zakopertowane przesytki do
wskazanej przez Zamawiajacego placowki operatora pocztowego, a nast¢gpnie nada przesytki
w imieniu Zamawiajacego W UP Warszawa 79, ul. Biatobrzeska 22, 02-363 Warszawa;
status zrealizowania przedmiotu zamoéwienia bedzie potwierdzony w ksiazce nadawczej
dostarczonej przez Zamawiajacego.
ETAP Il - decyzje o ustaleniu prawa i wysokosci kolejnego dodatkowego rocznego swiadczenia
pienieznego:
osoba upowazniona do kontaktéw w sprawach realizacji Umowy ze strony Zamawiajacego
(wskazana w § 4 ust. 1 Umowy), przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej pliki niezbedne
do przygotowania wydrukow probnych;

2) w terminie do 4 dni roboczych, liczac od nast¢pnego dnia roboczego od dnia przekazania

3)

plikéw, o ktorych mowa w pkt 1, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu, probny wydruk
dokumentow zapakowany w koperty w celu jego akceptacji przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy po otrzymaniu probnego wydruku zobowigzany jest do jego akceptacji
w terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze, liczac od nastgpnego dnia roboczego od dnia
otrzymania probnego wydruku. Jezeli przekazane pliki beda zawieraty ponad 100 rekordow,
wowczas probne wydruki majg ograniczac¢ si¢ do stu pierwszych rekordow;

w przypadku naniesienia przez Zamawiajacego zmian, Wykonawca zobowigzany jest do ich
wprowadzenia i ponownego przekazania poprawionego probnego wydruku zapakowanego
w koperty w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze liczac od nastepnego dnia roboczego od
dnia zgloszenia przez Zamawiajacego zmian;
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4)

5)

6)

7)

8)

akceptacja poprawnego probnego wydruku nastapi przez jedng z osob wskazanych w § 4 ust.
1 Umowy, w formie elektronicznej poprzez wystanie e-maila do wszystkich osob wskazanych
w § 4 ust. 2 Umowy z adnotacja, ze otrzymany w okreslonym dniu wydruk probny jest zgodny
z wymaganiami Zamawiajacego, w terminie do 2 dni roboczych liczac od nast¢gpnego dnia
roboczego od dnia jego dostarczenia przez Wykonawce w formie papierowej i elektronicznej;
powtdrzenie uwag przez Zamawiajacego z powodu ich uprzedniego nieuwzglednienia przez
Wykonawece, nie jest traktowane jako zgloszenie zmian, w takim przypadku Wykonawca jest
zobowigzany do ich natychmiastowego uwzglednienia;

Zamawiajacy po akceptacji wydruku probnego przekaze Wykonawcy (na podstawie
protokotu) komplet plikow zawierajacych decyzje o ustaleniu prawa i wysokosci kolejnego
dodatkowego rocznego $wiadczenia pieni¢znego do wydruku. Wykonawca w terminie do 10
dni roboczych liczac od nastepnego dnia roboczego po akceptacji probnego wydruku przez
Zamawiajacego, wydrukuje przedmiot zamowienia;

Wykonawca po wydrukowaniu oraz spakowaniu w koperty decyzje o ustaleniu prawa
1 wysokosci kolejnego dodatkowego rocznego $wiadczenia pieni¢znego, powiadomi
Zamawiajacego w formie elektronicznej poprzez wystanie e-maila do wszystkich osob
wskazanych w § 4 ust. 1 Umowy o dokonanej czynno$ci oraz w terminie do 2 dni roboczych
liczac od nastepnego dnia roboczego, dostarczy zakopertowany przesytki do wskazanej przez
Zamawiajacego placoOwki operatora pocztowego, a nastgpnie nada przesytki w imieniu
Zamawiajacego W UP Warszawa 79, ul. Bialobrzeska 22, 02-363 Warszawa;

status zrealizowania przedmiotu zamowienia bedzie potwierdzony w ksiazce nadawczej
dostarczonej przez Zamawiajacego.

10. Kopertowanie:

11.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia spersonalizowanych decyzji Zamawiajacego
w sposOb zapewniajacy ukazanie w okienku koperty imienia i nazwiska adresata wraz z jego
adresem,;

ztozone spersonalizowane decyzje Wykonawca jest zobowigzany spakowaé do kopert
z nadrukiem, ktérych wzor stanowi Zalacznik nr 3 do Umowy;

koperty z nadrukiem, o ktérych mowa w ppkt 10.2., maja by¢ wykonane z papieru biatego
offsetowego gladkiego, ktore powinny zawiera¢: okienko na dane adresata dopasowane do
nadruku znajdujacego si¢ na spersonalizowanych decyzjach. Nadruk zgodny z Zatacznikiem
nr 3 do Umowy oraz nadruk wskazany w ppkt 10.6., umozliwiajacy prawidtowe nadanie
przesyitki. Koperta bedzie chronita przed mozliwo$cia zapoznania si¢ z trescig przesyltki bez
jej otwarcia;

koperty musza pochodzi¢ od jednego producenta i musza by¢ wykonane nie wczesniej niz
w 2024 1;

Wykonawca moze wystapi¢ o zmian¢ rodzaju koperty (umieszczenia okienka adresowego,
w sytuacji gdy przesylki nie nadajg si¢ do nadania, ze wzgledu na niespetnianie wymogow,
dotyczacych dopasowania danych adresata do okienka) bez zmiany wynagrodzenia;
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadruku na kopertach daty nadania przesytki. Data
nadania zostanie kazdorazowo ustalona pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Transport spersonalizowanych przesytek do wskazanej przez Zamawiajacego placowki operatora

pocztowego:

11.1.

11.2.

spersonalizowane przesytki musza by¢ odpowiednio zabezpieczone, celem ochrony przed
uszkodzeniem, zabrudzeniem oraz ewentualnym zgubieniem;

Wykonawca w ramach maksymalnego wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,
zapewni transport przesytek do wskazanej przez Zamawiajacego placowki operatora
pocztowego;
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12.

13.

14.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

przekazanie przesytek do wskazanej przez Zamawiajacego placoOwki operatora pocztowego
zostanie potwierdzone przez Wykonawce w ksigzce nadawczej. Przesytki zostang utozone
wedtug kolejnosci wskazanej na liscie przekazanych przez Zamawiajacego plikow.
Wykonawca nastepnego dnia roboczego po nadaniu przesylek, we wskazanej przez
Zamawiajacego placowce operatora pocztowego, przekaze Zamawiajacemu ksigzki
nadawcze, ostemplowane pieczecia urzgdu pocztowego;

podpisanie bez zastrzezen Protokotu odbioru, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy
(przez upowaznionych przedstawicieli Stron), kazdego z ETAPOW odbedzie si¢ na podstawie
dostarczonych do Zamawiajacego ksigzek nadawczych, potwierdzajacych przekazanie przez
Wykonawce przesylek do wskazanej przez Zamawiajgcego placowki operatora pocztowego
oraz ostemplowanych pieczecig urzedu pocztowego;

w przypadku nie nadania i/lub zwrotu i/lub nie przyjecia do wysytki przesytek przez operatora
pocztowego, Wykonawca niezwlocznie jest zobowigzany do dostarczenia prawidlowo
zakopertowanych przesytek do wskazanej przez Zamawiajgcego placowki operatora
pocztowego;

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wady i szkody powstate w czasie wykonania ustugi
druku, kopertowania, dostarczenia do wskazanej przez Zamawiajacego placoOwki operatora
pocztowego oraz nadania w imieniu Zamawiajacego spersonalizowanych przesytek
przeznaczonych dla §wiadczeniobiorcow Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA.

Rozliczenie przedmiotu zamowienia nastgpi wedtug faktycznej ilosci spersonalizowanych przesytek

dostarczonych do wskazanej przez Zamawiajacego placowki operatora pocztowego, z zastrzezeniem

ze 1lo$¢ przesytek nie przekroczy ilosci rekordow w przekazanych plikach
Potwierdzeniem wykonania zamoéwienia dla kazdego z ETAPOW jest podpisanie przez
Zamawiajacego 1 Wykonawce, bez zastrzezen, Protokotu odbioru.

Strony zobowigzuja si¢ do podpisania Protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia dla kazdego
z ETAPOW niezwtocznie po jego przedtozeniu, jednak nie pozniej niz w terminie 5 dni od dnia jego

otrzymania. Ze strony Zamawiajacego Protokot odbioru musi zosta¢ podpisany przez co najmniej
dwie upowaznione osoby.
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr ......... l...... zdnia............ r.

Wzor
PROTOKOL ODBIORU
Potwierdzenie nalezytego wykonania Umowy

Data dokonania odbioru:

Ze strony Zamawiajacego: Ze strony Wykonawcy:
Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWIA ..
ul. Pawinskiego 17/21
Warszawa

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)
2.

(imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych)

Przedmiotem odbioru jest potwierdzenie realizacji zamoéwienia w ramach Umowy nr z dnia

na wykonanie ustugi druku, kopertowania, dostarczenia do wskazanej przez
Zamawiajacego placowki operatora pocztowego oraz nadania w imieniu Zamawiajacego,
spersonalizowanych przesytek przeznaczonych dla $wiadczeniobiorcow Zaktadu Emerytalno-Rentowego
MSWiIA.

Maksymalna 34 4
Wartos¢ Sayia Wartosé Wartos¢

. ilos¢ Cena jedn.
Lp. Nazwa Przedmiotu J.m. przesylek netto TELE VAT VAT E(%\t_?_

A w ramach (w z1) be(z \;'ST (w %) (w zb) (w z)
Umowy W W

1 2 3 4 5 6(4x5) 7 8 (6X7) 9 (6+8)

Decyzje
waloryzacyjne
oraz decyzje o
ustaleniu prawa i
wyplacie

1. dodatkowego szt. 240 000 B v IR UOUTUSR RO
rocznego
swiadczenia
pieni¢znego (Etap
| dwie decyzje w
kopercie)

Decyzje
waloryzacyjne
albo decyzje o
ustaleniu prawa i
wyplacie

2 dodatkowego szt. 10 000
rocznego
swiadczenia
pienieznego (Etap
| jedna decyzja w
kopercie)
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Decyzje o
ustaleniu prawa i
wysokosci
kolejnego
dodatkowego
rocznego
swiadczenia
pienieznego (Etap
I1, jedna decyzja
w kopercie)

szt. 100 000

RAZEM:

Potwierdzenie pod wzglgdem ilo$ciowym, w tym kompletnosci etapu Przedmiotu Umowy:

o Tak*
o Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie pod wzglgdem jakosciowym przyjmowanego etapu Przedmiotu Umowy (tj. zgodnos¢

z wymaganiami okreslonymi w OPZ i w Umowie):
o  Tak*
o Nie* - zastrzezenia

Wynik odbioru:
o Pozytywny™* bez zastrzezen
o Negatywny* - zastrzezenia

Podpisy:
1.

(osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego)
Wykonawcy)

*niewtasciwe skreslic.
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Zatacznik nr 3 do Umowy nr ...../.....

Wzor koperty z okienkiem i nadrukiem

Przod koperty
A A
o1 :
15 iaktad Emerytalno-Rentowy OPLATA POBRANA 20
] »Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji TS;::W:EZRFCOUC;; sg&‘:‘;’:h
ul. Pawiriskiego 17/21 IDnr 508214W
02-106 Warszawa z dnia 19.04.2023 1.
90
[l oPis/FILE INFO L J
€65 229x114 mm X N
Black
1682332163 i
-t
20
53
15 W przypadku niedostarczenia prosimy
< > 2wréeic m‘eilwarlylisldo nadawcy. Y J X
uwy Ly
Y h |
Tyt koperty
POWOD NIEDOSTARCZENIA:
[] adresat nieznany
[ btedny adres C65 229x114 mm
[] cdmowa przyjecia BIack
[ adresat zmart
[] adresat nie znajduje sie
24 pod wskazanym adresem 1611052512

=[] nie podjeto w terminie
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