Zarzadzenie Dyrektora Generalnego Lédzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w todzi

z dnia 13 pazdziernika 2026 r.

w sprawie powotania Statej Komisji Przetargowej Lodzkiego Urzedu

Wojewodzkiego w Lodzi oraz okreslenia zasad jej dziatania

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2026 r. poz. 590) oraz art. 52-55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793) zarzgdza sie, co
nastepuje:

§1

1. Powotuje sie Statg Komisje Przetargowg todzkiego Urzedu Wojewddzkiego
w todzi, zwang dalej ,Komisjg”, do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza
kwote, od ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami stosuje sie ustawe Prawo
zamowien publicznych do zamowien klasycznych.

2. Komisja dziata rowniez w innych postepowaniach, jezeli jej udziat wynika z
decyzji Kierownika Zamawiajgcego albo z obowigzujgcych przepisow lub regulacji
wewnetrznych.

3. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego i wykonuje
czynnosci w zakresie powierzonym zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych
oraz niniejszym Zarzgdzeniem.

§2

1. Statymi cztonkami Komisji ze strony Wieloosobowego Stanowiska do Spraw
Zamowien Publicznych w Biurze Administraciji i Logistyki (dalej: WSZP) sa:

1) Dariusz Bgczyk — Biuro Administracji i Logistyki;

2) Wiktoria Kowalczyk — Biuro Administracji i Logistyki;

4
5) Piotr Wolniak - Biuro Administracji i Logistyki.

)
3) Agnieszka Lechowska — Biuro Administraciji i Logistyki;
) Robert Stawinski - Biuro Administracji i Logistyki;

)



2. W pracach Komisji dotyczgcych danego postepowania uczestniczy co
najmniej jeden staty cztonek Komisji bedgcy pracownikiem WSZP, petnigcy funkcje
Przewodniczgcego Komisji. W zaleznosci od charakteru, stopnia ztozono$ci, ryzyka
lub potrzeb organizacyjnych danego postepowania do udziatu w pracach Komisji
moze zosta¢ wskazany réwniez drugi staty czitonek Komisji ze strony WSZP.

3. Statych czionkow Komisji ze strony WSZP nie powotuje sie odrebnie do
kazdego postepowania. Ich cztonkostwo w Komisji wynika z ust. 1, natomiast udziat
w pracach dotyczacych konkretnego postepowania ustala sie zgodniez§ 3i § 7.

4. Komisja wykonujgca czynnosci w danym postepowaniu sktada sie z co
najmniej trzech cztonkow.

§3

1. Funkcje Przewodniczgcego Komisji w danym postepowaniu petni staty
cztonek Komisji bedgcy pracownikiem WSZP, ktéremu przydzielono do realizacji
Whniosek o realizacje zamowienia, zwany dalej ,Wnioskiem”.

2. Przydzielenia Wniosku do realizacji pracownikowi WSZP dokonuje Dyrektor
Biura Administracji i Logistyki albo wyznaczony przez niego pracownik WSZP,
ktoremu powierzono wykonywanie czynnosci zwigzanych 2z przydzielaniem
Whnioskow pracownikom WSZP.

3. W przypadku nieobecnosci wyznaczonego pracownika WSZP, o ktorym
mowa w ust. 2, przydzielenia Wniosku dokonuje Dyrektor Biura Administracji i
Logistyki albo inny pracownik WSZP wyznaczony przez Dyrektora do wykonywania
tych czynnos$ci w zastepstwie.

4. Przewodniczacy Komisji wykonuje jednoczesnie czynnosci sekretarza
Komisji.

§4

1. Dyrektor albo kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej merytorycznie dla
przedmiotu zamédwienia wskazuje i oddelegowuje do udzialu w pracach Komisiji
jednego albo dwdch pracownikow posiadajgcych wiedze merytoryczng niezbedng do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania, odpowiednio do liczby pracownikéw
WSZP uczestniczagcych w danym postepowaniu, tak aby Komisja liczyta co najmnie;j
trzech cztonkow.

2. Wskazanie i oddelegowanie osob, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje we

Whiosku albo w innym dokumencie stanowigcym czesc¢ akt sprawy.



3. Wskazanie pracownika przez Dyrektora albo kierownika wiasciwej komorki
organizacyjnej oznacza jego oddelegowanie do udziatu w pracach Komisji oraz
potwierdzenie mozliwosci wykonywania powierzonych czynnosci przez okres
niezbedny do przeprowadzenia postepowania.

4. Wskazanie i oddelegowanie osob przez Dyrektora albo kierownika komorki
organizacyjnej nie jest rownoznaczne z ich formalnym powotaniem do skfadu
Komisiji.

5. Sktad Komisji w danym postepowaniu uzupetnia sie o osoby wskazane
i oddelegowane zgodnie z ust. 1. Osoby te powotuje do sktadu Komisji Kierownik
Zamawiajgcego albo pracownik zamawiajgcego, ktoremu Kierownik Zamawiajgcego
pisemnie powierzyt wykonywanie tej czynnosci na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych. Powotanie moze nastgpi¢ poprzez zatwierdzenie
imiennego skfadu Komisji wskazanego we Whniosku albo w odrebnym dokumencie
(np. wniosku), bez koniecznosci wydawania odrebnego zarzgdzenia dla danego
postepowania.

6. W przypadku koniecznosci zmiany cztonka merytorycznego Komisji Dyrektor
albo kierownik wifasciwej komorki organizacyjnej wskazuje i oddelegowuje inng
osobe posiadajgcg odpowiednig wiedze, a zmiana sktadu Komisji jest zatwierdzana
przez osobe wiasciwg do jej dokonania.

§5

1. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i koordynowanie prac Komisji;

2) ustalanie harmonogramu wykonywania czynnosci;

3) koordynowanie przygotowania dokumentacji proceduralnej postepowania;

4) czuwanie nad prawidtowym dokumentowaniem prac Komisiji;

5) koordynowanie komunikacji prowadzonej w toku postepowania;

6) koordynowanie oceny formalnej i proceduralnej ofert lub wnioskéw;

7) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego wynikow prac Komisji oraz
propozycji wymagajgcych jego decyzji.

2. W ramach wykonywania czynnosci sekretarza Przewodniczacy w
szczegolnosci:

1) zapewnia dokumentowanie czynnosci Komisji;



2) przygotowuje lub koordynuje przygotowanie dokumentéw wynikajgcych z
prac Komisiji;

3) zapewnia kompletowanie dokumentacji postepowania w zakresie czynno$ci
powierzonych Komisiji;

4) zapewnia utrwalanie stanowisk, wynikow ocen oraz ewentualnych zdan

odrebnych cztonkow Komisiji.

§6

1. Czlonkowie Komisji wskazani przez komorke organizacyjng wiasciwg
merytorycznie odpowiadajg, w zakresie powierzonych im czynnosci, w szczegolnosci
za:

1) przygotowanie i weryfikacje merytoryczng opisu przedmiotu zamowienia;

2) okreslenie wymagan technicznych, funkcjonalnych, jakosciowych i
branzowych,;

3) udzielanie wyjasnien dotyczgcych przedmiotu zamdwienia;

4) ocene ofert w zakresie zgodnosci z wymaganiami merytorycznymi;

5) ocene kryteriow wymagajgcych wiedzy specjalistycznej lub branzowej;

6) dokumentowanie dokonanych ocen i ustalen.

2. Czlonkowie Komisji bedgcy pracownikami WSZP odpowiadajg za czynnosci
proceduralne w zakresie, w jakim zostaty im powierzone.

3. Podziat zadan pomiedzy czionkow Komisji powinien zapewniac

indywidualizacje odpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci.

§7

1. Jezeli w danym postepowaniu przewiduje sie udziat drugiego statego cztonka
Komisji ze strony WSZP, wskazuje go osoba dokonujgca przydzielenia Wniosku, o
ktorej mowa w § 3 ust. 2 albo 3, z uwzglednieniem organizacji pracy WSZP,
obcigzenia pracownikdéw prowadzonymi postepowaniami oraz potrzeby zapewnienia
sprawnego przebiegu postepowania.

2. W przypadku udziatu dwoch statych cztonkéw Komisji ze strony WSZP
Przewodniczgcy Komisji dokonuje podziatu czynnosci proceduralnych i

dokumentacyjnych pomiedzy tych cztonkéw, z uwzglednieniem zakresu zadan



okreslonych w § 5 i § 6 oraz zasady indywidualizacji odpowiedzialnosci za
wykonywane czynnosci.

3. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci drugiego cztonka Komisji ze
strony WSZP, uniemozliwiajgcej wykonywanie powierzonych mu czynnosci, osoba, o
ktorej mowa w ust. 1, moze wskazaC innego statego cztonka Komisji ze strony
WSZP.

4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji,
uniemozliwiajgcej dalsze prowadzenie postepowania, Wniosek przydziela sie innemu
statemu czionkowi Komisji ze strony WSZP zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3.

5. Z chwilg przydzielenia Wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, pracownik
przejmujgcy prowadzenie postepowania petni funkcje Przewodniczgcego Komisji i
wykonuje jednoczesnie czynnosci sekretarza Komisiji.

§8

1. Komisja sktada sie z co najmniej trzech cztonkow.

2. Komisja wykonuje powierzone czynnosci w sposéb zapewniajgcy sprawnosc
postepowania, przejrzysto$¢ dziatania oraz mozliwos$¢ ustalenia odpowiedzialnosci
poszczegodlnych oséb za wykonane czynnosci.

3. Komisja moze wykonywac czynnosci na posiedzeniach stacjonarnych, przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji na odlegto$¢ albo w obiegu dokumentow, jezeli
sposob dziatania umozliwia identyfikacje oséb uczestniczgcych w czynnosciach oraz
ich wtasciwe udokumentowanie.

4. W przypadku rozbieznosci stanowisk cztonek Komisji ma prawo zgtosi¢
zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem, ktére dotgcza sie do dokumentacji
postepowania.

§9

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone czynnosci bezstronnie, obiektywnie
i z nalezytg starannoscia.

2. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu
sktadajg oswiadczenia wymagane przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych obowigzek wytgczenia z
wykonywania czynnosci cztonek Komisji niezwtocznie informuje o tym
Przewodniczgcego oraz zaprzestaje wykonywania czynnosci, ktérych dotyczy

przeszkoda.



§10

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego moze, z witasnej inicjatywy albo na wniosek Komisji, powotac
biegtego.

2. Biegly przedstawia opinie w zakresie powierzonym przez Kierownika
Zamawiajgcego i nie jest cztonkiem Komisji, chyba ze zostanie odrebnie powotfany
do jej sktadu.

§ 11

1. Dyrektor Biura Administracji i Logistyki sprawuje nadzor organizacyjny nad
realizacjg przez WSZP zadan proceduralnych i dokumentacyjnych zwigzanych z
pracami Komisiji.

2. Zmiany organizacyjne lub kadrowe dotyczgce statego sktadu Komisji ze
strony WSZP wymagajg odpowiedniej zmiany niniejszego Zarzgdzenia.

§12

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2023 Dyrektora Generalnego t6dzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi z dnia 9 marca 2023 r. w sprawie powotania Statej Komisji
Przetargowej todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi przygotowujgce) i
przeprowadzajgcej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
zarzadzenie nr 11/2024 Dyrektora Generalnego t.édzkiego Urzedu Wojewddzkiego
w todzi z dnia 22 kwietnia 2024 r. zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie powotania
Statej Komisji Przetargowej todzkiego Urzedu Wojewodzkiego w  todzi
przygotowujgcej i przeprowadzajgcej postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

§13

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY
URZEDU

Marcin Szmaja
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