
 
 

 

Nr sprawy: BZP-ZPZP-2374-1-8-BKSiO/DZiK-MZ/2021 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji (dalej: Zamawiający) zaprasza do 

złożenia oferty w postępowaniu pn. „Przeprowadzenie cyklu szkoleń z zakresu 

modelowania procesów biznesowych, zarządzania ryzykiem oraz metodyk 

zarządzania projektami dla pracowników Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i 

Administracji”. 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. poz. 2019 z późn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 

pkt 1 tej ustawy. 

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego postępowania jest: 

Pani Maria Zieleniewicz nr tel.: 22 601 42 71. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do 

Projektu umowy. 

II. Termin wykonania zamówienia 

Zgodnie z terminami uzgodnionymi z Zamawiającym, przy  czym ostatnie ze 

Szkoleń powinno zostać zakończone do dnia 15 września 2021 r. 

III. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami 

Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia prosimy kierować na adres: Biuro 

Zamówień Publicznych MSWiA. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zapewnią 

akredytowanych trenerów z doświadczeniem w prowadzeniu szkoleń z 

zakresu: Zarządzanie ryzykiem zgodnie z M_o_R Foundation, Prince2 

Foundation, Prince2 Practitioner, Professional SCRUM Master I oraz zapewnią  
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trenera z doświadczeniem w przeprowadzaniu szkoleń w zakresie  

Modelowania procesów biznesowych. 

Dla potwierdzenia warunku Wykonawca wykaże zgodnie z załącznikiem nr 3, 

doświadczenie jednego akredytowanego trenera dla każdego z rodzajów 

szkoleń, który w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert 

przeprowadził co najmniej 3 szkolenia z każdego wskazanego powyżej 

zakresu. W przypadku szkolenia w zakresie Modelowania procesów 

biznesowych Wykonawca wykaże zgodnie z załącznikiem nr 3 doświadczenie 

jednego trenera, który w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert przeprowadził co najmniej 3 szkolenia w ww. tematyce. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia określonych warunków udziału w 

postępowaniu na podstawie informacji i oświadczeń zawartych w zał. nr 3. 

V. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

1. Ofertę należy złożyć zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.  

2. Do oferty należy dołączyć Wykaz doświadczenia Wykonawcy, stanowiący 

załącznik nr 3. 

3. Ofertę należy przesłać w wersji elektronicznej (podpisaną przez osobę/osoby 

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy) na adres: Biuro Zamówień 

Publicznych MSWiA . 

4. W przypadku niedołączenia ww. załączników, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty. 

VI. Termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć na wyżej wskazany adres e-mail w terminie:  

do dnia 20 maja 2021 r. do godz. 12:00. 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

VII. Kryteria wyboru oferty  

Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy biorąc pod uwagę zgodność oferty 

z wymaganiami oraz łączną cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia 

– waga max. 100 pkt.  
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Przez łączną cenę brutto za usługę należy rozumieć cenę całkowitą brutto za 

wykonanie całości przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający przyzna każdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednią 

liczbę punktów na podstawie łącznej ceny brutto za usługę, podanej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym, zgodnie z poniższym wzorem: 

 

Cena  = 
Cena najtańszej oferty 

x 100 pkt. 
Cena badanej oferty 

 

Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, który uzyska najwyższą 

liczbę punktów w zakresie kryteriów oceny ofert. 

VIII. Pozostałe informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postępowania przed upływem 

terminu składania ofert, o czym powiadomi wykonawców; 

b) wyjaśnienia oferty lub odrzucenia oferty niespełniającej wymagań; 

c) negocjacji; 

d) unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny; z tego tytułu nie 

przysługuje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiającemu. 

2. Zamawiający wymaga zawarcia umowy o treści stanowiącej załącznik nr 2 

do Zapytania ofertowego. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy 

zostanie przekazana telefonicznie lub elektronicznie. 

3. Jeżeli upoważnienie do podpisania umowy dla osoby reprezentującej 

Wykonawcę nie będzie wynikało z odpisów z Krajowego Rejestru Sądowego 

albo Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej, przed 

zawarciem umowy Zamawiający zwróci się o przedłożenie pełnomocnictwa. 

4. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych zgodnie  

z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. (RODO) zawiera załącznik nr 4. 

 

Izabela Jakubowska 
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Dyrektor Biura Zamówień Publicznych MSWiA 

        /podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 

 

Załączniki: 
1. Formularz ofertowy. 
2. Projekt umowy. 
3. Oświadczenia Wykonawcy. 
4. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 


