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ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (dalej: Zamawiajgcy) zaprasza do

ztozenia oferty w postepowaniu pn. ,,Przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu

modelowania procesow biznesowych, zarzadzania ryzykiem oraz metodyk

zarzadzania projektami dla pracownikow Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i

Administracji”.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. -

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1

pkt 1 tej ustawy.

Osobg upowazniong do kontaktow w sprawie przedmiotowego postepowania jest:
Pani Maria Zieleniewicz nr tel.: 22 601 42 71.

Opis przedmiotu zamowienia
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do

Projektu umowy.

Termin wykonania zamoéwienia
Zgodnie z terminami uzgodnionymi z Zamawiajgcym, przy czym ostatnie ze
Szkolen powinno zosta¢ zakonczone do dnia 15 wrzesnia 2021 r.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami

Pytania dotyczgce przedmiotu zamowienia prosimy kierowa¢ na adres: Biuro
Zamowien Publicznych MSWIA.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy zapewnig
akredytowanych treneréw z doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen z
zakresu: Zarzgdzanie ryzykiem zgodnie z M_o_R Foundation, Prince2

Foundation, Prince2 Practitioner, Professional SCRUM Master | oraz zapewnig
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trenera z doswiadczeniem w przeprowadzaniu szkolen w zakresie
Modelowania proceséw biznesowych.

Dla potwierdzenia warunku Wykonawca wykaze zgodnie z zatgcznikiem nr 3,
doswiadczenie jednego akredytowanego trenera dla kazdego z rodzajow
szkolen, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia z kazdego wskazanego powyzej
zakresu. W przypadku szkolenia w zakresie Modelowania proceséw
biznesowych Wykonawca wykaze zgodnie z zatgcznikiem nr 3 doswiadczenie
jednego trenera, ktory w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia w ww. tematyce.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia okreslonych warunkow udziatu w

postepowaniu na podstawie informaciji i oswiadczen zawartych w zat. nr 3.

Sposoéb przygotowania i ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowigcym

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ Wykaz doswiadczenia Wykonawcy, stanowigcy

zatgcznik nr 3.

Oferte nalezy przesta¢ w wersiji elektronicznej (podpisang przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy) na adres: Biuro Zamowien
Publicznych MSWIA .

W przypadku niedotgczenia ww. zatgcznikdw, Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty.

Termin sktadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ na wyzej wskazany adres e-mail w terminie:
do dnia 20 maja 2021 r. do godz. 12:00.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Kryteria wyboru oferty
Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy biorgc pod uwage zgodnos¢ oferty
z wymaganiami oraz tgczng cene brutto za realizacje przedmiotu zamowienia

— waga max. 100 pkt.
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Przez tagczng cene brutto za ustuge nalezy rozumie¢ cene catkowitg brutto za
wykonanie catosci przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy przyzna kazdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednig
liczbe punktdéw na podstawie tgcznej ceny brutto za ustuge, podanej przez

Wykonawce w formularzu ofertowym, zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena najtanszej oferty
Cena = i X 100 pkt.
Cena badanej oferty

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszag

liczbe punktéw w zakresie kryteriéw oceny ofert.

VIIl. Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert, o czym powiadomi wykonawcéw;

b) wyjasnienia oferty lub odrzucenia oferty niespetniajgcej wymagan,;

C) negocjaciji;

d) uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny; z tego tytutu nie
przystuguje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

2. Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy o tresci stanowigcej zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy
zostanie przekazana telefonicznie lub elektronicznie.

3. Jezeli upowaznienie do podpisania umowy dla osoby reprezentujgce;j
Wykonawce nie bedzie wynikato z odpiséw z Krajowego Rejestru Sgdowego
albo Centralnej Ewidencji Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej, przed
zawarciem umowy Zamawiajgcy zwroci sie o przedtozenie petnomocnictwa.

4. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) zawiera zatgcznik nr 4.

Izabela Jakubowska
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Dyrektor Biura Zamoéwien Publicznych MSWiA

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.

2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenia Wykonawcy.
4. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



