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Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

PLAN PRACY

NA 2026 ROK

KOMENDY WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W KIELCACH

Odpowiedzialny

Lp. Cel do osiagniecia Zadanie do realizacji Termin realizacji za realizacje Uwagi
1 2 3 4 5 7
1. . Prowadzenie dziatan zapewniajacych odpowiedni stan ilosciowy i jakosciowy kadr w jednostkach , ,
Prowadzenie organizacyjnych PSP woj. $wigtokrzyskiego. Doskonalenie procedur postepowania kwalifikacyjnego w | w ciagu roku Nz(a)czeln!k WY(.jﬂa'; Kadg
racjonalnej polityki stosunku do 0sob ubiegajacych sie o przyjecie do stuzby i pracy w jednostkach organizacyjnych PSP, e
kadrowej . Prowadzenie racjonalnej polityki kadrowej w zakresie strategicznych decyzji zwigzanych z;
o zatrudnianiem strazakéw i pracownikéw cywilnych w jednostkach organizacyjnych PSP z terenu woj.
Swietokrzyskiego, witaamiin Naczelnik Wydziatu Kadr,
e kierowaniem strazakow do szkot pozamiczych oraz na roéinego rodzaju przeszkolenia i kursy 4 Crganizacji i Nadzoru
zZwigzane ze stuzbg w PSP,
e kierowaniem pracownikow cywilnych na szkolenia, kursy i inne formy doskonalenia zawodowego.
. Prowadzenie biezgcej analizy w zakresie struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP w ciagu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
wojewodztwa, w tym potrzeb i mozliwosci zatrudnienia absolwentow szkét pozarniczych. Organizacji i Nadzoru
. Prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy pracownikow cywilnych KW PSP w Kielcach.
Prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu stuzby funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach. _ ,
Przygotowywanie dokumentacji do wyptaty rekompensaty za nadgodziny wypracowane w Il palroczu | na biezaco Naoczelm_k quﬂagj s,
2025 . oraz w | pdfroczu 2026 r. przez strazakéw petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewodzkiej PSP TodizaR,] Hadeon
w Kielcach oraz nadzdr nad powyzszym w KP(M) PSP na terenie woj. Swietokrzyskiego.
. Sporzadzanie decyzji i dokumentow kadrowych dot. zmian stanowisk stuzbowych (powotan,
mianowan), uposazenia zasadniczego, dodatkow stuzbowych, funkeyjnych, motywacyjnych oraz
$wiadczer motywacyjnych dla strazakow PSP oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i . ,
ich Zastepcow z terenu woj. $wigtokrzyskiego oraz wynagrodzeri i dodatkéw zadaniowych| w ciagu roku Naczelnlk Wydaisu Kad,

pracownikow cywilnych KW PSP w Kielcach. Sporzadzanie, wedlug potrzeb, opinii stuzbowych w
zwigzku z awansami na wyzsze stopnie stuzbowe, zmianami stanowisk stuzbowych oraz w zwigzku
czasookresem opiniowania. Sporzadzanie ocen okresowych cztonkéw korpusu stuzby cywilnej.

Organizacji i Nadzoru
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6. Wspotpraca z Wydziatem Finanséw KW PSP w Kielcach w zakresie planowania i realizacji srodkow
na uposazenia i inne $wiadczenia pienigzne strazakow oraz na wynagrodzenia i inne $wiadczenia w ciagu roku
pracownikow cywilnych.

7. Sporzadzanie decyzji kadrowych dotyczacych wyplat nagrod pienigznych, uznaniowych i
jubileuszowych dla strazakéw/pracownikow cywilnych KW PSP w Kielcach oraz nagrod dla

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Naczelnik Wydzialu Kadr,

funkcjonariuszy PSP za wykonywanie zadan sfuzbowych w zastepstwie strazakow przebywajacych na W ARG ok Organizacji i Nadzoru
zwolnieniach lekarskich.
8. Przygotowywanie wnioskow o nadanie odznaczen (paristwowych, resortowych), medali i wyzszych
stopni stuzbowych dla strazakéw petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej PSP w Kielcach oraz . Naczelnik Wydzialu Kadr,
w ciggu roku OFGHIZAE
ganizacji i Nadzoru

Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP. Sprawdzanie poprawno$ci sporzadzanych wnioskow
przez KP(M) PSP i nadawanie im dalszego biegu.

9. Udziat w przygotowaniach oraz uczestnictwo w Wojewodzkich Obchodach Dnia Strazaka w 2026 NEiR WS Kk
roku, uroczystosciach z okazji dnia 11 listopada oraz innych uroczystosciach pod wzglgdem w ciggu roku Organiza c;'}i{i Warlon
przyznawania awansow, medali, odznaczen i wyrbznien.

10. Podejmowanie dziatan dotyczacych przestrzegania postanowien ustawy o ograniczeniu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez osaby pelniace funkcje publiczne oraz sprawowanie nadzoru nad
kompleksem zagadnien dotyczacych udzielania zezwolen strazakom PSP oraz pracownikom
cywilnym (KSC) na dodatkowg prace.

11. Prowadzenie réznorodnych form dziatania w zakresie profilaktyki i ochrony zdrowia:

e kierowanie funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach do
Zakladu Opieki Zdrowotnej MSWIA na okresowe, wstepne i kontrolne badania lekarskie oraz na
badania okresowe kierowcow pojazddw uprzywilgjowanych.

e kierowanie strazakow do Swietokrzyskiej Rejonowej Komisji Lekarskiej MSWIA celem ustalenia
zdolnosci do stuzby oraz ustalenia stopnia uszczerbku na zdrowiu w zwigzku z wypadkiem W ciagu roky Naczelnik Wydziatu Kadr,
w sluzbie, Organizacji i Nadzoru

e kierowanie funkcjonariuszy na turnusy o profilu antystresowym do sanatorow MSWiA (zgodnie
Z przyznanymi miejscami) oraz na turnusy zdrowotne z programéw Ministerstwa Zdrowia,

e prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania dofinansowar do okularow korekcyjnych dla osob
zatrudnionych w KW PSP w Kielcach na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory
gkranowe.

Naczelnik Wydzialu Kadr,

w ciggu roku Organizacji | Nadzoru

12. Dokonanie podziatu srodkéw funduszu socjalnego dla emerytow i rencistow pozarnictwa z terenu
wojewodztwa $wietokrzyskiego. Prowadzenie spraw w zakresie przyznawania zapomag, doptat do
wypoczynku (sanatoriow), dopfat do kosztéw pogrzebu i innych $wiadczen indywidualnych
wyszczegolnionych w Regulaminie. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem
dofinansowar poszczegolnych Kot EiR Poz. do zbiorowych form korzystania z funduszu socjalnego,
w tym wycieczki oraz spotkania: noworoczne i z okazji ,Dnia Strazaka”.

Naczelnik Wydzialu Kadr,

w ciagu roku Organizacji i Nadzoru

13. Prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych (ZFSS) dla pracownikow cywilnych KW
PSP w Kielcach, w tym sporzadzanie corocznych odpiséw podstawowych, protokoléw z posiedzen w ciggu roku
komisji przyznajacej $wiadczenia oraz rocznej korekty odpisu.

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru
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14. Realizacja spraw i kompletowanie dokumentéw emerytalnych dla odchodzacych na zaopatrzenie
emerytalne strazakéw Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach, Komendantow Powiatowych . .
(Miejskiego) i ich zastepcow oraz nadzorowanie powyzszego w Komendach Powiatowych (Miejskiej) |  w ciagu roku N%CZG'“!R Yzl oy wg potrzeb
. e . : : rganizacji i Nadzoru
PSP na terenie woj. $wietokrzyskiego. Wspdlpraca w tym zakresie z Zakladem Emerytalno-Rentowym
MSWiA i innymi instytucjami realizujgcymi $wiadczenia emerytalno-rentowe.
15. Opracowywanie sprawozdan miesigcznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych do Gtéwnego Urzedu
Statystycznego, Narodowego Funduszu Zdrowia, Komendy Gtownej PSP, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow oraz Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego dotyczacych:
e wykonania zatrudnienia,
e wynagrodzen,
e czasu stuzby i pracy, ; k Naczelnik Wydziatu Kadr,
e prowadzonych postepowan dyscyplinamych, W EiqgH 10w Organizagji i Nadzoru
o oswiadczen majatkowych sktadanych przez funkcjonariuszy PSP,
e liczby skierowan do Komisji Lekarskich podlegtych MSWIA,
e dodatkowego zarobkowania,
e caloksztaltu spraw zwigzanych z pracownikami cywilnymi,
e przyczyn przebywania strazakéw na zwolnieniach lekarskich, itp.
16. Aktualizowanie danych osobowych w systemie ewidencji kadrowej FT_KADRY. Opracowywanie bazy shrazar L Naczelnik Wydzialu Kadr,
danych ,STRAZ"i ,CYWIL" na dzief 31 grudnia 2025 r. oraz 30 czerwca 2026 r. yczen Hipiec Organizacji i Nadzoru
17. Przygotowywanie wnioskow i dokumentow do ZER MSWiA dot. wyptat zasitkow pogrzebowych oraz
renty rodzinnej po zmartych emerytach i rencistach pozarnictwa z terenu woj. wietokrzyskiego oraz —— Naczelnik Wydziatu Kadr, b5
przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wyplaty zasitkow pogrzebowych dla funkcjonariuszy KW agH (ol Organizacji i Nadzoru Wi patiza
PSP w Kielcach po zmarlych czionkach rodziny strazaka.
18. Sporzadzanie decyzji o wyplacie odszkodowan dia funkcjonariuszy pefniacych stuzbe w KW PSP w " K Naczelnik Wydziatu Kadr, trzeb
Kielcach z tytulu wypadkow i chordb pozostajacych w zwiazku z petieniem stuzby w PSP. W clagu Toku Organizacji i Nadzoru wgpouze
19. Wspblpraca z Powiatowym (Miejskim) Urzedem Pracy w Kielcach, szkotami $rednimi oraz uczelniami
wyzszymi w Kielcach celem przyjmowania oraz rozliczania 0sob odbywajgcych staze (praktyki) _ ,
zawodowe w KW PSP w Kielcach oraz wsplpraca ze szkolami pozarniczymi celem odbycia przez w ciagu roku Nagzem‘.k Viyciaiatu Yod, wg potrzeb
; ; . i ; ; rganizacji i Nadzoru
kadetow/stuchaczy ww. szkot praktyk zawodowych w jednostkach organizacyjnych PSP na terenie
woj. swietokrzyskiego.
20. Prowadzenie biezgcych spraw pracownikow, dotyczacych:
e zamawiania i wydawania legitymacji stuzbowych PSP funkcjonariuszom i pracownikom cywilnym
KW PSP,
e wydawania funkcjonariuszom, posiadajacym odpowiednie badania lekarskie i psychologiczne, . .
zezwolenia na prowadzenie pojazdow sluzbowych i uprzywilejowanych, ’ . w ciggu roku ivazeln iyl el

e wydawania zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia/petnienia stuzby w KW PSP w Kielcach,

o wyplaty przystugujacej doptaty do wypoczynku dia strazakow komendy i czlonkéw ich rodzin,

o wyplaty zryczattowanego rownowaznika pienieznego za niewykorzystany przejazd kolejg na koszt
jednostki organizacyjnej PSP dla strazakow i czlonkéw ich rodzin.

Organizacji i Nadzoru
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21. Aktualizowanie akt osobowych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP Naczelnik Wydziatu Kadr
w Kielcach oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i ich Zastepcow z terenu woj. na biezaco Organiza cj}ili Noflaory
swietokrzyskiego.

22. Przygotowanie, zgodnie z rzeczowym wykazem akt dla jednostek organizacyjnych PSP, teczek spraw Naczelnik Wydzialu Kadr
sekcji za 2024 r. celem zlozenia do archiwum zaktadowego KW PSP w Kielcach. Przygotowanie luty/ marzec Organizacjsili —
spiséw zdawczo- odbiorczych.

Poprawa $wiadomosci | 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie Wojewddzkich Obchodéw Dnia Strazaka ‘2026, a takze innych maj Naczelnik Wydziatu Kadr,
spotecznej w zakresie uroczystosci w ramach Dni Ochrony Przeciwpozarowej. Organizacji | Nadzoru,
ochrony 2. Prowadzenie strony internetowej KW PSP w Kielcach i Biuletynu Informacji Publicznej oraz ich na biezaco Naczelnik Wydziatu Kadr,
przeciwpozarowej biezaca aktualizacja. 4 Organizacji i Nadzoru
i ochrony ludnosci 3. Koordynacja dziatan zwigzanych z opracowaniem i wydaniem biuletynu informacyjnego na temat lut Naczelnik Wydziatu Kadr,
a takze rozwijanie dziatalno$ci $wietokrzyskiej Panstwowej Strazy Pozarnej za 2025 rok. ay Organizacji | Nadzoru
dzmlalnolsm‘ 4. Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami uroczystosci organizowanych przez KW PSP oraz " oty Kad
PIRMIGKY RG] PSP alaz delegowanie przedstawicieli KW PSP (poczty sztandarowe, kompania honorowa, itp.) na inne w ciggu roku Naczelnik Wydziahu Kad,
kreowanie wiaéciwego uroczystosci okolicznosciowe Organizacji1 Nadzoru
wizerunku PSP (w tym ! ' N : .
; e i 5 ; aczelnik Wydziatu Kadr,
wspétpraca z mediami). | 5. Obstuga poligraficzna uroczystosci. W ciggu roku Organizacji i Nadzoru
6. Upowszechnianie wartosci sluzby i tradycji pozarniczej, dokumentowanie historii ochrony Mokl Wivelaior Kad
przeciwpozarowej miedzy innymi poprzez prowadzenie Kroniki KW PSP i nadzér nad sala tradycji KW w ciggu roku or anizac'?li Nadzoru '
PSP w Kielcach. ey
‘:;?;::;}'.eme ahshugt Prowadzenie obstugi prawnej KW PSP. na biezaco Samo(;j SZ u;lg:ﬂtcs}gnsgﬁgjpracy

1. Opracowanie szeregu analiz i innych informacji z dziatalnosci wydziatu za 2025 rok oraz planow, stiezeifint Naczelnik Wydzialu Kadr,
celow i kierunkow dziatania na 2026 rok. : y y Organizacji i Nadzoru

2. Uzupetnianie danych w ,Systemie Wspomagania Decyzji — SWD PSP, zgodnie zDecyzjq
Komendanta Gléwnego PSP oraz prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzani danych Naczelnik Wvdzialu Kadr

o osobowych w systemie SWD PSP w Komendzie Wojewodzkiej PSP w Kielcach. w ciggu roku Organiz acj!i’,i T——
Zapewnienie Przygotowywanie do podpisu upowaznien do dostepu do SWD PSP w KW PSP w Kielcach do
sprawnej organizacji przetwarzania danych osobowych w SWD PSP oraz o$wiadczen o poufnosci osoby upowazniongj.
i funkcjonowania KW | 3. Udziat pracownikéw sekaji ds. kadr w zespole do przegladu rejestru upowaznien do przetwarzania iVFiowartal Naczelnik Wydzialu Kadr,
PSP oraz KP(M) PSP danych osobowych w systemie SWD PSP i kont uzytkownikow. e Organizacji i Nadzoru
naterenie 4. Prowadzenie spraw w zakresie reklamowania strazakow KW PSP w Kielcach od pelnienia czynnej Naczelnik Wydzialu Kadr
wojewodztwa stuzby wojskowej. Wspolpraca w tym zakresie z Wojskowymi Komendami Uzupetnieri na terenie woj. | w ciggu roku Organizacj?'i R wg potrzeb
Swietokrzyskiego.

5. Wspoldzialanie, za posrednictwem KG PSP, z Biurem Nadzoru Wewngtrznego MSWIA, zgodnie z W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Kadr,
ustawowymi procedurami. Organizacji i Nadzoru

6. Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji zadan wydzialu za rok 2025. styczen blacaellk Wydziai iead,

Organizacii | Nadzoru
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7. Opracowanie analizy kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych PSP na terenie I Naczelnik Wydzialu Kadr,
wojewodztwa Swietokrzyskiego za 2025 rok. Y Organizacji | Nadzoru
styczen lub zgodnie
. ; ; z poleceniem Naczelnik Wydziatu Kadr,
8. Sporzadzenie analizy spraw skargowych zatatwionych w 2025 roku. " Wojewody Organizacji | Nadzoru
Swietokrzyskiego
9. Sporzadzenie planu pracy na 2026 z uwzglednieniem wnioskow wynikajacych z analizy Naczelnik Whdzialu K
dotychczasowych dziatan, wytycznych i propozyciji jednostek nadrzednych oraz wspoidzialajacych z do 15 stycznia acaa|kirvydzialu fody,
pSp. Organizacji i Nadzoru
10. Sporzadzanie sprawozdan: , ,
e kwartalnych z dziatalno$ci prowadzonej przez komende do Wojewody Swietokrzyskiego w ciagu roku Nac;;zeln{k Wydziah! ke,
; : rganizacji i Nadzoru
e rocznych, pdlrocznych i kwartalnych do GUS
L. . N oo - . . Naczelnik Wydziatu Kadr,
11. Wdrazanie w zycie rozwigzan wynikajacych z postanowien nowych uregulowan prawnych. w ciagu roku Ocaiizai | Madzohi
12. Wspéldzialanie z organami administracji roznych szczebli oraz zwigzkami zawodowymi w celu ; ;
- \ . . ol . . Naczelnik Wydzialu Kadr,
zapewnienia optymalnych warunkéw funkcjonowania jednostek ochrony przeciwpozarowe; w ciggu roku oo il
R A Organizacji i Nadzoru
w wojewddztwie.
13. Organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach, w tym prowadzenie spraw
dotyczacych projektowania organizacji wewnetrznej, opracowywanie i aktualizowanie regulaminu KW wolandi Naczelnik Wydzialu Kadr,
PSP w Kielcach oraz uzgadnianie zmian do regulaminow organizacyjnych KP(M) PSP z terenu 4 Organizacji | Nadzoru
wojewodztwa Swietokrzyskiego.
14. Ewidencjonowanie decyzji, zarzadzen, rozkazéw i wytycznych Swietokrzyskiego Komendanta S iRl Naczelnik Wydziatu Kadr,
Wojewodzkiego PSP w Kielcach oraz zawartych przez niego porozumien. 4 Organizacji i Nadzoru
15. Przygotowanie, zgodnie z rzeczowym wykazem akt dla jednostek organizacyjnych PSP, teczek spraw Naczelnik Whdzialu Kad
Sekcji Organizacji i Nadzoru za 2024 rok celem zloZenia do archiwum zaktadowego KW PSP luty a(;;ze e ek
: s : rganizacji i Nadzoru
w Kielcach. Przygotowanie spiséw zdawczo- odbiorczych.
16. Organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udziatem kierownictwa KW | w ciagu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
PSP w Kielcach. Organizacji i Nadzoru
17. Przesylanie do ZER MSWiA dokumentow i plikow dot. wyplat $wiadczen ratowniczych dla strazakow et Naczelnik Wydzialu Kadr,
ratownikow OSP z terenu woj. $wigtokrzyskiego. ag Organizacji i Nadzoru
18. Koordynacja realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli w jednostkach organizacyjnych w/g Naczelnik Wydzialu Kadr, Plan kontroli
PSP na terenie woj. $wietokrzyskiego. planu kontroli Organizacji | Nadzoru na 2026 rok
19. pdgial w kon?rolach przeprowadzanych w jednostkach organizacyjnych PSP na terenie wojewodztwa W ciggu roku _ Naczelnik Wydziatu Kadr, Sil%?ggggga
$wietokrzyskiego. w/g planu kontroli Organizacji i Nadzoru planu pracy
\ ; , , , . L, ; Naczelnik Wydziatu Kadr,
20. Koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzér nad trybem zatatwiania skarg i wnioskéw. w ciggu roku Organizacii i Nadzoru
21. Przestrzeganie przepisow i obowigzujacych w KW PSP zasad o ochronie danych osobowych przy na biezaco Naczelnik Wydziatu Kadr,

realizacji zadan merytorycznych wydzialu.

Organizacji i Nadzoru
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Naczelnik Wydziatu Kadr,

22. Koordynowanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej w KW PSP w Kielcach. na biezaco Organizaci i Nadzoru
23. Prowadzenie nadzoru nad prawidlowym funkcjonowaniem Biura Obstugi Interesanta KW PSP e bisdaco Naczelnik Wydzialu Kadr,
w Kielcach. 4 Organizacji i Nadzoru
e . . - . & Naczelnik Wydzialu Kadr,
24. Prowadzenie biezacej obstugi kancelaryjno- sekretarskiej KW PSP w Kielcach. na biezaco Organizacj i Nadzoru
25. Sprawowanie opieki duszpasterskiej przez kapelana wojewodzkiego strazakow. w ciggu roku Naocrzge;mg\"cﬁﬁigzﬁdr’
26. Przygotowywanie akt spraw sadowych, w tym odpowiedzi na skargi na decyzje wydane przez SKW PSP,
Swietokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP w Kielcach, a takze reprezentowanie wigauroko Naczelnik WKO, Samodzielne wg potrzeb
Swietokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP przed sadami administracyjnymi zgodnie 4 stanowisko pracy ds. pomocy
Z kazdorazowym upowaznieniem w tym zakresie. prawnej
27. Wspoldziatanie z NASK i Swigtokrzyskim Urzedem Wojewodzkim w Kielcach w zakresie wiElEan ki Naczelnik Wydzialu Kadr,
funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w KW PSP w Kielcach. 49 Organizacji i Nadzoru
1. Doskonalenie ; ; R : ; , Naczelnik Wydziatu
Hinkeich eIz 1. Planowanie oraz monitorowanie ¢wiczen ratowniczych organizowanych przez KP(M) PSP. w ciggu roku Planowania Operacyjnego
krajowego systemu 2. Organizacja éwiczen poziomu wojewodzkiego na terenie MESKO S.A. w Skarzysku- Kamiennej ritie | eseshlkWydzal Faowania
ratowniczo-gasniczego | 2 : E ! ’ - i 4 P Operacyjnego
oraz organizacji dziatan | 3. Organizacja ¢wiczen poziomu wojewodzkiego na terenie Terminala przetadunkowego gazu ptynnego Il Naczelnik Wydziatu Planowania Opracowanie
ratowniczych. BARTER S.A. w Woli Zydowskiej, pow. pinczowski P Operacyjnego harmonogramu
4. Prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg oraz pododdzialow Swigtokrzyskiej S T— Naczelnik Wydzialu Planowania
Brygady Odwodowe;. ag Operacyjnego
. _— : Naczelnik Wydziatu Planowania
5. Wdrazanie planu sieci jednostek OSP w ksrg. W ciggu roku Operacyjnego
v : : ; . Naczelnik Wydziatu Planowania
6. Opiniowanie powiatowych plandw ratowniczych. | kwartat T
L . - . . Naczelnik Wydzialu
7. Aktualizacja Planu Ratowniczego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego. Il kwartat Plafiouania OpsHVirD
i . . : . Naczelnik Wydziatu Planowania
8. Aktualizacja Analizy Zabezpieczenia Operacyjnego. Il kwartal Operacyjiego
o . " o Naczelnik Wydzialu Planowania
9. Aktualizacja Analizy Gotowosci Operacyjne]. | kwartat Operacyjnego
3 o e Naczelnik Wydziatu Planowania
10. Opracowanie Analizy Cwiczen za 2026 1. IV kwartat Oficnsiegh
o . o ; . Naczelnik Wydzialu Planowania
11. Aktualizacja rozkazu w sprawie Swietokrzyskiej Brygady Odwodowej. w ciggu roku LRGN0
. " . . . Naczelnik Wydzialu Planowania
12. Opracowanie materialow do biuletynu informacyjnego. | kwartat Operacyjfiego
G it 3 T Naczelnik Wydziafu Planowania
13. Aktualizacja zestawienia dotyczacego gotowosci operacyjnej jednostek ksrg. | kwartat Operacyjnego
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14.

Opracowanie zestawienia dotyczacego udziatu w dziataniach jednostek PSP i OSP ksrg.

| kwartat

Naczelnik Wydziatu Planowania

Operacyjnego
15. Opracowanie Analizy Dziatan Ratowniczo- Gasniczych za 2025 rok. | kwartal HiszelnilWydddi Plarowania
Operacyjnego
G . : . Naczelnik Wydziatu Planowania
16. Organizacja odprawy pionu operacyjnego. Il pdirocze Operacyinego
17. Organizacja odprawy dla dyzurnych Stanowisk Kierowania z terenu wojewodztwa $wigtokrzyskiego. [l pélrocze Naczeln|ko\;\;yrizc|jli:lezloanowama
18. Biezgcy monitoring gotowosci operacyjnej sit i srodkow PSP i OSP. W ciggu roku SK SKW PSP
19. Udziat w éwiczeniach i treningach organizowanych przez Swietokrzyski Urzad Wojewodzki oraz W ciaqu roku Naczelnik Wydzialu Planowania
Wojewodzki Sztab Wojskowy w Kielcach. a9 Operacyjnego
20. Opiniowanie analiz z dziatan ratowniczo-gasniczych prowadzonych przez sity i $rodki jednostek W Es el Naczelnik Wydzialu Planowania
ochrony ppoz. z terenu wojewddztwa. 4 Operacyjnego
21. Opracowanie materialéw na potrzeby Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego. W ciggu roku Naczelniié\;\ggii;ﬁ:ezfnowania
22. Sprawdzenie procedur w sytuacii zagrozenia lub zaklocenia funkcjonowania IK. w ciagu roku Nacze'”%:\g‘;ﬁ#ezf”owa”ia
- . . : Naczelnik Wydzialu Planowania
23. Opiniowanie zewnetrznych planow IK. w ciggu roku Operacyinego
. o . o . s s i Samodzielne stanowisko pracy
24. Koordynacja i organizacja obslugi medialnej na wypadek dlugotrwalych akgji ratowniczo- gasniczych. w ciagu roku ds. komunikacj spolecznej
6. Realizacja przez 1. Realizacja procedur przetargowych na zakup sprzetu i samochodow pozarniczych dla jednostek Naczelnik Wydzialu Logistyki,
Panstwowa Straz organizacyjnych PSP w kraju w ramach $rodkow finansowych pochodzacych z dotacji Unii w ciggu roku Komendanci Powiatowi
Pozarng zadan Europejskigj {Miejski) PSP
Krajowego Systemu o . . S _ Naczelnik Wydziatu Logistyki,
Ratowniczo- 2. Sporzadzenie |“nformacp o pojazdach eksploatowanych w jednostkach organizacyjnych PSP do 31 stycznia Kierounlk Seke] ds.
il LEKSPON-601". .
Gasniczego oraz Technicznych
wzmacnianie Naczelnik Wydzialu Logistyki,
potencjatu 3. Sporzadzenie informacji o podstawowym wyposazeniu w sprzet i urzadzenia pozarnicze — ,PSP-BT". do 31 stycznia Kierownik Sekgji ds.
ratowniczego Technicznych
jednostek ochrony 4. Sporzadzenie zestawienia pojazdow i sprzetu zakupionych w 2020 roku do PSP | OSP oraz do 31 stycznia Naczs:g'rléx\:ﬁ’szs‘zijc}ﬁ%'swk"
przeciwpozarowej. przekazanych do OSP. Technicznych
: . . ool : - : : : Naczelnik Wydzialu Logistyki,
5. Sgﬁrrozgdiz:gi ie:jrtja;:ﬁ)é‘wyposazema strazakow PSP | OSP z terenu woj. Swigtokrzyskiego w $rodki do 31 stycznia Komendanci Powiatowi
y indy ] (Migjski) PSP
6. Przygotowanie dokumentacji oraz zlozenie wnioskéw o dotacje budzetowa dla zapewnienia gotowosci Naczainlk Wydziah Logistyk

bojowej jednostek OSP wigczonych do KSRG z terenu woj. Swietokrzyskiego.

w | potroczu

Komendanci Powiatowi
(Migjski) PSP
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7. Przygotowanie dokumentacii oraz zlozenie wnioskow o dotacje budzetowg MWS na realizacje Naczelnik Wydzialu Logistyki,
zadania p.n. ,Przygotowanie jednostek ochotniczych strazy pozarnych do dziatar ratowniczo - w | polroczu Komendanci Powiatowi
gasniczych”. (Miejski) PSP

8. é\gt;ahzaqa tabeli wyposazenia w sprzet dla wojewddztwa $wigtokrzyskiego w porozumieniu z KG W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki

9. Analizowanie stopnia wyposazenia jednostek PSP z terenu woj. swigtokrzyskiego w sprzet oraz
podjecie dziatart zmierzajacych do uzupetnienia wyposazenia sprzgtowego zgodnie z normatywem ; ; ; iy g
okreslonym przez Swigtokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP i zatwierdzonym przez WreigEuroKu Naczelnik Wydziatu Logistyki
Komendanta Glownego PSP.

10. Anallzowan!e stopnia wyposazenia w §przgt pozarniczy jednostek OSP wigczonych do KSRG oraz W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
sprawowanie nadzoru nad doposazeniem w sprzet.

11. Zapewnienie transportu wewnetrznego na potrzeby poszczegoinych wydziatow Komendy : ; : _—
Wojewodzkiej PSP w Kielcach. W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki

. : B i i ; Naczelnik Wydzialu Logistyki,

12. Przhe%rowadiemekpirze&lgglé techmczneg(z1 pOngdc;wl sp‘r;rgflu 5|In|lfowego J?dgostek OSP w Il pétroczu Komendanci Powiatowi
wechodzaeych w skia oraz sporzadzenie zbiorczej informacii z przegladu. (Misiski) PSP

13. Przeprowaqzenle przegladu techmczne;go RUJEZdQW i sprzeg_t.u silnikowego w jednostkach w IV ksiartals Naczelnik Wydzialu Logistyki
organizacyjnych PSP oraz sporzadzenie zbiorcze] informacji z przegladu.

14. Opracowywanie informacji dotyczacych wyposazenia i eksploatacji pojazdéw PSP na potrzeby w ciagu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
systemu SPD.

15. Analizowanie wykonania norm eksploatacyjnych przez pojazdy pozarnicze. w ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki

16. Prowadzenie kontroli w podleglych jednostkach PSP z terenu woj. Swietokrzyskiego. w ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki

I E:::;:t’:jgelln:jezqcych 1. Kwartalne uzgodnienie stanu konta 011" - $rodkow trwalych oraz konta ,310" — zapasy magazynowe. [, IV, VI, X Naczelnik Wydzialu Logistyki
prawidtowego 2. Kwartalne uzgodnienie stanu konta ,013" — pozostatych srodkow trwalych w uzytkowaniu oraz 014" - . . _—
funkcjonowania zbiory biblioteczne. [, IV, VII, X Naczelnik Wydzialu Logistyki
KW PSP. P o ; : s ; e Naczelnik Wydziatu Logistyki,

3. RfaallzaCJa zadan zwigzanych z inwentaryzacjg sktadnikow majatku Komendy Wojewodzkiej PSP w stycze Kommenane) Powiaton (Miciski
Kielcach. PSP

4, Zapewnlenlevobs_lug| logistycznej organizowanych kursow, szkolen, narad i odpraw, zawodow W ciagu roky Naczelnik Wydziatu Logistyki
sportowo-pozarniczych.

5. Aktualizacja spisow inwentarza oraz urzadzen ewidencyjnych. w ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki

6. Nadzor nad biezacym aktualizowaniem stron internetowych Komend Powiatowych/ Miejskiej PSP Naczelnik Wydziatu Logistyki,
oraz aktualizacja strony internetowej Komendy Wojewodzkiej PSP w zakresie umieszczania informaciji | w ciggu roku | Komendanci Powiatowi (Miejski)

PSP

0 zbednych i zuzytych skladnikach majatku.

Naliczenie réwnowaznika pienieznego w zamian za nie wydane przedmioty umundurowania dla
strazakow Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach.

do 31.05.2026

Naczelnik Wydzialu Logistyki

Organizacja zakupu przedmiotdw umundurowania dla strazakéw Komendy Wojewodzkiej PSP w
Kielcach; wydanie zakupionych przedmiotéw, aktualizacja kart mundurowych.

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Logistyki
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9. Zapewnienie obslugi magazynowej na potrzeby Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach. w ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
10. Realizacja zaopatrzenia materiatowego zwigzanego z zapewnieniem wlasciwego funkcjonowania
Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach, w tym: ; , , o
e  zabezpieczenie materiatow kancelaryjno- biurowych, L T aczeirii WyaZiatL Loghtyk
e  zabezpieczenie $rodkdw do konserwacii i utrzymania czystosci.
11. Ewidencjonowanie sprzetu kwaterunkowego oraz transportowego zakupionego na wyposazenie
Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach oraz zagospodarowanie sprzetu kwaterunkowego i
transportowego wyeksploatowanego i wycofanego z uzytkowania. Uznawanie sprzetu transportowego | w ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
zgtaszanego przez Komendy Powiatowe (Miejska) PSP z terenu woj. $wietokrzyskiego za zbedny i
przekazywanie tego sprzetu do jednostek PSP lub OSP.
12, Zapewnienie utrzymania obiektéw Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach w nalezytym stanie , . . I
technicznym poprzez prowadzenie hiezacych przegladow, konserwacji oraz_remontow. Wk Naczelni Wy Logisty
13. ﬁg:gg;gf;t;ﬁ);ﬁ&y:f obiektow Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach w nalezytym stanie w ciagu roku Naczelnik Wydzialu LogistyK|
Naczelnik Wydzialu Logistyki,
14. Zorganizowanie narad szkoleniowych z pracownikami KP/M PSP. I/l pétrocze | Komendanci Powiatowi (Miejski)
15. Koordynowanie przekazu informacji do spoleczenstwa przy pomocy $rodkow masowego przekazu o W ciaau roku ¢ kot. Marcin Bai
zagroZeniach i dzialaniach ratowniczo-gasniczych na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego. 49 S\ Kpl. Marcin Bajr
16. Weryfikacja przekazu medialnego dot. dziatalnosci Parstwowej Strazy Pozarnej z terenu ; -
wojewodztwa Swietokrzyskiego w srodkach masowego przekazu. Wiy Toka i
17. E.ilep;c:cr;it.iagowame strony internetowej Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w W ciagu roku st kpk. Marci Bajur
18. ﬁ:{?tgﬁdma] w prowadzeniu polityki informacyjnej w serwisach spotecznosciowych np. Facebook, W ciagu roku st. kpt, Marcin Baiir
19. Zag_)ewnlenle obslugi medialnej organizowanych kursow, szkolen, narad i odpraw, zawodow sportowo- W ciagu roku st kpt, Marcin Bajur
pozarniczych.
20. Organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakresie upowszechniania i przestrzegania
przepisow przeciwpozarowych w tym planowanie | wspotorganizowanie festynow, pokazow, W ciggu roku st. kpt. Marcin Bajur
pogadanek, szkolen dla spoteczenstwa.
21. Wspoludziat w informowaniu $rodkow masowego przekazu o inicjatywach i przedsiewzieciach
realizowanych przez jednostki organizacyjne Parstwowej Strazy Pozarnej z terenu wojewodztwa w ciggu roku st. kpt. Marcin Bajur
Swietokrzyskiego.
22. Udzielanie informacji srodkom masowego przekazu w zakresie zglaszanych pytan, problemow i
zagadnien z zakresu dzialania Panistwowej Strazy Pozarnej na terenie wojewodztwa w ciggu roku st. kpt. Marcin Bajur
swigtokrzyskiego.
23. Udzielanie pomocy merytorycznej w przekazywaniu informaciji $rodkom masowego przekazu przez w ciagu roky a1, ot Warci Bl

jednostki organizacyjne Paristwowej Strazy Pozarnej z terenu wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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Nadzor nad biezacym aktualizowaniem stron internetowych Komend Powiatowych/ Miejskiej PSP z

“ w ciagu roku st. kpt. Marcin Bajur
terenu wojewddztwa $wietokrzyskiego. 4 bl :

25. W;plerame ]gdnostek orgam;acyjnych Pa_nstwowej Strazy Pozamej z terenu ngewodztwa W ciagu roku st. kpt. Marcin Bajur
Swietokrzyskiego w udzielaniu odpowiedzi na krytyke prasowg skierowang pod ich adresem.

26. Ksztattowanie strategii i koncepcji dziatan na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego, dotyczacych
przedsiewziec podejmowanych przez Panstwowg Straz Pozarng i Ochotnicze Straze Pozarne w w ciagu roku st. kpt. Marcin Bajur
zakresie profilaktyki i kontaktow ze spoleczenstwem.

27. Wspoludziat w opracowaniu i wydawaniu biuletynu informacyjnego Komendy Wojewodzkiej styczert st kot. Marcin Baiur
Panstwowej Strazy Pozamej w Kielcach y P :

28. Wykonywanie w razie konieczno$ci zadan operacyjnych zwigzanych z funkcjonowanie Swigtokrzyskiej W ciagu roku st, kpt, Marcin Bajur
Brygady Odwodowej

29. Opiniowanie przedsigwzig¢ informacyjnych, publicystycznych i promocyjnych, ktérych realizacje
planujg jednostki organizacyjne Panstwowe] Strazy Pozarnej na terenie wojewddztwa w ciggu roku st. kpt. Marcin Bajur
Swietokrzyskiego.

8. Zapewnienie 1. Realizacja zadan pomocy finansowej dla strazakow Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach: , , o
odpowiednich e  zebranie o$wiadczen mieszkaniowych od funkcjonariuszy, T Naczﬁi'g'rgmfgzgc!i-%%'“ykh
warunkéw lokalowych *  wydanie decyzji indywidualnych o przyznaniu réwnowaznika za brak lokalu mieszkalnego oraz Kwaterrnistrzoszkicﬁ
strazakow za remont zajmowanego lokalu mieszkalnego dla funkcjonariuszy.

9. Realizacja zadan . . I . . - . ) . . il
obronnych. Nadzor nad sprawami obronnymi w jednostkach organizacyjnych PSP w woj. $wietokrzyskim w ciggu roku mi. kpt. Wojciech Olejniczak wg potrze

2. Udziat w éwiczeniach i szkoleniach obronnych w ciggu roku mt. kpt. Wojciech Olejniczak wg potrzeb

10. Poprawa stanu : P . . e . Naczelnik Wydziatu
bezpieczefistwa 1. Analiza realizacji zadan planowych Wydzialu Przeciwdziatania Zagrozeniom za 2025 . | kwartal Brasoifiziania Zagrozenion
pozarowego na terenie | 2. Przygotowanie informacji o dziatalnosci kontrolno- rozpoznawczej na terenie wojewodztwa sttt Naczelnik Wydziatu
wojewodztwa. Swietokrzyskiego w roku 2025. Przeciwdziatania Zagrozeniom

3. Ocena stanu realizacji monitoringu pozarowego i wyposazenia obiektow w DSO na terenie | kwartal Naczelnik Wydziatu
wojewddztwa swietokrzyskiego w 2025 roku. Przeciwdziatania Zagrozeniom
. ; : s g s 8 4 Naczelnik Wydziatu
4. Qcena stanu bezpieczenstwa pozarowego obiektow zimowego wypoczynku dzieci | mtodziezy. | kwartat Przsciwdziatania Zagrozenlom
. ; : ; ; Naczelnik Wydzialu
5. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego obszarow lesnych. Il kwartat Przeciwdziatania Zagrozeniom
) . . . . A ; —_— Naczelnik Wydzialu
6. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach ztobkéw i klubéw dzieciecych. Il kwartat Przsciwdziatania Zagrozenlom
7. QOcena stanu bezpieczenstwa pozarowego obiektow letniego wypoczynku dzieci i mlodziezy, w tym Naczelnik Wvdzial
pdl namiotowych, w okresie ich funkcjonowania, ze szczegdlnym uwzglednieniem tych Il kwartat Przec aczenik Wyoziau
\ , rzeciwdziatania Zagrozeniom
zlokalizowanych na obszarach lesnych.
8. QOcena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach schronisk i noclegowni. IV kwartat Motzenitc Ny Geiai

Przeciwdziatania Zagrozeniom
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9. QOcena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach handlowych i ustugowych prowadzacych . .
: : : : o S Naczelnik Wydziatu
sprzedaz, dystrybucje, serwis urzadzen elektrycznych, w szczegdlnosci zasilanych akumulatorami Li- IV kwartat e -
: : ! Przeciwdziatania Zagrozeniom
lon, NiCd, Ni-MH, itp.
10. Opiniowanie rozwigzan projektowych opartych o zasady wiedzy technicznej, w odniesieniu do na bieaco Naczelnik Wydziatu
zagadnien nieuregulowanych jednoznacznie w przepisach prawa i Polskich Normach. A Przeciwdziatania Zagrozeniom
11. Rozpatrywanie ekspertyz technicznych w zakresie innych sposobéw spetnienia wymagan
bezpieczenstwa pozarowego niz okreslono w przepisach techniczno-budowlanych i ochrony
przeciwpozarowej, dotyczacych: warunkow technicznych dla budynkow i stacii paliw, drog . ,
i e : ; i s - Naczelnik Wydzialu
pozarowych, przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode, instalacji wodociagowych na biezaco A -
B A ; S s Przeciwdziatania Zagrozeniom
przeciwpozarowych, statych urzadzer gasniczych, systemow sygnalizacji pozarowej, dzwiekowych
systemoéw ostrzegawczych i pasow przeciwpozarowych w lasach. Wydawanie postanowien w zakresie
mozliwo$ci zastosowania rozwigzan zamiennych wskazanych w ekspertyzach.
12. Wydawanie opinii w zakresie bezpieczenstwa pozarowego, na podstawie obowigzujacych przepisow na bieaco Naczelnik Wydziatu
prawa oraz postanowien organéw administracji rzadowej i samorzadowej. A Przeciwdziatania Zagrozeniom
. w g : ' ; : . 5 % Naczelnik Wydziatu
13. Ocena rozwigzan ochrony przeciwpozarowej w planach urzadzania lasow oraz ich uzgadnianie. na biezaco Proscivzialarils Zagrozenion
11. Doskonalenie e : ; . ; G Naczelnik Wydziatu
wspbldziatania z 1. Wspoludziat w opracowaniu zewnetrznych planéw operacyjno- ratowniczych. na biezaco Preecividzialaria Zagrozeniom
pionem operacyjnym. ; 5 Ferm . Eof o s . - Naczelnik Wydziatu
2. Udziat w organizacji ¢wiczen w zakfadach o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowe;. na hiezaco Przeciwdziatania Zagrozeniom
12, Doskonalenie dziatan 1. Dokonywanie kontroli uzgadniania projektow budowlanych przez rzeczoznawcow do spraw
dotyczacych nadzoru zabezpieczen przeciwpozarowych na podstawie informacji o dokonanych uzgodnieniach oraz b Bl Naczelnik Wydziau
nad rzeczoznawcami przesylanych zawiadomien o stwierdzonych nieprawidtowosciach w toku czynnosci kontrolno- a Przeciwdziatania Zagrozeniom
ds. zabezpieczen rozpoznawczych w obiektach przekazywanych do uzytkowania.
pneciwpoiqrowych 2. Przeprowadzenie kontroli ewidencji uzgodnien projektow budowlanych, dokonywanych przez iowartal Naczelnik Wydzialu
oraz kontroli rzeczoznawcow ds. zabezpieczen przeciwpozarowych w 2025 roku. Przeciwdziatania Zagrozeniom
uzgadniania projektow 3 0 . o - . . . . ) ‘
. Opracowanie oceny kontroli dziatalnosci rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych Naczelnik Wydziatu
budowlanych pod il o - . | kwartat N -~
ziatajacych na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego za 2025 rok. Przeciwdziatania Zagrozeniom
wzgledem ochrony
przeciwpozarowej. 4. Przeprowadzenie narady instruktazowo-szkoleniowej z rzeczoznawcami ds. zabezpieczen IV ki Naczelnik Wydziatu
przeciwpozarowych z terenu wojewodztwa Swietokrzyskiego. Przeciwdziatania Zagrozeniom
5. Opracowanie analizy rocznej prowadzonych czynnoéci kontrolno-rozpoznawczych w obiektach Il kwartal Naczelnik Wydziatu
przekazywanych do eksploatacji w 2025 r. Przeciwdziatania Zagrozeniom
13. Doskonalenie 1. Sporzadzenie wynikow kontroli przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych na terenie wojewodztwa
rozpoznawania za [ 11 kwartal Naczelnik Wydzialu

zagrozen i nadzoru nad
przestrzeganiem

o |l poirocze 2025 r. i rok 2025,
e | polrocze 2026 .

Przeciwdziatania Zagrozeniom
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PEEpIELW. h 2. Qcena wynikéw kontroli przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych na terenie wojewddztwa L 1 kwartal Naczelnik Wydziatu
s Swietokrzyskiego za rok 2025 i | potrocze 2026 1. | SRR Przeciwdziatania Zagrozeniom
3. Wdrazanie w dziatalnosci kontrolno-rozpoznawczej wymagan zawartych w przepisach techniczno- Naczelnik Wydziatu
budowlanych, przeciwpozarowych oraz w Polskich Normach, odpowiednikach norm europejskich na biezaco S ———— Zyagmze Al
(EN) dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego.
4. Udziat w szkoleniach, kursach, konferencjach i seminariach dotyczacych dziatalno$ci kontrolno- W ciagu roku Naczelnik Wydziatu
rozpoznawczej oraz ochrony przeciwpozarowej obiektow budowlanych. Przeciwdziatania Zagrozeniom
14. Realizacja zadan 1. Ocena zgodnosci raportow o bezpieczeristwie lub zmian raportow o bezpieczenstwie- wydanie i B Naczelnik Wydziatu
wynikajacych z ustawy decyzji administracyjnych w przedmiotowym zakresie. A Przeciwdziatania Zagrozeniom
»Prawo ochrony 2. Zatwierdzanie raportow o bezpieczenstwie lub zmian raportow o bezpieczerstwie - wydawanie bie? Naczelnik Wydziatu
srodowiska” w decyzji administracyjnych w przedmiotowym zakresie. i Przeciwdziatania Zagrozeniom
zakresie 3. Podanie do publicznej wiadomosci informacii o: aktualizowanym corocznie rejestrze substancii
przeciwdziatania niebezpiecznych znajdujacych sie w zaktadach duzego ryzyka wystapienia powaznej awarii
powaznym awariom przemyslowej, zatwierdzonych raportach o bezpieczenstwie lub ich zmianach, pozytywnie | kwartat Naczelnik Wydziatu
przemystowym i zaopiniowanych programach zapobiegania powaznym awariom, kontrolach planowych w terenie, i na biezaco Przeciwdziatania Zagrozeniom
nadzornad decyzjach wydanych na podstawie art. 267a ust. 2 oraz art. 264d ust. 1 ustawy Prawo ochrony
przestrzeganiem $rodowiska.
przepisow . v 3 : -
i | ot | Lt | g
powaznym awariom wynikajacym z wiasciwosci rzeczowe] i miejscowej SKW PSP, | etiigipoitzels | Presciwdzician Zagrotsniom
przemysfowym. 5. Sporzadzenie w uzgodnieniu z Wojewédzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska wykazu kit Naczelnik Wydziatu
kontrolowanych zaktadéw na rok 2025. Przeciwdziatania Zagrozeniom
6. Sporzadzanie rocznego planu kontroli na 2025 roku oraz programéw kontroli planowych, IV kwartat Naczelnik Wydziatu
obejmujacych czestotliwosc kontroli w terenie dla zakiaddw o duzym ryzyku. i wciggu roku | Przeciwdziatania ZagroZeniom
7. Analiza wynikow czynnosci kontrolno- rozpoznawczych w zakladach o duzym i zwiekszonym ryzyku W kil Naczelnik Wydziatu
wystapienia powaznej awarii przemyslowej. Przeciwdziatania Zagrozeniom
8. Analizowanie i weryfikacja zgtoszen zaktadow o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii na biezaco Naczelnik Wydziatu
przemystowej Przeciwdziatania Zagrozeniom
9. Opiniowanie zgodno$ci programéw zapobiegania awariom Iub zmian programoéw zapobiegania na biezaco Naczelnik Wydziatu
awariom z wymaganiami obowigzujacych przepisow w tym zakresie. Przeciwdziatania Zagrozeniom
10. Opiniowanie wewnetrznych planow operacyjno- ratowniczych dla zaktadow duzego ryzyka powstania W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Planowania
powaznej awarii przemystowej. Operacyjnego
11 z)rzGErSo}\évoad;in grllglrlzz;fslkir_z;gvr\;:;znennéi realizacji zewnetrznego planu operacyjno-ratowniczego dla: a)l pc'?lrocze Naczelnik Wy dz‘_a.m T—
b) Terminala przeladunkowego gazu plynnego BARTER S.A. w Woli Zydowskiej, pow. pinczowski byl ridkpoze Operacyjnego
15. Rozpoznawanie 1. Gromadzenie danych dotyczacych zagrozen pozarowych i innych miejscowych, opracowanie na biezaco Naczelnik Wydziatu

podstawowych

zgromadzonych informaciji celem uzupehienia katalogu zagrozen.

Przeciwdzialania Zagrozeniom
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zagrozen dla ludnosci. o e - : : Naczelnik Wydziaiu
9 . Aktualizacja katalogu zagrozen wojewodztwa Swietokrzyskiego. Li Il kwartal Przeciwdzialania Zyagrozeniom
N . RS — o . Naczelnik Wydziatu
. Aktualizacja analizy zagrozen wojewodztwa Swietokrzyskiego. | kwartat Prreciwdziatania Zyagr02eniom
. Wspoipraca z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska, Wojewodzkim Inspektoratem Naczelnik Wdziat
Nadzoru Budowlanego, Paristwowa Inspekcja Pracy, w zakresie wykrywania wystepujacych zagrozeri |  nabiezaco | o SREINE Wyl
LT i S B o . 2 : rzeciwdziatania Zagrozeniom
na terenie obiektow uzytecznosci publicznej, mieszkalnych i zaktadow pracy w tym ZZR i ZDR.

16. Doskonalenie . Zalatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracj. s Naczelnik Wydziatu
dziatalnosci kontrolno- Rozpatrywanie i rozstrzyganie odwotan od decyzji administracyjnych i zazalen na postanowienia. N Big2se Przeciwdziatania Zagrozeniom
rozpoznawcze) p ) . ) , . v o Naczelnik Wydziatu
w zakresie . Przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz udzial w rozprawach prowadzonych przed NSA | WSA. na biezaco Przeciwdziatania Zagrozeniom
prawidiowascl Udzielanie instruktazu strazakom KP(M) PSP prowad Kontrol iagu rok Naczchilk Wydzial
stosowania przepisow : (M) prowadzacym sprawy kontrolno- rozpoznawcze. w ciggu roku Przeciwdziatania Zagrozsniom wg potrzeb
przeciwpozarowych. . Przeprowadzenie narady instruktazowo-szkoleniowej z pracownikami ds. kontrolno- rozpoznawczych | ol Naczelnik Wydzialu

KP(M) PSP. potrocze Przeciwdzialania Zagrozeniom

17. Propagowanie . Udziat w pracach jury eliminacji wojewodzkich Ogdlnopolskiego Turnieju Wiedzy Pozarniczej - werzsel kwiadish Naczelnik Wydziatu
zagadnien z zakresu .Miodziez zapobiega pozarom”. Przeciwdziatania Zagrozeniom
pr’of’ilakty‘ki poiarowej . _ ) o Naczelnik Wydziatu
;M;:ggz?:li‘:fl . Udziat w akcjach prewencyjnych promujacych bezpieczenstwo pozarowe. w ciagu roku Przeciwdziatania Zagrozeniom

18. Pr?mowa’m.e : Weryﬂk.aqa | wspoiorgam_zowamg spotkan stuzbowych SKW PSP w jednostkach organizacyjnych PSP W ciagu roku st kpt. Marcin Bajur
dziatalnosci oraz w innych urzedach i instytucjach.

Panstwowej Strazy . Organizacja Obchodéw Dnia Strazaka. maj Wszystkie wydzialy
Pozarnej . Wspolorganizacja przedsiewzie¢ targowych w ciggu roku st. kpt. Marcin Bajur

19. Doskonalenie w
zakresie poprawy . Zorganizowanie narad szkoleniowych z oficerami prasowymi KP/M PSP z terenu wojewddztwa w il péroczu &t 5. AR B
realizacji biezacych $wietokrzyskiego i
zadan.

20. Zapewnienie Opracowanie projekiu dochodow | wydatkow budzetowych na 2027 rok. | /Il pélrocze Glowny Ksiegowy
prawidtowej Okresowe analizowanie uzyskiwanych dochodow i realizowanych wydatkow celem dokonania ich . . .
gospodarki finansowo- przeniesienia w planach budzetowych w granicach okreslonych prawem. W CiAgULToKY Glowny Ksiggowy
ksiggowej oraz Opracowanie planu dochodow i wydatkéw budzetowych na rok 2026 w uktadzie wykonawczym (BT) i , .
éll'odkéw budzetowych Zadaniowym, | kwartat Glowny Ksiegowy
mezlbed_l]yCh do Analiza planow budzetowych 2026 roku pod wzgledem stopnia zabezpieczenia finansowania zadan . . ,
realizacji wytycznych nalozonych na jednostki PSP woj. $wietokrzyskiego. W Clagu roKku Kby Ksiggowy
mgdati Ewidencja syntetyczna i analityczna dokumentow ksiegowych. W ciggu roku Glowny Ksiegowy

Obstuga ptacowa funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych oraz sporzadzenie deklaracji podatkowych W ciagu roku e Ko

i ZUS.
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7. Zapewnienie warunkéw do funkcjonowania pracowniczej kasy zapomogowo- pozyczkowe. w ciggu roku Glowny Ksiegowy
Obstuga kasowo- bankowa. w ciggu roku Glowny Ksiegowy
%&;ﬂsg&:} iZnansowa\ oraz ewidencja wydatkow zwigzanych w kursami prowadzonymi przez Osrodek w ciagu roku Giswny Keisgawy
10. Opracowanie sprawozdawczosci miesiecznej, kwartalnej i rocznej w zakresie dochodow i wydatkow
budzetowych, nadzor nad terminowoscig i prawidlowoscig sporzadzania sprawozdan w ukladzie w ciggu roku Glowny Ksiegowy
tradycyjnym i zadaniowym.
11. Sporzadzenie zbiorczych informacii dotyczacych wykonania dochodéw i wydatkéw budzetowych na — Glowny Ksiegowy
podstawie otrzymanych sprawozdan z KP/KM PSP. 4
12. Opracowanie réznych tematycznie informacji na potrzeby KG PSP i SUW. w ciggu roku Glowny Ksiegowy
13. Obsluga finansowa i ewidencyjna pomocy socjalnej udzielanej strazakom- emerytom woj. . . ‘
Swigtokrzyskiego JESS. w ciggu roku Glowny Ksiegowy
14. Sporquzeme wmo_sky o zarzadzeniu inwentaryzacji majatku trwalego, obrotowego oraz $rodkéow Il potrocze Giéwny Ksisgowy
pienieznych w kasie i na rachunku bankowym.
15. Zestawienie obrotow i sald oraz opracowanie i przekazanie bilansu rocznego. | kwartat Glowny Ksiegowy
16. Prowadzenie Funduszu Wsparcia PSP na poziomie wojewddztwa. w ciggu roku Glowny Ksiegowy
17. Analiza opisowa z realizacji budzetu zadaniowego za rok poprzedni. | kwartat Glowny Ksiegowy
18. Wspolpraca z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej z terenu woj. Swietokrzyskiego. w ciggu roku Glowny Ksiegowy
19. Biezaca ochrona danych osobowych w ciggu roku Glowny Ksiegowy
20. Wspdlpraca z jednostkami podiegtymi Panstwowej Strazy Pozarnej z terenu woj. Swigtokrzyskiego w ciggu roku Glowny Ksiegowy
21. Doskonalenie 1. Koordynacja i organizacja zabezpieczenia logistycznego na wypadek diugotrwatych akcji ratowniczo- Naczelnik Wydzialu Logistyki,
przygotowania gasniczych w tym nadzor nad kontenerami kwatermistrzowskim oraz socjalnym wchodzacymi w sktad w ciggu roku Komendanci Powiatowi (Miejski)
i funkcjonowania plutonu logistycznego ,Jodta”. PSP
jednostek Krajowego | 2. Nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem Wojewodzkiej Bazy Srodkow Gasniczych, Neutralizatorow T
Systemu Ratowniczo- i Sorbentow w tym takze nadzor nad rozmieszczeniem $rodkow gasniczych w magazynach Komendy | . izzni"e”r: dantyl\;ﬁs:ki g%;{v"
Gasn_icze'go ' Wojewodzkiej PSP w Kielcach, Komendy Powiatowej PSP w Jedrzejowie oraz kontenerze ze 4 Kielcaéh
w wojewodztwie. srodkiem pianotworczym w Komendzie Miejskiej PSP w Kielcach.
e _ i ; j i Naczelnik Wydzialu Logistyki,
3. Doposazenie jednostek PSP w sprzet i pojazdy pozarnicze ze srodkow pochodzacych z dotagji ; el S by |
MSWiA, KG PSP, NFOSIGW, WFOSIGW, Wojewady, jednostek samorzadowych, wiasnego budzety, | " @8U foku | Komendanci Poviaiowi (Mielsk)
4. Podjecie dzialart majgcych na celu doposazenie jednostek organizacyjnych PSP z terenu woj. Naczelnik Wydziatu Logistyki
$wietokrzyskiego w sprzet do usuwania skutkow klesk zywiolowych poprzez pozyskiwanie srodkow w ciggu roku || Komendanci Powiatowi (Miejski)
finansowych z roznych zrodet na ich zakup. PSP
22, Doskonalenie 1. Przeprowadzanie biezacych napraw oraz montazy sprzetu facznosci bezprzewodowej w jednostkach wcan fok Naczelnik Wydziatu S
organizacji systemu organizacyjnych PSP oraz w jednostkach OSP. 4 Bezpieczenstwa Informacii 9p
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Naczelnik Wydziatu

obrony cywilnej ; P e ;
| pohrony nokei orsz 2. Szkolenia abonentow sieci radiowych dla pracownikow KW PSP. w ciggu roku Bezpleczaftsiwa Informaci wg potrzeb
krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego
na ohszarze woj. 3. Przeprowadzanie programowania radiotelefonow dla jednostek organizacyjnych PSP oraz jednostek : Naczelnik Wydziatu
w zakresie facznosci OSP. w ciagu roku Bazpieczefsta Informa wg potrzeb
przewodowej
i bezprzewodowej.
22. Utrzymanie ey \ i ; . G s 5 ; Naczelnik Wydzialu
infrastruktury 1. Aktualizacja i administrowanie serwerem SWD-ST w zakresie poprawnosci dziatania i konfiguracii. w ciagu roku Bezpieczeristwa Informaci wg potrzeb
teleinformatycznej, baz . . , B ; Naczelnik Wydzialu
danych, zasobow 2. Aktualizacja i administrowanie serwerami: Active Directory, NAS. w ciggu roku Bezpieczefistwa Informadi
sprzetowych KW PSP L . o o ; Naczelnik Wydzialu
w Kielcach. 3. Administracja systemem alarmowym, kontroli dostepu oraz systemem monitoringu wizyjnego. w ciggu roku Bezpieczefistwa Informaj wg potrzeb
4, Administracja i aktualizacja niejawnego stanowiska komputerowego oraz sieci teleinformatycznej KW wiesaen ki Naczelnik Wydziatu
w zakresie przetwarzania Danych Osobowych. 49 Bezpieczenstwa Informacii
5. Monitoring poprawnosci funkcjonowania systemow teleinformatycznych: SWD, EZD w ciggu roku Magzei ik Miydztalu
) ) ’ ' Bezpieczenstwa Informacji
6. Nadzor nad siecig OST 112 pod katem transmisji danych miedzy jednostkami organizacyjnymi PSP G ok Naczelnik Wydziatu
woj. $wietokrzyskiego. 4 Bezpieczenstwa Informacji
7. Administrowanie systemem finansowo-kadrowym firmy Fortech, systemami Trezor, NBP oraz obsiuga W —— Naczelnik Wydzialu
zgloszen serwisowych w tych systemach. a9 Bezpieczenstwa Informacii
23. Usprawnienie - T ; ; ; i Naczelnik Wydzialu
. eiesere 1. Sporzadzanie informacji i analiz z funkcjonowania wydzialu. W ciggu roku Bezpieczenstwa Informaj wg potrzeb
dziatalnoscia PSP. 2. Szkolenie z zakresu obstugi SDt dla wyznaczonych pracownikow KW PSP. 1raz napolrocze | Naczelnik Wydz.
' ezpieczenstwa Informacii
3. Realizacja zadan w zakresie zorganizowania i zapewnienia funkcjonowania Swietokrzyskiej Brygady Naczelnik Wid
Odwodowej, w tym cztonkom sztabu dziatan ratowniczych w przypadku dziatan o zasiegu ponad w ciggu roku Bezpi eigé?.};'wa Jﬁfozr.mac'i wg potrzeb
powiatowym pod katem informatycznym. :
4. Udziat w organizowaniu oraz prowadzeniu ¢wiczen i manewrow podmiotow KSRG i odwodow . Naczelnik Wydz.
operacyjnych na obszarze wojewédztwa. w ciggu roku Bezpieczeistwa Informagii Wg potrzeb
. . . - . . " . Naczelnik Wydz.
5. Szkolenie w zakresie obstugi Systemu Nigjawnej Poczty Internetowej ,Opal”. Il pétrocze B T
; ; . ; i ; Naczelnik Wydz.
6. Szkolenie z zakresu ,Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji”. Il pétrocze Bezpleczefstwa Informaci
7. Wsparcie KP/KM w zakresie utrzymania dziatania sieci teleinformatycznej i zasobow sprzetowych . K Naczelnik Wydz. b
komend. Wiagu.osd Bezpieczenstwa Informacii wg potrze
8. Realizacja naglosnienia, obsluga foto i video podczas ¢wiczen, narad oraz imprez okolicznosciowych, —
a takze obsluga zawodow sportowo- pozarniczych w zakresie realizacji zadan zwigzanych w ciagu roku ROENEIEY 0P wg potrzeb

Z pomiarem czasu.

Bezpieczenstwa Informacii
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9. Realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem domeny ,swietokrzyskie.straz.gov.pl" w ciggu roku Bezpii\cla?;ze?llgl&:\llﬁ?;m adi wg potrzeb
10. Administrowanie serwerami domenowymi, serwerami SWD-PSP oraz serwerami NAS w podleglych ; Naczelnik Wydz.
jednostkach organizacyjnych PSP W ciagu roku Bezpieczenstwa Informacj wg potrzeb
. , . . . _ ; Naczelnik Wydziatu Planowania
11. Realizacja zadan w zakresie budzetu zadaniowego. w ciggu roku Operacyjnego
12, Analizy wykonania miernikéw budzetu zadaniowego za 2025 rok i za | pélrocze 2026 roku, w ciagu roku Nacze'”'%‘égizcﬁfe’;’f”owa”'a
o ; ; ; . Naczelnik Wydziatu Planowania
13. Realizacja zadan w zakresie funduszu wsparcia. w ciggu roku Operacyjnego
24. Szkolenie i wg potrzeb
dnskonalznie 1. Szkolenie w zakresie ratownictwa lodowego dla strazakéw JRG PSP | kwartal ml. kpt. Wojciech Olejiczak il
zawodowe PSP | OSP j o w zakresie ratownictwa lodowego dla strazakow - Kpt. Woj | o sl ol
rozwijanie sprawnosci atmosferycznych/
fizycznej. ' i i '
yczne) 2. Szkolen_le z'ratowmctwa na obszarach wodnych realizowane przez KSRG w zakresie podstawowym | potrocze . kgt Woiciech Okeiilczak wg potrzeb
dla strazakéw JRG PSP
3. Szkolenie z ratownictwa technicznego realizowanego przez KSRG w zakresie podstawowym dla ; , .
strazakow JRG PSP | péirocze kpt. Wiktor Tutaj wg potrzeb
1 szkolenie
4. Szkolenie doskonalgce z pierwszej pomocy dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych KW PSP Il pélrocze asp. Radostaw Katwa 2 wyznacz”one
terminy.
5. Szkolenie doskonalace z zakresu ratownictwa medycznego dla ratownikow medycznych stuzby | pétrocze asp. Radostaw Katwa 1 szkolenie
8. Szkolenie z zakresu gaszenia pozaréw wewnetrznych dla strazakow JRG PSP Il pérocze asp. Mikotaj Wojcik wg potrzeb
7. Szkolenie z dzialan poszukiwawczo-ratowniczych realizowanych przez ksrg w zakresie podstawowym | pdirocze kpt. Wiktor Tutaj wg potrzeb
8. Szkolenie doskonalace z ratownictwa wysoko$ciowego realizowanego przez ksrg w zakresie 1i Il péirocze i, 4, P Gk wg potrzeb
podstawowym
9. Szkolenie z ratownictwa chemicznego i ekologicznego realizowanego przez ksrg w zakresie | polrocze asp. Mikolgj Woicik wg potrzeb
podstawowym
10. Kurs z kwalifikowanej pierwszej pomocy dla OSP Il pélrocze asp. Radostaw Kalwa 1 szkolenie
11. Kurs z kwalifikowanej pierwszej pomocy dla PSP | kwartat asp. Radostaw Kalwa wg potrzeb
12. Szkolenie dla obsad stanowisk kierowania (etatowych i nieetatowych) Ii Il pélrocze asp. Pawet Dulewicz BE W\?Vpsioljdz'ale
13. Szkolenie z zakresu dzialania rot asekuracyjnych - "RIT" W ciggu roku kpt. Wiktor Tutaj wg potrzeb
14. Szkolenie doskonalace technike jazdy dla kierowcdw PSP i OSP w ciggu roku asp. Mikotaj Wojcik wg potrzeb
15. Inne szkolenia w tym doskonalace wg programu Komendanta Gléwnego PSP W ciggu roku wyznaczony pracownik wg potrzeb
16. Inne szkolenia doskonalgce z rdznych dziedzin dla dowodcow i zastepcow dowodcdw zmian ; WOSz w zaleznosci
stuzbowych JRG oraz dla dowddcow i zastepcow dowodcow JRG W ciagu roku od tematyki szkolenia W polrzen
17. Egzamin potwierdzajacy posiadanie tytulu ratownika (recertyfikacja KPP) dla PSP W ciggu roku asp. Radostaw Kalwa wg potrzeb
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18. Egzamin potwierdzajacy posiadanie tytulu ratownika (recertyfikacja KPP) dla OSP W ciggu roku asp. Radostaw Kalwa wg potrzeb
19. Szkolenia w komorze dymowej dla strazakéw PSP i OSP W Ciggu roku asp. Pawel Dulewicz wg potrzeb
20. Warsztaty szkoleniowe dla dowodcdw/zastepcow dowodcow zmian stuzbowych z terenu woj. , ‘ .
Swietokrzyskiego w ramach doskonalenia zawodowego Wl Kl kIO ) Wg pelrzab
21, Szkolenie naczelnika ochotniczych strazy pozarnych Il pétrocze asp. Mikolaj Wojcik wg potrzeb
22. Szkolenia kierujacego dziataniem ratowniczym dla strazaka ratownika ochotniczych strazy pozamych . o g
(dowbdey OSP) [l pélrocze asp. Mikotaj Wojcik wg potrzeb
23. Nadzér nad éwiczeniami taktyczno-bojowymi na obiektach W ciggu roku st. kpt. Przemyslaw Gad
24. Nadzor nad realizacjg doskonalenia zawodowego strazakéw PSP woj. Swietokrzyskiego w ciggu roku st. kpt. Przemystaw Gad
25. Nadzér nad szkoleniami organizowanymi dla PSP i OSP z zakresu wspolpracy z LPR w ciggu roku mt. asp. Piotr Gruszka wg potrzeb
26. Nadzor nad organizacija i przebiegiem szkolen OSP W ciggu roku asp. Mikotaj Wojcik wg planu na 2026
27. Nadzér nad organizacja i przebiegiem obozow szkoleniowych dla SGRWN W Ciggu roku mt. kpt, Wojciech Olejniczak
28. Nadzér nad organizacja i przebiegiem obozéw szkoleniowych dla SGRW W Ciggu roku mt. asp. Piotr Gruszka
. ; < ; - ; wyznaczeni wg potrzeb przy wspdtudziale
29. Udziat w inspekcjach gotowosci operacyjnej w ciggu roku oracownlcy Osrodka Szkolenia WEO
30. Analiza szkolen i wykorzystania $rodkow finansowych dla grup specjalistycznych PSP woj. ; Zadanie realizowane
Swistokrzyskiego w ciggu roku mt. bryg. tukasz Zemta etapami w.dagu 1oky
31. Doskonalenie zawodowe online w ciagu roku kpt. Wiktor Tutaj wg potrzeb
wg potrzeb
32. Poprawa standarddw wyposazenia Osrodka Szkolenia KW PSP w Kielcach w ciggu roku mk. bryg. Lukasz Zemta Iw miare posiadanych
Srodkow/
33. Kalibracja detektorow wielogazowych dla PSP i OSP z terenu woj. swietokrzyskiego w ciggu roku asp. Pawet Dulewicz wg potrzeb
34. Biezace prowadzenie Planu Pracy Dydaktycznej Osrodka Szkolenia w ciggu roku asp. Mikotaj Wojcik
35. Igél;?leme doskonalace z zakresu psychoedukacji dla strazakéw JRG zgodnie z programem szkolen KG w ciagu roku st. asp. Krystlan Plawskl wg potrzeb
36. Prqwa(,izeme tflegqcej wspg#pracy zinstytucjami pomocy psychologicznej i interwencii kryzysowej na terenie W ciagu roku st:2sp, Kiystian Plawsk Wy potizst
wojewddztwa Swietokrzyskiego.
37. Szkolenie z pierwszej pomocy psychologicznej w zakresie Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy dla strazakow . ; .
PSP | druhw OSP. w ciggu roku st. asp. Krystian Pltawski wg potrzeb
38. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w halowej Pilce Noznej | péirocze mt. asp. Piotr Gruszka zalezne
e : ; e — = - od kalendarza
39. Orgamgaqa i przeprowadzenie XXVII Mistrzostw Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Sporcie W kit fGalce/ st kpt, Przemystaw Gad imprez sportowych
Pozarniczym KG PSP
40. Organizacja i przeprowadzenie XXXIV Swigtokrzyskiego Turnieju w Dwuboju Pozamiczym Il kwartat st. kpt. Przemystaw Gad s;?;egitszar:c é'i
— = o — : : - na terenie kraju
41. Zapewnienie udzialu reprezentacji wojewodztwa $wietokrzyskiego w 42 Mistrzostwach Polski w il Fusirtad & . Prsiieian Bad

Sporcie Pozarniczym
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42. Ssrgsgls;qa i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Pitce Noznej 6-cio Il pérocze ml. asp. Piotr Gruszka
43. Wspolprgamzaqa i pr;eprowadze_nie XXIV Mistrzostw Wojewddztwa Swietokrzyskiego Grup sierpien st. kpt, Przemysiaw Gad
Szybkiego Reagowania na Wodzie [/Chanczal
44, Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Tenisie Stolowym [l péirocze mt. asp. Piotr Gruszka
45, Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Halowej Pilce Siatkowej | potrocze mt. asp. Piotr Gruszka
46, O'rganlza.qa i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z zakresu Kwalifikowanej Il péirocze a5 Ry Kafiva
Pierwszej Pomocy
47. Zapgwnlen!e qd2|alu rgprez_entacp \{vqewodztwa Swietokrzyskiego w Mistrzostwach Polski Strazakow W ciagu roku mi. bryg, Lukasz Zemia
w Pilce Noznej oraz Pitce Siatkowej
25. | Prowadzenie szkolen | 1 gclenie inspektorow ochrony przeciwpozarowe] | pétrocze mi. asp. Piotr Gruszka wg potrzeb
zewnetrznych na
potrzeby innych
podmiotow spoza 2. Szkolenie aktualizujace inspektorow ochrony przeciwpozarowe| [l péirocze mk. asp. Piotr Gruszka wg polrzeb
KSRG.
26. Zapewnienie 1. Realizacja ustawowych obowigzkow z zakresu bezpieczenstwa i higieny sftuzby oraz pracy. W ciggu roku st. str. A.Wardecka
prawidtowej realizacji [ 2 Nadzor nad usuwaniem nieprawidlowosci oraz realizacjq zalecer pokontrolnych zawartych w .
zadan z zakresu BHP. protokstach i decyzjach organéw kontrolnych. W ciagu roku st. str. AWardecka
3. Dokonywan[e analizy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostkach organizacyjnych PSP w W ciagu roku ot str. A Wardecka
wojewodztwie.
4. Dokonywanie analiz z zaistnialych wypadkdw i wystepujacych zagrozen zawodowych. w ciggu roku st. str. A.Wardecka wg potrzeb
5. Udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz sporzadzanie wymaganej dokumentacji zwigzanej z
wypadkami przy pracy i chorobami zawodowymi funkcjonariuszy oraz pracownikéw cywilnych w ciggu roku st. str. A.Wardecka wg potrzeb
Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach.
6. Prowadzenie szkolen wstepnych z zakresu bezpieczenstwa i higieny stuzby/pracy dla funkcjonariuszy, )
pracownikow cywilnych, stazystow i praktykantow Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach. WielagiLiokd 3.5t A Waecka g poirzsh
7. Prowadzenie blegqce] wspolpracy z wtasciwymi instytucjami i organizacjami w zakresie okreslonym w W ciagu roku of. i, AVardedka
odrebnych przepisach.
8. Przeprowadzenie kontroli stanu realizacji zadan bezpieczenstwa i higieny pracy w KP PSP w
Koﬁsiich J P L W ciggu roku st. str. A.Wardecka
9. Udzial w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach oraz
przedstawianie propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzan techniczno- w ciggu roku st. str. A.Wardecka wg potrzeb
organizacyjnych zapewniajacych poprawe stanu bezpieczenstwa i higieny pracy.
10. Przedstawianie wnioskéw dotyczacych zachowania wymagar ergonomii na stanowiskach pracy. W ciggu roku st. str. A.Wardecka wg potrzeb
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11. Doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy. w ciggu roku st. str. A.Wardecka wg potrzeb
27. ; i 1. Zapewnienie ochrony informacji nijawnych oraz ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych ,
Ochrona informagiji P y 1 HiBjewny ¥y yeayon, y
Niejawnych. ! sg przetwarzane informacje niejawne w Komendzie Wojewddzkiej PSP w Kielcach. Wiciag roku sl el dache
2. Przygotowanie, organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu informacji niejawnych dia ;
funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach, WMok ST AandeeE W polrzeh
3. Prowadzenie zwyktych i kontrolnych postepowan sprawdzajacych w stosunku do funkcjonariuszy i .
pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach. W clagu iy StsieA Wendeoka wg potrzeb
4. Nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem kancelarii tajnej w Komendzie Wojewodzkiej PSP w ; K
Kislesch. W ciggu roku st. str. A.Wardecka
28. Zapewnienie 1. Opracowywanie harmonogramu czynnosci sprawdzajacych w jednostkach organizacyjnych PSP woj. GRS Zadanie wi
prawidtowej realizacji swietokrzyskiego dotyczacych przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych. i
dan z zakresu N . 7
Eih?g:yzdanych 2. Realizacja sprawozdan do KG PSP z zakresu ochrony danych osobowych za rok 2025. wedigg \gsslgalzan
osobowych. 3. Nadzor nad zawarciem porozumier w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w
g . : W ramach
2wigzku z obslugq programow informatycznych pomiedzy Komendg Wojewddzka PSP w Kielcach a I kwartat wspierania
Komendami Powiatowymi/Miejska wojewddztwa Swietokrzyskiego. _ Administratoréw
4. Nadzor nad aktualizacjg oraz opiniowanie ,Analiz ryzyka bezpieczenstwa w zwigzku z przetwarzaniem od I doll Wszystkie jednostki Danych
danych osobowych w systemie SWD PSP”. kwartatu organizacyjne PSP woj. Osobowych
: - = g - > — Swietokrzyskiego
9. Przeglad zabezpieczen w systemach monitoringu wizyjnego i w pojazdach we wszystkich jednostkach
L S ) Il kwartat
organizacyjnych PSP woj. $wietokrzyskiego.
6. Biezgca wspolpraca z jednostkami PSP woj. $wietokrzyskiego w zakresie aktualizacji dokumentacji ; wg potrzeb
W ciggu roku
z zakresu ochrony danych osobowych.
7. Weryfikacja i monitorowanie naruszenia ochrony danych osobowych. w ciggu roku wg potrzeb
8. Udziat w naradach i szkoleniach organizowanych przez KG PSP. wed&xg \gsélgzan KW PSP Kielce
e : . ; P - . Wszystkie jednostki wg potrzeb
9. Prowadzz?me b|ezh'qcej v;sgr?ip‘;acy i Jedngstkarr;]l organizacyjnymi PSP woj. $wigtokrzyskiego zakres w ciagu roku organizacyjne PSP woj,
spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych. SRlOkTzRME
zgodnie z
10. Udziat w naradach i odprawach kadry kierowniczej na poziomie wojewddzkim. harmonogramem KW PSP Kielce
narad
caly rok zgodnie || Jednostki organizacyjne PSP
11. Prowadzenie czynno$ci sprawdzajacych w jednostkach organizacyjnych PSP woj. $wigtokrzyskiego w | z harmonogramem | woj. $wietokrzyskiego zgodnie z
zakresie prawidtowosci prowadzenia dokumentacji dotyczacej ochrony danych asobowych. czynnosci harmonogramem czynnosci
sprawdzajacych sprawdzajgcych
, . ; : o g - W ramach
12. Prowadzenie szkolen wstepnych z zakresu ODO dla funkcjonariuszy, pracownikow, stazystow i : . ]
praktykantow KW PSP w Kielcach (w zastepstwie SOD KW PSP w Kielcach). w ciagu roku R PSR Rielos Wepiraika SOD
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Wszystkie jednostki

13. Przeglad uprawnien i kont uzytkownikéw w systemie SWD PSP we wszystkich jednostkach g ; W ramach
organizacyjnych PSP woj. $wietokrzyskiego. Wikwaiol Orgzwggm;siizg‘@' wspierania ADO
29. Realizacja zadan 1. Prowadzenie archiwum zakfadowego KW PSP w Kielcach, przyjmowanie i udostepnianie akt zgodnie iR asp. sziab. Dorota Pyza
wynikajacych z z obowigzujgcg procedurg a9 P ' d
prawidiowego 2. Szkolenie pracownikow z zakresu archiwizacji w ciagu roku asp. sztab. Dorota Pyza
funkcjonowania o : i komisi iadzialnei i ialeni i
archi \L um 3. Blfazqcy_nadzor ngd pracami komisji odpoMedmalnej za brakowanie akt, wydmeleme ldokumgntacu W ciagu roku asp. sztab. Dorota Pyza
niearchiwalnej ktorej okres przechowywania uptynal, w tym przekazywanie akt do zniszczenia
zakladawegp. 4. Zamawianie, prowadzenie ewidencji oraz niszczenie pieczeci i stempli KW PSP w Kielcach w ciggu roku asp. sztab. Dorota Pyza
30. Dz;aialnosrT 1. Orggmzpwgme i udz!el'ame pomocy psychologicznej w formie doraznej interwencji kryzysowej dla W ciagu roku s1. asp. Kiystian Plawski wg potrzeb
konsultacyjna, strazakdw i pracownikow PSP.
:‘;?;::igcilna’ 2. Prowadzenie konsultacji i poradnictwa psychologicznego dla strazakéw oraz pracownikéw cywilnych. |  w ciagu roku st. asp. Krystian Plawski wg potrzeb
Za.
3. Dorazna pomoc psychologiczna w formie konsultacii i interwencji kryzysowej dla rodzin strazakow i ’ ; ;
pracownikow PSP oraz dla strazakdw OSP z KSRG. Welagurol shasphaystarFavsk Wy pofrah
3. EOd:?f?izeﬂie 1. Uczestnictwo w superwizji zespolu psychologow PSP. w ciggu roku st. asp. Krystian Plawski wg potrzeb
walifikacji
i rozwi janije 2. Uczestnictwo w superwizji indywidualnej. w ciggu roku st. asp. Krystian Pawski wg potrzeb
kompdetench 3. Wspdipraca z psychologami innych stuzb i konsultantem wojewddzkim ds. psychiatrii. w ciagu roku st. asp. Krystian Plawski wg potrzeb
zawodowych.
W 4. Udziat w konferencjach badawczo-naukowych i warsztatach psychologicznych. w ciggu roku st. asp. Krystian Plawski wg potrzeb

Sporzgdzono w Wydziale Kadr, Organizacji i Nadzoru KW PSP w Kielcach na podstawie propozycji naczelnikow i samodzielnych stanowisk pracy.

ZASTEPCA NACZELNIKA
Wydzialu Kadr, Organizacji i Nadzoru
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