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Metryka dokumentu

eUstuga BAE — Instrukcja dla integratoréw zewnetrznych
(Srodowisko TEST biznes.gov.pl) - proces dodawania

systemu podmiotu niepublicznego, ktéry nie jest osobg

fizyczng — firma z KRS

Data ostatniej aktualizacji: 2024-06-20

Historia zmian

2022-02-24 MRIT Przygotowanie instrukcji
2022-02-25 MRIT 1.1 Aktualizacja instrukcji
2024-02-27 MRIT 1.2 Aktualizacja instrukcji
2024-06-20 | COl 13 Zmiany redakcyjne
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Wstep

W niniejszej instrukcji zostat przedstawiony proces dodawania

systemu podmiotu niepublicznego, ktdry nie jest osobg fizyczng — firmy z KRS.

Uwaga: Wnioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych wymaga
posiadania potwierdzonego konta Profilu Zaufanego — instrukcja do zatozenia Profilu

Zaufanego znajduje sie na stronie https://int.pz.gov.pl.

Konta VPN do srodowiska testowego test-www.biznes.gov.pl oraz testowe ADE (wraz ze

skrzynkami) tworzy MRIiT.

1. Podstawa prawna

Podstawe prawng dla funkcjonowania ustugi rejestracji adresu dla Podmiotu Niepublicznego,
ktory nie jest osobg fizyczng, stanowi ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach

elektronicznych.

2. Dostep do srodowiska test-www.biznes.gov.pl

Dostep do $rodowiska testowego Biznes.gov.pl https://test-konto.biznes.gov.pl jest mozliwy po

uprzednim potaczeniu poprzez VPN. Po utworzeniu konta VPN, MRIT przesyta na adres e-mail
wskazany we wniosku informacje o sposobie konfiguracji klienta VPN i danych uwierzytelniajacych.

3. Dodawanie systemu

Gdy otrzymasz informacje o utworzeniu testowego adresu do e-Doreczen (ADE), potgcz sie poprzez
VPN i zaloguj do Konta Przedsiebiorcy na https://test-konto.biznes.gov.pl/pl/moje-konto, a nastepnie
wybierz opcje e-Doreczenia.
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Informacje Katalogustug Wyszukiwarka firm Konto Przedsiebiorcy

Powiadomienia Moja firma

Nie masz nowych powiadomien

e | | :

Konto Przedsigbiorcy |

Zarejestruj firme online za pomo-
cq formularza podzielonego na
& Moje sprawy v Moje sprawy kroki. Przed wypetnieniem wnio-

- sku sprawdz co musisz wiedziec¢
zanim zarejestrujesz firme.
Zi6z wniosek o utworzenie adresu do e-Doreczen
ZAREJESTRUJ ONLINE

Pismo do urzed
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A Powiadomienia

%  Moja firma

W Obserwowane tresci

2 Ustawienia

Wybierz e-Doreczenia
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Krok 1

Woybierz skrzynke e-Doreczen, dla ktérej chcesz dodad system.

3 E-doreczenia | Biznesgovpl - < X | +

€« C @ O & nitpsy/test-konto biznes.gov.pl/pl/moje-konto/e-doreczeni 8 @ I =

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy MICHAL WOLODYJOWSKI v

Biznes.gov.pl Szuka) w biznes govpl [a]
Informacje Katalog ustug  Wyszukiwarka firm Konto Przedsigbiorcy

waneoms [l Strona gléwna/ Moje konto/ e-Dorgczen

Skrzynki do e-Doreczen

Lista skrzynek do e-Dorgcze, do ktérych masz dostep. Skrzynki firmowe sg obstugiwa-
ne przez serwis Biznes.gov.pl Wiecej informacji &'

Firmowe

DYSTRYBUCJA WODY

® Aktywna (D) AEPL-74934-84174-UHETB-26

Krok 2

Wprowadz standardowy kod SMS (12345678) dla testowej wersji Profilu Zaufanego.
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B Weryfikacja OTP - Profil zaufany X + - =] ®

« C @ QO B nhttpsy/int pz.gov.pl/di/pages/otpDataProcess?ssot =B7idjpBgySacTwditzy 8% T7 @ In =

Potwierdz logowanie

ze] kod aut dry wyslalismy na twd telefon

Kod SMS nr 1 2 24.02.2022

Wplsz kod

ANULUJ POTWIERDZ

Krok 3

Wybierz opcje Uprawnienia:

Adres do dorgczeri: AE:PL-48728-26683-EGAGC-26 @
Twoja rola: Administrator

O Nadawca Temat Data dorgczenia
NAPISZ WIADOMOSC 0 URZAD PANSTWOWY et .
NRT fest :
¥ Odebrane
0 URZAD PANSTWOWY et
A Wystane NR1
[# Robocze 0 URZAD PANSTWOWY
NR1
@ Usunigte .
0 URZAD PANSTWOWY 2029-0418 0200 .
03 Foldery v NR1 ) )
= ) URZAD PAM
= Watki ) - A test wiadomosci 22 2023-04-18 02:00 H
- URZAD PANSTWOWY
@ Ustawienia L) NmA (null) 2023-04-18 02:00 H
I &+ Uprawnienia &£ I .
O URZAD PANSTWOWY temat 2023-04-18 02:00 H
Uslugi dodatkowe & NR1 ’ :
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Krok 4

W kolejnym kroku przejdziesz do modutu zarzgdzania uprawnieniami do skrzynki. Na dashboardzie

wybierz opcje dodawania systemu.

mObywatel

Strona giéwna

Twoje skrzynki

Twoje sprawy

Twoje dane

Instrukcja dodawania systemu zostata opisana w dokumencie:

Zatgcznik _1c_Instrukcja_dodania_systemu zewntrznego_rozszerzona

Twoja sk

Uzytkownicy

Foldery

Role

Systemy

Twoje dane

Imie | Nazwisko:
Numer PESEL: 6

Rola w skrzynce
Administrator
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