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Instrukcja obstugi LexExam

Podtaczenie pendrive i uruchomienie aplikacji LexExam

1. Pendrive wpinamy do portu usb — pojawi sie okno z aplikacjg LexExam

== Dysk USB (E:) X .
& N C J > DyskUSB(E)
® Nowy N Sortuj

> [l Pulpit

lexexam.exe

2. Otwarcie aplikacji - mozemy skorzystac z 2 mozliwosci:
a. klikamy dwukrotnie lewym klawiszem myszy na aplikacji LexExam
b. klikamy prawym klawiszem myszy na aplikacji LexExam — pojawi sie okno, na
ktorym wybieramy opcje Otwoérz
c. wybieramy opcje uruchom jako administrator.

© @D ® W
lexex Wytnij Kopiuj Zmien Udostepnij  Usun
nazwe

(m] Otworz Enter




INSTRUKCJA OBStUGI LEXEXAM — APLIKACIA DO PISANIA EGZAMINOW

1. Po uruchomieniu LexExam, program sprawdza poprawnos$¢ przygotowania laptopa do
egzaminu.
Weryfikacja srodowiska

Polgezenie z

interm Skala eki
@ emen R Qs Skalo 100

Uruchomienie 2

Zasilanie sieciowe i
; Sprawdzanie i Sprawdzanie.

Uruchomione aplikacje
- . Sprawdzanie.

Inne aplikacje: <

Zamknij wymienione aphikacje

Zamknij

H £ Wyszukaj

2. Po zakonczeniu sprawdzania, pojawia sie okno z wynikiem kontroli

Weryfikacja srodowiska

Przed razpoczeciem egzaminu system sprawdzi wymagane warunk

Polaczenie 2

@ internetem e p———— q Skala ekranu R

Uruchomienie
2 pendrive

sleciowe

Zasilanie

; Uruchomione aplikacje

Inne apiikacje: chrome

Zamknij wymienione aplikacje

# schowek zostal wyczyszciony

¥ Niespelnione: internet, uruchomione aplikacje

Zamknij

Jesli nie przeszlismy kontroli, dgzymy do stanu aby wszystkie warunki przystgpienia do
egzaminu byty spetnione.
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Mozemy to zrobi¢ korzystajgc z 2 przyciskéw :

e Czerwony przycisk Zamknij— powoduje zamkniecie aplikacji aby mozna byto
poprawic btedy w kontroli

Zamknij

e Niebieski przycisk zamknij wymienione aplikacje — powoduje zamkniecie przez
aplikacje otwartych programéw (jesli ktérys nie zostanie zamkniety, nalezy uzy¢
menadzera zadan (opis punkt 3.h)

3. Wymagania do egzaminu
a. Srodowisko wirtualne :
Jesli uruchomimy pendrive w srodowisku wirtualnym, aplikacja sie nie
uruchomi, wymagane jest zainstalowanie systemu windows na komputerze
b. Aplikacja uruchomiona z pendraiva

Jesli aplikacja nie jest uruchomiona z pendraiva tylko z dysku komputera. Zamykamy
aplikacje klikajgc na przycisk Zamknij. Nastepnie otwieramy aplikacje z pendraiva
(opis jak to zrobic¢ - punkt 1)

Zamknij

c. Zasilanie z zasilacza
Podfacz kabel zasilajacy do laptopa

d. Uruchomiono z uprawnieniami administratora — zdajgcy musi by¢ zalogowany
na komputerze z uprawnieniami administratora lokalnego, jesli nie mamy
takich uprawnien, aplikacja sie nie uruchomi.

e. Internet — roztaczony — zdajgcy musi wytgczy¢ wi-fi, modem LTE (jak jest) oraz
Bluetooth (jesli uzywamy zewnetrznej klawiatury i myszki wymaog posiadania
myszy i klawiatury przewodowej - zakaz urzgdzen bezprzewodowych)

Aby wytgczy¢ Wi-fi przechodzimy do Ustawien (Windows + | )

e zmenu wybieramy Sieé i Internet
e nastepnie Wi-Fi
o wytgczamy.
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< Ustawienia

Y Strona gléwna W| - F|

Potaczenie sieci bezprzewodowej
@ Wytaczone

Wiacz ponownie Wi-Fi

Siec i Internet

@ Stan Recznie

% Wi-Fi

Jesli masz podtaczony do laptopa modem LTE, wyciggnij modem z portu USB
Bluetooth

Aby wytgczyé Bluetooth przechodzimy do Ustawien (Windows + | ). Z lewej strony z
menu wybieramy Bluetooth i urzadzenia lub wpisujemy w pole szukaj

| 9 Bluetooth i urzadzenia

Pokaze sie nam lista urzadzen podtgczonych przez Bluetooth

Q. Bluetooth N B 1
Bluetooth i urzadzenia
Dell Keybd KB740 Dell Keybd KB740 |
Sparowane Nie polaczono Dodaj urzadzenie
Wyswietl wiecej urzadzen
* Bluetooth Wiaczone o

Ponizej przycisk Bluetooth zmieniamy na wytgczone
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* Bluetooth

Funkcja Bluetooth jest wylaczona

Wytaczone @

f. Skalowanie ekranu - wymagane 100%

Aby zmieni¢ skalowanie ekranu przechodzimy do Ustawien (Windows + 1 ). Z lewej
strony z menu wybieramy :

e System
e  Wyswietlacz

lub wpisujemy w pole szukaj : System

& Ustawienia Q skala - bl 2
s
Qe System > Wyswietlacz
agniesz
Kolor i jasnosci
o K 5 ‘
Strona giowna 20 {asnosc ° o
Y Zmien jasr
| B System
© Bluetooth i urzadzenia Q- V‘Vyswie(‘lame nocne (wylaczone do 17:27) Wylaczone @ >
. Uzyj cieplejszych koloréw, aby zablokowac r e
@ SieciInternet
Profil koloréw
/ Personalizacja y Okreél, jak maja wyaladaé kolory na ekranie >
B Aplikacje
HDR
>
< Konta Wigcej informacji o funkcji HDR
D casi jezyk
Skala i uktad
&9 Granie
. e Skala
K Utatwienia dostepu J Zmien rozmiar tekstu, aplikacji i innych elementow 125% (zalecane) 2

Przechodzimy do sekcji Skala i uktad — klikamy po prawej stronie na obecnej skali- pojawi sie
okno z wyborem skali — wybieramy 100%

Skala
I'Dj Zm -:—.n 'o‘:m ar t.e~:s('u ap \_c i w'x;.:ch e erv‘entc*.‘: ‘ ' 100% N
Niektore aplikacje reaguja na zmiany skalowania dopiero po
zamkniegciu i ponownym otwarciu. 125% (zal ;
b (zalecane!
. s P 0,
Rozdzielczos¢ wyswietlacza 150%
O i 192 L

Dopasuj rozdzielczos¢ do podigczonego wyswietlacza

175%
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g. Autoodtwarzanie systemu

Aby wytgczy¢ autoodtwarzanie systemu, przechodzimy do Ustawien (Windows + | ).
Z lewej strony z menu wybieramy :

e Bluetooth i urzadzenia
e Autoodtwarzanie
e |ub wpisujemy w pole szukaj : Autoodtwarzanie

& Ustawienia Q  Autoodtwarzanie - = =
Agrieszka nﬁ Bluetooth i urzadzenia
agnieszka.b@: ]
=) prukarki i skanery 3
Y Strona gtéwna Preferencje
B System . X
D Urzadzenia przenosne >
Uzyskuj blyskawiczny dostep do urzadzen przenosnych z komputera
| e Bluetooth i urzadzenia : =4 L ' - !
¥ SieciInternet Kamery
>
) e tamery. domytine stawena s
V4 Personalizacja
Aplikacje Mysz
‘ P J O Przyciski, szybkos¢ wskaZnika myszy, przewijanie >
: Konta
Klawiatura
P s i jezyk Powtarzanie znakow, skroty klawiszowe Z
€9 Granie
a Plytka dotykowa >
K Utatwienia dostepu Nacisniecia, gesty, przewijanie, powigkszanie
Prywatnosc i zabezpieczenia
Al = ﬂ Pidro i funkcja Windows Ink 3
d Praworeczne lub leworeczne, skréty przycisku pidra, pismo reczne
@ Windows Update e ' - ,
@ Autoodtwarzanie >
Ustawienia domysine dla dyskow wymiennych i kart pamieci
Zmieniamy suwak na wytgczone
- (=] X

Q  Autoodtwarzanie

Bluetooth i urzadzenia > Autoodtwarzanie

Uzyj autoodtwarzania dla wszystkich nosnikéw i urzadzen

® Wytaczone

h. Otwarte programy

Zamykamy wszystkie otwarte aplikacje klikajgc w niebieski klawisz, jesli system nadal
wykryje otwarte aplikacje -ponawiamy az do skutku lub zamykamy program:
klikamy: (Ctrl+Shift+ESC) — szukamy program, ktéry musimy zamkng¢, klikamy prawym
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klawiszem myszy na aplikacji, ktéra chcemy zamkna¢ - wybieramy z menu zakoricz
zadanie.

¥ Menedzer zadan
?lik Opcje Widok

Procesy Wydajnoé¢ Historia aplikacji Uruchamianie Uzytkownicy

Nazwa Stan Proc
Aplikacje (2)

> Q Avast Antivirus (4)

Rozwin
| Menedzer zadan Prrelncs rin
Dracaciy wr tla 11NA)N Zakoficz zadanie

4. Ponownie wtgczamy aplikacje LexExam z pendrive, program ponownie sprawdza
poprawnos¢ przygotowania laptopa.

5. Gdy przejdziemy pomyslnie kontrole poprawnosci, przycisk Dalej zostanie aktywowany.
Klikamy przycisk i przechodzimy krok dalej.

6. W polu identyfikator wpisujemy numer kodu z koperty otrzymanej od komisji
egzaminacyjnej

i}

Wprowadz kod z koperty

Wpisz kod znajdujacy si¢ w kopercie na Twoim
stanowisku

[ Wprowad% kod. .. ]

7. Po wypetnieniu, odblokowuje sie klawisz Dalej
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8. Sprawdzamy poprawnos¢ numeru kodu wpisanego z koperty

®

Potwierdz kod z koperty

Sprawdz czy kod zostat wprowadzony prawidtowo

111

Fopraw m

e Jesli kod jest poprawny klikamy niebieski klawisz Dalej

o Jesli kod jest btedny, klikamy Popraw i wpisujemy poprawny kod:

i}

Wprowadz kod z koperty

Wpisz kod znajdujacy sie w kopercie na Twoim
stanowisku

[ Wprowadi kod. .. ]

e po wypetnieniu, klikamy Dalej

e Jeszcze raz sprawdzamy poprawnosc kodu wpisanego z koperty
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®

Potwierdz kod z koperty

Sprawdz czy kod zostat wprowadzony prawidtowo

111

Fopraw m

o Jesli kod jest poprawny klikamy klawisz Dalej

9. WAZNE - podczas pisania egzaminu nie zamykamy aplikacji - zamkniecie aplikacji
jest réwnoznaczne z zakoriczeniem pisania egzaminu.

10. Uwaga, po przystgpieniu do pisania egzaminu, sprawdz, czy masz prawo do zapisu
na pendrive — napisz dowolny cigg znakow i kliknij ikonke dyskietki — jesli w
prawym dolnym roku pojawi sie zielony komunikat — masz prawo do zapisu.

Jesli komunikat sie nie pojawi — nie zamykaj aplikacji, tylko zgtos$ problem komisji.

11. W przypadku pojawienia sie czerwonego ekranu (Aplikacja wykryta np. internet,
odpiety kabel zasilajgcy, wtgczenie aplikacji):
o W przypadku wykrycia odtgczenia zasilania - pojawi sie czerwony komunikat -
niezwtocznie podepnij kabel zasilania

PodgadPOF B O @ B [ U & & a1 e = Podlacz zasilanie do laptopa

e W przypadku wykrycia odtgczenia pendrive - pojawi sie czerwony komunikat:
Problem z zapisaniem kopii na pendrive, sprawdz podtaczenie pendrive

e W przypadku pojawienia sie czerwonego ekranu, nie zamykaj aplikacji (pozwoli
to szybko zidentyfikowaé powstaty problem) zgtos problem komisji.
e Przyktadowy screen z komunikatem btedu.
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Naruszenie polityki
bezpieczenstwa

10



INSTRUKCJA OBSLUGI LEXEXAM — APLIKACJA DO PISANIA EGZAMINOW

Opis Edytora do pisania egzaminu

1. Wyglad edytora

Podglad PDF 8 0 e B I U 5 o 1

[ﬂ
n
ul
il
L
r
@
o
B
5
)

2. Edytor sktada sie z gornego paska funkcyjnego oraz kartki do pisania

Podglad PDF B 9 o B I U 8§ a 4 1 . E] = = = - - § I« B o n ‘Opusé stanowisko Opusé salg m
Opis ikonek:
= Ikona dyskietki pozwala zapisa¢ kopie zapasowg - uwaga - nie zamykaj
- aplikacji przed zweryfikowaniem, czy masz prawo zapisu na pendrive
& Kalkulator — proste obliczenia matematyczne

Wataw wynik

11
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Strzatka w lewo — cofnij Ctr+Z, ostatnie zmiany

Strzatka w prawo — powtdrz Ctrl+Y, zadziata w przypadku
wczesdniejszego skorzystania z opcji cofnij
Pogrubienie tekstu

B
‘ Kursywa
Podkreslenie
J
] Lista numerowana 1, 2, 3....
. Lista wypunktowana
) Zmniejsz wciecie, przyktad uzycia: Opcja przydana w przypadku
tworzenia list wielopoziomowych
e Poziom1
o Poziom1.1
= Poziom1.1.1
= Poziom1.1.2
o Poziom1.2
Po uzyciu ikonki:
e Poziom1
o Poziom1.1
o Poziom1.1.1
= Poziom1.1.2
o Poziom1.2
, Zwieksz wciecie przyktad uzycia: Opcja przydana w przypadku
tworzenia list wielopoziomowych
Np.:
e Poziom1
o Poziom1.1
o Poziom1.2
o Poziom1.3
e Poziom1
Po uzyciu iknki:
e Poziom1
o Poziom1.1
=  Poziom 1.2
o Poziom 1.3
2 Indeks gorny, np.: tekst podstawowy ndeks gérny

12
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I=

ul
B2

Cpusc sale

Opusé stanowisko

Indeks dolny, np.: tekst podstawowy indeks dolny

Symbol paragrafu wstawia w miejsce kursora

Réwnanie tekstu wzgledem kartki do lewej strony

Réwnanie tekstu wzgledem kartki do srodka strony

Réwnanie tekstu wzgledem kartki do prawej strony

Wyjustowanie tekstu

Czyszczenie formatowania zaznaczonego tekstu

Skopiuj zaznaczony tekst

Wklej skopiowany tekst

Opcja: Opuszczenie sali egzaminacyjnej — klikniecie powoduje
zaciemnienie ekranu, uzywamy podczas wyjscia do toalety

L_I
Ll

Opuszczono sale

Kliknij przycisk, aby wroci¢ do egzaminu.

Powrot na sale

Opuszczenie stanowiska — uzywamy w przypadku podejscia do SIP

13
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Opuszczono stanowisko

Klikn

Powrét na stanowisko

Podglad POF

Aby powrdci¢ do Pisania klikamy w lewym gérnym rogu klawisz:
Powrdt do egzaminu

Zakoncz Egzamin  Przycisk ktérym korczymy egzamin:

Po zatwierdzeniu wyswietli sie komunikat:
System zapyta czy napewno chcemy zakonczy¢ i zapisac prace

14
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Zakoncz egzamin?

Czy na pewno chces zy¢ egzamin? Z Twojej pracy zostanie

nerowany plik PDF.

Tak, zakoncz

Na tym etapie mozna jeszcze wrécic¢ do pisania egzaminu przyciskiem

»Anuluj”.
Po zatwierdzeniu klawisza Tak zakoncz wyswietli sie plansza i

zamykamy program — koniecegzaminu:

Egzamin zakonczony

Plik zapisany jako

Zamknij aplikacje

Pasek Dolny
Kopia Kopie zapisujg sie automatycznie co pewien czas - w tym miejscu
pojawiajg sie wszystkie kopie, te automatyczne oraz zapisane za
pomocg dyskietki, mozemy wybieraé zapisane kopie i przywracaé

praceg

Kopis b

Podczas zapisywania kopii w prawym dolnym rogu pojawia sie
zielony komunikat informujgcy nas o tej czynnosci

15
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Wyszukiwarka

13:00

Uwaga, po przystgpieniu do pisania egzaminu, sprawdz, czy masz
prawo do zapisu na pendrive — napisz dowolny cigg znakow i kliknij
ikonke dyskietki — jesli w prawym dolnym roku pojawi sie zielony
komunikat — masz prawo do zapisu. Jesli komunikat sie nie pojawi —
nie zamykaj aplikacji, tylko zgto$ problem komisji.

Wyszukiwarka szuka w pracy zadanego tekstu. Pamietaj, ze wyszukuje
w catym dokumencie, jesli szukany tekst wystepuje gdzie$ nizej to
system sam nie przewinie pracy do wyszukanego tekstu

Szukaj Q =

Aktualna godzina - godzina z zegara systemu windows

Powiekszenie edytora w ktérym piszemy

Pomniejszenie edytora w ktérym piszemy

Ustawienia, mozliwo$¢ zwiekszenia / pomniejszenia ikon w pasku
gérnym edytora

Ustawienia paska narzedzi

Rozmiar ikon toolbara
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