
                          

   WOJEWODA PODKARPACKI                     Rzeszów, 2025-12-22 
       ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów  

                      

                   O-VII.431.33.2025                                                                

Pan  

Konrad Fijołek 

Prezydent Miasta Rzeszowa 

 

      Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji 

rządowej (Dz.U. z 2020 r., poz. 224) przekazuję wystąpienie pokontrolne po kontroli Urzędu 

Stanu Cywilnego w Rzeszowie przeprowadzonej w dniu 17 listopada 2025 roku. 

     Kontrolę przeprowadziły: Bożena Tobiasz - inspektor wojewódzki, na podstawie 

imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Wojewodę Podkarpackiego (pismo  

z  dnia 5 listopada 2025 r., znak: O-VII.431.33.2025) oraz Magdalena Kopeć - inspektor 

wojewódzki, na podstawie imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Wojewodę 

Podkarpackiego (pisma z  dnia 5 listopada 2025 r., znak: O-VII.431.33.2025.1). 

      Kontrolą objęto rejestrację stanu cywilnego oraz zmianę imion i nazwisk w okresie 

od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. realizowane na podstawie: 

- ustawy z dnia z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r., 

poz. 594 ze zm.) – dalej „PASC”, 

- ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r.,  

poz. 1988) – dalej „ZIN”, 

- Konwencja Nr 3 sporządzona w Stambule 4 września 1958 r. dotycząca międzynarodowej 

wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U. z 2003 r. Nr 172, poz. 1667). 

  W wyżej wymienionym okresie kierownikiem jednostki kontrolowanej był Pan 

Konrad Fijołek – Prezydent Miasta Rzeszowa, Funkcję Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego  

w Rzeszowie sprawował Pan Jerzy Wiktor, natomiast funkcję Zastępcy Kierownika Urzędu 

Stanu Cywilnego w Rzeszowie sprawowały: Pani Marzena Czach-Szaro, Pani Urszula 

Kowalska, Pani Iwona Jabłońska-Gierula oraz Pani Elżbieta Gnatek-Ożóg. 

    W wyniku dokonanej kontroli ustalono następujące fakty.  

 Przeprowadzono oględziny budynku Urzędu Stanu Cywilnego w Rzeszowie 

wchodzącego w skład Urzędu Miasta Rzeszowa. Ustalono, że na pierwszym piętrze tego 

budynku znajdują się pomieszczenia Urzędu Stanu Cywilnego (pokoje od 32 do 42).  

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Rzeszowie wydzielono odrębne pomieszczenie, służące za 

Archiwum z kontrolowanym dostępem. Dostęp mają wyłącznie osoby uprawnione, 
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posiadające odpowiednie karty umożliwiające korzystanie z archiwum. Księgi stanu 

cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne są 

właściwie zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieżą oraz dostępem osób 

trzecich. Przechowywane są w odrębnym klimatyzowanym pomieszczeniu w regałach 

metalowych, zamykanych na klucz. Pomieszczenie wyposażone jest w gaśnicę, czujnik ognia 

i dymu, certyfikowany termohigrometr oraz osłonę przeciwsłoneczną. Dostęp do Archiwum 

Urzędu Stanu Cywilnego mają wyłącznie pracownicy, posiadający upoważnienie  

i odpowiednie karty dostępu. Trzy wejścia do pomieszczenia archiwum zabezpieczają 

metalowe drzwi oraz wstęp do pomieszczenia podlega kontroli. 

 Ustalono, że w kontrolowanym zakresie w Urzędzie Stanu Cywilnego w Rzeszowie 

dokonano następujących czynności: 

1.  Sporządzanie aktów stanu cywilnego w trybie czynności materialno-technicznych,  

na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 PASC: 

- sporządzono 7666 aktów urodzeń w trybie art. art. 53 PASC oraz sporządzono 749 

aktów urodzeń  w trybie art. 104 PASC; 

- sporządzono 910 aktów małżeństw w trybie art. 87 PASC oraz sporządzono 229 

aktów małżeństwa w trybie art. 104 PASC; 

-  sporządzono 2944 aktów zgonu w trybie art. 92 PASC, oraz sporządzono 63 akty 

zgonu w trybie art. 104 PASC; 

2.  Rejestracja zdarzeń stanu cywilnego w trybach szczególnych na podstawie art.  

      99 PASC: 

- sporządzono 3 akty w trybie art. 99 PASC. 

3.  Zmiany w aktach stanu cywilnego na podstawie art. 35 i art. 37 PASC: 

- dokonano 365  sprostowań aktów stanu cywilnego; 

- dokonano 854 uzupełnień aktów stanu cywilnego. 

4.  Migracja aktów stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124 

PASC: 

- dokonano 13 898 migracji aktów stanu cywilnego. 

5.  Prowadzenie postępowań administracyjnych na podstawie ustawy ZIN: 

- przeprowadzono 269 postępowań w przedmiocie zmiany imienia i nazwiska. 

6.  Realizacja obowiązków wynikających z Konwencji Nr 3 dotyczącej międzynarodowej 

wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego: 

- wystąpiły przypadki zastosowania postanowień Konwencji nr 3.  

7. Odtworzenie treści zagranicznego aktu stanu cywilnego na podstawie art. 109 PASC: 

-  dokonano 8 odtworzeń treści zagranicznego aktu stanu cywilnego. 

Kontroli poddano 6 postępowań administracyjnych dotyczących zmiany imienia lub 

nazwiska oraz 44 sprawy dotyczące rejestracji zdarzeń stanu cywilnego, w tym: 
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- sporządzenie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 104 PASC (5 aktów urodzenia, 5 aktów 

małżeństwa, 5 aktów zgonu); 

- nanoszenie wzmianek dodatkowych o uzupełnieniu i sprostowaniu aktu (6 aktów urodzeń,  

3 akty małżeństwa, 1 akt zgonu); 

- prawidłowość dokonywania migracji aktów stanu cywilnego (9 aktów, tj. 3 akty urodzenia, 

3 akty małżeństwa, 3 akty zgonu); 

- rejestracja aktu stanu cywilnego na podstawie 99 PASC (2 akty małżeństwa); 

- odtworzenie treści zagranicznego aktu małżeństwa (3 akty małżeństwa); 

- zastosowanie postanowień Konwencji nr 3 (5 aktów małżeństwa). 

 Czynności kontrolne wykazały, że rejestracja stanu cywilnego w ww. zakresie 

prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa. Przeniesień aktów stanu cywilnego 

sporządzonych za granicą dokonano w sposób określony w art. 104 PASC, tj. wiernie, 

zgodnie z literalnym brzmieniem zapisów. W jednym przypadku (nr aktu zgonu 

1863011/00/AZ/2024/141463) dokonano transkrypcji na podstawie zaświadczenia zgłoszenia 

zgonu, co stanowi naruszenie art. 104 PASC.  Z informacji uzyskanej od Wicekonsula RP  

w Bernie wynika, iż Konfederacja Szwajcarska na wniosek osoby upoważnionej wydaje 

odpisy aktów zgonu  (Auszug aus dem Todeseintrag,  Extrait de l’acte de décès, Estratto 

dell’atto di morte). Przedłożone do transkrypcji zaświadczenie (Bestätigung der Anmeldung 

eines Todesfalles, Confirmation de l’annonce d’un décès, Conferma della notifica di morte), 

nie jest oficjalnym aktem zgonu.  

 Do wniosków o rejestrację zdarzeń, które nastąpiły poza granicami RP dołączono 

oryginały dokumentów potwierdzające zdarzenia, które zostały wydane przez właściwe 

podmioty zagraniczne. Rejestracja aktów małżeństwa dokonana została przez Kierownika 

Urzędu Stanu Cywilnego w Rzeszowie prawidłowo.   

  Prawidłowo dokonano odtworzenia treści zagranicznych aktów małżeństwa. 

  Stwierdzono, iż na bieżąco nanoszone są wzmianki dotyczące uzupełnienia  

i sprostowania aktów stanu cywilnego. W aktach zbiorowej rejestracji znajduje się 

prawidłowy dokument, na podstawie którego dokonano uzupełnienia i sprostowania aktu 

stanu cywilnego.   

            Ustalono, że migracja aktów stanu cywilnego do elektronicznego rejestru stanu 

cywilnego prowadzona jest właściwie, tj. treść wszystkich skontrolowanych aktów została 

przeniesiona prawidłowo, do odpowiednich rubryk. We wszystkich przypadkach,  

po zmigrowaniu aktu, w akcie stanu cywilnego sporządzonym w księdze stanu cywilnego 

prowadzonej na podstawie przepisów dotychczasowych, odnotowano niezbędne informacje  

o ich przeniesieniu do elektronicznego rejestru stanu cywilnego.  
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    W ramach kontroli sprawdzono prawidłowość wykonywania postanowień Konwencji 

nr 3. Ustalono, iż Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Rzeszowie poprawnie wykonuje 

postanowienia ww. Konwencji.  

   W trakcie prowadzonych czynności kontrolnych sprawdzono 6 postępowań 

administracyjnych nr USC.5355.265.2024, USC.5355.121.2024, USC.5355.112.2024, 

USC.5355.18.2024, USC.5355.141.2024, USC.5355.211.2024 w przedmiocie zmiany imienia 

i nazwiska. Ustalono, że postępowania załatwiane były terminowo. Wykonany został 

obowiązek informacyjny określony w art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. 

 

Wykonywanie zadań w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie. 

 

Przedstawiając powyższe oceny i uwagi, w celu usunięcia stwierdzonych 

nieprawidłowości i uchybień oraz usprawnienia badanej działalności - na podstawie art. 46 

ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej - przekazuję 

następujące wnioski i zalecenia pokontrolne: 

 

▪ Przy przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji aktu stanu cywilnego 

należy zwracać szczególną uwagę, czy przedłożony do transkrypcji dokument jest aktem 

stanu cywilnego, a w przypadku wątpliwości każdorazowo zwracać się o pomoc do  Konsula 

RP.  

  O sposobie wykonania powyższych zaleceń, a także o podjętych działaniach lub 

przyczynach ich niepodjęcia - mając na względzie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 

2011 r. o kontroli w administracji rządowej - proszę mnie poinformować na piśmie  

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego. 

 

 

         Z up. WOJEWODY PODKARPACKIEGO 

                                                                                           

                                                                                              Wiesław Buż 

      I WICEWOJEWODA PODKARPACKI 

  


