Zarzgdzenie Nr 49
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wality
z dnia & sierpnia 2021r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Wality
(NK.012.4.2021)

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991r. o lasach
(t.j.: Dz. U. z2021r. poz. 1275 z p6zn. zm.), § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 50 MOSZNiL
z dnia 18 maja 1994r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu
LeSnemu Lasy Panstwowe oraz Zarzadzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie ramowego regulaminu

organizacyjnego nadlesnictwa, zarzadzam, co nastepuje:

§1 W Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Walitly, stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia nr 36/2014 Nadle$niczego Nadle$nictwa Wality z dnia 11 lipca 2014 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa Wality,

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 2 dodaje sie ustepy 37 — 39 o tresci:
,,37. Systemie EZD lub EZD - nalezy przez to rozumie¢ system elektronicznego
zarzgdzania dokumentacja.

,,38. Administrator EZD - pracownik nadle$nictwa  odpowiedzialny za
administracje bazy danych EZD”.

,,39. Koordynator EZD - pracownik odpowiedzialny za wdrazanie oraz
funkcjonowanie EZD w nadle$nictwie”.

2. W § 9 w akapicie Zastepca Nadlesniczego dodaje sie pkt. 9 o tresci:
,,9) koordynuje i nadzoruje przestrzeganie oraz wtasciwe stosowanie Instrukgji
kancelaryjnej oraz prawidtowo$¢ i terminowo$¢ wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w systemie EZD”.

3. W § 9w akapicie Do zadan Dziatu Gospodarki Le$nej dodaje sie pkt. 9 o tresci:
,,9. wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjna PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadle$nictwa”.



W § 10 w akapicie Gtéwny Ksiegowy Nadlesnictwa dodaje sie pkt. 13 o tresci:
,13.  wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie
z Instrukcjg kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi
Nadlesnictwa”.

. W § 10 w akapicie Do zadan Dziatu Finansowo - Ksiegowego dodaje sie pkt. 26
o tresci:

,,26. wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadle$nictwa”.

W § 11 dodaje sie pkt. 19 o tresci:
,19 wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadlesnictwa”

W § 12 w akapicie Sekretarz dodaje sie pkt. 9 o tresci:

a) ,,9. wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie
z Instrukcjg kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi
Nadle$nictwa 49”

. W § 12 w akapicie Do zadan Dziatu Administracyjno - Gospodarczego dodaje sie
ustep w zakresie EZD o tresci:
W zakresie EZD:

b) administrowanie i nadzér nad bazg danych

c) wykonywanie czynno&ci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadle$nictwa

d) wykonywanie i koordynowanie spraw dotyczgcych instrukcji kancelaryjnej
obowigzujgcej w LP w tym EZD”

. W § 14 dodaje sie pkt. 4 o tresci:
,»4 wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD, zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi Nadle$nictwa”.

10.W § 17 dodaje sie ustep w zakresie EZD o tresci:

,,W_zakresie EZD: wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych w systemie EZD,
zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng PGL LP oraz uregulowaniami wewnetrznymi
Nadlesnictwa”

11. § 22 otrzymuje nowe brzmienie:

,1. Od 1 wrzesnia 2021 r. w Nadle$nictwie czynnosci kancelaryjne wykonywane



sg w systemie EZD, ktéry jest podstawowym systemem kancelaryjnym
dokumentujgcym przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw”.

,2.Podstawowe zasady postepowania z dokumentacja i wykonywania czynnosci
kancelaryjnych okreslone sg w uregulowaniach wewnetrznych Nadlesnictwa.”

,3.Czynnosci kancelaryjne w tym miedzy innymi: przyjmowanie, dekretowanie,
przekazywanie, prowadzenie spraw, akceptowanie, podpisywanie udostepnianie
pism i dokumentéw, wykonywane sg w systemie elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjg (EZD)”.

§2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







