Znak sprawy: RzPP-DOA-WAD.261.3.1.2022

Warszawa, 31 marca 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.  Przedmiot zamdéwienia: Swiadczenie ustugi koordynacji realizacji projektu pozakonkursowego
,Po pierwsze pacjent — dziatania Rzecznika Praw Pacjenta na rzecz poprawy jakosci ustug
zdrowotnych” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

2014-2020 wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Zakres obstugi:

1) Koordynacja realizacji wszystkich form wsparcia realizacji Projektu, w tym szkolen;

2) Przygotowanie dokumentéw niezbednych do realizacji form wsparcia, w tym:
dokumentéw rekrutacyjnych, list obecnosci, sprawozdan z przeprowadzonych form
wsparcia oraz osigganych wskaznikow;

3) Weryfikacja i kontrola jakosci wykonanych ustug przez wykonawcow;

4) wspodtpraca z wykonawcami zewnetrznymi i nadzér nad zamdéwieniami realizowanymi
w ramach Projektu;

5) Opiniowane dokumentéw zwigzanych z udzieleniem zamdwienia publicznego na kazdym
jego etapie;

6) Przygotowanie propozycji kryteriéw wyboru wykonawcéw, istotnych postanowien umowy
oraz OPZ;

7) Bezzwtloczne zgtaszanie nieprawidtowosci faktycznych lub potencjalnych na kazdym etapie
Projektu;

8) Prowadzenie korespondencji zwigzanej z realizacja Projektu oraz przygotowywanie
protokotéw i notatek ze spotkan;

9) Wspotpraca z pracownikami Biura Rzecznika Praw Pacjenta w zwigzku z realizacjg Projektu;

10) Wspodtpraca z personelem Projektu;

11) Bezposrednia weryfikacja jakosci dziatan oraz wykonawcéw projektowych, w tym

w miejscu ich realizacji Projektu



12) Opis dokumentéw ksiegowych pod katem faktycznego przypisania wydatku do
poszczegblnych zadan i wydatkéw opisanych we wniosku o dofinansowanie oraz
potwierdzanie wykonanie ustugi;

13) Wsparcie w prowadzeniu dziatan informacyjno-promocyjnych;

14) Wykonywanie zadan zleconych przez koordynatora projektu;

15) Prowadzenie korespondencji w systemie SL;

16) Obstuga systemu SL;

17) Zgtaszanie zidentyfikowanego ryzyka i zagrozen na kazdym etapie realizacji Projektu;

18) Wsparcie merytoryczne w realizacji innych dziatan projektowych — podczas realizacji

i rozliczenia Projektu.

Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Doswiadczenie w realizacji projektow lub pisaniu wnioskéw o dofinansowanie;

2) Gotowos¢ do wyjazdow stuzbowych.

Na potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych powyzej, Wykonawcy muszg przedstawié
nastepujgce dokumenty:

— wykaz wykonanych lub wykonywanych co najmniej dwéch ustug lub projektéow

tozsamych z przedmiotowym zamowieniem, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
niniejszego zapytania z podaniem przedmiotu, dat wykonania/wykonywania oraz
odbiorcéw ustug;

Wz6r okresla Zatgcznik nr 2 — wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug/projektéw.

Opis sposobu przygotowania ofert:
Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami i zawiera¢:
a) wypetniony formularz oferty — zatacznik nr 1;

b) wypetniony wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug/projektéw za. 2.

Opis sposobu obliczenia ceny:
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym zapytaniu,

powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego



wykonania przedmiotu zamdwienia, oraz inne optaty i podatki oraz ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce.

3. Cena brutto winna byé wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich bed prowadzone
rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca. Catkowita cena brutto wykonania
zaméwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji przedmiotu
zamowienia.

5. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a pfatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami w umowie.

6. Stawka VAT zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

7. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w Zapytaniu,

b) zostata uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

VI.  Pozostate informacje:
1. Osoba uprawniona do kontaktu:

Anna Rudnicka, tel. 532 450 069, adres email: a.rudnicka@rpp.gov.pl.

2. Oferte nalezy przekazaé w terminie do dnia: 7 kwietnia 2022 roku do godziny: 16:00 — liczy sie
moment wptywu/dostarczenia oferty do Biura.
3. Oferte mozna:

a) przesta¢ pocztg lub kurierem na adres: Biuro Rzecznika Praw Pacjenta, ul. Mtynarska 46,
01-171 Warszawa, z dopiskiem: Oferta na swiadczenie ustugi koordynacji realizacji
projektu - nie otwierad.

b) przesta¢ e-mailem na adres: a.rudnicka@rpp.gov.pl.

c) dostarczy¢ osobiscie do siedziby Biura (adres jw.).

VII.  Zataczniki do oferty:
1. Wzér oferty Wykonawcy;
2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug/projektow.

3. Klauzula informacyjna



