PORADNIK BENEFICIENTA

Realizacja zadan gminnych i powiatowych zatwierdzonych
do dofinansowania ze srodkow
Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drog na rok 2026

Czesc Il

Po zawarciu umowy o dofinansowanie, przed rozliczeniem zadania
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WSTEP I SLOWNICZEK SKROTOW

Poradnik Beneficjenta zostat opracowany w celu dostarczenia praktycznych wskazowek oraz
szczegotowych instrukcji dla oséb i podmiotéw realizujgcych zadania dofinansowane ze srodkow
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég.

Zawarte w nim zagadnienia majg na celu w szczegdlnosci lepsze przygotowanie Panistwa jako
Beneficjentow do prawidtowej realizacji i rozliczenia zadan objetych dofinansowaniem ze srodkow
RFRD w 2026 r. (zagadnienia opracowano w oparciu o wzor umowy obowigzujgcy w roku 2026).

Ewentualne omytki w niniejszym opracowaniu nie moga stanowi¢ podstawy do podwazania decyzji
Wojewody Mazowieckiego kierowanych do Beneficjentéw w trakcje realizacji zadania. Podstawowym
dokumentem w oparciu, o ktéry realizowane i rozliczane sg zadania gminne i powiatowe jest Umowa
o dofinansowanie.

Uzyte w opracowaniu skroty:

RFRD — Rzadowy Fundusz Rozwoju Drog

WOD — wniosek o dofinansowanie

URFRD — ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Rzgdowym Funduszu Rozwoju Drég
UDP — ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

UPB — ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

UoD — umowa o dofinansowanie zadania ze srodkéw RFRD

UMOWA ZAWARTA - CO DALEJ

Zawarcie umowy o dofinansowanie to zaledwie pierwszy krok skutecznej realizacji zadania
dofinansowanego ze $rodkéw RFRD. W niniejszej czesci skupimy sie na zasadniczym procesie
realizacji zadania z uwzglednieniem wymogow okreslonych w UoD. Zaktadamy, ze zastosowanie sie
do zawartych w tej czesci poradnika uwag/wskazowek w znacznym stopniu pomoze unikngé
niepozgdanych konsekwencji, jakimi sg zwroty otrzymanego dofinansowania.

Ponizej w punktach przedstawione zostang poszczegdlne obowigzki spoczywajgce na kazdym
z Beneficjentéw. Nie kazdy z nich moze dotyczy¢ Twojego zadania — jak pokazuje praktyka, czesc
czynnosci na dzien zawarcia umowy o dofinansowanie mogta juz zosta¢ wykonana.

. Rozpoczgcie robdt/wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w 30 dni

od zawarcia UoD.

Jak juz opisano w czesci | poradnika, kluczowg czynnoscig niezbedng do wykonania po zawarciu
UoD jest przystgpienie do realizacji robot lub wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na petny zakres robdt budowlanych planowanych do wykonania w ramach zadania.

Niniejszy tekst stanowi powtdrzenie z | czesci poradnika, niemniej z uwagi na istotnos¢ czynnosci
jakie nalezy podjgc¢ uznano za zasadne jego powtodrzenie.
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Zgodnie z art. 28 ust. 7 URFRD, UoD wygasa z mocy prawa jesli Beneficjent nie rozpocznie

w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia:

e robdt budowlanych w celu realizacji zadania - w przypadku gdy na roboty te nie jest
prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego;

e postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje zadania objetego wnioskiem
o dofinansowanie - w pozostatych przypadkach.

Majac na wzgledzie koszty realizacji zadant rekomendowanych do dofinansowania ze srodkow
RFRD, szczegdlng uwage nalezy zwrdécié na drugg z wymienionych przestanek wygasniecia UoD.
Z uwagi na powyzsze, przyblizone ponizej informacje/ wskazéwki odnosi¢ sie beda
w szczegélnosci do realizacji zadania w oparciu o udzielenie zamodwienia publicznego
na realizacje robdt budowlanych.

WAZNE

Opisana przestanka dotyczy UoD wszystkich zadari rekomendowanych
do dofinansowania.

30-dniowy termin jest terminem ustawowym, nieprzekraczalnym, nie moze on zosta¢
wydtuzony na wniosek Beneficjenta, niezaleznie od przyczyn.

Zaleca sie wszczecie postepowania bez zbednej zwtoki — odktadanie wszczecia
postepowania w czasie moze oznacza¢ brak mozliwosci jego wszczecia
(np. w przypadku réznego rodzaju awarii).

Postepowanie o udzielenia zamdwienia publicznego musi obejmowac petny zakres
rzeczowy zadania (wszystkie roboty budowlane planowane do realizacji w jego
ramach).

Niniejszy wymdg uwaza sie za spetniony w sytuacji, gdy w dniu zawarcia UoD
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na petny zakres robot
budowlanych jest w toku lub zostato zakoriczone zawarciem umowy z Wykonawcg.

Wygasniecie UoD skutkuje utratq dofinansowania.

Czesto pojawiajace sie pytanie:

e Zgodnie z wymogami oglositem przetarg. Niestety z przyczyn niezaleznych zostat
on uniewazniony/nie wptyneta zadna oferta. Co w takiej sytuacji?
W niniejszym przypadku, po uniewaznieniu przetargu nalezy niezwtocznie wszczqc
postepowanie ponownie. Zalecana jest przy tym szczegdtowa analiza przyczyn uniewaznienia
przetargu, jak rowniez realna ocena szansy w danych okolicznosciach realizacji zadania.
W sytuacji, gdyby brak byto mozliwosci realizacji zadania zgodnie z zatoZzeniami RFRD,
wskazane jest przekazanie w tym zakresie stosownych informacji i ew. rezygnacja
z dofinansowania, co pozwoli przekaza¢ srodki na realizacje kolejnych zadar z listy. WAZNE —
0 uniewaznieniu postepowania poinformuj Wojewode niezwtocznie.

e Nie ogtaszam przetargu na realizacje zadania — Gmina/Powiat zrealizuje zadanie we wtasnym
zakresie. Jak nalezy wéwczas udokumentowaé wywiazanie sie z opisanego wymogu?

RFRD — PORADNIK BENEFICJENTA 4



Najprostszym sposobem udokumentowania spetnienia przywotfanego obowigzku w opisanej
sytuacji jest przedtfozenie kopii dziennika budowy potwierdzajgcego rozpoczecie wykonywania
prac (dla zachowania przejrzystosci zaleca sie zatozenie wewnetrznego dziennika budowy
w przypadku zadan innych niz realizowane w oparciu o pozwolenie na budowe, gdzie
posiadanie dziennika nie jest wymagane w swietle UPB).

WAZNE

O spetnieniu opisanego w niniejszym punkcie wymogu poinformuj niezwtocznie —
w zaleznosci od sytuacji wskaz date wszczecia postepowania i jego numer
(oswiadczenie) lub przedtoz dokument potwierdzajqcy przystgpienie do wykonywania
robét.

Zgodhnie z zapisami umowy o dofinansowanie, nieprzedfozenie powyzszej informacji
wstrzymuje przekazanie srodkdw dofinansowania.

Raportowanie miesigczne.

Pismem informujgcym o umieszczeniu zadania liscie podstawowej kazdy z Beneficjentéw
zobowigzany zostat do przedkfadania raportéw dotyczacych stanu zaawansowania realizacji
zadan. Obowigzek ten nie wygasa z momentem zawarcia umowy o dofinansowanie.

Raporty nalezy przesyta¢ wytacznie za posrednictwem poczty elektronicznej, pierwszego dnia
roboczego kazdego miesigca, na adres mailowy opiekuna zadania.

WAZNE
Raporty przesytaj wytqcznie w wersji elektroniczne;.
Raporty nie muszq byc podpisane elektronicznie przez Kierownika JST.

Wypetnij raport kompletnie — w przypadku pdl, niepodlegajqcych wypetnieniu
(z réznych przyczyn) wpisz ,nd” lub ,,-”.

Przedktadajqc kolejne raporty analizuj poprawnos¢ zawartych w nich informacji
i uwzgledniaj zmiany, ktére miaty miejsce w danym okresie.

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z raportowaniem:
e nieterminowe przedktadanie raportéw,
e nieprzedktadanie raportéw zgodnie ze zobowigzaniem,
e niekompletne wypetnianie raportéw,
e zawieranie w raportach niepetnych lub niezgodnych z rzeczywistoscig informaciji,
e Dbrak aktualizacji informacji zawartych w kolejnych raportach w zakresie:

o zawartych/planowanych do zawarcia umowach (umowy zawarte i planowane
do zawarcia wypetnia sie w réznych czesciach raportu) — po zawarciu danej
umowy nalezy jg wykazaé w tabeli dotyczacej umoéw zawartych, jak réwniez usungé
z wykazu umdéw planowanych do zawarcia,
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o zaawansowania robot budowlanych — pomimo trwajacych robdt i faktycznego
postepu prac wykazywane jest zaawansowanie na tym samym poziomie) —
zaawansowanie nalezy oceni¢ obiektywnie w oparciu o informacje
od Wykonawcy/inspektora nadzoru,

o zawieranych anekséw do umow, pomimo ich zawarcia.

e wskazywanie kwoty otrzymanego dofinansowania w sytuacji, gdy dofinansowanie
nie zostato faktycznie przekazane — kwote nalezy wskaza¢ po faktycznym otrzymaniu
srodkdw.

Obowigzek raportowania uptywa z dniem ztozenia rozliczenia zadania.

Oswiadczenie odnosnie do zawartych umoéw z wykonawcami zakresu rzeczowego zadania.

Obowigzek dotyczacy przedtozenia o$wiadczenia o zawartych umowach z wykonawcami zostat
juz opisany w czesci | poradnika. Niemniej jednak moze wystgpi¢ sytuacja, kiedy umowy
z wykonawcami zawarte zostang po zawarciu umowy o dofinansowanie.

W takiej sytuacji niezwtocznie po zawarciu uméw nalezy przedtozy¢ oswiadczenie o zawartych
umowach (na wzorze stanowigcym zatgcznik do UoD) wraz z kopiami umoéw z wykonawcami.

Oswiadczenie zawiera¢ moze szereg pol kontrolnych, pozwalajgcych na wstepng ocene
poprawnosci i kompletnosci jego wypetnienia.

zl 0,00zt

UZUPELNI) DANE

WYBIERZ WEASCIWE OSWIADCZENIE Z LISTY ROZWIJANEJ

W sytuacji, gdy cze$¢ danych wskazanych w formularzu bedzie wewnetrznie rozbiezna
(dotyczy kwot kosztéw), po prawej stronie od formularza pojawig sie w tym zakresie
stosowne informacje.

PAMIETAJ

Z momentem zawarcia wszystkich umow na roboty, ktérych koszt stanowi koszty
kwalifikowane, powstaje obowiqzek przedtozenia niniejszego oswiadczenia.

W sytuacji gdy umowy dotyczqce kosztow kwalifikowanych nie zostaty zawarte,
nie nalezy przedktadac niniejszego oswiadczenia
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W formularzu dostepne sg do wyboru dwa warianty oswiadczenia zalezne od sytuacji:

e Wariant | - dotyczy sytuacji, gdy wskazane umowy/aneksy obejmujg swoim zakresem
wszystkie roboty budowlane i ustugi planowane do realizacji w ramach zadania,

e Wariant Il — dotyczy sytuacji, gdy wskazane umowy/aneksy obejmujg swoim zakresem
wszystkie roboty budowlane stanowigce koszty kwalifikowane zadania, a zawarcie
pozostatych uméw dotyczacych ustug planowane jest w pdZniejszym terminie
(np. zawarto umowe na roboty budowlane, a zawarcie umowy na ustuge nadzoru
inwestorskiego zaplanowano pdzniej).

Tresc¢ oswiadczen nie wymaga dodatkowych wyjasnien — przed wyborem poszczegdlnego
wariantu nalezy przeanalizowa¢, na jakim etapie jest proces zawierania umow
z Wykonawcami. Co istotne — oswiadczenie dotyczy wytgcznie robét i ustug wskazanych w
WOD - jezeli we wniosku wskazano, ze zadanie obejmuje wylacznie realizacje robét
budowlanych, to w oswiadczeniu nalezy wykaza¢ wytacznie umowe na roboty budowlane.

RODZAJE KOSZTOW W OSWIADCZENIU

Koszty w oswiadczeniu podzielone sg na 3 kategorie:

o Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane — koszty zadania — kwalifikowalnos¢ kosztow
zgodna z ogtoszeniem o naborze wnioskéw i dotgczonym do niego zatgcznikiem nr 3,
spdjna z WOD.

o Koszty niezwigzane z zadaniem — np.: koszt robét budowlanych na fragmencie drogi
poza odcinkiem objetym dofinansowaniem, koszty innego zadania (umowa
z Wykonawcg zawarta na wiekszy zakres niz zadanie).

OKRESLANIE KWOTY KOSZTOW

Zaréwno na etapie opracowywania WOD jak i niniejszego oswiadczenia nalezy miec
na uwadze, ze koszt odnosi sie do pewnego zakresu robot/ustug. Powyzsze oznacza,
ze wskazane w o$wiadczeniu koszty, np. kwalifikowane, powinny stanowi¢ wynikajgcy
zumowy z Wykonawcg koszt robdt budowlanych stanowigcych koszty kwalifikowane
zadania. Co do zasady szacowanie tego kosztu powinno sie odbywaé w oparciu
o kosztorys ofertowy. W przypadku braku takiego kosztorysu nalezy zwrdci¢ sie
do Wykonawcy o wycene poszczegdlnych zakreséw robdt budowlanych.

W konsekwencji moze zdarzy¢ sie sytuacja, w ktoérej:

e Koszty kwalifikowane ulegng zwiekszeniu wzgledem WOD — wigzac sie to bedzie
z koniecznoscig zwiekszenia wktadu wtasnego Beneficjenta wzgledem listy zadan
rekomendowanych do dofinansowania,

e Koszty kwalifikowane ulegng zmniejszeniu wzgledem WOD - wodwczas kwota
dofinansowania zostanie proporcjonalnie zmniejszona i powstang oszczednosci, ktore
przekazane zostang na dofinansowanie kolejnych zadan.

WAZNE

Przed wypetnieniem oswiadczenia przeanalizuj szczegéfowo wniosek
o dofinansowanie zadania i jego ew. korekty/sprostowania.
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Jezeli czes¢ kosztow zadania okreslonych we wniosku stanowity koszty
kwalifikowane, lub czes¢ kosztow byta wytqczana z zadania (z réznych
przyczyn), to prawdopodobnie czes¢ wynagrodzenia Wykonawcy réwniez
powinna stanowi¢ koszty niekwalifikowane/niezwigzane z zadaniem (o ile
zakres zamowienia pokrywa sie z zakresem rzeczowym pierwotnie ztozonego
wniosku o dofinansowanie).

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z wypetnianiem o$wiadczen:

e niekompletne wypetnienie os$wiadczenia (np. brak daty zawarcia umowy, brak
numeru umowy, niedokonanie wyboru tresci oswiadczenia z listy rozwijanej),

e wskazanie niekompletnej nazwy Wykonawcy (Wykonawcéw w przypadku
konsorcjum firm), brak wskazania petnej formy organizacyjno-prawnej (sp. z 0.0,
sp. k., niewskazanie imienia i nazwiska przedsiebiorcy w przypadku jednoosobowe;j
dziatalnosci gospodarczej),

e brak podpiséw kwalifikowanych osdb uprawnionych do ztozenia oswiadczenia,

e wskazanie btednej tresci oswiadczenia (wybieranego z listy rozwijanej),

e niedotaczenie kopii umdédw z Wykonawcami,

e okreslenie ptatnosci (kwot i liczby) w sposdb niezgodny z zapisami umowy
z Wykonawcg — np. umowa przewiduje jedng pfatnos¢ po dokonaniu odbioru
koncowego, a w oswiadczeniu wykazano ptatnosci czesciowe,

e okreslenie ostatniej ptatnosci przed terminem wykonania przedmiotu umowy —
co do zasady ptatnos¢ koncowa powinna mie¢ miejsce po dokonaniu odbioru robot.

I11. WYBRANE ZOBOWIAZANIA UMOWNE

Wraz z zawarciem UoD, kazdy z Beneficjentéw podejmuje sie realizacji szeregu zobowigzan.
Zostaty one wykazane w § 3 UoD. Cze$¢ z nich nalezy wykonywad/realizowaé przez caty okres
realizacji zadania, obowigzek wykonywania innych powstaje na dalszych etapach, w zaleznosci
od wystgpienia pewnych okolicznosci, tj. np. po otrzymaniu sSrodkéw RFRD.

Ponizej przedstawione zostang wybrane obowigzki, ktérych wypetnianie jest obowigzkowe
od momentu zawarcia UoD.

I. Osiggniecie wymaganych efektéw rzeczowych.

Kluczowym celem realizacji zadania w ramach RFRD jest osiggniecie zatozonych efektéw
rzeczowych. Efekty te przedstawia uzgodniony na wczesdniejszym etapie zaftgcznik do umowy
pn. ,, Wykaz efektéw rzeczowych oraz ustug realizowanych w ramach zadania”.

Zobowigzanie do osiggniecia tych efektéw okresla § 3 ust. 1 pkt 4 UoD.

Informacje odnosnie do procesu uzgadniania przedmiotowego wykazu opisano w pierwszej
czesci poradnika. Na obecnym etapie kazdy z Beneficjentéw powinien dotozy¢ wszelkich staran
oby je osiggnac.

Nieosiggniecie wymaganych efektdw moze wigzaé sie ze zwrotem czesci lub catosci
dofinansowania.
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2.

Informowanie o zmianach.

llos¢ niezaleznych czynnikow ktére moga wptynac negatywnie na proces wykonania robét jest
ogromna i nalezg do nich m. in. opdZznienia Wykonawcy np. z uwagi na niekorzystne czynniki
atmosferyczne, zaistnienie koniecznosci wprowadzenia rozwigzann zamiennych czy robdt
dodatkowych.

Zgodnie z zapisami zawartej umowy o dofinansowanie kazdy Beneficjent zobowigzany jest
do systematycznego monitorowania przebiegu realizacji zadania oraz niezwtocznego
informowania Wojewody o zaistniatych nieprawidtowosciach, problemach lub zmianach
w realizacji zadania, jak réwniez o zamiarze zaprzestania jego realizacji — § 3 ust. 1 pkt 11) UoD.

Jezeli w trakcie realizacji zadania na ktérymkolwiek etapie Beneficjent wprowadza/planuje
wprowadzi¢ jakiekolwiek zmiany wzgledem zawartych uméw z wykonawcami, to nalezy
niezwtocznie o tym fakcie poinformowac¢ Wojewode.

Przyktadowe najczestsze zmiany w sposobie realizacji zadania wymagajgce przedtozenia
stosownych informacji/wyjasnien:

e zawarcie aneksu do umowy z Wykonawcg niezaleznie od zakresu zmiany,

e 7zlecenie wykonania robdét dodatkowych, zamiennych.

W  powyzej wymienionych przypadkach nalezy przedtozy¢é wyjasnienia iuzasadnienie
wprowadzenia zmian, a takze kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem podpisanych
anekséw, kosztoryséw (na roboty dodatkowe, zaniechane Iub zamienne), protokotow
koniecznosci, jezeli Beneficjent nimi dysponuje.

WAZNE

Przed wprowadzeniem zmian skontaktuj sie roboczo z opiekunem zadania, celem
omdawienia ich zakresu i dopuszczalnosci w kontekscie zapiséw UoD — wprowadzenie
zmian skutkujqcych realizacjg zadania w sposob niezgodny z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa moze skutkowac zwrotem catosci lub czesci
dofinansowania.

Dotychczasowa praktyka pokazuje, ze istniejg dwa gtdwne obszary zmian. Pierwszy z nich
obejmuje zmiany o charakterze rzeczowym, zwigzane z np. koniecznoscig wykonania robot
dodatkowych, robét zamiennych lub zaniechaniem wykonania czesci robot.

Ponizej przedstawiamy kluczowe kwestie, jakie nalezy wzig¢ pod uwage przed wprowadzeniem
zmian tego rodzaju.

ZMIANY ZAKRESU RZECZOWEGO
Ocern zasadnosc i dopuszczalno$S¢ wprowadzenia zmian w kontekscie:

- zapiséw zawartej umowy i przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwieri
publicznych,
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- przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane i wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych,
- rodzaju realizowanych robdt budowalnych.

Przeanalizuj wptyw planowanych zmian na wynagrodzenie Wykonawcy — wynagrodzenie
ryczaftowe nie zwalnia cie z weryfikacji, czy rozwiqzanie zamienne nie powinno
skutkowac np. zmniejszeniem wynagrodzenia Wykonawcy i zawarciem w tym zakresie
aneksu do umowy.

UWAGA - Wprowadzenie zmian wptywajgcych na zakres wykonywanych robét
budowlanych wymaga akceptacji Wojewody

Drugi obszar zmian, to zmiany zwigzane z terminem realizacji robét budowlanych. Zmiany
te najczesciej wynikaja z wystgpienia przyczyn niezaleznych od Wykonawcy i sg to m. in.:
niekorzystne warunki pogodowe, koniecznos¢ wykonania rozwigzan zamiennych, czy robot
dodatkowych.

Ponizej, analogicznie do zmian o charakterze rzeczowym wskazano szereg zagadnien, jakie
nalezy wzigé pod uwage przy zmianach terminu realizacji robét/ustug przez Wykonawcéw.

ZMIANY TERMINU

Ocen zasadnos¢ i dopuszczalnos¢ wprowadzenia zmian w kontekscie zapisow zawartej
umowy i przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdowieri publicznych.

Zweryfikuj, czy zachodzq przestanki wydtuzenia terminu na realizacje przedmiotu
zamowienia — bezzasadne wydtuZzenie terminu nie jest dopuszczalne, w szczegdlnosci,
gdy umowa z Wykonawcq przewiduje naliczenia kar umownych za nieterminowgq
realizacje przedmiotu umowy/robét budowlanych.

Przeanalizuj wpfyw planowanych zmian na okreslony w UoD termin wykorzystania
dofinansowania oraz termin przekazania drogi/drég do uzytkowania — w okreslonych w
UoD przypadkach dopuszczalna jest zmiana tych terminéw w drodze aneksu.

Pamietaj, ze biezgce informowanie o planowanych zmianach jest najlepszym narzedziem
pozwalajgcym zminimalizowac ryzyko zwrotu dofinansowania.

Wypehianie obowigzkéw informacyjnych

Kazdy z Beneficjentéw zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw informacyjnych.

Podstawowym obowigzkiem informacyjnym jest obowigzek umieszczenia tablicy informacyjnej
o realizacji zadania z udziatem $rodkéw RFRD. Dodatkowo w przypadku zadan, ktorych wartoscé
przekracza 1 min zt (suma kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych), Beneficjent
zobowigzany jest do prowadzenia innych dziatan informacyjnych niz polegajgce na umieszczeniu
tablicy informacyjnej.

Szczegdtowe wytyczne odnosnie do wypetniania ww. obowigzkdow znajdziesz pod adresem:
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https://www.qov.pl/web/uw-mazowiecki/rfrd-komunikat-dotyczacy-dzialan-
informacyjnych-umowy-od-15-sierpnia-2023

Niestety zarowno na etapie rozliczania zadan, jak i ich kontroli stwierdzana jest duza liczba
uchybien zwigzanych z wypetnianiem obowigzkdéw informacyjnych.

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z wypetnianiem obowigzku informacyjnego:

e umieszczenie tablicy z uchybieniem terminu wynikajgcego z wytycznych,

e  zastosowanie btednego wzoru tablicy informacyjnej,

e wskazanie btednej kwoty wartosci zadania poprzez uwzglednienie np. kosztow
niezwigzanych z zadaniem (kwota powinna uwzglednia¢ wytgcznie koszty zadania, czyli
sume kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych,

e  zastosowanie tablicy o mniejszych rozmiarach niz wymagane bez wymaganej zgody
ministra wtasciwego do spraw transportu,

e publikacja informacji o pozyskanym dofinansowaniu np. na profilu spoteczno$ciowym
Wojta/Burmistrza a nie Gminy, ktéra jest Beneficjentem.

Wskazowka

Tablica informacyjna moZe (nie musi) zawierac informacje o wartosciach
dofinansowania zadania i o catkowitej wartosci zadania. W przypadku zamieszczenia na
tablicy informacyjnej wartosci dofinansowania zadania i catkowitej wartosci zadania, za
kazdym razem, gdy wartosci te ulegnq zmianie, tablice informacyjnq nalezy niezwfocznie

wymienic, tak aby wartosci na niej przedstawione zachowywaty aktualnosc.

Oddanie drogi/drég do uzytkowania

Kazda z UoD w § 3 ust. 1 pkt 5) okresla termin na przekazanie drogi/drog wykonywanych
w ramach zadania do uzytkowania.

Termin ten ustalany jest na etapie sporzgdzania UoD na podstawie informacji przekazywanych
przez Beneficjenta, np. w raporcie miesiecznym, oswiadczeniu o zawartych umowach
z Wykonawcami (w przypadku ich zawarcia przed zawarciem UoD).

Zgodnie z zapisami zawartej umowy, poprzez przekazanie drogi do uzytkowania rozumie sie
przekazanie jej do uzytkowania zgodnie z przepisami art. 54 — 60 UPB.

Wyjasni¢ nalezy, ze nie kazda z realizowanych w ramach RFRD drég bedzie wymagata
dopetnienia szeregu czynnosci zwigzanych z przekazaniem jej do uzytkowania.

Przywotane przepisy w sposéb jasny okreslajg sytuacje, kiedy dla uzytkowania wykonanej drogi
nalezy uzyskac¢ pozwolenie na uzytkowanie lub nalezy dokonaé skutecznego zawiadomienia
o zakonczeniu budowy.

Zwyczajowo przyjmuje sie, ze w przypadku zadan, dla ktérych dopetnienie ww. czynnosci nie
jest wymagane, przystgpienie do uzytkowania drogi powinno nastgpi¢ po dokonaniu odbioru
koricowego robdt.
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WAZNE

Zweryfikuj, czy realizowane roboty budowlane wymagajq pozyskania decyzji
o pozwoleniu na uzytkowanie lub dokonania skutecznego zawiadomienia o zakoriczeniu
budowy (dokumenty obligatoryjne m. in. w przypadku budowy/rozbudowy drogi) —
powyzsze zweryfikuj odrebnie dla kazdego z dokumentdéw uprawniajgcych do wykonania
robot budowlanych

Skuteczne i zgodne z przepisami UPB przekazanie drogi dofinansowanej w ramach RFRD jest
kluczowe nie tylko ze wzgledu na konieczno$¢ realizacji zadania zgodnie z przepisami UPB.
Niedopetnienie powyzszego obowigzku w terminie moze skutkowaé zwrotem catosci
dofinansowania jako wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem.

WAZNE

W przypadkach gdy dla zadania konieczne jest uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie,
przystgpienie do uzytkowania drogi moze nastqpic wytgcznie w oparciu o wykonalng
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie.

W przypadkach gdy dla zadania nalezy zawiadomic¢ organ nadzoru o zakoriczeniu
budowy, do uzytkowania drogi mozna przystgpi¢ pod warunkiem gdy organ ten nie
zgftosi sprzeciwu w terminie 14 dni od dnia dokonania zgfoszenia, lub po uzyskaniu

stosowanego zaswiadczenia o niewniesieniu sprzeciwu.

Oddanie do uzytkowania drogi po 90 dniach od terminu wskazanego w UoD (§ 3 ust. 1
pkt 5) skutkuje zwrotem dofinansowania jako wykorzystanego niezgodnie
Z przeznaczeniem

IV. PRZEKAZANIE DOFINANSOWANIA | OBOWIAZKI Z TYM ZWIAZNE

. Moment przekazania dofinansowania

Zeby $rodki RFRD mogty zostaé przekazane Beneficjentowi, konieczne jest:
e zawarcie wszystkich umoéw z Wykonawcami na realizacje zadania —zgodnie z art. 28 ust.
3 URFRD dofinansowanie moze zosta¢ przekazane wnioskodawcy po zawarciu przez
niego umowy na realizacje zadania objetego wnioskiem o dofinansowanie,
e przedfozenie poprawnie wypetnionego o$wiadczenia o zawartych umowach, o ktérym
mowa w Rozdziale Il pkt 3 niniejszego poradnika wraz z poswiadczonymi za zgodnos¢
z oryginatem kopiami zawartych umow.

W toku realizacji zadan czesto pojawia sie pytanie dotyczgce konkretnego terminu przekazania
Srodkdéw RFRD. Zasady dotyczgce przytoczonej kwestii okreslone zostaty w § 2 ust. od 6 do 9
UoD. Ponizej przedstawiamy przyktadowe schematy wyptaty srodkéw RFRD.
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Przyktadowe sytuacje
Zadania jednoroczne i wieloletnie - srodki RFRD przyznane na rok 2026:

Jezeli pierwsza ptatnosc za koszty kwalifikowane przypadac bedzie w 2026 r. po zawarciu
UoD, to srodki RFRD zostanq przekazane w miesigcu tej ptatnosci lub w grudniu 2026 r.,
jezeli ptatnosc ta planowana jest w roku 2027.

Jezeli ptatnosci za koszty kwalifikowane zadania ponoszone sq przed zawarciem UoD, to
Srodki RFRD zostanq przekazane niezwfocznie po zawarciu UoD, pod warunkiem ich
dostepnosci (Wojewoda zgtasza z wyprzedzeniem do Banku Gospodarstwa Krajowego
zapotrzebowanie na wyptaty w uktadzie miesiecznym).

Zadania wieloletnie — srodki przyznane na lata 2027 - 2028

Srodki RFRD planowane do przekazania w latach kolejnych (po roku 2026) zostanq
wyptacone w terminie do ostatniego dnia lutego danego roku.

Z powyzszych zapisow wynika jeden gtéwny wniosek — termin przekazania dofinansowania
w pierwszym roku realizacji zadania (zadania jednoroczne i wieloletnie) determinujg informacje
zawarte w oswiadczeniu o zawartych umowach z Wykonawcami, gdzie okreslane sg terminy
pfatnosci kosztéw kwalifikowanych. Z uwagi na powyzsze bardzo istotne jest, aby w sposéb
rzetelny sporzadzi¢ przedmiotowe oswiadczenie i jak najlepiej oszacowac terminy ptatnosci
poszczegdlnych kosztow.

WAZNE

Nieztozenie oswiadczenia o zawartych umowach z Wykonawcami obejmujgcego umowy
na wykonanie wszystkich robot oraz ustug w ramach zadania w terminie okreslonym w §
2 ust. 9 UoD, moze skutkowac brakiem mozliwosci wypftaty srodkéw planowanych do
wypftaty w roku 2026 — Wojewoda podejmuje wszelkie moZliwe dziatania aby przekazac
Srodki RFRD nawet w przypadku uchybienia powyZszego terminu, niemniej wystgpienie
okolicznosci niezaleZznych uniemoZliwiajqcych przekazanie srodkéw nie obcigza
Wojewody.

Jezeli w toku realizacji zadania okaze sie, Zze ptatnosci na rzecz Wykonawcy nastqpiq
szybciej, z odpowiednim wyprzedzeniem zgtos wniosek o wyptate srodkow
we wczesniejszym terminie i dotgcz do niego zaktualizowane oswiadczenie o zawartych
umowach z Wykonawcami (zatgcznik do UoD)

Stosowny wniosek wraz z oswiadczeniem powinien zostac ztoZony najpdZniej w miesigcu
poprzedzajgcym miesiqc ptatnosci na rzecz Wykonawcy — ztoZzenie wniosku w miesigcu
ptatnosci nie gwarantuje wyptaty srodkéw zgodnie z wnioskiem z uwagi na obowiqzujqce
Wojewode procedury zgtaszania harmonogramu wyptat do Banku Gospodarstwa
Krajowego.
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2.

Istota rachunku dedykowanego wytacznie do obstugi srodkéw RFRD

Zgodnie z kierowang korespondencjg przed zawarciem UoD, kazdy z Beneficjentéw zobligowany
jest do posiadania rachunku bankowego dedykowanego wytacznie do obstugi srodkéw Funduszu.

Majac na uwadze obowigzki zwigzane z procesem wykorzystania dofinansowania (opisanym
w dalszym punkcie), rachunkiem dedykowany wytgcznie do obstugi Srodkéw Funduszu, oprocz
Beneficjenta, powinna dysponowac jednostka realizujgca zadanie (o ile dotyczy — np. powiatowy
zarzad drég).

Istotg posiadania takiego rachunku/rachunkéw jest przede wszystkim zapewnienie przejrzystosci
dysponowania $rodkami RFRD oraz ich wykorzystania.

WAZNE

Wiskazany rachunek powinien by¢ rachunkiem odrebnym, dedykowanym wyfgcznie
do obstugi srodkow Funduszu — na rachunek ten nie powinny by¢ przekazywane inne
srodki Beneficjenta.

Zaptata srodkami wtasnymi powinna by¢ dokonywana z innego rachunku bankowego niz
dedykowany do obstugi sSrodkéw RFRD.

Na rachunku mogq znajdowac sie wytqcznie Srodki RFRD.

Srodki RFRD nie powinny by¢ przekazywane na inne rachunki Beneficjenta/jednostki
realizujqcej, niededykowane wytgcznie do ich obstugi.

Prowizje zwigzane z prowadzeniem rachunku czy wykonywanymi na nim operacjami
finansowymi nie powinny by¢ pobierane bezposrednio z tego rachunku — praktyka
pokazuje, Ze najczesciej sktadajqc dyspozycje otwarcia rachunku mozna wskazac inny
rachunek, z ktérego stosowne prowizje bankowe majq byc¢ pobierane.

W przypadku rachunkéw oprocentowanych zaleca sig, aby odsetki od zgromadzonych na
nim srodkdw byty gromadzone na tym samym rachunku (zapewnienie przejrzystosci
wypetniania obowigzku zwrotu odsetek uzyskanych od srodkow dofinansowania, opisana
w dalszej czesci poradnika)

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z rachunkiem dedykowanym wyfgcznie do obstugi

Srodkéw RFRD:

e  przekazywanie srodkdw wtasnych na rachunek dedykowany do obstugi wytgcznie Srodkéw
RFRD i dokonywanie nimi zaptaty na rzecz Wykonawcéw,

e  pobieranie przez Bank prowizji z rachunku dedykowanego wytgcznie do obstugi sSrodkow
RFRD mogace skutkowac koniecznoscig zwrotu dofinansowania jako wykorzystanego
niezgodnie z przeznaczeniem.
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3. Zwrot odsetek od srodkow przekazanego dofinansowania

Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 15) kazdy z Beneficjentow zobowigzany jest do zwrotu odsetek
od srodkow przekazanego dofinansowania zgromadzonych na rachunku bankowym
dedykowanym do obstugi Srodkéw RFRD.

Obowigzek dotyczy wszystkich rachunkéw dedykowanych do obstugi srodkéw RFRD (w tym
rachunku jednostki realizujgcej zadanie).

Jezeli rachunek dedykowany do obstugi sSrodkdw RFRD nie jest oprocentowany to oczywiste jest,
ze obowigzek zwrotu odsetek nie powstanie.

WAZNE

Zwrotu ww. odsetek nalezy dokonywac co najmniej raz na kwartat kalendarzowy,
poczqwszy od kwartatu nastepujgcego po kwartale, w ktorym nastqpifo przekazanie
dofinansowania.

Zwrotu odsetek nalezy dokonac na rachunek bankowy okreslony w zawartej UoD.

Ostatni zwrot odsetek naliczonych przed dniem wykorzystania dofinansowania winien
nastqpic najpdzniej w terminie do 5 dnia roboczego nastepnego miesigca po dniu
wykorzystania dofinansowania.

W przypadku odsetek naliczonych po dacie wykorzystania dofinansowania, ich zwrot
powinien nastgpi¢ w terminie do 5 dni roboczych od dnia ich naliczenia.

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z obowigzkiem zwrotu odsetek:

e  dokonywanie zwrotéw na niewtasciwy rachunek (niezgodny z zapisami UoD),

e niedokonanie zwrotu odsetek pomimo zgromadzenia ich na rachunku bankowym w danym
kwartale,

e nieterminowe ostatnie zwroty odsetek, zardéwno tych naliczonych przed dniem
wykorzystania dofinansowania jak i tych naliczonych po tym dniu.

Czesto pojawiajace sie pytanie:
Zwrdcitem odsetki od dofinansowania na niewtasciwy rachunek, tj. rachunek dedykowany
do zwrotu dofinansowania wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem. Co musze zrobic w takiej
sytuacji?
W przypadku zwrotu odsetek na niewfasciwy rachunek, nalezy zftoZzy¢ wniosek o ich
przeksiegowanie. We wniosku nalezy wyjasnic¢ przyczyny zaistniatej sytuacji oraz wskazac:
e date, kwote i tytut operacji, ktorej dotyczy wniosek,
e numer rachunku z jakiego dokonano przelewu,
e numer rachunku na jaki dokonano przelewu,
e wifasciwy rachunek (numer) na jaki powinny zostac przeksiegowane srodki.
Po otrzymaniu wniosku Wojewoda wystgpi do Banku Gospodarstwa Krajowego z wnioskiem
o dokonanie stosownego przeksiegowania.
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4. Obowiazek przedktadania informacji kwartalnych.

Wraz z przekazaniem dofinansowania, kazdy z Beneficjentdw zobligowany jest do przedktadania
informacji kwartalnych — przed otrzymaniem $rodkéw RFRD nie nalezy przedktadac
przedmiotowych informaciji.

Informacje kwartalne, podobnie jak raporty miesieczne stanowig narzedzie do monitorowania
przez Wojewode postepu realizacji poszczegdlnych zadan.

W informacji kwartalnej nalezy zawrze¢ szereg informacji, w szczegélnosci tych o charakterze
finansowym.

WAZNE

Informacje kwartalng nalezy sktadac wytqcznie na formularzu stanowigcym zatgcznik do
UoD

Pierwszgq informacje kwartalng nalezy przekazac do dziesigtego dnia kwartatu
nastepujgcego po kwartale, w ktorym nastqgpito przekazanie dofinansowania.

Informacje nalezy przedktadac raz na kwartat w terminie do dziesigtego dnia kwartatu
nastepujgcego po kwartale, ktérego dotyczy sktadana informacja.

Obowiqzek przedktadania informacgji o stanie realizacji zadania uptywa z dniem zfozenia
sprawozdania z realizacji zadania.

Pamietaj, ze informacja kwartalna musi zostac opatrzona podpisem kwalifikowanym
0s0b uprawnionych do jej ztozenia.

Wybrane pola informacji kwartalnej wraz z przytoczeniem najczesciej stwierdzanych btedow
w ich wypetnianiu przedstawiono ponizej.

Czesé Il - stan finansowej realizacji zadania
WYBIERZ Z LISTY!

narastajgco od zawarcia umowy namstﬁiéco z'.;d.zawa sy ﬁmowy

(DD.MM.RRRR)

Wskazéwki wypetniania:

e rubryka 1 (od lewej) — wskaz narastajgco faktycznie otrzymane Srodki RFRD (wptywy
narachunek wskazany w UoD) — stan na ostatni dzienn kwartatu, ktérego dotyczy
wypetniana informacja kwartalna,

e rubryka 2 — wskaz narastajgco faktycznie wykorzystane srodki RFRD — stan na ostatni
dzien kwartatu, ktorego dotyczy wypetniana informacja kwartalna (informacje odnosnie
do wykorzystania dofinansowania opisano w nastepnym punkcie niniejszego poradnika)
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rubryka 3 — w pierwszej kolejnosci wybierz czy data jaka masz zamiar wskazac jest
planowang (ostatnia ptatno$¢ na dzien sporzadzenia informacji kwartalnej nie nastgpita)
lub faktyczna (ostatnia ptatnosé miata juz miejsce).

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z wypetnianiem ww. czesci:

wskazywanie w pierwszej rubryce (od lewej) dofinansowania catego zadania
wynikajgcego z UoD, a nie faktycznie otrzymanych Srodkéw (w przypadku zadan
wieloletnich), lub wskazywanie srodkéw otrzymanych pomimo faktu, ze nie zostaty one
na dzien przedtozenia informacji przekazane (dotyczy ztozenia informacji przed
otrzymaniem srodkow),

wskazywanie w drugiej rubryce kwot wykorzystanego dofinansowania rozbieznych
ze stanem faktycznym (dane rozbiezne z dotaczonymi do informacji wyciggami
bankowymi/historig operacji),

wskazywanie w rubryce 3 planowanej daty ostatniej ptatnosci (rodzaj ptatnosci
wybierany z listy) przy jednoczesnym wskazaniu nizej daty sprzed sporzadzenia
informacji kwartalnej.

Czesé lll - zwroty odsetek od srodkéw dofinansowania zgromadzonych
na rachunku/rachunkach dedykowanych do obstugi srodkéw RFRD

Kwota odsetek od srodkow Kwota zwréconych odsetek od srodkow
dofinansowania zgromadzonych na dofinansowania zgromadzonych
rachunku/rachunkach dedykowanych do na rachunku/rachunkach dedykowanych

obstugi srodkéw RFRD do obstugi srodkéw RFRD

Wskazéwki wypetniania:

rubryka 1 (od lewej) — wskaz wytgcznie odsetki od srodkéw dofinansowania jakie zostaty
zgromadzone wytgcznie w kwartale, ktérego dotyczy informacja,
rubryka 2 — wskaz wytacznie kwote odsetek zwrdcong w kwartale, ktérego dotyczy
informacja kwartalna (dotyczy faktycznie dokonanych zwrotéw).

PRZYKEAD — bank naliczyt pierwsze odsetki w kwocie 100,00 zt od $rodkéw dofinansowania
w dniu 31 marca 2026 r., natomiast ich zwrotu na rachunek wskazany w UoD dokonano 1
kwietnia 2026 r.

W opisanym przypadku w informacji kwartalnej za | kwartat nalezy wykazac 100,00 zt odsetek
zgromadzonych, natomiast w rubryce dot. zwréconych odsetek nalezy wykazac 0,00 zt. Zwrot
tych odsetek nalezy wykazac w informacji kwartalnej za Il kwartat.

Najczestsze btedy/uchybienia zwigzane z wypetnianiem ww. czesci:

wskazywanie zwrotu odsetek dokonanego w kwartale nastepujgcym po kwartale,
ktérego dotyczy sporzadzana informacja kwartalna,

niewykazanie odsetek naliczonych/zwréconych pomimo takiego obowigzku
wynikajgcego z zaistniatych operacji finansowych na rachunku bankowym.
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CIEKAWE PRZYPADKI

Wptyw dofinansowania np. 30 wrzesnia 2026 r., tj. ostatniego dnia Ill kwartatfu skutkuje
koniecznosciq przedtozenia informacji kwartalnej za Ill kwartat 2026 r., sktadanej
w terminie do 10 pazdziernika 2026 r.

Mogq zdarzy¢ sie zadania, dla ktdrych nie bedzie zachodzit obowiqzek przedtozenia
informacji kwartalnej.
PRZYKtAD
Dofinansowanie przekazano Beneficjentowi 20 sierpnia 2026 r. Powyzsze oznacza,
Ze w terminie do 10 paZdziernika 2026 r. powinna zostac ztoZzona pierwsza informacja
kwartalna za Ill kwartat 2026 r. Jednoczesnie przed 10 pazdziernika 2026 r. zakoriczono
realizacje zadania, wykorzystano dofinansowanie, dokonano zapftaty na rzecz
Wykonawcow za wszystkie koszty zadania oraz zfozono sprawozdanie z realizacji
zadania. Tym samym zgodnie z zapisami UoD, obowiqzek przedtozenia informacji
kwartalnej wygast przed jego spetnieniem (z dniem ztozenia sprawozdania z realizacji
zadania).

Finansowanie kosztéw zadania

Kazde z zadan jest finansowane czesciowo ze srodkéw RFRD (dofinansowanie) oraz ze sSrodkéw
wtasnych Beneficjenta. Proporcje udziatu poszczegdlnych srodkow sg rozne i wynikajg zaréwno
z maksymalnego poziomu dofinansowania zadania wynikajgcego z listy zadan
rekomendowanych do dofinansowania ze srodkdw RFRD jak rowniez wyniku przeprowadzonych
postepowan przetargowych.

Oczywistym jest, ze im mniejszy poziom dofinansowania zadania, tym wiekszy jest udziat
srodkdw wtasnych niezbednych do zapewnienia przez Beneficjenta. Zwiekszenia $rodkow
wtasnych wymaga rowniez sytuacja, w ktérej po rozstrzygnieciu przetargow koszty
kwalifikowane sg wieksze niz szacowane we wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z zapisami UoD Beneficjent zobowigzany jest do sfinansowania ze srodkéw wtasnych
czesci kosztéw kwalifikowanych (minimalny poziom udziatu tych srodkéw okres$la § 3 ust. 1 pkt
1 UoD) oraz wszelkich kosztéw niekwalifikowanych w okres$lonej w § 3 ust. 1 pkt 2 UoD
klasyfikacji budzetowe].

Zwracam w tym miejscu uwage, ze obowigzek sfinansowania kosztéw zadania w okreslonej w
UoD klasyfikacji budzetowej wigze sie z weryfikowanym na etapie przed zawarciem UoD
obowigzkiem zabezpieczenia srodkéw wtasnych przez Beneficjenta.

WAZNE

ZADANIA POLEGAJACE NA REMONCIE — koszty zadania nalezy sfinansowa¢ w paragrafie
wtasciwym dla zadan biezgcych (najczesciej § 4270).

ZADANIA POLEGAJACE NA BUDOWIE/PRZEBUDOWIE — koszty zadania nalezy
sfinansowac w paragrafie wtasciwym dla zadan inwestycyjnych (najczesciej § 6050).
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6.

Niedopuszczalne jest finansowanie zadan polegajgcych na remoncie w § inwestycyjnych,
niezaleznie od wartosci zadania.

Wykorzystanie dofinansowania.

Ostatnim kluczowym etapem realizacji zadania (przed jego rozliczeniem) jest wykorzystanie
dofinansowania.

Zgodnie z UoD poprzez wykorzystanie dofinansowania nalezy rozumieé¢ dokonanie zaptaty
srodkami dofinansowania na rzecz wykonawcy za koszty kwalifikowane lub refundacje
poniesionych kosztow kwalifikowanych.

Najwazniejszy wniosek wynikajgcy z przywotanej definicji

Srodki RFRD mozna wykorzystaé na finansowanie wytgcznie kosztow kwalifikowanych
zadania — finansowanie tymi srodkami kosztow innych niz kwalifikowane jest
niedopuszczalne.

Wazne!

Przed dokonaniem zaptaty za fakture zweryfikuj, jakich kosztéw dotyczy — przeanalizuj
zakres kosztow kwalifikowanych zadania przez pryzmat protokotu odbioru, w oparciu
o0 ktory zostata wystawiona (czynnosc szczegdlnie istotna w przypadku odbioréw
czesciowych)

Z przywotanej wyzej definicji wynika rowniez, ze dopuszczone sg dwie metody wykorzystania
dofinansowania, mianowicie:
e zapfata otrzymanymi srodkami RFRD za koszty kwalifikowane zadania — dotyczy
w szczegodlnosci sytuacji gdy ptatnos¢ za koszty kwalifikowane zadania nastepuje
po otrzymaniu dofinansowania (po ich wptywie na rachunek Beneficjenta wskazany
w UoD).
e refundacja poniesionych kosztéw kwalifikowanych zadania — najczesciej dotyczy
sytuacji, gdy wydatki kwalifikowane ponoszone sg przez Beneficjenta przed
otrzymaniem srodkow RFRD.

Decyzja odnosnie do tego w jaki sposdb wykorzysta¢ dofinansowanie zalezy przede wszystkim
od okolicznosci i etapu realizacji zadana, jak réwniez decyzji Beneficjenta. Mogg zdarzy¢ sie
sytuacje, kiedy wykorzystanie dofinansowania nastapi wytgcznie poprzez zaptate srodkami RFRD
na rzecz wykonawcy, wytgcznie poprzez refundacje poniesionych kosztow kwalifikowanych,
niemniej moga wystapi¢ zadania gdzie obie przywotane metody bedg miaty zastosowanie.

WAZNE

Zgodhnie z zapisami UoD, Beneficjent zobowiqzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej otrzymanego dofinansowania oraz wydatkéw dokonywanych z tych
srodkow
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Podkresli¢ nalezy, ze zgodnie z UoD, przekazanie srodkéw dofinansowania Beneficjentowi nie
stanowi wykorzystania dofinansowania. Powyzszy zapis sprowadza sie do tego
ze do wykorzystania dofinansowania niezbedne jest wykonanie operacji na otrzymanych
srodkach, polegajacych w zaleznosci od metody wykorzystania dofinansowania na:
e dokonanie przelewu srodkéw na rzecz Wykonawcy (pierwsza z przywotanych metod),
e przekazanie s$rodkéw RFRD na inny rachunek Beneficjenta (druga z metod,
tj. refundacja).

Czesto pojawiajgce sie pytanie:

Dofinansowanie zadania wynosi 60 % kosztéw kwalifikowanych. Czy koszty kwalifikowane
wynikajagce z poszczegdlnych faktur czesciowych muszg byé finansowane przy zachowaniu
powyzszego udziatu Srodkéw RFRD?

NIE — koszty kwalifikowane nie muszq by¢ finansowane z zachowaniem proporcji 60% (srodki
RFRD) oraz 40% (srodki wtasne). Najwazniejsze, aby w ostatecznym rozrachunku koszty
kwalifikowane catego zadania zostafy sfinansowane bez przekroczenia wynikajgcego z UoD
dopuszczalnego poziomu dofinansowania.

Wskazowka

Jak przytoczono w odpowiedzi na czesto zadawane pytanie, nie zachodzi koniecznosc¢
proporcjonalnego finansowania kosztéw kwalifikowanych wynikajqcych
z poszczegolnych faktur czesciowych.

Zaleca sie jednak zachowanie stosownych proporcji w Zrodfach finansowania faktur

czesciowych w przypadku kosztorysowego rozliczenia umowy z wykonawcq zadania,

albowiem ewentualny spadek kwoty kosztow kwalifikowanych powinien prowadzi¢
do zmniejszenia kwoty dofinansowania dopuszczalnej do wykorzystania.

Wowczas Beneficjent zobowiqzany jest do zwrotu czesci niewykorzystanego
dofinansowania zgodnie z zapisami UoD.

WAZNE

Kwote dofinansowania dopuszczalnego do wykorzystania w przypadku spadku kosztow
kwalifikowanych nalezy obliczy¢ jako iloczyn kwoty kosztow kwalifikowanych
i dopuszczalnego poziomu dofinansowania zadania okreslonego w UoD (kwote nalezy
okresli¢ z zaokrggleniem do petnych groszy w dot, z jednoczesnym uwzglednieniem
maksymalnej kwoty dofinansowania wynikajqcej z UoD).

Termin na wykorzystanie dofinansowania
UoD w dwdch zapisach okresla termin na wykorzystanie dofinansowania.

W § 2 ust. 10 wskazano, ze wykorzystanie dofinansowania w przypadku zadan wieloletnich
powinno nastgpi¢ do 31 stycznia roku nastepujgcego po ostatnim roku, w ktérym przewidziano
przekazanie dofinansowania. W przypadku zadan jednorocznych termin wykorzystania
dofinansowania powinien nastgpi¢ do 31 stycznia roku nastepnego, z zastrzezeniem,
ze w przypadku zadan jednorocznych, realizowanych w roku przekazania dofinansowania oraz
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w roku nastepnym, wykorzystanie dofinansowania powinno nastgpi¢ do 31 grudnia roku
nastepnego.

Kolejnym zapisem zwigzanym z terminem wykorzystania dofinansowania jest zobowigzanie
Beneficjenta wynikajgce z § 3 ust. 1 pkt 6 UoD, zgodnie z ktérym wykorzystanie dofinansowania
powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Beneficjenta lub
jednostke realizujgcg poprawnie wystawionej ostatniej faktury za wykonane zadanie lub
w terminie 30 dni od daty otrzymania dofinansowania

WAZNE

Powyzsze zapisy UoD powinny byc spetnione fqgcznie — W przypadku uzasadnionego
ryzyka ich niespetnienia, zawnioskuj o zawarcie stosownego aneksu do UoD.

V. ZAKONCZENIE

Niniejszy poradnik obejmuje gtdwne zagadnienia drugiej fazy realizacji zadan, konczacej sie
dokonaniem odbioru i ptatnoscia za zadanie.

Wkrétce planowane jest opracowanie i publikacja kolejnej czesci poradnika, ktora obejmowac
bedzie ostatni etap zwigzany z realizacjg zadania, mianowicie obejmujgcy proces rozliczania
zadania i innych przysztych obowigzkéw, do ktérych wypetnienia Beneficjent bedzie
zobowigzany bedzie.

W przypadku pytan/watpliwosci zachecamy do kontaktu z opiekunami Panstwa zadan —
pracownikami Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie (lista opiekundéw zostata
udostepniona na stronie internetowej MUW w Warszawie w czesci poswieconej realizacji
od 2026 r. zadann w ramach RFRD).

Opracowanie:

Oddziat Rozwoju Infrastruktury Drogowej

Wydziat Rozwoju Regionalnego

Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
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