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OEA.272.1.7.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gnieźnie zamierza nabyć odczynniki, 

podłoża mikrobiologiczne oraz materiały pomocnicze wraz z dzierżawą sprzętów 

potrzebnych do wykonania badań laboratoryjnych w roku 2026.

1. Opis przedmiotu zamówienia.

Dostawa odczynników, podłoży mikrobiologicznych, materiałów pomocniczych

oraz dzierżawa sprzętów potrzebnych do wykonania badań laboratoryjnych w roku 

2026 z podziałem na 15 części, w przewidywalnych ilościach oraz wymogach 

szczegółowo określonych w formularzach oferty cenowej – załączniki od 2.1. do 2.15. 

do postępowania.

Zamawiający dopuści składanie ofert częściowych. Możliwe jest złożenie oferty

na jedną część, kilka części lub na wszystkie części zamówienia.

2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia.

Od dnia 1.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r., lecz nie dłużej niż do wydatkowania całości 

kwoty wynikającej z oferty.

3. Wymagania dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia.

▪ Wykonawca dostarczy przedmiotu zamówienia w przewidywalnych ilościach oraz 

wymogach szczegółowo określonych w formularzach oferty cenowej – załączniki 

od 2.1. do 2.15.

▪ Dostawy przedmiotu zamówienia następować będą sukcesywnie, w ilościach

i asortymencie, zgodnie z zamówieniami częściowymi zgłaszanymi drogą 

elektroniczną przez zamawiającego na adres e-mail Wykonawcy wskazany przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym.

▪ Ostateczna wartość przedmiotu zamówienia zostanie określona na podstawie 

faktycznej ilości zamówienia, wynikającej z rzeczywistego zapotrzebowania 

zamawiającego, pomnożonej przez cenę jednostkową z zastrzeżeniem,

że minimalny poziom realizacji umowy nie będzie mniejszy niż 70 %

jej maksymalnej wartości. 
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▪ Ostateczna ilość zamówionego towaru wynikać będzie z aktualnych potrzeb 

zamawiającego. Zamawiający ze względu na specyfikę prowadzonej działalności, 

zastrzega sobie prawo do zwiększenia lub zmniejszenia ilości poszczególnych 

pozycji stanowiących przedmiot zamówienia w ramach poszczególnych części 

pod warunkiem nieprzekroczenia maksymalnej wartości części. Brak zamówienia 

towaru w ilościach wskazanych w formularzach oferty cenowej – załączniki nr

od 2.1. do 2.15. nie może być podstawą do roszczeń finansowych Wykonawcy. 

▪ Przedmiot zamówienia obejmuje również transport zamawianych materiałów 

na koszt Wykonawcy. 

▪ Termin dostawy zamówień częściowych:

5 dni roboczych od daty otrzymania zamówienia przez Wykonawcę. Wyjątek 

stanowi części 3, w części 3 zamawiający oczekuje dostawy w terminie 3 dni 

roboczych od daty otrzymania zamówienia przez Wykonawcę. 

▪ Termin ważności przedmiotu zamówienia:

/Dla części od 1, 2, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 13, 14, 15/
Materiały posiadające określony termin ważności muszą w dniu dostawy

mieć nie mniej niż 75 % ważności okresu przydatności określonego przez 

producenta.

/Dla części 4, 8/
Wykonawca dostarczy produkty o dacie ważności minimum 12 miesięcy

od daty dostawy do zamawiającego.

/Dla części 3/
Wykonawca dostarczy produkty z następującymi terminami ważności:

– podłoża na płytkach – termin ważności minimum 4 – 6 tygodni od daty dostawy 

do zamawiającego,

– pozostałe produkty – termin ważności minimum 4 – 6 miesięcy od daty dostawy 

do zamawiającego.  

▪ Materiały stanowiące przedmiot zamówienia muszą być dopuszczone

do obrotu zgodnie z obowiązującymi przepisami z czytelną data ważności, 

spełniającą wymagania określone przez zamawiającego.

▪ Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć towar:

- odpowiednio oznaczony w opakowaniach oryginalnych

- każda dostarczona partia materiałów musi być udokumentowana

np. świadectwem jakości, certyfikatem jakości, które należy dołączyć

do produktów podczas dostawy

- każda dostarczona partia substancji chemicznych musi posiadać kartę 

charakterystyki substancji/mieszaniny

- wraz z opisami, etykietami, ulotkami w języku polskim, zawierającymi wszystkie 

niezbędne informacje dla bezpośredniego użytkownika.

Zamawiający dopuszcza również udostępnienie świadectw (certyfikatów) jakości 

oraz ulotek w bibliotece technicznej Wykonawcy dostępnej pod adresem www. 

wskazanym przez Wykonawcę.
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▪ Wykonawca udzieli gwarancji jakości w okresie ważności.

▪ Sposób płatności przelew.

▪ Termin płatności za zamówienie częściowe 30 dni od daty dostarczenia 

prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

▪ Wykonawca podpisze z zamawiającym umowę o udzielenie zamówienia

na zasadach szczegółowo opisanych w projektowanych postanowieniach umowy, 

odpowiednio załączniki nr 5 oraz nr 6.

4. Kryteria oceny ofert (informacje o wagach punktowych lub procentowych 

przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny ofert oraz opis sposobu 

przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert).

Dokonując oceny złożonych ofert zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem:

Cena – waga kryterium 100 %

Punktacja w kryterium obliczana będzie według następującego wzoru:

X = (Cn * 100 punktów) / Cb

gdzie:

X – ilość uzyskanych punktów

Cn – najniższa zaoferowana cena dla danej części zamówienia spośród złożonych ofert

Cb – cena zaoferowana w badanej ofercie

Oferty zostaną ocenione przez zamawiającego w skali od 0,00 do 100,00 punktów 

w oparciu o łączną wagę wynoszącą 100%.

Najniższa zaoferowana cena brutto = 100 % wartości oceny ofert.

5. Informacja o sposobie oceny ofert, wyborze Wykonawcy, uzupełnieniu dokumentów, 

wyjaśnieniu oferty:

▪ O wyborze oferty zdecyduje najniższa cena ofertowa brutto stanowiąca 100 % 

kryterium oceny ofert określonego przez zamawiającego.

▪ Punktacja będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

▪ Do porównania ofert zamawiający przyjmuje ceny ofert z podatkiem VAT. 

Określenie właściwej stawki podatku VAT jest obowiązkiem Wykonawcy. 

Wykonawca sam klasyfikuje prowadzoną działalność, swoje produkty (wyroby

i usługi), towary, środki trwałe i obiekty budowlane według zasad określonych

w poszczególnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych 

rozporządzeniami Rady Ministrów lub stosowanych bezpośrednio na podstawie 

przepisów Wspólnoty Europejskiej; Wykonawca dolicza VAT do ceny oferty 

netto.

▪ W przypadku, gdy nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, 

ze względu na to, iż dwie lub więcej ofert przedstawiają taką samą cenę, 
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zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli ważne oferty do złożenia

w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

▪ W toku badania i oceny ofert zamawiający może występować do Wykonawcy 

o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej 

ceny oraz uzupełnienie dokumentów.

▪ W trakcie dokonywania oceny ofert zamawiający poprawia oczywiste omyłki 

rachunkowe, pisarskie oraz oczywiste omyłki w tekście oferty, o czym 

niezwłocznie powiadamia Wykonawcę.

▪ W przypadku rozbieżności pomiędzy cena podaną liczbowo i słownie, przyjmuje 

się za prawidłową cenę podaną słownie.

▪ Cena musi być podana w złotych polskich z dokładności do dwóch miejsc

po przecinku.

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana

za najkorzystniejszą zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny ofert, o ile prowadzone 

postepowanie nie zostanie unieważnione przez zamawiającego, a oferta 

najkorzystniejsza nie podlega odrzuceniu.

6. Informacje dotyczące postępowania, unieważnienia postępowania, odrzucenia oferty.

Zamawiający odrzuci oferty:

▪ Złożone po wyznaczonym terminie składania ofert, oferty złożone

po wyznaczonym terminie składania ofert zostaną pozostawione bez dalszego 

rozpatrzenia oraz nie zostaną zwrócone Wykonawcy.

▪ Złożone przez Wykonawców niespełniających warunków udziału

w postępowaniu lub przez Wykonawców, którzy nie złożyli w przewidzianym 

terminie dokumentów potwierdzających spełnienie warunków.

▪ Niezgodne z postanowieniami treści postępowania.

▪ Nieważne na podstawie odrębnych przepisów.

▪ Zawierające błędy w obliczeniu ceny, których zamawiający nie mógł poprawić.

▪ Sporządzone w sposób inny niż określony oraz bez wymaganych oświadczeń

i dokumentów.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, gdy:

▪ Cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę jaką zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może 

zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.

▪ W prowadzonym postepowaniu nie złożono żadnej oferty.

▪ Wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu.

▪ Zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

▪ Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą.

▪ Zamawiający dopuszcza możliwość zamknięcia postępowania o udzielenie 

zamówienia odpowiednio przed upływem terminu składania ofert, jeżeli 
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wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest 

nieuzasadnione.

▪ Zamawiający dopuszcza możliwość zamknięcia postępowania, jeżeli wystąpiła 

istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć.

▪ Zamawiający dopuszcza możliwość zamknięcia postępowania bez dokonania 

wyboru oferty najkorzystniejszej, bez podania przyczyny.

Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia zmian w treści postępowania przed 

dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiającym podpisze z wybranym Wykonawcą umowę o udzielenie zamówienia na 

zasadach szczegółowo opisanych w projektowanych postanowieniach umowy. 

Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia zmian do projektowanych 

postanowień umowy przed dokonaniem wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów uczestnictwa w postępowaniu.

7. Sposób przygotowania oferty

▪ Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej na załączonym 

formularzu ofertowym oraz formularzu oferty cenowej dla części, na które 

Wykonawca składa ofertę.

Ofertę stanowią:

- formularz ofertowy (według wzoru – załącznik nr 1)

- formularz/-e oferty cenowej odpowiednio dla części, na które Wykonawca 

składa ofertę (według wzoru -załączniki nr od 2.1. do 2.15.).

▪ Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu (należy dołączyć 

do oferty):

- oferta (zgodnie z powyższym)

- oświadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego (według wzoru - 

załącznik nr 3)

- w przypadku wskazania przez Wykonawcę podwykonawstwa, oświadczenie 

Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych 

w art. 13 lub 14 RODO (według wzoru załącznik nr 4).

- dla części 2 do oferty dołączyć należy dokument wskazujący zmianę ilości 

jednostek tworzących kolonie dla min. 7 klinicznie spotykanych 

mikroorganizmów, w okresie 6, 24, 48, 72 godz. od pobrania w temp. lodówkowej 

i pokojowej (wymóg dla poz. 1 – wymazówki z podłożem transportowym)
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- dla części 3 do oferty dołączyć należy 3 pozytywne opinie laboratoriów 

mikrobiologicznych, które pracują na odczynnikach, używają podłoży 

chromogennych oraz testów identyfikacyjnych i do oznaczania lekowrażliwości 

określonych w części 3.

▪ Wszystkie dokumenty składane przez Wykonawcę winny być podpisana przez 

osobę upoważnioną.

▪ Jeżeli dokumenty, przekazywane przez Wykonawcę, zawierają informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, powinien, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie 

mogą być one udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca winien, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do 

wiadomości podczas informacji z otwarcia ofert lub zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, m.in. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania 

zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie jak 

również informacje dostępne do wiadomości publicznej.

▪ Przygotowując ofertę, Wykonawcy powinni zapoznać się z dokumentacją 

zamówienia, pozyskać dla siebie oraz na swoją odpowiedzialność i ryzyko 

wszelkie informacje, które mogą być niezbędne do wyceny i realizacji usług 

związanych z zamówieniem. Wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy

z tytułu niedoszacowania, pominięcia lub braku należytego rozpoznania zakresu 

przedmiotu umowy.

▪ Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

▪ Oferty składane pocztą elektroniczną należy złożyć na adres: 

zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl

w temacie wiadomości należy zamieścić napis:

„Zapytanie ofertowe nr OEA.272.1.7.2025 – nie otwierać przed 17.11.2025 r. 

godz. 9:30”

Wykonawca może przekazać ofertę w formie pliku zabezpieczonego hasłem – 

hasło do pliku Wykonawca udostępnia zamawiającemu w oddzielnej wiadomości 

e-mail w terminie do dnia 17.11.2025 r. do godz. 9:30.

W przypadku przekazania oferty w formie pliku niezabezpieczonego hasłem, 

zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, 

np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia lub 

jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie 

przedłożonych przez Wykonawcę wymaganych oświadczeń i dokumentów.

mailto:zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl
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Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców sporządzone w sposób inny niż określony 

oraz Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu.

Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców złożone po wyznaczonym terminie 

składania ofert. Oferty złożone po wyznaczonym terminie składania ofert zostaną 

pozostawione bez dalszego rozpatrzenia oraz nie zostaną zwrócone Wykonawcy.

8. Sposób składania ofert.

Ofertę złożyć należy pocztą elektroniczną na adres e-mail:

zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl 

9. Termin składnia ofert.

Ofertę złożyć należy do dnia 17.11.2025 r. godz. 9:00

10. Termin otwarcia ofert.

17.11.2025 r. godz. 9:30

11. Termin związania ofertą.

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert tj. 17.11.2025 r. godz. 9:00

Z wyrazami szacunku

Eliza Sobańska 

Główny Księgowy

Danuta Winiarska

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieźnie

/dokument podpisany elektronicznie/ 

Załączniki:

1. Formularz ofertowy

2. Formularze oferty cenowej dla części 1 – 15 (zał. od 2.1. do 2.15.)

3. Oświadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziałania agresji na Ukrainę oraz służące ochronie 

bezpieczeństwa narodowego

4. Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 

14 RODO

5. Projektowane postanowienia umowy dostawy

6. Projektowane postanowienia umowy dzierżawy 

7. Klauzula informacyjna RODO
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