Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej oglasza nabor na stanowisko cywilne:

Technik do spraw kwatermistrzowsko — technicznych
Sekcja kwatermistrzowsko — techniczna

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:
Biatobrzegi
ADRES URZEDU:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Bialobrzegach
ul. Mikotaja Kopernika 4
26-800 Biatobrzegi

WARUNKI PRACY

Praca biurowa, w godzinach 7°°-15%. Z praca na ww. stanowisku zwigzane sa wyjazdy
stuzbowe, zatatwianie spraw poza jednostkg, wspolpraca z Jednostka Ratowniczo — Gasnicza
w Biatobrzegach. Miejsce i otoczenie organizacyjne - techniczne stanowiska pracy:

— praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, przy sztucznym/
naturalnym o$wietleniu,

— czeste kontakty z podmiotami zewnetrznymi oraz pracownikami Komendy,

— narzedzia i materiaty pracy — komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, skaner,
telefon,

— budynek nie jest dostosowany do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych,

—  konieczno$¢ poruszania sig po budynku — brak windy oraz brak dostosowania toalet do
potrzeb 0sob niepetnosprawnych,

—  stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb o0s6b niedowidzacych, niewidomych,
niedostyszacych i gluchoniemych.

ZAKRES ZADAN
— prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i gospodarkg mundurowa,
— prowadzenie spraw zwigzanych z zamoOwieniami publicznymi,

— sporzadzanie analiz i sprawozdaf w zakresie prowadzonych i nadzorowanych spraw
oraz prowadzenie ewidencji kierowcow 1 posiadanych przez nich uprawnien,

— zalatwianie spraw zwigzanych z naprawa, konserwacjg oraz legalizacjg sprzetu
silnikowego, ratowniczego i innych urzadzen i instalacji technicznych,

— prowadzenie calosci dokumentacji pojazdéw i innego sprzetu silnikowego bedacego na
wyposazeniu KP PSP w Bialobrzegach oraz JRG Biatobrzegi,

— prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji, rejestracji i przegladow technicznych
pojazdéw, przyczep i sprzgtu silnikowego, w tym agregatow pradotworczych,

— prowadzenie ewidencji ilosciowo - warto$ciowej majatku oraz okresowe
przeprowadzanie inwentaryzacji tego majatku,
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— prowadzenie obstugi mieszkaniowej strazakow i pracownikow cywilnych.
WYMAGANIA NIEZBEDNE |

— wyksztalcenie: $rednie,

— prawo jazdy kat. B,

— znajomos$¢ przepisOw ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej i1 rozporzadzen
dotyczacych gospodarki mundurowej, mieszkaniowej i transportowej,

— posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii
Europejskiej albo obywatelstwa innego panstwa, ktéorego obywatele na podstawie
uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego posiadajg prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— korzystanie z pelni praw publicznych,

— nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

WYMAGANIA DODATKOWE
- obS}uga oprogramowania pakietu MS office,
— umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu,
— umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

zyciorys/CV 1 list motywacyjny,

— kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbgdnego w zakresie
wyksztatcenia,

— kopia prawo jazdy,

— os$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo,

— w przypadku oséb nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu
potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie okreslenia rodzajow dokumentéw potwierdzajacych
znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego,
ubiegajace si¢ o zatrudnienie w stuzbie cywilnej,

— o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow naboru,
— os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

— os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

TERMINY I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW
— dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16.06.2021 do godz. 15%°,
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— miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Bialobrzegach
ul. Mikotaja Kopernika 4, 26-806 Bialobrzegi.

INNE INFORMACJE:

Oferty nalezy przesta¢ z wyraznym dopiskiem na kopercie: ,Oferta pracy - Technik
w Sekcji kwatermistrzowsko - technicznej''.

Os$wiadczenia, zyciorys/CV i list motywacyjny musza by¢ opatrzone datg i wiasnorgeznie
podpisane.

Oferty otrzymane po terminie, nie kompletne oraz nie spetniajgce wymagan formalnych nie
bedg rozpatrywane.

Nabor bedzie przeprowadzony w nastepujacych etapach:
I. Weryfikacja dokumentow:

a) sprawdzenie kompletnosci zlozonych przez kandydatke/kandydata ofert oraz spetnienia
wszystkich wymogoéw formalnych.

II. Sprawdzian wiedzy i umiej¢tnosci:

a) sprawdzian wiedzy (test kompetencyjny) - skladajacy si¢ z 20 pytad merytorycznych
z zakresu znajomosci aktow prawnych wymienionych w ogloszeniu,

b) sprawdzian umiejetnodci — obstugi pakietu MS Office.
I1I. Rozmowa kwalifikacyjna.
[V. Ustalenie wyniku koncowego pracy komisji oraz wylonienie najlepszych kandydatow.

V. Nieprzystgpienie kandydata/kandydatki w wyznaczonym terminie do ktoregokolwiek
z etapéw naboru powoduje wykluczenie z dalszego postgpowania.

V1. Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne oraz informacja na temat terminéw
kolejnych etapéw naboru dostepna bedzie na tablicy ogloszefi w siedzibie Komendy oraz na
stronie internetowej https://www.gov.pl/web/kppsp-bialobrzegi (www.bialobrzegistraz.pl).

VIL. W ciggu 3 miesiecy od dnia publikacji wynikéw naboru istnieje mozliwos¢ odbioru
ztozonych dokumentéw. W przypadku nieodebrania dokumentéw zostang one zniszczone.

VIII. Przewidywany termin zatrudnienia: 01.07.2021 r.
IX. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: 48 613 22 81.

X. Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowng
uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek, niepetnosprawno$¢, rasg, narodowosc, przekonania
polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng
czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniong.

KOMENDANT POWIATOWY

ozarnej







