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ZARZADZENIE NR 18
MAZOWIECKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH
z dnia 7 listopada 2024 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu

Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie

Na podstawie § 6 Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych w Warszawie stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Wojewody
Mazowieckiego z dnia 2 sierpnia 2023 roku w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiemu
Inspektoratowi Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie, zmienionego
zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 kwietnia 2024 roku, zarzadza sie co
nastepuje:

& 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci

Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie, stanowiacy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 13 Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywczych w Warszawie z dnia 16 wrzesnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej

Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez W%'ewode Mazowieckiego.
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konsumentéw, organizacji lub przedsiebiorcy dotyczace jakosci handlowej artykutéw rolno-
spozywczych oraz innych produktéw, w szczegdlnoéci materiatéw lub wyrobdéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig podlegajgcych kontroli IJHARS, w tym produktéw ekologicznych, regionalnych
i tradycyjnych. Informacje przekazywane w tresci skarg na podmioty majg charakter zgdania ochrony
interesdw i praw uczestnikéw obrotu gospodarczego, a przede wszystkim konsumentéw finalnych.
Sposob rozpatrywania skarg/wnioskéw na podmioty dziafajace na rynku spozywczym jest &ciéle
uregulowany w wewnetrznej procedurze IJHARS obowigzujacej w ramach Systemu Zarzadzania
Jakoscig. Obstuga skarg/wnioskéw na podmioty dziatajace na rynku spozywczym ma charakter
sformalizowany i obejmuje wiele pracochtonnych czynnoéci w tym udzielenie merytorycznej
odpowiedzi skarzacemu oraz dziatania je poprzedzajace, takie jak czynnosci rejestrowe oraz kontrola
produktu bedacego przedmiotem skargi/wniosku.

W zwigzku z powyzszym, zasadne jest wyodrebnienie obstugi skarg/wnioskéw w zakresie
dziatania osobnej komérki organizacyjnej, co utatwi zapewnienie terminowosci i rzetelnoéci ich
rozpatrywania. Z uwagi na powierzenie kompleksowej obstugi skarg/wnioskéw Sekcji Kontroli
Odrebnych, zasadne jest wykreslenie zadania polegajacego na prowadzeniu rejestru wnioskdw
konsumenckich, z zakresu Sekcji Sprawozdawczodci i Ewidencji dziatajgcej w ramach Wydziatu
Organizacyjno—Administracyjnego.

W pozostatym zakresie Regulamin pozostaje bez zmian.
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Uzasadnienie
do projektu zarzadzenia Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego

Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie

Wprowadzenie nowego Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie, zwanego dalej ,Regulaminem”, stanowi
przede wszystkim realizacje zaleceri pokontrolnych z dnia 26 lutego 2024 r. znak: BOIN-1.1311.1.2024
wydanych po kontroli przeprowadzonej w dniach 15 - 31 stycznia 2024 r. w obszarze przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, realizacji ,Planu ochrony informacji niejawnych
w WIJHARS w Warszawie” oraz ewidencji materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych o klauzuli
,Zastrzezone” za okres od 27 maja 2010 r. do 31 grudnia 2023 r., jak réwniez dostosowanie struktury
organizacyjnej do zmiany wtasciwosci rzeczowej IJHARS.

Zmiana Regulaminu polega na usunigciu stanowiska Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych
(wykreslenie w § 4 ust.5 pkt 5 oraz § 19). Zgodnie z trescia § 1 porozumienia zawartego w Warszawie
w dniu 27 maja 2010 r. pomiedzy Wojewoda Mazowieckim p. Jackiem Koztowskim a Mazowieckim
Wojewddzkim Inspektorem Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych p. Krzysztofem
Muszyriskim, to Wojewoda Mazowiecki zabezpiecza ochrone informacji niejawnych pozostajgcych
w dyspozycji WIJHARS poprzez pion ochrony Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
w petnym zakresie, a tym samym zadania te przynalezq do zada Petnomocnika Wojewody
Mazowieckiego ds. Ochrony Informacji Niejawnych Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego. Wobec
powyzszego, obecnosé stanowiska Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych w WIJAHRS w Warszawie
oraz jego zadan nie znajduje uzasadnienia.

Dodatkowo w Regulaminie zmieniono zakres dziatarn Sekcji Kontroli Odrebnych, co jest
konsekwencja wejécia w zycie ustawy z dnia 15 grudnia 2022 r. o zmianie ustawy o jakosci handlowej
artykutéw rolno-spozywczych oraz ustawy o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz.
177). Zgodnie z ww. ustawa, z dniem 1 kwietnia 2023 r. wykonywanie kontroli prawidfowosci
dokonanych transakgji finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji, realizowanych
w ramach Wspélnej Polityki Rolnej, zostato usunigte z zakresu wtasciwosci rzeczowej IJHARS. Majac na
uwadze powyzsze, zmiana § 10 pkt 2 Regulaminu jest niezbedna.

Dotychczasowe zadania Sekcji Kontroli Odrebnych zostaty zastapione obstugg skarg/wnioskéw
na podmioty dziatajgce na rynku spozywczym. Powyisze uzasadnione jest dynamicznym wzrostem
liczby skarg/wnioskéw na podmioty dziatajgce na rynku spozywczym, ktére wptywajg do WIJHARS
w Warszawie. Podkreélenia wymaga fakt, ze skargi/wnioski na podmioty dziatajgce na rynku

spozywczym nie sg tozsame ze skargami i wnioskami w rozumieniu k.p.a. Stanowig one informacje od



Zatgcznik do zarzadzenia nr 18
Mazowieckiego  Wojewddzkiego
Inspektora  Jakosci  Handlowej
Artykutéw Rolno — Spozywczych
z dnia 7 listopada 2024 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO
INSPEKTORATU JAKOSCI HANDLOWE)
ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH

W WARSZAWIE

Rozdziat 1

Postanowienia ogodlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno
- Spozywczych w Warszawie, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla szczeg6towa organizacje, tryb pracy,
strukture wewnetrzng, zasady dziatania oraz zadania komoérek organizacyjnych Wojewdédzkiego

Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie.

§ 2. Wojewddzki Inspektorat Jakoéci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie
dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych (Dz. U.

z 2023 r. poz. 1980);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (Dz.
U.z 2023 r. poz. 190 );

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530);

4) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 wrzeénia 2002 r. w sprawie
szczegGtowych zasad organizaciji Inspekji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych
(Dz. U.z2021r. poz. 1624);

5) Statutu Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego w Warszawie stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 7 marca 2024 r. w sprawie nadania statutu
Mazowieckiemu Urzedowi Wojewédzkiemu w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz. poz.3685);

6) Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych



w Warszawie nadanego Zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 sierpnia 2023 roku,

zmienionego Zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 kwietnia 2024 r.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

3)

4)

6)

Wojewodzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumieé¢ Mazowieckiego Wojewddzkiego
Inspektora Jakoéci Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywczych;

Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumieé Zastepce Mazowieckiego
Wojewodzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych;
Wojewédzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé Wojewddzki Inspektorat Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Warszawie;

systemie EZD - nalezy przez to rozumie¢ system Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacja;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydziat, sekcje, lub oddziat
w Wojewddzkim Inspektoracie;

kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg wydziatem lub oddziatem
Wojewddzkiego Inspektofatu;

oddziale — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat Wojewddzkiego Inspektoratu w Stomczynie

" i0ddziat Wojewddzkiego Inspektoratu w Broniszach.

Rozdziat 2

Struktura organizacyjna

§ 4. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujace komérki organizacyjne oraz

samodzielne stanowiska, postugujgce sie przy znakowaniu spraw i akt symbolami:

1) “WydziatKontroliteiesit a8 Al L b s a0 n ) S8 s B g ey 1 KO;
Aa) Sekcja Kontroli O DY C acwsrsssssessarsssmsassssossssonersmesnmissiinis atbanisrt st ssinseitscn SKOS
b) Sekcja Kontroli Rolnictwa Ekologicznego i Produktéw Regionalnych..................... SKRE;
2) Wydziat Organizacyjno - ADTHNISEEACYINY cscsscrsaimiwepsmuesans issssermmreassepammsssesssmmessresmanasemsssmsssessasnse IS
a)  Sekcja KSIEEOWOSCH I KAUT....c.euuiiiuieeurieteee oo eeeeeeeee e eesess e seeses oo SKiK;
b) Sekcja SprawozdawczosCi i EWIAENC]i.u. v vuvueneerereeeeeeeereeeeeeeeesse oo, SSIE;
3) Oddziat Wojewddzkiego Inspektoratu w BIONISZAE T cwwressssssssssssssersssmrassispmmomsmmmsamsmmmesssssssssd OB
4) Oddziat Wojewddzkiego Inspektoratu w (ol ] - RPN ORI LA IR LR S, ;|-

5) Samodzielne stanowiska:

a) Gtéwny KSIQBOWY.crrvrrereos et srnsssasssse s s sssessessesssssssssssmsssssssssssssssssnsssssassossess FNG
D) RAACE PrAWNY....coueeieneeee ettt et et st eee s e eesess s s oo seseee o RP;



c) Inspektor Ochrony DanyCh ... s sssssssssesssnenss [ OD;

d) Petnomocnik do spraw Systemu Zarzgdzania JakosCig......cccouueiveireninninienieniecnnne, PSZJ;

Rozdziat 3

Zasady podporzadkowania i kierowania praca

§ 5. 1. Wojewddzkim Inspektoratem kieruje Wojewddzki Inspektor przy pomocy Zastepcy
Wojewddzkiego Inspektora i kierownikéw komérek organizacyjnych.

2. W czasie nieobecnoéci Wojewddzkiego Inspektora jego obowigzki petni Zastepca Wojewddzkiego

Inspektora, a w razie i jego nieobecnosci pracownik wyznaczony przez Wojewédzkiego Inspektora

na podstawie upowaznienia.

§ 6. Wojewdodzki lnspekt.or nadzoruje i koordynuje prace Wojewddzkiego Inspektoratu,
w szczégéinoéci:

1) reprezentuje Wojewddzki Inspektorat na zewnatrz;

2) wydaje akty prawa wewnétrznego;

3) realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobdr pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu;

4) nadzoruje dyscypling pracy oraz przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych, wynikajacych
z odrebnych przepiséw prawa;

5) zapewnia prawidtowe organizowanie iwykonywanie kontroli wewnetrznej w zakresie
catoksztattu dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu;

6) udziela informacji przedstawicielom $rodkdw masowego przekazu w sprawach dotyczgcych

dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu.

§ 7. Do zadah Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy realizacja zadanh w zakresie

wyznaczonym przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 8. 1. Wydziatami oraz oddziatami kierujg kierownicy.
2. W przypadku utworzenia w wydziale sekcji, jej praca kieruje bezposrednio kierownik wydziatu lub
jego zastepca.
3. Kierownika wydziatu albo oddziatu w czasie nieobecnosci zastepuje zastepca kierownika wydziatu
albo oddziatu, a w przypadku braku zastepcy, wyznaczony przez kierownika pracownik, po

uzyskaniu akceptacji Wojewddzkiego Inspektora, na podstawie stosownego upowaznienia.



4.

§o.

Kierownik oddziatu odpowiedzialny jest przed kierownikiem Wydziatu Kontroli za wiasciwg

organizacje i sprawne funkcjonowanie kierowanej komérki organizacyjnej.

Kierownicy wydziatéw odpowiedzialni sa przed Wojewddzkim Inspektorem za wtasciwg

organizacje i sprawne funkcjonowanie kierowanej komérki organizacyjnej, w szczegéinosci za:

1) wiasciwy podziat pracy;

2) przygotowanie informacji w sprawach kierowanych do konsultacji lub podpisu Wojewddzkiego
Inspektora;

3) informowanie Wojewddzkiego Inspektora o problemach zwigzanych z realizacjg zadan
i funkcjonowaniem podlegtej komarki organizacyjnej;

4) merytoryczng i formalno-prawng poprawno$¢ zatatwianych spraw, w tym sprawowanie
nadzoru nad terminowa realizacjg zadan i rozstrzyganie o sposobie zatatwienia spraw;

5) sprawowanie nadzoru nad dyscyplivnq pracy, przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw
obowigzujacych przepisow w zakresie prowadzonych spraw, ochrony tajemnic prawnie
chronionych na mocy odrebnych przepiséw, bezpieczeristwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych;

6) koordynacje udzielania urlopéw podlegtym pracownikom oraz wystepowanie z wnioskami
dotyczacymi podlegtych pracownikéw;

7) reprezentowanie komérki organizacyjnej lub Wojewddzkiego Inspektora w ustalonym przez

niego zakresie.

Rozdziat 4

Zadania wspdlne komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

Do wspdlnych zadan komérek organizacyjnych naleza:

1) wspdtdziatanie w celu sprawnego przeptywu informacji w zakresie niezbednym do
prawidtowego dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) realizacja zasad instrukcji kancelaryjnej z zastosowaniem obowigzujacego w Wojewddzkim
Inspektoracie systemu EZD;

3) przestrzeganie procedur Systemu Zarzgdzania Jakoscig;

4) dbatos¢ o wysokg jakos¢ obstugi interesantéw;

5) prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentéw;
6) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczgcych funkcjonowania Wojewddzkiego

Inspektoratu;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.



Rozdziat 5
Zakres dziatania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

§ 10. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli nalezy wykonywanie zadari zwigzanych z

kontrolg przestrzegania przepiséw o jakosci handlowejartykutéw rolno spozywczych, w tym w zakresie
ochrony intereséw i praw konsumentéw, wskazanych w ustawie z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci
| handlowej artykutéw rolno-spozywczych, w szczegdInosci:
} 1) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkcji i obrocie, w tym
wywozonych za granice;
2) dokonywanie oceny i wydawanie $wiadectw w zakresie jakosci handlowej artykutéw rolno -
spozywczych;
3) informowanie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci systemu

‘wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (systemu RASFF) o podjetych

decyzjach dotyczacych niebezpiecznych artykutéw rolno-spozywczych;

‘ 4) kontrola warunkéw sktadowania i transportu artykutéw rolno-spozywczych;
} 5) kontrola prawidtowosci klasyfikacji tusz wotowych i wieprzowych w systemie EUROP;
‘ 6) opiniowanie warunkéw techniczno — technologicznych w zakresie wyrobu i/lub rozlewu
wyrobow winiarskich;
' 7) nadzér nad miesem wotowym pochodzacym z dorostego bydta ptci meskiej;
8) wydawanie i cofanie handlowcom zezwoler na korzystanie ze specjalnego wzoru oznakowania
opakowarn $wiezych owocéw i warzyw;
9) kontrola prawidtowosci przekazywania danych rynkowych dotyczacych wotowiny;
10) zwalnianie podmiotéw z obowiazku znakowania jaj, w przypadku gdy jaja sg kierowane do
przemystu bezposrednio z miejsca produkcji;
11) kontrola warunkéw wprowadzania do obrotu wotowiny pochodzacej z bydta w wieku do
dwunastu miesiecy;
12) kontrola wyrobéw winiarskich uzyskanych z winogron pochodzacych z upraw wtasnych;
13) kontrola pracy rzeczoznawcéw z zakresu pobierania prébek artykutéw rolno-spozywczych i/lub
ustalania klas jakosci $wiezych owocow i warzyw.
2. Do zakresu dziatan Sekcji Kontroli Odrebnych nalezy, obstuga skarg i wnioskéw na podmioty
dziatajace na rynku artykutéw rolno-spozywczych.
3. Do zakresu dziatai Sekcji Kontroli Rolnictwa Ekologicznego i Produktéw Regionalnych nalezy,
w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczacych odstepstw od warunkdw produkcji ekologicznej;



2)

3)

nadzor nad prawidtowoscig kontroli prowadzonych przez jednostki certyfikujgce u
producentéw rolnictwa ekologicznego przez prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych u tych

producentéw;

kontrola producentéw i przetwércow ekologicznych.

§ 12.1. Do zakresu dziatari Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego nalezy prowadzenie

spraw administracyjnych i gospodarczych Wojewddzkiego Inspektoratu, w szczegblnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie kancelarii ogdlnej, sekretariatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi i zaopatrzeniem materiatowo -
technicznym;

przygotowanie techniczne narad i szkolen;

prowadzenie spraw szkolenia zawodowego pracownikdw;

prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych;

ewidencjonowanie mienia;

prowadzenie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD oraz w systemie tradycyjnym zgodnie z
ustalonymi wyjagtkami;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych;

10) nadzér nad wewnetrznymi systemami teleinformatycznymi;

11) prowadzenie dziatari zwigzanych z promocjg i kreowaniem wizerunku Wojewddzkiego

Inspektoratu;

12) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz koordynowanie

spraw obronnych;

13) przygotowywanie projektéw zarzadzen, uméw i innych dokumentéw dotyczacych zakresu

dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu do przedtozenia Wojewddzkiemu Inspektorowi,

14) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw prawa pracy, porzadku i dyscypliny

pracy, bezpieczenistwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych.

2. Do zakresu dziatan Sekcji Sprawozdawczosci i Ewidencii nalezy, w szczegéInosci:

1)
2)
3)

4)
5)

prowadzenie rejestru rzeczoznawcéw;
obstuga techniczna Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej;

analiza i wprowadzanie danych do Zintegrowanego Systemu  Informatycznego

(sprawozdawczo$é)
prowadzenie rejestru skarg, wnioskéw i petycji;

sprawozdawczo$¢ zwigzana z realizacjg kontroli EUROP;



6) prowadzenie ewidencji przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
produkciji, sktadowania, konfekcjonowania i obrotu artykufami rolno — spozywczymi oraz
prowadzaicych dziatalnoé¢ w zakresie handlu $wiezymi owocami i warzywami.

3. Do zakresu dziatan Sekcji Ksiegowosci i Kadr nalezy, w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie spraw rachunkowo-kasowych, operacji bankowych i ksiggowych;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem pracownikow;

| 3) wykonywanie czynnosci z zakresu spraw osobowych pracownikow.

§ 13. Do zakresu dziatania Oddziatu Wojewédzkiego Inspektoratu w Broniszach nalezy,
w szczegblnoséci prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg jakosci handlowej artykutéw rolno -
spozywczych na terenie Warszawskiego Rolno-Spozywczego Rynku Hurtowego S.A., pod adresem: ul.
Poznariska 98, 05-850 Ozaréw Mazowiecki oraz spraw zwigzanych z kontrolg jakosci handlowej

artykutéw rolno-spozywczych w obrocie miedzynarodowym.

§ 14. Do zakresu dziatania Oddziatu Wojewédzkiego Inspektoratu w Stomczynie nalezy,
w szczegblnoéci prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg jakosci handlowej artykutéw rolno -

| spozywczych w obrocie migdzynarodowym.

§ 15. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i

‘ realizacjg budzetu oraz obstuga ksiegowa, w szczegélnosci:

1) nadzér merytoryczny nad zadaniami wykonywanymi przez Sekcje Ksiegowosci i Kadr;
j ' 2) organizacja rachunkowosci jednostki budzetowej;

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;

4) sporzgdzanie sprawozdan finansowych;

5) sporzadzanie projektu budzetu oraz planéw finansowych;

6) realizacja dochodéw i wydatkéw budzetowych zgodnie z obowigzujgcg klasyfikacja;

7) prowadzenie postgpowar windykacyjnych i egzekucyjnych;

8) prowadzenie postepowari administracyjnych w zakresie umarzania, odraczan‘ia

terminéw ptatnosci lub rozktadania na raty sptaty naleznosci;
9) prowadzenie gospodarki finansowej;

10) wykonywanie innych zadar na podstawie przepiséw odrebnych.

§ 16. Do zadarn Radcy Prawnego nalezy sprawowanie obstugi prawnej Wojewddzkiego

Inspektoratu, w szczegblnosci:
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1) zapewnienie obstugi prawnej, w tym wystepowanie w charakterze petnomocnika

Wojewddzkiego Inspektora w postepowaniu sagdowym, administracyjnym oraz przed innymi
organami;

2) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnieri w zakresie stosowania prawa zgodnie z

art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 499).

§17. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy nadzorowanie przestrzegania rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
dalej ,,rozporzagdzeniem RODO”, w szczegSlnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy przepiséw
rozporzadzenia RODO oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub krajowych i doradzanie im w
tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisdw rozporzadzenia RODO oraz innych przepiséw Unii
Europejskiej lub krajowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajace
$wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z
tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecenr, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia RODO;

4) wspdtpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 rozporzadzenia RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we

wszelkich innych sprawach.

§ 18. Do zadan Petnomocnika do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscig nalezy nadzér nad
realizacjy zatozen polityki jako$ci w Wojewddzkim Inspektoracie, w szczegdlnosci:

1) planowanie i kierowanie opracowaniem, funkcjonowaniem i doskonaleniem Systemu Zarzadzania

Jakoscig zgodnie z PN-EN —ISO 9001 oraz prowadzenie wymaganej dokumentacji w tym zakresie;

2) prowadzenie audytéw wewnetrznych.



Rozdziat 6
Tryb zatatwiania spraw
§ 19. 1. Wojewdédzki Inspektor odpowiada za terminowe i zgodne z prawem zatatwianie spraw.
2. Uprawnienia do podpisywania pism wynikajacych z zakresu dziafania Wojewddzkiego Inspektoratu

posiadajg Wojewddzki Inspektor oraz Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora.

§ 20. 1. Zadania nalezace do wiasciwosci kilku komérek organizacyjnych realizujg wszystkie

komorki organizacyjne odpowiednio w zakresie swoich wiasciwosci.

2. Spory kompetencyjne pomigdzy komérkami organizacyjnymi rozstrzyga Wojewodzki Inspektor.






