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Zaproszenie do składania ofert 

Zamawiający – Ministerstwo Finansów – zaprasza Wykonawców do składania ofert na 

wykonanie realizacji wideo do bieżących działań Ministerstwa Finansów (MF) i Krajowej 

Administracji Skarbowej (KAS).  

Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia kwotę do 89 000 złotych brutto. 

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie realizacji wideo z wykorzystaniem 

narzędzi Sztucznej Inteligencji na tematy zakresu działania Ministerstwa Finansów i (lub) 

Krajowej Administracji Skarbowej. 

2. Realizacje wideo prezentujące informacje i działania MF i (lub) KAS będą 

przygotowywane według potrzeb Zamawiającego, na podstawie zleceń i scenariuszy 

przygotowanych przez Zamawiającego. 

3. Realizacje wideo będą składać się ze scen przedstawiających fotorealistycznie osoby, 

miejsca i zdarzenia, przedstawiających techniką animacji wektorowej 2D osoby, miejsca i 

zdarzenia, zawierających animacje typu whiteboard, zawierających infografiki 

dynamiczne lub kombinacji tych rodzajów scen oraz ewentualnie z elementów 

graficznych dostarczanych przez Zamawiającego – zgodnie z wytycznymi 

Zamawiającego. 

4. Wszystkie zlecenia na Realizacje Wideo będą zrealizowane zgodnie z wytycznymi 

dotyczącymi dostępności treści internetowych. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć 

Zamawiającemu każdorazowo Realizacje Wideo w 2 wersjach – klasycznej oraz zgodnej 

ze standardem WCAG 2.1 (m.in. napisy, które zawierają opis dźwięków ważnych dla 

zrozumienia prezentowanych treści, audiodeskrypcja z udziałem innego narratora, niż 

występuje w wersji podstawowej realizacji wideo) 

5. Realizacje wideo w wersji klasycznej zostaną przygotowane z udziałem narratora (VO), z 

wykorzystaniem podkładu muzycznego oraz rozwiązań wizualnych ułatwiających 

zrozumienie treści.. 

6. Realizacje wideo zostaną przygotowane w formie multimedialnej oraz dostarczone 

Zamawiającemu w sposób ustalony miedzy stronami w dwóch standardach kodowania 

audio i wideo (np. MPEG-2 i MPEG-4). Do każdej realizacji wideo Wykonawca przekaże 

także plik z napisami w formacie, który umożliwia jego dodanie do realizacji wideo w 

serwisach społecznościowych (np. YouTube). 



7. Każda realizacja wideo powinna być tak skonstruowana, aby możliwe było zrozumienie 

głównych tez w niej zawartych bez dźwięku (w sytuacji gdy użytkownicy nie mają 

domyślnie włączonej opcji dźwięku). 

8. Wykonawca zapewni wszelkie materiały potrzebne do wykonania realizacji wideo, tj. 

przygotowanie pomysłu kreatywnego na podstawie scenariusza sporządzonego przez 

Zamawiającego, wygenerowanie scen, zapewnienie głosów lektorskich, korekty błędów i 

optymalizację jakości, dostosowanie ścieżki dźwiękowej do warstwy wizualnej, 

przygotowanie pliku emisyjnego i przygotowanie wersji WCAG, w tym scenariusza 

lektorskiego do tej wersji. 

9. Zamawiający powierzy Wykonawcy przygotowanie pierwotnych realizacji wideo, 

wymagających wygenerowania od podstaw przedstawień osób, miejsc i zdarzeń, a także 

pochodnych realizacji wideo, opartych na przedstawieniach osób, miejsc i zdarzeń 

przygotowanych do pierwotnych realizacji wideo. 

10. Zamawiający będzie mógł zlecić Wykonawcy wygenerowanie odpłatnie w ramach 

umowy grafik statycznych pochodnych od wybranych wykonanych scen z realizacji 

wideo. 

11. Liczba zamawianych realizacji wideo, czas trwania poszczególnych utworów oraz dobór 

typu scen składowych z zakresu wskazanego w ustępie 3 będą zależały od bieżących 

potrzeb Zamawiającego, przy czym Zamawiający będzie zlecał wykonanie realizacji 

wideo o czasach trwania określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do 

tego zaproszenia. Realizacje wideo będą udostępniane m.in. za pośrednictwem strony 

internetowej oraz mediów społecznościowych lub podczas wydarzeń. Będą 

udostępniane również jednostkom podległym Zamawiającemu i instytucjom 

współpracującym z nim. 

II. WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PŁATNOŚCI/ TERMIN REALIZACJI: 

1. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi w terminie do 31 stycznia 2027 r. lub 

do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na jej realizację. 

2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

3. Szczegółowe warunki finansowe zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym 

załącznik nr 1 do tego zaproszenia 

4. Wykonawca nie będzie uprawniony do otrzymania zwrotu odrębnie poniesionych 

kosztów. Ponadto Wykonawcy nie będzie przysługiwać żadne roszczenie z tytułu 

niewykorzystania w pełni kwoty, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację 

zamówienia 

III. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 

Zaproszeniu do składania ofert przez: 



1) wypełnienie i podpisanie Formularza ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 2 

do tego zaproszenia; 

2) udostępnienie portfolio Wykonawcy. 

2. Oferta musi obejmować następujące elementy:  

1) pełną nazwę Wykonawcy, adres siedziby Wykonawcy, dane teleadresowe 

Wykonawcy i wskazanie osoby do kontaktów z Zamawiającym – zgodnie z 

formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do tego zaproszenia. 

2) ceny jednostkowe brutto poszczególnych realizacji wideo i pochodnych grafik 

statycznych – zgodnie z formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do tego 

zaproszenia. Wskazane przez Wykonawcę ceny muszą obejmować wszelkie koszty 

związane z realizacją danego typu utworu. Nie dopuszcza się ponoszenia 

dodatkowych kosztów przez Zamawiającego.  

3) portfolio Wykonawcy z przykładami prac wykonanych w ostatnich 3 latach. Portfolio 

musi zawierać minimum 4 przykłady zrealizowanych przez Wykonawcę realizacji 

wideo z wykorzystaniem narzędzi Sztucznej Inteligencji, które zostaną poddane 

łącznej ocenie, w tym: 

a) 2 przykłady realizacji wideo trwającej do 1 minuty, 

b) 2 przykłady realizacji wideo trwającej powyżej 1 minuty. 

Portfolio należy złożyć w formie linków do filmów zamieszczonych w 

ogólnodostępnych serwisach internetowych, w których Zamawiający będzie miał 

możliwość zapoznania się z nimi (np. YouTube, Vimeo). W ocenie zostaną wzięte pod 

uwagę dwie pierwsze realizacje wideo trwające do 1 minuty i dwie pierwsze 

realizacje wideo trwające powyżej 1 min według ich kolejności na liście linków 

przekazanej Zamawiającemu. 

4) dokument rejestracyjny określający status prawny Wykonawcy oraz zasady reprezentacji 

i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy (wydruk, odpis z KRS, CEIDG). W 

przypadku niezłożenia powyższego dokumentu przez Wykonawcę wraz z ofertą, 

Zamawiający pobierze go z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej;  

5)  upoważnienie (pełnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobę, której 

umocowanie nie wynika z dokumentu rejestracyjnego, określającego status prawny 

Wykonawcy oraz zasady reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy 

(wydruk, odpis z KRS, CEIDG); 

6)  pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o zakup 

(jeżeli dotyczy); 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość modyfikacji zaproszenia najpóźniej na jeden dzień 

roboczy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w wyniku modyfikacji 

zaproszenia będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 

Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  



5. Złożenie oferty oznacza, że Wykonawca zapoznał się z treścią Zaproszenia do składania 

ofert, akceptuje jego treść oraz zobowiązuje się spełnić wymagania Zamawiającego 

wymienione w Zaproszeniu do składania ofert. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. 

7. Z postępowania zostanie wykluczony wykonawca, wobec którego zachodzą przesłanki 

określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).  

 

IV.  KRYTERIA OCENY OFERT: 

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będą poniższe kryteria: 

Kryterium 

 

Opis sposobu wyliczenia Punktacja 

Kryterium ceny  

 

Pierwotna 

realizacja wideo 6 

sekund – termin 

realizacji do 8 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 6 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊6

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊6
 

gdzie: 

Cena RW6 – cena pierwotnej realizacji wideo 6 s w 

badanej ofercie 

Cenamin RW6 – najniższa zaoferowana cena 

pierwotnej realizacji wideo 6 s spośród 

ofert podlegających ocenie 

maksymalnie 6 

Kryterium ceny  

 

Pierwotna 

realizacja wideo 

15 sekund –

termin realizacji 

do 8 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 8 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊15

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊15
 

gdzie: 

Cena RW15 – cena pierwotnej realizacji wideo 15 s 

w badanej ofercie 

Cenamin RW15 – najniższa zaoferowana cena 

pierwotnej realizacji wideo 15 s spośród 

ofert podlegających ocenie 

maksymalnie 8 

Kryterium ceny  

 

Pierwotna 

realizacja wideo 

40 sekund (± 10 

sekund) – termin 

realizacji do 9 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 8 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊40

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊40
 

gdzie: 

Cena RW40 – cena pierwotnej realizacji wideo do 

40 s w badanej ofercie 

Cenamin RW40 – najniższa zaoferowana cena 

pierwotnej realizacji wideo do 40 s 

spośród ofert podlegających ocenie 

maksymalnie 8 



Kryterium ceny  

 

Pierwotna 

realizacja wideo 

60 sekund (± 10 

sekund) – termin 

realizacji do 9 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 6 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊60

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊60
 

gdzie: 

Cena RW60 – cena pierwotnej realizacji wideo do 

60 s w badanej ofercie 

Cenamin RW60 – najniższa zaoferowana cena 

pierwotnej realizacji wideo do 60 s 

spośród ofert podlegających ocenie 

maksymalnie 6 

Kryterium ceny  

 

Pochodna 

realizacja wideo 6 

sekund – termin 

realizacji do 3 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 6 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠6

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠6
 

gdzie: 

Cena RWbis6 – cena pochodnej realizacji wideo 6 s 

w badanej ofercie 

Cenamin RWbis6 – najniższa zaoferowana cena 

pochodnej realizacji wideo 6 s spośród 

ofert podlegających ocenie 

maksymalnie 6 

Kryterium ceny  

 

Pochodna 

realizacja wideo 

15 sekund – 

termin realizacji 

do 3 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 8 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠15

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠15
 

gdzie: 

Cena RWbis15 – cena pochodnej realizacji wideo 15 

s w badanej ofercie 

Cenamin RWbis15 – najniższa zaoferowana cena 

pochodnej realizacji wideo 15 s spośród 

ofert podlegających ocenie 

maksymalnie 8 

Kryterium ceny  

 

Pochodna 

realizacja wideo 

40 sekund (± 10 

sekund) – termin 

realizacji do 4 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 8 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠40

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠40
 

gdzie: 

Cena RWbis40 – cena pochodnej realizacji wideo 40 

sekund (± 10 sekund) w badanej ofercie 

Cenamin RWbis40 – najniższa zaoferowana cena 

pochodnej realizacji wideo 40 sekund (± 10 

sekund) spośród ofert podlegających 

ocenie 

maksymalnie 8 

Kryterium ceny  

 

Pochodna 

realizacja wideo 

60 sekund (± 10 

sekund) – termin 

realizacji do 5 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 6 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠60

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑅𝑊𝑏𝑖𝑠60
 

gdzie: 

Cena RWbis60 – cena pochodnej realizacji wideo 60 

sekund (± 10 sekund) w badanej ofercie 

Cenamin RWbis60 – najniższa zaoferowana cena 

pochodnej realizacji wideo 60 sekund (± 10 

sekund) spośród ofert podlegających 

ocenie 

maksymalnie 6 



Kryterium ceny  

 

Grafika statyczna 

pochodna od 

sceny z realizacji 

wideo – termin 

realizacji do 2 dni 

roboczych 

𝑂𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑦 = 4 ×
𝐶𝑒𝑛𝑎𝑚𝑖𝑛𝐺𝑆

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝐺𝑆
 

gdzie: 

Cena GS – cena pochodnej realizacji wideo 60 

sekund (± 10 sekund) w badanej ofercie 

Cenamin GS – najniższa zaoferowana cena 

pochodnej realizacji wideo 60 sekund (± 10 

sekund) spośród ofert podlegających 

ocenie 

maksymalnie 4 

Kryterium 

opisowe 

Portfolio 

Przy ocenie będą brane pod uwagę następujące 

elementy: 

Podkryterium 1 

Kreatywność, oryginalność, atrakcyjność i nośność 

wskazanych w portfolio przykładów realizacji, w 

tym czy: 

1) zastosowano niestandardowe, ciekawe 

rozwiązania; 

2) mają cechy wyróżniające je spośród innych, 

np. humor, zaskoczenie, niestandardową 

formę przekazu itp.; 

3) są atrakcyjne w aspekcie rozpoznania i 

zapamiętania przekazywanych treści. 

20 pkt. – przykładowe prace w portfolio spełniają 

wszystkie 3 elementy oceny (kreatywność, 

oryginalność, atrakcyjność i nośność) 

10 pkt. – przykładowe prace w portfolio spełniają 2 

elementy oceny  

0 pkt. – przykładowe prace w portfolio spełniają nie 

więcej niż 1 element oceny 

 

Podkryterium 2 

Czytelność, prostota, łatwość zrozumienia i 

estetyka wykonania wskazanych w portfolio 

przykładów realizacji, w tym czy: 

1) są proste, łatwe i zrozumiałe dla odbiorcy; 

2) zostały w nich zastosowane techniki 

ułatwiające zrozumienie prezentowanych 

treści; 

3) są estetycznie wykonane i atrakcyjne 

wizualnie. 

maksymalnie po 

20 za każde 

podkryterium 



20 pkt. – przykładowe prace w portfolio spełniają 

wszystkie 3 elementy oceny (kreatywność, 

oryginalność, atrakcyjność i nośność) 

10 pkt. – przykładowe prace w portfolio spełniają 2 

elementy oceny  

0 pkt. – przykładowe prace w portfolio spełniają nie 

więcej niż 1 element oceny 

 

W ocenie łącznej zostaną wzięte pod uwagę dwie 

pierwsze realizacje wideo trwające do 1 minuty i 

dwie pierwsze realizacje wideo trwające powyżej 1 

min według ich kolejności na liście linków 

przekazanej Zamawiającemu. Na ostateczną ocenę 

w tym kryterium będzie składała się średnia 

arytmetyczna z cząstkowych ocen dokonana przez 3 

pracowników Ministerstwa Finansów. 

 SUMA maksymalnie 

100 

Sposób wyłonienia najkorzystniejszej oferty: 

Zamawiający jako najkorzystniejszą wybierze ofertę, która uzyska najwyższą łączna liczbę 

punktów przyznanych zgodnie z powyższymi wzorami/zasadami. 

 

V. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

1. Ostateczny termin składania ofert upływa 29 września 2026 r. 

2. Ofertę należy przesłać wyłącznie w postaci elektronicznej na adresy e-mail: 

damian.strzeszewski@mf.gov.pl, magdalena.jakubiak2@mf.gov.pl i 

oliwia.bienkowska@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyżej (pliki powinny być 

załączone w formacie umożliwiającym ich odczytanie, np. pdf).  

3. Wpłynięcie oferty w postaci elektronicznej potwierdzone zostanie poprzez wysłanie 

maila zwrotnego na adres nadawcy. Zamawiający zastrzega możliwość wystąpienia w 

uzasadnionych przypadkach o uzupełnienie lub wyjaśnienie treści złożonych ofert. 

4. Osoby do kontaktu:  

• Damian Strzeszewski, tel. (22) 694 35 57, e-mail: damian.strzeszewski@mf.gov.pl, 

• Magdalena Jakubiak, tel. (22) 694 35 57, e-mail: magdalena.jakubiak2@mf.gov.pl, 

• Oliwia Bieńkowska, tel. (22) 694 35 57, e-mail: oliwia.bienkowska@mf.gov.pl. 

VI.  INNE INFORMACJE 

1. Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 
do udzielenia zamówienia. 

mailto:agnieszka.caryk-biedrzycka@mf.gov.pl
mailto:anna.madziar@mf.gov.pl
mailto:oliwia.bienkowska@mf.gov.pl
mailto:magdalena.jakubiak2@mf.gov.pl
mailto:oliwia.bienkowska@mf.gov.pl


2. W związku z ewentualnymi pytaniami Wykonawców dotyczącymi przedmiotu 
zamówienia Zamawiający zamierza zwołać zebranie Wykonawców. 

1) Zebranie zostanie przeprowadzone z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams. 
Możliwość dołączania do zebrania online zostanie zapewniona w dniu 28 września 
2026 r. kilka minut przed godz. 12. 

2) W zebraniu będą mogli uczestniczyć Wykonawcy, którzy najpóźniej w dniu 25 
września 2026 r. zgłoszą chęć udziału osobom wskazanym powyżej do kontaktu w 
imieniu Zamawiającego. 

3) Zebranie Wykonawców będzie rejestrowane. Pytania i inne treści sformułowane 
podczas zebrania zostaną przez Zamawiającego spisane oraz opublikowane wraz z 
odpowiedziami w zaproszeniu do składania ofert na stronie Internetowej 
Zamawiającego w celu zachowania zasady konkurencyjności. 

4) Podczas zebrania nagrywany będzie obraz wizyjny, który będzie pojawiać się w 
aplikacji, oraz dźwięk. Uczestnictwo osób po stronie Wykonawcy w zebraniu 
Wykonawców jest jednoznaczne z wyrażeniem zgody na przetwarzanie 
zarejestrowanego obrazu, dźwięku oraz danych osobowych wyłącznie dla potrzeb 
procesu wyłaniania Wykonawcy. 

5) Wykonawca może wyłączyć kamerę i dźwięk podczas dołączania do zebrania (lub 
później), aby jego wypowiedzi nie zostały nagrane. 

6) Nagranie zebrania nie zostanie upublicznione. 

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych 
w zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy 
zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega prawo do unieważnienia postepowania bez podania przyczyn.  



Załącznik nr 1 – wzór umowy [w odrębnym pliku]  



Załącznik nr 2 – formularz oferty 
 
Pełna nazwa Wykonawcy: 
Adres siedziby Wykonawcy: 
Dane teleadresowe Wykonawcy: 
Osoba do kontaktów z Zamawiającym: 
 
Wykonanie realizacji wideo na zlecenie Ministerstwa Finansów 
 

Lp. Wyszczególnienie elementów wyceny Symbol Wartość 

1 Cena brutto pierwotnej realizacji wideo 
6 sekund 

Cena RW6  

2 Cena brutto pierwotnej realizacji wideo 
15 sekund 

Cena RW15  

3 Cena brutto pierwotnej realizacji wideo 
40 sekund (± 10 sekund) 

Cena RW40  

4 Cena brutto pierwotnej realizacji wideo 
60 sekund (± 10 sekund) 

Cena RW60  

5 Cena brutto pochodnej realizacji wideo 
6 sekund 

Cena RWbis6  

6 Cena brutto pochodnej realizacji wideo 
15 sekund 

Cena RWbis15  

7 Cena brutto pochodnej realizacji wideo 
40 sekund (± 10 sekund) 

Cena RWbis40  

8 Cena brutto pochodnej realizacji wideo 
60 sekund (± 10 sekund) 

Cena RWbis60  

9 Cena grafiki statycznej pochodnej od 
sceny z realizacji wideo 

Cena GS  

 
Oświadczam, że w stosunku do [nazwa Wykonawcy] nie zachodzą przesłanki wykluczenia z 
postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 
 
Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
 
  



Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna  
 

KLAUZULA INFORMACYJNA  
dotycząca przetwarzania danych osobowych w ramach postępowania o udzielenie  

zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto  
 
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje: 

1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się 
kontaktować kierując korespondencję na adres: 

• ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa 

• skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP 

• poczty elektronicznej:  kancelaria@mf.gov.pl 
 

2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 
kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl 
 
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE 
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto, 
na podstawie:  
 

a) w stosunku do osób będących Wykonawcą oraz osób reprezentujących Wykonawców: 

− art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, 
której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie 
osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy; 

− art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;  

b) w stosunku do osób niebędących Wykonawcą, a których dane osobowe zostały 
przekazane przez Wykonawcę: 

− art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających  
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora,  które obejmują konieczność 
przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji 
umowy;  
 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób: 

mailto:kancelaria@mf.gov.pl
mailto:iod@mf.gov.pl


− art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia  
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej; 

− art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku  
i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z przepisami ustawy 
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy  
z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw 
szczególnych.  

4. ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH 
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Wykonawcą zostały przekazane 
przez podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH 
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię i 
nazwisko, stanowisko, doświadczenie, dane kontaktowe. 

 

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH: 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania 
na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią 
podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, 
z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów 
informatycznych. 

7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania 
określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, 
a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach 
prawa. 

8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ 
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do: 

• dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),  

• sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 

• usunięcia danych, jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,  

• ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

• do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 

 

W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy 
prawa osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

 



9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH 
OSOBOWYCH 

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej 
oferty także warunkiem zawarcia umowy o udzielenie tego zamówienia. Niepodanie danych 
osobowych może skutkować wadliwością złożonej oferty i jej odrzuceniem. 

10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU 

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do 
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do 
profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 
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