Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Laséw Panstwowych w Bedoniu

Nowy Bedon, dnia 12.08.2026

Zn.spr.: DZ.270.298.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: ustuga: opieka organizacyjna podczas szkolen

Informacje podstawowe

1.

Zamawiajgcy: Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo LeSne Lasy
Panstwowe Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Lasow Panstwowych

w Bedoniu,

Nowy Bedon, ul. Sienkiewicza 19, 95-020 Andrespol tel.: (42) 677-25-00,
www.bedon.lasy.gov.pl NIP: 728 000 86 66

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie

z trybem przeznaczonym dla postepowan, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 170.000,00 zt netto.

W sprawach nieregulowanych niniejszym Zapytaniem zastosowanie majg
przepisy ustawy Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku, ze zm.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady uczciwej konkurenciji

i rownego traktowania Wykonawcow.

Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest
rownorzedne ze ztozeniem zamowienia przez Zamawiajgcego i nie stanowi
podstawy do roszczenia sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

Przedmiot zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia swiadczenie ustugi opieki organizacyjnej podczas
szkolenh organizowanych przez Zamawiajgcego z podziatem na 11 czesci.

Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 2.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na catos¢ zamowienia lub dowolng liczbe czesci
zamowienia wypetniajgc odpowiednio Formularz Ofertowy.

Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od realizacji zamoéwienia w okreslonym zakresie

z przyczyn od niego niezaleznych zgodnie z postanowieniami umowy (m.in.
kazde ze szkolen zostanie uruchomione dopiero pod warunkiem zebrania liczby
uczestnikdw nie mniejszej niz 35 osob), a Wykonawca nie bedzie dochodzit

w niezrealizowanym zakresie z tego tytutu roszczen.

Warunki udziatu w postepowaniu

1.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w realizacji
ustug opieki organizacyjnej podczas szkolenh lub wydarzen edukacyjnych.
Minimalny wymagany poziom doswiadczenia:
Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 24 miesiecy zrealizowat
CO najmniej:
e 3 ustugi polegajgce na zapewnieniu opieki organizacyjnej podczas
szkolen, warsztatow, konferencji lub wydarzen edukacyjnych, lub
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e 3 szkolenia, podczas ktorych wykonywat czynnosci analogiczne do tych
opisanych w niniejszym zamowieniu (obstuga uczestnikow, koordynacja
przebiegu szkolenia, wspotpraca z obiektem, obstuga dokumentacii).

Doswiadczenie moze dotyczy¢ wytgcznie szkolen stacjonarnych.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wykaz ustug (w tresci formularza
ofertowego) zawierajgcy: nazwe Zamawiajgcego, date realizacji, zakres
wykonanych czynnosci.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie spetni warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Termin i miejsce realizacji zamoéwienia
Terminy i miejsca realizacji zamowienia sg okreslone dla kazdej czesci odrebnie
w tresci Opisu przedmiotu zamédwienia dla danej czesci.

Termin i forma ztozenia oferty

1.

8.

9.

Oferte nalezy dostarczy¢ pocztg elektroniczng — podpisany podpisem
elektronicznym formularz oferty lub scan podpisanego Formularza Oferty —
Zatgcznik nr 1 na adres mailowy jagoda.swic@bedon.lasy.gov.pl w terminie
do 17.08.2026 r. do konca dnia; w tytule wiadomosci nalezy wpisac: ,,Oferta
Nazwa Wykonawcy”.

Formularz Oferty (zatgcznik nr 1) musi by¢ podpisany przez osobe
upowazniong do reprezentacji firmy. W przypadku, gdy oferte (Formularz Oferty
oraz wszystkie dokumenty) podpisuje lub potwierdza za zgodnosc¢ z oryginatem
inna osoba (osoby) niz uprawniona do reprezentowania Wykonawcy na
podstawie aktualnego wpisu do wtasciwego rejestru, nalezy zatgczyé do oferty
stosowne petnomocnictwo lub upowaznienie.

Zamawiajgcy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic tresé
zapytania ofertowego i/lub termin sktadania ofert.

Informacja o zmianie terminu sktadania ofert/zmianie tresci zapytania
ofertowego bedzie zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej
Zamawiajgcy opublikowat zaproszenie.

Cena oferty jest ceng ryczattowg i powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie

w PLN, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena przedmiotu zamdwienia nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

Cena brutto moze zosta¢ zmieniona jedynie w przypadku urzedowej zmiany
podatku VAT lub w okolicznosciach przewidzianych umowa.

Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci Zapytania ofertowego, pytania
nalezy przesyta¢ mailem na adres jagoda.swic@bedon.lasy.gov.pl

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu.
11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ostatecznego terminu sktadania

ofert.

12.Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawcy przystuguje prawo

do wycofania oferty bgdz jej poprawienia.
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13.Zamawiajgcy odpowie na pytania, ktére wptynety najpdzniej na dwa dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

14.Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktérej
Zamawiajgcy opublikowat Zapytanie.

V. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Nadestane oferty bedg oceniane odrebnie dla kazdej cze$ci zamowienia
wedtug nastepujgcych kryteriow:

Kryterium Waga kryterium
,»C” Cena 100%

3. Punkty w kryterium Cena zostang obliczone zgodnie ze wzorem:

(cena najnizsza)
~ (cenabadana)

+100% - 100 pkt.

4. Zamawiajgcy jako najkorzystniejszg w danej cze$ci zamowienia uzna oferte,
ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow.

5. Przez cene Zamawiajgcy rozumie tgczng wartosc brutto oferty,
po uwzglednieniu ewentualnej poprawy oczywistych omytek.

VI. Procedura wyboru oferty
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)  zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

2) nie spetnia wymagan wynikajgcych z niniejszego zapytania;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4)  zostata ztozona w innej formie lub na inny adres niz okreslony w tresci
zapytania ofertowego;

5) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong (brak petnomocnictwa/
upowaznienia) lub w sposéb inny niz opisany w zapytaniu ofertowym;

6) zawiera razgco niskg cene, tj. Wykonawca nie wykazat, ze jest w stanie
zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z wymaganiami a zostat do tego
wezwany przez Zamawiajgcego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt 3 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1)  oczywiste omytki pisarskie,

2)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze zapytaniem,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

4. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia
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Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia takg samg cene, Wykonawcy zostang
wezwani do ztozenia ofert dodatkowych, na podstawie ktorych zostanie
wybrana oferta najkorzystniejsza (pkt 1-4 stosuje sie).

6. Jezeliw wyniku ztozenia ofert dodatkowych nadal nie mozna wybrac¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na okolicznos¢ opisang w pkt 5 Zamawiajgcy
wykona dyspozycje z pkt 10.

7. Wynik postepowania zostanie przekazany niezwtocznie Wykonawcom po jego
zakonczeniu.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte wérdd pozostatych
ztozonych ofert.

9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo
do roszczen finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

10. Zamawiajgcy moze nie wybrac oferty najkorzystniejszej i uniewaznié
postepowanie bez wskazania przyczyny.

11. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zgdac¢
udzielenia przez Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty lub
dokumentow, réwniez w zakresie watpliwosci co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami, jesli zaoferowana cena wyda
sie razgco niska.

VIl. Istotne postanowienia umowy
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 lub 4 w zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy.

VIll. Warunki ptatnosci
Ptatnos¢ zostanie dokonana w ciggu 14. dni od daty prawidtowo wystawionej
i dostarczonej na adres poczty elektronicznej faktury: faktury@bedon.lasy.gov.pl
oraz po protokolarnym potwierdzeniu przez Zleceniodawce nalezytego
wykonania ustugi po kazdym szkoleniu.

IX. Dodatkowe informacje
1. W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
1) w kwestiach formalnych/proceduralnych: Jagoda Swié, mail:
jagoda.swic@bedon.lasy.gov.pl, tel. kom.: 693 607 609;
2) w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamowienia i jego realizacjg: Rafat
Selwakowski, mail: rafal.selwakowski@bedon.lasy.gov.pl, tel. kom.:
607 389 995
2. Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Zapytania:
1) Formularz oferty;
2) Opis przedmiotu zaméwienia;
3) Wzor umowy dla podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg;
4) Wzor umowy dla osoby fizycznej.

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
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o

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwojowo —

Wdrozeniowy Lasow Panstwowych w Bedoniu z siedzibg w Nowym Bedoniu
przy ul. Sienkiewicza 19, 95-020 Andrespol.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji jedynie w celu

i zakresie niezbednym do wykonania zadan administratora danych osobowych
zwigzanych z realizacjg zamowienia w kategorii dane zwykte — imie nazwisko,
adres korespondencyjny, numer telefonu, adres e-mail.

Podane dane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres do zakonczenia
realizacji zamowienia, a takze po zakonczeniu na czas zgodny z przepisami
prawa, obowigzkami archiwizacyjnymi i dochodzeniem roszczen.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora dostepu do danych
osobowych dotyczgcych Pani/Pana osoby: ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania lub
przenoszenia danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana narusza przepisy prawa.

Dane osobowe pochodzg od osoby, ktorych dane dotycza.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. W przypadku
niepodania danych osobowych nie bedzie mozliwe zrealizowanie zamowienia.

10.Dane udostepnione przez Pana/Panig nie bedg podlegaty udostepnieniu

podmiotom trzecim. Odbiorcami danych bedg tylko instytucje upowaznione
Z mocy prawa.

11.Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizac;ji

miedzynarodowe;j.

12.Dane udostepnione przez Pana/Panig nie bedg podlegaty profilowaniu.

Od dnia 25 maja 2018 roku mozliwy jest kontakt z inspektorem ochrony danych
dziatajgcym u Administratora pod adresem e-mail: iod@bedon.lasy.gov.pl

W zatgczeniu:

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
3. Wz6r umowy — wersja dla firmy
4

. Wzér umowy — wersja dla osoby fizycznej
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