E EzD™

Instrukcja zgtaszania zmian reprezentantéw podmiotu
wskazanych do kontaktéw z NASK
w sprawach wdrazania i vtrzymania EZD RP

e W przypadku zmiany Gtéwnego Koordynatora EZD — nalezy przestaé upowaznienie
zmieniajgce na adres do doreczeh elektronicznych (ADE) Naukowej i Akademickiej Sieci
Komputerowej — Panstwowego Instytutu Badawczego (dalej: NASK) lub na adres skrytki ePUAP.
Nowe upowaznienie musi by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elekironicznym kierownika
jednostki.

Wzdr upowaznienia zmieniajgcego dostepny jest w Portalu EZD RP:
https://www.gov.pl/web/ezd-rp/licencja-i-regulaminy.

e W przypadku zmiany pozostatych cztonkéw Zespotu EZD (administratora technicznego lub
merytorycznego) uprawnionych do kontakfu z NASK w sprawach wdrazania i utrzymania
systemu EZD RP — Gtéwny Koordynator EZD wysyta zgtoszenie z prosbg o zmiane danych
wskazanych oséb na adres Service Desku: wsparcie-ezdrp@nask.pl.

W zgtoszeniu zmian nalezy podac:

1. dane usuwanego administratora;
2. dane nowego administratora:
a. imie i nazwisko,
b. adres e-mail,
c. petniongrole (administrator techniczny lub administrator merytoryczny),
d. numer telefonu (opcjonalnie).

e W przypadku zmiany koordynatora umowy powierzenia danych osobowych — odpowiednig
informacje, opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym kierownika jednostki, nalezy
przesta¢ na adres NASK do doreczen elektronicznych (ADE) lub na adres skrytki ePUAP.

e W przypadku zmiany obejmujgcej tylko dane reprezentantéw (np. zmiana adresu e-mail)
nalezy zastosowac odpowiednio wyzej opisane zasady.

e W przypadku zmian dotyczgcych cztonkéw zespotu wdrozeniowego, ktérzy nie byli
wskazywani jako osoby uprawnione do kontaktéw z Service Deskiem NASK (np.
koordynatoréw w komadrkach organizacyjnych) — zmiany majg charakter wewnetrzny i nie
powinny by¢ przekazywane do NASK.

Powyzsza instrukcja dotyczy zmian reprezentantéw podmiotu uprawnionych do kontaktu z NASK.
Imiany administratora podmiotu we wiasnej instancji EZD RP oraz w systemie KUiP kazda jednostka
przeprowadza samodzielnie, nadajgc i odbierajgc odpowiednie uprawnienia. Wiecej szczegdtdw:

e https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/zarzadzanie-uprawnieniami-uzytkownikow/
e hitps://podrecznik.ezdrp.gov.pl/k/system-kuip/
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