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Marcin BOMBRYCH

L
wmnaeis 20 LAT

Zamawiajacy :
Ministerstwo Obrony Narodowej

Adres do korespondencji:
Departament Administracyjny
al. Niepodleglosci 218

00-911 Warszawa

Numer sprawy: 34/ZP/19

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
W POSTEPOWANIU NA USLUGI SPOLECZNE:

USLUGI SZKOLENIOWE, KONFERENCYJNE ORAZ RESTAURACYJNE
DLA PROJEKTU SZKOLENIOWEGO DLA CZLONKOW KORPUSU SEUZBY CYWILNEJ
ORAZ ZOENIERZY ZAWODOWYCH, ZATRUDNIONYCH I PEENIACYCH SLUZBE
W MINISTERSTWIE OBRONY NARODOWEJ.

prowadzonym:

1. na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2018 1.,
poz. 1986 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa (warto§é zaméwienia nie przekracza réwnowartosci
kwoty okreSlonej w art. 138g ustawy, tj. warto§¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 750 000,00 euro);

2. na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegéine ustugi
w Ministerstwie Obrony Narodowej wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 43 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Obrony Narodowej z dnia 7 wrze$nia 2018 r.
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IL

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

. Przedmiot zaméwienia obejmuje wushugi szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne

dla projektu szkoleniowego dla czlonkéw korpusu shuzby cywilnej oraz Zolnierzy zawodowych,

zatrudnionych i pelniacych stuzbe w Ministerstwie Obrony Narodowej.

. Opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatacznik nr 2 Istotne postanowienia umowy oraz Zatacznik nr 3

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia do niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu, zwanego dalej

ogloszeniem.

. Wspblny Stownik Zamowien CPV:

Gléwny przedmiot zaméwienia:

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

55301000-3 — ushugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55100000-1 — ushugi hotelarskie

Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezen wskazujacych na obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce czgici zamowienia.

3) Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

4) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia wizji lokalnych w zaproponowanych przez
Wykonawcéw obiektach, celem weryfikacji ofert w zakresie ich zgodnosci z opisem przedmiotu
zamdOwienia.

5) Zamawiajacy oéwiadcza, Ze przedmiot umowy bedzie w caloéci finansowany ze $rodkéw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.

z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.) i shuzy podniesieniu kwalifikacji zawodowych pracownikow.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 10 lipca 2020 r. - doktadne terminy

przeprowadzenia szkolen strony uzgodnia przed zawarciem umowy.

. Termin przeprowadzenia szkolenia: od 2 marea 2020 r. do 10 czerwca 2020 r.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OCENA ICH SPELNIENIA

1.

O udzielenie zaméwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawecy, ktérzy na dzien skladania ofert spelniaja

Iacznie warunki dotyczace posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

1) Wykonawca musi wykaza¢, ze do realizacji zaméwienia bgdzie dysponowal co najmniej jednym,
ale nie wigcej niz dwoma trenerami, posiadajacym/i dos§wiadczenie w przeprowadzaniu szkoled
z zakresu komunikacji w negocjacjach na poziomie zaawansowanym
oraz
uczestniczy¥/li w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem otwarcia ofert w co najmniej jednych
negocjacjach dotyczacych umowy opiewajacej na niec mniej niz 1 000 000 zi.

2) W przypadku wskazania dwoch treneréw kazdy z nich powinien spelniaé warunek w postepowaniu,

o ktéorym mowa w punkcie nr 1.
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3) W przypadku wskazania wigcej niz jednego trenera przyjmuje si¢, ze beda oni prowadzili szkolenie

facznie.

. Oferta Wykonawcy, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego upadlosé ogleszono,

z wyjatkiem Wykonawcéw, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli ukdad zatwierdzony prawomocnym

postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku

upadiego, zostanie uznana za niezgodna z tresScia ogloszenia i mie zostanie rozpatrzona przez

Zamawiajacego na dalszym etapie badania ofert.

. Oferta zostanie uznana za niezgodna z trescia ogloszenia i nie zostanie rozpatrzona przez

Zamawiajacego na dalszym etapie badania, jezeli zostala ztozona przez Wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88,
poz. 553, z pozn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
z 2016 1. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny,

¢) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

2)  jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika spdtki w spolce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo —
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1,

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci,

4) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzil Zamawiajacego
w blad przy przedstawieniu informacji, Ze spetnia warunki udzialu w postgpowaniu lub ktéry zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow,

5) ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w blad
Zamawiajacego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia,

6) ktory bezprawnie wplywal lub probowal wplyna¢ na czynnoéci Zamawiajacego lub pozyskaé
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

7)  ktory bral udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub ktérego pracownik,
a takze osoba wykonujgca pracg na podstawie umowy zlecenia, o dziclo, agencyjnej lub innej
umowy o $wiadczenie ushug, bral udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba
ze spowodowanc tym zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez

wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu,
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8)  ktory z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zakiocenie konkurencji migdzy
wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych srodkéw dowodowych,

9) bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 1. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz
z 2016 r. poz. 437),

10) wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o zamdéwienia
publiczne.

4. Wykonawcy, wobec ktorych nie zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, spetniajg warunki
udzialu w postepowaniu.

5. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okres$lonych w ust. 1, 2, 3 dokonana zostanie
zgodnie z formuly ,spelnia — nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w of$wiadczeniach

i dokumentach wyszczegélnionych w Rozdziale IV niniejszego ogloszenia. Z treéci zalaczonych

dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

6. Brak wykazania przez Wykonawcg spelnienia ktéregokolwiek z warunkéw udzialu w postgpowaniu,
okreslonych w ust. 1, 2, 3 skutkowa¢ bgdzie uznaniem jego oferty za niezgodna z treicia ogloszenia

oraz nierozpatrzeniem jej na dalszym etapie badania ofert.

IV. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
1. Wykonawca sktada nastgpujace dokumenty i oéwiadczenia aktualne na dzien skladania ofert:
1) wypehiony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1
do ogtoszenia (nalezy zlozyé w oryginale),
2) pelnomocnictwo, o ktorym mowa w Rozdziale VIII ust. 8 — jezeli dotyczy (malezy zlozy¢
w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii),
3) wykaz esé6b, o ktérym mowa w ust. 2,
4) dokument, o ktérym mowa w ust. 4,
5) o$wiadczenie Wykonawcy, Ze spehnia kryteria okre§lone w § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegblowych warunkéw organizowania
i prowadzenia szkolen w stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 960); stanowigce cze$é Formularza
ofertowego, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do ogloszenia (nalezy zlozyé
w oryginale);
2. W celu potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postepowaniu, okreslonego w Rozdziale ITI
ust. 1 ogloszenia, nalezy zltozy¢ wypekiony i podpisany wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce
do realizacji zaméwienia, w szczegblnoéci odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkolenia, wraz z
informacja na temat ich do$wiadczenia niezbgdnego do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez niego czynnosci oraz informacjy o podstawic do dysponowania tymi

osobami, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do ogloszenia (nalezy zlozy¢é w oryginale).
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3. W celu wykazania braku okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale Il ust. 3 ogloszenia,
Wykonawca sklada ofwiadczenie stanowiace czgé¢ Formularza ofertowego, zgodnie z wzorem
stanowigcym Zalacznik nr 1 do ogloszenia (nalezy zlozy¢ w oryginale).

4. W celu potwierdzenia, ze wobec Wykonawcy nie otwarto likwidacji lub nie ogloszono upadlosci,
z wyjatkiem Wykonawcéw, ktdrzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycicli przez likwidacj¢ majatku
upadlego, Zamawiajacy zada dolaczenia do oferty odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnofci gospodarczej, jeieli odr¢bme przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4, sktada do oferty informacje¢ z odpowiedniego rejestru albo,
w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wlasciwy organ sadowy
lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w Rozdziale
11T ust. 2.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skladania ofert.

7. Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5, zastepuje si¢
Je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego whasciwym ze wzglgdu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 6 stosuje sie.

8. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zloZonego przez Wykonawcg, Zamawiajacy moze
zwroci¢ sig do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

9. Wykonawca nie jest obowiazany do zloZenia oS$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okoliczno$ci, o ktérych mowa w Rozdziale III ust. 1 i 2 ogloszenia, jezeli Zamawiajacy posiada
ofwiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

10. Dokumenty dotgczone do oferty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej ,,ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM” przez Wykonawcg, chyba, ze w ogloszeniu zastrzezono forme oryginatu
lub notarialnie potwierdzonej kopii.

11. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy wraz z oferta nie zlozyli wymaganych o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, 4, 5 i 7 lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktorzy
zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo ich zlozenia oferta

Wykonawey nie bgdzie podlegata rozpatrzeniu. Przepis ust. 10 stosuje sie.

nr sprawy 34/ZP/19



12. Zamawiajacy jednokrotniec wzywa do uzupeinienia dokumentu we wskazanym w wezwaniu zakresie.

13. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych przez Zamawiajacego, nie pédzniej niz
w dniu, w ktérym upiynat termin skiadania ofert.

14. Dokumenty i pelnomocnictwa uzupelniane na wezwanie Zamawiajacego na podstawie ust. 11, muszg
zostaé zloZzone w wyznaczonym terminie, w formie przewidzianej w ust. 10 oraz w Rozdziale VIII ust. §
ogloszenia,

15. Zamawiajacy moze wezwaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych o$wiadczen, pelnomocnictw lub dokumentéw, chyba ze mimo ich zloZenia oferta
Wykonawcy nie bgdzie podlegata rozpatrzeniu.

16. Formularz ofertowy (wraz z o§wiadczeniami, o ktérych mowa w ust. 3 oraz w Rozdziale XVIII ust.
2 ogloszenia) nie podlega uzupelnieniu. Niezlozenie Formularza ofertowego lub zlozenie w formie
innej niz oryginal skutkowa¢ bedzie uznaniem oferty Wykonawcy za niezgodng z treécia ogloszenia
1 nierozpatrzeniem jej na dalszym etapie badania.

17. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian

w tredci oferty,

- chyba Ze mimo ich poprawienia oferta Wykonawcy jest niezgodna z ogloszeniem i w zwiazku z tym
nie bedzie podlegata rozpatrzeniu. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o dokonaniu poprawy
omylek Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

18. Zamawiajacy nie rozpatrzy na dalszym etapie badania, oferty niezgodnej z trescig niniejszego ogloszenia,

Z zastrzezeniem ust. 17.

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
1. Korespondencjg¢ dotyczacy zaméwienia Wykonawcy moga przekazywacé:
1) w formie pisemnej na adres Ministerstwo Obrony Narodowej, Departament Administracyjny,
al. Niepodleglosci 218, 00-911 Warszawa,
2) faksem na nr: 261 874 189,
3) droga elektroniczng na adres e-mail zamowienia@mon.gov.pl.

2. Korespondencja powinna by¢ opatrzona numerem postgpowania: 34/ZP/19.

VI. ZMIANA TRESCI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu skladania ofert, zmienié treé niniejszego
ogloszenia. Dokonane w ten sposéb uzupelnienie stanie si¢ integralng czeécig ogloszenia. Jednoczesnie
dokonana zmiana zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci ogloszenia o zaméwieniu niezb¢dny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert i informuje o tym Wykonawcoéw

zamieszczajac informacj¢ na stronie internetowe;.
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VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze, w kazdym czasie, zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres.

Jezeli Wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferts, Zamawiajacy nie
rozpatrzy oferty na dalszym etapie postepowania.

Jezeli o$wiadczenie Wykonawcy w przedmiocie wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta wplynglo do Zamawiajagcego po uplywie wyznaczonego terminu, Zamawiajacy uzna,

7¢ Wykonawca nie przedtuzy! terminu zwiazania oferts.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wigeej niz
Jednej oferty, oferty nie zostang rozpatrzone na dalszym etapie postgpowania.

3. Wymaga sig, aby oferta byta sporzadzona na pi$mie, w jezyku polskim, trwatym i czytelnym pismem.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) naniesione przez Wykonawceg
po sporzadzeniu oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane przez osobe podpisujaca oferte -
w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

. Wielkos¢ i uklad zalaczonego do niniejszego ogloszenia wzoru oferty moze zostaé przez Wykonawce

Zmieniony, jednak tres¢ oferty winna odpowiadaé tresci ogloszenia.

Oferta musi zawiera¢ ceng wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie.

Oferta i o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania
i skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wykonawca wykaze Zamawiajacemu umocowanie
do zlozenia oferty, np. w przypadku spétki cywilnej moze to byé umowa spotki cywilnej, a jezeli z tresci
umowy spolki nie wynika stosowne umocowanie danego wspélnika lub wspélnikéw, dla waznosci oferty
konieczne jest jej podpisanie przez wszystkich wspolnikéw albo wspdlnika umocowanego w drodze
odrgbnej uchwaly wspélnikéw, stanowigcej zalgcznik do umowy spotki cywilnej badz tez przez
petnomocnika.

W przypadku, gdy ofert¢ podpisuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczyé pelomocnictwo rodzajowe
do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udziclenie zaméwienia albo
reprezentowania w - postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii. Wymagane,
a nie zlozone lub wadliwe pelnomocnictwa skutkowaé begda nierozpatrzeniem oferty
w dalszym badaniu, z zastrzezeniem Rozdziatu I'V ust. 11 ogloszenia.

Dokumenty zlozone w formie kserokopii powinny by¢ po$wiadczone za zgodno$é z oryginatem przez

osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

10. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i trwale spigte.

11. Zaleca sig¢ opracowanie pierwszych stron oferty wg zataczonego do ogloszenia wzoru (Zatacznik nr 1

do ogloszenia).

12. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, trwale zamknigtej kopercie, ktdra powinna byé zaadresowana

nastegpujaco:
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Ministerstwo Obrony Narodowej
Departament Administracyjny
al. Niepodleglosci 218
00-911 Warszawa
z oznakowaniem:
»Oferta w postepowaniu na uslugi spoleczne:
ushugi szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne dla projektu szkoleniowego dla czlonkéw
korpusu stuzby cywilnej oraz zolmierzy zawodowych, zatrudnionych i pelnigeych stuzbe
w Ministerstwie Obrony Narodowej, nr sprawy 34/ZP/19.
Nie otwieraé przed dniem 7 pazdziernika 2019 r. godz. 12:00”

13. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ofertg. Zamawiajacy
moze zwroci€ ofertg przed uptywem terminu do sktadania ofert na pisemne zadanie Wykonawcy. Zmiana
oferty, wniosek o wycofanie oferty / wniosek o zwrot oferty musi byé zlozony w formie pisemne;.
Koperta zawierajgca powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wniosek o wycofaniu oferty/zwrocie
oferty powinna byé oznaczona ,,ZMIANA — NIE OTWIERAC” lub ,,WYCOFANIE / ZWROT — NIE
OTWIERAC”, oraz oznakowane zgodnie z ust. 12.

14. Zamawiajacy uzna, ze oswiadczenie w przedmiocie wycofania/zwrotu oferty zostalo wniesione
skutecznie, jezeli zostanie zlozone w formie pisemnej przez osobg¢ / osoby uprawnione
do reprezentowania i skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy wniosek
o wycofanie lub zwrot oferty podpisuje petnomocnik, Wykonawca wykaze Zamawiajgcemu umocowanie
do czynno$ci wycofania oferty oraz zwrotu oferty. Pelnomocnictwo musi byé przedstawione w formie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

15. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uplywie ostatecznego terminu
skladania ofert.

16. Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne.

17.W trakcie prowadzonego postgpowania nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z péin. zm.), jezeli Wykonawca zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostepniane, zastrzegl, Ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg przedsi¢biorstwa, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji dotyczaeych: nazwy
(firmy) Wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zaméwienia publicznego, okresu gwarancji
i warunkéw platnosci.

18. Przez tajemnicg¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z p6ézn. zm.), rozumie si¢ informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto§é
gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie
s powszechnic znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie s3 tatwo
dostgpne dla takich 0séb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

19.Stosowne zastrzezenic Wykonawca winien zlozy¢ w dokumencie zawierajagcym tajemnice

przedsigbiorstwa. W przeciwnym razie caly dokument zostanie ujawniony na Zzyczenie kazdego
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20.

podmiotu. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawcg zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,fajemnica przedsiebiorstwa”,
lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych dokumentow.

Jezeli zastrzezone przez Wykonawce informacje nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa lub s jawne na

podstawie odrgbnych przepiséw, Zamawiajgcy zobowiazany jest do ujawnienia tych informacji.

IX. MIEJSCE 1 TERMIN SKLADANIA OFERT. OTWARCIE OFERT.

1.
2.

Oferte naleZy ztozy¢ w Kancelarii Jawnej mieszczacej si¢ w Warszawie przy al. Niepodleglosci 218.
Termin sktadania ofert uptywa dnia:

7 pazdziernika 2019 r. o godz. 11:00.

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie si¢ dnia:

7 pazdziernika 2019 r. o godz. 12:00.

W sesji otwarcia moga wzia¢ udziat przedstawiciele Wykonawcow.

5. Zamawiajacy moze zmieni¢ termin sktadania i otwarcia ofert w kazdym czasie przed ich uplywem.

10.

11.
12.

Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o dokonanej zmianie, zamieszczajac informacje na stronie
internetowe;j.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace
kryteriéw oceny ofert.

Informacje dotyczace kryterium ,,0cena trenera” zostang przekazane Wykonawcom po przeprowadzeniu
spotkan samplingowych i dokonaniu oceny ofert Wykonawcoéw w ww. kryterium.

Informacje, o ktérych mowa w pkt. 7 i 8, Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej niezwlocznie
po otwarciu ofert. Informacje, o ktérych mowa w pkt 9 Zamawiajgcy zamieszcza niezwlocznie
po zakonczeniu wszystkich spotkan samplingowych i dokonaniu oceny w kryterium ,,ocena trenera” ofert
wszystkich Wykonawcow zaproszonych na spotkania samplingowe.

Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wplyng po terminie sktadania ofert.

Oferty zloZzone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom.

. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

. Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie musial poniesé przy

realizacji zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i ushug VAT, kosztéw transportu, innych

optat i podatkdéw - z uwzglgdnieniem ewentualnych upustow i rabatow.

. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku

zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:

1) ulamek koficzacy si¢ cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,

2) ulamek konczacy si¢ cyfra od 5 do 9 zaokraglié nalezy w gore.

Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen w walutach
obcych,

Cena oferty powinna by¢ wyliczona na podstawic szczegélowej kalkulacji, znajdujacej si¢ w Formularzu

ofertowym,
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5. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze przedmiot umowy bedzie w calosci finansowany ze $rodkéw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077

Z pdzn. zm.) i shuzy podniesieniu kwalifikacji zawodowych pracownikow.

XI. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami

iich wagami:

Kyrum Wagalrtrim | Syl s panef, mosi
1. | Ocena trenera (T) 60% 60 pkt.
2. | Cena (C) 35% 35 pkt.
3. | Osiagnigcia trenera (Ot) 5% 5 pkt.
Razem 100 pkt

Przyjmuje sig, ze 1 % =1 pkt

2. Sposéb dokonania oceny:

Kryterium OCENA TRENERA (T) — waga 60 %
Wykonawcy, ktérzy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz zloza oferty zgodne z wymaganiami
Zamawiajacego zostang zaproszeni na spotkania samplingowe (probka szkolenia czas trwania 0,5 h).
Razem z zaproszeniem otrzymaja oni instrukcj¢ do przeprowadzenia spotkania samplingowego, ktére
poprowadzi trener (lub trenerzy) przedstawiony na spelnienie warunku udzialu w postepowaniu,

skierowany do realizacji przedmiotowego zaméwienia.

Ocena trenera zostanie dokonana podczas samplingu wg ustalonych przez Zamawiajacego wskaznikéw:

— umiej¢tnoSci organizacyjne — okreflanie oraz kontrola zasad, a takze czasu podczas szkolenia;
organizacja sali oraz niezbednego sprzetu;

— przygotowanie merytoryczne — wiedza oraz do§wiadczenie z zakresu szkolenia przekazywana
zgodnie z regutami andragogiki;

— komunikacja — umiejgtnosci werbalnej i niewerbalnej komunikacji dostosowanej do potrzeb grupy;

— atmosfera i budowanie zaangazowania — umiecj¢tne zmotywowanic grupy do pracy, brak
demotywatoréw, asertywna postawa,

— orientacja na cel — zastosowanie adekwatnych metod do osiagnigcia celu samplingu.

Ocena kazdego ze wskaznikéw liczona jest w pigciostopniowej skali. Wykonawca w kazdym
ze wskaznikéw moze otrzymaé maksymalnie 5 punktéw. Nastepnie wyliczona zostaje $rednia
arytmetyczna z ww. wskaznikéw dla ocen kazdego z merytorycznych czionkéw komisji. Ze $redniej
arytmetycznej kazdej z ocen merytorycznych cztonkéw komisji wyliczona zostaje $rednia arytmetyczna,
ktéra stanowi warto$¢ oceny oferty badane;.

W przypadku wskazania przez Wykonawcg dwéch trenerow, kazdy z nich zostanie oceniony zgodnie
z wyzej opisanymi zasadami, a warto$¢ oferty badanej bedzie Srednig arytmetyczng wyciagnieta z ocen
obydwu treneréw. Czas trwania spotkania samplingowego Wykonawcy nie ulegnie zmianie i bedzie

wynosit 0,5 h.
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Punkty w kryterium OCENA TRENERA zostang obliczone w nastepujgcy sposéb:

T ob
T =e—— x 60
T max.
gdzie:
T - liczba punktéw przyznana za kryterium OCENA TRENERA
T max - najwyzsza ocena mozliwa do uzyskania - 5

T ob - wartos¢ oceny oferty badanej

Za kryterium OCENA TRENERA oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt (%). Koncowy wynik
powyzszego kryterium zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.
Jezeli trener/trenerzy reprezentujacy Wykonawee uzyska/ja ocen¢ ponizej 3,75 oferta Wykonawcey

nie bedzie podlegala rozpatrzeniu na dalszym etapie badania ofert.

Krvterium CENA (C) — waga 35 %
Przy ocenie ofert w kryterium CENA (C) stosowany bedzie nastepujacy sposéb obliczenia:

1)  kryterium cena: oferta z najnizsza cena brutto uzyska maksymalng ilo§é¢ punktow,

2)  punkty pozostatych ofert zostana przeliczone zgodnie z nastepujgcym wzorem:

C min.
C=-—e——- x 35

Cob

gdzie:

C — punkty przyznane w kryterium cena

C min. — najniZsza oferta cenowa spo$rod ofert biorgcych udzial w postepowaniu

C ob — cena oferty badane;j

W kryterium CENA oferta moze uzyska¢ maksymalnie 35 pkt (%). Koficowy wynik powyzszego

kryterium zostanie zaokraglony do dwich miejsc po przecinku.

Krvterium OSIAGNIECIA TRENERA (Ot) —waga 5 (%)
W kryterium OSIAGNIECIA TRENERA Wykonawcy zostang przyznane punkty za osiagniecia

negocjacyjne trenera polegajace na sfinalizowaniu uméw o okre$lonej wartoéci - waga 5 %

Kryterium bedzie oceniane w nastgpujgcy sposéb: Wykonawca w niniejszym kryterium wskaze
trenera/0w przedstawionego/nych w wykazie 0s6b w celu spelnienia warunku udzialu w postepowaniu
i zlozy o$wiadczenie, Zze posiada/ja on/oni doSwiadczenie polegajace na udziale w negocjacjach
zakonczonych zawarciem umowy, ktorej warto§¢ wyniosta od minimum 1 000 000 do warto$ci minimum

5 000 000 zl na przestrzeni ostatnich 5 lat od daty otwarcia ofert.
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Za udzial negocjacjach zakoficzonych zawarciem umowy o warto$ci minimum 1 000 000 zt — 1 pkt
Za udzial negocjacjach zakoficzonych zawarciem umowy o warto$ci minimum 2 000 000 zt — 2 pkt
Za udzial negocjacjach zakoficzonych zawarciem umowy o wartosci minimum 3 000 000 zt — 3 pkt
Za udzial negocjacjach zakoficzonych zawarciem umowy o warto§ci minimum 4 000 000 zt — 4 pkt

Za udziat negocjacjach zakoficzonych zawarciem umowy o warto§ci minimum 5 000 000 zt — 5 pkt

Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium OSIAGNIECIA TRENERA za przekazane przez Wykonawceg

o$wiadczenie w zakresie udziatu trenera/6w w wyzej wymienionych negocjacjach. = 0 -5 pkt.

W przypadku wskazania w wykazie os6b dwoch treneréw, Wykonawca wskaze w niniejszym kryterium
dwéch treneréw, wraz z ich osiagnigciami negocjacyjnymi polegajgcymi na sfinalizowaniu uméw
o okreslonej warto$ci. Zamawiajacy w przypadku wskazania osiagnigé dwoch treneréw, przyzna punkty
za osiggnigcia trenera w wyzszej wartosci.

W przypadku braku o$wiadczenia dotyczacego osiggnigé trenera — w przypadku wskazania w wykazie
0s6b jednego, oraz dwoch — w przypadku wskazania w wykazie 0s6b dwdch treneréw, Zamawiajacy
przyzna O pkt. w niniejszym kryterium.

. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, wazng ktéra uzyskala najwigksza liczbg punktéw,
obliczong jako sum¢ punkiéw uzyskanych w kryteriach okreslonych powyzej, zgodnie z ponizszym
wzorem:

S=T+C+0Ot

gdzie:

S —Iaczna ilo$¢ punktow

T —ilos¢ punktow otrzymana w kryterium OCENA TRENERA

C —ilos¢ punktow otrzymana w kryterium CENA

Ot — ilo$¢ punktéw otrzymana w kryterium OSIAGNIECIA TRENERA

. Zamawiajacy dokona obliczef z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

- Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najkorzystniejszy bilans wszystkich kryteriow
oceny ofert.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z najnizszy ceng, a jezeli zostaty ztoZone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztoZenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
w zakresie ceny.

. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane

w zlozonych ofertach.

XII. RAZACO NISKA CENA

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢sci skladowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku

do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwoéei wykonania
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przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi

z odr¢bnych przepisow, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasniefi, w tym zlozenie dowodéw,

dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegélnosci w zakresie:

1) oszczgdnosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktérych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. 22017 r. poz. 847 z p6Z. zm.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw;

3) wynikajacym z przepisdw prawa pracy i przepisdw o zabezpieczeniu spolecznym, obowizzujacych w
micjscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;\

4) wynikajacym z przepisOw prawa ochrony $rodowiska;

5) powierzenia wykonania cz¢$ci zamoéwienia podwykonawcy.

2. Obowigzek wykazania, Ze oferta nic zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcey.
3. Zamawiajacy nie rozpatrzy na dalszym etapie badania oferty Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera

razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

XIIL. PRZESEANKI NIEROZPATRZENIA OFERTY
1. Brak wykazania przez Wykonawce spelnienia ktéregokolwiek z warunkow udzialu w postepowaniu,
okrelonych w Rozdziale III ust. 1 lub ust. 2 lub ust. 3, skutkowaé bedzie nierozpatrzeniem jego oferty
na dalszym etapie badania ofert, z zastrzezeniem Rozdziatu IV ust. 11 ogloszenia.
2. Zamawiajacy nie rozpatrzy oferty na dalszym etapie badania, w przypadku gdy:
1) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktorych mowa w Rozdziale XII ust. 1 lub jezeli dokonana
ocena wyjasnieh wraz ze ztozonymi dowodami potwicrdza, Ze oferta zawiera razgco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
2) Wykonawca nie zlozyt Formularza ofertowego lub zlozyt Formularz ofertowy w formie innej niz
oryginal;
3) oferta jest niezgodna z trescia niniejszego ogloszenia, z zastrzezeniem Rozdziahu IV ust. 11, 17
ogloszenia;
4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencjii w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
5)  Jjej przyjgcie naruszaloby bezpieczefistwo publiczne lub istotny interes bezpieczefistwa panstwa,
a tego interesu lub bezpieczenstwa nie mozna zagwarantowac w inny sposéb;
6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisoéw;
7) Wykonawca zlozyl dwie lub wigcej ofert — w tym przypadku odrzuceniu podlegaja wszystkie
oferty zlozone przez tego samego Wykonawce;
8) Wykonawca w zloZonej ofercie zaproponowal dwie lub wigcej ceny;
9) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny;
10) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w Rozdziale VII ust. 3 ogloszenia, na przedtuzenie

terminu zwigzania oferts;
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11) oferta nie zostala podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, z zastrzezeniem Rozdzialu VIII ust. 8 ogloszenia;

12) Wykonawca nie zlozyl lub ztozyt wadliwe pelnomocnictwa, w przypadku, gdy oferte podpisuje
pelnomocnik, z zastrzezeniem Rozdziatu IV ust. 11 ogloszenia.

13) oferta zostata sporzadzona w jezyku innym niz jezyk polski.

- 0 nierozpatrzeniu oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, podajac

uzasadnienie.

XIV. ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy nie udzieli zaméwienia — zamknie postgpowanie, w przypadku braku ofert zgodnych
z ogloszeniem i podlegajacych rozpatrzeniu.

Zamawiajacy nie udzieli zaméwienia — zamknie postgpowanie, w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwotg, ktérag Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba

Ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajacy nie udzieli zamoéwienia — zamknie postgpowanie, w przypadku, gdy w odpowiedzi na

wezwanie do zlozenia ofert dodatkowych w przypadku, o ktérym mowa w Rozdziale XI ust. 6
ogloszenia, zostaty zloZone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
Zamawiajacy ponadto zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru

najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

XV. ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczeSnie zawiadamia

Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéow,
ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly uznane za niezgodne z trescig ogloszenia i nie zostaly
rozpatrzone wraz z uzasadnieniem.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowe;.

. Zamawiajgcy niezwlocznie po zamknigciu postgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

zawiadamia o tym Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli oferty oraz zamieszcza informacje o zamknigciu

na stronie internetowe;.

XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktoérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, przekaze

Zamawiajacemu nastgpujgce informacje dotyczace:

1)  o0sodb, ktore beda podpisywaé umowe,
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2)  osob do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspétpracy oraz kontroli przebiegu
realizacji umowy,
3) wartos$C netto oferty oraz wysoko$¢ stawki i warto$¢ podatku VAT.

2. Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
Zamawiajacy traktowaé bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod

pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XVIIL. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy zawiera Zalacznik nr 2 do ogloszenia.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZACE DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1), zwanego dalej ,,RODO”,
informuje, Ze:
1) administratorem danych osobowych jest Minister Obrony Narodowej z siedziba:

al. Niepodleglosci 218, 00-911 Warszawa, nr tel. 22 628 00 31, adres e-mail: bsiw@mon.gov.pl,

2) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sia kontaktowaé poprzez
poczig elektroniczng na adres: iod@mon.gov.pl Iub listownie na adres: Ministerstwo Obrony
Narodowej, al. Niepodleglosci 218, 00 — 911 Warszawa, z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”,

3) dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarciem umowy.

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy,

5) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

6) obowigzek podania przez osoby fizyczne danych osobowych bezpoérednio ich dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
Z ustawy.

7) w odnicsicniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO,

8) osoby fizyczne posiadajg :

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie

z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postegpowania o udzielenie

15
nr sprawy 34/ZP/19



zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie
moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikéw),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
JSizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO,

9) osobom fizycznym nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypelienia
wszystkich obowigzkéw formalno — prawnych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu, w tym obowiazki
wynikajace z RODO. W zwigzku z powyzszym, Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia w niniejszym
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego ofwiadczenia o wypelnieniu obowiazkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, stanowigcego czcéé Formularza
ofertowego, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do ogloszenia (nalezy zlozyé w oryginale).

3. Podwykonawca/podmiot trzeci jest zobowigzany podczas pozyskiwania danych osobowych
na potrzeby przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wypehi¢ obowigzek
informacyjny wynikajagcy z RODO wzglgdem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza,
i od ktorych dane te bezposrednio pozyskat.

4. Powyzsze zapisy dotycza danych osobowych oséb fizycznych, bezposrednio od nich pozyskanych,

a w szczegolnosei danych osobowych:

1) Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

2) Wykonawcy bgdacego osobg fizyczna, prowadzacs jednoosobowa dzialalnoéé gospodarcza

3) pelnomocnika Wykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w pelnomocnictwie),

4) czlonka organu zarzadzajacego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczna.

XVII. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu udziatu w postepowaniu.
2. W sprawach nieuregulowanych w zaproszeniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 1. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z pézn. zm.).
3. Zalacznikami do niniejszego ogloszenia sa:
1) formularz ofertowy (wzér),
2) istotne postanowienia umowy,
3) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,

4) wykaz osob.
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Zalacznik nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu

FORMULARZ OFERTOWY

............................................................ Numer oferty:

(nazwa i adres Wykonawcy)

131 1 N — o
. nadaje Zamawiajacy
adres e-mail: ...

Adres do korespondencji, jezeli inny niz powyzej:

Nawigzujge do ogloszenia w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ushugi spoleczne:
uslugi szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne dla projektu szkoleniowego dla czlonkéw korpusu
stuzby cywilnej oraz iolnierzy zawodowych, zatrudnionych i peliacych sluzbe w Ministerstwie Obrony
Narodowej, nr sprawy 34/ZP/19, przedktadamy ofert¢ na ponizszych warunkach:

A. Krvterium CENA:

Oferujemy wykonanie zaméwienia w pelnym rzeczowym zakresie zgodnie z ogloszeniem o zaméwieniu:
Za ceng brutto: ......ccveveriiiniriniiaccinnens zt (kolumna nr 5 ze szczegotowej kalkulacji)

(stownie ZRotyCh: ..o ),

zgodnie z ponizsza szczegdlows kalkulacja:

Cena

Lp. Ustuga Tloéé jednostkowa ielf ;”“t;"
brutto w PLN L
1 2 3 “+ 5
Ushugi szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne
2 (dwa dwudniowe szkolenia, zgodnie z opisem przedmiotu 16 osob
zaméwienia¥) ] e

*nalezy wskaza¢ wszystkie koszty realizacji przedmiotowego zamoéwienia

(zgodnie z zapisami zawartymi w Rozdziale XI ogloszenia o zaméwieniu ,, Opis kryteriow i sposobu dokonywania
oceny oferty”)

NAZWA 1 ADRES OBIEKTU

Nazwa i adres obicktu, w ktérym odbedzie sie szkolenie: ......................co e erieioe e

UWAGA ! Sala szkoleniowa powinna znajdowal si¢ na terenie Warszawy w hotelu lub centrum
konferencyjnym, w odleglosci nie wigkszej niz 8 km od stacji Metro ,,Centrum” (mierzone wg aplikacji Google
Maps) - zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca nie wskaze nazwy i adresu obiektu. w ktérym odbedzie sie szkolenie, Zamawiajacy uzna oferte
Wykonawcey za niezgodna z ogloszeniem o zamowieniu i nie rozpatrzy jej na dalszvm etapie badania ofert.

17
nr sprawy 34/ZP/19



B. KRYTERIUM OSIAGNIECIA TRENERA
Ofwiadczam, ze tremer/tremerzy wskazany/wskazani w wykazie oséb posiadaj/posiadaja nast¢pujace
doswiadczenie polegajace na udziale w negocjacjach zakoficzonych zawarciem umowy, ktérej wartos¢ wyniosta od

minimum 1 000 000 zt do warto$ci minimum 5 000 000 zt na przestrzeni ostatnich 5 lat od daty otwarcia ofert.

Wartos¢ Data zawarci ]
Lp. | Imisinazwisko Brania Przedmiot negocjacji wynegocjowanej » lfl o“vvyr 12
) zleceniod 18 o5
trenera iodawcy (opis ogdlny) umowy Mt
1 2 3 4 5 6
1
2

(zgodnie z zapisami zawartymi w Rozdziale XI ogloszenia o zaméwieniu ,,Opis kryteriéw i sposobu dokonywania
oceny oferty”)

Jezeli Wykonawca nie wskaze ww. informacji lub jezeli przekazane informacje beda niepetne. Zamawiajacy nie
przyzna punktéw w ww. kryterium.

OSWIADCZENIA:

1) zaméwienie zostanie zrealizowane w terminach okre§lonych w ogloszeniu o zaméwieniu oraz w zatacznikach
do ogloszenia;

2) w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia;

3) zapoznali$my si¢ z ogloszeniem o zaméwieniu oraz istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

4) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wlacznie z tym
dniem);

5) akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Zatgczniku nr 2 do ogloszenia Istotne postanowienia umowy;

6) oSwiadczam, Zze umozliwi¢ Zamawiajgcemu przeprowadzenie wizji lokalnej w zaproponowanym obiekcie,
celem weryfikacji oferty w zakresie jej zgodnoéci z opisem przedmiotu zaméwienia;

7) ofwiadczam, iz na dzien skladania ofert nie zachodza wobec mmie okolicznosci, o ktérych mowa
w Rozdziale III ust. 3 ogloszenia o zaméwieniu i spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone
przez Zamawiajacego;

8) oswiadczam, ze spelniam kryteria okreSlone w § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkéw organizowania i prowadzenia szkolen w sluzbie
cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz.960);

9) ofwiadczam, Zze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywn takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, *
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INNE INFORMACJE

Czy Wykonawca jest mikroprzedsigbiorcg badz matym lub érednim przedsigbiorca (nalezy zaznaczy¢ odpowiednia

odpowiedz)?
O Nie
O Tak, jesteSmy mikroprzedsigbiorcg / matym przedsigbiorcg / $rednim przedsigbiorcg **

ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
1) zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;
2) osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest:

e~-mail: ... EL/FAX: Lottt e en]
SPIS TRESCI:
Integralng czgs¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:
) et e e e e e s s e b e R At eeeeer sttt ant st eeeveeeeeeeaesesenerarenas
2 ettt ek et b A e et ha e Ras s anea et sea e eenrAe sttt e b e s s teeeaeee e et ee s e eenneas
Oferta zostala zlozona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

pieczg¢ Wykonawey

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

* w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoirednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust 4 lub 14 ust. 5 RODO treéci
oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).

** niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik nr 2 do ogloszenia 0 zaméwieniu

Istotne postanowienia umowy

§1.
. Przedmiotem zaméwienia s3 ushugi szkoleniowe, konferencyjne oraz restauracyjne dla projektu
szkoleniowego dla cztonkéw korpusu sthuzby cywilnej oraz Zolnierzy zawodowych, zatrudnionych i
petnigcych shuzbg w Ministerstwie Obrony Narodowe;.
. Szczegblowy opis przedmiotu umowy zawiera zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowigcy

jej integralng cz¢§¢ (zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do ogloszenia o zaméwieniu).

§2.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wstgpny program szkolenia najpdzniej w dniu podpisania
umowy do akceptacji. Ostateczny program szkolenia zostanie dostarczony Zamawiajgcemu
do akceptacji nie pézniej niz na 7 dni przed terminem realizacji pierwszego szkolenia, po podsumowaniu
wynikow spotkania focusowego z grupg wskazanych uczestnikéw. Celem spotkania focusowego jest
doprecyzowanie oczekiwan uczestnikéw zwigzanych z realizacjg uzgodnionego programu wstepnego.
Wykonawca przygotuje harmonogram oraz program szkolenia wedlug nastgpujacych zasad: jeden dzieh
szkoleniowy obejmuje 8 godzin (po 45 min.) zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w formie wykladowo
— warsztatowej z wykorzystaniem m.in. nastgpujacych metod szkoleniowych: studia przypadku,
dyskusje moderowane, praca w podgrupach, praca indywidualna, mini wyklady, éwiczenia i omdéwienia
éwiczen. Cwiczenia wymagajace aktywnosci uczestnikéw szkolenia nie mogg stanowi¢ mniej niz 80%
czasu szkolenia.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu harmonogram program szkolenia, o ktérym mowa w zalagczniku
nr 1 w rozdziale II ,,Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy” w pkt. 1 nie péZniej niz na 7 dni przed
terminem szkolenia.
Realizowane w trakcie szkolen ¢wiczenia, gry i symulacje zostang dostosowane do specyfiki
Ministerstwa Obrony Narodowe;.
Szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera lub trenerdw imiennie wskazanych w umowie
z Zamawiajgcym. Wszelkie zmiany w tym zakresie wymagaja piscmnej zgody Zamawiajgcego po
uprzednim zastosowaniu procedury okreslonej w paragrafie 9 umowy.
Wykonawca pokrywa we wlasnym zakresie koszty dojazdu i wyzywienia osdb prowadzacych zajgcia.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiang sali szkoleniowej po podpisaniu umowy, na inng spelniajgcg warunki
wskazane w zalaczniku nr 1 rozdzial II ,.Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy” pkt. 5 lit. a
na tych samych zasadach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian terminu szkolenia bez podania przyczyny nie
pézniej niz 14 dni przed umdwiong datg realizacji. Zmiana terminu przeprowadzenia szkolenia nastapi
po uprzednim uzgodnieniu nowego terminu z Wykonawcg i nie bgdzie uwazana za zmiane postanowieh
podpisanej umowy. Wykonawca nie bgdzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu.
Zamawiajgcy dopuszcza zmniejszenie liczby uczestnikéw szkolenia o nie wiecej niz 2 osoby, za ktére
Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie. Powiadomienie 0 zmniejszeniu liczby uczestnikéw winno
by¢ przekazane droga elektroniczng w terminie do 3 dni roboczych przed terminem szkolenia.

Wykonawca nie bgdzie wnosil Zadnych roszczen z tego tytuhu.
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10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezyts starannoscia i wedhig jego
najlepszej wiedzy zawodowej.

11. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokumentowania przebiegu szkolenia. Dokumentacja szkolenia
powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

a) harmonogram zrealizowanych szkolen (o ile roznig si¢ od harmonogramu pierwotnego),

b) materialy szkoleniowe,

¢) wykaz oséb realizujacych program szkolenia,

d) wyniki pre-testow, post-testow, ankiet oceny szkolenia,

€) listy obecnosci uczestnikéw szkolenia,

f) sprawozdanic koficowe trenera podsumowujace szkolenie zawierajacego opis przebiegu przedmiotu
umowy, oraz zbiorcze wyniki z oceny efektywnosci szkolenia;

g) kopie oraz wykaz zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia.

12. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dokumentacj¢ szkolenia, o ktérej mowa w ust. 11 w terminie
do 7 dni od dnia zakoficzenia szkolenia.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia hospitacji szkolenia.

14. Wykonawca otrzyma od osoby koordynujgcej projekt ze strony Zamawiajacego wszystkie informacje
potrzebne do realizacji projektu szkoleniowego, réwnoczesnie Wykonawca zobowiazuje sie
do poinformowania Zamawiajacego w przypadku niezgloszonej przez koordynatora nieobecnosci
pracownika, oraz w przypadku razacego skrocenia czasu szkolenia przez uczestnika.

15. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji projektu szkoleniowego z poszanowaniem zasad
obowigzujacych uczestnikow — czlonkéw korpusu stuzby cywilnej, zgodnie z art.78 ust.2 ustawy
o shuzbie cywilnej z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1559).

§3.

1. Wszystkie materialy szkoleniowe dostarczone przez Wykonawce uczestnikom szkolenia winny byé
objgte prawami autorskimi, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 880 z pdzn. zm.).

2. Wykonawca musi by¢ uprawniony do przekazania praw autorskich w zakresie objetym realizacja
niniejszego projektu szkoleniowego i ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za ewentualne naruszenie praw,
w tym autorskich praw do materialéw szkoleniowych 0s6b trzecich.

3. Z dniem przekazania materiatéw szkoleniowych Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego w ramach
ustalonej kwoty wynagrodzenia, prawa autorskic w formic licencji niewylgcznej do materiatlow
szkoleniowych na nastgpujacych polach eksploatacji:

a) przekazanie dostarczonych przez Wykonawce materialow szkoleniowych pracownikom, ktérych
udziat w szkoleniu zostal Wykonawcy zgloszony,

b) wprowadzenie do pamigci komputera i na platform¢ e-learningows w sieci Resortu Obrony
Narodowej na uzytek stuzbowy pracownikow Zamawiajacego,

¢) kopiowanie na uzytek shuzbowy przez pracownikow Zamawiajacego. Przy czym Wykonawca moze
wyrazi¢ zgode na prowadzenie szkolen wewngtrznych przez treneréw Zamawiajacego opartych
o materialy Wykonawcy.

4. Przejscie autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych, o ktérych mowa powyzej, powoduje

przejscie na Zamawiajgcego wlasnoséci egzemplarza materiatow.

21
nr sprawy 34/ZP/19



10.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz praw pokrewnych, o ktdrych mowa powyzej, nastepuje
w chwili podpisania protokotu odbioru przez strony umowy i obejmuje caty czas trwania praw.
Wykonawca oswiadcza, ze nie narusza praw autorskich i pokrewnych o0séb trzecich. Za ewentualne

roszczenia osdb trzecich w zakresie przedmiotu umowy odpowiada wytacznie Wykonaweca.

§4.

. Wykonawca oraz trenet/trenerzy zobowigZa si¢ do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji

1 dokumentéw, ktore dotycza bezposrednio Zamawiajacego, uzyskanych podczas wzajemnej
wspolpracy.

Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych oséb fizycznych, w zakresie
zbioru pracownicy i zolnierze w celach oraz sposobie w sposob wskazany w ust. 3 ponizej.

Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe wylacznie w celu realizacji niniejszej umowy.
Przetwarzanie przez Wykonawce powierzonych danych osobowych bedzie mialo charakter
przetwarzania danych uczestnikoéw szkolenia.

Wykonawca jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych poprzez wykonywanie wszelkich
czynnosci uzasadnionych wykonywaniem umowy oraz polecen i instrukcji Zamawiajacego
pozostajgcych w zwigzku z umows, w szczegélnosci Wykonawca jest uprawniony do: utrwalania,
zwielokrotniania, przechowywania i udostgpniania danych osobowych w zakresie ina zasadach
wynikajacych z Umowy i oraz polecen i instrukcji Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe w nastgpujacych lokalizacjach: miejsce szkolenia
oraz siedziba Wykonawcy. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o wszelkich
zmianach lokalizacji, w ktorych przetwarzane s3 dane osobowe.

Wykonawca zapewnia, ze przetwarzanic przez niego danych osobowych, bgdzie si¢ odbywato wylacznie
na terytorium Polski i nie bgdzie udostepniane zadnym podwykonawcom.,

Wykonawca moze powierzy¢é przetwarzanic danych osobowych innym podmiotom, wylacznie
po uzyskaniu odrebnej, pisemnej zgody Zamawiajacego na dalsze powierzenie przetwarzania danych
osobowych danemu podmiotowi oraz z zastrzeZeniem nalozenia na taki podmiot takich samych
obowigzkéw ochrony danych jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej umowie.

W kazdym przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych na podstawie ust. 7,
Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie przekaza¢ Zamawiajacemu informacje o dacie zawarcia
umowy dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, firmie, adresic siedziby podwykonawcy
oraz adresie rzeczywistego przetwarzania danych osobowych przez podwykonawce. W przypadku
jakichkolwiek zmian w zakresie wykorzystywanych podwykonawcéw, miejsca przetwarzania przez nich
danych osobowych, ich danych identyfikacyjnych lub kontaktowych, Wykonawca jest zobowigzany
niezwlocznie poinformowa¢ o nich Zamawiajacego.

Zamawiajgcy moze wycofa¢ zgode¢ na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych
podwykonawcom, o ktérych mowa w ust. 7 powyzej, je§li z okolicznosci wynika, e przetwarzanie
przez nich danych osobowych odbywa si¢ niezgodnie z prawem, Umows lub zagraza bezpieczefistwu
danych osobowych. W przypadku wycofania zgody, Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie

doprowadzi¢ do zaprzestania przetwarzania danych przez podwykonawee.
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11. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialno$é za dzialania i zaniechania swoich

podwykonawcéw jak za wilasne. W przypadku gdyby w wyniku dzialania lub zaniechania

podwykonawcy, Zamawiajacy ponidst szkodg, Wykonawca zobowiazuje sie do jej naprawienia.

§ 5.

1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowiazujacych

przepisObw prawa, w tym przepisow o ochronie danych osobowych majgcych zastosowanie

oraz postanowien umowy. W szczegélnosci Wykonawca jest zobowigzany do:

a)

b)

)

d

€)

g)

h)

przetwarzania powierzonych przez Zamawiajacego danych osobowych wylacznie w zakresie
okreslonym w niniejszej umowy i celu okre§lonym w niniejszej umowie, na udokumentowane
polecenic Zamawiajacego, chyba ze obowigzek przetwarzania winny sposéb nakladaja
na Zamawiajacego przepisy prawa;

poinformowania Zamawiajacego, przed rozpoczgciem przetwarzania, o obowiazku prawnym
skutkujagcym konieczno$cig przetwarzania danych osobowych inaczej niz na udokumentowane
poleceniec Zamawiajacego, chyba Ze przepisy prawa zabraniaja udzielania takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny;

zabezpieczenia danych osobowych poprzez zastosowanie odpowiednich, wymaganych przez
obowigzujgce przepisy prawa majace zastosowanie, srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopiei bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,
odpowiadajacy ryzyku naruszemia praw i wolnoSci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobiefistwie wystgpienia i wadze zagrozenia, , w tym zabezpieczenia danych
osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utrata,
modyfikacjg, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych
osobowych, przesylanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

wdrozenia wymaganych obowigzujacymi przepisami prawa majacymi zastosowanie $rodkow
zapewniajacych poufno$é, integralno$é, dostgpnosé danych osobowych i odpornosé systeméw
wykorzystanych do ich przetwarzania, w szczegolnosci poprzez pseudonimizacije i szyfrowanie
danych osobowych, zdolno$¢ do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnoéci
iodpornodci systeméw w ktorych przetwarzane sg dane osobowe, zapewnienia zdolnosci
do szybkiego przywrécenia dostgpnosci danych osobowych i dostegpu do nich w razie
wystgpienia incydentu fizycznego lub technicznego;

regularnego testowania, mierzenia i oceniania skuteczno$ci wdrozonych $rodkéw technicznych
1 organizacyjnych, majacych zapewni¢ bezpieczefistwo przetwarzania danych osobowych;
przeszkolenia w zakresie ochrony danych osobowych osob, ktére beds przetwarzaly dane
osobowe;

dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych, w tym obslugi systemu informatycznego
oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad, shuzacych do przetwarzania danych osobowych,
wylacznie 0s6b posiadajgcych imienne upowaznienie od Wykonawcy;

zglaszania Zamawiajacemu przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych bez zbgdnej
zwloki, nie pozniej niz w ciagu 1 dnia od zaistnienia przypadku;

zapewnienia kontroli nad prawidtowoscia przetwarzania danych osobowych;
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J) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych na zasadach okreslonych
obowiazujacych przepisach prawa majacych zastosowanie;

k) pomagania Zamawiajacemu, z uwzglednieniem charakteru przetwarzania, w wywiazywaniu sie
zjego obowigzkéw odpowiadania na Zzgdania os6b, ktorych dane dotycza w zakresie
wykonywania nich praw okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa
majacych zastosowanie;

1) pomagania Zamawiajacemu, z uwzglednieniem charakteru przetwarzania oraz dostgpnych
mu informacji, w wywiazywaniu si¢ przez Zamawiajacego z innych nalozonych na niego
obowigzujacymi przepisami o ochronie danych majacych zastosowanie obowigzkéw;

m) przesirzegania warunkoéw korzystania z podwykonawcéw okre§lonych w umowie
oraz przepisach o ochronie danych majacych zastosowanie;

n) zapewnienia, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zachowaly
w tajemnicy te dane osobowe, réwniez po zakohczeniu realizacji umowy, miedzy innymi
poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufnosci danych oraz
odebranie od tych oséb o$wiadczef o odbytym przez nich szkoleniu z zakresu ochrony danych
osobowych oraz zachowaniu w tajemnicy tych danych.

Wykonawca zapewni, Ze jego podwykonawcy begda spelnia¢, w zakresie przetwarzania danych
osobowych, wszystkie wymagania ochrony danych osobowych wynikajace z przepiséw prawa
i postanowien umowy. W szczegélnosci Wykonawca zawrze z podwykonawcami umowy, w ktérych
zagwarantuje standard przetwarzania przez podwykonawcéw danych osobowych nie nizszy niz
okreslony w umowie,

Wykonawca zapewni, Ze jego podwykonawcy umozliwia na zadanie Zamawiajacego, przeprowadzenie
przez Zamawiajacego kontroli przetwarzania przez podwykonawcéw danych osobowych, odpowiednio
do zasad okreslonych w ust. 5 -7,

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia przeprowadzenia przez wladciwy, uprawniony organ
kontroli zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa na zasadach opisanych
w obowigzujacych przepisach o ochronie danych osobowych majacych zastosowanie oraz innych
przepisach wiasciwych.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajagcemu lub upowaznionemu przez nicgo
audytorowi do przeprowadzenia audytéw, w tym inspekcji oraz do przyczyniania si¢ do nich poprzez
nalezyte wspéidziatanie w czynnosciach kontrolnych. W szczegélnosci Wykonawea zobowigzany jest
udostgpnienia Zamawiajagcemu wszelkich informacji niezbgdnych do wykazania spetienia przez
Zamawiajacego obowigzkéw zwigzanych z korzystaniem z uslug Wykonawcy, wynikajacych
z obowigzujgcych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych majacych zastosowanie, w tym
do:

a) udostgpnienia Zamawiajagcemu dokumentacji przetwarzania danych osobowych;

b) udostepnienia Zamawiajacemu pracownikéw lub podwykonawcéw posiadajacych wiedze
o sposobie przetwarzania danych osobowych;

¢) umozliwienia Zamawiajacemu sporzadzania kopii dokumentéw, dotyczacych przetwarzania

danych osobowych.
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10.

Jezeli w ocenie Wykonawey polecenie wydane mu w zwigzku z przeprowadzeniem przez
Zamawiajacego audytu o ktérym mowa w ust. 5 powyzej stanowi naruszenie przepiséw o ochronie
danych, Wykonawca niezwlocznie informuje o tym Zamawiajacego.

Zamawiajacy jest uprawniony do przeprowadzenia audytéw, w tym inspekcji za posrednictwem
zewngtrznego audytora, ktéry moze egzekwowaé od Wykonawcy zobowigzania opisane w ust. 5
powyzej.

Po przeprowadzeniu audytu Zamawiajacy przedktada Wykonawcy protokél, w ktérym Zamawiajacy
wskazuje na zakres ewentualnych niezgodnosci zakresu, celéw i sposobu przetwarzania danych
osobowych oraz moze sformulowaé zalecenia poaudytowe.

W przypadku wygasnigcia lub rozwigzania umowy, Wykonawca zobowigzany jest do:

a) natychmiastowego zaprzestania wszelkiego przetwarzania danych osobowych;

b) zwrotu lub usunigeia, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, wszystkich posiadanych danych
osobowych niezaleznie od formy ich utrwalenia, chyba, Ze przepisy obowigzujacego prawa
majgcego zastosowanic nakazuja przechowywanie tych danych.

Wykonawca, na zadanie Zamawiajacego zapewni dostgp do wlasnych urzadzen na ktérych przetwarzane

byly dane osobowe, w celu sprawdzenia czy dane zostaly zwrdcone lub usuniete zgodnie z ust. 9.

§ 6.
Do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspélpracy oraz kontroli przebicgu

wykonania umowy, w szczegélnosci podpisania protokolu odbioru, o ktérym mowa w § 8 ust. 5 umowy,

strony wyznaczaja:
a) ze strony Zamawiajgcego — ............... snrtel: .o ,adres e-mail: ...................
b) ze strony Wykonawcy - ......... ,nrtel.: ...... , or faksu: ...... , adres e-mail:............

. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmiany oséb wskazanych w ust. 1 wraz z numerami

telefonow, faksu, poczty elektronicznej etc., zmiana ta musi byé wprowadzona w formie pisemmego

aneksu.

§7.

. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 10 lipca 2020 r. (dokladne terminy

przeprowadzenia szkolet: strony uzgadniq przed zawarciem umowy).

Termin przeprowadzenia szkolefi: od 2 marca 2020 r. do 10 czerwca 2020 r.

. Nazwa i adres oferowanego obiektu: (zgodnie z Formularzem ofertowym Wykonawcy)

§8.
. Wynagrodzenie z tytulu realizacji umowy nie moze przekroczy¢ kwoty w wysokosci ......... zt brutto
(stownie:......... ), witym ... zt podatku VAT, zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowigcym

zatagcznik nr 2 do niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie zostato ustalone dla grupy 16 uczestnikéw szkolenia. W przypadku zmniejszenia liczby

uczestnikow szkolenia w trybie przewidzianym w § 2 ust. 9, kwota wynagrodzenia zostanie zmniejszona

o koszt uczestnika.

- Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu ushugi,

wtym wszelkie podatki, oplaty i inne elementy cenotwércze oraz udostgpnienie materiatéw
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szkoleniowych na platformie e-learningowej Resortu Obrony Narodowe;.

. Ostateczna warto$¢ wynagrodzenia zostanie ustalona za faktycznie wykonane ushugi, na podstawie
cen jednostkowych wyszczegélnionych w Formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 2 do
umowy.

. Zaplata wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonany przedmiot umowy, zostanie
dokonana na podstawie faktury VAT wystawionej po zakoficzeniu wszystkich dni projektu
szkoleniowego, nie pozniej niz 21 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury. Za dzien
platnosci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

. Zamawiajacy o$wiadcza, ze przedmiot umowy bgdzie w caloéci finansowany ze $rodkow publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077
z pézn. zm.) i shuzy podniesicniu kwalifikacji zawodowych pracownikéw.

. Podstawa do wystawienia faktury jest protokét odbioru szkolenia podpisany przez obie Strony bez
zastrzezen po przeprowadzeniu dwoch dwudniowych szkolefi po przekazaniu dokumentacji szkolenia,
o ktorej mowa w § 2 ust, 11.

. Fakturg nalezy wystawi¢ na Departament Administracyjny MON, 00-911 Warszawa, al. Niepodlegtosci
218, NIP 525-20-95-497 oraz dostarczy¢ do Departamentu Administracyjnego MON, 00-911 Warszawa,
al. Niepodlegloéci 218.

§9.
W przypadku gdy zaproponowany przez Wykonawcg program szkolenia, o ktérym mowa zalgczniku

nr 1 w rozdziale II ,,Dodatkowe wymagania wobec Wykonawey” w pkt. 1 nie zostanie zaakceptowany
przez Zamawiajacego, Zamawiajagcy ma prawo od umowy odstapié bez wyznaczania dodatkowego
terminu oraz bez obcigzania karami umownymi.
W razie niewykonania umowy z winy Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.
Za niewykonanie umowy Zamawiajacy uznaje w szczegolnosci:
a) niewykonanie, z przyczyn lezagcych po stronic Wykonawcy, ktoregokolwiek elementu
przedmiotu umowy, wskazanego w zalaczniku nr 1 w rozdziale II ,Dodatkowe wymagania
wobec Wykonawcy” pkt 3 oraz 5 lit. a;
b) uzyskanie $redniej arytmetycznej z ankiet indywidualnej oceny szkolenia niZszej niz 3
w 6-ciopunktowej skali (w ramach pomiaru efektywnosci szkolenia na poziomie reakcii
uczestnikéw) w zakresie kazdego dwudniowego szkolenia;
¢) odstgpienie od umowy w calosci Iub w czeéci przez ktérgkolwick ze Stron w trakcie szkolenia
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey (w tym po jednym dniu szkolenia).
Za nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajacy uznaje w szczeg6lnosci niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, ktéregokolwiek elementu przedmiotu umowy,
wskazanego w zalaczniku nr | w rozdziale IT ,,Dodatkowe wymagania wobec Wykonawey” pkt 1-2; 4; 5
lit. b oraz 6-7.
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng, oddzielnie dla kazdej czesci szkolenia liczona
od wartoéci brutto przedmiotu umowy:
a) 30% w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania kazdego z elementu umowy,
o ktérym mowa w zalgczniku nr 1 ,,Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy” w rozdziale I
pkt 3 oraz rozdziale II pkt 5 lit. a-b.
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10.

11.

12.

13.

14.

b) 20% w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, elementu przedmiotu umowy, wskazanego w zalaczniku nr 1 w rozdziale II
»Dodatkowe wymagania wobec Wykonawey” w pkt 2 oraz pkt 7.

¢) 10% za kazdy niewykonany lub nienalezycie wykonany, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, element przedmiotu umowy, wskazany w zataczniku nr 1 w rozdziale II
~Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy” pkt 4 lit. ¢, oraz pkt 6.

W przypadku, gdy Wykenawca nienalezycie wykona umowe w ten sposob, Ze nie zapewni lub zapewni
czgSciowo ustuge restauracyjna, o ktorej) mowa w zalgczniku nr 1 w rozdziale II ,Dodatkowe
wymagania wobec Wykonawcy” pkt 5 lit. b, wynagrodzenie zostanie zmniejszone o iloczyn kwoty
za ushugg restauracyjna/dzien oraz liczby os6b uczestniczacych w szkoleniu i Wykonawca zaplaci kare
umowng w wysokosci 10% wartoéci brutto przedmiotu umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng, liczona od wartoci brutto przedmiotu umowy,
w wysokos$ci 0,2% za kazdy dzien opdznienia od jakiegokolwiek uzgodnionego terminu okre§lonego
W umowie, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Kary za opéznienie, o ktérych mowa w ust. 7, nalicza sie:

a) za kazdy dzien opoZnicnia od terminu wskazanego w zalgczniku nr 1 w rozdziale II
»Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy” pkt 1, 4 oraz 6-7.

b) po uptywnie terminu wskazanego w pkt 4 oraz 6, a dodatkowo po uplywanie 14 dni
Zamawiajagcemu przystuguje kara w wysokosci 10% wartoéci brutto przedmiotu umowy,
stosownie do zapiséw ust. 5 lit. c. Kary umowne nalicza si¢ odrebnie dla kazdego z elementéw
wskazanych w zalaczniku nr 1 w rozdziale II ,,Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy”
pkt 4 oraz 6,

¢) po uplywie terminu wskazanego w zalgczniku nr w rozdziale 11 ,,Dodatkowe wymagania wobec
Wykonawcy” pkt 7 nic nalicza si¢ kar umownych za opéznienie a Zamawiajacemu przystuguje
kara umowna wskazana w ust. 5 lit. b.

W przypadku gdy nie zostanie przeprowadzona analiza potrzeb szkoleniowych Wykonawca nie moze
przeprowadzi¢ szkolenia co stanowi przestanke do kwalifikacji takiego stanu zgodnie z ust. 3 lit. a.

Kary umowne z réznych przestanek podlegaja kumulacji, z zastrzezeniem, ze jezeli Zamawiajacy nie
placi wynagrodzenia to zostaje naliczona jedna kara umowa stosowanie do ust. 5 lit. a.

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu, w przypadku gdy
Wykonawca uchybia jakiemukolwiek terminowi wynikajacemu z umowy lub prowadzi szkolenie
W sposob niezgodny z postanowieniami umowy. Zamawiajacy moze skorzystaé z prawa odstapienia od
umowy w terminie do 14 dni od wystgpienia okolicznoéci uzasadniajgcych odstapienie,

Strony sa wolne od odpowiedzialnosci z powodu calkowitego lub czgsciowego niewykonania
zobowigzafi okre§lonych niniejsza3 Umowa w przypadkach spowodowanych okoliczno§ciami sity
wyzszej. Strony o ile bgdzie to technicznie mozliwe zobowiazane s3 do wzajemnego powiadomienia
w ciggu 24 godzin o pojawieniu si¢ i/lub ustaniu sity wyzszej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é¢ dochodzenia odszkodowania w wysokosci przewyzszajacej
wysoko$¢ naliczonych kar umownych na zasadach ogélnych okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z pézn. zm.), zwanej dalej Kodeksem cywilnym.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych bezpoérednio

z wynagrodzenia Wykonawcy.
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§ 10.

l. Zmiana osoby wymienionej w ,,Wykazie 0s6b” zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszej umowy,
na nowg osob¢ w trakcie realizacji umowy, jest mozliwa po przedstawieniu Zamawiajagcemu przez
Wykonawee pisemnej informacji o proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem jej przyczyn.
Zamawiajacy moze wyrazi¢ pisemng zgodg na zmiang, z zastrzezeniem, ze nowy trener bedzie posiadat
doswiadczenie nie nizsze niz Wymagane przez Zamawiajacego na spelnienic warunku udziahu
W postepowaniu oraz po przeprowadzeniu nast¢pujace]j procedury:

a) Zamawiajagcy dokona oceny zaproponowanego trenera zgodnie z zasadami okre§lonymi
w postgpowaniu, dotyczgcymi kryterium oceny ofert pn. ocena trenera (spotkanie samplingowe),
z zastrzezeniem, Ze Zaproponowany trener musi otrzyma¢ w ww. kryterium co najmniej takg sama
liczbg punktéw, co trener wskazany przez Wykonawce w ofercie;

b) W przypadku, gdy zaproponowany trener nie otrzyma liczby punktéw, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a,
Wykonawca zaproponuje kolejnego trenera. Przepis ust. 1 lit. a. stosuje sie.

¢} W przypadku, gdy drugi zaproponowany trener nie otrzyma liczby punktéw, o ktérej mowa w ust. 1
lit. a, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zaproponowania kolejnego trenera. Przepis ust. 1
lit. a stosuje sie.

2. Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od umowy w terminie do 14 dni od spotkania samplingowego
z zaproponowanym drugim trenerem, z konsckwencjami, o ktérych mowa w § 9 ust. 5 lit. a,
w przypadku gdy drugi zaproponowany trener nie otrzyma liczby punktéw, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a.

3. Zmiana miejsca przeprowadzenia szkolenia (zmiana sali szkoleniowej) jest mozliwa po przedstawieniu
Zamawiajacemu przez Wykonawce pisemnej informacji o proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem
jej przyczyn. Zamawiajacy moze wyrazi¢ pisemng zgode na zmiang, z zastrzezeniem, ze nowa sala
szkoleniowa bedzie spemiata warunki Zamawiajacego okreslone w Szczegélowym opisie przedmiotu
zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy. Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy
w terminie do 14 dni od daty zaproponowania po raz trzeci nowej sali, ktora nie zostala zaakceptowany
przez Zamawiajgcego, z konsekwencjami, o ktérych mowa w § 9 ust. § lit. a,

4. Zmiana terminu przeprowadzenia kazdego z dwudniowych szkolen jest mozliwa po przedstawieniu przez
strong pisemnej informacji o proponowanej zmianie drugiej stronie wraz z wyjasnieniem jej przyczyn.
Druga strona moze wyrazi¢ pisemng zgod¢ na zmiang, z zastrzezeniem, ze szkolenia odbeds sig¢
do 10 czerwca 2020 r. Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od umowy w terminie do 14 dni od daty
zaproponowania po raz trzeci nowego terminu, ktéry nie zostal zaakceptowany przez ktorgkolwiek ze
Stron, z konsekwencjami, o ktérych mowa w § 9 ust. 5 lit. a,

5. W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zmian w umowie, o ktérych mowa w ust. 1, zmiana ta musi

by¢ wprowadzona w formie pisemnego aneksu.

§11.
Wykonawca oraz jego podwykonawcy nie mogg zatrudniaé lub zlecaé, niezaleznie
od formy stosunku prawnego, Zoinierzom i pracownikom resortu obrony narodowej wykonywania

jakichkolwiek czynnosci zwiazanych z realizacja przedmiotu umowy.

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
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§ 13,

W przypadku sporu, sprawy poddane zostana rozpatrzeniu sadowi powszechnemu wiasciwemu

dla siedziby Zamawiajacego.

§ 14.
Wszystkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod

rygorem niewazno§ci.

§15.
Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.
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Zalacznik nr 3 do ogloszenia o zaméwieniu
Zalgcznik nr 1 do umowy nr ......../2019/DA

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje $wiadczenic wuslug szkolemiowych, konferencyjnych oraz
restauracyjnych na potrzeby organizacji projektu szkoleniowego dla czlonkéw Kkorpusu shuiby
cywilnej oraz Zolmierzy zawodowych, zatrudnionych i pelniacych sluzb¢ w Ministerstwie Obrony

Narodowej pn.: Komunikacja w negocjacjach - poziom zaawansowany, obejmujacego:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowych warsztatéw szkoleniowych dla dwéch grup czionkéw
korpusu shizby cywilnegj MON oraz Zohierzy zawodowych — razem do 16 oséb, majacych na celu
podniesienie ich umiejgtnosci komunikacyjnych w procesie negocjacii.

2. Przygotowanie dopasowanego do potrzeb grupy szkolonych z MON programu warsztatow
szkoleniowych zawierajacego m.in. nastgpujace tematy:

a. Doskonalenie zaawansowanych technik negocjacyjnych;
b. Zaawansowane narz¢dzia komunikacji werbalnej i niewerbalnej w negocjacjach;

Wywieranie wplywu w negocjacjach — wykorzystywanie np. metaprogramoéw;

oo

Budowanie wlasnego wizerunku w oczach partnera negocjacyjnego;
Asertywnos$¢ w kontaktach z partnerami negocjacyjnymi;
Tworzenie zespolu negocjacyjnego;

Ksztaltowanie odpornosci na sytuacje stresowe w negocjacjach;

B oo

Sposoby radzenia sobie z manipulacja i agresja w negocjacjach.

3. Termin realizacji: Zajgcia mozliwe w dni robocze od poniedzialku do pigtku z wyijatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy:
zajecia przedzial czasowy mozliwych terminéw realizacji
dwa dwudniowe szkolenia 02.03. - 10.06.2020 r.

4. Harmonogram zaje¢é: 1 dzien szkoleniowy = 8 godzin (po 45 minut);
Rozpoczecie zajeé — godz. 8:00;
Liczba przerw - nie wigcej niz 4 w kazdym dniu szkolenia, w tym 1 trwajaca nie dhizej niz 60 min.

i3 trwajace nie dluzej niz 15 min.

I1. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

1. Przedstawienie wstgpnego programu szkolenia najpézniej w dniu podpisania umowy do zatwierdzenia
a nastgpnie przeprowadzenie analizy potrzeb szkoleniowych, na bazie wnioskéw ze spotkania
focusowego w siedzibie Zamawiajacego (z grupa wskazanych uczestnikow) oraz przedstawienie
dostosowanego do aktualnych potrzeb MON programu oraz harmonogramu szkolenia nie pézniej niz
na 7 dni przed terminem szkolenia do ostatecznej akceptacji.

2. Opracowanie materialow szkoleniowych oraz przekazanie ich uczestnikom szkolenia (jeden komplet
dodatkowo dla Zamawiajgcego).

3. Przeprowadzenie zaj¢¢ zgodnie z warunkami wymienionymi w tym dokumencie.
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4. Pomiar efektywnosci szkolenia:
a) na poziomie reakcji uczestnikéw (ankieta indywidualnej oceny szkolenia MON);
b) na poziomie przyrostu wiedzy lub umiej¢tnosci (pre-testy i post-testy wiedzy lub kompetencji przed
rozpoczeciem i po zakoficzeniu dwdch dni szkolenia);
¢) sprawozdanie trenera podsumowujace szkolenie oraz zbiorcze wyniki z oceny efektywnosci szkolenia
(podsumowanie ankiet oraz poziom przyrostu wiedzy).
Dostarczenie dokumentéw do Zamawiajacego w terminie 7 dni od zakoficzenia szkolenia.

5. Zapewnienie miejsca szkolenia tj.:

a) sali szkoleniowej na terenie Warszawy znajdujacej si¢ w hotelu lub centrum konferencyjnym,
w odleglosci nie wigkszej niz 8 km od stacji Metro ,,Centrum” (mierzone wg aplikacji Google Maps)
wraz ze sprawnym technicznie wyposazeniem (flipchart, ekran, projektor, laptop). Sala szkoleniowa
musi byé przeznaczona do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych i zapewniaé komfort niezbedny
do prowadzenia zaj¢é warsztatowych dla 8-osobowej grupy szkoleniowe;j. Sala musi mieé zapewniony
dostgp do $wiatla naturalnego (okno). Poziom halasu dobiegajacy z zewnatrz nic moze zakldcaé
przebiegu prowadzonych zaje¢ oraz spelniaé warunki bezpieczefistwa i higieny zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogélnych
przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650 z pézn. zm.).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej sali szkoleniowej wskazanej
przez Wykonawcg w ofercie w celu sprawdzenia zgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego.

b) wyzywienie podczas szkolenia: ustuga restauracyjna (zgodnie z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczefistwie Zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 149) tj. obiad w kazdym dniu szkolenia
sktadajacy sig¢ z zupy, drugiego dania, deseru (np. ciastek, lodéw, owocéw) oraz napoju oraz serwis
konferencyjny — 3 uzupelnienia w kazdym dniu szkolenia (kawa, mleko, herbata, woda, soki wraz
z naczyniami, kruche ciastka, serwetki jednorazowe). Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie, ustuga
restauracyjna oraz obiad zostaly zrealizowane w tym samym obiekcie.

6. Prowadzenie listy obecno$ci oraz wystawienie i rozdanie zawiadczen o ukoficzeniu szkolenia kazdemu
z uczestnikbw po zakonczeniu dwoch dni szkolenia (zgodnie z uczestnictwem) i dostarczenie
Zamawiajagcemu ich kserokopii, wykazu zaswiadczen oraz listy obecnosci w ciggu 7 dni od dnia
zakoficzenia szkolenia (razem z dokumentacja pomiaru efektywnosci szkolenia).

7. Dostarczenie materialtéw szkoleniowych na platform¢ e-learningowa MON w formie pliku pdf w ciagu
7 dni od dnia zakoficzenia szkolenia.

8. Wykonawca o$wiadcza, Ze spenia kryteria okreslone w § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegblowych warunkow organizowania i prowadzenia szkolen
w stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 960);
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