ZARZADZENIE Nr 4

Nadlesniczego Nadlesnictwa Dobrzany
z dnia21.01.2025
w sprawie zasad sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Dobrzany
Znak ZG.0210.2.1.2025

Na podstawie:

1. art. 35 ust.1 pkt.2 Ustawy o lasach z dnia 28.09.1991r (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 530 z
dnia 21.03.2024 r., z p6zn. zm.),

2. § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe (Zarzgdzenie nr 50
Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r.)
w sprawie nadania Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,

3. zarzadzenia Nr 120 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 1 pazdziernika 2024
roku w sprawie sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na
lata 2025 — 2026

4. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 grudnia 1994 r. w sprawie szczegotowych zasad
gospodarki finansowej w PGL LP (Dz.U. 1994 Nr 134, poz. 692), zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady sprzedazy detalicznej okreslone w Regulaminie Sprzedazy Detalicznej
drewna oraz produktéw niedrzewnych stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Regulamin sprzedazy detalicznej udostepniony jest na tablicach ogtoszen w nadlesnictwie
i leSnictwach oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

§ 2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27.01.2025 r. i zostaje podane pocztg elektroniczng
do wiadomosci wszystkim pracownikom Nadle$nictwa Dobrzany.

2. Z dniem 27.01.2025 r. traci moc Zarzadzenie Nr 2/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Dobrzany
z dnia 15.01.2024 r. w sprawie zasad sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Dobrzany znak
sprawy ZG.0210.3.2024.

Nadlesniczy
Sylwester Major
/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:
1.Regulamin Sprzedazy Detalicznej Drewna oraz produktéw niedrzewnych
2.Klauzula RODO



10.

11.

12.

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4
Nadlesniczego Nadlesnictwa Dobrzany

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ
drewna oraz produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Dobrzany

. Sprzedaz detaliczna drewna pozyskanego kosztem skarbu lub nabywcy odbywa sie w oparciu

o plan sprzedazy na dany rok kalendarzowy.

. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest:

1) w siedzibie Nadlesnictwa: w kazdy dzien roboczy w godzinach od 8:00 do 14:00,

2) w kancelariach lesnictw:
- Chociwel, Kania, Lublino, Karkowo, Marianowo — w kazdy roboczy wtorek;
- Kozia Gora, Kielno, Krzemien, Dobrzany, Bfotno, Pezino, Suchan — w kazdy roboczy
czwartek; w godzinach od 7:00 do 9:00.

. Zmiana terminu sprzedazy w uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest po wczesniejszym

uzyskaniu zgody nadles$niczego lub zastepcy nadles$niczego.

. Sprzedaz drewna lub produktéw niedrzewnych na rzecz klientéw detalicznych jest prowadzona

za gotéwke, w formie bezgotéwkowej przy wykorzystaniu terminali ptatniczych, na przedptate
na podstawie aktualnych cennikéw detalicznych ustalanych decyzjg Nadlesniczego Nadle$nictwa
Dobrzany.

. Dowodem zakupu drewna Ilub produktow niedrzewnych jest asygnata wystawiona przez

lesniczego lub faktura VAT wystawiona w biurze nadlesnictwa.

. Sprzedaz drewna na rynku detalicznym odbywa sie przy zastosowaniu drukarki fiskalnej lub kasy

fiskalnej.

. Kasa lub drukarka fiskalna lesnictw stuzy tylko i wylgcznie do rejestrowania sprzedazy na rzecz

konsumentéw (tj. osob fizycznych).

. Przy sprzedazy na asygnate lesniczy zobowigzany jest przekaza¢ Kupujgcemu wraz

z oryginatem asygnaty paragon fiskalny, jednoczesnie informujgc nabywce, ze dokumenty
te nalezy przechowywac do celéw kontroli.

. Na oryginale i kopi asygnaty nabywca potwierdza datg i czytelnym podpisem fakt zapoznania sie

z Regulaminem Sprzedazy Detaliczne;.

Dowodem zakupu upowazniajgcym do wydania drewna z lasu lub produktéw niedrzewnych jest:

1) asygnata wystawiona przez lesniczego Ilub podlesniczego przy uzyciu rejestratora,

2) faktura VAT wystawiona przez biuro nadlesnictwa.

Wydatek drewna lub produktow niedrzewnych musi byé potwierdzony przez lesniczego

lub podlesniczego na asygnacie lub na fakturze VAT (na oryginale poprzez wpisanie daty

wydatku drewna i ilosci wydanego drewna oraz czytelnego podpisu odbierajgcego).

Warunki zbytu drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy:

1) wydanie pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy wraz
z oswiadczeniem nabywcy (wWzor zamieszczony ponizej);

2) pozwolenie sporzadzone jest w dwoch egzemplarzach, z czego oryginat pozwolenia pozostaje
u wtasciwego lesniczego tworzac rejestr wydanych pozwolen, a kopia wydawana jest osobie
przystepujgcej do samowyrobu. oswiadczenie nabywcy sporzgdzone jest w jednym
egzemplarzu i pozostaje u wlasciwego lesniczego wraz z pozwoleniem;

3) egzemplarz pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy wraz
z oswiadczeniem nabywcy przechowywany jest w kancelarii lesnictwa do kohca danego roku
kalendarzowego, nastepnie dokumenty sg przekazywane do nadlesnictwa;

4) drewno pozyskiwane samowyrobem musi by¢ ulozone w pomierzalne stosy, w miejscu
wskazanym przez lesniczego. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadowania drewna i jego
odbioru na srodkach transportowych;

5) nabywca jest zobowigzany do zgtoszenia zakonczenia samowyrobu i drewna do odbioru
nie pézniej niz w ciggu 7 dni po terminie obowigzywania pozwolenia na pozyskanie kosztem
i staraniem nabywcy;

6) lesniczy jest zobowigzany do odbiérki drewna w terminie do 7 dni od otrzymania zgtoszenia
0 zakonczeniu samowyrobu;



7) drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej pozyskane kosztem i staraniem nabywcy musi
pozostaé na stanie magazynowym minimum 1 dzien roboczy, liczac od dnia nastepnego
po wykonaniu transferu;

8) nabywca jest zobowigzany do wykupienia pozyskanego samowyrobem drewna w terminie
do 14 dni od daty jego odbiorki. Po tym terminie nadlesnictwo zastrzega sobie mozliwos¢
sprzedazy drewna osobom frzecim. Sprzedaz taka odbywa sie po uzyskaniu zgody
nadlesniczego lub zastepcy nadlesniczego;

9) wywoz drewna z lasu moze by¢é wykonywany wytgcznie po jego wykupieniu przez nabywce
w terminie ustalonym z wtasciwym terytorialnie lesniczym;

10) wywéz moze sie odby¢ wylgcznie po wydaniu drewna przez osobe upowazniong (lesniczy,
podlesniczy), co zawsze musi by¢ udokumentowane na oryginale asygnaty lub fakturze
poprzez wpisanie daty wydatku drewna, ilosci wydanego drewna, podpisu wydajgcego i
czytelnego podpisu odbierajgcego;

11) nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie, w razie niezakonczenia wywozu
w oznaczonym terminie, nabywca uzgadnia nowy termin, z wtasciwym terytorialnie leSniczym,
przypadajacy w dni robocze, po tym terminie administracja lesna nie odpowiada za zakupione
drewno, a nabywca nie moze rosci¢ pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego,
czesdciowej lub nawet catkowitej kradziezy zakupionego produktu;

12) wywoz drewna z lasu odbywa sie drogami wskazanymi przez wydajgcego drewno w dniu
sprzedazy lub innym dniu, jednak w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia
nastepnego po dokonaniu sprzedazy;

13)w przypadku sprzedazy drewna lub produktéw niedrzewnych dokonanej w biurze
nadlesnictwa na fakture VAT kupujgcego obowigzuje 14 dniowy termin odbioru nabytego
towaru, date odbioru-wywozu kupujgcy uzgadnia z leSniczym lesnictwa w ktérym znajduje sie
zakupiony surowiec;

14) w przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie od 15 marca
do 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwigzane z ewentualnym zabezpieczeniem
drewna przed szkodnikami.

15) Upowazniam lesniczych do sprzedazy detalicznej drewna w nastepujgcych ilosciach:

a. sprzedaz surowca S2 i S3 pozyskanego kosztem nadlesnictwa oraz pozyskanego kosztem
nabywcy do 10 m® jednorazowo dla nabywcy. Powyzej 10 m3 jednorazowo dla nabywcy
na uzasadniony wniosek lesniczego zaakceptowany przez nadlesniczego lub zastepce
nadlesniczego;

b. sprzedaz surowca S4 pozyskanego kosztem nadle$nictwa oraz pozyskanego kosztem
nabywcy do 20 m3 jednorazowo dla nabywcy. Powyzej 20 m?® jednorazowo dla nabywcy
na uzasadniony wniosek lesniczego zaakceptowany przez nadle$niczego lub zastepce
nadlesniczego;

¢. M2 - nie ogranicza sie.

16) W przypadku zakupu surowca wielkowymiarowego iglastego lub lisciastego, kupujacy
pisemnie zwraca sie z wnioskiem do nadlesniczego o zgode na sprzedaz takiego surowca.
Sprzedaz surowca wielkowymiarowego odbywa sie w siedzibie nadlesnictwa na podstawie
wystawionej faktury VAT. Drewno musi by¢ w catosci poddane kontroli na gruncie przed jego
wywozem.

17) Przy pobieraniu naleznego deputatu w naturze, zakupie drewna przez pracownikéw Lasow
Panstwowych oraz Zakfady Ustug Lesnych swiadczace ustugi na rzecz nadlesnictwa, drewno
musi by¢ w catosci poddane kontroli na gruncie przed jego wywozem.

18) Obowigzek zgtoszenia drewna do kontroli w zakresie okreslonym w pkt. 16 i 17 obcigza osoby
upowaznione do sprzedazy drewna — lesniczego lub podlesniczego.

19) Do przeprowadzenia kontroli pozyskanego surowca drzewnego w zakresie ilosci, pomiarow
i klasyfikacji jakosciowej oraz produktéw niedrzewnych uprawnienia posiadaja:

a. Zastepca Nadlesniczego,

b. Inzynierowie Nadzoru,

c. Straz Lesna

20) Fakt kontroli odnotowywany jest na ROD lub asygnacie.

21) Nadlesnictwo odpowiada za wadliwy pomiar i klasyfikacje jakosciowg surowca oraz za wady
ukryte drewna na zasadach okreslonych w ogdlnie obowigzujgcych przepisach.

22)Reklamacje drewna zakupionego w sprzedazy detalicznej rozpatrywane sg na zasadach
ogolnych.

23)W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajdujg przepisy
Kodeksu cywilnego i inne obowigzujgce przepisy w tym zakresie.



POZWOLENIE NR ......
na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy — samowyrdb drewna

NADLESNICTWO DOBRZANY, LESNICTWO ...,

Imie i nazwisko nabywey.................... adres nabywey.............co
1. Miejsce pozyskania drewna (0ddz.) ...........c.ccceeneee ygat ,Sort: L ,
ilo$¢do .....ceennen..n. m?3

a) Data rozpoczecia pozyskania drewna..............ccoiiviiiiiiniannnn.

b) Data przygotowania drewna do odbioru....................ccooeiiiiinnnn.

Uwagi:

» Zabrania sie $cinki drzew >20 cm $rednicy w miejscu ciecia.

» Pozwolenie nalezy mie¢ ze sobg w czasie pracy w lesie i okazywac¢ na zadanie pracownikéw Stuzby Lesne;.

» Pozwolenie jest wazne do dnia okreslonego w pkt. 1 b) niniejszego pozwolenia.

» Nabywca zobowigzany jest do zgloszenia przygotowanego surowca do odbioru najpdzniej w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty okreslonej w pkt. 1 b). Niedotrzymanie tego terminu daje prawo Nadle$nictwu
do zagospodarowania drewna i zbycia go osobom trzecim, natomiast nabywca traci prawo do surowca oraz
poniesionych kosztéw zwigzanych z jego przygotowaniem.

» Odbiér drewna nastgpi w ciggu 7 dni roboczych liczac od dnia zgtoszenia zakonczenia samowyrobu
i przygotowania surowca do odbioru.

» Nabywca zobowigzany jest do wykupienia pozyskanego surowca w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
odbioru drewna.

» Wywoz drewna z lasu odbywa sie drogami wskazanymi przez wydajgcego drewno w dniu sprzedazy lub innym
dniu, jednak nie pdzniej niz 14 dni liczgc od dnia nastepnego po dokonaniu sprzedazy.

» W przypadku nielegalnego pozyskania drewna zostang zastosowane sankcje karne wynikajgce z kodeksu
karnego lub kodeksu wykroczen.

» Nabywce pouczono w zakresie BHP dotyczgcego: zagrozen wystepujgcych przy pozyskaniu i zrywce drewna;
wymogow w zakresie organizacji, technologii, i techniki prac; metod bezpiecznego wykonywania czynnosci;
stosowania ochron osobistych, sprzetu i narzedzi pomocniczych; zachowania szczegdlnej ostroznosci oraz
ochrony srodowiska i ochrony ppoz.

2. Przygotowane drewno do odbioru (ryc. poglgdowa):

Przyjatem do wiadomosci
i stosowania bez zastrzezen.

podpis wystawiajgcego czytelny podpis nabywcy



WZOR

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEJ POAPISANY, o.eiiiie i e e

nabywca

Prosze o wyrazenie zgody na nabycie drewna pozyskanego moimi sitami.
Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem $wiadomy, iz prace te wykonuje na wiasng
odpowiedzialnos¢, nie nawigzuje przez jej wykonanie zadnego stosunku cywilno-prawnego z
Nadlesnictwem Dobrzany, a ponadto oswiadczam, ze:

- stan mojego zdrowia pozwala wykonywac prace zwigzane z samowyrobem drewna,

- posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac,

- prace przy samowyrobie drewna prowadzi¢ bede w zespole co najmniej 2-osobowym,
wspotpracujgc z wybrang przez siebie osobg petnoletnig zaproszong na witasng
odpowiedzialnosc¢,

- czynnosci samowyrobu bede wykonywat w miejscu wskazanym przez lesniczego
(podlesniczego),

- bede doktadat nalezytej starannosci w bezpiecznym wykonaniu pracy wskazujgc troske
0 bezpieczenstwo wtasne, osob ze mng wspdtpracujgcych, jak rowniez oséb trzecich,
przestrzegajac podstawowych zasad BHP, z ktérymi zostalem zapoznany przez
pracownikow Stuzby Lesne;j.

data i czytelny podpis osoby pozyskujgcej drewno samowyrobem

Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 4
Nadle$niczego Nadlesnictwa Dobrzany



Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s.1) - dalej jako RODO -
informujemy, ze:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Nadlesnictwo Dobrzany z siedzibg w Dobrzanach, przy ul. Stargardzkiej 3, kod
pocztowy 73-130 Dobrzany, tel.: +48 91 5620 133, fax: +48 91 5620 134, adres e-mail: dobrzany@szczecin.lasy.gov.pl, zwanym dalej
jako: Administrator.
Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie drogg elektroniczng pod adresem:
iod@comp-net.pl.
Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:
1. W celu ,,samowyrobu” i zakupu drewna w ramach sprzedazy detalicznej prowadzonej na zasadach okreslonych w ,Regulaminie
sprzedazy detalicznej oraz produktéw niedrzewnych” stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;
2. W celu wykonania obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci rachunkowych i podatkowych;
3. W celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;
4. W celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;
5. W celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktdrym jednostki
organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, zobowigzane sg do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajacych dla udokumentowania
spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.
Dane te sg przetwarzane wytgcznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym celem przetwarzania.
Podstawy prawne
Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe s3a:
1.art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne
do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarcie umowy;
2.art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze;
3.art. 6 ust. 1 lit f RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z realizacja prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen.
Odbiorcy danych
Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepiséw prawa m. in. do: Regionalnej
Dyrekcji Laséw Panstwowych w Szczecinie, w zwigzku z wykonywaniem ustawowych zadan Nadlesnictwa, a takze innym podmiotom
na podstawie umoéw powierzenia danych osobowych.
Okres przechowywania danych
Dane beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa, zgodnie z obowigzujgcym Jednolitym rzeczowym wykazem akt
dla PGL LP, przez okres przedawnienia roszczen wynikajacy z Kodeksu Cywilnego. Wszelkie dane przetwarzane na potrzeby
rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych bedg przetwarzane przez 5 lat liczac od roku kalendarzowego, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.
Prawa osob, ktorych dane dotycza .
Zgodnie z RODO, przystuguje
Pani/Panu:
1. Jezeli podstawg prawna jest art. 6 ust. 1 lit b RODO:

a) prawo dostepu do tresci danych o prawo do sprostowania danych o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)

b) prawo do ograniczenia przetwarzania danych o prawo do przenoszenia danych
2. Jezeli podstawig prawna jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:

a) prawo dostepu do tresci danych

b) prawo do sprostowania danych

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych
3. Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:

a) prawo dostepu do tresci danych

b) prawo do sprostowania danych

c) prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych
Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje mozliwo$¢ wniesienia
skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji mozliwosci ,,samowyrobu” i sprzedazy detalicznej drewna.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja ww. celéw.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Panstwa dane nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez w formie profilowania.
Przekazywanie do Panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej z wylagczeniem sytuacji wynikajacych
z przepisOw prawa.
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